ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE RIO REAL

Renovacdo e Progresso

AVISO DE DISPENSA

A Camara Municipal de Municipal de Rio Real torna publico que realizara
a Dispensade Licitacdo, e manifesta interesse em obter propostas adicionais de
eventuais interessado, no periodo de 19 a 22 de janeiro de 2024, com vistas a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS PARA
ORGANIZAC}AO, ARMAZENAMENTO E DIGITALIZAC}AO DE DOCUMENTOS
OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO REAL PARA PRESTACAO DE
CONTAS MENSAL NO SISTEMA E-TCM, pelo periodo de 12 (doze) parcelas,
tendo por critério de julgamento o MENOR PRECO.

As propostas deverao ser protocoladas na sede da entidade no periodo

descrito acima.

Rio Real - BA, 17 de janeiro de 2024

Maize de Melo dos Santos
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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1. Contratagéo de servigo técnico de digitalizagdo e indexagdo de documentos contabeis e
administrativos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes, e conforme legislagao aplicada

2. PROPOSTA

A proposta de Pregcos podera ser apresentada de acordo com o modelo a seguir:

ITEM DISCRIMINAGAO QTD | VL UNITARIO | VL TOTAL

Prestacéo de Servigos de
Digitalizagdo de Documentos,
Padronizacdo em PDF Pesquisavel
Indexacdo e envio de Documentos da
PRESTACAO DE CONTAS
MENSAL ao E-TCM conforme a
Resolugédo 1338-2015 do TCM-BA

TOTAL DA PROPOSTA

3. HABILITAGAO
A documentagdo de Habilitagdo deve ser encaminhada juntamente com a proposta para
apreciagao por parte da entidade, de acordo com listagem abaixo:

3.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede;

3.2 Prova de inscri¢go no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

3.3 Prova de regularidade para com as Fazendas Municipal e Estadual da sede do
licitante;

3.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Camara Municipal da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de no minimo 01 atestado de capacidade
técnica fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

4.1. A despesa justifica-se devido a necessidade da Camara de realizar gerenciamento
eletrbnico, organizagdo, digitalizacdo e indexagcdo de documentos contabeis e
administrativos no E-TCM para desenvolver os trabalhos legislativos.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO:

5.1. Os servigos de servigo técnico de digitalizagdo e indexagdo de documentos contabeis e
administrativos no E-TCM deverao abarcar o gerenciamento eletronico, organizagéo, dos
documentos contdbeis e administrativos; utilizando equipamentos de digitalizagao.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

. Trata-se de servicocomum, com fornecimento de méo de obra, a ser contratado mediante
dispensa.

. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos na Lei 14.133, de 01
de abril de 2021, como forma de execugéo indireta.

. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0s empregados da
Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execugdo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato.
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8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

8.1. Os servigcos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades .
Que seréa verificado por gestor e fiscal de contrato a serem designados.

8.2.A empresa contratada realizard a prestagdo dos servicos na sede da contratada,
garantindo a atuag@o dos seus técnicos presencialmente, no minimo, 20 horas por
semana.

8.3.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.4. As despesas para execugao dos servigos (deslocamento, hospedagem e alimentag&o)
ocorrerdo por conta da empresa contratada.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Séo obrigagdes da Contratante:
9.1.1. receber 0 objeto/servigo no prazo e condigdes estabelecidas no contrato;

9.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
realizados com as especificagdes constantes do contrato e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeices, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto forecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

9.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos;

9.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgédo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagcées deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas;
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10.2. Manter a execugéo dos servigos de forma diéria, possibilitando assim uma maior
celeridade na execugao dos trabalhos de digitalizag&o a fim de atender aos pressupostos
legais da Lei de Transparéncia.

10.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

10.4. Manter a execugao do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

10.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.7. Vedar a utilizagéo, na execugado dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungéo de confianga no 6rgéo Contratante;

10.8. Entregar ao setor responsavel, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo
dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.10. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo
contratual mediante depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador.

10.11. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

10.12. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragéo;

10.13. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-0s a ndo executar atividades nédo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
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relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
fungdo;

10.14. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtengdo
das informagdes de seus interesses junto aos dérgdos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigacdes a ele inerentes.

10.15. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

10.16. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, e do pagamento dos saldrios e demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposi¢éo da Contratante;

10.17. N&o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitacéo;

10.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.20. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.21. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitadapela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao do servigo.

10.22. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

10.23. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.24. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.25. Conduzir os trabalhos com estritaobservancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinages dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servi¢os e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

Rua Maria Angélica, N° 30, Centro, Cep: 48.330-000, Rio Real — Bahia
Telefone: (75) 3426-1811




ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE RIO REAL

Renovacdo e Progresso

10.26. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anélise e aprovagéo,
qualquer mudanga no método de execugao do servigoque fuja das especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia.

10.27. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagéo;

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. A subcontratagao depende de autorizagéo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para
a execugao do objeto.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1. Nos termos da Lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar os servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

12.3. O representante da Administragcdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado ap6s o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

13.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal.
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13.3. O pagamento era observada a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de
recursos

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragoes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

|l - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentago exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

IX - fraudar a licitag&@o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta
Lei as seguintes sangoes:
| - adverténcia;
Il - multa;
1l - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagao das sangdes serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
|l - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - 0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V - aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos 6rgdos de controle.
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15. EXTINCAO

15.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, as seguintes situagdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

|1 - alterag@o social ou modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugao da sociedade ou falecimento
do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do
contrato;

VI - atraso na obtengéo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragao
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VIl - atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da
entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

16. DISPOSIGOES GERAIS

A contratacdo relativa ao presente termo de referéncia aplicam-se ainda as seguintes
disposigoes:

A CONTRATADA reconhece os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo
administrativa;

As partes ficam vinculadas aos termos deste Termo de Referéncia, seus eventuais anexos e
a proposta da CONTRATADA;

A PROPONENTE devera fazer constar da proposta de precos e/ou através de documento
anexo, declaragdo que contemple ter conhecimento do termo de referéncia em todos os seus
termos e, de forma especifica, os itens 3.7, 8.2, 8.4 e 10.1
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A CONTRATADA deve manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagao exigidas.

Rogério Lisboa de Santana
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