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PARAIBA

PROCESSO PBDOC: EMP-PRC-2024/00240
OBJETO: Aquisi¢do de Resmas de Papel Sulfite A4

1.1.

2.1.

2.2.

3.1.

ECONOMICO . DA P ARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

O objeto consiste na Aquisicao de Resmas de Papel Sulfite A4, viabilizado por meio de
Dispensa de Licitacdo e fundamentada nos termos da Lei Federal n. 14.133/2021, art. 75,
inciso II. Estas, por sua vez, s3o um recurso indispensavel para a confeccdo de documen-
tos cruciais pelos setores da Secretaria Executiva do Empreendedorismo, objetivando o

cumprimento eficiente das demandas operacionais.

FUNDAMENTACAO LEGAL

O fundamento invocado para dispensa de procedimento licitatério € o artigo 75, inciso II,

da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, in verbis:

“Art. 75. E dispensavel a licitacio:

[...]
II — para contratac@o que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;”

O dispositivo legal supratranscrito contempla, entre os casos de dispensa de licitagao,
contratagdes cujos valores nao sejam superiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos), conforme disposto no Decreto Federal n°
11.871 de 29 de dezembro de 2023, que determina o reajuste nos valores da modalidade
de dispensa de licitacdo de que trata o art. 75, inciso II da Lei Federal n° 14.133/2021, de
vigéncia a partir de 01 de abril de 2021.

JUSTIFICATIVA

A aquisicdo de resmas de papel sulfite A4 destina-se aos setores que fazem parte desta
Secretaria. O propdsito primordial reside na impressdo de documentos necessarios para
o andamento eficaz das atividades internas. Apesar do 6rgio possuir o PBDOC — uma
plataforma cuja atribui¢@o consiste primordialmente na confec¢do de documentos em
meio digital — ainda ¢ comum o uso de processos fisicos nas dependéncias deste 6rgdo.

Por isso, a aquisi¢ao se faz essencial em nossa infraestrutura administrativa.
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3.2. Do ponto de vista mais detalhado, vale enfatizar um de nossos principais processos qui
faz uso recorrente de papel: o Processo de Concessao de Crédito. Tal processo, na mo-
dalidade fisica, é uma iniciativa do Governo do Estado por meio do PROGRAMA EM-
PREENDER PB. Este programa é responsavel por oferecer oportunidades a populacdo
paraibana mediante incentivos econdmicos, visando a geracdo de emprego e renda entre
os empreendedores, além de impulsionar a ampliacdo, modernizacio, abertura ou reati-

vacdo de negdcios por meio da concessdo de crédito.

3.3. Nesse contexto, é necessario que o proponente passe por diversas fases, como Capacita-
¢do e Elaboracdo do Plano de Negdcios, até ter o €xito na obtenc¢ao do crédito. Cada fase
& composta por uma série de documentos, os quais, ao final, sdo armazenados de maneira
individual em um processo tnico. Para garantir o bom andamento processual, € necessa-
rio um alto volume de folhas, que serdo utilizadas por cada setor. Por isso, a aquisi¢do

dessas resmas de papel sulfite A4 € essencial.

3.4. Diante do exposto, percebe-se que ao assegurarmos o fornecimento adequado de tal aqui-
sicdo, facilitamos a conducgdo dos processos internos, especialmente os relacionados ao
Processo de Concessao de Crédito. Esta medida possibilita atender de forma 4gil e efi-
caz as demandas dos empreendedores, fornecendo-lhes os recursos indispensaveis para o
desenvolvimento de seus negécios. Dessa maneira, fortalecemos néo apenas a infraestru-
tura administrativa, mas também sera refor¢cado a eficiéncia da Secretaria Executiva do

Empreendedorismo, consolidando seu compromisso com a populacdo do Estado da Pa-

raiba.
4, DEFINICAO E CLASSIFICACAO DO OBJETO
4.1. O objeto esta disponibilizado e especificado no quadro a seguir:
CODIGO DO . =
ITEM DESCRICAO ITEM ]
ITEM UNIDADE | QTDE. —
PAPEL sulfite formato A4, (210 x 297) mm, gra- —_—
matura de 75g/m?, branco, embalagem em papel —_—
1 2132 =
plastificado resistente a umidade, caixa com 10 Un. 40 S
<)
resmas. N
o
S
<
N
]
4.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme &)
a
a
=
W
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4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

Decreto n.° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Os bens a serem adquiridos enquadra-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e do Decreto Estadual n°® 24.649, de 2003.

A aquisicdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordina¢do direta.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Verifica-se que o objeto pretendido poderd ser fornecido por diversas empresas no
mercado, tanto na Paraiba quanto nas diversas unidades da Federacdo. A competitividade

do certame estd garantida, visto ndo existir exclusividade de contratacéo.

O valor estimado da contratacdo é de R$ 10.379,00 (dez mil e trezentos e setenta € nove
reais), conforme pesquisa realizada no Painel de Precos, disponibilizado no link de

acesso: https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/.

VALOR VALOR TO-

ITEM DESCRICAO UN. | QTDE.| UNITARIO TAL(ll‘fsng
MEDIO (R$)

I | PAPEL sulfitc formato | Un. | 40 R$25948 | RS 10.379,00

A4, (210 x 297) mm, gra-
matura de  75g/m?,
branco, embalagem em
papel plastificado resis-
tente a umidade, caixa

com 10 resmas.

Anexo a este instrumento encontra-se a planilha de orcamento estimado, de acordo com

a pesquisa realizada.

DESEMBOLSOS

Todos os pregos apresentados se encontram em reais (R$) e com impostos.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos para a aquisicdo do objeto ocorrerd a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotacdo
21901.11.122.5046.4216.00000000287.33903000.75900.0.1.0000.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. O objeto da aquisicao devera ser entregue na sede da Secretaria Executiva de Empreen-
dedorismo, no endereco: Av. Bardo de Mamanguape, ntimero 1190, bairro da Torre, CEP:
58040-331, no horario das 08 horas as 12 horas e das 13 horas as 17 horas, em remessa
tinica, no prazo ndo superior a 5 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da Nota
de Empenho. Contatos: (83) 98839-1003 e (83) 3612- 9250.

8.2.  Caso ndo seja possivel a entrega no periodo assinalado, o fornecedor deverd comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e

for¢a maior.

8.2.1. O objeto serd recebido provisoriamente logo apds a entrega pelo(a) responsivel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade

com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2.2. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdio da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.2.3. O objeto sera recebido definitivamente no prazo méaximo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e con-

sequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

8.2.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da con-

tratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do objeto.
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8.2.5. O servidor ou Comissdo responsavel ao atestar o recebimento do objeto devera infor
se a entrega foi realizada no prazo; se ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ord

nador de Despesa, nos termos do Art. 4° da Lei n® 9.697/2012 (CAFIL).

9. DO INSTRUMENTO

9.1.1. Por tratar-se de dispensa em razdo do valor, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a administragdo poderd substituir o instrumento de
Contrato, entre outros instrumentos, por Ordem de Execug¢do de Servico, como preconiza

o art. 95, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. Nos termos do art. 140, da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, serd designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for

necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Administraciio ou de seus agentes e prepostos.

10.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim.

10.4. O representante da Administragdo anotard em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.5. A execucdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.
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11.

11.3.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.3.1.

ECONOMICO . DA P ARAIBA

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n. 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacdo da regularizag@o da situagdo, sem Onus ao contratante.

O pagamento serd realizado apds a entrega do material de forma definitiva ou parcial, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura e sua respectiva liquidagdo, através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta indicados pela contratada.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio

contratante atestar a execucdo do objeto.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Instrug¢do
Normativa n® 001/2023 — SEFAZ/PB, art 1°, § 2°, ndo se sujeitardo a reten¢do do imposto
de renda (IR) na fonte dos pagamentos realizados nas hipdteses estabelecidas no art. 4°,

da Instrug¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
RECEBIMENTO

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a
selecdo de proposta de menor prego global.

O fornecimento do objeto serd integral.

Habilitaciao Juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
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tenha validade para fins de identifica¢do em todo o territdrio nacional;

12.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

12.3.3. Microempreendedor individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI

12.3.4. Sociedade Empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada com empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

12.3.5. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato cons-
titutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mer-

cantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

12.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial no Registro Civil das Pessoas Juri-
dicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107, da Lei n°® 5.764, de 16

de dezembro de 1971.

12.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidag@o respectiva.

12.4. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

12.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-

soas Fisicas, conforme o caso;

12.4.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado ou do domicilio ou sede do fornecedor,

EMPPRC202400240V01
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relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.4.4. Prova de regularidade com a Secretaria da Receita Municipal ou do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
12.4.5. Prova de regularidade com o Banco Nacional de Devedores Trabalhistas;

12.4.6. Prova de regularidade com o Ministério da Fazenda vinculada a Secretaria da Receita

Federal do Brasil.

N

12.5. Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condig¢des para contrataciio, especialmente quanto a existéncia de

sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

12.5.1. CAFIL-PB: cadastro de fornecedores impedidos de licitar e contratar com a
administragdo publica estadual, mantido pela Controladoria-Geral do Estado da Paraiba

(https://cge.pb.gov.br/site/imagens/gsc/cafil-pb.pdf);

12.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

12.6. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1.  Sdo obrigacdes da contratante:

13.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste documento e seus anexos;

13.1.2. exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contidas neste Termo de Referéncia e contratuais;

13.1.3. exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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13.1.4. notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso

execugdo da contratagdo, fixando prazo para a sua corregao;

13.1.5. efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela

contratada.

14.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A Contratada seré responsdvel pelo cumprimento de todas as leis federais, estaduais e
municipais (inclusive todos os regulamentos, normas, instrugcdes e diretrizes) que lhe

forem aplicéveis e necessdrias ao seu funcionamento.

14.2.  Entregar o objeto conforme especifica¢des deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos recursos necessdrios na qualidade e quantidade especificadas neste

Termo de Referéncia e em sua proposta.

14.3. A Contratada deve responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢do da

contratacao.

14.4.  Manter, durante toda a execu¢do da contratacdo, compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

14.5. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita entrega do objeto.

14.6. A Contratada deve atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracio,

inerentes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

14.7. Deve-se comunicar a Administracdo, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas que

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao.
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14.8. A Contratada € responsavel por todos os custos da entrega, incluindo seguro, até

endereco do destino.

14.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida, ou dos

pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

14.10. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da entrega do

objeto.

14.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

14.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados na Lei Federal n° 14.133/2021.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A Contratada que, no decorrer da contratagdo, cometer qualquer das infracdes previstas
na Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara

sujeita as seguintes san¢des:

15.1.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratacdo;

15.1.2. multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor

da contratacdo, até o limite de 10 (dez) dias;

15.1.3. multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total do contrato, no caso

de inexecucdo total;
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15.1.4. em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subt

acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

15.1.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo prazo de

até dois anos;

15.1.6. impedimento de licitar e contratar com a Administragio Publica Estadual e o consequente

descredenciamento do Registro Cadastral do Estado, pelo prazo de até cinco anos;

15.1.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitac@o perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos

causados.

15.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que

couber as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.3. A autoridade competente, na aplicacio das san¢des, levard em consideracio a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a

Administrac@o, observado o principio da proporcionalidade.

15.4. As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou,

no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
15.5. As penalidades previstas nos subitens 15.1.5 a 1.1.7. importardo na inclusdo da contratada
no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba-

CAFIL/PB.

15.6. Cabe ao Orgio/Entidade contratante a aplicacio de penalidades decorrentes do

descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das

obrigacdes contratuais, em relacdio as suas proprias contratagdes.

15.7. As aplicagdes de penalidades por 6rgdo participante deverdo ser informadas ao 6rgdo
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gerenciador.

16. SUBCONTRATACAO
16.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto.
17. ANEXOS

17.1.  ANEXO A — Estimativa de Valor da Contratagao.

Jodo Pessoa (PB), data da assinatura digital.

Fabricio Feitosa Bezerra
Secretario Executivo de Empreendedorismo

Matricula: 182.649-2

Ana Beatriz Medeiros
Gerente de Administragdo

Matricula: 184.142-4

Nielson Oliveira
Assessor Técnico da Geréncia de Administragdo
Matricula: 191.086-8
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ANEXO A - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

AQUISIGAO DE RESMAS DE PAPEL SULFITE Ad
PROCESS0: EMP-PRC-2024/00240

PREGO1 PREGO2 PREGO3 PRECO4
mew| cobico DEsCRICRO anoe

150 88 1019600 752580 " 3800 88 1032000 #2600 " 2000 8 1040000 RS 2850 8 28500

w8 1019600 " 1032000 " 1040000

VALOR UNITARIO MEDIO 'VALOR TOTAL MEDIO DE ITEM
255,48 | R 10.375,00

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 10.379,00

Assinado com senha por [EMP35430] [SENHA] ANA BEATRIZ MATEUS DE MEDEIROS em 14/06/2024 -
15:00hs, [EMP77135] [SENHA] NIELSON OLIVEIRA DA COSTA em 14/06/2024 - 15:48hs e [EMP35437]
[SENHA] FABRICIO FEITOSA BEZERRA em 18/06/2024 - 16:17hs.

Documento N°: 5204723.41294914-1861 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=5204723.41294914-1861

EMPPRC202400240V01

v“VPBdoc


https://linksiga.trf2.jus.br

	8. Termo de Referência

