SECRETARIA DA ADMINISTRACAO DO ESTADO DA BAHIA-SAEB

TERMO DE REFERENCIA

(Data da aprovacio/modifica¢ido (PGE): 22/05/2025 (OS PA N° 017/2025)

(X') CONTRATAGAO DELEGADA
() SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

CONTRATAGAO SIMPLIFICADA

DE BENS USUAIS

(Processo Administrativo n® 009.0281.2025.0026706-51)

1.1 Objeto:

( x) Aquisicdo: de 300 corddes personalizados com a logomarca do braséo do Governo do Estado da Bahia e 300 crachas.

1.1.1 As especificagdes do objeto obedecerdo as condiges e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e Habilitagdo (TR/Habilitagdo), observado o disposto na tabela abaixo.

Participagao
[ampla/exclusiva]

Item

Cédigo SIMPAS

Descrigao

Unidade de
Fornecimento
(UF)

Quantitativo

Cronograma/Prazo

Ampla

01

75.20.00.00151897-
6

CORDAO, de
nylon, liso, cor
azul marinho,
soldado,
comprimento
90 cm,
personalizado,
com
impressao da
logomarca do
governo do
estado da
Bahia e texto,
cores 3x0,
com ponteira
tipo jacaré,
para uso em
cracha

Un

300

08 dias

Ampla

02

75.20.00.00151880-
1

CRACHA, de
proximidade
para
Servidores,
personalizados
com

logomarca do
Governo da

Bahia, foto e
dados
variaveis  do
servidor
(Nome ,cargo/
fungao,
unidade, RG,
6rgao emissor
do RG,

cadastro, fator
RH, CPF), em

Un

300

08 dias




PVC,
dimensbes 85
X 55mm,
espessura de
0,8, na cor
branca,
impressao de
dados frente e
Verso, com
prendedor e
cordao nos
padrdes de
cores
fornecidos
pela unidade.
conforme
Manual de
Padronizacao
Visual do
Governo  do
Estado da
Bahia.

1.1.2 As especificagdes do objeto constam:

( X) da descrigdo abaixo: (.....)
() do anexo integrante deste TR/Habilitagdo

Iltem

Cédigo Descrigdo U.F. Qtde

01

CORDAO, de nylon, liso, cor azul marinho, soldado, comprimento 90 cm,
75.20.00.00151897-6 personalizado, com impressdo da logomarca do governo do estado da Bahia e texto, Un 300
cores 3x0, com ponteira tipo jacaré, para uso em cracha

02

CRACHA, de proximidade para Servidores, personalizados com logomarca do Governo da Bahia, foto e
dados variaveis do servidor (Nome ,cargo/ fungdo, unidade, RG, 6rgdo emissor do RG, cadastro, fator
75.20.00.00151880-1 RH, CPF), em PVC, dimensbes 85 x 55mm, espessura de 0,8, na cor branca, impressao de dados frente e | Un 300
verso, com prendedor e corddo nos padrdes de cores fornecidos pela unidade. conforme Manual de
Padronizagdo Visual do Governo do Estado da Bahia.

1.1.2.1 As caracteristicas do objeto da contratagdo devem ser comprovadas através de documentos de dominio publico emitidos pelo fabricante, tais como: catalogos,
manuais, fichas de especificagdo técnica ou paginas da internet impressas.
1.1.2.1.1 As descrigGes e/ou materiais informativos utilizados nas especificagdes dos produtos cotados, que estejam vertidos em idioma diverso do nacional, deverdo ser
apresentados com tradugdo para o portugués, ressalvados os termos técnicos cuja compreensdo seja usual.
1.1.2.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal 14.133/2021 e sua regulamentagdo.
1.2 O prazo de vigéncia do Contrato é de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da subscrigdo da Autorizagdo de Fornecimento de Material — AFM, observado o artigo 105 da
Lei Federal n° 14.133/2021.
1.3 O Contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A fundamentagdo da contratagdo, da caracterizacdo do objeto e de seus quantitativos estéd especificada:
() em topico proprio do Estudo Técnico Preliminar
(X) na descrigdo a seguir:

A fundamentagdo da contratagdo: Lei Federal n° 14.133/2021, Art. 75, inciso II.
A caracterizacdo do objeto e seus quantitativos foram definidos no item 1.1.1 deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo esta especificada:
() em topico proprio do Estudo Técnico Preliminar
(X) na descrigdo a seguir:

1. Identificag¢do da Necessidade

Demanda: A SAEB identifica a necessidade de crachas e corddes para servidores, terceirizados ou visitantes.
Justificativa: Pode ser por reposi¢do, atualizagao de design, aumento do quadro de pessoal ou substituigdo de itens danificados.
Quantificag@o: Definicdo da quantidade necessaria com base no cadastro de servidores ou projegoes.

2. Planejamento e Orcamento

Elaboragéo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico:

Especifica¢des técnicas (material, cores, dimensdes, logotipos, tecnologia — como RFID, se necessario).
Definigdo de prazos de entrega.

Estimativa de Custos: Verificagdo de valores de mercado e alocagdo de recursos no orgamento da SAEB.
Previsdo Legal: Enquadramento na Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagdes).

3. Processo Licitatorio

Modalidade de Licitagdo: Pregao Eletronico (para valores dentro dos limites legais, geralmente abaixo do limite de R$ 1,5 milh&o).
Dispensa ou Inexigibilidade (caso haja fornecedor tinico ou baixo valor).

Publicacdo do Edital: Divulgacdo no portal de compras do Estado da Bahia (e no Portal Nacional de Compras, se aplicavel).
Recebimento de Propostas e Habilitagdo: Analise de documentagdo e propostas dos fornecedores.

Julgamento e Homologagao: Sele¢ao da proposta mais vantajosa e adjudicagdo ao vencedor.



4. Contratagdo e Aquisi¢do
Emissdo da Ordem de Fornecimento/Servigo: Formalizagdo do contrato com prazos, quantidades e condi¢des de pagamento.
Fabricacdo/Personalizacdo: Produgdo dos crachas e corddes conforme especificagdes (com logomarcas, codigos, etc.).

5. Recebimento e Controle

Inspegdo e Aceitagdo: Verificagdo da conformidade dos produtos entregues (qualidade, quantidade e personalizagéo).
Registro no Almoxarifado: Cadastro no sistema de gestdo de materiais da SAEB

Armazenamento: Guarda em local seguro, se nio for entrega direta aos usuarios.

6. Distribuicao e Utilizagao

Entrega aos Setores: Distribuigdo conforme demanda dos 6rgaos vinculados 8 SAEB.

Cadastro e Ativagdo: Registro dos crachas em sistemas de controle de acesso (se houver tecnologia integrada).
Utilizagao pelos Servidores: Uso diario conforme normas da SAEB (ex.: obrigatoriedade de porte).

7. Manutengao e Reposicao
Monitoramento: Verificagdo de desgaste, extravios ou necessidade de atualizagdo (ex.: mudanga de cargo/fungio).
Reposigdo: Solicitagdo de novas unidades conforme demanda.

8. Descarte e Baixa Patrimonial
Baixa de Itens Inutilizaveis: Crachas danificados ou obsoletos sdo descartados com registro patrimonial (se houver valor contabil).
Sustentabilidade: Descarte adequado de materiais (ex.: plastico, metais).

9. Avaliagdo e Melhoria

Feedback: Coleta de sugestdes de usuarios para melhorias (design, funcionalidade).

Revisdo do Processo: Ajustes no proximo ciclo de aquisi¢cdo com base em ligdes aprendidas.
Legislagdo Aplicavel

Lei Federal n° 14.133/2021 (Licitagdes).

Normas internas da SAEB e do Estado da Bahia.

Decretos estaduais sobre controle patrimonial.

Esse ciclo de vida ajuda a garantir que a manuten¢éo da poltrona seja eficiente e satisfatoria, prolongando sua vida util e mantendo o conforto e
seguranga do usuario.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Ndo serdo definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratagdo, conforme justificativa apresentada abaixo:
4.2 Indicagdo de marcas ou modelos
4.2.1 A Administragdo ndo indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de adequacdo do objeto (amostras, avaliacdo de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a afericdo da aceitabilidade da
proposta)

4.3.1 N&o sera exigido(a) exame de adequagdo do objeto.

4.3.1 Sera procedido ao exame de adequagdo do objeto mediante (art. 17, §3°, da Lei Federal n° 14.133/2021):
(X) amostra

() avaliagdo de conformidade

() prova de conceito

() catédlogo

() teste (especificar) do(s) seguinte(s) item(ns) e quantidade(s) do servigo (...)

4.3.1.1 Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:
Qualidade, dimensdes e composicdo dos materiais.

4.3.1.2. (X ) O exame de conformidade ( ) a prova de conceito ( ) o teste (especificar) devera ser realizado no prazo de (____) dias, a contar de assinatura da
AFM

4.3.1.3 No caso de amostras, sera observado o que se segue:

a) A amostra deverd ser entregue contrarrecibo, no prazo e enderego fixados pelo responsavel pela licitagdo, devendo estar em embalagem lacrada, que contenha as
informagBes que permitam identificar o licitante e o processo licitatério ao qual se refere.

b) Os produtos apresentados como amostras poderdo ser abertos, desmontados, instalados e submetidos aos testes necessarios, sendo devolvidos ao licitante no estado em
que se encontrarem ao final da avaliagdo, ndo cabendo ressarcimento do valor do objeto.

c) A amostra apresentada devera possuir elementos e quantidades suficientes que permitam a identificagdo do objeto, bem como a constatagdo de suas propriedades e do seu
rendimento, além do nimero do registro no drgdo competente, quando exigido.

d) Entregue a amostra, ndo serdo permitidas quaisquer modificagdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificagdo constante do edital.

e) A amostra aprovada permanecera em poder do drgdo licitante para fins de confrontagdo quando do recebimento do material licitado, sendo liberada somente apds a
conclus@o do Contrato.

f) As amostras reprovadas deverdo ser retiradas em até 30 (trinta) dias, contados da publicagdo da homologagdo da licitagdo, ficando esclarecido que as que ndo forem
retiradas nesse prazo serdo descartadas, sem direito a indenizagdo.

g) Em nenhuma hipétese as amostras apresentadas serdo tidas como inicio de entrega dos materiais ofertados.

4.4 Vistoria
4.4.1 Nao sera exigida a realizagdo de vistoria prévia.

4.5 Subcontratagao
4.5.1 Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6 Garantia

4.6.1 Garantia de proposta
4.6.1.1 Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n°® 14.133/2021.



4.6.2 Garantia da contratacao
4.6.2.1 Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo, pelas razdes abaixo elencadas:

a) Baixo Valor dos Insumos: Os insumos para manutengdo de poltronas geralmente tém um valor relativamente baixo. A exigéncia de garantia
contratual pode ser desnecessaria e burocratica para itens de menor valor

b) Complexidade Reduzida: A manutengdo de poltronas ndo envolve alta complexidade técnica ou riscos financeiros significativos. Portanto, a
garantia contratual pode ser vista como uma medida excessiva para esse tipo de aquisicao

¢) Agilidade no Processo de Compra: A ndo exigéncia de garantia contratual pode agilizar o processo de compra, permitindo uma aquisi¢do mais
rapida e eficiente dos insumos necessarios

d) Custos Adicionais: A exigéncia de garantia contratual pode adicionar custos adicionais ao processo de aquisi¢do, como taxas de seguro ou
fianga bancaria, que podem ser evitados para insumos de menor valor.

4.7 Participacdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio

() Sim
(X) Nao, conforme justificativa abaixo:

a) Simplicidade do Objeto: A aquisi¢do do objeto geralmente ndo envolve alta complexidade técnica ou grandes volumes de insumos. Portanto, a
formagdo de consorcios pode ser desnecessaria para tarefas relativamente simples.

b) Redugdo de Burocracia: A exigéncia de consorcios pode adicionar burocracia ao processo de aquisigdo, tornando-o mais lento e complicado.
Evitar essa exigéncia pode agilizar o processo e facilitar a compra dos insumos necessarios.

c) Competitividade: A participagao de consorcios pode, em alguns casos, reduzir a competitividade do processo de aquisi¢ao. Empresas menores
podem ser excluidas, limitando a diversidade de fornecedores e potencialmente aumentando os custos.

d) Custo-Beneficio: A formagao de consorcios pode envolver custos adicionais, como a coordenag@o entre as empresas participantes e a gestdo do
consorcio. Para insumos de menor valor, esses custos podem nao ser justificaveis.

¢) Disponibilidade de Fornecedores: Em muitos casos, ha fornecedores individuais que podem atender plenamente as necessidades de manutengdo
de poltronas sem a necessidade de formar consorcios. Isso simplifica a sele¢@o e contratacdo dos fornecedores.

4.8 Exigéncia de carta de solidariedade
4.8.1 Ndo sera exigida carta de solidariedade.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Forma de entrega
5.1.1 O de fornecimento dos bens serd realizado de forma parcelada e sob demanda da contratante. A entrega devera ser feita pela contratada, apds a contratante demandar
através de e-mail. O prazo maximo para entrega sera de 08(oito) dias no enderego indicado no item 5.2 deste Termo, e a quantidade minimo para o pedido serdo de 10 (dez)
unidades.

5.2 Local da entrega
5.2.1 As especificagdes do enderego para entrega do objeto constam:
() do anexo integrante deste Termo de Referéncia
(x) da descrigdo abaixo:

CRH SAEB- Segundo Andar

2° Avenida do CAB, Plataforma III, n® 200 - Centro Administrativo da Bahia, Salvador - BA
CEP. 41745-003

Horario de Funcionamento: Segunda Sexta, 9h:00 as 16h:30

5.3 Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.3.1 O prazo legal de garantia técnica serd de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo duraveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de fornecimento de
produtos duraveis (art. 26, incs. I e II, do CDC), contado a partir da entrega efetiva do produto.

5.4 Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1 As informag@es relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste Termo de Referéncia.
5.4.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
5.4.2.1 Sera considerada ndo escrita a fixagdo de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes amplia-lo.
5.4.3 O licitante devera anexar junto a sua proposta declaragdo de elaboragdo independente de proposta, conforme modelo integrante deste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e da Lei Estadual n° 14.634/2023,
respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021).
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n° 14.133/2021).
6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugdo do Contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em
documento contemporaneo a sua ocorréncia.
6.3 As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de
mensagem eletrnica por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEL.
6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adog&o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5 O acompanhamento da execugdo do Contrato compreendera as atividades de gestdo e fiscalizagdo na forma dos arts. 15 a 23 do Decreto n° 22.885/2024, observando-se, ainda, o
disposto nos arts. 7° e 17 do Decreto n® 23.059/2024.
6.5.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua justificativa.
6.5.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 5 (cinco) dias uteis, a critério do Contratante.
6.5.3 Néo havendo regularizagdo ou ndo sendo aceita a justificativa apresentada, a Administragdo deverd adotar as medidas necessarias a apuragdo dos fatos nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
6.6 Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para alinhamento da
execugdo do Contrato e demais procedimentos de gestdo do ajuste.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO



7.1.1 Recebimento provisoério
7.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.
7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes da execugdo ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n° 14.133/2021).
7.1.1.3 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido ou corrigido no prazo de 10 (dez) dias, a contar da intimagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).
7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do Contrato devera(do) emitir relatério sobre o efetivo cumprimento das obrigagbes
da contratada e, se for o caso, analisar o desempenho na execugdo do Contrato nos termos do art. 144 da Lei Federal n°® 14.133/2021, em consondncia com os indicadores que deverdo
integrar este Termo de Referéncia como anexo, encaminhando-o ao gestor do Contrato.
7.1.1.4.1 A andlise do desempenho na execugdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n° 14.133/2021 podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em relatério(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.
7.1.1.5 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o
recebimento provisorio.
7.1.1.6 O recebimento provisério estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.1.1.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisdrio devera conter o registro, a andlise e a conclusdo sobre todas as
ocorréncias na execugdo do Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissdo designada pela autoridade competente
para recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo
7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art. 140, inciso II, “b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa, conforme art. 143 da Lei Federal n° 14.133/2021,
devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.
7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa deverd ser comunicada a contratada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga
equivalente(s).
7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobrancga equivalente(s).

7.2 LIQUIDAGCAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por até 5 (cinco) dias uteis,
adotara, na forma deste subitem, as providéncias para fins de liquidagdo da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de
execugdo do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunsténcia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus para o Contratante;

7.4.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovagdo da regularidade fiscal da contratada
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia.

7.3 PAGAMENTO

7.3.1 Prazo para pagamento
7.3.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme subitem anterior.
7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC, pro rata tempore.

7.3.2 Forma de pagamento
7.3.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituigdo financeira contratada pelo Estado da Bahia.
7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituigdo financeira diversa da indicada neste subitem, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os
quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.
7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigag&o,
inclusive os destaques necessarios as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a adogdo da forma eletronica.
7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte, por ocasido da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente, quando houver incidéncia tributaria.
7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DA PROPOSTA E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O fornecedor do bem, obra ou servigo sera selecionado por meio de processo de:
(X) Contratagdo direta (Dispensa de Licitagdo)
() Licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento
(X) menor prego
(') maior desconto
() Licitagdo, na modalidade concorréncia, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento
(') menor prego
() maior desconto
(') melhor técnica ou conteldo artistico, conforme anexo
(') técnica e prego, conforme anexo

8.2 Exigéncias de habilitagdo
8.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagdo juridica
8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:
a) empresario individual: inscrigdo no registro publico de empresas mercantis;
b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

¢) sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos
documentos societarios comprobatdrios de eleicdo ou designagdo e investidura dos atuais administradores.
d) sociedades simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor,
devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios de eleigdo e investidura dos atuais administradores.
e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, observando-se a Instrugdo Normativa DREI/ME
n° 77, de 18 de margo de 2020, quando a atividade assim o exigir.
f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.
g) ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de expedido por drgdo competente.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes (X) Estadual/Distrital (X) Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
¢) prova de regularidade com a Fazenda (X) Estadual/Distrital (X) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da lei;
c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
g) em se tratando de contratagdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou 0o compromisso de sua regularizagdo e sua efetiva realizagdo,
como condigdo para celebragdo do Contrato, nos termos do art. 65 da Lei estadual n° 14.634/2023.
8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, deverdo
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

8.2.1.3 Habilitagdo Econémico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedigdo ou revalidagdo dos Ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da
realizagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;
b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes
formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante)

Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patrimdnio liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;
b.1.1) Na hipdtese de licitagdo por lotes, o patrimonio liquido exigivel sera calculado em fungdo da soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha
apresentado as melhores ofertas.
b.2) O balango patrimonial, a demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio, caso a pessoa juridica tenha
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6°, da Lei Federal n° 14.133/2021).
b.3) O balango patrimonial e demonstragdes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentagdo da proposta, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisdrios.
b.4) O licitante apresentard o balango patrimonial e a demonstragdo de resultado do exercicio mediante, conforme o caso, publicagdo no Diario Oficial ou Jornal de
Grande Circulagdo ou na Central de Balangos dentro do ambiente Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, copia reprografica das paginas do Livro Diario
numeradas sequencialmente onde eles foram transcritos, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial, emissdo extraida do
SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagdo.
b.5) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante (art. 69, §1°, da Lei Federal n° 14.133/2021).
8.2.1.3.1 Na licitagdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econdmico-financeira do licitante, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes,
observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagdo.

8.2.1.4 Qualificagdo Técnica
a) comprovagdo de capacitagdo técnico-profissional, através da apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagdo, limitadas estas as parcelas de maior relevancia
ou valor significativo (art. 67, inc. I, §§1° e 29, da Lei Federal n° 14.133/2021).
a.1) O vinculo profissional entre o profissional e o licitante podera ser comprovado através de: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo do Conselho Profissional; c)
Contrato social; d) Contrato de prestagdo de servigos; €) Termo através do qual o profissional assuma a responsabilidade técnica pela execugdo do objeto licitado e o
compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser a esta adjudicado.
a.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnica deverdo participar da execugdo do objeto da licitagdo, admitindo-se a
sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo (art. 67, §6°, da Lei Federal n® 14.133/2021);
a.3) Nao sera admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta apresentada por licitantes diversos.

b) comprovagdo de capacitagdo técnico-operacional, mediante apresentagdo de certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
que demonstrem capacidade operacional na execugdo de objeto similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, limitada as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo (art. 67, inc. II, §§1° e 29, da Lei Federal n° 14.133/2021);
b1) na hipdtese de atividade n&o regulada por conselho profissional, a capacitagdo técnico-operacional referida neste item podera ser demonstrada por certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia.
b2) Serad admitida a apresentagdo de atestados relativos a potencial subcontratado em relagdo a parcela do objeto cuja subcontratagdo tenha sido expressamente
autorizada neste Termo de Referéncia, limitada a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um licitante poderd apresentar
atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado (art. 67, §9°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

¢) indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto, bem como da qualificagdo de cada membro da
equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos, preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia (art. 67, inc. III, da Lei Federal n°
14.133/2021).

c.1) Para fins desta alinea “c”), o licitante devera apresentar, sob as penas da lei, em especial do disposto no art. 155, inc. VIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a

relagdo explicita e declaragdo formal de disponibilidade, de acordo com as especificagdes exigidas;

¢.2) Quanto ao pessoal técnico, sera observado o que se segue:



c.2.1) relagdo do pessoal técnico indicado pelo licitante devera estar acompanhada da demonstracdo de vinculagdo a futura execugdo contratual, mediante a
juntada no sistema eletronico, de quaisquer dos seguintes documentos: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo do Conselho Profissional; c) Contrato social; d)
Contrato de prestagdo de servigos; €) Termo através do qual o profissional assuma o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto
contratual vir a ser a esta adjudicado.

c.2.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnica deverdo participar da execugdo do objeto da licitagdo, admitindo-
se a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo (art. 67, §6°, da Lei Federal n°
14.133/2021);

c.2.3) N&o sera admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta apresentada por licitantes diversos.

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial (art. 67, inc. 1V, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

e) registro ou inscrigdo do licitante na entidade profissional competente;
e.1) No caso de empresa ndo registrada no respectivo Conselho no Estado da Bahia, deverd apresentar o registro do Conselho do Estado de origem, ficando o
licitante vencedor obrigado a apresentar o visto do Conselho local antes da assinatura do Contrato.
e.2) No caso de Sociedades empresarias estrangeiras, o atendimento da exigéncia de que trata esta alinea “e” se dard por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do Contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

f) declaragdo no sistema eletronico da licitagdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e, quando exigido, das condicBes locais, para o
cumprimento das obrigagGes objeto da licitagdo ou da contratagdo direta (art. 67, inc. VI, da Lei Federal n° 14.133/2021).
f.1) Na hipdtese de exigéncia de realizagdo de vistoria prévia do local da execugdo, caso o licitante opte por ndo realiza-la, além da declaragdo de que trata essa alinea
“f”, deverd apresentar declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico de conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.3 Disposigoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou da contratagdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos

contdbeis pelo balango de abertura (art. 65, §1°, da Lei Federal n© 14.133/2021).

8.3.2 Regras acerca da participagdo de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;
b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagdo permita ou exija a emissdo apenas em nome da matriz;
c) a comprovagdo de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo ou da
contratagdo direta podera ser feita em nome da matriz ou da filial;
d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagdo e qualificagdo da matriz e desejar executar o Contrato pela filial, ou vice-versa, deverd fazer
prova, por ocasido da assinatura do Contrato, da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante todo o curso da avenga.

8.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitagdo, na forma indicada neste Termo de
Referéncia.
8.3.3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante deverd apresentar a versdo atualizada do referido documento junto aos demais documentos de
habilitagdo.
8.3.3.2 A substituigdo dos documentos esta condicionada a verificagdo da regularidade destes, mediante a emissdo do extrato do fornecedor pela Administragdo.
8.3.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade, podera substituir os documentos relativos a
habilitagdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificagdo Técnica.

8.3.4 Na hipdtese de participagdo de pessoas juridicas em consorcio, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado (art. 15, inc. III, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O valor estimado total da contratag&o sera informado em momento oportuno pelo setor pertinente.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas para 0 pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orgamentdria a seguir especificada:

Aguardando defini¢do do orcamento, apos analise da Assessoria de Planejamento e Gestdo - APG/SAEB.

Unidade FIPLAN Fungdo Subfungdo Programa P/A/OE
Regido/planejamento Natureza da despesa Destinagdo do recurso Tipo de recurso
orgamentario

10.1.1 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
11.1 O prazo para assinatura do Contrato ou retirada do instrumento equivalente sera de 10 (dez) dias Uteis, observado o disposto no art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021.
11.1.1 O prazo de que trata o subitem 11.1 podera ser prorrogado uma vez, por, no maximo, idéntico periodo, mediante solicitagdo do Adjudicatario durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.
11.2 A assinatura do Contrato se dara por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, caso em que o licitante devera providenciar o cadastramento de seu representante legal ou
procurador no enderego eletronico www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br ou através do link disponibilizado no enderego eletronico www.comprasnet.ba.gov.br.

12. ANEXOS E MODELOS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 Vinculam-se a este Termo de Referéncia, independentemente de transcrigdo (art. 92, inc. II, da Lei Federal n° 14.133/2021):
a) Modelo de descrigao da proposta de prego;

Salvador/BA, (data da assinatura eletronica).

Andrea Menezes de Melo Cunha
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http://www.comprasnet.ba.gov.br/

Coordenadora de Recursos Humanos
Matricula 92081047
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Documento assinado eletronicamente por Andrea Menezes de Melo Cunha, Coordenador Il, em 27/03/2026, as 17:20, conforme hordrio oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 132, Incisos | e I, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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