GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO DO ESTADO DA BAHIA-SAEB

CONTRATACAO SIMPLIFICADA
DE SERVICOS USUAIS

( X') CONTRATACAO DELEGADA - DISPENSA DE LICITACAO
() SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

TERMO DE REFERENCIA E HABILITACAO (TR/HABILITACAO)

(Processo Administrativo n? 009.0193.2026.0027719-17)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Objeto:

( X') Servigo: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de fornecimento de coffee break destinado aos participantes das capacitagdes sobre Tecnologias de Gestao
promovidas pela Secretaria da Administracdo do Estado da Bahia - SAEB, contemplando até 30 (trinta) participantes por
evento, nos turnos matutino e vespertino, a serem realizados no periodo de julho a novembro de 2026, conforme
especificacbes, quantitativos e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.1.1 As especificacdes do objeto obedecerdo as condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e
Habilitacdo (TR/Habilitacdo), observado o disposto na tabela abaixo.

Participacao Lote/ | Cédigo SIMPAS Descricao Unidade de | Quantitativo | Cronograma/Prazo
[ampla/exclusiva] Item Fornecimento
(UF)
Ampla 1 01.08.00.00165002- | SERVICO DE Un 1.230 05 (cinco) meses -
5 COFFEE julho a novembro

BREAK tipo de 2026, nos
self  service turnos matutino e
para vespertino;
eventos/acoes

que atendam
ao
quantitativo
de pessoas e
cardapio,
contendo os
itens abaixo:
Cafe, leite,
agua, dois
sabores de
suco, pao de
queijo
recheado,
dois tipos de
biscoito
(folhados e
sequilhos),
dois tipos de
bolo simples,
acucar e
adocante

1.1.2 As especificacbes do objeto constam:

( x ) da descricao abaixo:




O servico de coffee break sera prestado sob demanda para atendimento as capacitacdes promovidas pela Coordenacao de
Disseminacdo de Solucdes em Gestdo (CDSG), no periodo de julho a novembro de 2026, conforme cronograma previsto
neste Termo de Referéncia. A cada capacitacao, a Contratante encaminhara a Contratada, por meio do endereco eletrénico
informado pela empresa, solicitacdo contendo data, horério, local de realizacdo, quantitativo de participantes e demais
informacdes necessarias a execucdo do servico.

Comunicacao e solicitacao dos servicos

A Contratada deverd disponibilizar endereco eletrénico vélido para recebimento das comunicacdes e solicitacdes da
Contratante.

A Contratante encaminhara a solicitacao de atendimento para cada evento por meio eletrénico.

A Contratada terd o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da solicitacdo, para
encaminhar proposta detalhada para execucdo do evento.

Havendo necessidade de ajustes, complementacdes ou reformulacao da proposta, por solicitagcao da Contratante, a
Contratada devera reapresentda-la no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

A proposta encaminhada pela Contratada estard sujeita a andlise e aprovacdo da Contratante quanto a adequacao dos
itens ofertados as especificacdes deste Termo de Referéncia.

A Contratante podera solicitar amostras, degustacao, fichas técnicas, catadlogo ou outras informacdes necessarias para
afericao da qualidade e conformidade dos produtos ofertados.

Especificacao minima do coffee break

O coffee break serd servido na modalidade self-service e deverd contemplar, no minimo:
Café;

Leite;

Agqua;

02 (dois) sabores de suco;

P3do de queijo recheado;

02 (dois) tipos de biscoitos (folhados e sequilhos);

02 (dois) tipos de bolo simples;

Aclcar;

Adocante.

Eventuais substituicbes ou complementacdes somente poderdo ocorrer mediante aprovacdo prévia da Contratante,
desde que mantida a qualidade e equivaléncia dos produtos ofertados.

Execucdao do servico

Cada solicitacdo atenderd 30 (trinta) participantes por capacitacao, conforme planejamento da Contratante.

Para fins de faturamento, o cdlculo deverd ser realizado por participante atendido, observadas as quantidades
efetivamente autorizadas pela Contratante.

A Contratada sera responsavel pelo fornecimento dos alimentos, bebidas, utensilios, loucas, bandejas, recipientes,
equipamentos, mao de obra, transporte e demais recursos necessarios a perfeita execucdo dos servicos.

A entrega, montagem, organizacdo, reposicao dos produtos durante o periodo de consumo, desmontagem e retirada
dos materiais utilizados serao de inteira responsabilidade da Contratada.

A retirada dos residuos e do lixo gerado durante a execucdo dos servicos também serd de responsabilidade da
Contratada.

A Contratada deverd comparecer ao local do evento com antecedéncia minima de 01 (uma) hora do horario previsto
para inicio das atividades.

No horério definido pela Contratante, o coffee break deverd estar integralmente organizado, com alimentos e bebidas
devidamente preparados e disponiveis para consumo.

Qualidade dos produtos e materiais

Os alimentos deverao ser preparados utilizando insumos de primeira qualidade, observando-se as boas praticas de
manipulacdo e as normas sanitdrias vigentes.

Os produtos deverao apresentar sabor, aroma e aspecto adequados ao consumo.

E vedado o reaproveitamento de sobras provenientes de outros preparos, eventos realizados no mesmo dia ou em dias
anteriores.

A Contratada serd integralmente responsavel pela preparacdo, conservacao e refrigeracao dos alimentos e bebidas.

Todos os utensilios, equipamentos, loucas, bandejas e recipientes utilizados deverdo estar limpos, higienizados e em
perfeito estado de conservacao.

Nao serao aceitos materiais sujos, trincados, rachados, quebrados ou que apresentem qualquer condicao inadequada
de uso.

Todas as bandejas e recipientes utilizados para servir os alimentos deverdo conter identificacdo dos produtos ofertados
e, sempre que possivel, indicacdo da presenca de gluten, lactose ou outros componentes relevantes.

Qualqguer dano, perda ou extravio de utensilios, equipamentos, loucas, bandejas ou demais materiais disponibilizados



pela Contratada serd de sua exclusiva responsabilidade.

Alteracdes, cancelamentos e substituicoes

Os eventos poderao sofrer alteracées de data e/ou horario por necessidade da Administracao.

Havendo atraso ou modificacdo do hordrio de execucdo do servico, a Contratante comunicard a ocorréncia a
Contratada, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

O cancelamento de eventos poderd ser realizado pela Contratante mediante comunicagdo a Contratada com a maior
antecedéncia possivel, ndo sendo devido qualquer pagamento por servicos ndao executados.

Na hipdtese de identificacdo de alimentos, bebidas, materiais, utensilios ou equipamentos em desacordo com as
especificacbes deste Termo de Referéncia, a Contratada deverd providenciar sua imediata substituicdo ou
complementacdo, sem qualquer 6nus para a Contratante.

A substituicdo devera ocorrer em tempo hdbil para ndo comprometer a realizacdo do evento.

Fiscalizacao e responsabilidades

Os funcionarios da Contratada deverdo apresentar-se devidamente uniformizados e identificados durante toda a
execucao dos servicos.

A Contratada devera prestar, com cordialidade e respeito, todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante.

Qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucao dos servicos devera ser comunicada imediatamente e por
escrito a Contratante.

A Contratada deverda responder tempestivamente as notificacdes emitidas pela Contratante.

A Contratada deverd cumprir rigorosamente os prazos, condicdes, datas, horarios e locais definidos para a execucao
dos servigos.

A Contratante ndo se responsabilizard por utensilios, equipamentos ou pertences da Contratada eventualmente
esquecidos em suas dependéncias.

A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre a Contratante e os empregados da Contratada, sendo
vedada qualquer relacdo que caracterize pessoalidade ou subordinacgao direta.

A fiscalizacao da execucdo dos servicos serd realizada pela Contratante, por meio de supervisdes e acompanhamentos
realizados nos locais e datas dos eventos.

As supervisdes poderdo ocorrer independentemente da presenca de representante da Contratada.

A Contratante poderd exigir o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais, proposta apresentada e legislacao aplicavel, inclusive trabalhista e tributaria.

O pagamento ficard condicionado a efetiva execucdo dos servicos e ao atendimento das condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A nota fiscal/fatura deverd ser encaminhada pela Contratada no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a autorizacao da
Contratante.

A Contratada deverd comunicar imediatamente quaisquer alteracées em endereco, e-mail, telefone, dados bancarios
ou demais informacdes necessdrias a manutengao da comunicacdo e dos pagamentos contratuais.

1.1.2.1 Na contratacdo de que trata este TR/Habilitacdo nao sera exigida da contratada a realizacdo de transicao contratual
com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

1.2 O prazo de vigéncia do Contrato é de 05 (cinco) meses, acontar da data da ( )assinatura do Contrato ( )
subscricao da Autorizacao de Fornecimento de Material - AFM (X) subscricao da Autorizacao de Prestacao de
Servicos - APS, observado o artigo 105 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.3 O Contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagdo da contratacao, da caracterizacdo do objeto e de seus quantitativos estd especificada:

(X) em tépico préprio do Estudo Técnico Preliminar

() na descricao a seqguir: (...)

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo esta especificada:

(X) em tépico préprio do Estudo Técnico Preliminar

() na descricao a sequir: (...)

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade:



4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacao, conforme justificativa apresentada pelo
gestor competente no processo administrativo de que trata este TR/Habilitagao.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1 A Administracdo nao indicard marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de adequacao do objeto (amostras, exame de conformidade, prova de conceito, ou outros testes
destinados a afericdo da aceitabilidade da proposta)

4.3.1 Sera procedido ao exame de adequacao do objeto mediante (art. 17, §32, da Lei Federal n® 14.133/2021):
() amostra
() exame de conformidade

() prova de conceito

( x ) teste: Consistird na apresentacao dos itens que compdem o cardapio ofertado para degustagdo pela Contratante, sem
onus para a Administracdo, em data, hordrio e local previamente definidos, visando aferir a qualidade, a adequacao e a
conformidade dos produtos com as especificacoes e padrdes exigidos neste Termo de Referéncia.

4.3.1.1 Serado avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:

Qualidade dos produtos, sabor, apresentacdo, acondicionamento, temperatura de conservacdo, variedade dos itens
ofertados e conformidade com as especificacdes do cardapio estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.3.1.2 O teste de degustacdo dos produtos ofertados devera ser realizado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
solicitacao do responsavel pela licitagao.

4.3.2 Durante o prazo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, a Administracdo poderd, justificadamente,
exigir amostra ou prova de conceito do bem, na forma do art. 41, inc. I, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao serd exigida a realizacao de vistoria prévia.

4.5 Subcontratacao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia

4.6.1 Garantia de proposta

4.6.1.1 Nao haverd exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.6.2 Garantia da contratacao

4.6.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, em razao da baixa complexidade do objeto, do reduzido risco da
execucdo contratual, do curto prazo de vigéncia e da natureza comum dos servicos a serem prestados, nos termos do art.
96, caput, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.7 Participacao de pessoas juridicas reunidas em consércio

()Sim

(x) Nao, conforme justificativa constante do processo administrativo de que trata este TR/Habilitacdo (art. 15 da Lei Federal
n? 14.133/2021).

A participagdo de pessoas juridicas reunidas em consércio nao serd admitida, uma vez que o objeto da contratagao possui
natureza comum, baixa complexidade técnica e operacional e reduzido vulto econémico, podendo ser executado
integralmente por empresa atuando individualmente. Ademais, a formagdo de consércio ndo se mostra necessaria para



assegurar a competitividade do certame ou a adequada execugdo contratual, nao representando vantagem para a
Administracdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Regime de execucao

5.1.1 Condicoes de execucao

5.1.1.1 A execucao do objeto se dard da seguinte forma:

5.1.1.1.1 O prazo de execucdo do objeto serad de 05 (cinco) meses, a contar da data
() da assinatura do Contrato

(X) da subscricao da Autorizacao de Prestacao de Servicos - APS.

5.1.1.1.2 Cronograma de realizacdo do objeto:

, QUANTIDADE DE
. PERIODO TURNO QUANTIDADE DE
CAPACITACAO PREVISTO PARTICIPANTES (MATUTINO E | COFFEE BREAK

VESPERTINO)

Curso de Planejamento
Estratégico com OKR | jul/26 30 6 180
(Objectives and Key Results)

Capacitagdo na Metodologia
RCI de Planejamento | ago/26 30 10 300
Estratégico

Curso de Indicadores voltados

para Planejamento

Estratégico Organizacional ago/26 30 3 90

(PEO)

Curso em Gestdo de Projetos

e abordagens ageis set/26 30 10 300

Curso de Project Model out/26 30 a 120

Canvas com uso da |A

Curso de Estrutura Analitica

de Projetos (EAP) nov/26 30 4 120

gt“orf;te”iﬂg Oratoria  com | .\ o6 30 4 120
Julho a |

TOTAL PREVISTO Novembro/2026 41 1230

Observacao: O quantitativo estimado de 1.230 fornecimentos de coffee break foi calculado considerando até 30
participantes por capacitacao, multiplicados pela quantidade prevista de turnos de realizacao dos eventos.

5.2 Local da execucao

5.2.1 As especificagdes do endereco para execugcao do objeto constam:
() do anexo integrante deste TR/Habilitacdo
(X) da descricao abaixo

A execucdo dos servicos ocorrerd em dependéncias da Administracdo Publica Estadual, em local a ser definido pela
contratante, preferencialmente em érgao ou entidade integrante do Poder Executivo do Estado da Bahia, situado no
Municipio de Salvador/BA, ou, alternativamente, em outro local indicado pela contratante que atenda as condicdes
necessarias para a realizacdo da capacitacao.

5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execucdo do objeto, a contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos, utensilios e
insumos necessdrios a prestagdo dos servicos, em quantidades suficientes para atendimento dos participantes de cada
evento.

5.3.1.1 Deverao ser fornecidos, no minimo, recipientes para acondicionamento e servico dos alimentos e bebidas, bandejas,




jarras, garrafas térmicas, copos, pratos, guardanapos, talheres, toalhas de mesa, lixeiras, bem como demais materiais e
equipamentos necessarios a montagem, organizacdo, reposicdao e execucao do coffee break, sem Onus adicional para a
Contratante.

5.3.1.2 Todos os materiais, utensilios e equipamentos utilizados deverao estar limpos, higienizados, em perfeito estado de
conservacao e adequados ao uso, observando-se as normas sanitarias aplicaveis.

5.4 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.1 O prazo legal de garantia serd de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de servico e, quando houver, de
produtos nao durdveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de fornecimento de servico e, quando houver, de produtos
durdveis, contado da entrega efetiva do produto ou do término da execucao dos servicos (art. 26, incs. | e ll, e §12, do CDC).

5.5 Informacoées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1 As informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste TR/Habilitacao.

5.5.2 O prazo de validade da proposta serd de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da efetiva realizacdo da
sessao publica.

5.5.2.1 Serd considerada ndo escrita a fixacdo de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes
amplia-lo.

5.5.3 O licitante deverd apresentar a sua proposta e declaracao de elaboragdo independente de proposta, conforme modelo
integrante deste TR/Habilitagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei
Federal n® 14.133/2021, e da Lei Estadual n° 14.634/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do Contrato, o cronograma de execucao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei
Federal n° 14.133/2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execu¢dao do Contrato por fato ou ato de
terceiro, deve ser reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio do Sistema Eletronico de Informacodes -
SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da contratada para adogcdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 O acompanhamento da execucao do Contrato compreenderd as atividades de gestdo e fiscalizacdo na forma dos arts. 15
a 23 do Decreto n? 22.885/2024, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 72 e 17 do Decreto n? 23.059/2024.

6.5.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua intimacao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.5.2 O prazo de que trata o subitem 6.5.1 poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.5.3 Nao havendo regularizacdo ou nao sendo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo deverd adotar as medidas
necessarias a apuracgao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.6 Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderad convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para alinhamento da execucao do Contrato e demais procedimentos de gestao do
ajuste.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO, LIQUIDACi\O E PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1.1 Recebimento provisério

7.1.1.1 O objeto do Contrato serd recebido provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia util, pelo(s) fiscal(is) do Contrato,
mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (art.
140, inc. I, “a”, da Lei Federal n° 14.133/2021).

7.1.1.1.1 O prazo de que trata este subitem anterior serd contado do recebimento de comunicacao escrita da contratada
com a comprovacao da execucao do objeto a que se refere a parcela a ser paga.

7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados (art.
119 da Lei Federal n°® 14.133/2021).

7.1.1.3 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo



com as especificagcdes constantes neste TR/Habilitagdo e na proposta, devendo ser substituido ou corrigido no prazo de
02 (duas) horas, a contar da intimacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades @art. 140
§12 da Lei Federal n? 14.133/2021).

7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do Contrato devera(do)
emitir relatério sobre o efetivo cumprimento das obrigacées da contratada e, se for o caso, analisar o desempenho na
execucdo do Contrato nos termos do art. 144 da Lei Federal n® 14.133/2021, em consonancia com os indicadores que
deverao integrar este TR/Habilitagdo como anexo, encaminhando-o ao gestor do Contrato.

7.1.1.4.1 A anélise do desempenho na execugdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n? 14.133/2021 podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que deverd ser registrada pelo(s)
fiscal(is) em relatério(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.1.1.5 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao do objeto até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisério.

7.1.1.6 O recebimento provisério estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucées exigiveis.

7.1.1.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execucao do Contrato, acompanhado dos demais
documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissao designada pela autoridade competente para
recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, observados os seguintes procedimentos (art. 140, inc. |, “b” da Lei Federal n°® 14.133/2021):

a) emissdo de documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de obrigacées
assumidas pela contratada, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos nos termos do Decreto n? 23.059/2024, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

b) analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidacao e o pagamento da despesa, indicacdo das cldusulas contratuais correspondentes, solicitando a contratada por
escrito, as respectivas correcdes;

c) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos, com base nos relatérios elaborados e
documentacOes apresentadas;

d) comunicacdo a contratada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao;

e) envio da documentacdo correspondente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao;

7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.1.2 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra
ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do Contrato (art. 140, §2°, da Lei Federal n°
14.133/2021).

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa, conforme art. 143 da Lei Federal n? 14.133/2021, devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa deverad ser comunicada a contratada para emissdo
de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobrancga equivalente(s).

7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.2 LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, noprazo de 10 (dez)
dias uteis, prorrogaveis por até igual periodo, adotard, na forma deste subitem, as providéncias para fins de liquidacao
da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execucao
do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus para o Contratante;

7.4.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s)
da comprovacdao da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao de
habilitacdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste TR/Habilitacdo.

7.3 PAGAMENTO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71

7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme subitem anterior.

7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variacdo do INPC/IBGE, pro rata
tempore.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicdo
financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem, devera
arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) deverd(ao) atender as exigéncias legais
pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigacao, inclusive os destaques necessdrios as retencdes
tributarias previstas em lei, e, as situacdes especificas, a adocdo da forma eletronica.

7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serao retidos na fonte, por ocasiao da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver incidéncia tributaria.

7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, nao
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento

N

condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA PROPOSTA E EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 A selecdo da proposta sera feita em procedimento de:

( x ) Dispensa de Licitacao, com adocdo do critério de julgamento

(x) menor prego

() maior desconto

8.2 Exigéncias de habilitacao

8.2.1 Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1.1 Habilitacado juridica

8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:

a) empresdrio individual: inscricdo no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual - MEI: certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteracdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societdrios
comprobatérios de eleicao ou designacao e investidura dos atuais administradores.

d) sociedades simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com suas
eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de elei¢cdo
e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, observando-se a Instrucdo Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de marco de 2020,
quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaéria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

8.2.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes ( ) Estadual/Distrital (x) Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
licitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda ( ) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante, ou outro
equivalente, na forma da lei;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 19 de maio de 1943;

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na
Lei Complementar n° 123/2006, deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

8.2.1.3 Habilitacao Econdomico-Financeira

( x) dispensavel parcialmente (IN SAEB N2 10/2024), consistindo em:

() contratacao para entrega imediata: aquisicdo remunerada para fornecimento de uma sé vez, com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da expedicdo da ordem de fornecimento; (item 3, inc. |, da IN SAEB N2 10/2024)

() contratacdo em valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacao definido no inc. Il do art. 75 da Lei
Federal n? 14.133/2021, e suas atualizagdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n? 14.634/2023 (item 3, inc. I, “a” da IN
SAEB N¢ 10/2024)

8.2.1.3.1 Na hipétese de dispensa parcial, serd exigida, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira:

a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedicao ou revalidacdo dos
Gltimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacao da licitacdo, caso o documento nao consigne prazo de validade;

() exigivel

a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedicdo ou revalidacao dos
Gltimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da licitacdo, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante
a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizadvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante)
Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo
correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

b.1.1) Na hipdtese de licitacdo por lotes, o patrimdnio liquido exigivel sera calculado em funcdo da soma de tantos quantos
forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.

b.2) O balango patrimonial, a demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracées contdbeis limitar-se-ao ao
Ultimo exercicio, caso a pessoa juridica tenha sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (art. 69, §62, da Lei Federal n®
14.133/2021).

b.3) O balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha
mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios.

b.4) O licitante apresentard o balanco patrimonial e a demonstracao de resultado do exercicio mediante, conforme o caso,
publicacdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulacao ou na Central de Balancos dentro do ambiente Sistema Publico de
Escrituracao Digital - SPED, cépia reprografica das pdaginas do Livro Didrio numeradas sequencialmente onde eles foram



transcritos, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial, emissao extraida do
SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticacdo.

b.5) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem serd atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo licitante (art. 69, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

8.2.1.3.1 Na licitacao por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econ6mico-financeira do licitante, esta sera
declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento
convocatoério, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagao.

8.2.1.4 Qualificacao Técnica

a) comprovacdo de capacitacdo técnico-operacional, mediante apresentacao de certiddes ou atestados, regularmente
emitidos pelo conselho profissional competente, que demonstrem capacidade operacional na execucao de objeto similar, de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, limitada as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo (art. 67, inc. Il, 8812 e 29, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

al) na hipétese de atividade nao regulada por conselho profissional, a capacitacaotécnico-operacional referida neste item
poderd ser demonstrada por certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
preferencialmente conforme modelo anexo a este TR/Habilitacao.

b) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, se for o caso [indicar a lei especial e os requisitos, se for o
caso] (art. 67, inc. IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

c) registro ou inscricao do licitante na entidade profissional competente, se for o caso [indicar a entidade profissional, se for
o casol;

c.1) No caso de empresa nao registrada no respectivo Conselho no Estado da Bahia, deverd apresentar o registro do
Conselho do Estado de origem, ficando o licitante vencedor obrigado a apresentar o visto do Conselho local antes da
assinatura do Contrato.

c.2) No caso de Sociedades empresdarias estrangeiras, o atendimento da exigéncia de que trata esta alinea “e” se dara por
meio da apresentacdo, no momento da assinatura do Contrato, da solicitacao de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

[DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO, SEM EXIGENCIA DE VISTORIA]

d) declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da contratacao, preferencialmente conforme modelo anexo a este TR/Habilitagdo (art. 67, inc. VI, da
Lei Federal n® 14.133/2021).

8.2.1.4.1 Serdo consideradas como parcelas de maior relevancia ou valor significativo, para fins da alinea “a” deste tépico:

PARCELAS DE | QUANTITATIVO COMPROVACAO
MAIOR TOTAL (100%) MINIMA (__ %)
RELEVANCIA
ou

VALOR
SIGNIFICATIVO

8.2.1.4.1.1 Na hipétese de objeto em que nao seja possivel distinguir as parcelas de maior relevancia ou valor significativo
(objeto homogéneo), poderd ser indicada parcela unica, sendo considerada satisfatéria a comprovacdo da execucgao de, no
minimo, 100 % (cem por cento) do(s) quantitativo(s) previsto(s) neste TR/Habilitacdo.

8.2.1.4.2 Na hipétese de licitagdo por lotes, sera observado o disposto a seguir:

8.2.1.4.2.1 A demonstracao da qualificacdo técnica devera ser feita em funcdo da soma de tantos quantos forem os lotes em
que o licitante tenha apresentado as melhores ofertas.

8.2.1.4.2.2 Quando for atingido o limite da capacidade técnica do licitante, este serd declarado inabilitado para o(s) lote(s)
subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais
deseja a habilitagao.

8.2.1.4.3 No caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do consércio nao identificar a atividade desempenhada por
cada consorciado individualmente, serdao adotados os seguintes critérios na avaliacdao de sua qualificacao técnica (art. 67,
§10, da Lei Federal n® 14.133/2021).

8.2.1.4.3.1 Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas deverao ser
reconhecidas para cada empresa consorciada na proporcao quantitativa de sua participacdo no consércio, salvo nas
licitacdes destinadas a contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que
todas as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

8.2.1.4.3.2 Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverao ser
reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuacdo, inclusive nas licitacdes destinadas a
contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.2.1.4.3.3 Na hipdtese deste subitem 8.2.1.4.3, para fins de comprovacao do percentual de participagdo do consorciado,



caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, deverd ser juntada ao atestado ou a certiddo cépia do
instrumento de constituicdo do consoércio.

8.3 Disposicoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura (art. 65, §19, da Lei Federal n? 14.133/2021).

8.3.2 Regras acerca da participacdo de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislacdo permita ou
exija a emissao apenas em nome da matriz;

c) a comprovacao de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo poderd ser feita em nome da matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacdo e qualificacdo da matriz e desejar
executar o Contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do Contrato, da regularidade do
estabelecimento que executard o objeto licitado, a qual deverd ser mantida durante todo o curso da avenca.

8.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos
de habilitagao, na forma indicada neste TR/Habilitacao.

8.3.3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante deverd apresentar a versdo atualizada do referido
documento junto aos demais documentos de habilitagao.

8.3.3.2 A substituicdo dos documentos estd condicionada a verificacdo da regularidade destes, mediante a emissdao do
extrato do fornecedor pela Administracdo.

8.3.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS, estando no prazo de validade,
podera substituir os documentos relativos a habilitacdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificacdo
Técnica.

8.3.4 Na hipétese de participacao de pessoas juridicas em consércio, a habilitacdo técnica, quando exigida, serd feita por
meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando
exigida, serd observado o somatdrio dos valores de cada consorciado (art. 15, inc. Ill, da Lei Federal n® 14.133/2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado total da contratacao é de R$ ( ), conforme planilha de quantitativos e precos unitarios e
global () abaixo ( ) em anexo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precos unitarios e
global.

LOTE/ | Cédigo SIMPAS Descricao Unidade de | Quantitativo | PRECO PRECO DEGRAU
ITEM Fornecimento UNITARIO | GLOBAL
(UF)

1 01.08.00.00165002- | SERVICO DE | Un 1.230
5 COFFEE
BREAK  tipo
self  service
para
eventos/acoes
que atendam
ao
quantitativo
de pessoas e
cardapio,
contendo os
itens abaixo:
Cafe, leite,
agua, dois
sabores de
suco, pao de
queijo
recheado,
dois tipos de
biscoito
(folhados e
sequilhos),
dois tipos de
bolo simples,
acucar e
adocante

VALOR ESTIMADO TOTAL




9.2 A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacao e, quando elaborada a matriz de risco, a
sua alocacdo entre contratante e contratada.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotacao Orcamentéria a
seguir especificada:

Unidade FIPLAN Funcao Subfungao Programa P/A/OE
Regido/planejamento | Natureza da | Destinagao Tipo de
despesa do recurso recurso

orcamentario

10.1.1 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1 O prazo para assinatura do termo de contrato ou, nas hipéteses previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, do
instrumento habil que lhe substitua: Autorizacdo de Fornecimento de Material - AFM ou Autorizacdo de Prestacdo de Servicos
- APS, serd de 10 (dez) dias uteis.

11.1.1 O prazo de convocacao poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do adjudicatério
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.

11.2 A assinatura do termo de contrato ou do instrumento habil, conforme o disposto no art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021, observara a disciplina constante do componente Rito Procedimental do edital.

12. ANEXOS INTEGRANTES DO TR/HABILITACAO
12.1 Vinculam-se a este TR/Habilitagdo, independentemente de transcricao (art. 92, inc. I, da Lei Federal n°® 14.133/2021):

Secao Especifica do TR/Habilitacdo para o Sistema de Registro de Precos;
Modelo para descricao auxiliar do objeto (no caso de listagem extensa)

Modelos de prova de qualificacao técnica:

()
()
() Modelo de descricdo de proposta de preco e de declaracdo de elaboracao independente de proposta;
()
() Capacidade técnico-operacional;

()

Declaracao de pleno conhecimento, sem exigéncia de vistoria

() Declaragdo de pleno conhecimento, com exigéncia de vistoria
(x) Estudo Técnico Preliminar, quando cabivel.

Salvador, 03 de junho de 2026.

Juliana Rodrigues Carneiro Galvao

Parte Varidvel do edital
Componente: TR/HABILITACAO
Classificagdo: Minuta padronizada
Versgo: 1

Data da aprovagao/modificagao (PGE):
22/05/2025 (OS PA N2 017/2025)
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conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de
2014.

il 8 - A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
1 3'5!'3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00141700548 e o cédigo CRC
147 FB60DASC.
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