ROTINA GERACAO DE RS E APS E PUBLICACAO NO PNCP

-RS
1. Inclusao de RS

e Seguir 0 seguinte caminho:
ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administragdo

Tabelas Catdlogo Cadastro de Fornecedores Bancndepregn Compras  Servigos Terceirizados  Estoeque  Licitagd

Alterar ¥
Cadastrar Dotagie

Emitir

Enviar/Classificar

Incluir Ato

SRD ¥
Percentual Retengdo »
Alterar Tipo ¥
Locais de Entrega ¥
Baixa de Requisicdo
Consultas

Relatarios ¥




Colocar os dados corretos:

Incluir RM /RS

Unidade Responsavel : ||

Laocal dz Entreqa/Evecugdo | j
Unidade Solicitante : |

Obzervagio: | |17./02/2025

Tipo de Despesa: | ﬂ Pracesso n

Contratagdo Covid1%: [ Sm | M3o Vaciha Cowid1%: [ Sim | WNEo [ Drgamento Sigilosa

Item

Cadigo : Descrigdo
Otde : UM

Incluir Excluir Catalogo| Itens RP

FR Ciédigo Mome UK. | Quantidade Walar Tipo

1 - Em Unidade Responsavel, colocar 09021;

2 - Em Local de Entrega/Execucao, selecionar 090210001;

3 - Em Unidade Solicitante, colocar 09021;

4 - Em Tipo de Despesa, selecionar Compras e Servicos;

5 - Em Processo n°, colocar o niumero do processo SEI referente a RS;

6 - Em Contratacdo Covid-19, selecionar Nao;

7 - Em Vacina Covid-19, selecionar Nao;

8 - Em Cdbdigo, colocar os cédigos dos itens do GCC, que séo:

01.82.0000186137-9 — FORNECIMENTO DE ENERGIA, em alta tensao, grupo
A, subgrupo tarifario A3a, opcao de modalidade tarifaria horosazonal verde
(HSV), tensao de conexao maior ou igual a 30 kV e menor ou igual a 44 kV.

01.82.0000186139-5 — FORNECIMENTO DE ENERGIA, em alta tensao, grupo
A, subgrupo tarifario A4, opcao de modalidade tarifaria horosazonal verde
(HSV), tensao de conexao maior ou igual a 2,3 kV e menor ou igual a 25 kV.



01.82.0000186138-7 — FORNECIMENTO DE ENERGIA, em alta tensao, grupo
A, subgrupo tarifario A4, opcao de modalidade tarifaria horosazonal azul (HSA),
tensao de conexao maior ou igual a 2,3 kV e menor ou igual a 25 kV.

01.82.0000186140-9 — FORNECIMENTO DE ENERGIA, em alta tensao, grupo
A, subgrupo tarifario B3, opcao de modalidade tarifaria convencional monomia
optante-B (CV-OpB), tensao de conexao maior ou igual a 2,3 kV e menor ou
igual a 25 kV e soma das potencias hominais dos transformadores menor ou
igual a 112,5 kVA.

01.82.00.00186615-0 — FORNECIMENTO DE ENERGIA, em alta tensao,
grupo A, subgrupo tarifario A4, opcao de modalidade tarifaria convencional
monomia optante-B (CV-OpB), tensao de conexao maior ou igual a 2,3 kV e
menor ou igual a 25 kV e soma das potencias nominais dos transformadores
menor ou igual a 112,5 kVA.

01.82.00.00189195-2 - GERACAO DE ENERGIA, em alta tensao, grupo A.

01.82.0000186141-7 — FORNECIMENTO DE ENERGIA, em baixa tensao,
grupo B, tensao menor que 2,3 kV.

01.81.00.00186444-0 — FORNECIMENTO, de agua e/ou esgoto atraves de
rede encanada.

9 - Ao colocar o cdodigo do item, irA aparecer uma caixa abaixo da caixa
Descricdo, nela irdo ser colocados os seguintes dados: Contrato ou Termo
Aditivo (escolher um) | n® do contrato | Unidade | n® da unidade consumidora ou
guantidade de unidades no contrato (escolher um)

10 - Coloca em Valor estimado o valor da contratacao;

11 - Apés isso, clicar em Incluir e depois em Gravar.



2. Alteracdao do tipo da RS

e Seguir 0 seguinte caminho:
ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administragdo
Tabelas Catdloge Cadastro de Fornecedores  Banco de Prego{ RM/RS ,Zompras Servigos Terceirizados  Estoque  Licitagdo  Registro de

Incluir

Alterar >
Cadastrar Dotagdo

Emitir

Enviar/Classificar

Incluir Ato

SRD »

Percentual Retencdo >
< Alterar Tipo D Materiais
Locais de Entrega ¥ @
Baixa de Requisigdo

Consultas SIMPAS -

Relatérios S




e Colocar os dados corretos:

—

e - r

Flag TRD | Adezdo RP

Consultar ftens

1 - Em RM/RS, colocar a RS gerada anteriormente;

2 - ApoOs isso, clicar em Pesquisa, fazendo com que apareca a RS na éarea
gradeada,;

3 - Apos clicar na linha onde esta localizada a RS, ira liberar o campo Novo
Tipo para selegéo, nesse campo, devera ser selecionado a opgédo 03 — Compra
Direta Delegada.

4 - Apos isso, clicar em Gravar.



3. Enviar/Classificar a RS

e Seguir o seguinte caminho:
[& ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administracdo

Tabelas Catdlogo Cadastro de Fornecedores  Banco de Precos RM/RSY Compras  Servicos Terceirizados  Estoque  Licitagio
Incluir
Alterar >
Cadastrar Dotagdo
Emiti|
Incluir Ato
SRD ¥
Percentual Retengdo >
Alterar Tipo >
Locais de Entrega >
Baixa de Requisicdo
Consultas \
Relatdrios »

e Colocar os dados corretos:

L ——

|1 TN 42025 |1 0242025

RM/RS Data Tipo Situagio Grupa Licit.

1 - Em RM/RS, colocar a RS gerada anteriormente e clicar em Pesquisar;
2 - Apés inserir a RS ira aparecer o codigo no campo gradeado abaixo;

3 - Apos clicar na linha onde est4 localizada a RS, ira liberar alguns espacos.
Primeiramente deve-se selecionar a caixa Envia para Compra/Contratacdo. Em




Forma de Contratacdo, selecionar a opcao | — Inexigibilidade, em Numero,
colocar o numero da Inex. Em Objeto, colocar um dos seguintes textos, a
depender do caso:

Se for energia: Contrato de compra de energia regulada e/ou Contrato de uso
do sistema de distribuicao;

Se for &gua: Contrato de servico de fornecimento de agua e esgotamento
sanitario.

4 - ApoOs isso, clicar em Gravar;

5 - Quando for clicar em Gravar, aparecera uma caixa contendo varias leis com
seus respectivos artigos e incisos, selecionar entdo a opgdo que contem o
artigo 74, inciso I, que tem escrito: aquisicdo de materiais, de equipamentos ou
de géneros ou contratacdo de servicos que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

4. Incluir Ato

e Seguir o0 seguinte caminho:
ESTADC DA BAHIA - Secretaria da Administragde

Tabelas Catdlogo Cadastro de Fornecedores BancadePregDs Compras  Servigos Terceirizados  Estoque

Incluir

Alterar »
Cadastrar Dotagao

Emitir

Enviar/Classificar

SRD 3
Percentual Retencdc -]
Alterar Tipo »
Locais de Entrega -]

Baixa de Requisicdo

Consultas

Relatorios »




e Colocar os dados corretos:

SUPERINTENDEMCIA DE RECURSOS LOGISTICOS -

1 Adicionar Arquivo PDF

Tipo do Documento | Data do Documento Mome Arquivo

<

Excluir Aquivo

1 - Em RM/RS, colocar a RS gerada anteriormente;

2 - Em Tipo de Documentos, selecionar a opgéao Outros;

3 - Em Adicionar Arquivo PDF, selecionar o arquivo que contém o Contrato (no
caso de baixa o Contrato e os Anexos) em formado PDF;

4 - Apo6s isso, clicar em Gravar.

OBS: Essa etapa serve apenas para dar visibilidade no PNCP para a RS, logo,
nao realiza-la ndo impede a continuidade do passo a passo.



5. Imprimir a RS

e Seguir 0 seguinte caminho:

ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administragdo

Tabelas Catdlego Cadastro de Fornecedores Ban(adePregosCampras Servicos Terceirizades  Estoque  Licitagdo  Registro de Preqos  Credenciamente  Ajuda  Sair
Incluir
Alterar >

Cadastrar Dotagdo
Ernitir

Enviar/Classificar

Incluir Ato

SRD >
Percentual Retengao >
Alterar Tipo >
Locais de Entrega >

Baixa de Requisicdo

—————
Consultas SIMPAS - Sistema Integrado de Material,

< Relatarios > 3 RM/RS Geradas - Sintético

RM/R5 Geradas - Analitico

Requisigdes Baixadas

Ajuste Dotagdo

RM/RS a Delegar

Auditoria RM/RS

RM/RS Delegadas

RM/RS Liberadas para Contratagdo

RM/RS Liberadas para Contratagdo Acima do Valor Referencial
RM/RS Liberada TRD

Liberagdo Contratagdo sem SRD/LID

RM/RS Liberada Covid-19/Vacina Covid-19

e Colocar os dados corretos:
1 - Em RM/RS n°, colocar a RS gerada anteriormente e clicar em Imprimir.

OBS: Essa etapa serve apenas para gerar o arquivo da RS, logo, nao realiza-la
nao impede a continuidade do passo a passo.



1. Emitir a RS

Seguir 0 seguinte caminho:
B £STADO DA BAHIA - Secretaria ds Administragio

Colocar os dados corretos:

Tabelas Catilogo Cadastro de Fornecedores Bu\codePCompm Servigos Ter
Incluir
Alterar

Cadastrar Dotagio

<0

Incluir Ato
SRD

Percentual Retengdc
Alterar Tipo

Locais de Entrega
Baixa de Requisigdo

ceinzados Estoque Licitagio F

>

v

1740142025 17/0242025

Emigzan

e

Situag3o

1 - Em RM/RS, colocar a RS gerada anteriormente;

2 - Selecionar a caixa Visualizar relatério antes de imprimir;

3 - Apés isso, clicar em Imprimir.




2. Gerar a APS

e Seguir o seguinte caminho:

B ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administragio
Tobelss  Catdlogn  Cadastro de Forecedores  Banca dePrecas  RM/RS Compras) Servicos Terceirizados Estoque Licitagdo  Registro de Precos  Credenciomento  Ajuda  Sair

Plancjamento de Compras >
Plano de Contratagdes Anual >
LD >
Materiais >

Devolver para o médulo RS

Relatorios > Dispensa Eletronica

Pardmetros

Lei Estadual - 8.433/2005
Justificar

Alterar

Emitir

Diligenciamento

Consultas >
Relatérios

e Colocar os dados corretos:

021
[

Contratar | W&o Contratar Codigo Mome B sico CMPJ/CPF

Consultar Formecedor

1 - Em Unidade, inserir 09021;
2 - Em RS, selecionar a RS desejada;

3 — Em_Multa Compensatoéria e Multa Moratéria, colocar o valor de 2,0;

4 - Em Forma de Pagt®, selecionar Parcelado Mensal;

5 - Em Contrato n°, colocar o nimero do contrato;

6 - Em Tipo Contrato, selecionar GERAIS E ADMINISTRATIVOS;




7 - Em Regime de Execucdo, selecionar Aquisicdo Parcelada;

8 - Em N° do Termo do Contrato, colocar o nimero do termo aditivo (colocar 00
caso néo for termo aditivo);

9 - Em N° de parcelas do Contrato, colocar o nimero de meses que o Contrato
ou Termo Aditivo ir4 durar;

10 - Em Objeto do Contrato, colocar a mesma descricdo de objeto de
Enviar/Classificar RM/RS;

11 - Apos inserir todos os dados, selecionar a RS no campo gradeado e clicar
na caixa da opc¢éo Contratar;

12 - Colocar o CNPJ/CPF da concessionaria:
Se for Coelba: 15139629000194;

Se for Embasa: 13504675000110.

13 - No Prazo de Execucdo, colocar a quantidade de dias do prazo de
execucao;

14 - Apés isso, clicar em Gravar.



3. Emitir a APS

e Seguir 0 seguinte caminho:

ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administragdo
Tabelas Catdlogo Cadastro de Fornecedores  Banco de Precos  RM/RS @ Servicos Terceirizados  Estoque  Licitagde Registro de Precos  Credenciamento  Ajuda  Sair

Planejamento de Compras »
Planc de Contratages Anual >
LD ]
Materiais ¥

> Devolver para o médulo RS
Relatérios ¥ Dispensa Eletrénica

Justificar

Diligenciamento >

Alterar

Consultas bl

Relatérios

SIMPAS - Sistema Integrado de Material, Patriménic

e Colocar os dados corretos:
=]

Uridade: [09021 - [SUPERINTENDEMCIA DE RECURSOS LOGISTICOS
Local de EntregalE xecugao : | ﬂ
Fornecedoar ; [ | j
Periodo: [17:01/2028 & [17/02/2025  Forma de Contratacso : j [ M3o Emitidas
APS: I “isualizar relaténio antes de impriric Pesquizar

APS RM/RS CHPJACPF Fornecedar alor Total Froc

< >
| Contrata BP - Servicos Continuos [ Contrato BP - Servigos N3o-Continuos

1 - Em APS, colocar o numero da APS gerada;
2 - Clicar na APS no campo gradeado;

3 - Selecionar a opcgao Visualizar relatorio antes de imprimir;

4 - ApGs isso, clicar em Imprimir.



4. Diligenciar APS

e Seguir o seguinte caminho:
m ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administragdo
Tebelas Catdlogo Cadastro de Fornecedores  Banco de Pregos  RM/RS

mprazy Servicos Terceirizados  Estoque  Licitagio

Registro de Pregos  Credenciamento  Ajuda  Sair

e Colocar os dados corretos:

e
Planejamento de Compras

Plano de Contratagées Anual
Lo
Materiais

Pardmetros

>

>
>
>

Devolver para o médule RS

Dispensa Eletrénica

Mome Fizcal

Auterizaie de Prestagio de Servicos >

SIMPAS - Sistema Integrado

Incluir Contrato APS
Alterar Datas Diligenciadas
Baixar APS

Baixar RS de Abastecimento

Alterar Dados da Nota Fiscal
Cancelar NF
‘Cadastrar Més/Ano Competéncia

1 - Em APS, colocar o nimero da APS gerada;

2 — Em Assinatura da APS, colocar a data da assinatura da Superintendente;

3 — Em Assinatura Contratual, colocar a data da assinatura do Secretario;

4 — Em Publicacdo do DOE, colocar a data da publicacdo no DOE;




5 - Em Contagem de Prazo, selecionar a op¢do Contrato;

6 — Em Fiscal(is) de Contrato, colocar o(s) nhome(s) completo(s) e a(s) matricula(s)

do(s) fiscal(is) do Contrato, e em seguida clicar em Inserir Fiscal;

7 — Apos isso, clicar em Gravar.

5. Incluir Contrato

APS

e Seguir o seguinte caminho:

& ESTADO DA BAHIA - Secretaria da Administracio

Tabelas Catilogo Cadastro de Fornecedores  Banco de Pregos

RM/RS

mﬁewigmﬁlcziriﬁdm Estoque Licitagdo Registro de Pregos  Credenciamente  Ajuda  Sair

e Colocar os dados corretos:

S
Planejamento de Compras

Plane de Contratactes Anual
LD

Parametros

>

B
>
>

Devolver para ¢ médulo RS,

Dispensa Eletrénica
Autorizagio de Prestagdo de Servigos >
Consultas 5
Relatérios

SIMPAS - Sistema Integrado

IDS_D2‘I SUPERINTENDEMCIA DE RECURSOS LOGISTICOS -

e

[

Tipo do Documento

Adicionar Arquivo PDF

Data do Documento

Mome Arguivo

[

Excluir Aquivo

Definir Datse para Diligenciamento

Alterar Datas Diligenciadas
Baixar APS

Baixar RS de Abastecimento
Calculadora de Multa

Alterar Dados da Nota Fiscal
Cancelar NF
Cadastrar Més/Ano Competéncia




1 — Em N° APS, colocar o nimero da APS gerada;

2 — Em Tipo de Documento, selecionar a opcdo APS;

3 — Adicionar o arquivo PDF da APS assinada pelos responsaveis;

4 — ApOs isso, clicar em Gravar.



