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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de Empresa especializada na prestagdo de servico de lavagem a seco, com higienizacdo de poltronas do auditorio Katia
Mattoso e do espaco Luis Orlando - FPC.

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (SERVICOS COMUNS)
() CONTRATACAO DIRETA
(X) DISPENSA ELETRONICA

(Processo Administrativo n°® 057.1955.2026.0000255-11)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 A prestagao de servigos de lavagem a seco, com higienizacao, impermeabilizagio e remocao de manchas e detritos das Poltronas do Auditério Katia Mattoso,
localizado no 30 Andar da Biblioteca Central do Estado da Bahia, com fornecimento de materiais e equipamentos necessarios para execugao dos servigos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Unidade de

Item | Codigo SIMPAS Descrigao Fornecimento (UF) Quantitativo |Cronograma/Prazo
LAVAGEM DE POLTRONA,
1 |03.14.00.00177738-6lem tecido, a seco, com UN 230 30 dias
higienizacao

1.1.1 Especificacbes adicionais:

1.1.1.1 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente;

1.1.1.2 A entrega dos servicos devera ser realizada no prazo maximo de 30 dias a contar da data de assinatura da Autorizagao de Prestacdo de Servigos — APS;
1.1.1.3 Os servigos desta contratagdo sao caracterizados como comuns;

1.1.1.4 A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema Comprasnet.ba;

1.1.1.5 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servicos;

1.1.1.6 Possuir produtos de qualidade para atendimento dos pedidos, assim como logistica para atender as solicitagdes nos prazos estipulados pela Administragao.

1.1.1.7 Arcar com a responsabilidade integral do servi¢o, mantendo a qualidade, conservagao e todas as condigdes fisicas apropriadas exigidas para o uso a que se
destina;

1.1.1.8 Promover por sua conta e risco o transporte dos equipamentos, materiais e utensilios necessarios a execugao dos servigos objeto do contrato;
1.1.1.9 Manter profissionais capacitados, para a prestacao dos referidos servigos, com habilidades para desempenho de atividades;

1.1.1.10 Levar, imediatamente, ao conhecimento da Unidade, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo do servico, para adogao de
medidas cabiveis;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Trata-se de contratacdo por meio de dispensa eletronica, com fulcro no art. 75, § 3° da Lei Federal n® 14.133/2021 visando higienizar as poltronas do Auditério
Katia Mattoso e o espago Luis Orlando, a fim de sanar problemas com acaros, manchas e residuo, deixando-as em bom estado para utilizagdo dos usuarios.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 A solugao como um todo visa a contratagdo de uma empresa para prestagao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, visando deixar o auditdrio e o
espaco em condigdes de ser reaberto para que eventos e projetos da Fundagao Pedro Calmon e suas unidades possam ser realizados no local.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratagao.

4.2 Indicagdo de marcas ou modelos
4.2.1 A Administragao ndo indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes
4.3.1 Nao sera exigido(a) (x) exame de conformidade (x) prova de conceito (x) teste.

4.4 Vistoria
4.4.1 Nao sera exigida a realizacao de vistoria prévia.

4.5 Subcontratagao
4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.



4.6 Garantia da contratagio
4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratagao, em razao da natureza do servico a ser contratado. (art. 96, caput, da lei federal n® 14.133, de 2021).

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Regime de execucgao
5.1.1 A execugao do objeto se dara da seguinte forma:
5.1.1.1 Inicio da execugao do objeto: a contar da data da subscri¢ao da Autorizacdo de Prestacao de Servigos — APS.

5.1.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.1.2.1 A CONTRATADA na execucdo do servico devera atender todas as normas técnicas da ABNT e de seguranca aplicaveis, de acordo com as exigéncias e
especificagdes do fabricante, a fim de manter um elevado padrao de qualidade nos servigos executados.

5.1.1.2.2 Os servigos serdo executados pela empresa contratada, sendo fiscalizados por técnicos indicados pela Fundagao Pedro Calmon, a serem designados no
momento oportuno.

5.1.1.2.3 A CONTRATADA deve fornecer toda mao de obra, necessaria, treinada e indispensavel a completa e perfeita execugao dos servigos com elevado padrao
de qualidade e com total observéancia as Normas Técnicas da ABNT e demais normativos técnicos pertinentes.

5.1.1.2.4 A CONTRATADA mantera seu pessoal devidamente uniformizado e identificado, em completa condi¢ao de higiene e seguranga;

5.1.1.2.5 A contratada sera responsavel por danos diretos decorrentes da execucao dos servigos, devendo tomar todas as medidas consideradas necessarias pela
contratante para a reparacao dos referidos danos.

5.1.1.2.6 Na hipdtese da ocorréncia descrita neste item a contratante determinara, apds analise da extensao dos danos, o prazo para que a contratada efetive os
reparos determinados.

5.1.1.2.7 Caso haja necessidade de retirada de equipamentos das dependéncias da contratante

para manutengao ou substituicao, serd necessaria autorizagao da contratante, a ser concedida a funcionario da contratada formalmente identificado.

5.1.1.3 Cronograma de realizagao dos servigos: os servicos serao prestados durante o prazo de 30 dias.
5.1.1.4 Regime de execugao: empreitada por preco global.

5.2 Local da prestagdo dos servigos
5.1.1 Os servigos serao prestados no seguinte local:

Biblioteca Central do Estado da Bahia. Endereco: Rua General Labatut, 27 - Barris, 30 andar. Salvador — Bahia. 40070-100

5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execugao dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
necessarias, promovendo sua substituicio quando necessario.

5.4 InformagGes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.1 O servigo contempla a lavagem a seco de poltronas com higieniza¢ao e impermeabilizagdao, com remogao de manchas e detritos, eliminagao de acaros, fungos
e bactérias, aromatizagao, colocagdo de anti-mofo e imunizagao contra 4caros, com fornecimento de materiais e equipamentos necessarios para execugao dos
servigos, para tornar esses bens aptos para uso.

5.5 Especificagdo da garantia técnica do servigo

5.5.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestagdo de servico ndo duravel, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de prestacao de
servigo duravel (art. 26, incisos I e Il do CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e da Lei estadual n°
14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei n° 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execu¢do do contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela
Administragao em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim,
o uso de mensagem eletronica por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEL

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

6.6 Compete ao(s) fiscal(is) do contrato ou ao(s) seu(s) substituto(s):

a) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagido
das faltas ou dos defeitos observados;

b) emitir notificacdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao, quando identificar qualquer inexatidao ou irregularidade;

¢) emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, data(s) do término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao
contratual;

h) acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario; e

i) atuar tempestivamente na solugao do problema, caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando o fato ao gestor do contrato para que
adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7 Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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¢) acompanhar a manutencgao das condi¢des de habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

d) coordenar os atos preparatdrios a instrugao processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogacao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

e) emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes;

f) adotar providéncias para a formalizagao de processo administrativo sancionatério para fins de aplicagao de sangdes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Avaliagdo da Execugio
7.1.1 Nao sera utilizado instrumento de medigao de resultado para avaliacao da execugao do objeto.

7.2 Recebimento do Objeto

7.2.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) do contrato, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (art. 140, inciso I, “a” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.2.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior sera contado do recebimento de comunicagao escrita da contratada com a comprovagao da prestagao dos servigos a
que se refere a parcela a ser paga.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos.

7.2.2.1 A analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos referida no subitem anterior podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em relatério(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.2.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.2.2.3 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicado de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas durante o recebimento provisorio.

7.2.2.4 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.2.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades. (art. 140, §1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

7.2.3 Quando a fiscalizacio for exercida por um tnico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera conter o registro, a analise e a conclusdo sobre
todas as ocorréncias na execucao do Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissao designada
pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos (art. 140, inciso I, “b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021):

a) emissao de documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

b) analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicagao das clausulas contratuais correspondentes, solicitando a contratada por escrito, as respectivas corregdes;

¢) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos, com base nos relatdrios elaborados e documentagdes apresentadas;

d) comunicacio a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

e) envio da documentagdo correspondente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao; e

f) no caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, a contratada devera ser comunicada para emissao de nota(s)
fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento (art. 143
da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou nota(s)
fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do Contrato (art. 140, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.3 Liquidacao

7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administragao, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, prorrogaveis por até 10 (dez)
dias tteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidagdo da despesa.

7.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela
contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do Contrato e do
Contratante; d) o periodo respectivo de execucao do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus para
o Contratante;

7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovagao da regularidade fiscal da
contratada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;
7.3.5 A Administracao devera: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagao em
licitagdao, no ambito do érgao ou entidade, implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas;

7.3.6 Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua intimagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

7.3.6.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 5 (cinco) dias tteis, a critério do Contratante.

7.3.6.1 Nao havendo regularizagao ou nao aceita a justificativa apresentada a Administragao devera adotar as medidas necessarias a apuracao dos fatos nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa contratada.

7.4 Prazo para pagamento

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias tteis contados da finalizagao da liquida¢ao da despesa, conforme subitem anterior.

7.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice INPC (IBGE) de corre¢do monetaria.

7.5 Forma de pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em institui¢ao financeira contratada pelo Estado da Bahia.
7.5.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em institui¢ao financeira diversa da indicada neste subitem anterior, devera arcar com os custos de
transferéncias bancdrias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.



7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com
a obrigacao, sujeitando-se as retengdes tributdrias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a adogao da forma eletronica.

7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serao retidos na fonte, por ocasido da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente, quando houver.

7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O prestador de servigo sera selecionado por meio de processo de processo de CONTRATACAO POR DISPENSA ELETRONICA.

8.2 Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagao, nao sera exigido por se tratar de uma contratacao inferior a 1/4 do limite para dispensa de licitagao, na forma do art. 70, inciso III da Lei n®
14.133, de 2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O valor estimado total da contratagio (VALOR MEDIO) ¢é de R$ 2.729,33 (dois mil, setecentos e vinte e nove reais e trinta e trés centavos),
conforme planilha do MAPA Comparativo de Preco do presente processo, os quais correspondem ao critério de média de preco.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotacado Orcamentaria, conforme Declaracdo que devera ser juntada
pelo Ordenador de Despesas.

Unidade FIPLAN Funcao Subfuncao Programa P/A/OE
22202 13 122 502 2000
- . Natureza da I . L.
Regido/planejamento Destinacgio do recurso Tipo de recurso or¢amentario
despesa
9900 3.3.90.39.000 1.500.0.100.000000.00.00.00 Normal

10.1.1 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovacdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberacio dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento. Salvador, 13 de maio de 2024.

Salvador, 26 de fevereiro de 2026.

Graziele Bomfim Rodrigues (Em exercicio)
Subgerencia de Servigos Gerais e manutengao predial - SSGMP.
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