ESTADO DA BAHIA

CAMARA MUNICIPAL DE SERRINHA
Av. Manoel Novais n° 735, Centro, Telefone: (75) 3261-2315. Serrinha - Bahia

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n. 028/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021).

1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de eletrodomésticos, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Serrinha - Bahia.

ITEM DESCRICAO UND. | ONT.

1 Fogao de 04 (quatro) bocas, com acendimento automatico, bivolt. 1 UND

Liquidificador com filtro,12 velocidades, capacidade de 2 litros -

2 1 UND
1200w - 220 volts
Cafetei létrica tradicional, industrial, inox, idade d

3 a fe eira elétrica tradicional, industrial, inox, com capacidade de 1 UND
06 litros

4 Frigobar 76 litros, na cor branca, 220 volts. 17 UND

1.1. O objeto desta contratacio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Lei n° 14.133/21.

1.2. O objeto é comum, nao continuo, sem dedicacao exclusiva de mao de obra.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 08 (oito) meses, contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/21.

1.4. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providencias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas nesse

instrumento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).
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A estrutura fisica de um 6rgdo publico é de suma importancia para aumentar o grau
de satisfagdo dos usuadrios. A falta de conforto, em todos os seus aspectos, influi no
rendimento psiquico, intelectual e social dos servidores e dos usuarios. Uma das
incumbéncias administrativas da Diretoria Geral da Camara Municipal de Serrinha é
adquirir os materiais, equipamentos, entre outros, objetivando proporcionar uma
estrutura fisica que venha a contribuir com a prestacdo dos servigos das atividades
meio/fim tanto ao publico interno quanto ao publico externo. Dessa forma deve-se
ressaltar que as aquisicdes dos referidos eletrodomésticos sdo necessarias para a
organizacdo da cozinha e dos gabinetes dos vereadores, no intuito de oferecer um

servigo publico com eficiéncia e qualidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea “c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

A execucado do objeto seguira a seguinte dinamica:
DO FORNECIMENTO:

v 1% etapa (comunicacao com fornecedor) - o fornecimento sera iniciado a partir do
envio na Nota de Empenho.

O Gabinete do Presidente, através do Diretor Geral, solicitante do fornecimento,
entregard a empresa classificada a lista de eletrodomésticos que serdo entregues a
Camara Municipal.

v’ 2%etapa (entrega) - fornecedor tera 30 (trinta) dias para enviar os eletrodomésticos
solicitados.

v’ 3%etapa (recebimento provisério) - os eletrodomésticos poderao ser rejeitados, no
todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois)
dias.

v’ 4" etapa (recebimento definitivo) - Os eletrodomésticos serdo recebidos
definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do recebimento provisorio.

DESCRICAO DO FORNECIMENTO:
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Os produtos deste fornecimento serdo considerados com qualidade se atenderem os

seguintes critérios:

v Os materiais objetos deste termo deverdo ser entregues em embalagem lacrada,
devidamente identificada com a descri¢cdo e quantidade do material contido em
perfeito estado de conservagao, sem sinais de violacao, umidade ou aderéncia ao
produto, bem como sem nenhuma avaria (vazamento, amassados, rasgos, sujeira,

dentre outras);

v Na embalagem deverdo constar etiquetas com lista de identificagdo de cada item e

validade.

v' As entregas dos materiais serdo feitas de forma parcelada.

v" Na entrega dos eletrodomésticos devera ser apresentado a garantia de cada item.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

Para que o objeto da contratagao seja contratado, é necessario o atendimento de alguns
requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execucdo pelo contratado, minimamente, os dispostos nos artigos 62,

66, 67, 68 e 69 da Lei n. 14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serao:
A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, com suas alteragdes supervenientes em vigor ou
tltima alteragdo consolidada e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos comprobatodrios de eleicao de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova

de diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido

pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

A Regularidade Fiscal e Trabalhista serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certidao
conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela
Procuradoria da Fazenda Nacional);

c) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante apresentacdo de Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprove que a contratada executou ou esta
executando, de maneira satisfatoria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto

similares com o objeto da presente licitagao;
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a.1) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021).

Obrigacoes da Contratada:

5.1. Os dias do fornecimento serdo determinados pela CONTRATANTE, mediante
ordem de fornecimento.

5.2. O fornecimento devera ser prestado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
5.3. Todos os bens deverao ser entregues adequadamente embalados.

5.4. As despesas com a entrega, devolugdes para corre¢des ou quaisquer outros gastos
relacionados com o transporte dos materiais serdo de integral responsabilidade da
CONTRATADA.

5.5. A contratada se responsabilizard por quaisquer danos causados na execugao dos

Servicos.

5.6. Os materiais deverdo ser entregues na Camara Municipal de Serrinha - Bahia, Av.
Manoel Novais n°® 735, Centro, Telefone: (75) 3261-2315.

5.7. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo de servigos, os seguintes
documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.
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5.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da prestagao de servigos.

5.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
habilitacao.

5.10. Executar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observéncia as recomendagdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

5.11. Sera permitida a subcontratacdo de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto,
devendo o contratado apresentar a Administracdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontrato.

5.12. A empresa devera encaminhar o orcamento/proposta com a descricdo do objeto
ofertado, o preco, até a data e o horario estabelecidos, devendo, ainda, declarar e
encaminhar, as seguintes informacdes:
e A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Puablica
¢ O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;
e O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;
e A responsabilidade pelas informacdes que forem encaminhadas, assumindo
como firmes e verdadeiras;
e O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24
de julho de 1991, se couber; e
e O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

5.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
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515. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

Obrigacdes da Contratante:

5.16. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com o termo de referéncia, as clausulas contratuais, e os termos de sua
proposta;

5.17. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

5.18. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para
a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

5.19. Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento realizado, no prazo e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.20. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

5.21. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
5.24.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgao
e apoio ao usuario;

5.24.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
5.24.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio setor ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

5.25. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para a execucdo do objeto
contratado;

5.26. Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos bens, ap6s seu recebimento;
5.27. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

5.28. Rejeitar qualquer servico prestado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de referéncia.

5.29. Impedir que terceiros fornecam os servicos objeto desta Dispensa, ressalvados os
casos autorizados pelo GABINETE DO PRESIDENTE;

5.30. Solicitar que seja substituido os itens que ndo atenda as especificagdes constantes
neste termo de referéncia.
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5.31. Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servigo, por intermédio de
servidor nomeado para esse fim.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).
6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133 /2021, art. 117, caput).
6.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).
6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133 /2021, art. 117, §2°).
6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes de sua execugao ou de materiais
nela empregados (Lei n° 14.133 /2021, art. 119).
6.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execuc¢ao do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n°®14.133/2021, art. 120).
6.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)
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7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao, com fundamento na hipétese Art. 72, ¢/c art. 75, I da Lei Federal
n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 038/2022.

7.2. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de
habilitacdo descritos neste Termo de Referencias.

7.3. Cabera ao fornecedor apresentar comprovacao de que o valor da sua proposta

condiz com a média de mercado.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.4. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 30 (trinta) dias tteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.7.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 74 da Lei n°® 14.133, de

2021.

8.8.  Para fins de liquidagao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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8.8.1. o prazo de validade;

8.8.2. a data da emissao;

8.8.3. os dados do contrato e do 6érgao contratante;

8.8.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.8.5. ovalor a pagar; e

8.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacdo da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;
810. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante

consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei

n°14.133, de 2021.

8.11. Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagdo de irregularidade constatada.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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8.15. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 dias tteis contados da finaliza¢ao
da liquidagado da despesa, conforme secao anterior.

8.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo o indice Geral de Precos - IGPM da
Fundacdo Getualio Vargas ou, na sua falta, de acordo com o indice legalmente vier a
lhe substituir.

8.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.18. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

8.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

8.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos

e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento.

9.1.1. A contratacado serd atendida pela seguinte dotacao:

UNIDADE PROJETO/ ELEMENTO DE FONTE DE
ORCEMENTARIA ST DESPESA RECURSO
2.001 -
R ~ 3.3.90.30.00 -.
01 CAMARA MANUTENCAO
MUNICIPAL DAS ATIV. MSSEE?I\ESE 1500
LEGISLATIVAS.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

ESTADO DA BAHIA

CAMARA MUNICIPAL DE SERRINHA
Av. Manoel Novais n° 735, Centro, Telefone: (75) 3261-2315. Serrinha - Bahia

Serrinha/Ba, 15 de abril de 2024.

RHAILLA RAMOS CORDEIRO SILVA
Assessora

Aprovo este termo de referéncia.

José Reis da Silva.
Presidente da Camara Municipal de Serrinha/BA.

Serrinha/Ba, 15 de abril de 2024.




