Estado da Bahia
Prefeitura Municipal de Fatima
CNPJ: 13.393.152/0001-43

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 115/2025

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de Leiloeiros Oficiais, devidamente matriculados na Junta
Comercial do Estado da Bahia (JUCEB), para a prestacdo de servicos técnicos especializados de organizacdo, divulgacéo,
conducdo e encerramento de leilGes publicos, a serem realizados nas modalidades presencial e/ou eletrénica, destinados a
alienacdo de bens mdveis e imoéveis de propriedade do Municipio de Fatima (BA) classificados como inserviveis, 0ciosos,
antiecondmicos ou irrecuperaveis, visando a recomposicao do erario, a otimizacdo da gestao patrimonial e a reducéo de custos
de manutengdo. Tal contratacdo, que abrangera todas as fases do processo de leildo, desde o planejamento até a prestagdo de
contas e entrega dos bens, encontra fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021, em especial nos Arts. 6°, inciso LI, e 78,
inciso I, e no Decreto n® 21.981/1932, com suas regulamentacdes e atualizagdes.

2. DAS JUSTIFICATIVAS NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo é imperativa em virtude da significativa quantidade de bens méveis e iméveis pertencentes ao
patriménio municipal que se encontram classificados como inserviveis, ociosos, antiecondmicos ou irrecuperaveis. A
manutencdo desses ativos gera custos onerosos de guarda, conservagdo e depreciacdo, além de ocupar espacos fisicos que
poderiam ser melhor aproveitados para as atividades essenciais da Administracdo Publica. Essa situacdo compromete 0s
principios da eficiéncia, economicidade e da boa gestdo patrimonial, tornando inadidvel a sua alienag&o.

A atividade de Leiloeiro Oficial exige habilitagdo especifica, incluindo matricula na Junta Comercial do Estado da Bahia
(JUCEB) e experiéncia comprovada, prerrogativas que o Municipio de Fatima (BA) ndo possui em seus quadros funcionais.
Desse modo, a realizacdo dos leil6es publicos por servidores designados ndo seria tecnicamente vidvel nem legalmente
adequada, tampouco otimizaria o potencial de arrecadacdo. A auséncia de um profissional habilitado implicaria na estagnacéo
do processo de desmobilizagdo patrimonial e na perpetuagdo dos custos e riscos associados aos bens em desuso.

Portanto, a contratacdo de Leiloeiros Oficiais via credenciamento, conforme estabelecido nos Art. 6°, inciso LI, e Art. 78,
inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, constitui a solu¢do mais adequada para atender a esta demanda. Essa modalidade garante a
legalidade, a transparéncia, a competitividade e a expertise necessaria para a organizacdo e conducao dos leilGes, visando a
maximizacao do valor de alienagdo dos bens, a recomposi¢do do erério e o eficiente gerenciamento do patriménio publico,
em consonancia com o interesse da coletividade.

3. DO QUANTITATIVO

Considerando a modalidade de credenciamento e a natureza da demanda por servigos de leiloeiro oficial, o quantitativo de
Leiloeiros Oficiais a serem credenciados ndo é predefinido e estar4 aberto a todos os profissionais que atenderem aos
requisitos de habilitacdo e qualificacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital. A Administracdo Municipal
busca, assim, formar um rol de prestadores aptos, ampliando a competitividade e a capacidade de resposta.

A estimativa das quantidades de servigos a serem contratados sera realizada conforme a real necessidade e disponibilidade
de bens para alienacdo. Desse modo, a contratacdo especifica de um ou mais Leiloeiros Oficiais, dentre os credenciados, para
a realizacdo de leilBes individuais ou multiplos, ocorrerd de forma justificada e oportuna, de acordo com a programacéo
estabelecida pela Secretaria competente. Este modelo garante flexibilidade & Administracdo, permitindo que 0s servigos
sejam acionados a medida que a demanda se manifestar, sem énus para 0 Municipio pela inatividade de um contrato com
quantitativo fixo.

3.1. QUANTITATIVO ESTIMADO:

ITEM DESCRICAOQ/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR
Leiloeiro Oficial, devidamente matriculadas na Junta 5% a ser pago
1 Comercial do Estado de BAHIA - JUCEB, para MESES 12 pelo arrematante
prestacdo de servicos de organizacdo, divulgacéo, sobre o valor do
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conducdo e encerramento de leildes publicos bem alienado
presenciais e/ou eletrdnicos, destinados a alienacdo de
bens mdveis inserviveis, ociosos, antiecondmicos,
irrecuperdveis e/ou bens imdveis pertencentes ao
patriménio da Prefeitura Municipal de Fatima Ba, com
percentual de 5% sobre os valores arrematados.

4. ESCOPO DOS SERVICOS E REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente se¢do detalha as especificacOes técnicas dos servigos a serem prestados pelos Leiloeiros Oficiais credenciados,
bem como os requisitos mandatorios para sua habilitagdo e execucédo do objeto, visando garantir a qualidade, transparéncia e
eficiéncia dos leilGes publicos.

4.1. Escopo dos Servicos

Os servicos de Leiloeiro Oficial abrangerdo as seguintes atividades essenciais:

4.1.1. Pré-Leildo:

a) Organizacdo e Catalogagdo: Apoio técnico na consolidacéo do rol de bens (mdveis e imdveis), incluindo a elaboracgdo
de descri¢Bes detalhadas, estado de conservagdo, informaces de identificacdo (ex: placa, RENAVAM, chassi, nimero de
patrimdnio), indicacdo de 6nus ou pendéncias conhecidas, e producéo de material ilustrativo (fotos em alta resolucéo, videos);
b) Elaboracéo e Publicidade: Preparacdo da minuta do Edital e das condicGes de venda, assegurando a conformidade com
a legislacao vigente (Lei n° 14.133/2021, Decreto n® 21.981/1932 e demais normas). Execuc¢do de ampla e efetiva divulgacéo
dos leildes em midias digitais e, quando necessario, impressas, além da publicacdo obrigatdria em sitio eletrénico préprio do
leiloeiro e no portal oficial do Municipio, observando os prazos legais minimos e maximizando o alcance de potenciais
arrematantes;

¢) Visitagdo: Programacdo e coordenacdo da vistoria presencial dos bens, com garantia de seguranca e orientagdo aos
interessados, além do registro das visitas. Quando cabivel e vidvel tecnicamente, organizacdo de visitacdo virtual com
recursos audiovisuais e laudos sintéticos.

4.1.2. Durante o Leiléo:

a) Conducéo do Certame: Realizacdo de sessdes de leildo nas modalidades presencial e/ou eletronica, com credenciamento
seguro dos participantes, validacdo dos lances, condugdo da disputa, aplicacdo de regras de desempate e extensdo de tempo
(anti-sniping) para garantir a competitividade, encerramento do pregdo e lavratura da ata de arrematacéo. Para a modalidade
eletrdnica, deverd ser utilizada plataforma digital robusta, segura, auditvel e com alta disponibilidade.

4.1.3. Pés-Leildo:

a) Gestdo da Arrematacéo: Conferéncia documental dos arrematantes, emissdo dos documentos de arrematagdo, controle
dos pagamentos, fornecimento de orientacfes para transferéncia de titularidade (junto a 6rgdos como DETRAN ou Cartérios)
e coordenacdo da retirada e entrega dos bens;

b) Prestacdo de Contas: Consolidacdo e apresentacdo de relatérios detalhados por lote e de resultados gerais, incluindo
informacgdes sobre lances, arrematagdes, desisténcias, valores recebidos, comissdes aplicadas, repasses ao Municipio e
justificativas para lotes desertos ou frustrados.

4.2. Requisitos de Habilitacao do Leiloeiro Oficial

Para fins de credenciamento, o Leiloeiro Oficial devera atender aos seguintes requisitos minimos, em conformidade com o
Art. 6 inciso LI, da Lei n® 14.133/2021, e com o Decreto n° 21.981/1932:

a) Condicdo Legal: Ser pessoa fisica, cidadao brasileiro e estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

b) Matricula: Comprovar matricula regular e ativa na Junta Comercial do Estado da Bahia (JUCEB);

¢) Regularidade Fiscal e Trabalhista: Possuir regularidade fiscal, trabalhista e ndo apresentar impedimentos para contratar
com a Administracdo Publica, conforme a legislacao vigente;

d) Capacidade Técnica e Operacional: Demonstrar capacidade técnica e operacional para organizar e conduzir leildes
publicos nas modalidades presencial e/ou eletr6nica, com experiéncia minima comprovada de 01 (um) ano na atividade;

e) Termo de Compromisso (Anexo 02 do Termo de Referéncia);

f) Declaracdo de Equipe e Recursos (Anexo 03 do Termo de Referéncia);
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g) Declaracdo de Aptiddo e Conhecimento (Anexo 04 do Termo de Referéncia);

4.3. Requisitos Técnicos da Plataforma Eletrdnica (aplicaveis para leildes online)

A plataforma eletronica a ser utilizada pelo Leiloeiro Oficial, seja propria ou de terceiros, devera atender aos seguintes
critérios técnicos minimos:

a) Disponibilidade: Garantir disponibilidade minima de 99,0% nos periodos criticos de divulgacgéo e sessdes de disputa;

b) Trilhas de Auditoria: Possuir trilhas de auditoria imutaveis (logs), com carimbo de data e hora para registro de cadastros,
lances, alteracBes e encerramentos, assegurando a rastreabilidade integral das operacoes;

c) Seguranca da Informacéo: Implementar autenticagdo forte dos usuarios (minimo de duplo fator ou equivalente) e
criptografia de dados em transito. Possuir mecanismos de protecdo contra robds/lances automatizados indevidos, travamento
de sessdo e ataques de negacdo de servico (DDoS);

d) Transparéncia: Exibir em tempo real o maior lance, as regras de desempate e a aplicacdo de extensdo de tempo (anti-
sniping);

e) Acessibilidade e Usabilidade: Estar em conformidade minima com o padrdo WCAG 2.1 nivel AA para interfaces
publicas, com linguagem clara e responsiva para diferentes dispositivos (desktop e mobile);

f) Conformidade com a LGPD: Assegurar o tratamento de dados pessoais de forma necessaria e proporcional, com politica
de privacidade clara, base legal definida, logs de acesso, controle de retengdo e atendimento aos direitos dos titulares, em
consonéncia com a Lei n® 13.709/2018 (LGPD);

g) Interoperabilidade: Capacidade de emissdo de relatdrios exportaveis em formatos comuns (CSV, XLSX, PDF) e, quando
aplicavel, integracdo via API para conferéncia e publicacéo dos resultados em portal oficial do Municipio.

4.4. Padr6es Minimos de Qualidade e Desempenho

A execucdo dos servicos devera observar os seguintes padroes, os quais serdo objeto de monitoramento e fiscalizagéo:

a) Disponibilidade da Plataforma: indice de disponibilidade igual ou superior a 99,0% nos periodos de divulgag&o e disputa;
b) Integridade dos Registros: 100% dos eventos relevantes da sessdo de leildo registrados de forma auditavel e exportavel;
¢) Atendimento ao Publico: Taxa de satisfacdo dos participantes igual ou superior a 85% em pesquisas p6s-evento, com
tratativas de primeiro nivel concluidas dentro de 24 horas Uteis (periodo de divulgag&o) e 8 horas Uteis (no dia do leil&o);

d) Prestacdo de Contas e Repasses: 100% das prestacGes de contas entregues no prazo contratual, com conciliacdo
financeira sem glosas e repasse dos valores devidos ao Municipio em até 05 (cinco) dias Uteis apds a liquidag&o financeira
de cada leilo;

e) Eficicia da Divulgacédo: Utilizacdo de no minimo 02 (dois) canais oficiais e 02 (dois) canais adicionais de divulgag&o por
leildo (ex: site proprio, portal municipal, redes sociais, midia segmentada), com apresentagdo de relatério de alcance e
engajamento;

f) Desempenho Operacional: Realizagdo do leildo sem incidentes criticos que comprometam a lisura ou continuidade do
processo, com entrega de materiais de divulgacdo e catadlogo nos prazos acordados e indice de reclamagdes procedentes
inferior ou igual a 2% (dois por cento) do total de participantes.

5. DO CRITERIO DE ESCOLHA DOS INTERESSADOS E DISTRIBUICAO DA DEMANDA

a) A Escolha dos credenciados sera paralela e ndo excludente, caso em que é viavel e vantajosa para a Administracdo a
realizacdo de contratagdes simultadneas em condi¢des padronizadas, conforme dispde o art. 79, inciso | da Lei Federal
n° 14.133/2021;

b) O prestador de servigo devera realizar a execugao dos servigos no local a ser definido pela a unidade demandatante, a
execucao dos servicos serdo realizados de acordo com cronograma estabelecido pela Secretaria demandante que estara
comunicando antecipadamente ao credenciado.

¢) Considerando a inviabilidade de competicdo no qual configura-se pelo fato da Administragao propor-se a contratar todos
0s que tiverem interesse e que satisfacam as condic8es por ela estabelecidas, nos casos de contratacfes paralelas e ndo
excludentes, tal forma de contratagdo se enquadra, quando a solucdo da necessidade publica demanda a contratagdo
concomitante ou sucessiva de todos os particulares que preencherem os requisitos previamente fixados. Em razdo dessa
inviabilidade de competicgdo, a fim de que se proceda a contratacéo através da assinatura de contrato, serdo consideradas
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as seguintes hipoteses:

e A distribuicdo das demandas relativas a realizacdo dos leilGes sera realizada com base na ORDEM
CRONOLOGICA DE CREDENCIAMENTO DOS PROFISSIONAIS, observado o sistema de
rodizio sequencial entre os leiloeiros credenciados, de forma a garantir a isonomia, a transparéncia e
a eficiéncia da execugéo dos servigos.

Assim, a cada novo procedimento de leildo, serd convocado o leiloeiro subsequente na ordem estabelecida
pelo credenciamento, reiniciando-se o ciclo apds o Gltimo da lista, salvo nas seguintes hipoteses, que deverdo
ser devidamente justificadas nos autos do processo:

| — Recusa ou impossibilidade de atendimento por parte do leiloeiro da vez;

Il — Existéncia de impedimentos legais ou técnicos especificos relacionados ao objeto do leildo;

Il — Interesse publico devidamente motivado pela Administragdo, que justifique a convocacdo de outro
profissional credenciado.

A recusa injustificada de participagdo no processo de leildo ou a auséncia de resposta no prazo estipulado de
até 05 (cinco) dias corridos, podera implicar a perda da vez no rodizio, resguardado o contraditorio e a ampla
defesa.

O Leiloeiro que rejeitar a designagéo, ou estiver suspenso/impedido de realizar leildes, perdera a vez, situacéo
em gue sera chamado o proximo na ordem cronologica do credenciamento.

Havendo descredenciamento de Leiloeiro, sua posi¢cdo serd ocupada pelo proximo na ordem de
classificagdo, reordenando os demais.

OBRIGACOES DAS PARTES
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas ajustadas e as normas da Lei
n°14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;
As comunicagdes entre as partes devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.1. DA CONTRATADA

a)

b)

d)

€)

f)

9)

Realizar, com probidade e diligéncia, todos os servicos compreendidos no escopo deste Termo de Referéncia, incluindo
a organizacdo, divulgacao, condugdo, encerramento e pos-leildo dos certames, nas modalidades presencial e/ou eletrénica;
Elaborar os avisos de leildes, distribuir os catalogos oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagdo dos leilGes
(panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), e disponibilizar informacgdes detalhadas sobre os leildes e os lotes na
internet, garantindo a visibilidade e o alcance de mercado;

Responsabilizar-se por todos os custos com mao de obra, materiais (se ndo fornecidos pela Prefeitura), equipamentos,
ferramentas, transporte, EPI’s, impostos e taxas.

Manter, durante toda a execucéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condic¢Ges de
habilitacéo;

Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer outros encargos fiscais, de origem federal, estadual ou
municipal, vigentes, bem como de quaisquer despesas judiciais ou extrajudiciais, que Ihe venham a ser imputadas,
inclusive em relag8o a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo dolosa ou culposa de prepostos da CONTRATADA,;
Efetuar o pagamento dos salérios, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, adicionais, despesas de transporte,
estada e/ou diarias, alimentacdo, alojamento e quaisquer outras despesas com 0 seu pessoal encarregado dos servigos
objeto deste contrato, competindo-lhe, também, observar,rigorosamente, as disposi¢des da Consolidacdo das Leis do
Trabalho e da legislagdo correlata.

A contratada devera atender a solicitagdo da Contratante IN LOCO no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis;
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Manter e disponibilizar equipe técnica qualificada e devidamente registrada, bem como todos os materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execucdo das atividades contratadas, incluindo a plataforma eletrénica, quando aplicavel, com as
caracteristicas de seguranca e funcionalidade exigidas;

E vedada, de forma total ou parcial, a subcontratacdo dos servicos objeto deste credenciamento. A CONTRATADA
obriga-se a executar os servigos exclusivamente por meio de profissionais de seu proprio quadro técnico ou formalmente
vinculados a ela, devidamente habilitados na especialidade pertinente. A documentagdo comprobatdria da qualificagdo
técnica e a identificagdo completa (nome e nimero de registro no respectivo conselho de classe) do(s) profissional(is) que
executara(ao) as atividades deverdo ser apresentadas e formalmente aprovadas pela Contratante previamente ao inicio da
prestacdo de quaisquer servicos.

Conduzir os leildes com estrita observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, garantindo a transparéncia, a seguranca juridica, a igualdade de condicdes entre os participantes e a
rastreabilidade de todas as operacdes;

Apresentar ao Municipio, nos prazos e formas estipulados, a prestagao de contas completa dos leiles, incluindo relatérios
de lances, arrematacGes, desisténcias, valores recebidos, comissdes aplicadas e o repasse dos valores devidos;

Atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socioambiental e respeitar as normas de protecdo ao meio
ambiente, sendo responsavel pela destinacdo correta de quaisquer residuos gerados na execucdo dos servigos, caso
ocorram;

Manter a confidencialidade das informagdes a que tiver acesso em razdo da execucao do contrato e cumprir rigorosamente
as disposic¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018), em todas as fases do tratamento de dados
pessoais;

Responder por todos e quaisquer danos ou prejuizos que, por sua culpa ou dolo, ou de seus prepostos, vierem a ser
causados ao Municipio ou a terceiros, em decorréncia da execucdo dos servigos.

6.2. DO CONTRATANTE

a)

b)

d)
€)
f)

9)
h)

)
k)

m)

Formalizar a designacdo do Leiloeiro Oficial credenciado para a conducao de cada leildo especifico, observando o critério
de distribui¢do da demanda estabelecido neste Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento;

Disponibilizar os bens a serem alienados para vistoria e catalogacéo, fornecendo ao Leiloeiro Oficial todas as informagdes
e documentagBes necessarias (descrigdes, estado de conservacgdo, informacdes de identificacdo, indicagdo de dnus ou
pendéncias) para a correta divulgacdo e comercializa¢do dos lotes;

Publicar os avisos de leildo no Diario Oficial da Unido/Municipios e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP),
conforme exigéncias legais, garantindo a publicidade institucional do certame;

Prestar o apoio logistico necessario para a realizacdo das visitacOes e para a retirada dos bens arrematados, conforme
acordado e dentro dos limites de sua competéncia,;

Receber do Leiloeiro Oficial os valores arrecadados com a alienacdo dos bens, descontadas as comissdes devidas aos
arrematantes e outras despesas legalmente admitidas, observando os prazos e as formas de prestacéo de contas;

Efetuar o pagamento ajustado;

Dar ao Credenciado as condi¢Bes necessarias para a regular execucdo do contrato;

Fiscalizar e acompanhar a execucdo dos servicos do Leiloeiro Oficial, verificando o cumprimento das condigdes
contratuais, dos prazos e dos padrdes de qualidade e desempenho estabelecidos;

receber ou ndo, os servicos fornecidos pelo credenciado;

Efetuar o pagamento da Notas Fiscal emitida pela credenciado, desde que devidamente atestada pelo fiscal do contrato;
Notificar o credenciado, por escrito, de modificagBes introduzidas nas especificacfes dos prdutos, sempre que houver
necessidade de aprimoramento ou correcdo de documentos;

Notificar o credenciados, por escrito, e com seu expresso ciente, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
verificadas na execugdo do Contrato, bem como da eventual aplicacdo de multas previstas no Contrato.

Deliberar sobre casos omissos, dlvidas ou situacdes ndo previstas expressamente neste Termo de Referéncia, em
conformidade com a legislagdo aplicavel.
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7. DA PESQUISA DE PRECOS

A metodologia adotada para a estimativa de valor da contratacdo baseia-se nos seguintes parametros:

a) Percentual de Comissdo: O valor de referéncia para a comissdo a ser paga pelos arrematantes observara o parametro
maximo de 5% (cinco por cento) do valor do bem arrematado, conforme estabelecido no Art. 31, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021
e no Decreto n°® 21.981/1932 que regulamenta a profissdo. Este percentual engloba a remuneracdo do Leiloeiro Oficial e
eventuais despesas operacionais relacionadas a conducéo do leildo que ndo sejam de responsabilidade direta do Municipio.
b) Auséncia de Custo Direto ao Municipio: A pesquisa confirma que ndo ha previsdo de despesa orcamentaria para o
Municipio de Fatima (BA) referente a remuneracdo do Leiloeiro Oficial, sendo este servigo custeado exclusivamente pelos
arrematantes dos bens.

A analise da pesquisa de precos demonstra que a estrutura de remuneragdo para os servicos de Leiloeiro Oficial no modelo
de credenciamento, com a comissao sendo suportada pelos arrematantes e limitada ao percentual legalmente permitido, é
compativel com as praticas de mercado e os parametros normativos estabelecidos. Assim, a contratacdo nao acarretara
impacto financeiro direto ao erario municipal, garantindo a economicidade e a sustentabilidade da gestdo de bens.

8. DAS INFORMACOES ORCAMENTARIAS

As informacfes orcamentarias relativas & contratagdo dos servicos de Leiloeiro Oficial por meio de credenciamento sdo
diferenciadas, pois, conforme a legislacdo vigente e a natureza da remuneracdo do profissional, ndo implicam em despesa
direta para o orcamento do Municipio de Fatima (BA).

8.1. Auséncia de Onus Or¢amentario Direto para o Municipio

Conforme explicitado nos documentos de planejamento, a presente contratagdo ndo gerard 6nus orcamentario para a
Administracdo Publica do Municipio de Fatima (BA). O credenciamento em si ndo envolve gastos e a remuneracgéo do
Leiloeiro Oficial sera suportada exclusivamente pelos arrematantes dos bens.

8.2. Origem da Remuneragéo do Leiloeiro

A remuneracdo do Leiloeiro Oficial decorrera de uma comissdo paga pelos arrematantes, limitada ao percentual maximo
previsto em lei.

8.3. Vedacdo de Taxa para o Comitente

E expressamente vedada a previsao de taxa de comissdo a ser paga pelo comitente (o Municipio).

8.4. Impacto Orcamentério

Considerando o modelo de remuneragéo descrito, a contratacdo do Leiloeiro Oficial ndo demandara a indicagdo de dotacao
orcamentaria especifica para o pagamento dos servigos, uma vez que as despesas correrdo por conta dos arrematantes. Este
arranjo garante a economicidade da gestdo patrimonial e a maximizag&o dos recursos publicos provenientes da aliena¢éo dos
bens.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. Remuneracédo do Leiloeiro Oficial

A remuneracdo devida ao Leiloeiro Oficial credenciado sera exclusivamente a titulo de comisséo sobre o valor dos bens
arrematados, paga diretamente pelos arrematantes, nos termos do Art. 31 da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto n° 21.981/1932.
9.1.1. Percentual da Comissdo: A comissao a ser paga pelos arrematantes sera de no méximo 5% (cinco por cento) sobre
o valor da arrematacao de cada lote. Este percentual engloba todos 0s custos e despesas inerentes a prestagdo dos servi¢os
do Leiloeiro Oficial, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

9.1.2. Vedagcao de Onus ao Municipio: E expressamente vedada a previsdo de qualquer taxa de comissao ou encargo direto
a ser pago pelo Municipio de Fatima (BA) ao Leiloeiro Oficial, em conformidade com o § 2° do Art. 6° do Decreto n°
11.461/2023.

9.2. Meios de Pagamento pelos Arrematantes

O Leiloeiro Oficial devera disponibilizar meios de pagamento modernos e seguros aos arrematantes, tais como PIX,
Transferéncia Eletrénica Disponivel (TED) ou outros mecanismos que visem minimizar a inadimpléncia e garantir a
celeridade na liquidacao financeira das arrematacdes. E vedada a aceitacdo de pagamentos em espécie nas dependéncias do
Municipio.
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9.3. Prazo para Repasse ao Municipio

Ap6s a efetiva liquidacdo financeira dos valores devidos pelos arrematantes, o Leiloeiro Oficial devera efetuar o repasse da
integralidade do valor arrematado (descontada apenas a comissao a que tem direito, conforme item 9.1.1) ao Municipio de
Fatima (BA) em até 05 (cinco) dias Uteis. A comprovacdo e conciliacdo financeira deverdo preceder a autorizagdo para a
retirada dos bens pelos arrematantes.

10. DO LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS

Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados no &mbito do Municipio de Fatima (BA), abrangendo tanto
a atuacdo em espacos fisicos quanto a utilizacdo de plataformas digitais, conforme a natureza de cada etapa do processo
licitatorio.

10.1. Locais Fisicos:

a) Sede Administrativa: As atividades de planejamento, coordenacdo, reunifes, conferéncia documental, bem como
eventuais leilGes presenciais ou procedimentos administrativos, terdo como local de referéncia a Prefeitura Municipal de
Fatima, situada na Largo Jodo Aribitu, 57, Centro, Fatima/BA.

b) Locais de Vistoria e Retirada dos Bens: A visitagdo pablica dos bens a serem leiloados e a posterior retirada dos bens
pelos arrematantes ocorrerdo nos locais onde 0s mesmos estiverem armazenados ou localizados dentro do territério
municipal, que serdo detalhados em cada edital de leildo especifico. O Leiloeiro Oficial devera providenciar a logistica e a
estrutura necessarias para a realizacéo segura e organizada dessas etapas.

10.2. Plataformas Digitais:

a) Leildes Eletrdnicos e Divulgacéo: Para os leildes realizados na modalidade eletronica e para a ampla divulgagdo dos
certames (editais, catalogos, informagdes sobre os lotes), os servigos serdo entregues por meio de plataforma digital robusta
e segura, acessivel via internet, bem como nos sitios eletrénicos oficiais do Leiloeiro e do Municipio.

A flexibilidade de atuacdo em ambos os ambientes (fisico e digital) visa garantir a méxima acessibilidade, transparéncia e
competitividade aos leilGes, otimizando o alcance dos potenciais arrematantes.

11. DA VIGENCIA

A vigéncia da contratacdo serd dividida em duas dimensfes: a do processo de credenciamento em si e a dos contratos
especificos de prestacao de servicos resultantes desse credenciamento.

11.1. Vigéncia do Credenciamento

O periodo de credenciamento dos Leiloeiros Oficiais sera por um periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente por iguais e sucessivos periodos, mediante interesse do Municipio, visando manter um cadastro de
profissionais aptos e qualificados para atender as demandas de leildo publico. A qualquer tempo, novos Leiloeiros Oficiais
que atenderem aos requisitos estabelecidos poderao ser credenciados.

11.2. Vigéncia dos Contratos de Prestacéo de Servico (Leildes Individuais)

A partir do credenciamento, a contratacdo de cada Leiloeiro Oficial para a realizacdo de um leildo especifico, caracterizado
como servi¢o comum ndo continuo ou por escopo, teréd sua vigéncia determinada pelo periodo necessario a completa execucéo
do objeto. Isso inclui desde a organizacéo e divulgacao do certame até a entrega dos bens arrematados e a prestagdo de contas
final.

A vigéncia de cada servico individual iniciard a partir da data de assinatura da ordem de servico ou instrumento equivalente
que formalizar a designacdo do Leiloeiro para o leildo especifico, estimando-se o inicio dos servigos em até 5 (cinco) dias
apos esta formalizagdo. O término da vigéncia ocorrerd com a completa entrega do objeto, incluindo o repasse final dos
valores ao Municipio e a aprovacdo da prestacdo de contas.

12. DA FISCALIZACAO

Nos termos do Artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021, a execucdo do contrato devera ser fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato e/ou pelo setor solicitante, afim de acompanhar a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

Ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, 0 mesmo serd devolvido a contratada para correcdo, ficando




Estado da Bahia
Prefeitura Municipal de Fatima
CNPJ: 13.393.152/0001-43

estabelecido que 0 prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo da nova fatura, devidamente corrigida.

13. DAS SANCOES
O descumprimento, total ou parcial, das obrigacdes assumidas pelo Leiloeiro Oficial credenciado, das disposi¢Ges deste
Termo de Referéncia, do Edital de Credenciamento ou da legislacdo pertinente, sujeitara o infrator as san¢des administrativas
previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabiveis. A aplicacdo das sancdes sera
precedida de regular processo administrativo, garantindo-se ao Leiloeiro Oficial o direito ao contraditério e a ampla defesa.
13.1. Tipos de Sangdes
As sangdes administrativas que poderdo ser aplicadas ao Leiloeiro Oficial, conforme a gravidade da infragéo e sem prejuizo
da exigéncia de reparacdo de eventuais perdas e danos causados a Administracdo PUblica, sdo as seguintes:
a) Adverténcia: Aplicada por infracdes leves, que ndo causem prejuizo significativo a execucdo dos servicos ou a
Administracdo, mas que configurem descumprimento de obriga¢des contratuais ou legais.
b) Multa: Aplicada em caso de descumprimento de clausulas contratuais ou legais que acarretem prejuizos a Administracdo
ou que configurem atraso injustificado na execucéo dos servicos, na entrega de documentos ou na prestacdo de contas. O
valor da multa sera estabelecido em percentual sobre o valor estimado do leildo ou sobre o valor do lote afetado, conforme a
natureza da infracéo, e sera detalhado no Edital de Credenciamento.
¢) Suspensdo Tempordria de Participacdo em Credenciamentos e Licitagcdes: Aplicada por infracfes mais graves, que
demonstrem falta de diligéncia, desorganizac¢ao ou descumprimento reiterado de obriga¢des. A duracdo da suspensdo podera
ser de até 2 (dois) anos.
d) Declaracao de Inidoneidade para Contratar com a Administracdo Publica: Aplicada nos casos de infragdes
gravissimas, que revelem conduta fraudulenta, dolosa, ou que causem prejuizo vultoso @ Administragdo, bem como nos casos
de condenac&o definitiva por crimes previstos na legislacéo penal. A declaracdo de inidoneidade impede o Leiloeiro Oficial
de participar de novas contratagdes com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos da san¢do ou pelo periodo
determinado pela autoridade competente, que ndo sera inferior a 3 (trés) anos e néo superior a 6 (seis) anos.
13.2. Processo de Aplicacdo de Sangdes
A aplicacdo das sangOes seguird o rito processual estabelecido na Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, observando-
se:
a) Comunicacdo da Infragdo: O Leiloeiro Oficial sera formalmente comunicado sobre a infragdo cometida, com a descri¢éo
detalhada dos fatos e o0 enquadramento legal/contratual da conduta;
b) Prazo para Defesa: Serad concedido prazo para que o Leiloeiro Oficial apresente sua defesa prévia por escrito;
c) Andlise e Decisdo: A defesa serd analisada pela autoridade competente, que proferira decisdo fundamentada quanto a
aplicacdo ou ndo da sanc¢do, bem como a sua intensidade;
d) Recurso Administrativo: Da decisdo administrativa cabera recurso, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, garantindo-se o
direito ao duplo grau de jurisdi¢do administrativa.
13.3. Sancdes por Irregularidades Especificas
Além das san¢es gerais, poderdo ser aplicadas:
a) Descredenciamento: O Leiloeiro Oficial podera ser descredenciado do rol de prestadores aptos caso perca as condi¢fes
de habilitacdo, cometa infragBes reiteradas, ou em caso de decisdo administrativa definitiva que assim determine.
b) Reparacdo de Danos: Independentemente da aplicagdo das sangdes administrativas, o Leiloeiro Oficial seré obrigado a
reparar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua conduta omissiva ou comissiva.
A Administracdo Publica reserva-se o direito de rescindir o contrato de credenciamento ou a Ordem de Servico especifica, a
qualquer tempo, caso o Leiloeiro Oficial ndo cumpra suas obrigac@es, conforme as condigdes e procedimentos previstos na
Lei n° 14.133/2021.

Fatima — Bahia 03 de dezembro de 2025

José Domingos dos Santos Neto
Representante da Secretaria Municipal de Administracdo
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APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é
subsidiar a contratacdo de todas as informacdes necessarias
a prestacdo de servigos, estando presentes os elementos
necessarios a identificacdo do objeto e todos os critérios para
contratacao de forma clara e concisa, além de cumprir com o
determinado na legislacéo.

Rafael Silva Dos Santos
SECRETARIO DE ADMINISTRA(;AO



