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TERMO DE REFERENCIA
(Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021)

1. CONDIQC)ES GERAIS DA CONTRATACAO
Contratagédo de empresa para prestagéo de servigos de agenciamento de viagens incluindo emissdo de

cotagdo reserva e fornecimento de passagens aéreas domesticas e internacionais e passagens terrestres,
transferéncia, marcagao e remarcagao, cancelamento e reembolso de bilhetes; visando atender as necessidades
das secretarias e ¢rgdos vinculados a Prefeitura Municipal de Dias d'Avila, e ainda para atender ao Fundo
Municipal de Assisténcia Social, nos termos da tabela abaixo, conforime condigies e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

reserva e fornecimento de passagens aéreas
' | ionais, transferéncia, m g
1 119466 domestlcas: e internacionais, transferencia afcagao.e R$ 301.650.00
remarcagéo, cancelamento e reembolso de bilhetes;
visando atender as necessidades das Secretariaq e -
orgdos vinculados a Prefeitura Municipal de Dias D'Avila.

* O valor estimado para passagens aéreas incluem: Valor liquido da passagem (VLP) + Taxa de Embarque (T.E} + Taxa de
Bagagem {quando houver) + Seguro de vida (quando houver} + Taxa RAV/DU {remunerag&o do agente de viagem).

| LOTE Il |

Agenciamento de viagens incluindo emissdo de cotagéo,

reserva e fomecimento de passagens terrestre

nacionais, transferéncia, marcagéo e remarcagéo, IR

1115804 cancelamento e reembolso de bilhetes; visando atender RE 144.440,00 2:85%

as necessidades das Secretarias e orgéos vinculados a
Prefeitura Municipal de Dias D'Avila.

O percentual de desconto sera descriminado em cada fatura. O percentual de desconto Incidird exclusivamente sobre

© prego de venda das passagens (qualquer que seja o destino, vendida como tarifa normal ou promocional), —
excetuando-se taxa de embarque ¢ demais faxas que compdem a fatura. Para calculo da RAV/DU (remuneragio do
agente de viagem), seré admitido o valor minimo de R$ 40,00 (quarenta reais), e o valor maximo limitado a 10% (dez
por cento) do valor da passagem.

Os servicos objeto desta contratagdo sfo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

A presente contratagdo sera realizada através de Ata de Registro de Pregos, tera vigéncia de 12 (Trés) meses
contados da data de assinatura do instrumento contratual. A vigéncia deste instrumento ficara adstrita a rescisdo do
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contrato n° 068/2024 em vigor atraves do Dispensa de Licitagdo n° 05/2024 com vigéncia de 03 meses a contar de
03/07/2024 para o objeto passagens aéreas. Neste sentido, e no intuito de impedir que haja descontinuidade do servigo
prestado, e evitando assim prejuizo aos servigos executados por esta Administragdo, a Ata de Registros de Pregos & ser
firmada devera atender aos objetos de passagens aéreas e terrestres.

Havera utilizagdo de recurso vinculado.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo  vigéncia da contratagao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

As viagens sdo frequentemente necessérias para o desenvolvimento de agBes administrativas, participagdo em
eventos educacionais e capacitagdes, além de visitas técnicas e representagdes institucionais. A prestagéo de servigos de
agenciamento de viagens garantira ndo apenas o acesso facilitado a passagens aéreas e terrestres, transferéncias,
marcagdes e remarcages de bilhetes, mas também a otimizagéo dos recursos piblicos mediante a negociagéo de tarifas
competitivas e descontos prévios estabelecidos.

A escolha criteriosa de uma empresa especializada proporcionara uma gest&o mais eficaz dos recursos destinados a
viagens, assegurando a observancia dos principios da economicidade e interesse piblico. Ademais, a centralizagéo deste
servico em uma (nica empresa permitird maior controle e padronizagdo dos procedimentos, contribuindo para a
transparéncia e eficiéncia na gestéo administrativa.

Portanto, a contratagdo objetiva ndo apenas suprir a necessidade operacionat de translado, mas também fortalecer a
capacidade institucional de resposta as demandas emergentes, consolidando um modelo de gestdo publica eficiente e
alinhado &s diretrizes de governanga e economia de recursos.

A Fundamentagdo da ContratagBo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo estda previsto no Planejamento Estratégico desta Municipalidade, conforme consta das
informagdes basicas desse termo de referéncia e conforme Solicitagdo de Despesa - SD anexada aos autos.

3. DESCRIGAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

! . A solugdo proposta abrange a contratagdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens para atender

as necessidades da Prefeitura Municipal de Dias d'Avila e do Fundo Municipal de Assisténcia Social. A prestagdo de
servicos inclui a emiss&o de cotagdo, reserva e fomecimento de passagens aéreas domésticas e internacionais, assim
como passagens terrestres, transferéncias, marcagéo, remarcagéo, cancelamento e reembolso de bilhetes.

Considerando o ciclo de vida do objeto contratado, a empresa selecionada seré responséavel por todas as etapas do
processo, desde a solicitago inicial dos servicos de viagem até a conclusdo da prestagao de contas pos-viagem. Este ciclo
inclui @ negeciagéo de condigGes favoraveis junto as companhias aereas e operadoras terrestres, garantindo assim a
obtengéo de tarifas competitivas e descontos pre-acordados.

A Descrigdo da Solugdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

O agenciamento de viagens compreende o servigo prestado por agéneia de turismo, compreendendo a venda
comissionada ou a intermedia¢do remunerada na comercializagéo de passagens, viagens e servigos correlatos, conforme
especificagbes contidas neste Termo de referéncia;
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Os servigos incluidos no presente Termo de Referéncia compreendem: cotagdo, reserva, fomecimento, cancelamentoe -

reembolso, marcagdo e remarcagao, transferéncia e outros servigos correlatos.

O fornecimento de bithetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e terrestres deverdo ser realizados de
acordo com o solicitado pela CONTRATANTE, com indicagdes de voos, horarios, niimeros de escalas, definidos em
conjunto com a CONTRATADA, durante os procedimentos de cotagdo, com o objetivo de atender de forma adequada a
solicitagao dos setores requisitantes.

Os pedidos de cancelamento e reembolsos, bem como as solicitagdes de remarcagbes de bithetes ndo utilizados, total
ou parcialmente, ocomidos por fatos supervenientes (desde que encontrem se dentro dos prazos de cancelamento
concedidos pelas companhias aéreas) os quais deverdo ser devidamente comprovados pela CONTRATADA - implicaréo
em cancelamento automatico sendo admitida pela CONTRATANTE apenas a cobranga de taxas e/fou multas relacionadas
ao referido cancelamento, devidamente descritas no faturamento.

Quanto aos bilhetes de trechos n&o utilizados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deveré providenciar o
cancelamento dos mesmos ou solicitagdo de reembolso junto a companhia aérea, sem 6nus, a CONTRATANTE, sendo
pertinente apenas a cobranga de multa ou taxa relacionada ao procedimento. Nao se adotard o procedimento de
pagamento integral do bilhete a CONTRATADA e posterior reembolso, por carta de crédito ou devolugéo do valor.

Sustentabilidade
N&o ha impacto da contratagao dentro do Guia de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagdo
Né&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo
N&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugio
O prazo para execugdo dos servigos de agenciamento de viagens, inctuindo emissao de cotacgéo, reserva e fomecimento
de passagens areas e internacionais, marcagdo e remarcagdo, cancelamento e reembolso de bilhetes e passagens se
dario de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, apés a solicitagdo da Prefeitura Municipal de Dias d'Avita,
respeitando o prazo conforme detalhado a sequir: , o

a) até 2 (duas) horas comidas para o envio da cotagdo de precos, a contar do horario de envio da solicitagéo feita
pelo setor competente; podendo ser prorrogado uma unica vez por igu?l periodo mediante solicitagéo da contratada;

b) até 2 (duas) horas corridas para a confirmacao da reserva, a contar do horario de envio da solicitag&o feita pelo
setor competente,;

c) paraa entrega dos bilhetes de passagens aéreas:

v até 3 (trés) horas corridas, a contar do horario de envio da solicitagéo feita pelo setor competente, nos
casos de bilhetes de passagens nacionais;

v até 4 {quatro) horas corridas, a contar do horario de envio da solicitagéo feita pelo setor competente, nos
casos de bilhetes de passagens intemacionais.
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d) até 3 (trés) horas corridas para confiag@o da remarcagéo, a contar do envio da solicitagdo feita pelo setor
competente;

e) até 24 horas comidas para cancelamentos e transferéncias, podendo ser prorrogados uma (nica vez por igual
periodo mediante solicitagéo da contratada.

A CONTRATADA devera fomecer endereco de e-mail para as solicitagbes realizadas pela CONTRATANTE, tais como

cotagéo, reserva emisséo de bithetes e demais tratativas referentes ao contratado atraves do presente Contrato, inclusive

envio de notificagbes e penalidades.

A Prefeitura Municipal de Dias d'Avila ira adquirir as passagens pelo menor prego, desde que seja considerada a
programagdo do requisitante, na categoria econémica, dentre aqueles oferecidos pelas Companhias aéreas para
consumidores em geral, inclusive os decorrentes da aplicagéo de tarifas promocionais ou reduzidas;

Os orcamentos/cotagfes deverdo oferecer informagdes sobre todos os voos disponiveis € empresas que servem ao
destino, com os respectivos horérios de partida e chegada, escalas, conexdes, precos e demais informagdes que sejam
solicitadas pela CONTRATANTE;

As passagens aéreas s6 poderdo ser emitidas apés a AUTORIZAGAO expressa da Prefeitura Municipal de Dias d'Avila,
que se dara mediante a Ordem de Servigo formulada e encaminhada pelo Setor de Execugéo de Contratos da Secretaria
de Administragdo e Transportes através do e-mail nalva.abreu@diasdavila.ba.qov.br.

Verificado qualquer erro na emisséo do bilhete, por parte da CONTRATADA, esta procedera a sua pronta substituigao,
sem prejuizo para a CONTRATANTE, de modo a néo conturbar ou inviabilizar a viagem, sempre considerando e cumprindo
05 prazos supracitados nas alineas a, b, ¢, d, e.

Do cancelamento e reembolso de bilhetes:

Os pedidos de cancelamento de bilhetes ndo ufilizados, total ou parcialmente, ocorridos por fatos supervenientes
(desde que estejam dentro do prazo de cancelamento concedidos pelas companhias aereas) os quais deverdo ser
devidamente comprovados pela CONTRATADA, implicardo em CANCELAMENTO AUTOMATICO sendo admitida pela
CONTRATANTE apenas a cobranga de taxas efou multas relacionadas ao referido cancelamento, devidamente descritas
no faturamento.

Da remarcagao:

Os pedidos de remarcagdo de bilhetes, total ou parcialmente, ocorridos por fatos supervenientes {desde que estejam
dentro do prazo de cancelamento concedidos pelas companhias) 0s quais deverdo ser devidamente comprovados pela
CONTRATADA, implicardo na REMARCACAQ sendo admitida pela CONTRATANTE apenas a cobranga de taxas efou
multas relacionadas a referida solicitagéo, devidamente descritas no faturamento.

Quanto aos bilhetes de trechos ndo utilizados pela requerente, a CONTRATADA devera providenciar o cancelamento
dos mesmos ou solicitagéo de reembolso junte a companhia aérea, sem 6nus a CONTRATANTE, sendo pertinente apenas
a cobranga da multa ou taxa relacionada ao procedimento. Nao se adotara o procedimento de pagamento integral do
bilhete a CONTRATADA e posterior reembolso, por carta de crédito ou devolugéo do valor.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servigos de acordo com as normas pertinentes e exigéncias constantes no termo de referéncia e
instrumento contratual, mediante a utilizagdo de ferramentas apropriadas e disposi¢&o de infraestrutura e equipe técnica
necessaria a boa execugdo, observados os locais, dias, tumos e horarios indicados, ndo podendo eximir se da obrigagéo,
ainda que parcialmente, atribuindo a quaisquer falhas, direitos ou falta de pessocal.

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da presente contratagéo.

Relatar 2 CONTRATANTE, em tempo habil, por escrito, toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos, viabilizando sua interferéncia e corregéo da situagao apresentada;
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N&o permitir a utilizagio de qualquer frabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, bem como néo permitir a ufilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalhe notumo,
perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, a compatibilidade com as obrigagbes assumidas, e todas as condigtes de
habilitagéo e qualificagéo exigidas por lei;

Assumir, com exclusividade, as obrigagles pecuniarias, trabalhistas e previdenciarias advindas da prestagéo dos
servigos.

Colocar & disposicdo da CONTRATANTE, em dias (teis, em horaric comercial, funcionarios suficientes para atender
prontamente as solicitagbes decorrentes dos servigos contratados.

Designar, por escrito, um supervisor, com poderes de representante ou preposto, que sera o responsavel pela perfeita e
ininterrupta execucdo dos servigos e pelos contatos com a CONTRATANTE sobre assuntos relacionados & execugao do
objeto contratado, inclusive com atendimentos fora do horario comercial, nos finais de semana e feriados e em casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando para tal fim plantdo de telefones fixos e celulares e outro meio eletrdnico, 0s
quais deverdo ser informados na Proposta Comercial na etapa de classificag@o do processo licitatrio.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragéo;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-0s a néo executar atividades
ndo abrangidas pelo instrumento contratual, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocoméncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

Prestar diretamente os servigos contratados, ndo transferindo a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

Fornecer a CONTRATANTE, mensalmente, lista atualizada das tarifas praticadas pelas empresas de transporte agreo,
quando couber.

Devera manter atualizada a relag&o das companhias e viagdes filiadas e com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente a CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusdes.

Colocar as passagens & disposigdo da CONTRATANTE em qualquer aeroporto e rodoviaria do Brasil e aeroporio do
exterior, mediante requisi¢ao;

Proceder & emissdo de bilhetes eletrbnicos para outras localidades do Brasil e no exterior, a disposigio do passageiro,
na companhia e aeroportos mais proximos, informando o c6digo & a empresa.

Realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam tal procedimento, quando solicitado pela
CONTRATANTE.

Assegurar o menor prego em vigor praticado por quaisquer das Companhias aéreas, sempre que se verificar condigao,
mesmo em carater promocional, repassando a CONTRANTE todos os descontos e vantagens oferecidos que possam
resultar em vantagem econdmica para a mesma.

Efetuar pesquisa nas companhias aéreas que atendam ao trecho solicitado, por meio de sistema informatizado de
pesquisa, indicando obrigatoriamente os pregos a serem efetivamente pagos/ajustados junto & companhia aérea, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horérios compativeis com a programagéo da viagem.

Fornecer pesquisalcotagédo de pregos com ne minimo 02 (duas) companhias aéreas, indicando a menor tarifa para o
prego solicitado, excetuando se os trechos em que apenas uma Unica companhia venha a atuar.

Néo efetuar a compra de bilhetes aéreos solicitados pela CONTRATANTE através de milhas aéreas ou qualquer outro
tipo de programa de pontos e/ou fidelidade oferecidos pelas companhias aéreas. Néo serd permitida a aquisico de
bilhetes aéreos através desta modalidade;
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Efetuar o pagamento dos bilhetes (passagens mais taxas) emitidos as companhias aéreas, nos respectivos prazos
exigidos por aquelas empresas, ficando estabelecido que a CONTRATANTE n&o respondera, sob qualquer hipotese,
solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legisiagdo, contendo descrigéio dos servigos, indicagéo de quantidades,
pregos unitarios e o valor total.

Providenciar e manter atualizadas as licengas e alvaras junto as reparticbes competentes que, porventura sejam
necessarios a execu¢do do contrato.

Permitir e oferecer, durante a vigéneia do Contrato, condigdes para a mais ampla e completa fiscalizagdo do
CONTRATANTE, inclusive mediante auditoria intema efou extemna por ela indicada, fornecendo informagdes, propiciando o
acesso a documentagdo pertinente e & execugéo contratual, e atendendo as observagbes e exigéncias apresentadas pela
fiscalizagio.

Especificagio da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)
O prazo de garantia contratual dos servigos € aguele estabelecido na Lei n® 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagao do contrato
Nao serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspens&o do confrate, o cronograma de execug&o sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Administragéo e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

A Administragdo podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade poderé convocar o representante da
empresa Contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicag&o ou a manutengac do preposto da empresa,
hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7. FISCALIZAGAOQ E GERENCIAMENTO
A gestao e fiscalizagdo do presente instrumento contratual devera ser exercida por funcionarios designados em Portaria
expedida pelas Secretarias competentes (Lein® 14.133, de 2021).

Nos termos do art. 117, Lei n® 14.133 de 2021 e artigos 15 a 18 do Decreto Municipal n® 1.867/2023, sera designado
representante(s) para acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos itens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.
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Manter com a CONTRATADA, contatos, preferencialmente por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
motivados pela urgéncia, que, entretanto, deveréo ser formalizados oportunamente.

Constatando se qualquer imegularidade, os responsaveis pela fiscalizagdo e gerenciamento da execugdo desta
contratagio, devera de imediato e por escrito, comunicar & Secretaria competente, que dever4 tomar as medidas
pertinentes, conscantes os termos da Lei n® 14.133/2021.

Fiscalizar a execugdo do instrumento contratual, exercendo de modo sistemético a fiscalizag@o e acompanhamento da
contratagdo, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, tecnicas e administrativas, em todos os seus
aspectos.

Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as iegularidades constatadas, informando
prazo para sua regularizagdo, propondo a Administragdo, quando for o caso, a aplicagéo das penalidades previstas na
legistag@o pertinente.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo da contratagfo serdo submetidas a
apreciagao da autoridade superior da Administragéo, para adogdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117,
§§ 1°e 2°, da Lei n® 14.133/2021;

A fiscalizagao ser exercida no interesse exclusivo da Administragdo e néo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por qualquer iregularidade;

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagéio da execugdo do objeto utilizara instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestagéo dos servigos
devendo haver redimensionamento no pagamento com nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:
» ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas, ou
o deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da finalizagéo da
realizagdo do servico, pelo responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do {ltimo;

A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 4s suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizagfio néo atestar a (ltima efou Gnica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da dltima efou Gnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021).
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Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias corridos, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagio mediante termo detalhado.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

Prazo de pagamento

O pagamento dos itens efetivamente entregues sera efetivado mensalmente, em até 30 (trinta) dias, contados a partir
do atesto da Nota Fiscal, na forma da Legislagdo em vigor, caso haja aceitabilidade dos produtos, cabendo a
CONTRATADA comprovar a sua regularidade fiscal, social e trabathista conforme solicitado para a habilitagéo no certame
licitatério.

Forma de pagamento

A Nota Fiscal ~ NF ou instrumento de cobranga equivalente, devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéo de regularidade fiscal, social e trabalhista constatada por meio da documentagao prevista no artigo 68 da Lei
n° 14,133/2021;

O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA, por meio de ordem bancéria contra qualquer entidade
bancaria indicada na proposta, devendo para isto, ficar explicitado 0 nome do Banco, agéncia, nome do favorecido,
localidade e niimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito. A CONTRATANTE n&o efetuara qualquer
pagamento & contratada a titulo de adiantamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

As Notas Fiscais apresentadas pela CONTRATADA devem vir com destaque de todos os fributos (impostos/taxas) que
incidam ou venham incidir sobre o servigoffomecimentc prestado, respeitando sempre as legislagoes Federal, Estadual e
Municipal, relativas ao objeto da presente contratag&o.

As Notas Fiscais deverdo ser emitidas para cada Secretaria Municipal, CNPJ distintos.
Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

Do valor a ser pago

O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor liquido das passagens
aéreas, taxa de embarque, taxa de bagagem, seguro de vida (quando houver) e Taxa RAV (Remuneragio do agente de
viagem). O percentual de maior desconto incidira exclusivamente sobre o valor da passagem aérea, excetuando-se
taxa de embarque e demais taxas que compoem a fatura.

CALCULO APLICADO com o Taxa por transag@o sobre passagem aérea:
VF = (VP - VDA) + RAV + TE + TB +3V (quando houver TE, TB e SV)

De forma que: VDA = (VP * PD)

VF = Valor da Nota Fiscal/ Fatura (valor a ser pago)
VDA = Valor desconto aplicado {conforme contrato);
VP = Valor liquido da Passagem Aérea;

PD = Percentual de desconto

TE = Taxa de Embarque;

TB = Taxa de Bagagem {quando houver necessidade)
SV = Seguro de Vida
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RAV = Remuneragdo da agéncia/do agente de viagem

Sera condigdo para o pagamento das faturas emitidas pela prestagéo dos servigos descritos no objeto do presente
Contrato, a apresentagao dos relatérios de faturamento emitidos pelas companhias aéreas e/ ou consolidadoras referente
as passagens aéreas compradas pela CONTRATANTE. O pagamento dos servigos prestados estara condicionado a
apresentagao destes relatorios/faturas. Os relatdrios de faturamento supracitados emitidos pelas companhias aéreas efou
consolidadoras, deverdo apresentar apenas os bilhetes adquiridos pelo CONTRATANTE ou estes deverdo vir
discriminados.

No caso de fatura/nota fiscal devolvida para cormregao, ¢ prazo de 30 dias para pagamento apds recebimento da fatura sera
reiniciado.

Os servicos solicitados pelo Fundo Municipal de Assisténcia Social que forem custeados com recurso vinculado deverdo
conter a informagao referente ao recurso que fara face 4 despesa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAQ E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizago de procedimento de PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO
DE PRECOS, com fundamento na Lei n° 14.133/2021 que culminara com adogdo do critério de julgamento por methor

preco.

O critério de desempate das propostas sera o oferecimento de maior desconto no VP (Valor de Passagem).
Da justificativa do pre¢o

O valor determinado & contratagao reflete-se através de levantamentos realizados em contratagdes anteriores da mesma
espécie, e na observagio das demandas das secretarias participantes. O valor levantado devera suprir as necessidades da
Prefeitura por um periodo de 12 meses, sendo o critério de desempate entre as participantes o maior desconto no VP (valor de
passagem).

Qualificagdo Técnica

Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similaresfequivalentes ou superiores com o objeto desta
contratagdo, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piblico ou privade, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fomecedor.

O fomecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragio, copia do contrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Outras exigéncias para participagao:

Declarag&o de compromisso de atendimento em carater permanente e ininterrupto — 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, inclusive acs sabados, domingos e feriados -, atendimento com acicnamento por meic de
mensagens eletrdnicas (e-mail) e atendimento telefonico, a ser disponibilizado pela CONTRATADA, para fornecimento
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de informagfes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e aiteragdes que deverdo
ser informados na declaragéo;

Declaragdo de que nos pregos propostos estdo incluidos todas as despesas e custos com o servigo a ser executado,
constituindo-se, portanto, na Gnica remuneragdo devida pela Prefeitura Municipal de Dias d'Avita;

Declaragdo de compromisso de atendimento as requisi¢des de passagens (reserva, emissdo, endosso de entrega dos
bilhetes e PTA' s) em tempo habil;

Declaragdo de compromisso de aceitar devolugdo de bilhetes emitidos e ndo utilizados, mediante reembolso integral
dos respectivos valores (respeitando as regras tarifarias das companhias aéreas}, sendo pertinente apenas a cobranga
de multa ou taxa relacionada ao procedimento, quando a apresentag&o da fatura para pagamento;

Comprovagéo de registro e certificado de classificagdo concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art.
22, daLein® 11.771/2008 e art. 18 do Decreto n° 7.381/2010;

Das penalidades.

Para efeito de aplicagdo de multas no caso de descumprimento do contrato, bem como dos prazos informados para retorno
da solicitagio de cotagéo, confirmagdo da reserva e envio dos bilhetes, as infragdes serdo atribuidas conforme fatos
descritos a seguir, ndo eximindo a aplicagdo de penalidades de outras infragdes que surgirem: ”

Multa de 0,05% sobre o valor total do contrato por hora de atraso, limitando-se

Emisséo e envio da cotagdo - até 24 horas corridas. Apds, sera considerado descumprimento integral do

contrato com aplicagdo de multa limitada até 15% sobre o valor global do
contrato.
Multa de 5% sobre o valor fotal do pedide de reserva, por hora de atraso,

Confirmag&o de reserva - limitando-se até 24 horas comidas. Apos este periodo, serd considerado

descumprimento parcial do objeto, aplicando multa limitada a ate 10% sobre o
valor do contrato.

Emissdo e envio de bilhete- Multa de 5% sobre o valor total da Ordem de Servigo por hora de atraso,
nacional limitando-se até 24 horas corridas. Apds este periodo, sera considerado

descumprimento parcial do contrato, aplicando multa limitada a até 10% sobre o
global do contrato.

Multa de 5% sobre o valor total da Ordem de Servige por hora de atraso,

Emissdo e envio de bilhete- limitando-se até 24 horas corridas. Apds este periodo, seréd considerado
internacional descumprimento parcial do contrato, aplicando multa limitada a até 10% sobre o

global do contrato

10. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

Fica vedada a participagdo de empresas enquadradas nas modalidades de consércios e cooperativas no presente

procedimento editalicio.

A vedagdo quanto a participacdo de consércio de empresas no presente procedimento licitatorio néo limitara a

competitividade. A participag8o de conséreios é recomendavel quando o objeto considerado for “de alta complexidade ou
vulto”, o que ndo seria 0 caso do objeto sob exame. Néo se trata de de contratag@o/aquisicéo de alta complexidade,
tampouco é contratagéo/aquisigéo de grande vulto econdmico, ou seja, o edital ndo traz em seu termo de referéncia
nenhuma caracteristica propria que justificasse a admissao de empresas em consorcio.
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A admiss8o de consorcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econdmico fere o principio da
competitividade, pois pemmitiria, com anuéncia da Administraggo Plblica, a unido de concorrentes que poderiam muito bem
disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela

Administra¢ao.

Ademais, admitir a participagio de empresas enquadrada como consércio em procedimento licitatorio & decis&o
meramente discricionaria da Administragdo, conforme artigo 15 da Lei n.° 14.133/21.

Acerca das Cooperativas por sua vez entendemos que permitir a participagao das mesmas representaria desrespeitar o
Principio Constitucional da Eficiéncia, previsto no Artigo 37 da Constituigdo Federal de 1988, considerando que todo e
qualquer procedimento referente ao instrumento contratual, aos aditivos e pagamentos necessitariam obrigatoriamente da

assinatura, e consequente anuéncia, de todos os cooperados dificultando, ou até impossibilitando, a célere execugéo do

objeto pretendido.

Portanto, ndo ha nada que justifique a participagdo de empresas enquadradas como consorcios ou cooperativas na

presente aquisi¢ao/contratagdo.

11. PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS

A empresa deverd apresentar juntamente com sua proposta de pregos uma planilha de todos os custos,
despesas e receitas envolvendo o referido servigo, conforme modelos abaixo, sob pena de desclassificagéo.

TRIBUTOS

INSUMOS

FRETE

LUCRO/BDI

PEDAGIO

OUTROS*

VALOR TOTAL

100%
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DISCRIMINAR OS CUSTOS DE OUTROS

Obs.: Poderao ser inseridos outros custos que néo houverem sido citados, assim como removidos os que nédo

corresponderem a realidade do licitante.
Local e data.

PROPONENTE:

DADOS DA PROPONENTE:

Nome:

Razzo Social:

Enderego Completo

Telefone/ fax/e-mail;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da aquisig&o/contratagao é de R$ 446.090,00 {quatrocentos e quarenta e seis mil e noventa
reais ) trimestral, conforme custos unitarios apostos na planilha de referéncia em anexo.

Vale ressaltar que o valor previsto acima é meramente estimativo, podendo a sua utilizagao ser inferior durante a sua
execugdo, ndo cabendo a CONTRATADA qualguer direito caso ndo seja atingido a utilizag&o total durante a vigéricia do

contrato.

Daiana §ousa dos Santos.

Secretaria Municipal de Administragéo e
Transportes
Mat. 4808

Juliene Ba dos/Santos Rels
Secretaria de Desknvolvimento Econdmico
Mat. 26.098

Fabricia Oliv%a]irez.

(Gabinete do Prefeito
Mat: 23050

"
Dias d'Avila/BA, 17 de Julho de 2024.

T
Jeane Alves Cruz.

Secretaria Municipal de Educagao
Mat. 23.713

Alexandre Pereira Castro
Secretario Municipal Desenvolvimento e
Protecéo Social
Mat. 23.043

MarigtelalMoreira Amorim
Controladosa Geral do Municipio

Mat. 23.031
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Mara Sa@moé Santos . Lenils aRibeiro

Secretaria Municipal da Fazenda Secretario De Govemo e Planejaniento

Mat. 23032 Mat: 23033

Secretério de Obras e Servigos Plblicos
Mat:23034

oifh Mendonga

Secretario de Habitagzo &\Regularizagio

alde Cultura ,esporte e Lazer

Mat. 26114

Fundiaria
Mat:23037

Pretfeitura Mun, de p{as d'Avila
Thiagode Santana
Malricylér 25289 .
Secretario nlqpalgama‘:m Rodrigo dos/Rels Mota Martins
ra santana

Thiago de Olivel
Secretario Municipal de salide

Mat:23724

Secretario Municipal de Meio Ambiente
Mat. 25289

e, L0
/ TECNICO RESPONSAVEL
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