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MINUTA DE CONTRATO 

 
  

CONTRATO QUE 
ENTRE SE CELEBRAM 
O MUNICÍPIO DE 
VARZEDO E A 
EMPRESA....... 
 
 

 
O Município de Varzedo – BA, com sede na ________________, Nº____, ____________, 
_______________, CNPJ n°______________, doravante denominado de CONTRATANTE, neste 
ato representado por seu Prefeito, o Sr. ________________, portador da carteira de identidade 
RG n° ____________, inscrito no CPF sob o n° __________, brasileiro, residente e domiciliado à 
______________, nº _______________ - Centro, nesta cidade, e de outro lado a Empresa 
______________, estabelecida na ________________, Nº____, ____________, 
_______________, CNPJ n°______________, doravante denominada CONTRATADA, neste ato 
representada pelo Sr ________________, portador da carteira de identidade RG 
n°__________________, inscrito no CPF sob o n°____________, nos termos do Lei 14.133/2021 
e demais normas legais aplicáveis e considerando a Dispensa de Licitação nº......../2023, 
conforme consta do Processo Administrativo nº.........../2023, firmam o presente Contrato, 
obedecidas as condições seguintes: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 
1.1. O objeto do presente, é a ......................................,.  
1.2. A descrição do Item, quantitativos e valores serão os definidos conforme a seguir: 

     

     

 
CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA 
2.1. Este contrato terá por vigência o prazo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura, 
condicionada a sua eficácia à publicação resumida do referido instrumento contratual, na forma da 
Lei.  
2.2. Dada a natureza da prestação dos serviços, a serem executados de forma contínua, o 
contrato poderá ter a sua duração prorrogada por iguais e sucessivos períodos, mediante termo 
aditivo, limitada a sessenta meses. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA - DA ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO.  
3.1. Os serviços executados e os materiais serão recebidos da seguinte forma: 
3.1.1. PROVISORIAMENTE, pelo responsável por seu acompanhamento e fiscalização, mediante 
termo circunstanciado, assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicação escrita do 
contratado.  
a) A emissão do termo de recebimento provisório implica na correta execução do objeto 
contratado, em conformidade com as especificações deste Contrato;  
b) Quaisquer incompatibilidades na execução do objeto contratado deverão ser sanadas por conta 
e ônus da Contratada, sob pena de não emissão do termo de recebimento provisório, bem como 
da possibilidade de sofrer aplicação de sanção correspondente à inexecução parcial ou total do 
contrato; 
3.1.2. DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, 
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, após o decurso do prazo de observação, 
que comprove a adequação do objeto a esta Contrato;  
a) O prazo a que se refere este subitem será de 15 (quinze) dias contados a partir do recebimento 
provisório; 
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3.2. Caso não tenham sido atendidas as condições técnicas de confecção/fornecimento de itens 
objeto do contrato, bem como se houver divergência nas especificações, será lavrado Termo de 
Recusa, no qual serão apontadas as falhas constata das e consignado prazo de até 10 (dez) dias 
corridos para regularização das desconformidades apontadas. A Contratada deverá a suas 
expensas recolher e substituir o(s) itens(s) rejeitado(s), bem como retificar os serviços não 
recebidos.  
3.3. O prazo para regularização das desconformidades de que trata o subitem 3.2 não suspenderá 
ou interromperá a multa por atraso prevista no instrumento convocatório. 
3.4. Para cada ordem de serviço expedida deverão ser emitidos termos de recebimento provisório 
e definitivo dos itens fornecidos e/ou serviços efetivamente executados.  
 
CLÁUSULA QUARTA - DO VALOR 
4.1. A contratante pagará à contratada a importância de R$......... (..........................), pelo presente 
contrato. 
 
CLÁUSULA QUINTA - DA MEDIÇÃO  
5.1. Somente poderão ser considerados para efeito de medição e pagamento os serviços 
efetivamente executados e ou produtos fornecidos pela Contratada, desde que aprovados pela 
Fiscalização, respeitada a rigorosa correspondência com os projetos, planilha orçamentária, 
especificações técnicas e demais elementos constantes deste Contrato.  
5.2. As medições serão realizadas mensalmente, em conformidade com os prazos de execução, e 
mediante solicitação expressa da Contratada que deverá elaborar e apresentar, conjuntamente 
com o documento de solicitação, boletim de medição, que registre os levantamentos e demais 
informações necessárias à discriminação e determinação das quantidades de serviços executados 
e de materiais entregues. 
 
CLÁUSULA SEXTA – DO PAGAMENTO 
6.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias subsequente a data dos serviços 
executados e dos materiais entregues, com base nas ordens de serviços expedidas pelo 
Município no período; 
6.2. Para pagamento, a empresa deverá apresentar na Secretaria Municipal da Fazenda, 
localizada na Prefeitura Municipal, a nota fiscal e/ou fatura do(s) serviços(s) e do(s) material(s) 
entregue(s) de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do Município de 
Varzedo e, conter o número do empenho correspondente; 
6.3. Além da nota fiscal e/ou fatura do(s) serviços(s) material(s) entregue(s), a(s) empresa(s) 
deverá (ão) apresentar e manter atualizados (durante a validade do contrato) os seguintes 
documentos: 
6.3.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Dívida Ativa da União, na forma 
da Lei; e Prova de Regularidade Relativa à Seguridade Social (CND/INSS) mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciárias e às de 
Terceiros, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei. 
Ambas poderão ser atendidas com a CERTIDÃO CONJUNTA que poderá ser retirada no site: 
www.receita.fazenda.gov.br; 
6.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, 
mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei. A mesma 
poderá ser retirada no site: www.sefaz.ba.gov.br, no caso das licitantes com sede no Estado da 
Bahia; 
6.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, 
mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários (ISS), na forma da Lei.  
6.3.4. Prova de Regularidade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por Lei. A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.br; 
6.3.5. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Título VII-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1º de maio de 1943. 

http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.sefaz.ba.gov.br/
http://www.caixa.gov.br/
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(NR) (Lei 12.240/2011), bem como a Resolução Administrativa TST nº 1470/2011, da Justiça do 
Trabalho, obrigatória a partir de 4 de janeiro de 2012. A mesma poderá ser retirada no site: 
www.trt.gov.br; 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
7.1. Os recursos para a aquisição dos materiais especificados na Cláusula 01 são oriundos da Lei 
Orçamentária n.º ......./........., sob as seguintes dotações:................................ 
 
CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 
8.1. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, tais como: salários, encargos 
sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários, indenizações e quaisquer outras que forem devidas 
aos seus empregados ou prepostos na execução dos serviços objeto do contrato; deslocamento e 
alimentação de pessoal, transporte, seguros, custos com impressões, entre outros.  
8.2. Executar os serviços de acordo com as normas técnicas vigentes, com os quantitativos, 
especificações técnicas e demais detalhes definidos neste Contrato.  
8.3. Manter a disciplina entre o seu pessoal, fazendo-o cumprir, na execução dos serviços, as 
normas legais sobre segurança contra riscos de acidentes e restringindo sua circulação à área de 
execução dos serviços.  
8.4. Observar as normas de segurança e de saúde no trabalho estabelecidas e dispositivos legais 
federais, estaduais e municipais pertinentes, como também as constantes neste Contrato, 
responsabilizando-se por eventuais processos, ações ou reclamações movidas por pessoas 
físicas ou jurídicas em decorrência do descumprimento de obrigações e recomendações 
constantes deste conjunto de normas. 
8.5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, 
em razão de ação ou omissão, dolosa ou culposa, sua, dos seus prepostos, independentemente 
de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita. 
8.6. Afastar imediatamente dos locais de realização dos serviços qualquer funcionário seu cuja 
substituição tenha sido motivadamente solicitada pela Fiscalização.  
8.7. Executar os serviços, observadas as normas trabalhistas e convenções coletivas, nos dias e 
horários (inclusive sábados, domingos, feriados e em horários noturnos) estabelecidos pela 
equipe de fiscalização do Município, de forma a minimizar o prejuízo aos trabalhos desenvolvidos 
nos prédios e setores onde serão realizados esses serviços. 
8.8. Corrigir os defeitos apontados pela equipe de fiscalização, bem como reparar, corrigir, 
remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em 
que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de materiais 
empregados. 
8.9. Manter absoluto sigilo com referência a assuntos de que tome conhecimento, em função dos 
serviços em pauta, inclusive após o encerramento do contrato.  
8.10. Manter, durante a execução do contrato, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas para a contratação.  
8.11. Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizer em 
necessários, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor deste Contrato, 
observando-se o disposto na forma da Lei; 
8.12. Abster-se de contratar para atuarem neste Contrato pessoas que sejam cônjuge, 
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de 
ocupantes de cargos de direção e de assessoramento, do Município.  
8.13. Executar os serviços utilizando materiais de preferência de origem sustentável. 
 
CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:  
9.1. Designar um representante responsável pela fiscalização e acompanhamento dos serviços, 
sem prejuízo da total responsabilidade da Contratada perante o Contratante ou para com 
terceiros.  
9.2. Autorizar o início da execução dos serviços pela Contratada, através de emissão da 
respectiva ordem de serviço pela Fiscalização;  

https://aplicacao2.jt.jus.br/cndtCertidao/legislacao/2012_ra1470_consolidada.pdf
http://www.trt.gov.br/
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9.3. Fornecer as especificações, as orientações, os dados e as informações técnicas de sua 
responsabilidade, necessárias à execução dos serviços e prestar quaisquer esclarecimentos 
adicionais relevantes ao cumprimento adequado do contrato;  
9.4. Realizar a fiscalização dos serviços, diretamente através de servidores do quadro do 
Município ou por profissional ou empresa contratado (a) para este fim, sem prejuízo da total 
responsabilidade da Contratada perante o Contratante ou para com terceiros;  
9.5. Garantir o acesso dos responsáveis e funcionários da Contratada e de suas subcontratadas 
aos locais necessários à prestação dos serviços, respeitadas as normas de segurança 
estabelecidas neste Contrato e em diplomas legais específicos; 
9.6. Comunicar eventuais falhas ocorridas na execução do objeto.  
9.7. Proporcionar as facilidades indispensáveis à boa execução do objeto, inclusive permitindo o 
acesso, em conformidade com os procedimentos internos de segurança, dos técnicos da 
Contratada às suas dependências, quando for o caso.  
9.8. Receber os serviços provisoriamente e definitivamente, mediante termo circunstanciado e em 
conformidade com a legislação. 
9.9. Atestar as faturas emitidas pela Contratada, desde que estejam em conformidade com a 
aceitação dos serviços, realizada pela Fiscalização e obedecidas as condições estabelecidas 
neste contrato;  
9.10. Efetuar o pagamento da fatura no prazo estipulado neste Contrato, salvo na hipótese de 
necessidade de apurar eventuais penalidades. 
 
CLAUSULA DÉCIMA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO DO 
CONTRATO: 
10.1. A execução das atividades contratuais, em conformidade com as disposições legais, será 
acompanhada por um representante do CONTRATANTE, especialmente designado para esse fim, 
a ser oportunamente indicado pela área gestora.  
10.2. O representante do CONTRATANTE anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução deste Contrato, sendo-lhe asseguradas as prerrogativas de:  
10.2.1. Fiscalizar a execução do presente Contrato de modo a que sejam cumpridas integralmente 
as condições constantes de suas cláusulas e anexos.  
10.2.2. Sustar a execução do contrato por estar em desacordo com o especificado ou por outro 
motivo que caracterize a necessidade de tal medida.  
10.2.3. Autorizar o início de qualquer serviço ou de suas etapas e estabelecer os horários 
permitidos para a execução de trabalhos pela Contratada, em conformidade com a conveniência e 
necessidade do Contratante.  
10.2.4. Comunicar eventuais falhas ocorridas durante o período de fornecimento e determinar o 
que for necessário à regularização de faltas ou defeitos verificados.  
10.2.5. Dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução deste Contrato.  
10.2.6. Aprovar o fornecimento, bem como os materiais utilizados para esse fim.  
10.2.7. Atestar, após a verificação da conformidade, as notas fiscais/faturas correspondentes da 
CONTRATADA.  
10.2.8. Acompanhar o prazo de execução deste Contrato.  
10.2.9. Solicitar acréscimos ou supressões, caso haja necessidade.  
10.3. A fiscalização exercida pelo CONTRATANTE não excluirá ou reduzirá a responsabilidade da 
CONTRATADA pela completa e perfeita execução do objeto contratual.  
 
CLAUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES  
11.1. O licitante ou o contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes 
infrações: 
I - dar causa à inexecução parcial deste Contrato; 
II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
III - dar causa à inexecução total deste Contrato; 
IV - deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
V - não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
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VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
VII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 
justificado; 
VIII - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a licitação ou a execução deste Contrato; 
IX - fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução deste Contrato; 
X - comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
XI - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
11.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas nesta Lei as 
seguintes sanções na forma da Lei: 
I - advertência; 
II - multa; 
III - impedimento de licitar e contratar; 
IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 
 
CLAUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA EXTINÇÃO  
13.1. Constituirão motivos para extinção do contrato, a qual deverá ser formalmente motivada nos 
autos do processo, assegurados o contraditório e a ampla defesa, as seguintes situações: 
I - não cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalícias ou de cláusulas contratuais, 
de especificações, de projetos ou de prazos; 
II - desatendimento das determinações regulares emitidas pela autoridade designada para 
acompanhar e fiscalizar sua execução ou por autoridade superior; 
III - alteração social ou modificação da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua 
capacidade de concluir o contrato; 
IV - decretação de falência ou de insolvência civil, dissolução da sociedade ou falecimento do 
contratado; 
V - caso fortuito ou força maior, regularmente comprovados, impeditivos da execução do contrato; 
VI - razões de interesse público, justificadas pela autoridade máxima do órgão ou da entidade 
contratante; 
VII - não cumprimento das obrigações relativas à reserva de cargos prevista em lei, bem como em 
outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou 
para aprendiz. 
 

CLAUSULA DÉCIMA QUARTA - DO REAJUESTE  
14.1. Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para a 
apresentação das propostas.  
14.2. Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada, os preços 
contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano, aplicando-se o índice 
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da 
anualidade.  
14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 
partir dos efeitos financeiros do último reajuste.  
14.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 
14.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma 
não possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela 
legislação então em vigor.  
14.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. O reajuste 
será realizado por apostilamento. 
 
CLAUSULA DÉCIMA QUINTA - DA SUBCONTRATAÇÃO 
15.1. A Contratada não poderá, sob nenhum pretexto ou hipótese, subcontratar todos os serviços 
objeto deste Contrato.  
15.2. A Contratada somente poderá subcontratar parte dos serviços se a subcontratação for 
aprovada prévia e expressamente pelo Contratante, sendo condição essencial para essa 
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aprovação, a comprovação de capacidade técnica da subcontratada para a sua realização, com o 
atendimento das mesmas condições previstas no subitem de qualificação técnica deste Contrato, 
inclusive quanto à regularidade trabalhista/previdenciária dos indivíduos envolvidos na execução 
da etapa subcontratada.  
15.3. Se autorizada a efetuar a subcontratação de parte dos serviços, a Contratada realizará a 
supervisão e coordenação das atividades da subcontratada, bem como responderá perante o 
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigações contratuais correspondentes ao objeto da 
subcontratação. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DAS ALTERAÇÕES CONTRATUAIS E REGÊNCIA LEGAL 
16.1. As alterações contratuais que se fizerem necessárias serão formalizadas através de Termo 
Aditivo, não podendo as comunicações expedidas modificarem qualquer aspecto substancial 
deste Contrato. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA - DO AMPARO LEGAL E DOS CASOS OMISSOS  
17.1. A lavratura do presente contrato e os casos omissos, terão como base a Lei 14.133/2021.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DO FORO 
18.1. O foro par dirimir qualquer questão referente ao presente Contrato será o da Comarca do 
Município de Santo Antônio de Jesus/Ba, excluído qualquer outro, ainda que privilegiado. E por 
estarem de acordo com as condições aqui estipuladas, lavrou-se o presente Contrato em 03 (três) 
vias de igual teor e para o mesmo efeito que, após lido e achado conforme é assinado pela 
CONTRATANTE, CONTRATADA e testemunhas. 
_________, _____ de ____________ de 2023. 
 
 
__________________________________       
Pela Contratante      
XXXXXXXXXXXXXXX 
Prefeita Municipal 
 
__________________________________ 
 Pelo Contratado 
 
Testemunha 01: _________________________ CPF: _________________________ 
 
Testemunha 02: _________________________ CPF: _________________________ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


