ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO N
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COMUNS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
(Processo Administrativo n°123/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a selecdo e contratacdo de instituicdo financeira
autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil e enquadrada no segmento prudencial S1 ou
S2, desde que essa restricdo esteja tecnicamente justificada no Estudo Técnico Preliminar, para a
concessao onerosa, em carater precario, do direito de processar e gerenciar, com exclusividade, a
folha de pagamento dos beneficiarios abrangidos pelo Municipio de Varzedo/BA, pelo prazo de 05
(cinco) anos, mediante pagamento de outorga ao Municipio.

1.1.1. A instituicdo contratada podera ofertar empréstimos consignados aos servidores durante a
vigéncia contratual, sem exclusividade e sem garantia de quantidade minima de operacoes,
observadas a legislacdo, a regulamentacdo municipal, a margem consignavel e a liberdade de
escolha dos servidores.

1.1.2. A exclusividade limita-se ao processamento e gerenciamento da folha de pagamento e nédo
alcanca a movimentacdo dos recursos apos o crédito, a portabilidade salarial, os empréstimos
consignados nem outros produtos ou servicos bancarios.

1.2. O objeto caracteriza-se como servico comum, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n°®
14.133/2021, pois seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por especificacdes usuais do mercado financeiro.

1.3. A contratacdo ndo acarretard pagamento a instituicao financeira. A contratada pagara ao
Municipio, em parcela Unica, o valor da outorga constante da proposta vencedora.

1.4. O Contrato terd vigéncia de 05 (cinco) anos, contados de sua assinatura, abrangendo
implantacdo, operacdo e transicdo final, com fundamento no art. 110, inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

1.4.1. O prazo considera a estabilidade operacional, os custos de implantacdo, a atratividade
econbmica da folha e a reducéo dos riscos de transicdes bancarias sucessivas.

1.4.2. Nao haveréa prorrogacao automatica. Eventual ampliacdo do prazo dependerd de previsado
no Edital e no Contrato, fundamento juridico, avaliacdo econémica atualizada, demonstracdo de
vantagem sobre nova licitacdo e definicdo de contrapartida adicional, respeitado o limite legal.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto na Lei de Diretrizes Or¢camentaria e Lei Orcamentaria
Anual, conforme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solug&o compreende ainda:

3.2.1. implantacéo e integracéo entre os sistemas do Municipio e da instituicdo financeira;

3.2.2. recepcao, validacdo, processamento e retorno dos arquivos da folha;

3.2.3. abertura e manutencdo das contas destinadas ao pagamento, nos termos da
regulamentacao bancéria;

3.2.4. crédito das folhas ordinarias, complementares, décimo terceiro, férias, rescisdes, retroativos
e outras verbas autorizadas;

3.2.5. fornecimento de cartdes, senhas e meios eletrénicos de acesso;

3.2.6. atendimento presencial e remoto aos beneficiarios;

3.2.7. portabilidade salarial gratuita, quando aplicavel;
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3.2.8. relatérios de processamento, rejei¢cdes e conciliagcéo;

3.2.9. seguranca da informacéo, protecdo de dados, contingéncia e continuidade operacional;
3.2.10. transicao inicial e final sem interrupcdo dos pagamentos; e

3.2.11. oferta ndo exclusiva de empréstimos consignados, quando regularmente autorizada.

3.3. Produtos bancéarios adicionais somente poderdo ser contratados mediante manifestacéo livre,
prévia e expressa do beneficiario, vedada venda casada ou contratacdo automatica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUQAO DO CONTRATO

5.1. Disposicdes gerais

5.1.1. A execucgado contratual compreendera a implantacdo, a integracdo, 0 processamento, 0
gerenciamento, o atendimento, o suporte, a seguranca da informagcdo e a continuidade dos
servicos relacionados a folha de pagamento dos servidores publicos e demais beneficiarios
abrangidos pelo contrato do Municipio de Varzedo/BA.

5.1.2. Os servicos serdo executados pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data estabelecida
no instrumento contratual, observados os prazos, as condicbes, as obrigacdes e 0s niveis
minimos de desempenho previstos neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato.

5.1.3. A instituicdo financeira devera executar os servicos de forma continua, segura e eficiente,
assegurando que a implantagdo, a migracdo ou a transicdo bancaria ndo cause interrupcao,
atraso ou qualquer prejuizo ao pagamento dos beneficiarios.

5.1.4. A execucado do objeto sera iniciada mediante a emissdo da Ordem de Inicio dos Servigos
pela Administracdo, sem prejuizo do cumprimento das obrigacfes que, por sua natureza ou por
disposicdo expressa, devam ser cumpridas imediatamente apés a assinatura do contrato.

5.2. Reunido inicial

5.2.1. ApGs a assinatura do contrato e antes da emissdo da Ordem de Inicio dos Servicos, a
Administracdo convocara a instituicdo financeira para reunido inicial, com a participacdo do gestor
e dos fiscais do contrato, dos representantes dos setores de Recursos Humanos, Administracao,
Financas, Contabilidade e Tecnologia da Informacéo e dos representantes formalmente indicados
pela contratada.

5.2.2. Na reuniao inicial serdo definidos, no minimo:

a) o cronograma de implantacéo;

b) os responsaveis pela execucao, gestao e fiscalizacdo do contrato;

C) 0s representantes e o0 preposto da instituicdo financeira;

d) os canais oficiais de comunicac¢éao;

e) o leiaute, o formato e a forma de validacao dos arquivos;

f) os protocolos de transmissdo, autenticacéo e seguranca;

g) os procedimentos para identificacdo, comunicacao e corre¢do de inconsisténcias;

h) o calendario operacional de processamento da folha;

i) a estratégia de cadastramento e atendimento dos beneficiarios;

J) os procedimentos de contingéncia e continuidade dos servicos;

k) as etapas da transicdo bancéria;

[) os procedimentos de conciliagdo financeira;

m) 0S prazos para resposta e solucdo das ocorréncias; e

n) as regras de tratamento e prote¢éo dos dados pessoais.

5.2.3. As definicbes estabelecidas na reunido inicial deverdo ser registradas em ata, assinada
pelos representantes das partes e juntada ao processo administrativo da contratacao.

5.3. Plano de implantagéo

5.3.1. A instituigdo financeira devera apresentar, no prazo de até 10 (dez) dias Gteis, contado do
recebimento da Ordem de Inicio dos Servigos, plano de implantagdo detalhado contendo, no
minimo:

a) cronograma das atividades e respectivos responsaveis;

b) metodologia de integracéo dos sistemas;

c) procedimentos para recepc¢dao, validacdo, tratamento e protecdo da base cadastral;
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d) realizacdo de testes de integracdo e processamento;

e) procedimentos para abertura das contas-salario e, quando solicitado pelo beneficiario, de
outras modalidades de conta;

f) estratégia de entrega de cartdes, senhas e demais meios de acesso;

g) estrutura de atendimento presencial e eletrénico aos beneficiarios;

h) plano de comunicagao e orientacao aos beneficiarios;

i) medidas de seguranca da informacéo e protecdo de dados pessoais;

J) plano de contingéncia e continuidade operacional;

k) identificacdo e qualificacao da equipe responsavel;

[) procedimentos para corregéo de inconsisténcias;

m) procedimentos de conciliagéo dos valores processados; e

n) matriz de responsabilidades entre a instituicdo financeira e a Administracao.

5.3.2. O plano de implantacdo sera submetido a analise e a aprovacdo da Administracdo, que
podera solicitar os ajustes necessarios a seguranca, a continuidade e a adequada execucao dos
Servigos.

5.3.3. A aprovacao do plano de implantacédo nao afastara a responsabilidade integral da instituicao
financeira pela execugdo do objeto, nem implicara transferéncia de responsabilidade técnica ou
operacional para o Municipio.

5.4. Implantacdo e inicio da operagédo

5.4.1. A implantacdo devera ser concluida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contado do recebimento da Ordem de Inicio dos Servicos, salvo prazo diferente expressamente
estabelecido pela Administracdo, mediante justificativa fundamentada, em razao do calendario de
processamento da folha ou de circunstancia superveniente.

5.4.2. Antes do primeiro processamento definitivo, deverdo ser realizados testes de integracao,
transmissao, recepcao, validacao, retorno, processamento e conciliacdo dos arquivos.

5.4.3. O inicio da operacdo definitiva dependera da aprovacéo formal dos testes pelos setores
competentes do Municipio, sem prejuizo da responsabilidade da instituicdo financeira pela
correcdo de falhas posteriormente identificadas.

5.4.4. A instituicdo financeira devera disponibilizar estrutura fisica, tecnolégica e equipe em
guantitativo suficiente para:

a) cadastrar os beneficiarios;

b) abrir as contas-salario necessarias;

c) entregar cartbes, senhas e demais meios de acesso;

d) orientar os beneficiarios sobre a utilizacdo das contas e dos servi¢os disponiveis;

e) receber, registrar e solucionar davidas, reclamacgdes e inconsisténcias cadastrais;

f) assegurar atendimento acessivel, prioritario e adequado aos beneficiarios;

g) processar os pedidos de portabilidade salarial; e

h) prestar apoio durante todo o periodo de transicao.

5.4.5. A transicao bancéria devera ocorrer sem interrupcao, atraso ou prejuizo ao pagamento dos
beneficiarios.

5.4.6. Eventuais custos relacionados a implantagdo, migracdo, abertura das contas-salario,
emissao inicial de cartbes, integracdo dos sistemas, cadastramento e atendimento inicial correrdo
por conta da contratada, ndo sendo permitido seu repasse ao Municipio ou aos beneficiarios,
ressalvadas as tarifas expressamente admitidas pela regulamentacdo bancéria para servigcos
adicionais livremente contratados.

5.5. Processamento da folha de pagamento

5.5.1. O Municipio encaminhara a instituicdo financeira os arquivos eletrénicos da folha de
pagamento e disponibilizard os respectivos recursos financeiros nos prazos estabelecidos no
calendario operacional.

5.5.2. A instituicdo financeira devera acusar o recebimento dos arquivos e realizar sua validacao,
comunicando formalmente & Administracdo qualquer inconsisténcia que possa impedir ou
comprometer o processamento.

5.5.3. As inconsisténcias deverdo ser comunicadas imediatamente apds sua identificacdo e em
tempo hébil para permitir a correcéo antes da data prevista para o crédito das remuneracoes.
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5.5.4. Ap6s a validacdo dos arquivos e a disponibilizacdo dos recursos financeiros, a instituicdo
devera efetuar os créditos nas contas dos beneficiarios, integralmente e na data determinada pelo
Municipio.

5.5.5. A instituicdo financeira ndo respondera por atraso diretamente decorrente do envio
intempestivo ou incorreto dos arquivos ou da indisponibilidade dos recursos pelo Municipio, desde
que:

a) tenha cumprido as obrigacdes que Ihe competiam;

b) tenha comunicado formalmente a ocorréncia a Administracao; e

c) demonstre 0 nexo entre a ocorréncia e a impossibilidade de processamento.

5.5.6. A execucao abrangera, conforme a demanda do Municipio:

a) folhas mensais ordinarias;

b) folhas complementares;

c) décimo terceiro salério;

d) férias;

e) rescisoes;

f) pagamentos retroativos;

g) decisdes administrativas ou judiciais; e

h) outras verbas regularmente incluidas na folha municipal.

5.5.7. Apés cada processamento, a instituicdo financeira devera disponibilizar relatério contendo,
no minimo:

a) quantidade de registros recebidos;

b) quantidade de créditos processados;

c) valor total creditado;

d) quantidade e identificacdo dos registros rejeitados ou inconsistentes;

e) motivos das rejeicoes;

f) providéncias adotadas ou necessarias;

g) confirmacéao da data e do horario do processamento; e

h) resultado da conciliacéo financeira.

5.5.8. O relatério devera observar o sigilo bancério, a protecdo de dados pessoais e as regras de
acesso estabelecidas pela Administracdo, sendo disponibilizado apenas aos agentes publicos
expressamente autorizados.

5.6. Contas e atendimento aos beneficiarios

5.6.1. A abertura, a manutencdo e a movimentacdo das contas-salario deverdo observar as
normas do Conselho Monetéario Nacional e do Banco Central do Brasil.

5.6.2. A instituicdo financeira ndo podera condicionar a abertura ou a manutencéo da conta-salario
a contratacdo de pacote tarifario, cartdo de crédito, seguro, empréstimo, financiamento ou
gualquer outro produto ou servigco bancério.

5.6.3. A abertura de conta corrente ou de outra modalidade de conta, assim como a contratacdo
de produtos ou servicos adicionais, dependerd de manifestacdo livre, prévia, informada e
expressa do beneficiario.

5.6.4. A instituicdo devera fornecer aos beneficiarios informacdes claras sobre:

a) as caracteristicas da conta-salario;

b) os servicos gratuitos assegurados pela regulamentacao;

c) as tarifas eventualmente incidentes sobre servigos adicionais;

d) o direito a portabilidade salarial,

e) os canais de atendimento e reclamacéo; e

f) os procedimentos para bloqueio e prevencgéo de fraudes.

5.6.5. A instituicdo deverd disponibilizar atendimento presencial e eletrdbnico compativel com o
guantitativo e o perfil dos beneficiarios, observando as normas de acessibilidade e de atendimento
prioritario.

5.6.6. Reclamacg®es, blogueios indevidos, suspeitas de fraude, problemas de acesso e demais
ocorréncias deverdo ser registrados e solucionados nos prazos previstos no contrato, na
regulamentacéo bancaria e nos niveis de servigo estabelecidos.

5.7. Portabilidade salarial
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5.7.1. A instituicdo financeira devera assegurar aos beneficiarios o direito a portabilidade salarial,
sem custos e sem obstaculos indevidos, nos termos da regulamentagdo do Conselho Monetério
Nacional e do Banco Central do Brasil.

5.7.2. Os pedidos de portabilidade deverdo ser recebidos por escrito ou pelos meios eletronicos
disponibilizados pela instituicdo e processados dentro do prazo previsto na regulamentacao
aplicavel.

5.7.3. O exercicio da portabilidade salarial ndo podera implicar:

a) restricdo ou reducao do atendimento;

b) cobranca adicional;

¢) imposicao de produtos ou servigos;

d) tratamento discriminatério; ou

e) qualquer prejuizo ao beneficiario.

5.7.4. A portabilidade salarial ndo afastara a obrigacdo da instituicao financeira de manter a conta-
salario e processar regularmente os créditos encaminhados pelo Municipio durante a vigéncia
contratual.

A regulamentacao atual estabelece processamento do pedido de portabilidade em até dez dias
Uteis. Resolucdo CMN n° 5.058/2022 e Resolugdo BCB n° 284/2023.

5.8. Empréstimos consignados

5.8.1. A instituicdo financeira poderd oferecer empréstimos consignados aos servidores, sem
exclusividade, desde que observados:

a) a margem consignavel disponivel;

b) a autorizacao prévia, expressa e individual do servidor;

c) a legislacao federal e municipal aplicavel;

d) a transparéncia das taxas de juros e do custo efetivo total;

e) a informacdao prévia sobre o niUmero, o valor e o0 vencimento das parcelas;

f) a vedacao de descontos sem autorizacao valida;

g) as regras de protecdo de dados pessoais e de prevencao ao superendividamento; e

h) os procedimentos de averbacao definidos pela Administragéo.

5.8.2. A contratacdo de empréstimo consignado constituira relacdo juridica autbnoma entre a
instituicdo financeira e o servidor, ndo cabendo ao Municipio garantir o adimplemento da
operacéo, ressalvada sua obrigacdo de efetuar os descontos regularmente autorizados e repassar
os valores efetivamente descontados.

5.8.3. O Municipio ndo garantirda numero minimo de contratos, volume de operac¢des, margem
consignavel disponivel ou adeséo dos servidores.

5.8.4. A instituicdo devera encaminhar os arquivos e as informacgfes necessarias a averbacgéo, ao
desconto, ao repasse e a conciliacdo das parcelas, conforme os procedimentos estabelecidos
pela Administracao.

5.8.5. A oferta de empréstimos consignados ndo podera ser vinculada ou condicionada a abertura
de conta corrente, a permanéncia dos recursos na instituicao financeira ou a rentincia ao direito de
portabilidade salarial.

5.9. Pagamento da contrapartida financeira

5.9.1. A instituicdo financeira deverd pagar ao Municipio o valor integral da contrapartida
constante da proposta vencedora, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da assinatura do
contrato, mediante deposito em conta bancéria indicada pela Administracéo.

5.9.2. O pagamento da contrapartida serd realizado em parcela UGnica e nao poderd ser
condicionado:

a) a emissao da Ordem de Inicio dos Servigos;

b) a conclusédo da implantacgéo;

c) a abertura de quantidade minima de contas;

d) a permanéncia dos beneficiarios na instituicéo;

e) a contratacéo de produtos ou servigos bancarios;

f) & realizacdo de empréstimos consignados;

g) ao nao exercicio da portabilidade salarial; ou

h) ao alcance de volume minimo de movimentacgéo financeira.

5.9.3. A instituicdo devera apresentar ao gestor do contrato o comprovante do recolhimento no
prazo maximo de 01 (um) dia util apds a realizagéo do depdosito.
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5.9.4. O valor da contrapartida somente sera considerado quitado apds a confirmacao do crédito
integral na conta indicada pelo Municipio.

5.9.5. O atraso no pagamento da contrapartida sujeitard a instituicdo financeira a atualizagdo do
débito, aos encargos moratorios e as sanc¢des previstas no edital e no contrato, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, podendo caracterizar inadimplemento contratual e ensejar a
extingao do contrato.

5.9.6. A extingdo antecipada do contrato por fato imputavel a instituicdo financeira nédo lhe
conferira direito a restituicdo, total ou proporcional, da contrapartida paga, sem prejuizo da
apuracdo de perdas e danos e da aplicacdo das sanc¢des cabiveis, observadas as disposi¢des do
edital e do contrato.

5.10. Seguranc¢a da informacgéo e protecdo de dados pessoais

5.10.1. Os arquivos e as informacdes deverdo ser transmitidos por canais seguros, mediante
mecanismos de criptografia, autenticacdo, controle de acesso, rastreabilidade e registro das
operacoes.

5.10.2. A instituicdo financeira devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais contra acessos nao autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicéo,
perda, alteracdo, comunicagéo ou tratamento inadequado.

5.10.3. Os dados pessoais, cadastrais, funcionais e bancarios somente poderao ser tratados para
finalidades legitimas relacionadas a execucao do contrato ou ao cumprimento de obrigacao legal
ou regulatoria, observadas:

a) a Lein®13.709/2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais;

b) a legislacéo relativa ao sigilo bancario;

c) as normas do Conselho Monetario Nacional e do Banco Central do Brasil; e

d) as orientagfes e os regulamentos da Autoridade Nacional de Protecédo de Dados.

5.10.4. E vedada a utilizacdo dos dados recebidos do Municipio para publicidade, prospeccéo
comercial, oferta de crédito ou contratacdo de produtos e servicos, salvo quando houver base
legal prépria e manifestacdo valida do titular, quando exigida pela legislacao.

5.10.5. A instituicdo devera comunicar ao Municipio, imediatamente apds tomar conhecimento e,
preferencialmente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de
seguranca que possa comprometer dados relacionados a execucdo contratual, informando, no
minimo:

a) a natureza e a descri¢ao do incidente;

b) as categorias de dados afetados;

¢) a quantidade estimada e as categorias de titulares envolvidos;

d) a data e o horario do conhecimento do incidente;

€) 0S riscos e 0s possiveis impactos;

f) as medidas de contencéo e mitigacao adotadas;

g) as providéncias destinadas a evitar novas ocorréncias; e

h) a identificacdo do responsavel pelo acompanhamento do incidente.

5.10.6. As informagdes ainda ndo disponiveis deverdo ser apresentadas de forma complementar,
tdo logo sejam obtidas, sem prejuizo dos prazos previstos na legislagdo e na regulamentagdo
aplicavel.

5.10.7. A instituicdo financeira devera cooperar com o Municipio na apuracdo e no tratamento do
incidente, bem como no cumprimento das obriga¢cdes de comunicacdo a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados e aos titulares, respeitada a definicdo legal das responsabilidades de cada
agente de tratamento.

5.10.8. A instituicdo deverd manter plano de continuidade operacional, ambiente de contingéncia,
rotinas de cépia de seguranga e mecanismos de recuperacao aptos a assegurar o pagamento da
folha diante de falhas técnicas, indisponibilidade dos sistemas, desastres ou incidentes de
seguranca.

5.10.9. Encerrado o contrato, os dados recebidos do Municipio deverdo ser eliminados ou
devolvidos, conforme determinagdo da Administracdo, ressalvadas as hipoteses de conservagao
necessarias ao cumprimento de obrigacao legal, regulatoria ou ao exercicio regular de direitos.
6.11. Niveis minimos de servico

Indicador Nivel minimo
Crédito da folha Na data definida pelo Municipio
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Indicador Nivel minimo

Confirmacao de recebimento do arquivo Até 30 minutos

Comunicacgéo de inconsisténcia impeditiva Até 2 horas da recepcéo

Inicio do atendimento de ocorréncia critica Até 30 minutos

Correcéo de falha critica imputavel a contratada Imediata, preferencialmente em até 2 horas
Relatério de processamento Até o primeiro dia util seguinte

Comunicacéo inicial de incidente de dados Imediata e, sempre que possivel, em até 24 horas

6. MODELO DE GESTAO, FISCALIZACAO E GESTOR DO CONTRATO

6.1. Disposicdes gerais

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, este Termo de Referéncia, o edital, a proposta vencedora e as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecucdo total ou parcial de
suas obrigagoes.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execucao contratual, o
cronograma sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, mediante registro das
circunstancias por simples apostila, nos termos do art. 115, 8 5°, da Lei n® 14.133/2021, quando
aplicavel.

6.1.3. A prorrogacao do cronograma prevista no subitem anterior ndo afastara a responsabilidade
da contratada quando o impedimento, a paralisacdo ou a suspensdo decorrer de fato a ela
imputavel.

6.1.4. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir essa formalidade, admitindo-se a utilizacdo de correio eletrbnico, sistema
informatizado ou outro canal oficial previamente definido.

6.1.5. As comunicacbes eletrbnicas serdo consideradas validas quando encaminhadas aos
enderecos ou canais formalmente indicados pelas partes, devendo ser preservados 0s respectivos
registros.

6.1.6. A Administracdo podera convocar o representante ou o preposto da instituicdo financeira
para prestar esclarecimentos ou adotar providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.7. Apb6s a assinatura do contrato, sera realizada reunido inicial, na forma estabelecida no
Modelo de Execucéo do Contrato, para apresentacao:

a) do plano de implantacao;

b) do plano de gestéo e fiscalizacao;

c¢) dos responsaveis pela execuc¢do, gestao e fiscalizacao;

d) dos canais oficiais de comunicacéao;

e) dos mecanismos de acompanhamento e controle;

f) dos indicadores e niveis minimos de desempenho;

g) dos procedimentos para registro e tratamento de ocorréncias;

h) das medidas de seguranca da informacéo e protecdo de dados pessoais;

i) dos procedimentos de contingéncia e continuidade operacional; e

j) das sancdes aplicaveis em caso de inadimplemento.

6.1.8. As ocorréncias relacionadas a execucdo contratual deverdo ser registradas no processo
administrativo, assegurando-se a rastreabilidade das providéncias adotadas.

6.2. Preposto da contratada

6.2.1. A contratada deverd designar formalmente, antes do inicio da execucdo dos servigos,
preposto com poderes suficientes para representa-la perante a Administracdo em todos os
assuntos relacionados a execug¢ao do contrato.

6.2.2. O instrumento de designacao devera conter, no minimo:

a) nome completo do preposto;

b) cargo ou funcéo;

Praca 08 de Dezembro, s/n° - Centro - Varzedo (BA) CEP 44.565-000
CNPJ n° 13.460.266/0001-69 Telefax (075) 3381-1089/3381-1020



ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO N
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

¢) endereco eletrbnico;

d) telefone para contato;

e) descricao dos poderes e das responsabilidades atribuidas; e

f) indicagéo de substituto para os casos de auséncia ou impedimento.

6.2.3. O preposto deverd permanecer disponivel durante toda a execucdo contratual, inclusive
durante a implantacdo, a transicdo bancéaria, o processamento da folha e o tratamento de
ocorréncias criticas.

6.2.4. Nao serd exigida a permanéncia fisica e continua do preposto nas dependéncias do
Municipio, salvo durante as atividades que, justificadamente, exijam sua presenca.

6.2.5. A contratada devera disponibilizar canal de atendimento emergencial para ocorréncias
capazes de comprometer o processamento ou 0 pagamento da folha.

6.2.6. A Administracdo podera recusar, mediante justificativa, a indicacdo ou a manutengédo do
preposto, hipétese em que a contratada devera designar substituto no prazo estabelecido na
notificagéo.

6.2.7. A substituicdo do preposto, por iniciativa da contratada, devera ser previamente comunicada
a Administracao, sem prejuizo da continuidade dos servicos.

6.3. Fiscalizacdo do contrato

6.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais
formalmente designados pela Administracdo, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art.
117 da Lein® 14.133/2021.

6.3.2. A Administracdo podera designar, conforme a necessidade e a regulamenta¢do municipal:
a) fiscal técnico, para acompanhamento da implantacado, integracdo dos sistemas, processamento
da folha, niveis de servico, seguranca da informacao e continuidade operacional;

b) fiscal administrativo, para acompanhamento da documentacdo, das condicBes de habilitacéo,
das obrigacdes contratuais e da regularidade administrativa; e

c) fiscal setorial, quando a execucédo ocorrer em unidades ou setores distintos.

6.3.3. A designacao de fiscais distintos dependera da estrutura administrativa e da complexidade
da contratacdo, podendo as atribuicBes ser concentradas em um Unico servidor, desde que essa
decisdo seja formalmente justificada.

6.3.4. Compete ao fiscal do contrato:

a) acompanhar a execucdo dos servicos e verificar o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas
no contrato;

b) acompanhar o cronograma de implantacdo e a realizacdo dos testes de integracao;

¢) verificar o regular processamento das folhas de pagamento;

d) analisar os relatorios de processamento e conciliacao;

e) acompanhar o cumprimento dos niveis minimos de desempenho;

f) verificar o funcionamento dos canais de atendimento aos beneficiarios;

g) acompanhar o tratamento das reclamacdes e ocorréncias;

h) verificar o cumprimento das obriga¢des relacionadas a portabilidade salarial;

i) acompanhar as medidas de seguranca da informacéo, protecdo de dados e continuidade
operacional;

J) verificar o cumprimento das obrigacdes relacionadas aos empréstimos consignados, quando
aplicavel; e

k) comunicar ao gestor as ocorréncias que ultrapassem sua competéncia.

6.3.5. O fiscal anotara, no historico de gerenciamento do contrato, todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, descrevendo as falhas identificadas, as providéncias solicitadas, os
prazos concedidos e as medidas adotadas, nos termos do art. 117, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.
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6.3.6. Identificada qualquer inexatiddo, irregularidade ou desconformidade, o fiscal notificard a
contratada, por meio do preposto, determinando prazo compativel para a correcao.

6.3.7. Nas ocorréncias capazes de comprometer o processamento ou o pagamento da folha, o
fiscal dever4d comunicar imediatamente o gestor do contrato e acionar os procedimentos de
contingéncia.

6.3.8. O fiscal informara ao gestor, em tempo habil, as situacdes que demandem decisédo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias.

6.3.9. O fiscal verificara, durante a execucdo, a manutencdo das condicbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na contratacdo, solicitando os documentos comprobatérios pertinentes
guando necessario.

6.3.10. A verificagcao das condi¢cdes de habilitacdo ndo devera resultar na exigéncia repetitiva de
documentos que possam ser consultados diretamente em sistemas ou bases oficiais.

6.3.11. O fiscal devera conferir:

a) o pagamento integral e tempestivo da contrapartida financeira;

b) a apresentacéo do respectivo comprovante de recolhimento;

¢) o cumprimento do cronograma de implantacao;

d) a entrega dos relatérios previstos no contrato;

e) a regularidade do processamento da folha; e

f) o atendimento das determinag¢des emitidas pela Administragéo.

6.3.12. O fiscal ndo podera alterar as condig6es contratuais, autorizar prestacdes nao previstas,
dispensar obrigagdes, aplicar diretamente sangbes ou assumir compromissos em nome da
Administracdo sem competéncia formal para tanto.

6.3.13. O descumprimento contratual devera ser formalmente registrado pelo fiscal, com indicacao
dos fatos, documentos comprobatérios e manifestacdo da contratada, quando apresentada, para
encaminhamento ao gestor do contrato.

6.3.14. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo excluird nem reduzird a responsabilidade
da contratada pela execuc¢édo integral do objeto, inclusive perante terceiros, beneficiarios, érgaos
reguladores e autoridades competentes.

6.3.15. O fiscal comunicard ao gestor, com antecedéncia suficiente, a proximidade do
encerramento da vigéncia contratual, para adoc¢ao das providéncias relacionadas a transi¢ao, ao
encerramento e a continuidade do pagamento da folha.

6.4. Gestor do contrato

6.4.1. O gestor coordenard as atividades de acompanhamento e fiscalizacdo, bem como a
atualizacéo do processo administrativo com todos os registros formais da execucao contratual.
6.4.2. O processo de acompanhamento devera conter, entre outros documentos:

a) contrato e eventuais alteragoes;

b) Ordem de Inicio dos Servigos;

) ata da reunido inicial,

d) plano de implantacéo;

e) designacao do preposto;

f) portarias de designacéo do gestor e dos fiscais;

g) registros de ocorréncias;

h) notificacdes e respostas da contratada;

i) relatorios de processamento e conciliagéo;

j) comprovante de pagamento da contrapartida financeira;

K) relatérios de desempenho;

) registros de incidentes de seguranca;
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m) apostilas e termos aditivos, quando houver; e

n) decisbes administrativas relacionadas a execucao.

6.4.3. Compete ao gestor do contrato:

a) coordenar e supervisionar a atuacao dos fiscais;

b) acompanhar os registros e as ocorréncias relacionadas a execucao;

c) solicitar a contratada as providéncias necessarias a regularizagcéo das falhas;

d) encaminhar a autoridade competente as situacdes que ultrapassem sua atribuicao;

e) acompanhar o cumprimento dos prazos contratuais;

f) avaliar a necessidade de alteragdo, apostilamento, suspenséo ou extingdo do contrato;

g) adotar providéncias para assegurar a continuidade do pagamento da folha;

h) acompanhar a manutencéo das condicfes de habilitacdo da contratada;

i) verificar o cumprimento das obrigacfes financeiras da instituicdo perante o Municipio; e

j) coordenar os procedimentos de transicdo ao término do contrato.

6.4.4. O gestor devera acompanhar os registros realizados pelos fiscais, as providéncias adotadas
e 0s respectivos resultados, informando a autoridade superior as ocorréncias que ultrapassem sua
competéncia.

6.4.5. O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo da execucédo contratual, com base
nas informacgdes apresentadas pelos fiscais, contendo:

a) o cumprimento das obrigac¢des contratuais;

b) o desempenho da contratada;

c) os resultados dos indicadores e niveis de servico;

d) as ocorréncias registradas;

e) as medidas corretivas adotadas; e

f) as penalidades eventualmente aplicadas.

6.4.6. O gestor deverd adotar as providéncias necessarias a instauracdo de processo
administrativo de responsabilizacdo quando houver indicios de infracdo contratual, a ser
conduzido pela comisséo prevista no art. 158 da Lei n® 14.133/2021 ou pelo agente ou setor
competente, conforme o caso.

6.4.7. A aplicacdo de sancBGes dependera de processo administrativo proprio, assegurados a
contratada o contraditério e a ampla defesa.

6.4.8. O gestor devera elaborar relatério final da execucgéo, contendo informacdes sobre:

a) o alcance dos obijetivos que justificaram a contratacéo;

b) o desempenho da institui¢édo financeira;

¢) a regularidade do processamento da folha;

d) o cumprimento das obriga¢des financeiras;

€) as ocorréncias relevantes verificadas;

f) os incidentes de seguranga eventualmente registrados;

g) as medidas adotadas durante a execucao; e

h) as recomendacgfes para o aprimoramento de futuras contratagées.

6.5. Encerramento e transi¢éo contratual

6.5.1. O gestor e os fiscais deverdao adotar, com antecedéncia, as providéncias necessarias para
assegurar a transicao ao término da vigéncia ou na hipétese de extingdo antecipada do contrato.
6.5.2. A contratada devera cooperar integralmente com o Municipio e, quando aplicavel, com a
instituicao financeira sucessora, assegurando:

a) a continuidade do pagamento da folha;

b) a transferéncia segura das informacdes necessarias;

) a entrega dos arquivos e relatorios de conciliacéo;

d) a preservacao do histérico das operagoes;
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e) a prestacdo de esclarecimentos técnicos;

f) a protecao dos dados pessoais e bancérios; e

g) a inexisténcia de obstaculos a migracao dos servicos.

6.5.3. A transi¢cdo contratual deverd observar o sigilo bancério, a legislacao de protecdo de dados
pessoais e as normas do Conselho Monetario Nacional e do Banco Central do Brasil.
6.5.4. O encerramento do contrato ndo prejudicara:

a) os direitos dos beneficiarios sobre suas contas e recursos;

b) as portabilidades ja efetivadas;

c) as obrigacdes decorrentes de operacgées de crédito regularmente contratadas;

d) o dever de guarda de documentos pelo prazo legal; e

e) a apuracao de responsabilidades por fatos ocorridos durante a vigéncia contratual.

7. CRITERIOS DE AFERIC,AO, RECEBIMENTO DOS SERVICOS E PAGAMENTO DA
CONTRAPARTIDA FINANCEIRA

7.1. Afericao da execugao

7.1.1. A execugdo dos servigcos serd aferida mensalmente pelo fiscal do contrato, mediante
verificacdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, no instrumento
convocatério, ha proposta e no contrato.

7.1.2. A afericdo considerara, especialmente:

a) o processamento da folha nas datas e nos horarios estabelecidos pelo Municipio;

b) a realizacéo correta dos créditos nas contas dos beneficiarios;

) a integridade, a seguranca e a confidencialidade dos arquivos transmitidos;

d) a correcdo das inconsisténcias identificadas;

e) a disponibilidade e o funcionamento dos canais de atendimento;

f) o cumprimento das regras relativas a portabilidade salarial,

g) a auséncia de cobranca ou imposi¢ao indevida de produtos e servi¢cos bancérios;

h) o atendimento aos beneficiarios e aos setores municipais;

i) a disponibilizacdo dos relatérios de processamento e conciliagao;

j) a observancia das normas de seguranca da informacéao e protecéo de dados;

k) o cumprimento das obrigacdes relacionadas aos empréstimos consignados sem exclusividade;
[) a manutencdo das condicBes de habilitacdo e da autorizacdo de funcionamento expedida pelo
Banco Central do Brasil.

7.1.3. ApGs cada processamento, a instituicdo financeira devera disponibilizar relatério contendo,
no minimo:

a) periodo de referéncia da folha;

b) quantidade de registros recebidos;

¢) quantidade de créditos efetivamente processados;

d) valor total processado;

e) relagcéo dos registros rejeitados, quando houver;

f) motivos das rejeiges ou inconsisténcias;

g) data e horario de conclusao do processamento;

h) providéncias adotadas para corre¢do de eventuais falhas.

7.1.4. O fiscal podera solicitar documentos, relatdrios, esclarecimentos e evidéncias adicionais
necessarios a verificagcdo da regular execugao.

7.1.5. A instituicdo financeira devera corrigir, sem 6nus para o Municipio ou para os beneficiarios,
as falhas, os erros ou as inconsisténcias que sejam de sua responsabilidade, dentro do prazo
determinado pela fiscalizagéo.

7.1.6. O descumprimento dos indicadores, dos prazos ou das demais obrigacdes contratuais sera
registrado em relatério préprio e podera resultar em:

a) determinacéo para correcéo da irregularidade;

b) emisséo de notificacdo formal,
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¢) aplicacéo das sancdes previstas no contrato;

d) cobranca de perdas e danos, quando cabivel;

e) extingdo do contrato, nas hipéteses legalmente previstas.

7.1.7. Como ndo havera pagamento periddico do Municipio a instituicdo financeira, eventual
desempenho insatisfatério ndo resultard& em glosa de fatura, mas na adocdo das medidas
corretivas, sancionatorias e indenizatorias previstas no instrumento contratual.

7.2. Recebimento dos servigcos

7.2.1. Os servicos serdo acompanhados e recebidos mensalmente, com base nos relatérios
apresentados pela instituicdo e nas verificagdes realizadas pela fiscalizacao.

7.2.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal do contrato mediante termo detalhado ou
relatério de fiscalizacao, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a disponibilizacao do relatério
referente ao processamento da folha.

7.2.3. Para o recebimento provisorio, o fiscal devera verificar:

a) o cumprimento do calendario de processamento;

b) a realizagcdo dos créditos;

¢) a quantidade e o valor das operacdes processadas;

d) a existéncia de registros rejeitados;

e) a solucao das inconsisténcias;

f) o cumprimento dos niveis de servico;

g) a regularidade do atendimento aos beneficiarios;

h) as ocorréncias registradas no periodo.

7.2.4. Caso sejam constatadas irregularidades, a instituicdo sera notificada para apresentar
esclarecimentos ou promover as correcdes necessarias no prazo estabelecido pela fiscalizagéao,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.2.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo
com este Termo de Referéncia, com o instrumento convocatério, com a proposta ou com 0
contrato.

7.2.6. O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato ou por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento
provisério, mediante termo detalhado que registre a aceitacdo dos servicos executados no
periodo.

7.2.7. Para o recebimento definitivo, deverdo ser analisados:

a) o relatério apresentado pela instituicdo financeira;

b) o termo ou relat6rio de recebimento provisorio;

) as ocorréncias registradas pela fiscalizacao;

d) a correcdo das irregularidades eventualmente apontadas;

e) o cumprimento das obriga¢des contratuais no periodo.

7.2.8. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter
0 registro, a andalise e a conclusdo acerca das ocorréncias relacionadas aos aspectos técnicos e
administrativos da execucao.

7.2.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da instituicdo
financeira pela seguranca, correcéo e regularidade dos servigos nem pelos danos causados ao
Municipio, aos beneficiarios ou a terceiros.

7.2.10. No encerramento da vigéncia, sera emitido termo de recebimento definitivo final, apés a
comprovacdo do cumprimento das obrigagfes de transicdo, da entrega dos relatérios, do
tratamento adequado dos dados e da inexisténcia de pendéncias contratuais.

7.3. Pagamento da contrapartida financeira

7.3.1. Pela concesséo onerosa do direito de processar e gerenciar a folha de pagamento, a
instituicao financeira devera pagar ao Municipio o valor integral constante da proposta vencedora.
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7.3.2. A contrapartida financeira devera ser paga em parcela Unica, no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, mediante depdsito ou transferéncia para conta bancaria
indicada pela Administragéo.

7.3.3. O pagamento da contrapartida ndo podera ser condicionado:

a) a abertura de quantidade minima de contas;

b) a permanéncia dos beneficiarios na instituicao selecionada;

) ao nao exercicio da portabilidade salarial,

d) a contratacdo de produtos ou servigos bancarios;

e) a celebracao de quantidade minima de empréstimos consignados;

f) ao alcance de determinado volume de movimentagé&o financeira.

7.3.4. Apbés o pagamento, a instituicdo devera encaminhar ao gestor do contrato o respectivo
comprovante bancario.

7.3.5. O setor financeiro ou contabil verificara o efetivo ingresso do valor e providenciara seu
registro como receita publica, conforme a classificacdo orcamentéaria e contabil aplicavel.

7.3.6. Confirmado o ingresso do valor, o Municipio emitirA documento de quitacdo ou recibo
correspondente a contrapartida financeira.

7.3.7. O pagamento da contrapartida ndo dependera da emissao de nota fiscal pelo Municipio,
devendo ser formalizado por meio do comprovante bancario, do documento de arrecadacédo ou de
outro instrumento contabil adequado.

7.3.8. O atraso no pagamento da contrapartida sujeitara a instituicao financeira:

a) a atualizacao monetaria pelo indice definido no contrato;

b) aos juros e a multa moratéria previstos no instrumento convocatorio;

c) as sanc¢6es administrativas cabiveis;

d) & cobranca administrativa ou judicial do débito;

e) a extingcdo do contrato, conforme a gravidade e as disposicdes legais e contratuais.

7.3.9. O pagamento da contrapartida devera ocorrer integralmente, ndo sendo admitidas
deducBes, compensacdes ou retencdes nao previstas no instrumento convocatorio.

7.3.10. A instituicdo nédo tera direito a restituicdo total ou parcial da contrapartida em razao:

a) do exercicio da portabilidade salarial pelos beneficiarios;

b) da ndo contratacdo de produtos bancarios;

¢) da reducdo ordinaria do niumero de servidores;

d) da reducéao ordinaria do valor da folha;

e) da inexisténcia de volume minimo de empréstimos consignados.

7.3.11. Eventual pretensdo de revisdo ou restituicio somente sera analisada quando fundada em
fato extraordinario, imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis que altere
substancialmente as condicbes da contratacdo, mediante comprovacdo e observancia da
legislacdo aplicavel.

7.4. Inexisténcia de liquidacdo e pagamento de despesa pelo Municipio

7.4.1. A execucdo do objeto ndo implicard pagamento periédico do Municipio a instituicao
financeira, razdo pela qual ndo se aplicam os procedimentos ordinarios de liquidagdo da despesa,
emissdo de nota fiscal, retencéo tributaria, ordem bancéria ou atualizagdo de valores devidos a
contratada.

7.4.2. Eventuais despesas bancarias relacionadas a execucdo do objeto deverdo estar incluidas
nos custos da instituicdo financeira, ndo podendo ser cobradas do Municipio, salvo previséo
expressa, excepcional e devidamente justificada no instrumento convocatério.

7.4.3. A instituicAo devera manter sua regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econémico-
financeira e regulatéria durante toda a vigéncia, independentemente da inexisténcia de
pagamentos realizados pelo Municipio.

7.4.4. A Administracdo podera realizar consultas aos sistemas e aos 6rgdos competentes para
verificar:

a) a manutencao das condi¢bes de habilitac&o;
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b) a autorizagéo de funcionamento da instituicao;

¢) a manutencdo do enquadramento regulatério exigido;

d) a inexisténcia de impedimento para contratar com o Poder Publico;

e) eventual intervencao, liqguidacdo ou situacdo capaz de comprometer a execucao.

7.4.5. Constatada qualquer irregularidade, a instituicdo serd notificada para apresentar
esclarecimentos ou promover a regularizacdo, sem prejuizo da adocdo das medidas
administrativas e contratuais cabiveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA INSTITUICAO FINANCEIRA

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento

8.1.1. A Iinstituicdo financeira sera selecionada mediante licitacdo, na modalidade Pregéo
Eletrbnico, com adocdo excepcional do critério de julgamento pela MAIOR OFERTA
FINANCEIRA, sob a sistematica denominada “pregdo invertido”, observadas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

8.1.2. A adocédo do Pregédo Eletrbnico decorre da caracterizacdo do objeto como servico comum,
uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital mediante especificacdes usuais do mercado bancario, nos termos dos arts. 6°, Xlll e XLI, e
29 da Lei n®14.133/2021.

8.1.3. Embora o art. 6°, XLI, da Lei n°® 14.133/2021 vincule ordinariamente o pregao aos critérios
de menor preco ou maior desconto, 0 objeto apresenta particularidade econdmica, pois:

a) ndo haverd pagamento ou desembolso financeiro pelo Municipio em favor da instituicdo
contratada;

b) o objeto constitui servico comum;

) a execucdo contratual produzira receita para o Municipio; e

d) a instituicao financeira selecionada pagara contrapartida pela exclusividade no processamento
e gerenciamento da folha de pagamento.

8.1.4. Por essa razdo, sera adotada, em carater excepcional, a sistematica do pregao invertido,
tendo como critério juridico de julgamento a maior oferta financeira global. Para fins operacionais,
a disputa sera processada no Compras.gov.br pelo critério de maior desconto, mediante o registro
de percentuais crescentes e a aplicacdo da férmula de conversdo que sera prevista no Edital,
classificando-se em primeiro lugar a proposta que resultar na maior oferta financeira para a
Administracao.

8.1.5. A utilizac&o do Pregao Eletrbnico com julgamento pela maior oferta encontra fundamento na
natureza do objeto, na busca da proposta mais vantajosa e na construcao jurisprudencial aplicavel
as contratacdes de instituicdes financeiras para processamento de folha de pagamento,
destacando-se:

a) Acordao n° 3.042/2008 — Plenario do Tribunal de Contas da Uniéo;

b) Acordao n° 2.844/2010 — Plenario do Tribunal de Contas da Unido;

¢) Acordao n° 1.940/2015 — Plenério do Tribunal de Contas da Unido; e

d) Acérdao n° 1.848/2025 — Tribunal Pleno do Tribunal de Contas do Estado do Parand, proferido
na Consulta n°® 813342/2023.

8.1.6. O Acdrdéao n° 1.848/2025 do TCE-PR reconheceu, ja sob a vigéncia da Lei n°® 14.133/2021,
que:

a) o gerenciamento da folha de pagamento constitui servigo comum;

b) o Pregéo é a modalidade adequada,;

c) é admissivel o critério de maior oferta por meio do denominado pregéo invertido; e

d) deve ser dada preferéncia a forma eletrbnica.

8.1.7. A adocdo dessa sistematica devera ser expressamente motivada no processo
administrativo e submetida a analise do 6rgao de assessoramento juridico do Municipio.

8.1.8. Ser& declarada vencedora a instituicdo financeira que, atendidas todas as condi¢des de
participacdo, habilitacdo e aceitabilidade, apresentar a maior oferta financeira, em valor igual ou
superior ao valor minimo estabelecido pela Administracao.

8.1.9. A maior oferta financeira correspondera ao valor global da contrapartida a ser paga ao
Municipio pela explorac@o do objeto durante todo o prazo contratual de 05 (cinco) anos.

8.1.10. O modo de disputa sera aberto, mediante a apresentacéo de lances publicos, sucessivos
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e crescentes, observado o intervalo minimo estabelecido no edital.

8.1.11. O edital devera disciplinar de forma objetiva:

a) o valor minimo aceitavel;

b) o valor inicial das propostas;

c) o intervalo minimo entre os lances;

d) o tempo e as regras da etapa competitiva,

e) os critérios de desempate;

f) os procedimentos de negociacéo; e

g) a forma e o prazo de pagamento da contrapartida.

8.1.12. Caso o sistema eletrénico utilizado ndo disponha de funcionalidade prépria para o critério
de maior oferta, o edital podera estabelecer formula de conversdo que viabilize a operagdo no
sistema, desde que:

a) seja objetiva e matematicamente clara;

b) preserve a légica das ofertas crescentes;

¢) permita que todos os licitantes conhecam previamente seus efeitos;

d) ndo comprometa a competitividade ou a transparéncia; e

e) seja previamente validada pelos setores técnico e juridico.

8.1.13. A limitagao operacional da plataforma eletrdnica, isoladamente considerada, néo justificara
a realizacéo do pregao presencial.

8.1.14. A forma presencial somente podera ser utilizada mediante justificativa especifica,
observadas as exigéncias do art. 17, 88 2° e 5° da Lei n® 14.133/2021, inclusive o registro da
sessao em ata e sua gravacdo em audio e video.

A orientacao mais recente e diretamente aplicavel esta no Acordao n® 1.848/2025 do TCE-PR.
8.2. Exigéncias de habilitagdo

8.2.1. Para fins de habilitacdo, a licitante devera comprovar os requisitos de:

a) habilitacéo juridica;

b) regularidade fiscal, social e trabalhista;

¢) qualificacdo econémico-financeira; e

d) qualificacao técnica.

8.2.2. Os requisitos de habilitacdo deverdo ser necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade da licitante de executar o objeto, sendo vedadas exigéncias excessivas, impertinentes
ou capazes de restringir injustificadamente a competitividade.

8.2.3. Os documentos de habilitacdo somente serdo exigidos da licitante provisoriamente
vencedora, ressalvadas as hip6teses previstas no edital e na Lei n°® 14.133/2021.

8.2.4. A documentacdo podera ser substituida ou comprovada por registro cadastral ou consulta a
sistemas oficiais, quando admitido no edital e na legislacéo aplicavel.

8.3. Habilitacao juridica e autorizacdo para funcionamento

8.3.1. A participacao sera restrita as instituicdes financeiras, publicas ou privadas, constituidas sob
a forma admitida pela legislacdo do Sistema Financeiro Nacional e regularmente autorizadas a
funcionar pelo Banco Central do Brasil.

8.3.2. Para comprovacgéao da habilitagéo juridica, a licitante devera apresentar:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6érgao
competente;

b) documentos de elei¢cdo, designacdo ou nomeagdo dos administradores em exercicio, quando
nao constarem do ato constitutivo;

c) prova dos poderes do representante responsavel pela participagdo no certame e pela
assinatura do contrato; e

d) autorizag&o para funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil.

8.3.3. A licitante devera comprovar seu enquadramento no segmento prudencial S1 ou S2,
conforme exigido neste Termo de Referéncia, mediante documento, certiddo, consulta ou
informacéo oficial disponibilizada pelo Banco Central do Brasil.

8.3.4. A instituicdo financeira estrangeira somente podera participar se estiver regularmente
constituida e autorizada a funcionar no Brasil pelo Banco Central do Brasil, devendo apresentar os
atos de autorizacéo, constituicdo e representacdo exigidos pela legislacdo nacional.

8.3.5. Nao ser4 admitida a participacéo de pessoa fisica, empresario individual, sociedade simples
ou pessoa juridica que ndo possua autorizagdo do Banco Central do Brasil para executar os
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servicos objeto da contratacéo.

8.3.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
respectiva consolidagao.

8.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Para comprovacéao da regularidade fiscal, social e trabalhista, a licitante devera apresentar:
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive as
contribuicbes sociais;

¢) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certidado
Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal do domicilio ou da sede da licitante,
guando aplicavel e pertinente ao seu ramo de atividade;

f) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da licitante; e

g) declaracéo de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal, na forma do
art. 68, VI, da Lei n°® 14.133/2021.

8.4.2. Caso a licitante seja legalmente isenta de tributos relacionados ao objeto, devera comprovar
essa condicdo mediante certiddo, declaracdo da Fazenda competente ou outro documento
admitido pela legislagéo.

8.4.3. A impossibilidade de emiss@o de determinada certiddo por motivo relacionado a natureza
juridica da instituicdo devera ser comprovada por documento oficial expedido pelo 6rgao
competente.

8.4.4. A regularidade fiscal e trabalhista podera ser comprovada mediante certiddes negativas ou
certiddes positivas com efeitos de negativas, dentro dos respectivos prazos de validade.

8.5. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.5.1. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, a instituicdo financeira devera apresentar
balanco patrimonial, demonstracéo do resultado do exercicio e demais demonstracdes contdbeis
dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

8.5.2. Os documentos contabeis deverdo estar acompanhados das respectivas notas explicativas
e do relatério dos auditores independentes, quando exigido pela legislacdo ou pela
regulamentacdo do Banco Central do Brasil.

8.5.3. As instituicdes obrigadas a Escrituracdo Contabil Digital — ECD deverdo apresentar os
documentos extraidos do Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED, acompanhados dos
respectivos recibos de entrega.

8.5.4. Caso a instituicdo financeira tenha sido constituida ha menos de 02 (dois) anos, 0s
documentos contabeis ficardo limitados aos exercicios sociais ja concluidos.

8.5.5. A instituicdo criada no exercicio financeiro da licitacdo podera substituir as demonstracdes
contabeis pelo balango de abertura, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

8.5.6. A instituicdo financeira devera comprovar, mediante certiddo, consulta ou documento oficial
do Banco Central do Brasil, que:

a) esta regularmente autorizada a funcionar; e

b) ndo esta submetida a regime de intervencéo, liquidagédo extrajudicial, Regime de Administracao
Especial Temporaria — RAET ou outro regime que impeca o exercicio de suas atividades.

8.5.7. A Administrac@o podera realizar consultas aos sistemas oficiais do Banco Central do Brasil
para confirmar a regularidade e a situag¢éo da instituicdo financeira.

8.5.8. Nao serdo exigidos indices contabeis gerais de Liquidez Geral, Liguidez Corrente ou
Solvéncia Geral, considerando que as instituicbes financeiras estdo submetidas a regras
especificas de supervisdo e controle prudencial pelo Conselho Monetario Nacional e pelo Banco
Central do Brasil.

8.6. Qualificagdo Técnica

8.6.1. A licitante devera apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas as
informacgbes, condicdes, caracteristicas e peculiaridades necessarias ao cumprimento das
obrigacdes relacionadas a execucéo do objeto.

8.6.2. A licitante devera comprovar que esta regularmente constituida como instituicdo financeira e

Praca 08 de Dezembro, s/n° - Centro - Varzedo (BA) CEP 44.565-000
CNPJ n° 13.460.266/0001-69 Telefax (075) 3381-1089/3381-1020

16



ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO N
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil, mediante apresentacao de documento oficial
ou indicacao do ato autorizativo que permita sua verificacdo em fonte publica.

8.6.3. A licitante deverd comprovar seu enquadramento nos segmentos S1 ou S2, conforme
regulamentacéo do Conselho Monetario Nacional e classificagdo mantida pelo Banco Central do
Brasil.

8.6.4. A comprovagdo do enquadramento regulatorio podera ser realizada mediante certidao,
declaracao, consulta ou documento extraido de fonte oficial do Banco Central do Brasil, devendo a
condicdo permanecer valida durante toda a vigéncia contratual.

8.6.5. A licitante devera comprovar aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto, por meio da apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade
técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia
anterior na prestacao de servicos de processamento e gerenciamento de folha de pagamento.
8.6.6. Os atestados deverdo comprovar a execucdo satisfatoria de servicos que tenham
contemplado, no minimo:

a) recepcéo e processamento de arquivos eletrénicos de folha de pagamento;

b) realizacéo de créditos em contas de beneficiarios;

c¢) abertura ou manutencéo de contas destinadas ao recebimento de remuneracao;

d) atendimento aos beneficiarios;

e) integracdo ou intercAmbio eletrénico de informagbes com o contratante;

f) adocdo de mecanismos de seguranca das operacdes e protecdo dos dados.

8.6.7. Para demonstracdo da capacidade operacional, podera ser exigida a comprovacao de
experiéncia anterior no processamento simultdneo de folha com, no minimo, [informar]
beneficiarios, correspondente a quantitativo proporcional e tecnicamente justificado em relacdo a
folha do Municipio.

8.6.8. O quantitativo minimo exigido devera limitar-se as parcelas de maior relevancia ou valor
significativo do objeto e ndo podera ultrapassar 0 necessario para demonstrar a capacidade de
execucao, observados o art. 67 da Lei n® 14.133/2021 e o principio da competitividade.

8.6.9. Sera admitida a apresentacdo de mais de um atestado para comprovacdo do quantitativo
minimo, desde que os servicos tenham sido executados em periodos concomitantes, de modo a
demonstrar que a licitante possui capacidade para atender simultaneamente ao volume
operacional exigido.

8.6.10. Caso a Administracdo conclua que a capacidade operacional deve ser demonstrada por
um Unico contrato, essa exigéncia devera ser objeto de justificativa técnica especifica, baseada
nos riscos, na simultaneidade e na indivisibilidade das operac@es da folha de pagamento.

8.6.11. Os atestados poderdo ser apresentados em nome da matriz ou de filial da instituicdo
financeira, desde que pertencentes a mesma pessoa juridica ou que seja demonstrada a
possibilidade juridica e operacional de aproveitamento da experiéncia.

8.6.12. Os atestados deverdo conter, sempre que possivel:

a) identificacdo e CNPJ do emitente;

b) identificacdo da instituicdo que executou 0s Servigos;

c) descrigdo dos servicos realizados;

d) periodo de execucéo;

e) quantidade aproximada de beneficiarios ou contas processadas;

f) manifestacdo quanto & execucao satisfatoria;

g) nome, cargo e contato do responsavel pela emisséao.

8.6.13. A Administracdo poderé realizar diligéncias para verificar a autenticidade e a legitimidade
dos atestados, inclusive mediante contato com 0s emitentes, consulta a bancos de dados e
solicitacdo de documentos complementares.

8.6.14. A licitante devera disponibilizar todas as informagfes necesséarias a comprovacdo dos
atestados, apresentando, quando solicitado, copia do contrato que deu suporte a prestacao,
relatérios, declara¢cdes complementares, endereco e contato atualizado do emitente, preservados
o sigilo bancério, a prote¢éo dos dados pessoais e as informagfes comercialmente sensiveis.
8.6.15. As instituicdes financeiras estrangeiras somente poderdo participar se estiverem
regularmente autorizadas pelo Banco Central do Brasil a constituir-se e funcionar no Pais e
atenderem integralmente aos requisitos regulatérios e operacionais previstos no instrumento
convocatorio.

Praca 08 de Dezembro, s/n° - Centro - Varzedo (BA) CEP 44.565-000
CNPJ n° 13.460.266/0001-69 Telefax (075) 3381-1089/3381-1020

17



ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO N
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

8.6.16. A instituicdo vencedora devera manter, durante toda a vigéncia contratual, a autorizagado
de funcionamento, o enquadramento regulatério e as condicdes de capacidade técnica e
operacional exigidas no procedimento, comunicando imediatamente ao Municipio qualquer
alteracéo capaz de afetar a execucao do objeto.

9. PROCEDIMENTOS QUANTO A BASE DE DADOS DOS SERVIDORES

9.1. A Instituicao Financeira irA manter permanentemente atualizada, para efeito de pagamento, o
cadastro dos servidores ativos e inativos, que compdem o Sistema de Folha de Pagamento, bem
COMoO 0s seus representantes legais;

9.2. Para implantacdo e implementacdo do cadastro para recebimento da remuneragdo, o
Municipio de Varzedo — Bahia, por meio da Secretaria Municipal de Administracdo, enviara a
Instituicdo  Financeira, por meio de arquivo digital, as informacdes necessarias a
operacionalizacdo da folha de pagamento;

9.3. As informacfes sobre caracteristicas, especificacdes e layout dos arquivos, juntamente com
os dados essenciais a execucao dos servicos, serao definidos de forma conjunta entre os técnicos
da Secretaria Municipal de Administragdo e da Instituicdo Financeira, com espago para a
proposicao entre os interessados, de servicos proprios e eficientes que permitam melhorias na
execugao dos servicos.

10. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

10.1. Os dados para pagamento serdo transmitidos pela Prefeitura Municipal de Varzedo — Bahia,
através da Secretaria Municipal de Financas, individualmente, mediante utilizacdo dos servicos do
Sistema Proprio da Instituigao.

11. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA ABERTURA DE CONTA BANCARIA E EMISSAO
DE CARTAO MAGNETICO

11.1. Os procedimentos de abertura de conta bancéria, emissdo e entrega de cartdo magnético,
reemissdo de cartdo e revalidacdo de senhas, serdo realizados de acordo com as normas em
vigor estabelecidas pelo Banco Central, sem qualquer custo para 0s servidores municipais ou para
0 Municipio.

13.2.A instituicdo financeira deverd seguir as normas previstas na Resolucdo n°® 3402/2016
CMN/Bacen e 3919/2010 CMN/Bacen, ou outras que vierem a substitui-las.

14. MODALIDADE DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES

14.1. O pagamento do funcionalismo dar-se-a por meio de crédito em conta bancaria aberta pela
Instituicdo vencedora do certame licitatdrio, conforme requisitos da Legislacdo do Banco Central
do Brasil.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
15.1. O custo estimado total da contratacdo foi definido com base na média obtida de Contratos

publicados no PNCP, conforme tabela abaixo com valores unitarios:

- VALOR | VALOR TOTAL
ITEM CATSER DESCRICAO UND QUANT. UNIT MEDIO R$
MEDIO R$

Contratagdo de instituicdo financeira enquadrada nos segmentos S1 ou
S2, para a concessdo onerosa, em carater precario, do direito de
processar e gerenciar, com exclusividade, a folha de pagamento dos
servidores publicos do Municipio de Varzedo/BA

01 20362 servigos 01 45.770,00 45.770,00

VALOR TOTAL DO ITEM EM R$ 45.770,00

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1presente contratacdo tem por objeto a sele¢cdo de instituicdo financeira para processar e
gerenciar, com exclusividade, a folha de pagamento dos servidores publicos do Municipio de
Varzedo/BA, mediante o0 pagamento de contrapartida financeira ao Municipio.

16.2. Considerando que o0s servi¢cos serdo prestados sem 6nus para a Administracdo e que a
instituicdo selecionada realizard o pagamento da oferta apresentada no procedimento licitatério, a
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contratagdo caracteriza-se como geradora de receita publica, ndo implicando, em principio, a
realizacdo de despesa orgcamentéria.

16.3. Dessa forma, ndo se faz necesséria a indicacdo de dotacdo orcamentdria, reserva de
recursos, emissdo de empenho, liqguidagdo ou ordem de pagamento em favor da instituicdo
financeira.

16.4. O valor da contrapartida devera ser recolhido a conta indicada pelo Tesouro Municipal e
registrado pelo setor contabil na natureza de receita apropriada, conforme o ementario de
classificacdo orcamentaria vigente e as orientacdes do 6rgdo responsavel pela contabilidade
municipal.

16.5. A utilizacdo dos recursos arrecadados ficara condicionada a existéncia de dotagao
orgcamentaria regularmente autorizada. Caso ndo exista dotacé@o suficiente, deverdo ser adotadas
as providéncias necessarias a abertura de crédito adicional, observadas a Lei n® 4.320/1964, a Lei
de Responsabilidade Fiscal, a LDO e a LOA.

16.6. Ressalva-se que, caso sejam identificadas despesas acessorias decorrentes da contratacao,
estas deverdo ser previamente estimadas e acompanhadas da respectiva dotagcédo, reserva
orcamentaria e demonstracdo de adequacao financeira.

16.7. Diante disso, declara-se que a contratacao é compativel com o planejamento orgcamentario e
financeiro do Municipio, por se tratar de ajuste gerador de receita e sem pagamento a instituicdo
financeira, ressalvadas eventuais despesas acessorias que venham a ser identificadas.

Varzedo, 28 de agosto de 2026.

JULIANA PEDREIRA DANTAS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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