ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CONTRATAQAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITACAO N°
99/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO:
N° 131/2026

CONTRATANTE:
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO

OBJETO:

CONTRATACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO DESTINADOS AO
SUPORTE AS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
ACOMPANHAMENTO DAS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE, ESPECIALMENTE NO QUE SE REFERE A INSTRUCAO,
ORGANIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS RELACIONADOS A
AQUISICAO DE BENS E A CONTRATACAO DE SERVICOS NECESSARIOS AO
ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA SECRETARIA, INCLUINDO A ELABORACAO E
ORGANIZACAO DE  DOCUMENTOS, RELATORIOS E  CONTROLES
ADMINISTRATIVOS, O ACOMPANHAMENTO DO FLUXO PROCESSUAL E A
REALIZACAO DAS DEMAIS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS CORRELATAS
DEMANDADAS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
VARZEDO — BAHIA.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGADO:
R$58.800,00

DATA DA SESSAO:
De: 16/09/2026

HORARIO DA ENTREGA DE PROPOSTAS:
Das 08:00h até 15:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO POR ITEM
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ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ATO CONVOCATORIO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 99/2026

FUNDAMENTO LEGAL: ART. 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 131/2026

O MUNICIPIO DE VARZEDO/BAHIA, torna publico, para conhecimento dos interessados que
realizara Chamada Publica para Dispensa de Licitagcdo em razdo do valor, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do Art. n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e
de acordo com as condigdes, critérios e procedimentos estabelecidos neste Ato Convocatério e
seus anexos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados

a seguir:

DATA E HORA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E [ DIA: 16/09/2026, AS 15.00 HORAS
DOCUMENTAGAQO

REFERENCIA DE HORARIO HORARIO DE BRASILIA - DF
ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO Pelo e-mail: licitapmvarzedo@gmail.com
1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Instrumento Convocatério para dispensa de licitacdo, tem com objeto a
contratacdo de servicos de apoio administrativo destinados ao suporte as atividades de
planejamento, organizagdo e acompanhamento das rotinas administrativas da Secretaria
Municipal de Saude, especialmente no que se refere a instrugdo, organizacdo e acompanhamento
dos processos relacionados a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos necessarios ao
atendimento das demandas da Secretaria, incluindo a elaboragéo e organizagdo de documentos,
relatérios e controles administrativos, o acompanhamento do fluxo processual e a realizagao das
demais atividades administrativas correlatas demandadas pela Secretaria Municipal de Saude do
Municipio de Varzedo-BA, conforme condi¢des constantes no Anexo VI - Termo de Referéncia
deste Ato Convocatério.

1.2. Compdem este Ato Convocatdrio, além condi¢des especificas, os seguintes documentos:
1.2.1. ANEXO | - Modelo Proposta de Precos;

1.2.2. ANEXO Il - Declaragao de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF;

1.2.3. ANEXO lII - Declaragédo de reserva de cargos PcD, consoante art. 92 da Lei Federal n”
14.133/2021;

1.2.4. ANEXO |V - Declaragao impedimentos do art. 14 da Lei Federal n” 14.133/2021;

1.2.5. ANEXO V - Minuta do Contrato;

1.2.6. ANEXO VI - Termo de Referéncia;

1.2.7. ANEXO VII - APENDICE DO TERMO DE REFERENCIA

2. ESPECIFICACOES E VALOR ESTIMADO

2.1. O valor estimado para a presente contratacdo é o constante do Termo de Referéncia Anexo
VI deste Ato Convocatério, resultante de pesquisa de menor valor de mercado efetuada pelo Setor
de Compras deste Municipio, que sera considerado valor maximo admissivel para a contratagéao.
2.2. Com base na pesquisa supracitada, devera observar os pregos unitarios maximos dos itens
que compdem a contratacdo, conforme indicados no item 09 do Termo de Referéncia, anexo VI
deste Ato Convocatério.

3. PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO
3.1. O presente Instrumento Convocatério ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 03 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data de publicagdo do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO, sendo que
as propostas de precos e documentos de habilitagcdo, deverao ser encaminhados para o Setor de
Licitagbes, ou pelo e-mail: licitapmvarzedo@gmail.com: fazendo referéncia a DISPENSA N°
99/2026.

3.2 Limite para apresentagao da Proposta de Pregos: 16/09/2026 as 15:00h.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que atendam a todas
as exigéncias contidas neste Ato Convocatorio e seus anexos, e que pertengam ao ramo de
atividade pertinente ao objeto pretendido.
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4.2. Nao poderao participar desta Dispensa de Licitagao os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo
vigente.

b) Que ndo atendam as condi¢cdes deste Ato Convocatorio e Termo de Referéncia — Anexo VI,

c) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n® 14.133/21;

e) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acérdao n°746/2014 - TCU Plenario);

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracdo Publica
Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, nas
hipoteses previstas nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n° 14.133/21.

5. PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta de precos devera ser apresentada na forma do Anexo | deste Ato Convocatério,
redigida em papel timbrado do INTERESSADO, por meio mecanico ou informatizado, de forma
clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as
especificagdes contidas neste Ato Convocatério, assinada na ultima folha e rubricada nas demais
pelo seu titular ou representante legal, devidamente identificado, e devera observar o quanto
disposto no Anexo VI — Termo de Referéncia, e nela constando, obrigatoriamente:

a) Razao Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;

b) Precos de acordo com os praticados no mercado, em algarismo e por extenso, sé reajustaveis
na forma da lei, com valores expressos em moeda corrente nacional (R$). Ocorrendo divergéncia
entre o preco em algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em conta este ultimo;

c) Prazo de validade de proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

5.2. A proposta de precos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias
para a execucdo do objeto desta Dispensa de Licitagdo, tais como: tributos, emolumentos,
contribuigbes sociais, fiscais, parafiscais, fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o
preco ofertado corresponder rigorosamente as especificagdes do objeto, ndo cabendo quaisquer
reivindicagdes devidas a erros nessa avaliacao, para efeito de solicitar revisao de precos.

5.3. Para a correta elaboracdo da proposta de precos, devera a INTERESSADO examinar todos
os documentos exigidos neste Ato Convocatério, bem como em TERMO DE REFERENCIA e
atender a todas as condicdes nele contidas.

5.4. A proposta de precos que n&o estiver em consonancia com as exigéncias deste Ato
Convocatério sera desconsiderada julgando-se pela desclassificagao;

5.5. Os precos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios, constantes neste Ato
Convocatério.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos necessarios a habilitagcdo deverao estar com prazo vigente, a excecgao
daqueles que por sua natureza ndo contenham validade.

6.2. Para habilitagao desta Dispensa de Licitagéo sera exigida a seguinte documentagédo conforme
consta do Termo de Referéncia e ainda:

a) Declaragao de que nao permite o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de quatorze anos, conforme modelo ANEXO II.

b) Declaragdo de que nao esta incurso nos impedimentos de que mata o art.14 da Federal n°
14.133/2021, conforme modelo ANEXO |V;

c) Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoas com Deficiéncia -
PcD e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e normas especificas, conforme
modelo ANEXO llI;

7. DAS DISPOSICOES GERAIS
7.1. A EMPRESA nao podera alegar como justificativa para se eximir das obrigagées assumidas,
o desconhecimento das condicdes para participacido desta Dispensa de Licitagao.

Praca 08 de Dezembro, s/n° - Centro - Varzedo (BA) CEP 44.565-000
CNPJ n° 13.460.266/0001-69 Telefax (075) 3381-1089/3381-1020



ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

7.2. Podera este Municipio através de seu Prefeito, revogar o presente Ato Convocatério, no todo
em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de falo superveniente,
devidamente justificado.

7.3. Podera este Municipio anular o presente Ato Convocatério, no todo em parte, caso ocorra
ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

7.4. A anulagao do procedimento oriundo deste Ato Convocatério, ndo gera direito a indenizagao.
7.5. ApGs a fase de classificacdo da proposta, ndo cabe desisténcia dela, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pelo Municipio.

7.6. Ao apresentar a proposta de precos, o INTERESSADO declara sob as penalidades da Lei, da
inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira ou
trabalhista, entre si e os responsaveis por este Ato Convocatorio, quer direta ou indiretamente.

7.7. A apresentagcdo de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceitagdo
integral e irretratavel, por parte do INTERESSADO, das exigéncias e condi¢cdes estabelecidas
neste Ato Convocatério e no Termo de Referéncia anexo VI.

7.8. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacbes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais
sancdes cabiveis.

7.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Ato Convocatério, inclui-se o dia do inicio e do
vencimento, observando-se que so se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Prefeitura Municipal de Varzedo, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Varzedo, 11 de setembro de 2026.

ADAILTON DOS SANTOS SANTANA
SECRETARIO DE SAUDE

GILMAR BORBA BITENCOURT
PREFEITO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

MODELO
ANEXO | - PROPOSTA DE PRECOS

Prezados Senhores,

PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO

RAZAO SOCIAL
CNPJ ENDERECO
TELEFONE E-MAIL

NOME/CONTATO REPRESENTANTE LEGAL:

OBJETO: contratagdo de servicos de apoio administrativo destinados ao suporte as atividades de planejamento, organizagédo e
acompanhamento das rotinas administrativas da Secretaria Municipal de Saude, especialmente no que se refere a instrugéo,
organizagao e acompanhamento dos processos relacionados a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos necessarios ao
atendimento das demandas da Secretaria, incluindo a elaboragdo e organizagdo de documentos, relatérios e controles
administrativos, o acompanhamento do fluxo processual e a realizagdo das demais atividades administrativas correlatas demandadas
pela Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Varzedo-BA.

Ne.
ORD.

ESPECIFICAGAO

UND.

QUANT.

VALOR UNIT.
R$

VALOR TOTAL R$

01

As atividades propostas com a formalizagdo do objeto séo
as seguintes:

a) Levantamento e organizagdo das demandas administrativas da
Secretaria Municipal de Saude relacionadas a aquisi¢do de bens e a
contratagéo de servigos.

b) Apoio na formalizagdo das demandas das unidades e setores
vinculados a Secretaria, mediante organizacdo das informagdes
necessarias a abertura dos respectivos processos.

c) Organizagdo e conferéncia formal da documentacédo
encaminhada pelos setores requisitantes para instrugdo dos
processos administrativos.

d) Apoio na elaboracdo de documentos administrativos, tais como
memorandos, oficios, solicitacdes, despachos, relatérios, planilhas e
demais documentos relacionados as demandas de compras e
servigos da Secretaria.

e) Acompanhamento do fluxo dos processos administrativos,
desde sua formalizagdo até as etapas subsequentes, mantendo
controles atualizados quanto a tramitagéo.

f) Organizagdo e atualizagdo de planilhas e controles
administrativos referentes aos processos de aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos.

g) Acompanhamento dos prazos e pendéncias documentais dos
processos, comunicando aos setores responsaveis a necessidade
de providéncias.

h) Apoio na consolidagdo de informagdes necessarias ao
planejamento das aquisi¢des e contratagdes da Secretaria Municipal
de Saude.

i) Apoio na organizagdo das demandas de materiais, bens e
servigos provenientes das unidades de saude e demais setores da
Secretaria.

j) Elaboracdo de relatérios gerenciais e administrativos sobre o
andamento das demandas, processos e contratacdes de interesse
da Secretaria.

k) Organizagdo e manutengdo de arquivos fisicos e digitais
relativos aos processos administrativos da Secretaria.

)  Apoio no levantamento de informagdes para subsidiar o
planejamento das contratagdes, conforme as necessidades
apresentadas pelos setores da Secretaria.

m) Acompanhamento administrativo dos contratos e instrumentos
relacionados as demandas da Secretaria, especialmente quanto a
organizagado documental, vigéncia, prazos e registros necessarios.
n) Apoio na elaboragdo e atualizagdo de controles de vigéncia
contratual, alertando os responsaveis quanto a proximidade de
vencimentos e a necessidade de providéncias administrativas.

o) Organizagao das informagdes referentes a execugéo contratual,
quando disponibilizadas pelos fiscais e responsaveis pelos
contratos.

p) Apoio administrativo aos gestores e servidores da Secretaria na
organizacéo das informagdes e documentos necessarios a instrugéo
dos processos.

q) Acompanhamento das solicitacbes encaminhadas aos setores

SERV/
MENSAL
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competentes do Municipio, mantendo registro de sua tramitagéo e
das providéncias adotadas.

r)  Sistematizagdo de informagdes administrativas para subsidiar a
tomada de decisdes pelos gestores da Secretaria Municipal de
Saude.

S) Apoio na identificagdo de pendéncias administrativas e
documentais nos processos, com comunicagdo aos responsaveis
para regularizagéo.

Prestacédo de servigos de apoio as demais atividades administrativas
correlatas as atribuigdes da Secretaria Municipal de Saude, desde
que compativeis com o objeto contratado.

VALOR TOTAL R$

Validade da proposta .......cccccevveevveeeeennnn.. dias, (no minimo 60(sessenta) dias, contados da data da
apresentagao da proposta).

Proponho-me a fornecer os servigos constantes do anexo VI, obedecendo ao Ato Convocatério de
Dispensa de Licitacao n°....../2026.

, de de 2026.

(Assinatura do representante legal da Proponente)
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ANEXO I -NDECLARA(}AO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIlI DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei
14.133/2021, que ndo empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregarmos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de
aprendiz ().
Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

................................... y e A€ ... de 2026.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO Ill - DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PCD

A BMPreSa .oooeeiieeeeee , declara para os devidos
fins licitatérios que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoa com Deficiéncia —
PcD, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, em atenc¢ao ao art. 92, inciso XVIl da
Lei n® 14.133/2021.

............................ y e d€ L. de 2026.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE QUE NAO ESTA INCURSO EM IMPEDIMENTOS

F =T 0 0] 0 =T , declara para os devidos fins licitatérios
que nao incursa nos impedimentos para disputa de licitagdo ou execugao do contrato de que trata
o art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

..................................... e d€ .. de 2026

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO
MUNICIPIO DE VARZEDO

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO  ADMINISTRATIVO
Ne ... /...., QUE FAZEM ENTRE
SI O MUNICIPIO DE VARZEDO E

O Municipio de .......ccccevveennen. por intermédio da Secretaria de ........... .ooceieeenns , com sede no(a)
..................................................... ,nhacidadede ..................................... [Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob
O N° , neste ato representado(a) pelo(@) ........cccccceevruneen. (cargo e nome), doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(a) .cocoevviiiiieeiiiiieeenns , Inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(a) nNa ........ccccccviiiiiiiiiiiny, €M iiiiiiiicieeenennn.... doravante  designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por .........ccccccueceeeeencnnnnn. Sécio Administrador, conforme atos
constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° ................ e em observancia as

disposi¢cbes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo n. .../..., mediante as clausulas e
condi¢gdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos .............cc....... , has condicdes

estabelecidas no Termo de Referéncia, conforme a seguir:

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. | QUAN VALOR VALOR
T. UNITARIO TOTAL

As atividades propostas com a formalizagdo do objeto sdo as
seguintes:

t) Levantamento e organizagdo das demandas administrativas da
Secretaria Municipal de Saude relacionadas a aquisicdo de bens e a
contratagdo de servigos.

u) Apoio na formalizacdo das demandas das unidades e setores vinculados
a Secretaria, mediante organizagdo das informagdes necessarias a abertura
dos respectivos processos.

v) Organizagdo e conferéncia formal da documentagdo encaminhada pelos
setores requisitantes para instrugéo dos processos administrativos.

w) Apoio na elaboragdo de documentos administrativos, tais como
memorandos, oficios, solicitagdes, despachos, relatérios, planilhas e demais
documentos relacionados as demandas de compras e servigos da Secretaria.
x) Acompanhamento do fluxo dos processos administrativos, desde sua
formalizagdo até as etapas subsequentes, mantendo controles atualizados
quanto a tramitagao.

y) Organizagdo e atualizacdo de planilhas e controles administrativos
referentes aos processos de aquisigdo de bens e contratagdo de servicos.

z) Acompanhamento dos prazos e pendéncias documentais dos processos,
comunicando aos setores responsaveis a necessidade de providéncias. SERV/
1 aa) Apoio na consolidagdo de informacdes necessarias ao planejamento das MENSAL 12
aquisicdes e contratagdes da Secretaria Municipal de Saude.

bb) Apoio na organizagdo das demandas de materiais, bens e servigos
provenientes das unidades de salde e demais setores da Secretaria.

cc) Elaboragdo de relatérios gerenciais e administrativos sobre o andamento
das demandas, processos e contratagdes de interesse da Secretaria.

dd) Organizagdo e manutengdo de arquivos fisicos e digitais relativos aos
processos administrativos da Secretaria.

ee) Apoio no levantamento de informagdes para subsidiar o planejamento
das contratagdes, conforme as necessidades apresentadas pelos setores da
Secretaria.

ff) Acompanhamento administrativo dos contratos e instrumentos
relacionados as demandas da Secretaria, especialmente quanto a
organizacdo documental, vigéncia, prazos e registros necessarios.

gg) Apoio na elaboragéo e atualizagdo de controles de vigéncia contratual,
alertando os responsaveis quanto a proximidade de vencimentos e a
necessidade de providéncias administrativas.

hh) Organizagdo das informagdes referentes a execugdo contratual, quando
disponibilizadas pelos fiscais e responsaveis pelos contratos.

ii) Apoio administrativo aos gestores e servidores da Secretaria na
organizacdo das informacdes e documentos necessarios a instrucdo dos
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processos.

jj)  Acompanhamento das solicitagbes encaminhadas aos setores
competentes do Municipio, mantendo registro de sua tramitacdo e das
providéncias adotadas.

kk) Sistematizacdo de informagdes administrativas para subsidiar a tomada
de decisdes pelos gestores da Secretaria Municipal de Saude.

II) Apoio na identificagdo de pendéncias administrativas e documentais nos
processos, com comunicagao aos responsaveis para regularizagéo.
Prestacdo de servicos de apoio as demais atividades administrativas
correlatas as atribuigdes da Secretaria Municipal de Saude, desde que

compativeis com o objeto contratado.
1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Ato Convocatério da Dispensa de Licitagao

1.3.2. A Proposta do contratado;

1.3.3. Termo de Referéncia;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ........cccccccevivinnnenn. contados do(a) ....ccceeeviiieiiiniinennn, , ha

forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado, previstas neste instrumento, nos termos do Artigo 111 da Lei 14.133. de 2021.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebragado de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverado ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a
renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECU(}Z\O E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
1V, VIl e XVIII
3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e

condi¢des de conclusado, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATA(}/T\O
4.1. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (-e-er)

5.2. No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orgcamento estimado.
7.2. O orgamento estimado pela Administracdo baseou-se nas planilhas referenciais elaboradas com base
em Cotagdes de Precos.
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7.3. Apés o interregno de um ano, os pregos iniciais poderéao ser reajustados, mediante a aplicagao, pelo
contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.1. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato, o
Termo de Referéncia e seus anexos.

8.2. Receber os servigos no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Contrato e no Termo de Referéncia.
8.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢cdes assumidas pelo
Contratado, por meio dos servidores ou agentes publicos formalmente designados.

8.4. Apresentar ao Contratado as informagbes, documentos e orientagdes necessarias a adequada
execugao dos servigos, especialmente aqueles relacionados as demandas, processos administrativos,
aquisicdes, contratacdes e instrumentos contratuais objeto do acompanhamento.

8.5. Disponibilizar, quando necessario e autorizado, acesso as informagdes, documentos e sistemas
administrativos indispenséaveis a execugao das atividades contratadas, observadas as regras de seguranca
da informacao, sigilo e protecao de dados.

8.6. Notificar o Contratado, por escrito, sobre eventuais falhas, imperfeigbes, inconsisténcias ou
irregularidades constatadas na execugado dos servigos, estabelecendo prazo razoavel para a respectiva
corregdo ou complementagéao.

8.7. Solicitar ao Contratado a corregdo, complementacdo ou refazimento de documentos, relatérios,
controles ou demais atividades que apresentem falhas ou incorregbes decorrentes da execugao dos
servigos, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

8.8. Comunicar ao Contratado as demandas e atividades que deverdo ser objeto de servigos de apoio
administrativo, observadas as condigdes e os limites estabelecidos no Termo de Referéncia.

8.9. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente aos servigos efetivamente prestados,
apos o regular recebimento, atesto e liquidacdo da despesa, no prazo, forma e condigdes estabelecidos
neste Contrato e no Termo de Referéncia.

8.10. Aplicar ao Contratado as sangbes previstas na legislagdo e neste Contrato, quando constatado o
descumprimento das obrigagdes assumidas, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.11. Cientificar a Assessoria Juridica do Municipio, quando necessario, para adogao das medidas cabiveis
diante de eventual descumprimento das obrigagdes contratuais.

8.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

8.12.1. A Administracado tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.
8.13. Responder aos eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro formulados
pelo Contratado, nos prazos e condigdes estabelecidos na legislacao aplicavel.

Praca 08 de Dezembro, s/n° - Centro - Varzedo (BA) CEP 44.565-000
CNPJ n° 13.460.266/0001-69 Telefax (075) 3381-1089/3381-1020
12


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

8.14. Fornecer, em tempo habil, as informagdes e orientagbes necessarias para o desenvolvimento das
atividades objeto da contratagéo.

8.15. Designar formalmente os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual,
nos termos da legislagéo aplicavel.

8.16. Comunicar ao Contratado, em tempo habil, alteracbes, modificacbes ou novas orientagdes que
possam interferir na execugéo dos servigos, quando relacionadas ao objeto contratado.

8.17. Disponibilizar ao Contratado, quando necessario a execugdo das atividades, os documentos e
informagdes sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude que sejam pertinentes ao objeto,
observados os limites legais de acesso.

8.18. Avaliar periodicamente a qualidade dos servigos prestados, verificando sua adequagdo as
necessidades da Secretaria Municipal de Saude e as condi¢des estabelecidas no contrato.

8.19. Comunicar ao Contratado, por escrito, eventuais alteragdes nos fluxos, procedimentos ou prioridades
administrativas que possam repercutir sobre as atividades de servigos e apoio administrativo.

8.20. Nao assumir obrigagdes ou responsabilidades decorrentes de compromissos que o Contratado tenha
assumido com terceiros, ainda que relacionados a execugéo do objeto, ressalvadas as hipoteses previstas
em lei.

8.21. Apresentar as condigdes necessarias para que os servigcos sejam executados de forma adequada,
especialmente quanto ao fornecimento de informagbes, documentos e orientagdes de responsabilidade da
Administragao.

8.22. Preservar a autonomia técnica e administrativa dos agentes publicos responsaveis pela analise,
validagdo, decisdo, autorizagao, fiscalizacdo e pratica dos atos de competéncia da Administragédo, cabendo
ao Contratado exclusivamente as atividades de servigos e apoio administrativo previstas no objeto.

8.23. Comunicar ao Contratado qualquer fato que possa comprometer a continuidade ou a adequada
execucgao dos servigos, permitindo a adogao tempestiva das providéncias necessarias.

8.24. Exercer a fiscalizagdo da execugado contratual sem que isso implique redugdo ou transferéncia da
responsabilidade do Contratado pela adequada prestagéo dos servigos.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato, do Termo de Referéncia,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto.

9.2. Prestar os servigos de apoio administrativo de acordo com as condi¢des, especificagbes, prazos e
atividades estabelecidas neste Contrato e no Termo de Referéncia, observando as orientagdes da
Secretaria Municipal de Saude.

9.3. Disponibilizar profissionais com qualificagao e experiéncia compativeis com a natureza dos servigos
contratados, responsabilizando-se pela adequada execugdo das atividades de servicos de apoio
administrativo.

9.4. Designar preposto para representa-lo perante a Administragdo durante a execugéo contratual, sempre
que exigido pela Contratante, mantendo canal de comunicagao adequado para o encaminhamento e
acompanhamento das demandas.

9.4.1. A indicacao do preposto podera ser recusada pela Administragdo, mediante justificativa, hipétese em
que o Contratado devera indicar outro profissional para exercer a fungao.

9.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou pela autoridade superior, nos
termos do art. 137, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, prestando todos os esclarecimentos e informagbes
solicitados relacionados a execuc¢éo do objeto.

9.6. Executar as atividades de servigos de apoio administrativo com zelo, diligéncia, organizagdo e
observancia das orientagdes fornecidas pela Secretaria Municipal de Saude, especialmente quanto ao
acompanhamento das demandas, processos administrativos, documentos, relatérios e controles.

9.7. Corrigir, complementar ou refazer, as suas expensas e no prazo estabelecido pela fiscalizagéo, os
documentos, relatérios, controles ou demais atividades que apresentem falhas, incorrecbes ou
inconsisténcias decorrentes da execucao dos servicos.

9.8. Responsabilizar-se pelos danos decorrentes da execugdo do objeto que, comprovadamente, sejam
causados a Administracdo ou a terceiros por acdo ou omissdo de seus empregados, prepostos ou
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representantes, ndo sendo reduzida essa responsabilidade pela fiscalizagdo ou acompanhamento exercido
pela Contratante.

9.9. Comunicar a Contratante, com a maior brevidade possivel, qualquer situagao que possa comprometer
ou impedir a execugdo das atividades ou o cumprimento dos prazos estabelecidos, indicando as
providéncias necessarias para sua regularizagéo.

9.10. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Contratante ou de agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do art. 48,
paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

9.11. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade por meio dos sistemas oficiais disponiveis,
apresentar a fiscalizagdo, quando solicitado, a documentagdo comprobatéria da regularidade fiscal,
trabalhista e demais documentos exigidos pela legislacao e pelo contrato.

9.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais
e demais obrigacdes legais decorrentes da execugdo dos servigos, cuja inadimpléncia ndo transfere a
Contratante a responsabilidade pelo seu pagamento, nos termos da legislagédo aplicavel.

9.13. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitado pela Contratante ou por seus prepostos,
disponibilizando, quando necessario, documentos, registros, relatérios e demais elementos relacionados a
execugao do objeto.

9.14. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigoes exigidas para habilitagao e contratagao.

9.15. Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menores em desacordo com o disposto no art. 7°, inciso
XXXIII, da Constituicdo Federal e na legislagédo aplicavel.

9.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, as reservas de cargos previstas em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, quando aplicaveis, nos
termos do art. 116 da Lei n°® 14.133/2021.

9.17. Comprovar, quando solicitado pela fiscalizagao e no prazo estabelecido, o cumprimento das reservas
de cargos previstas no item anterior, mediante documentacao adequada.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes, documentos, processos, dados e demais elementos a que
tiver acesso em decorréncia da execugdo do contrato, utilizando-os exclusivamente para os fins
relacionados ao objeto contratado.

9.19. Observar as disposi¢cdes da Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
adotando as medidas necessarias para protegdo dos dados pessoais a que tiver acesso em razido da
execucao dos servigos.

9.20. Adotar medidas adequadas para preservar a seguranga, integridade, disponibilidade e
confidencialidade dos documentos e informagdes disponibilizados pela Contratante ou produzidos durante a
execucao dos servigos.

9.21. Arcar com todos os custos, despesas, encargos e demais 6nus necessarios a adequada execucao
dos servigos, inclusive aqueles relacionados aos profissionais utilizados na prestacdo do objeto, salvo
aqueles expressamente atribuidos a Contratante pelo contrato.

9.22. Responder pela qualidade e exatidao das informagdes, documentos, relatérios, planilhas e controles
produzidos no ambito de sua atuagdo, observadas as informagbes e orientacbes fornecidas pela
Contratante.

9.23. Manter atualizados os registros, controles e documentos relacionados as atividades executadas,
disponibilizando-os a Contratante sempre que solicitados.

9.24. Comunicar aos responsaveis da Secretaria Municipal de Saude, de forma tempestiva, a identificagdo
de pendéncias documentais, inconsisténcias ou situagbes que possam comprometer a tramitagido dos
processos administrativos acompanhados.

9.25. Observar os fluxos, procedimentos e orientagdes administrativas estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Saude e pelo Municipio de Varzedo-BA, desde que compativeis com o objeto contratado e
com a legislacao vigente.

9.26. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo de profissional eventualmente alocado na
execugao dos servigos, quando constatado desempenho inadequado, descumprimento das obrigacdes
contratuais ou conduta incompativel com as atividades, mediante justificativa da fiscalizagao.
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9.27. Assegurar a continuidade dos servigos durante toda a vigéncia contratual, adotando as providéncias
necessarias para evitar a interrupcdo das atividades de acompanhamento, organizagdo e controle
administrativo.

9.28. Ao término da execugdo contratual, entregar ou disponibilizar & Contratante todos os documentos,
relatérios, planilhas, controles, registros e demais informagdes produzidas ou organizadas no ambito dos
servigos, assegurando a continuidade das rotinas administrativas.

9.29. Abster-se de praticar, em nome da Contratante, atos que dependam de decisdo, autorizagio,
aprovacgao, fiscalizagcdo, ordenagdo de despesas ou manifestacdo de competéncia exclusiva dos agentes
publicos municipais.

9.30. Reconhecer que a prestagao dos servigos possui natureza de servigos de apoio administrativo, ndo
implicando delegacdo de competéncia deciséria ou transferéncia de atribuicdes préprias dos servidores e
agentes publicos do Municipio.

9.31. Nao utilizar, divulgar ou compartilhar documentos, dados ou informag¢des obtidos em razédo da
execucao do contrato para finalidade diversa daquela relacionada ao objeto contratado, salvo mediante
autorizacao expressa da Contratante ou por determinagao legal.

9.32. Cumprir, além dos postulados legais vigentes nos ambitos federal, estadual e municipal, as normas e
orientagdes administrativas da Contratante que sejam pertinentes a execugao dos servigos.

9.33. Cumprir integralmente as demais obrigacdes previstas neste Contrato, no Termo de Referéncia e na
legislagao aplicavel a contratagao.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
10.4. A Administragédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de sub
operagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecgao das hipoéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacao para fins de comprovacéo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto n&o prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizagao desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

Praca 08 de Dezembro, s/n° - Centro - Varzedo (BA) CEP 44.565-000
CNPJ n° 13.460.266/0001-69 Telefax (075) 3381-1089/3381-1020
15


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEDO
W2 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECU(}AO (art. 92, XII)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAC}OES E SAN(}OES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:
i)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservédncia do prazo fixado para
apresentagao, suplementag¢ao ou reposicao da garantia.
a. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o
inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.
(3) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,5% a 3%
do valor do Contrato.
(4) Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
0,5% a 3% do valor do Contrato.
(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa seré de 0,5% a 3% do valor do
Contrato.
(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 2% do valor do
Contrato.
(7) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 5% do valor do
Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.
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12.5. A aplicagédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgaos de controle.
12.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)
12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021)
12.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

7. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINC}AO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1. Este contrato podera ser extinto quando cumpridas as obriga¢cdes de ambas as partes, ainda que isso

ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a readequagao do cronograma
fixado para o contrato.
13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) poderda a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéao contratual.
13.4. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem.
13.5. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.
13.6. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicacgao.
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13.7. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.7.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7.3. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Indenizagdes e multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagédo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

13.10. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado func¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

8

9. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO OR(;AMENTARIA (art. 92, VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 02.06.08 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE )
Programa de Trabalho: 2.038 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servicos Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 1500

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11I)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lein® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

11. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERA(;()ES
16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°

14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragédo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nado caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas

(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
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Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

13. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santo Antdnio de Jesus para dirimir os litigios que decorrerem da

execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°,
da Lein® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagédo de servigos de apoio administrativo destinados ao suporte as atividades de planejamento,
organizagdo e acompanhamento das rotinas administrativas da Secretaria Municipal de Saude,
especialmente no que se refere a instru¢do, organizagdo e acompanhamento dos processos relacionados a
aquisicao de bens e a contratacdo de servigos necessarios ao atendimento das demandas da Secretaria,
incluindo a elaboragdo e organizacdo de documentos, relatérios e controles administrativos, o
acompanhamento do fluxo processual e a execugcdo das demais atividades administrativas correlatas
compativeis com o objeto, conforme as demandas da Secretaria Municipal de Saude do Municipio de
Varzedo-BA e as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato, observadas as disposi¢des dos arts. 105 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. Por se tratar de servigo de natureza continua, a contratagdo podera ser prorrogada sucessivamente,
desde que observados os requisitos e limites estabelecidos na Lei n°® 14.133, de 2021, bem como as
condi¢des previstas no instrumento convocatério e no contrato, mediante demonstragcdo da permanéncia da
necessidade administrativa, da vantajosidade para a Administragdo e do interesse publico.

2. FUNDAMENTA(}AO E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQZ\O

2.1. A Fundamentac¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

2.2. A Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Varzedo-BA, possui demanda continua de atividades
administrativas relacionadas ao planejamento, organizagdo, formalizagédo, tramitacdo e acompanhamento
de processos necessarios ao desenvolvimento de suas acgdes institucionais, especialmente aqueles
vinculados a aquisi¢ao de bens, contratagdo de servigos e acompanhamento dos respectivos instrumentos
contratuais. Considerando o volume e a complexidade das demandas administrativas existentes, bem como
a necessidade de assegurar maior organizagdo, controle, celeridade e eficiéncia na instrugdo e no
acompanhamento dos processos, faz-se necessaria a contratagdo de servicos especializados de apoio
administrativo, destinados a auxiliar os gestores e servidores da Secretaria na execucdo das rotinas
administrativas, sem transferéncia de atribuigcbes decisérias ou competéncias exclusivas da Administragcao
Publica. A prestagéo dos servigos sera direcionada ao suporte das atividades de planejamento, organizacao
documental, controle, acompanhamento e sistematizagdo de informacdes, especialmente no que se refere
as demandas de compras, contratacdes e gestdo administrativa dos respectivos processos e instrumentos,
compreendendo as seguintes atividades:

a) levantamento e organizacdo das demandas administrativas da Secretaria Municipal de Saude
relacionadas a aquisi¢ao de bens e a contratagao de servigos;

b) apoio na formalizagdo das demandas apresentadas pelas unidades e setores vinculados a Secretaria,
mediante organizagéo das informagdes necessarias a abertura dos respectivos processos administrativos;
c) organizagédo e conferéncia formal da documentagdo encaminhada pelos setores requisitantes, visando
contribuir para a adequada instrugao dos processos administrativos;

d) apoio na elaboracdo de documentos administrativos, tais como memorandos, oficios, solicitagcbes,
despachos, relatorios, planilhas e demais documentos relacionados as demandas de compras e servigos da
Secretaria;

e) acompanhamento do fluxo dos processos administrativos, desde sua formalizagdo até as etapas
subsequentes, mediante manutengdo de controles atualizados quanto a tramitacdo e as providéncias
necessarias para a aquisi¢cao de bens e contratagao de servigos;

f) organizacgéo e atualizagédo de planilhas, registros e controles administrativos referentes aos processos de
aquisicao de bens e contratagéo de servigos;

g) acompanhamento de prazos e pendéncias documentais dos processos, com comunicagao aos setores e
responsaveis competentes quanto a necessidade de adogao das providéncias pertinentes;

h) apoio na consolidagao de informagdes necessarias ao planejamento das aquisicdes e contratagdes da
Secretaria Municipal de Saude;

i) apoio na organizacéo e sistematizacdo das demandas de materiais, bens e servigos provenientes das
unidades de saude e demais setores vinculados a Secretaria;

j) elaboragdo de relatérios gerenciais e administrativos destinados a demonstrar o andamento das
demandas, processos e contratagdes de interesse da Secretaria;

k) organizagdo e manutencao dos arquivos fisicos e digitais relacionados aos processos administrativos,
observadas as orientagdes e normas aplicaveis;
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I) apoio no levantamento e na sistematizagdo de informagbes destinadas a subsidiar o planejamento das
futuras contratagbes, de acordo com as necessidades apresentadas pelos setores da Secretaria;

m) acompanhamento administrativo dos contratos e demais instrumentos relacionados as demandas da
Secretaria, especialmente quanto a organizagdo documental, vigéncia, prazos e registros necessarios;

n) apoio na elaboragdo e atualizagcdo de controles de vigéncia contratual, com comunicagdo aos
responsaveis acerca da proximidade de vencimentos e da necessidade de adocdo de providéncias
administrativas;

0) organizagao e sistematizagéo das informacdes referentes a execugao contratual, quando disponibilizadas
pelos fiscais e demais responsaveis pelos contratos;

p) apoio administrativo aos gestores e servidores da Secretaria Municipal de Saude na organizagdo das
informacgdes e documentos necessarios a adequada instrugao dos processos;

q) acompanhamento das solicitagbes encaminhadas aos setores competentes do Municipio, mantendo
registros quanto a sua tramitagao, situagéo e providéncias adotadas;

r) sistematizacdo e organizacdo de informagdes administrativas para subsidiar a analise e a tomada de
decisdes pelos gestores da Secretaria Municipal de Saude;

s) apoio na identificacdo de pendéncias administrativas e documentais existentes nos processos, com
comunicagao aos responsaveis para adogao das medidas necessarias a sua regularizagao;

t) prestacao de apoio as demais atividades administrativas correlatas as atribuigbes da Secretaria Municipal
de Saude, desde que compativeis com o objeto contratado e necessarias ao regular desenvolvimento das
rotinas administrativas.

A execucgao dessas atividades tem por finalidade proporcionar suporte operacional as rotinas administrativas
da Secretaria Municipal de Saude, contribuindo para a melhoria da organizagdo dos processos, o controle
dos prazos, a adequada sistematizacdo dos documentos e informagdes, 0 acompanhamento das demandas
e contratos e o fornecimento de subsidios administrativos aos gestores responsaveis.

A contratagdo, portanto, encontra-se diretamente relacionada a necessidade de fortalecer o suporte as
atividades administrativas da Secretaria, proporcionando melhores condi¢cdes para o planejamento,
organizagado e acompanhamento das demandas de aquisicdo de bens e contratagcédo de servigos, bem como
para o controle documental e administrativo dos processos e contratos.

Importante destacar que os servigos contratados terdo natureza de apoio administrativo e operacional, néo
compreendendo atividades de decisdo, ordenagdo de despesas, fiscalizacdo exercida pelos agentes
publicos designados, elaboragdo de atos de competéncia exclusiva de servidores, ou qualquer outra
atribuigdo privativa dos agentes publicos municipais. A atuagdo contratada devera limitar-se ao suporte,
organizagdo, sistematizagdo, acompanhamento e disponibilizagdo de informagdes e documentos, sob
orientagao e supervisdo dos responsaveis da Secretaria Municipal de Saude. Dessa forma, as atividades
relacionadas acima guardam pertinéncia direta com a necessidade identificada pela Administracdo e
constituem mecanismos de suporte para assegurar maior eficiéncia, organiza¢do, controle e continuidade
das rotinas administrativas necessarias ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Saude do
Municipio de Varzedo-BA.

3. DESCRI(}/:\O DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de
apoio administrativo a Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Varzedo-BA, com a finalidade de
proporcionar suporte as atividades de planejamento, organizagéo, formalizagdo, acompanhamento, controle
e sistematizacdo das rotinas administrativas, especialmente aquelas relacionadas aos processos de
aquisicao de bens, contratagcao de servigos e acompanhamento administrativo dos respectivos instrumentos
contratuais.

3.2. A solugao foi estruturada considerando todo o ciclo de execugao dos servigos, desde o levantamento e
organizagdo das demandas apresentadas pelos setores e unidades de saude, passando pela formalizagao
e organizagdo da documentagdo necessaria a instrugdo dos processos, acompanhamento de sua
tramitacdo e controle de prazos, até o acompanhamento administrativo dos contratos e a organizagdo das
informagdes relativas a sua vigéncia e execugao.

3.3. No inicio da execucgéo contratual, devera ser realizado o levantamento e a organizagdo das demandas
existentes, bem como o conhecimento dos fluxos administrativos adotados pela Secretaria Municipal de
Saude, seus setores e unidades vinculadas. Essa etapa permitira a adequada identificagcdo das
necessidades de apoio e a organizagado dos controles necessarios ao acompanhamento das atividades.

3.4. Durante a execucao dos servigos, a contratada devera prestar apoio na organizacdo das demandas,
conferéncia formal e sistematizacdo de documentos, elaboragdo de documentos administrativos,
atualizagao de planilhas e controles, acompanhamento da tramitacdo dos processos, controle de prazos e
pendéncias, organizacdo de arquivos fisicos e digitais, consolidagdo de informacdes e elaboragdo de
relatérios administrativos e gerenciais.
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3.5. No que se refere aos processos de aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, a solugdo
compreendera o apoio administrativo desde a identificacdo e formalizagdo da demanda até o
acompanhamento das etapas subsequentes, mantendo registros atualizados sobre a situagcdo dos
processos e comunicando aos responsaveis eventuais pendéncias ou providéncias necessarias.

3.6. Quanto aos contratos e demais instrumentos decorrentes das contratagdes, o servico compreendera o
apoio na organizagado da documentacdo, no controle de vigéncias e prazos, na atualizagdo dos registros
administrativos e na sistematizagdo das informagdes disponibilizadas pelos fiscais e gestores dos contratos,
contribuindo para que os responsaveis possam adotar tempestivamente as providéncias administrativas
cabiveis. A solugdo também contempla a manutencao e atualizagao continua dos controles administrativos,
permitindo o acompanhamento sistematico das demandas, processos e contratos durante toda a vigéncia
da contratacdo. Ao longo da execugado, as informagbes produzidas e organizadas deverdo permanecer
disponiveis aos gestores e servidores responsaveis, observadas as normas de organizagdo, segurancga,
sigilo, protecdo de dados e acesso as informagdes aplicaveis a Administragdo Publica.

3.7. Ao final da execucao contratual, devera ser assegurada a adequada organizacao e disponibilizagdo dos
documentos, controles, relatérios e demais informagbes produzidas ou utilizadas durante a prestacao dos
servigcos, de modo a permitir a continuidade das rotinas administrativas pela Secretaria Municipal de Saude
e evitar a perda de informagdes ou a descontinuidade dos controles existentes.

3.8. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo apresenta carater continuo, tendo em vista que as
demandas administrativas de aquisicdo de bens, contratacdo de servigos, tramitagdo processual e
acompanhamento contratual sdo permanentes e se renovam de acordo com as necessidades da Secretaria
Municipal de Saude. Assim, a prestacao dos servigos devera ocorrer de forma organizada e continua
durante a vigéncia contratual, de acordo com as demandas efetivamente apresentadas pela Administragao.
3.9. A solugdo adotada busca, portanto, assegurar maior eficiéncia, organizagao e controle das atividades
administrativas, reduzir a ocorréncia de pendéncias e falhas formais na tramitagao dos processos, melhorar
o acompanhamento de prazos e contratos, facilitar o acesso as informacdes e proporcionar suporte
adequado aos gestores e servidores da Secretaria Municipal de Saude.

3.10 A execugéao dos servigos devera permanecer restrita as atividades de apoio administrativo previstas no
objeto, ndo abrangendo a pratica de atos decisorios, a ordenacao de despesas, a fiscalizagdo contratual de
competéncia dos agentes publicos designados, nem o exercicio de quaisquer atribuigbes que sejam
préprias ou exclusivas dos servidores e agentes publicos municipais.

3.11. Dessa forma, a solugdo como um todo contempla as etapas de levantamento das demandas,
organizagao e instrugdo administrativa, acompanhamento processual, controle de prazos e documentos,
acompanhamento administrativo dos contratos, sistematizagdo de informacgdes, elaboragao de relatérios,
manutengéo dos controles e organizagéao final dos registros, garantindo suporte continuo as atividades da
Secretaria Municipal de Saude durante todo o ciclo de execu¢ao do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratagcao devera contemplar a prestagcao de servigos de apoio administrativo destinados ao suporte
as atividades de planejamento, organizagdo e acompanhamento das rotinas administrativas da Secretaria
Municipal de Saude do Municipio de Varzedo-BA, especialmente aquelas relacionadas a instrugao,
organizacéo e acompanhamento dos processos de aquisicdo de bens e contratacédo de servigos.

4.2. Os requisitos necessarios a adequada execug¢ao do objeto compreendem:

a) prestacdo de servigos na area de apoio administrativo, de forma compativel com as necessidades da
Secretaria Municipal de Saude;

b) capacidade para prestar suporte técnico-administrativo aos gestores e servidores da Secretaria na
organizagdo, formalizagdo e acompanhamento das demandas administrativas, sem interferéncia nas
competéncias decisoérias da Administracéo;

c) conhecimento das rotinas relacionadas a organizacdo e a instrucdo administrativa de processos de
aquisi¢ao de bens e contratagcio de servigos;

d) capacidade para realizar o levantamento, a organizacdo e a sistematizagdo das demandas
administrativas provenientes dos setores e unidades vinculados a Secretaria Municipal de Saude;

e) capacidade para prestar apoio na formalizagdo das demandas, mediante organizacéo das informacdes e
dos documentos necessarios a abertura e a instrugdo dos processos administrativos;

f) capacidade para realizar a organizagao e a conferéncia formal da documentagdo encaminhada pelos
setores requisitantes, identificando eventuais pendéncias documentais e comunicando-as aos respectivos
responsaveis;

g) capacidade para apoiar a elaboragdo, organizagcdo e revisdo formal de documentos administrativos
relacionados as demandas da Secretaria, tais como memorandos, oficios, solicitagdes, despachos,
relatérios, planilhas e demais documentos pertinentes;
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h) capacidade para acompanhar o fluxo e a tramitagdo dos processos administrativos, mantendo registros e
controles atualizados quanto a situagao das demandas;

i) capacidade para elaborar, organizar e atualizar planilhas, relatérios e demais controles administrativos
relacionados aos processos de aquisicdo de bens e contratagao de servicos;

j) capacidade para acompanhar prazos e pendéncias administrativas e documentais, comunicando aos
responsaveis a necessidade de adogao das providéncias pertinentes;

k) capacidade para auxiliar na consolidagdo e sistematizacdo de informagdes destinadas a subsidiar o
planejamento das aquisi¢cdes e contratagdes da Secretaria Municipal de Saude;

I) capacidade para organizar e sistematizar as demandas de materiais, bens e servigos apresentadas pelas
unidades de saude e demais setores da Secretaria;

m) capacidade para elaborar relatérios administrativos e gerenciais destinados ao acompanhamento das
demandas, processos e contratagdes de interesse da Secretaria;

n) capacidade para organizar e manter os arquivos fisicos e digitais relacionados aos processos e
documentos administrativos abrangidos pela prestagédo dos servigos;

0) capacidade para prestar apoio no acompanhamento administrativo dos contratos e instrumentos
relacionados as demandas da Secretaria, especialmente quanto a organizagcdo documental, vigéncia,
prazos e registros administrativos;

p) capacidade para elaborar e manter atualizados controles de vigéncia contratual, possibilitando o
acompanhamento dos prazos e a comunicagdo aos responsaveis quanto a proximidade dos respectivos
vencimentos;

q) capacidade para organizar informagdes relacionadas a execugao dos contratos, quando disponibilizadas
pelos gestores e fiscais responsaveis, exclusivamente para fins de apoio administrativo e sem interferéncia
nas atribuigdes préprias desses agentes publicos;

r) capacidade para acompanhar as solicitacdes encaminhadas aos setores competentes do Municipio,
mantendo registros quanto a tramitagao e as providéncias adotadas;

s) capacidade para identificar e relacionar pendéncias administrativas e documentais nos processos,
comunicando-as aos responsaveis para adogao das providéncias necessarias;

t) capacidade para sistematizar informagbes administrativas destinadas a subsidiar os gestores da
Secretaria Municipal de Saude na analise e na tomada de decisoes;

u) utilizagdo de métodos e procedimentos de organizagéo, controle e acompanhamento compativeis com a
natureza dos servigos contratados;

v) manutencdo de sigilo e confidencialidade sobre documentos, dados e informacdes da Secretaria
Municipal de Saude aos quais a contratada tenha acesso em razdo da execuc¢do do objeto, observada a
legislagao aplicavel;

w) execucao dos servigos de forma continua e organizada durante a vigéncia contratual, assegurando o
acompanhamento das demandas administrativas que Ihe forem encaminhadas pela Secretaria;

x) prestacéo de apoio as demais atividades administrativas correlatas as atribuicées da Secretaria Municipal
de Saude, desde que compativeis com o objeto contratado e sem transferéncia de competéncias préprias
dos agentes publicos.

4.3. Condigoes de execugao

4.3.1. Os servigos serdo executados de acordo com as demandas apresentadas pela Secretaria Municipal
de Saude, observando-se as orientagdes dos gestores e servidores responsaveis, os fluxos administrativos
estabelecidos pelo Municipio e os prazos necessarios ao regular andamento dos processos.

4.3.2. A contratada devera manter comunicagéo regular com os responsaveis indicados pela Secretaria,
especialmente para o encaminhamento e recebimento de documentos, identificagdo de pendéncias,
atualizagao dos controles e acompanhamento da tramitagdo dos processos.

4.3.3. A execugdo do objeto devera resultar na organizagao e disponibilizagdo de documentos, controles,
relatérios e informagdes necessarios ao acompanhamento das demandas administrativas da Secretaria
Municipal de Saude.

4.4. Limitagao do escopo dos servigos

4.4.1. A prestagado dos servigcos devera permanecer restrita as atividades de apoio administrativo previstas
no objeto, ndo compreendendo a pratica de atos de competéncia exclusiva dos agentes publicos
municipais.

44.2. A contratada nao exercera fungbes de decisdo, ordenagcdo de despesas, autorizagdo de
procedimentos, aplicagdo de sangles, fiscalizagdo contratual, gestao contratual ou quaisquer outras
atribuicbes que dependam de manifestagcéo, autorizagdo ou decisdo de agentes publicos competentes.
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4.4.3. A atuagao da contratada consistira em apoio administrativo, organizagao, sistematizagao, elaboragao
de documentos de apoio, manutengdo de controles e acompanhamento administrativo, cabendo aos
gestores e servidores competentes a analise, validacdo, decisdo e pratica dos atos administrativos de
responsabilidade da Administragéo.

4.4.4. Os documentos, relatérios, controles e demais informagdes produzidos ou organizados pela
contratada terao carater de apoio, permanecendo sob responsabilidade dos agentes publicos competentes
a conferéncia, validagao, aprovacgao e utilizacao para fins administrativos.

4.4.5. Dessa forma, os requisitos da contratagdo estdo diretamente relacionados a natureza do objeto,
buscando assegurar que a empresa contratada possua capacidade para prestar o suporte administrativo
necessario ao planejamento, a organizagdo e ao acompanhamento das rotinas da Secretaria Municipal de
Saude, especialmente no que se refere aos processos de aquisicao de bens, contratacdo de servigos e
acompanhamento administrativo dos respectivos instrumentos.

4.5. Da subcontratacao

4.5.1. Nao sera admitida a subcontratacao, total ou parcial, do objeto contratado.

4.5.2. A vedacao justifica-se pela natureza integrada dos servigos de apoio administrativo, que envolvem
atividades de organizagéo, instru¢do, acompanhamento e controle das rotinas administrativas da Secretaria
Municipal de Saude, especialmente dos processos relacionados a aquisicdo de bens, contratagdo de
servigos e acompanhamento dos respectivos instrumentos.

45.3. A execugao direta pela contratada visa assegurar a unidade metodoldgica dos servigos, a
continuidade do acompanhamento das demandas, a padronizagdo dos procedimentos, a adequada
organizagdo das informacdes e dos documentos e a responsabilizagdo integral da contratada pela
qualidade dos servigos prestados.

4.5.4. Considerando que a execugdo do objeto podera envolver acesso a documentos, processos,
informagdes administrativas e dados de interesse da Secretaria Municipal de Saude, a execugao direta
contribui para maior controle sobre o acesso e o tratamento dessas informagdes, bem como para a
preservacgao do sigilo e da confidencialidade.

4.5.5. A contratada permanecera integralmente responsavel pela execugédo do objeto e pela qualidade dos
servigos prestados, ndo podendo transferir a terceiros as obrigagées assumidas perante o Municipio.

4.5.6. A eventual participagdo de profissionais integrantes da propria estrutura da contratada na execucao
dos servigcos nao sera considerada subcontratagdo, desde que observadas as condigbes estabelecidas no
instrumento contratual e mantida a responsabilidade integral da empresa contratada perante a
Administragao.

4.6. Dos servigos continuos

4.6.1. Os servigos objeto da presente contratagdo caracterizam-se como servigos de natureza continua,
considerando que as atividades de apoio administrativo sdo necessarias de forma permanente e recorrente
para o adequado funcionamento das rotinas administrativas da Secretaria Municipal de Saude do Municipio
de Varzedo-BA.

4.6.2. A necessidade de continuidade decorre do carater permanente das demandas relacionadas ao
planejamento, a organizacdo, a instrucdo e ao acompanhamento dos processos administrativos de
aquisicdo de bens e contratacdo de servigos, bem como a elaboragdo e organizacdo de documentos,
relatérios e controles administrativos, ao acompanhamento de prazos e a organizagdo das informacdes
relacionadas aos contratos e demais instrumentos administrativos.

4.6.3. As demandas administrativas da Secretaria Municipal de Saude s&o recorrentes e ndo se esgotam
com a conclusdo de um processo especifico, uma vez que novas necessidades de aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos surgem continuamente em raz&o do funcionamento das unidades e dos setores de
saude e da necessidade de manutengao das atividades publicas de saude.

4.6.4. A interrupgao dos servigos podera comprometer a organizagdo e o acompanhamento das demandas
administrativas, ocasionando acumulo de processos, perda de continuidade dos controles, dificuldade no
acompanhamento de prazos e pendéncias e redugdo da eficiéncia na organizagdo das informacdes
necessarias ao desenvolvimento das atividades da Secretaria.

4.6.5. Dessa forma, a continuidade da prestagdo dos servicos mostra-se necessaria para garantir a
manutencado dos controles administrativos, o acompanhamento sistematico dos processos e contratos, a
organizagdo documental e o suporte permanente aos gestores e servidores da Secretaria Municipal de
Saude.

4.6.6. A execugao dos servigos devera ocorrer durante toda a vigéncia contratual, de acordo com as
demandas da Secretaria Municipal de Saude, observadas as condi¢des, os prazos e as demais obrigagdes
estabelecidas no instrumento contratual.
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4.6.7. A caracterizagao dos servigos como continuos n&o implica a execugéo ininterrupta de cada atividade
individualmente considerada, mas a necessidade de manutengao dos servigos de apoio administrativo como
um todo, tendo em vista a natureza permanente e recorrente das demandas administrativas da Secretaria
Municipal de Saude.

4.6.8. Eventual prorrogagao contratual devera observar a legislagao aplicavel, as condigbes previstas no
instrumento convocatoério e no contrato e a demonstragdo da permanéncia da necessidade administrativa,
da vantajosidade e do interesse da Administragao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto compreendera a prestagdo de servicos de apoio administrativo a Secretaria
Municipal de Saude do Municipio de Varzedo-BA, de forma continua e organizada, visando ao suporte as
atividades de planejamento, organizagéo, instru¢gdo, acompanhamento e controle das rotinas administrativas
da Secretaria, especialmente aquelas relacionadas as compras e a contratagédo de servigos.

5.2. Os servigos serdo executados de acordo com as demandas apresentadas pela Secretaria Municipal de
Saude, observadas as atividades previstas no objeto e as orientagdes dos gestores e servidores
responsaveis pelo acompanhamento da contratagéo.

5.3. Forma de execucao

5.3.1. A contratada devera prestar os servicos de forma planejada, continua e compativel com as
necessidades administrativas da Secretaria Municipal de Saude, compreendendo, entre outras, as seguintes
atividades:

a) levantamento e organizagdo das demandas administrativas de compras e contratagdo de servigos
apresentadas pelos setores e unidades vinculados a Secretaria Municipal de Saude;

b) apoio na formalizagdo das demandas e na organizagdo das informagdes necessarias a abertura e a
instrucao dos processos administrativos de compras e contratagao de servigos;

c) analise e conferéncia formal dos documentos disponibilizados pelos setores requisitantes, com
identificacao de eventuais pendéncias e comunicagao aos respectivos responsaveis;

d) apoio na elaboragao, organizagao e atualizagdo de documentos administrativos, relatérios, memorandos,
oficios, despachos, solicitagdes, planilhas e demais documentos relacionados ao objeto da contratacao;

€) acompanhamento da tramitagdo dos processos administrativos, mantendo controles atualizados quanto a
situacdo, movimentagao, pendéncias e providéncias necessarias;

f) acompanhamento dos prazos administrativos relacionados aos processos e contratos, com comunicagao
aos responsaveis quanto as providéncias necessarias;

g) organizacdo e atualizagdo dos controles administrativos relativos as aquisicoes de bens e as
contratagdes de servigos;

h) apoio na consolidacédo de informagdes destinadas a subsidiar o planejamento das aquisigbes e
contratagdes da Secretaria;

i) organizacéo das informagdes e demandas provenientes das unidades de saude e dos demais setores da
Secretaria;

j) elaboragédo de relatérios administrativos e gerenciais destinados ao acompanhamento das demandas,
processos e contratos;

k) organizacdo e manutencdo dos arquivos e registros fisicos e digitais relacionados aos processos
administrativos;

I) apoio no acompanhamento administrativo dos contratos e instrumentos correlatos, especialmente quanto
a documentacgao, vigéncia, prazos e registros;

m) elaboracdo e atualizacdo de controles de vigéncia contratual, com comunicagdo aos responsaveis
acerca da proximidade dos respectivos vencimentos;

n) sistematizacdo das informacgdes disponibilizadas pelos gestores e fiscais dos contratos, exclusivamente
para fins de apoio administrativo;

0) acompanhamento das solicitagdes encaminhadas aos demais setores do Municipio, mantendo registros
sobre sua tramitacéo e as providéncias adotadas;

p) identificagdo e comunicacdo de pendéncias administrativas e documentais aos respectivos responsaveis;
q) sistematizagdo de informagbes administrativas destinadas a subsidiar os gestores da Secretaria na
analise e na tomada de decisoes.

5.4. Atendimento das demandas

5.4.1. As demandas serdo encaminhadas a contratada pelos responsaveis designados pela Secretaria
Municipal de Saude, por meio dos canais de comunicagéo definidos pela Administragao.
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5.4.2. A contratada devera manter comunicacdo regular com a Secretaria Municipal de Saude,
possibilitando o recebimento das demandas, o esclarecimento de duvidas, o acompanhamento das
providéncias e a apresentacdo dos documentos e informagdes produzidos no decorrer da execugao
contratual.

5.4.3. As atividades deverao ser organizadas de acordo com o grau de prioridade e os prazos definidos pela
Secretaria Municipal de Saude, observando-se a necessidade de atendimento tempestivo das demandas
relacionadas aos processos de aquisicao de bens, contratagao de servicos e demais rotinas administrativas
abrangidas pelo objeto.

5.5. Produtos e resultados da execugao

5.5.1. Em decorréncia da prestacado dos servigos, deverao ser disponibilizados a Secretaria Municipal de
Saude, conforme a demanda e a necessidade identificada:

a) documentos administrativos elaborados ou organizados;

b) planilhas e controles administrativos atualizados;

c) relatérios de acompanhamento das demandas e dos processos de compras e contratagdo de servigos;

d) controles de prazos e vigéncias contratuais;

e) registros de tramitagéo dos processos e das solicitagbes;

f) informagdes sistematizadas para apoio ao planejamento das aquisi¢des e contratagbes de servigos;

g) relacdo das pendéncias administrativas e documentais identificadas;

h) arquivos e documentos devidamente organizados;

i) demais documentos, controles e informagdes decorrentes das atividades previstas no objeto.

5.5.2. Os produtos, documentos e registros deverdo apresentar informac¢des claras, organizadas e
atualizadas, de modo a permitir aos gestores e servidores responsaveis o0 acompanhamento das demandas
e a adogao das providéncias administrativas de sua competéncia.

5.6. Acompanhamento e comunicagao

5.6.1. A contratada devera manter acompanhamento continuo das atividades sob sua responsabilidade,
comunicando a Secretaria Municipal de Saude quaisquer situagbes que possam interferir no regular
andamento dos processos e das demandas relacionadas as aquisi¢gdes e contratagdes de servigos.

5.6.2. As pendéncias identificadas deverao ser registradas e comunicadas aos respectivos responsaveis,
indicando-se, sempre que possivel, a natureza da pendéncia e a providéncia administrativa necessaria a
sua regularizagao.

5.6.3. O acompanhamento realizado pela contratada tera carater exclusivamente administrativo e de apoio,
nao substituindo as atribuigées dos servidores responsaveis pela analise, decisido, autorizagao, fiscalizagao,
gestéo ou pratica dos atos administrativos de competéncia da Administracao.

5.7. Local e meios de execucao

5.7.1. Os servigos poderao ser executados de forma presencial e/ou por meios remotos, conforme a
natureza das atividades e as necessidades da Secretaria Municipal de Saude, observada a carga horaria
semanal minima de 16 (dezesseis) horas presenciais nas dependéncias da Secretaria Municipal de Saude.
5.7.2. Quando necessaria a presencga fisica da equipe da contratada nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Saude ou em outros locais indicados pela Administracdo, o atendimento sera realizado
conforme programacéo e demanda previamente estabelecidas.

5.7.3. As atividades que dependam de documentos, informagdes ou sistemas disponibilizados pela
Administracdo deverao ser realizadas mediante os acessos e procedimentos devidamente autorizados,
observando-se as normas aplicaveis de seguranca da informagéo, sigilo e prote¢cao de dados.

5.8. Prazo de execugao

5.8.1. Os servigos serdo prestados durante toda a vigéncia contratual, de forma continua, observadas as
condigcdes estabelecidas no contrato.

5.8.2. As demandas especificas deverdo ser atendidas dentro dos prazos definidos pela Secretaria
Municipal de Saude, considerando sua natureza, complexidade e grau de urgéncia, sem prejuizo do
acompanhamento continuo das atividades previstas no objeto.

5.9. Responsabilidade pela execugao

5.9.1. A contratada sera responsavel pela adequada execugdo dos servicos, pela qualidade dos
documentos e informagbes produzidos no ambito de sua atuagdo e pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos para as atividades sob sua responsabilidade.

5.9.2. A execugéao devera ser realizada por profissionais com conhecimentos e experiéncia compativeis com
as atividades de apoio administrativo previstas no objeto da contratagao.
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5.9.3. A contratada devera manter a Secretaria Municipal de Saude informada quanto ao andamento das
atividades e prestar os esclarecimentos solicitados pelos responsaveis pelo acompanhamento da
contratacao.

6. MODELO DE GESTAO, FISCALIZAQAO E GESTOR DO CONTRATO

6.1. Gestado do Contrato

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.2. Preposto

6.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.
6.2.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.3. Fiscalizagao

6.3.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
6.3.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.3.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.3.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.3.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.3.7.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

6.3.8.0 fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.3.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.4. Gestor do Contrato

6.4.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.4.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.4.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelo fiscal, quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes.

6.4.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDI(}AO, RECEBIMENTO, LIQUIDA(}AO E PAGAMENTO

7.1. Das medigoes

7.1.1. A medigado dos servigos de apoio administrativo sera realizada em conformidade com os arts. 6°,
inciso XXIII, 117, 140 e 144 da Lei n® 14.133/2021, observando-se as caracteristicas e a natureza do objeto
contratado e os seguintes critérios:

7.1.1.1. Forma e periodicidade da medigdo: a medigdo dos servicos sera efetuada mensalmente,
considerando o periodo de referéncia estabelecido no contrato, e estara condicionada a comprovagéo da
efetiva prestacao dos servigcos e ao cumprimento das atividades previstas no Termo de Referéncia.

7.1.1.2. Comprovagdo da execucdo: para fins de medigdo, a contratada devera apresentar, quando
solicitado pela fiscalizagdo, documentagdo comprobatéria das atividades realizadas no periodo, incluindo:

a) relatério mensal das atividades desenvolvidas;

b) relacdo dos processos administrativos acompanhados, especialmente os relacionados a aquisigdo de
bens e contratacao de servigos;

c) registros dos documentos administrativos elaborados, organizados ou atualizados;

d) planilhas e controles administrativos elaborados ou atualizados;

e) registros de acompanhamento de prazos, pendéncias e tramitagdo dos processos;

f) controles e registros relacionados ao acompanhamento administrativo dos contratos e respectivas
vigéncias;

g) relatérios ou outros documentos de apoio produzidos para subsidiar o planejamento e a organizagao das
demandas da Secretaria Municipal de Saude; e

h) demais documentos ou informacées que comprovem a efetiva execucdo das atividades previstas no
objeto.

7.1.1.3. Conformidade com o objeto contratual: somente serdao considerados para fins de medigdo os
servigos efetivamente prestados e executados em conformidade com:

a) o objeto contratado e as atividades definidas no Termo de Referéncia;

b) as orientagbes e demandas formalmente encaminhadas pela Secretaria Municipal de Saude;

c) os procedimentos e fluxos administrativos adotados pelo Municipio, quando aplicaveis; e

d) a legislacao vigente aplicavel a execuc¢ao dos servigos.

7.1.1.4. A medicdo tera como referéncia a efetiva disponibilidade e prestagdo dos servigos de apoio
administrativo durante o periodo, ndo sendo vinculada exclusivamente a quantidade de documentos
produzidos ou processos acompanhados, considerando o carater continuo e integrado das atividades objeto
da contratagao.

7.1.1.5. A fiscalizagdo podera solicitar a contratada os esclarecimentos, documentos, registros e demais
elementos necessarios a comprovagao da execugao dos servigos, sempre que entender necessario.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Ao final de cada periodo mensal de execugdo, a contratada devera apresentar a documentagao
necessaria a comprovagao dos servigos prestados, especialmente o relatério mensal de atividades e os
demais registros eventualmente solicitados pela fiscalizagao.

7.2.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 30 (trinta) dias, pelo fiscal técnico e/ou
administrativo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo, nos termos do art. 140, inciso |, alinea “a”, da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.3. O prazo previsto no item anterior sera contado a partir do recebimento da comunicagédo de cobranga
apresentada pela contratada, acompanhada da documentacdo comprobatéria da prestacdo dos servigos
correspondentes ao periodo faturado.

7.2.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério mediante termo detalhado que comprove a
execugao dos servigos e o cumprimento das exigéncias estabelecidas no instrumento contratual.
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7.2.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
verificara a execugao das atividades previstas, a qualidade dos servigos prestados, a compatibilidade com
as demandas encaminhadas pela Secretaria e o cumprimento das obrigages contratuais.

7.2.6. Constatadas falhas, omissdes, inconsisténcias ou pendéncias na execugdo dos servicos, a
fiscalizagdo devera registra-las e comunicar a contratada para que sejam adotadas as providéncias
necessarias a sua corre¢ao, no prazo estabelecido pela Administragéao.

7.2.7. O recebimento provisério ndo implica aceitagdo definitiva dos servigos, ficando condicionado a
verificacdo da conformidade da execugao com as condi¢cdes estabelecidas no contrato.

7.2.8. A contratada fica obrigada a corrigir, complementar ou refazer, as suas expensas, as atividades ou
documentos que apresentem falhas, incorrecdes ou inconsisténcias decorrentes da execugao dos servigos,
quando identificadas pela fiscalizacao.

7.2.9. A fiscalizagdao podera nao atestar a medicdo correspondente enquanto ndo forem sanadas as
pendéncias identificadas que comprometam a comprovagcdo da adequada execugdo dos servigos,
observadas as disposi¢des dos arts. 119 e 140 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.10. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da conformidade dos servigos prestados e da
inexisténcia de pendéncias que impegam o reconhecimento da execugéo correspondente ao periodo.

7.3. Da liquidagao

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagao da despesa, prorrogavel por igual periodo, nos termos da legislagao aplicavel e,
quando adotada pelo Municipio, da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
contém os elementos necessarios e essenciais, tais como:

a) a data de emisséo;

b) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

c) o periodo correspondente a execugéo dos servigos;

d) a descrigao dos servigos prestados;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque dos valores relativos as retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo para liquidagdo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem Onus para a contratante.
7.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada, quando exigivel, da comprovagéo da regularidade
fiscal e demais documentos necessarios ao processamento da despesa, nos termos da legislagao aplicavel
e do contrato.

7.3.5. Em caso de pendéncia relacionada a documentagdao necessaria a liquidagdo, a contratada sera
notificada para providenciar a respectiva regularizagao.

7.3.6. A existéncia de pendéncia documental ou fiscal ndo afastara o direito da contratada ao pagamento
pelos servicos efetivamente prestados e regularmente atestados, observadas as disposi¢cdes legais
aplicaveis.

7.4. Do prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, observadas as condi¢des estabelecidas no contrato e na legislagao aplicavel.

7.4.2. O pagamento ficara condicionado ao regular recebimento dos servigos, ao respectivo atesto e a
conclusao da liquidagao da despesa.

7.5. Da forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

7.5.2. Sera considerada como data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagéo aplicavel.
7.5.4. Independentemente do percentual de tributo indicado na proposta ou em eventual planilha de
composigao de pregos, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime, quando cabivel, ficando o pagamento condicionado a apresentagdo da documentagio
comprobatéria de sua condigéo e do direito ao tratamento tributario favorecido previsto na legislago.

7.5.6. O pagamento mensal correspondera ao valor contratado para o periodo de referéncia, desde que
comprovada a efetiva prestagcdo dos servicos e cumpridas as condigdes estabelecidas no instrumento
contratual.
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7.5.7. Eventuais descontos decorrentes de servigos nao prestados ou de parcelas cuja execugéo nao tenha
sido devidamente comprovada serao realizados pela Administragdo, mediante justificativa e observancia do
contraditério e da ampla defesa, quando cabiveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, em razao do valor, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
8.2. Exigéncias de habilitagao

8.2.1. Para fins de habilitagado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Habilitagao juridica

8.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz.

8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigcado mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5. Qualificagcdo Econdémico-Financeira

8.5.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. DO LEVANTAMENTO DE PRECOS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(}AO

9.1. Para a formacgao dos pregos foi realizada ampla pesquisa de pregos, em conformidade com o disposto
no art. 23 da Lei 14.133/2021.

9.2. Foram realizadas pesquisas de precos junto foi realizada consulta ao Painel de Precos - PNCP, e na
internet, porém nao foram identificados servigos similares, em ato continuo foi realizado o levantamento de
pregos no mercado local e regional, tendo sido apresentado junto a solicitagdo da unidade requisitante 03
(trés) cotagdes, para cada requisicao com os itens e unidades de medida devidamente especificados,
atendendo ao preceito da ampla pesquisa de mercado definida na forma da lei. O custo estimado total da
contratacdo leva em consideragdo a cotagdo de menor valor, conforme a seguir:

ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNID QUANT.

Os servigos deverao levar em consideracéo as seguintes diretrizes:
a) Levantamento e organizagdo das demandas administrativas da Secretaria SERV/

01 gltleuwn:gg;al de Saude relacionadas a aquisicdo de bens e a contratagdo de MENSAL 12 4.900,00 58.800,00

b) Apoio na formalizagdo das demandas das unidades e setores vinculados a
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Secretaria, mediante organizacéo das informagdes necessarias a abertura dos
respectivos processos.

c) Organizagdo e conferéncia formal da documentagdo encaminhada pelos
setores requisitantes para instrugdo dos processos administrativos.

d) Apoio na elaboragdo de documentos administrativos, tais como
memorandos, oficios, solicitagdes, despachos, relatérios, planilhas e demais
documentos relacionados as demandas de compras e servigos da Secretaria.

e) Acompanhamento do fluxo dos processos administrativos, desde sua
formalizagdo até as etapas subsequentes, mantendo controles atualizados
quanto a tramitagao.

f) Organizacdo e atualizacdo de planilhas e controles administrativos
referentes aos processos de aquisigcdo de bens e contratagao de servigos.

g) Acompanhamento dos prazos e pendéncias documentais dos processos,
comunicando aos setores responsaveis a necessidade de providéncias.

h) Apoio na consolidagéo de informagdes necessdrias ao planejamento das
aquisigdes e contratagdes da Secretaria Municipal de Saude.

i) Apoio na organizagdo das demandas de materiais, bens e servigos
provenientes das unidades de salde e demais setores da Secretaria.

j) Elaboracdo de relatérios gerenciais e administrativos sobre o andamento
das demandas, processos e contratagdes de interesse da Secretaria.

k) Organizagdo e manutengdo de arquivos fisicos e digitais relativos aos
processos administrativos da Secretaria.

1) Apoio no levantamento de informagdes para subsidiar o planejamento das
contratagdes, conforme as necessidades apresentadas pelos setores da
Secretaria.

m) Acompanhamento administrativo dos contratos e instrumentos relacionados
as demandas da Secretaria, especialmente quanto a organizagdo documental,
vigéncia, prazos e registros necessarios.

n) Apoio na elaboragdo e atualizagdo de controles de vigéncia contratual,
alertando os responsaveis quanto a proximidade de vencimentos e a
necessidade de providéncias administrativas.

o) Organizagdo das informacdes referentes a execugédo contratual, quando
disponibilizadas pelos fiscais e responsaveis pelos contratos.

p) Apoio administrativo aos gestores e servidores da Secretaria na organizagédo
das informagées e documentos necessarios a instrugdo dos processos.

q) Acompanhamento das solicitagdes encaminhadas aos setores competentes
do Municipio, mantendo registro de sua tramitacdo e das providéncias
adotadas.

r) Sistematizagdo de informacdes administrativas para subsidiar a tomada de
decisdes pelos gestores da Secretaria Municipal de Saude.

s) Apoio na identificagdo de pendéncias administrativas e documentais nos
processos, Com comunicacao aos responsaveis para regularizacéo.

Prestagdo de servicos de apoio as demais atividades administrativas correlatas
as atribuicdes da Secretaria Municipal de Saude, desde que compativeis com o
objeto contratado

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcido correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢gamento do Municipio.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: 02.06.08 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE )
Programa de Trabalho: 2.038 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servicos Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 1500

10.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Varzedo, 11 de setembro de 2026.

ADAILTON DOS SANTOS SANTANA
SECRETARIO DE SAUDE
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