OVERNO DE

i ITAPACI

RESCENDO COM RENOVAGAO E UNIAO

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
Nos termos da Lei n.° 14.133/2021

PROCESSO N.° 2382/2026
ORGAO: Fundo Municipal de Assisténcia Social de Itapaci — GO

OBJETO: Contratagdo de Prestador(a) de Servigos de Auxiliar de Instrutor de Manicure
e Pedicure.

1. ESPECIFICACAO E DESCRICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem como objeto a Contratagéo de Prestador(a)

de Servigos de Auxiliar de Instrutor de Manicure e Pedicure.

Item | Unid | Qtd. Descri¢io do Produto

1 M 10 Auxiliar de Instrutor de Manicure e Pedicure

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de prestador de servigo de auxiliar de instrutor de manicure e
pedicure justifica-se pela necessidade de garantir a adequada execugfio das atividades
praticas do curso ja ofertado & comunidade. O curso exige acompanhamento
individualizado, orientagdo constante durante a execugdo das técnicas, apoio na
organizagéo dos materiais e controle sanitario dos instrumentos utilizados, fatores que
impactam diretamente na qualidade do ensino, na seguranc¢a dos participantes e na
efetividade da capacitagiio profissional ofertada pelo Municipio.

Nos ultimos periodos, observou-se acréscimo no nimero de matriculas e maior
procura pelos cursos de qualificagfo na érea, o que resultou em turmas mais numerosas e
maior carga operacional para o(a) instrutor(a) contratado(a). A estimativa da necessidade
do auxiliar decorre da realidade concreta das turmas formadas, da limita¢do de
atendimento individual por parte de um tnico profissional e da necessidade de garantir
que todos os alunos recebam orientagdo técnica adequada durante as aulas praticas. A
auséncia de apoio compromete o ritmo das atividades, reduz a produtividade das aulas,

gera sobrecarga ao instrutor principal e pode afetar a qualidade final da formagcio

oferecida.
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A contratagdo do auxiliar tem como objetivo assegurar maior eficiéncia

operacional, melhor organizagdo das atividades, suporte direto aos alunos durante os

procedimentos praticos e cumprimento das normas de higiene e seguranga exigidas para

a atividade.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1. A presente contrata¢io esta fundamentada nos principios da Lei n.° 14.133/2021,
especialmente:
3.1.1. Eficiéncia e economicidade (art. 11, inciso IV): Optar por uma solugfo
que ofere¢a melhor custo-beneficio ao erario publico.
3.1.2. Adequagio ao interesse publico (art. 14, inciso I): O objeto contratado

deve atender integralmente as necessidades do 6rgdo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O auxiliar de instrutor de manicure e pedicure dever4 atuar de forma parcelada,
acompanhando o cronograma estabelecido para a execugdo dos cursos, com contratagio
por demanda semanal e definigdio prévia de datas e horarios das aulas, prestando apoio
continuo ao instrutor titular durante toda a carga horéria prevista.

Compete ao auxiliar prestar suporte direto nas atividades tedricas g
principalmente, praticas, auxiliando na organizagdo do ambiente, preparacio e
conferéncia dos materiais e instrumentos fornecidos pelo SCFV, orientago bésica quanto
a0 uso correto ¢ manuseio adequado dos equipamentos, sempre observando os padrdes
de qualidade, higiene e seguranga profissional exigidos. Devera colaborar para que as
técnicas ensinadas sejam executadas corretamente pelos alunos, oferecendo apoio
individual durante os exercicios praticos, sob superviséo do instrutor responsavel.

O auxiliar devera respeitar rigorosamente as orientagdes da Coordenagio do
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, comunicar eventuais ocorréncias
que possam interferir na execucdo das atividades, cumprir integralmente o cronograma
estabelecido, sendo vedado o abandono ou interrupgéo das aulas sem justificativa prévia
¢ formal. Também devera observar as normas internas do SCFV, prezando pela
integridade fisica e psicolégica dos participantes, bem como pela manutencdo de
ambiente organizado, seguro e propicio ao aprendizado.

As atividades serdo desenvolvidas na sede do Servico de Convivéncia e

Fortalecimento de Vinculos, no Municipio de Itapaci — GO, devendo o auxiliar

Reall B Av. Floresta, n° 198, Centro - Itapaci - GO - CEP: 76.360-000



GOVERNO DE

% ITAPACI

CRESCENDO COM RENOVAGCAO E UNIAO
apresentar-se com vestimenta adequada, postura profissional e conduta compativel com

0 ambiente institucional. Devera, ainda, contribuir para o acompanhamento do
desempenho dos alunos, auxiliando na organizagdo de registros e no suporte as avaliagdes

praticas, colaborando para o aprimoramento continuo das agdes de capacitagio ofertadas

pelo servigo.

5. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

5.1. Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a execugio do servico,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
¢ determinando o que for necessério a regularizagdo de falhas OU defeitos
observados.

5.2. Afiscalizagdo de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos.

5.3. O representante da Administragio anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugio do servigo, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessirio a regularizagio das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Séo obrigagdes da Contratante:

6.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
prestados provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagfio e recebimento definitivo;

6.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas OU
irregularidades verificadas nos servigos prestados, para que seja substituido,

reparado OU corrigido;
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6.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigag¢des da Contratada,

através de comissdo/servidor especialmente designado;

6.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos Servigos
prestados, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

6.2. A Administragdo nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de

Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes no Termo de

Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.1.1. efetuar os execugdo dos servigos prestados em perfeitas condigdes,
conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e
seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarfio as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia OU validade;

7.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

7.1.3. substituir, reparar OU corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias OU defeitos;

7.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data de realizagdo dos servigos, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

7.1.5. manter, durante toda a execugdo do servigo, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagio

exigidas na licitagfo;

8. DO PAGAMENTO
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8.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do

recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que a
secretaria atestar a execugdo db Servigo.

8.3. A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal ¢ trabalhista, constatada por meio de consulta on-line,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais de verificagdo das mencionadas
regularidades.

8.4. Havendo erro na apresenta¢@o da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como,
por exemplo, obriga¢do financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizag@o da situa¢do, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragido
podera realizar consulta ao SICAF e ou TCM-GO, para identificar possivel
suspensdo temporaria de participag@o em licitag@o, no ambito do 6rgéo entidade,
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

8.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento aser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.
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Umdade Gestora: Fundo Municipal de Assisténcia Social

Manuteng@o: Manut. Ativ. Assist. Social e Habitagao

Ficha: 554

Dotagdo: 6.1.8.244.18.2.030

Elemento de despesa: 339036 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica
Sub elemento de despesa: 35 — Servigos de Apoio Adm Tec Operacional

Fonte de recurso financeiro: 1.00.000

10. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA PRESTACAO DE SERVICO
10.1.A contratagdo mostra-se vidvel em termos de disponibilidade, competitividade

de mercado e forma de confratagdo, ndo se observando obices ao seu

prosseguimento.

11. DA FORMA DE CONTRATACAO

11.1.Deveré ser elaborado instrumento contratual com vigéncia de até 10 (dez) meses,

a partir da assinatura do mesmo.

Itapaci, 06 de margo de 2026.

Gase, :
Gisele do Na:coimg{to%mueira

Gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social
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