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PREFEITURA MUNICIPAL DE NIQUELANDIAIGO
TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE

Processo Administrativo n°: 2026013665

Secretaria/lFundo Demandante: SECRETARIA MUNICIPAL EDUCACAO

Unidade Requisitante: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Responsavel pela Demanda: CLAUDILENE ARANTES PIMENTEL MOREIRA

Objeto: Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de contabilidade,
devidamente habilitado(a) perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educacao de Niquelandia/GO, mediante a execucao de
servigos técnicos destinados ao levantamento, analise, organizacao, escrituracao, regularizacéo e
acompanhamento da contabilidade dos Caixas Escolares e Conselhos Escolares vinculados a
Secretaria, relativamente aos exercicios de 2022 a 2026, incluindo a elaboragao, transmissao,
retificacao e/ou regularizacdo das declaragbes e obrigacdes acessorias pertinentes, especialmente
DCTF e EFD-Contribuicbes, quando aplicaveis, bem como a adocao dos procedimentos

necessarios a regularizagao das pendéncias contabeis, fiscais e documentais identificadas.
2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigcos de contabilidade, devidamente habilitado(a) perante o Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacado de
Niguelandia/GO, mediante a execucdo de servicos técnicos destinados ao levantamento, analise,
organizacao, escrituragcdo, regularizacdo e acompanhamento da contabilidade dos Caixas
Escolares e Conselhos Escolares vinculados a Secretaria, relativamente aos exercicios de 2022 a
2026.

2.2. A contratagdo compreendera a analise individualizada da situagéo contabil, fiscal e documental
das entidades abrangidas, a identificagao e regularizagdo das pendéncias existentes, a escrituragéo
e 0s ajustes necessarios, bem como a elaboragéo, transmissao, retificagdo e/ou regularizagao das
declaragdes e obrigagdes acessorias pertinentes, especialmente DCTF e EFD-Contribuigbes,

quando aplicaveis, além do acompanhamento das providéncias necessarias perante os sistemas e
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6rgaos competentes, conforme especificagdes e demais condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UND QTD UNITARIO TOTAL
SERVICOS SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
DE CONTABILIDADE, PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS TECNICOS DE LEVANTAMENTO,
ANALISE,  ORGANIZAGAO,  ESCRITURAGAO,
REGULARIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA
CONTABILIDADE DOS CAIXAS ESCOLARES,
REFERENTES AOS EXERCICIOS DE 2022 A 2026,
INCLUINDO A ELABORAGAO, TRANSMISSAO,
RETIFICACAO E/OU REGULARIZACAO  DAS
DECLARACOES E OBRIGACOES ACESSORIAS
PENDENTES, QUANDO APLICAVEIS. OS SERVICOS
DEVERAO COMPREENDER, CONFORME A
SITUAGAO E AS NECESSIDADES IDENTIFICADAS
EM CADA ENTIDADE:

- LEVANTAMENTO E ANALISE DA
DOCUMENTAGCAO CONTABIL, FINANCEIRA E
FISCAL DOS CAIXAS ESCOLARES,
RELATIVAMENTE AOS EXERCICIOS DE 2022 A

2026;
- ORGANIZAGAO, CONFERENCIA E
CLASSIFICAGAO DOS DOCUMENTOS
NECESSARIOS A ESCRITURACAO CONTABIL;
01 sV 20 R$ 782,25 R$ 15.645,00

- ANALISE DOS REGISTROS E DOCUMENTOS
CONTABEIS EXISTENTES;

- IDENTIFICAGAO DE PERIODOS, REGISTROS,
DECLARACOES E OBRIGAGOES ACESSORIAS
PENDENTES;

- ESCRITURAGAO E/OU REGULARIZAGAO DA
CONTABILIDADE ~ DOS  PERIODOS  QUE
APRESENTAREM PENDENCIAS;

- ELABORACAO E TRANSMISSAO DAS
DECLARACOES E OBRIGAGOES ACESSORIAS
CABIVEIS;

- ELABORAGCAO, TRANSMISSAO E/OU
RETIFICAGAO DA DCTF, QUANDO APLICAVEL,;

- ELABORAGAO, TRANSMISSAO E/OU

RETIFICAGAO DA EFD - CONTRIBUIGOES,
QUANDO APLICAVEL;
- IDENTIFICAGAO DE EVENTUAIS

INCONSISTENCIAS, PENDENCIAS FISCAIS,
CADASTRAIS OU CONTABEIS;
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- LEVANTAMENTO E IDENTIFICACAO DE
EVENTUAIS DEBITOS DECORRENTES DO
DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES;

- ORIENTAGAO QUANTO AOS PROCEDIMENTOS
NECESSARIOS A REGULARIZAGAO DAS
PENDENCIAS IDENTIFICADAS;

- ELABORAGAO E EMISSAO DOS DOCUMENTOS,
RELATORIOS, DEMONSTRATIVOS E DEMAIS
PECAS  CONTABEIS  NECESSARIAS A
REGULARIZACAO E COMPROVAGAO DOS
SERVICOS EXECUTADOS;

- ACOMPANHAMENTO DAS PENDENCIAS
PERANTE oS SISTEMAS E ORGAOS
COMPETENTES, ATE A CONCLUSAO DOS
SERVICOS CONTRATADOS, DENTRO DO ESCOPO
DA CONTRATAGAO;

- PRESTACAO DE ESCLARECIMENTOS E
ORIENTACOES TECNICAS A  SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGAO E AOS RESPONSAVEIS
PELOS CAIXAS ESCOLARES, SEMPRE QUE
NECESSARIO A EXECUGAO DO OBJETO.

Valor total: R$ 15.645,00.

2.5. A presente contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, nos termos da
hipotese legal aplicavel prevista na Lei Federal n® 14.133/2021, visando a contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servigos de contabilidade, devidamente habilitado(a) perante o
Conselho Regional de Contabilidade — CRC, para atendimento das necessidades da Secretaria
Municipal de Educacao, observados os requisitos, condicbes e procedimentos estabelecidos na
legislacao vigente e neste Termo de Referéncia.

2.6. O objeto da presente contratagao possui natureza de servigo técnico de contabilidade e nao
envolve a aquisi¢cao de bens de consumo classificados como de luxo, destinando-se ao atendimento
de necessidade administrativa relacionada ao levantamento, analise, organizagdo, escrituracao,
regularizagdo e acompanhamento da situagao contabil, fiscal e documental dos Caixas Escolares e

Conselhos Escolares abrangidos pela contratagao, relativamente aos exercicios de 2022 a 2026.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A contratagao justifica-se pela necessidade de empresa especializada na prestagéao de servigos

de contabilidade, devidamente habilitado(a) perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC,

para realizar o levantamento, analise, organizagao, escrituragao, regularizagdo e acompanhamento
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da situacao contabil, fiscal e documental dos Caixas Escolares e Conselhos Escolares vinculados
a Secretaria Municipal de Educacgao, relativamente aos exercicios de 2022 a 2026.

3.2. A necessidade decorre da existéncia de pendéncias e/ou inconsisténcias contabeis, fiscais e
documentais referentes a exercicios anteriores em determinadas entidades abrangidas pela
contratacdo, demandando analise técnica individualizada para identificacdo da situacdo de cada
uma e adogao das providéncias necessarias a sua regularizacao, inclusive quanto as declaracdes
e obrigacdes acessorias pertinentes, especialmente DCTF e EFD-Contribuicbes, quando aplicaveis.
3.3. A auséncia da contratacdo podera ocasionar a manutengado de pendéncias contabeis, fiscais
ou cadastrais, dificuldades no cumprimento das obrigacbes legais e acessoérias, eventual incidéncia
de multas e outras consequéncias administrativas, além de comprometer a adequada organizagao
documental e os procedimentos relacionados a prestacdo de contas dos recursos publicos
administrados pelas entidades.

3.4. A solugao pretendida abrange 20 (vinte) entidades, conforme relagdo constante neste Termo
de Referéncia, devendo os servicos ser executados de forma individualizada, considerando a
situacdo contabil, fiscal e documental de cada Caixa Escolar ou Conselho Escolar. Os
procedimentos efetivamente necessarios serao definidos a partir do levantamento e diagnéstico de
cada entidade, ndo se presumindo a existéncia das mesmas pendéncias ou a necessidade dos
mesmos procedimentos em todas elas.

3.5. A contratagcdo visa assegurar suporte técnico especializado para a regularizagao das
pendéncias identificadas, o cumprimento das obrigagdes contabeis e fiscais aplicaveis, a
organizacao da documentacdo e o adequado acompanhamento das providéncias necessarias,
contribuindo para maior seguranga e confiabilidade das informagbes, bem como para a adequada
gestao e prestacdo de contas dos recursos publicos.

3.6. A contratacdo guarda compatibilidade com os instrumentos de planejamento da
Administracdo Municipal, observadas as disposicdes orgamentarias e financeiras aplicaveis
e a disponibilidade dos recursos destinados a execug¢ao do objeto, conforme documentagao

constante dos autos.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

4.1. A contratagao fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133/2021, na regulamentagao municipal
aplicavel, na Instrugédo Normativa TCMGO n° 0009/2023 e nas demais normas correlatas que regem

Wi

90 Praca Mestre Dario, 01 —tentro, 76420-000 Gestao 2025- 2028 n\

f'.q™= 33
S N IQUELANDIA g




I"I'HHH'!"

PREFEITURA DE

= NIQUELANDIA

Trabalho, Tronsparéncia & Transformogda,

as contratacbes publicas, observadas, ainda, as normas profissionais e contabeis aplicaveis a
execugao do objeto.
4.2. A fase preparatoria devera ser instruida com os documentos necessarios a caracterizagéo da
demanda, definicdo da solucao, Estudo Técnico Preliminar, pesquisa e estimativa de precos, analise
de riscos, demonstracdo da disponibilidade orgamentaria e demais documentos exigidos para a
regular instrugdo do processo de contratagdo, em conformidade com a legislacao aplicavel.
4.3. A contratacao sera processada por meio de Dispensa de Licitagdo, observada a hipotese legal
aplicavel prevista na Lei Federal n° 14.133/2021 e a respectiva demonstracdo de seu
enquadramento nos autos, para a contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigcos
de contabilidade, devidamente habilitado(a) perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
destinada ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educacido de
Niquelandia/GO.
4.4. A adocao da Dispensa de Licitacao devera estar devidamente fundamentada no processo
administrativo, mediante demonstracdo do atendimento aos requisitos legais aplicaveis a
contratagdo direta, inclusive quanto a justificativa da necessidade, estimativa da despesa, razao da
escolha do contratado, justificativa de preco, habilitagdo e qualificacdo necessarias, disponibilidade
orgamentaria e demais elementos exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.
4.5. A contratagdo destina-se a execucgao dos servigos de levantamento, analise, organizagao,
escrituracao, regularizagdo e acompanhamento da situagdo contabil, fiscal e documental das
entidades abrangidas, relativamente aos exercicios de 2022 a 2026, incluindo a elaboracgao,
transmisséo, retificagdo e/ou regularizagao das declaragbes e obrigacdes acessorias pertinentes,
especialmente DCTF e EFD-Contribuicdes, quando aplicaveis, conforme condicbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugcdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagcao de servigos de
contabilidade, devidamente habilitado(a) perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo de Niquelandia/GO,
relativamente aos Caixas Escolares e Conselhos Escolares abrangidos pela contratagao, referentes
aos exercicios de 2022 a 2026.

5.2. A contratagcédo contempla o levantamento, analise e organizagdo da documentagao existente, o

diagndstico individualizado da situacdo contabil, fiscal e documental de cada entidade, a
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identificacdo de pendéncias e inconsisténcias, bem como a execuc¢do dos procedimentos de
escrituracao, regularizagao, corregao e/ou retificagdo que se mostrarem necessarios.

5.3. A solugédo compreendera, ainda, a elaboragdo, transmissao, retificagdo e/ou regularizagédo das
declaracdes e obrigacdes acessorias pertinentes, especialmente DCTF e EFD-Contribuigcbes,
quando aplicaveis, além do acompanhamento das providéncias necessarias perante os sistemas e
6rgaos competentes, de acordo com a situagao identificada em cada entidade.

5.4. Os servicos deverdo ser executados de forma individualizada para as 20 (vinte) entidades
abrangidas pela contratagdo, considerando que as pendéncias, inconsisténcias e obrigacbes
poderao variar entre os Caixas Escolares e Conselhos Escolares, ndo se presumindo a necessidade
dos mesmos procedimentos para todas as entidades.

5.5. A execucao devera observar as normas contabeis, fiscais e profissionais aplicaveis, os prazos
pertinentes, as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e as orientacbes da
Administracao, devendo os servigcos ser realizados por profissional devidamente habilitado perante
o CRC.

5.6. A solucao adotada mostra-se adequada a necessidade identificada, permitindo a atuagao
técnica especializada na identificagdo e regularizacdo das pendéncias existentes, na organizacao
da documentacao e no cumprimento das obrigagdes aplicaveis, contribuindo para maior segurancga
e confiabilidade das informacdes contabeis, fiscais e documentais e para a adequada gestao e

prestacado de contas dos recursos publicos.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

6.1. Os servigos técnicos de contabilidade objeto da presente contratagdo deverao abranger as 20
(vinte) entidades abaixo relacionadas, relativamente aos exercicios de 2022 a 2026, observadas as
particularidades da situacao contabil, fiscal e documental de cada uma:

. Caixa Escolar Alessander Militic — CNPJ n° 07.418.768/0001-29;

. Caixa Escolar Bartolomeu Bueno da Silva — CNPJ n° 00.669.764/0001-74;

. Caixa Escolar Dom Bosco — CNPJ n°® 07.424.298/0001-06;

. Caixa Escolar Duque de Caxias — CNPJ n° 00.669.765/0001-19;

. Caixa Escolar Geni Santana Vieira — CNPJ n° 00.666.787/0001-25;

. Caixa Escolar Joana Rodrigues de Freias — CNPJ n° 00.666.788/0001-70;

. Caixa Escolar Joaquim de Freitas Machado — CNPJ n° 00.666.786/0001-80;

. Caixa Escolar José Teixeira Chaves — CNPJ n° 07.419.000/0001-70;
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9. Caixa Escolar Manoel Rodrigues Tomaz — CNPJ n° 00.681.827/0001-08;

10. Caixa Escolar Nossa Senhora da Abadia — CNPJ n° 04.043.786/0001-85;

11. Caixa Escolar Nossa Senhora do Carmo — CNPJ n°® 01.871.491/0001-09;

12. Caixa Escolar Santa Cecilia — CNPJ n° 01.871.489/0001-30;

13. Caixa Escolar Santa Rosa — CNPJ n°® 01.871.492/0001-53;

14. Caixa Escolar Santo Anténio — CNPJ n°® 00.669.767/0001-08;

15. Caixa Escolar Sdo José — CNPJ n° 00.681.829/0001-05;

16. Caixa Escolar Unido Faz Tudo — CNPJ n° 01.783.450/0001-60;

17. CMEI — Centro Municipal de Educagao Infantii Maria Aparecida Miranda — CNPJ n°
25.296.790/0001-25;

18. Conselho Escolar Centro Municipal de Ensino Crianga Feliz — CNPJ n° 11.895.833/0001-84;
19. Conselho Escolar Centro Municipal de Ensino Menino Jesus — CNPJ n°® 11.895.825/0001-38;
20. Conselho Escolar da Escola Municipal Ina de Souza Mendonga — CNPJ n°® 44.547.258/0001-88.
6.2. A execucdo dos servicos compreendera, conforme a necessidade identificada em cada
entidade:

a) levantamento e analise da documentagao contabil, fiscal e cadastral disponivel;

b) diagndstico da situagao contabil, fiscal e documental;

c¢) identificacdo de pendéncias, inconsisténcias e obrigacées ndo cumpridas ou que necessitem de
regularizagao;

d) organizacgéao e escrituracdo dos documentos e registros contabeis pertinentes;

e) realizacao das correcoes, ajustes e retificacdes necessarias;

f) elaboragéo, transmissao, retificagao e/ou regularizagéo das declaracoes e obrigagbes acessorias
pertinentes, especialmente DCTF e EFD-Contribuicbes, quando aplicaveis;

g) identificagdo de eventuais débitos, pendéncias cadastrais ou fiscais relacionados aos periodos
abrangidos;

h) adogao dos procedimentos técnicos necessarios a regularizagao das pendéncias identificadas,
dentro do escopo da contratagao; e

i) acompanhamento das providéncias realizadas perante os sistemas e 6rgédos competentes.

6.3. Os servigos deverao ser executados por profissional devidamente habilitado e regular perante
o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, observando as normas contabeis, fiscais e
profissionais aplicaveis e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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6.4. O quantitativo da contratacdo corresponde ao atendimento de 20 (vinte) entidades, abrangendo
os exercicios de 2022, 2023, 2024, 2025 e 2026, devendo os servigcos ser executados de forma
individualizada, conforme a situacao identificada em cada entidade.

6.5. A abrangéncia dos exercicios de 2022 a 2026 nao significa que todas as entidades possuam
pendéncias em todos os exercicios ou necessitem dos mesmos procedimentos, devendo a
extensao efetiva dos servigcos ser definida a partir do levantamento e diagnéstico individualizado de
cada entidade.

6.6. O contratado devera executar adequadamente os servicos que Ihe forem atribuidos e corrigir,
complementar ou retificar, sem 6nus adicional para a Administragao, eventuais erros, falhas ou
omissbdes que lhe sejam imputaveis, observados os prazos estabelecidos pela fiscalizagcao e os
prazos legais aplicaveis.

7. REQUISITOS DA CONTRATACOES
7.1. A contratagdo podera ser realizada com empresa especializada na prestagao de servigos de

contabilidade, devidamente habilitado(a) e em situacio regular perante o Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, observadas as exigéncias legais e profissionais aplicaveis a execugao do
objeto.

7.2. O contratado devera comprovar qualificagdo técnica compativel com o objeto, mediante
apresentagao da documentagao exigida no processo de contratagdo, demonstrando aptidao para a
execugado dos servicos de levantamento, analise, organizagdo, escrituragao, regularizagdo e
acompanhamento contabil, fiscal e documental abrangidos por este Termo de Referéncia.

7.3. Na hipétese de contratacdo de pessoa juridica, a empresa devera estar regularmente
constituida e indicar profissional contabil devidamente habilitado e regular perante o CRC,
responsavel pela execugao técnica dos servigos, observadas as exigéncias do respectivo Conselho
Profissional.

7.4. Os precos apresentados deverao contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
perfeita execugado do objeto, incluindo mao de obra, deslocamentos, tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios e fiscais, despesas administrativas e demais custos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes assumidas, ndo sendo devido qualquer pagamento adicional pela
Administracdo em razao de despesas inerentes a execug¢ao dos servigos.

7.5. A proposta devera apresentar descrigao clara dos servigos ofertados e o respectivo valor, em
conformidade com o objeto, as especificagdes, os quantitativos e as demais condigbes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.6. A Administracdo podera solicitar documentos complementares necessarios a verificacdo da
habilitagdo, qualificagdo técnica e regularidade profissional do contratado, observadas as
exigéncias pertinentes e os limites estabelecidos pela legislagdo aplicavel.

7.7. Os servigos deverao ser executados de acordo com as normas contabeis, fiscais e profissionais
aplicaveis, observando os exercicios de 2022 a 2026, as particularidades de cada uma das 20
(vinte) entidades abrangidas e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.8. O contratado devera manter sigilo e confidencialidade sobre os documentos, dados e
informacdes a que tiver acesso em razao da execugao dos servicos, utilizando-os exclusivamente
para as finalidades relacionadas ao objeto da contratacdo, observada a legislagdo aplicavel,
inclusive quanto a protecédo de dados pessoais.

7.9. Eventuais erros, falhas ou omissdes imputaveis ao contratado deverdo ser corrigidos,
complementados ou retificados sem 6nus adicional para a Administragcao, observados os prazos
legais aplicaveis e aqueles estabelecidos pela fiscalizaco.

7.10. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, permanecendo o contratado diretamente
responsavel pela adequada execugao dos servigos e pelo cumprimento das obrigagdes assumidas.
7.11. Na hipétese de contratacdo de pessoa juridica, eventual substituicdo do profissional
responsavel pela execucdo dos servicos devera ocorrer por outro profissional devidamente
habilitado e regular perante o CRC, sem alteragao da pessoa juridica contratada e sem prejuizo da
continuidade e da qualidade dos servigos, nao caracterizando tal substituicdo, por si so,

subcontratacao do objeto.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execugao do objeto tera inicio mediante emissdo de Ordem de Servigo pela Secretaria
Municipal de Educagdo, observadas as condigdes e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.2. Apos o recebimento da Ordem de Servigo, o contratado devera iniciar o levantamento e a
analise da documentagdo contabil, fiscal e cadastral disponivel, realizando diagnodstico
individualizado da situagao de cada uma das 20 (vinte) entidades abrangidas, relativamente aos
exercicios de 2022 a 2026.

8.3. A partir do diagnéstico realizado, o contratado devera identificar as pendéncias, inconsisténcias
e obrigacdes que demandem providéncias, procedendo, conforme a necessidade de cada entidade,

a organizacao, escrituragao, regularizacao, corregao e/ou retificacdo dos registros e documentos
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pertinentes, bem como a elaboracao, transmisséo, retificacdo e/ou regularizagdo das declara¢des
e obrigagdes acessorias, especialmente DCTF e EFD-Contribuigdes, quando aplicaveis.
8.4. O contratado devera acompanhar as providéncias adotadas perante os sistemas e 6érgaos
competentes e manter a Administragao informada acerca dos servicos realizados, das pendéncias
identificadas e de eventuais documentos, informacdes, acessos ou providéncias adicionais
necessarias a continuidade da execugéo.
8.5. A Secretaria Municipal de Educagao devera disponibilizar ao contratado, na medida de sua
disponibilidade e competéncia, os documentos, informagdes, registros, autorizacdes, procuragdes
€ acessos necessarios a execucdo dos servigcos, observadas as regras de seguranga, sigilo e
protecdo de dados aplicaveis.
8.6. Todas as despesas necessarias a execucao do objeto, inclusive aquelas relativas a méo de
obra, deslocamentos, tributos, encargos, despesas administrativas e demais custos inerentes a
prestacdo dos servigos, correrdo por conta do contratado, sem custo adicional para a Administragao.
8.7. O contratado devera comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia, auséncia de
documentacdo, impossibilidade de acesso a sistemas ou outra circunstdncia que possa
comprometer ou atrasar a execugao dos servigos, indicando as providéncias necessarias para sua
regularizagao.
8.8. Constatados erros, falhas, omissdes ou servigos executados em desacordo com este Termo
de Referéncia, quando imputaveis ao contratado, este devera promover a corregao,
complementagao ou retificacdo necessaria, sem 6nus adicional para a Administracdo, no prazo
estabelecido pela fiscalizagao, observados os prazos legais aplicaveis.
8.9. A execucao devera ser acompanhada e fiscalizada pela Administragcao, cabendo ao contratado
apresentar, quando solicitado, documentos, comprovantes, protocolos, recibos de transmisséao,
relatorios ou outros elementos que demonstrem a realiza¢do das atividades previstas no objeto.
8.10. O recebimento dos servigos nao exclui a responsabilidade do contratado por erros, falhas ou
omissdes que lhe sejam imputaveis, permanecendo a obrigacdo de promover as corregdes ou
retificagbes necessarias, nos termos deste Termo de Referéncia e da legislagao aplicavel.

9. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1. A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administracédo, na qualidade de gestor e fiscal do contrato, nos termos da
Lei n°® 14.133/2021.
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9.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execugdo do objeto,
observando o cumprimento das especificagdes técnicas, dos quantitativos contratados, dos
prazos de entrega, montagem, instalagdo, manutencao, desmontagem e retirada dos bens
locados, bem como das demais condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.3. Compete ao fiscal registrar em processo préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao contratual, determinando as medidas necessarias a regularizagado de falhas,
atrasos, defeitos de funcionamento dos equipamentos, inconformidades na montagem ou
instalacdo e demais irregularidades eventualmente constatadas.

9.4. Compete ao gestor do contrato acompanhar a execugdo global da contratagao,
coordenar as atividades de fiscalizacdo, controlar os prazos de execug¢do, adotar as
providéncias necessarias ao cumprimento das obrigacbes contratuais e comunicar a
autoridade competente eventuais ocorréncias que demandem decisao administrativa.

9.5. As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada deverdo ocorrer
preferencialmente por escrito, inclusive por meio eletronico, desde que possibilitem a
comprovacgao de seu envio e recebimento.

9.6. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade
dos bens disponibilizados, pelo correto fornecimento, montagem, instalacédo, manutengéo,
desmontagem e retirada dos equipamentos, bem como pelo cumprimento integral das
obrigacdes assumidas.

9.7. A fiscalizacao exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada pela execugdo integral do objeto, cabendo-lhe responder pelos danos
causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de agdo ou omissao de seus
empregados, prepostos ou da inadequada execugao dos servigos relacionados a locagao

dos bens.

10. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. O objeto sera recebido provisoriamente apds a apresentagao dos servigos executados e dos
respectivos documentos comprobatdrios, quando aplicaveis, mediante verificagao preliminar pela

fiscalizagdo quanto ao cumprimento das atividades previstas neste Termo de Referéncia.
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10.2. O recebimento definitivo ocorrera apés a verificagdo da regular execugéo dos servigos, do
cumprimento das obrigagdes assumidas e da conformidade das atividades realizadas com as
condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo, quando aplicaveis, relatérios,
demonstrativos, protocolos, recibos de transmissao, declaragdes, retificagcdes e demais documentos
que comprovem a execugao.

10.3. Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo
com as especificacdes, condicdes ou obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
devendo o contratado promover a corregcao, complementacao ou retificagdo necessaria, sem 6nus
adicional para a Administragao, quando a desconformidade lhe for imputavel.

10.4. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade do contratado por erros, falhas ou
omissdes que lhe sejam imputaveis e que venham a ser posteriormente identificados nos servigos
executados, permanecendo a obrigacdo de promover as corregdes ou retificagdes cabiveis, nos
termos da legislacao aplicavel e deste Termo de Referéncia.

10.5. O recebimento dos servigos sera realizado pelo responsavel designado pela Administragéo,
mediante o respectivo ateste, apds a verificagcdo do cumprimento das condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

11.1. A medigéo sera realizada de acordo com os servicos efetivamente executados, mediante
apresentacao de relatério pelo contratado, contendo a discriminacao das atividades realizadas e os
respectivos documentos comprobatoérios, quando aplicaveis.

11.2. Somente serao considerados para fins de medicdo e pagamento os servigos efetivamente
executados, comprovados e aceitos pela Administracado, apds conferéncia e atesto pelo fiscal do
contrato, observados os valores unitarios estabelecidos na proposta do contratado e no instrumento
contratual.

11.3. O pagamento sera realizado por cada servigo efetivamente executado, de acordo com a
respectiva medicdo aprovada pela fiscalizagdo, ndao sendo devido pagamento por servigos nao
realizados, ndo comprovados ou executados em desacordo com as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

11.4. O relatdrio ou medigao devera discriminar individualmente cada servigo executado, contendo,
no minimo, a identificagdo do Caixa Escolar ou Conselho Escolar atendido, respectivo CNPJ,

exercicio de referéncia, descrigdo do servigo realizado, data da execugao e valor correspondente,
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acompanhado, quando aplicavel, dos respectivos documentos comprobatérios, tais como
protocolos, recibos de transmissao, declaracgdes, retificacbes ou outros documentos pertinentes.
11.5. Quando houver mais de um servico executado para a mesma entidade ou em diferentes
exercicios, cada atividade devera ser discriminada separadamente no relatério ou medicao, de
forma a permitir a conferéncia individualizada dos servigos e dos respectivos valores.

11.6. Apds a conferéncia e aprovacgao do relatério ou medicao pela fiscalizagao, o contratado devera
apresentar a nota fiscal ou documento equivalente correspondente exclusivamente aos servigos
medidos e aceitos, para fins de liquidagao e pagamento.

11.7. Recebida a nota fiscal ou documento equivalente, o setor competente procedera a verificagao
da conformidade da documentacgao apresentada, da correspondéncia com a medi¢ao aprovada, da
efetiva execucao dos servigos, da regularidade exigivel do contratado e da vinculacdo da despesa
ao respectivo empenho e instrumento contratual.

11.8. O prazo para liquidacao da despesa sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
da documentagéo completa e regular, e 0 pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis apos
a liquidagao, observada a ordem cronoldgica de pagamentos e as demais disposigdes aplicaveis.
11.9. Todas as despesas necessarias a execugao dos servicos, inclusive mao de obra,
deslocamentos, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais, despesas
administrativas e demais custos inerentes a contratacdo, deverdao estar incluidas nos valores
contratados, ndo sendo devido qualquer pagamento adicional pela Administragao.

11.10. Nao havera pagamento antecipado, ficando o pagamento condicionado a efetiva execucgao,
comprovacao, medigao, aceitacao e atesto dos servigos pela Administragao.

11.11. Seréo efetuadas as retengdes tributarias, previdenciarias e fiscais previstas na legislagéao

vigente, quando cabiveis.

12. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. A empresa sera selecionada por meio de contratacéo direta, mediante Dispensa de Licitacao,
com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, observados os requisitos legais aplicaveis e a
hipétese de dispensa adotada pela Administragao.

12.2. A escolha da contratada devera ser devidamente justificada nos autos, mediante
demonstragdo da compatibilidade da proposta com as necessidades da Administragdo, da

adequacéo do prego e da capacidade técnica para a execugao dos servigos contabeis objeto deste
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12.3. A proposta devera observar integralmente as especificagdes, 0s servigos, os quantitativos, os
valores unitarios, os prazos e as demais condi¢coes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
contemplando todos os custos diretos e indiretos necessarios a adequada execug¢ao do objeto.
12.4. A Administracdo devera verificar a compatibilidade dos pregcos propostos com os valores
praticados no mercado, mediante pesquisa de pregos realizada em conformidade com o art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, demonstrando a razoabilidade e a
vantajosidade da contratacao.

12.5. A contratacao ficara condicionada a apresentagdo da documentacao relativa a habilitagao
juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificagdo econédmico-financeira, quando exigivel,
qualificagao técnica e demais documentos pertinentes, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
12.6. Para fins de qualificacao técnica, a empresa devera comprovar aptidao para a execugao de
servicos compativeis com o objeto da contratagdo, bem como comprovar sua regularidade perante
o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, quando exigivel, e indicar profissional contabil
devidamente habilitado e regular perante o respectivo Conselho, responsavel pela execugao técnica
dos servigos.

12.7. A selecao devera considerar o atendimento integral as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia e a proposta considerada adequada e vantajosa para a Administragado, observados
os critérios definidos no processo de contratacio.

12.8. Para fins de formalizacdo da Dispensa de Licitacdo, deverao ser observadas as disposicoes
da Lei Federal n® 14.133/2021, da regulamentagdo municipal aplicavel e das demais normas
pertinentes, assegurando-se a adequada instrugdo processual, a justificativa da escolha da

contratada, a justificativa do prego e o atendimento ao interesse publico.
13. HABILITACAO E QUALIFICACAO

13.1. Exigéncias de habilitagao
13.1.1.  Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

» Habilitagao Juridica
13.1.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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13.1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

13.1.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documento comprobatério de seus administradores;

13.1.1.4. No caso de sucursal, filial ou agéncia: inscricao no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

13.1.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos

seus administradores;

13.1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o artigo 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

13.1.1.7. Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade estrangeira no pais,
e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedidos por 6érgdo competente,

quando a atividade assim o exigir;

13.1.1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
» Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

13.1.1.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.1.1.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.

13.1.1.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

13.1.1.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.1.1.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.1.1.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.1.1.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.1.1.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.
= Qualificagdo Econdémico-Financeira

13.1.1.17. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, dentro do prazo de validade previsto na propria Certidao, ou na omissao desta, expedida
ha menos de 90 (noventa) dias, contados da data do envio virtual da proposta. Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).
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= Qualificagao Técnica

13.1.1.18. Registro no CRC (Conselho Regional de Contabilidade) ativo da empresa
contabil e do contador responsavel.
13.1.1.19. Certidao de Regularidade Profissional emitida pelo CRC.

14. ESTIMATIVA DE PRECOS

14.1. A estimativa de precos sera elaborada com base em pesquisa de mercado realizada pela
Administracdo, considerando os servigos contabeis objeto da presente contratacéo e os parametros
estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

14.2. A pesquisa de precos devera considerar as especificagdes, os quantitativos, os exercicios
abrangidos, as 20 (vinte) entidades atendidas e os servigos previstos neste Termo de Referéncia,
de modo a possibilitar a definicao dos valores unitarios e do valor total estimado da contratacao.
14.3. A compatibilidade dos pregos sera analisada mediante a documentag¢ao constante dos autos,
visando demonstrar a razoabilidade dos valores apurados e a vantajosidade da contratagao para a
Administracdo Publica.

14.4. O valor total estimado da contratagao sera de R$15.645,00 (Quinze mil seiscentos e quarenta
e cinco reais), conforme pesquisa de pregcos, memoria de calculo e demais documentos que
integrardo o processo administrativo.

14.5. Os documentos utilizados para a formacgao do valor estimado, bem como a memdria de calculo
e a justificativa de precos, integrardo os autos do processo administrativo e servirdo de fundamento

para a contratacao direta por Dispensa de Licitacao.

15. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotagao
orgcamentaria:

e 05.05.0504.12.122.7005.2255.101.339039.20260601
15.2. A contratag&o € compativel com os instrumentos de planejamento orgamentario do Municipio,
especialmente o Plano Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e a Lei
Orgamentaria Anual — LOA, observada a disponibilidade orgamentaria e financeira devidamente
certificada pelo setor competente.
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15.3. Os recursos destinados a execugao do objeto serdo provenientes da dotacdo orgamentaria
indicada neste Termo de Referéncia, vinculada a Secretaria Municipal de Educacao, destinada ao
custeio dos servigos contabeis objeto da presente contratacéo.

15.4. Caso necessario, a Administragao podera utilizar dotagdes complementares ou suplementares
legalmente autorizadas para assegurar a execucgao integral do objeto, observadas as disposi¢cdes

da legislagao orgcamentaria vigente.

16. REAJUSTE

16.1. Nao havera reajuste de pregos, tendo em vista que a contratagdo possui prazo de

execugao inferior a 12 (doze) meses, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

17. GARANTIA DO OBJETO E GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Os servigos contabeis deverao ser executados em conformidade com as especificacdes e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, com observancia da legislagao aplicavel, das
normas contabeis e fiscais pertinentes e das disposicdes emanadas dos 6rgaos competentes,
cabendo a contratada sanar, sem 6nus adicional para a Administragdo, eventuais falhas, erros,
omissoes ou desconformidades decorrentes da execucao dos servigcos.

17.2. A contratada sera responsavel pela correcdo, complementacao ou retificacdo dos servigcos
executados em desacordo com este Termo de Referéncia ou que apresentem erros ou
inconsisténcias a ela imputaveis, inclusive, quando aplicavel, em declaragdes e obrigacbes
acessorias elaboradas ou transmitidas no ambito da contratagao, devendo adotar as providéncias
necessarias a regularizagao sem custos adicionais para a Administragao.

17.3. A responsabilidade prevista nos itens anteriores restringe-se as falhas, erros, omissdes ou
inconsisténcias decorrentes de atos praticados pela prépria contratada na execucgao do objeto, ndo
Ihe sendo atribuidas multas, débitos, penalidades ou irregularidades originadas em periodos

anteriores a contratagédo ou decorrentes de fatos que nao lhe sejam imputaveis.

18. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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18.1. Executar o objeto em conformidade com as especificagbes, condigdes, prazos e
demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual,
observando a legislagcdo e as normas contabeis, fiscais e profissionais aplicaveis.

18.2. Realizar o levantamento, analise, organizacdo e conferéncia da documentacao
contabil e fiscal disponibilizada pela Administracdo, promovendo a execugao dos servigos
necessarios a escrituragdo, regularizagédo, corregdo e/ou retificagcdo das informagdes
relativas aos Caixas Escolares e Conselhos Escolares abrangidos pela contratagao,
conforme a necessidade individualmente identificada.

18.3. Analisar individualmente a situacado contabil, fiscal e cadastral de cada entidade,
considerando o respectivo CNPJ e os exercicios de 2022 a 2026, identificando pendéncias,
inconsisténcias, omissdes ou obrigacdes que necessitem de regularizagao.

18.4. Elaborar, transmitir, retificar e/ou regularizar as declaragdes e obrigacdes acessorias
compreendidas no objeto, especialmente a DCTF e a EFD-Contribuigbes, quando
aplicaveis, observando a situacéo especifica de cada entidade e de cada exercicio.

18.5. Acompanhar, no ambito dos servigos contratados, as pendéncias identificadas
perante os sistemas e 6rgaos competentes, adotando as providéncias técnicas cabiveis
para sua regularizagao.

18.6. Manter, durante toda a execucdo contratual, as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo, inclusive a regularidade da empresa e do
profissional responsavel perante o Conselho Regional de Contabilidade — CRC, quando
exigivel.

18.7. Disponibilizar profissional contabil devidamente habilitado e tecnicamente qualificado
para a execugao e responsabilidade técnica dos servigos objeto da contratagao.

18.8. Comunicar imediatamente a Administragcao qualquer fato que possa comprometer ou
impedir a adequada execug¢ao dos servicos, especialmente a auséncia de documentos,
informacdes, autorizagdes, procuracdes, acessos a sistemas ou outros elementos
necessarios a realizacdo das atividades, indicando as providéncias necessarias para o
prosseguimento dos trabalhos.

dry

90 Praca Mestre Dario, 01 —tentro, 76420-000 Gestao 2025- 2028 n\

f'.q™= 33
S N IQUELANDIA g




I"I'HHH'!"

PREFEITURA DE

= NIQUELANDIA

Trabalho, Tronsparéncia & Transformogda,

18.9. Corrigir, complementar ou retificar, sem 6nus adicional para a Administragdo, os
servicos que apresentarem erros, omissdes ou inconsisténcias comprovadamente
decorrentes de sua atuagao, observados os prazos legais e fiscais aplicaveis.

18.10. Apresentar, sempre que solicitado pela fiscalizagcdo e para fins de medi¢do, os
documentos comprobatoérios dos servigos efetivamente executados, tais como relatorios,
protocolos, recibos de transmissado, declaragdes, retificacbes, demonstrativos ou outros
documentos pertinentes, identificando a respectiva entidade, CNPJ e exercicio de
referéncia.

18.11. Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informag¢des, documentos, dados
contabeis, fiscais, cadastrais e demais informagdes a que tiver acesso em razao da
execugao do objeto, utilizando-os exclusivamente para as finalidades da contratagao e
observando, quando aplicavel, as disposi¢coes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais — LGPD.

18.12. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros quando
decorrentes de acao ou omissao imputavel a contratada, a seus empregados, prepostos ou
profissionais envolvidos na execugao do objeto, na forma da legislacao aplicavel.

18.13. Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas necessarias a execugao do
objeto, incluindo méo de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
tributos, deslocamentos, materiais, equipamentos e demais custos diretos ou indiretos, sem
qualquer 6nus adicional para a Administragao.

18.14. Cumprir as normas legais, contabeis, fiscais, tributarias, trabalhistas, previdenciarias
e profissionais aplicaveis a execug¢ao do objeto, bem como as orientagbes dos 6rgaos
competentes relacionadas aos servigos contratados.

18.15. Nao subcontratar ou transferir a terceiros, total ou parcialmente, a execu¢ao do
objeto, observadas as condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.16. Manter organizados e disponiveis os registros e documentos relacionados aos
servicos executados, de modo a possibilitar o acompanhamento, a fiscalizacdo, a medicao

e a comprovacgao da execugao contratual.
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18.17. Apresentar a documentagao fiscal e os demais documentos exigidos para fins de
medicao, liquidagdo e pagamento da despesa, em conformidade com as condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.18. N&o serdo imputados a contratada débitos, multas, penalidades ou irregularidades
originadas anteriormente a contratacdo ou decorrentes de fatos que ndo lhe sejam
atribuiveis, sem prejuizo de sua obrigacédo de identificar tais ocorréncias e executar os

procedimentos de regularizagdo compreendidos no objeto contratado.

19. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Fornecer a contratada as informacdes, documentos e orientacdes disponiveis e
necessarios a adequada execugao dos servigos, relativos aos Caixas Escolares e
Conselhos Escolares abrangidos pela contratacdo e aos respectivos exercicios de 2022 a
2026.

19.2. Disponibilizar, quando necessarios a execugao do objeto e observadas as normas de
segurancga aplicaveis, documentos contabeis, fiscais e cadastrais, registros, informacoes,
autorizacoes, procuragdes e acessos aos sistemas pertinentes, ou adotar as providéncias
necessarias para viabilizar o acesso da contratada as informacgdes indispensaveis a

execucgao dos servigos.

19.3. Emitir a Ordem de Servico ou instrumento equivalente, autorizando o inicio da

execugao do objeto.

19.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual por meio de servidor(es) formalmente
designado(s), verificando o cumprimento das condi¢des, obrigagdes e prazos estabelecidos

neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

19.5. Analisar os relatérios, medi¢gdes e documentos comprobatérios apresentados pela
contratada, verificando a correspondéncia entre os servigos informados e aqueles

efetivamente executados para cada entidade, respectivo CNPJ e exercicio de referéncia.
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19.6. Receber provisoria e definitivamente os servigos executados, quando atendidas as

condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

19.7. Notificar a contratada sobre erros, omissdes, inconsisténcias, atrasos ou quaisquer
irregularidades constatadas na execugé&o dos servigos, estabelecendo, quando cabivel,
prazo para corregdo, complementacdo ou retificagdo, sem Onus adicional para a

Administracdo quando a ocorréncia for imputavel a contratada.

19.8. Prestar os esclarecimentos e adotar, no ambito de sua competéncia, as providéncias
administrativas necessarias ao regular desenvolvimento dos servigos, especialmente
quando a execugao depender de documentos, informacdes, autorizagbes ou acessos sob

responsabilidade da Administragao.

19.9. Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados, medidos, comprovados
e aceitos pela Administracdo, apés o atesto da nota fiscal ou documento fiscal
correspondente e a regular liquidagdo da despesa, observadas as condi¢des estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

19.10. Aplicar as sangbes administrativas cabiveis quando constatado o descumprimento
das obriga¢des contratuais, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da

legislagéo aplicavel.

19.11. N&o responder por quaisquer obrigagdes assumidas pela contratada perante
terceiros, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial ou civil,

decorrentes da execugao do objeto.

20. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
20.1. Do Recebimento
20.1.1. O servigo sera recebido provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias
uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |,
da Lei n® 14.133/21).
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20.1.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da execugao do
objeto a que se referem a parcela a ser paga.

20.1.1.2. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do
servico do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

20.1.1.3. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da
execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade do
fornecimento e prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

20.1.1.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregcdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo dos fornecimentos e servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

20.1.1.5. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢gao dos
fornecimentos e servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

20.1.1.6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

20.1.1.7. O servigco podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

20.1.2. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do

contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
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julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

20.1.3. O servigo sera recebido definitivamente no prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comisséo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do fornecimento
e, consequente, aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

20.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

20.1.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestéao.

20.1.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

20.1.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucio,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

20.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do fornecimento e servigo nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugao do contrato.
20.2. Da Liquidagao

20.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secéao, prorrogaveis por

igual periodo.

20.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratacbes decorrentes de
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despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

20.2.2. Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

20.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada

até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a

comprovacao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante.

20.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

20.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao cadastro oficiais de
fornecedores para: a) verificar a manutengédo das condigbes de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

20.2.6. Constatando-se, junto ao 6rgao, a situagao de irregularidade do contratado,

sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

20.2.7. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

20.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

20.2.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize

sua situacgao.
20.3. Prazo de Pagamento

20.3.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a

partir da finalizacao da liquidagao da despesa.

20.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizagao, mediante aplicagao do indice IPCA/IBGE de corregao monetaria.
20.4. Forma de Pagamento

20.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

20.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

20.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na

legislagao aplicavel.
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20.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

20.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
20.5. Antecipacao de Pagamento
20.5.1. Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

21. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

21.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

22.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou n&o entregar

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

22.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver

a proposta em especial quando:

22.1.21. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou

apos a negociagao;

22.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando

exigivel;

22.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa

competitiva; ou

22.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
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22.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagdes do edital;

22.1.2.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagéao
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;

221.2.7. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela Administragao;

22.1.3. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagao
22.1.4. fraudar a licitagao

22.1.5. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
22.1.51.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
22.1.5.2.  induzir deliberadamente a erro no julgamento;
22.1.5.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
22.1.6. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
22.1.7. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

22.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:
22.2.1. adverténcia;
22.2.2. multa;

22.2.3. impedimento de licitar e contratar e

i
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22.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacédo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3. Na aplicagao das sanc¢odes serao considerados:

22.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

22.3.2. as peculiaridades do caso concreto

22.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

22.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

22.3.5. aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos o6rgaos de controle.

22.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da

comunicacgao oficial.

22.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa sera de 0,5%

a 15% do valor do contrato licitado.

22.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 € 22.1.8, a multa

sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

22.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa.

22.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

22.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3,

quando nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
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de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo

a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

22.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangcédo de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 22.1.4,
22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos
itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3 que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave que a
sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no
art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

22.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragcao, descrita no item 22.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor

do 6rgao ou entidade promotora da licitagéo.

22.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunsténcias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda

produzir.

22.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdao recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias

uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12. Cabera a apresentacado de pedido de reconsideracao da aplicagdo da sancao de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
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contado da data da intimagéao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

do seu recebimento.

22.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da

decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

22.14. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

23. DA VIGENCIA CONTRATUAL

23.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 06 (seis) meses, contados da assinatura do
contrato ou da formalizacao de outro instrumento habil que o substitua, na forma do art. 105 da Lei
Federal n° 14.133/2021.
23.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando o objeto n&o for concluido no
periodo estabelecido no item anterior, independentemente de termo aditivo, nos termos do art. 111
da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo das providéncias cabiveis caso a ndo conclusao
decorra de culpa da contratada.
23.3. A vigéncia contratual deverd compreender o periodo necessario a execugao,
acompanhamento, medicdo, recebimento e demais providéncias relacionadas aos servigcos
contabeis objeto da contratagdo, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

24. DA PROPOSTA

24 1. A proposta devera atender integralmente as especificagdes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, contendo a descrigao dos servigos e os respectivos valores unitarios e total.
24.2. Os valores propostos deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execugao do objeto, incluindo tributos, encargos e demais despesas.

24.3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua

apresentagao.
25. DISPOSICOES FINAIS

25.1. A apresentacdo da proposta implica a aceitacdo integral das condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia.
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25.2. Eventuais alteragdes no objeto ou nas condigdes da contratacdo dependerdo de autorizacao
formal da Administracdo, observadas as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

25.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdo, com fundamento na legislagéo vigente
€ nos principios que regem as contratacdes publicas.

25.4. As controvérsias decorrentes da execucgao contratual serdo dirimidas na forma da lei, ficando
eleito o foro da Comarca de Niquelandia/GO, quando cabivel.

25.5. Este Termo de Referéncia integra o processo administrativo destinado a contratagdo de
empresa especializada na prestagao de servigos contabeis, para atendimento das necessidades da

Secretaria Municipal de Educagao, conforme as condi¢bes estabelecidas neste instrumento.

Niquelandia/GO, 01 de outubro de 2026.
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