TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 10/2025
INEXIGIBILIDADE N° 03/2025

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo da Associacdo Brasileira de Terapeutas Ocupacionais -
ABRATO, entidade responsavel pela organizacdo do XVIIl Congresso Brasileiro de
Terapia Ocupacional (CBTO), para a aquisicdo da Cota Ouro de Patrocinio, a ser
realizada em Campo Grande/MS, no periodo de 23 a 25 de setembro de 2025, no
valor de R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

‘ 2. DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: |

2.1. A descrigcdo da necessidade da contratagao se encontra pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

‘ 3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO: |

3.1. A descricao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| 4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO: |

41. A contratada devera assegurar ao CREFITO-13, no minimo, as seguintes
contrapartidas:

e Montagem de stand de 12m? contendo balcdo, 2 mesas estilo bistrd, 3
banquetas cada e adesivos no fundo e balcdo;

e« Insercdo da logomarca institucional em: painel do auditério, entrada do
Centro de Convencgoes, cards de divulgagdo do Congresso (redes sociais), site
oficial (com link), cracha, programacao, telao do auditério e materiais dos
congressistas;

* Insercao de material institucional nas sacolas dos participantes;

» Apresentacao Institucional de até 20 minutos em 2 auditorios, em
datas/horarios a definir pela comissé&o organizadora;

« Agradecimento oficial na solenidade de abertura;

« Disponibilizagao de 7 inscrigoes cortesia.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. A contratada se obriga a cumprir integralmente as contrapartidas da Cota Ouro,
conforme proposta apresentada.



5.2. A execucdo sera acompanhada por servidor designado pelo CREFITO-13, que
exercera a fiscaliza¢ao do contrato.

5.3. Todas as despesas decorrentes da execugdo contratual correrdo por conta da
contratada.

l 6. DO MODO DE GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (art. 115, Lei n® 14.133/2021).

6.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal ou pelo
respectivo substituto (art. 117, Lei n°® 14.133/2021), a serem nomeados por portaria ou
no proprio contrato administrativo formalizado, o qual tera autoridade para exercer
toda e qualquer acdo de orientacdo geral, controle e fiscalizacdo da execugéo
contratual.

6.2.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §1°);

6.2.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°);

6.2.3 Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA
devera manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario;

6.2.4 A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através
de correspondéncia oficial e anotacées.

6.2.5 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucgao dos servicos e do contrato.

6.3 Ao Setor Responsavel compete, dentre outras atribuicbes:

a) Solicitar & Contratada e seus prepostos, ou obter do Orgédo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato e anexar
aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que
comprovem essas solicitagdes de providéncias;

b) Verificar a conformidade da execugao contratual com as normas especificadas e
se 0s procedimentos e materiais empregados sao adequados para garantir a
qualidade desejada dos servicos;

¢) Manter organizado e atualizado um sistema de controle, assinado por técnico da
Contratada e por servidor designado pela Contratante, em que se registrem, em
cada visita: as atividades desenvolvidas, e as ocorréncias ou observagodes
descritas de forma analitica;



d) Ordenar a Contratada corrigir ou refazer as partes dos servigos executadas com
erros, imperfeicdes ou em desacordo com as especificacoes;

e) Acompanhar e aprovar os servigos executados;
f) Atestar a execugao dos servigos;

g) Encaminhar ao setor competente os documentos referentes aos pagamentos
(nota fiscal, com o atesto do Fiscal do Contrato).

6.4 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Orgéo ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e nao excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei
n° 14.133/2021).

6.5 O Orgao podera se recusar a receber o objeto contratado, caso este esteja em
desacordo com a proposta oferecida, circunstincia esta que sera devidamente
registrada e que caracterizara a mora da contratada.

6.6 Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, civis, acidentarios e ftributarios resultantes da
execucao do contrato (art. 121, Lei n° 14.133/2021).

6.6.1 A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos encargos ou indenizagdes
nao transferira ao Orgdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (art. 121, §1°, Lei n® 14.133/2021).

6.7 Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

l 7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. O CREFITO-13, ora denominado Contratante, ficara obrigado a:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por meio do Setor
Responsavel, anotando em registro préprio as falhas detectadas, encaminhando
os apontamentos a Autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c) Notificar por escrito, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as
irregularidades observadas no cumprimento deste Contrato, além de multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

d) Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada;

e) Prestar a Contratada todas as informacbes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

f) Colocar a disposi¢cdo da Contratada os elementos e informagdes necessarias a
execucéao do objeto;



g) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada, de

modo a promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, apos verificar a
regularidade de recolhimento dos encargos sociais;

h) Reter as obrigagdes tributarias;

i) Aplicar as sang¢des administrativas contratuais pertinentes em caso de

inadimplemento;

j) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que

atendidas as obrigagdes contratuais.

l 8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Cabera a Contratada responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto
contratual, conforme especificacbes e condicoes estabelecidas no Termo de
Referéncia, bem como:

a)

b)

c)

d)

9)

Executar o contrato firmado com a Contratante, conforme especificagdes dos
servicos constantes deste Termo de Referéncia, bem como em sua proposta;

Cumprir integralmente as contrapartidas da COTA OURO;

Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada
em fungdo da execucado do objeto, tomando as devidas providéncias para
corregao;

Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita fiscalizacéo por parte da Contratante;

Assumir a responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, civis, acidentarios e tributarios, decorrentes da execucdo do
presente contrato, sendo que a inadimpléncia da Contratada com referéncia a
esses encargos nao transfere a Contratante a responsabilidade pelo seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do presente contrato, sob pena de
rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes;

Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de qualificagdo e habilitagao
exigidas na licitagao;

Submeter-se a todos os regulamentos da Unido em vigor.

l 9. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera realizado em parcela unica, mediante apresentacao da Nota

Fiscal

emitida no ato da assinatura do contrato, sendo o valor quitado pela

CONTRATANTE em até 05 (cinco) dias corridos apés a assinatura e a devida
comprovagao documental.

9.2. Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao por meio de Ordem Bancaria,
devendo ficar especificado no contrato: banco; agéncia; conta corrente, localidade.

9.3. As Notas Fiscais/faturas devem indicar, ainda, os seguintes dados:

a) numero do contrato;



b) numero do termo aditivo, quando houver;
¢) numero do empenho;
d) descri¢do do objeto;

e) demais dados necessarios para demonstrar o vinculo entre a nota fiscal e o
respectivo.

9.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras.

9.5. O pagamento sera efetuado apds a comprovacgao pela CONTRATADA de que se
encontra em dia com todas as condi¢des de habilitacao exigidas na licitagéo, ou seja,
mediante apresentacédo das certiddes negativas de débitos com a Receita Federal,
Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhistas, em plena validade.

9.5.1. Constatando-se, a situagcdo de irregqularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.5.2. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal e trabalhista quanto a inadimpléncia, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado pelo Orgao, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.5.3. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

9.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

l 10. DAS PENALIDADES E SANCOES

10.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, o descumprimento total
ou parcial das obrigagcbes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita, podera
acarretar a aplicacdo de sancées.

10.2. A Contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracbes administrativas:
a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao Orgéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do contrato;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;



e) Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucgao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.3. Poderao ser aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas descritas
acima as seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156, Lei Federal n°
14.133/2021:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar.

10.4. As sangdes previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, a
depender do grau da infragao cometida pela Contratada.

10.4.1. Fica garantido a Contratada o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir de sua notificacdo, para recorrer das penas aplicadas nesta Clausula.
Decorrido este prazo, a penalidade passa a ser considerada na forma como foi
apresentada.

10.5. Quaisquer multas aplicadas deverao ser pagas espontaneamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias na Tesouraria do CREFITO-13 ou serdo deduzidas de
qualquer fatura ou crédito existente da Contratante em favor da Contratada ou, ainda,
cobrada judicialmente.

10.5.1. Ao valor da multa podera ainda ser aplicado juros de mora de 1,00% (um
por cento) ao més, ou 0,03% (zero virgula zero trés por cento) por dia de atraso.

10.5.2. A multa compensatoria podera ser de:

a) ate o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor correspondente a parte
nac cumprida do Contrato, em caso de inexecucéao parcial do CONTRATO;

b) até o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
inexecucao total da obrigacado assumida.

10.6. As penalidades eventualmente aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no
Certificado de Cadastro do Fornecedor.

l 11. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

11.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar, tem-se que a contratacao direta se dara
por meio de inexigibilidade, cal¢gada no art. 74,"caput” da Lei Federal n® 14.133/2021,
sendo a que melhor se adequa ao presente objeto.

11.1.1. As exigéncias de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos.



| 12. DA VIGENCIA: |

12.1. O contrato a ser firmado tera vigéncia de 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado
por interesse da Contratante, em atendimento ao principio da oportunidade e
conveniéncia do gestor publico, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

l 13. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: |

13.1. O valor total estimado da contratacdo, conforme Estudo Técnico Preliminar, é de
R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

| 14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA |

14.1. A presente despesa orcamentaria, para sua efetivagdo, ocorrera na seguinte
Dotacédo Orgamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.04.021 - Congressos, Conferéncias e
Eventos.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Apds analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo
constam os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para
atender as necessidades do CREFITO-13.

Campo Grande/MS, 11 de setembro de 2025.
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