PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ESTUDO TECNICO

1. OBJETO

Andlise da viabilidade em realizar processo licitatério visando o Registro de Precos para futura e
eventual aquisi¢do e instalagdo de 02 (dois) Climatizadores de Ar para o Salao de Festas do Centro
de Convivéncia do Idoso — Conviver.

2. LEGISLACAO

Devem ser aplicadas a este processo as seguintes Leis:

Lei Federal n° 14.133/2021 — Licitacoes e Contratos Administrativos

Decreto Municipal n°® 3.786/2023 — Licitacoes e Contratos Administrativos
Decreto 10.024 de 20/09/2019 - Pregao Eletronico

Decreto Municipal n° 3.260, 01 de abril de 2020 — Regulamenta Pregdo Eletronico
Decreto Municipal n° 3.787/2023 — Enquadramento de bens

Decreto Municipal n® 3.791/2023 — Contratos e Atas Gestos e Fiscais

Decreto Federal n° 11.462/2023 — SRP

Decreto Municipal n°® 3.788/2023 — SRP

Lei n°® 1.294/2021 - PPA

Lei n°® 1.388/2023 - LOA

Lei n° 1.366/2023 — LDO

Lei Municipal n® 605/2007 — Criagdo Imprensa Oficial

Instru¢ao Normativa SEFIP n° 001/2022 - Procedimentos apresentacdo de Notas Fiscais/Faturas.
Decreto Municipal n® 3.219/2020 — Tramitacao de documentos digitais.

Portaria n° 196/2023 — Nomeagao Agente de Contratacdo e Pregoeiro.

3. JUSTIFICATIVA PARA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O Centro de Convivéncia do Idoso Lagos de Amizade — Conviver, foi implantado no municipio de
Chapadao do Sul — MS, na data de 01/10/2014, com uma base de 386 idosos cadastrados, atendendo
cerca de 250 idosos frequentemente, nas suas mais diferentes necessidades, com objetivo de promover
um envelhecimento ativo e saudavel, através de atividades fisicas, culturais e educativas,
desenvolvidas em grupos de convivéncia, as quais favorecem a cidadania, autonomia e a socializacao
através do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV.

As atividades oferecidas atualmente sdo: Grupo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos, gindstica aerdbica, oficina de artesanato e encontros com baile de convivéncia, @
desenvolvidas no Saldo de Festas do Conviver.
Com base nessas atividades oferecidas, surgiu a necessidade de melhorar o ambiente térmico do saldo »
de festas, de forma a atender de maneira satisfatoria e prezando pelo bem-estar de todos os envolvidos &
e participantes dos eventos ocorridos no Conviver, visto que os 07 (sete) aparelhos de ar condicionado #
instalados no local ndo estao suprindo as necessidades do ambiente.
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4. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

A presente contratacdo estd alinhada com as Diretrizes Or¢camentérias para o exercicio de 2024,
disposto através da Lei n° 1.366, de 12 de julho de 2023, onde estdo definidas as diretrizes, metas e
prioridades da Administragdo Publica Municipal.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os itens serdo requisitados de acordo com a necessidade através da Autorizagdo de Fornecimento
emitida e assinada pelo responsavel da Secretaria, devendo ser entregue em até 30 (trinta) dias uteis,
contados da emissao da autorizagao.

E apds a chegada dos equipamentos, o prazo para instalacio serd de 05 (cinco) dias tteis.

As entregas deverdo ser realizadas no Almoxarifado Central, situado a Avenida Quatro 540 — Fundos,
Bairro Centro, de segunda a sexta-feira, em dias tteis, nos seguintes horarios: das 7:00 as 11:00 e das
13:00 as 17:00h.

Os produtos deverao ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo serem danificados durante
a operacdo de transporte e de carga e descarga.

O fornecedor contratado deve arcar com todas as despesas de transporte e descarregamento e
instalacdo dos equipamentos sem qualquer Onus para a contratante, cabendo ao mesmo a
responsabilidade de retirar, transportar, reparar, substituir, corrigir € remover as suas expensas, no
todo ou em parte os produtos em que se verifique danos em decorréncia do transporte, avarias, bem
como providenciar a substituicdo dos mesmos.

O produto deverd estar devidamente acompanhado de nota fiscal com a descricdo completa, devera
também constar nos dados adicionais, o nimero do Processo de registro de precos, nimero do Pedido
ou numero da Autoriza¢do de Fornecimento.

Os produtos deverdo ser fornecidos rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas.

A marca do produto informada na Proposta de Preco do Licitante integra as especificacdes dos
produtos e sendo obrigatdria a entrega da mesma Marca constante da Proposta do Licitante.

Nao serdo aceitos materiais fora dos padrdes solicitados no edital e caso haja a necessidade de
substituicdes, as mesmas deverao ser solicitadas por escrito e s6 poderdo ser efetivadas com o devido
aceite da Secretaria de Assisténcia Social.

O recebimento dos produtos pela contratante, ndo exclui a responsabilidade da contratada na
qualidade e conservacdo dos mesmos.

Nao serao aceitos produtos em desacordo com as normas regulamentares de fabricacdo, distribuicao
e apresentacao.

Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou parte, quando em desacordo com as especificacdes £
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) 3
dias tteis, a contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacio das &
penalidades.

J4 os critérios de sustentabilidade devem ser considerados e os produtos fornecidos em embalagens
de materiais reutilizavel, recicldvel ou biodegradavel, sempre que possivel.

Na proposta de preco deverao estar inclusos todos os custos necessarios ao atendimento do g

. . . o . . . . ~ . . oz e [&]
objeto, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacoes trabalhistas e previdenciarias, taxas, U

servicos de pedreiro para abrir a parede para instalar os Climatizadores com retirada dos 3,

. . ~ L4 e . 2 qe e s o e s e g sy O
entulhos oriundos, instalacoes elétricas e hidraulicas ( 0 municipio ira disponibilizar os pontos £
de hidraulica e elétrica para instalacao devendo a licitante fazer a ligacido dos equipamentos &
nestes pontos) fretes, transportes, garantia dos materiais.
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51 DO RECEBIMENTO
Nos termos do art. 140 da Lei 14.133/2021, haja vista se tratar de obras/servicos ou compras havera
o recebimento:
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a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdao, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as
exigéncias do edital, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n° 8.087/90.

5.2 DA GARANTIA DA EXECUCAO
Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

5.3 DA SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.4 QUALIFICACAO E HABILITACAO TECNICA

a) Atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a aptidao para a
venda de produtos compativeis em caracteristicas com o objeto da presente licitagdo — Atestado de
Capacidade Técnica, compativel e pertinente com o objeto licitado.

b) O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do 6rgdo (ou empresa) emissor
devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes: Razao Social, CNPJ e dados de contato do (5
orgdo (ou empresa) emissor;

Estes dados poderao ser utilizados pela Prefeitura para comprovagao das informagoes.

5.5 APRESENTACAO DE CATALOGO
A empresa deverd apresentar catalogo do produto ofertado juntamente com a proposta, sob pena de &
desclassifica¢do, para exame de conformidade. Entende-se por prospecto, catalogos, manuais que ¢

contenham as descri¢des e informagdes do bem cotado, tais como: fotos, especificagdes técnicas, £

marca, dimensdes e modelo do equipamento, as caracteristicas que comprovarao que efetivamente o £
mesmo existe no mercado e apresenta as especificagdes técnicas minimas exigidas pelo edital.

O idioma do prospecto deve ser Portugués (Brasil), ou quando em lingua estrangeira, devera ser
anexado a traducdo para Portugués (Brasil), que serd apensada a proposta).

Os prospectos deverao ser apresentados mencionado o catalogo, impressao ou site acessado, devendo ¢,
ser impressa a pagina do site, ou men¢ao do site, data e hordrio de acesso, de forma a permitir a >
conferéncia dos mesmos diretamente na fonte pesquisada.

DORES ZOCAL KRU

CAMPOS e M

5.6 ANALISE DOS MANUAIS E CATALOGOS

Serdo analisados os seguintes requisitos:

a) Qualidade: sera analisada se o produto corresponde as especificagdes solicitadas quanto ao
preenchimento de todos os requisitos apresentados no processo como material, medida, volume,
tamanho, voltagem, funcionalidades, etc.

b) Em caso de reprovagdo, a Comissdo emitird relatdrio fundamentado, contendo os motivos que
levaram a nao aceitacdao dos produtos, conforme os quesitos estabelecidos no item anterior.

5.7 DA VISITA TECNICA

Para andlise do local a serem instalados os equipamentos, o fornecedor podera comparecer no Centro
de Convivéncia do Idoso — Conviver, localizado na Avenida Goias, n° 200, Chapadao do Sul — MS.
O conhecimento do local proporcionara ao fornecedor ciéncia do local e necessidades que porventura
hajam para a instalagdo dos equipamentos.
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Caso o fornecedor opte por ndo realizar a visita, o responsavel técnico devera assinar declaragdo de
que possui pleno conhecimento do objeto licitado.

A partir da data de publicacdo do edital, os fornecedores poderdo realizar a visita técnica ao Centro
de Convivéncia do Idoso para cumprimento deste ato.

5.8 PAGAMENTO

O fornecimento devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a descri¢ao
completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Deverd, ainda, constar nos dados adicionais: o
numero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Precos e o numero do Empenho, Autorizagio
de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servigos, devendo protocola-la
juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo PDF
ou XML), através do Portal de Protocolo online — 1DOC — Chapadao do Sul, disponivel no endereco
https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, ou pessoalmente no Almoxarifado, sito a Avenida
Quatro, n° 540 — fundos, Centro, CEP 79.560-000.

A ndo realizagdo do protocolo eletronico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela
contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.
Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do documento e
emissao de nova Nota Fiscal.

Compete ao licitante/fornecedor, ap6s a ratificagdo do instrumento contratual ou ata de registro de
preco, encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteragdo referente a razao social da pessoa juridica,
sob pena de ndo processamento ¢ devolugao da Nota Fiscal até que haja a devida corregao.

Recebida a Nota Fiscal, sera realizada conferéncia preliminar dos produtos/servigos para que seja
encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, apos a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de
Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidagdo e pagamento, o qual ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.
Deverao ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instru¢do Normativa SEFIP n° 001/2022 —
06/10/2022, publicada no Diario Oficial n® 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do Municipio O
de Chapaddao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial. Alicer¢adas ainda a2
prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao dnus da contratada em manter, durante toda a execugao ?
do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas >
para a habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagcdo, na contratagdo direta.
O prego registrado ¢ considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia =
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, 4
contribui¢des fiscais e para fiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou§
de qualquer natureza, acessoOrios e/ou necessarios a execucao do objeto contratado, ainda que nao £
especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de 8
Licitagdes (14.133/2021).
Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, a o
mesma ficara bloqueada e o pagamento sustado at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas 2
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer Onus decorrente do atraso na=
regularizagdo para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem inicial.
P.inico — O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa
juridica Contratada, haja vista a institui¢ao financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no
CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.
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Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°
2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara reteng¢do, na fonte, do imposto
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de
bens ou prestagdo de servigos em geral, incluindo obras da construcao civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servigos amparadas por
isen¢do, nao incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o enquadramento
legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informag¢do acarretara na retencao
do imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instru¢do Normativa RFB n°® 2145,
de 26 de junho de 2023.

5.9 DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

No que concerne ao reajuste, sera observada a redagdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.

O valor avengado para o contrato/ata sera irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando da
data do orcamento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, seriio reajustados pelo Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.
Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio econdmico-
financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de precos), proveniente de entendimento constitucional,
art. 37, XXI da Constitui¢do Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021.

6 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Esse levantamento foi elaborado levando em conta o calculo térmico para obter a poténcia adequada
dos equipamentos para suprir a real necessidade térmica do Saldo de Festas do Conviver.

Sendo assim, a partir do calculo térmico foi identificado a necessidade da aquisi¢do e instalagdo de
02 (dois) Climatizadores de parede para suprir a necessidade térmica do ambiente.

7 LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

Consideradas as condi¢des exigidas para o fornecimento, efetivou-se pesquisa mercadoldgica, o
visando verificar e identificar possiveis fornecedores que atendam aos requisitos estabelecidos, de tal 3
forma que se possibilite alcangar os resultados pretendidos e o atendimento das necessidades do =
orgao.

O mercado oferece diversidade de marcas e empresas que atendem a demanda, ficando a escolha
necessaria apenas com relagdo a forma escolhida para o fornecimento.

A estimativa de valor foi elaborada com base nos pregos colhidos em empresas do ramo pertinente =
ao objeto licitado correntes ao mercado local, através das quais fora construida uma meédia que sera ©
utilizada como teto para contratagdes em tela. §
Para que fosse possivel realizar a cotagdo com no minimo 3 (trés) fornecedores, foram feitas consultas %
no comércio local, encontramos dificuldades para encontrar os itens do objeto da contratacao. Com§
isso, foi ampliada a forma, onde buscamos cotagdes com fornecedores da regido para que fosse 2
possivel avangar com o estudo e a composi¢do de valores, desta forma tendo éxito na busca dos g
orcamentos.
Diante disso, constatou-se que ¢ plenamente viavel a competi¢do por diversas empresas que podem =
realizar o fornecimento a que se refere a presente contratagio, tendo em vista que se tratam de bens &
comuns, desta forma, a modalidade PREGAO com a adogio do procedimento auxiliar “Sistema de &
Registro de Precos™.

O processo em estudo apresenta itens com valores que se encaixam nos requisitos apontados na Lei
Complementar 123/2006, diante do qual recomendamos que sejam observadas suas prerrogativas.
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8 ESTIMATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

A pesquisa de precos realizada neste estudo técnico preliminar utilizou os parametros II, III e IV, do
Art.23, §1° da Lei 14.133/21 e art. 5° da IN SEGES/ME 65/2021, onde houve pesquisa em
Contratagdes similares feitas pela Administracao Publica; utilizacdo de dados de pesquisa publicada
em sitios eletronicos; pesquisa direta com fornecedores.

Todos os valores obtidos foram lan¢ados no Quadro demonstrativo de Preg¢os e Média — Cotagao n°
641/24, anexo ao processo.

O método utilizado neste estudo para a estimativa de preco da contratagdao foi a média saneada dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, buscando estabelecer o valor a ser pago com base naqueles
praticados no mercado em geral.

A média saneada consiste em realizar uma avalia¢do critica dos pregos obtidos na pesquisa, com base
na grandeza do coeficiente de variagdo da amostra, a fim de descartar valores que apresentem grandes
variagoes em relacdo aos demais.

Apos a extragdo e consolidacao dos valores chegamos a média referencial, onde o valor total estimado
¢ de RS 49.515,50 (quarenta e nove mil, quinhentos e quinze reais e cinquenta centavos).

Todas as cotacdes realizadas, bem como o quadro demonstrativo, constam anexos ao processo.

9 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Este processo é composto por 01 (um) item contendo 02 (dois) climatizadores de ar com instalagao
inclusa a serem adquiridos através de processo licitatério na modalidade pregdo, aplicando-se critério
de julgamento de menor prego por item com ado¢do do procedimento auxiliar de sistema de registro
de precos.

Os itens serdo adquiridos e recebidos pelo Almoxarifado Central e posteriormente encaminhados a
Secretaria requisitante.

10 DAADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nao serdo admitidas adesdes a ata de Registro de Precos decorrente deste processo devido a transicao
para nova Lei e que ainda ndo dispomos de pessoal para gerenciar os possiveis pedidos de adesdo a
nossa Ata.

11 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Nao se aplica.

12 GERENCIAMENTO DE RISCOS

Os riscos comuns a toda contratagdo, ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, por se
encontrarem previstos no Plano Basico de Fiscalizacdo. Nao havendo identificacdo, pela equipe, de
outros riscos que meregam ser pontuados.

Este estudo identificou os riscos abaixo relacionados, cujas a¢des mitigadoras sugeridas, deverdo ser
consideradas pelos fiscais como acrescidas as previstas no plano de fiscalizacao:

Probabilidade
de Ocorréncia

Descricao do Risco Impacto Acao de Mitigacao

Deficiéncias ou falhas
durante o certame,
habilitacdo, julgamento,
entre outros.

Elaboracgdo de checklist, seguimento
Média Médio de rotinas processuais, equipe
treinada.

6de 12

O]
]
a ey
X
-

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/2E0C-0CBE-DBDE-32E4 e informe o c6digo 2E0C-0CBE-DBDE-32E4

Assinado por 3 pessoas: DANILO DOS SANTOS ARECO, RENATO ALVES CAMPOS e MARIA DAS DORES ZOCA

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Na coleta de precgos, o Consulta ao banco de dados com
or¢camento ndo Média Alto precos de pesquisa de mercado em
corresponder a realidade do licitagdes anteriores semelhantes aos
mercado itens de cotacdo.
Fazer com que o certame tenha a
Risco de deserto no certame Média Alto devida publicidade e alcance o maior
ndmero de fornecedores interessados.

Escala de Probabilidade (P) — Associa¢do as chances do risco.

Descritor Descriciao Nivel
Muito Baixa Evento extraordindrio, sem histérico de ocorréncia. 1
Baixa Evento casual e inesperado, muito embora raro, ha histdrico de sua ocorréncia. 2
Média Evento esperado, de frequéncia reduzida e com histdrico de ocorréncia parcialmente conhecido. 3
Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido. 4
Muito Alta Evento repetitivo e constante 5

Escala de Impacto (I) — Associaciio as consequéncias no caso do risco ocorrer.

Descritor Descricao Nivel
Muito Baixa Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixa Impacto minimo nos objetivos. 2
Média Impacto mediano nos objetyivos, com possibilidade de recuperacao. 3
Alta Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de 4
recuperacio.
Muito Alta Impacto maximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperacio. 5

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizacdo sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem as
normas de organizagdo indicarem, para o desempenho das funcdes essenciais de gestao e fiscalizagao
da execucao da contratagao.

Para complementacao da fiscalizacao e demais procedimentos relativos, deverao ser observados os
requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal n° 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizagdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, assegurada a distingdo dessas atividades.

A gestao e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia,
da segregac¢do de funcdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a
boa administracdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscaliza¢do, que devem ser observadas pela &
equipe de fiscalizagdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que §
contam com um plano de fiscalizagdo especifico).
1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DAg
CONTRATADA
- Nas contragdes de mao de obra com dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execucao @
continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos a
necessarios a fiscalizagio, o gestor da contratagdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover 3
contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de deﬁnirg
procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as duavidas porventura
existentes, informar email e telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a
exemplo do acompanhamento da evolu¢do do cronograma, da aten¢do a qualidade dos
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produtos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposi¢des previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Antes da expedi¢do da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administragdo.
3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das agdes lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio do ETP,
somando-se eventuais acoes indicadas para a mitigagao de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢ao Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, enderego eletronico http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento ou
protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:
Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul

Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadao do Sul — MS

Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para g
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera encaminhar £

relatorio relacionando os numeros das respectivas requisi¢oes emitidas ao longo do periodo, bem <
como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.
4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapaddo do Sul” sé serdo
aceitos em formato PDF e XML.

4.3. - Sendo obrigatoria a apresentagao das Certidoes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugao
da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do
Sul”, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apos a sua emissao.

4.5. — Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitagdo da nota fiscal no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis apds a tomada de conhecimento.

4.6. - O fiscal, apos conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as 2
normas transcritas no Processo Licitatorio e na Instru¢do Normativa n® 001/2022, fara o ATESTO em ©
conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal deverd anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto
ao documento.

4.8. - Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o O
recebimento devera verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrugéo%
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere &
os produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento g
provisorio a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador =
de Despesa.

5.- RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestagdo de servicos a contratada devera apresentar juntamente com o documento
fiscal o “Relatorio Mensal de Prestacdo de Servigos”, informando a evolugdao do cronograma dos
servigos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.
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5.1. - O fiscal assinard no Relatorio Mensal de Prestacao de Servigos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposi¢des nele constantes, apos a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “1DOC — Chapadao
do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardao “COMUNICADO
DE IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacao de Servigos, s6 encaminhando o
documento para a liquidacao da despesa apos certificar-se da corre¢ao dos dados nele langados.

6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO

O produto/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisodrio,
assumindo este a condi¢ao de definitivo.

6.2. - O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que
precisem ser utilizados antes da concretiza¢do dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos
casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens publicos ou particulares, podera ser dispensado.

7.- DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolugdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado
formalmente e sugerida notifica¢do a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO 8
DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES
O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da g
validade, que ndo impacte na execu¢do do objeto, configura mera liberalidade da Administragdo e o
pode ensejar a formalizagdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da
situacao.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificagdo da empresa.

9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o >
lancamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser langado em relatorio e quando reiterada o
a intempestividade, o fiscal poderd emitir solicitagdo de notificagdo. Em casos em que a comunicagao =
ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situagao.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias tuteis, contados do
recebimento provisorio ou da data de conclusdo das correcdes necessarias, mediante a formalizagao
do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado devera
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento
fiscal ou equivalente.

10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a
hipdtese de a verificagdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e
de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumario, o recebimento provisorio se dard também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitira
posicdo sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacao da vigéncia contratual, para fins de verificagdao da
permanéncia da vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos poderd solicitar do setor
competente a atualizagdo da pesquisa de pregos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos
precos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade,
comprovagdo de que seu o prego estda compativel com o preco atualmente praticado por ele no
mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratagao por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogagdo decidida, o expediente de prorrogagdo protocolado, devera ser juntado
aos autos.

11.3. - Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posicdo acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizagdo do instrumento, esta devera ser
encaminhada urgentemente para deliberagao da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunica¢des ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e
orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no &
processo, juntamente com a indicacdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notifica¢des - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresa deve relatar no
préoximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagdo de notificagdo.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢gdes de habilitacdo no decorrer da execugdo do
contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail, documento de notifica¢ao, conferindo-lhe o prazo
de 05 dias tteis para a regulariza¢ao devida, sob pena de rescisdo contratual.

13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagdo nominal
dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando o local/posto de servico e
fun¢do de cada um, bem como os equipamentos de seguranga que serdo obrigados a utilizar, o horério
de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a fung¢do de supervisor (es),
devendo atualizar a relacdo em cada renovagao contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacao exclusiva, ou a cada renovagao,
o gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisorias trabalhistas
de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servico na contratagao.
14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatorio ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos pela
equipe de fiscalizagcdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar &
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

14.1. - Enquanto houver notificacdo em andamento ou situagdo pendente na contratagdo, o gestor nao
podera emitir relatério final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adogao das a¢des minimas propostas no presente plano de fiscalizagao nao impede o fiscal da
adocdo de outras agdes necessarias a solugdo da problemadtica a época de sua incidéncia e nem a
formalizagdo de relatério de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em
situacdes pontuais.
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13 DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

A aquisi¢do dos climatizadores para o Saldo de Festas do Conviver ¢ uma medida essencial para
garantir o conforto térmico dos idosos cadastrados no Conviver e todos os envolvidos.

Devido as altas temperaturas e periodos de calor intenso, a Secretaria de Assisténcia Social visa
garantir a satisfacdo e atendimento de qualidade, promovendo uma experiencia positiva para os idosos
e demais pessoas que participarem dos eventos no Conviver.

14 PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Nao serdo necessarias adequagdes com relacdo ao ambiente do 6rgdo para recebimento dos itens,
visto que o Saldo de Festas do Conviver, estd com seu local pronto para utilizagdo do item da aquisicao
e sua respectiva instalagdo.

Quanto a fiscalizagdo e gestdo contratual, a Secretaria indicou a nomeacao de servidores capacitados
para realizacdo dessas atividades, conforme documentos anexados no processo.

15 CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nado ha.

16 IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS
No processo em apreco, os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, ouZ
biodegradaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e armazenamento.

Os bens ndao devem conter substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada pelas
legislagdes brasileiras.

Os 6rgaos deverdo cumprir os requisitos no que se refere aos impactos ambientais na etapa de descarte
ao final da util dos equipamentos, devendo seguir a legislagao sobre descarte correto.

17 DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Com base no exposto acima consideramos que a contratagdo ¢ viavel, além de ser necessaria para o
atendimento das necessidades e interesses do Municipio de Chapadao do Sul. Considerando os pontos
listados a seguir:

A contratagio alinha-se as finalidades do Orgio e ¢ viavel do ponto de vista tecnoldgico, ambiental,
econdmico estratégico conforme demonstra este estudo.

A relagdo custo-beneficio da contratagdo ¢ considerada favoravel.

A contratacdo prevista, uma vez autorizada, possui adequagdo orcamentdria e financeira com a Lei S
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes 4
Orgamentarias.

ATO ALVES CAMPOS e MARIA DAS DORES ZOCAL KRU

Chapadao do Sul — MS, 12 de setembro de 2024.

O presente estudo técnico preliminar foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento:

Responsavel pela Elaboracao
Renato Alves Campos
Técnico de Atividades Organizacionais 11
Secretaria de Assisténcia Social.
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Responsavel pela Fiscalizagao
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