ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE ANGUERA
Prefeitura Municipal

Setor de Licitagdo e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA PRESENSIAL N° 001/2024
PROCESSO ADMISTRATIVO N° 006/2024

1. OBJETO
1.1. Constitui como objeto a contratagdo de empresa para o fornecimento de armarios para
estruturar o setor de Recursos Humanos da Secretaria de Governo, Administragéo e

Planejamento do Municipio de Anguera, Bahia

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.Tendo em vista a necessidade de proporcionar condigdes adequadas de trabalho para os

colaboradores do setor do Recursos Humanos da Secretaria de Governo, Administragao e
Planejamento do Municipio de Anguera, Bahia. A estruturacdo eficiente desse setor é
essencial para garantir a seguranca, confidencialidade e organizagdo dos documentos e

materiais relacionados a gestdo de recursos humanos.

3. DO CUSTO ESTIMADO

3.1.0 custo estimado pela administragéo, é o custo que se estima a ser gasto. Esse custo é de

R$ 3.867,50, esse valor foi encontrado apds ser realizada a cotagdo de precos de
mercado, sendo orgada trés cotagOes, posteriormente retirada a média de precos das
cotagbes. Sendo assim a pesquisa direta, conforme artigo 23, §1°, inciso IV, da Lei
14.133/2021. Foi verificado que o valor estar abaixo do permitido, sendo o permitido,
atualizado, em compra direta, por dispensa de licitagdo, no valor de R$ 59.906,02
(Cinquenta € Nove Mil Novecentos e Seis Reais e Dois Centavos), sendo assim o valor
final esté estar dentro do custo estimado, conforme Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro
de 2023.

3.2. Conforme artigo 23, §1°, inciso IV, artigo 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133, de 1° de abril
de 2021 e Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023.

4, DETALHAMENTO DO FORNECIMENTO
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4.1.0 fornecimento sera no prazo de 10 (dez) dias uteis, apés a ordem de fornecimento

emitida e enviada ao fornecedor. Esse prazo ndo podera ser prorrogado.

4.2.Os fornecimentos estdo descritos de acordo com a tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICA(;C)ES UND | QUANT | MARCA | V. UNIT. V. TOTAL
Armario alto 1,6 em MDF com 3
1 prateleiras mais base, com chave,cor |[UND| 1 R$ 1.072,50 | R$ 1.072,50
cinza
2 Arquivo de ago com 4 gavetas para pasta UND 9 R$ 1.397.50 | R$ 2.795.00
suspensa com chave, cor cinza
VALOR TOTAL R$ 3.867,50

5. DO PAGAMENTO

5.1.0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

5.2.Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante

5.3.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento

5.4.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data
do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:
EM=1xNx VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensaggo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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6.

1.

9.

ESCOLHA DO FORNECEDOR

6.1. A escolha do fornecedor, sera em razao do menor prego apresentado, devendo 0 mesmo

apresentar toda a documentagdo de habilitagdo, conforme exigéncia desse termo de
referéncia, ndo apresentando a documentagéo, sera convocado 0s remanescentes.

6.2.0 fornecedor devera enviar a documentacdo e proposta por e-mail:

dispensaanguera@gmail.com, ou protocolar na sede da Prefeitura Municipal de Anguera, no
horario das 08h00min as 12h00min de segunda-feira a sexta-feira. O prazo de 03 (trés)
dias Uteis devera ser obedecido, sendo assim ap6s a publicacdo no Diario Oficial do
Municipio, devera ser contado os 03 (trés) dias Uteis.

6.3.A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

AMPARO LEGAL

7.1.A aquisi¢do do objeto, pode ser efetuado mediante compra direta, através de dispensa de

licitagdo. Podendo ser utilizada a nova lei de licitagéo, cuja qual ja se encontra em vigor,
desde a sua publicagéo.

7.2.Seu amparo legal, se da, conforme artigo 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133, de 1° de abril
de 2021 e decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023

DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

8.1.Para a execugao do objeto sera formalizado o contrato, cuja minuta acompanha este termo

de referéncia, em anexo, o edital, estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes,
obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo, o edital
e a Proposta de Pregos da empresa vencedora.

8.2.0 prazo de validade do contrato é até o dia 31 de dezembro de 2024, com inicio na data

de sua assinatura.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
9.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta
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9.2.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4.Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5.Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada;

9.6.Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato

9.7.Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento

9.8. Cientificar o érgéo de representagdo judicial da Procuradoria-Geral do Municipio para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada

9.9.Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
seguranga e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou

em local por ela designado

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1.  Executar os fornecimentos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de

sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem

como por todo e qualquer dano causado a Administragdo, devendo ressarcir
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imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

10.4.  Utilizar equipe de trabalho habilitada e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor sujeitos as
respectivas responsabilidades técnicas. A equipe deve ter pelo menos um membro com a
qualificagdo técnico profissional exigida no edital de dispensa eletronica.

10.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos fornecimentos.

10.6. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo- Ihes 0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

10.7.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.8.  Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anélise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.
10.9.  Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

10.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

10.13. O levantamento das quantidades de materiais e dos servicos para elaboragdo do
orcamento é de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que devera conferir todos os
quantitativos indicados nos desenhos e demais documentos.
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10.14. Compete a CONTRATADA realizar meticuloso estudo, verificagdo e comparagao de
toda a documentagdo apresentada, detalhes, especificacdes e demais componentes
fornecidos pela CONTRATANTE para execugéo da obra.

10.15. Os projetos apresentados pela CONTRATANTE poderdo, caso necessario, sofrer
corregbes e complementacdes para melhor se adaptarem as situacdes existentes, nao

previstas durante a execucgéo dos servicos, sempre com anuéncia da FISCALIZAGCAO.

11. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1. A empresa devera cumprir com sua documentagado de habilitagdo, para se tornar a

fornecedora, devendo conter os seguintes documentos:
11.1.1. Habilitacdo Juridica:

11.1.1.1. Documento que comprove a abertura da empresa, regido por um dos

seguintes documentos:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula

de identidade em se tratando de pessoa fisica néo empresaria);
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, inclusive a ultima alteragéo
contratual, atualizado e registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade

empresaria;
c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de

sociedades empresarias.

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-

se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
11.1.1.2. RG e CPF, de todos os socios apresentados no contrato social em se
tratando de sociedade, ou do empresario em se tratando de empresa
individual, com firma reconhecida ou documento autenticado.
11.1.1.3. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal e/ou
Estadual da sede do licitante, este ultimo se houver.
11.1.2. Regqularizacao Fiscal e Trabalhista:
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a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no maximo com 30 (trinta) dias anterior
ao dia do certame;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
tributos federais e divida ativa da Unigo.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade Municipal do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentagao do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943, redacdo dada pela Lei Federal n° 12.440 de 07 de julho de 2011.

11.1.3. Qualificagcdo Econdmico-financeira:

11.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor
da sede da Pessoa Juridica, com data de no maximo 30 (trinta) dias, da data
da sesséo;

11.1.3.2. Certiddo de Insolvéncia, expedida pelo distribuidor da sede da Pessoa
Juridica, com data de no méximo 30 (trinta) dias, da data da sessao;

-1-38. Devera ser comprovado o capital social de no minimo 10% (dez por
cento) do valor total do contrato firmado com a Administrag@o Publica, através
da certidao simplificada da JUCEB, com data n&o superior a 30 (trinta) dias;

11.1.4. Qualificagdo Técnica:

11.1.41. Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade através de
atestado de capacidade técnica-operacional, em nome da licitante, pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitagao

11.1.4.2. Alvara de Licenga, Localizagdo e Funcionamento, expedido pelo

Municipio em que a empresa for sediada, devidamente atualizado.
11.1.5. Declaracdes
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11.1.5.1. Apresenta pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo (ANEXO
I11), com firma reconhecida;

11.1.5.2. Declaragdo de que nédo possui no quadro funcional menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, conforme modelo do ANEXO IV, com firma

reconhecida;

12. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

13.

12.1. O Fiscal e gestor de contrato serdo designado de acordo com a clausula contratual

12.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigo artigos. 104 e 156 da Lei 14.133/2021.

12.3. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razéo do volume de trabalho, néo
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.4. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas

12.5. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagédo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizada.

12.6. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada.

12.7. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos.

DOTACAO ORCAMENTARIA
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14,

Unidade: 0203 — Secretaria Municipal de Governo, Administragéo e Planejamento

Projeto Atividade: 2008 — Agdes Administrativas Secretaria Administracdo, Planejamento e
Financas.

Elemento de Despesa: 4.4.9.0.52 - Equipamentos e Material Permanente

Fonte de Recursos: 1500 — Recursos nédo vinculados de impostos

SANCOES
14.1.  Conforme artigos 155, 156, da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracGes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;

V - n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacédo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugé@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;

[l - multa;
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I - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagéo das san¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgados de controle.

§ 2° A sancéo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando néo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

§ 3° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sanc&o prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta
Lei, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sang&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sang&o prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX; X, XI e Xl do caput do art. 155 desta
Lei, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do
caput do referido artigo que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a sangéo
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica

e observara as seguintes regras:
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Setor de Licitagdo e Contratos

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro
de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia
ou fundacgéo, seré de competéncia exclusiva da autoridade méxima da entidade;

Il - quando aplicada por érgéos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso |
deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sancdes previstas nos incisos I, lll e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

Anguera - Bahia. 23 de janeiro de 2024.

ALESSANDRA FERREIRA BRITO
AGENTE DE CONTRATAGAO - DECRETO 061/2024
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