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TERMO DE REFERENCIA

Orgdo responsavel
Secretaria Municipal de Cultura

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria técnica especializada visando
apoiar a execucao da Politica Nacional Aldir Blanc — PNAB, compreendendo elaboracdo de editais culturais, suporte
técnico administrativo, acompanhamento das etapas dos editais, orientacdo para prestacdo de contas e apoio técnico
na execucdo dos recursos da politica cultural.

1.2. Os bens sdo classificados como comuns uma vez que os padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo termo de referéncia por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei 14.133/2021.

1.4. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021, especificadamente seu artigo
75, inciso Il ¢/c com o Decreto n® 035 de 17 de Janeiro de 2025.

1.5. O procedimento observado obedece ao disposto no artigo 72, incisos | a VIIl, bem como o Decreto Municipal
035/2025.

1.6. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipdteses de contratagdo direta (dispensa e
inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realiza¢éo do certame levard a melhor forma de contratag¢éo pela
Administracdo ou que, pelo menos, a sujeicdo do negdcio ao procedimento formal e burocrdtico previsto pelo estatuto
ndo serve eficaz ao atendimento do interesse publico naquela hipdtese especifica.”

1.7. No presente caso, a dispensa de licitacdo torna-se mais vidvel ao procedimento licitatério, porém deve ser
pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado nenhuma das premissas basicas de um procedimento
licitatério, como a busca pelo melhor atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a
impessoalidade, moralidade, publicidade dentre outros;

1.8. A contratacgdo, via dispensa de licitacdo, em razdo do montante total e da apresentacdo da proposta mais vantajosa,
dentro dos valores usuais, torna-se menos custosa economicamente e pragmaticamente do que a realizacdo do
processo licitatério, além de tornar mais célere e eficiente a contratacdo, que visa a consecucdo do interesse publico.

1.9 Por se tratar de uma aquisicdo de um bem comum, onde existe a possibilidade de afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade pretendidos mediante as informacdes contidas neste termo de referéncia, entendemos pela
desnecessidade do estudo técnico preliminar e analise de riscos.

2 — DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

e 2.1. Apresente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir a correta execugdo dos recursos
oriundos da Lei n? 14.399/2022 (Politica Nacional Aldir Blanc), que institui a Politica Nacional Aldir
Blanc de Fomento a Cultura, com repasses continuados da Unido aos Estados, ao Distrito Federal e aos
Municipios, com o objetivo de promover o desenvolvimento cultural em todo o territério nacional.

Nos termos da referida lei, os entes federativos beneficidrios dos recursos devem assegurar:

e ELABORACAO, ESTRUTURACAO E IMPLEMENTAGCAO DOS EDITAIS CULTURAIS;

e DISPONIBILIZACAO E COORDENACAO DE PARECERISTAS QUALIFICADOS;

o ACOMPANHAMENTO DE TODAS AS ETAPAS DOS EDITAIS (INSCRICAO, ANALISE, HABILITACAO, RECURSOS E
HOMOLOGACAO);

o ASSESSORIA NA EXECUCAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DOS RECURSOS:;
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e ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS;
e SUPORTE TECNICO NA UTILIZACAO DAS PLATAFORMAS OFICIAIS;
e GARANTIA DE CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO VIGENTE.

Destaca-se que a execucdo da PNAB envolve procedimentos técnicos especificos, incluindo
regulamentacdo local, operacionalizacdo de sistemas federais, elaboracdo de instrumentos
convocatérios e acompanhamento da execucdo financeira e fisica dos projetos culturais.

Nesse contexto, considerando a complexidade da politica publica, bem como a necessidade de garantir
conformidade com as exigéncias legais e evitar riscos de inconsisténcias na prestacdo de contas, torna-
se imprescindivel a contratacdo de assessoria técnica especializada.

A medida visa assegurar maior eficiéncia administrativa, correta aplicacdo dos recursos publicos e
atendimento pleno as finalidades da politica cultural instituida pela lei.

2.2. “A presente contratacdo encontra-se vinculada ao Plano de Aplicacdo dos Recursos — PAR/PAAR da Politica
Nacional Aldir Blanc.

2.3 — ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO

ITEM | DESCRICAO aleiny l/:t';r
° ELABOR/—\CZ\O, ESTRUTU RACAO E IMPLEM ENTACAO DOS EDITAIS CULTURAIS;

° D|SPON|B|L|ZACAO E COORDENACAO DE PARECERISTAS QUALIFICADQS;

o ACOMPANHAMENTO DE TODAS AS ETAPAS DOS EDITAIS (|NSCR|C;Z\O, ANALlSE,

HABILITACAO, RECURSOS E HOMOLOGAGAO);

01 o ASSESSORIA NA EXECUGAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DOS RECURSOS;
e ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS;
e SUPORTE TECNICO NA UTILIZAGAO DAS PLATAFORMAS OFICIAIS;
e GARANTIA DE CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO VIGENTE.

VALOR TOTAL

Para definicdo do quantitativo, foram analisados os histéricos dos quantitativos de aquisicGes anteriores
deste Orgdo e restaram incorporados nesta contratacdo em analise, bem como fora ponderado a
possibilidade de uma margem prudente de aumento de quantitativo em razdo da expansdo dos servigos
publicos prestados.

3- DO REGIME DE EXECUGAQ, LOCAL E DA FORMA DO PRESTAGAO DE SERVICOS
3.1. A prestacdo de servigos contratado sera realizado por execucdo direta.
3.2. Aexecucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

a) Secretaria Municipal de Cultura;
b) De segunda a sexta das 8:00 as 14:00
c) Periodicidade mediante a necessidade.

3.3. A CONTRATADA devera executar o servico utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios a perfeita
execucdo da prestacdo de servicos, conforme ordem de solicitacdo emitida pela secretaria solicitante.

4 — DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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4.1. A solucdo como um todo consiste na contratacdo de assessoria técnica especializada para operacionalizacdo da
Politica Nacional Aldir Blanc —PNAB, visando garantir apoio técnico, administrativo e operacional a Secretaria Municipal
de Cultura.

4.2. A contratacdo em tela visa dar continuidade a prestacdo de servigcos que dao sustentabilidade das atividades da
Secretaria Municipal de Cultura, em suas atribuicdes finalisticas, cabendo o prazo da prestacdo de servico ser mediante
as necessidades apresentadas pela Gestdo Publica, considerando o ciclo de vida Util do objeto.

5 — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. Os custos com a presente contratacdo correrao por conta da dotacdo orcamentdria a ser indicada pelo setor de
contabil no momento do registro da dispensa.

6 — PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

6.1 O prazo de execugdo devera ser a partir da assinatura do contrato, e o prazo de vigéncia de 01 (um) ano, podendo
ocorrer a prorrogacao de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107, da Lei n® 14.133/2021.

7 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Para que o objeto da contratacdo seja efetivado, é necessario o atendimento de alguns requisitos de acordo com
as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo contratado, minimamente os
dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal 14.133/2021.

7.2.Sendo assim, os documentos exigidos serdo:
e Habilitagdo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada- EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

c) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislacdo pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
e Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

h) Declaragdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal e outras que forem
necessarias.

8 — FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao que preconiza o artigo 72, VI da
Lei 14.133/2021, justifica-se por se tratar de empresa do ramo da atividade do objeto de pretensdo contratual, que
preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria, além de ter ofertado a proposta mais vantajosa
para a administracdo, em razao do critério de julgamento ser o MENOR PRECO GLOBAL.

9- DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

9.1. A definicdo do valor da contratacdo para prestacdo de servicos de assessoria técnica
especializada na execucdo da Lei n? 14.399/2022 no Municipio de Belmonte/BA tomou como
parametro o montante de recursos disponibilizados pelo Governo Federal ao ente municipal.

Considerando que o valor total repassado ao Municipio é de R$ 176.187,58 (cento e setenta e
seis mil, cento e oitenta e sete reais e cinquenta e oito centavos), adotou-se como referéncia
percentual o limite de 5% (cinco por cento) sobre esse montante, pratica comum em
contratacdes de apoio técnico vinculadas a gestdo de recursos publicos, especialmente em
politicas culturais descentralizadas.

Dessa forma, o valor estimado para a contratagao corresponde a:
e 5%deRS$ 176.187,58 = RS 8.809,38
O percentual adotado mostra-se razoavel e proporcional, considerando:
e A complexidade técnica dos servigos a serem prestados;
e Anecessidade de acompanhamento integral da execucdo da politica publica;

e Osriscos envolvidos na prestacdo de contas dos recursos federais;
e Parametros observados em contratacdes similares por outros entes publicos.
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10— MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada e fiscalizada por essa Administracdo, ou pelo
respectivo substituto designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes
pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

10.2 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informacg&es relevantes para prevenir riscos na execugao
contratual.

10.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualguer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

10.6. O gestor do contrato, serd o servidor Daniel Campos e Silva, com atribuices administrativas e a funcdo de
administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizacdo, especialmente:

I- Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

[I- Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

[lI- Analisar eventuais altera¢des contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
IV- Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V- Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;

VI- Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

10.7. O contratado devera indiciar um responsdvel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e Whatsapp), com
poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do contrato decorrente da licitagdo objeto deste
termo de referéncia.

10.8. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestacdo do servico e/ou prestacdo
de servicos do bem para representa-lo na execugdo do contrato.

11 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO
11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida dispensa de licitacdo, se dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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11.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado, respeitada a ordem cronoldgica prevista no artigo 142 da 14.133/21.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

11.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/20218.3. 0
pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada, acompanhada das CertidGes Negativas de Débitos Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal,
Estadual e Municipal.

11.4.1. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada
e do regular cumprimento das obriga¢des assumidas.

11.5. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢do da regularizacado da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, nos termos da
Instrucdo Normativa n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

11.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos pelo referido regime, em relagao
as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instrucdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11.7. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito, mediante depdsito em conta corrente, na
agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislacdo vigente.

11.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

11.9. A Contratante ndo se responsabilizard por qualguer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada, que
porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

11.10. O pagamento sera feito em duas partes:

I- Primeira parcela apds entrega da elaboragdo, estrutura, implementacdo dos editais culturais, disponibilizacdo e
coordenacdo de pareceristas qualificados e acompanhamento de todas as etapas dos editais (inscricdo, analise,
habilitacdo, recursos e homologacdo.

II- Segunda parcela apds conclusdo da execucdo técnica: entrega dos relatdrios finais, suporte técnico a prestacdo de
contas e homologacdo final dos procedimentos, da assessoria na execucdo administrativa e financeira dos recursos,
orientacdo, acompanhamento da prestacdo de contas, suporte técnico na utilizacdo das plataformas oficiais, garantia
de conformidade com a legislacdo vigente..

12 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1.2.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no termo de referéncia e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

1.2.2 Executar os servicos conforme especificacées deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
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1.2.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

1.2.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado ao Municipio ou a entidade municipal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no termo de referéncia, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

1.2.5 Utilizar de conhecimentos dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes
em vigor;

1.2.6 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal;

1.2.7 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, aos documentos relativos a execug¢do dos servigos;

1.2.8 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

1.2.9 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinac¢Ges
dos Poderes Publicos;

1.2.10 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer mudangas nos métodos
gue fujam as especificacdes da proposta;

1.2.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia;

1.2.12Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

1.2.13 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
da Contratante.

13- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada;

13.2 Atestar a fatura, comprovando a realiza¢do do servico;

13.3 Verificar minuciosamente a conformidade dos servicos executados com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacao;

13.4 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada;

13.5 Proporcionar todas as condicGes necessdrias para que a Contratada possa cumprir o objeto desta
contratacdo;

13.6 Prestar as informac@es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, necessarios a
execucdo dos servicos contratados;

13.7 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no servico
executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido, na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

13.8 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacdo de servicos;

13.9 Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada;

13.10 A Administracdo Municipal ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratado, bem como por qualquer dano
direto causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14- DA SUBCONTRATACAO
14.1. Ndo serd admitida a subcontratacéo.

15- DAS DISPOSICOES GERAIS
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15.1. O Municipio de Belmonte reserva-se no direito de impugnar o prestacdo de servicos prestado, se esses nao
estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de referéncia.

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n® 035/2025.

15.3. Fica eleito o foro da Comarca de Belmonte como Unico e competente para dirimir quaisquer demandas do
presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Belmonte/Bahia em 22 de Abril de 2026.

Allan Gabriel A. Araujo
Secretaria Municipal de Cultura
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