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EDITAL DE CREDENCIAMENTO PARA PRESTACAO DE SERVICOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2.583/2026
CREDENCIAMENTO N° 004/2026

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE PORTO SEGURO/BA, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito no
CNPJ sob o n° 13.635.016/0001-12, por intermédio do Setor de LicitacBes e Contratos
Administrativos, com sede na Avenida Pero Vaz de Caminha, n° 377, 1° andar, Bairro Centro,
Porto Seguro/BA, CEP 45.810-000, e por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E PATRIMONIO PUBLICO, neste ato representada pelo Secretario da
Pasta, Sr. TARCISIO OLIVEIRA SANTOS, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizarda CREDENCIAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS, mediante
procedimento auxiliar previsto no art. 78, inciso |, e regulamentado pelo art. 79, inciso lll, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como em conformidade com o Decreto Municipal n°
15.263, de 29 de dezembro de 2023, observadas as disposi¢cdes, condi¢des, requisitos e
exigéncias estabelecidos neste Edital e em seus respectivos anexos. O presente
procedimento sera realizado exclusivamente por meio eletrénico, através da plataforma
LICITANET, mediante acesso ao endereco eletrbnico LICITANET, sendo de inteira
responsabilidade dos interessados o cadastramento na plataforma, a apresentacdo dos
documentos exigidos, o acompanhamento das comunicac¢des, convocacdes, diligéncias,
decisbGes e demais atos relacionados ao presente credenciamento, nos prazos e condi¢coes
estabelecidos neste Edital. Todos os atos relativos ao procedimento de credenciamento,
inclusive o recebimento e analise da documentacao, a apresentacdo de esclarecimentos, o
atendimento as diligéncias, a divulgacdo dos resultados e as demais comunicacfes entre a
Administracéo e os interessados, serao realizados por meio do sistema eletronico LICITANET,
observadas as disposi¢cdes deste Edital e da legislacdo aplicavel. O credenciamento sera
processado sob a forma eletrénica, garantindo-se a autenticidade, a integridade e a seguranca
das informacdes e dos documentos apresentados na plataforma, observados os principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, transparéncia, eficiéncia, publicidade, vinculacdo ao
instrumento convocatério e julgamento objetivo, no que couber.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto o credenciamento de pessoas juridicas
especializadas para a prestacdo de servicos de agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas, em ambito nacional e internacional, e passagens terrestres, em
ambito estadual e interestadual, destinadas ao atendimento das necessidades do Municipio
de Porto Seguro/BA.

1.2. Os servigos compreenderao, conforme a demanda da Administracdo, a realizacao de
pesquisa de precos e disponibilidade, cotacdo, reserva, emissao, remarcacao,
alteracdo, cancelamento e solicitagdo de reembolso de passagens, bem como outros
servigos correlatos necessarios a adequada execucéo do objeto.

1.3. As contrata¢gOes decorrentes do presente credenciamento serdo realizadas de acordo
com a necessidade da Administracdo, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Edital,
seus anexos e a regulamentacdo aplicavel, considerando-se as condicbes de mercado
vigentes no momento de cada contratagao.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
Patrimoénio Publico
Péagina 1 de 46


https://portal.licitanet.com.br/?utm_source=chatgpt.com

ESTADO DA BAHIA ;
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO spgsgg

1.4. O credenciamento compreendera todos os interessados que atendam integralmente aos
requisitos de habilitacdo e as demais condi¢gbes estabelecidas neste Edital, ndo implicando,
por si so, garantia de contratacdo ou de quantidade minima de servicos a serem demandados
pela Administragao.

1.5. A partir da publicacdo do Portal Nacional de Contratacfes Publicas - PNCP, o Edital de
Credenciamento ficard permanentemente aberto, e os interessados deverdo observar o
disposto no item 3.2 deste Edital.

1.6. O presente Credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da
publicacdo do extrato na Imprensa Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, de forma motivada, desde que observado o disposto na Lei Federal n°
14.133/21 e demais normas legais pertinentes.

1.7. A prestagdo dos servigos observara os critérios técnicos, operacionais e administrativos
estabelecidos neste Edital, bem como os parametros e valores fixados para a execucédo do
objeto, quando apliciveis.

‘2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO DO PROCEDIMENTO AUXILIAR

2.1. Poderao participar deste procedimento auxiliar as Pessoas Juridicas, isoladamente ou
reunidas em consorcio, interessadas e pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao
objeto do credenciamento, conforme disposto em seus respectivos atos constitutivos, que
atendam integralmente as exigéncias e condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
2.2. Serd admitida a participacdo de Pessoas Juridicas reunidas em consércio, observadas
as disposicoes do art. 15 da Lei n® 14.133/2021 e as condi¢des estabelecidas neste Edital.
2.2.1. A participacdo em consorcio deverd ser formalizada mediante instrumento de
compromisso de constituicdo de consorcio, subscrito pelas empresas consorciadas, contendo,
no minimo, a indicacdo da empresa lider, a composi¢cdo do consércio, o objeto e a
responsabilidade de cada consorciada, observadas as exigéncias previstas na legislacéo
aplicavel.

2.2.2. O consorcio devera apresentar documentacdo de habilitacdo correspondente a cada
uma das empresas consorciadas, observadas as exigéncias estabelecidas neste Edital,
ressalvadas as hipoteses em que a legislacdo permita tratamento especifico.

2.2.3. A existéncia de restricdo ou impedimento de participacdo em relacdo a qualquer das
empresas integrantes do consorcio implicard a impossibilidade de credenciamento do
respectivo consorcio, observadas as disposi¢ées legais aplicaveis.

2.2.4. As empresas integrantes do consércio responderdo solidariamente pelos atos
praticados em decorréncia do credenciamento e da eventual contratacdo, durante sua
vigéncia e enquanto perdurarem as obrigacdes dela decorrentes, na forma da legislacao
aplicavel.

2.2.5. O consoércio credenciado devera observar, durante todo o periodo de vigéncia do
credenciamento, as condi¢des de habilitacdo e demais requisitos exigidos neste Edital, ficando
qualquer alteracdo na sua composicéo condicionada a prévia anuéncia da Administracéo e a
observancia da legislagéo aplicavel.

2.2.6. Nao sera permitida a participacdo de uma mesma Pessoa Juridica em mais de um
consorcio no ambito deste credenciamento, nem sua participacdo simultaneamente de forma
isolada e em consorcio, salvo disposicao legal em sentido diverso.

2.3. Nao sera admitida neste credenciamento a participacdo de Pessoas Juridicas,
isoladamente ou reunidas em consorcio:
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2.3.1. Com faléncia, recuperacao judicial, concordata ou insolvéncia judicialmente decretadas,
ou em processo de recuperacao extrajudicial,

2.3.1.1. Em caso de empresa em recuperacao judicial, sera admitida sua participacdo desde
que apresente certiddo ou documento expedido pela autoridade judicial competente que
demonstre sua aptiddo econdmico-financeira para participar do procedimento, nos termos da
legislacéo aplicavel.

2.3.2. Em dissolucdo ou em liquidacéo;

2.3.3. Que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com a Administragédo Publica,
nos termos do art. 156, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021,

2.3.4. Que estejam impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica, nos termos
do art. 156, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021 e dos respectivos atos regulamentadores;

2.3.5. Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em razdo de sanc¢éo
restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do art. 72, §
89, inciso V, da Lei n°® 9.605/1998;

2.3.6. Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, quando configurada
situacdo de participacdo vedada pela legislacédo aplicavel;

2.3.7. Estrangeiras que nao funcionem no Pais, ressalvadas as hipdéteses admitidas pela
legislacao;

2.3.8. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacfes previstas no art. 9°, 8§ 1° e
20, da Lein® 14.133/2021;

2.3.9. Que nao pertencam ao ramo de atividade compativel com o objeto do credenciamento;
2.3.10. Que tenham entre seus dirigentes, administradores ou responsaveis pessoas que se
enquadrem nas hipéteses de impedimento ou vedacéo previstas na legislacdo aplicavel ou
neste Edital.

2.4. A participacdo em consorcio ndo afasta a necessidade de comprovacao, por cada uma
das empresas consorciadas, dos requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, observadas
as disposicles especificas relativas a qualificacdo técnica, econémico-financeira e demais
condicdes de participagao.

2.5. A empresa lider do consorcio sera responsavel pela representacdo do consorcio perante
o Municipio de Porto Seguro/BA e perante o sistema eletrénico LICITANET, inclusive para fins
de envio de documentos, recebimento de comunicacoes, apresentacdo de manifestacoes e
demais atos relacionados ao procedimento de credenciamento.

2.6. O consorcio devera indicar expressamente sua empresa lider no instrumento de
compromisso de constituicdo, sendo esta responsavel pela pratica dos atos necessarios a sua
participacdo no procedimento, sem prejuizo da responsabilidade solidaria das demais
consorciadas.

2.7. O descumprimento de qualquer das condi¢Oes de participacdo ou a ndo comprovacao
dos requisitos exigidos neste Edital podera acarretar o indeferimento do credenciamento
ou ainabilitacdo do interessado, conforme o caso, assegurados os direitos de manifestacao
e recurso previstos na legislacdo aplicavel.

3. DO PROCEDIMENTO: ‘

3.1. O procedimento obedecera, integralmente, as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021,
da Lei n°® 8.078/1990 e Lei Complementar n° 123/2006.

3.2. E assegurado acesso permanente a qualguer Pessoa Juridica interessada que
preencha as exigéncias estabelecidas para o credenciamento. O Edital permanecera
aberto para inscricdo e recebimento da documentacdo de novos interessados a partir
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das 09h30min do dia 01/12/2026 até as 23h59min do dia 30/11/2027, compreendendo o
periodo de 12 (doze) meses, ou até o término de eventual prorrogacéo, nos termos do
item 1.6.

3.2.1. Ainscricdo podera ser realizada a qualquer tempo dentro desse periodo, por meio da
plataforma LICITANET. No 25° dia de cada més, a agente de contratacéo procedera a analise
da documentacdo enviada pelos novos interessados, e divulgara o resultado da andlise no
sistema. O interessado que for habilitado sera incluido no rol de credenciados e estara apto a
receber as solicitagdes de cotacdo apds a assinatura e a publicacdo do extrato do respectivo
Termo de Contrato.

3.3. A contratacdo sera firmada por ato formal da autoridade administrativa competente, apos
o reconhecimento do cumprimento de todas as exigéncias estabelecidas, 0 que ensejara a
subscricdo do Termo de Contrato ao Credenciamento, 0 qual terd vigéncia de 12 meses.
3.4. E vedada a cess&o ou transferéncia do Termo de Contrato, total ou parcial, bem como a
subcontratacéo parcial do objeto.

3.5 Para realizar o credenciamento, a agente de contratacdo podera utilizar-se de
assessoramento técnico ou juridico, através de consultas em tempo real, podendo solicitar
parecer técnico que integrard o processo.

3.6. DO CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA LICITANET

3.6.1. O credenciamento sera efetuado mediante cadastro na plataforma, com a atribuicdo de
chave de identificacdo e senha pessoal e intransferivel, observadas as regras e condi¢des de
funcionamento do sistema.

3.6.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da
interessada ou de seu representante legal pelas operacdes realizadas no ambiente eletrénico,
bem como a presuncéo de sua capacidade técnica para a realizacao das transacdes inerentes
ao Credenciamento.

3.6.3. A interessado sera responsavel, exclusiva e formalmente, por todas as transacdes
efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras o0s atos praticados diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.6.4. Compete a credenciada conferir a exatiddo de seus dados cadastrais registrados na
plataforma LICITANET, mantendo-os atualizados e promovendo, imediatamente, a correcao
de informacdes incorretas ou desatualizadas.

3.6.5. A interessada devera zelar pelo sigilo e pela seguranca de suas credenciais de acesso,
comunicando imediatamente ao provedor do sistema qualquer ocorréncia que possa
comprometer sua utilizagao.

3.6.6. A inobservancia das disposicdes relativas ao cadastro e a manutencdo dos dados
cadastrais podera acarretar as consequéncias previstas neste Edital e na legislagdo aplicavel,
inclusive a impossibilidade de participacdo em atos do certame quando o fato comprometer a
regularidade da habilitacdo ou da representacéo da interessada.

‘4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1 O processo de credenciamento seguira as seguintes etapas:
a) Inscricao;

b) Habilitacéo;

c) Credenciamento;

d) Convocacéo;

e) Assinatura do Termo de Contrato;
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f) Publicacdo de Resumo do Termo de Contrato.

4.2. As trés primeiras etapas correspondem ao processo de credenciamento, e as trés etapas
seguintes, a propria execucao dos efeitos do credenciamento.

4.3. A divulgacdo da lista dos credenciados em sitio eletronico oficial, ndo impde a
administracdo a obrigacdo de celebrar Termo de Contrato.

\5. DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO: \
5.1. O processo de Credenciamento sera conduzido pela Servidora Sra. Sirleide Santos de
Cerqueira, agente de contratacdo do Municipio de Porto Seguro/BA, designada através do
Decreto N°16.953/26.

‘6. DO PROCEDIMENTO DO CREDENCIAMENTO: ‘
6.1. DA INSCRICAO

6.1.1. O credenciamento podera ser feito a qualquer tempo, enquanto vigente o prazo, desde
gue preenchidas as condi¢des e atender a todas as exigéncias deste Edital;

6.1.2 O ato de inscricdo para o processo de credenciamento se dara através de preenchimento
de formulario disponibilizado no anexo Il deste Edital e apresentacdo dos seguintes
documentos:

6.2 DA HABILITACAO

6.2.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1.1. Habilitacdo Juridica para Pessoa Juridica:

a) Copia da Carteira de Identidade do Responsavel Legal da empresa;

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢cdes de seus administradores;

c.1) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrucdo Normativa n°® 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC;

f) No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971,

g) Decreto de Autorizacdo, no caso de empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

6.2.2. Da HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
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b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes (municipal ou estadual), relativo ao domicilio
ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede da
empresa;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

e) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da uniao;

f) Prova de regularidade relativa do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

h) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

6.2.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor da Sede
da Pessoa Juridica, conforme o caso.

6.2.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

6.2.4. Os requisitos e documentos relativos a qualificacdo técnica exigidos para o presente
credenciamento encontram-se estabelecidos no Termo de Referéncia, parte integrante deste
Edital, devendo ser apresentados pelos interessados na forma e nos prazos definidos no
sistema eletronico LICITANET.

6.2.5. Seréo considerados inabilitados os interessados que deixarem de apresentar qualquer
dos documentos exigidos neste Edital e seus anexos, ou que apresentarem documentacao
ilegivel, incompleta, incompativel com as exigéncias editalicias ou que ndo permita a
comprovacdo do atendimento aos requisitos estabelecidos, ressalvadas as hipoteses de
diligéncia e saneamento admitidas pela legislacao aplicavel.

6.2.6. O credenciado devera manter, durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento,
todas as condi¢des de habilitacdo, qualificacdo técnica e demais requisitos exigidos neste
Edital e em seus anexos, comunicando imediatamente a Administracdo qualquer alteracao
gue possa comprometer sua regularidade.

6.2.7. A documentacgdo exigida neste Edital devera ser inserida exclusivamente por meio do
sistema eletrénico LICITANET, observadas as condicdes, os formatos, os prazos e 0s
procedimentos estabelecidos na plataforma e neste instrumento convocatorio.

6.2.8. Os interessados deverdo realizar seu cadastro no sistema LICITANET, preencher
integralmente as informagdes solicitadas pela plataforma e anexar todos os documentos
exigidos para o credenciamento, observadas as condicdes estabelecidas neste Edital e no
Termo de Referéncia.

6.2.9. Os documentos de habilitacdo, a proposta e os demais documentos exigidos neste
Edital deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio do sistema eletrénico LICITANET,
dentro dos prazos estabelecidos no sistema e neste Edital, sendo de inteira responsabilidade
do interessado o correto cadastramento, o envio dos arquivos, a conferéncia dos documentos
anexados e a observancia dos prazos estabelecidos.

6.2.10. O envio da documentacéao pelo sistema eletrénico implicara a ciéncia e aceitacdo, pelo
interessado, das condicbes estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem como a
responsabilidade pela autenticidade, integridade e veracidade das informacdes e documentos
apresentados.

6.2.11. Nao seréa credenciado o interessado que deixar de apresentar a documentacao exigida
ou que ndo comprovar o atendimento aos requisitos estabelecidos neste Edital e seus anexos,
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ressalvadas as hipéteses em que a legislacdo permita a realizacdo de diligéncia para
esclarecimento ou saneamento de falhas que nao alterem a substancia dos documentos ou
sua validade juridica.

6.2.12. Durante a analise da documentacdo, o Agente de Contratacdo podera realizar
diligéncias, nos termos da legislacdo vigente, destinadas a esclarecer ou complementar
informagOes acerca dos documentos apresentados, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacé&o que deveria ter sido apresentada originalmente, salvo nas hipoteses
legalmente admitidas.

6.2.13. Concluida a analise da documentacédo, o Agente de Contratacao divulgara, por meio
do sistema eletronico LICITANET, o resultado do julgamento da habilitacdo e do
credenciamento, indicando os interessados habilitados e aqueles que eventualmente tenham
sido inabilitados, com a respectiva fundamentacéao.

6.2.14. O interessado considerado habilitado e que atender integralmente as condi¢cdes
estabelecidas neste Edital sera incluido no rol de credenciados, observadas as regras e
condicBes previstas para a execucédo do objeto.

6.2.15. O credenciamento nao gera, por si s0, direito a contratacao, ficando esta condicionada
a necessidade da Administracao, a disponibilidade orcamentaria e as regras estabelecidas
neste Edital para a sele¢cdo do credenciado e a distribuicdo das demandas.

6.2.16. Os interessados deverdo acompanhar integralmente as informac¢des, comunicacoes,
convocagdes, decisdes e demais atos praticados no sistema eletronico LICITANET, sendo de
sua exclusiva responsabilidade a observancia dos prazos e demais condicfes estabelecidas
neste Edital.

6.2.17. Eventuais documentos cuja autenticidade possa ser verificada diretamente por meio
eletrdnico, inclusive mediante consulta a sitios oficiais dos 6rgdos emissores, poderdo ser
objeto de conferéncia pela agente de Contratacao, nos termos da legislacao aplicavel.

6.3. Documentacdes complementares:

a) Declaracéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal,
conforme art. 68, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021;

b) Declaragédo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo, conforme art. 63, inciso |, da Lei
14.133/2021;

c) Declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, da Lei 14.133/2021;

d) Declaracédo de microempresa e empresa de pequeno porte, ou cooperativa enquadrada no
artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007,

6.4. Do credenciamento:

6.4.1. Apos realizado analise dos documentos relativos a habilitagéo o resultado com a lista
de credenciados sera disponibilizado no Sitio Eletrénico Oficial.

6.4.2. A agente de contratacdo avaliara os casos omissos, considerando sempre 0 interesse
publico.

6.4.3 E assegurada a rotatividade entre os credenciados, sempre excluida a vontade da
Administracdo na determinacdo da demanda por credenciado, inclusive entre os que ja estao
credenciados.

‘7. DA CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO:

7.1. A convocagdo dos credenciados dar-se-4 de acordo com as necessidades e a
disponibilidade financeira e orcamentaria.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
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7.2. As credenciadas serdo convocadas de forma simultdnea para assinarem o Termo de
Contrato, que Ihe sera encaminhado pela Comissédo de Contratacdo, devendo assina-lo no
prazo de até 72 (setenta e duas) horas da data de recebimento deste.
7.3. A convocada que ndo assinar o Termo de Contrato, no prazo estipulado, decaira do direito
de prestar o servico, independentemente de notificacdo, devera prestar esclarecimentos
pertinentes no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, estando sujeita as penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, inclusive com descredenciamento.
7.4. A convocacao para a execucdo dos servigcos somente serd autorizada apoés a publicacéo
do extrato do Termo de Contrato, em conformidade com suas clausulas.
7.5. Uma vez credenciada, a fornecedora estara ciente de que a assinatura do Termo de
Credenciamento ndo implicara em exclusividade, podendo o Municipio realizar aquisicdo com
qualquer credenciada que detenha o menor valor total, considerada a totalidade das
condicBes da viagem, tais como: existéncia de escalas ou conexdes, valor da tarifa (incluidos
0s custos de despacho de bagagens), tempo total de percurso das passagens aéreas e
terrestres, dentre outros aspectos relevantes.
8. DO CRITERIO DE DISTRIBUICAO DA DEMANDA (ITEM 9.1 DO TERMO DE
REFERENCIA)
8.1. Apos a formalizacéo dos respectivos Termos de Credenciamento, a cada necessidade de
deslocamento oficial, a Administracdo encaminhara solicitacdo simultanea de cotacéo a
todas as CREDENCIADAS, por meio dos enderecos de e-mail previamente indicados por
estas, contendo as informacdes necessarias a elaboracdo das propostas, tais como origem,
destino, datas, horarios e demais condi¢des pertinentes.
8.2. As CREDENCIADAS deverdo apresentar as cotacfes correspondentes as opcodes
disponiveis no mercado no prazo maximo de 04 (quatro) horas, contado do recebimento da
solicitacdo por e-mail, observadas as especificacdes e condicdes da demanda, sob pena de
preclusdo quanto a respectiva oportunidade de contratacao.
8.3. E de exclusiva responsabilidade da CREDENCIADA informar e manter atualizado
endereco de e-mail valido e apto ao recebimento das solicitacdes encaminhadas pela
Administracdo, ndo sendo admitida, para fins de justificativa de auséncia de resposta ou de
descumprimento dos prazos estabelecidos, a alegacdo de problemas operacionais
relacionados a sua caixa de entrada, sem prejuizo da andalise de eventuais falhas
comprovadamente atribuiveis & Administracao.
8.4. Encerrado o prazo estabelecido para apresentacao das cotacdes, sera selecionada, para
atendimento da respectiva demanda, a CREDENCIADA que tiver apresentado o menor valor
total, consideradas as condicfes e especificacdes solicitadas pela Administracao.
8.5. Em caso de empate entre os menores valores apresentados, serd selecionada a
CREDENCIADA que primeiro tiver encaminhado sua cotagdo, conforme registro de
recebimento da mensagem eletrénica pela Administracéo.
8.6. Todas as cotacOes recebidas pelas credenciadas serdo registradas e juntadas ao
processo de pagamento, nos termos do art. 79, paragrafo unico, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021.
8.7. Os servicos de cotacdo, reserva, inclusive de assentos, emissao, remarcacado e
cancelamento de passagens aéreas e terrestres serdo prestados eletronicamente pela
CREDENCIADA selecionada, de forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados,
observadas as condi¢cfes e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
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8.8. Considerando a dinamica do mercado de transporte de passageiros e a variacdo das
tarifas em funcédo da disponibilidade, da antecedéncia da aquisicdo e de outros fatores
comerciais, ndo havera quantitativos fixos de passagens a serem distribuidos entre as
CREDENCIADAS, sendo as contratagdes realizadas conforme as necessidades efetivas da
Administracao.

8.9. O quantitativo de passagens indicado no planejamento da contratacdo possui carater
meramente estimativo, ndo gerando para as CREDENCIADAS qualquer direito a contratacéo
de quantidade minima de servicos, tampouco garantia de distribuicdo equitativa das
demandas, ficando a efetiva contratacdo condicionada as necessidades da Administracao e
ao resultado das cotacgOes realizadas a cada solicitagéo.

8.10. A selecéo ocorrera de forma objetiva, impessoal e transparente, sendo escolhida, para
cada demanda, a proposta que melhor atenda aos principios da economicidade, eficiéncia e
razoabilidade.

8.11. Tal sistematica permite que a Administragdo Publica acompanhe a dindmica do mercado
de transporte, contratando, a cada necessidade, a opcdo mais vantajosa disponivel, o que se
mostra essencial diante da volatilidade tarifaria do setor, evitando a fixacdo de precos e
assegurando maior eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

8.12. Para fins de cotacéo, selecdo e pagamento, considera-se valor total da passagem a
soma de todos os valores efetivamente devidos pela Administracéo para a emissao do bilhete,
compreendendo, conforme o caso:

a) a tarifa da companhia aérea ou da empresa de transporte terrestre;
b) a taxa de embarque e as demais taxas aeroportuarias ou rodoviarias;
c) o valor da bagagem despachada e da marcacdo de assento, quando solicitados pela
Administracéo;

d) a taxa de agenciamento ou de transacao;

€) quaisquer outros encargos, desde que indicados de forma discriminada na cotacao.
8.12.1. A cotacdo devera discriminar cada um dos componentes do valor total. E vedado a
CREDENCIADA cobrar qualquer valor que ndo tenha sido informado na cotacdo ou que
exceda o valor cotado.

8.12.2. No momento da cotacdo e, novamente, no momento da emissdo do bilhete, a
CREDENCIADA deveréa apresentar captura de tela do sitio eletrénico oficial da companhia ou
da empresa de transporte, ou extrato do sistema de reservas ou da consolidadora utilizada. O
documento devera conter, no minimo, a data e o horario da consulta, o endereco eletrénico
ou a identificacdo do sistema, o trecho, 0 voo ou horério de partida, a classe tarifaria e o valor
de cada componente.

8.12.3. Se o valor vigente no momento da emisséo superar o valor cotado, a CREDENCIADA
devera informar a Administracdo antes de emitir o bilhete, comprovando a variagdo na forma
do item 8.12.2. A emissao pelo novo valor depende de autorizagcado expressa do servidor
responsavel pela solicitacdo, que podera optar por realizar nova cotacéo.

8.12.4. Qualquer reducéo de valor obtida pela CREDENCIADA sera integralmente repassada
a Administracéo, inclusive a decorrente de tarifa promocional, desconto ou condicdo comercial
mais vantajosa disponivel no momento da emissao.

8.12.5. A fatura devera ser acompanhada do bilhete eletrénico, com o cédigo localizador, e
dos comprovantes previstos no item 8.12.2. A Administracdo podera conferir, a qualquer
tempo, os valores informados diretamente no sitio da companhia ou da empresa de transporte.
A diferenca a maior serd glosada, sem prejuizo das sancdes previstas no Termo de Contrato.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
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9. DA AVALIACAO DE DESEMPENHO: |
9.1. A avaliacdo do desempenho do prestador de servi¢os sera procedida pela Secretaria de
Administracéo.

9.2. O indice de avaliacdo do prestador de servicos, sera de 0 a 100% (de zero a cem por
cento), estando apta a continuar credenciado aquele que atingir, no parecer técnico emitido,
minimo de 60% (sessenta por cento).

9.2.1 A reprovacdo na avaliacao de desempenho, observado o contraditério e a ampla defesa,
podera ensejar a aplicacdo de sancédo administrativa nos termos dos arts. 155 e 156 da Lei
Federal 14.133/2021.

9.3 A avaliacédo de desempenho observara os seguintes critérios:

a) Qualidade do servico prestado;

b) Urbanidade na relacdo com os prepostos da Prefeitura Municipal de Porto Seguro/BA e
suas secretarias e 0s beneficiarios diretos da prestacao do servico;

c) Cumprimento integral das clausulas do Termo de Contrato;

d) Respeito aos principios constitucionais, em especial moralidade, boa-fé e transparéncia;
e) Qualidade das informacdes prestadas a Administracdo relativas ao objeto do Termo de
Contrato.

10. RECURSOS:

10.1. Das decisdes, inabilitacdo do participante ou de elaboracao da lista dos credenciados,
caberd recurso a ser interposto, no prazo de 03 (trés) dias, contados da sessao publica e da
lavratura da ata, nos termos do artigo 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o qual devera ser
anexada no site LICITANET.

10.2. Recebido o recurso, tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, procedera a instrucao deste,
com os documentos e informacdes necessarios, procedendo ao juizo prévio de retratacéo, se
for o caso.

10.3. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO: \
11.1. As condicbes de pagamento estdo previstas no Edital e Termo de Contrato,
considerando as especificidades da prestagcédo do servigo, a duracdo e o custo previsto para
este, ressaltando sempre o interesse publico e o equilibrio financeiro do Termo de Contrato,
conforme as determinacdes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir de sua
regularizacdo por parte da contratada.

11.2.1 DOTACAO ORCAMENTARIA:

Esta prevista no Termo de Referéncia, anexo ao edital,

[12. RESCISAO:

12.1. A inexecucédo do Termo de Contrato, total ou parcial, ensejara a sua rescisdo e demais
as consequéncias previstas no termo, na Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. Arescisao podera ser determinada, por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos
enumerados nos incisos | a VI e IX, do art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.2.1 A rescisao do Termo de Contrato implicara o descredenciamento.

12.3. A prestadora podera rescindir administrativamente sua inscricdo no credenciamento,
desde que comunique expressamente esta inten¢cdo com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
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12.4. Arescisdo do ajuste, podera ser solicitada a qualquer tempo, pelo credenciado, mediante
notificacdo & Administracéo, com antecedéncia de 05 dias.

‘13. DO DESCREDENCIAMENTO:

13.1. Constituem hipoteses de descredenciamento:

| — Incidir em uma das hipoteses previstas nos itens 11.1 a 11.2 deste Edital,

Il — Deixar o credenciado de apresentar as atualiza¢des dos documentos solicitados;

Il — Recusar-se o credenciado, quando convocado, a assinar o Termo de Contrato;

IV — Forem procedentes as denuncias formuladas sobre méa prestacdo do servico ou
irregularidades que afrontem principios constitucionais;

V — Obtiver nota inferior a 60% (sessenta por cento) na avaliacdo de desempenho;

VI — Superveniéncia de fato ou circunstancia que comprometa a capacidade técnica ou
administrativa da credenciada, ou que reduza a capacidade de prestacao de servico a ponto
de ndo atender as exigéncias estabelecidas;

VII- Desatendimento as determinacdes regulares da Prefeitura Municipal de Porto Seguro/BA,
destinadas a regulamentacao e desenvolvimento dos servi¢os profissionais credenciados;
VIII — Os casos de descredenciamentos serdo formalmente motivados, assegurando-se o
direito ao contraditério, e ampla defesa.

14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data estabelecida para o recebimento dos
documentos, qualquer pessoa podera impugnar este Edital, nos termos do art. 164 da Lei n°
14.133/2021.

14.2. A impugnacdo deverd ser apresentada exclusivamente por meio do sistema
eletréonico LICITANET, mediante o campo proprio disponibilizado na plataforma, ndo sendo
admitido o encaminhamento por meio fisico, correio eletrénico ou qualquer outro canal de
comunicacao.

14.3. O pedido de esclarecimento referente as disposicdes deste Edital e de seus Anexos
devera ser encaminhado exclusivamente por meio do sistema eletrénico LICITANET,
mediante o campo especifico disponibilizado pela plataforma, observado o prazo previsto no
item 13.1.

14.4. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento deverdao ser formulados de maneira
clara e objetiva, indicando expressamente os pontos do Edital aos quais se referem, sendo de
responsabilidade do interessado o correto encaminhamento da manifestacao pelo sistema
eletrénico e a observancia dos prazos estabelecidos.

14.5. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas
exclusivamente por meio do sistema eletrénico LICITANET e, quando cabivel, no sitio
eletrénico oficial, dentro do prazo legal, limitado ao dltimo dia util anterior a data estabelecida
para o recebimento dos documentos.

14.6. A agente de Contratacdo, podera, para elaboracdo das respostas aos pedidos de
esclarecimento ou as impugnacdes, solicitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do Termo de Referéncia e dos demais documentos que integram 0 processo.
14.7. Acolhida a impugnacéo que implique alteracéo das condi¢bes do credenciamento ou a
participacdo dos interessados, sera divulgada, pelo sistema eletrénico LICITANET, nova data
para o recebimento das propostas e documentos, observadas as disposi¢des do art. 55, 8§ 1°,
da Lei n° 14.133/2021.
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14.8. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento ndo possuem efeito suspensivo e nédo
interrompem o0s prazos estabelecidos neste Edital, salvo decisdo expressa e motivada da
agente de Contratacao, quando presentes 0s pressupostos legais para tanto.

14.9. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo constitui medida excepcional e devera
ser formalmente motivada nos autos do processo de credenciamento pela autoridade
competente, quando presentes razdes que justifiguem a suspensao do procedimento.

14.10. E de inteira responsabilidade do interessado acompanhar, no sistema eletrénico
LICITANET, as respostas as impugnacbes, os pedidos de esclarecimento, eventuais
alteracdes do Edital, comunicados e demais atos relacionados ao presente procedimento de
credenciamento, n&o podendo alegar desconhecimento em razdo da auséncia de
acompanhamento da plataforma.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. O Municipio de Porto Seguro/BA podera, mediante decisdo devidamente motivada e
observadas as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021, prorrogar, adiar, suspender, revogar ou
anular o presente procedimento de credenciamento, total ou parcialmente, ndo cabendo aos
interessados direito a indenizacdo, reembolso ou compensacao, ressalvadas as hipoteses
previstas em lei.

15.2. A qualquer tempo, antes do encerramento do prazo para apresentagdo das propostas e
documentos, o Municipio de Porto Seguro/BA podera, se necessario, modificar este Edital.
Quando a alteracéo puder afetar a formulacédo das propostas ou as condi¢des de participacao,
sera promovida a devida divulgacdo e, quando cabivel, reaberto o prazo inicialmente
estabelecido, nos termos da legislacao aplicavel.

15.3. E facultado a agente de Contratac&o, a qualquer tempo, promover diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, inclusive para verificar
informacdes, sanar falhas formais e confirmar condicbes preexistentes a apresentacao da
documentacéo, observados os limites estabelecidos no art. 64 da Lei n°® 14.133/2021.

15.3.1. Quando necesséria a apresentacao de esclarecimentos, informa¢des ou documentos
complementares em razéo de diligéncia, o interessado sera convocado, por meio do sistema
eletrbnico LICITANET, para atendimento no prazo de 02 (duas) horas, contado do registro
da solicitagcdo no sistema.

15.3.2. O prazo previsto no item 14.3.1 podera ser prorrogado por igual periodo, uma unica
vez, desde que o interessado solicite a prorrogacao antes do término do prazo inicialmente
concedido, mediante justificativa apresentada no proprio sistema eletrénico LICITANET,
cabendo a agente de Contratacao avaliar e decidir quanto ao pedido.

15.3.3. A prorrogagcdo prevista no item anterior ndo sera automatica, devendo ser
expressamente autorizada pela agente de Contratacdo, mediante decisdo registrada no
sistema eletronico.

15.3.4. A diligéncia ndo podera ser utilizada para permitir a inclusdo de documento ou
informacdo que deveria ter sido apresentada originalmente, ressalvadas as hipéteses
admitidas pelo art. 64 da Lei n° 14.133/2021, especialmente para complementacdo de
informacdes acerca dos documentos j& apresentados e para apuracdo de condicdes
preexistentes a abertura do procedimento.

15.3.5. O ndo atendimento a diligéncia no prazo estabelecido, inclusive apés eventual
prorrogacao expressamente concedida, podera acarretar o indeferimento do credenciamento
ou a inabilitacdo do interessado, conforme o caso, mediante decisdao devidamente
fundamentada.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
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15.4. Os erros materiais ou falhas formais que néo alterem a substancia dos documentos, a
validade juridica dos atos ou a esséncia das propostas poderdo ser objeto de saneamento,
mediante decisdo motivada da agente de Contratacao, observada a legislacao aplicavel.
15.5. Podera a autoridade competente, mediante decisdo motivada e assegurados o
contraditorio e a ampla defesa quando cabiveis, determinar a exclusédo de credenciado que
venha a deixar de atender as condi¢gBes exigidas para o credenciamento ou que pratique
conduta incompativel com as disposi¢cfes deste Edital e da legislacdo aplicavel.

15.6. As informagdes, comunicacOes, convocacdes, solicitacbes de esclarecimentos,
diligéncias e demais atos relacionados ao presente procedimento serdo realizados por meio
do sistema eletronico LICITANET, cabendo aos interessados acompanhar integralmente a
plataforma durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento.

15.7. A revisdo, atualizacdo ou reajustamento dos valores observar4d as condicdes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos, bem como a legislacdo aplicavel, devendo
eventual alteracéo ser precedida de justificativa e formalizacdo nos autos do processo, quando
exigivel.

15.8. Para quaisquer questdes judiciais decorrentes do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Porto Seguro, Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

15.9. Os casos omissos serdo solucionados pela Administracdo Municipal, com fundamento
na Lei n°® 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 15.263/2023 e demais normas aplicaveis,
mediante manifestacdo da agente de Contratacdo, quando necessaria.

16. INTEGRAM ESTE EDITAL, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES
ANEXOS:

ANEXO | — Termo de Referéncia.

ANEXO Il — Modelo de Solicitagdo de Credenciamento.

ANEXO Il — Minuta do Termo de Contrato.

ANEXO IV- Modelo de declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo (art. 63,
inciso |, da Lei n°® 14.133/2021).

ANEXO V — Modelo de declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas (art. 63, inciso 1V, da Lei n°® 14.133/2021).

ANEXO VI- Modelo de declaracdo de microempresa e empresa de pequeno porte, ou
cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007.

ANEXO VII — Modelo de declaracdo do credenciado de cumprimento ao artigo 7°, inciso
XXXIIl, da Constituicdo Federal (art. 68, inciso VI, da Lei 14.133/2021).

Porto Seguro, 13 de novembro de 2026.

Neste ato representada pelo

SR. TARCISIO OLIVEIRA SANTOS,
Secretario Municipal De Administracao E Patriménio Publico

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
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Patrimoénio Publico
Pagina 13 de 46




ESTADO DA BAHIA : prereiiuns oo
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO spgsgg

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Porto Seguro, Bahia, 06 de maio de 2026.

Orgdos Responsaveis: Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Salde,
Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria de Assisténcia Social e Secretaria Municipal de
Turismo.

1. DO OBJETO
Chamamento Publico para fins de credenciamento de pessoas juridicas, para prestagdo de servigos
de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas no ambito nacional e internacional, passagens
terrestres estadual e interestadual, compreendendo o0s servicos de pesquisa, cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdao, alteracdo, cancelamento e reembolso de passagem, conforme demanda, para
atender as necessidades do Municipio de Porto Seguro, Bahia.
O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como de luxo, conforme Decreto municipal n°
15.263/2023.
O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei 14.133/2021, especificamente seus artigos
art. 6° XLIII c/c art. 74, inciso IV, c/c o artigo 79, inciso Ill, c/c com o Decreto n° 15.263 de 29 de
dezembro de 2023.
Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipéteses de contratagéo direta
(dispensa e inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realiza¢éo do certame levara a melhor
forma de contratacdo pela Administragcao ou que, pelo menos, a sujei¢cdo do negécio ao procedimento
formal e burocréatico previsto pelo estatuto ndo serve eficaz ao atendimento do interesse publico
naquela hipotese especifica.”
No presente caso, o credenciamento torna-se mais viavel ao procedimento licitatério, porém deve ser
pormenorizado em um procedimento formal, ndo sendo afastado nenhuma das premissas bésicas de
um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor atendimento a finalidade publica e respeito a
principios basilares insculpidos no art. 5° da Lei n. 14.133/21.
O credenciamento segundo o art. 6°, XLIll da Lei n. 14.133/21 é o processo administrativo de
chamamento publico em que a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgao ou na entidade
para executar o objeto quando convocados;
O ministro Aroldo Cedraz, em seu voto proferido quando da deliberacao plenaria, destaca que para a
adocdo do Credenciamento, a Administracdo deve demonstrar, além de preenchidos os demais
critérios, a vantagem/igualdade dos valores estipulados em relacao aos precos praticados no mercado.
Vejamos:
“Considerando as reiteradas decistes do TCU no sentido de que
o credenciamento deve ser utilizado para a contratacdo de
servicos médicos, juridicos e de treinamento, desde que a
Administracdo fixe critérios objetivos, e ainda que sejam
observados quatro aspectos fundamentais quando da andlise da
adequacéo do uso do credenciamento, quais sejam: [...] que reste
demonstrado, no processo, a vantagem/igualdade dos valores
definidos em relac&o aos precos de mercado [...]” (TCU-CONS:
1.150, Relator: Aroldo Cedraz, Data de julgamento: 15/5/2013,
Plenario).
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Tornando-se assim menos custosa economicamente e pragmaticamente do que a realizacdo do
processo licitatério, além de tornar mais célere e eficiente a contratacdo, que visa a consecuc¢éo do
interesse publico.

De inicio, cumpre destacar que o Plano de Contratacdes Anual (PCA) possui natureza preferencial, e
ndo obrigatodria, conforme dispdem o art. 12, inciso VII, e o art. 18, caput, §1°, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021. Dessa forma, a inexisténcia do referido plano no ambito do Municipio ndo acarreta
qualquer prejuizo a Administracdo Publica, uma vez que o préprio legislador conferiu carater facultativo
ao instrumento.

Ademais, importa ressaltar que este Ente Municipal sempre pautou e continua pautando suas
contratacBes publicas em planejamento interno, operacional e estratégico, desenvolvido de forma
integrada por todas as unidades demandantes. Tal planejamento subsidia a elaboracdo de um
calendario de compras publicas municipais, o qual contempla mecanismos de governanca,
racionalizagédo das aquisicdes e controle administrativo, assegurando maior eficiéncia, transparéncia
e efetividade das contratagfes, sempre em observancia ao interesse publico.

Ressalte-se, por fim, que o Municipio vem envidando esforcos continuos para o aprimoramento de
seus instrumentos de planejamento, inclusive no que se refere a futura elaboracéo e consolidacéo do
Plano de Contratagbes Anual, com o fito de aperfeicoar a governanga das contratagées publicas,
fortalecer a transparéncia administrativa e colaborar com as boas praticas de gestdo recomendadas
pelos 6rgaos de controle, sempre em consonancia com a legislacao vigente e com a capacidade
operacional da Administragéo.

O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n°® 14.133/2021 e obedece ao disposto no
artigo 72, incisos | a VIII, bem como o Decreto Municipal n° 15.263/23.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGCAO

2.1 Da necessidade da contratacéo

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade permanente e essencial de viabilizar os
deslocamentos institucionais no ambito da Administracao Publica Municipal, abrangendo todas as
Secretarias, 6rgdos e unidades administrativas, inclusive Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito,
conforme detalhado no Documento de Formalizagdo de Demanda.

Tais deslocamentos constituem condi¢do indispensavel para o regular desempenho das competéncias
administrativas, legais e institucionais do Municipio, envolvendo a participacéo de servidores, agentes
publicos, gestores, pacientes, usudarios de politicas publicas e representantes institucionais em
atividades como reunides técnicas, audiéncias, capacitacdes, inspec¢des, eventos institucionais, bem
como no atendimento de demandas emergenciais e determinagdes judiciais.

Destaca-se, especialmente, a criticidade dos deslocamentos vinculados a area da saude, notadamente
agueles destinados ao Tratamento Fora do Domicilio (TFD), bem como as demandas da assisténcia
social e as agendas estratégicas da gestdo municipal, cuja interrupcéo ou atraso pode comprometer
diretamente a continuidade dos servigos publicos e a garantia de direitos fundamentais.

Ademais, conforme evidenciado no Estudo Técnico Preliminar, trata-se de demanda continua,
recorrente, variavel e sensivel ao fator tempo, exigindo da Administracdo Publica capacidade de
resposta agil, eficiente e organizada, sob pena de prejuizo a efetividade das politicas publicas e ao
interesse publico.

Dessa forma, a contratacdo de solucdo adequada para o fornecimento de passagens aéreas e
terrestres mostra-se imprescindivel para assegurar a continuidade administrativa, a eficiéncia da
gestdo publica e a adequada prestacdo dos servigcos a populacéo.

2.2 Do critério de selecdo: credenciamento

A presente contratacao sera realizada por meio de credenciamento, nos termos do art. 79, inciso lll,
da Lei n° 14.133/2021, caracterizando-se como hipétese aplicavel a mercados fluidos, nos quais a
flutuac&o constante dos precos e das condicbes de contratacdo inviabiliza a selecdo de fornecedor
Unico por meio de procedimento competitivo tradicional.
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Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, o0 mercado de transporte aéreo e terrestre
apresenta elevada volatilidade tarifaria, dinamicidade operacional e variacdo continua de oferta e
demanda, fatores que impactam diretamente os prec¢os praticados e as condi¢cdes de execucdo dos
servicos, tornando inadequada a fixacado prévia de um Unico fornecedor ou de condicfes estanques ao
longo de toda a vigéncia contratual.

Nesse contexto, a adocdo do credenciamento revela-se a solugdo mais adequada e vantajosa para a
Administracao Publica, uma vez que permite a contratacdo conforme a necessidade concreta, com
base nas condi¢Bes efetivamente disponiveis no mercado no momento da demanda, assegurando
maior aderéncia aos principios da economicidade e da eficiéncia. O modelo possibilita a realiza¢éo de
contratacBes de forma dindmica e continua, ajustadas as variacbes do mercado, ampliando a
competitividade de maneira permanente, ndo restrita a um Unico momento procedimental, a0 mesmo
tempo em que mitiga riscos operacionais e financeiros, especialmente aqueles decorrentes da
oscilacdo de precos e da dependéncia de fornecedor exclusivo.

Além disso, confere maior flexibilidade e agilidade no atendimento das demandas administrativas,
inclusive em situacdes emergenciais ou imprevisiveis, permitindo que a Administracdo selecione, a
cada contratacdo especifica, a proposta mais vantajosa, considerando as condi¢cdes reais e
atualizadas do mercado. Dessa forma, evidencia-se que o credenciamento, na hipétese de mercados
fluidos, ndo apenas se mostra juridicamente adequado, mas também constitui a alternativa que melhor
atende ao interesse publico, a luz das caracteristicas do objeto e das necessidades da Administracédo
Publica Municipal.

2.3 Dainviabilidade de competicéo

A contratagdo por credenciamento fundamenta-se na inviabilidade de competigéo, nos termos do art.
74, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o modelo adotado ndo pressupde a exclusédo de
interessados, mas sim a contratacdo de todos aqueles que atendam aos requisitos previamente
estabelecidos pela Administracao.

Nesse sentido, a doutrina especializada esclarece que, no credenciamento, ndo ha disputa entre
licitantes, mas sim a formacdo de um rol de prestadores aptos a execucdo do objeto. Conforme
leciona Joel Niebuhr, a l6gica do credenciamento reside justamente na auséncia de competicdo
excludente, uma vez que todos os interessados que preencham as condi¢cdes sdo contratados,
afastando-se, por consequéncia, a nhecessidade de procedimento competitivo.

Assim, a inviabilidade de competi¢cdo, no presente caso, ndo decorre da inexisténcia de fornecedores,
mas, ao contrario, da existéncia de mdultiplos prestadores aptos a executar o objeto em condicfes
padronizadas, sendo mais vantajoso para a Administracdo manter uma rede ampla e disponivel de
fornecedores, aptos a atender as demandas conforme a necessidade concreta.

Dessa forma, resta plenamente caracterizada a hipétese legal de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, inciso 1V, da Lei n° 14.133/2021, em consonéncia com o art. 79 do mesmo
diploma legal, bem como com as boas praticas de governanca e planejamento das contratacdes
publicas.

3. ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacao tem por objeto o credenciamento de pessoas juridicas para a prestacao de
servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como
passagens terrestres em ambito estadual e interestadual, compreendendo, de forma integrada, os
servigos de pesquisa, cotagdo, reserva, emissdo, remarcagéo, alteracdo, cancelamento e reembolso
de bilhetes, conforme demanda da Administracao Publica Municipal.

A execucédo dos servigos devera atender as necessidades de deslocamento institucional de todas as
Secretarias, 6rgdos e unidades administrativas, incluindo servidores, agentes publicos, gestores,
pacientes do sistema de salde, usuarios da assisténcia social e demais beneficiarios vinculados as
atividades do Municipio, nos termos delineados no Documento de Formalizagdo de Demanda. Trata-
se de demanda continua, recorrente e sensivel ao fator tempo, cuja adequada gestéo é essencial para
assegurar a continuidade das atividades administrativas e a efetividade das politicas publicas.
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A estruturacdo da contratacao considera a hatureza do objeto, permitindo a organizagao por tipos de
servicos, notadamente passagens aéreas e passagens terrestres, sem prejuizo da execucdo
integrada, tendo em vista a necessidade de flexibilidade operacional, dinamicidade e atendimento
simultaneo de multiplas demandas institucionais.

O custo estimado total da contratacéo é de R$5.653.947,16 (cinco milhfes e seiscentos e cinquenta e
trés mil e novecentos e quarenta e sete reais e dezesseis centavos), conforme pesquisa de precos e
documentos técnicos anexos ao processo administrativo, elaborados em conformidade com o art. 23
da Lei n° 14.133/2021.

Para a definicdo da estimativa, foram considerados os dados historicos de consumo da Administracao
Publica Municipal, especialmente os exercicios de 2024 e 2025, os quais evidenciam a relevancia, a
continuidade e o volume expressivo das demandas de deslocamento institucional, conforme detalhado
no Estudo Técnico Preliminar. A metodologia adotada ndo se limitou a andlise retrospectiva, tendo
também incorporado a evolugcdo das politicas publicas municipais, a ampliacdo das acbes
institucionais, o aumento da participagdo do Municipio em agendas externas e o crescimento das
demandas das areas finalisticas.

Nesse contexto, destaca-se a intensificacdo das demandas nas areas de saude, especialmente no que
se refere ao Tratamento Fora do Domicilio (TFD), bem como nas areas de assisténcia social e turismo,
cujas atividades demandam deslocamentos frequentes, muitas vezes imprevisiveis ou decorrentes de
determinagdes judiciais, exigindo pronta resposta da Administracéo Publica.

Diante desse cenéario, adotou-se margem prudencial de ampliacdo dos quantitativos estimados, como
medida técnica destinada a evitar a subestimativa da demanda, assegurar a continuidade dos servigos
publicos e mitigar riscos administrativos e operacionais, sobretudo aqueles ja verificados em
contratacBes anteriores, conforme registrado no Estudo Técnico Preliminar.

Ressalta-se, por fim, que o0s quantitativos estimados possuem carater meramente referencial, ndo
constituindo obrigacdo de consumo integral por parte da Administracdo, mas sim instrumento de
planejamento destinado a conferir maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e flexibilidade na
execugdo contratual, em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e interesse
publico.

LOTE 1: PASSAGENS AEREAS
ITEM DISCRIMINACAO UND. QUANT. | VALOR TOTAL
01 PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE 01 R$ 1.000.212,73
VIAGENS, COMPREENDENDO A COTACAO, | SERVICO
RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NO
AMBITO REGIONAL, NACIONAL OU INTERNACIONAL.

LOTE 2: PASSAGENS TERRESTRES
ITEM DISCRIMINACAO UND. QUANT. | VALOR TOTAL
01 PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE | SERVICO | 01 R$ 4.653.734,43
VIAGENS, COMPREENDENDO A COTACAO, RESERVA,
MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES
ESTADUAL E INTERESTADUAL.

4. DO MODELO DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DA PRESTACAO

A prestacao dos servigcos objeto da presente contratacdo sera realizada de forma indireta, mediante
credenciamento de pessoas juridicas especializadas, nos termos da Lei n® 14.133/2021, cabendo a
Administracéo Publica convocar os credenciados conforme a necessidade concreta de cada demanda,
observadas as condicdes previamente estabelecidas no instrumento convocatorio e neste Termo de
Referéncia.
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A execucao do objeto caracteriza-se por sua natureza descentralizada, continua e sob demanda, nédo
se restringindo a um local fisico especifico, uma vez que o0s servicos serdo prestados
predominantemente por meio remoto, com utilizacdo de plataformas digitais, sistemas informatizados,
atendimento telefénico e correio eletrdénico, sem prejuizo de outros meios que se facam necessarios
para garantir a eficiéncia e a tempestividade do atendimento. Nesse contexto, 0s servi¢gos poderao ser
demandados por todas as Secretarias, 6rgaos e unidades administrativas do Municipio, de acordo com
suas necessidades institucionais, conforme detalhado no Documento de Formalizacao de Demanda.
A prestacado dos servi¢cos ocorrera em regime de disponibilidade continua, compativel com a natureza
dindmica e imprevisivel das demandas administrativas, devendo a contratada assegurar atendimento
em dias Uteis e, quando necessario, em finais de semana, feriados ou situacdes excepcionais,
especialmente nos casos de demandas emergenciais, deslocamentos decorrentes de determinacdes
judiciais ou compromissos institucionais inadiaveis, conforme evidenciado no Estudo Técnico
Preliminar.

A execucdo compreendera, dentre outras atividades inerentes ao objeto, a pesquisa de opg¢bes de
transporte, cotacdo de precos, reserva, emissdo, remarcacéo, alteracédo, cancelamento e reembolso
de passagens aéreas e terrestres, devendo a contratada apresentar, a cada solicitacdo, alternativas
gue atendam aos critérios de economicidade, eficiéncia e adequacdo a necessidade administrativa,
considerando horarios, rotas, tarifas e condi¢cdes operacionais disponiveis no mercado no momento da
demanda.

A dindmica de execucdo se dara por meio de solicitagcdes formais encaminhadas pela Secretaria
demandante simultaneamente a todas as credenciadas aptas do lote, nas quais constardo as
informacbes necessarias a prestacdo do servico, tais como origem, destino, datas, horarios
preferenciais, identificagdo do beneficiario e justificativa do deslocamento. A partir dessas informacdes,
vence quem ofertar a menor cotacao total, observadas as condi¢bes estabelecidas no topico 9.1
deste Termo.

A contratada devera dispor de estrutura operacional adequada, incluindo sistemas tecnoldgicos,
acesso a plataformas de companhias aéreas e empresas de transporte terrestre, canais de
atendimento eficientes e equipe capacitada, sendo responsavel pela integral execucdo dos servi¢cos
necessarios ao atendimento das demandas, sem prejuizo da observancia das normas regulatérias
aplicaveis, especialmente aquelas expedidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC) e pela
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT).

Ressalta-se que, em razéo da natureza do credenciamento, a execucdo dos servigos podera ocorrer
de forma simultanea por mdltiplos prestadores, ndo havendo exclusividade, sendo assegurada a
Administracdo a possibilidade de selecionar, a cada demanda, o credenciado que apresentar as
condigbes mais vantajosas, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
interesse publico.

Por fim, a contratada devera executar os servigos utilizando-se de todos os meios, materiais, recursos
tecnolégicos e operacionais necessarios a perfeita execuc¢éo do objeto, observando rigorosamente as
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as ordens de solicitagdo emitidas
pelas Secretarias demandantes, garantindo a qualidade, a agilidade e a confiabilidade na prestacéo
dos servicos.

a) Daremarcacéao/alteracdo/cancelamento e reembolso de passagens:
A CREDENCIADA somente poderd realizar remarcagdo, alteracdo ou cancelamento de bilhete
mediante solicitagdo formal do servidor responsavel. Antes de executa-los, devera informar a
Administracao os valores de multa, de diferenca tarifaria e de reembolso previstos nas regras da tarifa
emitida, para que a op¢ao mais econdmica seja autorizada.
Em caso de cancelamento, desisténcia ou ndo comparecimento do passageiro (no-show), a
CREDENCIADA devera requerer a companhia aérea ou a empresa de transporte o reembolso de todos

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
Patrimoénio Publico
Pagina 18 de 46



ESTADO DA BAHIA : srerciTue o
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO SP85E8

os valores restituiveis, inclusive das taxas de embarque, na forma das regras tarifarias e da
regulamentacdo da ANAC e da ANTT.

O valor reembolsado sera integralmente repassado a Administracdo, deduzidas apenas as multas e
0S encargos previstos nas regras da tarifa e devidamente comprovados. O repasse deve ocorrer por
meio de:

a) abatimento na fatura seguinte; ou

b) quando n&o houver fatura a ser paga, depdsito na conta indicada pela Administracao.

A retencao de valores reembolsados além desse prazo sujeita a CREDENCIADA a atualizagédo do
valor pelo IPCA, desde o término do prazo até a data do efetivo repasse, sem prejuizo das sancdes
previstas no Termo de Contrato.

Os créditos, vouchers ou bilhetes nao utilizados que a companhia ou empresa de transporte converter
em crédito para utilizagao futura pertencem ao Municipio. Somente poderéo ser utilizados em novas
emissdes solicitadas pela Administracao, e seu valor devera ser integralmente abatido do valor total
da nova emisséo. E vedada a sua utilizag&o, cessdo ou compensacéo pela CREDENCIADA em favor
de terceiros.

A CREDENCIADA devera encaminhar mensalmente, junto com a fatura, relatério dos cancelamentos,
reembolsos e créditos do periodo. O relatério devera indicar, para cada bilhete:

a) 0 passageiro;

b) o cddigo localizador;

) a data do cancelamento;

d) o valor pago, a multa aplicada e o valor reembolsado ou convertido em crédito;

e) a situacdo do pedido junto a companhia ou empresa de transporte e a data prevista para o repasse.
Na extingdo do Termo de Contrato ou no descredenciamento, a CREDENCIADA continuara obrigada
a acompanhar os pedidos de reembolso pendentes e a repassar 0s valores, devera também apresentar
relag@o dos créditos existentes em nome do Municipio, com as respectivas datas de validade.

A multa decorrente de cancelamento, remarcacdo ou ndo comparecimento serd suportada pela
CREDENCIADA quando o fato decorrer de erro na emissado, de falha na comunicacéo de alteragéo de
voo ou horério ou do descumprimento dos prazos previstos no TR e no edital.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste no credenciamento de pessoas juridicas para a prestacao de servigos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como passagens
terrestres em ambito estadual e interestadual, compreendendo, de forma integrada, as atividades de
pesquisa, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacgao, alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes,
conforme a demanda da Administracéo Publica Municipal.

Trata-se de solucdo estruturada para atender, de maneira continua, eficiente e flexivel, as
necessidades de deslocamento institucional de todas as Secretarias, 6rgdos e unidades
administrativas do Municipio, abrangendo servidores, agentes publicos, gestores, pacientes do
sistema de salde, usuarios da assisténcia social e demais beneficiarios vinculados as atividades
administrativas e finalisticas, conforme delineado no Documento de Formalizacdo de Demanda.

A opcao pelo credenciamento, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, revela-se a mais adequada diante
das caracteristicas do objeto, marcado por demanda variavel, imprevisivel e sensivel ao fator tempo,
bem como pela elevada volatilidade dos precos e condicdes do mercado de transporte aéreo e
terrestre, conforme evidenciado no Estudo Técnico Preliminar. Nesse contexto, a solucdo permite a
formacdo de uma rede ampla de prestadores aptos a atender as demandas da Administragéo,
possibilitando contratagdes conforme a necessidade concreta, com base nas condi¢des efetivamente
disponiveis no mercado no momento de cada solicitacao.

A adocdo desse modelo afasta a dependéncia de fornecedor Unico e assegura maior competitividade
ao longo de toda a execuc¢do contratual, permitindo & Administracéo selecionar, a cada demanda, a
alternativa mais vantajosa sob os aspectos de preco, prazo e adequacdo a necessidade do servico
publico. Além disso, a solucdo proporciona maior agilidade na resposta as demandas administrativas,
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inclusive em situacfes emergenciais, decorrentes de determina¢fes judiciais ou compromissos
institucionais inadiaveis.

A presente contratagdo visa, portanto, garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades
administrativas e finalisticas da Administracdo Publica Municipal, conferindo suporte logistico
adequado ao desempenho das fungdes institucionais, bem como assegurando a adequada prestagéo
dos servicos publicos a populacdo. O prazo de execucao dos servigos estara vinculado a vigéncia do
credenciamento e a necessidade da Administracdo, sendo a prestacdo realizada sob demanda, de
forma continua e conforme as solicitacdes emitidas pelas unidades requisitantes.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os custos da futura contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentdria propria para o objeto.

7. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

E assegurado acesso permanente a qualquer Pessoa Juridica interessada que preencha as exigéncias
estabelecidas para o credenciamento. O Edital permanecera aberto para inscricdo e recebimento da
documentacéo de novos interessados a partir da data a ser fixada no edital, compreendendo o periodo
de 12 (doze) meses, ou até o término de eventual prorrogagéo do edital.

A inscricdo podera ser realizada a qualquer tempo dentro desse periodo, por meio da plataforma
LICITANET. No 25° dia de cada més, a agente de contratagdo procedera a analise da documentacao
enviada pelos novos interessados, e divulgara o resultado da analise no sistema. O interessado que
for habilitado sera incluido no rol de credenciados e estara apto a receber as solicitacées de cotacado
apoés a assinatura e a publicacdo do extrato do respectivo Termo de Contrato.

A definicdo do prazo de 12 meses justifica-se pelas caracteristicas proprias do objeto, notadamente
sua natureza continua, recorrente e variavel, conforme evidenciado no Documento de Formalizacdo
de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar. Trata-se de demanda permanente da Administragéo
Publica, essencial ao regular desempenho das atividades institucionais, que exige solugéo estavel,
porém flexivel, capaz de assegurar atendimento ininterrupto ao longo do tempo.

Ademais, o mercado de transporte aéreo e terrestre apresenta elevada dinamicidade, com constante
variacado de precos, condigbes operacionais e disponibilidade de fornecedores, o que torna necessaria
a manutencao de prazo mais amplo para o credenciamento, permitindo a atualiza¢éo continua da rede
de prestadores e a ampliacdo da competitividade ao longo de toda a sua vigéncia.

Sob a o6tica da eficiéncia administrativa, o prazo de 12 meses também contribui para a racionalizacéo
de custos e esfor¢cos operacionais, ao evitar a necessidade de repetidas instauragbes de novos
procedimentos de credenciamento em curto espaco de tempo, sem prejuizo da flexibilidade do modelo,
que admite o ingresso de novos interessados a qualquer tempo, em condi¢cdes isondémicas.

Os contratos decorrentes do credenciamento terdo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados
da assinatura, considerando a natureza continuada dos servigos e a necessidade de assegurar maior
controle, avaliagdo periodica da execucdo e adequacdo as variacdes do mercado. A execucdo dos
servicos se dard sob demanda, conforme as solicitagbes da Administracéo, ndo havendo obrigacdo de
consumo minimo.

A vigéncia contratual poderd ser prorrogada, desde que observados o0s requisitos legais,
especialmente aqueles previstos no art. 107 da Lei n° 14.133/2021, mediante justificativa
fundamentada que demonstre a vantajosidade para a Administracdo e a manutencdo das condigbes
iniciais da contratacdo, em consonancia com o interesse publico.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

a) Para que o objeto da contratacdo seja efetivado, é necesséario o atendimento de alguns
requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execucdo pelo contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei n°
14.133/2021.

b) Considerando as caracteristicas do objeto, que envolve a prestacdo de servicos de
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas e terrestres, com execucao continua, sob
demanda e sensivel ao fator tempo, a contratacéo exige que os interessados demonstrem capacidade
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técnica e operacional para realizar, de forma eficiente e tempestiva, atividades como pesquisa,
cotacdo, reserva, emissao, remarcagdo, cancelamento e reembolso de bilhetes, conforme as
necessidades da Administracdo Publica.

C) Além dos requisitos formais de habilitacdo, os credenciados deverdao atender a parametros
minimos de execucdo, incluindo a disponibilizacéo de atendimento remoto por meio de sistemas
informatizados ou plataformas digitais, canais de comunicacéo eficientes, capacidade de resposta
célere a demandas urgentes, aptiddo para pesquisa e cotacdo de passagens em multiplos
fornecedores e garantia de apresentacdo de alternativas que observem critérios de economicidade,
eficiéncia e adequacéo a necessidade administrativa.

d) Deverdo, ainda, demonstrar capacidade para gerenciamento de imprevistos logisticos, tais
como cancelamentos, alteracdes de itinerarios e reprogramacdes de viagens, bem como assegurar a
disponibilizacdo de relatorios gerenciais quando demandados pela Administragdo, permitindo o
adequado controle e fiscalizagdo da execucdo contratual. Também sera exigido que os prestadores
estejam regularmente cadastrados no Ministério do Turismo (Cadastur), nos termos do art. 22 da Lei
n° 11.771/2008, por se tratar de atividade tipica de agenciamento de viagens.

e) Sendo assim, os documentos exigidos serao:

HABILITACAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

c) Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

f) No caso de exercicio de atividade néo listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacao para
funcionamento expedido pelo érgao competente, nos termos da legislacdo pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidacao
respectiva.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniao;

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou sede
do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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h) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIIlI do artigo 7° da Constituicdo Federal e
outras que forem necessarias.
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do credenciado.
QUALIFICACAO TECNICA:
a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a empresa executou ou esti executando, de maneira satisfatéria e a
contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitagao;
a.l) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.
b) Registro perante o Ministério do Turismo, conforme previsdo do artigo 22 da Lei n°® 11.771/2008 e
do artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010, além de atender a todas as demais especificacbes contidas
nos referidos dispositivos legais;
c) Comprovagdo de que a empresa possui aptiddo para a emissdo e fornecimento de passagens
aéreas e terrestres, podendo ser demonstrada por meio de:
c.1) declaragéo de companhias aéreas e/ou empresas consolidadoras;
c.2) contratos vigentes com fornecedores do setor;
c.3) ou outros documentos idéneos que evidenciem sua capacidade operacional para execugdo do
objeto.
Sem prejuizo dos requisitos ja estabelecidos neste Termo de Referéncia, a contratacao devera ainda
observar os seguintes parametros, em alinhamento ao Estudo Técnico Preliminar:

4. Atendimento as demandas de passagens aéreas internacionais, especialmente quando
relacionadas a participagdo do Municipio em eventos, ag¢bes institucionais, reunides
estratégicas e atividades vinculadas a promogé&o institucional;

ii. Atendimento as demandas de passagens terrestres em ambito estadual e interestadual destinadas
ndo apenas a agentes publicos, mas também a usuérios de politicas publicas, incluindo pacientes do
sistema de saude, beneficiarios da assisténcia social e demais situagbes que envolvam interesse
publico relevante, inclusive em casos emergenciais ou por determinacéo judicial;

iii. Possibilidade de disponibilizacdo de seguro-viagem internacional, quando aplicavel, como medida
de mitigacdo de riscos e protecdo da Administracao e dos beneficiarios;

iv. Observancia, sempre que possivel, de critérios de sustentabilidade, especialmente quanto a escolha
de fornecedores que adotem préticas voltadas a reduc¢éo de impactos ambientais, inclusive no que se
refere a emissao de gases de efeito estufa;

v. Garantia de que a execucao dos servigos observara ndo apenas os critérios de economicidade, mas
também de razoabilidade e adequacgéo as necessidades especificas da Administragcdo, considerando
prazos, logistica e finalidade do deslocamento.

Além disso, constitui requisito indispensavel para participacdo no credenciamento a compatibilidade
entre o objeto social da empresa e a atividade a ser contratada, bem como o atendimento integral as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

Somente serdo admitidos no presente credenciamento os interessados que atenderem a todas as
exigéncias de habilitacdo e aos requisitos técnicos e operacionais definidos, sendo tais exigéncias
indispensaveis para assegurar a adequada execucdo do objeto, a eficiéncia da contratacdo e a
observancia do interesse publico.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR:

No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR, em atendimento ao que preconiza o
artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, justifica-se por se tratar de pessoa juridica do ramo da atividade do
objeto de pretensdo contratual, que preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima
necessaria, sendo evidenciada a inviabilidade de competicdo por meio do credenciamento.

A Administracdo Publica, por meio do processo administrativo de chamamento publico, convocara
interessados na prestacao dos servicos para que, uma vez atendidos os requisitos necessarios, se
credenciem no 6rgdo ou entidade para executar o objeto quando convocados, bem como apresente

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
Patrimoénio Publico
Pagina 22 de 46



ESTADO DA BAHIA : prereiiuns oo
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO spgsgg

toda documentacdo pertinente, que comprova o preenchimento dos requisitos de habilitacdo e
gualificacdo minima, ou seja, documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista, atendendo ao artigo 72, incisos V e VI da Lei Federal 14.133/2021.

Para a contratacdo do credenciado, devera ser realizado processo de inexigibilidade de licitacéo,
previsto no inciso IV do art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devendo o processo observar o
disposto no art. 72 da referida lei.

O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento, se habilitado,
sera credenciado no 6rgao ou entidade contratante, encontrando-se apto a ser contratado para executar
0 objeto quando convocado.

A solicitacao de credenciamento deverd ser preenchida através dos Anexos do Edital pré-estabelecido
para aceite dos precos formulados pela Administracao Publica Municipal.

O requerimento de credenciamento e o0s documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser
encaminhados ao Setor de Licitagdes e Contratos.

O requerimento de credenciamento ndo podera conter emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas que
possam dificultar o reconhecimento de sua caracterizacdo, considerada indispenséavel a sua validade.
Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicacdes, o 6rgdo ou entidade
contratante, a seu critério, podera convocar os credenciados para nova analise de documentacao,
guando serdo exigidos os documentos que comprovem a manutencdo das condi¢cdes apresentadas
quando do credenciamento do interessado, especialmente para a assinatura do contrato respectivo.

O credenciado, caso o contrato venha a ser prorrogado, ficara sujeito a comprovacao das mesmas
condi¢des habilitatorias do inicio do contrato.

O credenciamento ndo obriga a administracao publica a contratar.

A divulgacéo do contrato no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) é condicéo de eficacia
do contrato e seus aditamentos e no Diario Oficial do Municipio (DOM) de forma complementar, e
devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias Uteis da assinatura do contrato.

Ademais, considerando a natureza do objeto, caracterizada pela variacdo constante de precos e
condi¢bes de mercado, a execucgdo contratual observara o modelo de credenciamento enquadrado na
hip6tese de mercados fluidos, nos termos do art. 79, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021.

Dessa forma, todos os interessados que atenderem as condi¢des de habilitacdo previstas neste Termo
de Referéncia e no edital serdo credenciados, permanecendo aptos a serem convocados para
atendimento das demandas da Administragao.

9.1. DO CRITERIO DE DISTRUBUICAO DA DEMANDA

9.1.1. Apé6s a formalizagdo dos respectivos Termos de Credenciamento, a cada necessidade de
deslocamento oficial, a Administracdo encaminhara solicitagdo simultdnea de cotagédo a todas as
CREDENCIADAS habilitadas, por meio dos enderecos de e-mail previamente indicados por estas,
contendo as informacdes necessarias a elaboracao das propostas, tais como origem, destino, datas,
horarios e demais condi¢fes pertinentes.

9.1.2. As CREDENCIADAS deverao apresentar as cotacdes correspondentes as opg¢des disponiveis
no mercado no prazo maximo de 04 (quatro) horas, contado do recebimento da solicitacao por e-mail,
observadas as especificacdes e condicbes da demanda, sob pena de preclusdo quanto a respectiva
oportunidade de contratagéo.

9.1.3. E de exclusiva responsabilidade da CREDENCIADA informar e manter atualizado endereco de
e-mail valido e apto ao recebimento das solicitacdes encaminhadas pela Administracdo, ndo sendo
admitida, para fins de justificativa de auséncia de resposta ou de descumprimento dos prazos
estabelecidos, a alegacdo de problemas operacionais relacionados a sua caixa de entrada, sem
prejuizo da analise de eventuais falhas comprovadamente atribuiveis a Administracéo.

9.1.4. Encerrado o prazo estabelecido para apresentacdo das cotacdes, sera selecionada, para
atendimento da respectiva demanda, a CREDENCIADA que tiver apresentado o MENOR VALOR
TOTAL, consideradas as condi¢des e especificacfes solicitadas pela Administracado.
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9.1.5. Em caso de empate entre 0os menores valores apresentados, sera selecionada a
CREDENCIADA que primeiro tiver encaminhado sua cotagao, conforme registro de recebimento da
mensagem eletrénica pela Administracao.

9.1.6. Os servicos de cotacao, reserva, inclusive de assentos, emissao, remarcacdo e cancelamento
de passagens aéreas e terrestres serdo prestados eletronicamente pela CREDENCIADA selecionada,
de forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e feriados, observadas as condi¢Oes e 0s prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.1.7. Para fins de cotacéo, selecdo e pagamento, considera-se VALOR TOTAL da passagem (item
9.1.4) a soma de todos os valores efetivamente devidos pela Administracéo para a emisséo do bilhete,
compreendendo, conforme o caso:

a) a tarifa da companhia aérea ou da empresa de transporte terrestre;

b) a taxa de embarque e as demais taxas aeroportudrias ou rodoviarias;

c) o valor da bagagem despachada e da marcacao de assento, quando solicitados pela Administracéo;
d) a taxa de agenciamento ou de transag&o;

€) quaisquer outros encargos, desde que indicados de forma discriminada na cotacao.

9.1.8. A cotacdo devera discriminar cada um dos componentes do valor total. E vedado a
CREDENCIADA cobrar qualquer valor que nédo tenha sido informado na cotag@o ou que exceda o valor
cotado.

9.1.9. No momento da cotacdo e, novamente, no_momento da emissdo do bilhete, a
CREDENCIADA devera apresentar captura de tela do sitio eletrénico oficial da companhia ou
da empresa de transporte, ou extrato do sistema de reservas ou da consolidadora utilizada. O
documento deverd conter, no minimo, a data e o horério da consulta, o endereco eletrénico ou
a identificacdo do sistema, o trecho, o voo ou horario de partida, a classe tariféria e o valor de
cada componente.

9.1.10. Se o valor vigente no momento da emissao superar o valor cotado, a CREDENCIADA devera
informar a Administracdo antes de emitir o bilhete, comprovando a variacdo na forma do item 9.1.9. A
emissdo pelo novo valor depende de autorizagdo expressa do servidor responsavel pela solicitagdo,
gue podera optar por realizar nova cotagao.

9.1.11. Qualquer reducdo de valor obtida pela CREDENCIADA seré integralmente repassada a
Administracao, inclusive a decorrente de tarifa promocional, desconto ou condicdo comercial mais
vantajosa disponivel no momento da emisséo.

9.1.12. A fatura devera ser acompanhada do bilhete eletrénico, com o cédigo localizador, e dos
comprovantes previstos no item 9.1.9. A Administracdo podera conferir, a qualquer tempo, os valores
informados diretamente no sitio da companhia ou da empresa de transporte. A diferenca a maior sera
glosada, sem prejuizo das sancdes previstas no Termo de Contrato.

9.1.13. Considerando a dindmica do mercado de transporte de passageiros e a variacao das tarifas
em funcéo da disponibilidade, da antecedéncia da aquisi¢céo e de outros fatores comerciais, ndo havera
quantitativos fixos de passagens a serem distribuidos entre as CREDENCIADAS, sendo as
contratagdes realizadas conforme as necessidades efetivas da Administragao.

9.1.14. O quantitativo de passagens indicado no planejamento da contratacdo possui carater
meramente estimativo, ndo gerando para as CREDENCIADAS qualquer direito a contratacdo de
guantidade minima de servicos, tampouco garantia de distribuicdo equitativa das demandas, ficando
a efetiva contratacédo condicionada as necessidades da Administracdo e ao resultado das cotacdes
realizadas a cada solicitagéo.

9.1.15. A selecao ocorrera de forma objetiva, impessoal e transparente, sendo escolhida, para cada
demanda, a proposta que melhor atenda aos principios da economicidade, eficiéncia e razoabilidade.
9.1.16. Tal sistematica permite que a Administragdo Publica acompanhe a dindmica do mercado de
transporte, contratando, a cada necessidade, a op¢do mais vantajosa disponivel, 0 que se mostra
essencial diante da volatilidade tarifaria do setor, evitando a fixagdo de pregos e assegurando maior
eficiéncia na aplicacéo dos recursos publicos.

TARCISIO OLIVEIRA SANTOS
Secretario Municipal de Administragao e
Patrimoénio Publico
Pagina 24 de 46



ESTADO DA BAHIA ; prereiiuns oo
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO SP85E8

9.1.17. O modelo adotado esta em plena consonancia com o Estudo Técnico Preliminar, que identifica
o credenciamento como a solugcdo mais adequada em razéo da flutuacdo constante dos precos e da
necessidade de contratacdo conforme a demanda, bem como com a necessidade administrativa
continua, variavel e sensivel ao fator tempo descrita no Documento de Formalizacdo de Demanda.
10. DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

No que diz respeito a justificativa de precos, em atendimento ao que preconiza o artigo 72, VIl da Lei
14.133/2021, foram realizadas pesquisas de preco, gue seguem em anexo, atendendo ao preceito do
artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, na qual foi encontrado o preco compativel com o mercado, sendo
considerado justo para esta Administracao.

A metodologia adotada para a estimativa do valor da contratagdo observa rigorosamente o disposto
no art. 23 da Lei n° 14.133/2021, segundo o qual o valor previamente estimado deve ser compativel
com os precos praticados no mercado, considerando, dentre outros parametros, os valores constantes
de contratacdes similares realizadas pela Administracdo Publica, as quantidades a serem contratadas,
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Nos termos do 81° inciso IlI, do referido dispositivo legal, a estimativa foi fundamentada,
prioritariamente, na utilizacdo de contratacfes similares realizadas pela propria Administragédo Publica
Municipal, em especial aquelas referentes ao exercicio de 2025, o qual atende integralmente ao recorte
temporal de até 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos, conforme exigido pela legislacéo.
De forma complementar, foram considerados os dados do exercicio de 2024, ainda que ultrapassado
o limite temporal legal, com a finalidade de ampliar a base de analise, aferir a evolu¢cdo da demanda
administrativa, identificar padrdes de comportamento dos pregos e conferir maior robustez técnica e
seguranca juridica a estimativa. Ressalta-se que tal procedimento ndo substitui o critério legal, mas o
aperfeicoa, permitindo uma avaliacdo mais precisa, consistente e aderente a realidade administrativa.
Quanto as passagens terrestres, verificou-se que, no exercicio de 2024, foram realizados
aproximadamente 107 pagamentos, enquanto no exercicio de 2025 foram registrados cerca de 86
pagamentos, demonstrando a continuidade da demanda. As rotas concentram-se, majoritariamente,
em deslocamentos intermunicipais no Estado da Bahia, especialmente entre Porto Seguro/BA,
Itabuna/BA, IIhéus/BA e Salvador/BA, além de rotas interestaduais com destino ao Estado do Espirito
Santo.

Em relacdo aos valores, constatou-se que, no exercicio de 2024, a despesa com passagens terrestres
alcancou aproximadamente R$2.776.327,01, enquanto no exercicio de 2025 o montante foi de cerca
de R$ 3.653.521,70, totalizando aproximadamente R$ 6.429.848,71 no periodo considerado.

De forma consolidada, a Administracdo Publica Municipal apresentou, no exercicio de 2024, despesa
global aproximada de R$ 4.062.522,38 com passagens aéreas e terrestres, enquanto no exercicio de
2025 esse montante foi de aproximadamente R$ 4.653.734,43, totalizando cerca de R$ 8.716.256,81
no periodo analisado, evidenciando a relevancia, continuidade e expressividade da demanda.
Registra-se que os dados utilizados encontram-se devidamente documentados e integram 0s autos do
processo administrativo, possibilitando a verificagdo detalhada dos quantitativos utilizados, dos valores
efetivamente pagos e da compatibilidade dos precos praticados com o mercado, atendendo
plenamente aos requisitos de transparéncia, rastreabilidade e auditabilidade.

Importa destacar, ainda, que a presente contratacdo sera realizada por meio de credenciamento
enquadrado na hipétese de mercados fluidos, nos termos do art. 79, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021,
situacdo em que nao ha fixacdo prévia de precos pela Administracdo. Nesses casos, a vantajosidade
econdmica ndo se exaure na estimativa prévia, sendo aferida de forma dindmica, no momento de cada
demanda, mediante a comparacdo das cotacdes apresentadas pelos credenciados, com a sele¢éo da
proposta mais vantajosa a Administracao.

Assim, a estimativa de valores ora apresentada possui hatureza referencial e de planejamento, sendo
suficiente para demonstrar a compatibilidade com o mercado e a adequacao a realidade administrativa,
ao mesmo tempo em que preserva a flexibilidade necesséria a contratacdo em ambiente de elevada
volatilidade de precos.
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Diante do exposto, conclui-se que a justificativa de precos encontra-se devidamente fundamentada em
dados historicos concretos, auditiveis e aderentes ao mercado, observando o0s principios da
economicidade, eficiéncia e planejamento, bem como atendendo integralmente as exigéncias da Lei
n° 14.133/2021.

11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim;

O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da pessoa juridica contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada e fiscalizada pelo por servidor
designado posteriormente por meio de portaria expedida por esta Administracdo, ou pelo
respectivo substituto designado, permitida a contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-los
com informagdes pertinentes a essa atribuicao, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execugao contratual.

A fiscalizacdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade do credenciado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracédo
ou de seus agentes e prepostos.

O(s) gestor(es) do contrato, sera(ao) designados posteriormente através de portaria expedida por
esta Administracdo, com atribuicdes administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua
concepcao até a finalizacdo, especialmente:

| — analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

Il — analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

[Il — analisar eventuais alteracdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
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IV — analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V —acompanhar o desenvolvimento da execucgao através de relatorios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

VI — decidir provisoriamente a suspensao da realizacdo de servigos;

O credenciado devera indicar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e
Whatsapp), com poderes para 27epresenta-lo perante essa Municipalidade na execugao do contrato
decorrente da contratacdo objeto deste termo de referéncia.

O credenciado devera manter preposto aceito pela Administragao durante a prestacao do servi¢o para
representa-lo na execuc¢éo do contrato.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

i)N&o produzir os resultados acordados;

i) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
iil) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servi¢o, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias da comunicagao escrita
do contratado de término da execucao, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
poderd apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto, que poderad resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da
execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢édo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

O recebimento proviso6rio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis, quando for o caso.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacéo a fiscalizacéo e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo ndo superior a 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corre¢oes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacfes apresentadas; e
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Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizac&o.

Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos ou outro indicado para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 20 (vinte) dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

C) os dados do contrato e do érgédo contratante;

d) o0 periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apls a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta prépria do Municipio, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

A Administracdo deverd: a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagcdo em licitacdo/ contratagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacao.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizacao da
liquidag&o da despesa, conforme sec¢éo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicdo para os Programas
de Integracdo Social e Formagdo do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n°1.234 de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n°
9.430, de 27 de dezembro de 1996;

Contribui¢éo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo Normativa
RFB n° 971 de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991;
€,

Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n°® 116, de 31
de julho de 2003, combinada com a legislacao pertinente.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. OBRIGACOES DAS PARTES

13.1. OBRIGACOES DA CREDENCIADA / CONTRATADA

A Credenciada/Contratada obriga-se a:

I.  Executar os servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas e terrestres de
forma continua, eficiente e tempestiva, em estrita observancia as disposi¢des deste Termo de
Referéncia, do edital;

II. Realizar, sempre que demandado, as atividades de pesquisa, cotacdo, reserva, emissao,
remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens, conforme as necessidades da
Administracao;

[ll.  Apresentar cotacdes atualizadas e compativeis com as condi¢des efetivamente praticadas no
mercado no momento da demanda, observando critérios de economicidade e vantajosidade;

IV.  Atender prontamente as solicitacdes da Administracdo, inclusive em situagdes urgentes ou
emergenciais, garantindo resposta célere e adequada a criticidade da demanda;

V.  Comunicar formalmente & Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
guaisquer situagbes que possam comprometer a execugdo dos servigos, apresentando a
devida justificativa;

VI.  Disponibilizar canais de atendimento eficientes, inclusive por meios eletrbnicos e digitais,
garantindo comunicacgao continua com a Administracao;

VIl.  Manter, durante toda a execuc¢do contratual, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no processo de credenciamento;
VIIl.  Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigagfes assumidas, salvo nas hipoteses

expressamente autorizadas;

IX.  Observar a legislacao aplicavel ao setor, especialmente as normas da Agéncia Nacional de
Aviacao Civil e da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres, bem como as regras tarifarias
vigentes;

X.  Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais custos decorrentes da execu¢ado dos servicos;
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XI.  Nao empregar menores em desacordo com a legislacao trabalhista vigente, bem como cumprir

as normas relativas a incluséo de pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social
e aprendizes;

XIl.  Disponibilizar, quando solicitado, relatorios gerenciais contendo informacgdes sobre os servigos
prestados, valores, itinerdrios e demais dados necessarios ao controle e fiscalizacdo
contratual.

13.2. OBRIGACOES DA CREDENCIANTE / CONTRATANTE
A Credenciante/Contratante obriga-se a:
I.  Solicitar os servicos de acordo com suas necessidades, informando com clareza as
especificacbes da demanda, tais como origem, destino, datas, horarios e demais condicoes;
II.  Convocar os credenciados, quando necessario, para apresentacdo de cotacfes, nos termos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
[ll.  Analisar as propostas apresentadas e selecionar aquela mais vantajosa, observando critérios
de economicidade, eficiéncia e adequagéo ao interesse publico;
IV.  Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servicos por meio de servidor designado, nos termos
da Lei n°® 14.133/2021;
V. Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas, irregularidades ou inconsisténcias
verificadas na execucgédo dos servigos, para que sejam sanadas;
VI. Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, na forma e nos prazos

estabelecidos;

VII.  Fornecer as informagfes necessarias a adequada execucdo dos servicos, garantindo
condi¢des para o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

VIIl.  N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda

gue vinculados a execucdo do objeto, nem por danos causados a terceiros por atos da

Contratada, de seus empregados ou prepostos.
15. DA SUBCONTRATACAO
N&o serd admitida a subcontratacao.
16. REAJUSTE DE PRECOS
Em razado da natureza do mercado fluido, os valores das contratacdes especificas serdo apurados por
cotacdo no momento de cada demanda concreta, ndo havendo prego fixo e uniforme previamente
estabelecido para todo o periodo de vigéncia deste Termo.
N&o se aplica reajuste periédico fixo ao presente Termo de Credenciamento, uma vez que cada
contratacdo especifica sera precedida de apuracao das condi¢cdes de mercado vigentes no momento
da necessidade administrativa, nos termos do art. 79, inciso Il e 819, inciso 1V, da Lei Federal n°
14.133/2021. A vantajosidade econdmica € verificada a cada contrata¢éo especifica, e ndo sobre preco
previamente fixado.
A manutencdo das condi¢des gerais do credenciamento podera ser objeto de revisdo do Edital de
chamamento, nos termos da legislacao aplicavel e do interesse publico, sem prejuizo da validade dos
atos regularmente praticados.
17. DAS DISPOSICOES GERAIS
O Municipio de Porto Seguro, Bahia, reserva-se no direito de impugnar a prestagédo de servicos, se
estes nao estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de referéncia.
As disposicdes do credenciamento em tela encontrar-se-&do no edital de chamamento publico.
A Administracdo Publica poderd, a qualquer momento, solicitar o descredenciamento dos interessados
e contratados, quando ndo houver o cumprimento do disposto no edital de chamamento publico,
contrato administrativo, ou da Lei Federal 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis;
Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021 e no
Decreto Municipal n° 15.263/23.
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16.5. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Seguro, Bahia, como Unico e competente para dirimir
quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

José Rui Biffi Junior
Coord. Técnico Administrativo
Gislane dos Santos Moraes
Coord. Técnico em Regulacao
Alex Araujo Dultra
Coordenador de Beneficios Eventuais
Elisete Milani Duarte
Coordenadora de Saude e Apoio aos usuérios do SUS e TFD
Thaise Campeche Souza
Superintendente de Compras — Administracéo
Lucas Santos de Jesus
Assessor Técnico
Alexandre Monteiro Brito
Secretario Adjunto
Erika Patricia Magnavita Silva Guerreiro
Secretaria Adjunta — Secretaria de Educacéo

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA, cuja finalidade é subsidiar a
contratacdo de todas as informacdes necessarias a prestacdo, estando presentes 0s
elementos necesséarios a identificacdo do objeto e todos os critérios para contratacao
de forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na legislacao.

Carlos Renato da Silva Antunes
Secretario Municipal de Saude

Luiz Fernando Cergueira Leal
Secretario Municipal de Educacéao

Washington Junio Gomes Borges
Secretéario Municipal de Assisténcia Social

Tarcisio Oliveira Santos
Secretario Municipal de Administracéo

George Augusto Silva Jones
Secretario Municipal de Turismo
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ANEXO Il - MODELO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

A empresa (razao social), CNPJ n° XXXXXXXXX, (endereco completo), por seu representante
legal, Sr(a) (home completo), portador(a) do RG n° , € do CPF n°
,vem por intermédio meio desta, solicitar o credenciamento desta empresa
para prestacao de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens, compreendendo
0S servigos de pesquisa, cotacao, reserva, emissédo, remarcacao, alteragao, cancelamento e
reembolso de passagem, conforme demanda, para atender as necessidades do Municipio de
Porto Seguro, Bahia.

Apresenta como anexo todos os documentos exigidos, concordando com as condi¢cbes
previstas no edital de credenciamento.

OPCAO DE PARTICIPACAO

Assinalar o(s) lote(s) para o(s) qual(is) a empresa pretende se credenciar:
( )LOTE 01 — PASSAGENS AEREAS

( )LOTE 02 - PASSAGENS TERRESTRES

( )AMBOS OS LOTES

E-mail indicado para receber solicitacdes de emissdo das passagens, caso seja credenciada:

( )

Obs: E de exclusiva responsabilidade da CREDENCIADA informar e manter atualizado
endereco de e-mail valido e apto ao recebimento das solicitacbes encaminhadas pela
Administracao.

1) Declaramos estar cientes de que o presente credenciamento ndo assegura contratacao ou
demanda minima, ficando a contratacdo condicionada a necessidade da Administracdo e as
regras estabelecidas no Edital.

2) Declaramos que, para cada solicitacdo da Administracdo, serdo apresentadas as opcoes
disponiveis no mercado no momento da demanda, observadas as condi¢des, horarios,
disponibilidade, tarifas e demais caracteristicas solicitadas pela Administracao.

3) Declaramos que sera mantida, durante a vigéncia do credenciamento, todas as condi¢cdes
de habilitacéo e qualificacao exigidas;

4) Responsabilizamo-nos pela veracidade das informac¢des e documentos apresentados, bem
como nao existem fatos impeditivos a nossa participagdo no presente procedimento de
credenciamento;

Atenciosamente,
de de 2026.

Razé&o Social
CNPJ
Representante Legal
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ANEXO IIl = MODELO DE TERMO DE CONTRATO

PRESTACAO DE SERVICOS N° XXX/XXXX
CREDENCIAMENTO N° XXX/XXXX

O MUNICIPIO DE PORTO SEGURO, Estado da Bahia, com sede a Rua Alfredo Dutra, n° 01, Bairro Centro, Porto Seguro- Bahia, CEP:
45.810-000 devidamente inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ sob o n°® 13.635.016/0001-12, neste ato
representado Secretario Municipal de Administragdo Sr° TARCISIO OLIVEIRA SANTOS, Secretério Municipal de Satide Sr* CARLOS
RENATO DA SILVA ANTUNES, Secretario Municipal de Educagido Sr° LUIZ FERNANDO CERQUEIRA LEAL, Secretario Municipal de
Assisténcia Social Sr° WASHINGTON JUNIO GOMES BORGES, Secretario Municipal de Turismo Sr° GEORGE AUGUSTO SILVA
JONES, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) XXXXXXXXXXXX, inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXXX, sediado(a)
na XXXXXXXXXXXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por XXXXXXXXXXXX (nome e fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, habilitado no Credenciamento n°
XXXIXXXX, resolvem celebrar o presente termo de Contrato de pessoa juridica e/ou fisica para Fornecimento, que se regera pela Lei
Federal 14.133/2021, pelas demais condigdes previstas no edital do Credenciamento n® XXX/XXXX, bem como mediante as clausulas
e condigdes a seguir ajustadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRATO

11 O presente termo tem por objeto o CHAMAMENTO PUBLICO PARA FINS DE CREDENCIAMENTO DE PESSOAS
JURIDICAS, PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL, PASSAGENS TERRESTRES ESTADUAL E INTERESTADUAL, COMPREENDENDO OS SERVICOS
DE PESQUISA, COTAGAO, RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, ALTERAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE
PASSAGEM, CONFORME DEMANDA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE PORTO SEGURO, BAHIA, nas
especialidades relacionadas no Termo de Referéncia, conforme as especificagdes e condicdes constantes no Edital e Termo de
Referéncia e documentos anexos.
1.2 Detalhamento do Objeto:
LOTE 1: PASSAGENS AEREAS

ITEM DISCRIMINACAO UND. QUANT. VALOR TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE R$1.000.212,73
VIAGENS, ~COMPREENDENDO A  COTAGAO, SERVICO 01
01 RESERVA, MARCAGCAO, REMARCACAO, EMISSAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NO
AMBITO REGIONAL, NACIONAL OU INTERNACIONAL.
LOTE 2: PASSAGENS TERRESTRES
ITEM DISCRIMINACAO UND. QUANT. VALOR TOTAL
PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE R$ 4.653.734,43
VIAGENS, COMPREENDENDO A COTAGAO, RESERVA,
01 MARCAGAO, REMARCAGCAO, EMISSAO E SERVICO o1
CANCELAMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES
ESTADUAL E INTERESTADUAL.
1.3 O objeto contempla os critérios técnicos especificos, os pré-requisitos e os valores fixados para a

realizacdo da prestacdo dos servicos, tendo em vista a homologacdo do Processo de Credenciamento n°
XXX/XXXX, com base no que dispde a Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alterac6es, nos termos da legislacdo
vigente aplicavel a matéria, assim como, pelas condi¢Bes do edital e seus anexos e pelas clausulas a seguir
expressas, definidas dos direitos, obrigacdes e responsabilidade das partes.

2. DO MODELO DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DA PRESTAGAO
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2.1. A prestacdo dos servicos objeto da presente contratacdo sera realizada de forma indireta, mediante

N

credenciamento de pessoas juridicas especializadas, nos termos da Lei n° 14.133/2021, cabendo a
Administracdo Publica convocar os credenciados conforme a necessidade concreta de cada demanda,
observadas as condi¢des previamente estabelecidas no instrumento convocatério e no Termo de Referéncia.
2.2. A execucao do objeto caracteriza-se por sua natureza descentralizada, continua e sob demanda, néo
se restringindo a um local fisico especifico, uma vez que os servicos serdo prestados predominantemente por
meio remoto, com utilizacdo de plataformas digitais, sistemas informatizados, atendimento telefénico e correio
eletrdnico, sem prejuizo de outros meios que se facam necessarios para garantir a eficiéncia e a tempestividade
do atendimento. Nesse contexto, os servicos poderdo ser demandados por todas as Secretarias, 6rgdos e
unidades administrativas do Municipio, de acordo com suas necessidades institucionais, conforme detalhado no
Documento de Formalizacdo de Demanda.

2.3. A prestacao dos servicos ocorrera em regime de disponibilidade continua, compativel com a natureza
dindmica e imprevisivel das demandas administrativas, devendo a contratada assegurar atendimento em dias
Uteis e, quando necessario, em finais de semana, feriados ou situa¢des excepcionais, especialmente nos casos
de demandas emergenciais, deslocamentos decorrentes de determina¢c8es judiciais ou compromissos
institucionais inadiaveis, conforme evidenciado no Estudo Técnico Preliminar.

2.4. A execucdo compreenderd, dentre outras atividades inerentes ao objeto, a pesquisa de opg¢bes de
transporte, cotacdo de precos, reserva, emissdo, remarcacdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de
passagens, devendo a contratada apresentar, a cada solicitagdo, alternativas que atendam aos critérios de
economicidade, eficiéncia e adequacgdo a necessidade administrativa, considerando horérios, rotas, tarifas e
condig¢des operacionais disponiveis no mercado no momento da demanda.

2.5. A dindmica de execucdo se dard por meio de solicitacdes formais encaminhadas pela Administracdo,
nas quais constardo as informacdes necessarias a prestacdo do servico, tais como origem, destino, datas,
horérios preferenciais, identificacdo do beneficiério e justificativa do deslocamento. A partir dessas informacdes,
a _contratada devera apresentar, ho prazo maximo de 04:00h (QUATRO HORAS), as opc¢bes disponiveis,
cabendo & Administracdo a escolha da alternativa mais vantajosa.

2.6. Sempre que solicitado pela Administracdo, a credenciada deverd comprovar gue o valor cobrado
corresponde a tarifa praticada pela companhia aérea ou rodoviéria na data e no horéario da emissdo do
bilhete. A comprovacéo seré feita por captura de tela do sitio eletrénico da companhia ou do sistema de
reservas utilizado, com indicacdo de data, horério, trecho, voo ou linha e classe tarifaria, ou por outro
meio idéneo, discriminando-se a tarifa, a taxa de embarque e a taxa de servico, guando houver.

2.7. Verificada divergéncia entre o valor cobrado e o valor comprovado, ou ndo apresentada a comprovacao
no prazo fixado, a Administragdo promovera a apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo das sancgdes
previstas neste instrumento.

2.8. A contratada devera dispor de estrutura operacional adequada, incluindo sistemas tecnoldgicos, acesso
a plataformas de companhias aéreas e empresas de transporte terrestre, canais de atendimento eficientes e
equipe capacitada, sendo responséavel pela integral execucdo dos servicos necessarios ao atendimento das
demandas, sem prejuizo da observancia das normas regulatérias apliciveis, especialmente aquelas expedidas
pela Agéncia Nacional de Aviacgdo Civil (ANAC) e pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT).

2.9. Todas as cotacdes recebidas por e-mail serdo reqgistradas e juntadas ao processo de pagamento,
nos termos do art. 79, 81°, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

2.10. Emrazao da natureza do credenciamento, a execuc¢ao dos servigos podera ocorrer de forma simultanea
por multiplos prestadores, ndo havendo exclusividade, sendo assegurada a Administracdo a possibilidade de
selecionar, a cada demanda, o credenciado que apresentar as condicdes mais vantajosas, em conformidade
com os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

2.11. A contratada devera executar os servicos utilizando-se de todos os meios, materiais, recursos
tecnoldgicos e operacionais necessarios a perfeita execugao do objeto, observando rigorosamente as condi¢coes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as ordens de solicitacdo emitidas pelas Secretarias
demandantes, garantindo a qualidade, a agilidade e a confiabilidade na prestacédo dos servicos.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
daLein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial;
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3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

3.3. As comunicacdes entre 0 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

3.4. O ¢6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

3.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da pessoa fisica ou juridica contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informac®es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

3.6. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado
posteriormente via portaria expedida pela Secretaria Municipal de Administracéo, Secretaria Municipal de
Educacao, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal
de Turismo, ou pelo respectivo substituto designado, permitida a contrata¢ao de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigdo, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

3.7. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéao das faltas ou dos defeitos observados.

3.8. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a corregao
da execucédo do contrato, determinando prazo para a corregao.

3.9. O fiscal do contrato informar& ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

3.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.11. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacdo contratual.

3.12. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos
na execugao contratual.

3.13. Afiscalizagédo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do credenciado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcBes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

3.14. O gestor do contrato, sera designado posteriormente via portaria expedida pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Secretaria Municipal de Educacao, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, ¢ Secretaria Municipal de Turismo, com atribuicdes administrativas e a funcao de
administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizacdo, especialmente:

| - analisar a documentacao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execuc¢éo através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizacédo de servicos;

3.15. O credenciado devera indicar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e

Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do contrato
decorrente da contratacdo objeto deste termo de referéncia.
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3.16. O credenciado devera manter preposto aceito pela Administragdo durante a prestagédo do servigo e/ou
fornecimento do bem para representa-lo na execugéo do contrato.

4. CLAUSULA QUARTA-DO PRECO E REAJUSTE

4.1. Os pagamentos dos servi¢os prestados e/ou fornecimento do objeto, deverdo ser realizados na conta
corrente do CONTRATADO, devendo os respectivos créditos ser langados no BANCO XXX, AGENCIA XXXXX,
CONTA CORRENTE XXXX, em nome da CONTRATADA.

4.2. A Fatura / Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXX- BA,
inscrita N0 CNPJ/MF n°® XXXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXX.

4.3. N&o sera efetuado qualquer pagamento a titulo de antecipacdo do valor contratado mesmo que a
requerimento do interessado.

4.4, Na execucédo desse contrato, as despesas relativas a pessoal representam um total de 60% (sessenta
por cento), sendo 40% (quarenta por cento) restantes relativos a gastos com insumos, impostos e diversos.

4.5, Em razdo da natureza do mercado fluido, os valores das contratacdes especificas serdo apurados por
cotacdo no momento de cada demanda concreta, ndo havendo preco fixo e uniforme previamente estabelecido
para todo o periodo de vigéncia deste Termo.

4.6. N&o se aplica reajuste ao presente Termo de Credenciamento, uma vez gue cada contratacdo
especifica sera precedida de apuracdo das condicdes de mercado vigentes no momento da necessidade
administrativa, nos termos do art. 79, inciso Ill e 81° inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021. A
vantajosidade econémica € verificada a cada contratacdo especifica, € ndo sobre preco previamente
fixado.

4.7. A manutencdo das condi¢des gerais do credenciamento poderd ser objeto de revisdo do Edital de
chamamento, nos termos da legislacao aplicavel e do interesse publico, sem prejuizo da validade dos atos
regularmente praticados.

5. CLAUSULA QUINTA- DA AVALIACAO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

5.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Credenciado:

5.2. N&o produzir os resultados acordados;

5.3. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.5. Do Recebimento

5.5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias da comunicagao escrita do
contratado de término da execuc¢do, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.5.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

5.5.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.5.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
poderd apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.5.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.5.6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis, quando for o caso.

5.5.7. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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5.5.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
5.5.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo ndo superior a 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagao da
qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

5.5.10. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcdes;

5.5.11. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

5.5.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgéo.

5.5.13. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos ou outro indicado para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e gestao.

5.5.14. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.
5.5.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

5.5.16. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

5.6. Liquidacéao

5.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 20 (vinte) dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo.

5.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o0 periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng6es tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem dnus a contratante;

5.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta prépria do Municipio, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou

a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.2.5. A Administracdo devera:

a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagéo/ contratacéo, no ambito do érgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.2.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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5.2.9. Havendo a efetiva execuc¢édo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

5.3. Prazo de pagamento

5.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizagéo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

5.7.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA de correcdo monetaria.

5.8. Forma de pagamento

5.4.1. O pagamento serarealizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

5.4.2. A contratada devera discriminar as despesas com servi¢os de terceirizacdo de mao de obra, a nota
fiscal deveré estar acompanhada de uma planilha discriminando, de forma individualizada, o item, a descricéo,
0s valores e respectivos percentuais dos insumos e da méo de obra, de conformidade com as clausulas
constantes no Contrato, cuja inobservancia implicara na apropriagdo, pelo Tribunal de Contas, do total da
despesa como sendo de pessoal, conforme art. 1° da Orientacdo Normativa - IN 02/2018, art. 4°, §3°, alinea “h”
da Resolugéo n° 1.060/2005 do TCM/BA, Resolucdo n° 1.323/2013 TCM/BA, art. 13, inciso XI da Resolucéo
TCM/BA n°® 1379/2018 e a Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF.

5.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

5.4.5. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicdo para os Programas de
Integracdo Social e Formacao do Patrimbnio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instrucdo Normativa
RFB n°1.234 de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de
1996;

5.4.6. Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo Normativa
RFB n° 971 de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991; e,

5.4.7. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n® 116, de 31
de julho de 2003, combinada com a legislacdo pertinente.

5.4.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.4.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4.10. Todos os encargos, impostos e demais tributos correm por conta do Credenciado.

5.4.11. Nos pregos computados neste Contrato, estdo incluidos todos os custos com salérios encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacione com o fiel cumprimento, pelo contratado de suas obrigacdes.

5.4.12. O pagamento a pessoa credenciada sera efetuado através de ordem bancéria ou crédito em conta
corrente em até trinta dias Uteis, desde que devidamente atestada a conclusdo de cada etapa do servico
correspondente.

6. CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
6.2. As despesas provenientes do objeto deste credenciamento correrdo por conta da dotagao orcamentaria
do Municipio de XXXXXXXXXXX- BA, por intermédio dos recursos consignados no orgamento:

XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXX
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6.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE
7.1. A CREDENCIANTE obriga-se a:

7.2. Solicitar os servicos de acordo com suas necessidades, informando com clareza as especificacfes da
demanda, tais como origem, destino, datas, horarios e demais condicdes;
7.3. Convocar os credenciados, quando necessario, para apresentacdo de cotagBes, nos termos

estabelecidos no Termo de Referéncia;

7.4. Analisar as propostas apresentadas e selecionar aquela mais vantajosa, observando critérios de
economicidade, eficiéncia e adequacao ao interesse publico;

7.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos por meio de servidor designado, nos termos da Lei n°
14.133/2021;

7.6. Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas, irregularidades ou inconsisténcias verificadas na
execucao dos servigos, para que sejam sanadas;

7.7. Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, na forma e nos prazos estabelecidos;

7.8. Fornecer as informagfes necessérias a adequada execuc¢éo dos servigcos, garantindo condicdes para o
cumprimento das obrigag8es pela Contratada;

7.9. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que

vinculados a execucdo do objeto, nem por danos causados a terceiros por atos da Contratada, de seus
empregados ou prepostos.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADA
8.1. A CREDENCIADA obriga-se a:

8.2. Executar os servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas e terrestres de forma
continua, eficiente e tempestiva, em estrita observancia as disposi¢cdes no Termo de Referéncia, do edital;
8.3. Realizar, sempre que demandado, as atividades de pesquisa, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao,

cancelamento e reembolso de passagens, conforme as necessidades da Administracéo;

8.4. Apresentar cotagfes atualizadas e compativeis com as condi¢des efetivamente praticadas no mercado
no momento da demanda, observando critérios de economicidade e vantajosidade;

8.5. Atender prontamente as solicitagbes da Administracdo, inclusive em situagbes urgentes ou
emergenciais, garantindo resposta célere e adequada a criticidade da demanda;

8.6. Comunicar formalmente a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer
situacdes que possam comprometer a execucao dos servigcos, apresentando a devida justificativa;

8.7. Disponibilizar canais de atendimento eficientes, inclusive por meios eletrbnicos e digitais, garantindo
comunicacao continua com a Administracao;

8.8. Manter, durante toda a execuc¢do contratual, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no processo de credenciamento;

8.9. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas, salvo nas hipoteses

expressamente autorizadas;

8.10. Observar a legislacédo aplicavel ao setor, especialmente as normas da Agéncia Nacional de Aviagao
Civil e da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres, bem como as regras tarifarias vigentes;

8.11. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais custos decorrentes da execuc¢do dos servicos;

8.12. N&ao empregar menores em desacordo com a legislacao trabalhista vigente, bem como cumprir as
normas relativas a inclusdo de pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes;

8.13. Disponibilizar, quando solicitado, relatérios gerenciais contendo informa¢cBes sobre o0s servicos
prestados, valores, itinerarios e demais dados necessarios ao controle e fiscalizagdo contratual.
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9. CLAUSULA NONA - VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacédo no
Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), periodo durante o qual permanecera aberto para o ingresso
de novos interessados que atendam as condicdes estabelecidas, bem como para a convocacdo dos
credenciados conforme a necessidade da Administracdo Publica Municipal.

9.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) contados da data da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.3. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a negociagdo com o contratado.

10.CLAUSULA DECIMA — SUBCONTRATACAO
10.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIl e XIlI)
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante, quando esta nédo
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

12.3. A extincdo nesta hipGtese ocorrerd na proxima data de aniversério do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse
dia.

12.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicacao.
12.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2. Aalteragéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao se
néo restringir sua capacidade de concluir o contrato

12.5.3. Se a operacgédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

12.6. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3. Indenizag¢fes e multas.

12.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- PENALIDADES E SANGOES

13.1. Penalidades

13.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o licitante/adjudicatario que:
13.1.2. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
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13.1.3. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.4. dar causa a inexecucéo total do contrato;

13.1.5. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.1.6. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.7. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacado exigida para a contratacédo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.8. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

13.1.9. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo falsa
durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

13.1.10. fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
13.1.11. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.2. Sancbes

13.2.1. Verificada uma das hip6teses previstas nos subitens anteriores, a Prefeitura Municipal de Porto
Seguro/BA, podera optar pela convocagéo dos demais credenciados, se houver.

13.2.2. Pelo ndo cumprimento total ou parcial do objeto contratado a Prefeitura Municipal de Porto Seguro/BA
podera, garantida a prévia defesa do credenciado, no prazo de 15 (cinco) dias Uteis, aplicar as seguintes
sancgodes:

13.2.3. adverténcia;

13.2.4. multa;

13.2.5. impedimento de licitar e contratar;

13.2.6. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

13.2.7. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados:

13.2.8. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.2.9. as peculiaridades do caso concreto;

13.2.10. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.2.11. 0s danos que dela provierem para a Administracao Publica;

13.2.12. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

13.2.13. Multa calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco

décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta.

13.2.14. impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

13.2.15. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.2.16. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.2.17. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA sem a quitacdo das multas aplicadas em
definitivo.

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS CONDICOES GERAIS

14.1. Fazem parte deste instrumento o disposto no Edital de Credenciamento e seus anexos, tendo plena
validade entre as partes contratantes.

14.2. Atolerancia de qualquer das partes, relativa as infragdes cometidas contra disposicfes deste Termo de
Credenciamento, ndo exime o infrator de ver exigida, a qualquer tempo, seu cumprimento integral.
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O credenciado se obriga a manter as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo durante a vigéncia deste
contrato, sob pena da aplicacao do disposto na Clausula Sexta.

O presente Termo de Credenciamento é regido pela Lei Federal n° 14.133/2021 e alteracdes.

Os casos omissos serao decididos pela Credenciante, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n® 14.133,
de 2021 e demais normas federais aplicaveis.

Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagBes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengéo ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011.

Fica eleito o Foro da Comarca de XXXXXXXXXXX- BA, para dirimir eventuais litigios oriundos do
presente Termo de Credenciamento.

E, por assim estarem de acordo e ajustados, firmam este instrumento em quatro vias, de igual teor e
forma, para a producao dos desejados efeitos juridicos.

Porto Seguro — BA xxxxxxxx de xxxxxx de 2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXX
CONTRATANTE

EMPRESA CONTRATADA
REPRESENTANTE - XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2026
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
ENDERECO:
REPRESENTANTE LEGAL:

CPF: WhatsApp (_)

A empresa acima identificada, por intermédio de seu representante legal, DECLARA, sob as
penas da lei, para fins de participacdo no Credenciamento n® /2026, que:

| — atende integralmente aos requisitos de habilitacdo estabelecidos no Edital e em seus
anexos;

Il — possui capacidade juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira
compativel com as exigéncias estabelecidas para o credenciamento;

[l — ndo possui fato impeditivo que obste sua participacdo no presente procedimento ou sua
eventual contratagcdo com a Administragcédo Publica;

IV — esta ciente de que respondera pela veracidade das informacBes e documentos
apresentados, na forma da legislacao vigente;

V — compromete-se a manter, durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento, as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacao exigidas no Edital;

VI — declara que todas as informacfes e documentos apresentados por meio do sistema
eletrdnico LICITANET séo verdadeiros, auténticos e correspondem a realidade da empresa.
Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.

Porto Seguro/BA, de de 2026.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome:
CPF:

Cargo:
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DE
RESERVA DE CARGOS

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2026
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
ENDERECO:
REPRESENTANTE LEGAL:

CPF: WhatsApp (_)

A empresa acima identificada, por intermédio de seu representante legal, DECLARA, sob as
penas da lei, para fins de participacdo no Credenciamento n°® /2026, que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do art.
63, inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Declara, ainda, que se compromete a manter o cumprimento da referida exigéncia durante
toda a vigéncia do credenciamento e das eventuais contratacbes dele decorrentes,
observadas as disposicdes legais aplicaveis.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.

Porto Seguro/BA, de de 2026.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome:
CPF:

Cargo:
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU COOPERATIVA

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2026
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
ENDERECO:
REPRESENTANTE LEGAL:

CPF: WhatsApp (_)

A empresa acima identificada, por intermédio de seu representante legal, DECLARA, sob as
penas da lei, para fins de participacdo no Credenciamento n° /2026, que:

O E MICROEMPRESA — ME;
00 E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP;

0 E COOPERATIVA, enquadrada na hipotese prevista no art. 34 da Lei Federal n°
11.488/2007.

Declara, ainda, que esta devidamente enquadrada na condi¢cdo acima indicada e que atende
aos requisitos estabelecidos na Lei Complementar n° 123/2006, quando aplicaveis, estando
ciente das responsabilidades decorrentes das informacgdes prestadas.

Declara, por fim, que ndo se encontra em qualquer das situacdes que impecam O
reconhecimento dos beneficios legais aplicaveis ao enquadramento declarado.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.

Porto Seguro/BA, de de 2026.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome:
CPF:

Cargo:
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, INCISO XXXIll, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2026
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
ENDERECO:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPF:

A empresa acima identificada, por intermédio de seu representante legal, DECLARA, para
fins de participacdo no Credenciamenton® /2026, sob as penas da lei, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIlIl, da Constituicdo Federal e do
art. 68, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Declara, ainda, estar ciente de que a falsidade da presente declaracdo podera ensejar as
consequéncias previstas na legislacdo aplicavel.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.

Porto Seguro/BA, de de 2026.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome:
CPF:

Cargo:
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