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7.8 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagfo a fiscalizagdo e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo ndo superior a 90 (noventaa) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do fornecimento e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.10 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacéo e o0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a0 CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos materiais prestados, com base nos relatérios
e documentagdes apresentadas; e

7.12 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.13 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos ou outro indicado para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.14 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine & parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.15 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.17 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 20 (vinte) dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.18 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) oprazo de validade;

b) adata da emissao;

¢) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar;e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributanias cabiveis.

7.19 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagao da regularizacéo da situagao, sem dnus a contratante;

7.20 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta prépria do Municipio, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.21 A Administracdo deverd: a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratago, no Ambito do drgédo ou entidade, proibicéo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22 Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23 Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.24 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis&o contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.



















