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PREGAO ELETRONICO N° 015/2025

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS - BAHIA, por intermédio da PREGOEIRA(O) OFICIAL e Equipe de
Apoio designados pelo Decreto n® 6.275/2025, tornam publico que, conforme autoriza¢do contida no
Processo Administrativo n°® 107/2025, realizara licitacdo na modalidade de PREGAO PARA
REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, para a
obtencdo da MENOR TAXA FIXA DE ADMINISTRACAO. A presente licitacdo reger-se-a pela Lei
Federal n° 14.133 de 01 de Abril de 2021, Decreto Municipal n°® 6.100/2024, Lei Complementar n°®
123/06, com as alteracGes promovidas pela Lei Complementar 147/2014, suas alteracGes posteriores e
pelas condicdes previstas neste Edital e seus anexos, mediante as seguintes condi¢coes:

Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br

Data da sessao: 26/05/2025
Horéario: 09:00 horas
ID: 382672

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo registro de precos para CONTRATACAO DE EMPRESA
CREDENCIADA/AUTORIZADA A PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS COMPREENDENDO OS SERVICOS ESPECIALIZADOS DE RESERVA, EMISSAO,
MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, DE QUAISQUER COMPANHIAS, BRASILEIRAS OU ESTRANGEIRAS, NOS
DESLOCAMENTOS (IDA E VOLTA), OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DE
DESLOCAMENTOS PARA AS ATIVIDADES A QUE SE PROPOE O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS -
BA.

1.2. A licitacdo sera realizada por MENOR PRECO GLOBAL, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. AS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitac&o, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.
2.2. Nao poderéo participar desta licitagao:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitac&o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista

ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou
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subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

¢) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na
licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar
expressamente do edital de licitag&o;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista.

2.3 Regras acerca da participacdo de matriz e filial:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em home da matriz;

b) Se a licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a
legislac@o permita ou exija a emissao apenas em nome da matriz;

c) A comprovagcdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagéo, poderéa ser feita em nome da matriz ou
da filial;

d) Se a licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacdo da matriz e desejar
executar o contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato,
da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante

todo o curso da avenga.

3. DA PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

3.1. Para participar da licitacéo, a Empresa deve efetuar ssu CREDENCIAMENTO junto ao provedor do
sistema que implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transagdes inerentes a este Pregao.

3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
6rgéao ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do

sistema para imediato bloqueio de acesso.
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4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. Como condicao para participacdo no Pregdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, a licitante

declarara:

4.1.1.A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

4.1.2.0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicBes gerais da contratacao, constantes
do edital;

4.1.3.A responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

4.1.4.0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021,

4.1.5.0 cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital de licitagéo.

4.1.6.Independente dos termos firmados no sistema eletrénico do pregdo, € imprescindivel que o
licitante arrematante apresente todas as declaracbes exigidas no edital sob pena de
desclassificag&o/inabilitagdo.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, sua proposta inicial até a data e
o horério estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entédo, encerrar-se-a automaticamente
a etapa de envio.

4.3. O envio da proposta, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

4.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisguer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
inserida ao sistema;

4.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

4.7. A partir do horério previsto no PREAMBULO para inicio da sess&o publica do pregéo eletronico,
terd lugar a divulgacdo das propostas de precos recebidas e em perfeita consondncia com as
especificacOes e condicdes estabelecidas no edital, as quais serao classificadas para a etapa de lances.
4.8. Iniciada a sessao publica do pregéo eletrdnico, ndo cabe desisténcia da proposta sem a devida

justificativa.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, RECEBIMENTO DE PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES
5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na

data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
nao apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei
n° 14.133/2021.

5.3 Também seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.4 A desclassificacdo serad sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

5.5 A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitagéo.

5.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

5.7 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
5.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.9 O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagé@o indicada no preambulo deste Edital.

5.10 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.11 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.12 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relag@o aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta deveréa ser
de R$ 0,01 (um centavo).

5.13 Seré& adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa aberto, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.14 A etapa de lances da sessédo publica terd duracédo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

5.15 A prorrogacao automética da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogagéo, inclusive
no caso de lances intermediarios.

5.16 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-& automaticamente.

5.17 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de

lances, em prol da consecuc&o do melhor preco.
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5.18 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro.

5.19 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

5.20 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.21 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéao, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.22 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente ap6s comunicacdo expressa do
pregoeiro aos participantes do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br,
guando serao divulgadas data e hora para a sua reabertura. E serd reiniciada somente apés decorridas
vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado
para divulgacao.

5.23 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.24 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com o0s valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123/2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

5.25 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.26 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

5.27 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.28 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.29 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus

as margens de preferéncia, conforme regulamento.
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5.30 A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacdo, de

maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.31 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

5.31.1 disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagéo;

5.31.2 avaliagéo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

5.31.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢cdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.31.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de
controle;

5.32 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

5.32.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.32.2 empresas brasileiras;

5.32.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.32.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187/2009.

5.33 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

5.34 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

6. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, a licitante terd o prazo de 24 (vinte e
guatro) horas para o envio da proposta readequada ao ultimo lance e dos documentos de
habilitacéo, disposto no item 7 deste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, ndo
sendo aceito por e-mail ou presencialmente.

6.1.1 Se houver desclassificacdo, o prazo para o novo arrematante serd 0 mesmo indicado no
item 6.1, contado a partir da convocacao.

6.2. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro mediante solicitacdo e justificativa do
licitante, por meio do chat no sistema (www.portaldecompraspublicas.com.br), formulada antes de

finalizar o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
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6.2.1 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24hs (vinte e quatro horas), sob pena de néo
aceitacdo da proposta. O referido prazo podera ser prorrogado hos mesmos moldes do item 6.2.

6.3 A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

6.4 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia, neste Edital e seus
Anexos;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

6.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.6 Os precos unitarios ndo poderdo ser superiores aos pregos unitarios constantes na planilha
orcamentéria, que é parte integrante deste edital. (SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO).

7. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Napresente licitacdo, afase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas
e lances e de julgamento.

7.2. Seré exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor.

7.3. Os licitantes deverdo encaminhar, por meio do sistema eletrénico, a documentacéo relacionada

nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:

7.3.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

al) Ato constitutivo, estatuto social publicado de acordo com a Lei Federal n° 6.404/76 ou contrato social
em vigor e alteracdes, devidamente registrado e consolidado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, ho caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.
a2) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio.
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a3) Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

b) Documento de identificacdo ou outro equivalente do s6cio administrador da empresa.

7.3.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo estadual e/ou municipal, se houver do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

¢) Prova de regularidade com as Fazendas Federal (conjunta com a Divida ativa da Unido e INSS),
Estadual e Municipal da sede da licitante;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacdo de Certificado de Regularidade de Situacdo/CRF;

e) Prova de regularidade com a Justica Trabalhista, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade com a Lei Federal n® 12.440/2011.

f) Declaragéo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal (ANEXO
V).

7.3.2.1 Para efeito da validade das certidées de regularidade fiscal, se outro prazo ndo constar
da lei ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 30 (trinta) dias entre a data de sua
expedicdo e a data da realiza¢do da licitagao.

7.3.2.2 Se houver desclassificacéo, as certidfes do novo arrematante deverdo estar validas ao dia da

sua convocagéo.

7.3.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante valida a data do certame.
Caso o documento ndo consigne prazo de validade, sera considerada valida a certiddo com data de
expedicdo ou revalidacdo dos ultimos 30 (trinta) dias anteriores a data da realizagéo da licitacdo.

b) Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, podendo ser
atualizado por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacéo
da proposta, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios. A licitante apresentara,
conforme o caso, publicacdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulagcdo do Balan¢o ou copia
reprografica das paginas do Livro Diario numeradas sequencialmente onde foram transcritos o Balango
e a Demonstracdo de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados
na Junta Comercial e Certiddo de Regularidade Profissional, emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade em nome do contabilista responsavel pela confeccdo do documento, ou no caso de

empresas sujeitas a tributagdo com base no lucro real, o Balango Patrimonial e Demonstracdo de
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Resultado emitido através do Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED, contendo Recibo de
Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticacdo, podendo este Ultimo ser
substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Org&o de Registro.
b1l) No caso de empresa recém-constituida (ha menos de 01 (um) devera apresentar o Balanco de
Abertura devidamente registrado na Junta Comercial.
b2) No caso de empresa constituida a menos de 02 (dois) anos, devera apresentar Balango patrimonial
e demonstracfes contabeis devidamente registrado na Junta Comercial apenas do ultimo exercicio.
b3) Entende-se por “Ultimo exercicio social ja exigivel” aquele para o qual ja se esgotou o prazo para a
apresentacao do Balanc¢o Patrimonial e Demonstracdo do Resultado para a Receita Federal.
c) A boa situacdo econdmico-financeira da LICITANTE dever& ser demonstrada através dos seguintes
indices dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais:
c1) ILC = indice de Liquidez Corrente maior ou igual a 1,00, calculado pela seguinte férmula:
ILC = AC, onde:

PC

AC = ATIVO CIRCULANTE
PC = PASSIVO CIRCULANTE

c2) IEG = indice de Endividamento Geral, menor ou igual a 0,8, calculado pela seguinte formula:
IEG = PC + ELP, onde:
AT

PC = PASSIVO CIRCULANTE
ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO
AT = ATIVO TOTAL

c3) Os indices de que trata os subitens acima serdo calculados pelo responsavel da contabilidade,
devendo conter a indicagdo do seu nome e do numero de registro no Conselho Regional de
Contabilidade no documento de apresentacdo dos calculos, preferencialmente assinada pelo seu
representante legal ou responsavel de contabilidade.

c4) Se a informagcdo do memorial de célculo ndo conferir com os elementos constantes no Balanco
Patrimonial, o licitante sera inabilitado, independente da adoc¢ao das medidas legais cabiveis.

7.3.3.1 Caso conste no Balanco Patrimonial o célculo de todos os indices solicitados na alinea c), a
declaracado sera dispensada.

7.3.3.2 No caso de empresa recém-constituida fica dispensada os indices solicitados na alinea c).
7.3.3.30 balanco referente ao ultimo exercicio encerrado deve estar acompanhado da publicagdo em

Diério Oficial deste quando se tratar de Sociedade Andnima.
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7.3.3.4 Os valores financeiros acima referidos poderdo ser atualizados para a data da licitagdo pelo
indice oficial (IGP-DI), devendo, neste caso ser apresentada a respectiva memdaria de calculo.

7.3.3.5 Quando se tratar de empresa individual ou sociedade por cotas de responsabilidade limitada, a
PMA se reservara o direito de exigir a apresentacéo do livro diario onde o balanco fiscal foi transcrito,
para feito de extracdo dos parametros para o julgamento e verificacdo dos valores apresentados e

calculados pelos licitantes.

7.3.4 QUALIFICACAO TECNICA:

7.3.4.1Qualificacdo Técnica ser4d comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas que
demonstrem similaridade as do objeto desta licitagcdo, executadas a qualquer tempo. Os atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito privado deverdo constar o papel timbrado da empresa
emitente do atestado. Quanto ao(s) atestado(s) fornecido(s) por 6rgaos publicos, 0s mesmos nao serao
aceitos quando apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou membros de
comissdes de licitacbes, em virtude destes servidores ndo terem competéncia legal para atestarem
recebimentos dos fornecimentos/servicos;

b) Ato de registro perante o International Air Transport Association — IATA. Na hipétese de a empresa
nao dispor do registro perante a IATA, podera apresentar:

b1) Declaracéo expedida, pelas principais companhias brasileiras de transporte aéreo regular: LATAM
Linhas Aéreas, GOL Linhas Aéreas e AZUL Linhas Aéreas Brasileiras, no minimo, com datas nao
superior a 30 (trinta) dias da publicacdo do aviso desta licitagdo no Diario Oficial do Municipio (DOEM),
comprovando que a licitante € possuidora de crédito perante as referidas empresas, esta autorizada a
emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra
em situagdo regular frente as respectivas companhias.

b2) Comprovacao de que a empresa licitante possui vinculo juridico contratual com, ao menos, 01 (uma)
Agéncia Consolidadora, para fins de intermediacdo junto as companhias aéreas nacionais e
internacionais para emissdo de passagens.

c) Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 18, do
Decreto n°® 7.381, de 02.12.2010 e conforme a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008.

d) Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacg6es e das condi¢bes locais

para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacdo (ANEXO V).
7.3.5 DOCUMENTAQAO COMPLEMENTAR

a) Declaracdo de que néo incorre nas condicfes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21
(ANEXO IV);
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b) Declaracéo de que atende aos requisitos de habilitacdo, declarando que respondera pela veracidade
das informac@es prestadas, na forma da lei (em atendimento ao inciso | do art. 63 da Lei n® 14.133/2021)
(ANEXO 1IV);

¢) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas (em atendimento ao inciso 1V do
art. 63 da Lei n° 14.133/2021) (ANEXO IV);

d) Declaracdo de que, no ano calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (somente para microempresas
e as empresas de pequeno porte) (ANEXO 1V);

e) Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (ANEXO 1V);

f) Declaracdo de dados do representante legal para assinatura da ATA/Contrato (ANEXO V).
(FACULTADO);

g) Declaragéo de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de sistema operacional eletrénico
habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras que oferecem
voos domeésticos regulares.

h) Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagfes, condicbes e
peculiaridades da contratagéo.

i) Declaragdo que tem ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e devera garantir, por seu
representante legal e/ou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que tem acesso,
deverd zelar e responsabilizar-se pela prote¢do dos dados e privacidade, respondendo pelos danos que
possa causar.

j) Alvara de Funcionamento, expedido pela Prefeitura da sede do Licitante, em plena validade.

7.4 Alicitante devera apresentar e seguir todos 0os anexos deste edital, 0 ndo cumprimento acarretara
inabilitagéo da licitante.

7.5 Os documentos deverdo, preferencialmente, ser apresentados ordenadamente, numerados
sequencialmente por item da habilitacdo, de modo a facilitar sua andlise.

7.6 A apresentacdo de declaracado falsa pelo licitante acarretara a aplicacdo da penalidade prevista
no item 15.3. — DAS INFRACC)ES E DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS, deste edital.

7.7 Se a matriz participar da licitacdo, todos os documentos devem ser apresentados em seu nome e
de acordo com o0 seu CNPJ. Se a filial participar da licitacdo, todos os documentos devem ser
apresentados em seu nome e de acordo com o seu CNPJ. (Exceto aquelas certiddes expedidas em

nome da matriz que s&o validas para as filiais)
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7.8 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, ser4 assegurado a
microempresa e empresa de pequeno porte que comprovar a sua condicado para o caso, na fase de
credenciamento, e, que for declarado o vencedor do certame, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, visando a sua habilitagcdo no certame.

7.9. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, e suas alteragBes posteriores, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificag&o, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

7.10. Ser4 inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8. DECLARACAO DE VENCEDOR E RECURSOS

8.1. Apés a fase de lances sera aberto o prazo para que manifeste a intengéo de recurso quanto ao
julgamento da proposta, observando o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2 Apoés andlise das propostas de precos e constatado a aceitagdo ou ndo das mesmas, quanto ao
atendimento das exigéncias fixadas no edital, o sistema permanecera aberto por 10 (dez) minutos para
que qualquer licitante manifeste imediatamente a intencéo de recurso, sendo que a falta de manifestacao
imediata importar4 na decadéncia do direito de recurso, conforme art. 165, inciso | letra b) da Lei
Federal n® 14.133/21.

8.3 Apos andlise da documentacdo de habilitacdo e constatado que o proponente da melhor oferta
aceitavel atende as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor, conforme art. 165,
inciso | letra c) da Lei Federal n° 14.133/21.

8.3.1 A declaragéo de vencedor do certame sera previamente comunicada no sistema eletrénico.

8.4 Declarado o vencedor, ao final da sessao, o sistema permanecera aberto por 10 (dez) minutos para
gue qualquer licitante manifeste imediatamente a inteng&o de recurso, sendo que a falta de manifestacao
imediata importara na decadéncia do direito de recurso e, consequentemente, na declaragdo de licitante
vencedor.

8.4.1 Manifestada a inteng&o de recorrer, por qualquer dos licitantes, sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para a apresentacdo das razdes do recurso. Os demais licitantes se quiserem apresentar
contrarrazdes, deverdo considerar igual prazo, cuja contagem tera inicio na data de intimacao pessoal
ou de divulgacao da interposicao do recurso.

8.4.2 O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do 6rgdo ou
entidade promotora da licitacéo, serdo realizados pelo AGENTE DE CONTRATACAO no prazo de até

03 (trés) dias uteis.
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8.4.3 A autoridade superior do érgdo promotor do pregao devera decidir o recurso no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.4.4 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.5 Estando classificadas e habilitadas microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficiarias do
regime diferenciado da Lei Complementar n® 123/06, cuja habilitacdo foi procedida com a ressalva de
existéncia de restricdo fiscal, devera ser feita prova da efetiva regularizacado da documentacéo no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd a data em que declarado o vencedor,
prorrogavel, por igual periodo, a critério da Administracao Publica.

8.6 N&o restando comprovada a satisfacéo da regularidade fiscal, a licitante sera declarada inabilitada,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas na legislagéo pertinente.

9. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
9.1. Julgados eventuais recursos administrativos, ou ndo tendo havido sua interposic¢éo, a autoridade

competente adjudicara objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatério.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Ap6s ahomologacéao do resultado dalicitacdo pela autoridade competente a Administracéo
deverd verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao
respectivo processo.

10.2. O licitante melhor classificado sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

10.3. Consoante 84°, do art. 72, do Decreto Municipal n.° 6.100/2025, sera incluido, na respectiva ata,
na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0os bens, obras ou servicos com pregos
iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame, observadas as seguintes
questdes:

| - O registro a que se refere 0 § 4° do art. 72, do Decreto Municipal n.° 6.100/2025 tem por objetivo a
formacéo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da
ata, nas hipéteses previstas no 8§ 4° do caput do referido artigo, no art. 79, no inciso Ill do art. 80, e no
art. 83, todos do Decreto Municipal n.° 6.100/2025;

Il - Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o § 4° do caput do referido artigo, seréo
classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva; e

Il - A habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva, a que se refere o § 4° do caput
do referido artigo, sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor

remanescente.
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10.4. A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital, permitira a
convocacao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou servicos com precos
iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas em lei e no edital da licitacéo.

10.5. A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgdo gerenciador, implicara na
instauracéo de procedimento administrativo autbnomo para, ap6s garantidos o contraditério e a ampla
defesa, eventual aplicacao de penalidades administrativas.

10.6. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de precos nos termos do §
5. do art. 72, do Decreto Municipal n.° 6.100/2025, a Administracdo Publica poder4 convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura da ata nas condi¢bes ofertadas
por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacéo, inclusive
guanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

10.7. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos, inclusive
acréscimos do que trata o art. 124 da Lei n. © 14.133, de 2021.

10.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, contado a partir da sua assinatura, sera de 1
(um) ano, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condi¢des e o
preco permanecem vantajosos.

10.9. No ato de prorrogagéo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a renovacao dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

10.10. O ato de prorrogacédo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de prorrogagao

e 0 quantitativo renovado.

11. LOCAL DE ENTREGA
11.1. O objeto deste edital devera ser entregue no prazo e no endereco estipulado no Termo de

Referéncia Anexo |.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela Administracédo para a empresa a ser contratada da seguinte
forma: mensalmente, conforme fornecimento, exclusivamente através de crédito em conta
especificada pelo credor e mantida em instituicdo financeira indicada pela SEFAZ (conforme
Decreto Municipal n°4.914/2018).

12.2. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal n°

6.101/2025, devendo ser obedecida a ordem cronol6gica de pagamentos de obrigaces de natureza
contratual e onerosa firmados pela Administragdo Publica, devendo cada unidade gestora manter listas
consolidadas de credores, classificadas por fonte diferenciada de recursos e organizadas pela ordem
cronologica de antiguidade dos referidos créditos liquidados. Os credores de obriga¢des de baixo valor
serdo ordenados separadamente, por fonte diferenciada de recursos, em lista classificatoria especial de

pequenos credores. Consideram-se de baixo valor as obrigacfes decorrentes de contratos de compras
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e servigos cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas ou estimadas, nao
ultrapassem o limite do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

12.3. Asliquidacdes deverdo serem realizadas a partir da data do cumprimento da obrigacdo contratual
ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento da prestacéo,
em conformidade com o cronograma de execucdo e o cronograma financeiro, e seguira o fluxo do
organograma estabelecido no Decreto.

12.4. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigacdo ou
guando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execuc¢do do contrato ou a
documentacdo apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente exclusao da lista classificatéria de credores. O fornecedor sera
reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizacdo das falhas e/ou, caso seja necessério, da
emissdo de novo documento fiscal, momento em que serd reiniciada a contagem dos prazos de
liguidacéo e pagamento disponiveis a unidade administrativa contratante. No caso de controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser
liberada no prazo previsto para pagamento.

12.5. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentdrias sera efetuado
apos expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de
1964, respeitada a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagbes;

[l - prestagéo de servigos;

IV - realizag&o de obras.

12.6. N&o serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

12.7. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Administracédo
Publica na certificacdo de obrigacdo mais bem classificada, o setor competente adotara as providéncias
necessérias a regularizagéo do fluxo de pagamentos.

12.8. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa que esteja
na ordem de classificacéo é vedado o pagamento parcial de crédito.

12.9. O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificacao.

12.10. Na data da apresentacdo da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia, da
certidao negativa de débito com a seguridade social (CND), da CNDT e da certidao de regularidade com
0 FGTS, além das certiddes de regularidade com os tributos municipal, estadual e federal, sob pena de

nao pagamento.
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13. REVISAO DE PRECOS

13.1. Os precos registrados poderdo ser atualizados em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida no § 5° do art. 82
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

13.2. Quando o prec¢o registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducao dos precos
registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.

13.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacédo de penalidades administrativas.

13.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classifica¢do obtida originalmente na licitacao.

13.5. Areducdo do preco registrado sera comunicada pelo érgao gerenciador aos 6rgaos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de
efetuar a revisdo dos precos contratados.

13.6. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados é facultado ao fornecedor
requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizagcdo do preco registrado, mediante demonstragéo
de fato superveniente que tenha provocado elevacdo que supostamente impossibilite o cumprimento
das obrigacdes contidas na ata e desde que atendidos o0s seguintes requisitos:

| - A possibilidade da atualizagdo dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador
signatario da ata de registro de pregos;

Il - A modificagdo seja substancial nas condi¢fes registradas, de forma que seja caracterizada alteragéo
desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos e
da Administracao Publica;

[l - Seja demonstrado nos autos a desatualiza¢@o dos pregos registrados, por meio de apresentacdo de
planilha de custos e documentacdo comprobatdria correlata que demonstre que 0s precos registrados
se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas.

13.7. A iniciativa e 0 encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacdo de preco serdo do
fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo ao érgao gerenciador a analise
e deliberacao a respeito do pedido.

13.8. Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo dos precos registrados e da existéncia de fato
superveniente, o pedido seréd indeferido pela Administracéo e o fornecedor continuara obrigado a cumprir
0s compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de precos e de
aplicacdo das penalidades administrativas previstas em lei e no edital.

13.9. Na hip6tese do cancelamento do registro de pregcos prevista no subitem 14.8, o 6rgéo

gerenciador poderd convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que
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manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucéo das obras ou dos servigos, pelo
preco registrado na ata.

13.10. Comprovada a desatualizacdo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que
prejudique o cumprimento da ata, a Administracdo podera efetuar a atualizacdo do preco registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.

13.11. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco atualizado pela Administracao, sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

13.12. Liberado o fornecedor na forma do subitem anterior, o érgdo gerenciador podera convocar 0s
integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens,
a execucgao das obras ou dos servicos, pelo preco atualizado.

13.13. Na hipétese de ndo haver cadastro de reserva, a Administracdo Publica podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, para negocia¢do e assinatura da ata no maximo
nas condicdes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para
a contratacgdo, inclusive quanto aos prec¢os atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.
13.14. N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao da ata
de registro de precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade

administrativa.

14. CANCELAMENTO

14.1 O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo gerenciador quando o fornecedor:

| - For liberado;

Il - Descumprir as condigbes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

[l - N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior agueles praticados
no mercado;

IV - Sofrer sancao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

V - N&o aceitar o preco revisado pela Administracao.

14.2 A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgdo gerenciador:

| - Pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il — Pelo cancelamento de todos o0s precos registrados;

[ll - Por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

IV - Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

14.3 No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administracédo, sera
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

14.4 O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo

de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacéo.
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15. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. As sances previstas nos artigos 155 e 163 da Lei n°® 14.133/2021 e respectivos critérios sobre
conduta e dosimetria, poderao ser aplicadas ao Fornecedor, conforme detalhado nos préximos itens.
15.2. O licitante sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:

I. dar causa a inexecucao parcial da Ata;

Il. dar causa a inexecucao parcial da Ata que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[ll. dar causa a inexecucao total da Ata;

IV. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. ndo celebrar a Ata ou ndo entregar a documentacédo exigida para a formalizacdo da Ata, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
VIII. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou na execucao da Ata;

IX. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucgédo da Ata;

X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.3. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na Lei n°. 14.133/21 as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, nas hipéteses do inciso | do item 15.2 que nédo acarretem prejuizos ao Fornecedor ou
guando ocorrer execucdo insatisfatoria, ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao
desenvolvimento da prestacao dos servigos, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicagcdo de
uma das sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” (Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/21).

b) Multa moratéria por dia de atraso injustificado no cumprimento da obrigacéo contratual, proporcional
ao item em atraso e nas seguintes condicdes (art. 162 da Lei 14.133/21):

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratéria de 3% sobre o valor total da Ata.

b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratéria de 5% sobre o valor total da Ata.

b.3. Ap6s decorrido o prazo de 20 dias, o fiscal do contrato devera aplicar uma das sancfes previstas
nas alineas “d”, “e” ou “f".

b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3 poderdo ser suspensos, caso a Contratada,
tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em ndo havendo prejuizos
ao Contratante, aceite prorrogar o prazo de entrega, ndo podendo ser superior a metade do que foi
inicialmente contratado. ApGs decorrido esse prazo, se iniciard automaticamente a contagem da multa

moratoria.
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c) A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatoéria e
promova a extin¢cao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei.
d) Multa compensatéria de até 10% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracBes administrativas previstas no item 15.2, deste
instrumento. (Inciso Il e 83° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

e) Suspensdo temporéaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Contratante na hip6tese do inciso Il do item 15.2, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

f) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alagoinhas, nas hipoteses dos incisos II, IlI, 1V,
V, IV e VIl do item 16.2, quando né&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, por prazo néo
superior a 3 (trés) anos. (84° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os 6rgdos e entidades da
Administracé@o Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nas
hipoéteses dos incisos I, 111, 1V, V, IV e VII do item 16.2, quando se justificar a imposi¢céo de penalidade
mais grave que a sangao referida no item “e”, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e Xll do item 16.2, pelo prazo de 3 (trés) até 5 (cinco) anos. (85° do Art. 156 da Lei
14.133/21).

15.4. A aplicacao das sancdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” ndo acarretara automaticamente o
cancelamento das atas ja firmados com o Fornecedor ou em curso de execugdo ou parcialmente
gualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagao;

15.5. As sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f’, poderao ser aplicadas juntamente com as da alinea
“c”. Sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, para as sancgbes das alineas “d” e “e” e 10 (dez) dias corridos para as sangdes da alinea “f".

15.6. Antes da aplicacdo de qualquer sancao sera garantido ao licitante o contraditorio e a ampla defesa
em processo administrativo.

15.7. Os valores das multas deverdo ser recolhidos na Secretaria da Fazenda do Municipio de
Alagoinhas, sendo cobrada judicialmente caso ocorra sua inadimpléncia.

15.8. As penalidades aqui previstas ndo serdo aplicadas quando o descumprimento do estipulado no
contrato ou no edital decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente comprovado e aceito pelo
Fornecedor.

15.9. Situa¢Oes agravantes:

15.10. As sancdes indicadas poderdo ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite de 60
meses, se ocorrer uma das situagdes a seguir:

a.l. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de penalidade aplicada no ambito da
esfera estadual pela pratica de qualquer das condutas tipificadas nos itens “d”, “e€” e “f”, nos 12 meses
anteriores ao fato que decorrera a aplicacéo de nova penalidade.

a.2. Notoria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente o licitante

desclassificado ou inabilitado ndo detinha condi¢cfes de atender ao exigido em edital.
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a.3. Deliberado nédo atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada (intencional) o licitante ndo
atender ou responder solicitacbes relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou
complementacdo da instrucdo do processo licitatorio.

a.4. Declaracdo falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o licitante apresentar
declaracao falsa de que possui direito a tratamento diferenciado previsto em legislacdo especifica.
15.11. SituacBes atenuantes:

a) As penas previstas nos incisos IV, VI, VIII do item 15.2, poderao ser reduzidas em 50% (uma Unica
vez) apos a incidéncia do previsto na alinea “f’, quando ndo houver nenhum dano a Administracédo, em
decorréncia dos seguintes atenuantes:

a.l. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratado for comprovadamente
decorrente de falha escuséavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente da apresentacéo
de documentacdo que contenha vicios ou omissdes para 0s quais nao tenha contribuido o
licitante/Contratado; ou que ndo sejam de facil identificacao, devidamente comprovado.

a.3. Documentacdo equivocada que ndo atende ao edital, com auséncia de dolo: Quando a conduta
praticada pelo licitante/Contratado decorrer da apresentacdo de documentacdo que nao atende as
exigéncias do edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e néo existir dolo na
referida conduta.

15.12. A aplicagdo das penas previstas no presente item, que trata sobre as san¢des, ndo exclui outras
sang0Oes previstas no edital, contrato ou na legislagéo vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a Administracao.

15.13. Para a apuracao dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé objetiva,
a Administragdo podera promover diligéncias visando o esclarecimento de duvidas e a apuragdo da
veracidade das informacdes, bem como considerar todas as provas e documentos apresentados pela
defesa dos envolvidos. Diligéncias poderao ser, inclusive, requisitadas pelo acusado, o qual tera direito

ao contraditério e a ampla defesa, juntando ao processo todo meio de prova necessario a sua defesa.

16. INCIDENCIAS FISCAIS

16.1. Os tributos, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais, custos e despesas que sejam
devidos em decorréncia direta ou indireta da presente Ata de Registro de Precos, serdo de exclusiva
responsabilidade do contribuinte, assim definido na Norma Tributaria, neste caso, 0 FORNECEDOR.
16.2. O FORNECEDOR devera ter levado em conta, na apresentacdo de sua proposta os tributos,
emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais, encargos trabalhistas e todas as despesas incidentes
sobre a compra de material, ndo cabendo quaisquer reivindicacbes devidas a erros nessa avaliagéo,
para efeito de solicitar revisdo de precos por recolhimentos determinados pela autoridade competente.
16.3. Ficando comprovado depois do negdcio realizado e antes da entrega do objeto que o

FORNECEDOR acresceu indevidamente a seus precos valores correspondentes a quaisquer tributos
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ndo incidentes sobre a compra, tais valores serdo imediatamente excluidos, com a devolugcdo ao
MUNICIPIO, do valor por ventura.

17. REVOGACAO - ANULACAO

17.1. Alicitacdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 71 incisos Il e lll, da Lei Federal n®
14.133/2021, no seu todo ou em parte.

17.2. O MUNICIPIO se reserva ao direito de revogar esta licitacdo, por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a
decisdo. Devera, por outro lado, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, baseado em parecer
escrito e devidamente fundamentado.

17.3. Nao cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de revogacdo ou anulacdo da
presente licitacdo, ressalvadas as hipéteses legais, cabendo o 6nus da prova exclusivamente ao

licitante/contratado.

18. IMPUGNACAO AO EDITAL

18.1. Os pedidos de impugnacOes referentes ao edital deverdo ser apresentados por escrito e
enderecados a PREGOEIRA(O), contendo as informagbes para contato (telefone, endereco
eletrbnico, contrato social ou instrumento equivalente acompanhado da procurac¢do, quando
necessario), sendo que, até trés dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa poderd impugnar o Edital, DEVENDO ser feitos EXCLUSIVAMENTE por FORMA
ELETRONICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.

18.2. Decairéa do direito de impugnacédo dos termos do Edital de Pregéo, perante a Prefeitura Municipal
de Alagoinhas, aquele que ndo se manifestar até 03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sesséo
do pregao, apontando as falhas e/ou irregularidade que o Licitante considere que o viciaram.

18.3. Cabera a PREGOEIRA(O) responder a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento no prazo de
até 3 (trés) dias uteis limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura do certame, sendo divulgada
em sitio eletrénico oficial.

18.4. Acolhida a impugnacdo, caso nao haja alteracdo na proposta, podera ser definida e publicada
nova data para a realizacdo do certame.

18.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
18.6. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pela PREGOEIRA(O) serdo

entranhados nos autos do processo licitatério e serédo divulgadas no Portal de Compras Publicas.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS
19.1. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, inclusive a preparacdo e apresentacédo das

propostas.
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19.2. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, poderd a
PREGOEIRA(O), se necessario, modificar este Edital, hipbétese em que devera proceder a divulgacao,
reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo
afetar a formulacdo das propostas.

19.3. Apds apresentacdo da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela PREGOEIRA(O).

19.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensédo da sua proposta, durante
a realizagcdo da sessdao publica de Pregao.

19.5. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

19.6. A homologacdao do resultado desta licitacdo néo implicara direito a contratacéo.

19.7. E facultado a PREGOEIRA(O) ou a autoridade superior:

a) A promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, em
qualquer fase do pregdo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento que deveria constar
originariamente da proposta;

b) Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de habilitagdo e
classificagdo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o entendimento da proposta e
0 ato ndo acarrete violacdo aos principios béasicos da licitacao;

¢) Convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao entendimento de
suas propostas;

19.8. Quaisquer informacdes e esclarecimentos relativos a esta licitacdo deverdo ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.
Maiores informacdes Tel. (0xx75) 3422-8607.

19.9. Os autos do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados na
Diretoria de Compras e Licitacao.

19.10. Fica designado o foro da Cidade de Alagoinhas - Estado da Bahia, para julgamento de quaisquer
questdes judiciais resultante deste edital, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado

que seja.

20. DOS ANEXOS

20.1. Fazem parte deste Edital, como Anexos:

a) Termo de Referéncia (ANEXO 1);

b) Orgcamento estimado em planilha (ANEXO II);

¢) Modelo de proposta de precos (ANEXO IlI);

d) Modelo de Declaragao Unificada (ANEXO 1V);

e) Modelo de Declaracdo de dados do representante legal para assinatura do contrato (ANEXO V).
(FACULTADO);
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f) Minuta da Ata de Registro de Precos (ANEXO Vi);
g) Minuta do Contrato (ANEXO VII);

Alagoinhas/BA, 09 de maio de 2025.

Angela Michelle Figueiredo da Silva
Gerente de Licitagbes
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa credenciada/autorizada a prestacdo de servico continuado de
agenciamento de viagens compreendendo os servi¢os especializados de reserva, emissao, marcacao,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, hacionais e internacionais, de quaisquer
companhias, brasileiras ou estrangeiras, nos deslocamentos (ida e volta), objetivando atender as
necessidades de deslocamentos para as atividades a que se propde 0 Municipio de Alagoinhas — BA.
1.2. Natureza do objeto

1.2.1. Os servigos do objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comum, com caracteristicas e
especificagbes usuais de mercado.

1.2.2. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a interrupcdo compromete a
continuidade das atividades da Prefeitura.

1.2.3. Como esta previsto apenas um grupo (lote) na tabela acima, o objeto da contratacdo devera ser
prestado por uma Unica empresa especializada, visto que, 0s servi¢os descritos neste instrumento sdo
integrados e interdependentes.

1.3. Vigéncia

1.3.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da data da assinatura do
contrato, sera de 12 (doze) meses, e podera ser prorrogado por igual periodo, nos termos do art. 84 da
Lei n° 14.133/2021, desde que comprovado o0 pre¢o vantajoso. No ato de prorrogacdo da vigéncia da
ata de registro de precos poderd haver a renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do
quantitativo original.

1.3.2. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos poderd ser prorrogado até o limite
estabelecido nos art. 106 da Lei n° 14.133/21, até 5 (cinco) anos.

1.4. Da modalidade de licitac&o

1.4.1. Por se tratar de servico comum, a licitacdo sera realizada na modalidade pregao, em sua forma
eletrdnica e sera utilizado o Sistema de Registro de Precos — SRP, conforme recomendacédo da IN
SEGES/ME N° 05, de 07 de Fevereiro de 2022.

1.4.2. A base legal para a contratacao esta fundamentada no Decreto Municipal n® 6.100/2024, que
regulamenta o Sistema de Registro de Precos (SRP) no ambito municipal. Esse sistema permite
contratacdes continuas, ajustadas conforme a demanda, sem a necessidade de aquisicdo imediata dos
servicos registrados, o que assegura a Administracdo Publica a possibilidade de realizar contratacdes
em momentos oportunos, respeitando o principio da economicidade.

1.4.3. Conforme o art. 64 do Decreto Municipal n® 6100/2024, o Sistema de Registro de Precos (SRP)

podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
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Art. 64. O Sistema de Registro de Precos sera adotado, preferencialmente:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou
em regime de tarefa;

Ill - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos
para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo;
ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela Administracao.

1.4.4. A contratacdo do servico de fornecimento de passagens aéreas serd realizada através do Pregao
Eletrénico com Sistema de Registro de Precos, fundamentada no art. 64, Incisos |, 1l e IV, do decreto
supracitado.

1.4.5. A implementagéo do Sistema de Registro de Pregos visa garantir a continuidade e eficiéncia nas
contratacOes, assegurando a flexibilidade para ajustar os quantitativos conforme a demanda real.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a previsdo do término da vigéncia do contrato atual e o quantitativo de passagens
aéreas expedidas em favor de gestores, servidores, convidados e/ou colaboradores eventuais desta
Prefeitura, os quais rotineiramente necessitam locomover-se para outras cidades e demais unidades da
Federacdo, sempre a servico, justifica-se a necessidade da contratacdo de Empresa que opere no ramo
de passagens aéreas e que disponha de condi¢des para pronto atendimento.

2.2. A contratagdo para desenvolver tal servico, se faz devido a grande volatilidade dos valores e opgdes
de transporte aéreo, tendo a empresa de agenciamento de viagens nacionais e internacionais uma maior
capacidade operacional para possibilitar a escolha da op¢do mais vantajosa.

2.3. Neste contexto, entende-se que € o meio mais célere e eficiente de aquisicdo de bilhetes aéreos
devido a variagdo constante de preco causada por diversos fatores, tais como, oferta e demanda,
sazonalidade e politicas de precificagdo das companhias aéreas, além de outros fatores externos de
ordem econdmica.

2.4. Essa medida visa atender as necessidades dos servidores e representantes do Poder Executivo
que precisam se deslocar para participar de diversas reunibes, conferéncias, seminarios, cursos,
capacitacdes, eventos e correlatos que correspondam aos interesses de cada area de atuacdo. Sendo
assim, esta contratacao tem carater de essencial, considerando que uma eventual paralisa¢éo contratual
pode prejudicar as atividades administrativas.

2.5. Ante o0 exposto, é necessaria a contratacdo permanente de uma empresa intermediaria, visto a
agilidade que esse servico requer e a vantagem econdmica que ird proporcionar na aquisicao rotineira

de aquisicdo de passagens aéreas.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo encontrada para atender as necessidades referentes aos deslocamentos aéreos dos

agentes publicos da Prefeitura de Alagoinhas, contratacdo de empresa credenciada/autorizada a
prestacdo de servigo continuado de agenciamento de viagens, compreende 0s servicos especializados
de: reserva, emisséo, marcacao, remarcacao e cancelamento de passagens, nacionais e internacionais,
de quaisquer companhias, brasileiras ou estrangeiras, nos deslocamentos (ida e volta).

3.2. O servico de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas serd prestado de maneira fracionada,
conforme a necessidade da Contratante, em quantidades e especificacbes descritas na Ordem de
Servigo.

3.2.1. A emisséo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais sera realizada observando
0 menor preco praticado pelas Companhias Aéreas, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em
classe econdmica, precos decorrentes da aplicacéo das tarifas promocionais reduzidas e especiais para
horérios compativeis com o solicitado.

3.3. A contratada sera remunerada pelo Servigo de Agenciamento de Viagem, taxa fixa, que seré a Unica
remuneracéo devida pela prestacdo dos servicos.

3.3.1. Os valores relativos a aquisi¢éo de bilhetes de passagens serédo repassados pela Administracao
a agéncia de viagem contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias aéreas.

3.3.2. Os valores das passagens praticados pela Contratada serdo iguais aos valores cobrados pela
companhia.

3.4. O valor ofertado pelo Servico de Agenciamento de Viagem devera ser unico, independentemente
de se tratar de passagens aéreas nacionais ou internacionais, ou ainda aqueles em carater emergencial.
3.5. Sera incluso seguro viagem e seguro bagagem quando da realizagdo de viagens internacionais,
garantidos os beneficios minimos constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgédos do governo
responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos mercados de seguro.

3.6. Definicdes

3.6.1. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos,
para quaisquer localidades onde exista terminal aéreo.

3.6.2. Trecho: compreende todo o0 percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

3.6.3. Emisséo: geracdo de um bilhete de passagem.

3.6.4. Servico de Agenciamento de Viagem: compreende a pesquisa (cotacdo), reserva, emissao,
cancelamento e remarcacao de passagem aérea pela agéncia de viagens.

3.6.5. Remarcacao: compreende alteracao de datas, trechos ou horarios de voos. Geracédo de um novo
bilhete de passagem aérea em razao de qualquer alteracao.

3.6.6. Cancelamento: compreende a solicitagdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando

ou nao valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela companhia aérea, conforme as regras vigentes.
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3.6.7. Tarifa do servigco de transporte aéreo de passageiros: valor Unico cobrado pela companhia aérea
em decorréncia da prestacao do servi¢o de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario
determinado pelo adquirente.

3.6.8. Taxa de embarque: tarifa aeroportudria cobrada ao passageiro, por intermédio das companhias
aéreas.

3.6.9. Taxa de Agenciamento de Viagem: modelo pelo qual o cliente remunera 0s servi¢os das agéncias
de viagens por transacado para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos envolvidos na
administracdo das demandas de viagens.

3.6.10. Seguro Viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total ou parcial
por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas, hospitalares, odontoldgicas,
diarias por atraso de vdo, entre outras.

3.6.11. Seguro bagagem: protecado contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a bagagem.

4. REQUESITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

41.1. A fim de reduzir o impacto ambiental, deverdo ser adotadas as seguintes préaticas de
sustentabilidade, através da otimizacdo de recursos, reducéo de desperdicios e menor poluigdo, tais
como:

a) racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica);

b) treinamento/capacitacdo periédicos dos empregados sobre boas praticas de redugcdo de
desperdicios/poluicao;

c) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composicoes
chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indUstrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

d) o descarte dos residuos devera observar a legislacado federal, estadual e municipal;

e) tratamento idéntico ndo devera ser dispensado a frascos de aerossois em geral que, quando
descartados, deverdo ser separados e acondicionados em recipientes adequados para destinacdo
especifica;

f) no caso de uso de lampadas fluorescente: Os fabricantes, distribuidores, importadores, comerciantes
ou revendedores de lampadas fluorescentes séo responsaveis pelo recolhimento, pela descontaminagéo
e pela destinacao final ambientalmente adequada do produto fornecido, entdo o item inutilizado devera

ser devolvido.

4.2. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2.1. Nao sera exigida carta de solidariedade que assegure a execucdo do contrato, em razao de
restringir a competitividade do certame.
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4.3. Subcontratacado

4.3.1. E vedada a subcontratacéo total ou parcial para execucéo do objeto, por se tratar de prestacéo de
servico de agenciamento direto em relagdo ao objeto, portanto a responsabilidade pela prestacdo dos
servicos de agenciamento de viagens deve ser exclusiva da empresa vencedora, sem delegacédo a
terceiros.

4.4. Garantia da contratacdo

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, em razao de restringir a competitividade do certame.

4.5. Procedimento de transicao e finalizagdo do contrato

4.5.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo na finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

4.6. Condicdes de Contratacéo

4.6.1. Para a execucdo dos servigos, a empresa contratada devera:

4.6.1.1.Possuir terminal integrado as companhias aéreas e demais equipamentos/mobiliarios
necessarios e suficientes para a prestacao dos servi¢cos contratados, para a obtencao das facilidades
abaixo:

a) execugao de reserva automatizada, “online” e emissao de seu comprovante;

b) emissao de bilhetes automatizados, “online”;

¢) consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “online”;

d) consulta e frequéncia de voos, “online”;

e) consulta a menor tarifa disponivel, “online”;

f) impressao de consultas formuladas;

g) alteracdo/remarcacao de bilhetes.

4.6.1.2. As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territério nacional deverdo obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil e demais 6rgaos
reguladores.

4.6.1.3. Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas estatuidas
pela International Air Transport Association - IATA.

4.6.1.4. Os bilhetes, vouchers e demais servicos deverdo ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pela Contratante, inclusive o envio por meio de correio eletrénico.

4.6.1.5. Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea solicitada pela
Contratante.

4.6.1.6. Comprovar, sempre que solicitado pela Contratante, o valor vigente das tarifas e da taxa de
embarque, na data da emisséo dos bilhetes de passagens.

4.6.1.6.1. Os valores faturados poderdo ser diligenciados para verificar possiveis diferencas
entre os precos da Cia Aérea e os faturados pela Agéncia credenciada. Caso seja verificada

gualquer diferenca, havera aplicacdo de san¢des administrativas.
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4.6.1.7. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor informado
pela companhia aérea, a contratada devera adotar providéncia com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior em no maximo 10 (dez) dias corridas da identificacdo da diferenca mediante conta
corrente informada pela Contratante.

4.6.1.8. O servico de agenciamento compreendera:

4.6.1.8.1. Cotacdo, reserva, emissao, remarcacao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas,
bem como, inclusdo de seguro viagem e de seguro bagagem.

4.6.1.8.2. Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de partida e chegada
das aeronaves.

4.6.1.8.3. Negociagao das melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes, bem
como sobre os limites de bagagem oferecidos pelas companhias aéreas na emissao do bilhete.
4.6.1.8.4. Servigo de plantéo telefonico, que funcionard ininterruptamente, ou seja, 24 (vinte e quatro)
horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive fins de semana e feriados.

4.6.1.8.5. Resolugéo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens, embarques e
desembarques.

4.6.1.8.6. Prestar os servicos transacionais de emissdo, remissdo (alteracdo/remarcacdo) e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como providenciar as
atividades conexas de contratagdo de seguros viagem e seguro bagagem.

4.6.1.8.7. Fornecer, sem custo adicional, relatérios executivos customizados ao gestor do
contrato, com base nos dados relativos as viagens realizadas e ndo realizadas, bem como
as transacodes executadas pela empresa de agenciamento.

4.6.1.8.8. A empresa devera possuir nimero suficiente de operadores para atendimento da contratante,
de modo a garantr o pleno atendimento as demandas. Os  operadores
responsaveis pelo atendimento da agéncia de viagens devem ter seus contatos informados, sendo
necessario o aviso com antecedéncia minima de sete dias de qualquer alteracdo dos
mesmos.

4.6.1.8.9. Em casos emergenciais, e em dias e horéarios de ndo expediente deste Orgéo, a contratada
atendera a requisicdo de emissdo de passagens aéreas formuladas verbalmente (por telefone) pelos
servidores designados;

4.6.1.8.10. Prazos de atendimento:

a) providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotacdo em companhia seguradora para aprovacao do
custo e autorizacdo, pelo gestor do Contrato, no Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, da
contratacdo de seguro bagagem e do seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito (com
cobertura para morte acidental e invalidez por acidente), despesas médico/ hospitalares, reembolso
farmécia e odontolégico, translado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte em viagens

ao exterior.
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b) as cotacdes com as opcBes de voos nacionais e internacionais devem ser enviadas em até 04 (quatro)
horas, a partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horario comercial;

¢) ap6s a confirmacéo da Contratante, a emisséo da passagem devera ocorrer em até 02 (duas) horas.
O mesmo prazo para pedidos de reservas e duvidas oriundas da execucédo dos servigos;

d) os prazos mencionados deverao ser reduzidos, caso haja urgéncia e necessidade da Contratante.
4.7. Do Preco e a Forma de Remuneracao da Contratada

4.7.1. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela Contratada, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgédos governamentais reguladores.

4.7.2. A contratada serd remunerada pelo servigo de requisicdo de passagem aérea, que sera a unica
remuneracédo devida pela prestacao dos servi¢os. O valor do servigo a ser pago sera aquele ofertado na
proposta e correspondera ao numero de emissao de bilhetes.

4.7.3. A Taxa Fixa de Agenciamento constitui a Unica forma de remuneracdo pelos servicos de
agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de qualquer outra taxa ou sobretaxa
sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracao pelos servigos prestados.
4.7.4. Para efeito de medicdo do servico, serd considerada uma Unica taxa de
transacdo para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ.
Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo
consideradas duas taxas de transacéo.

4.8. Pagamento:

a) O valor a ser pago pela Contratante, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor da
soma das passagens aéreas emitidas, descontadas eventuais comissées pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros adotando-se para os célculos a
seguinte formula:

V=VP+TE+ S

Onde:

V = Valor;

VP = Valor da Passagem Aérea;

TE= Valor da Taxa de Embarque;

S = Seguro Viagem e Seguro Bagagem (quando for o caso);

b) O valor a ser pago pelo Contratante pelos Servigos de Agenciamento (SA) correspondera ao nimero
de bilhete emitidos, multiplicado pelo valor da Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento, adotando
a seguinte formula:

SA = Numero de bilhetes emitidos x Valor da Taxa de Agenciamento

c) O valor da fatura

VF = Valor Total da Fatura (valor a ser pago)

VF = VP+TE+ S + SA
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4.9. Do Cancelamento e Reembolso de Bilhetes

4.9.1. O cancelamento de passagens, solicitadas pela Contratante, devera ocorrer imediatamente ou no
prazo maximo de até 02 (duas) horas, dependendo do caso, e ap6s o cancelamento da passagem, a
contratada devera requerer junto & Companhia Aérea o reembolso dos valores aos quais a Contratante
tem direito.

4.9.2. O reembolso a contratante do valor dos bilhetes ou trechos nao utilizados pela Contratante, devera
ocorrer no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da data da solicitacdo do cancelamento
pela Contratante. O reembolso equivalente ao valor impresso no bilhete, subtraido do valor referente a
multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria.

4.9.3. Os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada.
4.9.4 Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida, 0 montante a ser glosado podera ser reembolsado ao
6rgdo mediante deposito em conta bancéria indicada ou por meio de Documento de Arrecadacéo
Municipal — DAM.

4.10. Habilitagcdo Técnica

4.10.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado com caracteristicas que
demonstrem similaridade as do objeto desta licitagdo, executadas a qualquer tempo. Os atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito privado deverdo constar o papel timbrado da empresa
emitente do atestado. Quanto ao(s) atestado(s) fornecido(s) por 6rgaos publicos, 0s mesmos nao serao
aceitos quando apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou membros de
comissdes de licitagbes, em virtude destes servidores ndo terem competéncia legal para atestarem
recebimentos dos fornecimentos/servicos;

4.10.2 O licitante deveré disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacgao da legitimidade
do (s) atestado (s) apresentado (s). Para efeitos desta condi¢do, sO serdo aceitos atestados que
comprovem a prestacao satisfatoria dos servicos. O (s) atestado (s) devera (&0):

a) ser apresentado (s) em papel timbrado do érgdo (ou empresa) emissor, devendo conter, no minimo,
as seguintes informac¢des: Raz&o social, CNPJ e dados de contato, descricdo do objeto contratado, prazo
de execucdo do trabalho e assinatura e nome legivel do responsavel pela gestédo do servico executado.
b) os atestados poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

4.10.3 Ato de registro perante o International Air Transport Association — IATA. Na hipétese da empresa
nao dispor do registro perante a IATA, podera apresentar:

a) declaracdo expedida, pelas principais companhias brasileiras de transporte aéreo regular: LATAM
Linhas Aéreas, GOL Linhas Aéreas e AZUL Linhas Aéreas Brasileiras, no minimo, com datas néo
superior a 30 (trinta) dias da publicacdo do aviso desta licitacdo no Diario Oficial do Municipio (DOEM),

comprovando que a licitante € possuidora de crédito perante as referidas empresas, estd autorizada a
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emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra
em situacdo regular frente as respectivas companhias.

b) comprovacéo de que a empresa licitante possui vinculo juridico contratual com, ao menos, 01 (uma)
Agéncia Consolidadora, para fins de intermediacdo junto as companhias aéreas nacionais e
internacionais para emissao de passagens.

4.10.4. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 18, do
Decreto n°® 7.381, de 02.12.2010 e conforme a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008.

4.11. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

4.11.1. Declaracdo de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional
eletrdnico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras que
oferecem voos domeésticos regulares.

4.11.2. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes, condigbes e
peculiaridades da contratagéo.

4.11.3. Declaracao que tem ciéncia da existéncia da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD) e devera garantir, por
seu representante legal e/ou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que tem
acesso, devera zelar e responsabilizar-se pela prote¢céo dos dados e privacidade, respondendo pelos

danos que possa causar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O prazo de execucgédo do objeto sera apos a assinatura do contrato.

5.2. A execucao dos servicos sera de forma parcelada, de acordo com as requisigfes/ordens de servigo
expedidas pelos servidores responsaveis indicados pela Contratante.

5.3. A entrega dos e-tickets e/ou bilhetes aéreos, apos a confirmacao da Contratante, devera ocorrer em
até 02 (duas) horas, através de correspondéncia eletrdnico, de acordo com a necessidade e o interesse
da Contratante. O prazo sera reduzido em casos de emergéncia informado pela Contratante.

5.4. A Contratada, apés receber a solicitacdo da Unidade Requisitante, devera primeiramente orcar,
encaminhar a Contratante juntamente com a comprovacao do valor cobrado pela companhia, e somente
apos autorizacao podera emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas, devendo constar o nome completo
do servidor e/ou convidado da municipalidade (passageiro), destino, data de ida e/ou volta da viagem,
horério e qualquer outra informagédo que se fizer necessaria;

5.5. Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitagbes poderéo ser feitas inclusive aos
finais de semana e/ou feriados por telefone;

5.6. A Contratada devera emitir bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de
embarque incluida e com seguro na condi¢&do opcional definida pelo servidor.

5.6.1. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo

selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro.
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5.7. Local de entrega
5.7.1. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante
prioritariamente via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmacao de leitura ou por

requisicdo/formulario.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacfes e esclarecimentos que venham a ser
solicitadas pela contratada e necessérias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagcbes
assumidas;

6.2. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo hébil, da quantidade de bilhetes a serem
fornecidos bem como os trechos de destino;

6.3. Acompanhar, por intermédio da fiscaliza¢do da contratante, a execugdo dos servi¢cos, atestando os
documentos da despesa, quando comprovada a execucao total, fiel e correta dos servigos ou da parcela
a que se referem;

6.4. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execuc¢éo do Contrato;

6.5. Dar conhecimento a Contratada dos nomes dos seus servidores que tém competéncia para efetuar
todas as tratativas de viagens;

6.6. Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as requisi¢cdes
expedidas;

6.7. Verificar a regularidade fiscal e trabalhista antes de cada pagamento;

6.8. Efetuar o pagamento a Contratada, nos prazos e condi¢des pactuados neste Termo de Referéncia,;
6.9. Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na
prestacéo dos servicos objeto deste termo de referéncia para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

6.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;
6.11. Proporcionar todas as condi¢cdes necessdarias ao bom andamento da prestacdo dos servicos
contratados;

6.12. Natificar, por escrito, a contratada, a disposi¢do de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo
o contraditério e a ampla defesa;

6.13. Comunicar a contratada, qualquer alteracao havida em data e horarios das passagens ja emitidas
e solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizacdo de bilhete de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
contratada;

6.14. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisi¢cdo e a fatura, promovendo a

devolucédo da fatura para corre¢ao;
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6.15. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser processados na
préxima fatura emitida pela contratada;

6.16. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reverséo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser reembolsado ao Municipio de
Alagoinhas- BA, mediante recolhimento do valor respectivo;

6.17. Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacao do trabalho,
visando garantir condigdo laborativa produtiva,;

6.18. Cumprir as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/21, e as demais obrigacdes constantes no Edital,
neste Termo de Referéncia e outras previstas no Contrato;

6.19. Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos
das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucao do objeto em conformidade com as
disposic¢des deste Termo de Referéncia, executando os servicos com eficiéncia, presteza e pontualidade
e em conformidade com os prazos estabelecidos;

7.2. Informar ao Municipio de Alagoinhas - BA, no ato de celebracdo do Contrato, o nome do (S)
responsavel (s) ou promotor (s) de vendas a disposicdo da Contratante, munido de sistema de
comunicacao (telefone fixo e celular e correio eletrénico) que permita sua localizacdo imediata para
atendimento dentro e fora do horario comercial, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante
vinte e quatro horas ininterruptas a fim de atender as solicita¢cdes durante a vigéncia do contrato;

7.3. Repassar a contratante, eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como
descontos, promog¢des e demais vantagens;

7.4. Prestar assessoramento para definicAo de melhor roteiro, horario e frequéncia (partida/chegada),
melhores conexdes e tarifas promocionais;

7.5. Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcacles, substituicdes, desdobramentos e
reitineracdes de bilhetes de passagens e, quando impossibilitada, providenciar a execucéo do servi¢co
junto as empresas aéreas;

7.6. Providenciar o fornecimento de passagens para qualquer localidade solicitada pela contratante,
inclusive fora do expediente administrativo de trabalho, incluindo sdbados, domingos e feriados;

7.7. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com op¢des de horarios e voos;

7.8. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas;

7.9. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, a comprovagéo dos valores vigentes das tarifas

na data da emissdo das passagens, mediante informacéo expedida pelas companhias aéreas em papel
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timbrado, para verificagdo se esses valores, inclusive os promocionais, sao os devidamente registrados
nos 6rgaos governamentais reguladores;

7.10. Reembolsar, pontualmente, as empresas responsaveis pelo servico de transporte aéreo,
independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a contratante n&o responderd solidaria
ou subsidiariamente por esse reembolso, que é de inteira responsabilidade da empresa Contratada;
7.11. Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcacdes de bilhetes
autorizados pela contratante, bem como, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo a que se refere o faturamento;

7.12. Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificagdes e do contrato a ser firmado, cabendo-lhe,
integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizacdo exercida pela contratante;

7.13. Arcar com todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na
execuc¢ao dos servicos, a titulo de culpa ou dolo, providenciando a correspondente indenizacao;

7.14. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes civis e quaisquer outras que forem
devidas aos seus empregados no desempenho dos servicos, ficando a contratante isenta de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos;

7.15. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas e condiges
constantes neste Termo de Referéncia;

7.16. Responder os e-mails e/ou ligagbes telefébnicas dos usuarios, pelos seguintes critérios: no prazo
méaximo de 04 (quatro) horas quando se referir & solicitagéo de cotac¢des; no prazo maximo de 02 (duas)
horas quando corresponder a pedidos de reservas, confirmacdo de passagens e duvidas oriundas da
execucdo dos servigos; esses tempos indicados deverdo ser reduzidos consideravelmente quando a
aquisicdo das passagens tiver carater de urgéncia, desde que esse carater seja informado pela
Contratante;

7.17. Assumir a responsabilidade pelo fornecimento de passagens aéreas em acordo com as normas
oriundas dos 6rgéos oficiais de controle e especificacées constantes deste Termo de Referéncia e da
Proposta de Precos;

7.18. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacoées, indagacdes e proposicoes;

7.19. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto contratual em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo dos servigos;

7.20. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes dos fornecimentos e
prestacbes de servicos objeto deste termo de referéncia, ficando desde logo estabelecido que o
Municipio de Alagoinhas — BA, nada devera quanto a tais encargos vez que j4 estdo incluidos no prego

total da contratacéo;

Pregéo Eletrénico n° 015/2025, P4g. 35



PREFEITURA DE

ALAGOINHAS

el

o]
!

7.21. Informar a Contratante, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer alteracdo social ou
modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa;

7.22. Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacéo aplicavel;

7.23. Permitir que a Contratante promova a fiscaliza¢éo e o gerenciamento do contrato, em obediéncia
as prescricOes descritas no art. 117 da Lei 14.133/2021 e as estabelecidas neste Termo de Referéncia,
no Edital, no Contrato e/ou legislacdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacdo da
fiscalizacdo ndo exime a licitante de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servicos
prestados;

7.24. Ressarcir os danos decorrentes de paralisacédo ou interrupcéo dos servigos, exceto quando isso
ocorrer por exigéncia da Contratante, ou ainda por caso fortuito ou forca maior, desde que tais
circunstancias sejam devidamente comunicadas pela Contratada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
apos a sua ocorréncia;

7.25. A Contratada devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario normal de expediente,
atendimento direto e imediato e encaminhar, no prazo de 24h que antecede o plantdo, a escala de
funcionarios que irdo cumpri-lo;

7.26. Manter preposto para representa-la quando da execucédo do contrato;

Possuir cadastro no Ministério do Turismo, conforme a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008, e Art.
18, do Decreto n°® 7.381, de 02.12.2010;

7.27. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse da Contratante, ou de terceiros, de que tomar conhecimento;

7.28. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

7.29. Reembolsar a contratante pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete de qualquer
passagem ndo utilizada e subtraido o valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, inclusive em ocorréncia da rescisdo ou extin¢gado do contrato,
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo a Contratante efetuar glosas nas faturas, no
ato do pagamento, independente da Companhia utilizada;

7.30. Manter atualizada a relacédo das companhias aéreas com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente & Contratante as inclusdes e/ou exclusdes;

7.31. Comunicar de imediato ao Municipio de Alagoinhas — BA, toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacao de servicos, prestando 0s esclarecimentos necessarios;

7.32. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela Contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens
em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais
e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

7.33. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressfes que se fizerem

necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
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7.34. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacéo
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacao do contratante;

7.35. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas,
todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

7.36. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

7.37. A contratada devera envidar todos os esfor¢cos possiveis com vistas a obter, nas solicitacdes de
bilhetes de passagens feitas pela Contratante, as tarifas mais vantajosas, ressalvados os casos em que
tal ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitagdo e das politicas tarifarias das companhias
operadoras;

7.38. Fazer remarcacdo de passagens aérea para quaisquer viagens, cobrando-se somente as taxas
devidas pela mudanca, quando forem necessérias, sem onerar por mora, multas e juros;

7.39. Suspender ou interromper o fornecimento ou 0s servigos prestados, quando solicitados pela
Contratante;

7.40. Em casos emergenciais, e em dias e horéarios de ndo expediente deste Orgéo, a contratada devera
atender a requisicdo de emissao de passagens aéreas formuladas verbalmente pelos servidores que
serdo indicados pela Contratante a Contratada, posteriormente a assinatura do Contrato;

7.41. Comunicar a Contratante, possiveis cancelamentos de voos onde haja emissao de passagens a
serem pagas pela Contratante, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas condi¢fes de
preco, data e horarios compativeis com o voo anteriormente escolhido;

7.42. Receber os informativos sobre ndo utilizagcdo de bilhetes de passagens emitidas, providenciando
o devido ressarcimento;

7.43. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio,
indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem, fornecendo por
escrito, as tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da retirada do bilhete;

7.44. Repassar as vantagens e/ou bonificacbes em decorréncia da emissdao, em conjunto, de um
determinado numero de bilhetes de passagens;

7.45. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, sob pena de infracdo
contratual;

7.46. Cumprir com as demais obrigacbes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato;

7.47. Providenciar o recolhimento e o adequado descarte das lampadas fluorescentes de Vapor de Sédio
e Mercurio e de Luz Mista originarias da contratacdo, recolhendo-as ao sistema de coleta montado pelo

respectivo fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinacao
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Nacional de Residuos Sdélidos, art. 14 do Decreto n° 10.936/2022, e legislacéo correlata;

7.48. Adotar praticas de sustentabilidade, através da otimizacéo de recursos, reducao de desperdicios
e menor poluicao.

7.49. Possuir cadastro no Ministério do Turismo, conforme a Lei 11.771, de 17 de Setembro de 2008 e
Art. 18, do decreto n°® 7.381, de 02.12.2010.

8. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A Licitante ou Contratada ser& responsabilizada administrativamente no caso de cometer qualquer
infrag&@o discriminada nos termos do art. 155 e 163 da Lei n°® 14.133, de 2021, e da Lei 12.846, de 2013;
8.2. A Licitante ou Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas na legislacdo citada no
subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas nos
termos da Lei n°® 14.133, de 2021, e da Lei 12.846, de 2013;

8.3. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 14.133/2021;

8.4. A autoridade competente, na aplicagdo das sancgles, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado

0 principio da proporcionalidade.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

9.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo,
gue contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

9.6. Preposto
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9.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.
9.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

9.6.3. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

9.7. Fiscalizacao

9.7.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7.2. Fiscalizagdo Técnica

9.7.2.1. O servidor Paulo Robson Soares Lopes, Diretor Administrativo da SEAI, matricula n°® 193823,
acompanhara a execuc¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

9.7.2.2. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

9.7.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscal técnica do contrato emitird
notificagbes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao;

9.7.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.7.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, a
fiscal técnica do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

9.7.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.
9.7.2.7. O fiscal técnico do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos dos contratos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

9.7.2.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, a fiscal técnica do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.7.3. Gestor do Contrato

9.7.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacédo do processo de acompanhamento e fiscalizacédo
do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
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9.7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.7.3.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacgoes.

9.7.3.5. O gestor do contrato tomar& providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséao de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
9.7.3.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

9.7.3.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag&@o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e

gestao nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliagédo da execucado do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR) para
afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos.

10.2. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3. A utilizacdo do Instrumento de Medicdo de Resultado ndo impede a aplicagdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servicos.

10.4. Do recebimento

10.4.1. A recepcao dos servigos executados pela Contratada devera constar em Ordem de Servico
emitido pela Contratante, a Contratada deve ter esse documento para comprovacdo da entrega e

habilitacdo ao pagamento.
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10.4.2. A recepcéo dos servicos ndo implica na sua aceitacao definitiva, que dependera da verificacdo
da qualidade dos mesmos por funcionario designado para tal pela Contratante.

10.4.3. A contratante reserva para si o direito de recusar os servicos executados em desacordo com
esse Termo de Referéncia, o Edital e seus anexos, devendo estes ser refeitos, as expensas da
Contratada, no prazo de 01 (um) dia util, contados da notificacdo que Ihe for entregue oficialmente, sem
6nus adicional para a Contratante.

10.4.4. Os servicos serao recebidos da seguinte forma (art.140 da lei 14133/21):

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

10.5. Pagamento

10.5.1. O pagamento seré efetuado mediante crédito em conta corrente, de acordo com o cronograma
financeiro da Contratante, em até 30 (trinta) dias apés o atesto da Nota Fiscal Eletronica e prévia
verificagdo da regularidade fiscal da empresa contratada, e procedido exclusivamente atravées de crédito
em conta especificada pelo credor e mantida em instituicéo financeira indicada pela SEFAZ (conforme
Decreto Municipal n° 4.914/2018).

10.5.2. Na data da apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica/Fatura, a Contratada devera estar de posse,
em plena vigéncia, da Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS, da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, das certiddes de regularidade com as fazendas municipal (de seu domicilio ou sede) e
estadual, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativada Unido
(conjunta com a Divida Ativa da Unido e INSS), e emitir o Registro Auxiliar de Notas Fiscais Eletrénicas
— RANFS, do Municipio de Alagoinhas, caso a empresa ndo esteja sediada neste municipio, sob pena
de ndo pagamento.

10.5.3. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a
comprovacao da prestacdo dos servicos, ou ainda, circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa,
como por exemplo, obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimpléncia,
0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

10.5.4. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacdo da
situacao, ndo acarretando qualquer énus para o Municipio de Alagoinhas — BA.

10.5.5. Caso se constate o descumprimento de obrigagfes ou da manutencdo das condicfes exigidas
para habilitacdo podera ser concedido um prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes,

qguando néo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagéo.
11. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de LICITACAO na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julyamento pelo MENOR PRECO
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GLOBAL ofertado para prestacao de servico de agendamento de viagens correspondente a taxa fixa de
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administracao.
11.2. A proposta compreende a taxa fixa a ser cobrada pelo servico de agenciamento (valor unitario e

valor total), conforme tabela abaixo.

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS | QUANT/ UNID. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Servico de agenciamento de
viagens/taxa fixa: emissao,
alteracdo e cancelamento de 179 | UNID. R$ R$

1 bilhetes aéreas nacionais e
internacionais.

2 Valor estimado de passagens aéreas nacionais, acrescido da | R$ 340.499,04
taxa de embarque.

3 Valor estimado de passagens aéreas internacionais, acrescido | R$ 116.600,00
da taxa de embarque e seguro.
VALOR ESTIMADO TOTAL (SERVICOS + PASSAGENS) R$

11.2.1. Os licitantes devem ofertar os valores (unitario e total) do servico de agenciamento de viagem no
item 1 da tabela.

11.2.2. O valor do Servico de Agenciamento de Viagem nao podera ser superior ao estimado pela
Administracdo: R$ 0,01 (um centavo), valor unitéario.

11.2.3. Nao sera permitido valor igual a zero ou negativo para a taxa fixa de agenciamento.

11.2.4. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos, e persistindo o empate entre duas
ou mais propostas, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico,
para o qual todos os licitantes serdo convocados.

11.3. Informag0es relevantes para o dimensionamento da proposta:

11.3.1. Os pregos cotados do Servigo de Agenciamento devem computar todos 0s custos necessarios,
para a execuc¢do dos servigos, bem como, tributos diretos e indiretos, encargos trabalhistas, comerciais
e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir.

11.3.2. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, e ndo serdo solicitados
acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servicos prestados sem 6nus adicional,

11.3.3. O prazo de validade da proposta serd no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

assinatura.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 457.100,83 (quatrocentos e cinquenta e sete mil,
cem reais e oitenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela (mapa de apuragéo).
O valor total de referéncia do servico de agenciamento de viagens/taxa fixa € de R$ 0,01 (um centavo)

e o valor estimado das passagens aéreas nacionais, ida e volta, corresponde a R$ 340.499,04 (trezentos
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e quarenta mil, quatrocentos e noventa e nove reais e quatro centavos) e internacionais, corresponde a
R$ 116.600,00 (cento e dezesseis mil e seiscentos reais).

12.2. O valor estimado da contratacdo constitui mera previsdo dimensionada, ndo estando o Municipio
obrigado a realiza-lo em sua totalidade, e ndo cabendo a contratada o direito de pleitear qualquer tipo

de reparacgdo, portanto 0 municipio se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a verba prevista.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio para o exercicio de 2025. A despesa dos exercicios
subsequentes correra a conta da dotacdo orcamentaria consignada para essa atividade no exercicio
subsequente, apdés aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes.

13.2. O art. 106, Il da Lei n°® 14.133, de 2021, prevé para contratagfes de servicos e fornecimento
continuado que a “a Administracdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutencao.
Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as
regras especificas constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicacéo do art. 106, §1°.

13.3. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:

ACAO ELEMENTO DE DESPESA FONTE DE RECURSO
SEAI - 2011 3.3.90.33 500
SEDUC - 2011 3.3.90.33 500
SESAU - 2011 3.3.90.33 500
SEDES- 2005 3.3.90.32 500
SEDES- 2094 3.3.90.33 660
SEDES- 2096 3.3.90.33 660
SEDES- 2182 3.3.90.33 500/660/661
SEDES- 2226 3.3.90.33 660

14. REAJUSTE

14.1. Ap6s assinatura do contrato, sera admitido reajuste do prec¢o contratado desde que observado o
interregno minimo de um ano contado a partir da assinatura do contrato e desde que formalmente
requerido pela Contratada, nos termos da Lei 14.133/21. A contratada devera efetuar a demonstracao
analitica da variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, apresentando
inclusive a Memoria de Calculo e Planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacdo da
contratante.

14.2. O percentual pleiteado deverd se limitar a inflagdo nacional, com base em indice oficial do Brasil,
IPCA (indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo) e no acumulado/ano, & época do aniversario de
vigéncia do Contrato; Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias

iniciadas a partir da assinatura da Apostila ou Termo Aditivo;
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14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
14.4. A contratante devera assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis com aqueles

praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

15. CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

15.1. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo 6rgdo gerenciador quando o fornecedor:

| - For liberado;

Il - Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

[Il - N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

IV - Sofrer sancao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,

IV - N&o aceitar o preco revisado pela Administracao.

15.2 A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgao gerenciador:

| - Pelo decurso do prazo de vigéncia;

II- Pelo cancelamento de todos os precos registrados;

[ll - Por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

IV - Por razbes de interesse publico, devidamente justificadas.

15.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administragcdo, sera
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

15.4. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para apresentar defesa no prazo de

5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacao.

16. ALTERAQAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do Contrato; ndo haja prejuizo a execucao do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Municipio de Alagoinhas — BA.

17. DISPOSICOES GERAIS
17.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela unidade demandante da Secretaria Municipal
de Administracao e Inovacéo Tecnoldgica em cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 14.133, de 01

de abril de 2021, e alteragBes posteriores, e demais normas legais pertinentes a matéria.

Pregéo Eletrénico n°® 015/2025, Pag. 44



PREFEITURA DE

AALAGOINHAS

ANEXO I

ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHAS

ITEM DESCRICAO QTD UF | VLR.UNIT TOTAL

Servico de agenciamento de viagens/taxa fixa:

1 |emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes 179 UND | R$ 0,01 | R$ 1,79
aéreas nacionais e internacionais.

2 Valor estimado de passagens aéreas nacionais, acrescido UND R$ 340.499.04
da taxa de embarque.

3 Valor e_stlmado de passagens aéreas internacionais, UND R$ 116.600,00
acrescido da taxa de embarque e seguro.

VALOR ESTIMADO TOTAL (SERVICOS + PASSAGENS) UND R$ 457.100,83
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Alagoinhas, xxxx de xxxx de 2025

A

Prefeitura Municipal de Alagoinhas - Bahia
At.: PREGOEIRA(O) Municipal

Pregéo Eletronico n® 015/2025

Sra. PREGOEIRA(O),

Atendendo a solicitagdo desta conceituada Prefeitura, a empresa................ ,CNPJnNn°........... , Situada na
................. , vem apresentar a sua Proposta de Preco para a PRESTACAO DE SERVICO
CONTINUADO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS COMPREENDENDO OS SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO
DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, DE QUAISQUER COMPANHIAS,
BRASILEIRAS OU ESTRANGEIRAS, NOS DESLOCAMENTOS (IDA E VOLTA), OBJETIVANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DE DESLOCAMENTOS PARA AS ATIVIDADES A QUE SE PROPOE
O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS - BA, conforme detalhamento nos quadros a seguir:

ITEM DESCRICAO QTD UF | VLR.UNIT TOTAL
Servigo de agenciamento de viagens/taxa fixa:
1 |emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes 179 UND
aéreas nacionais e internacionais.

Valor estimado de passagens aéreas nacionais, acrescido

da taxa de embarque. UND

Valor estimado de passagens aéreas internacionais,

acrescido da taxa de embarque e seguro. UND

VALOR ESTIMADO TOTAL (SERVICOS + PASSAGENS) UND

O valor da Proposta de Preco acima referenciada e abaixo discriminada €é de XXXXXXXXXXX

(OXXHXXXHXXEXXXXXKXXXXXXXKXX).

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Atenciosamente,

Carimbo de CNPJ e assinatura do representante legal
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAOQ UNIFICADA

A
Prefeitura Municipal de Alagoinhas - Bahia
At.: PREGOEIRA(O) Municipal

Ref.. PREGAO ELETRONICO N° 015/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o]
ne , sediada , DECLARA que:

a) Cumpre o disposto no inc. XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, para fins de atendimento do
inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21;

b) Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢fes locais
para o cumprimento das obrigagcfes objeto da licitagéo;

¢) N&o incorre nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21,;

d) Atende aos requisitos de habilitacao, declarando que respondera pela veracidade das informacgfes
prestadas, na forma da lei (em atendimento ao inciso | do art. 63 da Lei n° 14.133/2021);

e) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme artigo 63, IV da lei
14.133/2021

f) No ano calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo foram celebrados contratos com a
Administrac@o Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte (somente para microempresas e as empresas de
pequeno porte)

g) Suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas, conforme art. 63, IV § 1° da lei 14.133/2021.

, em de de 2025.

Assinatura do Representante Legal.
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ANEXO V

DECLARACAO DE DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DA ATA E
CONTRATO
(FACULTADO)

Pregdo Eletrénico n° 015/2025

Dados da empresa
Nome:

CNPJ:

Endereco:
Telefone:

E-mail:

Dados do representante para assinatura do contrato

Nome:
Qualificagéo:
CPF:

RG:

Vinculo:
Endereco:
E-mail:

Telefone:

Assinatura do Responsavel pela Empresa

(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

Local e data
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ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOINHAS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ***/2025
PREGAO ELETRONICO SRP N.° 015/2025 — COPEL

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede a Praca
Graciliano de Freitas, s/n, Alagoinhas - BA, inscrito no CNPJ sob nimero 13.646.005/0001-38,doravante

denominado MUNICIPIO, neste ato representado pelo XXXXXXXXX, O SI. XXXXXXXXXXXX, € a

, inscrito no CNPJ sob n° situada a
,doravante denominada PROMITENTE FORNECEDOR, neste ato
representada por , formalizam a presente Ata de Registro de Precos

(ARP), decorrente da licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
N° 015/2025, oriundo do processo administrativo N° 107/2025, a qual se constitui em documento

vinculativo e obrigacional as partes, segundo as clausulas e condi¢des a seguir:

1. OBJETO

1.1 A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
CREDENCIADA/AUTORIZADA A PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS COMPREENDENDO OS SERVICOS ESPECIALIZADOS DE RESERVA, EMISSAO,
MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, DE QUAISQUER COMPANHIAS, BRASILEIRAS OU ESTRANGEIRAS, NOS
DESLOCAMENTOS (IDA E VOLTA), OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DE
DESLOCAMENTOS PARA AS ATIVIDADES A QUE SE PROPOE O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS —
BA.

1.2 Discriminacao do objeto:

FORNECEDOR (RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, CONTATOS, REPRESENTANTES)
ITENS | DESCRICAO | UND |QTD| VALORUNIT. | VALOR TOTAL

1.3 Os precos constantes da proposta feita pelo PROMITENTE FORNECEDOR ficam registrados
neste instrumento, vinculando toda e qualquer futura contratagdo entre Municipio e o Promitente

Fornecedor.

2. VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
2.1. A validade do registro de precos serd de 12 (doze) meses contados a partir da sua assinatura,
podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado

aceito pela Administracéo.
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3. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES

3.1. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizac¢ao prévia do 6rgao gerenciador,
0 6rgdo ou entidade que ndo tenha participado do procedimento podera aderir & ata de registro de
precos, desde que seja justificada no processo a vantagem de utilizacdo da ata, a possibilidade de
adesdo tenha sido prevista no edital e haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da
ata.

3.2. As aquisi¢Oes ou as contratacdes adicionais a que se refere o item anterior ndo poderdo exceder,
por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério registrados na ata de registro de precos para o 6rgado gerenciador e para 0s 0rgaos
participantes.

3.3. O quantitativo decorrente das adesfes a ata de registro de precos a que se refere o item 3.1ndo
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.

3.4. Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacéo decorrente de
adesao, o que fard no compromisso de nao prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes
da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e com os 6rgaos participantes.

3.5. O 6rgao ou entidade podera solicitar adeséo aos itens de que nao tenha figurado inicialmente como
participante, atendidos os requisitos estabelecidos no § 2° do art. 86 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
3.6. Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgéo ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado o

quantitativo autorizado anteriormente.

4. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

4.1. Cabe ao 6rgédo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e de administracdo do SRP, e
ainda o seguinte:

a) Gerenciar a Ata de Registro de Precos, realizando o controle dos quantitativos registrados em relacao
ao uso por todos os participantes.

b) Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitadas pela contratada e necessérias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacfes
assumidas;

c) Responsabilizar-se pela comunicacao, em tempo habil, da quantidade de bilhetes a serem fornecidos

bem como os trechos de destino;
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d) Acompanhar, por intermédio da fiscalizacdo da contratante, a execucao dos servi¢cos, atestando os
documentos da despesa, quando comprovada a execucao total, fiel e correta dos servicos ou da parcela
a que se referem;

e) Comunicar a Contratada toda e qualguer ocorréncia relacionada com a execucédo do Contrato;

f) Dar conhecimento a Contratada dos nomes dos seus servidores que tém competéncia para efetuar
todas as tratativas de viagens;

g) Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as requisi¢cdes
expedidas;

h) Verificar a regularidade fiscal e trabalhista antes de cada pagamento;

i) Efetuar o pagamento a Contratada, nos prazos e condi¢des pactuados neste Termo de Referéncia;

j) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na
prestacao dos servicos objeto deste termo de referéncia para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessérias;

k) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;
I) Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigcos
contratados;

m) Notificar, por escrito, a contratada, a disposicao de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo
0 contraditério e a ampla defesa;

n) Comunicar & contratada, qualquer alteracdo havida em data e horérios das passagens ja emitidas e
solicitar formalmente a contratada, no caso de n&o utilizagéo de bilhete de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela
contratada;

o) Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisicdo e a fatura, promovendo a
devolucédo da fatura para corre¢ao;

p) Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
préxima fatura emitida pela contratada;

g) Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reverséo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser reembolsado ao Municipio de
Alagoinhas- BA, mediante recolhimento do valor respectivo;

r) Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimiza¢do do trabalho,
visando garantir condicao laborativa produtiva;

s) Cumprir as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/21, e as demais obrigacdes constantes no Edital,

neste Termo de Referéncia e outras previstas no Contrato;
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t) Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das

passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado.

5. OBRIGACOES DO PROMITENTE FORNECEDOR

5.1. O Fornecedor esta obrigado a celebrar os instrumentos contratuais quando convocado, nas
condicbes estabelecidas no ato convocatorio, nos respectivos anexos e na propria ata e o que segue:
a) Manter durante a validade da Ata de Registro de Precos todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando ao Orgdo Gerenciador todos os documentos
necessarios, sempre que solicitado;

b) Submeter-se a todas as normas e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos, que integram
esta Ata de Registro de Precos independente de transcri¢cao;

¢) Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagfes concernentes a legislagéao fiscal, civil, tributéria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em razéo da execucéo do objeto licitado;

d) Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servicos que apresentarem
alteracdes, deteriora¢fes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades, ainda que constatados apés o
recebimento e/ou pagamento;

e) Entregar o bem licitado nos prazos previstos no edital de licitag&o;

f) Apresentar durante a execucgdo da Ata, se solicitado, documentos que comprovem estar cumprindo
a legislagcdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na presente licitagao;

g) Na&o utilizar a ATA, como garantia de qualquer operacdo financeira, a exemplo de empréstimos
bancarios ou descontos de duplicatas;

h) Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucao do objeto em conformidade com as
disposicoes deste Termo de Referéncia, executando os servicos com eficiéncia, presteza e pontualidade
e em conformidade com os prazos estabelecidos;

i) Informar ao Municipio de Alagoinhas - BA, no ato de celebracdo do Contrato, 0 nome do (s)
responsavel (s) ou promotor (s) de vendas a disposicdo da Contratante, munido de sistema de
comunicacao (telefone fixo e celular e correio eletrénico) que permita sua localizacdo imediata para
atendimento dentro e fora do horario comercial, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante
vinte e quatro horas ininterruptas a fim de atender as solicita¢cbes durante a vigéncia do contrato;

j) Repassar a contratante, eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como
descontos, promogdes e demais vantagens;

k) Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia (partida/chegada),
melhores conexdes e tarifas promocionais;

l)Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcacdes, substituicbes, desdobramentos e
reitineracdes de bilhetes de passagens e, quando impossibilitada, providenciar a execucéo do servi¢co

junto as empresas aéreas;
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m)Providenciar o fornecimento de passagens para qualquer localidade solicitada pela contratante,
inclusive fora do expediente administrativo de trabalho, incluindo sdbados, domingos e feriados;

n) Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com op¢des de horérios e voos;

0) Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas;

p) Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas na
data da emisséo das passagens, mediante informacéo expedida pelas companhias aéreas em papel
timbrado, para verificag&do se esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados
nos 6rgdos governamentais reguladores;

g) Reembolsar, pontualmente, as empresas responsaveis pelo servico de transporte aéreo,
independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a contratante ndo respondera solidaria
ou subsidiariamente por esse reembolso, que € de inteira responsabilidade da empresa Contratada;

r) Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcacfes de bilhetes
autorizados pela contratante, bem como, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo a que se refere o faturamento;

s) Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificacbes e do contrato a ser firmado, cabendo-lhe,
integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizacdo exercida pela contratante;

t) Arcar com todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na
execucao dos servicos, a titulo de culpa ou dolo, providenciando a correspondente indenizacao;

u) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados no desempenho dos servigos, ficando a contratante isenta de qualquer vinculo
empregaticio com 0os mesmos;

V) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas e condi¢des
constantes neste Termo de Referéncia;

w) Responder os e-mails e/ou ligacdes telefénicas dos usuarios, pelos seguintes critérios: no prazo
maximo de 04 (quatro) horas quando se referir a solicitagéo de cotacdes; no prazo maximo de 02 (duas)
horas quando corresponder a pedidos de reservas, confirmacdo de passagens e duvidas oriundas da
execucdo dos servicos; esses tempos indicados deverdo ser reduzidos consideravelmente quando a
aquisicao das passagens tiver carater de urgéncia, desde que esse carater seja informado pela
Contratante;

Xx) Assumir a responsabilidade pelo fornecimento de passagens aéreas em acordo com as normas
oriundas dos 6rgéos oficiais de controle e especificacées constantes deste Termo de Referéncia e da
Proposta de Precos;

y) Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente

a quaisquer reclamacgoes, indagacgdes e proposicoes;
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Z) Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto contratual em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo dos servigos;

aa) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes dos fornecimentos e
prestacbes de servicos objeto deste termo de referéncia, ficando desde logo estabelecido que o
Municipio de Alagoinhas — BA, nada devera quanto a tais encargos vez que ja estéo incluidos no preco
total da contratacéo;

bb) Informar & Contratante, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer alteracdo social ou
modificag&o da finalidade ou estrutura da empresa,

cc) Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacdo aplicavel;

dd) Permitir que a Contratante promova a fiscalizagéo e o gerenciamento do contrato, em obediéncia as
prescri¢cdes descritas no art. 117 da Lei 14.133/2021 e as estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital, no Contrato e/ou legislagdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacdo da
fiscalizacdo ndo exime a licitante de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servigos
prestados;

ee) Ressarcir os danos decorrentes de paralisacdo ou interrupcdo dos servigos, exceto quando isso
ocorrer por exigéncia da Contratante, ou ainda por caso fortuito ou forca maior, desde que tais
circunstancias sejam devidamente comunicadas pela Contratada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
apo6s a sua ocorréncia;

ff) A Contratada devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario normal de expediente,
atendimento direto e imediato e encaminhar, no prazo de 24h que antecede o plantdo, a escala de
funcionarios que irdo cumpri-lo;

gg) Manter preposto para representa-la quando da execucgéo do contrato;

hh) Possuir cadastro no Ministério do Turismo, conforme a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008, e
Art. 18, do Decreto n°® 7.381, de 02.12.2010;

ii) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse da Contratante, ou de terceiros, de que tomar conhecimento;

il) Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

kk) Reembolsar a contratante pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete de qualquer
passagem nao utilizada e subtraido o valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, inclusive em ocorréncia da rescisdo ou extin¢gdo do contrato,
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo a Contratante efetuar glosas nas faturas, no
ato do pagamento, independente da Companhia utilizada;

Il) Manter atualizada a relagdo das companhias aéreas com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente a Contratante as inclusfes e/ou exclusfes;

mm) Comunicar de imediato ao Municipio de Alagoinhas — BA, toda e qualquer irregularidade observada

em virtude da prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos necessarios;

Pregéo Eletrénico n° 015/2025, P4g. 54



PREFEITURA DE

==5ALAGOINHAS

nn) Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela Contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens
em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais
e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

00) Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

pp) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do contratante;

qq) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gbes assumidas,
todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

rr) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avengados, sem prévia e expressa anuéncia
do contratante;

ss) A contratada devera envidar todos os esforcos possiveis com vistas a obter, nas solicitacdes de
bilhetes de passagens feitas pela Contratante, as tarifas mais vantajosas, ressalvados 0s casos em que
tal ndo seja possivel em razao do tempo da solicitacdo e das politicas tarifarias das companhias
operadoras;

tt) Fazer remarcacdo de passagens aérea para quaisquer viagens, cobrando-se somente as taxas
devidas pela mudanca, quando forem necessérias, sem onerar por mora, multas e juros;

uu) Suspender ou interromper o fornecimento ou os servigos prestados, quando solicitados pela
Contratante;

vv) Em casos emergenciais, e em dias e horarios de n&o expediente deste Orgéo, a contratada devera
atender a requisicdo de emissdo de passagens aéreas formuladas verbalmente pelos servidores que
serdo indicados pela Contratante a Contratada, posteriormente a assinatura do Contrato;
ww)Comunicar a Contratante, possiveis cancelamentos de voos onde haja emissao de passagens a
serem pagas pela Contratante, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas condi¢fes de
preco, data e horarios compativeis com o voo anteriormente escolhido;

xX) Receber os informativos sobre ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas, providenciando o
devido ressarcimento;

yy) Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem, fornecendo por
escrito, as tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da retirada do bilhete;

zz) Repassar as vantagens e/ou bonificagbes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um
determinado numero de bilhetes de passagens;

aaa) Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constituicdo social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, sob pena de infracdo

contratual;
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bbb) Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato;

ccec) Providenciar o recolhimento e 0 adequado descarte das lampadas fluorescentes de Vapor de
Sadio e Mercurio e de Luz Mista originarias da contratacao, recolhendo-as ao sistema de coleta montado
pelo respectivo fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua
destinacéao final ambientalmente adequada, conforme artigo 33, inciso V, da Lei n° 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Residuos Sdlidos, art. 14 do Decreto n° 10.936/2022, e legislacao correlata;

ddd) Adotar praticas de sustentabilidade, através da otimizacdo de recursos, reducado de desperdicios
e menor poluigéo.

Quando da assinatura desta Ata de Registro de Precos o promitente fornecedor devera
especificar _a conta corrente através da gqual serdo efetuados 0s pagamentos devidos,

ressalvando que a instituicdo financeira mantenedora da referida conta sera indicada pela

Secretaria Municipal da Fazenda.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO:

6.1. O prazo de execuc¢édo do objeto sera apos a assinatura da Ata.

6.2. A execucao dos servigos sera de forma parcelada, de acordo com as requisi¢cdes/ordens de servigo
expedidas pelos servidores responsaveis indicados pela Contratante.

6.3. A entrega dos e-tickets e/ou bilhetes aéreos, apds a confirmacdo da Contratante, a devera ocorrer
em até 02 (duas) horas, através de correspondéncia eletrdnico, de acordo com a necessidade e o
interesse da Contratante. O prazo sera reduzido em casos de emergéncia informado pela Contratante.
6.4. A Contratada, apés receber a solicitacdo da Unidade Requisitante, devera primeiramente orcar,
encaminhar a Contratante juntamente com a comprovacao do valor cobrado pela companhia, e somente
apos autorizag@o podera emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas, devendo constar o nome completo
do servidor e/ou convidado da municipalidade (passageiro), destino, data de ida e/ou volta da viagem,
horério e qualquer outra informagédo que se fizer necessaria;

6.5. Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitagbes poderéo ser feitas inclusive aos
finais de semana e/ou feriados por telefone;

6.6. A Contratada devera emitir bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de
embarque incluida e com seguro na condi¢cédo opcional definida pelo servidor.

6.6.1. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro.

6.7. Local de entrega

6.7.1. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante
prioritariamente via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmagao de leitura ou por

requisicao/formulério.
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7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado pela Administracéo para a empresa a ser contratada da seguinte forma:
mensalmente, conforme fornecimento, exclusivamente através de crédito em conta especificada
pelo credor e mantida em instituicdo financeiraindicada pela SEFAZ (conforme Decreto Municipal
n° 4.914/2018).

7.2. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal n® 6.101/2025,

devendo ser obedecida a ordem cronoldgica de pagamentos de obrigacdes de natureza contratual e
onerosa firmados pela Administragdo Publica, devendo cada unidade gestora manter listas consolidadas
de credores, classificadas por fonte diferenciada de recursos e organizadas pela ordem cronoldgica de
antiguidade dos referidos créditos liquidados. Os credores de obrigagfes de baixo valor serdo ordenados
separadamente, por fonte diferenciada de recursos, em lista classificatoria especial de pequenos
credores. Consideram-se de baixo valor as obrigacfes decorrentes de contratos de compras e servigos
cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas ou estimadas, néo ultrapassem o
limite do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

7.3. As liquidagBes deverdo serem realizadas a partir da data do cumprimento da obrigacdo contratual
ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento da prestacéo,
em conformidade com o cronograma de execugdo e 0 cronograma financeiro, e seguira o fluxo do
organograma estabelecido no Decreto.

7.4. Ocorrendo qualquer situacdo que impecga a certificacdo do adimplemento da obrigacdo ou quando
o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do contrato ou a
documentacdo apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente excluséo da lista classificatéria de credores. O fornecedor sera
reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizacdo das falhas e/ou, caso seja necessério, da
emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem dos prazos de
liquidag&o e pagamento disponiveis a unidade administrativa contratante. No caso de controversia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser
liberada no prazo previsto para pagamento.

7.5. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias sera efetuado apos
expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964,
respeitada a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacOes;

Il - prestacdo de servigos;

IV - realizacéo de obras.

7.6. Nao serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,

custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.
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7.7. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Administracédo Publica
na certificacdo de obrigacdo mais bem classificada, o setor competente adotard as providéncias
necessarias a regularizacao do fluxo de pagamentos.

7.8. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa que esteja
na ordem de classificacdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

7.9. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificacao.

7.10. Na data da apresentacao da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia, da
certidao negativa de débito com a seguridade social (CND), da CNDT e da certidado de regularidade com
o0 FGTS, além das certiddes de regularidade com os tributos municipal, estadual e federal, sob pena de

ndo pagamento.

8. REVISAO DE PRECOS

8.1. Os precos registrados poderdo ser atualizados em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucéao tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida no § 5° do art. 82
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

8.2. Quando o0 prego registrado se tornar superior ao preg¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugéo dos precos
registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.

8.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores praticados pelo mercado seréo
liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacéo de penalidades administrativas.

8.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregcos aos valores de
mercado observara a classificagcdo obtida originalmente na licitacao.

8.5. A reducéo do preco registrado serd comunicada pelo 6rgédo gerenciador aos 6rgaos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de
efetuar a revisdo dos precos contratados.

8.6. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados é facultado ao fornecedor
requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizacédo do preco registrado, mediante demonstracao
de fato superveniente que tenha provocado elevagdo que supostamente impossibilite o cumprimento
das obrigacdes contidas na ata e desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - A possibilidade da atualizacdo dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador
signatario da ata de registro de precos;

Il - A modificacéo seja substancial nas condi¢cfes registradas, de forma que seja caracterizada alteracdo
desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos e

da Administracao Publica;
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Il - Seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos precos registrados, por meio de apresentacdo de
planilha de custos e documentacdo comprobatdria correlata que demonstre que 0s precos registrados
se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas.

8.7. A iniciativa e o encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacdo de preco serdo do
fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de prec¢os, cabendo ao 6rgéo gerenciador a andlise
e deliberacao a respeito do pedido.

8.8. Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo dos precos registrados e da existéncia de fato
superveniente, o pedido seréd indeferido pela Administracéo e o fornecedor continuara obrigado a cumprir
0s compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de precos e de
aplicacdo das penalidades administrativas previstas em lei e no edital.

8.9. Na hipotese do cancelamento do registro de precos prevista no subitem 8.8, o érgdo gerenciador
podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que manifestem
interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servigos, pelo preco
registrado na ata.

8.10. Comprovada a desatualizacdo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que
prejudique o cumprimento da ata, a Administracdo podera efetuar a atualizacdo do preco registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.

8.11. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego atualizado pela Administragéo, sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidades administrativas.

8.12. Liberado o fornecedor na forma do subitem anterior, o érgdo gerenciador poderd convocar 0s
integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens,
a execucgdo das obras ou dos servicos, pelo prego atualizado.

8.13. Na hipotese de ndo haver cadastro de reserva, a Administragdo Publica poderd convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, para negociagdo e assinatura da ata no maximo
nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para
a contratacgao, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

8.14. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade

administrativa.

9. CANCELAMENTO

9.1 O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo érgao gerenciador quando o fornecedor:

| - For liberado;

Il - Descumprir as condicbes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

[Il - N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior agueles praticados
no mercado;

IV - Sofrer sang&o prevista no inciso 1V do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
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V - N&ao aceitar o preco revisado pela Administracao.

9.2 A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo érgdo gerenciador:

| - Pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il — Pelo cancelamento de todos 0s precos registrados;

lll - Por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

IV - Por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

9.3 No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administracao, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.4 O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrdnico para apresentar defesa no prazo de
5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacéo.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sang0es previstas nos artigos 155 e 163 da Lei n°® 14.133/2021 e respectivos critérios sobre
conduta e dosimetria, poderdo ser aplicadas ao Fornecedor, conforme detalhado nos préximos itens.
10.2. O licitante sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

|. dar causa a inexecugao parcial da Ata;

[l. dar causa a inexecucgdao parcial da Ata que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos
servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

[ll. dar causa a inexecucao total da Ata;

IV. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. ndo celebrar a Ata ou ndo entregar a documentacdo exigida para a formalizacdo da Ata, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
VIII. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou na execucao da Ata;

IX. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao da Ata;

X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

Xl. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XIl. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.3. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na Lei n°. 14.133/21 as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia, nas hipéteses do inciso | do item 10.2 que ndo acarretem prejuizos ao Fornecedor ou

guando ocorrer execucdo insatisfatoria, ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao
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desenvolvimento da prestacdo dos servigcos, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicacédo de
uma das sancgdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” (Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/21).

b) Multa moratoéria por dia de atraso injustificado no cumprimento da obrigacéo contratual, proporcional
ao item em atraso e nas seguintes condictes (art. 162 da Lei 14.133/21):

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratoria de 3% sobre o valor total da Ata.

b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratéria de 5% sobre o valor total da Ata.

b.3. Apds decorrido o prazo de 20 dias, o fiscal do contrato devera aplicar uma das sanc¢des previstas
nas alineas “d”, “e” ou “f".

b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3 poderdo ser suspensos, caso a Contratada,
tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em n&do havendo prejuizos
ao Contratante, aceite prorrogar o prazo de entrega, ndo podendo ser superior a metade do que foi
inicialmente contratado. ApGs decorrido esse prazo, se iniciard automaticamente a contagem da multa
moratoria.

c) A aplicacdo de multa de mora nao impedir4 que a Administracdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei.
d) Multa compensatdria de até 10% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infrag6es administrativas previstas no item 10.2, deste
instrumento. (Inciso Il e 83° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

e) Suspensdo temporéria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o
Contratante na hip6tese do inciso Il do item 10.2, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

f) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alagoinhas, nas hip6teses dos incisos I, IlI, 1V,
V, IV e VIl do item 10.2, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, por prazo néo
superior a 3 (trés) anos. (84° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os 6rgdos e entidades da
Administrac@o Publica direta e indireta da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nas
hipéteses dos incisos I, 111, 1V, V, IV e VII do item 10.2, quando se justificar a imposi¢cédo de penalidade
mais grave que a sangao referida no item “e”, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e Xll do item 10.2, pelo prazo de 3 (trés) até 5 (cinco) anos. (85° do Art. 156 da Lei
14.133/21).

10.4. A aplicagado das sangbes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” ndo acarretara automaticamente o
cancelamento das atas ja firmados com o Fornecedor ou em curso de execucdo ou parcialmente
qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;

10.5. As sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f’, poderao ser aplicadas juntamente com as da alinea
“c”. Sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias

Uteis, para as sangdes das alineas “d” e “e” e 10 (dez) dias corridos para as sang¢bes da alinea “f".
10.6. Antes da aplicacdo de qualquer sancao sera garantido ao licitante o contraditorio e a ampla defesa

em processo administrativo.
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10.7. Os valores das multas deverdo ser recolhidos na Secretaria da Fazenda do Municipio de
Alagoinhas, sendo cobrada judicialmente caso ocorra sua inadimpléncia.

10.8. As penalidades aqui previstas ndo serdo aplicadas quando o descumprimento do estipulado no
contrato ou no edital decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente comprovado e aceito pelo
Fornecedor.

10.9. SituacBes agravantes:

10.10. As sancg0es indicadas poderdo ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite de 60
meses, se ocorrer uma das situagdes a seguir:

a.l. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de penalidade aplicada no &mbito da
esfera estadual pela pratica de qualquer das condutas tipificadas nos itens “d”, “€” e “f", nos 12 meses
anteriores ao fato que decorrera a aplicacdo de nova penalidade.

a.2. Notoria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente o licitante
desclassificado ou inabilitado ndo detinha condi¢des de atender ao exigido em edital.

a.3. Deliberado ndo atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada (intencional) o licitante ndo
atender ou responder solicitagcbes relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou
complementacao da instru¢do do processo licitatorio.

a.4. Declaracéo falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o licitante apresentar
declaracao falsa de que possui direito a tratamento diferenciado previsto em legislagéo especifica.
10.11. Situacdes atenuantes:

a) As penas previstas nos incisos IV, VI, VIl do item 10.2, poderao ser reduzidas em 50% (uma Unica
vez) apos a incidéncia do previsto na alinea “”, quando nao houver nenhum dano a Administracdo, em
decorréncia dos seguintes atenuantes:

a.l. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratado for comprovadamente
decorrente de falha escuséavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente da apresentacéo
de documentacdo que contenha vicios ou omissdes para 0s quais nao tenha contribuido o
licitante/Contratado; ou que ndo sejam de facil identificacao, devidamente comprovado.

a.3. Documentacdo equivocada que ndo atende ao edital, com auséncia de dolo: Quando a conduta
praticada pelo licitante/Contratado decorrer da apresentacdo de documentagdo que nao atende as
exigéncias do edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e ndo existir dolo na
referida conduta.

10.12. A aplicacdo das penas previstas no presente item, que trata sobre as sanc¢des, ndo exclui outras
sanc@es previstas no edital, contrato ou na legislacéo vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a Administracao.

Para a apuragdo dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé objetiva, a
Administracdo poderd promover diligéncias visando o esclarecimento de duvidas e a apuracdo da

veracidade das informagtes, bem como considerar todas as provas e documentos apresentados pela
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defesa dos envolvidos. Diligéncias poderao ser, inclusive, requisitadas pelo acusado, o qual terd direito

ao contraditério e & ampla defesa, juntando ao processo todo meio de prova necessario a sua defesa.
11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Fica eleito o foro da Cidade de Alagoinhas, Estado da Bahia, como o competente para dirimir
questdes decorrentes do cumprimento desta Ata de Registro de Precos, renunciando as partes a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Alagoinhas, ........ o [T de i,
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM
LADO, MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, E, DO
OUTRO,

O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede a Praca
Graciliano de Freitas, s/n, Alagoinhas - BA, inscrito no CNPJ sob niumero 13.646.005/0001-38, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo XXXXXXXXX, O Sr. XXXXXXXXXXXX, € a

, inscrito no CNPJ sob n° situada a

, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por

, celebram o presente contrato decorrente do Pregédo Eletrénico
n° 015/2025, contido do processo administrativo n°® 107/2025 e regido pela Lei Federal n° 14.133 de
01 de Abril de 2021 e pelo Decreto Municipal n°® 6.100/2025 e se comprometem a observar as condi¢des

contidas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1.0 objeto  do presente Contrato ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA
CREDENCIADA/AUTORIZADA A PRESTAQAO DE SERVICO CONTINUADO DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS COMPREENDENDO OS SERVICOS ESPECIALIZADOS DE RESERVA, EMISSAO,
MARCAQAO, REMARCAQAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, DE QUAISQUER COMPANHIAS, BRASILEIRAS OU ESTRANGEIRAS, NOS
DESLOCAMENTOS (IDA E VOLTA), OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DE
DESLOCAMENTOS PARA AS ATIVIDADES A QUE SE PROPOE O MUNICIPIO DE ALAGOINHAS -
BA, conforme especificacbes e quantitativos estabelecidos no Edital do Pregdo identificado no

predmbulo e na proposta vencedora, 0s quais integram este instrumento, independente de transcricao.

1.2. Discriminacgéo do objeto:

FORNECEDOR (RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, CONTATOS, REPRESENTANTES)
ITENS | DESCRICAO | UND [QTD| VLR.UNIT | TOTAL

1.3. ACONTRATADA obriga-se a aceitar, quando solicitado pela Administracéo, nas mesmas condicdes
e dentro do prazo contratual estabelecido, os acréscimos ou supressodes que se fizer nas compras de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e as supressdes resultantes de

acordo celebrados entre as partes, na forma do Art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. Este Contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua

assinatura, prorrogaveis nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1 A CONTRATADA se obriga a:

a) Disponibilizar o objeto descrito na Clausula Primeira deste contrato, nos prazos, condicdes

estabelecidas no edital Pregdo Eletronico n° 015/2025, no local e tempo requeridos, mediante
requisicoes do preposto autorizado;

b) As providéncias e despesas relativas ao pagamento de qualquer tributo que inicia ou venha a incidir
sobre contrato serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

¢) Assumir inteira responsabilidade Civil e Administrativa por danos e prejuizos causados por
descumprimento, omissdes ou desvios na qualidade técnica do objeto deste edital;

d) Entregar o bem licitado nos prazos previstos no edital de licitagéo;

e) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
mantidas, todas as condi¢gBes de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacao;

f) Apresentar durante a execucdo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obriga¢cdes assumidas na presente licitacao;

g) Na&o utilizar o contrato, como garantia de qualquer operacao financeira, a exemplo de empréstimos
bancarios ou descontos de duplicatas;

h) Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execug¢éo do objeto em conformidade com as
disposicoes deste Termo de Referéncia, executando os servigos com eficiéncia, presteza e pontualidade
e em conformidade com os prazos estabelecidos;

i) Informar ao Municipio de Alagoinhas - BA, no ato de celebragcdo do Contrato, o nome do (S)
responsavel (s) ou promotor (s) de vendas a disposicdo da Contratante, munido de sistema de
comunicacao (telefone fixo e celular e correio eletrénico) que permita sua localizacdo imediata para
atendimento dentro e fora do horario comercial, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante
vinte e quatro horas ininterruptas a fim de atender as solicita¢cbes durante a vigéncia do contrato;

j) Repassar a contratante, eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como
descontos, promogdes e demais vantagens;

k) Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia (partida/chegada),
melhores conexdes e tarifas promocionais;

l)Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcacdes, substituices, desdobramentos e
reitineracdes de bilhetes de passagens e, quando impossibilitada, providenciar a execucéo do servi¢co
junto as empresas aéreas;

m)Providenciar o fornecimento de passagens para qualquer localidade solicitada pela contratante,

inclusive fora do expediente administrativo de trabalho, incluindo sdbados, domingos e feriados;
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n) Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com op¢des de horérios e voos;

0) Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas;

p) Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas na
data da emisséo das passagens, mediante informacéo expedida pelas companhias aéreas em papel
timbrado, para verificacdo se esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados
nos 6rgaos governamentais reguladores;

g) Reembolsar, pontualmente, as empresas responsaveis pelo servico de transporte aéreo,
independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a contratante ndo respondera solidaria
ou subsidiariamente por esse reembolso, que € de inteira responsabilidade da empresa Contratada;

r) Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcacfes de bilhetes
autorizados pela contratante, bem como, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos néo
utilizados no periodo a que se refere o faturamento;

s) Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificacfes e do contrato a ser firmado, cabendo-lhe,
integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizacdo exercida pela contratante;

t) Arcar com todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na
execucao dos servicos, a titulo de culpa ou dolo, providenciando a correspondente indenizacao;

u) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados no desempenho dos servigos, ficando a contratante isenta de qualquer vinculo
empregaticio com 0os mesmos;

V) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas e condi¢des
constantes neste Termo de Referéncia;

w) Responder os e-mails e/ou ligacdes telefénicas dos usuarios, pelos seguintes critérios: no prazo
maximo de 04 (quatro) horas quando se referir a solicitacéo de cotacdes; no prazo maximo de 02 (duas)
horas quando corresponder a pedidos de reservas, confirmacdo de passagens e duvidas oriundas da
execucdo dos servicos; esses tempos indicados deverdo ser reduzidos consideravelmente quando a
aquisicao das passagens tiver carater de urgéncia, desde que esse carater seja informado pela
Contratante;

Xx) Assumir a responsabilidade pelo fornecimento de passagens aéreas em acordo com as normas
oriundas dos 6rgéos oficiais de controle e especificacées constantes deste Termo de Referéncia e da
Proposta de Precos;

y) Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente
a quaisquer reclamacgoes, indagac¢des e proposicoes;

z) Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto contratual em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execugdo dos servigos;
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aa) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes dos fornecimentos e
prestacbes de servicos objeto deste termo de referéncia, ficando desde logo estabelecido que o
Municipio de Alagoinhas — BA, nada devera quanto a tais encargos vez que ja estéo incluidos no preco
total da contratacéo;

bb) Informar & Contratante, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer alteracdo social ou
modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa;

cc) Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacdo aplicavel;

dd) Permitir que a Contratante promova a fiscalizagéo e o gerenciamento do contrato, em obediéncia as
prescri¢cdes descritas no art. 117 da Lei 14.133/2021 e as estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital, no Contrato e/ou legislagdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacdo da
fiscalizacdo ndo exime a licitante de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servigos
prestados;

ee) Ressarcir os danos decorrentes de paralisacdo ou interrupcdo dos servigos, exceto quando isso
ocorrer por exigéncia da Contratante, ou ainda por caso fortuito ou forca maior, desde que tais
circunstancias sejam devidamente comunicadas pela Contratada no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
apos a sua ocorréncia;

ff) A Contratada devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario normal de expediente,
atendimento direto e imediato e encaminhar, no prazo de 24h que antecede o plantdo, a escala de
funcionarios que irdo cumpri-lo;

gg) Manter preposto para representa-la quando da execucgéo do contrato;

hh) Possuir cadastro no Ministério do Turismo, conforme a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008, e
Art. 18, do Decreto n°® 7.381, de 02.12.2010;

ii) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse da Contratante, ou de terceiros, de que tomar conhecimento;

il) Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

kk) Reembolsar a contratante pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete de qualquer
passagem nao utilizada e subtraido o valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, inclusive em ocorréncia da rescisdo ou extin¢gdo do contrato,
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo a Contratante efetuar glosas nas faturas, no
ato do pagamento, independente da Companhia utilizada;

II) Manter atualizada a relacdo das companhias aéreas com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente a Contratante as inclusdes e/ou exclusoes;

mm) Comunicar de imediato ao Municipio de Alagoinhas — BA, toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos necessarios;

nn) Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela Contratante, declaracdo expedida por

companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens
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em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais
e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

00) Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

pp) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacao do contratante;

qq) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas,
todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

rr) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avengados, sem prévia e expressa anuéncia
do contratante;

ss) A contratada deverd envidar todos os esforgos possiveis com vistas a obter, nas solicitacdes de
bilhetes de passagens feitas pela Contratante, as tarifas mais vantajosas, ressalvados 0os casos em que
tal ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitacdo e das politicas tarifarias das companhias
operadoras;

tt) Fazer remarcacdo de passagens aérea para quaisquer viagens, cobrando-se somente as taxas
devidas pela mudanca, quando forem necessérias, sem onerar por mora, multas e juros;

uu) Suspender ou interromper o fornecimento ou os servigos prestados, quando solicitados pela
Contratante;

vv) Em casos emergenciais, e em dias e horarios de n&o expediente deste Orgéo, a contratada devera
atender a requisicdo de emissdo de passagens aéreas formuladas verbalmente pelos servidores que
serdo indicados pela Contratante a Contratada, posteriormente a assinatura do Contrato;
ww)Comunicar a Contratante, possiveis cancelamentos de voos onde haja emissao de passagens a
serem pagas pela Contratante, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas condi¢fes de
preco, data e horarios compativeis com o voo anteriormente escolhido;

xX) Receber os informativos sobre ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas, providenciando o
devido ressarcimento;

yy) Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem, fornecendo por
escrito, as tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da retirada do bilhete;

zz) Repassar as vantagens e/ou bonificagbes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um
determinado numero de bilhetes de passagens;

aaa) Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, sob pena de infracdo
contratual;

bbb) Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e outras

previstas no Contrato;
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ccc) Providenciar o recolhimento e 0 adequado descarte das lampadas fluorescentes de Vapor de
Sadio e Mercurio e de Luz Mista originarias da contratacao, recolhendo-as ao sistema de coleta montado
pelo respectivo fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua
destinacéao final ambientalmente adequada, conforme artigo 33, inciso V, da Lei n° 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Residuos Sdlidos, art. 14 do Decreto n° 10.936/2022, e legislacao correlata;

ddd) Adotar préticas de sustentabilidade, através da otimizacao de recursos, reducdo de desperdicios
e menor poluicao.

Quando da assinatura deste instrumento a CONTRATADA devera especificar a conta corrente

através da gual serdo efetuados os pagamentos devidos, ressalvando que a instituicdo financeira

mantenedora da referida conta serda indicada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

PARAGRAFO UNICO - Ficaréo a cargo da CONTRATADA, todas as despesas e custos decorrentes
da execucdo do contrato, bem como dos tributos, obrigagfes trabalhistas e sociais, seguro se todos os
demais custos diretos e indiretos, necessarios a execu¢ao do objeto desta Licitacao.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.1 O CONTRATANTE se obriga a:

a) Designar prepostos para fiscalizar, apontar falhas e atestar a execucao do servico;

b) Efetuar nos prazos indicados, os pagamentos devidos &8 CONTRATADA,;

¢) Verificar e aceitar as faturas emitidas pela CONTRATADA, recusando-as quando inexatas e
incorretas, ficando, nestes casos, 0 prazo suspenso, que somente voltara a fluir apés a apresentacao
das novas faturas corretas;

d) Noatificar por escrito, a CONTRATADA, quando da aplicacao de multas previstas neste Contrato;

e) Declarar os materiais efetivamente recebidos;

f) Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitadas pela contratada e necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacfes
assumidas;

g) Responsabilizar-se pela comunicacao, em tempo habil, da quantidade de bilhetes a serem fornecidos
bem como os trechos de destino;

h) Acompanhar, por intermédio da fiscalizagdo da contratante, a execugédo dos servicos, atestando 0s
documentos da despesa, quando comprovada a execucao total, fiel e correta dos servigos ou da parcela
a que se referem;

i)Comunicar & Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do Contrato;

j)Dar conhecimento a Contratada dos nomes dos seus servidores que tém competéncia para efetuar
todas as tratativas de viagens;

k) Receber e atestar as faturas apresentadas pela contratada, de conformidade com as requisicbes
expedidas;

[) Verificar a regularidade fiscal e trabalhista antes de cada pagamento;
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m) Efetuar o pagamento a Contratada, nos prazos e condi¢des pactuados neste Termo de Referéncia;

n) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na
prestacdo dos servi¢os objeto deste termo de referéncia para gue sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

0) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;
p) Proporcionar todas as condicfes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servicos
contratados;

g) Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo
o contraditério e a ampla defesa;

r) Comunicar a contratada, qualquer alteracao havida em data e horéarios das passagens ja emitidas e
solicitar formalmente a contratada, no caso de né&o utilizagcéo de bilhete de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagao processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
contratada;

s) Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia entre a requisicdo e a fatura, promovendo a
devolugéo da fatura para correc¢ao;

t) Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
préxima fatura emitida pela contratada;

u) Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da totalidade dos
cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser reembolsado ao Municipio de
Alagoinhas- BA, mediante recolhimento do valor respectivo;

v) Definir a reserva da passagem aérea ao menor prego, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho,
visando garantir condi¢cdo laborativa produtiva;

w) Cumprir as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/21, e as demais obriga¢des constantes no Edital,
neste Termo de Referéncia e outras previstas no Contrato;

X) Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de precos das

passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO
5.1. O valor do presente contrato € de R$ ( ), constante da proposta integrante

da licitacdo Pregdo Eletrénico n° 015/2025, aceito pela CONTRATANTE, entendido este como prec¢o
justo e suficiente para a total prestacédo de servigos objeto deste instrumento.
5.2. O pagamento sera efetuado pela Administracéo para a empresa a ser contratada da seguinte forma:

mensalmente, conforme fornecimento, exclusivamente através de crédito em conta especificada
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pelo credor e mantida em instituicdo financeira indicada pela SEFAZ (conforme Decreto
Municipal n°4.914/2018).

5.3. Os pagamentos serao efetuados de acordo com o estabelecido no Decreto Municipal n° 6.101/2025,

devendo ser obedecida a ordem cronolégica de pagamentos de obrigacdes de natureza contratual e
onerosa firmados pela Administracédo Publica, devendo cada unidade gestora manter listas consolidadas
de credores, classificadas por fonte diferenciada de recursos e organizadas pela ordem cronoldgica de
antiguidade dos referidos créditos liquidados. Os credores de obrigacdes de baixo valor serdo ordenados
separadamente, por fonte diferenciada de recursos, em lista classificatoria especial de pequenos
credores. Consideram-se de baixo valor as obrigagdes decorrentes de contratos de compras e servicos
cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas ou estimadas, ndo ultrapassem o
limite do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

5.4. As liquidagOes deverdo serem realizadas a partir da data do cumprimento da obrigacdo contratual
ou do transcurso de etapa ou de parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento da prestagéo,
em conformidade com o cronograma de execu¢do e o cronograma financeiro, e seguird o fluxo do
organograma estabelecido no Decreto.

5.5. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigagdo ou quando
o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugcdo do contrato ou a
documentacao apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente excluséo da lista classificatéria de credores. O fornecedor sera
reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizagdo das falhas e/ou, caso seja necessario, da
emissdo de novo documento fiscal, momento em que serd reiniciada a contagem dos prazos de
liquidag&o e pagamento disponiveis & unidade administrativa contratante. No caso de controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser
liberada no prazo previsto para pagamento.

5.6. No ambito de cada unidade gestora, 0 pagamento das despesas orcamentarias sera efetuado apos
expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964,
respeitada a ordem cronolégica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacOes;

Il - prestacdo de servigos;

IV - realizacéo de obras.

5.7. N&o serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

5.8. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Administracéo Publica
na certificacdo de obrigagdo mais bem classificada, o setor competente adotard as providéncias

necessarias a regularizagédo do fluxo de pagamentos.
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5.9. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa que esteja
na ordem de classificacdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

5.10. O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificacao.

5.11. Na data da apresentacdo da fatura o contratado devera estar de posse, em plena vigéncia, da
certiddo negativa de débito com a seguridade social (CND), da CNDT e da certidao de regularidade com
0 FGTS, além das certiddes de regularidade com os tributos municipal, estadual e federal, sob pena de

ndo pagamento.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DO OBJETO:
6.1. O prazo de execucgédo do objeto sera apos a assinatura do contrato.

6.2. A execucao dos servigcos sera de forma parcelada, de acordo com as requisi¢cdes/ordens de servico
expedidas pelos servidores responsaveis indicados pela Contratante.

6.3. A entrega dos e-tickets e/ou bilhetes aéreos, apds a confirmacao da Contratante, a devera ocorrer
em até 02 (duas) horas, através de correspondéncia eletrdnico, de acordo com a necessidade e o
interesse da Contratante. O prazo sera reduzido em casos de emergéncia informado pela Contratante.
6.4. A Contratada, apés receber a solicitacdo da Unidade Requisitante, devera primeiramente orcar,
encaminhar a Contratante juntamente com a comprovacao do valor cobrado pela companhia, e somente
apos autorizag@o podera emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas, devendo constar o nome completo
do servidor e/ou convidado da municipalidade (passageiro), destino, data de ida e/ou volta da viagem,
horario e qualquer outra informacgdo que se fizer necessaria;

6.5. Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitagbes poderdo ser feitas inclusive aos
finais de semana e/ou feriados por telefone;

6.6. A Contratada devera emitir bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econbmica, com taxa de
embarque incluida e com seguro na condigédo opcional definida pelo servidor.

6.6.1. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro.

6.7. Local de entrega

6.7.1. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante
prioritariamente via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmacao de leitura ou por

requisicao/formuléario.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE E ALTERACOES

7.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacéo

das propostas.
7.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos

contratados poderdo sofrer reajustes apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice setorial
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compativel exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.2. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.3. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7.4. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA CESSAO, TRANSFERENCIA OU SUBCONTRATACAO
8.1. O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo, transferéncia ou subcontratagéo, no todo ou

em parte, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, sob pena de imediata caducidade.

CLAUSULA NONA — ALOCACAO DE RECURSOS
9.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotagdo

orcamentaria:

Nota de Empenho:
Orgéo:

Elemento de despesa:

Projeto Atividade:

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. Este contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, respeitado o devido

processo legal, e sem que assista a contratada direito a qualquer indenizagdo, nas seguintes hipéteses:
a) Inadimplemento pela contratada de quaisquer das clausulas e condic6es aqui estabelecidas;

b) Atraso no cumprimento das “ordens de servigos”;

c) Superveniéncia de incapacidade financeira da contratada devidamente comprovada;

d) Faléncia, liquidacéo judicial ou extrajudicial, ou concordata da contratada, requeridas ou decretadas;
e) Cessao total ou parcial deste contrato e dos créditos dele decorrentes, sem prévia e escrita

autorizacdo do contratante.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Rescindido o contrato, por quaisquer destes motivos, a contratada tera

direito, apenas, ao pagamento, dos servicos efetivamente prestados e aceitos.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 As sanc0es previstas nos artigos 155 e 163 da Lei n® 14.133/2021 e respectivos critérios sobre

conduta e dosimetria, poderao ser aplicadas a Contratada, conforme detalhado nos préximos itens.
11.2 Olicitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
I. dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

Il. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[ll. dar causa a inexecucao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
VIII. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitacdo ou na execucdo do contrato;

IX. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3 Seréo aplicadas ao responséavel pelas infragbes administrativas previstas na Lei n°. 14.133/21 as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, nas hipo6teses do inciso | do item 11.2 que ndo acarretem prejuizos ao Contratante ou
guando ocorrer execucdo insatisfatoria, ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao
desenvolvimento da prestacdo dos servigos, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicacdo de
uma das sangdes previstas nas alineas “d”, “e€” e “f” (Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/21).

b) Multa moratéria por dia de atraso injustificado no cumprimento da obrigacao contratual, proporcional
ao item em atraso e nas seguintes condicdes (art. 162 da Lei 14.133/21):

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratéria de 3% sobre o valor total dos lotes do leildo.

b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratéria de 5% sobre o valor total dos lotes do leildo.

b.3. Apos decorrido o prazo de 20 dias, o fiscal do contrato devera aplicar uma das sancdes previstas
nas alineas “d”, “e” ou “f".

b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3 poderdo ser suspensos, caso a Contratada,
tempestivamente, justifique de forma plausivel o atraso, e o fiscal do contrato, em ndo havendo prejuizos
ao Contratante, aceite prorrogar o prazo de entrega, ndo podendo ser superior a metade do que foi
inicialmente contratado. Apos decorrido esse prazo, se iniciara automaticamente a contagem da multa

moratoria.
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c) A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatéria e
promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras san¢des previstas nesta
Lei.

d) Multa compensatoria de até 10% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracBes administrativas previstas no item 11.2, deste
instrumento. (Inciso Il e 83° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

e) Suspensdo temporéaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com 0o
Contratante na hipotese do inciso Il do item 11.2, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

f) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Alagoinhas, nas hipoteses dos incisos I, I, IV,
V, IV e VIl do item 11.2, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, por prazo ndo
superior a 3 (trés) anos. (84° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os Orgdos e entidades da
Administracd@o Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nas
hipéteses dos incisos Il, I, IV, V, IV e VIl do item 11.2, quando se justificar a imposicao de penalidade
mais grave que a sangao referida no item “e”, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do item 11.2, pelo prazo de 3 (trés) até 5 (cinco) anos. (85° do Art. 156 da Lei
14.133/21).

11.4 A aplicacdo das sancbes previstas nas alineas “d”, “€” e “f” ndo acarretara automaticamente a
rescisdo dos contratos ja firmados com o Contratante ou em curso de execuc¢do ou parcialmente
gualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagao;

11.5 As sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f", poderao ser aplicadas juntamente com as da alinea
“c”. Sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, para as sangdes das alineas “d” e “e” e 10 (dez) dias corridos para as sang¢bes da alinea “f".

11.6 Antes da aplicacéo de qualquer sancéo sera garantido ao licitante o contraditério e a ampla defesa
em processo administrativo.

11.7 Os valores das multas deverdao ser recolhidos na Secretaria da Fazenda do Municipio de
Alagoinhas, sendo cobrada judicialmente caso ocorra sua inadimpléncia.

11.8 As penalidades aqui previstas ndo serdo aplicadas quando o descumprimento do estipulado no
contrato ou no edital decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente comprovado e aceito pelo
Contratante.

11.9 Situa¢Oes agravantes:

11.10 As sanc0es indicadas poderdao ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite de 60
meses, se ocorrer uma das situagdes a seguir:

a.l. Reincidéncia: Quando o licitante/Contratado ja possuir registro de penalidade aplicada no ambito
da esfera estadual pela pratica de qualquer das condutas tipificadas nos itens “d”, “€” e “f”, nos 12 meses

anteriores ao fato que decorrera a aplicacdo de nova penalidade.
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a.2. Notéria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente o licitante
desclassificado ou inabilitado ndo detinha condices de atender ao exigido em edital.

a.3. Deliberado ndo atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada (intencional) o licitante ndo
atender ou responder solicitacdes relacionadas a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou
complementacdo da instrucdo do processo licitatorio.

a.4. Declaracao falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente o licitante apresentar
declaracao falsa de que possui direito a tratamento diferenciado previsto em legislacdo especifica.
11.11 Situacdes atenuantes:

a) As penas previstas nos incisos IV, VI, VIII, poderéo ser reduzidas em 50% (uma Unica vez) apos a
incidéncia do previsto na alinea “f’, quando nao houver nenhum dano a Administracao, em decorréncia
dos seguintes atenuantes:

a.l. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pelo licitante ou contratado for comprovadamente
decorrente de falha escusavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente da apresentacao
de documentacdo que contenha vicios ou omissGes para 0s quais nao tenha contribuido o
licitante/Contratado; ou que ndo sejam de facil identificacao, devidamente comprovado.

a.3. Documentacdo equivocada que ndo atende ao edital, com auséncia de dolo: Quando a conduta
praticada pelo licitante/Contratado decorrer da apresentacdo de documentacdo que ndo atende as
exigéncias do edital, desde que evidenciado equivoco no seu encaminhamento e ndo existir dolo na
referida conduta.

11.12 A aplicagéo das penas previstas no presente item, que trata sobre as sang¢des, ndo exclui outras
sang0Oes previstas no edital, contrato ou na legislacéo vigente, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a Administracao.

11.13 Para a apuracao dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé objetiva,
a Administragdo poderéd promover diligéncias visando o esclarecimento de duvidas e a apuracdo da
veracidade das informacdes, bem como considerar todas as provas e documentos apresentados pela
defesa dos envolvidos. Diligéncias poderao ser, inclusive, requisitadas pelo acusado, o qual tera direito

ao contraditério e a ampla defesa, juntando ao processo todo meio de prova necessario a sua defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAQO
12.1. O presente Contrato sera publicado, por extrato, no Diario Oficial e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP) até o vigésimo dia util contados da assinatura, conforme art. 94 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. As partes elegem, com rendncia expressa a qualquer outro, o Foro da Comarca de Alagoinhas,

Estado da Bahia, para submeter o presente Contrato, obrigando ao seu integral cumprimento seus

herdeiros e sucessores, a qualquer titulo.
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13.2. E, por estarem, assim, justos e acordados, assinam o presente em 04 (quatro) vias de iguais teor

e forma para uma so finalidade, afim de que possa produzir os seus devidos e legais efeitos.

Alagoinhas, XXX de XX de 2025.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHA 1:
CPF:

TESTEMUNHA 2:
CPF:
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