Estado da Bahia

D Prefeitura Municipal de Inhambupe
iw—“ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RELACOES INSTITUCIONAIS

TERMO DE REFERENCIA

Orgao responsavel: Secretaria Municipal de Administracao Relacoes Institucionais

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Leiloeiros Publicos Oficiais, matriculados na Junta Comercial do
Estado da Bahia, visando a prestagdo de servicos de Leildes de bens inserviveis
pertencentes ao municipio de Inhambupe/BA, incluindo o levantamento dos bens, a
avaliagao, a elaboragéo e publicagao do Edital, a divulgacéo (Propaganda e Marketing) do
leildao, a realizagao do leilao, bem como todos 0s procedimentos decorrentes do mesmo,
tais como: atas, relatorios e recibos de arrematagéo e conclusao do mesmo.

1.2. Os servigos sao classificados como comuns uma vez que 0S padrées de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagoes
usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. A presente contratagao ainda nao esta incluida no Plano de Contratacées Anual em
razao de sua superveniéncia, porém sera encaminhada para inclusao, apés a autorizagao
da autoridade competente.

1.5. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n. 14.133/2021.
2 — DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATAGAO

2.1. O servico se justifica face ao interesse pUblico de a alienar bens inserviveis
pertencentes ao Municipio de Inhambupe-Bahia;

2.2. A contratacao, via Credenciamento, € a op¢ao da modalidade escolhida como melhor
forma de atendimento aos interesses publicos.

3 — ESPECIFICAGAO E VALOR DA CONTRATAGAO

3 1 Todos os custos relativos as publicacdes legais do leildo serao de responsabilidade da
CONTRATADA,;

3.2 O valor alcancado de arrematacao sera repassado a tesouraria da CONTRATANTE,
em parcela Unica e em moeda corrente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data do leilao, devendo o CONTRATADO apresentar, no mesmo prazo,
prestacao de contas detalhada.

3 3 Cabera ao CONTRATADO, exclusivamente, a comiss&o de 5% (cinco por cento) sobre
o valor da venda, paga diretamente pelo arrematante;
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3.4 Em hipotese nenhuma sera a prefeitura de Inhambupe-BA responsavel pela cobranca
da comissao devida pelos arrematantes, nem pelos gastos que o CONTRATADO tiver que
despender para recebé-la;

35 Os valores aceitos nos lances nao poderao ser menores que O lance minimo
estabelecido para cada lote e bens, valores estes previamente aprovados pela
CONTRATANTE;

36 O CONTRATADO arcara com todas as despesas relacionadas ao cumprimento das
obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e futuro contrato, sem Onus para o
CONTRATANTE.

4 - DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO
4.1. A prestacéo devera ocorrer mediante solicitacao prévia da CONTRATANTE.

4.2 Local da Prestacao do Servigo: Municipio de Inhambupe

Formal/periodicidade de entrega: Mediante solicitagdo prévia (15 dias Uteis) das
Secretarias.

43 A CONTRATADA devera executar o servico utilizando-se dos materiais e
equipamentos necessarios a perfeita execucao dos servicos a serem prestados.

5 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se especificada no Estudo Técnico
Preliminar — ETP e abrange a Contratagéo de Leiloeiros Publicos Oficiais, matriculados na
Junta Comercial do Estado da Bahia, visando a prestagdo de servicos de Leildes de bens
inserviveis pertencentes ao municipio de Inhambupe/BA, incluindo o levantamento dos
bens, a avaliacdo, a elaboragado e publicagdo do Edital, a divulgagao (Propaganda e
Marketing) do leildo, a realizagdo do leilao, bem como todos os procedimentos
decorrentes do mesmo, tais como: atas, relatérios e recibos de arrematacao e conclusao
do mesmo.

6. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

6.1 O prazo de execucgdo sera de 12 meses, a contar da assinatura do contrato, e o prazo
de vigéncia de 12 meses, podendo ocorrer a prorrogagdo de vigéncia do contrato, caso
cumpram os requisitos do artigo 107, da Lei n® 14.133/2021.

Praca da Bandeira, 74 - Cep: 48.490-000 Fone: (75) 3431-2108
CNPJj 13.647.185/0001-72
E-mail: administracao-adm@inhambupe.ba.gov.br



Estado da Bahia

; Prefeitura Municipal de Inhambupe
E_,;B SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RELACOES INSTITUCIONAIS

6.2 A vigéncia dos contratos regidos por esta lei devera observar no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orgamentarios,
bem como, a previsdo do Plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro,
desde que atendido o disposto no art. 105 da Lei n. 14.133/2021, ou desde que as
despesas referentes a contratagao sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro,
para fins de inscricdo em restos a pagar do ano corrente. A Administracdo Publica podera
celebrar contratos de até 5 (cinco) anos nas hipoteses de fornecimentos continuos, desde
que observado o definido no art. 106 da Lei n. 14.133/2021.

7 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Para que o objeto da contratacao seja efetivado, € necessario o atendimento de
alguns requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execugdo pelo contratado, minimamente 0s dispostos nos artigos 62, 66,
67,68 e 69 da Lei Federal 14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos para pessoa juridica serao:

Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus
administradores;

c) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo o6rgao competente, nos termos da
legislagao pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniao;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VIiI-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou CONCorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaragdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituigao
Federal e outras que forem necessarias.

Qualificagao Técnica:

a) Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagdo, através da apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado de
desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
comprobatério da capacidade tecnica para atendimento ao objeto da presente licitagao.

o N3o serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial
ou pelo proprio concorrente.

. Nio serdo aceitos atestados emitidos por empresas, das quais participem socios ou
diretores do concorrente.

o N&o serdo aceitos apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou
membros de comissées de licitacdes, em virtude destes servidores nao terem competéncia
legal para atestarem recebimentos de mercadorias.

b) Prova de matricula perante a Junta Comercial do Estado da BAHIA e situagédo de
regularidade para o exercicio da profissdo, nos termos do Decreto Federal numero 21.981,
de 19/10/1932. e da Instrucao Normativa numero 113, de 28/ 04/ 2010, expedida pelo
Departamento de Registro Empresarial Integracéo — DREL.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

b) Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

b.1) No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, 0s
documentos exigidos acima, limitar-se-a ao ultimo exercicio;

b.2) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balango patrimonial e demonstragoes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

b.3) E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;
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b.4) Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971,
ou de uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador,

c) Comprovagéo da boa situagao financeira da empresa mediante obtengédo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial,
demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
altimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante

LG

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

c.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);
c.2) O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)
c.3) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.
c.3.1) Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 69 da Lei n. 14.1333/21 uma
vez que permitem a comprovagao de uma avaliacdo mais precisa da situagéo financeira da
empresa de forma objetiva, os mesmos foram estabelecidos observando percentuais
usualmente adotados no mercado para a avaliagéo da situagao financeira das empresas €
nao frustram ou restringem o carater competitivo do certame, pois foram estabelecidos em
patamares minimos aceitaveis, com intuito de garantir a continuidade da execucao dos
servigos, objeto desta licitagao.

Sendo assim, os documentos exigidos para pessoa fisica serao:

Habilitagao Fisica
Sera comprovada mediante a apresentagao de Xerox da Carteira de Identidade ou
documento equivalente e comprovante de residéncia.

Regularizacao Fiscal
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a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos, relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido e INSS;

b) Prova de regularidade com a Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT), mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade
com a Lei Federal n® 12.440/2011.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual

Qualificagao Técnica

a) Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagao, através da apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado de
desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatorio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagao.

o N&o serdo aceitos apresentados com assinaturas de pregoeiros e/ou presidentes ou
membros de comissées de licitacdes, em virtude destes servidores nao terem competéncia
legal para atestarem recebimentos de mercadorias.

b) Prova de matricula perante a Junta Comercial do Estado da BAHIA e situagao de
regularidade para o exercicio da profissdo, nos termos do Decreto Federal nimero 21.981,
de 19/10/1932. e da Instrugcdo Normativa numero 113, de 28/ 04/ 2010, expedida pelo
Departamento de Registro Empresarial e Integracao — DREL.

8 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO:

81 Os critérios de habilitacdo deverdo ser cumpridos em sua totalidade para que o
Leiloeiro seja habilitado;

8.2. O método de selecdo, caso haja mais de um habilitado, devera ser Sorteio Publico.
9 GARANTIA DA PROPOSTA

9.1 Nao sera exigida, no momento da apresentacao da proposta, a comprovagdo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagao.

10 — MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1 A Prefeitura de Inhambupe, através da Comissao de Avaliacao de Bens Patrimoniais
que sera nomeada, exercera a fiscalizacdo e acompanhara a execugao do objeto do
contrato e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja
copia sera encaminhada ao contratado, objetivando a imediata correcdo das
irregularidades apontada;

10.2 Cabera a CONTRATADA a designacéo formal de um representante para responder
perante o CONTRATANTE pela execugao do Contrato;

10.3 Independente de quaisquer fiscalizagoes, a CONTRATADA nao sera eximida da
responsabilidade pela ocorréncia de irregularidades no cumprimento do edital.
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11. DA ENTREGA E TRANSFERENCIA DOS BENS LEILOADOS:

11.1 Os procedimentos para transferéncia da propriedade do bem alienado somente serao
autorizados apos a efetivacdo do respectivo pagamento a CONTRATANTE pela
CONTRATADA,;

11.2 Toda a documentacdo relativa aos bens arrematados sera emitida em nome do
arrematante, ndo se admitindo, em hipotese alguma, interferéncia de terceiros;

11.3 As despesas com transferéncia dos bens arrematados correrdo por conta dos
arrematantes.

12. DO PAGAMENTO AO LEILOEIRO

12 1 Cabera ao CONTRATADO, exclusivamente, a comissao de 5% (cinco por cento)
sobre o valor da venda, paga diretamente pelo arrematante.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1. A CONTRATADA obriga-se a:

13.1.1. executar os servicos conforme especificagoes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

13.1.2. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

13.1.3. arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Prefeitura ou a terceiros;

13.1.4. utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servigcos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagoes em vigor;

13.1.6. apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgao para a execucdo do servico, os quais devem estar
devidamente identificados por meio de cracha e/ou outro documento equivalente;

13.1.7. responsabilizar-se por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagéo especifica;

13.1.8. instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;
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13.1.9. relatar a Prefeitura toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

13.1.10. n&o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

131.11. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacao e qualificacao exigidas na
contratagao;

13.1.12. nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente. as
obrigacées assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada,
exceto nas condicdes se previamente autorizadas pela Administracao;

13.2. Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de
Referéncia.

13.3. As caracteristicas indicadas na proposta vinculam a referida contratacgao.

14 - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
14.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

14.1.1 Proporcionar todas as condigbes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagoes do Contrato e do Termo de Referéncia;

14 1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta

14.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, €
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

14 1 4 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

15 — DO LELOEIRO CREDENCIADO

15.1 - Exercer pessoalmente suas fungdes, nao podendo delega-las, sendo por moléstia
ou impedimento ocasional ao seu preposto, devendo ainda dispensar igual tratamento a
todos os bens disponibilizados, tanto na publicidade como, € principalmente, na tarefa de
identificar os possiveis interessados, independentemente do seu valor e da sua liquidez;
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15.2 - Promover a divulgacéo do leilao ouvindo-se previamente a Comisséao de Avaliagao e
Alienacao designada pela Autoridade competente;

15.3 - Remeter, a possiveis interessados, copia do Edital de cada leilao.
15.4 - Anunciar o leildo em jornal de grande circulacao;
15.5 - Divulgar o leildo através da internet, afixando fotos dos bens;

15.6 - Conduzir o leildo publico com dinamismo, dentro dos principios da impessoalidade,
igualdade, moralidade e publicidade;

15.7 - Adotar as providéncias necessarias para o recebimento dos valores referentes aos
bens alienados;

15.8 - Prestar contas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da data de realizagaodo
leildo, mediante a apresentagao de relatorio detalhado, dos bens, dos arrematantes, dos
valores, e de todos os procedimentos executados;

15.9 - Pagar toda e qualquer indenizagao por danos pessoais, morais, materiais, lucros
cessantes, trabalhistas causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, por sua culpa ou de
seus prepostos, decorrentes da execugao dos servigos contratados;

16 - DA SUBCONTRATACAO
16.1. Nao admitida a subcontratacéo parcial desde que nao parte essencial do servigo.
17 - DISPOSICOES GERAIS

17 .1 A autoridade competente da Prefeitura Municipal de Inhambupe/BA, podera anular e
revogar a presente licitagdo por razoes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer
escrito da CPL, devidamente fundamentado.

17.2 As reclamacoes referentes a documentacdo deverao ser feitas no momento da
abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serao registradas em ata,
sendo vedadas observagées ou reclamagdes impertinentes ao certame.

17.3 A apresentacao do envelope de DOCUMENTACAO implica, por parte do licitante,
observacdao dos preceitos legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e
incondicional aceitacdo de todos os termos e condi¢oes deste edital sendo responsavel
pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitagao.
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17.4 Havendo indicio de conluio entre os pretendentes ao credenciamento ou de qualquer
outro ato de ma-fé, a Administracdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE INHAMBUPE - BA,
comunicara imediatamente os fatos verificados ao Ministério Publico para as providéncias
cabiveis.

17.5 E facultada ao Presidente da Comissdo Permanente ou a autoridade superior, em
qualquer fase da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou
informacgao que deva constar no envelope de Documentagao.

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacao
de todas as informacdées necessarias ao fornecimento, estando presentes os
elementos necessarios a identificacdo do objeto e todos os critérios para
contratacido de forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na
legislagao.

Inhambupe, 04 de setembro de 2024.
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