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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA -
DFD

1. SETOR REQUISITANTE:

Secretaria de Educagéo

2. RESPONSAVEL PELA FORMALIZAQAO DA DEMANDA:
Nome completo: Claudia Souza Silva Melo

Matricula: 23

E-mail: seduc@olindina.ba.gov.br
3. OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos,
Tratamento com Gerenciamento Eletronico de Informagbes, Captura de imagem, o
reconhecimento 6ptico dos caracteres — OCR, Indexacdo, Auditoria em sistema,
gerenciamento de conhecimento em software com guarda de documentos em midia,
conversao de artefatos fisico para digital com disponibilizacdo de texto em imagem para
consulta, pesquisa e visualizagdo em software de gerenciamento eletrénico, portal de consulta
web permitindo download dos documentos digitalizados, documentos para formato com
assinatura eletrbnica, implementacdo, suporte técnico, treinamento e software de
gerenciamento eletrénico de documentos GED, com licenciamento de uso perpetuo em midia
dos documentos digitalizados. Migracéo de arquivos digitalizados anteriormente em formato
TIFF (Formato de Arquivo raster para imagens digitais) e PDF, armazenados no banco de
dados Microsoft MySQ.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

A Digitalizagdo de Documentos é o processo de conversdao de documentos fisicos para o

formato digital, sendo essencial para assegurar;
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A implementacdo de gerenciamento de documentos requer que profissionais especializados
analisem os documentos e o fluxo. Ter um excelente parceiro € muito importante. Uma vez
que quando vocé tem uma verdadeira parceria com seu fornecedor, eles antecipam falhas e
trabalham com vocé para garantir que o resultado ofereca beneficios reais a sua organizacéo

e ndo apenas uma implementacédo das ultimas tecnologias.

Um assunto recorrente constatado pela Administracdo € a condicdo de acesso,
armazenamento e localizagdo do volume documental da Administracdo. Hoje, esses
documentos estdo armazenados em diversos setores. No entanto, devido ao pouco espaco de
arquivamento, estdo surgindo dificuldades tanto no armazenamento quanto na localizacéo

destes arquivos.

Diante da relevancia, da necessidade de acesso e disponibilidade dos referidos documentos,
como instrumento de referéncia e consulta, de forma confiavel, além das exigéncias legais
em relacdo a guarda e preservacdao destes, é fundamental a disponibilizacdo das pastas
funcionais em forma digital. Pois, além da obtencdo dos arquivos de forma &gil e organizada,

proporcionara espaco para que documentos mais recentes fiquem nos setores competentes.

FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS:

Secretaria Municipal de Educacao 0606

Acéo - 2031

Elemento de Despesa - 33.90.39.00 e 33.90.40.00
Fonte - 15400000

Tabela

ITEM DESCRICAO UNID QTD

1 Prestagdo de Servigos de Digitalizagdo de FOLHAS 200.000
documentos, Tratamento com Gerenciamento
Eletrénico de Informagdes, Captura de imagem, o
reconhecimento dptico dos caracteres — OCR,
Indexagdo, Auditoria em sistema, gerenciamento de
conhecimento em software com guarda de
documentos em midia, conversdo de artefatos
fisico para digital com disponibilizagdo de texto em
imagem para consulta, pesquisa e visualizagdo em
software de gerenciamento eletronico, portal de
consulta web permitindo download dos
documentos digitalizados, documentos para
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formato com assinatura eletrénica, implementagao,
suporte técnico, treinamento e software de
gerenciamento eletronico de documentos GED,
com licenciamento de uso perpetuo em midia dos
documentos digitalizados. Migragdo de arquivos
digitalizados anteriormente em formato TIFF
(Formato de Arquivo raster para imagens digitais) e
PDF, armazenados no banco de dados Microsoft
MysQL

TOTAL

FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS:
a) Periodo de realizagdo da Pesquisa:

Iniciado em agosto de 2024
b) Metodologia Aplicada:

O valor de referéncia foi aferido por meio de( X
() Média

() Mediana

(x ) Menor Prego

() Outra: (justificar o método adotado)

C) Fontes de Pesquisa:

Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o Decreto que
estabelece critérios para formacao do valor das contratacGes publicas pelalLei Federal n°
14.133/2021, no ambito do municipio de Olindina/BA:

( x) l. Portal Nacional de Contratag0es Publicas

(https://pncp.gov.br/app/editaisq=&&status=recebendo_proposta&pagina=1) ( X)

I1. Banco de Pregos (https://www.bancodeprecos.com.br/ );

( x) HI. Contratacgdes similares de outros entes publicos, em execucdo ouconcluidos nos
180 dias anteriores a data da pesquisa de pre¢os. Ex. Termos de Homologacdes, Contratos;

( x) IV. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializadosou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou dedominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

() V. Pesquisa com os fornecedores (or¢camentos), desde que as datas daspesquisas ndo

se diferenciem em mais de 6 meses.


https://pncp.gov.br/app/editais?q&&status=recebendo_proposta&pagina=1
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
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() VL Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a datadas notas

fiscais esteja no periodo de até 1 ano anterior a data de divulgacao do edital.

d) Anélise da Pesquisa:
Apo6s andlise detalhada dos precos obtidos, eliminadas as discrepancias de unidade de
fornecimento, tamanho de embalagens, foi selecionado em media trés itens de cada produto

para compor a média de preco, obtendo assim, a média de precos.

5. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA:
Baixo

6. PRAZO DE ENTREGA/EXECUQAO:
Agosto ate 31 de dezembro de 2024

7. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA/EXECUC;AO:
7.1 Periodicidade das entregas: ate finalizar o contrato
7.2 Locais de Entrega: Rede Municipal de Ensino — Secretaria de Educacéo —
centro da cidade.

7.3 Horério de Entrega: ate finalizar o contrato

8. VINCULADO OU DEPENDENTE DA CONTRATAC}AO DE
OUTRODOCUMENTO DE FORMALIZAC}AO DE DEMANDA:

() Sim - Informar DFD

( x ) Néo

9. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS:
Prefeitura de Olindina; Praca Antdnio Borges de Santana, s/n°, Centro, Olindina, Bahia,
servidora/Secretaria.

Romario Ribeiro dos Santos

10. INDICACAO DO FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR QUE FARA
ALIQUIDACAO DA DESPESA:

Wallas Catriel Aceles da Silva
Poretaria 080/2023
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11. OUTROS REQUISITOS PARA CONTRATAC}AO:
N&o ha.

12. ANEXOS:

A documentacdo comprobatéria que compde a pesquisa de precos, segue anexa a este
relatorio.
Em conformidade a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demaisprovidéncias cabiveis.

Olindina, 31 de julho de 2024.

Claudia Souza Silva Melo
Secretaria Municipal de Educacéo.
Decreto N° 006/2021



