CACULE

AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAQAO N° 036/2026
Processo Administrativo n° 164/2026

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Caculé, Estado da Bahia, pessoa juridica de
direito publico interno, com sede na Rua Rui Barbosa, 26, Centro, Caculé, Bahia, CEP 46.300-000,
inscrito no CNPJ sob o n° 13.676.788/0001-00, através da Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio,
nomeados pela Portaria Municipal n°® 09/2025, realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de
julgamento MENOR PRECO na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, atualizada pelo Decreto n.° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, Decreto Municipal n°
1.849 de 29 de fevereiro de 2024, Decreto Municipal n°® 1.977, de 16 de janeiro de 2026, e demais
legislacéo aplicavel.

Inicio de Acolhimento das Propostas de Precos/Documentos:
27/10/2026 as 08h00min (horario local).

Limite para Apresentagdo das Propostas de Precos/Documentos:
29/10/2026 as 17h00min (horario local).

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo
por dispensa de licitacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuados
de marketing digital e gestéo das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Caculé/BA,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera em lote Unico, conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

1.2.1. Optando-se por participar, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que
0 compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacfes do
objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO.

2.1.1. A presente ficara aberta por um periodo de 03 (trés) dias Uteis, a partir da data da
divulgacéo, e os respectivos documentos deverdo ser entregues presencialmente na
Sala de Licitacbes e Contratos, na sede da Prefeitura Municipal de Caculé, ou
encaminhados ao e-mail: licitacao@cacule.ba.gov.br.

2.2. N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que nao atendam as condicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que n&o tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;
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empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancao que |he foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do municipio de Caculé ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condic6es analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢céo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacao em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados
e atendam ao art. 16 da Lei n° 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA DE LICITACAO

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa de licitacdo se dard com o envio dos
documentos via e-mail ou protocolo presencial.

3.2. Nao serdo aceitos documentos enviados através de link de plataformas de
compartilhamento de arquivos, serd desclassificado a empresa que adotar esse
procedimento.
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3.3. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
nos meios ja informados, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o preco, e demais documentos habilitatatérios, até a data e o
horario estabelecidos como limite do procedimento.

3.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto;

3.5.1. Os precos ofertados seréo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

3.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

3.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo para apresentacdo dos documentos, seré verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacado do objeto e a compatibilidade
do prego em relacdo ao estipulado para a contratacao.

4.2. O fornecedor com a melhor proposta podera ser convocado para encaminhar planilha com
indicacdo de custos unitarios e formacédo de precos, com os valores adequados a proposta
vencedora.

4.3. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

4.4. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

4.4.1. contiver vicios insanaveis;

4.4.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

4.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

4.4.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

4.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
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4.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes

para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢os que:
4.5.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global

ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalag6es de propriedade do préprio fornecedor, para 0s quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

4.5.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles

fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisoérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

4.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo de 02 (duas) horas,
contados da convocagédo, desde que n&o haja majoragéo do preco.
4.6.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem

a substancia das propostas;

4.6.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagéo de

recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

4.7. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto,

podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante ou da area especializada no
objeto.

4.8. Se a proposta vencedora for desclassificada, ser4 examinada a proposta subsequente.
4.9. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,

observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam neste aviso e serdo

5.2.

avaliados do fornecedor mais bem classificado.

Como condigédo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniédo - TCU,

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das

consultas das alineas “a@”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.2. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancbes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
5.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
5.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

5.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participacao.

5.3. Caso atendidas as condi¢fes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada
e analisada para fins de efetivacdo do vencedor.
5.4. Habilitacdo Juridica:

5.4.1. inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o
caso, contemplando em seu objeto social atividade compativel com o objeto;

5.4.2. no caso de sociedades empresarias, ultima alteracdo contratual consolidada, quando
houver, ou contrato social consolidado, ou ainda estatuto social e eventuais alteracoes,
gue demonstrem a composicao societaria atual e as competéncias de administracéo e
representacao;

5.4.3. no caso de sociedades andnimas, estatuto social em vigor, acompanhado da ata da
assembleia que elegeu a atual diretoria, devidamente registrada;

5.4.4. no caso de cooperativas, estatuto social registrado e ata de eleigdo da atual diretoria,
bem como prova de regularidade de funcionamento, nos termos da legislacao aplicavel;

5.4.5. no caso de MEI, Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual (CCMEI).

5.4.6. documento Oficial com foto do responséavel legal da empresa.

5.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

5.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.5.2. Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniéo;

5.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

5.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

5.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

5.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.5.8. Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal e outras que forem necessérias.
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5.5.9. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

5.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

5.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

5.7. Qualificacdo Técnica:

5.7.1. Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem a execuc¢do satisfatdria de servicos de marketing
digital, gestao de redes sociais, producéo de conteudo digital ou servigos de natureza e
complexidade similares ao objeto da contratacéo;

5.7.2. O proponente disponibilizar4, se solicitado, todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando quando requerido pela
Autoridade Solicitante, dentre outros documentos, copia do contrato e/ou Notas Fiscais
gue deram suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
efetuados a execucéo do objeto;

5.7.3. Indicacdo de responsavel técnico, com comprovacdo de vinculo com profissional
legalmente habilitado, com atribuicdes compativeis com o objeto da contratacéo,
conforme Termo de Referéncia;

5.7.4. Comprovacgéo de cursos de aperfeicoamento na area de marketing ou comunicacao
digital, conforme Termo de Referéncia;

5.7.5. Apresentacdo de comprovacao de formacao superior concluida ou em andamento na
area de Comunicagéo Social, Publicidade e Propaganda ou Marketing, conforme Termo
de Referéncia.

5.8. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, via e-mail ou protocolo
presencial, apods solicitagdo da Administragcdo, no prazo maximo de 03 (trés) horas, sob pena
de inabilitagéo.

5.9. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duavida em relagéo a
integridade do documento digital.

5.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacéo Direta.
5.10.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, 0 municipio

de Caculé examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda as especifica¢cdes do objeto
e as condi¢des de habilitagdo

5.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado

6. CONTRATACAO

6.1. Apés a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
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caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.2.1. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o0 municipio de Caculé para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderda encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
data de seu recebimento.

6.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

6.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é conforme previsdo nos anexos a este Aviso de
Contratacao Direta.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao
das condi¢Bes de habilitacdo e contratagéo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. SANCOES

7.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragfes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
7.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da dispensa de licitagdo
sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa de licitagdo ou a execuc¢ao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa de licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto
as condi¢cbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12.praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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7.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

7.3. As sances por atos praticados no decorrer da contratacao estéo previstas nos anexos
a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Mais informagdes junto ao setor competente, estabelecido & Rua Rui Barbosa, 26, Centro,
Caculé - BA, CEP 46.300-000, das 07h0Omin as 13h0Omin, via E-mail:
licitacao@cacule.ba.gov.br ou Telefone: (77) 3455-1412.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢cbes de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo seréd operacionalizada fora deste
procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitagéo, conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver
0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualguer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacédo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagéo.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as solicitacdes do municipio de Caculé, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
comunica¢fes encaminhadas pela Administracao.

8.6. No julgamento das propostas e da habilitacao, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitac&o e classificacao.

8.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacéo.

8.8. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagédo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serda, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacéo.
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8.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o0 processo, prevalecerdo as disposi¢cdes deste
Aviso.

8.10. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes
anexos:

8.10.1. ANEXO | — Modelo de Proposta de Precos;
8.10.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
8.10.3. ANEXO lll — Modelo de Declaracdes unificadas;
8.10.4. ANEXO IV — Termo de Referéncia;
8.10.5.ANEXO V - Estudo Técnico Preliminar.

Caculé — BA, 26 de outubro de 2026.

Gleide Jeane Pereira Gomes
Agente de Contratagéo
Portaria n® 09/2025

Pedro Dias da Silva
Ordenador de Despesas
Prefeitura Municipal de Caculé
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 036/2026

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
1. DADOS DA PROPONENTE:

NOME DA EMPRESA

CNPJ INSCRICAO ESTADUAL
ENDERECO CEP

CIDADE/UF TELEFONE

CONTATO

REPRESENTANTE LEGAL CPFERG

Observagédo: Solicitamos a todos os participantes que ao encaminharem suas propostas
providenciem o preenchimento dos dados acima solicitados;
2. PROPOSTA COMERCIAL:

~ PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO UNITARIO QTD. | UND. TOTAL
Prestacdo mensal de servigos de
marketing digital e gestdo das
redes sociais oficiais da -
1 Prefeitura Municipal de 12 MES
Caculé/BA, conforme Termo de
Referéncia.

Prezados Senhores,

Apo6s cuidadoso exame e estudo do Aviso referente a Dispensa de Licitagdo N° 036/2026 com
fundamento no art. 75, Il da Lei Federal N 14.133/2021, seus anexos € apensos, com 0s quais
concordamos, vimos apresentar a nossa proposta para a Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos continuados de marketing digital e gestdo das redes sociais oficiais da
Prefeitura Municipal de Caculé/BA, em conformidade com as condi¢des estabelecidas no referido
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos.

O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresentagéo.

XXXXXX, XX DE XXX DE 2026.

Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) do proponente
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DISPENSA DE LICITAGCAO N° 036/2026

ANEXO Il = MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
CONTRATO N° XXX/2026

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
CACULE E XXXXXXXX

Pelo presente contrato que entre si fazem, de um lado o MUNICIPIO DE CACULE, pessoa juridica de
direito publico interno, com sede na Rua Rui Barbosa, 26, Centro, Caculé, Bahia, CEP 46.300-000, inscrito
no CNPJ sob o n°® 13.676.788/0001-00, neste ato representado pelo Sr. Pedro Dias da Silva, Prefeito
Municipal, doravante designado CONTRATADO, e a empresa XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o
n%  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  sediado(@) na  XXXXXXXXXXXXXX, doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, inscrita no CPF sob o n°
XXXKXXXKKXXXXXXXXX, portadora da identidade n° XXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme atos
constitutivos da empresa, e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitagdo n° 036/2026 e Processo Administrativo n® 164/2026, bem como mediante as clausulas e
condi¢Bes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Este Contrato tem como objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos continuados de marketing digital e gestédo das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de
Caculé/BA, conforme condigfes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ Seus anexos.

1.2.  Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. O Termo de Referéncia,;

1.2.2. O Aviso de Contratacdo Direta;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1.  Avigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura, observados o Termo de
Referéncia e o art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1. Tratando-se de servico continuado, podera haver a prorrogacéo, observados os arts. 106 e 107
da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — REGIME DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1.  Oregime de execugdo serd por preco unitario mensal, sem dedicagéo exclusiva de méo de obra,
conforme as condicdes de inicio, acompanhamento, medicdo e recebimento dos servigos previstas no
Termo de Referéncia, anexo ao Aviso de Dispensa de Licitagdo n® 036/2026.

3.2.  Os servigos serdo prestados por 12 (doze) meses, predominantemente de forma remota, com
comparecimentos semanais quando necessarios e solicitados, observados o calendario editorial mensal,
a aprovacao prévia das publicacfes e o relatério mensal de execucao, conforme o Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA — MODELO DE GESTAO CONTRATUAL
4.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas

e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.
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4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

4.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

4.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

4.5.  Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
gue conterd informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucado do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver
e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

4.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, Sr.
Josivan Vieira Ramos - Chefe da Divisdo de Comunicagdo Social e Relag¢des Institucionais, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), designados especificamente para este
fim.

4.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condic¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
4.8. O fiscal do contrato anotar4 no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados.

4.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcao.

4.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

4.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

4.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

4.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

4.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

4.15. A gestdo do contrato serd de responsabilidade da Sra. Daniela Moreira Rodrigues, Secretaria
Municipal de Administracdo e Financgas, ou de respectivo substituto, mediante ato proprio, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia.

4.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéo da necessidade de adequaces do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo.

4.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

4.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

4.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de san¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
4.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.
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CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATAGAO

5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, na forma disciplinada no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - PREGO

6.1. O valor total da contratacdo é de R$ .......... (.....), correspondente a 12 (doze) parcelas mensais
deR$.......... (.....), para o item Unico de servigos continuados contratado.

6.2.  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias, diretas e indiretas, necessarias a
plena execucdo dos servicos, abrangendo, inclusive, tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, insumos,
equipamentos, ferramentas, apoio administrativo e quaisquer outros custos que se fagam necessarios ao
fiel e integral cumprimento do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SETIMA - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. O recebimento do objeto observara o art. 140 da Lei n°® 14.133/2021 e serd realizado pela
Administracdo, por intermédio do fiscal designado, para verificacdo da conformidade da execucdo dos
servicos com as especificagbes, escopo, niveis de servico (quando aplicavel), prazos, quantitativos
mensuraveis e demais condi¢des previstas no Termo de Referéncia e no instrumento equivalente.

7.2. O recebimento provisério ocorrera por ocasido da conclusado da etapa, entrega do produto parcial,
realizagdo do marco de medi¢cdo ou encerramento do periodo de referéncia definido no Termo de
Referéncia, mediante conferéncia preliminar do objeto executado e registro formal pelo fiscal e/ou
responsavel pelo recebimento.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo completa da conformidade técnica e operacional dos servigcos executados,
inclusive quanto a aderéncia as especificacdes, resultados esperados, evidéncias de execucédo e a
documentacgédo exigida para medicéo e atesto.

7.4. Constatada desconformidade total ou parcial, a Administracdo podera recusar o recebimento
definitivo, registrando as inconformidades e determinando a correcdo, reexecucao, complementacdo ou
adequacéo dos servigos, sem dnus adicional, no prazo fixado pelo fiscal, ficando suspenso o atesto para
fins de liquidacdo e pagamento enquanto pendente a regularizagéo.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias, testes, validacdes, inspecdes
ou parecer técnico para afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. O objeto serd rejeitado, total ou parcialmente, quando os servicos ndo atenderem as
especificacdes, padrbes de qualidade, niveis de servico, prazos e demais condices do Termo de
Referéncia, ou quando houver falhas, vicios de execucdo, inadequacdes técnicas, ndo conformidades
operacionais, ou auséncia de documentacéo obrigatéria.

7.7. Arejeicdo sera formalizada pelo fiscal, com registro das inconformidades, devendo a contratada
corrigir, reexecutar, complementar ou adequar os servi¢cos recusados, sem 6nus adicional, no prazo
méximo de 05 (cinco) dias Uteis, ou em outro prazo tecnicamente justificado e fixado pela Administracéo,
conforme a natureza da néo conformidade.

7.8.  Na hip6tese de rejeicao total ou parcial, a contratada devera promover, sem 6nus adicional para
a Administracdo, as providéncias necessarias a regularizagdo dos conteldos ou servicos, inclusive
revisdo, reedicdo de arquivos digitais, correcdo de registros e republicacdo, quando autorizada, nos
prazos determinados pela fiscalizacéo.

7.9.  Persistindo a desconformidade, podera a Administragdo manter a recusa do recebimento definitivo
e adotar as medidas administrativas, contratuais e sancionatdrias cabiveis, inclusive glosa, resciséo,
execucdo de garantias (se houver) e demais providéncias previstas no contrato e na legislacao aplicavel.
7.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade, quantidade,
mensuracgao ou resultados, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-
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se a contratada para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao, para
efeito de liquidagédo e pagamento.

7.11. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo dos servigos, ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.12. Orecebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade,
conformidade, seguranca e adequacdo dos servigos prestados, nem afasta a obrigacdo de corrigir,
reexecutar, reparar ou refazer, as suas expensas, eventuais falhas, vicios, defeitos, ndo conformidades
ou desconformidades identificadas posteriormente, nos prazos e condi¢des previstos no contrato e na
legislacéo aplicavel.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emisséo;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos
sitios eletrnicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impec¢a a participagdo em dispensa de
licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.22. pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagédo da liquidagéo
da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.23. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado poderdo ser atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicacao do indice de escolha da contratante de corre¢cdo monetéria.
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Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nédo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA OITAVA- DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

UNIDADE: 020200 Sec. Municipal de Administracédo e Financgas

PROJETO/ATIVIDADE:

2.017 - Manutencgdo da Secretaria de Administracao

2.039 - Manutencao do Setor de Imprensa e Publicidade

UNIDADE: 020400 Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

PROJETO/ATIVIDADE:

2.096 - Manutencao dos Servigos Técnicos e Administrativos da Educacéo

2.117 - Comemoracéao de Festividades

2.344 - Manutencgdo das Ac¢bes do Departamento da Cultura

ELEMENTO:

3.3.90.39.00 Outros Servicos Terceiros - Pessoa Juridica
8.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE DE PREGO

9.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.

9.2 Apo6s o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacao,
pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para
as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

9.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.5 Nas aferi¢cbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seri(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

9.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

10.1. Receber provisoriamente os servigcos, quando cabivel, por ocasido da conclusdo da etapa, do
periodo de referéncia, da entrega do produto parcial ou do marco de medi¢&o definido, disponibilizando
as condicdes necessarias a verificacado, inclusive local, data, horéario, informacdes, acesso a sistemas e
demais elementos indispensaveis a adequada afericdo da execugdo contratual, conforme estabelecido
no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

10.2. Proceder a verificacdo técnica e administrativa, de forma minuciosa e no prazo fixado, quanto a
conformidade dos servigos executados com as especificacdes, escopo, padrdes de qualidade, niveis de
servico, prazos, resultados esperados e demais condi¢des constantes no Termo de Referéncia, adotando
as providéncias necessarias para o recebimento definitivo ou, quando for o caso, para a rejei¢céo total ou
parcial do objeto.

10.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por meio de fiscal designado formalmente, com
atribuicdes compativeis com a natureza do objeto, registrando ocorréncias, emitindo orientages,
solicitagcBes e notificacdes, bem como atestando, quando cabivel, a medicdo, a conformidade e o
recebimento dos servigos, nos termos do regime de fiscalizag&o previsto no contrato.

10.4. Comunicar formalmente a Contratada, por escrito, a ocorréncia de falhas, inadequacdes, néo
conformidades, descumprimento de prazos, resultados insatisfatérios ou quaisquer irregularidades
verificadas na execucdo dos servicos, indicando, sempre que possivel, os elementos minimos para a
caracterizacdo da inconformidade, a fim de que sejam promovidas as correcdes, reexecucoes,
complementagdes ou ajustes necessarios, nos prazos fixados pela Administracao.

10.5. Efetuar o pagamento devido a Contratada, no valor correspondente aos servicos efetivamente
executados, medidos, atestados e recebidos, observados os prazos, as condi¢cdes, a documentacao
comprobatdria, as retengdes legais e os demais requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

10.6. A Administracdo ndo se responsabiliza por compromissos assumidos pela Contratada perante
terceiros, ainda que relacionados a execucao dos servigos, nem por danos eventualmente causados a
terceiros em decorréncia de acdo ou omissdo da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados, cabendo a Contratada responder integralmente pelos 6nus e responsabilidades
decorrentes, na forma da legislacdo aplicavel, sem prejuizo do direito de regresso quando pertinente.
10.7. Todas aquelas previstas no Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, que fazem parte
dessa avenca independente de transcri¢ao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

11.1 Executar os servigos contratados de forma regular e adequada, no prazo, local, condigGes e
padrdes definidos pela Administracéo, em estrita observancia as especificacdes técnicas, ao escopo, as
metodologias e as condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia e a proposta apresentada, utilizando-
se de todos os recursos humanos, materiais, tecnol6gicos e operacionais necessarios ao fiel cumprimento
das obriga¢bes contratuais.

11.2 Assegurar que 0s servicos prestados atendam integralmente aos padrbes de qualidade,
desempenho, eficiéncia, seguranca e resultados esperados, responsabilizando-se por quaisquer falhas,
inadequac®es, imperfeicdes ou ndo conformidades verificadas durante a execucdo ou no momento do
recebimento provisério ou definitivo.

11.3 Apresentar, sempre que exigido pela Administracdo ou previsto no Termo de Referéncia,
relatérios, registros, evidéncias de execucdo, produtos técnicos, documentos comprobatérios ou
quaisquer outros instrumentos necessérios a adequada fiscalizagdo, medi¢cdo, acompanhamento e
avaliacdo dos servigos prestados.

11.4 Responsabilizar-se integralmente pelos danos, vicios, falhas técnicas ou prejuizos decorrentes da
execuc¢do inadequada dos servicos, independentemente do recebimento provisério ou definitivo, nos
termos da legislagdo aplicavel, inclusive civil, administrativa e contratual.

11.5 O dever previsto no subitem anterior implica a obrigacao de, a critério da Administracao, corrigir,
reexecutar, complementar, ajustar ou refazer, as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, ou em outro prazo tecnicamente justificado e fixado pela Administracdo, 0s servicos que
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apresentarem falhas, defeitos, inconformidades ou resultados insatisfatérios, sem prejuizo da aplicacéo
das sancdes cabiveis.

11.6 Atender, de forma tempestiva, eficaz e adequada, a todas as solicitacbes, orientacdes,
notificagcbes e exigéncias formuladas pela Administracdo, relacionadas direta ou indiretamente a
execucao dos servigos, durante toda a vigéncia contratual.

11.7 Comunicar formalmente a Administracdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
ou imediatamente quando a situacao assim exigir, a ocorréncia de qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execugdo dos servicos, o cumprimento dos prazos, a qualidade dos resultados ou a
continuidade da prestacdo, apresentando a devida justificativa e sujeitando-se a andlise e deliberagéo da
Administragao.

11.8 Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e
econbmico-financeira exigidas no procedimento de contratacao.

11.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, total ou parcialmente, as obrigagbes assumidas,
nem subcontratar 0s servicos, salvo nas hip6teses expressamente autorizadas no Termo de Referéncia
ou no instrumento contratual, observados os limites legais e contratuais.

11.10 Na&o empregar, na execucao do contrato, mao de obra de menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo de mao de obra de menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em conformidade com a legislacéo
vigente.

11.11 Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas decorrentes da execucgdo contratual,
incluindo, mas nao se limitando, a tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
seguros, deslocamentos, mobilizagdo de pessoal, fornecimento de insumos, equipamentos, ferramentas,
materiais de apoio e quaisquer outros custos que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente
sobre 0s servigos contratados.

11.12 Todas aquelas previstas no Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar, que fazem parte
dessa avenca independente de transcri¢ao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XlI e XIII)
12.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

13.1. O descumprimento total ou parcial das obrigag6es assumidas pela contratada, a inexecugéo
injustificada do contrato ou o cometimento de infracdes administrativas sujeitardo a infratora as
penalidades previstas nos arts. 155 a 157 da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo da reparagéo
integral pelos danos causados & Administragéo.

13.2. As penalidades aplicaveis seréao:

13.2.1. Adverténcia, quando a falta for considerada de menor gravidade e ndo houver reincidéncia;
13.2.2. Multa, conforme percentuais estabelecidos no edital ou contrato, proporcional a gravidade da
infrac@o e aos prejuizos causados;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Municipal de Caculé e demais entes
federados signatarios de consércios ou convénios, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

13.2.4. Declaracéo de inidoneidade, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢édo ou até
gue seja promovida a reabilitagdo, na forma do art. 157 da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. A aplicacdo das penalidades observara o devido processo administrativo, assegurados o
contraditério, a ampla defesa e a motivacdo formal da decisdo, nos termos do art. 156 da referida Lei.
13.4. As penalidades poderéo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a natureza e a gravidade
da infracdo, bem como convertidas em sanc¢fes alternativas, se demonstrada a reparacao integral do
dano e o interesse publico no prosseguimento da execucao contratual.

13.5. As multas aplicadas poderado ser descontadas dos pagamentos devidos a contratada ou cobradas
judicialmente, sem prejuizo da aplicacdo de outras medidas cabiveis.

13.6. A multa sera aplicada no percentual de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato, devendo ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias (teis a contar da
comunicacao oficial da penalidade.
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13.6.1. Para infracOes relacionadas a ndo entrega de documentos, ndo manutencdo da proposta ou
recusa em assinar o contrato, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor
do contrato.

13.6.2. Para infracbes relacionadas a fraude, apresentacdo de documentos falsos, comportamento
iniddneo, pratica de atos ilicitos ou lesivos a Administracdo, a multa sera de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor do contrato.

13.7. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderao ser aplicadas de forma cumulativa ou isolada, conforme a gravidade da infracdo e os prejuizos
causados a Administragéao.

13.8. Sera assegurado ao interessado o direito a ampla defesa e contraditério, podendo apresentar
defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimacao da penalidade.

13.9. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do Municipio de
Caculé serd aplicada em casos de ndo entrega de documentacdo, ndo manuten¢ao da proposta ou recusa
injustificada em celebrar o contrato, quando ndo se justificar penalidade mais grave, com prazo maximo
de duracao de 3 (trés) anos.

13.10. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada em casos de
fraude, apresentacdo de documentacao falsa, comportamento inidéneo, pratica de atos ilicitos ou lesivos
a Administracdo Publica, bem como quando as infragcdes anteriores justificarem medida mais severa. A
duracgao observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n° 14.133/2021.

13.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
caracterizara o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as sanc¢des previstas neste item e a
perda da garantia de proposta (se houver) em favor da Administracéo.

13.12. A apuracéo de responsabilidade relacionada as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade exigira a instauracéo de processo de responsabilizacdo, conduzido por
comissdo composta por, no minimo, dois servidores estaveis, assegurando o contraditério e a ampla
defesa. O licitante ou contratado sera intimado para apresentar defesa escrita e provas no prazo de 15
(quinze) dias Uteis.

13.13. Cabera recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimacdo da
penalidade de adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar, dirigido & autoridade que proferiu
a decisédo, que podera reconsidera-la em até 5 (cinco) dias Uteis, ou encaminha-la a autoridade superior,
gue decidird em até 20 (vinte) dias Uteis.

13.14. No caso de aplicacdo da declaracdo de inidoneidade, cabera pedido de reconsideracéo no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da intimacao, devendo a deciséo ser proferida no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis.

13.15. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo até deciséo final da autoridade
competente.

13.16. A aplicacdo das sancdes previstas neste item ndo exclui a obrigacdo de reparacéo integral dos
danos causados a Administracdo Publica, a terceiros ou ao meio ambiente, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e demais legislacdes aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA—- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

14.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes ou no prazo
estipulado para tanto.

14.2. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, desde que tenham sido cumpridas
ou nao as obrigacBes de ambas as partes contraentes.

14.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacfes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.3.2. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.3.2.1. Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracéo subjetiva.

14.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

14.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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14.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.4.3. Indenizac¢des e multas.

14.5. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
dalein.®°14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA -DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

15.1 Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cBes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, respeita o limite legal fixado para contratacéo por dispensa de licitagdo.

16.3 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratactes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencdo ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Caculé - BA, para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei
n®14.133/21.

18.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 02 (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Caculé — BA, em XXXXXXXXXX

MUNICIPIO DE CACULE
Pedro Dias da Silva
CONTRANTE

0:9,9,9,9.9.9,9,9,9,9,9,9.0,0,9,9,9,9,0.0,0,0,0,0,0,0,4
CONTRATADA
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DISPENSA DE LICITAGCAO N° 036/2026
ANEXO Ill = MODELO DE DECLARACOES

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido
de (Identificacdo completa do fornecedor), para fins de participagdo no processo de Contratacéo
Direta — Dispensa de Licitagdo n° 036/2026, do Municipio de Caculé, DECLARO, sob as penas da
lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro:

1.a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, e que no ano-calendario
de realizacdo deste procedimento licitatério, ainda n&o tenha celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte, independentemente se o0s valores amparados
pelos contratos foram faturados ou néao; (quando couber)

3. 0 pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da contratacdo, constantes
do procedimento, bem como que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

4. o cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo Federal, declarando, sob
as penas da lei, que ndo emprega mao de obra que constitua violacdo ao disposto naquele preceito
constitucional;

5. que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

6. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

7. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91,

8. que a proposta ofertada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes nesta data de
entrega das propostas.

XXXXXX, XX DE XXX DE 2026.

Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) do proponente
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TERMO DE REFERENCIA
Orgé&o responsavel: Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

1- DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de marketing
digital e gestdo das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Caculé/BA, conforme este
Termo de Referéncia.

1.2. O objeto constitui servico de comunicacdo institucional digital, de execucéo continuada e
remuneracdo mensal, sem dedicacdo exclusiva de méo de obra, devendo a sele¢éo e a instrucéo
observar a natureza das atividades.

1.3. O valor estimado global é de R$ 64.449,96 (sessenta e quatro mil, quatrocentos e quarenta e
nove reais e noventa e seis centavos), correspondente a 12 (doze) parcelas mensais de R$
5.370,83 (cinco mil, trezentos e setenta reais e oitenta e trés centavos).

1.4. A contratagdo serd realizada mediante dispensa de licitagdo em razdo do valor, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021. O valor global estimado de R$ 64.449,96
encontra-se abaixo do limite de R$ 65.492,11 vigente em 2026, tendo sido verificado o somatério
das despesas da unidade gestora com objetos de mesma natureza, em observancia ao 8§ 1° do
referido artigo.

1.5. A adogéo da dispensa em raz&o do valor mostra-se compativel com as caracteristicas e o
porte econémico da contratacdo, assegurada a regular instrugcdo do processo administrativo, na
forma do art. 72 da Lei n° 14.133/2021, e a observancia das disposicdes legais aplicaveis aos
servicos de comunicacao institucional digital.

1.6. A unidade requisitante é a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, a qual compete
articular com os setores responsaveis pela comunicacgao institucional as demandas, prioridades,
autorizacdes e fiscalizacdo, observada a competéncia dos demais 6érgdos municipais para fornecer
informagdes oficiais.

1.7. O conteudo produzido e publicado observara carater educativo, informativo ou de orientacao
social, impessoalidade, veracidade, acessibilidade e interesse publico, sendo expressamente
vedados promocgdo pessoal de autoridades, agentes ou servidores, manifestacfes politico-
partidarias e desvio de finalidade, nos termos do art. 37, § 1°, da Constituicdo Federal.

1.8. O objeto ndo inclui compra ou intermediacdo de midia, impulsionamento remunerado,
contratagcdo de espacgos publicitarios, veiculacdo paga, campanhas publicitarias préprias de
agéncias de propaganda, contratacdo de influenciadores, eventos ou fornecimentos graficos
impressos; tais despesas nao integram a pesquisa de precos.

1.9. A prestacdo sera executada nos canais digitais institucionais previamente indicados e
autorizados pela Prefeitura, observando-se os protocolos das plataformas, a Lei Geral de Protecéo
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de Dados Pessoais, os direitos autorais e de imagem e as normas de comunicacdo e propaganda
eleitoral aplicaveis.

1.10. Integram a contratacdo o ETP, a pesquisa de precos e os demais documentos da instrucao,
prevalecendo as especificacbes objetivas deste Termo de Referéncia para a execucao,
mensuracao e recebimento contratual.

2 — DOS FUNDAMENTOS DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo busca garantir continuidade, organizacdo e qualificacdo dos canais digitais
oficiais do Municipio, mediante divulgacdo tempestiva de servigcos, programas, acodes
administrativas, campanhas informativas, calendarios publicos e orientagfes de interesse coletivo.

2.2. A comunicagéo institucional nas redes sociais constitui instrumento de transparéncia e
relacionamento informativo com a sociedade, complementando, sem substituir, os canais legais de
transparéncia ativa, ouvidoria, protocolo administrativo e acesso a informagao.

2.3. A necessidade identificada no Estudo Técnico Preliminar decorre da demanda recorrente por
planejamento editorial, padronizacdo da identidade institucional, criacdo e edicdo de pecas e
materiais digitais, programacdo de publicagbes, monitoramento dos perfis e prestacdo de
informagdes gerenciais.

2.4. Sem acompanhamento especializado, ha risco de irregularidade e dispersdo das publicacdes,
mensagens divergentes entre setores, insuficiéncia dos registros de aprovagdo, comprometimento
da acessibilidade e baixa rastreabilidade de resultados, em prejuizo da eficiéncia administrativa.

2.5. A solucdo almeja: | — organizar o calendario editorial; 1l — traduzir informacdes técnicas em
linguagem publica acessivel; lll — produzir materiais digitais em formatos apropriados; IV — manter
regularidade das publica¢des autorizadas; V — orientar o0 encaminhamento das interacdes ao setor
competente; e VI — consolidar indicadores mensais de acompanhamento.

2.6. A execucdo serd subordinada a diretrizes institucionais formalmente aprovadas, sem
transferéncia a contratada da competéncia da Administracdo para definir contetdo oficial,
responder a pedidos formais, deliberar sobre politicas publicas ou aprovar manifestacdes em nome
do Municipio.

2.7. O ETP examinou alternativas de execucado interna, contratacdo fragmentada e prestacdo
especializada integrada, concluindo que a contratagdo de um Unico servico mensal favorece a
continuidade, a uniformidade e a responsabilizagdo por entregas e resultados controlaveis.

2.8. O prazo de 12 (doze) meses corresponde ao dimensionamento constante do ETP e da
pesquisa de precos e permite uma rotina editorial que abranja o ciclo anual de informacbes
publicas, com afericdo periddica dos produtos efetivamente executados.
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2.9. O valor foi aferido exclusivamente por meio de Cotagcédo do Banco de Precos, que registra 06
(seis) referéncias selecionadas e aplica a média aritmética para formar o preco unitario mensal de
R$ 5.370,83.

2.10. A contratacéo possui valor total estimado de R$ 64.449,96, inferior ao limite atualizado de R$
65.492,11, previsto para 2026 no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, conforme Decreto
Federal n® 12.807/2025.

2.11. O procedimento de dispensa de licitagdo sera instruido com os documentos pertinentes do
art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo a justificativa da escolha do contratado, a demonstracdo da
compatibilidade do preco com o mercado, a documentacdo de habilitagcdo, a indicacdo dos
recursos orgamentarios e a autorizacao da autoridade competente.

2.12. A afericdo das despesas da unidade gestora com contratacdes de mesma natureza, prevista
no art. 75, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, foi realizada, restando observado o limite legal aplicavel a
dispensa em razéo do valor e afastada a ocorréncia de fracionamento indevido da despesa.

2.13. Considerando o planejamento realizado, o dimensionamento anual da demanda e a
estimativa consolidada no Banco de Pregos, a contratagdo direta em item Unico assegura a
continuidade e a integracdo dos servicos, sem prejuizo dos principios da economicidade,
eficiéncia, impessoalidade e transparéncia.

2.14. Para a selecao da proposta mais vantajosa, sera observada a divulgacédo de aviso em sitio
eletrénico oficial, preferencialmente pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, para obtencao de
propostas adicionais de eventuais interessados, conforme art. 75, 8§ 3° da Lei n° 14.133/2021 e
regulamento municipal aplicavel.

2.15. O enquadramento do objeto como comunicacgéo institucional digital decorre do art. 20-A, § 1°,
da Lei n® 12.232/2010, que inclui expressamente monitoramento e gestdo de redes sociais e
producédo de conteudos institucionais.

2.16. A contratacdo direta ora prevista observard as disposicfes aplicaveis a comunicacao
institucional digital, especialmente o art. 20-A da Lei n® 12.232/2010, sem confusdo com servi¢os
de compra e intermediacédo de midia ou campanhas publicitarias ndo abrangidos pelo objeto.

2.17. O objeto nao abrange campanhas publicitarias integradas, contratacdo de espacos de midia
nem sua intermediacdo, operagfes cuja natureza, disciplina legal e custos se distinguem da
gestéo organica dos perfis oficiais considerada pelo ETP.

7

2.18. A contratagdo integrada no mesmo item é justificada pela interdependéncia entre
planejamento, producdo, revisdo, programacdo, publicacdo, moderacdo orientada e relatorios,
atividades que demandam continuidade editorial e responsabilidade definida.
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2.19. O parcelamento interno dessas rotinas poderia dificultar a uniformidade dos contetdos e a
afericdo de responsabilidades, sem demonstracdo concreta de ganhos de economicidade que
superem os custos de coordenacéo e integragao.

2.20. Sao vedadas comunicacfes que possam configurar publicidade personalista ou eleitoral
indevida; a contratada devera recusar e submeter a fiscalizagdo qualquer solicitacdo incompativel
com a finalidade publica ou com a legislag&o pertinente.

2.21. A execucdo devera preservar a titularidade municipal dos canais, dos perfis, das credenciais
e dos arquivos institucionais, com mecanismos de seguranca da informacédo e possibilidade de
plena continuidade dos servigcos ao término do contrato.

2.22. Com base no ETP e na pesquisa de precgos, o servico mensal integrado revela-se adequado
a necessidade, desde que observados os requisitos procedimentais, os limites do escopo e a
efetiva fiscalizacdo das entregas.

3 — ESPECIFICACAO E VALOR DA CONTRATACAO

3.1. O objeto compreende a gestdo continuada dos perfis digitais institucionais e o suporte técnico
a comunicacao digital da Prefeitura, mediante planejamento, producédo, programacao, publicagcéo e
acompanhamento de contetdos informativos de interesse publico.

3.2. Integram o servico: | — diagnéstico inicial dos perfis e alinhamento de identidade institucional; Il
— plano editorial e calendario mensal; Il — elaboracgéo, revisdo e adaptacdo de textos, artes,
infograficos e contetdos audiovisuais para formatos digitais; IV — programacgéo e publicagdo dos
materiais aprovados; V — monitoramento de indicadores e encaminhamento de interacdes; e VI —
relatério mensal de execucdo e desempenho.

3.3. A contratada devera disponibilizar pessoal tecnicamente apto, equipamentos e sistemas de
edicdo e gerenciamento compativeis com o objeto, sem vinculacdo de profissionais em dedicacéo
exclusiva ou obrigacdo de presenca permanente nas dependéncias municipais.

3.4. Poderdo ser elaborados conteudos sobre programas, servicos, campanhas educativas,
eventos e informac6es administrativas de interesse publico, sempre mediante pauta ou solicitagcédo
institucional aprovada e compativel com o escopo contratado.

3.5. As pecas e publicacbes deverdo respeitar identidade visual institucional definida pela
Prefeitura, padrdes de qualidade, correcao ortografica, clareza, legibilidade, adequacéo ao formato
das plataformas e cuidados razoaveis de acessibilidade digital.

3.6. Conteudos com dados pessoais, imagem de criancas ou adolescentes, obras de terceiros ou
informacBes restritas dependerdo das verificacbes e autorizacfes exigiveis, vedada sua
divulgacéo sem base legal e aprovacdo administrativa.
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3.7. A contratada manterd arquivo digital organizado dos contetdos e versdes aprovadas, com
identificacdo da data, canal, solicitagdo, responsavel pela aprovacdo e evidéncia de publicacéo,
guando aplicavel.

3.8. As aglOes de orientacdo de servidores e unidades demandantes se limitardo ao alinhamento
de fluxos, padrbes editoriais e utilizagdo adequada dos canais oficiais, sem constituir contratacéo
autonoma de curso ou formagé&o profissional.

3.9. A producdo de materiais, 0 comparecimento para registros previamente programados e a
elaboracdo de conteudos audiovisuais serdo realizados conforme calendario e demandas
aprovadas, sem obrigacdo genérica de cobertura presencial integral de eventos nem de
transmissfes nao previstas expressamente.

3.10. A prestacdo sera medida por més de efetiva execucdo, observados o plano editorial
pactuado, os pedidos formalizados, a regularidade do acompanhamento dos perfis, 0s registros de
publicacBes autorizadas e o relatério mensal apresentado a fiscalizacao.

3.11. O dimensionamento estimado corresponde a 01 (um) item de servico, com unidade de
fornecimento MES, quantidade de 12 (doze) meses e execucdo integrada durante a vigéncia
inicial, conforme quadro a seguir:

Preco
Item Descricao do Servico Unidade | Quantidade Unitario
Estimado

Preco Total
Estimado

Prestacdo mensal de servicos
especializados de marketing
digital e gestao das redes sociais
oficiais da Prefeitura Municipal
de Caculé, compreendendo
planejamento editorial, criagédo e
edicdo de conteudos
institucionais, programacao,
publicagBes e monitoramento de
perfis e relatério mensal.

MES 12 R$ 5.370,83 R$ 64.449,96

3.12. O valor mensal de R$ 5.370,83 foi apurado pelo método da média aritmética dos 06 (seis)
precos selecionados no Banco de Pregos, sem acréscimo de despesas de midia paga ou outros
custos néo pesquisados.

3.13. O valor global estimado é de R$ 64.449,96 (12 x R$ 5.370,83), abrangendo todos os
recursos ordinarios necessarios a execucao integrada do servico, inclusive mao de obra,
ferramentas, tributos, encargos e despesas operacionais previstas.

4 - DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DE EXECUCAO
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4.1. A contratacdo adotara regime de execucdo por preco unitario mensal, com remuneragéo
vinculada a prestacdo do conjunto de servigcos do periodo, segundo o plano editorial e as entregas
comprovadas e atestadas, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra.

4.2. A execucdo ocorrera predominantemente de forma remota, nas plataformas digitais
institucionais da Prefeitura, com reuniées e comparecimentos presenciais semanais no Municipio
de Caculé/BA quando necessarios, previamente solicitados e compativeis com o escopo.

4.3. Ap6s o inicio da vigéncia, sera promovido alinhamento inicial para identificar os perfis oficiais,
suas permissodes, padrdes visuais, setores de referéncia, agenda institucional e os fluxos de
revisdo, autorizagéo e publicacao.

4.4. A contratada devera apresentar diagnoéstico inicial dos canais e proposta de organizagéo
editorial, respeitadas as orientacdes da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas e das
unidades responsaveis pelas informag6es de origem.

45. Para cada més, a contratada propora calendario editorial com temas, formatos, canais,
cronograma e responsabilidades de fornecimento de informacdes, a ser validado pela
Administracao antes das publica¢cdes programadas.

4.6. O fluxo ordinério de execucdo observara: | — recebimento da demanda por meio oficial; Il —
obtencdo dos subsidios e arquivos necessarios; Ill — elaboracdo de minuta ou arte; IV — reviséo
técnica e aprovacdo administrativa; V — publicacdo no canal autorizado; VI — registro de
evidéncias; e VIl — consolidagéo da execucgé&o no relatorio mensal.

4.7. O planejamento mensal devera ser submetido até o quinto dia util do periodo de referéncia;
solicitagBes extraordinarias poderdo ajustar a programacao, mediante comunicacao a contratada e
registro das altera¢des aprovadas.

4.8. Cada material submetido a aprovacao devera indicar sua finalidade publica, a plataforma de
destino e as fontes institucionais das informagdes. A auséncia de aprovacao impede a publicacéo,
sem que disso decorra responsabilidade automatica da contratada.

4.9. Os conteudos de rotina deverdo ser apresentados a unidade solicitante em até 02 (dois) dias
Uteis apos o recebimento de informacgdes suficientes, admitida pactuacdo de prazo diverso em
razao da complexidade ou prioridade, mediante registro.

4.10. As solicitagdes institucionais urgentes serdo avaliadas e respondidas inicialmente em até 04
(quatro) horas uteis, por canal formal indicado, sem caracterizar disponibilidade ininterrupta ou
regime de plantdo permanente.

4.11. A publicacdo somente ocorrera apés validacao de responsavel indicado pela Prefeitura;
corregcBes motivadas por erro imputavel a contratada serdo realizadas sem custo adicional e,
guando urgentes, com prioridade compativel com a natureza da informacéo.
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4.12. A contratada acompanhara, em dias Uteis, comentarios e mensagens nos perfis
disponibilizados, classificando demandas, sinalizando conteudo impréprio conforme protocolo e
encaminhando pedidos de providéncias aos setores publicos competentes, sem prestar respostas
decisorias em nome do Municipio.

4.13. A Administragéo sera responsavel por fornecer dados oficiais, aprovar textos e pecas, decidir
sobre respostas, autorizar gravacfes e disponibilizar acessos controlados; a contratada devera
resguardar confidencialidade, seguranca das credenciais e integridade do histérico de publicacdes.

4.14. O relatério mensal sera apresentado até o quinto dia Gtil do més subsequente e contera, ao
menos: calendario realizado, conteudos elaborados, materiais publicados com datas e links ou
capturas, demandas pendentes e motivo, indicadores disponiveis de alcance e interacao,
ocorréncias e recomendacdes de melhoria.

4.15. A fiscalizacdo verificara mensalmente a conformidade dos produtos e servigos pactuados,
autorizando o recebimento apenas do que tiver sido efetivamente realizado. Descumprimentos
serdo registrados, com prazo proporcional de saneamento e eventual glosa motivada de parcela
ndo executada.

4.16. A afericdo considerara entregas sob controle da contratada, ndo podendo exigir como
condicdo de pagamento um numero determinado de seguidores, curtidas, alcance ou
engajamento, que dependem de fatores externos e de decisdes das plataformas.

4.17. Nao serao utilizados dados ou contas pessoais de agentes publicos como substitutos dos
perfis oficiais. Credenciais e privilégios deverdo permanecer sob titularidade e governanca da
Prefeitura, com acesso individualizado e revogavel quando tecnicamente disponivel.

4.18. A contratada promovera, ao término do vinculo ou quando requisitado, entrega dos arquivos
editaveis produzidos, do histérico de producdo, da relacdo dos contetdos publicados e das
informacgBes necessarias a transi¢do, sem retencdo de senhas ou ativos publicos.

5 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucéo definida no ETP consiste na prestacao integrada de servicos mensais de marketing
digital institucional e gestéo dos perfis oficiais, reunindo planejamento editorial, criacdo, reviséo,
publicagdo, monitoramento e avaliagdo dos resultados.

5.2. O ciclo de execugéo inicia-se com diagnéstico e alinhamento com os setores da Prefeitura,
prossegue com planejamento mensal, elaboracdo e autorizacdo dos conteuddos, gestdo de
publicacBes e interacdes, e encerra cada periodo com relatorio de atividades e indicadores.

5.3. A solucdo busca assegurar unidade de linguagem e identidade visual, continuidade da
comunicacao publica e rastreabilidade de cada publicacao, inclusive do responsavel administrativo
pela validagéo do conteudo.
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5.4. A prestacdo centralizada favorece a organizacdo das demandas das unidades municipais,
reduz sobreposicdo de fornecedores e estabelece responsabilidade definida pelos servigos
efetivamente contratados, sem restringir a Administracdo na utilizacdo de recursos préprios.

5.5. A Prefeitura mantera sob seu controle os perfis, contas, credenciais, informacdes oficiais e
decisdes editoriais, preservada a autonomia técnica da contratada nos meios de producado e a
responsabilidade pelos padrdes profissionais dos produtos.

5.6. Compdem a solucao: | — diagndéstico da presenca digital; Il — plano editorial mensal; 11l — textos
e pecas informativas digitais; IV — adaptacdes audiovisuais compativeis com o escopo; V —
programacdo e publicacdo mediante aprovacao; VI — acompanhamento e encaminhamento das
interacdes; VII — relatério mensal; e VIII — arquivo de evidéncias e suporte a transicao.

5.7. O servico mensal sera prestado por 12 (doze) meses e remunerado conforme os periodos
efetivamente cumpridos, observadas as regras de recebimento e liquidacdo deste Termo de
Referéncia.

5.8. Constituem custos incluidos no preco unitario a equipe, recursos tecnologicos e demais

despesas operacionais ordinarias necessarias a execugdo; gastos autbnomos com
impulsionamento, campanhas de midia paga e intermediacao publicitaria ficam excluidos.

5.9. Todos os materiais deverdo observar finalidade informativa, educativa ou de orientacdo social,
com respeito & impessoalidade, as normas de transparéncia publica, a LGPD, aos direitos de
imagem e autorais e a legislacéo eleitoral aplicavel.

5.10. A sustentabilidade operacional sera promovida pelo aproveitamento de canais oficiais
existentes, producédo de arquivos digitais e utilizacdo parcimoniosa de deslocamentos, evitando
fornecimentos impressos e consumo desnecessario de recursos.

5.11. A selecdo do contratado ocorrera por dispensa de licitagcdo em razdo do valor, nos termos
dos arts. 72 e 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, observada a natureza dos servigos de
comunicacdao institucional digital definida no art. 20-A da Lei n° 12.232/2010.

5.12. A solucdo demonstra viabilidade técnica e econémica, com gestao contratual por indicadores
verificaveis de execucao e qualidade, mantendo a compatibilidade com a estimativa apresentada
no ETP.

6 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. Os custos com a presente contratacao correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
UNIDADE: 020200 Sec. Municipal de Administracdo e Financas

PROJETO/ATIVIDADE:

2.017 - Manutencgéo da Secretaria de Administracao

2.039 - Manutencao do Setor de Imprensa e Publicidade

UNIDADE: 020400 Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
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PROJETO/ATIVIDADE:

2.096 - Manutencao dos Servicos Técnicos e Administrativos da Educacao
2.117 - Comemoragéao de Festividades

2.344 - Manutencéo das Ac¢des do Departamento da Cultura

ELEMENTO:

3.3.90.39.00 Outros Servigcos Terceiros - Pessoa Juridica

7. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

7.1. O prazo inicial de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, contado da data de inicio
indicada no contrato ou na ordem de servi¢o, abrangendo o planejamento, producao, publicacéo,
monitoramento e apresentagao de relatérios referentes aos periodos mensais.

7.2. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses a partir da data estabelecida no instrumento
contratual, devendo eventual inicio diferido da execucdo constar expressamente da ordem de
servico.

7.3. A execucgdo mensal observara calendario previamente aprovado e orientac6es da fiscalizacao,
preservada a possibilidade de solicitacdes extraordinarias compativeis com o0 escopo e a
capacidade ordinaria da prestacéo.

7.4. O primeiro més compreendera o diagnoéstico inicial e a organizacado dos perfis, sem prejudicar
o atendimento das demandas institucionais prioritarias encaminhadas pela Administracao.

7.5. A finalizacdo de cada periodo de referéncia serd comprovada mediante relatério mensal e
documentacdo de suporte, sem prejuizo das obrigacdes de correcao, protecdo de dados e entrega
de arquivos gue subsistam ao encerramento do vinculo.

7.6. Mudancas relevantes no calendario institucional deverdo ser comunicadas a contratada com
antecedéncia razoavel, resguardados prazos técnicos, observados o escopo e 0os mecanismos de
aprovacao estabelecidos.

7.7. Caracterizando-se prestacdo continuada, eventual prorrogacdo contratual dependera do
atendimento aos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, de justificativa de vantajosidade,
manutencdo das condi¢des exigidas e autorizacdo da autoridade competente.

7.8. A prorrogacdo ndo se presume nem decorre de execugdo automatica, devendo ser
formalizada tempestivamente por instrumento apropriado e observada a legislacdo vigente,
inclusive quanto aos limites e a continuidade da necessidade publica.

8 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A contratada devera dispor de capacidade juridica, técnica, profissional e operacional
compativel com planejamento e execug¢do de comunicagdo institucional digital, conforme as
caracteristicas do ETP e deste Termo de Referéncia.
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8.2. A qualificagdo técnica podera ser demonstrada por atestado de execucdo satisfatoria de
servicos de marketing digital, administracdo de perfis institucionais, producao de conteudo digital
ou atividades efetivamente similares, vedadas restricbes territoriais ou quantitativas
desproporcionais.

8.3. A contratada devera contar com profissional responséavel por coordenagédo editorial e com
recursos necessarios a criacao de textos, artes, conteldos audiovisuais e acompanhamento dos
canais, nao se exigindo vinculo empregaticio prévio ou numero fixo de postos sem justificativa.

8.4. Seréo utilizados programas, equipamentos e mecanismos de producdo compativeis com 0s
canais oficiais, bem como préaticas de revisdo, controle de versdes, seguranca da informacéo e
arquivamento das evidéncias da execugao.

8.5. Sdo exigidos planejamento editorial, organizagdo das demandas, publicacdo condicionada a
validagdo, monitoramento das interagfes, avaliacdo de indicadores e apresentacdo periodica de
relatorio com informagdes verificaveis.

8.6. Constituem requisitos minimos funcionais:
| — planejar e manter calendario mensal de comunicag¢des publicas, aprovado pela Administragao;

Il — redigir e adaptar textos informativos, artes e materiais digitais compativeis com a finalidade
institucional;

Il — programar e publicar, nos perfis autorizados, apenas materiais cuja versédo tenha sido
expressamente validada,

IV — monitorar métricas de utilizacdo disponibilizadas pelas plataformas, sem garantir resultados
alheios a capacidade de controle;

V — registrar e encaminhar manifestacbes e pedidos dirigidos aos perfis, observando protocolo
definido pela Administracao.

8.7. A contratada indicara preposto responsavel pela interlocucdo com a fiscalizacdo, pelo
recebimento e distribuicdo das demandas e pela regularizacdo de desconformidades.

8.8. A disponibilidade ordinaria compreendera os dias Uteis e o horario de expediente
administrativo da Prefeitura, admitidas acdes previamente agendadas fora desse periodo sem
caracterizar plantao irrestrito.

8.9. Demandas serdo registradas por e-mail institucional ou outro meio formal definido pela
fiscalizacdo, com confirmacdo do recebimento, identificacdo de prioridade, prazos e responsavel
pela aprovacéao.
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8.10. Nenhuma publicagdo podera ser realizada sem aprovagédo institucional prévia, ressalvadas
hipoteses expressamente autorizadas em plano editorial validado que contemple versdes
definitivas.

8.11. A contratada deverad preservar a identidade institucional, empregando linguagem clara,
correta, acessivel, ndo discriminatéria e compativel com a utilidade publica da mensagem.

8.12. E vedada a promocéo pessoal de autoridades, servidores ou terceiros, bem como o uso de
publicidade institucional com desvio politico-partidario, eleitoral ou alheio aos objetivos
administrativos.

8.13. Serdo respeitadas as disposi¢Oes da Lei n® 13.709/2018, da legislacdo de direitos autorais,
de imagem e de protecdo da infancia, além das normas vigentes relativas a acessibilidade digital.

8.14. A contratada devera adotar cautelas para ndo divulgar, sem fundamento juridico, dados
pessoais sensiveis, imagens de menores ou informacfes de acesso restrito recebidas em funcao
do contrato.

8.15. Nao haverd aquisicdo autbnoma de midia, impulsionamento remunerado, anuncios
patrocinados, espacos publicitarios ou prestagéo de servicos de agéncia publicitaria como parte do
valor estimado.

8.16. Os servigos serdo demonstrados por calendario aprovado, historico de solicitagdes, arquivos
digitais, registros de aprovacao, links ou capturas de publicacdes e indicadores extraidos dos
canais autorizados.

8.17. O relat6rio mensal devera conter, no minimo:

| — identificagdo do més de referéncia e das atividades programadas e executadas;
Il — relagcdo dos contetdos produzidos e enviados para revisao;

Il - registros das publicagfes aprovadas com identificacdo do canal e da data;

IV — consolidagdo das métricas disponiveis e das manifestacbes encaminhadas aos setores
competentes;

V —relato de pendéncias, ocorréncias de seguranca e medidas corretivas ou de melhoria.

8.18. A contratada devera fornecer 0s recursos tecnoldgicos ordinariamente necessarios a
execucao, preservando a titularidade das contas e dos dados oficiais sob controle da Prefeitura.

8.19. Todos o0s custos de pessoal, tributos, obrigacdes trabalhistas, ferramentas usuais e
deslocamentos pontuais previamente previstos no escopo estardo incluidos no pre¢co mensal, sem
direito a pagamento adicional ndo autorizado.
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8.20. Serdo corrigidos, sem o6nus, os erros de redacao, identidade visual, adaptacdo, publicacdo
ou organizacdo documental imputaveis a contratada, sem prejuizo dos prazos e das medidas
contratuais cabiveis.

8.21. Eventual subcontratacdo somente podera ocorrer se expressamente admitida no instrumento
de contratacdo e autorizada pela Administracdo, permanecendo a contratada integralmente
responsavel pela protecao dos perfis, pela qualidade e pela execu¢éo do nucleo principal.

8.22. Durante a vigéncia, a contratada manterd condicbes de habilitacdo, regularidade e
gualificacdo exigidas, comunicando prontamente incidentes que afetem os perfis, arquivos e
conteudos oficiais.

8.23. A Administrac@o podera priorizar demandas de carater emergencial ou de utilidade publica,
desde que os encaminhamentos sejam formalizados e compativeis com a capacidade operacional
ordinaria contratada.

8.24. O descumprimento dos requisitos de segurancga, impessoalidade, aprovagdo prévia,
qualidade dos conteudos e rastreabilidade podera ensejar recusa de recebimento, determinacéo
de correcao, glosa ou sanc¢éo, observadas as regras legais e contratuais.

9 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. A sele¢do do fornecedor ocorrera por dispensa de licitagdo em razéo do valor, fundamentada
no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor global de R$ 64.449,96 e a
verificagdo ja realizada do somatorio das despesas pertinentes a unidade gestora, nos termos do §
1° do mesmo artigo.

9.2. O objeto constitui servico de comunicacao institucional digital expressamente alcancado pelo
art. 20-A, § 1° da Lei n°® 12.232/2010, circunstancia que exige exame da disciplina especifica
aplicavel a forma de selecao.

9.3. O procedimento de contratagédo direta observara as exigéncias documentais e de motivagcéo
do art. 72 da Lei n° 14.133/2021, a disciplina dos servigos de comunicagéo institucional digital do
art. 20-A da Lei n® 12.232/2010 e os critérios objetivos de atendimento ao escopo definidos neste
Termo de Referéncia.

9.4. Na contratacdo direta, a escolha recaird sobre a proposta economicamente mais vantajosa
entre as aptas a atender integralmente os requisitos, mediante justificativa motivada de precos,
capacidade técnica e condi¢bes de execucao; a selecdo nao dispensa os documentos legalmente
exigidos.

9.5. A contratacdo compreendera item Unico e prestacdo mensal integrada de planejamento
editorial, producao e edicdo de conteldos, gestdo de perfis oficiais, programacéo de publicacdes,
acompanhamento de interacdes e relatérios.
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9.6. A opcéo pelo item Unico decorre da indivisibilidade funcional das etapas operacionais e da
necessidade de coeréncia editorial, rastreabilidade e responsabilizacdo pelos contetdos oficiais.

9.7. A segmentacdo artificial das etapas de gestdo digital entre mdltiplas empresas geraria
sobreposicédo de interfaces e maior complexidade de fiscalizacdo, sem comprovacédo de ganho
econbmico no ETP.

9.8. A habilitagdo limitar-se-4 a documentacao juridica, fiscal, social e trabalhista pertinente e a
capacidade técnica proporcional a complexidade do servico, vedadas exigéncias de registro em
conselho, certificacbes exclusivas ou estabelecimento prévio em determinada localidade sem
fundamento legal.

9.9. Habilitagéo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empreséaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

c) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento
no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade n&o listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizagdo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislacéo pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 1971.

h) No caso de MEI: Certificado de Condicédo de Microempreendedor Individual (CCMEI).

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cées ou da consolidacdo
respectiva.

9.10. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas;

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniéo;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;
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e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
outras que forem necessarias.

9.11. Qualificacdo Econémico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.12. Qualificacdo Técnica:

a) Apresentacao de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de maneira satisfatéria e a
contento, servigos da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitacéo;

a.l) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

b) Indicacdo de Responsavel Técnico, com a apresentacdo de comprovacao de vinculo de
profissional legalmente habilitado, com atribuicdes compativeis com o objeto da contratagéo.

b.1) Cursos de aperfeicoamento na area de marketing ou comunicacao digital.

b.2) Apresentacao de comprovacao de formacgéo superior concluida ou em andamento na area de
Comunicacado Social ou Publicidade e Propaganda ou Marketing.

10 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
Sr. Josivan Vieira Ramos - Chefe da Divisdo de Comunicac¢édo Social e Relagfes Institucionais, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), designados especificamente
para este fim.

10.2. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

10.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacado

das faltas ou dos defeitos observados.

10.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
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10.5. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

10.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

10.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

10.9. Caso ocorram descumprimentos das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

10.10. A gestdo do contrato serd de responsabilidade da Sra. Daniela Moreira Rodrigues,
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, ou por respectivo substituto, mediante ato
proprio, vedada a atribuicdo automatica a gestor vinculado a secretaria diversa.

10.11. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao.

10.12. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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10.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. O recebimento do objeto observara o art. 140 da Lei n° 14.133/2021 e serd realizado pela
Administracao, por intermédio do fiscal designado, para verificagdo da conformidade da execucéo
dos servicos com as especificacdes, escopo, niveis de servico (quando aplicavel), prazos,
guantitativos mensuraveis e demais condi¢des previstas no Termo de Referéncia e no instrumento
equivalente.

11.2. O recebimento provisério ocorrera por ocasido da conclusao da etapa, entrega do produto
parcial, realizacdo do marco de medi¢cdo ou encerramento do periodo de referéncia definido no
Termo de Referéncia, mediante conferéncia preliminar do objeto executado e registro formal pelo
fiscal e/ou responséavel pelo recebimento.

11.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagcdo completa da conformidade técnica e operacional dos servicos
executados, inclusive quanto a aderéncia as especificagdes, resultados esperados, evidéncias de
execucdo e a documentacgdo exigida para medicao e atesto.

11.4. Constatada desconformidade total ou parcial, a Administracdo podera recusar o recebimento
definitivo, registrando as inconformidades e determinando a correcdo, reexecucao,
complementacdo ou adequacdo dos servigcos, sem 6nus adicional, no prazo fixado pelo fiscal,
ficando suspenso o atesto para fins de liquidacdo e pagamento enquanto pendente a
regularizagéo.

11.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias, testes, validagfes,
inspecdes ou parecer técnico para afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.6. O objeto sera rejeitado, total ou parcialmente, quando os servicos ndo atenderem as
especificacbes, padrdes de qualidade, niveis de servico, prazos e demais condicfes do Termo de
Referéncia, ou quando houver falhas, vicios de execucdo, inadequagfes técnicas, nao
conformidades operacionais, ou auséncia de documentagéo obrigatoria.

11.7. A rejeicdo sera formalizada pelo fiscal, com registro das inconformidades, devendo a
contratada corrigir, reexecutar, complementar ou adequar 0s servicos recusados, sem 6nus
adicional, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, ou em outro prazo tecnicamente justificado e
fixado pela Administracdo, conforme a natureza da ndo conformidade.
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11.8. Na hipotese de rejeigcdo total ou parcial, a contratada deverd promover, sem 6nus adicional
para a Administracdo, as providéncias necessarias a regularizacdo dos conteldos ou servicos,
inclusive revisdo, reedicdo de arquivos digitais, correcdo de registros e republicagdo, quando
autorizada, nos prazos determinados pela fiscalizagao.

11.9. Persistindo a desconformidade, podera a Administracdo manter a recusa do recebimento
definitivo e adotar as medidas administrativas, contratuais e sancionatorias cabiveis, inclusive
glosa, rescisdo, execucao de garantias (se houver) e demais providéncias previstas no contrato e
na legislacao aplicavel.

11.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade,
guantidade, mensuracdo ou resultados, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao, para efeito de liquidacédo e pagamento.

11.11. O prazo para a solugéo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo dos servicos, ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

11.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade, conformidade, seguranca e adequacéo dos servigos prestados, nem afasta a obrigagéo
de corrigir, reexecutar, reparar ou refazer, as suas expensas, eventuais falhas, vicios, defeitos, ndo
conformidades ou desconformidades identificadas posteriormente, nos prazos e condi¢cbes
previstos no contrato e na legislagédo aplicavel.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias para fins de liquidag&o, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

12.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.2. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

12.2.1. o prazo de validade;

12.2.2. a data da emissao;

12.2.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

12.2.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

12.2.5. o valor a pagar; e

12.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Rua Rui Barbosa, 26, Centro - Caculé/BA - CEP: 46.300-000

E-mail: admfinancas@cacule.ba.gov.br / Site:www.governodecacule.ba.gov.br




SECRETARIA
’§§ MUNICIPAL DE
fTteT 18l ADMINISTRACAOE
"""""" FINANGAS

12.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante.

12.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line,
mediante acesso aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

12.5. A Administragédo deverd realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢ces de habilitacdo exigidas no instrumento de contratacéo;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.6. Constatando-se situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

12.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios a garantia do recebimento de seus
créditos.

12.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

12.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagao.

12.10. Do prazo de pagamento

12.10.1. O pagamento ser& efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme esta secéo.

12.10.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado poderdo ser
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria definido pela Administracao.

12.11. Da forma de pagamento
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12.11.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

12.11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.11.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

12.11.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, por ocasido do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
12.11.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por esse regime. O pagamento, contudo, ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Constituem obrigacdes da Contratada, além das demais previstas neste Termo de
Referéncia, no contrato e na legislagdo aplicavel:

13.1.1. Executar os servi¢cos contratados de forma regular e adequada, no prazo, local, condi¢cdes
e padrbes definidos pela Administracdo, em estrita observancia as especificagbes técnicas, ao
escopo, as metodologias e as condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia e & proposta
apresentada, utilizando-se de todos os recursos humanos, materiais, tecnolégicos e operacionais
necessarios ao fiel cumprimento das obrigacdes contratuais.

13.1.2. Assegurar que 0s servicos prestados atendam integralmente aos padrfes de qualidade,
desempenho, eficiéncia, seguranca e resultados esperados, responsabilizando-se por quaisquer
falhas, inadequages, imperfeicdes ou ndo conformidades verificadas durante a execugdo ou no
momento do recebimento provisorio ou definitivo.

13.1.3. Apresentar, sempre que exigido pela Administracdo ou previsto no Termo de Referéncia,
relatérios, registros, evidéncias de execucado, produtos técnicos, documentos comprobatérios ou
quaisquer outros instrumentos necessarios a adequada fiscalizacdo, medicdo, acompanhamento e
avaliacdo dos servicos prestados.

13.1.4. Responsabilizar-se integralmente pelos danos, vicios, falhas técnicas ou prejuizos
decorrentes da execucao inadequada dos servigos, independentemente do recebimento provisério
ou definitivo, nos termos da legislagéo aplicavel, inclusive civil, administrativa e contratual.

13.1.5. O dever previsto no subitem anterior implica a obrigacdo de, a critério da Administracao,
corrigir, reexecutar, complementar, ajustar ou refazer, as suas expensas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, ou em outro prazo tecnicamente justificado e fixado pela Administracdo, os
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servicos que apresentarem falhas, defeitos, inconformidades ou resultados insatisfatorios, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

13.1.6. Atender, de forma tempestiva, eficaz e adequada, a todas as solicitacdes, orientacoes,
notificacbes e exigéncias formuladas pela Administracdo, relacionadas direta ou indiretamente a
execucdo dos servicos, durante toda a vigéncia contratual.

13.1.7. Comunicar formalmente a Administracdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, ou imediatamente quando a situagdo assim exigir, a ocorréncia de qualquer fato
superveniente que possa comprometer a execugdo dos servigos, 0 cumprimento dos prazos, a
gualidade dos resultados ou a continuidade da prestacdo, apresentando a devida justificativa e
sujeitando-se a andlise e deliberacdo da Administracao.

13.1.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condigcbes de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualificacao técnica e econdmico-financeira exigidas no procedimento de contratagao.

13.1.9. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, total ou parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar os servigos, salvo nas hipéteses expressamente autorizadas no
Termo de Referéncia ou no instrumento contratual, observados os limites legais e contratuais.

13.1.10. Nao empregar, na execuc¢do do contrato, méo de obra de menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo de méo
de obra de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em
conformidade com a legislacao vigente.

13.1.11. Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas decorrentes da execucdo
contratual, incluindo, mas ndo se limitando, a tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, seguros, deslocamentos, mobilizacdo de pessoal, fornecimento de insumos,
equipamentos, ferramentas, materiais de apoio e quaisquer outros custos que incidam ou venham
a incidir direta ou indiretamente sobre os servi¢os contratados.

14 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Constituem obrigacbes da Administracdo, além das demais previstas neste Termo de
Referéncia, no contrato e na legislacéo aplicavel:

14.1.1. Receber provisoriamente os servi¢os, quando cabivel, por ocasido da conclusédo da etapa,
do periodo de referéncia, da entrega do produto parcial ou do marco de medicao definido,
disponibilizando as condi¢cbes necessarias a verifica¢do, inclusive local, data, horéario, informacdes,
acesso a sistemas e demais elementos indispensaveis & adequada afericdo da execucdo
contratual, conforme estabelecido no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.
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14.1.2. Proceder a verificacdo técnica e administrativa, de forma minuciosa e no prazo fixado,
guanto a conformidade dos servicos executados com as especificacbes, escopo, padrdes de
qualidade, niveis de servi¢co, prazos, resultados esperados e demais condi¢cdes constantes neste
Termo de Referéncia, adotando as providéncias necessérias para o recebimento definitivo ou,
guando for o caso, para a rejeicao total ou parcial do objeto.

14.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao contratual, por meio de fiscal designado formalmente,
com atribuicbes compativeis com a natureza do objeto, registrando ocorréncias, emitindo
orientacdes, solicitagbes e notificacbes, bem como atestando, quando cabivel, a medicdo, a
conformidade e o recebimento dos servigos, nos termos do regime de fiscalizacdo previsto no
contrato.

14.1.4. Comunicar formalmente a Contratada, por escrito, a ocorréncia de falhas, inadequacdes,
ndo conformidades, descumprimento de prazos, resultados insatisfatérios ou quaisquer
irregularidades verificadas na execugdo dos servi¢os, indicando, sempre que possivel, 0s
elementos minimos para a caracterizagdo da inconformidade, a fim de que sejam promovidas as
corregles, reexecucgdes, complementagbes ou ajustes necessarios, nos prazos fixados pela
Administracao.

14.1.5. Efetuar o pagamento devido a Contratada, no valor correspondente aos servigos
efetivamente executados, medidos, atestados e recebidos, observados os prazos, as condi¢des, a
documentagdo comprobatodria, as retencdes legais e 0os demais requisitos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

14.2. A Administracdo ndo se responsabiliza por compromissos assumidos pela Contratada
perante terceiros, ainda que relacionados a execuc¢do dos servigos, nem por danos eventualmente
causados a terceiros em decorréncia de acdo ou omissdo da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados, cabendo a Contratada responder integralmente pelos 6nus e
responsabilidades decorrentes, na forma da legislacdo aplicavel, sem prejuizo do direito de
regresso quando pertinente.

15 — DAS PENALIDADES

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagfes assumidas pela contratada, a inexecucao
injustificada do contrato ou o cometimento de infrages administrativas sujeitardo a infratora as
penalidades previstas nos arts. 155 a 157 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo da
reparacao integral pelos danos causados a Administracéo.

15.2. As penalidades aplicaveis seréo:

a) Adverténcia, quando a falta for considerada de menor gravidade e ndo houver reincidéncia;

b) Multa, conforme percentuais estabelecidos no edital ou contrato, proporcional a gravidade da
infracdo e aos prejuizos causados;
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¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Municipal de Caculé e demais entes
federados signatarios de consoércios ou convénios, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

d) Declaragéo de inidoneidade, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até
gue seja promovida a reabilitacdo, na forma do art. 157 da Lei n® 14.133/2021.

15.3. A aplicacédo das penalidades observara o devido processo administrativo, assegurados o
contraditério, a ampla defesa e a motivacao formal da decisé@o, nos termos do art. 156 da referida
Lei.

15.4. As penalidades poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a natureza e a
gravidade da infracdo, bem como convertidas em sancdes alternativas, se demonstrada a
reparacao integral do dano e o interesse publico no prosseguimento da execugao contratual.

15.5. As multas aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos a contratada ou
cobradas judicialmente, sem prejuizo da aplicagdo de outras medidas cabiveis.

15.6. A multa seré aplicada no percentual de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) sobre
o valor total do contrato, devendo ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis a contar
da comunicagéo oficial da penalidade.

a) Para infragdes relacionadas a ndo entrega de documentos, ndo manutencdo da proposta ou
recusa em assinar o contrato, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor do contrato.

b) Para infragbes relacionadas a fraude, apresentacdo de documentos falsos, comportamento
inidéneo, pratica de atos ilicitos ou lesivos a Administracdo, a multa ser4 de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

15.7. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas de forma cumulativa ou isolada, conforme a gravidade da infracdo e os
prejuizos causados a Administracao.

15.8. Sera assegurado ao interessado o direito a ampla defesa e contraditério, podendo apresentar
defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimacao da penalidade.

15.9. A sancao de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio de
Caculé sera aplicada em casos de ndo entrega de documentacdo, ndo manutencdo da proposta
ou recusa injustificada em celebrar o contrato, quando nao se justificar penalidade mais grave,
com prazo maximo de duracgédo de 3 (trés) anos.

15.10. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada em casos de
fraude, apresentagcédo de documentacao falsa, comportamento inidéneo, pratica de atos ilicitos ou
lesivos a Administracdo Publica, bem como quando as infragBes anteriores justificarem medida
mais severa. A duracdo observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021.
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15.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
caracterizard o descumprimento total da obrigacéo, sujeitando-o as sanc¢fes previstas neste item e
a perda da garantia de proposta (se houver) em favor da Administracao.

15.12. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade exigir4 a instauracao de processo de responsabilizacéo,
conduzido por comissdo composta por, no minimo, dois servidores estaveis, assegurando o
contraditério e a ampla defesa. O licitante ou contratado sera intimado para apresentar defesa
escrita e provas no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

15.13. Cabera recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias (teis, contados da intimacao da
penalidade de adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar, dirigido a autoridade que
proferiu a decisdo, que podera reconsidera-la em até 5 (cinco) dias Uteis, ou encaminha-la a
autoridade superior, que decidird em até 20 (vinte) dias uteis.

15.14. No caso de aplicacdo da declaracéo de inidoneidade, cabera pedido de reconsideracdo no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da intimag&o, devendo a deciséo ser proferida no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis.

15.15. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo até deciséo final da
autoridade competente.

15.16. A aplicagdo das sangfes previstas neste item ndo exclui a obrigagédo de reparacao integral
dos danos causados a Administracéo Publica, a terceiros ou ao meio ambiente, nos termos da Lei
n°® 14.133/2021 e demais legislagbes aplicaveis.

16 — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Municipio de Caculé/BA reserva-se o direito de recusar, rejeitar ou impugnar, total ou
parcialmente, 0s servicos executados, registros de atendimento, relatérios apresentados, sempre
que verificada desconformidade com as especificacdes, escopo, requisitos técnicos, padroes de
gualidade e demais condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual, sem prejuizo da determinacéo de corre¢do ou refazimento as expensas da Contratada.

16.2. Os casos omissos e as duvidas decorrentes da execucdo contratual serdo dirimidos pela
Administracdo, com fundamento na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n°
1.849, de 29 de fevereiro de 2024, e, subsidiariamente, nas demais normas aplicaveis a matéria,
observados os principios que regem a Administragdo Publica, as disposi¢cdes contratuais e o
interesse publico.

16.3. Fica eleito o foro da Comarca de Caculé/BA, com renuncia a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja, para dirimir eventuais controvérsias oriundas do instrumento contratual,
guando néo solucionadas na esfera administrativa, na forma da legislacdo vigente.
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16.4. As informacbes constantes neste Termo de Referéncia ndo se enquadram, em regra, em
hipoteses legais de sigilo, sujeitando-se aos principios da publicidade e da transparéncia
administrativa, inclusive quanto aos registros e documentos da execug¢do contratual, sem prejuizo
da protecdo de dados pessoais e de outras restricdes legais especificas, quando aplicaveis,
observada a legislagé&o pertinente.

Caculé/BA, 20 de outubro de 2026.

JOSIVAN VIEIRA RAMOS
CHEFE DA DIVISAO DE COMUNICAGAO SOCIAL E RELAGOES INSTITUCIONAIS

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade € subsidiar a contratacdo de
todas as informagbes necessarias a execucdo dos servicos, estando presentes o0s
elementos necesséarios a identificagdo do objeto e todos os critérios para contratacdo de
forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na legislacéo.

Caculé/BA, 20 de outubro de 2026.

DANIELA MOREIRA RODRIGUES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Previsao Legal
Para fins de compreensao, entende-se como Estudo Técnico Preliminar — ETP, conforme
[} art. 6°, inciso XX, da Lei Federal 14.133/2021, o “documento constitutivo da primeira etapa
© do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solucado e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico
a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagdo”.

Orientagdes Normativas: Lei Federal n.° 14.133/2021 — Lei de LicitagOes e Contratos
Administrativos

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o plano de contratacbes anual de que trata o inciso VII do
caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentéarias, bem como
abordar todas as consideracdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem
interferir na contrata¢éo, compreendidos:

| - adescricdo da necessidade da contratacéo fundamentada em estudo técnico preliminar
gue caracterize o interesse publico envolvido;

[...]

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da contratacdo, e contera 0s seguintes
elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacéo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre
gue elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da

[} Administrac&o;

@ Il - requisitos da contratacao;
IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memarias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;
V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucéo a contratar;
VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memédrias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderao constar de
anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusédo
da licitacao;
VII - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenc¢ao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;
IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestédo contratual;
Xl - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;
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XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,
XIlI - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 2° O estudo técnico preliminar deverd conter a0 menos 0s elementos previstos nos
incisos I, 1V, VI, VIIl e Xlll do 8§ 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais
elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 3° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servi¢cos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padrBes de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracéo
de projetos.

N Unidade Requisitante
L Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas.
Equipe de Planejamento:
,909 DANIELA MOREIRA RODRIGUES - Secretaria Municipal de Administracéo e Financas
faul 1 JOSIVAN VIEIRA RAMOS - Chefe da Divisdo de Comunicacdo Social e Relacbes

Institucionais

Problema Resumido

A Administracdo Municipal necessita assegurar a prestacdo regular e tecnicamente
[}@ qualificada de servicos de marketing digital e gestdo das redes sociais oficiais,

abrangendo planejamento, producdo de conteldos informativos, organizacao editorial,

administragdo dos canais e acompanhamento de resultados.

Em atendimento ao art. 18, inciso | e § 1°, da Lei n°® 14.133/2021, este Estudo Técnico Preliminar
integra a etapa de planejamento da contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de marketing digital e gestdo das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Caculé.

=  DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Prefeitura Municipal de Caculé necessita aprimorar e estruturar a comunicacgao institucional por
meio dos canais digitais oficiais, assegurando a divulgacdo tempestiva de servicos, programas,
atividades administrativas e informacgfes de interesse coletivo. O atendimento dessa necessidade
demanda organizacao editorial, producédo técnica de contelidos e gerenciamento sistematico das
redes sociais, de modo a prevenir descontinuidade informacional, despadroniza¢cdo das mensagens
e prejuizos ao acesso da populagéo as informacdes publicas.
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A falta de acompanhamento técnico e sistemético dos perfis oficiais pode comprometer a
regularidade das publica¢cdes, a padronizacdo das mensagens, a acessibilidade dos contetdos e a
mensuracdo dos resultados. A solucdo deve garantir planejamento editorial, elaboracdo de
conteldos institucionais, administracdo dos canais, acompanhamento das interacées e relatérios
mensais, sob aprovacdo e fiscalizacdo da Administracdo, sem se confundir com promocao pessoal
de agentes publicos.

A execucdo descontinua ou fragmentada dessas atividades pode provocar atraso na divulgacdo de
orientacBes publicas, inconsisténcias de informagcdes e reducdo da efetividade das acbes de
comunicacdo. A contratagdo pretendida busca conferir regularidade a prestagdo mensal dos
servi¢os, controle dos conteudos veiculados e fortalecimento dos mecanismos de transparéncia e
participacao social, observados os principios da impessoalidade e da publicidade institucional.

Cabe destacar que a comunicacao publica, sobretudo nas plataformas digitais, vai além da simples
divulgacéo de atos administrativos. Trata-se de um instrumento essencial de participacdo cidada,
de fortalecimento da democracia e de promocao do interesse coletivo. Ao adotar uma politica de
comunicacao transparente, acessivel e eficiente, a Prefeitura de Caculé reafirma seu compromisso
com a boa governanga, a inovacdo na gestdo publica e a construgdo de uma administracdo mais
proxima e responsiva as necessidades da populacao.

Dessa forma, a contratacdo pretendida tem por finalidade assegurar a prestacdo sistematica e
tecnicamente qualificada dos servigcos de marketing digital e gestéo das redes sociais oficiais, com
foco na divulgagdo de informagbes de utilidade publica, na acessibilidade e na eficiéncia da
comunicagao administrativa, vedada sua utilizacdo para promocéao pessoal de agentes publicos.

DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL

A presente demanda decorre da necessidade de organizacdo permanente da comunicacgédo digital
institucional, cuja execucéo regular favorece o acesso da populagéo as informacgdes sobre politicas
publicas, servicos e acdes administrativas. O planejamento contempla a definicdo das atividades
essenciais, a periodicidade de execugdo, as responsabilidades da futura contratada e os
mecanismos de acompanhamento e fiscalizacdo, visando a resultados efetivos para a coletividade.

A execucdo regular dos servigos pretende reduzir lacunas na atualizagcdo dos canais digitais,
assegurar uniformidade de linguagem e organizar a divulgagéo de contetdos de interesse coletivo.
A solucao devera observar a disponibilidade orcamentaria do exercicio pertinente e a programagao
administrativa, além dos parametros técnicos definidos neste estudo e no futuro Termo de
Referéncia.

O planejamento guarda pertinéncia com os principios previstos no art. 37 da Constituicdo Federal
e com a finalidade de dar publicidade objetiva e impessoal as informagdes administrativas. A andlise
de adequacdo deve considerar, simultaneamente, as necessidades da unidade requisitante, a

economicidade do conjunto de servicos e a legislagdo especifica aplicavel a comunicacao
institucional.
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Nos termos do art. 18, § 1°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, a contratacdo devera ser compatibilizada
com o Plano de Contratacbes Anual, sempre que elaborado, e com os instrumentos de
planejamento e orgcamento aplicaveis ao periodo da despesa. A pertinéncia da contratacao decorre
da necessidade de qualificar a publicidade institucional, a transparéncia administrativa e a
divulgacéo das informacgdes oficiais, observada a programacéo da Administracdo Municipal.

A natureza da necessidade é compativel, em termos de finalidade administrativa, com acfes de
transparéncia, acesso a informacao, relacionamento institucional e melhoria dos canais digitais de
comunicacdo. A unidade competente devera observar a programacao oficial vigente, preservando
a vinculacao do objeto as atribuicbes administrativas e as prioridades efetivamente estabelecidas.

A adequacdo as diretrizes orcamentarias e aos objetivos de planejamento depende da
compatibilidade da despesa com os instrumentos normativos do exercicio de execugdo. O presente
estudo delimita a solug&o técnica e o custo referencial, sem substituir a manifestacdo da unidade
or¢camentaria competente quanto a classificacdo da despesa e a disponibilidade de recursos.

A execucdo contratual devera estar amparada em dotacdo orcamentaria compativel com a despesa
projetada, considerada a natureza continuada das atividades e a estimativa correspondente ao
periodo de 12 (doze) meses. Compete a unidade orcamentéria responsavel identificar a
classificacdo e 0s recursos pertinentes a contratagdo, em observancia aos instrumentos de
planejamento e as normas de execuc¢ao da despesa publica.

O alinhamento da contratacéo ao planejamento institucional decorre de sua finalidade de assegurar
comunicacdo publica digital eficiente, acesso a informagéo, publicidade objetiva das acgdes
administrativas e organizacdo dos canais oficiais. O atendimento dessa demanda contribui para o
aprimoramento da relacdo entre a Administracdo e a sociedade e para o0 alcance das prioridades
institucionais de transparéncia e eficiéncia.

A compatibilizacdo com o Plano de Contratagdes Anual, quando elaborado, e com os instrumentos
or¢camentarios pertinentes integra a fase preparatéria, em consonancia com a Lei n® 14.133/2021.
O dimensionamento previsto € de 12 (doze) meses de execucédo continuada, com custo estimado a
partir de pesquisa de mercado especifica, permitindo o planejamento do objeto e de sua
correspondente despesa.

O objeto permite organizar a producdo e a publicacdo de conteldos digitais oficiais, uniformizar a
identidade institucional e estabelecer fluxo de validacéo prévia pela Administracdo. Sua finalidade
€ de interesse publico e devera ser avaliada a partir de entregas verificaveis, sem confuséo entre
comunicacao institucional e promoc¢éao de autoridades, partidos ou agentes publicos.

A prestacao tem carater transversal, podendo apoiar a divulgagdo de informacdes de diversas
unidades administrativas, conforme demandas encaminhadas e aprovadas pelos responsaveis
institucionais. A centralizagéo da orientacao editorial e a existéncia de controle administrativo sobre
credenciais, dados e materiais produzidos favorecem a uniformidade e a continuidade do servico.
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A solucdo deverd contemplar métricas peridédicas de desempenho, organizacdo dos acessos
institucionais e entrega dos arquivos editaveis e conteudos produzidos, assegurando que a
Administracdo mantenha dominio e continuidade sobre os perfis oficiais ao término do contrato.

Em sintese, a contratacdo destina-se ao atendimento da necessidade de prestagéo regular, por 12
(doze) meses, de servigos especializados de marketing digital e gestdo das redes sociais oficiais
da Prefeitura Municipal de Caculé. A solucdo proposta contempla producdo e organizacdo de
conteldos institucionais, administracdo dos canais digitais e acompanhamento de resultados, sob
orientacdo e controle da Administracdo, com estimativa de valor fundamentada na pesquisa de
precos constante dos autos.

Y=  REQUISITOS DA FUTURA CONTRATACAO

1. REQUISITOS GERAIS
e Requisitos Técnicos:

1. Comprovacao de Experiéncia Técnica
A empresa contratada devera comprovar experiéncia prévia na prestacao de servicos de marketing
digital, gestdo de redes sociais e/ou comunicacdo institucional, por meio da apresentacdo de
atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
demonstrem a execuc¢ao de servicos compativeis em caracteristicas e complexidade com o objeto
ora pretendido.

2. Equipe Técnica Qualificada
A contratada devera dispor de profissional responsavel com conhecimentos e experiéncia
compativeis com as atividades de planejamento editorial, criagcdo de contetdos e gestao de redes
sociais, admitida a demonstragdo de capacitacdo por formagdo, experiéncia ou outros meios
idéneos previstos no instrumento de contratacéo. As exigéncias de qualificacdo deverdo guardar
proporcionalidade com a complexidade do objeto e n&o restringir indevidamente a competitividade.

3. Execucao de A¢des de Capacitagdo e Treinamento
A contratada deverd desenvolver e implementar plano de orientagdo e capacitagdo junto as
unidades e setores da administracao municipal, com foco em boas préaticas de comunicacao digital,
engajamento institucional, uso ético e estratégico das redes sociais e alinhamento com os principios
da comunicagéao publica.

4. Elaboragdo de Diagndstico e Relatorios Técnicos
A empresa contratada sera responsavel pela elaboracdo de diagndstico da presenca digital da
Prefeitura, avaliacdo de performance dos canais oficiais e entrega de relatérios peridédicos contendo
métricas, indicadores de engajamento, propostas de melhorias e andlise critica das estratégias
adotadas, a fim de assegurar transparéncia e eficiéncia na comunicacéo publica.

¢ Requisitos Funcionais:

1. Plano Estratégico de Comunicacéo Digital
Desenvolvimento e execucdo de plano de acéo para fortalecimento da presenca institucional nas
redes sociais, com foco em engajamento, divulgacao de politicas publicas e valorizacdo da imagem
da gestéo.

2. Relatoérios Mensais de Desempenho
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Elaboracdo de relatérios com andalise de métricas, resultados alcancados, acdes realizadas e
propostas de melhoria continua da comunicacéo digital.

3. Canal de Comunicacdo com a Populacéo
A gestdo de interagBes nos canais oficiais deverd observar protocolos de atendimento definidos
pela Administracéo, sem substituir os canais formais de ouvidoria, pedidos de acesso a informacéo
ou servigos administrativos que possuam rito e competéncia proprios.

4. Acdes Interativas e Participativas
Producao de publicacdes tematicas, materiais informativos e recursos digitais compativeis com o
planejamento aprovado, com realizacdo de transmissfes institucionais somente quando
expressamente prevista e demandada, observados o escopo e 0s recursos da contratacao.

5. Conteudos Educativos e Informativos
Criacdo e divulgacdo de conteudos voltados a orientacdo da populacdo sobre servicos publicos,
campanhas institucionais e temas de interesse coletivo.

e Legislacdes e Regulamentacdes Especificas:

1. Cumprimento da Lei n°® 14.133/2021
A contratacdo dos servigos de marketing digital devera observar integralmente os dispositivos da
nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, assegurando os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e controle.

2. Realizacdo de procedimento de contratacdo adequado
A contratacdo observara as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e tera como referéncia o valor global
estimado de R$ 64.449,96 (sessenta e quatro mil, quatrocentos e quarenta e nove reais e noventa
e seis centavos), correspondente a 12 (doze) mensalidades de R$ 5.370,83, conforme pesquisa de
pregos que integra o planejamento. Os critérios de execucdo, as condigcbes de pagamento e as
obrigacdes das partes seréo disciplinados no Termo de Referéncia e nos instrumentos pertinentes.

3. Observéancia das normas de comunicacao publica
Os servigos deverdo observar impessoalidade, finalidade publica, veracidade, acessibilidade e
padronizagéo da identidade visual institucional, com aprovacao dos contetdos pela Administragéo
e vedacao de nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou
servidores, na forma do art. 37, § 1°, da Constituicdo Federal.

4. Alinhamento com diretrizes de politicas publicas e governanga digital
A execucdo das acdes devera considerar os principios da governanga digital, transparéncia e
participacao social, contribuindo para o fortalecimento das politicas publicas e da comunicacdo
institucional no &mbito municipal.

e Requisitos Operacionais:

1. Cumprimento das legislagfes federais, estaduais e municipais
A execucgdo observard a legislacdo aplicavel a comunicagdo publica, inclusive as disposi¢fes
relativas a impessoalidade e ao caréter institucional das informacgdes, aos direitos autorais, a Lei
Geral de Protegc&o de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018), a acessibilidade e as regras eleitorais
pertinentes. Os conteudos divulgados deveréo ter finalidade publica, carater informativo, educativo
ou de orientacdo social, sem promocao pessoal de autoridades ou agentes publicos.

2. Manutencéo de sistema de gestdo da qualidade
A contratada devera aplicar rotinas documentadas de revisdo e validacdo dos conteudos, registro
de demandas, controle de acesso aos perfis e avaliagdo periédica dos resultados, comunicando a
fiscalizacdo ocorréncias que possam afetar a continuidade, a seguranca ou a qualidade dos
Servigos.

3. Garantia de padrdes minimos de qualidade e desempenho
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Todos os servicos prestados devem seguir critérios técnicos de qualidade, com padrées minimos
de clareza, regularidade, relevancia e efetividade da comunicacgao.

4. Disponibilidade de suporte técnico e atendimento emergencial
A contratada devera disponibilizar canal de atendimento a fiscalizacao e procedimento de resposta
para necessidades institucionais urgentes, em condi¢des e prazos a serem objetivamente definidos
no Termo de Referéncia, sem imposi¢cdo genérica de plantdo permanente ou de disponibilidade
integral ndo demonstrada na estimativa de custos.

2. EXECUCAO DOS SERVICOS

a) Os servicos atenderdo a comunicacao institucional da Prefeitura Municipal de Caculé e das
unidades administrativas por ela indicadas, com execu¢ao preponderantemente por meios digitais
e comparecimento presencial quando a natureza de atividade programada ou demanda
formalmente autorizada o exigir.

b) As atividades deverdo ser organizadas em cronograma mensal e executadas mediante
demandas e prioridades definidas pela Administracdo, sem fixacdo de carga horéaria presencial
minima nem dedicacao exclusiva de pessoal. Eventuais reunides, registros ou a¢des presenciais
deverdo ser previamente programados e compativeis com o escopo contratado.

c) Os servigos tém por finalidade estruturar e operacionalizar a comunicacéo digital do Municipio de
Caculé, promovendo a divulgacao das a¢des governamentais, campanhas institucionais, programas
publicos, eventos, e demais atividades de interesse coletivo, por meio de redes sociais e canais
digitais oficiais. Visa-se, também, fortalecer a imagem institucional, ampliar a transparéncia publica
e fomentar o engajamento da populacdo com a gestdo municipal.

d) A contratada devera adotar medidas de seguranca da informacdo e de protecao de dados
pessoais, preservando credenciais, arquivos, contetudos e informagdes institucionais. O acesso as
contas oficiais devera ser concedido por perfis controlados pela Administragéo, com possibilidade
de revogacéo e transferéncia integral das credenciais e arquivos ao término da execucao.

e) O preco mensal devera abranger todos os custos necessarios as atividades contempladas no
Termo de Referéncia, inclusive pessoal, encargos, tributos, equipamentos e deslocamentos
eventualmente exigidos. Nao integram o preco estimado despesas autdnomas de compra de midia,
impulsionamento pago, aquisicdo de espacos publicitarios ou veiculacdo remunerada de
publicidade.

f) Os servicos deverdo ser executados de acordo com as demandas da contratante, mediante
solicitacdo formal, a qual podera se dar por meio de ordem de servigo, e-mail institucional ou outro
instrumento de comunicagéo oficial, observadas as orientacdes e fiscaliza¢cdes dos técnicos da
Administracéo Publica Municipal.

g) Os custos necesséarios as atividades efetivamente compreendidas no escopo, inclusive
deslocamentos previamente previstos, deverdo integrar a remuneragdo mensal contratada, sem
cobrancgas adicionais ndo autorizadas. Despesas com compra de midia ou servigos publicitarios
distintos dependeréo de procedimento préprio e de previsdo de recursos.

2. DA SUBCONTRATACAO

a) A subcontratacdo integral do objeto ndo sera admitida. A eventual subcontratacao parcial de
atividade acessoéria, se tecnicamente pertinente, dependerd de previsdo expressa no Termo de
Referéncia e de autorizagdo administrativa, observado o art. 122 da Lei n® 14.133/2021.

3. DA GARANTIA DA PROPOSTA E DA CONTRATACAO

a) Nao haveri exigéncia, no momento da apresentacdo da proposta, de comprovacdo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitacdo, nos
termos do artigo 58 e paragrafos da Lei Federal 14.133/2021.
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b) Nao havera exigéncia de garantia da contratacéo, conforme disposto nos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

4. PARA ASSEGURAR A CONFORMIDADE COM A LEI FEDERAL 14.133/2021, A
CONTRATADA DEVERA APRESENTAR A SEGUINTE DOCUMENTACAO

e Habilitacdo Juridica
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresérias ou simples;
¢) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, quando for o caso;
d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;
e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
f) Documentos de identificac&o oficial dos socios.

e Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais;
c) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Municipais;
d) Certificado de Regularidade do FGTS;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

e Qualificagdo Técnica
a) Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da contratag&o, por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
b) Comprovacgéo de profissional(is) com formagédo compativel ou em andamento, devidamente
habilitado(s) para execucéo dos servicos.

e Qualificagdo Econémico-Financeira
a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

e Demais Documentos
a) Indicagéo do responsavel técnico-operacional pela execugéo dos servigos e do canal institucional
de contato com a fiscalizacédo, observada a documentacéo de habilitagdo estritamente necessaria
e proporcional ao objeto;
b) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal;
¢) Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as condigBes para a execuc¢ao do objeto;
d) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicavel.

5. Consideragdes do Tépico:

Em suma, o atendimento aos requisitos legais, técnicos e administrativos é essencial para garantir
gue a contratacdo dos servigcos especializados em marketing digital e gestdo de redes sociais seja
realizada de forma legal, eficaz e segura. A rigorosa observancia das diretrizes de comunicacdo
institucional, dos principios da publicidade, acessibilidade, transparéncia e participagdo social
assegura a qualidade da prestacao dos servi¢cos, em consonancia com um planejamento criterioso,
a efetividade da comunicacao publica e o pleno cumprimento da legislacéo vigente.
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A elaboracéo correta e detalhada do escopo dos servigcos, acompanhada da selecdo criteriosa da
empresa contratada, constitui fator determinante para a efetividade das acdes de divulgacédo das
politicas publicas, fortalecimento da imagem institucional e aproximagdo entre a Administracéo
Publica e a populacao.

Adicionalmente, € imprescindivel que o0 processo de contratagdo contemple critérios de
acessibilidade digital e eficiéncia técnica, garantindo que 0s servigos prestados estejam em
conformidade com as diretrizes das politicas publicas de transparéncia, governanga e comunicagao
institucional. A fiscalizacdo continua da execucao contratual, aliada a adocéo de boas praticas de
gestéo e controle, contribui de forma significativa para a mitigacao de riscos operacionais, evitando
falhas na comunicacao, passivos reputacionais e 0 mau uso de recursos publicos.

Por fim, a execucdo dos servicos de marketing digital e gestdo das redes sociais deve ser
compreendida ndo apenas como uma acdo técnica de suporte, mas como um investimento
estratégico da administragdo publica na modernizagdo da comunicagdo governamental, na
valorizacdo da informacao publica e no fortalecimento da confianca da populacédo nas instituicdes
publicas. Dessa forma, a atuacéo diligente, responsavel e tecnicamente fundamentada dos gestores
publicos é indispensavel para assegurar um resultado eficiente, sustentavel e alinhado ao interesse
coletivo.

i= QUANTITATIVOS E VALORES

A contratacdo compreende a prestacdo de servigos especializados de marketing digital e gestao
das redes sociais oficiais da Prefeitura pelo periodo estimado de 12 (doze) meses consecutivos,
contados da data de inicio da execucao estabelecida no instrumento contratual. O periodo anual é
compativel com a natureza recorrente das atividades de planejamento, producao, publicacdo e
acompanhamento de conteldos institucionais.

1. Forma de Prestacéo do Servico

A prestagdo sera continuada, com acompanhamento e comprovacdo mensal das atividades
efetivamente executadas e pagamento correspondente, apos atesto da fiscalizagdo. O Termo de
Referéncia devera definir produtos verificaveis, fluxo de aprovacao, relatérios, critérios de medicéo
e mecanismos de corregdo de ndo conformidades, preservada a estimativa de 12 (doze)
mensalidades.

2. Quantitativo Estimado

Item Descricao do Servico Unidade Quantidade
Prestacdo mensal de servigos de
marketing digital e gestdo das
redes sociais oficiais da
Prefeitura

Més 12

3. Estimativa de Valor
A pesquisa de precos apresenta valor unitario mensal estimado de R$ 5.370,83 (cinco mil, trezentos

e setenta reais e oitenta e trés centavos), para a quantidade de 12 (doze) meses, resultando em
valor global estimado de R$ 64.449,96 (sessenta e quatro mil, quatrocentos e quarenta e nove reais
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e noventa e seis centavos). Memoéria de calculo: 12 x R$ 5.370,83 = R$ 64.449,96. Os valores
decorrem exclusivamente do Relatorio de Cotacdo de Servico de Marketing Digital, emitido em
19/10/2026.

Valor Unitario Valor Total

Item Descricdo do Servico Quantidade Mensal (R$) Estimado (R$)

Servico mensal de

marketing digital e

gestdo das redes
sociais oficiais

12 meses 5.370,83 64.449,96

4. Fonte da Pesquisa de Precos

A estimativa produzida por meio da plataforma Banco de Precos. O documento contempla uma
unidade de servico mensal, 12 (doze) meses de execucdo e 6 (seis) referéncias de precos de
contratagdes publicas.

Quanto aos parametros normativos de pesquisa de pregos, a Lei n° 14.133/2021, art. 23, e a IN
SEGES/ME n° 65/2021, no que couber, admitem a consulta a bases oficiais e a contratacdes
similares do poder publico, entre outras possibilidades previstas na legislacao:

I. composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pre¢os ou banco de pre¢cos em saude, observado o
indice de atualizacéo de precos correspondente;

II. contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢éo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precgos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

[ll. dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV. pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacao,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou

V. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgag&o do edital,

A plataforma Banco de Pregos atua como instrumento de consulta e consolidacdo de registros de
contratagBes publicas, e ndo como fornecedor dos servicos. A descrigdo detalhada e as condigbes
de execucdo serdo compatibilizadas no Termo de Referéncia, tendo em conta que o0s objetos
referenciais apresentam escopos correlatos, mas ndo necessariamente idénticos em todas as
atividades acessorias.

O quantitativo de 12 (doze) meses corresponde a necessidade de prestacdo continuada dos
servicos durante o periodo estimado de execucdo contratual. A pesquisa de precos contempla a
mesma unidade mensal e a quantidade prevista neste ETP, assegurando correspondéncia entre o
dimensionamento do objeto e o orcamento estimado.

O dimensionamento anual atende a necessidade de planejamento editorial, producdo de contetdo,

publicacdo de informacgBes oficiais, administracdo de perfis e acompanhamento sistematico do
desempenho dos canais digitais. A prestacdo mensal permite estabelecer rotina estavel de
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entregas, medir resultados periodicamente e conferir previsibilidade a gestdo e a fiscalizacéo
contratual.

A estimativa de R$ 64.449,96 representa o valor de referéncia da solucdo definida para o periodo

de 12 (doze) meses. O montante resulta da multiplicacdo do preco mensal estimado de R$ 5.370,83
pela quantidade de 12 (doze) mensalidades.

&  SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Para atender a necessidade de gestao continuada das redes sociais oficiais, foram consideradas
alternativas de organizacdo da prestacdo: execucao por equipe propria, apoio interno com
contratacdo pontual de ferramentas ou servigos isolados e contratagdo de empresa especializada
para o conjunto integrado de atividades de comunicagéo digital.

1. A execucdo integral por servidores da prépria Administracdo preservaria controle imediato e
conhecimento institucional, mas exigiria disponibilidade permanente de pessoal,
competéncias especializadas e meios de producdo audiovisual, edicdo, organizagdo
editorial e acompanhamento de indicadores, sem demonstracdo de que essa capacidade
adicional esteja disponivel para absor¢édo da demanda.

2. Asolucéo de contratagcdo de ferramentas digitais, treinamentos ou produtos pontuais poderia
apoiar a equipe interna, porém nao substituiria, isoladamente, a rotina de planejamento,
producéo, publicacdo e monitoramento dos contetdos institucionais exigida durante todo o
periodo contratual.

3. A contratacdo de empresa especializada em gestdo de redes sociais e producdo de
contetidos institucionais permite reunir, sob orientacdo e fiscalizacdo da Prefeitura,
planejamento editorial, criagdo e edicdo de materiais digitais, manuteng&o do calendario de
publicacbes, acompanhamento de interacdes e producao de relatorios.

4. O emprego de ferramentas de organizacdo de postagens e afericdo de métricas constitui
meio de execuc¢do da solugdo, e ndo uma contratacdo autbnoma necesséria, devendo sua
utilizacdo observar seguranca da informacéo, protecdo de dados e condigbes de acesso
pela Administragéo.

5. Atransferéncia de conhecimento e a orientacdo de servidores sobre fluxos de comunicagéo
podem integrar a execugéo, desde que proporcionais & demanda e sem tornar o objeto uma
contratacdo distinta de cursos e treinamentos especializados.

6. As publicacdes organicas, a padronizagdo da identidade digital e o monitoramento de
alcance integram a solucdo analisada. Compra de midia, impulsionamento remunerado e
contratacdo de espacos publicitarios ndo sdo abrangidos pelo valor pesquisado nem se
presumem incluidos no objeto deste ETP.

4. Considerac¢des do Topico:

O exame qualitativo das alternativas considerou a necessidade de prestacdo recorrente, a
integracdo entre planejamento e execug¢do, 0os encargos administrativos de coordenacgédo e a
disponibilidade de dados de preco para o servico mensal. Nao foram atribuidos custos ficticios a
execucao propria ou a servicos avulsos, por auséncia de base documental para quantifica-los.

A contratacdo integrada de um prestador especializado mostra-se, entre as alternativas

examinadas, adequada ao resultado pretendido, pois concentra responsabilidade sobre a gestédo
dos perfis, o calendario de publica¢des, a qualidade do material produzido e a entrega de relatérios.
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A escolha ndo implica aquisicdo de midia nem atividades estranhas a comunicacdo digital
institucional.

Os aspectos operacionais serao definidos objetivamente no Termo de Referéncia, especialmente a
periodicidade das entregas, os prazos de resposta, o planejamento editorial, 0 acesso as contas
oficiais, a prote¢é@o de dados, a titularidade dos contetdos produzidos e os critérios de fiscalizagao,
medicao e aceitacdo dos servi¢os. Essas definicbes deverao ser compativeis com o objeto e com o
valor mensal estimado na pesquisa de precos.

¥  DESCRIGAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

Considerando a necessidade de preservar a continuidade da gestdo dos perfis oficiais e a
integragdo das rotinas de comunicacao digital, a solu¢cdo escolhida é a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo mensal de servicos de marketing digital e gestdo das redes sociais
da Prefeitura, compreendendo planejamento editorial, producdo de contelddo institucional,
publicagBes, acompanhamento e relatérios, durante 12 (doze) meses.

A solucdo selecionada corresponde a contratacdo de empresa especializada para executar, de
forma integrada e continuada, os servicos de marketing digital e gestdo das redes sociais oficiais
da Prefeitura, pelo periodo estimado de 12 (doze) meses. A pesquisa de mercado apurou valor
mensal de referéncia de R$ 5.370,83 e valor global de R$ 64.449,96, demonstrando o custo
estimado para o atendimento da necessidade. A prestacdo sera acompanhada pela fiscalizagédo
contratual, mediante avaliacdo das atividades realizadas, das entregas pactuadas e da
conformidade dos contetudos com as diretrizes da comunicacao institucional.

A contratada devera demonstrar capacidade para planejamento de comunicacao digital,
desenvolvimento de pecas informativas, edicdo de materiais digitais, administragdo de canais
oficiais, acompanhamento de dados e emissdo de relatérios. A producdo serd orientada pela
Administracao e limitada ao escopo institucional, sem intermediacdo de veiculos, compra de midia
ou impulsionamento remunerado no valor estimado.

A contratacdo devera assegurar rotina integrada de administracdo dos canais digitais, com
supervisdo da unidade competente e indicadores de cumprimento dos produtos definidos no Termo
de Referéncia. As publicacdes e interacdes permanecerdo vinculadas as finalidades publicas, a
transparéncia e as aprovacdes administrativas.

Trata-se, portanto, de uma solucdo técnica e administrativa adequada, que contribui para o
fortalecimento da transparéncia, da participacdo social e da governanca digital, alinhando-se aos
principios da boa gestéo publica e as diretrizes das politicas de comunicagéo institucional.

A solug@o esté estruturada em eixos técnico, operacional e econémico-financeiro, observados o
guantitativo anual e o valor mensal pesquisado.

No eixo técnico, deverdo ser exigidos conhecimentos e experiéncia compativeis com as atividades
efetivas, mediante comprovacao proporcional de capacidade técnica. As entregas serao avaliadas
por sua conformidade com o plano editorial aprovado, a qualidade dos conteudos e a regularidade
da gestdo das redes sociais, sem impor comprovagdes académicas ou certificados excessivos e
dissociados do objeto.
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No eixo operacional, a empresa organizara a execuc¢ao conforme cronograma e demandas da
Administracdo, com canais de interlocucdo definidos, fluxos de aprovacdo e fornecimento de
relatério mensal. A Prefeitura conservara a titularidade e o controle dos perfis, das credenciais e
dos arquivos institucionais necessarios a continuidade do servigo.

Sob o aspecto econdmico-financeiro, o objeto foi estimado em uma mensalidade de R$ 5.370,83 e
12 (doze) mensalidades, totalizando R$ 64.449,96. A despesa deverda ser previamente
compatibilizada com a programacéao orcamentaria do periodo de execu¢ao e remunerada mediante
prestacao efetiva e atesto dos servi¢os, sem parcelas adicionais de publicidade paga ndo orcadas.

A solucéo técnica assim delimitada busca assegurar prestacdo continuada, coordenacao editorial,

controle da Administracdo sobre os perfis oficiais e transparéncia da comunicac¢do institucional,
mediante entregas mensuraveis e compativeis com o valor estimado na pesquisa de precos.

s@% PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

1. Introducéo

A opc¢do pela contratagdo de um Unico servico mensal decorre da interdependéncia operacional
entre planejamento de contetdo, administragédo dos perfis oficiais, publicagbes, monitoramento e
relatérios. A divisdo dessas atividades entre prestadores distintos ampliaria interfaces de
coordenagéo e riscos de mensagens divergentes, podendo reduzir a eficiéncia da execucao e do
controle, sem indicagéo de vantagem econémica comprovada nos documentos disponiveis.

2. Indivisibilidade Técnica e Operacional

As prestacdes de organizagéo editorial, producdo de conteudos digitais, postagem em perfis oficiais
e andlise de desempenho constituem etapas de um processo continuo, com necessidade de
linguagem e identidade institucional uniformes. A segregacéo de parcelas acessérias do mesmo
fluxo pode prejudicar a responsabilizagdo pelo produto final; atividades autbnomas de compra de
midia ou publicidade nao integram este objeto.

3. Racionalizacdo dos Recursos e Economia de Escala

A contratacdo em item Unico favorece a definicdo de um responsavel pela execucdo mensal,
simplifica a fiscalizagdo e evita duplicidade de rotinas de planejamento e acompanhamento. A
justificativa refere-se a integracéo técnica, ndo a presung¢ao de economia de escala mensurada sem
dados comparativos.

4. Riscos Associados ao Parcelamento
O fracionamento das atividades poderia gerar superposicdo de responsabilidades, perda de
padronizacéo, incompatibilidade dos cronogramas editoriais e dificuldades para imputar falhas na
execucgdo. Essas consequéncias seriam especialmente relevantes na coordenacéo entre diferentes
executores, no controle de acesso aos perfis institucionais e na garantia de uniformidade dos
conteudos divulgados.

5. Concluséo
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A vista da integracéo funcional das atividades previstas e do orcamento apresentado como servico
mensal Unico, conclui-se pela contratacdo sem parcelamento interno, preservado o dever de avaliar
a necessidade de separar objetos de natureza juridica distinta, especialmente compra de midia,
publicidade e servigos néo abrangidos pelo escopo pesquisado.

ot ~RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de servigcos de marketing digital e gestdo das redes sociais oficiais busca assegurar
comunicacdao institucional organizada, transparente e acessivel, aferida por entregas verificaveis ao
longo de 12 (doze) meses. Constituem resultados pretendidos:

1. Manutengéo de presenca institucional nos canais oficiais, com identidade visual coerente,
linguagem impessoal e prestagéo regular de informagdes de interesse publico.

2. Ampliacdo do alcance das ag¢Bes governamentais, com maior visibilidade das politicas
publicas, programas, projetos e servigos disponibilizados a populacgéo.

3. Melhoria na qualidade da comunicacdo com a sociedade, com producdo de conteudos
informativos, educativos e de interesse publico, utilizando linguagem acessivel, clara e
inclusiva.

4. Maior interacdo informativa com a populacdo, mediante recursos digitais adequados e
atendimento aos fluxos de comunicacgéo definidos pela Administracdo, sem substituicdo de
canais formais de servigos e ouvidoria.

5. Padronizacdo da comunicacao institucional em plataformas digitais, garantindo uniformidade
editorial, estética e técnica.

6. Monitoramento e andlise continua de desempenho, com geracdo de relatérios mensais
contendo métricas relevantes (alcance, engajamento, crescimento de seguidores, entre
outras), subsidiando a tomada de deciséo e a otimizacdo das estratégias de comunicacgao.

7. Tratamento tempestivo das manifestagcfes recebidas nos perfis oficiais, mediante
encaminhamento aos setores competentes, sem assumir obrigagcfes legais de resposta
atribuidas a unidades especificas.

8. Valorizacdo da transparéncia e da publicidade dos atos administrativos, contribuindo para o
cumprimento do dever de informar e para o fortalecimento da democracia participativa.

Y= PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a adequada formalizag&o da contratacé@o de servicos de marketing digital e gestdo das redes
sociais, a Administragdo devera adotar, por intermédio de suas unidades competentes, as seguintes
providéncias preparatoérias:

1. Andlise do Ambiente Institucional

Realizar uma avaliagdo prévia das necessidades comunicacionais da Administracdo Municipal,
incluindo diagndstico da presenca digital atual, mapeamento dos canais oficiais existentes e
identificacdo de fragilidades na divulgacao institucional.

2. Verificar a documentacgéo de habilitagéo juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e
técnica pertinente, com exigéncias proporcionais as caracteristicas e a complexidade dos
servicos e em conformidade com o0s requisitos estabelecidos nos instrumentos da
contratagao.

Exigir, como condicdo para a contratacdo, que a empresa comprove regularidade fiscal, trabalhista
e previdenciaria, bem como apresentacdo de atestados de capacidade técnica compativeis com o
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objeto, garantindo que esteja legalmente habilitada e tecnicamente apta para a execug¢ao do
contrato.

3. Capacitacdo de Servidores para Gestao e Fiscalizacdo Contratual
Promover treinamentos e capacitacdes para os servidores publicos designados para a gestéo e
fiscalizacdo do contrato, assegurando o dominio dos critérios de medicdo, das ferramentas de
acompanhamento e das boas préaticas de comunicagdo publica digital.

4. Plano de Trabalho Detalhado
Estabelecer, no inicio da execuc¢do contratual, plano de trabalho com cronograma editorial,
periodicidade de entregas, procedimento de autorizacdo dos conteudos, regras de seguranca e
diretrizes de gestéo de situac¢des institucionais urgentes.

5. Integracdo com as Unidades Administrativas
Planejar, junto as secretarias e érgdos municipais, acdes de alinhamento interno, visando garantir
a colaboragao entre os setores e a efetiva utilizagdo dos canais de comunicagao gerenciados pela
contratada, assegurando coeréncia e unidade institucional.

6. Definicdo de Indicadores de Desempenho
Definir indicadores controlaveis pela contratada, tais como cumprimento de prazos, publicacdes
efetivamente aprovadas, conformidade dos materiais, entrega de relatorios e integridade dos perfis
oficiais, além de métricas de alcance e interagéo para avaliagdo gerencial, sem promessa artificial
de nimero de seguidores ou resultados externos.

7. Organizagdo Documental para a Formalizagdo Contratual
Instruir o processo administrativo com o Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia
compativel com a necessidade identificada, a pesquisa de pre¢os que estabeleceu o valor global
estimado de R$ 64.449,96 para 12 (doze) meses, a indicacdo da disponibilidade orcamentaria e as
demais pegas administrativas exigidas pela Lei n® 14.133/2021.

8. Estabelecimento de Canais de Comunicacgao Institucional com a Contratada
Definir e formalizar os meios de comunicagdo entre a Administracdo e a contratada (e-mail
institucional, sistema eletrénico, reunides periodicas), garantindo agilidade no fluxo de informacdes
e na solugéo de eventuais ndo conformidades durante a execucao do contrato.

Essas providéncias sdo essenciais para garantir a efetividade da contratacdo, o cumprimento dos

objetivos de comunicacdo publica digital do Municipio e a conformidade com os principios da
legalidade, transparéncia, planejamento e eficiéncia previstos na legislacdo vigente.

> CONTRATACOES CORRELATAS

O objeto consiste em servicos especializados de marketing digital e gestdo continuada das redes
sociais oficiais, cuja execu¢do demanda articulagdo com a estrutura municipal de comunicacgéo e
com as unidades responsaveis pelo fornecimento das informacgfes institucionais. As atividades
possuem relagdo funcional com acdes de transparéncia, comunicacdo publica, tecnologia da
informagé&o e producédo de conteudos informativos.

Contratacdes destinadas a comunicagéo institucional, materiais gréaficos, publicidade, tecnologia da
informac&o ou cobertura de eventos podem apresentar interfaces com o objeto, sem se confundirem
necessariamente com a gestdo mensal dos canais digitais oficiais. A delimitacdo das atividades
devera preservar a autonomia dos respectivos escopos, impedir duplicidade de pagamentos e
assegurar integracdo operacional quando necessaria.

Os servicos pretendidos abrangem a gestdo continuada dos perfis oficiais, o planejamento de

pautas institucionais, a producao e a adaptacao de conteudos informativos e o acompanhamento
das publicacdes. O escopo devera ser delimitado com clareza no Termo de Referéncia, mantendo
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correspondéncia com 0s servigcos contemplados na pesquisa de precos e com o valor mensal
estimado.

A contratacao autbnoma da gestéo digital devera ser coordenada com a estrutura administrativa
responsavel pela comunicacao, permanecendo com a Prefeitura a orientacdo, a autorizacao das
publicacbes, o controle dos canais institucionais e a fiscalizac&o dos resultados.

A execucdo dos servicos devera ser articulada com as demais atividades institucionais de
comunicacdo, tecnologia e producdo de conteudo, quando existentes, de modo a estabelecer
responsabilidades claras e fluxos adequados de compartihamento das informagfes. Essa
coordenacdo contribui para prevenir sobreposicao de tarefas, preservar a identidade dos canais
oficiais e racionalizar os recursos administrativos.

¥ IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo de servicos especializados em marketing digital e gestéo de redes sociais caracteriza-
se por ser de natureza essencialmente intelectual e operacional remota/presencial, com baixo
impacto ambiental direto. Contudo, mesmo em atividades predominantemente digitais, € possivel
observar impactos indiretos associados ao consumo de recursos tecnologicos, geragao de residuos
eletrbnicos e uso de energia.

Nesse contexto, ainda que os impactos ambientais sejam considerados minimos, recomenda-se a
adocao das seguintes medidas mitigadoras e de boas praticas sustentaveis:

1. Digitalizac@o de Processos e Eliminacdo de Impressdes Desnecessarias
Priorizar a tramitacdo documental e a producdo de conteido em formato digital, evitando a
impressao de materiais graficos e reduzindo o uso de papel, tinta e insumos fisicos.

2. Adocéao de Equipamentos Eficientes e Sustentaveis
Estimular a utilizagdo de equipamentos eletrdnicos com baixo consumo energético, certificacbes
ambientais e tecnologias de baixo impacto ambiental.

3. Gestao Correta de Residuos Tecnoldgicos
Orientar, sempre que aplicavel, a destinacdo adequada de residuos eletrénicos eventualmente
utilizados nas atividades de suporte técnico e producédo de contetdo audiovisual.

4. Uso Racional de Energia Elétrica e Recursos Tecnolégicos
Adotar praticas de eficiéncia energética durante a execug¢do dos servigos, especialmente nas
instalacdes fisicas utilizadas, com aten¢do a iluminacgéo, climatizacdo e uso de computadores e
servidores.

5. Planejamento de Campanhas com Enfoque em Sustentabilidade
Sempre que possivel, incluir temas ligados & educagdo ambiental e sustentabilidade nas
campanhas de comunicagé&o digital, como forma de contribuir com a formacao cidada e promover o
compromisso da gestdo com a agenda ambiental.

©  POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

A vista da necessidade continuada de gest&o dos canais institucionais, da avaliacio das alternativas
disponiveis, da integragao técnica do objeto, do horizonte de 12 (doze) meses e da estimativa de
R$ 64.449,96, fundamentada exclusivamente no Relatério de Cotagédo de 19/10/2026, conclui-se
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&

pela VIABILIDADE TECNICA E ECONOMICA da solucdo definida. A contratacdo apresenta
adequacédo a necessidade administrativa identificada, viabilizando a continuidade da comunicacéo
institucional, a organizacdo dos canais digitais oficiais e o acesso da populagéo a informacgdes de
interesse publico. O presente posicionamento atende ao art. 18, § 1°, inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021.

Caculé - Bahia, 19 de outubro de 2026.

JOSIVAN VIEIRA RAMOS
Chefe da Divisdo de Comunicacdo Social e Relagdes Institucionais

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade as disposi¢cdes da Lei n®
14.133/21, além dos regulamentos municipais aplicaveis ao tema:

DANIELA MOREIRA RODRIGUES
Secretéria Municipal de Administragéo e Financas
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