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DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA


1. IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO E DA UNIDADE DEMANDANTE
	IDENTIFICAÇÃO DO PROCESSO

	Órgão:
	Município de Condeúba - BA

	Secretaria Demandante:
	Secretaria Municipal de Administração

	Processo Administrativo nº:
	54/2026

	Credenciamento: 
	006/2026

	Inexigibilidade: 
	026/2026

	Responsável:
	Luis Fernando Andrade Chaves – Secretário(a) Municipal de Administração

	Modalidade Sugerida:
	A definir após instrução processual

	Fundamento Legal:
	Lei nº 14.133/2021


2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA
2.1 Objeto da Demanda
A presente demanda tem por objeto a contratação de empresa especializada em agenciamento de viagens para prestação de serviços de reserva, emissão, marcação, remarcação e cancelamento de passagens terrestres e aéreas nacionais, incluindo a intermediação junto às companhias transportadoras e o suporte operacional necessário ao atendimento das diversas secretarias e setores da Administração Pública Municipal de Condeúba – BA.
2.2 Problema a ser Resolvido
A Administração Municipal de Condeúba necessita, rotineiramente, deslocar servidores públicos, agentes políticos e convidados institucionais a outros municípios baianos, à capital Salvador, e a demais estados da federação, a fim de:
1. Participar de capacitações, treinamentos, seminários, congressos e eventos técnicos nas esferas estadual e federal;
1. Realizar reuniões com órgãos de controle, como TCM-BA, TCU e CGU, bem como com ministérios e secretarias estaduais;
1. Representar o Município em foros deliberativos e negociações de convênios e transferências voluntárias;
1. Atender a demandas emergenciais e urgentes não programadas de deslocamento funcional.

A ausência de um contrato formal para agenciamento de passagens implica os seguintes problemas: (i) morosidade na aquisição de bilhetes em situações urgentes; (ii) risco de irregularidade na emissão de diárias sem o correspondente registro formal da passagem; (iii) perda de rastreabilidade e controle dos gastos com deslocamentos; e (iv) ausência de relatórios gerenciais que permitam o controle dos órgãos internos e externos de fiscalização, em especial o Tribunal de Contas dos Municípios da Bahia – TCM-BA.
2.3 Descrição Detalhada dos Serviços Demandados
Os serviços abrangem, de forma não exaustiva:
1. Reserva e emissão de passagens aéreas nacionais (voos domésticos) junto às companhias aéreas regulares;
1. Reserva e emissão de passagens terrestres (rodoviárias) nacionais junto às empresas de transporte;
1. Marcação, remarcação e cancelamento de bilhetes, com reemissão quando necessário;
1. Intermediação junto às operadoras e companhias transportadoras para obtenção das melhores tarifas disponíveis no mercado;
1. Disponibilização de sistema/plataforma online de consulta e solicitação de serviços, com acesso restrito aos servidores autorizados;
1. Emissão de relatórios de utilização, com detalhamento por secretaria, período, trecho e valor;
1. Suporte operacional em horário comercial e, quando necessário, para atendimento emergencial.

2.4 Estimativa de Quantidade e Consumo
Com base no histórico de consumo dos exercícios anteriores e na projeção das atividades previstas para o exercício vigente, estima-se:

	Valor:

	R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais)



Nota: As estimativas são projeções baseadas no histórico de consumo e podem ser ajustadas conforme a demanda efetiva durante a vigência do contrato, observados os limites legais.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
A contratação de serviços especializados de agenciamento de passagens justifica-se pelos seguintes fundamentos:

1. Necessidade de deslocamento funcional: O cumprimento das atribuições institucionais dos servidores e agentes políticos municipais frequentemente demanda viagens a outros municípios, à capital do estado e a outras unidades da federação, com finalidades de capacitação, reunião técnica, representação institucional e atendimento a convocações de órgãos de controle e gestores públicos.

1. Eficiência administrativa: A contratação de agência especializada assegura maior agilidade, economia de escala e acesso às melhores tarifas disponíveis no mercado, evitando a compra avulsa e desordenada de bilhetes, que, além de onerosa, dificulta o controle e a prestação de contas.

1. Controle e transparência: A existência de contrato formal permite à Administração Municipal manter controle sistematizado dos gastos com passagens, com emissão de relatórios por secretaria e por período, facilitando a prestação de contas ao TCM-BA e demais órgãos de fiscalização.

1. Continuidade dos serviços: Trata-se de serviço de natureza contínua, indispensável ao funcionamento regular da Administração Pública Municipal, cuja interrupção causaria prejuízo imediato às atividades dos órgãos municipais.

1. Fundamento legal: A contratação encontra amparo no art. 6º, inciso XXIII, art. 18, 40 e demais dispositivos da Lei nº 14.133/2021, na Instrução Normativa SEGES/ME nº 58/2022 e, subsidiariamente, nas normas do TCM-BA aplicáveis à espécie.

4. SETOR BENEFICIADO
Será beneficiada pela presente contratação a Secretaria Municipal de Administração do Município de Condeúba - BA, bem como todas as unidades e secretarias municipais que possuem aparelhos de ar condicionado instalados em suas dependências, cujos servidores e usuários passarão a contar com equipamentos devidamente mantidos e em perfeito funcionamento.

5. RESPONSÁVEL PELA DEMANDA
Secretaria Municipal de Administração
6. RESPONSÁVEL PELA DEMANDA
Encaminha-se o presente Documento de Formalização da Demanda à apreciação da autoridade competente para fins de análise e autorização da contratação pretendida. Após a devida autorização, o processo deverá prosseguir com a elaboração do Estudo Técnico Preliminar – ETP, nos termos do art. 18 da Lei nº 14.133/2021, e, posteriormente, com a confecção do Termo de Referência, em conformidade com o art. 6º, inciso XXIII, e arts. 40 e 92 da Lei nº 14.133/2021.


[bookmark: _GoBack]Condeúba - BA, 30 de março de 2026

________________________________________
Luis Fernando Andrade Chaves
Secretaria Municipal de Administração
Município de Condeúba - BA

Prefeitura Municipal de Condeúba – BA  |  Página 4 de 4
image1.png
PREFEITURA DE ESTADO DA BAHIA

CONDEOB A PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDEUBA

CEP: 46.200-000 | Condetiba — BA - Praga Jovino Arsénio Filho, 53A, Centro
UNIAOQ, INOVAGAO E DESENVOLVIMENTO CNPJ: 13-694-138/0001-80





