MR, PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIAU
NG ESTADO DA BAHIA

!a 5‘ !mspm !ég CNPJ: 13.701.651/0001-50

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

EDITAL DISPENSA DE LICITACAO
ELETRONICA N.2 001/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 275/2025

OBIJETO: Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE
DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE
CONTAS COM ADEQUACAO E ORGANIZACAO PARA ENVIO VIA E-TCM, com base na Lein2 12.862/2012.

DATA: 19/02/2026 — das 09:00h as 15:00hs (horario vigente na Bahia)
LOCAL: https://www.gov.br/compras/pt-br

UASG: 983579 — Prefeitura Municipal de Ipiau-BA

NUMERO DO EDITAL NO COMPRASGOV: N2 0002/2026

Ipiau — BA, 11 de fevereiro de 2026.

Bruno Garrido Gongalves
Controlador Geral do Municipio
Decreto n2 7.520/2025
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIAU

ESTADO DA BAHIA

CNPJ: 13.701.651/0001-50

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

EDITAL DE DISPENSA DE
LICITAGAO ELETRONICA N.2 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 275/2025

s IPIAU

JUNTOS POR UMA CIDADE MODELO

|- REGENCIA LEGAL
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto municipal de n? 6.857 de 31 de margo de 2023 e demais legislagdes
aplicaveis.

Il-ORGAO (S) INTERESSADO (S)
Controladoria

111 - MODALIDADE IV - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:
Dispensa Eletronica n.2 001/2026 275/2025

V - TIPO DE LICITAGAO VI-FORMA DE ENTREGA

Menor Prego MENSAL

VII - CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor Preco

VIl - OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVIGCOS
DE DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS COM
ADEQUAGAO E ORGANIZACAO PARA ENVIO VIA E-TCM, com base na Lei n? 12.862/2012.

IX - LOCAL E DATA PARA O RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS, HABILITAGAO E INiCIO DA SESSAO PUBLICA
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: das 09:00 horas do dia 11/02/2026 as 09:00 horas do dia 19/02/2026.
HORARIO DE LANCES: 09:00 horas as 15:00 horas (horério vigente na Bahia) - DATA: 19/02/2026
LOCAL: Sistema de contrata¢des do governo federal (https://www.gov.br/compras/pt-br)

NUMERO DO EDITAL NO COMPRASGOV: N2 0002/2026

UASG: 983579 — Prefeitura Municipal de Ipiad-BA

X - DOTACAO ORCAMENTARIA

Classificagdo por esfera

Classificagao Institucional

Estrutura Programatica

Classificagao Funcional

Gestao e Manutengao do

ORCAMENTO FISCAL 0301 Poder Executivo 04.124
Informagdo do programa Informagdo da Agdo Elemento de despesa Fonte
Gestdo e Manutencio do 2003 - Funcionamento das 339‘039.000 - Ou.tros

Unidades do Controle Servigos de Terceiros — 500.000

Poder Executivo

Interno Municipal Pessoa Juridica

XII - VALOR DE REFERENCIA MAXIMO GLOBAL ACEITAVEL DA CONTRATACAO
RS 43.369,66 (quarenta e trés mil, trezentos e sessenta e nove reais e
sessenta e seis centavos)

XI-PRAZO DO CONTRATO
12 (Doze) meses.

XIll - LOCAL, HORARIO E MEIO DE COMUNICAGAO PARA ESCLARECIMENTOS SOBRE ESTE EDITAL.

As informagdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta licitagdo serdo prestados pelo
Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, diariamente, das 08h00min as 12h00min, na Sala de Licitacdes, sito a Rua Angelo Jaqueira,
n2 01, 22 Andar, Centro, Ipiau, Bahia, pelo Telefone (73) 3313-2036 ou pelo e-mail licitaipiau@gmail.com.

X1V - PUBLICACI\O DO EDITAL

a) Integralmente, no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Ipiau (doem.org.br/ba/ipiau);
b) Site do Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNPC

c) Sistema de contratacdes do governo federal (Compras.gov.br).

XV —PREGOEIRO RESPONSAVEL

Adeilma Silva Reis
Agente de Contratagao
Portaria n2 04, de 08 de janeiro de 2025.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACZ\O ELETRONICA N@ 001/2026
Processo Administrativo n2 275/2025

Torna-se Publico que o Municipio de Ipiad, realizara Dispensa de Licitagdo Eletrénica, com critério de Julgamento Menor
Precgo, na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto municipal de n?
6.857 de 31 de margo de 2023 e demais legislagGes aplicaveis.

Data da sessdo: 19/02/2026
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br)
Horario da Fase de Lances: 09:00 horas as 15:00 horas

1. OBIJETODA CONTRATACAO DIRETA

1.1 - Contratagdo, por meio de dispensa eletronica, de empresa especializada contratagdo de empresa para prestagado de
servicos de gestdo documental, contemplando os servicos de digitalizagdo e armazenamento digital de arquivos e
documentos d prestacdo de contas com adequagio e organizagdo para envio via e-tcm, com base na lei n2 12.862/2012.

1.2. A contratagao sera em lote Unico, conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

1.2.1. O critério de julgamento adotado serda o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.2. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Compras do
Governo Federal, disponivel no endereco eletrbnico: https://www.gov.br/compras/pt-br

2.2.1. Os interessados ou seus representantes legais deverdo esta previamente credenciados perante o Sistema de
contratagdes do Governo Federal (Compras.gov.br), antes da data de realizagdo do Pregdo Eletronico.

2.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
2.3. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. Que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao e responder
administrativa ou judicialmente;

2.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

b) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sangdo que lhe foi imposta;

c) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua proposta inicial, na
forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio
do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera estar em papel timbrado, assinada e carimbada com CNPJ, conter DECLARACAO de que
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos;
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3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada
serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas contidas, em
conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la ou modifica-la;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 09:00hrs da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera automaticamente
aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde
que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.8. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automdtica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

4.9. Sera solicitado ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

4.10. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

4.11. Apds a negociagdo do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

4.12. Na hipdtese de a proposta de precgos definitiva contemplar varios itens, o ajuste deverad ser realizado de forma linear
sobre os precos unitarios, sobre o preco total do item e sobre o valor global, aplicando-se o mesmo desconto, de modo que
reflita na nova proposta a redugdo de prego proporcionada pelo lance vencedor.

4.13. NAO SERAO ACEITOS PRECOS UNITARIOS E TOTAIS ACIMA DOS ORCADOS NA PLANILHA DE PRECOS DA
ADMINISTRACAO, CONSTANTES NESTE PROCESSO.

4.14. Sera desclassificado o licitante que descumprir o prazo estabelecido no item 4.9 para o encaminhamento da proposta
de precos realinhada, devendo ser convocado os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagao.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a contratacéo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, devera haver a negociagdo
de condigGes mais vantajosas atendendo o valor estimado a administragao.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida a melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragdo.
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5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratagdo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa
eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta readequada e, se necessdrio, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua apresentacgao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. Agcdo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;

5.5.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento
o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagBes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo;

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.
5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso
de Contratagdo Direta.

5.13. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo maximo
de 24:00 (Vinte e quatro) horas, contadas a partir do encerramento do julgamento da proposta.

5.14. Sera desclassificado o licitante que descumprir o prazo estabelecido no item 5.13 para o encaminhamento dos
documentos exigidos para habilitagdo, devendo ser convocado os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificagao.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA deste Edital
e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do fornecedor detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br)

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “a”, “b” e “c”
acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.3. Serd inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.
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6.3.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢Bes de habilitagdo

6.4. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

6.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo
de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob
pena de decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu
recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceita¢do da nota de empenho ou instrumento equivalente podera
ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administragdo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposicGes da
Lei n2 14.133, de 2021;

7.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus anexos;
7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n?
14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (Doze) meses, prorrogdvel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de
Contratacgdo Direta, conforme artigo 107 da Lei 14133/2021.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitagdo e
contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n?
14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa ainexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracgdo falsa quanto as condi¢des de participacgdo,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;
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b) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo
Direta, quando ndo se justificar a imposi¢dao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade
mais grave;

8.3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. Aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de
controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sangGes previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada
pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8.10.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de
2021.

8.11.As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdao previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Diario Oficial do Municipio, no Sistema de contratagdes do governo federal
(Compras.gov.br) e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de habilitacdo
exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagdo de habilitagao, conforme o caso.
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste
Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificagcdo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagées, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
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9.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.
9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.
9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.
9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratacgao.
9.10.0s fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de
contratagao.
9.11.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecgas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12.Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13.Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
9.13.2. ANEXO Il = Minuta de Contrato
9.13.3. ANEXO Ill - Modelo de Proposta de Precos;
9.13.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragdo de atendimento ao inciso XXXIIl do art. 72 da CF;
9.13.5. ANEXO V — Modelo de Declaragdo - Inexisténcia de fato impeditivo;
9.13.6. ANEXO VI— Modelo de Declaracdo de ME e EPP;

9.13.7. ANEXO VIl — Modelo de Declaragdo de elaboracgdo independente de proposta; e

9.13.8. ANEXO V- Modelo de Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo

Ipiat/Bahia 11 de fevereiro de 2026

Bruno Garrido Gongalves
Controlador Geral do Municipio
Decreto n? 7.520/2025
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TERMO DE REFERENCIA
LEI FEDERAL 14.133/2021

1. OBJETO DA LICITACAO
1.1. Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVIGOS DE DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E
DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS COM ADEQUACAO E ORGANIZAGAO PARA ENVIO VIA E-TCM, com base na Lei
n2 12.862/2012.

1.2. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n. 14.133/2021.

2. FUNDAMENTA(;AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art. 69, inciso XXIlI, alinea “b” da Lei n.
14.133/2021).

2.1 A Controladoria Geral do Municipio de Ipial tem como atribui¢Ges principais o controle interno da gestdo publica, a
fiscalizacdo da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia dos atos da administragcdo, bem como a
prevencdo e o combate a corrupgao.

Para que essas fungBes sejam desempenhadas com eficiéncia, é indispensavel o uso de ferramentas tecnoldgicas
adequadas, que permitam a automagao de processos, 0 monitoramento de dados em tempo real, a geracdo de relatérios
gerenciais e auditorias internas de forma eficaz.

A necessidade em suprir essa lacuna mediante a disponibilizagdo de um sistema informatizado que permita a digitalizagdo
e a tramitagdo eletrOnica de documentos em ambiente seguro e integrado. Tal ferramenta é essencial para que a
Controladoria possa acompanhar os processos administrativos em tempo real, organizar os arquivos digitais de forma
sistematica, realizar auditorias internas com maior precisdo e atender, com agilidade, as exigéncias do Tribunal de Contas
do Estado e demais drgdos de controle.

Ademais, a medida esta alinhada com os principios da administragdo publica, notadamente os da eficiéncia, legalidade e
publicidade, contribuindo para o aprimoramento da gestdo e o cumprimento das normas estabelecidas pelos 6rgdos de
controle, como o Tribunal de Contas dos Municipios.

3. DOSSERVICOS A SEREM PRESTADOS, CONFORME SUAS ESPECIFICACC)ES (Art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lein. 14.133/2021).
3.1. Nos termos das tabelas abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento, deverdo ter as
seguintes caracteristicas minimas:

ITE ~ UND. DE | QN VALOR TOTAL
M DESCRIGCAO MEDIDA | T VALOR

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO

DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO E

ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS DE

PRESTACAO DE CONTAS COM ADEQUAGAO E ORGANIZACAO PARA ENVIO RS

01 |VIAE-TCM, com base na Lei n2 12.862/2012, conforme itens abaixo: MES 12 RS 36.000,00
. . . 3.000,00

e Acesso de interface do software de arquivamento digital da

administracdo publica, com prestacdo de suporte técnico permanente

. Envio e organizagao de presta¢des de contas mensais ao Tribunal de

Contas dos Municipios através da plataforma e e-TCM.

Disponibilizacdo de 02 Scanner para a realizagdo dos servigos, com
manutengdo periddica, com capacidade de digitalizar o minimo de 80
02 |paginas frente e verso por minuto; possuir bandeja para no minimo 40 MES 12 | R$ 469,00 | R$5.628,00
folhas; possuir alimentagdo automatica de documentos; volume didrio
superior a 3.000 paginas.

Instalagdo, implantacdo do acesso e migracdo do software de RS
03 |arquivamento digital de documentos pertinentes a administracdo, atos| UND. 01 1.741 66 RS 1.741,66
oficiais e prestacdo de contas. T

TOTAL GERAL | RS 43.369,66

Valor total por extenso: 43.369,66 (Quarenta e trés mil, trezentos e sessenta e nove reais e sessenta e trés centavos)

4.  DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO.

4.1. CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS
SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS
COM ADEQUAGAO E ORGANIZAGAO PARA ENVIO VIA E-TCM, com base na Lei n2 12.862/2012.
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4.1.1 A instalagdo das ferramentas de software devera ser realizada em até 5 (cinco) dias apds a contratacdo, incluindo
nesse periodo a importacdo dos dados do sistema atual, para garantir que todas as consultas sejam realizadas dentro do
mesmo banco de dados.

4.1.2 As ferramentas de software de arquivamento digital para a administragdo publica deverdo atender inteiramente as
disposi¢oes da legislagdo e normatizagdes técnicas, além e conter as seguintes especificagdes técnicas:

a) Possuir linguagem no idioma Portugués do Brasil;

b) Funcionar nos sistemas operacionais Windows 7, Mac OS X 10.0, Ubuntu 12, OpenSuse Il.x, Mageia 3 ou superiores;

c) O sistema ndo deve exigir conhecimento técnico em informatica ou em contabilidade por parte dos usuarios;

d) O sistema devera funcionar através da rede mundial de computadores (internet) tendo sua base de dados estabelecida
em servidor além de ser armazenado em nuvem;

e) O sistema deve funcionar em rede interna da sede da CONTRATANTE e com acesso a um servidor local a fim de garantir
acesso aos documentos digitalizados mesmo em caso de falta de acesso a internet;

f) O acesso ao sistema deve ser feito através de usuario com senha criptografada, sendo estes usuarios limitados por filtro
de acesso a documentos especificos que devem ser por tipo de documento e/ou por unidades administrativas;

g) Deve realizar cadastramento através importacdo de dados provenientes de exportagdo realizada pelo sistema de
contabilidade existente na instituicdo;

h) Deve conter filtros de controle de usuarios, no minimo, para restringir as possibilidades de cadastramento, edi¢des e
exclusGes de arquivos;

i) Cadastramento de arquivos digitalizados deve ser por documentos individualizados, especificos e pré-determinados, com
campos de indexagdo para atos oficiais, balangos anuais, contratos, convénios, leis orgamentarias, licitagOes, oficios,
processos de pagamentos e relatdérios, no minimo, dentre outros que possam constar.

j) Ferramentas que possibilitem a precisa localizagdo dos documentos digitalizados, com campos de busca para atos oficiais,
balancos anuais, contratos, convénios, leis orcamentarias, licitagGes, oficios, processos de pagamentos e relatdrios, no
minimo, dentre outros que possam constar, permitindo o refinamento da quantidade de resultados através da analise da
informagdo exata especificada pelo usuario, isso além de conter as informagdes bdsicas que permitam separar as
informagdes por periodo de execugdo e de cadastramento, categoria, localizagao fisica, unidade orgamentaria, dentre
outras funcionalidades ndao expressamente exigidas acima;

k) Os campos de cadastros deverdo ser configurados para evitar possiveis erros de digitagdo, diminuindo assim a
quantidades de falhas humanas durante o processo de cadastro;

1) Devera gerar relatdrios estatisticos que permitam de forma facil acompanhar o desempenho do processo de
cadastramento dos dados;

m) O sistema deve conter plataforma que atrele o documento original ao arquivo digital, permitindo a sua localizagdo exata,
e possibilitando a organizagdo do arquivo fisico quanto for remanejado para o arquivo municipal;

n) Compatibilidade total com arquivos assinados digitalmente nos formatos PDF Pesquisavel;

o) Todos os arquivos digitalizados devem receber compressao para garantir a melhor qualidade com o menor tamanho
possivel, aplicacdo do recurso de OCR para garantir que o arquivo se torne pesquisavel e certificacdo digital interna
garantindo a proteg¢do do arquivo;

p) O sistema deve permitir anexar cépia de videos, musicas, fotos e outros arquivos quanto forem necessdrios aos processos
de pagamentos;

g) Conter plataforma especifica que permita auditar as atividades realizadas no sistema, tendo como parametros minimos
de auditoria o cadastro, a edi¢do e a exclusdo de arquivos;

r) Conter formas de visualizar informagdes dos arquivos digitalizados cadastrados de forma resumida, permitindo a
conferéncia das informacdes sem necessidade de download do arquivo em todas as janelas de busca;

s) Sistema de backup diario e semanal;

t) O backup dos arquivos juntamente com o banco de dados deve ser disponibilizado para a contratante a qualquer
momento e imediatamente sem a necessidade de solicitagdes;

u) O sistema deverd conter plataforma especifica para controle de entrada e saida dos arquivos fisicos, com o registro da
localizagdo dos arquivos;

v) O sistema ndo pode conter limite de arquivos cadastrados e de espago ocupado tanto no banco de dados quanto no
disco rigido dos servidores, com a ampliagdo progressiva da capacidade de armazenamento;

w) Apos o término do contrato, e sem a existéncia de novos custos por parte da contratante, a empresa devera
disponibilizar os acessos ao sistema necessarios, para, gratuitamente, localizar todos os arquivos digitalizados e cadastrados
durante o periodo de contratagao;

x) O sistema de arquivamento digital deve se comunicar em tempo real com o sistema de informagdo ao cidadao (SIC),
diminuindo o tempo de resposta as solicita¢gdes dos cidad3os.

4.1.3 A solugao tecnoldgica a ser contratada deverda atender aos seguintes requisitos funcionais e operacionais:
1. Compatibilidade com multiplos formatos de arquivos (PDF, TIFF, JPEG, DOC, etc.):
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Importancia: Garante a flexibilidade na digitalizagdo e armazenamento de diferentes tipos de documentos administrativos.
2. Funcionalidade OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres):

Importancia: Permite a indexagdo e busca textual dos documentos digitalizados, otimizando o tempo de localizagdo e
anadlise de informagdes.

3. Organizagao por metadados e classificagdo automatica de documentos:

Importancia: Melhora a organizagdo digital dos arquivos e assegura maior confiabilidade nos processos de auditoria e
fiscalizagdo.

4. Integragdo com sistemas ja utilizados pela Controladoria (ex: sistemas de protocolo, auditoria, GED):

Importancia: Evita retrabalho e favorece o fluxo continuo de informagdes entre setores, aumentando a eficiéncia da
fiscalizagdo interna.

5. Conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n2 13.709/2018:
Importancia: Assegura que o tratamento, o armazenamento e a circulagao de informagdes pessoais no sistema estejam em
conformidade com as disposi¢des legais de protegdo de dados.

6. Armazenamento seguro com controle de acesso por perfil de usuario:

Importancia: Protege dados sensiveis e garante a rastreabilidade de acessos, conforme exigéncias da LGPD e boas praticas
de governanga.

7. Capacidade de digitalizagdo em lote com automatizagdo de processos repetitivos:

Importancia: Aumenta a produtividade e reduz o tempo de execugdo, atendendo a demanda crescente por controle
documental.

8. Solugdo baseada em nuvem (cloud) ou hibrida, com garantia de backup automatico e recuperagao de dados:
Importancia: Garante disponibilidade, continuidade e seguranca das informagdes institucionais.

9. Suporte técnico nacional, atualiza¢des inclusas e capacitagao inicial dos usuarios:

Importancia: Assegura a correta implementacdo do sistema e reduz riscos operacionais.

a) Solugdo completa que envolve a digitalizagdo de documentos fisicos, indexagdo, classificagdo, arquivamento em meio
eletrénico e fornecimento de sistema de gestdo documental (GED), com funcionalidades como OCR, controle de acesso,
rastreabilidade e organizagdo por metadados.

b) A escolha por uma solugdo de software em nuvem (SaaS), voltada especificamente para a Controladoria Geral na
Gestdo Publica, fundamenta-se nos seguintes aspectos técnicos:

. Eliminagdo da necessidade de estrutura local de Tl (servidores, backups fisicos, etc.);

. Conformidade com boas praticas de governanca publica, auditoria e integridade;

. Maior eficiéncia na execugao das atividades da Controladoria;

. Reducdo de falhas humanas por meio da automacgao de processos;

. Rastreabilidade, padronizagdo e confiabilidade dos dados processados;

. Facilidade de acesso remoto por diferentes usudrios autorizados

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXIlll, alinea
‘c’).

A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

5.1.1 Atendendo o art. 52 da Lei 14.133/2021, o servico solicitado destina-se a suprir as demandas do érgdo para com
seus servidores quanto a implementagao, acompanhamento e execugao das a¢des da entidade por necessidade do servigo,
aperfeicoamento profissional e para fins educacionais.

5.1.2  Osservigos ora pretendidos enquadram-se na categoria de bens e servicos comuns de uso geral, conforme art. 69,
Xl da Lei 14.144/2021.

5.1.3 No que diz respeito aos critérios de sustentabilidade ambiental, a contratacdo ora pretendida observa critérios de
sustentabilidade ambiental, ao priorizar a digitalizacdo e o arquivamento eletrénico de documentos administrativos e de
prestacdo de contas, reduzindo o uso de papel, insumos de impressdo e espaco fisico para armazenamento. Além disso, a
transmissdo eletrénica dos dados e documentos ao Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia (TCM/BA) por meio da
plataforma e-TCM, contribui para a economia de recursos e a diminuicdo de impactos ambientais relacionados ao
transporte e a logistica. A adogdo de solugdo tecnolégica em nuvem, o uso de equipamentos com eficiéncia energética e a
capacitagdo dos servidores em praticas sustentaveis reforcam o compromisso da Administragdo Municipal com a
modernizacdo, a eficiéncia administrativa e a preservagdo ambiental, em conformidade com o principio do
desenvolvimento nacional sustentével previsto na Lei n® 14.133/2021.
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6. DOS PRAZOS DE EXECUCAO E ENTREGA

6.1.1. O prazo de inicio da prestagao de servigos serd DE IMEDIATO, contado a partir do recebimento pelo fornecedor da
Nota de Empenho ou da Ordem de servigos.

6.1.2. Aentrega dos equipamentos locados, bem como a instalagdo das ferramentas de software deverao ser realizadas
em até 03 (trés) dias uteis apds assinatura do contrato.

6.1.3. A prestagdo de servigos solicitada pela CONTRATANTE devera ser encaminhada a CONTRATADA através de Ordem
de Servico, por meio eletronico, respeitado os prazos minimos previstos neste Termo de Referéncia.

6.1.4. O prazo definido acima podera ser modificado conforme acordo entre as partes.

6.1.5. Os servigos deverdo permanecer operantes 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 07 (sete) dias da semana,
pelo periodo contratual de 12 (doze) meses.

6.1.6. A prestacdo de servigos podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser regularizados no prazo maximo de até 48 (quarenta e
oito) horas corridos, a partir da data da comunicagao feita pela contratante, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades;

6.1.7. O recebimento definitivo dos servigos, ndo exclui a responsabilidade da empresa quanto aos vicios ocultos, ou
seja, s manifestados quando da sua normal utilizagdo pela Contratante, nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n2 8.078/90).

7. DO ORCAMENTO ESTIMADO

7.1. O custo total estimado para aquisi¢do do objeto deste Termo de Referéncia é de RS 43.369,66 (Quarenta e trés mil,
trezentos e sessenta e nove reais e sessenta e trés centavos). Os valores estimados para os itens fazem parte deste
processo administrativo.

8. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

8.1. O prazo de execucgdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, desde que comprovada a
vantajosidade para a Administragao.

8.2. Os servigos serdo prestados na Controladoria Geral do municipio de Ipiau-Ba.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21).

ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art.
115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021,
art. 115, §59).

9.1. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.1.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art.
117, §19).

9.1.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.2. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-
lo na execugdo do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).

9.1.2.1. Aindicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

9.1.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

9.1.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).
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9.1.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o poderd onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art.
121, §19).

9.1.6. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§2¢9).

9.1.7. 0 ¢drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

9.1.8. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros
(IN 5/2017, art. 44, 319).

9.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
9.1.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.1.11. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

9.1.12. Compete a FISCALIZAGAO dentre outras atribuigdes:

a) A fiscalizagdo dos servigos pela Contratante ndo exclui nem diminui a completa responsabilidade da contratada por
qualquer inobservancia ou omissdo a legislagcdo vigente e as clausulas contratuais.

b) Anotar em expediente prdprio as irregularidades encontradas, as providéncias que determinou os incidentes verificados
e o resultado dessas medidas;

c) Assistir o(a) CONTRATADO(A) na escolha dos métodos executivos mais adequados;

d) Confirmar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, dos cronogramas de execugdo do objeto contratado.

e) Conhecer detalhadamente o Contrato e as clausulas nele estabelecidas;

f) Controlar a qualidade e quantidade dos materiais utilizados e dos servicos executados, rejeitando aqueles julgados ndo
satisfatorios;

g) Determinar a paralisagdo da execugdo do Contrato quando, objetivamente, constatada uma irregularidade que precisa
ser sanada, agindo com firmeza e prontidao;

h) Dirimir as eventuais omissdes e discrepancias das especificagdes;

i) Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido
pelo contratado;

j) Estabelecer diretrizes, dar e receber informagGes sobre a execu¢do do Contrato;

k) Exigir do(a) CONTRATADO(A) a modificagdo de técnicas inadequadas, para melhor qualidade na execucdo do objeto
licitado;

1) Exigir fiel cumprimento do Contrato e seus ADITIVOS pelo(a) CONTRATADO(A);

m) Exigir pontualidade no cumprimento dos hordrios de funcionamento fixados.

n) Indicar ao gestor que efetue glosas de medi¢do por servico mal executados ou nao executados e sugerir a aplicacdo de
penalidades ao contratado em face do inadimplemento das obrigagdes;

o) Levar ao conhecimento dos seus superiores aquilo que ultrapassar as suas possibilidades de correcdo;

p) Relatar as ocorréncias que exijam comunicagdo as autoridades competentes.

g) Rever, quando necessario as especificagOes técnicas, adaptando-as as condicdes especificas;

r) solicitar o assessoramento técnico, caso necessario;

s) Verificar a adequabilidade dos recursos empregados pelo CONTRATANTE, exigindo a melhoria dos servigos dentro dos
prazos previstos;

t) Verificar e atestar as medi¢des e encaminha-las para aprovagdo do CONTRATANTE;

u) Zelar pela fiel execugdo do objeto e pleno atendimento as especificagdes explicitas ou implicitas;

10. DAS OBRIGACOES GERAIS

10.1. Constitui-se obrigacdo da CONTRATANTE:

a) Designar servidores para as atividades de Fiscalizagdo dos servigos previstos, dirimindo as duvidas da Contratada,
cumprindo e fazendo cumprir o disposto no presente termo de especificagdo técnica;

b) Efetuar o pagamento nas condigdes e prazos pactuados;

¢) Encaminhar ao preposto da CONTRATADA as requisicdes para a execu¢do contratual;
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d) Notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas nos objetos fornecidos,
para que sejam corrigidos;

e) Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da empresa
vencedora;

f) Prestar as informag&es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos da CONTRATADA;

g) Registrar todas as ocorréncias de atraso ou de desatendimento das especificagdes na prestagdo dos servigos, para a
adogdo das providéncias cabiveis a regularizagdo, comunicando a contratada as irregularidades;

h) Rejeitar no todo ou em parte os servigos realizado em desacordo com as obriga¢des assumidas pela Contratada;

i) Solicitar o ressarcimento dos servigos que ndo atenderem as especificacGes do objeto;

j)  Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo
dos contratos;

k) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

I) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspec¢des
realizadas;

m) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;

n) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugdo de TIC;

o) Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte da contratada, com base em
pesquisas de mercado, quando aplicavel; e

p) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos, cuja criacdo ou alteracdo seja, objeto da relagdo contratual pertencam a Administracdo, incluindo a
documentagdo, o codigo-fonte de aplicagOes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso
nao ocorrer;

10.2. Constitui-se obrigacdo da CONTRATADA:

a) Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

b) Garantir a prestacdo do servico durante todo o periodo de vigéncia do contrato;

c) Nao serd admitida, nos servicos, a aplicacdo de materiais, equipamentos usados ou diferentes dos especificados sem
autorizagdo prévia, por escrito, da fiscalizacdo;

d) Assumir inteira responsabilidade: administrativa, penal, civil e pelos danos causados ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes da execuc¢do dos servigos objeto da licitacdo;

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os servicos efetuados e equipamentos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo Publica Municipal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

g) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em conformidade as
normas e determinag¢Ges em vigor;

h) Executar todos os servicos e instalagcdes de acordo com as especificacGes e demais elementos técnicos que integram
este Termo, obedecendo rigorosamente as Normas Técnicas da ABNT e Normas de Seguranca;

i) Todo o local de montagem devera ser sinalizado de acordo com as normas de segurancga;

j) Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

k) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

I) Assumir e promover sob sua exclusiva responsabilidade e a sua custa, o pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer outros tributos de origem federal, estadual e municipal, vigentes na data de assinatura do presente instrumento,
sobre a realizacdo dos servicos, ora contratados ou gerados por fatos ligados a execu¢do do contrato, como também
manter-se inteiramente em dia com as contribuicGes previdenciarias, mediante rigorosa comprovag¢do de auséncia de
débitos para com os drgdos publicos;

m) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servigos.

n) Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.
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o) Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

p) Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos
servigos, durante a vigéncia do contrato.

g) Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo
com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

r) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.
s) N&o permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

t) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢es de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

u) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
qguanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementda-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados Lei Federal n2 14.133/21.

v) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante;

w) Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendag¢des aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

X) A contratada deverad indicar formalmente um Gerente de Contrato (Preposto), que sera o responsavel local pela relagdo
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, conforme instrumento contratual;

10.3. Obrigagdes adicionais:

a) A CONTRATADA devera atuar no ramo pertinente ao objeto desta contratagdo, acrescidas das demais exigéncias legais
contidas no presente termo.

b) A CONTRATADA serd responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

11. DOTAGAO ORCAMENTARIA
11.1.A despesa decorrente da possivel contratagdo sera suportada pela dotagdo orgamentaria prépria indicada pela
Unidade Administrativa.

X - DOTACAO ORCAMENTARIA

Classificagdo por esfera Classificagao Institucional Estrutura Programatica Classificagao Funcional

Gestdo e Manutengdo do

ORCAMENTO FISCAL 0301 . 04.124
Poder Executivo
Informagao do programa Informagdo da Agao Elemento de despesa Fonte
Gestio e Manutencio do 2003 - Funcionamento das 339.039.000 - OLftros
Unidades do Controle Servicos de Terceiros — 500.000

Poder Executivo

Interno Municipal

Pessoa Juridica

12. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1. A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante Termos Aditivos, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, de acordo com o art. 125 da Lei Federal n? 14.133/2021 e alterac¢des posteriores.

13. DO PAGAMENTO

13.1.0 CONTRATANTE realizard o pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias, contado do recebimento definitivo do material
e da apresentacdo do documento fiscal correspondente.

13.2. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da contratada.

13.3.Nenhum pagamento serd efetuado ao CONTRATADO caso exista pendéncia quanto as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
13.4.0 descumprimento, pelo CONTRATADO, do estabelecido no item anterior ndo lhe gera direito a alteracdo de precos ou
compensacao financeira.

13.5.0 CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indeniza¢Oes devidas pelo CONTRATADO, nos termos deste contrato.
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14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

14.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério, tendo como critério de julgamento
0 menor prego, em conformidade com o artigo 33, da Lei n2 14.133/2021, e com o principio da economicidade que rege as
aquisi¢des e contratagcdes no ambito da Administragdo Publica.

14.2.Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

14.4.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

14.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
14.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanges impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

14.7.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

14.8.Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

14.9.E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacdo atualizada.

14.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

14.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
14.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuicdes.

14.13. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

15. DA HABILITACAO
15.1. A HABILITAGAO JURIDICA sera comprovada mediante a apresentacio de:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por a¢gdes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;
c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
f) Documento de Identificagdo Civil dos Socios/Empresario.
OBSERVACOES:
I.Em caso de alteragdo parcial dos documentos acima identificados, esta devera ser apresentada juntamente com o ato
constitutivo, estatuto ou contrato social;

II.Em caso de alteragdo consolidada serd suficiente sua apresentacdo, desde que registrada e contendo todas as cldusulas
legalmente exigidas;

III.Em caso de alteragao parcial registrada apds alteragdo consolidada, ambas deverdo ser apresentadas pelo licitante.
15.2.A HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacio dos seguintes
Documentos:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo a sede da licitante, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos ou da Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;
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i.caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.
b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de
Débitos ou da Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;
c) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por tempo de Servigo (FGTS), mediante a
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS/CRF;
e) Prova de Regularidade Trabalhista serd comprovada mediante a apresentacdo de prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de acordo a
Lei n? 12.440/11, e nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943.
f) Declarag¢do de cumprimento ao inciso XXXl do artigo 7 da Constituicdo Federal de 1988 que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
15.2.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serd assegurado prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o licitante enquadrado como ME/EPP, for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Municipal, para a regulariza¢do da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa;
15.2.2. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto na alinea anterior implicara na inabilitagdo da licitante e
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste instrumento.

15.3. A QUALIFICAGAO TECNICA sera comprovada através da apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

b) Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condig¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto do contrato;

c) O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15.4. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante a apresentac¢do dos seguintes documentos:
a) Considerando o baixo valor e a baixa complexidade do servico, bem como o art. 37, XXI, da CF/88, entende-se que a
exigéncia de balanco patrimonial/demonstracdes contabeis ndo é indispensavel a garantia do cumprimento das obrigacdes.
A medida visa simplificar o procedimento e ampliar a competitividade, inclusive para ME/EPP, mantendo-se a mitigacdo de
riscos por fiscalizacdo, pagamento por medig¢do/atesto, san¢bes e demais controles contratuais.

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial e Concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com
data de expedigdo dos dltimos 30 (trinta) dias anteriores a data da realizagdo da licitagdo.

16. DAS PENALIDADES

16.1.A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa, em caso de
inexecucdo total ou parcial do contrato, execugdo imperfeita, mora, inadimplemento, fraude ou comportamento inidéneo:
| — Adverténcia: aplicada nos casos de pequenas irregularidades que ndo causem prejuizo relevante a execuc¢do do objeto.
Il — Multa: a) De 0,20% (vinte décimos por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso, limitada a
20% do valor da fatura;

b) De 0,40% (quarenta décimos por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso superior a 30 (trinta)
dias;

c) De até 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato, no caso de descumprimento de cldusulas contratuais,
reincidéncia ou ndo execucgdo do objeto.

Il —Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao Publica Municipal
de Ipiau, por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, nos termos do art. 156, inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021.

IV — Declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo.

16.2. A aplicacdo das penalidades previstas neste contrato observara:
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a) Direito ao contraditdrio e a ampla defesa, com prazo de 15 (quinze) dias Uteis para manifestacdo, contados da notificagdo
do ato;

b) Multas serdo recolhidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificagdo, podendo ser compensadas
com créditos da CONTRATADA, ou cobradas judicialmente em caso de inadimplemento.

16.3. O valor das multas serd atualizado monetariamente até a data do efetivo pagamento, conforme indice oficial adotado
pelo Municipio de Ipiau.

16.4. A penalidade de declaragdo de inidoneidade sera aplicada pela autoridade maxima da Secretaria contratante.
16.5.Esgotados os prazos de execugdo, a CONTRATADA ficara impedida de participar de novas licitagdes enquanto ndo
ressarcir os danos causados ou cumprir a obrigagdo inadimplida, sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades cabiveis.

17. DA EXECUGAO, DA INEXECUGAO E DA RESCISAO DO CONTRATO

17.1.0 Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas contratuais e as normas dispostas
na Lei Federal N2 14.133/2021 e alteragBes posteriores, bem como legislagdo pertinente, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugdo, total ou parcial.

17.2. A rescisdo do contrato se dard nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei Federal N2 14.133/2021.

17.3.No caso de rescisdo provocada por inadimplemento do contratado, o contratante podera reter, cautelarmente, os
créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

17.4.Quando a rescisdo ocorrer nas hipoteses dos artigos 137 da Lei Federal N2 14.133/2021, sem que haja culpa do
CONTRATADO, serd este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados.

17.5.No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois
de encerrada a instrugdo inicial, o CONTRATADO tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas,
sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

17.6.0 Contrato extinguir-se-a pela implementacdo do seu termo final, com o integral cumprimento das obrigacdes nele
estipuladas, e, podera ser rescindido, pelo descumprimento de qualquer cldusula ou obrigacGes pactuadas, e especialmente
pela ocorréncia das hipoteses previstas nos 137 e 138 da Lei Federal N2 14.133/2021, cujos dispositivos a Contratada
declara conhecer, submetendo-se irrestritamente, a todas as determinagdes estabelecidas.

18. DO REAJUSTAMENTO E DA REVISAO DE PRECOS:

18.1.0s pregos propostos ndo serdo passiveis de reajustamento pelo periodo de 12 (doze) meses na forma da Lei Federal
n214.133 de 01.04.2021. Apos este periodo, os mesmos serdo reajustados na mesma periodicidade e com base na variagdo
do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA.

18.2.Havendo comprovado desequilibrio contratual, cabera revisdo de pregcos pactuados, para mais ou para menos, nos
termos fixados nos art. 124, inciso Il “d” da Lei Federal 14.133/2021.

18.3.No caso de desequilibrio contratual, cabe a parte que alega demonstrar concreta e objetivamente o quantum do
impacto negativo na economia contratual.

19. DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

19.1. 0 contrato originario deste processo, podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 Lei Federal 14.133/2021,
desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentagdo das devidas justificativas.

19.2.A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des deste contrato, acréscimos ou supressdes na
execucdo do objeto da presente licitagdo, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme art. 125 Lei Federal 14.133/2021.

20. DA VALIDADE E DA VIGENCIA CONTRATUAL

20.1. 0 contrato tera sua vigéncia a partir de sua assinatura, tendo validade de 12 (doze meses), podendo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente
ateste que as condigGes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, conforme permissivo no art. 107, Lei
Federal N2 14.133/2021 e suas alteragdes.

21. METODO DE LEVANTAMENTO DE PREGOS

21.1.0 valor estimado da contratagdo foi apurado em pesquisas de precos no mercado.

21.2.0 Setor Responsavel pela cotacdo de precgo foi o Setor de Compras, que esta vinculado a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento.
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO N¢ /2026

CONTRATO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIAU - BA E A
XXX XXXXXXXXXXXXX.

Contrato prestacdo de servigos, que entre si firmam de um lado O MUNICIPIO DE IPIAU — ESTADO DA BAHIA, pessoa
juridica de direito interno, inscrita no CNPJ sob o n2 13.701.651/0001-50, com sede administrativa na Rua Angelo Jaqueira,
n° 01, Centro, Ipiau (BA), através da SECRETARIA MUNICIPAL DA , representado pelo seu titular,
o Sr. , inscrito no CPF de n.? , denominado
CONTRATANTE/SECRETARIA, e de outro lado a empresa , inscrita no CNPJ n@
, situada a , representado pelo Sre. ,
inscrito no CPF n9. , doravante denominada apenas CONTRATADA, tendo em vista a
contratacgdo, considerando o disposto na lei n.2 14.133/2021 e alteragbes posteriores e demais legislagdes correlatas, bem
como o resultado do Edital de DISPENSA ELETRONICANS __ /2026 e PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 275/2025, t&m justo
e acordado entre si o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E
DOCUMENTOS D EPRESTACAAO DE CONTAS COM ADEQUAGAO E ORGANIZAGAO PARA ENVIO VIA E-TCM, com base na Lei
n® 12.862/2012.

~ UND. DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QNT VALOR

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS D
EPRESTACAAO DE CONTAS COM ADEQUACAO E ORGANIZACAO PARA
01 |ENVIOVIAE-TCM, com base na Lein212.862/2012, conforme itens abaixo: MES 12 RSXXXXX
e Acesso de interface do software de arquivamento digital da
administragcdo publica, com prestacdo de suporte técnico permanente

. Envio e organizagdo de prestagdes de contas mensais ao Tribunal de
Contas dos Municipios através da plataforma e e-TCM.

Disponibilizacgdo de 02 Scanner para a realizagdo dos servigos, com
manutengdo periddica, com capacidade de digitalizar o minimo de 80
02 |paginas frente e verso por minuto; possuir bandeja para no minimo 40 MES 12 RS xxxx
folhas; possuir alimentagdo automatica de documentos; volume diario
superior a 3.000 paginas.

Instalagdo, implantacdo do acesso e migragdo do software de
03 |arquivamento digital de documentos pertinentes a administragao, atos UND. 01 RS xxxx
oficiais e prestac¢do de contas.

TOTAL RS xxxx

Total por Extenso: RS xxxx

1.2. Vinculando-se e obedecendo-se as condi¢des oferecidas na Proposta referente a Dispensa Eletronica n2 /2026 e
Processo Administrativo n? xx/2026 que independente de transcri¢do integra este instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DA LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO CONTRATO
2.1. Este contrato fundamenta-se, inclusive aos casos omissos, Inciso Il do Art. 75, da Lei Federal n? 14.133, 01 de abril de
2021, suas normas complementares e suas posteriores alteragdes.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO OU DA FORMA DE FORNECIMENTO
3.1. Oregime de execucgdo do presente contrato é: Indireta (Empreitada por preco global).
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3.2. O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas contratuais e as normas dispostas
na Lei Federal N2 14.133/2021 e alteragbes posteriores, bem como legislagdo pertinente, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugao, total ou parcial.

3.3. Os servigos seguirdo rigorosamente a natureza dos servigos conforme discriminados no Termo de Referéncia e seus
anexos.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Paragrafo Primeiro — Do Prego

4.1.1. O valor global deste termo de contrato é de R$ 0,00 (Valor por extenso), para fornecimento dos servigos
constantes na proposta comercial e no Processo de Contratacdo Direta DISPENSA ELETRONICA N2 001/2026, adquiridos
pela Contratante a Contratada, conforme abaixo:

4.1.2. Nos pregos ofertados na proposta do Contratado ja estdo inclusos todos os custos e despesas necessarias para a
fiel execugdo deste contrato.

Paragrafo Segundo — CondigOes e prazo para liquidagao e pagamento

4.2.10 pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo CONTRATADO.

4.2.2 O valor a ser pago a CONTRATADA correspondera ao prego unitario do respectivo produto entregue, conforme
especificado no paragrafo primeiro da clausula quarta e devidamente confirmada pela Fiscalizagdo do CONTRATANTE.
4.2.3 No valor, no paragrafo primeiro da cldusula quarta, estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

4.2.4 O preco é fixo e irreajustavel durante o prazo de 12 (doze) meses;

4.2.5 A nota fiscal devera vir acompanhada, obrigatoriamente, das CertidGes Negativas de Débitos, ou Positivas com Efeito
de Negativas, emitidas pelo Fisco Federal (conjunta previdenciaria); pelos Fiscos Estadual e Municipal da sede da
Contratante; pelo FGTS (CRF) e pela Justi¢a do Trabalho (CNDT).

43.1 Evedada expressamente a realizagdo de cobranca de forma diversa da estipulada neste Contrato, em especial a
cobranca bancdria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de aplicagdo das san¢Ges previstas no edital
e indenizacdo pelos danos decorrentes.

4.3.2 O pagamento sera precedido de consulta da regularidade fiscal, para comprovagdo de cumprimento dos requisitos
de habilitagao estabelecidos neste edital.

4.3.3  Nahipdtese de irregularidade na condigdo fiscal, o contratado devera regularizar a sua situagao perante o cadastro
no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e seus anexos e rescisdo do
contrato.

4.3.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

4.3.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123/06, nio
sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovagado por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

4.3.6 Administracdo deduzird do montante a ser pago os valores correspondentes as multas e/ou indenizacbes devidas
pelo contratado.

4.3.7 O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao contratado sera precedido de processo administrativo em
que serd garantido a empresa o contraditdrio e a ampla defesa, com os recursos e meios que lhes sdo inerentes.

4.3.8E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

5.1. Os precgos propostos ndo serdo passiveis de reajustamento pelo periodo de 12 (doze) meses na forma da Lei Federal
n214.133 de 01.04.2021. Apds este periodo, os mesmos serdo reajustados na mesma periodicidade e com base na variagdo
do indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

5.2 Havendo comprovado desequilibrio contratual, cabera revisdao de pregos pactuados, para mais ou para menos, nos
termos fixados nos art. 124, inciso Il “d” da Lei Federal 14.133/2021.

5.3 No caso de desequilibrio contratual, cabe a parte que alega demonstrar concreta e objetivamente o quantum do
impacto negativo na economia contratual.
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5.4. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser proferida no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
solicitagdo do fornecedor.

5.5 A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela CONTRATADA

5.6. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os atos ou apresentar a
documentagdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da variagao dos custos;

5.7. O reajuste poderd ocorrer a pedido da CONTRATADA ou por iniciativa da CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA
obrigada a realizar o reajuste até o percentual estabelecido pela Lei Federal 14.133/2021;

5.8. O reajuste podera ter como base indices de pregos oficiais, devendo a administracdo adotar o IPCA-E que devera ser
apresentado memorial de célculo realizado pela secretaria demandante através do Software desenvolvido pelo Banco
Central do Brasil ou Receita Federal do Brasil pra tais fins de calculo.

CLAUSULA SEXTA - DAS ETAPAS DE EXECUCAO, ENTREGA E RECEBIMENTO DEFINITIVO

6.1. A CONTRATADA devera iniciar os servicos DE IMEDIATO, contado a partir do recebimento pelo fornecedor da Nota de
Empenho ou da AF expedida pela CONTRATANTE contendo autorizagdo especifica para tal fim, em dia de expediente, das
08:00 as 17:00 de segunda-feira a sexta-feira, no prazo de até 03 (trés) dias a contar do recebimento da AF, contendo
também as datas, locais e servicos a serem realizados.

6.2 A entrega dos equipamentos locados, bem como a instalagdo das ferramentas de software deverdo ser realizadas em
até 03 (trés) dias uteis apos assinatura do contrato.

6.3 A prestacdo de servigos solicitada pela CONTRATANTE deverd ser encaminhada a CONTRATADA através de Ordem de
Servigo, por meio eletronico, respeitado os prazos minimos previstos neste Termo de Referéncia.

6.4 O prazo definido acima podera ser modificado conforme acordo entre as partes.

Os servigos deverdo permanecer operantes 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 07 (sete) dias da semana, pelo
periodo contratual de 12 (doze) meses.

6.5 A prestacdo de servicos poderd ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagles
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser regularizados no prazo maximo de até 48 (quarenta e
oito) horas corridos, a partir da data da comunicagdo feita pela contratante, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades;

6.6 O recebimento definitivo dos servicos, ndo exclui a responsabilidade da empresa quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6
manifestados quando da sua normal utilizagdo pela Contratante, nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078/90).

6.7 A instalagdo das ferramentas de software deverd ser realizada em até 5 (cinco) dias apds a contratagdo, incluindo nesse
periodo a importacdo dos dados do sistema atual, para garantir que todas as consultas sejam realizadas dentro do mesmo
banco de dados.

6.8 As ferramentas de software de arquivamento digital para a administragdo publica deverdao atender inteiramente as
disposicOes da legislacdo e normatizacdes técnicas, além e conter as seguintes especificagdes técnicas:

a) Possuir linguagem no idioma Portugués do Brasil;

b) Funcionar nos sistemas operacionais Windows 7, Mac OS X 10.0, Ubuntu 12, OpenSuse Il.x, Mageia 3 ou superiores;

c) O sistema ndo deve exigir conhecimento técnico em informatica ou em contabilidade por parte dos usuarios;

d) O sistema devera funcionar através da rede mundial de computadores (internet) tendo sua base de dados estabelecida
em servidor além de ser armazenado em nuvem;

e) O sistema deve funcionar em rede interna da sede da CONTRATANTE e com acesso a um servidor local a fim de garantir
acesso aos documentos digitalizados mesmo em caso de falta de acesso a internet;

f) O acesso ao sistema deve ser feito através de usudrio com senha criptografada, sendo estes usuarios limitados por filtro
de acesso a documentos especificos que devem ser por tipo de documento e/ou por unidades administrativas;

g) Deve realizar cadastramento através importacdo de dados provenientes de exportacdo realizada pelo sistema de
contabilidade existente na instituicdo;

h) Deve conter filtros de controle de usuarios, no minimo, para restringir as possibilidades de cadastramento, edi¢des e
exclusGes de arquivos;

i) Cadastramento de arquivos digitalizados deve ser por documentos individualizados, especificos e pré-determinados, com
campos de indexagdo para atos oficiais, balangos anuais, contratos, convénios, leis orcamentarias, licitacOes, oficios,
processos de pagamentos e relatdrios, no minimo, dentre outros que possam constar.

j) Ferramentas que possibilitem a precisa localizagdo dos documentos digitalizados, com campos de busca para atos oficiais,
balangos anuais, contratos, convénios, leis orcamentarias, licitagGes, oficios, processos de pagamentos e relatérios, no
minimo, dentre outros que possam constar, permitindo o refinamento da quantidade de resultados através da analise da
informacgdo exata especificada pelo usuario, isso além de conter as informagdes basicas que permitam separar as
informagOes por periodo de execucdo e de cadastramento, categoria, localizagdo fisica, unidade orgcamentaria, dentre
outras funcionalidades ndo expressamente exigidas acima;
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k) Os campos de cadastros deverdo ser configurados para evitar possiveis erros de digitagcdo, diminuindo assim a
quantidades de falhas humanas durante o processo de cadastro;

I) Devera gerar relatérios estatisticos que permitam de forma facil acompanhar o desempenho do processo de
cadastramento dos dados;

m) O sistema deve conter plataforma que atrele o documento original ao arquivo digital, permitindo a sua localizagdo exata,
e possibilitando a organizagdo do arquivo fisico quanto for remanejado para o arquivo municipal;

n) Compatibilidade total com arquivos assinados digitalmente nos formatos PDF Pesquisavel;

o) Todos os arquivos digitalizados devem receber compressdo para garantir a melhor qualidade com o menor tamanho
possivel, aplicacdo do recurso de OCR para garantir que o arquivo se torne pesquisavel e certificagcdo digital interna
garantindo a protegdo do arquivo;

p) O sistema deve permitir anexar copia de videos, musicas, fotos e outros arquivos quanto forem necessarios aos processos
de pagamentos;

q) Conter plataforma especifica que permita auditar as atividades realizadas no sistema, tendo como parametros minimos
de auditoria o cadastro, a edi¢do e a exclusdo de arquivos;

r) Conter formas de visualizar informagGes dos arquivos digitalizados cadastrados de forma resumida, permitindo a
conferéncia das informagdes sem necessidade de download do arquivo em todas as janelas de busca;

s) Sistema de backup diario e semanal;

t) O backup dos arquivos juntamente com o banco de dados deve ser disponibilizado para a contratante a qualquer
momento e imediatamente sem a necessidade de solicitagdes;

u) O sistema devera conter plataforma especifica para controle de entrada e saida dos arquivos fisicos, com o registro da
localizagao dos arquivos;

v) O sistema ndo pode conter limite de arquivos cadastrados e de espago ocupado tanto no banco de dados quanto no
disco rigido dos servidores, com a ampliagdo progressiva da capacidade de armazenamento;

w) Apds o término do contrato, e sem a existéncia de novos custos por parte da contratante, a empresa devera
disponibilizar os acessos ao sistema necessarios, para, gratuitamente, localizar todos os arquivos digitalizados e cadastrados
durante o periodo de contratagdo;

x) O sistema de arquivamento digital deve se comunicar em tempo real com o sistema de informagdo ao cidad&o (SIC),
diminuindo o tempo de resposta as solicitagdes dos cidad3os.

6.9 A solucdo tecnoldgica a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos funcionais e operacionais:

a) Compatibilidade com multiplos formatos de arquivos (PDF, TIFF, JPEG, DOC, etc.):

b) Importancia: Garante a flexibilidade na digitalizacdo e armazenamento de diferentes tipos de documentos
administrativos.

c) Funcionalidade OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres):

d) Importancia: Permite a indexac¢do e busca textual dos documentos digitalizados, otimizando o tempo de localizagao e
analise de informacgdes.

e) Organizagdo por metadados e classificacdo automatica de documentos:

f) Importancia: Melhora a organizagdo digital dos arquivos e assegura maior confiabilidade nos processos de auditoria e
fiscalizacdo.

g) Integragdo com sistemas ja utilizados pela Controladoria (ex: sistemas de protocolo, auditoria, GED):

h)  Importancia: Evita retrabalho e favorece o fluxo continuo de informagGes entre setores, aumentando a eficiéncia da
fiscalizagdo interna.

i)  Conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n® 13.709/2018:
Importancia: Assegura que o tratamento, o armazenamento e a circulagdo de informacgGes pessoais no sistema estejam em
conformidade com as disposicGes legais de protecdo de dados.

j)  Armazenamento seguro com controle de acesso por perfil de usuario:

k) Importancia: Protege dados sensiveis e garante a rastreabilidade de acessos, conforme exigéncias da LGPD e boas
praticas de governanca.

I)  Capacidade de digitalizagdo em lote com automatiza¢do de processos repetitivos:

m) Importancia: Aumenta a produtividade e reduz o tempo de execugdo, atendendo a demanda crescente por controle
documental.

n)  Solucdo baseada em nuvem (cloud) ou hibrida, com garantia de backup automatico e recuperagdo de dados:

o) Importancia: Garante disponibilidade, continuidade e seguranga das informacdes institucionais.

p) Suporte técnico nacional, atualiza¢Ges inclusas e capacitagdo inicial dos usuarios:

g) Importancia: Assegura a correta implementacdo do sistema e reduz riscos operacionais.

6.9.1 Solugdo completa que envolve a digitalizacdo de documentos fisicos, indexacgao, classificagdo, arquivamento em meio
eletrénico e fornecimento de sistema de gestdo documental (GED), com funcionalidades como OCR, controle de acesso,
rastreabilidade e organizagdo por metadados.
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6.9.2 A escolha por uma solugdo de software em nuvem (SaaS), voltada especificamente para a Controladoria Geral na
Gestdo Publica, fundamenta-se nos seguintes aspectos técnicos:

a) Eliminagdo da necessidade de estrutura local de Tl (servidores, backups fisicos, etc.);

b) Conformidade com boas praticas de governanga publica, auditoria e integridade;

c)  Maior eficiéncia na execugdo das atividades da Controladoria;

d) Redugdo de falhas humanas por meio da automagao de processos;

e) Rastreabilidade, padronizagdo e confiabilidade dos dados processados;

f)  Facilidade de acesso remoto por diferentes usuarios autorizados

6.10. O recebimento sera feito em Etapas:

6.10.1 Recebimento provisoério:

a) No local do servigo, o Servidor designado fara o recebimento dos servigos realizados, limitando-se a verificar a sua
conformidade com o discriminado na Nota Fiscal, fazendo constar no canhoto e na Nota a data de entrega e, se for o caso,
as irregularidades observadas.

6.10.2 Recebimento definitivo:

a) No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento provisdrio, o FISCAL DO CONTRATO designado procedera
ao recebimento definitivo, verificando a quantidade e a qualidade dos servicos realizados em conformidade com o exigido
neste Contrato e constante da respectiva proposta de pregco do CONTRATADO.

6.11. Em caso de conformidade, o responsavel atestara a efetivagdo da entrega dos servigos realizados na Nota Fiscal e a
encaminhard ao setor competente para fins de pagamento.

6.12. Durante o recebimento provisério, em caso de desconformidade e rejei¢ao do servico, o CONTRATANTE podera exigir
a substituicdo de qualquer do(s) material(is)/servico(s) que ndo esteja(m) de acordo com as especificagdes em até 24h.
6.13. Cabera a empresa fornecer aos funcionarios todos os equipamentos de protecao individual de uso obrigatério pelos
empregados exigidos pela legislacdo.

6.14. A CONTRATADA estard obrigada a atender diariamente a todas as ordens de servigo expedidas durante a vigéncia

do presente contrato.

6.15. A equipe técnica da CONTRATADA devera contar com profissionais especializados e devidamente habilitados para
desenvolverem as diversas atividades necessarias a execugdo dos servigos.

6.16. A qualquer tempo, a CONTRATANTE podera solicitar, por motivo justificado, a substituicdo de qualquer membro da
equipe técnica da CONTRATADA.

6.17. Os materiais a serem empregados devem ser de dtima qualidade, sendo que a CONTRATANTE podera recusar
aplicagdo de substitutos que julgar ndo convenientes a manutencdo de desempenho ou vida util dos equipamentos e
sistemas.

6.18. Todos os custos deverdo estar incluidos nos pregos unitdrios constantes da proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas para o pagamento do presente instrumento contratual correrdo por conta dos recursos da Dotagao
Orcamentdria a seguir especificada:

ORCAMENTO FISCAL 0301 Gestédo e Manutengdo do 04.124
Poder Executivo
Informacao do programa Informacao da A¢do Elemento de despesa Fonte
Gestio e Manutencio do 2003 — Funcionamento das 339039.000 — Outros
‘g Unidades do Controle Servigos de Terceiros — 500.000
Poder Executivo - -,
Interno Municipal Pessoa Juridica
Gestdo e Manutencdo do
ORCAMENTO FISCAL 0301 . 04.124
Poder Executivo
CLAUSULA OITAVA - DA SUBCONTRATACAO
8.1 O presente objeto ndo podera ser subcontratado.
CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
9.1. O prazo do presente contrato é de 12 (Doze) meses compreendendo o periodo de 00 de de 2026 até 00
de de 2026, podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja

previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢Bes e os precos permanecem vantajosos para a
Administracdo conforme artigo 107 da Lei 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS E AS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1. Constitui-se obrigacao da CONTRATANTE

a) Designar servidores para as atividades de Fiscalizagdo dos servigos previstos, dirimindo as duvidas da Contratada,
cumprindo e fazendo cumprir o disposto no presente termo de especificagdo técnica;

b) Efetuar o pagamento na data estabelecida.

c) Efetuar o pagamento nas condigdes e prazos pactuados;

d) Encaminhar ao preposto da CONTRATADA as requisicdes para a execugdo contratual;

e) Notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas nos objetos fornecidos,
para que sejam corrigidos;

f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da empresa
vencedora;

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos da CONTRATADA;

h) Registrar todas as ocorréncias de atraso ou de desatendimento das especificagdes na prestacdo dos servigos, para a
adogdo das providéncias cabiveis a regularizagdo, comunicando a contratada as irregularidades;

i) Rejeitar no todo ou em parte os servigos realizado em desacordo com as obrigages assumidas pela Contratada;

j) Solicitar o ressarcimento dos servigos que ndo atenderem as especificagdes do objeto;

k) Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo
dos contratos;

I) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, observando-se o disposto nos arts. 18 e 32;

m) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspec¢des
realizadas;

n) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;

o) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugdo de TIC;

p) Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte da contratada, com base em
pesquisas de mercado, quando aplicavel; e

g) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos, cuja criacdo ou alteracdo seja, objeto da relagdo contratual pertencam a Administracdo, incluindo a
documentagdo, o codigo-fonte de aplicagOes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso
nao ocorrer;

10.2 Constitui-se obrigacao da CONTRATADA:

a) Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

b) Garantir a prestacdo do servico durante todo o periodo de vigéncia do contrato;

c) N&o serad admitida, nos servigos, a aplicagdo de materiais, equipamentos usados ou diferentes dos especificados sem
autorizagao prévia, por escrito, da fiscalizagao;

d) Assumir inteira responsabilidade: administrativa, penal, civil e pelos danos causados ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes da execuc¢do dos servigos objeto da licitacdo;

e) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os servicos efetuados e equipamentos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes da execuc¢do ou
dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a administragdo municipal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

g) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade as
normas e determinagdes em vigor;

h) Executar todos os servicos e instalacdes de acordo com as especificacGes e demais elementos técnicos que integram
este Termo, obedecendo rigorosamente as Normas Técnicas da ABNT e Normas de Seguranca;

i) Todo o local de montagem devera ser sinalizado de acordo com as normas de seguranga;

j) Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissao ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

k) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

I) Assumir e promover sob sua exclusiva responsabilidade e a sua custa, o pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer outros tributos de origem federal, estadual e municipal, vigentes na data de assinatura do presente instrumento,
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sobre a realizagdo dos servigos, ora contratados ou gerados por fatos ligados a execugdo do contrato, como também
manter-se inteiramente em dia com as contribuices previdenciarias, mediante rigorosa comprovagdo de auséncia de
débitos para com os 6rgdos publicos;

m) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servigos.

n) Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.
o) Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

p) Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos
servigos, durante a vigéncia do contrato.

g) Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo
com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

r) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.
s) N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

t) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

u) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
qguanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementda-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados Lei Federal n2 14.133/21.

v) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante;

w) Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendag¢des aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

X) A contratada devera indicar formalmente um Gerente de Contrato (Preposto), que sera o responsavel local pela relagdo
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, conforme instrumento contratual;

10.3 ObrigagGes adicionais:

a) A CONTRATADA deverd atuar no ramo pertinente ao objeto desta contratagao, acrescidas das demais exigéncias legais
contidas no presente termo.

b) A CONTRATADA sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,

estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES CABIVEIS

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa, em caso de
inexecucdo total ou parcial do contrato, execugdo imperfeita, mora, inadimplemento, fraude ou comportamento inidéneo:
| — Adverténcia: aplicada nos casos de pequenas irregularidades que ndo causem prejuizo relevante a execuc¢do do objeto.
Il — Multa: a) De 0,20% (vinte décimos por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso, limitada a
20% do valor da fatura;

b) De 0,40% (quarenta décimos por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, por dia de atraso superior a 30 (trinta)
dias;

c) De até 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato, no caso de descumprimento de clausulas contratuais,
reincidéncia ou ndo execugdo do objeto.

Il - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao Publica Municipal
de Ipiau, por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, nos termos do art. 156, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021.

IV — Declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo.

11.2. A aplicagdo das penalidades previstas neste contrato observara:

a) Direito ao contraditério e a ampla defesa, com prazo de 05 (cinco) dias Uteis para manifestagcdo, contados da notificagdo
do ato;

b) Multas serdo recolhidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificagdo, podendo ser compensadas
com créditos da CONTRATADA, ou cobradas judicialmente em caso de inadimplemento.
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11.3. O valor das multas sera atualizado monetariamente até a data do efetivo pagamento, conforme indice oficial adotado
pelo Municipio de Ipiau.

11.4. A penalidade de declaragdo de inidoneidade serd aplicada pela autoridade mdxima da secretaria contratante.

11.5. Esgotados os prazos de execugdo, a CONTRATADA ficard impedida de participar de novas licitagdes enquanto ndo
ressarcir os danos causados ou cumprir a obrigagao inadimplida, sem prejuizo da aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. A inexecugao, total ou parcial, do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas na
Lei n2. 14.133/2021.

12.2.0 Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato nas hipdteses previstas no art. 137 da Lei
14.133/2021.

12.2.1. Nas hipdteses de rescisdo com base nos incisos | a VIl art. 137 da Lei 14.133/2021., ndo cabe ao Contratado direito
a qualquer indenizagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

13.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021,
art. 115, caput).

13.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021,
art. 115, §59).

13.4 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

13.5 O fiscal do contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art.
117, §19).

13.6 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a situagdo
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execucdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).

13.7 A indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

13.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

13.9 Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

13.10 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art.
121, §19).

13.11 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

13.12 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgGes acerca das
obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros
(IN'5/2017, art. 44, 319).

13.14 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

13.15 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
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Compete a FISCALIZACAO dentre outras atribuicdes:

a) A fiscalizagdo dos servigos pela Contratante ndo exclui nem diminui a completa responsabilidade da contratada por
qualquer inobservancia ou omissao a legislagdo vigente e as clausulas contratuais.

b) Anotar em expediente préprio as irregularidades encontradas, as providéncias que determinou os incidentes verificados
e o resultado dessas medidas;

c) Assistir o(a) CONTRATADO(A) na escolha dos métodos executivos mais adequados;

d) Confirmar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, dos cronogramas de execu¢do do objeto contratado.

e) Conhecer detalhadamente o Contrato e as clausulas nele estabelecidas;

f) Controlar a qualidade e quantidade dos materiais utilizados e dos servicos executados, rejeitando aqueles julgados ndo
satisfatorios;

g) Determinar a paralisagdo da execugdo do Contrato quando, objetivamente, constatada uma irregularidade que precisa
ser sanada, agindo com firmeza e prontiddo;

h) Dirimir as eventuais omissGes e discrepancias das especificagdes;

i) Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados, das obras executadas ou daquilo que for produzido
pelo contratado;

j) Estabelecer diretrizes, dar e receber informagées sobre a execu¢do do Contrato;

k) Exigir do(a) CONTRATADO(A) a modificagdo de técnicas inadequadas, para melhor qualidade na execu¢do do objeto
licitado;

I) Exigir fiel cumprimento do Contrato e seus ADITIVOS pelo(a) CONTRATADO(A);

m) Exigir pontualidade no cumprimento dos horarios de funcionamento fixados.

n) Indicar ao gestor que efetue glosas de medigdo por servigo mal executados ou ndo executados e sugerir a aplicagdo de
penalidades ao contratado em face do inadimplemento das obrigagdes;

o) Levar ao conhecimento dos seus superiores aquilo que ultrapassar as suas possibilidades de correcdo;

p) Relatar as ocorréncias que exijam comunicagdo as autoridades competentes.

g) Rever, quando necessdrio as especificagdes técnicas, adaptando-as as condig¢bes especificas;

r) solicitar o assessoramento técnico, caso necessario;

s) Verificar a adequabilidade dos recursos empregados pelo CONTRATANTE, exigindo a melhoria dos servigos dentro dos
prazos previstos;

t) Verificar e atestar as medi¢des e encaminha-las para aprovagdo do CONTRATANTE;

u) Zelar pela fiel execucdo do objeto e pleno atendimento as especificagcdes explicitas ou implicitas;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - COBRANCA JUDICIAL

14.1. As importancias devidas pela Contratada serdo cobradas através de processo de execugao, constituindo este Contrato,
titulo executivo extrajudicial, ressalvada a cobranga direta, mediante retencdo ou compensac¢do de créditos, sempre que
possivel.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO
15.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Ipiad - Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato, das testemunhas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSICOES GERAIS

16.1.A CONTRATADA é obrigada a fornecer o objeto deste Contrato, de acordo com as normas técnicas reguladoras, em
estreita observancia as legislacGes federal, estadual e municipal, bem como, a quaisquer ordens ou determinag¢do do Poder
Publico, procurando — dentro do possivel — conduzir os servigos e o pessoal de modo a formar, perante o publico, uma boa
imagem da CONTRATANTE e da propria CONTRATADA.

16.2. A CONTRATADA é obrigada a manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
por ele assumidas, todas as condigbes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratacdo direta;
16.3. A CONTRATADA é obrigada a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 03 (duas) vias de igual teor e forma na presenca,
qgue subscrevem depois de lido e achado conforme.

Ipiat-BA, ___de de 2026.
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XXX XXXXXXXXXX PO 00.0.0.0.0.0.0.00.0.0¢0.0.000.960096¢4
Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS: CHANCELA JURIDICA

O presente contrato, de n.2 XXX/2026, foi analisado pela
CPF: Procuradoria Juridica que concluiu por sua regularidade de
forma e mérito, atendendo as exigéncias contidas na Lei
Federal n. 2 14.133/21.

CPF:
Em___ /__/

Isabelle Vellcia Dias de Araujo
Procuradora Juridica Municipal
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ANEXO Ill

CARTA PROPOSTA (MODELO)

LICITANTE:

END. COMERCIAL: UF:

CEP: | FONE/E-MAIL: CONTATO:

DADOS BANCARIOS:

INSC. ESTADUAL: CNPJ:

VALIDADE DA PROPOSTA: REPRESENTANTE LEGAL:

OBJETO: Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE
DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS DE PRESTAGCAO DE
CONTAS COM ADEQUACAO E ORGANIZAGCAO PARA ENVIO VIA E-TCM, com base na Lei n2
12.862/2012.

~ UND. DE VALOR VALOR TOTAL
DESCRICAO MEDIDA QNT UNITARIO

ITEM
01 CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL,
CONTEMPLANDO OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
ARMAZENAMENTO DIGITAL DE ARQUIVOS E
DOCUMENTOS DE PRESTA(;AO DE CONTAS COM
ADEQUACAO E ORGANIZACAO PARA ENVIO VIAE-TCM,
com base na Lei n? 12.862/2012, conforme itens .
abaixo:

* Acesso de interface do software de arquivamento
digital da administracdo publica, com prestacdo de
suporte técnico permanente

° Envio e organizacdo de prestagdes de contas
mensais ao Tribunal de Contas dos Municipios através
da plataforma e e-TCM.

02 Disponibilizagdo de 02 Scanner para a realizagdo dos
servigos, com manutencdo periddica, com capacidade
de digitalizar o minimo de 80 paginas frente e verso por
minuto; possuir bandeja para no minimo 40 folhas;
possuir alimentacdo automatica de documentos;
volume diario superior a 3.000 paginas.

03 Instalagdo, implantacdo do acesso e migragdo do
software de arquivamento digital de documentos
pertinentes a administragdo, atos oficiais e prestagdo
de contas.

MES 12 RS XXXX

UND. 01 RS xxxx

TOTAL

Declaramos, que no prego ofertado estdo inclusas todas as despesas necessdrias para o fornecimento objeto desta licitacdo,
sendo de nossa exclusiva responsabilidade as despesas como: transporte, alimentacdo, proventos, encargos sociais,
impostos, taxas, tributos, emolumentos, contribui¢Ges sociais, fiscais, parafiscais, seguros e demais despesas inerentes,
estando o preco ofertado correspondendo, rigorosamente, com as especificacdes do objeto licitado, estamos ciente de que
nao cabe quaisquer reivindicagdes devidas a erros nessa avaliagdo, para efeito de solicitar revisdo de pregos por
recolhimentos determinados pela autoridade competente.
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Por esta proposta, ainda, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente aos da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n? 6.857, de 31 de margo de 2023, demais legislagdo aplicavel e as clausulas
e condi¢Bes constantes do Edital Dispensa Eletronica N.2 xxxx/2026.

A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias da abertura das propostas;
Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7.2 DA CONSTITUICAO

A e (empresa), inscrita Nno CNPJ n2......ccccccvveeeccieeee e, , por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(@)....ccccceeverereeiieeeieeree e , portador(a) da Carteira de Identidade nQ...........cceeeuveerunenne
e do CPF N2 ..ceviiiiiiiiens , DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIIl do ART. 7.2 DA CONSTITUICAO, que n3o

emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos em trabalho de qualquer natureza, nem mesmo na condi¢do de aprendiz

() Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze anos), na condi¢do de aprendiz.
(Somente assinalar se esta assertiva for verdadeira)

Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO V
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A (nome da empresa).....ccccceeeeeerveeeeeeveeennnn CNPJ, N2 i , COM SEAE @ cvvveeeeriee e e , declara, sob as

penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo de Dispensa
de Licitagdo N.2 /2025, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO VI
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

MICROEMPRESA - ME I:I
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP I:I
, inscrita no (Razdo Social da Empresa)

CNPJ n@ , Endereco: para fins de obter os beneficios
concedidos pela Lei Complementar n2 123/06, declaramos que:

a) Estamos enquadrados, na condicdo de (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte) e que
ndo estamos incursos das vedagdes a que se reporta o §4 do art. 3° da Lei Complementar n2 123/06;

b) Apresentamos a Receita Federal anualmente a Declaragdo de Informagdes Econdmico Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ)
e/ou Declaragdo Anual do Simples Nacional (DASM), em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita
Federal;

c) Conservamos em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os documentos que comprovam
a origem das receitas e a efetivacdo das despesas, bem assim a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que
venham a modificar a situagdo patrimonial;

d) Estamos cientes de que a prestagdo de informagGes inveridicas nos sujeitara, juntamente com as demais pessoas que
para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do
cédigo Penal) e ao crime a ordem tributaria (art. 12 da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO VII
DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificagdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de
(Identificagdo completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no item (completar)
do Edital (completar com identificagdo do Edital), declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo
Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagcdo) foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante, e o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagcdo da
licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificacdo da licitagdo) nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da
licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo) quanto a participar ou ndo da referida licitagao;
d) que o conteldo da proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitacdo) ndo serd, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou
de fato da (identificacdo da licitacdo) antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo;

e) que o conteldo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) nao foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante de (érgdo licitante)
antes da abertura oficial das propostas; e

f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacgdes para firma-la.

Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS DE HABILITAGAO

(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE), (CNPJ N9), sediada
no (a) (ENDERECO COMPLETO), declara, sob as penas da lei, que cumpre, plenamente, os
requisitos exigidos no procedimento da dispensa de licitagdo referenciado.

Igualmente, declaramos sob as penas da lei, que nossos diretores, responsaveis legais e técnicos, membros de conselho
técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sécio, ndo sdo empregados ou ocupantes de cargo comissionado na
Administragao Publica, bem como nossa Empresa ndo estd incursa em nenhum dos impedimentos elencados no Edital da
Dispensa de Licitagdo referenciada.

Finalizando, declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a Dispensa de licitagdo em causa e
nossa plena concordancia com as condi¢Ges estabelecidas no Edital da licitagdo e seus anexos.

Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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