ESTADO DA BAHIA

SECRETARIA DE COMUNICAiAO SOCIAL

( X) Contratacao delegada
ESTRUTURA(;I\O DO EDITAL

I — Parte Invariavel, tendo como componentes:
a) Preambulo;
b) Rito Procedimental;
¢) Formularios de documentos;
1. Modelo de procuracao
2. Modelo de declaracdo por ME e EPP de limitagdo de celebragdo de contrato (art. 4°, §29, da Lei
Federal n°® 14.133/2021)

II — Parte Varidvel, tendo como componentes:

a) Termo de Referéncia e Habilitagdo (TR/Habilitacdo);
b) Minuta de contrato.

PREAMBULO

1. Regéncia legal:
Esta licitacdo obedecera as disposicOes da Lei n° 14.634, de 28 de novembro de 2023, da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como do Decreto n°
22.885, de 20 de junho de 2024, do Decreto n° 22.888, de 26 de junho de 2024, e, na hipotese do Sistema de
Registro de Pregos, o Decreto n° 23.657, de 09 de maio de 2025, e respectivas alteracoes.
2. Objeto da licitacdo/Codificacao no Certificado de Registro — SAEB:
Taxa por transagdo, para emissdo de Passagem Aérea, com entrega de bilhetes de passagens aéreas nacional e
internacional: 325 taxas.
Taxa por transacdo, para Seguro Viagem, com emissao de voucher de seguro viagem nacional e internacional: 15 taxas.
Familia:  01.04 Cddigo: 01.04.00.00.00139725-7
Familia:  01.04 Cddigo: 01.04.00.00.00180217-8
3. Requisito de participagao:
3.1 Inscricao no Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia /SAEB
Serao admitidos a participar desta licitacdo os interessados, inscritos ou ndao no Cadastro de Fornecedores do
Estado da Bahia, que atenderem a todas as exigéncias contidas neste edital, que pertencam ao ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado, e que tenham realizado seu credenciamento como usuario junto ao
Banco do Brasil, para a obtencdo de chave de identificacdo ou senha individual.

3.2 Tratamento diferenciado e simplificado (ME e EPP)

(x) Itens de Ampla Participagdo
( x) Servicos — Sem reserva de cota

3.2.1 Na concessdo do tratamento diferenciado e simplificado, devera ser observado o disposto no item 3.
PARTICIPAGAO NA LICITACAO” do Rito Procedimental.

3.3 Consorcio

3.3.1 A definicao quanto a participacao de pessoas juridicas reunidas em consorcio observara o disposto
no Termo de Referéncia e Habilitacdo (TR/Habilitagdo).
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4. Processo administrativo - Orgao/entidade e setor:
SEI n° 008.2147.2025.0008060-73 / Secretaria de Comunicagao Social / Coordenagao de Servigos Gerais
BB 1079062.
5. Modalidade/numero de ordem:
(X) Pregdo eletrénico ne 02/2025
6. Modo de disputa
(x) Aberto
7. Intervalo minimo de diferenca entre lances (degrau de valor ou percentual):
( x ) Sim (conforme orgamento estimado em planilha constante do TR/Habilitagdo)

8. Critério de julgamento:

( X) Menor Prego ( X) Global

9. Ordem de fases da licitagdo:

(X) Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento.

10. Agendamento da vistoria, quando exigivel no TR: (Ndo se Aplica)

Responsavel pelo agendamento de vistoria:
Servidor Responsavel:

Endereco:

Horario: Tel.: emait

11. Meio de acesso a integra do edital:

11.1 Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), portal Comprasnet.BA e https://licitacoes-
e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/.

12. Local, dia e hora para recebimento das propostas e documentos e inicio da sessao publica da
licitagao:

Site: https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

Recebimento das propostas: das 09:45 horas do dia 01/10/2025, as 10:00 horas do dia 03/10/2025
Inicio da sessdo publica: as 10:15 horas do dia 03/10/2025.

13. Impugnacao e pedido de esclarecimento:

13.1 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados por peticdo junto ao Sistema Eletrénico de
Informacao — SEI, ou por mensagem no correio eletrénico (e-mail:) licitacao.secom@secom.ba.gov.br.

14. Disponibilizacdo de vista dos autos:

14.1 O licitante devera solicitar o acesso aos autos, o qual sera concedido por meio de envio de /ink para o
correio eletronico (e-mail).
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15. Controle prévio de legalidade ou dispensa de analise juridica individualizada

( X ) Declaro que a analise juridica individualizada do processo licitatdrio esta dispensada, nos termos do art. 19,
§10, da Lei n°® 14.634/2023, conforme autorizagdao constante do ato abaixo, tendo sido utilizadas as minutas
previamente padronizadas e divulgadas no sitio eletronico da Procuradoria Geral do Estado, sem alteracdo de
suas clausulas:

Portaria PGE ne: Art.: Anexo: , item:

Link das minutas: www.pge.ba.gov.br. Data de download: 11/09/2025

16. Responsavel pela consolidacao das informagoes, componentes e anexos na minuta de edital, e
meio de contato:

Servidor responsavel e portaria de designacdo: Marta Martins Rocha

Portaria n® 01 de 27 de margo de 2024, publicada no DOE em 29 de margo de 2024.

Endereco: 32 Avenida, n° 390, Plataforma IV, Centro Administrativo da Bahia — CAB, 1° andar.

Horario:  9h00 as 17h30 Tel.: 7131159530 email: licitacao.secom@secom.ba.gov.br

Local e data: 17 de setembro de 2025.

Marta Martins Rocha
Matricula: 08.522.550
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RITO PROCEDIMENTAL

1.DIRETRIZES

1.1 O rito procedimental da presente licitagdo seguird o disposto nesta secdo, relativamente a operacionalizagdo
das fases do procedimento da licitagdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma
eletronica.

1.1.1 Para fins deste Edital, considera-se responsavel pela licitacao o agente de contratagao ou comissao de
contratagdo a quem compete a condugdo do procedimento licitatdrio.
1.1.2 No caso de pregdo, o agente de contratacdo sera designado pregoeiro.

1.2 Na presente licitagao sera observado o que se segue:
a) os documentos serdao produzidos por escrito, com data e local de sua realizacgdo e assinatura dos
responsaveis;
b) os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente nacional; e
c) o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da qualificacdo do
licitante ou a compreensdo do conteldo de sua proposta ndao importara seu afastamento da licitacao ou a
invalidacdo do processo;
d) sera disponibilizado o acesso aos documentos que compdem a proposta e os documentos de habilitacdo
apresentados no processo licitatério.

2. ORDEM DAS FASES DA LICITAGAO

2.1 A realizagdo da licitagdo pelo critério do menor preco ou maior desconto observara as seguintes fases
sucessivas: a) preparatoria; b) divulgacdo do edital de licitacdo; c) apresentacao de propostas e lances; d)
julgamento; e) habilitacdo; f) recursal; e g) homologacao.

2.2 Na hipdtese de inversdo de fases, desde que observados os requisitos do art. 17, §1°, da Lei Federal n°
14.133/2021, e que seja disponibilizada a funcionalidade no sistema eletronico, a fase de habilitagdo antecedera
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

3.PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
3.1 O site, dia e hora para recebimento das propostas e inicio da sessdo publica estao indicados no Preambulo
deste Edital.
3.1.1 Reputa-se credenciada a pessoa natural regularmente designada para representar a licitante no processo
licitatorio.
3.1.2 Cada licitante podera credenciar apenas um representante e cada representante somente podera
representar uma Unica licitante.
3.2 O licitante devera credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame.
3.2.1 O credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presuncdo de capacidade técnica
para realizacao das transacoes inerentes a licitacao.
3.2.2 O credenciamento do usuario sera pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo o licitante
responsavel por todos os atos praticados.
3.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacOes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.4 Nao poderao disputar esta licitacdo:
a) aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
c) empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;
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e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do d6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao deste edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condigBes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;
h) agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
i) OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;
3.4.1 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato agente publico
do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a
matéria, conforme §1° do art. 9° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
3.5 O impedimento relativo a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sanc¢do que Ihe foi imposta, sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
3.6 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
as alineas “b” e “c” do subitem 3.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucao da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do drgao
ou entidade.
3.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
3.8 O disposto nas alineas "b” e “c” do subitem 3.4ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contrataces integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
3.9Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
3.10As vedagOes de que tratam a alinea “h” do subitem3.4 e o subitem 3.4.1se estendem a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica, conforme o §2° do art. 9° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Tratamento diferenciado e simplificado (Lei Complementar n® 123/2006 e art. 4° da Lei Federal n°
14.133/2021)

3.11 Na concessdo do tratamento diferenciado e simplificado, deverdo ser observadas as disposicGes constantes
dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, observado o disposto no art. 4° da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

Aquisicao com reserva de cotas

3.12 No caso de aquisigao com reserva de cotas, serao observadas as seguintes disposicoes:
3.12.1 O percentual da cota reservada do quantitativo licitado esta definido no TR/HABILITAGAQ, a qual sera
destinada as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inc. III, da Lei Complementar
no 123/06.
3.12.2 A cota sera disputada em lote apartado, do qual participardo apenas as microempresas e empresas de
pequeno porte.
3.12.3 A reserva da cota ndo impede a contratagdo das microempresas ou das empresas de pequeno porte na
totalidade do objeto.
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3.12.4 Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da
cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro

colocado da cota principal.
3.12.5. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera ocorrer
pelo menor prego.

3.12.6. Devera ser priorizada a aquisicao dos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a
cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou as condicGes do pedido, justificadamente.

4. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1.0s licitantes cadastrardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica no Predmbulo do Edital.

4.2 Na hipdtese de inversdo de fases, os licitantes encaminhardo os documentos de habilitacdo simultaneamente
com o cadastramento da proposta, na forma e no prazo estabelecidos no subitem 4.1.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema eletronico:
a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;
b) o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicOes gerais da contratagdo, constantes deste
Edital;
c) a responsabilidade pelas transagGes que forem efetuadas no sistema eletronico, assumindo-as como firmes
e verdadeiras;

d) o cumprimento do disposto no inc. VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/2021;

e) o cumprimento dos requisitos para habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias deste
Edital.

4.3.1 Ao cumprir o disposto nas alineas “b” e “e” do subitem 4.3, o licitante automaticamente declara:
a) a aceitacdo de todas as condicdes dos anexos deste Edital;

b) que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo,
nos termos do §1° do art. 63 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

) ndo possuir empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incs. III
e IV do art. 1° e no inc. III do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do inc. IV do art. 63 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.3.2 Nos precos formulados deverdo estar incluidos todos os custos com material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal licitante, como também fardamento,
transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracao, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros
custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo licitante das obrigagoes, salvo
disposigdo diversa constante do Termo de Referéncia e Habilitagdo (TR/Habilitagdo).

4.3.3 A declaragdo firmada em campo proprio do sistema eletronico sera suficiente para fazer prova da exigéncia
nele contida, ressalvada a possibilidade de realizacdo de diligéncia pelo responsavel pela licitagdo para
esclarecimentos adicionais, caso necessario.
4.3.3.1 O ndo atendimento, pelo licitante, de diligéncia a ele dirigida, sera reputado desisténcia, implicando
na sua exclusdo do certame, sem prejuizo das consequéncias definidas na legislacdo.
4.4 O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
4.5 A falsidade de qualquer declaragdo de que trata o item4sujeitara o licitante as sangOes previstas neste Edital,
na Lei Federal n® 14.133/2021e as referidas na Lei n°® 14.634/2023.
4.6 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e, quando for o caso, os documentos de habilitacdo,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
4.7. Na hipotese de inversdo de fases, os licitantes poderdo retirar ou substituir os documentos de habilitacao
anteriormente inseridos no sistema eletronico, até a abertura da sessdo publica.
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4.8Ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo

licitante.

4.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema eletronico, o licitante podera parametrizar o seu valor

final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as

seguintes regras:

a) a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

b) os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata a alinea “a” deste subitem.

4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema eletr6nico, o valor final minimo ou o percentual de
desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo
vedado:

a) valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

4.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem4.9 possuira
carater sigiloso para os demais licitantes e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.12Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5. DO CONTEUDO DA PROPOSTA
5.1 O licitante devera elaborar a sua proposta em conformidade com o que disp6e o TR/Habilitacdo.
5.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

5.5 Com a apresentagdo da proposta, o proponente assume o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.5.1 Os licitantes devem respeitar os precos maximos fixados pela Administracdo ou por 6rgdo oficial
competente ou constantes de tabela de pregos referenciais.

5.5.2 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego resultante da aplicagdo do desconto
ofertado devera respeitar os precos maximos fixados pela Administragao ou por 6rgdo oficial competente ou
constantes da tabela de precos referenciais.

5.6 Somente sera admitida a indicagdo da tributacdo relativa ao Simples Nacional pelos licitantes que explorem as
atividades de servigo de vigilancia, limpeza ou conservacao, de forma exclusiva ou em conjunto com outras
atividades que ndo tenham sido objeto de vedagado a inclusao no Simples, conforme previsto no art. 17, §19, c¢/c
art. 18, §5°-C, inc. VI, da Lei Complementar n°® 123/2006, devendo observar, ainda, no que respeita ao servigo de
vigilancia, o disposto na Lei Federal n® 14.967, de 9 de setembro de 2024.

5.7 Nas licitacOes destinadas a contratagdo de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva que ndo sejam de servigo de vigilancia, limpeza ou conservagdo, o licitante incluido no Simples Nacional
devera formular proposta considerando a tributacdo comum aplicavel aos servicos, sob pena de desclassificacao.

5.7.1 Na hipétese do subitem 5.7, o licitante que venha a ser contratado estara sujeito a exclusdo obrigatdria
do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, em face do disposto no art. 31, inc. II, da
Lei Complementar n°® 123/2006.

5.7.2 O pedido da exclusdo do Simples Nacional devera ser feito no prazo previsto no art. 30, §1¢, inc. II, da
Lei Complementar n® 123/2006, devendo a contratada apresentar cdpia do oficio encaminhado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de recebimento, como condicdo para recebimento da primeira fatura da
prestagao dos servigos.

7/19



ESTADO DA BAHIA
. . SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
6. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FORMULACAO DE LANCES

Sessao publica
6.1 A abertura da licitacao se dara automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados no Preambulo deste Edital.

Lances
6.2 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico.
6.3 Ressalvada a hipdtese de parametrizagao referida no subitem 4.9, é vedado ao licitante apresentar seus lances
de forma sucessiva, padronizada, intermitente, simultdnea ou em intervalos de poucos segundos entre eles, ou de
outros mecanismos indicativos da utilizagdo de software langador “robd”.
6.4 Se inobservada a vedagao estabelecida no subitem 6.3, o responsavel pela licitagdo desclassificara a proposta
e determinara a consequente abertura de processo administrativo para apuragdo do ilicito.
6.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as
regras estabelecidas neste Edital.
6.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior, conforme o
caso, ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.7 Sera aplicado intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta (degrau).

6.7.1. O degrau devera ser aquele indicado no TR/Habilitagdo.
6.8 Caso o sistema eletronico disponibilize essa funcionalidade, o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo
lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apos o registro no sistema eletronico, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.
6.9 Nao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.
6.10 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdao do licitante.
6.11 Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessao publica
e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
6.12 Caso, durante a desconexao do sistema eletronico para o responsavel pela licitacdo, ocorra o encerramento
da disputa, o responsavel pela licitagdo dard prosseguimento aos atos do certame somente apos decorridas 24
(vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo deste
Edital.
6.13 Caso nao sejam apresentados lances pelos licitantes, o julgamento sera feito com a proposta inicial.
6.140 procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Modo de disputa “aberto”

6.15 No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
6.15.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

6.15.2 A prorrogagao automatica da etapa de lances de que trata o subitem 6.15.1 sera de 2 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.15.3 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances, segundo a ordem crescente de valores ou
decrescente de percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado.

6.15.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o responsavel pela licitagdo podera admitir o reinicio da disputa aberta,
para a definicdo das demais colocagoes.

6.15.5 Apos o reinicio previsto no subitem 6.15.4, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
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Modo de disputa “aberto e fechado”
6.16 No modo de disputa “aberto e fechado” os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.
6.16.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até 10
(dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcdo de
lances.
6.16.2 Encerrado o prazo previsto no subitem 6.16.1, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado,
e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.16.3 No procedimento de que trata o subitem 6.16.2, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
6.16.4 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condices definidas neste subitem, o sistema possibilitara
aos autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), oferecer
um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.16.5 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores ou decrescente de percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado.

Modo de disputa “fechado e aberto”
6.17 No modo de disputa “fechado e aberto” somente serao classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou de maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o
critério de julgamento adotado.
6.17.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicoes definidas no subitem 6.170, poderdo os
licitantes que apresentaram as 3(trés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.
6.17.2 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.
6.17.3 A prorrogagao automatica da etapa de lances de que trata o subitem 6.17.2 sera de 2 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.
6.17.4 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessdo publica sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances, segundo a ordem crescente de
valores ou decrescente de percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado.
6.17.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o responsavel pela licitagdopodera admitir o reinicio da disputa aberta, para
a definigao das demais colocagdes.
6.17.6 ApOs o reinicio previsto no subitem 6.17.5, os licitantes serdao convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu Ultimo lance.

Empate ficto

6.18 Em relagdo aos itens de ampla participagdo, sera observado o que se segue:
6.18.1 O sistema eletronico identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de se aplicar o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006.
6.18.2 Nas condigdes do subitem6.18.1, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem no intervalo percentual de até 5% (cinco por cento), tratando-se de pregao eletronico, ou de
até 10% (dez por cento), tratando-se de concorréncia eletronica, relativamente a proposta mais bem
classificada, serdao consideradas empatadas com a primeira colocada (empate ficto).
6.18.3 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do subitem 6.18.2,
tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ou em
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percentual de desconto superior ao da primeira colocada, conforme o critério de julgamento adotado, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema eletronico, contados da comunicagdo automatica.
6.18.4 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada desista ou ndao se
manifeste no prazo estabelecido, o sistema convocara as demais microempresas ou empresas de pequeno
porte, em situacdo de empate ficto, na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no mesmo
prazo.
6.18.5 No caso de equivaléncia dos valores ou dos percentuais de descontos apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme o critério de julgamento adotado, que se encontrem
nos intervalos percentuais estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.6 Se ndo ocorrer o desempate, prevalecera a melhor oferta inicial.

Empate real
6.19 Ocorrendo empate real, sera observado o procedimento a seguir definido.

6.19.1 SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.2 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, nesta ordem:
a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacdo;
b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacOes previstos na Lei
Federal n°® 14.133/2021;

c) desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme o art. 4°, §§1° a3°, do Decreto n® 22.665/2024;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos érgdos de
controle.

6.19.2.1 A comprovagao do desenvolvimento de acdes de equidade e de programa de integridade a

g4

que se referem as alineas “c” e “d” deste subitem sera feita por declaracdao do interessado,
acompanhada da relagdo das agbes desenvolvidas, mediante diligéncia do responsavel pela licitagdo.

6.19.3 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos
ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no Estado da Bahia;

b) empresas brasileiras;

C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187/2009.

6.19.4 Se, apds observados os subitens 6.19.2 e 6.19.3, ndo houver desempate, sera realizado sorteio entre
os licitantes, vedando-se qualquer outro critério.

Sorteio em ato publico
6.20 A realizacdo de sorteio, nas hipdteses previstas neste Edital, sera realizada em ato publico, para o qual os
licitantes serdo convocados, e do qual sera lavrada ata especifica.
6.20.1 Nao sendo possivel, por razbes de ordem operacional, a realizacao do sorteio por meio do sistema
eletronico, devera ser designada a realizacdo de ato publico presencial, assegurado o acompanhamento e a
manifestagdo por videoconferéncia ou outro meio idéneo.
6.20.1.1 Na hipotese do subitem 6.20.1, o responsavel pela licitagdo devera juntar aos autos do
processo licitatorio no Sistema Eletronico de InformagGes — SEI a gravacgdo da sessdo publica em audio
e video, nos termos dos §§2° e 5° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2021.
6.20.1.2 O link da gravagdo, para fins de disponibilizacdo aos interessados, constara de despacho do
responsavel pela licitacdo.

Chat para troca de mensagens

6.21 Ao final da disputa de lances, o sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
responsavel pela licitacdo e os licitantes.
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Verificacdo do atendimento as condigoes de participacao

6.22 O responsavel pela licitacdo verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislacdo
correlata e no item 3do Rito Procedimental deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega
a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e
c) Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia - CAF, mantido pelo Orgdo Central do Sistema de Registro
Cadastral do Poder Executivo do Estado da Bahia.
6.23A consulta aos cadastros podera ser estendida aosadministradores e sdcios com poderes de administracdo da
licitante, na hipdtese de desconsideracdo da personalidade juridica a que alude o art. 57 da Lei n® 14.634/2023.
6.24 Constatada a existéncia de sangdo condenatdria restritiva de direito transitada em julgado, nos termos dos
arts. 43 e 44 do Decreto n°23.113/2024, o licitante sera excluido da licitagdo, hipétese em que o responsavel pela
licitagdo avaliara a proposta subsequente, procedendo na forma do item 6 e seus subitens.
6.24.1 A sangdo de impedimento de licitar e contratar impedira o infrator de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do Estado da Bahia.
6.24.2 A sancao de declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar impedira o infrator de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos.
6.25 Se, em decorréncia da verificacdo a que se refere este item 6, o licitante for excluido do certame, o responsavel
pela licitacao avaliara a proposta subsequente, na forma este edital, e assim, sucessivamente, até a identificagdo
de licitante que atenda as condigdes de participagdo.

7. Readequacgao da proposta e providéncias antecedentes a fase de julgamento

7.1 Por meio do chat, o responsavel pela licitagdo solicitara do licitante mais bem classificado, conforme o caso: o
envio da proposta readequada ao Ultimo lance ofertado; a declaragao por ME e EPP de limitacao de celebracdo de
contratos, para fins de obtengdo de beneficios da Lei Complementar n® 123/2006; os documentos necessarios a
avaliagdo da conformidade da proposta.

7.1.1 O responsavel pela licitacdo concedera o prazo de 3 (trés) horas para envio dos
documentos referidos neste subitem.

7.1.2 O prazo definido no subitem 7.1.1 podera ser prorrogado por solicitacao fundamentada feita no “chat”
pelo licitante, antes de sua conclusdo.

7.1.3 Em casos justificados, constada a complexidade da proposta, o responsavel pela licitacdo podera fixar
prazo diverso do definido no subitem 7.1.1, desde que ndo superior a 01 (um) dia Util.

7.1.4 No caso de licitagdo em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, estas deverdo ser encaminhadas pelo sistema com os respectivos valores
readequados a proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.1.5 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante mais bem classificado devera apresentar, por meio
eletronico, conforme o critério de julgamento adotado, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos
custos unitarios, seguindo o modelo que integra o TR/Habilitacgdo, bem como com o detalhamento das
BonificagOes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores readequados
ao valor final da proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar, na forma disciplinada no
TR/Habilitacdo.

7.1.6 A declaragdo, para fins de obtencao de beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo ser firmada,
preferencialmente, de acordo com o modelo do formulario integrante deste Edital.

7.1.7 Os documentos necessarios a avaliacdo da conformidade da proposta listados no TR/Habilitacdo
compreenderdo, dentre outros, os catalogos, manuais, fichas de especificacdo técnica ou paginas da /internet.
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7.1.8 O ndo envio de qualquer dos documentos de que trata este subitem 7.1 no prazo indicado pelo
responsavel pela licitagdo sera considerada desisténcia, implicando na desclassificacdo do licitante e a sujeigdo

as sangoes administrativas pertinentes.

8. FASE DE JULGAMENTO

8.1 O responsavel pela licitagdo examinara a proposta do licitante mais bem classificado quanto a compatibilidade
do preco ou do desconto e quanto ao atendimento das especificacdes do objeto.

Compatibilidade do preco

8.2 O responsavel pela licitagdo aferira a compatibilidade da proposta em relacdo ao maximo estipulado para
contratacao e quanto a sua exequibilidade.

8.2.1 Na hipotese de o prego do licitante mais bem classificado superar o limite maximo definido pela
Administracdo, o responsavel pela licitacdo poderd negociar a adequacdo da proposta, a fim de evitar a
desclassificacao.

8.2.1.1 Quando a proposta do primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificada em
razao de permanecer acima do preco maximo definido pela Administragdo, devera ser oportunizada aos
demais licitantes a possibilidade de negociacdo, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida.

8.2.1.2 O procedimento de negociacdo observara o disposto no item 9.

8.2.2 No caso de obras e servicos de engenharia e arquitetura, além das disposicGes eventualmente constantes
do TR/Habilitacdo, a analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o que segue:

a) para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobreprego, serao considerados o preco global, os
quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de pregos
unitario e global definidos no TR/Habilitacdo, conforme as especificidades do mercado correspondente (art.
59, §3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

b) serao consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por
cento) do valor orcado pela Administragao, independentemente do regime de execucao (art. 59, §4°, da Lei
Federal n° 14.133/2021).

c) sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta,
sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei Federal n°® 14.133/2021 (art. 59, §5°).
8.2.3 Se houver indicio de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos, caberd a realizacdo de diligéncia, a fim de oportunizar ao licitante a comprovagdao da
exequibilidade da proposta.
8.2.3.1. Nao podera ser considerada exequivel a proposta quando os custos do licitante ultrapassem o
valor da proposta ou ndo forem demonstrados custos de oportunidade capazes de justificar a oferta.

Afericdo do atendimento as especificacoes do objeto

8.3 O responsavel pela licitagdo procedera a anadlise da proposta do licitante mais bem classificado quanto ao
atendimento das especificacdes do objeto, sendo-lhe facultado colher manifestacao escrita do setor requisitante do
objeto licitado ou da area especializada.

8.4 Caso previsto no TR/Habilitagdo, a andlise a que se refere o subitem 8.3sera realizada em procedimento de
exame de adequagao do objeto, relativamente ao licitante mais bem classificado, compreendendo a apresentagao
de amostras, avaliacdo de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a afericdo da aceitabilidade
da proposta, observado o que se segue:
8.4.1 Sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento de exame de adequacao do objeto.
8.4.2 A divulgagao sera feita por mensagem no sistema eletrénico, no sitio eletronico oficial ou por outro meio
idéneo, com a antecedéncia necessaria para a sua realizagao.
8.4.3 Nao sendo possivel, por razbes de ordem operacional, a permissdao a participacdo presencial dos
interessados na realizacdo do exame de adequacdo do objeto, devera ser assegurado o acompanhamento e a
manifestagdo no ato, por videoconferéncia ou outro meio idoneo.
8.4.4 A recusa do licitante a realizagdo do exame de adequagao do objeto ou atraso, sem justificativa aceita
pelo responsavel pela licitacao, de entrega da amostra, realizagdo do exame de conformidade, de prova de
conceito ou de outros testes exigidos sera considerada desisténcia do certame, ensejando a aplicacdo das
penalidades pertinentes.
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8.4.5 O objeto sera considerado inadequado, quando verificado o ndo atendimento das especificagdes previstas
neste Edital.
8.4.6 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados pelos meios previstos no subitem 8.4.2.
8.4.7 Durante o prazo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos, a Administracdo podera,
justificadamente, exigir amostra ou prova de conceito do bem (art. 41, inc. II, da Lei Federal n® 14.133/2021).

Documentos complementares a proposta

8.5 Caso seja necessario, o responsavel pela licitacdo podera, em sede de diligéncia, solicitar documentos
complementares a proposta, a fim de esclarecer ou confirmar situacdo fatica ou juridica pré-existente (art. 36 do
Decreto n° 22.888/2024).

8.5.1 Na realizacao de diligéncia, o responsavel pela licitacdo devera atentar para o carater de
complementaridade das informacGes e documentos a serem juntados (art. 36, paragrafo Unico, do Decreto n°
22.888/2024).

8.5.2 Nao serao aceitos documentos ou informagOes que devessem constar originariamente da proposta.

8.5.3 O ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado pelo responsavel pela licitacdo sera
considerada desisténcia, implicando na desclassificacdo do licitante e a sujeicdo as sancbes administrativas
pertinentes.

Sanatoéria da proposta

8.6 O responsavel pela licitacdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia da proposta, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagdo (art. 37
do Decreto n° 22.888/2024).

Desclassificacao da proposta
8.7 Sera desclassificada a proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no TR/Habilitacdo;
C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratacdo;
d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital e/ou seus anexos, desde que
insanavel.

8.8 No caso de desclassificacao, o responsavel pela licitacao avaliard a proposta subsequente, de acordo com a
disciplina estabelecida nos itens 6 a 8, procedendo a nova verificagdo da ocorréncia do empate ficto, se for o caso,
de acordo com a disciplina estabelecida, e assim sucessivamente, até a obtencdo de proposta valida.

Do Encerramento da Fase de Julgamento

8.9 Ndo sendo possivel o julgamento da proposta na mesma sessdo, o responsavel pela licitagdo devera designar
nova sessao, para a qual serdo convocados os licitantes.

8.10 A fase de julgamento sera encerrada com a identificacdo do licitante classificado detentor da melhor proposta.

9. NEGOCIAGCAO

9.1. Definido o resultado do julgamento, o responsavel pela licitacdo podera negociar condigbes mais vantajosas
com o licitante classificado detentor da melhor proposta.

9.1 A negociacao sera conduzida pelo responsavel pela licitagdo por meio do sistema eletrénico, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

9.2 O resultado da negociacdo sera registrado na ata da sessao publica, divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatdrio.

9.3 Concluida a negociagado, o responsavel pela licitagdo solicitara o envio da proposta readequada, observado
o disposto no subitem 7.

10. FASE DE HABILITAGAO

Documentos de habilitacdo
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10.1 Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021,
conforme definido no TR/Habilitacdo, dividindo-se em: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista; e econdmico-
financeira.

10.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-

financeira podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral do Cadastro de Fornecedores do

Estado da Bahia (CAF) quanto aos documentos por ele abrangidos, observado o disposto neste Edital.

10.1.2 Os documentos exigidos para fins de habilitagao observarao os termos da Lei Federal n° 13.726, de 8

de outubro de 2018.

10.1.3 Na forma do art. 63, inc. I, da Lei Federal n® 14.133/2021, o licitante respondera pela veracidade das

declaragOes a que se refere o subitem 4.3.

10.1.4 Somente havera a necessidade de apresentagao dos documentos originais ndo - digitais quando houver

duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

Microempresas e empresas de pequeno porte

10.2 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
observara o disposto no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.
10.2.1 O responsavel pela licitagdo procedera a verificagdo se a microempresa ou empresa de pequeno porte
faz jus aos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, em conformidade com os termos definidos neste
Edital.

Empresas estrangeiras
10.3 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, sera observado o que
segue:
10.3.1 As exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes inicialmente
apresentados com tradugao livre;
10.3.2 O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no pais, com poderes para receber citacdo,
intimagao e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com
os demais documentos de habilitagao;
10.3.3 Para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos de que trata este
artigo serao traduzidos por tradutor juramentado no pais e apostilados ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

Consorcio de empresas

10.4 Salvo vedacdo devidamente justificada no TR/Habilitacdao, pessoa juridica podera participar de licitagdo em

consorcio, observado o disposto no art. 15 e nos §§10 e 11 do art. 67, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.
10.4.1Quando houver a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, se exigida, sera feita por
meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira,
quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

Processamento da habilitacao
10.5 Serdo exigidos os documentos de habilitagao apenas do licitante classificado detentor da melhor proposta,
exceto na inversdo de fases (art. 63, inc. II, da Lei Federal n°® 14.133/2021).
10.5.1 Quando houver inversdo de fases, a exigéncia dos documentos de habilitacdo ocorrera em relacao a
todos os licitantes.
10.5.2 Excetuam-se da previsao deste subitem os documentos relativos a regularidade fiscal, os quais serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas e somente do licitante
classificado detentor da melhor proposta (art. 63, inc. III, da Lei Federal n® 14.133/2021).
10.6 Os documentos de habilitagdo serao enviados por meio do sistema eletronico, em formato digital, no prazo 3
(trés) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do responsavel pela licitagdo (art. 63, inc. II, da
Lei Federal n® 14.133/2021).
10.6.1Na hipdtese de inversao de fases, os licitantes encaminhardo simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.
10.6.2 Em caso de falhas técnicas ou operacionais que inviabilizem o envio de documentacao de que trata este
subitem 10.6, sera admitido o envio correspondente para o correio eletronico (e-mail) indicado no Preambulo
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deste Edital, devendo o responsavel pela licitagdo informar no “chat” do sistema eletronico a data e o horario
do seu recebimento, disponibilizando o seu contelido, em seguida, para os demais licitantes.
10.7 A habilitagdo podera ser verificada por meio do CAF, quanto aos documentos por ele abrangidos, exceto
quanto aos documentos de qualificacdo técnica.
10.7.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no CAF, ou que dele constem
como vencidos, ou que ndo possam ser substituidos pelo certificado, deverdo ser apresentados pelo licitante,
na forma prevista neste Edital.
10.7.2 Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
10.8 Nas licitagdes restritas a fornecedores cadastrados, a habilitacdo sera verificada por meio do CAF, observado
o disposto no subitem 10.6 (art. 87, §§3° e 4° da Lei Federal n° 14.133/2021).
10.9 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAF e manté-los atualizados
junto aos drgdos responsaveis pela informacgdo, devendo solicitar a modificacdo dos registros em caso de
incorrecao.
10.10 A verificagao, pelo responsavel pela licitacao, em sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores
de certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.
10.10.1 Desde que solicitado de forma expressa pelo licitante interessado, e sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, inclusive no que respeita a adequacao da habilitacao econdmico-financeira e da qualificacao
técnica, a documentacdo de habilitagdo enviada para determinado lote podera ser utilizadapara fins de
avaliacdo da habilitagdo em outro lote no qual o licitante tenha sido o melhor classificado.

Documentos complementares a habilitacao
10.11 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/2021):
a) complementacdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
b) atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
10.11.1 Os documentos serdo enviados por meio do sistema eletronico, em formato digital, no prazo 3 (trés)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do responsavel pela licitagdo, observado o
disposto no subitem 10.5.
10.11.2 O ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado sera considerada desisténcia,
implicando na inabilitagdo do licitante e a sujeicao as sangdes administrativas pertinentes.

Sanatoria
10.12 Na andlise dos documentos de habilitagdo, o responsavel pela licitagdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo (art. 64, §1° da Lei Federaln©
14.133/2021).
10.12.1 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo
de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos
apods o julgamento.

Comprovacao dos requisitos de habilitacao diferidos

10.13 O responsavel pela licitacdo definird o prazo para a apresentacdo dos requisitos de habilitagao cuja exigéncia
tenha sido diferida.
10.13.1 A ndo apresentagdo da documentacdo no prazo definido, implicara inabilitacdo do licitante e sujeicao
as sancOes administrativas pertinentes.
10.14 Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, beneficiaria do regime diferenciado da Lei
Complementar n° 123/06, cuja participacdo tenha sido realizada com a ressalva de existéncia de restricdo fiscal
e/ou trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo
Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa
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10.14.1 A ndo-regularizagdo da documentacdo no prazo previsto neste item implicara decadéncia do direito a
contratacdo e inabilitacdo do licitante, além da sujeicdo as sangdes administrativas pertinentes, na forma do

disposto no §2° do art. 53 da Lei Complementar n°® 123/06.

Inabilitagdo

10.15 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o responsavel pela licitagdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda aos requisitos e especificacdes, procedendo, inclusive, a nova verificacao da ocorréncia do empate ficto, na
forma prevista neste Edital.

Encerramento da fase de Habilitacao

10.16 Nao sendo possivel o julgamento da habilitacdo na mesma sessdo, o responsavel pela licitacdo devera
designar nova sessdo, observado o prazo minimo de 24h (vinte e quatro horas), para a declaracdo do licitante
provisoriamente vencedor, para a qual ficardo convocados os licitantes.
10.17 Exceto na inversdo de fases, encerrada a fase de habilitagdo, sera declarado o licitante provisoriamente
vencedor, ato do qual ficardo automaticamente intimados os licitantes.

11. IMPUGNACRO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar esclarecimentos

sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
11.1.1 Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento serdo realizados na forma eletronica.

11.2 O responsavel pela licitagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdo no prazo de até 03

(trés) dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura

do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos seus anexos.
11.2.1 O responsavel pela licitacdo podera solicitar a manifestacdo dos setores técnicos do érgao ou entidade
contratante, a fim de subsidiar as decisGes de carater técnico, conforme o §3° do art. 8° do Decreto n°
22.885/2024 e a oitiva, quando necessario, dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno, nos
termos do art. 32 do Decreto n° 22.885/2024.

11.3 A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida excepcional que devera ser

motivada pelo responsavel pela licitacdo nos autos do processo de licitacdo.

11.4 Acolhida a impugnacdo contra o edital de licitagao, sera definida e publicada nova data para realizacao do

certame, devendo ser observado o disposto no subitem 17.12

11.5 A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no endereco eletronico

www.comprasnet.ba.gov.br e no https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/, no prazo de até 3

(trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e vinculardao os

participantes e a Administragao.

12. FASE RECURSAL

12.1 A fase recursal obedecera a disciplina estabelecida neste Edital, observado o disposto no art. 165 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

12.2 Dos atos decorrentes do procedimento licitatdrio, cabem:
12.2.1 Recurso:
a) em fase Unica, em face do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacao;
b) em face do ato de anulagdo ou revogacao da licitagao.
12.2.2 Pedido de reconsideracao, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierarquico.
12.3 O recurso em face do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo observara as seguintes
disposigoes:
12.3.1 A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, no prazo de 15 (quinze) minutos, sob
pena de preclusdo, apos a declaracdo do licitante provisoriamente vencedor pelo responsavel pela licitagdo.

12.3.1.1A manifestagdo da intengdo de recorrer sera Unica, abrangendo as matérias concernentes ao
julgamento das propostas e ao ato de habilitacdo ou inabilitagdo.

12.3.2 Manifestada a intencao de recorrer, as razbes de recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, contado da data de intimagdo da declaracdo do licitante provisoriamente vencedor.
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12.3.3 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de divulgacdo
da interposicdo do recurso, a qual sera feita por comunicagdo no chat.
12.3.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, para juizo
de retratagdo.

12.3.4.1Se a autoridade ndo reconsiderar o ato ou a decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara

0 recurso com a sua motivagdo a autoridade superior.

12.3.5 A autoridade superior devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.
12.3.6 O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
12.3.7 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
12.3.8 O resultado dos recursos sera divulgado no endereco eletrénico www.comprasnet.ba.gov.br.
12.4 Aplica-se o disposto no subitem 12.3, no que couber, ao recurso em face do ato de anulagdo ou revogacgao
da licitagdo.
12.5 O pedido de reconsideracdo sera apresentado no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimagdo,
observado o inc. II do art. 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.6 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.6.1 Na elaboracdo de suas decisGes, a autoridade competente sera auxiliada pelo érgdo de assessoramento
juridico, que devera dirimir ddvidas e subsidia-la com as informacgGes necessarias.

12.7 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGCAO

13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio
sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulagao da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente

ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.
13.1.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracdo de responsabilidade de
quem lhes tenha dado causa.
13.1.2 O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.
13.1.3 Nos casos de anulacao e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.
13.1.5 Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagdo decorrente do ato de anulacao e
revogacao, podera ser diferida a manifestacdo dos interessados, com fundamento no art. 183 da Lei n®
12.209, de 20 de abril de 2011, justificadamente.

13.2 A homologacao da licitagdo nao implicara direito a contratacao.

14. CONTRATAGCAO

Convocagao para assinatura
14.1 Apds a homologacao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou, nas hipdteses
previstas no art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o instrumento habil que lhe substitua: Autorizagdo de
Fornecimento de Material - AFM ou Autorizacdo de Prestacdo de Servigos — APS, conforme o caso, no prazo
estabelecido no TR/Habilitagdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis.
14.1.1 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
adjudicatario durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administracao.
14.1.2 A contratagdo obedecerd as estipulagbes constantes da minuta de contrato integrante do edital da
licitagdo, do aviso ou do instrumento de contratacdo direta.
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14.1.3 Na hipdtese de substituicdo do termo de contrato por instrumento equivalente, neste serdo
consideradas literalmente transcritas todas as clausulas e condigOes previstas na minuta de contrato constante
deste Edital.
14.1.4 O termo de contrato, a AFM ou, a APS, conforme o caso, deve ser assinado pelo representante legal
do licitante ou mandatario com poderes expressos.
14.1.5 A assinatura se dara por meio do Sistema Eletronico de InformagGes - SEI, caso em que o licitante
devera providenciar o cadastramento de seu representante legal ou procurador no endereco eletrGnico
www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br ou através do link disponibilizado www.comprasnet.ba.gov.br.
14.2. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato, AFM ou APS, conforme
0 caso, no prazo e nas condigOes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo,
para a celebracao do contrato nas condigGes propostas pelo licitante vencedor.
14.3 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado neste Edital, sem convocagdo para a contratacdo, ficardo
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
14.4 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do subitem 14.2 a Administragdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos deste edital, podera:
a) convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtengdo
de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario, mas ndo superior ao prego ofertado pelo
préprio licitante remanescente;
b) adjudicar e celebrar o contrato nas condicOes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatdria, quando frustrada a negociagao de melhor condicdo.

14.5. A negociagdo a que se refere a alinea “a” do subitem 14.4 deste artigo devera ser oportunizada aos licitantes
remanescentes, assegurada a preferéncia, em caso de empate, ao licitante mais bem classificado.

Recusa
14.6 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o termo de contrato, AFM ou APS, conforme o caso,no prazo
estabelecido pela Administracdo, dentro do prazo de validade da proposta, caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotor da licitacao (art. 90, §59, c/c art. 155, inc. VI, da Lei Federal n©
14.133/2021)
14.7 Equipara-se a recusa prevista no subitem 14.6 a circunstancia de o adjudicatario deixar de manter as condigGes
de habilitacao exigidas na licitagdo, ou, por qualquer meio, dar causa a impossibilidade de celebrar o contrato.
14.8 A multa compensatdria para a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o termo de contrato, em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, ou praticar condutas a elas equiparadas, correspondera, salvo previsdo
diversa, ao mesmo percentual definido para o descumprimento total da obrigacdo principal, e incidira sobre o valor
global do contrato (art. 8°, §§1° e 49, do Decreto n° 23.113/2024).
14.8.1 Nas hipdteses em que ndo houver valor contratado, a san¢do de multa terd como base o valor
correspondente ao objeto adjudicado ou, quando for o caso, da estimativa da contratacao (art. 7°, §19, c/c
art.8°, §4°, do Decreto n° 23.113/2024).
14.9 A regra do subitem 14.6 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma da alinea “a” do
subitem 14.4, exceto se estes passarem a condicdo de licitante adjudicatario (art. 48, §8°, do Decreto n®
22.888/2024).

15. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

15.1 Constituem infragdes administrativas para os fins deste Edital as condutas constantes do art. 155 da Lei
Federal n° 14.133/2021 (art. 47 da Lei n°® 14.634/2023).

15.2 Os licitantes estardo sujeitos as sangbGes administrativas referidas na Lei n® 14.634/2023, e as demais
cominag0es legais, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

16.DISPOSICOES DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 Tratando-se de licitacdo destinada ao Sistema de Registro de Precos, serdo observados, ainda, os acréscimos
da Secao do Sistema do Registro de Precos— SRP, 0s quais prevalecerdao em caso de conflito.

17. DISPOSICOES FINAIS
17.1 A ata da sessdo publica sera divulgada no sistema eletronico.
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17.20s horarios estabelecidos neste Edital, no aviso da licitacdo e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e pratica de atos processuais.
17.3As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, os principios elencados no art. 5° da Lei
Federal n°® 14.133/2021, a finalidade e a seguranga da contratacdo.
17.40s licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragao ndo
sera responsavel por quaisquer custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.
17.5Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital observar-se-a o art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021.
17.6 Os atos de comunicagdo processual da Administracdo com os licitantes serdo realizados por meio eletronico,
na forma do disposto na Lei n°® 12.209/2011 e no Decreto n°® 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
17.6.1. A Contratada devera manter atualizado o endereco eletronico cadastrado no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI, para efeito do recebimento de notificacdo e intimacdo de atos processuais, conforme
Decreto n° 17.983, de 24 de outubro de 2017, devendo atender as convocagbes da Administracdo para a
pratica de atos nos prazos indicados.
17.7A autoridade competente poderd, até a assinatura do contrato, excluir licitante, em despacho motivado, se
tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacdo, que revele inidoneidade ou
falta de capacidade técnica ou financeira para a execugdo do contrato, assegurada a manifestacdo do interessado
(art. 66 da Lei n° 14.634/2023).
17.8 Eventuais modificagdes neste Edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua divulgagao inicial,
além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a
alteracdo ndo comprometer a formulacdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.
17.9 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Orgdo/Entidade indicados no Predmbulo deste Edital, segundo as
disposicoes contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei n° 14.634/2023,e demais normas aplicaveis.

18.FORO

18.1 As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para solucionar quaisquer ddvidas oriundas deste instrumento que ndo puderem ser
dirimidas por quaisquer dos meios alternativos de resolucdo de controvérsias de que trata a Lei Federal n®
14.133/2021.
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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA /HABILITAGAO

( X)) LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (SERVICOS COMUNS)
() CONTRATAGAO DIRETA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS

(Processo Administrativo n® 008.2147.2025.0008060-73)

1.1 A prestacdo de servico descrito a seguir, nos termos da tabela abaixo, serd executada conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

Servico de agenciamento de viagens aéreas, por meio de ferramenta online de autoagendamento
(selfbooking), disponibilizado pela SAEB, nele compreendidas as atividades de assessoramento,
programacao, montagem de roteiros, cotacdao, reserva, marcacao, emissdo, remarcacao ou alteragao,
cancelamento e reembolso com a entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.

Participagao

[ampla/exclusiva]

Lote/

Item

Codigo SIMPAS

Descrigao

Unidade de

Fornecimento

(UF)

Quantitativo

de Transagoes

Ampla

Item

7

01.04.00.00139725-

TAXA POR
TRANSACAO,
para emissao
de Passagem
Aérea

UN

325

Ampla

Item

8

01.04.00.00180217-

TAXA POR
TRANSACAO,
para Seguro
Viagem

UN

15

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=130984908&infr...

1712



15/09/2025, 09:12 SEI/GOVBA - 00121265786 - Termo de Referéncia

1.1.1 As especificacdes para a prestacdo do servico constam do TR - ANEXO I (DESCRICAO DOS SERVICOS -
00121270578).

1.1.2 Nessa contratacdo nao sera exigida da contratada a realizagdo de transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12(doze ) meses, podendo a sua extingdo ser antecipada,
mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias, em decorréncia da implementacao, pela Secretaria da
Administracao, de nova modelagem para a prestacao dos servigos.

1.3 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 Afundamentagdo da contratacdo, da caracterizagao do servico como comum e de seus quantitativos esta especificada
em topico proprio do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRIQZ\O DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO
DO SERVICO
3.1 A descricao da solucao como um todo esta especificada em tdpico proprio do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Nao serdo definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacdo, conforme justificativa apresentada

pelo gestor competente no processo administrativo de que trata este Termo de Referéncia, doc. SEI 00120627216.

4.2 Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administracdo nao indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes
4.3.1 Ndo sera exigido(a) exame de conformidade, prova de conceito ou outro(s) teste(s).

4.4 Vistoria
4.4.1 Ndo sera exigida a realizacdo de vistoria prévia.

4.5 Subcontratacdo
4.5.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia da contratacdo
4.6.1 Sera exigida a garantia da contratagdo prevista nos arts. 96 e sequintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no

percentual de 5 % (cinco por cento) do valor anual contratual, podendo recair sobre qualquer das modalidades
indicadas no §1° do referido art. 96, observando-se, ainda, o disposto nesse subitem 4.6.

4.6.1.1 A garantia na modalidade caugdo em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica a ser indicada pelo Contratante, com corregdo monetaria.

4.6.1.2 Para garantia na modalidade titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia (art. 96,

§19, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

4.6.1.3 Para garantia na modalidade fianga bancéria, esta devera ser emitida por banco ou instituigdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentincia do
fiador aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil.

4.6.1.4 Na hipotese de opcao pela modalidade caucao em dinheiro, titulos da divida publica ou fianca bancaria, a
prova da garantia, sob pena da caracterizacao de inadimplemento contratual, devera ser apresentada no prazo
de_ (__ )dias, apds () autorizacdo da contratacdo direta ( ) assinatura do contrato.
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4.6.1.5 A garantia na modalidade seguro garantia devera ser prestada em até 05 (cinco) dias, contados da data
da homologacdo da licitagdo e anteriormente a assinatura do contrato (art. 96, §3° da Lei Federal n°® 14.133, de
2021).
4.6.1.5.1 Na hipdtese de contratagdo direta, a garantia na modalidade seguro garantia devera ser prestada
anteriormente a assinatura do contrato.
4.6.1.5.2 Na modalidade de seguro garantia, a apdlice vigorara por 60 (sessenta) dias apos o término
da vigéncia do contrato e continuara em vigor mesmo que a contratada ndo pague o prémio nas datas
convencionadas, devendo esta clausula constar expressamente da apdlice sob pena de ndo aceitacdo da
garantia (art. 97, incisos I e II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).
4.6.1.5.3 A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificacOes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.
4.6.1.5.4 Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicGes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no subitem 4.6.1.8 (art. 97, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021).
4.6.1.5.5 Caso se trate da modalidade seguro garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de
seguro, nos termos da regulamentacdo da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, devendo esta
clausula constar expressamente da apdlice sob pena de ndo aceitacao da garantia.
4.6.1.6 No caso das modalidades seguro garantia ou fianca bancaria, ndo sera admitida a existéncia de clausulas
que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou fiador.
4.6.1.7 Caso utilizada outra modalidade de garantia diversa do seguro garantia, a sua liberagdo ou restituicdo
somente ocorrera apds a fiel execucao do contrato ou a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
4.6.1.8 Na hipdtese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento do Contratante, a contratada ficara
desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o
adimplemento pelo Contratante.
4.6.1.9 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, somente sera aceita se, observada a legislacdo que
rege a matéria, contemplar o pagamento de prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas, bem como de multas, prejuizos e indenizagbes
decorrentes de inadimplemento, independentemente de outras cominagdes legais.
4.6.1.10 No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacado de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados para a contratagao.
4.6.1.11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigagao, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no mesmo prazo estabelecido para comprovacdo da garantia
origindria.
4.6.1.12 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
4.6.1.13 O emitente da garantia ofertada pela contratada devera ser intimado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021).
4.6.1.14 A liberagdo ou restituicdo da garantia ocorrerd apos o recebimento definitivo da totalidade do objeto do
contrato, com a demonstragdo de cumprimento, pela contratada, das obrigagdes pactuadas.
4.6.1.15 O garantidor ndo é parte em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangles a contratada.
4.6.1.16 A contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo
de Referéncia.
4.6.1.17 Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, a contratagdo
contempla a garantia de que trata o art. 26 do CDC, conforme condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
4.6.1.17 A garantia de contratacdo € independente de garantia do servigo prevista especificamente neste Termo
de Referéncia, nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor (CDC).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Regime de execucao
5.1.1 A execucdo do objeto se dara da seguinte forma:
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5.1.1.1 Inicio da execucdo do objeto: conforme o disposto no TR - ANEXO I (DESCRICAO DOS SERVICOS -
00121270578).

5.2 Local da prestacao dos servicos

5.1.1 Os servigos serdo prestados conforme o disposto no TR - ANEXO I (DESCRICAO DOS SERVICOS -
00121270578).

5.3 Materiais a serem disponibilizados
(NAO SE APLICA)
5.4 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.1 As informac0es relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste Termo de Referéncia e do TR -
ANEXO I (DESCRIGAO DOS SERVIGOS - 00121270578).

5.4.2 O licitante devera anexar junto a sua proposta de precos declaracdo de elaboracdo independente de proposta,
conforme modelo integrante deste Termo de Referéncia.

5.4.3 Constituem, ainda, informag0es relevantes para o dimensionamento da proposta:
5.4.3.1 O proponente devera elaborar a sua proposta escrita de precos de acordo com as exigéncias constantes
deste Termo de Referéncia, em consonancia com o modelo proposto, expressando os valores em moeda nacional —
reais e centavos, em (02) duas casas decimais, ficando esclarecido que nao serdo admitidas propostas alternativas.
5.4.3.2 As propostas somente deverao contemplar a Taxa por Transacao (transaction fee).
5.4.3.3 Nao serao admitidos lances negativos durante a disputa, sob pena de desclassificacao.

5.4.3.4 A proposta de pregos tera validade minima de 60 (sessenta) dias a contar da data fixada para inicio da
sessao publica, ainda que a licitante estipule prazo menor ou que nado a consigne;

5.4.3.5 O prazo de assinatura de contrato sera de 30 dias a contar da convocagdo do érgao/entidade.

5.5 Especificacao da garantia técnica do servigo
5.5.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestagdo de servico ndo duravel, e
de 90 (noventa) dias, tratando-se de prestacdo de servico duravel (art. 26, incisos I e II do CDC).

5.5.2 O termo de garantia ou equivalente deve ser padronizado e esclarecer de maneira adequada e clara:

a) em que consiste a garantia;

b) a forma, o prazo e o lugar em que pode ser executada;

) os Onus a cargo do contratante da garantia.
5.5.3 O termo de que trata o subitem anterior devera ser entregue pela contratada, devidamente preenchido, no ato
do fornecimento do servico, acompanhado de manual de instrugao e, quando for o caso, do manual de instalacdo e uso
do produto, em linguagem didatica e com ilustracoes (art. 50, paragrafo Unico do CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, e da Lei estadual n°® 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021).
6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucao do contrato por fato ou ato de
terceiro, deve ser reconhecido pela Administracao em documento contemporaneo a sua ocorréncia.
6.3 As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, 0 uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletronico de Informagoes
— SEI.
6.4 O drgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).
6.6 Compete ao(s) fiscal(is) do contrato ou ao(s) seu(s) substituto(s):
a) anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descricdo
do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;
b) emitir notificagdes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregdo, quando identificar
qualquer inexatiddo ou irregularidade;
¢) emitir notificag0es para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a corregao;
d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas estabelecidas;
f) fiscalizar a execugdao do contrato para que sejam cumpridas as condigOes estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagbes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;
g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, data(s) do término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual;
h) acompanhar o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e
i) atuar tempestivamente na solucdo do problema, caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais,
reportando o fato ao gestor do contrato para que adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.6.1 Sem prejuizo das obrigagOes de que tratam os demais subitens deste item 6, o fiscal do contrato devera verificar
a manutencao das condigbes de habilitacao exigidas no edital e identificar possivel razao que, nos termos dos
§84° e 5° do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 48 da Lei n° 14.634, de 2023, impeca a contratada de
licitar e contratar.
6.6.1.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.
6.6.1.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 10(dez) dias Uteis, a
critério do Contratante.
6.6.1.3 Nao havendo regularizacao ou ndo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar as
medidas necessarias a apuracdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
6.7 Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:
a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histdrico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e
das prorrogagGes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao;
c) acompanhar a manutencdo das condicOes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio
de riscos eventuais;
d) coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangbes e a extingdo dos contratos, entre outros;
e) emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pela contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigages;
f) adotar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo sancionatorio para fins de aplicagdo de sangGes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Avaliacdo da Execucao
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7.1.1 A avaliagdo da execucdo do objeto sera realizada antes do seu recebimento, na forma descrita no subitem 7.2
deste Termo de Referéncia.

7.2 Recebimento do Objeto
7.2.1 Os servicos serao recebidos provisoriamente pelo(s) fiscal(is) do contrato, mediante termo(s) detalhado(s),
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (art. 140, inciso I, “a” da Lei
Federal n° 14.133, de 2021), conforme definido no TR - ANEXO I (DESCRICAO DOS SERVICOS
-00121270578).
7.2.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior sera contado do recebimento de comunicagdo escrita da
contratada com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.
7.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do contrato devera
emitir relatdrio sobre o efetivo cumprimento das obrigacdes da contratada e, se for o caso, apurar o resultado das
avaliagOes da execucdo do objeto, analisar o desempenho e a qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, encaminhando-o ao gestor do contrato.
7.2.2.1 A andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos referida no subitem anterior podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada
pelo(s) fiscal(is) em relatdrio(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.
7.2.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou
materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
7.2.2.3 A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisdrio.
7.2.2.4 O recebimento provisdrio estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo € a
entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.
7.2.2.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades. (art. 140,
§1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021)
7.2.3 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execucao do Contrato, acompanhado dos
demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente para recebimento definitivo.
7.2.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos
(art. 140, inciso I, “b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021):
a) emissdo de documento comprobatério da avaliacao realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de
obrigacOes assumidas pela contratada, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;
b) andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicacdo das clausulas contratuais correspondentes,
solicitando a contratada por escrito, as respectivas correcoes;
c) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos, com base nos relatdrios
elaborados e documentacdes apresentadas;
d) comunicacao a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s),
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao;
e) envio da documentagdo correspondente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo; e
f) no caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a contratada
devera ser comunicada para emissdao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s)
relativamente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento (art. 143
da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
7.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).
7.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do Contrato (art. 140, §2° da Lei Federal n°
14.133, de 2021).
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7.3 Liquidagao

7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogaveis por até 10 (dez) dias Gteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias
para fins de liquidagao da despesa.
7.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do Contrato e do Contratante; d)
o periodo respectivo de execucdo do Contrato; €) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes
tributarias cabiveis.
7.3.3 Havendo erro na apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus para o Contratante;
7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(dao) ser obrigatoriamente
acompanhado(s) da comprovacao da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacdo de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.4 Prazo para pagamento

7.4.1 0 pagamento observara o disposto no TR - ANEXO I (DESCRICAO DOS SERVICOS -00121270578).

7.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Pregos
- INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.5 Forma de pagamento
7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicdo
financeira contratada pelo Estado da Bahia.
7.5.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituigdo financeira diversa da indicada neste subitem
anterior, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.
7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) deverd(ao) atender as exigéncias legais
pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigagdo, inclusive os destaques necessarios as retencoes
tributarias previstas em lei, e, as situagGes especificas, a adocdo da forma eletronica.
7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serao retidos na fonte, por ocasido da
realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver incidéncia tributaria.
7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Nota: a natureza do contrato e o objeto da contratacdo determinardao a retengdo tributaria eventualmente cabivel, bem como a

possibilidade de a contratada se beneficiar da condigdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de carater tributario.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;RO DO PRESTADOR DE SERVICO
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O prestador de servigo sera selecionado por meio de processo de:
() Contratacdo direta
( x ) Licitacdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento (X ) menor
prego

8.2 Exigéncias de habilitacao
8.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitacao juridica

8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:

a) empresario individual: inscricdo no registro publico de empresas mercantis;
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b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual limitada — EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais
alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso,
dos documentos societarios comprobatorios de eleicdo ou designacdo e investidura dos atuais
administradores.

d) sociedades simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, com suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados,
acompanhados dos atos comprobatorios de eleicdo e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizacdgo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
observando-se a Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020, quando a atividade
assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

g) autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada (art. 66 da Lei n® 14.133, de 2021),
quais sejam:

gl) Certificado do cadastro no Ministério do Turismo, nos termos do art. 22 da Lei n°
11.771/2008 c/c o art. 18 do Decreto n° 7.381/2010 e art. 22 da Lei n°® 12.974/2014.

g2) Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).
g.2.1. Na hipdtese de empresa nao dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas
na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, obtida no site
www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que
a licitante é possuidora de crédito direto e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens
aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato; (cf. Acérdso 2596/2021 TCU- PLENARIO)

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscricao no cadastro de contribuintes ( x ) Estadual/Distrital (X) Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do prestador de servigo, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Nota: a Administragdo devera assinalar a opgdo de inscrigdo no cadastro de contribuintes correspondente a natureza
da atividade objeto da contratagdo e o ambito da tributagdo. Caso a natureza da atividade objeto da contratacédo e o
ambito da tributacdo exijam inscricdo estadual/Distrital e municipal/distrital, as duas opgoes devem ser assinaladas.
c) prova de regularidade com a Fazenda (X) Estadual/Distrital (X) Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do prestador de servico, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
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da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
g) em se tratando de contratagdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou
o0 compromisso de sua regularizacao e sua efetiva realizacdao, como condicdo para celebracdo do
contrato, nos termos do art. 65 da Lei estadual n°® 14.634, de 2023.
8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda a documentagdo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.
8.2.1.2.2 O prestador de servico enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.1.3 Habilitacdao Econémico-Financeira

a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedicdo
ou revalidacao dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da licitacdo ou da
contratacdo direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagdao pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo;

b.1.1) Na hipdtese de licitagdo por lotes, o patrimonio liquido exigivel sera calculado em fungdo
da soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores
ofertas.

b.2) O balango patrimonial, a demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstrages
contabeis limitar-se-3o ao Ultimo exercicio, caso a pessoa juridica tenha sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

b.3) O balanco patrimonial e demonstracbes contabeis podem ser atualizados por indices
oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta,
vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

b.4) O licitante apresentara o balanco patrimonial e demonstracdo de resultado mediante,
conforme o caso, publicacdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo, copia reprografica
das paginas do Livro Didrio numeradas sequencialmente onde eles foram transcritos, com os
respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial; emissdo
extraida do Sistema Publico de Escrituracdo Digital -SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro,
os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagao.

b.5) O atendimento dos indices econémicos previstos neste subitem sera atestado mediante
declaracgdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor
(art. 69, §1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

8.2.1.3.1 Na licitagdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econémico-financeira do
licitante, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem
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sequencial dos lotes constante do instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pelo licitante,
dos lotes para os quais deseja a habilitacdo.

8.2.1.4 Qualificagao Técnica

a) certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucao
de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratacdo, ou da parcela de servico indicada pela Administracao, preferencialmente conforme modelo
anexo a este Termo de Referéncia.

a.1) para fins da demonstracdo de que trata este subitem 8.2.1.4, sera admitida a comprovacao da
execucdo minima de 50%( cinquenta por cento ) dos quantitativos de transacoes (transaction fee)
previstos.

a.2) Na hipdtese de licitagdo por lotes, a demonstracdo de que trata esse item a) devera ser feita
em fungdo da soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as
melhores ofertas.

b) indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitagdo ou da contratagdo direta, bem como da qualificacao de cada membro
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

c) declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e, quando exigido, das
condigBes locais para o cumprimento das obrigacOes objeto da licitacdo ou da contratagdo direta,
preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia.
c.1) Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaracdo exigida no item c)
por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades da contratacao, preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo
de Referéncia.
8.2.1.4.1 Na licitagdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade técnica do licitante, esta
sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes
constante do instrumento convocatorio, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais
deseja a habilitagdo.
8.2.1.4.2 Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do consdrcio ndo
identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os
seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificacao técnica:
a) caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio homogéneo, as experiéncias atestadas
deverdao ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢ao quantitativa de sua
participagdo no consorcio, salvo nas licitagdes ou contratacOes diretas destinadas a contratacdo de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;
b) caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as experiéncias
atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos
de atuacdo, inclusive nas licitagdes ou contratacGes diretas destinadas a contratacdo de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.
8.2.1.4.2.1 Na hipétese do subitem 8.2.1.4.2, para fins de comprovagao do percentual de
participacdo do consorciado, caso este nao conste expressamente do atestado ou da
certidao, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo cdpia do instrumento de constituicdo
do consdrcio.
8.2.1.4.3 O prestador de servigo disponibilizara todas as informagOes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.2.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo ou da contratacdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (art. 65, §1° da
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Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

8.2.3 Regras acerca da participacdao de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;
b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagdo
permita ou exija a emissao apenas em nome da matriz;
c) a comprovacdo de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo ou da contratacdo direta podera ser feita em
nome da matriz ou da filial;
d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagdo e qualificacdo da matriz e
desejar executar o contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato,
da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante todo o
curso da avenga.

8.2.4 Regras acerca da participacdo de consorcio:
NAO SE APLICA

8.2.5 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os
documentos de habilitacdo, na forma indicada neste Termo de Referéncia.
8.2.5.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versado atualizada
do referido documento junto aos demais documentos de habilitagao.
8.2.5.2 A substituicao dos documentos esta condicionada a verificacao da regularidade destes, mediante a
emissdo do extrato do fornecedor pela Administragao.
8.2.5.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo
de validade, podera substituir os documentos relativos a habilitacdo constantes do sistema, exceto os
concernentes a Qualificacdo Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
9.1 O valor estimado total da contratacdo esta descrito abaixo, conforme planilha de quantitativos e precos unitarios e
global, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precgos unitarios e global.

LOTE/ Codigo SIMPAS Unidade de Quantitativo Prego Unitario Valor estimado (Taxa DEGRAU
ITEM Fornecimento de Transagoes (Taxa de de Transacgao)
(UF) Transacdo) (A)
1 01.04.00.00139725- UN 325 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,01
7
2 01.04.00.00180217- UN 15 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,01
8

Valor estimado
(Passagens aéreas e
Seguro Viagem)
(B)

R$ 315.000,00

Valor estimado da contratacdo (A + B) R$ 315.000,00

Obs: O valor total do lance devera ser a soma do item 1 e item 2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotacdo Orcamentaria a
seguir especificada:

UNIDADE FIPLAN FUNCRO SUBFUNCRO PROGRAMA P/A/OE ACP
36101 24 122 502 2000 3600004
REGIAO / NATUREZADA | SUBELEMENTO DESTINAGAO DE TIPO DE
PLANEJAMENTO DESPESA DE DESPESA RECURSO. RECURSO
ORCAMENTARIO
9900 3.3.90.33.00 001 e 005 1.500.0.100.00000 CUSTEIO
0 0.00.00.00

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=130984908&inf... 1112
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10.1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS E MODELOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1 Vinculam-se a este Termo de Referéncia, independentemente de transcrigdo (art. 92, inciso II da Lei Federal n°
14.133, de 2021):

a) Estudo Técnico Preliminar - 00120627216;

b) Especificagbes da prestacdo do servigo - 00121270578;
c) Termo de Compromisso - 00121278249

Salvador - Bahia, em 26 de agosto de 2025

Meércia Morais Aratjo
Matricula 85222182

Coordenacdo de Servigos Gerais

eil Documento assinado eletronicamente por Mércia Morais Aratjo, Assessora Técnica, em 26/08/2025,
ﬁmm:‘ L_Jj as 16:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto
eletrinica n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

g | E_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
-r : '.]-rLiE. https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador externo.php?
1

rTh ' F

= acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cddigo verificador
AR 00121265786 e o codigo CRC 1AF252C6.

Referéncia: Processo n? 008.2147.2025.0008060-73 SEI n? 00121265786

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=130984908&in... 12/12
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g4+ill Secretaria de Comunicagao Social

* Coordenacdo de Servicos Gerais -
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INFORMAGCOES PARA PROCESSO

PROCESSO N° 008.2147.2025.0008060-73

Interessado:(@interessados _virgula espaco@

Assunto:  Agenciamento de viagens_passagem aérea

TERMO DE REFERENCIA
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS (00121265786)

TR - ANEXO I
DESCRICAO DOS SERVICOS

1. DO SERVICO

1.1 Constitui objeto deste anexo a descrigdo do servico de agenciamento de viagens aéreas, por meio de ferramenta online
de autoagendamento (selfbooking), disponibilizado pela Secretaria da Administracao (SAEB), nele compreendidas as
atividades de assessoramento, programacdao, montagem de roteiros, cotacdo, reserva, marcagao, emissao, remarcagao ou
alteracdo, cancelamento e reembolso com a entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, observando-
se 0 que se segue:

1.1.1 Operacionalizagdao do sistema online de autoagendamento de viagens (selfbooking), disponibilizado pela
Secretaria da Administracdo (SAEB).

a) A Contratada providenciara, junto as companhias aéreas, que sejam gerados codigos de acesso
especificamente para atendimento aos 6rgdos e entidades Contratantes;

b) A Contratada devera liberar os codigos de acesso aos sites das companhias aéreas nacionais, apos a
assinatura do Termo de Compromisso (TR - ANEXO II - 00121278249 ).

1.1.2 Utilizacdo do sistema informatizado selfbooking disponibilizado pela Secretaria da Administracdo (SAEB) para a
prestacao do servico de Agenciamento de Viagem e para a emissao de bilhetes de passagem aérea.

a) Na hipotese de viagens nacionais, a Contratada viabilizara o acesso on line do Contratante a todas as tarifas
de passagens aéreas nacionais para consulta, reserva e aprovacdo eletrénica no trecho e faixa de horarios
procurados, por intermédio do sistema selfbooking;

b) No caso de viagens internacionais, a Contratada ficara responsavel pela montagem dos roteiros, consulta,
reserva e emissao destes bilhetes eletronicos, ficando o Contratante responsavel pela aprovacdo offline dos
trechos ofertados e registro no sistema.

1.1.3 Solicitacdes de reserva, emissGes e alteracbes em carater emergencial, quando necessario, deverdo ser atendidas
por telefone e, posteriormente, registradas no sistema pela Contratada, ficando sujeitas a posterior validacdo do
usudrio solicitante e do usuério aprovador responsavel do Orgdo ou Entidade para efeito de pagamento.

1.1.3.1 Serdo consideradas solicitagbes em carater emergencial as que sejam realizadas fora do horario comercial,
entre 18h e 8h30min, em fins de semana, feriados nacionais € ou estaduais ou para emissdo, alteracdo e
remarcacao de passagens aéreas com prazos inferiores a 3h do horario do voo.

1.1.4 Na especificacdo dos servicos, sera observado, ainda, o disposto no Decreto n° 15.374/2014.

1.1.5 A Contratada devera operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e
nacional e com as principais companhias internacionais.



1.2 Na descricdo dos servigos, serdo utilizadas as seguintes definigdes:

a) Empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens: Agéncia de Turismo;

b) Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de atividades de turismo,
classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme
estabelecido na Lei Federal n°® 12.974/2014;

) Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, nos termos do art. 1° do Decreto n° 15.374/2014;

d) Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente como e-ticket,
comprovando a contratagdo do servico de transporte aéreo contendo os dados dos passageiros, os horarios, itinerarios
da viagem, nimero do voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias, podendo
contemplar um ou mais trechos;

e) Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a titulo de eventuais
cancelamentos dos bilhetes de passagens;

f) No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo;

g) Reembolso: excepcional devolugdo da companhia aérea a Contratada dos valores de bilhetes de passagens, ja
deduzido de taxas e multas correspondentes, no prazo e na forma definida neste Anexo;

h) Servico de Alteragdo: remarcacao de horario de voos e mudancgas de trechos, apds a emissao dos correspondentes
bilhetes de passagens;

i) Servico de Assessoria: auxilio em relacdo a anadlise de melhores opcdes de voos (horarios, duragdo de voos, trechos e
precos promocionais) e demais atividades correlatas para oportunizar a emissao do bilhete;

j) Servico de Cancelamento: cancelamento de voos realizado por solicitacao formalizada pelo Contratante;
k) Servico de Emissdo: emissao dos correspondentes bilhetes de passagens.

[) Servigo de Reserva: disponibilizacdo do voo escolhido pela Contratante por determinado periodo, definido de acordo
com a peculiaridade de cada operadora aérea;

m) Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacdo de servigo de transporte aéreo de
passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo Contratante;

n) Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das companhias aéreas;
0) TransacgOes (operagOes): emissoes, alteracdes e cancelamentos decorrentes do servico de agenciamento de viagem;

p) Taxa por Transagao (transaction fee): remuneragao recebida pela Contratada para o agenciamento de viagens.

1.3. A execucao dos servicos devera ser iniciada no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds a assinatura do contrato.

1.4 Os bilhetes emitidos e nao utilizados poderdao ser cancelados pela Contratada, desde que seja observado o que se
segue:

a) a solicitacdo devera ser feita em tempo habil, de acordo com normas especificas da Agéncia Nacional de Aviagao Civil
— ANAC e das companhias aéreas;

b) os valores serao ressarcidos pela Contratada, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias
aéreas, com a devida comprovacao;

c) O cancelamento dos bilhetes devera ser acompanhado de motivacdo fundamentada pelo Orgdo Contratante;

d) Os bilhetes remarcados ou alterados deverao apresentar no campo “Valor do Servico” o valor da multa cobrada pela
Companhia Aérea, quando existir, acrescido da diferenga de tarifa entre o valor do bilhete original e o bilhete reemitido
ou alterado, quando existir, bem como a indicacdo do nimero da solicitacdo original no campo “Observacoes”;

e) A Contratada devera assegurar a utilizagdo de tarifas promocionais para os servigos prestados, sempre que colocadas
a disposicao pelas companhias aéreas;

f) A taxa de embarque sera aquela definida para utilizacdo dos terminais.

2. DA REMUNERAGCAO E DO PAGAMENTO:

2.1 A taxa por transacdo (transaction fee) sera a Unica remuneracdo devida, em reais, pela prestacdo de servico de



agenciamento de viagens, podendo ser diferenciada para cada tipo de transagao efetuada (art. 3° do Decreto n°
15.374/2014).

2.1.1. Nao cabera nenhuma outra forma de remuneracado ou bonificacdo pelos servigos prestados, incluidas as comissdes
recebidas e da "Taxa DU" se indicada no bilhete de viagem pelas companhias aéreas, devendo estas serem devolvidas,
na forma de desconto, sobre o valor da fatura. (art. 3°, paragrafo Unico, do Decreto n® 15.374/2014).

2.2 Para efeito de pagamento do agenciamento de viagem, sera considerado:
2.2.1 01 (uma transacgao):
a) a emissdo com a entrega de bilhete de passagem aérea de ida e volta por uma mesma companhia aérea;
b) a emissdo com a entrega de bilhete de passagem aérea somente ida ou somente volta.

2.2.2 02 (duas transagoes): a emissdo com a entrega de bilhetes de passagens aéreas de ida e volta por companhias
aéreas diferentes.

2.3 Qualquer forma de alteracao do bilhete emitido serd remunerada em 50% do valor da transacdo para a emissdo de
passagens aéreas.

2.4 O reembolso de bilhetes sera remunerado em 50% do valor da transacdo para a emissdo de passagens aéreas.

2.4.1 E expressamente vedada & Contratada a concessdo de reembolso ao usuério da Passagem aérea, sendo este
recurso destinado exclusivamente a Contratante.

2.5 No caso de solicitagdo em carater emergencial, a partir da reserva considerar-se-a devido o valor da transacao.
2.6 Os cancelamentos dos servigos objeto deste contrato ndo serao considerados como transagdes para efeito de pagamento.

2.7 No valor da taxa de transagdo consideram-se incluidos todos os custos e despesas, tais como custos diretos e indiretos
(inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicGes parafiscais, transporte, seguro, insumos), além de quaisquer
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do termo contratual.

2.8 A Contratada fica proibida de receber quaisquer valores de fornecedores a titulo de comissdo, incentivo ou qualquer outro
valor com o mesmo fim, devendo repassar & ao Contratante os respectivos valores sob pena de aplicacao das penalidades
previstas no contrato.

2.9 O Contratante ndo pagara a taxa DU as Companhias Aéreas e nem a Contratada.

2.10 O Contratante podera solicitar a Contratada a apresentacdo de comprovantes de pagamentos efetuados aos
fornecedores a qualquer tempo e sempre que julgar necessario.

2.11 O faturamento se dara da seguinte forma:
2.11.1. A verificacdo do adimplemento de cada parcela devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
2.12 Para o pagamento, a Contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, os seguintes documentos:

a) relatdrio demonstrativo do faturamento, constando, no minimo as seguintes informacgdes: Nimero do Bilhete emitido,
Classe da Tarifa do Bilhete emitido, Companhia Aérea, Valor do Bilhete emitido, Taxa de remuneragdo contratual, Valor
do Bilhete a ser Pago, Taxa de Embarque e Valor Total a ser pago;

b) Via do bilhete de passagem ou printer, no caso do bilhete eletronico;
c¢) Comprovacao de que os bilhetes foram emitidos de acordo com a solicitacao do Contratante.
2.13 Em casos de no-show deverdo constar nas notas fiscais/faturas esta identificacao.

2.14 As faturas far-se-do acompanhar da documentagdo probatoria relativa ao recolhimento dos impostos relacionados com a
prestacao do servico, no més anterior a realizacao dos servigos.

3. DAS OBRIGAGCOES ADICIONAIS:
3.1 Os licitantes vencedores deverao, na data da assinatura do contrato:

a) enviar a a relacdo atualizada de empresas aéreas afiliadas e nome dos contatos com as quais mantenha ajuste,
informando, imediatamente, as inclusoes, alteragbes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do Contrato;

b) encaminhar todas as credenciais para a empresa fornecedora do sistema selfbooking utilizado pela Administracao;

c) informar com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas quando houver necessidade de realizar troca das
credenciais informadas a empresa do sistema selfbooking;

d) realizar as trocas de credenciais preferencialmente no horario das 19n00 as 7h00, a fim de evitar indisponibilidade



no sistema durante o horario administrativo, devendo, na impossibilidade de realizacdo no horario estipulado,
informa a SAEB e a empresa responsavel pelo sistema.

e) informar, por ocasido da assinatura do contrato, as regras de restricdes de bilhetes com tarifas promocionais ou
reduzidas, estabelecidas pelas companhias aéreas deverdo ser informadas, por escrito, ao Contratante.

Salvador - Bahia, em 26 de agosto de 2025

Meércia Morais Araujo
Matricula 85222182

Coordenagdo de Servigos Gerais

Documento assinado eletronicamente por Mércia Morais Aratijo, Assessora Técnica, em 26/08/2025,
as 16:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n°
15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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assinatura
eletrdnica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

_' https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?

d acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 00121270578
¢ 0 codigo CRC 53AF5070.

Referéncia: Processo n° 008.2147.2025.0008060-73 SEIn® 00121270578
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; INFORMAGCOES PARA PROCESSO
 SECOM/GAB/CHEGAB/DG/DA/CSG

PROCESSO N° 008.2147.2025.0008060-73

Interessado:(@interessados _virgula espaco@

Assunto:  Agenciamento de viagens_passagem aérea

TERMO DE REFERENCIA

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS

TR - ANEXO II

TERMO DE COMPROMISSO

O ESTADO DA BAHIA , neste ato representado pelo(a) Dr(a). , titular da Secretaria da Administracdo, CNPJ n 2
13.323.274/0001-63, situada na 2@ Avenida, 200 - 2° andar, Centro Administrativo da Bahia, autorizado pelo Decreto de
delegagao de competéncia publicado no D.O.E. de __/ / , doravante denominado ESTADO/SAEB, [utilizar a mengdo
ao Estado somente se for 6rgdo da Administragdo Direta]

a Empresa (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA DETENTORA E MANUTENEDORA DO SISTEMA), CNPJ NO XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
Inscricdo Municipal n® XXXXX, situada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, vencedora da XXXXXXXXXXX Processo
Administrativo n© XXXXXXX, neste ato representada pelo XXXXXXXXXXXXXXXX, RG  XXXXXXXXXXXXXX, CPF
XXXOXKXXXXXXXXX, doravante denominada apenas (EMPRESA SISTEMA),

e a Empresa (RAZAO SOCIAL DA AGENCIA DE VIAGEM), CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX, Inscricdo Municipal n® XXXXX,
situada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, adjudicataria vencedora do lote X do pregdo eletronico n® PE XX/XX, Processo
Administrativo n® XXXXXXXXX, neste ato representada pelo XXXXXXXXXXXXX, portador(es) do(s) documento(s) de
identidade n° X.XXX.XXX-XX, emitido(s) por XXX/XX , inscrito(s) no CPF/MF sob o no XXX.XXX.XXX-XX, doravante
denominada apenas AGENCIA DE VIAGEM, celebram o presente Termo de Compromisso, doravante denominado de
TERMO, mediante as clausulas e condi¢oes abaixo,

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Compromisso o estabelecimento das condigbes necessarias a operacionalizagao do
Sistema online de autoagendamento de viagens ( selfbooking), doravante denominado Sistema, selfbooking ou Sistema
selfbooking, contratado pelo ESTADO/SAEB, de propriedade da (EMPRESA SISTEMA), que serd utilizado pela AGENCIA DE
VIAGEM e pelos drgdos e entidades da Administragao Publica Estadual relacionados no Anexo I, parte integrante do
presente TERMO.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO

O prazo de vigéncia do presente TERMO ¢ limitado a vigéncia do contrato firmado entre 0 ESTADO/SAEB e a (EMPRESA
SISTEMA) para a “prestacdo do servico de gerenciamento de viagens por intermédio de ferramenta online de
autoagendamento (self-booking)”, e enquanto durar a relacdo contratual entre a AGENCIA DE VIAGEM e os 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Estadual relacionados no Anexo I deste TERMO.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
N&o havera desembolso da AGENCIA DE VIAGEM para a utilizagdo do Sistema objeto do presente TERMO.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES DO ESTADO/SAEB



O ESTADO/SAEB, além das determinacoes decorrentes de lei, obriga-se a:
a) Fazer a manutencao e atualizacdo do Sistema s elfbooking durante o prazo de vigéncia do contrato.

b) Acompanhar a utilizacdo do sistema e das informagdes nele contidas, evitando o descumprimento do acordo
estabelecido entre as partes envolvidas neste TERMO.

c) Providenciar junto 8 (EMPRESA SISTEMA) a interrupcdo de acesso da AGENCIA DE VIAGEM ao Sistema, imediatamente
apods o término de vigéncia dos respectivos contratos de prestacao de servico de agenciamento de viagem.

d) Assegurar que a (EMPRESA SISTEMA) retire do Sistema os acessos aos “sites” das Companhias Aéreas liberados pela
AGENCIA DE VIAGEM, quando da finalizacdo da relagdo contratual com os érgdos e entidades relacionados no Anexo I
deste TERMO.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA AGENCIA DE VIAGEM
A AGENCIA DE VIAGEM, além do agenciamento de viagem, obriga-se a:

a) Disponibilizar a (EMPRESA SISTEMA) os acessos aos ambientes (sites) de reserva e aquisicao de passagens aéreas para
todos os destinos operados por todas as Companhias Aéreas Nacionais para que sejam registrados no Sistema selfbooking.

a.1) A disponibilizacdo dos acessos devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do
presente TERMO, sob pena de aplicagdo de sancdes administrativas previstas em lei.

b) Solicitar formalmente ao ESTADO/SAEB a exclusdo no Sistema selfbooking dos respectivos acessos as Companhias
Aéreas, quando da extingdo da relacdo contratual firmada com os érgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual
relacionados no Anexo I deste TERMO.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA (EMPRESA SISTEMA)
A (EMPRESA SISTEMA), detentora e responsavel pela manutencao do Sistema selfbooking, obriga-se a:
a) Fazer a manutencdo e atualizacao do Sistema selfbooking durante o prazo de vigéncia do contrato.

b) Garantir que os acessos aos “sites” das Companhias Aéreas liberados pela AGENCIA DE VIAGEM e registrados no
Sistema selfbooking, sejam utilizados pelos drgaos e entidades relacionados no ANEXO I deste TERMO, exclusivamente para
a consulta e reserva de passagens aéreas nacionais.

¢) Garantir que somente a AGENCIA DE VIAGEM seja a emissora das passagens aéreas por intermédio do sistema.

d) Utilizar os acessos aos “sites” das Cias Aéreas liberadas pela AGENCIA DE VIAGEM exclusivamente para realizacdo do
objeto deste TERMO.

e) Providenciar a imediata exclus3o no Sistema selfbooking, do direito de uso da AGENCIA DE VIAGEM e dos respectivos
acessos as Companhias Aéreas, quando solicitado formalmente pelo ESTADO/SAEB , impedindo a realizagdo de qualquer
emissdo de passagem aérea aos 6rgaos e entidades relacionadas no Anexo I deste TERMO.

CLAUSULA SETIMA - CONFIDENCIALIDADE

Os acessos aos “sites” das Companhias Aéreas liberados pela AGENCIA DE VIAGEM e as informacdes a serem transmitidas
ou disponibilizadas no sistema serdo consideradas confidenciais, ndo sendo permitida a sua divulgagdo por qualquer uma
das partes, mesmo apds o término da vigéncia do presente TERMO.

CLAUSULA OITAVA — DISPOSICOES FINAIS
8.1 A prestagdo do servigo de transporte aéreo é da exclusiva responsabilidade da Companhia Aérea.

8.2 A (EMPRESA SISTEMA) sera responsavel pela interrupcdo dos servigos de consulta, reservas e emissoes de bilhetes
aéreos, decorrentes da indisponibilidade do site ( ), devido a queda de conexdes com as companhias telefonicas,
provedores de internet, ou quaisquer terceiros, que prestam tais servigos, ou, ainda, por questdes de manutengao e/ou
atualizagOes do sistema.

8.3 AAGENCIA DE VIAGEM sera responsavel pela interrupcdo dos servicos de consulta, reserva e emissdes de bilhetes
aéreos, decorrentes da falta de veracidade ou funcionalidade dos acessos aos “sites” das Companhias Aéreas por ela
fornecidos para a operacionalizacdo do sistema.

CLAUSULA NONA - FORO



As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente TERMO.

E, por estarem assim justos e acordados, firmam o presente TERMO em 03 (trés) vias de igual teor e forma na presenga
das testemunhas que subscrevem depois de lido e achado conforme.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal

Representante legal

Representante legal

TESTEMUNHAS:

Salvador - Bahia, em 26 de agosto de 2025

Mércia Morais Araujo
Matricula 85222182

Coordenagdo de Servigos Gerais

Documento assinado eletronicamente por Mércia Morais Aratijo, Assessora Técnica, em 26/08/2025,
as 16:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n°
15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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ESTADO DA BAHIA.
SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA i
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS

TR - ANEXO III
MODELO DE DESCRICAO DE PROPOSTA E DE
DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Modalidade de Licitacao Numero
LOTE/ Cadigo Unidade de Quantitativo Preco Unitario Valor global (Taxa de
ITEM SIMPAS Fornecimento de Transagoes (Taxa de Transagao) Transagao)
(UF)
1
2
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA | ( ) DIAS [=60]

[Identificacao completa do representante do licitante], como representante devidamente constituido
de [Identificacao completa do licitante], doravante denominado LICITANTE, para fins de participacado
no certame licitatdrio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo
Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira independente por mim e
o contelido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacdo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

(b) aintencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitacdo nao foi informada, discutida
ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagao, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

(c) que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato desta licitagao quanto a participar ou ndo dela;

(d) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo sera, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta
licitagdo antes da adjudicacdo do objeto;

(e) que o contelido da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do érgao licitante antes da
abertura oficial das propostas;

(f) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitacdo compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, conforme §1° do art. 63 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

(9) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detenho plenos poderes e
informag0es para firma-la.

Salvador, de de 20__.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA



ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA i
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS

} TR - ANEXO IV 3 }
MODELO DE DECLARAGCAO DE CIENCIA DAS CONDICOES DE REALIZACAO DO
OBJETO DA LICITACAO/CONTRATAGAO DIRETA

Modalidade de Licitacdo/contratacdo direta | NUmero

( ) DECLARACAO~FIRMADA PELO PﬂR()PRIO LICITANTE DE CONHECIMENTO PREVIO DO
LOCAL E DAS CONDICOES DE REALIZACAO DO SERVICO

Em cumprimento ao Instrumento Convocatorio acima identificado, declaramos, para os fins do §2° do art.
63 da Lei Federal n°® 14.133/2021, termos conhecimento do local e das condicOes para a realizacao do
servico objeto da licitagao.

Salvador de de 20__

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

() DECLARAGAO DE VISTORIA EXPEDIDA PELA ADMINISTRAGAO

Atesto que o preposto da [indicar nome da Pessoa Juridica licitante], CNPJ n2
Sr.(a) , CPF n° , interessado em participar da licitacdo, na modalldade
, ne , Vvistoriou (indicar a Unidade Administrativa

vistoriada) e tomou ciéncia do estado das condigGes locais para o cumprimento das obrigacdes relativas ao
objeto licitado.

Salvador de de 20__

(assinatura, identificacdo do servidor publico e respectivo cadastro)

( ) DECLARAGAO FIRMADA PELO PROPRIO LICITANTE DE CONHECIMENTO PLENO DAS

CONDICOES E PECULIARIDADES DA CONTRATAGAO

Em cumprimento ao Instrumento Convocatdrio acima identificado, optamos por dispensar a vistoria e
declaramos, para os fins do §2° do art. 63 da Lei Federal n°® 14.133/2021, termos conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades da contratagao objeto da licitacdo.

Salvador de de 20__
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NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA



SECRETARIA DE COMUNICACA’Q SOCIAL
TERMO DE REFERENCIA
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS

TR - ANEXO V
MODELO DE PROVA DE CAPACIDADE OPERACIONAL

COMPROVAGAO DE CAPACIDADE OPERACIONAL

Modalidade de Licitagdo/contratacdo direta | NUmero

Declaramos, para fins de habilitacio em processo licitatorio/contratacdo direta, que a empresa
XXXOOKKXXXXXXX,  CNPT XXXXXXXXXXXXXXX, com  enderego na
XXX,  prestou servico de  xxooaoooaaxxxxxxxx, atendendo integralmente as
especificagbes contratadas, inexistindo, até a presente data, registros negativos que comprometam a
prestacao.

Especificacao Quantitativo Prazo de execucdo

Salvador de de 20___.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA



ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

FORMULARIO DE DOCUMENTOS

1. Modelo de procuragdo
2. Modelo de declaracao por ME e EPP de limitacdo de celebragdo de contrato (art. 49, §2°, da Lei
Federal n°® 14.133/2021)

Nota: exclusiva para microempresa e empresa de pequeno porte

ANEXO VI - MODELO DE PROCURACAO

Modalidade de Licitacdo NUmero

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos o(a) Senhor(a)

(nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro de Identidade no .............. , expedido pela .......... ,
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n° ..... , residente a rua
................................................... , N° ........ como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para

praticar todos os atos relativos ao procedimento licitatdrio indicado acima, conferindo-lhe poderes para:

(apresentar proposta de pregos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar
pregos e demais condicdes, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame etc).

Salvador, de de 20__.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL

MODELO DE DECLARAGAO POR ME E EPP DE LIMITACAO DE CELEBRAGAO DE CONTRATO

(ART. 49, §2°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

Modalidade de Licitacdo/contratacdo direta | NUmero

[Identificacdo completa do representante do licitante], como representante devidamente constituido de
[Identificacdo completa do licitante], doravante denominado Licitante, para fins de participacdo na
licitacdo/contratacao direta acima identificada, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal
Brasileiro, nao ter celebrado, no ano calendario da realizagdo da licitacdo/contratacdo direta, contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do §2° do art. 4° da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Salvador de de 20__.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ESTADO DA BAHIA.
SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO i
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS

( )LICITAGAO

(X) PREGAO ELETRONICO N© /20

() CONCORRENCINA ELETRONICA No /20
() CONTRATACAO DIRETA

CONTRATO N¢ 23/2025°QUE ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DA BAHIA, ATRAVES DA,k SECRETARIA DE
COMUNICAGCAO SOCIAL-SECOM E» A EMPRESA

,APARA OS FINS QUE NELE SE DECLARAM.

O ESTADO DA BAHIA, por intermédio da SECRETARIA DE COMUNICA(;I"\O SOCIAL, CNPJ no
13.722.180/0001-67, situada a 32 Avenida, n° 390, ‘Plataforma IV, Centro Administrativo da Bahia — CAB,

CEP:41745-005, Salvador - Bahia, neste ato representada pelo seu titular Sr. MARCUS VINICIUS DI
FLORA, autorizado pela Delegacdo de Competéncia, publicada no D.O:E de 11/04/2025, doravante

denominado CONTRATANTE, e a [pessea, juridical, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
, sediada na ) doravante representada pelo Sr(a). ,
portador da cédula de identidade n@ , emitida por , inscrito(@) no CPF/MF sob o ne

, conforme atos constitutivos,da empresa ou procuragao apresentada nos autos, doravante
denominado Contratada, resolvem celebrar oypresente Termo de /Contrato, decorrente ( X ) do Pregdo
Eletronicon® __/ , processo’administrativo n° 008:2147.2025.0008060-73, que se regera Lei
Estadual n° 14.634, de 28 de novembrode 2023, pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
mediante as clausulas e‘condicOes ‘a sequir-ajustadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente, instrumento € a centratacdo do servico descrito a seguir, nas condigdes
estabelecidas no Termo,de Referéncia (art. 92, inciso I da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

Servigo de agenciamento de viagens'para emissao de bilhetes de passagem aérea e seguro
viagem “Nacional,e Internacional, por meio de ferramenta online de auto- agendamento
(selfbooking).

1.2 Vinculam-se a estaycontratacao, independentemente de transcricdo (art. 92, inciso II da Lei Federal n°
14.133, de 2021):

a) Termo de Referéncia;

b) Proposta da Contratada;

c) Edital da Licitacao;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, [ maximo de 12 meses], podendo a
sua extingdo ser antecipada, mediante notificagdo prévia de 30 (trinta) dias, em decorréncia da
implementacdo, pela Secretaria da Administracdo, de nova modelagem para a prestacdo dos servicos.

2.2 A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.3 A prorrogacao do Contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
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SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

2.4 Nas eventuais prorrogagGes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a
renovagao.
2.5 O Contrato nao podera ser prorrogado, quando for aplicada a Contratada:
a) a sancao de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do Estado da Bahia;
b) a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, nos termos do §5° do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 Asregras de execucao e de gestao do contrato constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato
(art. 92, incisos 1V, VII e XVIII, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

3.2 Fica indicado como gestor deste Contrato o servidor: Braz AugustoiSouza Neri Janior, matricula:
08577963.

3.3 Fica indicado como fiscal deste Contrato o servidor: Mércia Morais Araiijo, matricula: 085222182.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1 Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual (art.y122, §2°, da'Lei Federal n° 14.133, de
2021).

CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1. Estima-se para o Contrato o valor ‘global de R$ ( ), hconforme valores abaixo
especificados:
LOTE/ Codigo SIMPAS Unidade'de Quantitativo Preco Unitario Valor estimado (Taxa
ITEM Fornecimen_ | hde Transago@sy(g(Taxa de Transagdo) de Transacgao)
to (UF) (A)
1 TAXA POR UN 325

TRANSAGA
0O, para

emissdo de

Passagem

Aérea
Cdd. 01.04.00:00139725-7.
2 TAXA POR UN 15

TRANSACA
O, para
Seguro
Viagem,

Cadd.. 01.04.00.00180217-8.
Valor estimado
(Passagens aéreas)
(B)
Valor estimado da contratagdao (A + B)

5.2. Nos pregos contratados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos
sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da Contratada, como também fardamento,
transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciagdo, aluguéis, administracgdo, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros
custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela Contratada das obrigagdes.

5.3 O valor do Contrato referido nesta Clausula é meramente estimativo, dependendo os pagamentos
devidos a Contratada dos quantitativos efetivamente executados.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO
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ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL

6.1 O prazo para pagamento a Contratada e as demais condicGes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, que constitui anexo deste Contrato (art. 92, incisos V e VI, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

CLAUSULA SETIMA — MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO DO CONTRATO
Reajustamento em sentido estrito

7.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado de
_ /|, data do orgamento estimado (art. 92, inciso V e 8§3°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).
7.2 Apos o interregno de 1 (um) ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do Indice Nacional de Precos (INPC).
7.2.1 Na hipotese de ndo reajustamento dos precos pelo Contratante, o requerimento de reajuste
devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do
art. 131, paragrafo Unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob pena dépreclusao.
7.3 Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1,(um).@ne.sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o @ontratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando'a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s),ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacao entao em vigor.
7.6 Na auséncia de previsdo legal quanto adhindice substituto;, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescentepor meio de termo aditivo.
7.7 O reajustamento sera realizado por, apostilamento, na forma do art. 136, inciso I da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Outras causas de reequilibfio’econémico-financeiro

7.8 O reestabelecimentondo equilibrio econdmico-financeiro dependera de requerimento da Contratada
quando visar recompor 0 prego que se tornou insuficiente, devendo ser instruido com a documentacdo que
comprove o desequilibrio econémico-finaneeiro do contrato.

7.8.1 O requerimentonde restabelecimentoydo equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, nas
hipdteses do art. 124, inciso II, “d”, ou do art. 135 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devera ser formulado
pelo interessado no'prazo maximo'de,um anodo fato que o ensejou, sob pena de decadéncia, em
consonancia com o art, 211 daiLei Federahn® 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

7.8.2 Na hipétese de contratos de servicesicontinuos, o requerimento de restabelecimento do equilibrio
economico-finaneeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo
nos termos.do,art. 107,da Lei\Federaln® 14.133, de 2021, sob pena de preclusdo (art. 131, paragrafo Unico,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

7.8.2.1 Fica convencionado que, nos casos de contrato de servigos continuos com prazo de vigéncia superior
a 1 (um) ano, o requerimento de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato devera
observar a disposicao‘do,subitem 7.8.1.

7.9. O Contratante, no“prazo maximo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa, respondera a eventuais pedidos de manutengao do equilibrio econémico-financeiro do Contrato
apresentado pela Contratada (art. 92, inciso XI, ¢/c 123, paragrafo Unico da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
7.10 O processo de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro em favor do Contratante pede
devera ser instaurado quando possivel a reducdo do preco ajustado para compatibiliza-lo ao valor de
mercado ou quando houver diminuicdo, devidamente comprovada, dos precos dos insumos basicos
utilizados no Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 O Contratante, além das determinagGes contidas no instrumento convocatério, bem como daquelas
decorrentes de lei, obriga-se a:
a) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com este Contrato
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ESTADO DA BAHIA.
SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

€ Seus anexos;
b) receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
¢) intimar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
¢) acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pela Contratada;
d) comunicar-se com a Contratada para emissdao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;
e) efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condigBes estabelecidos no Termo de Referéncia;
f) aplicar a Contratada as sancOes previstas em lei e neste Contrato;
g) explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgoes relacionadas a execugao do
presente Contrato apresentadas pela Contratada, ressalvados ©s ‘requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a bea execucdo do ajuste, no
prazo definido no subitem 8.1.1;
h) responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro apresentados
pelo Contratada no prazo definido no subitem 7.9;
i) intimar os emitentes das garantias relativamente aa'inicioxde processo administrativo para»apuragéo
de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, §4° da Lei n® 14.133,'de 2021).
8.1.1 O Contratante, no prazo de 24 (vinte@\quatro) horas, a contar da‘data do protocolo do(s)
requerimento(s) relacionado a execugdo do presente Contrato, decidira sobre todas as solicitagdes e
reclamacOes apresentadas pela Contratada, admitida a prorrogagae. motivada do prazo, por igual
periodo (art. 123 da Lei Federal n° 142133, de 2021).

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprirtodas as obrigages constantes neste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os'riscos enas despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do obijeto,
observando, ainda, as obtigagoes decorrenteside lei @,aquelas a seguir dispostas:
a) designar de sua estrutura administrativa um,preposto permanentemente responsavel pela perfeita
execugao do Gontrato, ‘servindo de interlocutor'e canal de comunicacao entre as partes;
b) atender as determinacdes,regularesiemitidas pelo Contratante e prestar o(s) esclarecimento(s) ou
informacao(0es), porele solicitado(s) (art.’137, inciso 1I, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);
C) reparar, corrigir, remover, reconstruir ouysubstituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo Contratante, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;
d) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer, danoheausado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao,ou 0 ‘acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar ‘dos, pagamentos, devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;
e) ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
f) quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Cadastro de Fornecedores, a Contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranga equivalente(s)para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede da Contratada; 4) certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) certiddao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
g) manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacdo;
h) prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
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relativos a execucdo do servico;

i) executar os servicos sem solugdo de continuidade durante todo o prazo da vigéncia do contrato e
comunicar ao Contratante qualquer anormalidade que interfira no bom andamento do Contrato;

m) paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

j) promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

k) conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacOes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigBes de seguranca, higiene e disciplina;

I) submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia;

m) cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei,
observado o disposto no art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

n) atender as seguintes obrigacdes concernentes a aprendizagem: [art.'116, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021 c/c Lei Federal n® 13.459/15 e Decreto n° 16.761/15]:

1) observar a determinacdo do art. 429 do Decreto-Lei n® 5.452, de 1943 (Consolidacao das Leis do
Trabalho - CLT) e respectiva regulamentacao;

2) recrutar, preferencialmente, para a contratacao de aprendizes determinada pelo art.'429 da CLT,
os estudantes indicados no §2° do art. 38 da Lei estadual n®14.395, de 2021, no percentual minimo
de 10% (dez por cento) do quadro de aprendizes,da Contratada;

3) apresentar ao fiscal ou responsavel pela gestaole acompanhamento do contrato, no prazo de até
05 (cinco) dias Uteis contado do inicio efetivo da execugao do servicg, a lista completa dos aprendizes,
indicando aqueles selecionados no banco de dados de que trata a Lei estadual n® 14.395, de 2021,
devendo justificar, perante o Contratante, a eventual impossibilidade de'seu cumprimento.

0) comprovar a reserva de cargos'a que se refere o subitem acima, no prazo fixado pelo Contratante,
com a indicagao dos empregados ‘que, preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021);

p) guardar sigilo sobre tedasyas informagoes obtidas em decarréncia do cumprimento do Contrato;

q) arcar com o 6nus decorrente de,eventual equivoco'no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusivedquanto aos)custos Vvariaveisydecorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso, o previsto inicialmente 'em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do, objeto da, contratagao, exceto‘quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, inciso II, d, da Lei n914.133, de 2021;

r) observar a legislagdo federalpestadual e municipal, relativa ao objeto do Contrato;

s) alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste Coentrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilies demandados, cujayquantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacoes
de'boa téchica e a legislacdo de ,regéncia;

t) nao permitir awutilizagéo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo
de aprendiz para“es'maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de 18 (dezaqito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

u) providenciar 'e manter ‘atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparticGes competentes,
necessarios a execucao do Contrato;

v) efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir
sobre as suas atividades e/ou sobre a execucao do presente Contrato;

w) emitir nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobrancga equivalente(s) de acordo com a legislagao,
contendo descricdo dos servicos, indicagdo de sua quantidade, preco unitario e valor total;

y) providenciar o cadastramento de seu representante legal ou procurador no site
www.comprasnet.ba.gov.br ou outro que venha a substitui-lo, para a pratica de atos através do
Sistema Eletronico de InformagGes — SEI;

z) realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica conforme prescricdes do Termo de
Referéncia;

aa) prover as instalacdes, aparelnamento e pessoal técnico exigidos na licitacdo;

bb) alocar durante todo o periodo de execucdo do objeto profissional, devidamente registrado no
conselho profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica
e a equipe técnica minima exigida no instrumento convocatério, admitindo-se a sua substituicdo por
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profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo Contratante;
cc) ressarcir o Contratante pelos danos decorrentes de paralisacdo ou interrupcao dos servigos
contratados.

9.2 Além das determinacdes acima descritas, a Contratada devera:

a) manter estrita e exclusiva fiscalizacdo sobre os empregados, observando que os servigos deverao
ser executados sob a sua inteira responsabilidade funcional e operacional;
b) informar ao Contratante as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas, bem como suas
alteragoes;
c) efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos
exigidos por aquelas empresas, ficando estabelecido que o Contratante ndo respondera, sob
qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;
d) disponibilizar atendimento telefonico fixo de custo local ou 0800 exeelular com linha DDD (71)
Salvador/Ba, 24h por dia, 7 (sete) dias por semana para fornecimento de informagdes e atendimento
a solicitagbes de carater emergencial, as quais deverdo ser registradas no sistema informatizado de
gestdo de viagens disponibilizado pela Administragdo e gosteriormente, aprovadas, pelo usuario
solicitante.
e) efetuar reservas e emissdo de bilhetes em cardter de,emergencial, quando solicitado pelo
Contratante, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive'sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo d@ Contratante emitempo habil‘para o embarque do
passageiro;
f) reembolsar ou creditar os valores dos bilhetes hemitidos e “ndo-utilizados, a pedido do
Contratante, desde que solicitado em témpo habil, de‘acerdo com normas especificas da ANAC e
das regras tarifarias das companhias aéreas;
f1) no caso de cancelamento, os Bilbetes emitidos, pagos € nao utilizados, terdao os seus valores
ressarcidos pela Contratada, deduzidesios custos referentes as eventuais regras tarifarias aplicaveis;
f2) quando do cancelamento ou reembolso, a Taxa de Transagdo pela emissdo da passagem
ndo serd estornada para @/Contratante, permanecendo,como semuneragao da Contratada;
f3) expirado o prazo para o _cancelamento, ‘respeitadas-as regras de cada empresa de transporte
aéreo, o bilhete emitido e naoyutilizadonou parcialmente utilizado devera ser reembolsado pela
Contratada, em até 60 (sessenta) dias contadosida selicitagdo, de acordo com as restricdes de cada
bilhete, em confermidade cem as narmas previstas nas Condicdes Gerais de Transporte aprovadas
pela Portaria n® 676/GC, de 13/11/2000; em especial as dos arts. 7° a 11, ou outro documento
normativo que venha a substitui-las;
f4) a reversdo de'passagem nao utilizada, a‘qual, por medida de simplificacdo processual, podera se
dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura apresentada pela Contratada;
f5) quando da efetuagao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo
do caneelamento das'passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.
g) providenciar-a expedigao das passagens aéreas no prazo ndo superior a 24 horas e realizar a
marcacao, alteracoes deydatas e horarios de voo e emissao de bilhetes requisitados, pelo Contratante,
através de seusisetores competentes, mediante “Requisicdo de Passagens”, devendo a Contratada,
mesmo previamente e mediante solicitacdo telefonica, providenciar a devida reserva.
h) atender, no praza maximo de 30 (trinta) minutos, todas as solicitagdes de reservas e emissdes que
forem aprovadas pelo‘Contratante.
i) fazer o encaminhamento do bilhete, por intermédio de correio eletrénico, para o Contratante, no
prazo maximo de 24 horas, a partir do recebimento da solicitacdo.
j) Disponibilizar o menor prego em vigor praticado por qualquer das companhias aéreas do setor,
sempre que se verificar condigdo, mesmo em carater promocional, repassando ao Contratante todos
os descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem econOmica para o
Contratante;
k) assessorar o Contratante para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos, inclusive
tarifas promocionais e outras vantagens que o Contratante possa obter.
I) apresentar alternativas no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagdo das reservas solicitadas;
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m) prestar informagGes atualizadas de itinerdrios, horarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de vantagens que o Contratante possa obter, sem que isso
implique acréscimo nos precos contratados.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DA CONTRATACAO
10.1 As disposicOes sobre a garantia da contratagdo estdo disciplinadas no Termo de Referéncia.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Constituem infragbes administrativas para os fins deste Contrato, as condutas constantes do art. 155

da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragGes constantes do art. 155 da Lei Federal n°

14.133, de 2021, as sangdes previstas no art. 156 da mesma norma, ‘observado os arts. 48 e 49 da Lei

Federal n° 14.634, de 2023 e a disciplina constante do Regulamento do Estado da'Bahia.

11.3. No que concerne a multa, sera observado o que se segue:

11.3.1 Multa compensatoria:

a) No caso de descumprimento total da obrigagao principal, sera aplicada multa compensatoria
no percentual de 0,5% (cinco décimos por{cento) a 30% (trinta por cento) incidente sobre o
valor global do contrato.
b) Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma veziiniciado, sejasdescontinuado, sera
aplicada multa compensatodria no percentual de 0,5% (cinco décimos por.cento) a 30% (trinta
por cento) incidente sobre o saldo do contrato,.isto &, sobre a diferenca entre o valor global do
contrato e o valor da parte do servico ja realizado.
c) No caso de descumprimento da‘ebrigacdo acessoria, sera aplicada multa compensatdria no
percentual de 0,5% (cinco'décimos por eento) a 30% (trinta por cento) incidente sobre o valor
da obrigacdo descumprida ou‘daestimativa,arbitrada do seu custo.
d) No caso de recusayinjustificada do adjudicatario em/assinar o termo de contrato, em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente,hou, quando for 0 caso, em assinar a ata de registro de
pregos, ou praticar condutas ¥a, elas equiparadas, serd aplicada multa compensatéria no
percentual de 0;5% (cincoydécimos por.cento) a 30% (trinta por cento) incidente sobre o valor
correspondente @o,objeto adjudicado ou, guando for o caso, da estimativa da contratacdo.
11.3.1.1 Considera-se acessoriappara os fins deste Contrato, a obrigacdo contratual de natureza
instrumentalj, secundaria ou meramente formal.
11.3.1.2 O inadimplemento de obrigacdo acessoria que retarde, comprometa ou impeca a
execucdo da obrigacdao principal sera considerado descumprimento da obrigagdo principal,
sujeitando-se,as cominacdes legais respectivas.

11.3:2 Multa moratoéria:

a) “Onatraso injustificado na execucao do Contrato ensejara a aplicacao de multa moratéria no
percentual de de 0,1% (um décimo por cento) a 30% (trinta por cento) ao dia, incidente sobre
o valor ‘dayobrigagdo descumprida ou da estimativa arbitrada do seu custo, observado o
percentual maximo total de 30% (trinta por cento).

b) O atraso injustificado do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao de
garantia contratual ensejara a aplicagdo de multa moratdria no percentual de 0,1% (um décimo
por cento) a 30% (trinta por cento) ao dia, incidente sobre o valor global do contrato.
11.3.2.1 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sancOes previstas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

11.3.2.2 Na hipétese do subitem anterior, se o calculo da multa moratéria atingir o patamar
correspondente ao valor maximo da multa compensatéria, o recebimento do objeto devera ser
recusado, salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, sem prejuizo da aplicagdo das
demais sang0es previstas em lei.
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11.4. A aplicagdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante, observado o disposto na Lei Estadual n° 12.209, de 20
de abril de 2011 (art. 156, §9°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

11.5. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

11.6. Na aplicagdo das sang0es serao considerados (art. 156, §19, da Lei Federal n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacOes e contratos da Administragao Publica que também sejam ipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos ‘mesmos,autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei e no Regulamento do Estado da Bahia
(art. 159 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e §3°, do art. 47 da Lei n° 14.634, de 2023):

11.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre quefutilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica.dos atos ilicitos previstos€m lei e neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial.

11.8.1. Com a desconsideracdo da personalidade jufidica, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
a Contratada.

11.8.2 Em todos os casos de desconsideragdo da personalidade juridica“deverdo ser observados o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de
2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os ‘dados relativos, as sangbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep)j.instituidos,no ambito. do Peder Executivo Federal (art. 161 da Lei n© 14.133, de
2021 e §1° do art. 55 da Lein® 14.634)de 2023).

11.10. As sangoes deiimpedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacao naforma do arty163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, conforme disciplinado
no Regulamento do Estade da Bahiax(art. 60°dayLei n° 14.634, de 2023).

11.11. A apuragdo das\infragdes administrativas sera realizada em processo administrativo sancionatdrio,
com a observancia das garantias da ampla, defesa e do contraditdrio, na forma do regulamento, conforme
disciplina constante do Regulamento do Estado da Bahia.

11.11.1"Sera admitida medida cautelar destinada a garantir o resultado Util do processo administrativo
sancionatorioy de forma antecedente ewincidental a sua instauracdo, inclusive a retencdo provisoria do valor
correspondente’a estimativa'da sancao de multa.

11.11.2 O valor dayetencao provisoria a que se refere o subitem anterior deste artigo ndo podera exceder
ao limite maximo estabelecido no §3° do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contratantes.

12.1.1. O Contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 0nus para o Contratante, quando este
nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o Contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem (art. 106, inciso III da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do Contrato, desde que haja a
intimacdo a Contratada pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia (art. 106, §1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

12.1.3. Caso a intimagao da ndo-continuidade do Contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicagao.
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12.2. O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua prdpria conduta (arts. 138, inciso I, e 139 da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacao ou por comité de resolucao de
disputas, desde que haja interesse da Administracdo (art. 138, inciso 1I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);
c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso arbitral,
ou por decisao judicial (art. 138, inciso III, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

12.2.2. A alteragao social, da finalidade ou da estrutura da empresa Contratada ndo ensejara a extingdo
contratual se nado restringir sua capacidade de concluir o Contrato (art. 137, inciso III, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

12.2.2.1. Se a alteracdo de que trata a subclausula 12.2.2 implicar mudanca daypessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.2.3. O Contrato sera extinto caso se constate que a Contratada mantém\vinculo deynatureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade Centratante ou
com agente publico que tenha desempenhado funcao nadlicitagdo ou atue na fiscalizagao ou na’'gestao do
Contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei Federal n® d4.133, de 2021):

12.3 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

a) balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) indenizagdes e multas.

12.4 A extingdo do Contrato ndo coffigura oObice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, conforme art. 131 da Lei Federal n°14.133, de 2021, observada a Clausula Sétima deste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas para 0. pagamentohdo presente.Contrato correrdo a conta de recursos da Dotagdo
Orcamentdria a seguir especificada (art. 92, inciso VIIL, da'Lei Federal n° 14.133, de 2021):

Unidade FIPLAN Funcdo Subfuncao Programa P/A/OE ACP
36101 24 122 502 2000 3600004
Regido/planejamento | Natureza da | Subelemento da | Destinagao do recurso Tipo de recurso

despesa despesa orcamentario
9900 3.3.90.33.000 | 001/005 1.500.0.100.000000.00.00.00 | CUSTEIO

13.2 A dotagdo relativa aos, exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva ea liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

14.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condicOes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato (art. 125 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

14.3. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, conforme art. 136 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICAGAO
15.1. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - COMUNICAGAO ELETRONICA

16.1. Fica pactuado que os atos de comunicagao processual com a Contratada poderdo ser realizados por
meio eletrénico, na forma do disposto na Lei n® 12.209, de 2011, e do Decreto n° 15.805, de 30 de dezembro
de 2014.

16.1.1. A Contratada devera manter atualizado o endereco eletrénico cadastrado no Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI, para efeito do recebimento de notificagdo e intimagao de atos processuais, conforme
Decreto estadual n°® 17.983, de 24 de outubro de 2017.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS PESSOAIS (LGPD)

17.1 As partes se comprometem a cumprir a Lei Federal n°® 13.709, de 2018 (Lei de Protegao de Dados
Pessoais - LGPD), bem como regras e regulamentos que |lhe forem aplicaveis e que tenham por objeto os
dados pessoais tratados no ambito do objeto contratado.

17.2 A Contratada devera utilizar os dados pessoais recebidos em funcdo do objeto,do Contrato somente
para a finalidade do objeto pactuado, ndo podendo, em case’algum, utilizar esses dados pessoais para
finalidade distinta, sob pena de extincao imediata da contratagao.

17.3 A Contratada se obriga a ndo armazenar, arquivarreproduzir, transmitir, distribuir, transferir ou de
qualquer forma compartilhar os dados pessoais disponibilizados‘pelo Contratante com terceiros, salvo nas
hipdteses legalmente previstas.

17.4 Em caso de incidente de vazamento de dados pessoais, a Contratada devera ‘enviar comunicacao ao
Contratante, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e,quatro) horas contado a“partir da ciéncia do
vazamento, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) data e hora do incidente; b) data e hora da ciéncia pela‘Centratada; c) relagdo dos tipos de dados
afetados pelo incidente; d) relacdo déhtitulares afetados pelo incidente; e e) indicacdo de medidas que
estiverem sendo tomadas para sanar e mitigar o“incidente, bem‘como reparar eventuais danos e evitar
novos incidentes.

17.5 O Contratante devera sef infermado noe_prazo de 5%(cinco){dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham ayser celebrados pela Contratada.

17.6 A Contratada devera, exigir ‘deysuboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres desta
Clausula, permanecendo integralmentexresponsavehpor garantir sua observancia.

17.7 Encerrado o tratamento dos dados nos termos do art, 15 da LGPD, é dever da Contratada elimina-los,
com excecdo das ‘hipoteses do'art. 16 da'LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprevagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

17.8 A Contratada devera prestar, no prazo,fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagoesysobre os dados pessoais para eumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

17.9 Em casode descumprimento de‘qualquer obrigacdo prevista nesta Clausula, a Contratada ficara sujeita
a integral responsabilizagde, inclusive por perdas e danos, aplicacdo das sangdes cabiveis e da extingdo do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DISPOSICOES GERAIS

18.1 Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execucao contratual, caso ndo seja possivel
0 saneamento, a decisdo sobre a suspensdo da execugdo ou sobre a declaracdo de nulidade do contrato
observara o disposto no art. 147 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

18.2 Os casos omissos serao dirimidos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, na Lei n°® 14.634, de 2023, e demais normas aplicaveis.

18.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Contrato observara o art. 183 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021 e o art. 67 da Lei n° 14.634, de 2023.

CLAUSULA DECIMA NONA — FORO

19.1 As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para solucionar quaisquer duvidas oriundas deste instrumento que
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ndo puderem ser dirimidas por quaisquer dos meios alternativos resolucdo de controvérsias de que trata a
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

MARCUS VINIVIUS DI FLORA
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Representante legal do Contratante

P 0,0.0,0,:0.9,0,0.9,0.0.:0.0.0,:0.9.0,0.0.0,:0.9,0,.0.9.0.0.0,¢.0,:0.¢.0,0.4
XXX XXXXX

Representante legal da Contratada

TESTEMUNHAS:
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