GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL-SECOM

TERMO DE REFERENCIA

GUARDANAPO

() LICITAGAO

() MENOR PRECO/MAIOR DESCONTO
() CONTRATACAO DELEGADA

() SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
() TECNICA E PRECO

() CONTRATAGAO DELEGADA

(X) CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008.2148.2026.0004337-04

1.1 Objeto:
( x ) Aquisigao: Guardanapo

1.1.1 As especificagGes do objeto obedecerdo as condicOes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e Habilitacdo (TR/Habilitacdo),
observado o disposto na tabela (X) abaixo ( ) em anexo.

LOTE 01




Participacao Item Codigo SIMPAS Descrigdo Unidade de Quantitativo Cronograma/Prazo
Fornecimento
ampla (UF)
ampla 01 85.40.00.00193511- | GUARDANAPO PC 86 07
9 de papel, folha

simples, na cor
branca, dimensao
22 cm x 24 cm,
admitida
tolerancia
dimensional de
ate -2%,
fabricado com
100% fibras
naturais, macio e
de alta absorcao.
EMBALAGEM:
Pacote com 50
unidades,
tolerancia de -1
unidade.
ROTULAGEM:
Devera
apresentar no
minimo, as
seguintes
informacoes
tecnicas de
forma legivel e
indelevel e em
lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante;
marca, conteudo.
O produto devera
atender a(s)
seguintes
legislacoes
vigentes:
Portaria
INMETRO -
Que Aprova o
Regulamento
Tecnico
Mercosul sobre
Etiquetagem de
Produtos Texteis.
Norma ABNT
NBR - Que
especifica a
classificacao e o
metodo de ensaio
para o papel
higienico de
folha simples
para uso
domestico, de




acordo com
caracteristicas
tecnicas de
qualidade
mensuraveis.

1.1.2 As especificagdes do objeto constam:

( X ) da descrigao abaixo:

GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor branca, dimensao 22 cm x 24 cm, admitida tolerancia dimensional de ate -2%, fabricado com
100% fibras naturais, macio e de alta absorcao. EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades, tolerancia de -1 unidade. ROTULAGEM: Devera
apresentar no minimo, as seguintes informacoes tecnicas de forma legivel e indelevel e em lingua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante;
marca, conteudo. O produto devera atender a(s) seguintes legislacoes vigentes: Portaria INMETRO - Que Aprova o Regulamento Tecnico
Mercosul sobre Etiquetagem de Produtos Texteis. Norma ABNT NBR - Que especifica a classificacao e o metodo de ensaio para o papel
higienico de folha simples para uso domestico, de acordo com caracteristicas tecnicas de qualidade mensuraveis.

( )do anexo integrante deste TR/Habilitagdo

1.1.2.1 As caracteristicas descritas pelas licitantes devem guardar compatibilidade com as especificacGes exigidas neste TR, devendo o produto
ou componente ofertado ser claramente descrito de forma visual e/ou escrita.

1.1.2.1.1 As descrigdes e/ou materiais informativos utilizados nas especificagdes dos produtos cotados, se forem vertidos em idioma diverso
do nacional, deverdo ser apresentados com traducdo para o portugués, ressalvados os termos técnicos cuja compreensao seja usual.

(X) 1.1.2.1.2 As caracteristicas devem ser comprovadas através de:
(X) documentos de dominio publico emitidos pelo fabricante
(X) catalogos
(X) manuais
(X) fichas de especificagdo técnica
(X) paginas da internet

1.1.2.2 O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e sua
regulamentagao.

1.2 O prazo de vigéncia do Contrato ¢ de 15(quinze) dias, a contar da data da ( ) assinatura do Contrato ( X ) subscricdo da Autorizacdo
de Fornecimento de Material — AFM ( ) subscricdao da Autorizacdo de Prestacao de Servicos — APS, observado o artigo 105 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

1.3 O Contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia.

2.1 A fundamentagdo da contratagdo, da caracterizacdo do objeto e de seus quantitativos esta especificada:
() em tdpico prdprio do Estudo Técnico Preliminar

( X) na descrigdo a seguir: Neste Termo de Referéncia

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo esta especificada:

() em tdpico prdprio do Estudo Técnico Preliminar



(X) na descrigdo a seguir: refere-se a aquisi¢do por meio de disputa no COMPRASNET-BA a fim de obter a proposta mais vantajosa para administragdo
publica.

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacao, conforme justificativa apresentada pelo gestor competente no
processo administrativo de que trata este TR/Habilitagdo, doc. SEI 00138621305.

4.3 Exame de adequacdo do objeto (amostras, exame de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a
afericao da aceitabilidade da proposta)

4.3.1 Nao sera exigido(a) exame de adequacdo do objeto.

4.3.2 Durante o prazo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, a Administracdo podera, justificadamente, exigir amostra ou
prova de conceito do bem (art. 41, inc. II, da Lei Federal n® 14.133/2021).

4.4 Vistoria
4.4.1 Nao sera exigida a realizacao de vistoria prévia.
4.5 Subcontratacao
4.5.1 Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.6 Garantia
4.6.1 Garantia de proposta
4.6.1.1 Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
4.6.2 Garantia da contratagao

4.6.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, pelas razGes constantes no processo administrativo de que trata este
TR/Habilitacdo, doc. SEI 00138621305 (art. 96, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021).

4.7 Participagao de pessoas juridicas reunidas em consdrcio
() Sim

(X) Nao, conforme justificativa constante do processo administrativo de que trata este TR/Habilitacdo, doc. SEI 00138621305 (art. 15 da Lei
Federal n° 14.133/2021).

4.8 Exigéncia de carta de solidariedade

4.8.1 Nao sera exigida carta de solidariedade.

5.1 Forma de entrega
5.1.1 Os bens serdo entregues de uma Unica vez, no prazo de 07 (sete) dias, a contar:

() da assinatura do Contrato



(X) da subscricao da Autorizacdo de Fornecimento de Material — AFM
5.2 Local da entrega

5.2.1 As especificacbes do endereco para entrega do objeto constam:

() do anexo integrante deste TR/Habilitagdo

(X) da descricdo abaixo:

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Secretaria de Comunicagio Social — 3* avenida, n® 390, Plataforma IV, Coordenagdo de Material e
Patrimoénio, Centro Administrativo da Bahia — CAB — CEP n°. 41.745-005 - Prédio da antiga Governadoria.

Horario de entrega: As entregas deverdo ser realizadas de segunda a sexta-feira, das 08h30min as 17h00min.
5.3 Garantia técnica

5.3.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos nao duraveis, e de 90 (noventa)
dias, tratando-se de fornecimento de produtos duraveis (art. 26, incs. I e II, do CDC), contado a partir da entrega efetiva do produto.

5.4 Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1 As informag0es relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste TR/Habilitacdo.
(X) MENOR PRECO

5.4.1.1 O proponente devera elaborar a sua proposta de precos de acordo com as exigéncias constantes do Termo de Referéncia, expressando
os valores em moeda nacional — reais e centavos, em ( x ) duas () trés ( ) quatro casas decimais, ficando esclarecido que ndo serdo admitidas
propostas alternativas.

5.4.1.2 Caso o preco seja apresentado com nimero de casas decimais diverso do exigido, cada casa faltante ou excedente sera considerada
igual a zero.

5.4.1.3 Ndo sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista no instrumento convocatério, nem propostas com preco global ou
unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos.

() MAIOR DESCONTO

5.4.1.1 O percentual de desconto incidira linearmente sobre orcamento de referéncia, devendo ser estendido aos eventuais termos aditivos
(art. 33, inc. II, art. 34, §29, e art. 82, §29, da Lei Federal n® 14.133/2021).

5.4.1.2 O proponente devera elaborar a sua proposta de pregos de acordo com as exigéncias constantes deste TR/Habilitacdo e/ou do Projeto
Basico (engenharia), conforme o caso, a qual devera ser expressa em percentual de desconto, ndo sendo admitidas propostas alternativas.

5.4.1.3 O percentual de desconto incidira sobre o preco global estimado pela Administracao, aplicando-se linearmente sobre os itens do
orcamento de referéncia.

5.4.1.4 O percentual de desconto devera conter ( x ) duas ( ) trés ( ) quatro casas decimais, ficando esclarecido que ndo serdo admitidas
propostas alternativas.

5.4.1.5 Caso o percentual de desconto seja apresentado com nimero de casas decimais diverso do exigido, cada casa faltante ou excedente
sera considerada igual a zero.

5.4.1.6 Quando o produto do percentual de desconto sobre os itens do orgamento de referéncia resultar em dizima periddica, serdo
consideradas apenas duas casas decimais, com aproximacdo para mais do Ultimo algarismo, se este for igual ou superior a 5 (cinco).



5.4.1.7 O orcamento de referéncia do objeto licitado contera, conforme o caso, todos os itens que o compde, elaborado, quando for caso, a
partir das composicoes dos custos unitarios do sistema de referéncia utilizado, com fundamento no TR/Habilitagdo e/ou Projeto Basico
previamente aprovado(s).

5.4.1.8 O licitante, conforme o caso, devera apresentar, juntamente com a proposta financeira, o respectivo cronograma fisico-financeiro.
5.4.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da efetiva realizacdo da sessdo publica.
5.4.2.1 Sera considerada nao escrita a fixacao de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes amplia-lo.

5.4.3 O licitante devera anexar junto a sua proposta declaracdo de elaboragdo independente de proposta, conforme modelo integrante deste
TR/Habilitagao.

5.4.4 Tratando-se se aquisicoes de bens, o licitante devera:
5.4.4.1 Informar no campo da descrigao do formulario eletronico a marca do produto.
(X)SIM
5.4.4.1.1 A marca sera Unica para cada item, sem possibilidade de substituicgo.

5.4.4.1.2 O ndo preenchimento, pela licitante, no formulario eletronico, da marca, implicard na ndo admissdo da proposta, face a
auséncia de informacdo suficiente para classificacao.

5.4.4.1.3 Nos casos em que a marca identifica o proponente, deve-se colocar expressdo como “marca propria” ou “marca do fabricante”,
sob pena de ndo admissao da proposta.

() NAO (a marca serd informado na proposta readequada)
5.4.4.2 Informar, por ocasiao do envio da proposta readequada ao ultimo lance ofertado:
(X) a marca
(X) o prazo de garantia
(X) o modelo
(X) a referéncia
(X) o tipo
5.4.4.1.1 A marca sera Unica para cada item, sem possibilidade de substituicdo

5.4.4.1.2 O ndo preenchimento das informagdes implicara na ndo admissdo da proposta, face a auséncia de informacdo suficiente para
classificagdo.

6.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e
da Lei Estadual n°® 14.634/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal
n° 14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucdo do Contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser
reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio do Sistema Eletronico de Informagoes — SEI.

6.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



6.5 O acompanhamento da execugdo do Contrato compreendera as atividades de gestdo e fiscalizagdo na forma dos arts. 15 a 23 do Decreto n®
22.885/2024, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 7° e 17 do Decreto n° 23.059/2024.

6.5.1 Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.5.2 O prazo de que trata o subitem 6.5.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.5.3 Nao havendo regularizacao ou nao sendo aceita a justificativa apresentada, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a
apuracao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

6.5.4 Sem prejuizo das obrigaces definidas neste TR/Habilitacdo, o fiscal do contrato devera identificar possivel razdo que, nos termos dos §§4°
e 5° do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021 e art. 48 da Lei n° 14.634/2023, impega a contratada de licitar e contratar.

6.5.5 A fiscalizacdo de que trata este TR/Habilitagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

6.6 Ap0s a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para alinhamento da execucdo do Contrato e demais procedimentos de gestdo do ajuste.

7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1.1 Recebimento provisodrio

7.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste TR/Habilitacdo e na proposta.

7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.1.1.3 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste TR/Habilitacdo e na proposta, devendo ser substituido ou corrigido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
intimacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal_n® 14.133/2021).

7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do Contrato devera(ao) emitir relatdrio
sobre o efetivo cumprimento das obrigacdes da contratada e, se for o caso, analisar o desempenho na execucao do Contrato nos termos do
art. 144 da Lei Federal n°® 14.133/2021, em consonancia com os indicadores que deverdo integrar este TR/Habilitacdo como anexo,
encaminhando-o ao gestor do Contrato.

7.1.1.4.1 A analise do desempenho na execucdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n® 14.133/2021 podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em relatério(s) a ser
encaminhado ao gestor do Contrato.

7.1.1.5 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisdrio.

7.1.1.6 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.1.1.7 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisorio devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execucdo do Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios,
encaminhando-o ao servidor ou comissdo designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71

140, inc. II, “b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa, conforme
art. 143 da Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa devera ser comunicada a contratada para emissdo
de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execugdao do
objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.1.2.4. Multa Compensatéria: A multa compensatdria, em caso de descumprimento total da obrigagao principal, incidente sobre
o valor global do contrato, sera de: 20% (vinte por cento) (art. 8°, caput, e §1° do Decreto n° 23.313/2024).

7.1.2.4.1. Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado, a multa compensatéria incidira
sobre a diferenga entre o valor global do contrato e o valor da parte do fornecimento ou do servigo ja realizado (art. 8°, §2° do
Decreto n°® 23.313/2024).

7.1.2.4.2. A multa compensatéria, no caso de descumprimento de obrigagao acesséria, incidente sobre o valor do contrato,
sera de: 20% (cinco décimos por cento) (art. 8°, §3°, do Decreto n°® 23.313/2024).

7.1.2.5. Multa Moratéria: O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora.

7.1.2.5.1. No caso de obrigacéo principal, a multa de mora diaria, incidente sobre o valor da obrigagdo descumprida ou da
estimativa arbitrada de seu custo, sera de: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,5%
(cinco décimos por cento) por cada dia subsequente ao trigésimo. (art. 9°, §1°, do Decreto n° 23.313/2024).

7.1.2.5.2. No caso de obrigacdo acessoéria, a multa de mora diaria, incidente sobre o valor da obrigagdo descumprida ou da
estimativa arbitrada de seu custo, sera de 0,1% (um décimo por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,3% (trés
décimos por cento) por cada dia subsequente ao trigésimo.

7.1.2.5.3. O atraso injustificado do prazo fixado para apresentagao, suplementagéo ou reposi¢ao de garantia contratual ensejara
a aplicagdo de multa moratéria diaria de 5% (cinco por cento), incidente sobre o valor da garantia contratual (art. 9°, §2°, do
Decreto n°® 23.313/2024).

7.1.2.5.4. A multa moratdria ndo podera superar o valor da prépria garantia contratual.

7.1.2.5.5. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administragdo a converta em compensatéria e promova a extingao
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 (art. 9°, §3°, do Decreto n°
23.313/2024).

7.1.2.5.6. Se o calculo da multa moratéria atingir o patamar correspondente ao valor maximo da multa compensatéria, além da
conversdo em compensatoria e aplicacdo das demais sanc¢des previstas em lei, o recebimento do objeto devera ser recusado,
salvo justificativa escrita devidamente fundamentada (art. 9°, §4°, do Decreto n°® 23.313/2024).

7.2 LIQUIDAGCAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por até 10(dez) dias Gteis, adotara, na forma deste subitem, as providéncias para fins de liquidacdo da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data
da emissao; c) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execucao do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual
destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus para o Contratante;



7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovacdo da
regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao de habilitagao fiscal, social e trabalhista, na
forma exigida neste TR/Habilitacdo.

7.3 PAGAMENTO
7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme subitem
anterior.

7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Precos - INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicao financeira contratada
pelo Estado da Bahia.

7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem, devera arcar com os
custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigacdo, inclusive os destaques necessarios as retengles tributarias previstas em lei, e, as situagoes

especificas, a adogdo da forma eletronica.

7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serdo retidos na fonte, por ocasiao da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente, quando houver incidéncia tributaria.

7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengao

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1 A selecdo da proposta sera feita em procedimento de:
(X) Contratacao direta
() Licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento
(X) menor prego
(') maior desconto
() Licitagao, na modalidade concorréncia, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento
(X) menor prego
(') maior desconto
(') melhor técnica ou conteldo artistico, conforme anexo
() técnica e preco, conforme anexo
8.2 Exigéncias de habilitagao

8.2.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:



8.2.1.1 Habilitagao juridica
8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:
a) empresario individual: inscricdo no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente
registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatdrios de eleicdo ou designagdo e investidura dos
atuais administradores.

d) sociedades simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com suas eventuais
alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios de eleicdo e investidura dos atuais
administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, observando-se a Instrucao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.
8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes (x) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do licitante
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda ( ) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante, ou outro equivalente, na
forma da lei;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

€) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio
de 1943;

g) em se tratando de contratacdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o compromisso de sua regularizacao
e sua efetiva realizacdo, como condigao para celebragao do Contrato, nos termos do art. 65 da Lei estadual n°® 14.634/2023.

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006, deverao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricao.

8.2.1.3 Habilitagdo Economico-Financeira

() dispensavel parcialmente (IN SAEB N° 10/2024), consistindo em:


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

(X) contratacdo para entrega imediata: aquisicdo remunerada para fornecimento de uma so vez, com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias da expedicdo da ordem de fornecimento; (item 3, inc. I, da IN SAEB N° 10/2024)

() contratacao em valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo definido no inc. II do art. 75 da Lei Federal n°®
14.133/2021, e suas atualizagdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n® 14.634/2023 (item 3, inc. II, “a” da IN SAEB N° 10/2024)

() contratacdo de produto para pesquisa e desenvolvimento, até o valor definido no inc. III do art. 70 da Lei Federal n® 14.133/2021, e
suas atualizacdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n® 14.634/2023 (item 3, inc. II, “b” da IN SAEB N° 10/2024)

8.2.1.3.1 Na hipdtese de dispensa parcial, sera exigida, para efeito de habilitagdo econémico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedicdo ou revalidacdo dos ultimos 90
(noventa) dias anteriores a data da realizagdo da licitacdo ou da contratacdo direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

8.2.1.4 Qualificagdo Técnica
8.3 Disposigoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou da contratagdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (art. 65, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

8.3.2 Regras acerca da participagao de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagdo permita ou exija a emissao
apenas em nome da matriz;

¢) a comprovacdo de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitacdo ou da contratacdo direta podera ser feita em nome da matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagao e qualificagdo da matriz e desejar executar o Contrato pela
filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do Contrato, da regularidade do estabelecimento que executara o objeto
licitado, a qual devera ser mantida durante todo o curso da avenca.

8.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitacao, na
forma indicada neste TR/Habilitagdo.

8.3.3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versao atualizada do referido documento junto aos
demais documentos de habilitagdo.

8.3.3.2 A substituicdo dos documentos esta condicionada a verificagdo da regularidade destes, mediante a emissdo do extrato do fornecedor
pela Administragao.

8.3.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade, podera substituir
os documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificagdo Técnica.

8.3.4 Na hipdtese de participacdo de pessoas juridicas em consorcio, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de
cada consorciado (art. 15, inc. III, da Lei Federal n® 14.133/2021).

9.1 O valor estimado total da contratagdo é de R$ 281,22 (duzentos e oitenta ¢ um reais e vinte ¢ dois centavos), conforme planilha
de quantitativos e precos unitarios e global (X) abaixo ( ) em anexo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos
precos unitarios e global.

LOTE 01




ITEM Codigo SIMPAS Descrigao Unidade de Quantitativo PRECO PRECO DEGRAU
Fornecimento UNITARIO GLOBAL
(UF)
85.40.00.00193511- | GUARDANAPO
1 9 de papel, folha PC 86 3,27 281,22

simples, na cor
branca, dimensao
22 cm x 24 cm,
admitida
tolerancia
dimensional de
ate -2%,
fabricado com
100% fibras
naturais, macio ¢
de alta absorcao.
EMBALAGEM:
Pacote com 50
unidades,
tolerancia de -1
unidade.
ROTULAGEM:
Devera
apresentar no
minimo, as
seguintes
informacoes
tecnicas de
forma legivel e
indelevel e em
lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante;
marca, conteudo.
O produto devera
atender a(s)
seguintes
legislacoes
vigentes:
Portaria
INMETRO -
Que Aprova o
Regulamento
Tecnico
Mercosul sobre
Etiquetagem de
Produtos Texteis.
Norma ABNT
NBR - Que
especifica a
classificacao e o
metodo de ensaio
para o papel
higienico de
folha simples
para uso
domestico, de




acordo com
caracteristicas
tecnicas de
qualidade
mensuraveis.

VALOR ESTIMADO TOTAL 281,22

VALOR ESTIMADO GLOBAL: R$ 281,22

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacao correrao a conta de recursos da Dotacdo Orgamentdria a seguir especificada:

Unidade FIPLAN Fungao Subfungdo Programa P/A/OE
Regido/planejamento Natureza da despesa Destinagao do recurso Tipo de recurso
orcamentario

10.1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.1 O prazo para assinatura do termo de contrato ou, nas hipoteses previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, do instrumento habil que
lhe substitua: Autorizagdo de Fornecimento de Material - AFM ou Autorizacdo de Prestacdo de Servicos — APS, sera de 10 (dez) dias Uteis.

11.1.1 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do adjudicatario durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

11.2 A assinatura do termo de contrato ou do instrumento habil, conforme o disposto no art. 90 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observara a
disciplina constante do componente Rito Procedimental do edital.

12.1 Vinculam-se a este TR/Habilitagdo, independentemente de transcrigdo (art. 92, inc. II, da Lei Federal n° 14.133/2021):
() Secdo Especifica do TR/Habilitacdo para o Sistema de Registro de Pregos;

() Modelo para descricao auxiliar do objeto (no caso de listagem extensa)

( x ) Modelo de descricdo de proposta de preco e de declaracao de elaboracdo independente de proposta;

() Modelos de prova de qualificagdo técnica:

() Capacidade técnico-operacional;



() Declaragdo de indicacdo do pessoal técnico, instalacdes e aparelhamento
() Declaracao de pleno conhecimento, sem exigéncia de vistoria
() Declaracdo de pleno conhecimento, com exigéncia de vistoria

() Estudo Técnico Preliminar, quando cabivel.

() Secdo Especifica do TR/Habilitacdo para Técnica e Preco

Salvador, 28 de abril de 2026.

Milena da Hora

Matricula: 8.522.424-9

ANEXO

MODELO DE DESCRICAO DE PROPOSTA DE PREGO E DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Modalidade de Licitacdo/contratacdo | Nimero
direta

ITEM DESCRICAO

1 GUARDANAPO
de papel, folha
simples, na cor




branca, dimensao
22 cm x 24 cm,
admitida
tolerancia
dimensional de
ate -2%,
fabricado com
100% fibras
naturais, macio e
de alta absorcao.
EMBALAGEM:
Pacote com 50
unidades,
tolerancia de -1
unidade.
ROTULAGEM:
Devera
apresentar no
minimo, as
seguintes
informacoes
tecnicas de
forma legivel e
indelevel e em
lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante;
marca, conteudo.
O produto devera
atender a(s)
seguintes
legislacoes
vigentes:
Portaria
INMETRO -
Que Aprova o
Regulamento
Tecnico
Mercosul sobre
Etiquetagem de
Produtos Texteis.
Norma ABNT
NBR - Que
especifica a
classificacao e o
metodo de ensaio
para o papel
higienico de
folha simples
para uso
domestico, de
acordo com
caracteristicas
tecnicas de
qualidade
mensuraveis.




VALOR TOTAL DO LOTE/ITEM (MENSAL) | R$

VALOR TOTAL DO LOTE/ITEM (GLOBAL) | R$ 281,22

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA | (') DIAS [=60]

[Identificacao completa do representante do licitante], como representante devidamente constituido de [Identificacdo completa do
licitante], doravante denominado LICITANTE, para fins de participagdo no certame licitatorio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar desta licitagao foi elaborada de maneira independente por mim e o conteldo da proposta ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacdo,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitagdo ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato desta licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

) que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo
quanto a participar ou ndo dela;

d) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo antes da adjudicacdo do objeto;

e) que o contelido da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante do drgdo licitante antes da abertura oficial das propostas;

f) que o contelido da proposta apresentada para participar desta licitagdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme §1° do art. 63 da Lei n°® 14.133/2021; e

g) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detenho plenos poderes e informagGes para firma-la.

Salvador, 28 de abril de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

eil Documento assinado eletronicamente por Milena Silva da Hora, Coordenador Ill, em 08/05/2026, as 09:01,
;-;E'm_“m';_ [ # ] | conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e Il, do Decreto n® 15.805, de 30 de
| eletrdnica dezembro de 2014.

Referéncia: Processo n? 008.2148.2026.0004337-04 SEI n2 00138760633


http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=00138760633&crc=DE91E411

