PREFEITURA MUNICIPAL DE PADRE BERNARDO GOIAS ADM 2025/2028
SMAS- SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de pessoa fisica ou juridica
especializada na prestacdo de servicos de despachante, visando a realizacdo de servicos
administrativos relacionados a regularizacdo, licenciamento, transferéncia e demais
procedimentos necessarios a atualizacdo documental de veiculos pertencentes a frota oficial
vinculada ao Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMA de Padre Bernardo - GO, junto
aos 6rgdos competentes, especialmente o Departamento Estadual de Transito de Goias —
DETRAN-GO.

1.2 — S&o estimados para a presente contratacdo a quantidade abaixo descrita:

ITEM DESCRICAO UND QUANT

01 BAIXA DE RESTRICAO E BENEFICIO | UND 02
TRIBUTARIO: Execucdo e acompanhamento do
processo administrativo para baixa de restrigdes
junto ao DETRAN-GO

02 TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE E |UND 02
MUNICIPIO: Processamento e acompanhamento
de transferéncia de titularidade e jurisdicdo de
municipio, com emissdo do CRV-e/CRLV-e

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo justifica-se pela necessidade de manter a documentacdo dos veiculos
oficiais, sendo o0s veiculos doados pela SEDS (SECRETARIA DE ESTADO DA
ASSISTENCIA SOCIAL DE GOIAS), englobando a baixa de restrigio

administrativa/beneficio tributario de propriedade e mudanca de municipio de jurisdicao.
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2.2 A execucdo dos servicos por profissional especializado visa proporcionar maior agilidade
na tramitacdo dos procedimentos administrativos, no acompanhamento de processos e na

resolucdo de pendéncias documentais junto aos 6rgdos de transito competentes.

2.3 A contratacdo também busca assegurar a continuidade dos servigos publicos, evitando
atrasos decorrentes de irregularidades documentais que possam comprometer a utilizacdo dos

veiculos oficias.

3 - DA DESCRICAO DO SERVICO
Os servicos a serem prestados poderdo compreender:

a) Realizacdo de procedimentos administrativos junto ao DETRAN-GO e demais 6rgdos
competentes;

b) Solicitacdo e acompanhamento de licenciamento anual de veiculos;
¢) Regularizacdo de documentos e pendéncias cadastrais de veiculos;

d) Realizacdo de procedimentos de transferéncia de propriedade, quando autorizados pela
Administracdo;

e) Acompanhamento de processos administrativos relacionados & documentag&o veicular;

f) Solicitacdo e retirada de documentos, certiddes e comprovantes relacionados aos servigos
contratados;

g) Orientacdo quanto as exigéncias documentais e aos procedimentos necessarios para
regularizacdo dos veiculos;

h) Protocolo, acompanhamento e entrega dos documentos referentes aos servicos executados;

1) Outros servigos de despachante diretamente relacionados ao objeto, desde que previamente
autorizados pela Administragao.

4 - METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:
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4.1. Os servicos serdo executados junto aos 6rgdos competentes, especialmente 0 DETRAN-
GO, e nas demais localidades necessarias a realizacéo dos procedimentos contratados.

4.2 A execucgdo ocorrerd mediante solicitacdo da Secretaria responsavel, com fornecimento
das informacgdes e dos documentos necessarios pelo Municipio.

4.3 A contratada dever4 acompanhar os procedimentos até sua conclusdo, comunicando a
Administracdo eventuais pendéncias, exigéncias ou impedimentos.

4. Os servicos deverao ser prestados de acordo com a ordem de fornecimento de forma Unica.

5- RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:
5.1.  Os servicos serdo recebidos:

a. No ato da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as especificacdes do
Termo de referéncia;

6 — DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

6.1 A empresa a ser contratada devera atender as condicdes de habilitacdo e apresentacdo de
propostas a serem exigidas na Licitacdo, tais como as condi¢des minimas de qualificacdo
econdmica, fiscal, trabalhista e técnica, tudo nos termos minimos previstos no Capitulo VI da
Lei Federal no 14.133/21.

6.2 A(s) empresa(s) ou instituicdo(es) interessada(s) no fornecimento dos produtos acima
relacionados devera(do) apresentar 0s seguintes documentos para fins de habilitacdo, para
posterior contratacao:

a) Copia do Contrato Social devidamente atualizado na forma da Lei;
b) Copia do CNPJ da empresa;

¢)  CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO PARA COM A FAZENDA FEDERAL
(CERTIDAO CONJUNTA);

d) CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO COM O FGTS;

e) CERTIDAO NEGATIVA MUNICIPAL, da sede da empresa;
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f) CERTIDAO NEGATIVA ESTADUAL;

) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

7 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Séo obrigacOes da contratada:
a) Executar os servigos com eficiéncia, responsabilidade e observancia da legislacdo vigente;

b) Cumprir os prazos estabelecidos para cada procedimento, ressalvados 0s prazos que
dependam exclusivamente dos 6rgaos publicos competentes;

c) Manter a Administragdo informada sobre o andamento dos processos;

d) Apresentar relatérios, protocolos, comprovantes e documentos relativos aos servicos
executados;

e) Corrigir, sem custos adicionais, falhas decorrentes de sua responsabilidade;

f) Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia de sua
atuacdo, na forma da lei;

g) Emitir nota fiscal ou documento fiscal cabivel, conforme o regime de contratacéo;
h) Nao cobrar servigos ndo autorizados ou n&o executados.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Receber o servico, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados
provisoriamente com as especificacfes constantes do Termo de referéncia, para fins de
aceitacéo e recebimento definitivos;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;
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8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.
9- MEDIDAS ACAUTELADORAS:

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

10 - CONTROLE DA EXECUCAO:

10.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao
qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso e de tudo dard ciéncia a
Administracéo;

10.1.1 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle do Termo de referéncia;

10.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.3 O fiscal do processo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do processo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.4 A fiscalizacdo do fornecimento serd exercida por um representante da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso
da execucdo do contrato. A gestdo ficard a cargo da Sra. DIONY FERREIRA DE MELO,
inscrita no CPF sob 0 n° 946.246.401-44.

11 - DA DOTACAO
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As despesas decorrentes do presente ajuste ocorrerdo a expensas da seguinte dotagdo
orcamentaria: 24.09.08.122.0031.2.340: Manutencdo do Fundo Municipal de Assisténcia
Social — 3.3.90.39: Outros servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - ficha 539 -Fonte 100.

12 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11. 1 A disciplina das infracdes e san¢fes administrativas aplicaveis no curso da licitagcdo e da
contratacdo é aquela prevista na Lei de Licitagdes, Lei Federal n° 14.133/2021.

13- DO FORO

13.1 Fica eleito o foro da Comarca de Padre Bernardo, Estado de Goiés, para dirimir
eventuais litigios decorrentes deste Termo de Referéncia, com rendncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Padre Bernardo, 13 de outubro de 2026.

ANDRESSA FRANCIELE RODRIGUES DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Decreto n°. 005/2025
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR N°
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11 da Lei 14.133/2021

OBJETO: Prestacio de servico de MANUTENCAO DE MAQUINA DE COSTURA com 0
intuito de atender as demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS
através do Servico ofertado pelo Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, em
uma unica prestacao de servico.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE UNI. TOTAL
01 XAXAKAXXXXXXXX | UN XX

Valor Global da Proposta: R$
Validade da Proposta: No minimo 30 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da Empresa contratada;

Razao social; - N° do CNPJ:

Endereco:
Apresentamos nossa proposta conforme o Iltem e preco, estabelecidos no Edital.

/GO, de de 2026.

Assinatura do Responséavel CPF:

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ,
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