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Anexo A
Conteudo programatico

CONHECIMENTOS GERAIS — Todas os cargos

LINGUA PORTUGUESA:

Interpretacdo de textos diversos. Principais tipos e géneros textuais e suas fun¢des. Semantica:
sinbnimos, antdnimos, sentido denotativo e sentido conotativo. Emprego e diferenciacdo das classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, artigo, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncgao.
Tempos, modos e flexdes verbais. Flexdo de substantivos e adjetivos (género e nimero). Pronomes de
tratamento. Colocacdo pronominal. Concordancias verbal e nominal. Conhecimentos de regéncia verbal
e regéncia nominal. Crase. Ortografia (conforme Novo Acordo vigente). Pontuag¢do. Acentuacdo. Figuras
de linguagem. Func¢des da linguagem. Vicios de linguagem. Discursos direto, indireto e indireto livre.

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO:

Estruturas légicas. Légica de argumentacdo: analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. Légica
sentencial (ou proposicional). ProposicGes simples e compostas. Tabelas verdade. Equivaléncias. Leis de
Morgan. Diagramas légicos. Ldgica de primeira ordem. Principios de contagem e probabilidade.
Operagbes com conjuntos. Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e
matriciais. Conjuntos: linguagem basica, pertinéncia, inclusdo, igualdade, reunido e intersecdo. NiUmeros
naturais, inteiros, racionais e reais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo e potenciacdo. Fatoragao.
Maximo divisor comum. Minimo multiplo comum. Medidas: comprimento, area, volume, angulo, tempo
e massa. Regra de trés simples e composta. Porcentagem, juros e descontos simples. Operagdes com
expressoes

algébricas e com polin6mios. Equacdes e inequagles do 12 e 22 graus. Interpretacdo de graficos.
Sistemas de equacgbes de 12 e 29 graus. Andlise combinatéria e probabilidade: arranjos, combinacdes,
permutacdes simples e probabilidade de um evento. ProgressGes aritmética e geométrica. Geometria
Plana: elementos primitivos. Teorema de Tales. Teorema de Pitdgoras. Areas de tridngulos,
paralelogramos, trapézios e circulos. Areas e volumes de prismas, piramides, cilindros, cones e esferas.
Operagdes com fungdes de 12 e 22 graus. Graficos de fungbes de 12 e 22 graus. Maximo e minimo da
funcdo de 22 grau. Unidades de medida: quildmetro, hectdmetro, decametro, metro, decimetro,
centimetro e milimetro

NOGCOES DE INFORMATICA:

NOCOES DE INFORMATICA: Conceitos Fundamentais: Hardware, software e periféricos. Aplicativos de
Escritério e Comunicacdo: Editores de texto, planilhas e apresentagbes (Microsoft 365, Google
Workspace). Ferramentas de comunicacdo (Teams, Meet). Sistemas Operacionais: No¢des de Windows
(10 e 11). Sistemas moveis (Android e i0S). Redes e Internet: Conceitos basicos de redes, internet e
intranet. Navegadores (Chrome, Firefox, Edge). Uso de e-mail (Outlook, webmail) e sites de busca.
Gerenciamento e Seguranca da Informacdo: Organizacdo de arquivos e pastas. Armazenamento em
nuvem (OneDrive, Google Drive). Seguranca (virus, antivirus, firewall). Procedimentos de backup.
Transformacdo Digital: Conceitos basicos de Inteligéncia Artificial e computacdo em nuvem.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
AGENTE ADMINISTRATIVO

Noc¢des de Administragdo: Fungdes administrativas: planejamento, organiza¢do, direcdo e controle.
Noc¢Oes de Administracdo Financeira, Administracdo de Pessoas e Administracdo de Materiais.
Procedimentos Administrativos e Manuais Administrativos. Organizacdo e Métodos. Gestdo de estoque
e suprimentos de escritério. Organizacdao e Estrutura Organizacional: Conceito e tipos de estrutura
organizacional. Relagdes humanas e desempenho profissional. Desenvolvimento de equipes de trabalho.
Nocodes de cidadania e relagdes publicas. Comunicacdo Organizacional: Comunicacdo interna e externa.
Redacdo oficial de documentos. Tipos de documentos administrativos. Protocolo: recepcao,
classificacdo, registro e distribuicio de documentos. Expedicdo de correspondéncia: registro e
encaminhamento. Atendimento ao Publico: Qualidade no atendimento: comunicabilidade,
apresentacdo, atencdo, cortesia, interesse, presteza, eficiéncia, tolerdncia, discricdo, conduta,
objetividade. Postura profissional e relagbes interpessoais. Atendimento telefonico e presencial.
Atendimento a publicos internos e externos. Trabalho em Equipe: Personalidade e relacionamento.
EficAcia no comportamento interpessoal. Fatores positivos do relacionamento. Comportamento
receptivo e defensivo. Empatia e compreensdao mutua. Organizacao e Controle de Documentos: Nocdes
de arquivologia. Tipos de arquivos e métodos de arquivamento. Gestdo eletrénica de documentos.
Digitalizacdo de documentos.

Constituicdo Federal: artigos 52, 372 a 419. Lei 9.784/99 - Regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal. Lei N2 6.684/79 - Regulamenta as profissGes de Bidlogo e de Biomédico,
cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Biologia e Biomedicina, e da outras providéncias.
Decreto N2 88.439/83 - Dispde sobre a regulamentacdo do exercicio da profissdo de Biomédico de
acordo com a Lei n2 6.684/79 e de conformidade com a alteracdo estabelecida pela Lei n2 7.017/82. Lei
n? 8.429/1992 - Improbidade Administrativa. Nog¢des da Consolidacdo das Leis do trabalho n®
5.452/1943 e atualizagbes. Lei n? 12.527/2011 - Lei de acesso a informacBes publicas. Lei n?
14.133/2021- LicitagcBes e contratos administrativos. Lei n2 13.709/2018 — Lei Geral da Protecdo de
dados. Lei n® 13.460/2017 - Defesa do Usudrio do Servico Plblico. Lei Complementar Responsabilidade
Fiscal n2 101/2000. Constitui¢do Federal: artigos 52, 372 a 419
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CONHECIMENTO ESPECIFICO

FISCAL BIOMEDICO(A)

Noc¢Oes de Administracdo: Fungdes administrativas: planejamento, organizagdo, dire¢do e controle.
Noc¢Oes de Administracdo Financeira, Administracdo de Pessoas e Administracdio de Materiais.
Procedimentos Administrativos e Manuais Administrativos. Organizacao e Métodos. Gestao de estoque
e suprimentos de escritorio. Organizacdo e Gestdo Administrativa: Estrutura e funcionamento de
conselhos profissionais: atribuicdes e responsabilidades. Nocbes de processos administrativos:
conceitos, tramitacdo, andlise e arquivamento. Elaboracdao e acompanhamento de relatérios, planos de
acdao e documentos institucionais. Controle, gestdo e registro de processos administrativos e ético-
disciplinares. Protocolo de documentos: recebimento, classificacdo, organizacdo e distribuicdo.
Comunicacao formal: técnicas de elaboracdo de oficios, atas, pareceres e relatérios. Comunicagao
Institucional e Relacionamento Interpessoal: Comunicacdo assertiva e postura ética no atendimento
interno e externo. Técnicas de atendimento ao publico, incluindo conselheiros, entidades e
colaboradores. Relacionamento interpessoal, empatia e gestdo de conflitos no ambiente
organizacional. Trabalho em equipe: colaboracdo, lideranca e integracdo entre departamentos. 3.5
Inteligéncia emocional e habilidades socioemocionais no ambiente de trabalho. No¢Ges de Direito
Administrativo: Administracdo direta e indireta. Autarquias, funda¢des, empresas publicas e sociedades
de economia mista. Ato administrativo. Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies. Agentes
publicos. Legislacdo pertinente. Disposi¢cdes doutrindrias. Conceito. Espécies. Cargo, emprego e funcao
publica. Gestdo Documental: Noc¢Oes de gestdo documental: organizacdo e uso de tabelas de
temporalidade. Métodos de arquivamento fisico e digital de documentos institucionais. Gestdo
eletronica de documentos e ferramentas digitais aplicadas ao controle administrativo. Elaboracdo e
controle de prontuarios, processos e registros eletrénicos. Boas praticas e seguranca da informacdo na
gestao de arquivos e sistemas.

Constituicdo Federal de 1988 (arts. 52 e 372 a 419); Lei n? 6.684/1979 — Regulamentacdo das profissGes
de Bidlogo e Biomédico. Decreto n? 88.439/1983 — Regulamentagdo do exercicio da profissdo de
Biomédico; Lei n? 13.643/2018 — Regulamentagdo das profissdes de Esteticista, Cosmetdlogo e Técnico
em Estética; Lei n? 14.675/2023 — Funcionamento dos servigos privados de vacina¢gdo humana; Lei n?
9.784/1999 — Processo Administrativo Federal; Lei n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informac3o; Lei n®
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD); legislacdo aplicada ao Sistema CFBM/CRBM's e
suas alterages. Legislacdo aplicada ao sistema CRBM/CFMB e suas altera¢es: Resolugdes CFBM: n@
78/2002; n? 83/2002; n2 92/2003; n2 115/2005; n2 125/2006; n? 135/2007; n® 140/2007; n® 141/2007;
n? 163/2008; n? 175/2009 (Alterada pela Resolugdo n® 210/2011); n2 184/2010; n2 188/2010; n2
189/2010; n? 190/2010; n2 197/2011; n2 200/2011; n? 234/2013; n2 241/2014; n2 245/2014; n°
259/2015; n? 299/2018; n? 307/2019; n2 330/2020; n°® 292/2018; n° 308/2019; n° 309/2019; n°
321/2020; n°327/2020; n° 339/2021; n° 341/2021; n°® 246/2022; n° 347/2022; n° 348/2022; n°
356/2023; n° 357/2023; n° 359/2023; n° 363/2023; n°® 365/2023; n° 391/2025; n° 392/2025; n
393/2025; n° 395/2025; n° 396/2025 e n°397/2025; Resolugbes RDC-ANVISA n? 302/2005 e n?
222/2018. Normativas CFBM n2 1/2012; n2 3/2015; n? 4/2015; n° 5/2015; n° 1/2016; n° 1/2019; n°
2/2019; n° 1/2020; n° 2/2020; n° 1/2022; n° 1/2025 e n° 3/2025.

Resolugbes e instrugdes normativas podem ser encontradas no Site do Conselho federal de
Biomedicina, ABA LEGISLACAO - https://cfbm.gov.br/#
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CONHECIMENTO ESPECIFICO

CONTADOR

Constituicdo Federal: artigos 59, 372 a 419. Lei n2 6.684/79 - Regulamenta as profissdes de Bidlogo e de
Biomédico, cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Biologia e Biomedicina, e da outras
providéncias. Decreto N2 88.439/83 - Dispde sobre a regulamentacdo do exercicio da profissdo de
Biomédico de acordo com a Lei n? 6.684/79 e de conformidade com a alteracdo estabelecida pela Lei n®
7.017/82. Lei 9.784/99 - Regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal.
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte Lei Complementar n2 123/2006. Lei
das Licitacdes e contratos administrativos n2 14.133/2021. Normas Gerais de direito financeiro Lei n?
4.320/1964. Lei Complementar Responsabilidade Fiscal n? 101/2000. Regularizacdo de débitos
tributarios Lei n? 11.941/2009. Lei Geral da Protecdo de dados n? 13.709/2018. Consolidacdo das Leis do
trabalho n? 5.452/1943 e atualizagcdes. Lei de acesso a informagdes publicas n? 12.527/2011.
Conhecendo a lei n212.514/2011 que rege as contribuicdes devidas aos conselhos profissionais

Principios fundamentais de contabilidade. Patrimobnio: componentes patrimoniais, ativo, passivo e
situacdo liquida. Fatos contabeis e suas variagdes patrimoniais. Contas: conceito, funcdo, classificagao,
estrutura e plano de contas. Escrituracdo contdbil: lancamentos, elementos, composicdo e férmulas.
Regime de competéncia e regime de caixa. Critérios de avaliagdo dos componentes patrimoniais.
Demonstracées contdbeis: Balango Patrimonial. Demonstracdo do Resultado do Exercicio.
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. Demonstracdo das Mutacdes do Patrimonio Liquido. Notas
explicativas. Estrutura conceitual para elaboracdo das demonstracGes contabeis. Normas Brasileiras de
Contabilidade. Contabilidade Publica: Conceito, objeto e campo de aplicacdo. Orgcamento publico:
Conceitos e principios orcamentdrios. Ciclo orcamentario. Receita e despesa publica: Conceitos.
Classificacdo. Estdgios. PatrimOnio publico: Conceito e classificacdo. Aspectos qualitativos e
guantitativos. Plano de contas aplicado ao setor publico. Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor
publico: Balango orgamentdrio. Balango financeiro. Balango patrimonial. Demonstra¢do das variagdes
patrimoniais. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). Escrituragdo e Operagbes
Contdbeis: Escrituragdo de operagdes tipicas. Apuragcdo de resultados. Conciliagdo de contas: Contas
bancdrias. Contas a receber. Contas a pagar. Folha de pagamento. Ativo imobilizado. Andlise e
conferéncia de documentos fiscais e contabeis. Controle de prazos para pagamentos e recebimentos.
Elaboragdo de relatérios contdbeis basicos. Retengdes na Fonte e ObrigagGes Acessoérias: Retenc¢des na
fonte: IRRF - Imposto de Renda Retido na Fonte. INSS - Contribui¢cdo Previdenciaria. PIS/COFINS/CSLL.
ISS - Imposto Sobre Servigos. Obriga¢des acessdrias: DCTF - Declaragdo de Débitos e Créditos Tributdrios
Federais. DIRF - Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte. SPED - Sistema Publico de
Escrituragdo Digital (nog¢Ges basicas). EFD-Reinf - Escrituragdo Fiscal Digital de Reteng¢des. ECD -
Escrituracdo Contabil Digital. ECF - Escrituracdo Contdbil Fiscal. Prazos e procedimentos para
cumprimento das obrigacGes acessorias. Auditoria: Conceitos basicos de auditoria. Documentacdo de
auditoria. Procedimentos de auditoria. Preparacdo de informacgOes para auditoria interna e externa.
Controles internos: conceitos e aplicacdes. 6.6 Atendimento a auditores internos e externos.

Unidade Porto Alegre/RS | Avenida Cair0, 1293 - Navegantes | CEP: 90230-031 | Telefone: (51) 3325-2040
Unidade Florianépolis/SC | Rua Prefeito Osmar Cunha, 260, Sala 303 — Centro | CEP 88015-100 | Telefone (48) 3227-2040
www.crbm5.gov.br



