PREFEITURA MUNICIPAL DE

Salinas da Margarida
% SEC.DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA 0104/2024
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
(Servigos Sem Dedicacao Exclusiva de Mao
de Obra)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALINAS DA
MARGARIDA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa para prestacao dos servicos de gestdo patrimonial
em sistema proprio, do Municipio de Salinas da Margarida - BA,
compreendendo relatérios, levantamento de bens moveis e imoéveis;
avaliacdo, reavaliacdo e depreciacdo; emplaquetamento com termo de
responsabilidade; processo de baixa; atualizagdo do livro de tombamento,
conciliagdo contabil com adequacao a Norma Brasileira de contabilidade aplicada
ao setor publico, em atendimento ao TCM/BA, dentre outros servigos correlatos e
necessarios para a plena organizacdo do patriménio de bens do Municipio de
Salinas da Margarida/BA, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

No DESCRIGAO CATSER| UND | QUAN V UNIT V TOTAL

Contratacdo de empresa para 24503
prestacdo dos servi¢cos de gestéo
patrimonial em sistema proéprio,
do Municipio de Salinas da
Margarida — BA, compreendendo
relatérios, levantamento de bens
moveis e imoveis; avaliacédo,
reavaliacdo e depreciacéo;
emplaquetamento com termo de
responsabilidade; processo de
baixa; atualizacdo do livro de
tombamento, conciliacdo contabil
com adequacéo a Norma Brasileira
de contabilidade aplicada ao setor
publico, em atendimento ao
TCM/BA, dentre outros servicos
correlatos e necessérios para a
plena organizagdo do patrimonio de
bens do Municipio de Salinas da
Margarida/BA

Més 08 R$ R$
4.083,33| 32.666,64
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1.1. A contratada para prestacdo de servico de levantamento de bens moveis e
imoéveis da Prefeitura Municipal, entre outras, devera se dedicar ao acompanhamento,
cabendo-lhe, assistir a Prefeitura Municipal nos atos de gestéo, entre eles:

1. Levantamento fisico: Realizar a identificacdo, catalogacado e registro detalhado de
todos osbens méveis e imoveis do Municipio de Salinas da Margarida

2. Emplaguetamento: Proceder a marcacdo fisica dos bens, por meio de placas
identificadoras,garantindo a rastreabilidade e facilitando a identificag&do dos ativos.

3. Gestédo patrimonial: Desenvolver e implementar um sistema integrado de gestéo
patrimonialpara acompanhamento eficiente dos bens ao longo do tempo.

4. Andlise contabil: Realizar uma andlise aprofundada dos dados contabeis
relacionados aosbens, considerando depreciacdo e/ou reavaliacdo conforme as normas

contabeis vigentes.

5. Depreciacdo e/ou reavaliagdo: Avaliar a depreciagdo dos bens mdveis e imoveis,
atualizandoos valores contabeis conforme as normas contabeis vigentes.

6. Confeccéo do livro de tombo de 2024: Elaborar o livro de tombo para o ano de 2024,
documentando sistematicamente todos o0s bens pertencentes a Municipio de Salinas da
Margarida

7. Atendimento: Garantir a conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico nas praticas relacionadas a gestao patrimonial.

8. Adesdo a NBC: Seguir as diretrizes da Norma Brasileira de Contabilidade aplicada
ao Setor Publico (NBC) para assegurar a adequada contabilizacdo e divulgacao dos
bens.

9. Procedimentos necessarios ao manual contabil: Implementar os processos e
procedimentos recomendados pelo manual contabil, garantindo a coeréncia e
consisténcia das praticas adotadas.

10. Auditoria e prestacdo de contas: Preparar a documentacdo e informacdes
necessarias para eventuais auditorias, assegurando transparéncia e prestacdo de
contas eficaz perante 6rgdos competentes.

11. Realizar 2 duas visitas presenciais por semana para compreender as instalacdes e
facilitar o levantamento fisico, promovendo uma abordagem mais personalizada ao
projeto.

12. Reunides de alinhamento: Promover reunifes regulares para alinhar estratégias,
esclarecerduvidas e ajustar o andamento das atividades de gestao patrimonial.

13. Relatérios mensais: Elaborar relatérios mensais detalhados sobre o progresso das
atividades, apresentando informacdes relevantes sobre o0 levantamento,
emplaguetamento,analise contabil e outros aspectos do projeto.

14. Prestar servigcos de apoio técnico e operacional por meio de consultoria eventual;
15. A empresa devera prestar atendimentos presenciais in loco, e a distancia, por
telefone, fax, e-mail, e outras facilidades tecnolégicas, visando o atendimento de duvidas
e oferecimento de orientagdo relacionadas ao ativo imobilizado aos servidores
vinculados a Prefeitura; Atender a emissao de pareceres técnicos por escrito, das areas

Travessa Lidio Pena s/n, Centro, Salinas da Margarida-BA « Brasil « Tel: 75 3659-1061




PREFEITURA MUNICIPAL DE
Salinas da Margarida
% SEC.DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

descritas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, quando for o caso;

16. Servicos de apoio técnico e operacional assessoria e consultoria técnica para 0s
lancamentos especificos de patriménio;

17. Orientacdo acerca das rotinas e fluxos de movimentacao de bens, inclusive quando
se tratar de bens em manutencéo;

18. Treinamento e capacitacdo da Comissdo e demais servidores indicados pela
Entidade para realizacdo do inventario obrigatério anual;

19. Apoio técnico e operacional com a disponibilizacdo de pelo menos um profissional
durante todo o processo de inventario anual obrigatério dos bens maoveis;

20. Atualizacao dos registros patrimoniais;

21. Elaboragédo dos documentos relacionados ao inventario anual, tais como: atas,
circulares; ocorréncias, termos de abertura e encerramento de inventario;

22. Apoio técnico e elaboracao do livro de inventario anual obrigatério dos bens moveis;
23. Acompanhamento e execuc¢do das rotinas de encerramento mensal do patriménio.
Conciliacao periddica contabilidade x patriménio;

24. Acompanhamento e execugdo das rotinas mensais de depreciacdo e langcamentos
contabeis; Assessoria e Consultoria Contébil para fins patrimoniais. Orientag&o técnica
e operacional nos eventuais processos de transferéncias, perdas, extravios e roubos.
Servigos de assessoria e consultoria acerca da movimentacao e utilizacdo dos bens;
25. Implementagdo e acompanhamento na execug¢do das rotinas de patrimonio;
Orientacao técnica e operacional nos processos de transferéncias, doacdes, leildo e
baixas;

26. Treinamento, Orientacdo e auxilio na elaboracdo de planejamento para o
levantamento de informagfes sobre os imoveis da Prefeitura;

27. Orientagao para incorporagao no sistema de patriménio dos bens identificados pelo
Municipio; Configurag&o patrimonial no sistema de patrimdnio para a incorporacao dos
imoéveis;

28. Apoio técnico e operacional para fixar as etiquetas de patrimdnio nas Unidades da
Prefeitura.

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns),

conformejustificativa constante deste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 08 (oito) meses contados da assinatura
do contrato, prorrogavel, na forma e prazo limite definido nos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que visa a manutencao

da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas,

sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as justificativas previstas neste

termo.

1.5. A estimativa de precos foi precedida de regular pesquisa, hos moldes do art. 23

da Lein®14.133/21 e da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
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1.6. A presente contratacdo abrange a servico de levantamento de bens moveis e
imoéveis da Prefeitura Municipal, incluindo os seguintes:

1.6.1. A Contratacdo de levantamento fisico dos bens proporcionara um inventario
preciso, permitindo a Prefeitura Municipal conhecer e monitorar sua infraestrutura
patrimonial de maneira detalhada. Esse diagnostico é fundamental para embasar
decisdes estratégicas relacionadas a manutencdo, renovacdo ou descarte de bens,

contribuindo para a otimiza¢ao de recursos financeiros

1.6.2. o emplaguetamento dos bens € um procedimento que acrescenta eficiéncia a
gestdo, facilitandoa identificacdo e rastreamento dos ativos. Isso ndo apenas agiliza
processos internos, mas também fortalece a seguranca patrimonial, minimizando riscos
de perda, extravio ou utilizacdo inadequada dos recursos da Municipio de Salinas da
Margarida

A contratacdo de uma assessoria técnica especializada permitira contar com
equipamentos e profissionais qualificados e experientes, capazes de fornecer
orientacdo especializada, andlise de dados, elaboracao de relatorios e recomendagdes
para aprimorar 0S processos internos, identificar e mitigar riscos, e promover boas
praticas de governanca.

1.6.3. Além disso, a contratacdo desses servicos contribuird para fortalecer a
capacidade institucional da Prefeitura Municipal, promovendo uma gestdo mais
eficiente, transparente e responsavel dos recursos publicos, em conformidade com os
principios da administracéo publica.

1.6.4. A gestdo patrimonial proposta inclui uma analise aprofundada dos dados
contabeis, considerando aspectos como depreciagdo e/ou reavaliacdo dos bens. Esse
enfoque proporcionara uma visdo financeira mais precisa do patriménio, permitindo uma
melhor compreensdo dos impactos orgamentarios e uma alocacdo mais eficiente de
recursos para manutencao e investimentos futuros,

1.6.5. A confecc¢éo do livro de tombo de 2024, conforme preconizado pelo Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e pela Norma Brasileira de
Contabilidade aplicada ao Setor Publico (NBC), é essencial para a conformidade legal
e transparéncia nas praticas contabeis da instituicdo. A manutencdo dessa
documentacdo é crucial para a prestacao de contas e para atender a eventuais
auditorias, garantindo a integridade e a legitimidade das informacdes patrimoniais.

1.5.1.1. Contexto e Problematica:

A Prefeitura Municipal de Salinas da Margarida (BA) enfrenta desafios na &area do
servigo que pretensde se contratar e estes decorrem da problematica que no quadro de
servidores efetivos e comissionado a inexisténcia de profissionais com técnica para o
servi¢o. Entre os principais problemas, destacam-se:
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e Adversidades com inventario patrimonial

¢ [alta de organizacao e planejamento para fazer a execucao correta do processo.
e Na&o utilizar plaquetas numéricas em todos 0s bens pertencentes ao municipio.

e né&o fazer o registro correto da localizacéo e do real custo dos bens

e Nao identificar de forma correta a descricdo do bem

1.5.1.2. Solugéo Proposta:

A contratacao de levantamento de bens moveis e imdveis, que proporcione a gestao de
Patrimbnio. A assessoria tera como foco:

O controle de bens é um dos primeiros passos para realizar o controle de

imobilizados adequado

e Antes mesmo de iniciar o controle de bens patrimoniais é preciso ter um planejamento;

e Os bens precisam ser devidamente identificados com plaquetas numéricas, ,
com codigo de barras ou outros materiais;

e Além de fazer a descricdo completa do bem, como marca, modelo, capacidade e
namero de série € fundamental que tenham também informacdes sobre a
localizagé&o correta dobem;

e a descricdo completa da espécie do bem, que sdo as caracteristicas mais

marcantes daquele bem;

¢ Acompanhamento das mudancas na legislacéo e orientacdo sobre seus impactos.
5.1.5.3. Beneficios Esperados:

A contratacdo de levantamento de bens moveis e imOveis proporcionara diversos
beneficiospara a Prefeitura Municipal de Salinas da Margarida, como:

a) ajuda a realizar uma previsdo de custos, otimizagdo dos gastos e da
depreciacdodesses itens.

b) compreender o valor real da empresa, o que ajuda na hora de atrair
potenciaisinvestidores;

c) evita investimentos desnecessarios;

d) melhora a gestéo de risco de eventuais sinistros, ja que, a cada ano, 0s
ativos ebens segurados devem ser listados;

e) reduz a chance de ocorréncia de desvios de recursos e roubos de bens;

f) melhora a otimizac&o dos custos, j4 que as proje¢Bes sdo baseadas no
tempo deuso de cada equipamento;

g) ajudar o municipio a ficar em dia com os 6rgdos de fiscalizagéo,

pois a falta docontrole patrimonial pode levar a autuacdes por omisséo
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de receita.

5.1.5.4. Justificativa do Interesse Publico:

A implantacdo de um sistema abrangente de gestdo patrimonial para a Prefeitura
Municipal de Salinas da Margarida - Bahia, por meio da contratacdo de servigos
especializados, € uma iniciativa estratégica que visa otimizar a administracao dos bens
moveis e imoveis da instituicdo.Esta acdo se faz necessaria diante da importancia de
assegurar o controle efetivo dos ativos, promovendo a transparéncia, responsabilidade
e conformidade com as normas contéabeis aplicadas ao setor publico. Em primeiro lugar,
a execucao do levantamento fisico dos bens proporcionara um inventario preciso,
permitindo a Prefeitura Municipal conhecer e monitorar sua infraestrutura patrimonial de
maneira detalhada. Esse diagnéstico é fundamental para embasar decisdes
estratégicas relacionadas a manutencao, renovacao ou descarte de bens, contribuindo
para a otimizag&o de recursos financeiros.

5.1.5.5. Promover a accountability:
a) permite ao gestor ter informacdes sempre reais e atualizadas sobre os bens patrimoniais
b) Fortalecer a democracia e o controle social.
c) Evitar o desperdicio de recursos publicos:
d) Proteger o patrimbnio publico e garantir que 0s recursos sejam utilizados de
formaeficiente e eficaz.

5.1.6. Conveniéncia:

5.1.6.1. Necessidade de Expertise Especifica:

O controle patrimonial é essencial para uma gestéao eficiente, orientada e organizada do
empreendimento. Com seu uso correto, é possivel evitar compras sem necessidade,
desperdicios e prever o desgaste dos bens. Da mesma forma, ter o controle em dia evita
problemas fiscais por omissao de receita.

5.1.6.2. A assessoria técnica suprira essa lacuna, oferecendo suporte técnico
especializado em:

5.1.6.2.1. Normas e legislacdes:

Interpretacdo precisa e aplicacdo rigorosa das normas e outras legislacbes
relevantes: Exemplos:

o disposto na Lei Federal Lei n® 8429/1992. Art. 10. Constitui ato de improbidade
administrativa que causa lesao ao erario qualquer acdo ou omissao, dolosa ou culposa,
gue enseje perda patrimonial, desvio, apropriacdo, malbaratamento ou dilapidagéo dos
bens ou haveres das entidades referidas no art. 1° desta lei, e notadamente:
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a necessidade de facilitar o acesso da sociedade aos servi¢os prestados pelo Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado da Bahia (TCM-BA) e aprimorar o atendimento
oferecido aos cidaddos, com os novos paradigmas veiculados na Lei de Acesso a
Informacao;

0 Acompanhamento constante das mudancas na legislacao e orientacao imediata
sobre seusimpactos:

Exemplos:

Monitoramento de alterac6es no ambito do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado daBahia (TCM-BA).

Treinamentos periddicos para servidores sobre as mudangas na legislagéo e
como elasafetam suas fungoes.

5.1.6.2.2. Processos de Gestao de patriménio:

A Elaboracéo, revisdo e aprimoramento abrangentes dos processos de controle do
patrimdénio do Municipio de Salinas da Margarida.
Exemplos:

e Inventario e identificacéo:

e Avaliagédo e classificacao:

e Analise de deterioragéo:

e Atualizagdo dos registros de manutencdo e movimentacao:

e Auditoria e fiscalizagéo:

o Elaboracéo de relatorios periodicos sobre a gestdo dos bens da Municipio de Salinas da
Margarida

5.1.6.2.3. Gestdo deriscos:

A Identificacdo, andlise e mitigacdo eficazes dos riscos relacionados a gestdo dos
recursospublicos:

Exemplos:

Realizacao de workshops para identificar e mapear os riscos de erros e irregularidades.
Desenvolvimento de planos de agéo para mitigar os riscos identificados.

A Implementacdo de medidas de controle para prevenir desvios e outras irregularidades:
Exemplos:

Criacdo de um canal de denuncias para que servidores e cidaddos possam
reportarirregularidades.

Realizagdo de auditorias internas para verificar a efetividade das medidas de controle.

5.1.6.2.4. Tecnologia:
A Avaliacdo e implementacao criteriosas de ferramentas de automatizacdo para

O 1 R o B TR v
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otimizar agestéo de patriménio:
Exemplos:

Inventario automatizado;
controle completo de
bens;Rateio de custos;
Controle total de
transferéncias... Gestao
Patrimonial descentralizada;

o Utilizacdo estratégica de recursos tecnoldgicos para aprimorar a coleta, analise e
tratamentode dados:

Exemplos:

implementar um sistema de gerenciamento dos patriménios que permita a criagéo,
armazenamento, gerenciamento e acesso de forma centralizada e organizada

Criacdo de um sistema de inteligéncia artificial para identificar padrdes de
comportamento edetectar irregularidades.

Implementag&o de um sistema de business intelligence para gerar relatorios
gerenciais sobrea gestdo do patriménio da Municipio de Salinas da Margarida

5.1.6.2.5. Capacitacao:

o Treinamentos customizados para servidores da Prefeitura Municipal sobre
gestdo depatrimonio:

Exemplos:

Cursos sobre 0 assunto;

Palestras sobre as normas do TCM-BA e boas praticas de gestéo publica.

o Aprimoramento continuo do conhecimento técnico a equipe para atender as
demandas daMunicipio de Salinas da Margarida

1.6.7. Trata-se de servico comum, cujos levantamentos de prec¢os, apontam para
possibilidade de ser contratado diretamente, por dispensa de licitagdo.

1.7.0Dbjetivo da Contratagéo

A gestéo patrimonial € um processo fundamental para garantir o controle e a valorizagao
do patrimdnio da Casa Legislativa de Salinas da Margarida. Por meio dela, é possivel
gerenciar os bens e direitos de forma adequada e eficiente, garantindo que eles sejam
utilizados da melhor maneira possivel.

1.8.Da Quantidade Demandada
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O quantitativo demandado visa atender as necessidades levantadas pela Diretoria
Administrativa com base no consumo histérico da Municipio de Salinas da Margarida
Optou-se pela unidade de medida “més”, em razao desta representar economia para a
Municipio de Salinas da Margarida

1.9.Da Escolha do Prestador de Servicos

Deve ser escolhida a proponente que ofertar o menor prego, compativel com o mercado,
consideradas as pesquisas efetuadas, desde que atenda aos requisitos de habilitacédo
juridica e de regularidade fiscal e trabalhista.

1.10.Do Prego

1.10.1.A estimativa de preco processo foi obtido a partir de precos de outras
administrag6escolhidas através de contratos vigentes.

1.11.Do agrupamento de itens

No caso a contratacdo da prestacdo de servicos deve dar-se de forma global,
considerando o valor unitario a ser pago, para suprimento da Municipio de Salinas da
Margarida

1.12.Da Descri¢do da Solucéo

Por se tratar de uma contratacdo de prestacao de servi¢os cujo preco total € estimado
como depequeno valor, o estudo técnico preliminar ndo é obrigatério e a descrigédo da
solucdo é um requisito opcional do Termo de Referéncia.

1.13.Da execucdao e critérios de aceitacdo do objeto

1.13.1.0 local da execucdo do objeto sera preferencialmente nas dependéncias da
Contratante,no endereco indicado na Ordem de Fornecimento/Servigos, devendo os
servigos relacionados neste termo, serem executados no horario das 08h as 13h, de
segunda a sexta-feira, em dias Uteis. Poderd, se for o caso, estender o horario para até
as 17 horas.

1.13.1.1. Todo e qualquer execucdo do objeto fora do estabelecido neste Termo de
Referéncia sera, imediatamente, notificado a propoente vencedora que ficara obrigada a
refazer os servicos no prazo estipulado pelo fiscal do contrato, ficando entendido que
correrq por sua conta e risco tal substituicdo, sujeitando-se, também, as sanc¢bes
previstas neste Termo de Referéncia.

1.13.1.2. O prazo de execuc¢dao dos servicos sera de até 01 (um) dia util, contados da solicitacao.

1.13.2.Dos materiais a serem disponibilizados, quando for o caso
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1.13.2.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

1.14.Das obrigacdes da Contratada
14.1. Sem prejuizo das obrigacdes fixadas na minuta contratual, a contratada:

1.14.1. Deveracumprir todas as obrigacdesconstantes no Termo de Referéncia, seus
Anexos e suaproposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

1.14.2. proceder execucao dos servicos objeto deste Termo no prazo e local fixados.

1.14.3. considerar 0s pregos propostos completos e suficientes para a execugéo
dos servigcos do objeto deste Termo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacédo de
pagamento adicional devido a erro ou & ma interpretacdo de parte da Contratada;

1.14.4. arcar com 0s encargos previdenciérios, fiscais (ISSQN, ICMS e outros),
comerciais, trabalhistas, tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros,
descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes do contrato,
bem como os riscos atinentesa atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a
incidir sobre os itens, objeto desta licitacao;

1.14.5. entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes
fiscais e parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de mao
de obra especializada, administracdo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte
de material e de pessoal, estada, hospedagem, alimentagdo e qualquer despesa,
acessoéria e/ou necessaria, ndo especificada neste Termo de Referéncia;

1.14.6. arcar com todas as despesas necessarias a execugao do objeto contratado;
1.14.7. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas;
1.14.8. refazer o servi¢o no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, ou ndo

sendopossivel, indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e danos, mediante
toda e qualquer impugnacéo feita pela Prefeitura Municipal;

1.14.9. prestar informacgfes sobre a utilizacdo do objeto;

1.14.10. manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, durante toda a execuc¢éo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

1.14.11. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais

caracteristicas do objeto, bem como a observacao as normas técnicas;
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1.14.12. informar ao setor financeiro da Prefeitura Municipal, durante o periodo de
vigénciado contrato, qualquer alteracdo de endereco, telefone, correio eletrbnico (e-
mail) ou outros dados.

1.15. Resultados esperados da Contratacao
15.1.1. S&o resultados esperados da contratacao:

¢ Adequa as obrigac@es legais;

e decisdes financeiras internas,

e organizacdo em demonstracdes contabeis e fiscais;
e enguadramento em relagdo as obrigacdes legais;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se
pormenorizada neste Termo de Referéncia.

2.2. Com o objetivo de cumprir o que determina a Lei 4320/64, Lei de Responsabilidade
Fiscal e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(NBCASP), em especial a NBCT 16.9 e 16.20, a LC n°® 101/2000, em atendimento
as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado da Bahia e as normativas da STN
e diante da inconsisténcia das informacbes entre o Sistema de Controle de
Patrimbnio e dos bens fisicos pertencentes ao municipio de Contenda, se faz
necessario a contratagdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia. Em
conformidade com a mesma, sera fundamentada através do Art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

2.3. O objeto da contratacéo néo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024,

mas ndo ha impedimento ao prosseguimento da contratacdo, vez que o PCA é um

documento facultativo por for¢a do art. 12, inciso VIl e art. 18 da Lei n°® 14.133/21.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021)
4.2. Na presente contratacdo ndo € cabivel a indicacdo de marcas especificas.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3. No presente caso € incabivel a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo
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fabricante, que assegure a execucdo do contrato.

Subcontratacédo

4.4. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, desde que previamente autorizada
e noslimites fixados pela Administracao.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo asubcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao
4.6. Nao sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021, do baixo valor da contratacéo.

Vistoria
4.7. Nao hanecessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

CondicOes de execucéo

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera por periodo de 08 (0ito) meses, com inicio
na data da assinatura do contrato e término estimado em 31/12/2024, mas podendo
ser prorrogado ante a sua hatureza de servico continuado, na forma e prazos
previstos na Lei n® 14.133/21.

Local e horério da prestacdo dos servi¢os

5.2.  As consultorias serao realizados na sede da contratada ou, se for o caso, na
sede da Prefeitura Municipal de Salinas da Margarida, localizada na Avenida Presidente
Vargas, n°. 115 — Centro Salinas da Margarida - Estado da Bahia - CEP. 44.450-000.
5.3. A Contratada prestara suporte técnico durante todo o periodo do contrato, com
atendimento presencial e online.

5.4. O suporte técnico sera prestado pela Contratada de segunda a sexta-feira, das 8h
as 18h, excetos feriados.

Rotinas a serem cumpridas

1. Inventario e identificacédo:
Avaliagéo e classificagao:
Analise de deterioragao:

Atualizacdo dos registros de manutengcéo e movimentacao:

w & W N

Auditoria e fiscalizac&o:
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Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)
4.13. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembrode 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéao e finalizacdo do contrato
4.14.Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

4.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e ashormas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucaototal ou parcial.

4.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o

cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.7. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

4.8. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.9. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar orepresentante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

4.10. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacado dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a
execucaodo objeto contratado.

4.11. A Contratada devera manter preposto da empresa disponivel 07 (sete) dias por
semana,durante toda a vigéncia da contratago.

4.12. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencédo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo
4.13. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
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fiscal(is) docontrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizacdo Técnica

4.14. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 405, de 30 de dezembro de
2021 n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

4.15. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas asocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para aregularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°® 405, de 30 de dezembro de 2021 n°® 11.246, de 2022,
art. 22, Il);

4.16. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corre¢do da execucgédo do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022, art. 22,
4.17. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

4.18. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n°® 11.246, de 2022, art. 22,
V),

4.19. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n°® 11.246, de 2022,

art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

4.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022).

4.21. Caso ocorra descumprimento das obriga¢fes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

4.22. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as rotinas definidas
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neste termo e seusanexos ou em reunido de inicio de contrato.

Gestor do Contrato

4.23. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento
e fiscalizac@o do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade daadministracdo. (Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

4.24. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n°405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022,
art. 21, ).

4.25. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstemo fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022, art.
21, ).

4.26. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelocontratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes.
(Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

4.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacéo de sanges, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 405, de 30 de dezembro
de 2021 n°11.246,de 2022, art. 21, X).

4.28. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag¢des sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

4.29. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestédo nos termos do contrato.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Travessa Lidio Pena s/n, Centro, Salinas da Margarida-BA « Brasil « Tel: 75 3659-1061




PREFEITURA MUNICIPAL DE
Salinas da Margarida
% SEC.DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

5.1. Aavaliacdo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste termo de referéncia
paraafericdo da qualidade da prestacado dos servicos.

5.1.1. Seré indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

5.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividadescontratadas; ou

5.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ouutiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.2. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
5.2.1. unidade de medida para faturamento e mensuracédo do resultado;

5.2.2. produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execuc¢ao contratual;
5.2.3. indicadores minimos de desempenho para aceitacéo do servigo ou eventual glosa.

Do recebimento

5.3. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de dez dias Uteis, “a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 405, de 30
de dezembro de 2021 n°® 11.246, de 2022).

5.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobrangaoriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servigos a que se
referem a parcelaa ser paga.

5.5.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n° 11.246, de 2022 Ill);
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5.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 405, de 30 de dezembro de 2021 n°11.246,
de 2022).

5.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

5.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscaltécnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e,
se for o caso, a andalise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagosa contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
5.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregBes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

5.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

5.8.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

5.8.5. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.9. Quando a fiscalizagcéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
deveré conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

5.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de dez dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:
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5.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreton® 405, de 30 de dezembro de 2021 n°® 11.246, de
2022).

5.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela
fiscalizacdoe, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

5.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

5.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

5.10.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao.

5.11. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando- se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

5.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

5.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucado do contrato.

Liguidacéo

5.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
5.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

5.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:
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5.16.1. o0 prazo de validade;

5.16.2. a data da emissao;

5.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

5.16.4. 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

5.16.5. 0 valor a pagar; e

5.16.6. eventual destaque do valor de retengfes tributarias cabiveis.

5.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarA sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagado da
regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

5.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao daregularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentacdomencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
5.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencgdo das condi¢bes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contrata¢cdo no &mbito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicao de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa N° 3, de 26 de abril de 2018).

5.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratantedevera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessérias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

5.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacdo juntoao SICAF.

Prazo de pagamento

5.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizag&o da liquidacéo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

5.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
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atualizadosmonetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice de preco ao consumidor amplo (IPCA)
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

5.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

5.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

5.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2005, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentagcédo de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

5.30. 5.30. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento. e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para

Cesséo de crédito
5.31. N&o é admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE

EXECUCAOForma de selecéo e critério de julgamento da

proposta

6.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa delicitagéo, na forma tradicional, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso
Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO
POR ITEM.

Regime de execucéo
6.2. O regime de execucdo do contrato sera o da empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagdo
6.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
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sancdoque a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

6.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sociomajoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritério.

6.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.6. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativade contratacéo.

6.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado
podera ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos. Se o interessado for a matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz, atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numerosde documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagédo dorecolhimento dessas contribui¢des.

6.11. Parafins de habilitacédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica

6.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

6.13. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo daJunta Comercial da respectiva sede;

6.14. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
MicroempreendedorIndividual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao
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da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqgocios/pt-br/empreendedor;
6.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
6.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil,publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
6.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
6.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente,no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz
6.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia queo aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das PessoasJuridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
6.20. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, acaso se trate de atividade
contratada sujeita a autorizacao, expedido por 6rgdo competente) nos termos do art.
66 da Lei n® 14.133/21 (parte final)
6.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracfes ou da consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
6.22. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de PessoasFisicas, conforme o caso;

6.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
6.25. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
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perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

6.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto n°
405, de 30 de dezembro de 2021-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

6.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Municipal ou Distrital
relativoao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

6.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

6.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediantea apresentacéo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outraequivalente, na forma da lei.

6.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2005, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

6.31. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacdo (art. 59, incisoll, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

6.32. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagédo Técnica

6.33. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao;

6.36. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo
responsavel técnico do (pessoa detentor de nivil superor em contabilidade)
devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, interessado acerca
do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

6.37. Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica acima elencados
deveréo pertencer ao quadro da empresa licitante, na data prevista para entrega da
proposta, entendendo-se como tal, para fins deste certame, o sécio que comprove
seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o administrador ou o
diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
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Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o
licitante.

6.38. Apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente identificada, em nome do
licitante, relativo & execugdo dos servicos, compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da presente licitacdo, envolvendo as parcelas
de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacéo.

6.39. Caso admitida a participagcdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagao complementar:

6.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts.4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

6.39.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

6.39.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

6.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

6.39.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperadosque executarao o contrato;

6.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dosfundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocagédo das trésultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessédo queos cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratag&o direta; e

6.39.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O custo estimado total da contratacéo é o especificado neste Termo, conforme

custos unitarios apostos na tabela acima, no valor total de R$ 32.666,64 (trinta e dois

mil seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e quatro centavos).

7.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacao e
sua alocacdo entrecontratante e contratado, conforme especificado na matriz de
risco constante do Contrato.
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8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

8.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

UNIDADE(S) 03 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

ATIVIDADE(S) 2004— GEREN DAS ACOES DA SEC. ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

ELEMENTO(S) 33903900 — SERV TERCEIRO PESSO JURIDICA

FONTE(S) 150000 — RECURSOS ORDINARIOS

8.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Salinas da Margarida, 02 de maio de 2024.

ALAN GOMES DA SILVA
Matricula n® 9676
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