ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOJIPE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

ATO CONVOCATORIO POR DISPENSA DE LICITACAO N° 11/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000199 /2025
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 75, INCISO Il DA LEI 14.133/2021

O MUNICIPIO DE MARAGOJIPE/BAHIA, torna publico, para conhecimento dos interessados que
realizard Dispensa de Licitacéo, com critério de julgamento MENOR PRECO por ITEM, nos termos
do Art. n® 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e de acordo com as condi¢des, critérios e procedimentos
estabelecidos neste Ato Convocatério e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA E HORA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS | DIA 08/04/2024, AS 15:00
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO HORAS

REFERENCIA DE HORARIO HORARIO DE BRASILIA - DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E | licita.pmm@hotmail.com
DOCUMENTACAO

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Ato Convocatorio para Dispensa de Licitacdo para a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA NO SETOR DE RECURSOS HUMANOS ATENDENDO AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
MARAGOGIPE/BA, INCLUI A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
IMPLANTACAO OPERACIONALIZACAO E GESTAO DO SISTEMA DE ESCRITURACAO
DIGITAL, conforme condigbes constantes no anexo V - Termo de Referéncia deste Ato
Convocatoério.

1.2 Comp6em este Ato Convocatorio, além condigfes especificas, 0s seguintes documentos:

1.2.1 ANEXO | — Modelo Proposta de Precos;

1.2.2 ANEXO Il — Declaragéo de atendimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da CF;

1.2.3 ANEXO Il — Declaracdo de reserva de cargos PcD, consoante art. 92 da Lei Federal n”
14.133/2021;

1.2.4 ANEXO IV — Declaracao impedimentos do art. 14 da Lei Federal n” 14.133/2021;

1.2.5. ANEXO V - Minuta de Contrato

1.2.5 ANEXO VI — Termo de Referéncia

2. ESPECIFICACOES E VALOR ESTIMADO

2.1. O valor global estimado para a presente contratagdo esta previsto no Termo de Referéncia
anexo VI deste Ato Convocatério, resultante de pesquisa de mercado efetuada pela Administracgéo,
que sera considerado valor maximo admissivel para a contratagao.

2.2. Com base na pesquisa supracitada, devera observar os precos unitarios maximos dos itens
gue compdem a contratacdo, conforme indicados no item 8 do Termo de Referéncia, anexo VI
deste Ato Convocatorio.

3. PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO
3.1. O presente Ato Convocatorio ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS,
a partir da data de publicacdo do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO, sendo que as propostas
de precos e documentos de habilitacdo, deverdo ser encaminhados para o endereco eletronico:
fazendo referéncia a DISPENSA N° 11/2025.

3.2 Limite para apresentacdo da Proposta de Precos: 08/04/2025 as 15:00h.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO
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4.1. Poderao participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que atendam a todas
as exigéncias contidas neste Ato Convocatério e seus anexos, € que pertencam ao ramo de
atividade pertinente ao objeto pretendido.

4.2. Nao poderao participar desta Ato Convocatério para Dispensa de Licitagdo os interessados:
4.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Ato de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

4.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou ha gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos dalLei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

4.2.4. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangé&o a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

4.2.5. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢édo
(Aco6rdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

4.2.6. sociedades cooperativas.

4.3. N&@o podera participar, direta ou indiretamente, desta Dispensa ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apdés o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.

5. PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta de pregos devera ser apresentada na forma do Anexo | deste Ato Convocatorio,
redigida em papel timbrado do INTERESSADO, por meio mecanico ou informatizado, de forma
clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificacbes
contidas neste Ato Convocatorio, assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo seu titular
ou representante legal, devidamente identificado, nela constando, obrigatoriamente:

a) Razéo Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;

b) Precos de acordo com os praticados no mercado, em algarismo e por extenso, sé reajustaveis
na forma da lei, com valores expressos em moeda corrente nacional (R$). Ocorrendo divergéncia
entre o preco em algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em conta este Ultimo;

c) Prazo de validade de proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

5.2. A proposta de precos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessérias para
a execucdo do objeto desta Dispensa de Licitagcéo, tais como: tributos, emolumentos, contribuicbes
sociais, fiscais, parafiscais, fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o preco ofertado
corresponder rigorosamente as especificagcbes do objeto, ndo cabendo quaisquer reivindicacdes
devidas a erros nessa avaliacdo, para efeito de solicitar revisdo de precos.
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5.3. Para a correta elaboracéo da proposta de precos, devera a INTERESSADO examinar todos os
documentos exigidos neste Ato Convocatério, bem como em TERMO DE REFERENCIA e atender
a todas as condicdes neles contidas.

5.4. A proposta de precos que nao estiver em consonancia com as exigéncias deste Ato
Convocatério sera desconsiderada julgando-se pela desclassificacéo;

5.5. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Ato
Convocatorio.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. A EMPRESA néo podera alegar como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas, o
desconhecimento das condi¢des para participacdo desta Dispensa de Licitagéo.

6.2. Poderd esta Secretaria de Administracdo revogar o presente Ato Convocatério, no todo em
parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de falo superveniente,
devidamente justificado.

6.3. Esta Secretaria de Administracdo poderd anular o presente Ato Convocatério, no todo em
parte, caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

6.4. A anulacdo do procedimento oriundo deste Ato Convocatoério, ndo gera direito a indenizacao.
6.5. ApoOs a fase de classificacdo da proposta, ndo cabe desisténcia dela, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela Secretaria de Administracao.

6.6. Ao apresentar a proposta de precos, o INTERESSADO declara sob as penalidades da Lei, da
inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista, entre si e os responsaveis por este Ato Convocatério, quer direta ou indiretamente.

6.7. A apresentacdo de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceitagdo
integral e irretratavel, por parte do INTERESSADO, das exigéncias e condi¢es estabelecidas neste
Ato Convocatoério e Termo de Referéncia.

6.8. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisao do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sancbes
cabiveis.

6.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Ato Convocat6rio, inclui-se o dia do inicio e do
vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Secretaria de Administracdo, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Maragoijipe, 03 de abril de 2025.

VALNICIO ARMEDE RIBEIRO
Prefeito

MURILO DA CONCEICAO SANDES
Secretario de Administragao
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MODELO
ANEXO | - PROPOSTA DE PRECOS
Prezados Senhores,

PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOJIPE

RAZAO

CNCrIAL

CNPJ ENDERECO
TELEFONE E-MAIL

NOME/CONTATO REPRESENTANTE LEGAL:

| OBJETO: contratacio de Servicos de ...........cccccoecevereuruennens

0 ~
gﬁD ESPECIFICACAO UND. |QUANT.|VALOR VALOR

' UNIT.R$ |TOTAL R$
cx |

VALOR DO LOTE R$

Validade da proposta ........cccccceevviivienennnn. dias, (no minimo 60(sessenta) dias, contados da data da
apresentacao da proposta).

Proponho-me a fornecer os servigos constantes do anexo |, obedecendo ao Ato Convocatorio desta
Dispensa de Licitagdo.

, de de 2024.

(Assinatura do representante legal da Proponente)
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ANEXO II' -~ DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIll DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei
14.133/2021, que ndo empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregarmos menor de 16 (dezesseis) anos. Ressalva: emprega menor, a partir de
14 (quatorze) anos, na condigéo de aprendiz ().

Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

................................... e de e de 2024,

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PCD

A CIMPIESA .ot , declara para os devidos fins
licitatorios que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoa com Deficiéncia — PcD,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, em atencao ao art. 92, inciso XVII da Lei n°
14.133/2021.

............................ y e € e de 2024

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE QUE NAO ESTA INCURSO EM IMPEDIMENTOS

F N =T 1 0 0] (=TT P , declara para os devidos fins licitatérios
gue nédo incursa nos impedimentos para disputa de licitacdo ou execucédo do contrato de que trata o

art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021.

..................................... e B e d@ 2024

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO
MUNICIPIO DE MARAGOJIPE

Processo Administrativo n°(........... )
Dispensa de Licitacdo n°(............. )
CONTRATO ADMINISTRATIVO
NO ........ l...., QUE FAZEM ENTRE
Si O MUNICIPIO DE
MARAGOJIPE E
O MUNICIPIO DE MARAGOJIPE, COM SEUE NO(A) ....eeoveiveeveireieeeeieeeeeieeiesesesveseenns , ha cidade de
...................................... /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob 0 n° .........cccccvvevvveveneeeen., NEStE ato
representado(a) pelo(a) .....cccccceveveveenennn. (cargo e nome), doravante denominado CONTRATANTE,
€ 0(Q) rrrrreeeeeriiiieeeeene , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® ......ccccoveeeiiiiinnnn. , sediado(a) na
................................... , EM ..ccccccevvveveveeeeenn... doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr .....cccccceveeeriiiiinnieneeenn (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processon® .....cccceevveeviieennnnnnn, e em observancia as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de

2021, e demais legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
da Dispensa de Licitagcéo n. .../..., mediante as clausulas e condi¢6es a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e Il)
1.1. O objeto do presente instrumento € @ .........cccceeevvveeeen. , has condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. | QUANT. | VALOR | VALOR TOTAL
UNIT.R$ | R$

01

1.3. Vinculam a esta contratacéo objeto deste Contrato, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. A Proposta do contratado;

1.3.3. Eventuais anexos e outros documentos.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ...... CPPPP ) meses contados da assinatura deste
Termo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacédo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo deste contrato, com informacdes de que os
servigos tenham sido realizados regularmente;

b) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Secretaria de Administracaomantém
interesse na realizacdo dos servigos;

¢) Haja manifestacéo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacao;

d) Seja comprovado que o Contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacéo.

2.3. O contratado n&o tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
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2.5. Nas eventuais prorrogagfes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, VII
e XVIII)

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestédo e de execucdo, assim como 0s prazos
e condicbes de conclusédo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera permitida a subcontratagédo do objeto.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratagéo é de R$.......... (....)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3. O valor acima sera pago de forma parcelada, de acordo com o0s servicos efetivamente
executados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE E REPACTUACAO (art. 92, V e 124)

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em _ / /  (DD/MM/AAAA).

7.2. Apos o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicagéo,
pelo contratante, do indice do INPC, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.9. Sera devido o equilibrio econdmico-financeiro, quando verificadas situacdes e condi¢gbes do art.
124, inciso Il alinea “d” da lei 14.133/21.

7.10. O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser indicado pelo CONTRATANTE ou solicitado
pela CONTRATADA.
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7.11. Em sendo solicitado o reequilibrio econdémico-financeiro, 0 CONTRATANTE respondera ao
pedido dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis contados da data do protocolo
correspondente, devidamente instruido da documentacao suporte.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo Contratado, de acordo com este
Contrato;

8.2. Receber 0 objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia,

8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
executado, para que seja por ele refeito, no total ou em parte, as suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo deste Contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;

8.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.7. Aplicar ao Contratado as sang¢fes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar a Assessoria Juridica deste Municipio para ado¢ao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagfes relacionadas a
execucdo do objeto do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste.
8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias.

8.11. Comunicar ao Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
Termo de Referéncia, as clausulas contratuais, e os termos de sua proposta.

8.13. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

8.14. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Contrato.

8.15. Efetuar as reteng0es tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no
gue couber.

8.16. Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagbes constantes neste Contrato.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e do Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto deste Contrato;

9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste Contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando-se de equipamentos e de tecnologia que deveréo
atender as recomendaces da boa técnica e a legislagéo de regéncia;

9.4. Refazer as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal de Contrato, os
servicos executados nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucédo de forma inadequada;
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9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no Ato Convocatério, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.6. N&o contratar, durante a vigéncia deste Contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.7. Manter durante a vigéncia deste Contrato, os documentos referentes a habilitacdo fiscal e
trabalhista a seguir:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unio;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugéo dos servigos.

9.9 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para anlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia.

9.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.11. No que couber, cumprir, durante todo o periodo de execucdo deste Contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéao (art. 116);

9.12. Comprovar se solicitado, a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
0 atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

9.16. Cumprir com toda e qualquer legislagdo afeta ao objeto de forma direta ou indireta, seja
norma legal ou regulamentar.

9.17. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
de inicio da execugdo dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo deste Contrato administrativo, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracéo ou
de aceitag&o expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poder&o ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de subcontratacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigactes
legais ou contratuais e somente enquanto néo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado no que couber, orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado no que couber, deverd exigir de subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. No que couber o Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial deste Contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial deste Contrato que cause grave dano a Administracdo ou aos
servigos publicos para o qual foi contratado ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total deste Contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo deste Contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo deste Contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sangoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢éo parcial deste Contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de
2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g9” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
12.2.4. Multa:

I) Moratéria de 1% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo deste Contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.
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12.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

12.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢gbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 8§8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagéo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos orgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢bes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°®
14.133, de 2021).

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.12. As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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13.1. Este Contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigac6es de ambas as partes contraentes.

13.2. Este Contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
guando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
gue este Contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extin¢cdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniverséario deste Contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade deste Contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois)
meses da data da comunicag&o.

13.5. Este Contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir este Contrato.

13.5.3. Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracé@o subjetiva.

13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Indenizagdes e multas.

13.7. A extincdo deste Contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

02.04.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

2.010 - Manutencao das Ac¢des da Secretaria Municipal de Administragcédo

3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

1500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicbes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES
16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo deste Contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82°, da Lei
n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Maragojipe, para dirimir os litigios que decorrerem da
execuc¢do deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art.
92, 81°, da Lei n°® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [anq].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

Rua Durval de Morais, 26 — Centro — CEP. 44.420-000 - Fone: (75) 3526 -2956, - Maragojipe — Bahia
15


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1

ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOJIPE
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO E DA BASE LEGAL DA CONTRATACAO
1.1. A elaboracdo deste Termo de Referéncia estd de acordo com o estabelecido pela Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, em seu artigo 75, inciso Il, bem como, e tem como objeto a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA NO SETOR DE RECURSOS HUMANOS
ATENDENDO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO
MUNICIPIO DE MARAGOGIPE/BA, INCLUI A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA IMPLANTACAO OPERACIONALIZACAO E GESTAO DO SISTEMA DE ESCRITURACAO
DIGITAL.
1.2. Os servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos comuns, conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagéo de Demanda (DFD).
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do Contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. A Minuta de Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcéo a
vigéncia da contratagéo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste
Termo de Referéncia.
2.2. Da justificativa para a contratagdo dos servigos:
2.2.1. Com base nas informagdes no DFD — Documento de Formalizagdo da Demanda expedido
com base nos pedidos do Gabinete desta Secretaria, constatou-se a necessidade da
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA NO SETOR DE RECURSOS HUMANOS
ATENDENDO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO
MUNICIPIO DE MARAGOGIPE/BA, INCLUI A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA IMPLANTACAO OPERACIONALIZACAO E GESTAO DO SISTEMA DE ESCRITURAGCAO
DIGITAL
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A contratacdo de empresa especializada para assessoria e consultoria técnica no setor de
Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Administragdo de Maragogipe/BA é essencial para
garantir a conformidade legal, otimizar a gestao de pessoal e prevenir passivos trabalhistas. Além
disso, a implantacdo e gestdo do Sistema de Escrituracdo Digital (eSocial) assegurardo maior
eficiéncia e transparéncia nos processos administrativos, reduzindo riscos de penalidades e
melhorando a operacionaliza¢ao dos servigos publicos.

A falta de assessoria especializada pode acarretar falhas nos processos de escrituracdo e no
cumprimento de prazos, o que impactaria diretamente na regularidade das obrigacBes do
municipio. A contratacdo de uma empresa especializada é, portanto, urgente para garantir que a
Secretaria de Administragdo, possam operar em conformidade com a legislagcdo vigente, sem
prejuizos para a populacao ou para a gestao fiscal do municipal.

A solucdo para a contratacdo atingir seu objetivo sera a realizacdo da contracdo por meio de
Dispensa de Licitagdo em razdo do valor, tendo como critério de julgamento o MENOR PRECO
POR ITEM. Tal escolha é justificada tendo em vista questdes como gerenciamento das partes para
gue 0s servigcos atinjam seus objetivos.
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Fundamentacao: Descricdo da solu¢do como um todo. (inciso VII do 8§ 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Trata-se de contratacdo de objeto de natureza comum:

4.2. Poderao participar deste processo de contratagcdo empresas do ramo de atividade relacionada
ao objeto, que ndo possam registro de sancao que impecga sua contratacdo, bem como estejam
devidamente regulares com as Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal, com o FGTS e
com a Justica do Trabalho.

4.3. Para a realizacao dos servicos, a contratada devera se comprometer a executar 0s servigos na
forma descrita, nas quantidades e prazos constantes neste Termo de Referéncia.

4.3.1. SO podera participar empresa que estejam com a regularidade fiscal e juridica em dias,
excetuando as possibilidades vislumbradas pela Lei 123/06.

4.3.2. A contratada sera a responsavel por todas as despesas necessdrias para o cumprimento das
obrigacdes voltadas para a realizagdo dos servicos.

4.4. A Contratada devera:

4.4.1. Promover a adequacgdo das ofertas de cursos de aperfeicoamento laboral, visando melhor
qualidade de vida e promover a qualificagdo do quadro de pessoal para o desempenho de
atividades;

4.4.2. Utilizar metodologias de ensino compativeis com avanco nas tecnologias com as mudancas
nos processos de producao e gestao;

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do Contrato, o0 cronograma de
execucdo podera ser prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagfes entre a Secretaria de Administracdo e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para
esse fim.

5.4. A Secretaria de Administracdo poderd convocar o representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Ap6s a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre
outros.

5.6. Fiscalizacéo

5.6.1. A execucgdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do Contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6.2. O fiscal acompanhara a execucdo do Contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigcOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

5.6.3. O fiscal do Contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execucao deste instrumento, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1°, e do Decreto Municipal.
5.6.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagbes para a
correcdo da execucédo do objeto, determinando prazo para a correcao.

5.6.5. O fiscal informara ao gestor do Contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias
e saneadoras, se for o caso.
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5.6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do Contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do Contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor.

5.6.7. O fiscal comunicara ao gestor do Contrato, em tempo habil, ao término do Contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

5.6.8. O fiscal verificar4 a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do Contrato atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do Contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,;

5.7. Gestor do Contrato

5.7.1. O gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo dos fornecimentos, contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
5.7.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgodes.

5.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

5.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

5.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestéo nos termos do contrato.

6.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Recebimento

6.1.1. Em virtude da natureza, os servigos serdo recebidos, de forma suméria juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio se for identificado qualquer anormalidade durante a execucédo, que esteja em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no
prazo de até 05(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 05(cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos o
ateste da qualidade do servico executado e consequente aceitacdo mediante termo ou simples
ateste da nota fiscal.
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6.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

6.1.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

6.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do servico
contratado.

6.2. Liquidagéo

6.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

6.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2.3. Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

6.2.3.1. 0 prazo de validade;

6.2.3.2. a data da emissao;

6.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.2.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

6.2.3.5. o valor a pagar; e

6.2.3.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

6.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagado da regularizacédo
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

6.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal da Contratada.

6.2.5. Ao ndo apresentar a documentacédo de regularidade a contratada sera notificada para fazé-lo,
ou em caso de impossibilidade apresentar defesa.

6.2.6. N&o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o fiscal notificara a
autoridade competente quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

6.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgao fiscal.

6.3. Prazo de pagamento

6.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidag&o da despesa.

6.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo.
6.4. Forma de pagamento
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6.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicada pelo contratado.

6.4.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

6.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
6.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢cdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS E FORMA DE
EXECUCAO

7.1. Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, em raz&o do valor, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM.

7.2. Forma de execugédo

7.2.1. A execucédo dos servicos conforme os itens constantes do objeto serdo executados de forma
conjunta.

7.2. Habilitag&o juridica

7.2.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.2. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.2.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

7.3 Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

7.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
7.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.4 Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAGOJIPE

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

8.1. O valor de referéncia para o processo de Dispensa visando a contratacdo, sera considerado
com base no menor valor de referéncia das pesquisas de precos realizadas, e o valor total esta

estimado em R$ 57.600,00 (cinquenta e sete mil e seiscentos), conforme formagdo de pregcos com
a menor cotacdo conforme a seguir:

DESCRICAO UND QUANT | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA NO SETOR DE
RECURSOS HUMANOS, COM FOCO NA | MES

IMPLANTACAO, OPERACIONALIZAGCAO 12 R$ R$

E GESTAO DO SISTEMA DE 3.500,00 42.000,00
ESCRITURACAO DIGITAL DAS

OBRIGACOES FISCAIS,

PREVIDENCIARIAS E TRABALHISTAS (
E-SOCIAL), INSTITUIDO PELO DECRETO
N° 8373/2014, EM CONFORMIDADE COM
AS OBRIGACOES TRABALHISTAS
FISCAIS E PREVIDENCIARIAS.

8.2. Nao foi possivel identificar no PNCP, contratacdes semelhantes com o objeto deste Termo,
conforme  documento  anexo aos autos em consulta  realizada no link:
https://pncp.gov.br/app/contratos?g=associativismo&status=vigente&pagina=1

8.3. Entretanto, para compor o processo foram juntadas ainda pesquisas de precos com Empresas
de atividades comerciais compativeis.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio.

02.04.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

2.010 - Manutengéo das Ac¢bes da Secretaria Municipal de Administracao

3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

1500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

9.3 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Or¢camentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. As questdes decorrentes da execucdo do objeto instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Comarca de Maragojipe.

Maragojipe, 03 de abril de 2025.

VALNICIO ARMEDE RIBEIRO
Prefeito

MURILO DA CONCEICAO SANDES
Secretario de Administracao
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