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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O objeto do presente termo de referéncia é a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
contas para atender as demandas do Fundo Municipal de Assisténcia Social de Lajedinho -BA, conforme este

Termo de Referéncia.

1.1.1  Objeto da Contratagdo:

ITEM | UNID | QUANTIDADE DESCRICAO VALOR. UNITARIO | VALOR TOTAL
1 SERV 12 PRESTAGCAO DE CONTAS BB AGIL SUAS/AGILIZA SUAS RS XXXX RS XXXX
2 SERV 1 PRESTAGAO DE CONTAS DE PLANO DE AGAO SUAS RS XXXX RS XXXX
TOTAL

1.2. Objeto da Contratacdo

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Termo de Referéncia.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 49, de 30 de
dezembro de 2023.

1.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

1.6. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢Ges
da Lei n? 14.133, de 2021.

1.7. A contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus anexos,
a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133,
de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a regularidade, a transparéncia e a
conformidade legal na gestdo dos recursos vinculados ao Fundo Municipal de Assisténcia Social de Lajedinho — BA,

especialmente no que se refere & Prestacio de Contas do BB Agil SUAS/Agiliza SUAS e a Prestac3o de Contas do
Plano de Agdo SUAS.

2.2. A execucgdo dessas prestagdes de contas exige conhecimento técnico especializado, dominio dos sistemas
oficiais, interpretacdo adequada das normativas expedidas pelos érgdos gestores do Sistema Unico de Assisténcia
Social — SUAS, bem como observancia rigorosa as exigéncias dos érgdos de controle. Trata-se de atividade
complexa, que envolve analise financeira, conferéncia documental, elaboragdo de relatdrios técnicos e
acompanhamento de prazos, ndo sendo plenamente suprida pela estrutura administrativa ordinaria do Fundo
Municipal de Assisténcia Social.

2.3. Considerando a diversidade e complexidade desses instrumentos de financiamento, torna-se necessaria a
contratacdo de empresa especializada para a assessoria técnica e contabil na elaboracdo, acompanhamento e
entrega das prestacdes de contas, garantindo conformidade com as normas vigentes, transparéncia na aplicacdo
dos recursos e seguranca juridica para o gestor municipal.
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2.4. A medida visa assegurar a continuidade do recebimento de repasses, a correta utilizagdo dos recursos
destinados a politica publica de assisténcia social, e a prevengado de inconsisténcias que possam gerar san¢des ou
a rejeigao das contas pelos érgdos fiscalizadores.

2.5. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta das informagdes
bdsicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO
DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a presta¢do de servigos técnicos
de assessoria e apoio a elaborac¢do, organizacdo, acompanhamento e finalizacdo das prestacdes de contas do
Fundo Municipal de Assisténcia Social de Lajedinho — BA, especificamente no que se refere a Prestacdo de Contas
do BB Agil SUAS/Agiliza SUAS e a Prestacdo de Contas do Plano de Acdo SUAS.

3.2 O ciclo de vida do objeto inicia-se com o diagndstico situacional, mediante levantamento das informagdes,
documentos e dados financeiros, contabeis e administrativos existentes, seguido da analise técnica e da
organizagdo sistematizada dos elementos necessarios a correta instrucdo dos processos de prestagdo de contas.
Na sequéncia, compreende a elaborag¢do das pecas técnicas, relatdrios e demonstrativos exigidos, bem como a
orientagdo continua aos servidores responsaveis.

3.3. Posteriormente, a solucdo abrange o acompanhamento, a alimenta¢do e o envio das informacgdes nos
sistemas oficiais competentes, assegurando o atendimento integral as exigéncias normativas e aos prazos
estabelecidos. Inclui, ainda, a atuacdo preventiva e corretiva da contratada, com apoio na regularizacdo de
pendéncias, respostas a diligéncias e ajustes eventualmente solicitados por érgdos de controle.

3.4. O ciclo de vida do objeto encerra-se com a finalizacdo das prestagGes de contas, mediante a entrega de
relatérios conclusivos, protocolos de envio, comprovagdes e orientagdes finais, garantindo a rastreabilidade dos
procedimentos, a transparéncia da gestdo e a conformidade legal dos atos praticados.

3.5. Como especificagdo do produto, entende-se o fornecimento de servigos técnicos especializados de assessoria
em prestagdo de contas do SUAS, resultando na organizagdao completa dos processos, na elaboragdo correta das
prestacdes de contas do BB Agil SUAS/Agiliza SUAS e do Plano de A¢do SUAS, bem como na disponibilizacdo de
relatérios técnicos e documentos comprobatdrios que atestem a regularidade da execugdo do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo de empresa especializada para prestacdo de contas para atender as demandas do Fundo
Municipal de Assisténcia Social de Lajedinho -BA, visa a efetividade, regularidade fiscal e sustentabilidade da
execucdo contratual, conforme os fundamentos da Lei n2 14.133/2021, em especial os principios da legalidade,
eficiéncia, planejamento, responsabilidade e interesse publico.

4.1.1. A empresa contratada deverda atender aos seguintes requisitos para a execug¢ao dos servigos:

Habilitagdo técnica:

Comprovar experiéncia na execugdo de servicos de assessoria e consultoria contabil voltados a prestacdo de
contas de Fundos Municipais, preferencialmente na drea da Assisténcia Social.

Execugdo dos servigos:

Realizar a andlise, organizacdo e elaboracdo das prestagdes de contas, incluindo:

v" Prestacdo de contas BB &gil suas/agiliza SUAS;
v' Prestacdo de contas de plano de a¢do SUAS;
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v Prestar orientacdo continua ao gestor municipal sobre correcdes, prazos e procedimentos legais; e
v" Atuar em conformidade com a legislacdo aplicdvel, garantindo sigilo e seguranca das informacdes
tratadas.

Resultados esperados:
v"  Elaboragdo tempestiva e regular de todas as prestacdes de contas;
v" Atendimento as exigéncias dos drgdos fiscalizadores, evitando glosas ou san¢des; e
v/ Garantia da transparéncia na aplicacdo dos recursos e da continuidade dos repasses para o municipio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto se dard de forma continua e articulada pela Fundo Municipal de Assisténcia Social de
Lajedinho/BA, obedecendo as seguintes diretrizes:

Etapas da Execugao
5.1.1. Inicio dos servicos:

A contratada deverd realizar reunido inicial com a equipe gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social para
alinhar os fluxos de trabalho, cronograma e definicdo de responsaveis pelo envio de documentos e informacgdes.

5.1.2. Execugdo das atividades:

v' A contratada deverd acompanhar, mensalmente ou conforme a demanda, toda a movimentacdo
financeira e documental referente aos blocos de financiamento, programas, projetos e transferéncias legais; e
v’ Efetuar a anélise técnica da documentacio apresentada.

5.1.3. Forma de acompanhamento:

v A execucdo serd monitorada por meio da entrega de relatérios técnicos de atividades, com periodicidade
minima mensal, submetidos ao Gestor do Fundo Municipal de Assisténcia Social para validacdo e atesto; e

v" As reunides de alinhamento poderdo ocorrer de forma presencial ou remota, de acordo com a
necessidade do contratante.

5.1.4. Encerramento do ciclo de servigos:

Ao final de cada exercicio financeiro, a contratada devera consolidar todas as informacdes, entregando relatério
final de prestacao de contas, devidamente protocolado nos sistemas oficiais e validado junto aos érgdos
fiscalizadores.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o drgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagado, que conterd
informacgGes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Medigao

7.1. A medicdo e o pagamento dos servicos deverdo estar vinculados a efetiva execu¢do das atividades
contratadas, garantindo que os recursos publicos sejam aplicados de forma regular, transparente e em
conformidade com a legislacdo, conforme previsto nos artigos 52 e 141 da Lei n? 14.133/2021.

7.2. A medicdo sera realizada por meio da apresentacdo de relatérios técnicos elaborados pela empresa
contratada, contendo as a¢les executadas em cada periodo (mensal ou conforme demanda), devidamente
conferidos e atestados pelo Gestor do Fundo Municipal de Assisténcia Social.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do servigo, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertence a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;
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7.4. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Forma de pagamento

7.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdao aplicavel.

7.7.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.9. Ficam obrigados, a partir da competéncia de setembro de 2023, a efetuar as retencdes na fonte do Imposto
de Renda (IR) sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas e fisicas pelo fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos em geral, inclusive obras, com base na Instrucdo Normativa n2 1.234, de 11 de janeiro de
2012 da Receita Federal do Brasil e suas recentes alteragdes promovidas pela Instrugdo Normativa n2 2145 de 26
de junho de 2023, aplicaveis aos Municipios, por forga da previsdo do artigo 2°-A.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de Licitagdo, com
fundamento no Art.75, inciso Il, 32 da Lei Federal n2 14.133 de 01 de abril de 2021.

8.1.1 As propostas da presente dispensa de licitacdo, deverdo ser encaminhadas ao até 09:00hrs do dia
26/01/2026 através do e-mail: compras@Ilajedinho.ba.gov.br ou protocolar de forma presencial, junto ao Setor
de Contrata¢do do Municipio de Lajedinho, situado na Rua Irineu Machado de Macedo, 10 - Centro — Lajedinho —
Bahia.

8.1.2. A adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
Forma de execugao.
8.2 A execugdo dos servigos ocorrera de forma continua, planejada e supervisionada, de acordo com as demandas
do Fundo Municipal de Assisténcia Social de Lajedinho/BA, no prazo maximo de 5 dias Uteis apds a assinatura do
contrato.
Exigéncias de habilita¢do

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitag¢ao juridica
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8.4. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de
2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado.

8.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.4.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentac¢do de Certiddao Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda;

8.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa aos
tributos relacionados com o objeto licitado;

8.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos relacionados com o objeto
licitado;

8.4.5. Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS);

8.4.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n2 12.440, de 07 de julho de 2011;

8.4.7. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede.

8.4.8 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢gdo CGSIM n? 16, de 2009, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.9. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica expedida pelo Tribunal de Contas da Unido, no enderego
eletrénico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

8.4.10. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, no endereco eletronico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

8.4.11. Atestado de Capacidade Técnica;

8.4.12. Documentos dos socios.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratac¢do possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente apds
o julgamento das propostas.

Pesquisa de precos

9.2. Foi utilizado o Banco de Precos, considerando o disposto no art. 59, inciso | da IN SEGES/ME n2 65/2021 e
inciso Il - aquisicbes e contratagGes similares de outros entes publicos: foram consultados os pregos através do
software “banco de precos” cuja pesquisa baseia-se em resultados de licitagdes adjudicadas ou homologadas
realizadas pela administracao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social.

10.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social, na dotagao abaixo discriminada:

I.  Unidade Or¢amentaria: 0602 - Fundo Municipal de Assisténcia Social;

II.  Projeto/Atividade: 2030 - Gestdo das A¢Bes do Fundo Municipal de Assisténcia Social;
lll.  Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica; e
IV.  Fonte 15000000.
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