PREFEITURA MUNICIPAL DE CAETIT~E
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

1.0. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Locagédo de impressoras multifuncionais velocidade de ppm 40 sem operador,
incluindo fornecimento dos equipamentos, instalacdo, configuracéo, suporte técnico
presencial com técnico devidamente registrado pela empresa, manutencao
preventiva e corretiva, reposicao de pecas, substituicdo de equipamentos quando
necessario e fornecimento de insumos (exceto papel, se aplicavel), para atender as
demandas administrativas e pedagodgicas do Nucleo Educacional de Avaliacdo e
Formacéo — NEAF, do Municipio de Caetité/BA.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao

a vigéncia da contratacao.

1.4. Especificacao e valor estimado:

B VALOR QUANTIDADE VALOR
ITEM DESCRICAO QTD MENSAL DE MESES TOTAL
UNITARIO

Locacgao de impressoras
multifuncionais velocidade de
ppm 40 sem operador, incluindo
fornecimento dos equipamentos,
instalacdo, configuracéo, suporte

técnico presencial com técnico

01 05 R$623,75 12 MESES R$37.425,00

devidamente registrado pela
empresa, manutencgao
preventiva e corretiva, reposicao
de pecas, substituicho de
equipamentos guando
necessario e fornecimento de
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insumos  (exceto papel, se
aplicavel), para atender as
demandas administrativas e
pedagdgicas do Nucleo
Educacional de Avaliacdo e
Formacao — NEAF, do Municipio
de Caetité/BA.

1.4.1. Os bens objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns.

1.4.2. Os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4.3. Conforme o Art. 74, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a licitacdo &
inexigivel nos casos em que € inviavel a competicdo, como a aquisicdo de materiais, de
equipamentos ou de géneros ou contratacao de servicos que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a locacdo e a gestdo de impressoras
monocromaticas destinadas ao atendimento das atividades administrativas e pedagdgicas
do Nucleo Educacional de Avaliacao e Formacao — NEAF, do Municipio de Caetité/BA, com

valor estimado de R$ 37.425,00 (trinta e sete mil quatrocentos e vinte e cinco reais).

A adocédo do modelo de locacdo mostra-se essencial para assegurar a continuidade e a
eficiéncia dos servigos desenvolvidos pelo NEAF, uma vez que as impressoras constituem
instrumentos indispensaveis para a execucdo de avaliacbes, producdo de materiais
pedagdgicos, emissao de relatorios e suporte as rotinas administrativas. A indisponibilidade
desses equipamentos comprometeria diretamente o funcionamento das atividades
institucionais, com prejuizos ao atendimento das demandas educacionais do Municipio.

A locacédo apresenta-se como a alternativa mais adequada sob os aspectos técnico e
econdmico, pois elimina custos elevados com aquisi¢cdo, manutencao corretiva, reposicao

de pecas e atualizacdo tecnologica. Ademais, garante a disponibilidade continua de
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equipamentos em pleno funcionamento, com suporte técnico especializado, o que contribui
para a reducgao de interrupgdes operacionais e para o melhor aproveitamento dos recursos
publicos.

A dispensa eletrbnica revela-se proporcional e compativel com a natureza do servico, além
de atender aos principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico, ao
assegurar solugéo imediata, funcional e financeiramente vantajosa para a Administragéao.
O valor estimado demonstra compatibilidade com os precos praticados no mercado,
reforcando a razoabilidade da contratacao.

Diante do exposto, resta plenamente justificada a contratacdo, considerando-se a
relevancia do servigo para o regular desempenho das atividades do NEAF, a necessidade
de garantir a continuidade das acdes educacionais e administrativas e a ado¢do da

alternativa que melhor atende ao interesse publico.

3. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO MUNICIPIO
DE CAETITE

3.1 O Municipio de Caetité, ndo possui Plano de Contratacdo Anual - PCA, elaborado em
2025, com vigéncia para o ano de 2026, porém o Municipio possui outros instrumentos de
planejamento, que se encontram vigentes execu¢ao no Municipio, como a Lei n® 1065, de
15 de dezembro de 2025, que instituiu o "Plano Plurianual - PPA (2026-2029)", e ainda a
Lei Municipal n°. 1073, de 29 de dezembro de 2025, "Lei Orcamentaria Anual - LOA, do
exercicio de 2026". A indicacao da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera
exigida para a formalizacdo do contrato ou de outro instrumento hébil, conforme Art. 17, do
Decreto Federal n°. 11.462, de 31 de marco de 2023.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. Quando se trata de locacao de impressoras, 0 servico consiste na disponibilizacao

de equipamentos de impressdo em preto e branco, devidamente adequados as
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necessidades operacionais do Nucleo Educacional de Avaliacdo e Formacdo — NEAF,
incluindo o fornecimento dos equipamentos, manutengao preventiva e corretiva, reposicao
de insumos e suporte técnico especializado, em conformidade com os requisitos técnicos

e administrativos definidos pela Administracdo Publica.

O modelo de contratacdo em formato de Dispensa eletronica pode utilizado no ambito da
Administracdo Publica para atendimento de demandas continuas, neste caso a de
impresséo, especialmente quando se busca economicidade, eficiéncia operacional,
padronizacédo e controle de custos, uma vez que transfere a contratada a responsabilidade
integral pela gestdo dos equipamentos, reduzindo despesas com aquisicdo, manutencao

prépria, reposicao de pecas e riscos de obsolescéncia tecnoldgica.

A solugcdo proposta visa atender a necessidade publica identificada de assegurar a
continuidade dos servicos administrativos e pedagdgicos, por meio da disponibilizacédo
permanente de equipamentos de impressao em pleno funcionamento, compativeis com a
infraestrutura existente e com capacidade de atender a demanda da unidade. A adoc¢éo da
locacéo contribui diretamente para a eficiéncia das atividades desenvolvidas pelo NEAF,

impactando positivamente a qualidade dos servi¢os prestados a comunidade educacional.

Quanto ao modelo de contratacdo, opta-se pela dispensa de licitacdo, tendo em vista que
0 objeto caracteriza-se como servico comum, com padrées de desempenho e qualidade

objetivamente definidos, e que o valor estimado da contratacéo, fixado em R$ 37.425,00

(trinta e sete mil quatrocentos e vinte e cinco reais) , enquadra-se no limite legal previsto no

art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza dispensa eletronica para servicos

comuns em razao do valor.

Ressalte-se que o processo de dispensa ndo afasta a observancia dos principios que regem
as contratacbes publicas, especialmente os da legalidade, planejamento, eficiéncia,
economicidade e interesse publico, estando a escolha devidamente motivada e justificada

nos autos, com demonstracao da vantajosidade da solucdo adotada.
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A locacdo das impressoras encontra-se detalhada quanto as especificacdes técnicas,
guantitativos e valor estimado neste Termo de Referéncia, estando a contratacao
plenamente alinhada as disposi¢cfes da Lei n® 14.133/2021 e apta a atender de forma

adequada as necessidades operacionais do NEAF.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratacdo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, caracterizando-se como Servico
continuo, nos termos do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza contratos dessa
natureza, inclusive para aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de

informética, conforme disposto expressamente em seu § 2°

A contratacdo podera ser prorrogada, desde que mantida a vantajosidade econémica, nos
termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021

A execucdo do servico devera ser realizada por empresa especifica, responsavel pela
locacdo, suporte técnico e gestdo dos modelos de impressoras atualmente utilizados pelo
NEAF, possuindo:

e Exclusividade na prestacédo do servico;
e Conhecimento técnico especializado dos equipamentos;
e Historico consolidado de atendimento a instituicao;

e Compatibilidade total com a infraestrutura existente.

5.1. Classificagao dos Servigos:

5.1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como luxo, conforme Decreto n°
10.818/2021. Os equipamentos alugados devem estar disponiveis para utilizagdo dentro do
cronograma previsto e atender as condi¢cdes acordadas previamente, considerando as

normas legais e éticas aplicaveis a prestacao deste servico.
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5.1.2. Os equipamentos locados deverdo ser apresentados de forma clara e objetiva,
atendendo as especificacdes técnicas estabelecidas pela Administragdo, com condi¢des de
funcionamento, desempenho e qualidade compativeis com o publico atendido e com as
necessidades operacionais da contratante, assegurando a regularidade, eficiéncia e

continuidade dos servigos de impressao.

5.2. Conformidade e Requisitos Técnicos:

5.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar meios de contato atualizados e em
funcionamento para facilitar a comunicagdo com a contratante, incluindo a resolugcao de
eventuais imprevistos relacionados a locacdo dos equipamentos.

5.2.2. A CONTRATADA devera garantir a qualidade e o pleno funcionamento os
equipamentos locados, responsabilizando-se pela realizacdo de ajustes, manutencdes
preventivas e corretivas, bem como pela substituicdo de equipamentos ou componentes,
sempre que forem identificados problemas que comprometam o uso adequado, a

continuidade ou a qualidade dos servigos de impresséo.

5.3. Sustentabilidade e Impacto Social:

5.3.1. Os equipamentos locados deverdo, sempre que possivel, atender a critérios de
sustentabilidade, promovendo a eficiéncia energética, o uso racional de insumos e a
reducdo de residuos, inclusive por meio de equipamentos com menor consumo de energia
e maior rendimento de suprimentos, em observancia aos principios da eficiéncia, do

desenvolvimento nacional sustentavel e do interesse publico.

5.4. Subcontratacao:

5.4.1. Nao seréa permitida a subcontratacao para a execuc¢do do objeto contratual, sendo a
locacdo, a operacdo, a manutencdo e 0 suporte técnico das impressoras de
responsabilidade direta da CONTRATADA.

5.5. Garantia de Qualidade:
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5.5.1. N&@o havera exigéncia de garantia financeira, devendo a CONTRATADA assegurar
gue os equipamentos locados atendam plenamente as condi¢des acordadas, mantendo 0s
equipamentos em adequado estado de funcionamento e em conformidade com as

necessidades operacionais da Secretaria Municipal de Educacéao.

5.6. Execucao e Responsabilidades:

5.6.1. O servico devera estar disponivel conforme especificado no termo de referéncia,
atendendo ao cronograma e aos objetivos da contratante.

5.6.2. A CONTRATADA ser& responsavel por eventuais adequacfes solicitadas pela
contratante, desde que previamente acordadas.

5.6.3. Quaisquer custos relacionados a manutencao ordinaria das impressoras e servicos
durante o periodo de vigéncia do contrato serdo de responsabilidade da CONTRATADA,
conforme clausulas contratuais.

5.6.4. A CONTRATADA devera manter-se em conformidade com todas as condi¢des de
habilitacdo exigidas durante todo o periodo de vigéncia do contrato, assegurando a
regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira, nos termos dos artigos 62
e 63 da Lei n° 14.133/2021, responsabilizando-se pela atualizacdo e validade da
documentacéo exigida pela Administracao.

5.7. Comunicacdo e Solucdo de Problemas:

5.7.1. A CONTRATADA deve informar imediatamente qualquer impossibilidade de
cumprimento das condigbes contratuais, apresentando justificativa e sugestdo de
replanejamento, se aplicavel.

5.7.2. Todas as alteracGes serdo analisadas pela contratante com base nos principios de

razoabilidade e proporcionalidade.

5.8. Penalidades e Restri¢oes:
5.8.1. Em caso de descumprimento das condi¢gbes contratuais ou da qualidade esperada,

aplicar-se-ao as penalidades previstas no contrato.
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5.8.2. Caso as impressoras locadas ndo atendam as condi¢des técnicas e operacionais
especificadas, 0 CONTRATANTE poderé adotar as medidas necessarias para garantir a
continuidade das atividades, inclusive solicitar a substituicdo dos equipamentos ou buscar
solucbes alternativas previstas contratualmente, sem prejuizo da responsabilizacdo da
CONTRATADA.

5.9. Agendamento:

5.9.1. A entrega, instalacao e disponibilizacdo dos equipamentos deverdo ser definidas de
forma clara e previamente comunicadas por escrito a CONTRATANTE, com antecedéncia
suficiente para o adequado planejamento das atividades, assegurando o inicio regular da

execucao do objeto contratual.

5.10. Garantia e Suporte:
5.10.1. A CONTRATADA devera estar disponivel para responder duavidas e oferecer
suporte relacionado aos equipamentos durante o periodo de vigéncia do contrato, caso

solicitado.

5.11. Outros Aspectos:

5.11.1. Cabe a CONTRATANTE assegurar as condi¢cdes logisticas necessarias para a
utilizacdo e funcionamento das impressoras.

5.11.2. A CONTRATADA deve observar todas as normas éticas e de conduta aplicaveis ao
objeto contratual.

5.12. Apos requisicdo do servico, a CONTRATADA devera iniciar prestacdo do servico no

prazo de 24, para inicio desse, sob pena de san¢édo Contratual.

5.13. A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de até 03 (trés) dias corridos,
0s bens que estejam indisponiveis, em razdo de vicios, revisdo, reparos mecanicos ou mas

condi¢cBes de seguranca.
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5.14. Nao havendo substituicdo do bem, por qualquer motivo, no prazo previsto, fica
resguardado a Prefeitura Municipal de Caetité o direito de utilizar-se de outros meios,
sendo, neste caso, a prestacdo considerada como nao realizada, portanto, ndo cabendo

faturamento e a CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas no contrato.

5.15. O recebimento provisorio, se dara para confirmacgéo da entrega do produto nos locais
requisitados, para a devida verificacdo das condicbes de atendimento das exigéncias
estabelecidas pelo CONTRATANTE.

5.16. Os materiais entregues devem estar em perfeito estado, sem quaisquer sinais de

vicio, defeito ou outros problemas visiveis.

5.17. Os materiais compostos por varias partes ou componentes, devem apresentar todos
0s componentes em perfeito estado.

5.18. Os materiais devem apresentar em seu momento de entrega manual de instrucao

(caso haja necessidade).

5.19. O descumprimento das condi¢des de entrega resultara em sancdo contratual, que
pode incluir rescisdo do contrato e a possibilidade de processo administrativo para

apuracao de responsabilidades.

5.20. A responsabilidade pelo recebimento dos bens ficara a cargo de servidor designado

pela secretaria, 0 qual procedera ao atesto da Nota Fiscal.

5.21. Em caso de conformidade, o responsavel atestara a efetivacdo do servico na Nota

Fiscal e a encaminhara ao setor competente para fins de pagamento.

5.22. Durante o recebimento provisorio, em caso de desconformidade e rejeicdo do
fornecimento dos bens, o Municipio podera exigir a substituicdo de qualquer desses que
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nao estejam de acordo com as especificacdes, em prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

5.23. Os bens deverdo ser entregues e 0s servicos deverdo ser prestados nos locais e
horarios previamente indicados pela contratada, de acordo com o dia e a hora de cada
evento. Correrdao por conta da CONTRATADA todas as despesas pertinentes ao
fornecimento dos produtos, tais como: transporte, embalagens, impostos, impostos,

tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, entre

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A ata de registro de precos, o contrato ou documento equivalente devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias de

sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de utilizacdo dos equipamentos sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, registradas tais circunstancias mediantes simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA deveréo ser realizadas

por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para este fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar a CONTRATADA para adocao de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato, caso necessario.

6.5. ApOs a assinatura da ata de registro de precos, contrato ou instrumento equivalente, o
orgao ou entidade podera convocar a CONTRATADA para reunido inicial, apresentando o

plano de fiscalizagéo, com informacdes sobre as obrigagbes contratuais, 0s mecanismos
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de fiscalizacdo, as estratégias de utilizacdo dos equipamentos, o plano complementar de
execucao, quando houver, e os métodos de afericdo dos resultados.

Fiscalizacao:

6.6. Durante a vigéncia do contrato, caberd ao CONTRATANTE o direito de fiscalizar a fiel
observancia das disposicfes contratuais, promovendo a verificacdo qualitativa das

condi¢cBes dos equipamentos, sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pela CONTRATADA.

6.7. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, e sua ocorréncia ndo implica em

corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

6.8. A gestora do contrato ser4d Adriana de Jesus Farias Carvalho, e-mail:
fiscaldecontrato@secoline.com. As funcdes de fiscalizacdo e gestdo do contrato estdo

dispostas no Decreto n° 96, de 23 de agosto de 2021.

6.9. A gestora do contrato acompanhard a execucdo para assegurar que todas as
condicBes estabelecidas sejam cumpridas, garantindo os melhores resultados para a

Administracao.

6.10. A fiscalizacdo técnica registrara todas as ocorréncias relacionadas a execucao

contratual, anotando o que for necessario para corrigir falhas ou débitos identificados.

6.11. Identificada qualquer irregularidade ou desconformidade, o fiscal técnico emitira

notificacdes para correcéo, estabelecendo prazos para sua regularizacao.

6.12. O fiscal técnico informara a gestora do contrato, em tempo habil, qualquer situagéo

gue exija decisdo ou medidas além de sua competéncia.
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6.13. Caso ocorram problemas que inviabilizem o uso dos equipamentos nas datas

previstas, o fiscal técnico comunicara imediatamente a gestora do contrato.

6.14. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhard o0s pagamentos e o0s documentos comprobatérios

necessarios.

Gestdo do Contrato:

6.15. A gestora do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e

fiscalizac&o, garantindo que todos os registros sejam realizados no histérico do contrato.

6.16. A gestora do contrato acompanhara os registros feitos pelos fiscais e, se necessario,

informara a autoridade superior questdes que ultrapassem sua competéncia.

6.17. A gestora do contrato assegurara que o valor pago reflita as condi¢cdes e servicos

efetivamente prestados.

6.18. Caso a CONTRATADA néo cumpra as obrigacfes contratuais, a gestora do contrato

tomara as providéncias para a aplicacao das sanc¢des cabiveis.

6.19. A gestora elaborara relatério final com informacdes sobre a execucdo do contrato,
destacando o desempenho da CONTRATADA e medidas para aprimorar futuras

contratacoes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1. Os equipamentos serdo recebidos provisoriamente, apos conferéncia das condiges

pela fiscal de contratos, conforme especificado no contrato.
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7.2. O fiscal tera o prazo de 07 (sete) dias Uteis para conferéncia e recebimento provisoério

dos equipamentos.

7.3. Caso os equipamentos ndo atendam as especificacdes contratuais, o contratante

podera rejeita-lo ou solicitar ajustes e corre¢cdes necessarios.

7.4. Nao havendo a correcdo no prazo, o contratante podera considerar a locacdo como

nao realizada, aplicando penalidades e cancelando os pagamentos aa CONTRATADA.

Liquidacéo:

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para liquidacao, conforme os termos desta secdo, podendo ser prorrogado por
igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.6. O prazo mencionado no item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de locacdes cujos valores nao ultrapassem o limite
estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. A verificacdo da nota fiscal devera contemplar todos os elementos necessarios para a
liquidacdo da despesa, conforme os termos do contrato de locacdo e as obrigacdes
previamente estabelecidas.

7.8. Caso a CONTRATADA ndao realize a correcdo necessaria no prazo estipulado, o
CONTRATANTE podera tomar outras providéncias, conforme o estipulado no contrato de

locacéo.

7.9. Para fins de liquidag&o, o setor competente verificara se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais, tais

como:
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7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato de locacao;
7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Dados para Emissao da Nota Fiscal:
Secretaria Municipal de Educacéo

Avenida Professora Marlene Cerqueira, n° 1.000
Bairro Prisco Viana - Caetité / BA - CEP: 46.400-000.
CNPJ: 30.922.940/0001-07.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacado da despesa, esta ficara sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a

comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias para a rescisdo do contrato de loca¢cédo, no ambito do processo administrativo
correspondente, assegurando aa CONTRATADA a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucéo do objeto da locacao, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

Forma de pagamento:

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados pelo
LOCATARIO até o 5° (quinto) dia Gtil de cada més, apds atesto do recibo de locacao,

mediante ordem bancéria creditada em conta corrente a ser informada pela CONTRATADA.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

7.21. A CONTRATADA devera apresentar, mensalmente, recibo de locagéo emitido e

entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidacdo e pagamento;
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de fornecimento:

8.1. O fornecimento dos equipamentos da locacdo sera integral mediante requisicao,
conforme a necessidade de utilizacdo dos equipamentos de impressdes durante o periodo
acordado.

Exigéncias de habilitacao:

8.2. Para fins de habilitacdo, o locatério devera comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica:

8.3. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficar4 condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
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a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis, conforme o caso, com averbacdo no Registro

onde esta situada a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, conforme o caso;
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8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débito relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, incluindo os relativos a Seguridade Social, conforme Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, através do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Deébitos
Trabalhistas, conforme a Consolidagéo das Leis do Trabalho (Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943);

8.16. Prova de inscri¢gao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital (quando houver),
relativo ao domicilio ou sede do locatéario, pertinente ao ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital, com a emissao de
Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Estaduais/Distritais de

domicilio ou sede do locatario, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Distrital (quando houver),
relativo ao domicilio ou sede do locatario, pertinente ao ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;
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8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital, com a emissao de
Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Municipais/Distritais de

domicilio ou sede do locatario, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagcdo Econdmico-Financeira:

8.20. Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (Art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),

ou de sociedade simples.

8.21. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il.

8.22. Balanco patrimonial, demonstracdo do resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, produzido de acordo com
as Normas Brasileiras de Contabilidade, nos termos do Inciso |, Art. 69, da Lei Federal
14.133, de 1° de abril de 2021.

8.22.1. O Balanco Patrimonial mencionado no subitem anterior devera ser apresentado na
forma da lei, em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade Técnica Geral NBC TG
1001, nos termos da Lei Federal 6.404/07, Art. 176, Lei Federal 11.638/07, ao Art. 1.078,
da Lei Federal n°.: 10.406/02 (Codigo Civil Brasileiro), c/c Acérddao TCU 199/2014, e
regulamentos na data de realizacdo deste Pregéo, vedada sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha

mais de 3 (trés) meses da data da sessao publica de abertura deste Pregéo.

8.22.2. As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituragéo Digital — SPED,
deverdo apresentar a Escrituracdo Contabil Digital — ECD, nos termos da Instrucao
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Normativa da Receita Federal — IN RFB n°. 2003, de 18 de janeiro de 2021, Resolucao CFC
n°. 1299/2010, e demais regulamentacdes relacionadas, cujo envio devera ser comprovado

através do Recibo de Entrega junto a Receita Federal.

8.22.2.1. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.22.3. As empresas recém-constituidas, cujo Balanco Patrimonial ainda ndo seja exigivel,
deverdo apresentar o Balanco de Abertura, demonstrando o capital social de no minimo
10% do valor total da locacéo, contendo carimbo e assinatura do representante legal da
empresa e do profissional contabil, acompanhado do certificado de regularidade do

profissional contabil em vigor.

8.22.4. As empresas que estiveram inativas no ano anterior, deverédo apresentar copia da
declaracdo de inatividade entregue a Receita Federal, apresentando o ultimo balanco
patrimonial que antecede a condicdo de inatividade, acompanhado do certificado de
regularidade do profissional contébil em vigor.

8.23. As empresas com porte empresarial de Microempresa-ME, Empresa de Pequeno
Porte — EPP, optantes pelo simples nacional, poder&o substituir o balanco patrimonial pela
Declaracéo Unica e Simplificada de Informacgdes Socioeconémicas e Fiscais — DEFIS dos
02 (dois) ultimos exercicios financeiros exigiveis, de acordo com o estipulado pela Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial aos Art’'s 25, 27 c/c Art. 47,
da Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, e a Lei Federal 14.133, de 1° de abril
de 2021, Art. 4°.

8.24. Os licitantes classificados como Microempreendedores-MEI, poderdo apresentar para
fins de substituicho do balanco patrimonial a Declaracdo Anual Simplificada para o
Microempreendedor Individual — DASN-Simei, relativo a receita bruta anual sujeita ao
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ICMS, dos 02 (dois) ultimos exercicios financeiros exigiveis, elaborada na forma e nos
prazos definidos pela Receita Federal do Brasil — RFB, conforme estabelece o Art. 25, 84°,
da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 c/c Art. 106 e 109, e Anexo X, da
Resolucdo CGSN 140, de 22 de maio de 2018.

8.25. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um).

8.25.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de até 10% do

valor total estimado da locacdo OU valor total estimado da parcela pertinente.

8.25.2. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada

pelo fornecedor.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da locagao deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica:

8.27. Comprovacao de aptidao dos equipamentos de impresséo para atender as condicées
exigidas no objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de atestados de
capacidade técnica ou documentos emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem que a licitante ja forneceu ou locou equipamentos de impressao
com caracteristicas compativeis com as especificacbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
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8.27.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados ou documentos
deverdo referir-se a locacdo, fornecimento ou gestdo de impressoras, demonstrando
compatibilidade em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto da presente
contratacao.

8.27.2. Os atestados ou documentos apresentados deverdao demonstrar que O0s
equipamentos de impressao:

a) Possuem caracteristicas técnicas e operacionais adequadas ao uso pretendido,
conforme especificado no Termo de Referéncia, tais como capacidade de impresséo,
velocidade, resolucdo, ciclo mensal, compatibilidade com a infraestrutura existente e
demais requisitos técnicos exigidos;

b) Atendem as exigéncias legais e normativas aplicaveis, incluindo normas técnicas
pertinentes, requisitos de seguranca elétrica e ambiental, quando aplicavel, bem como boas
praticas de uso e operacdo dos equipamentos;

c) Encontram-se em boas condi¢cfes de funcionamento, aptos a utilizacdo imediata, sem
necessidade de adaptacdes técnicas significativas para atendimento ao objeto da locacéo,

conforme especificacfes estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia.

Outros Requisitos:
8.28. O licitante devera atender a todos o0s requisitos exigidos no edital, respondendo pela

veracidade e autenticidade dos documentos apresentados na fase de habilitacéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O Custo estimado da contratacdo serd de R$ R$37.425,00 (trinta e sete mil

guatrocentos e vinte e cinco reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por contas dos recursos

especificos consignados no Orcamento Municipal. na dotacéo abaixo discriminadas:

Poder: 02 — Poder Executivo
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Orgéos: 05 — Secretaria Municipal de Educacio

Secretarias:05 — Secretaria Municipal de Educacgao

Unidade: 0500000 - Secretaria Municipal de Educacao

Programa de Trabalho/acdes: 12.361.005.2.008 — Gestdo do Ensino Basico
Elemento de Despesa:

3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terceiros — P. Juridica (1500)

3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terceiros — P. Juridica (1571)

Caetité, 08 de julho de 2026.

MARCELO SOUZA MONTEIRO DA SILVA

Responséavel Técnico pela Elaboragédo do TR
Portaria n°. 105, de 09 de dezembro de 2025

Aprovo o presente Termo de Referéncia, com todos os seus termos:

JORGE ANTONIO DOS SANTOS
Secretéario Municipal de Educacéo
Decreto n°. 001, de 01 de janeiro de 2025
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