PREFEITURA MUNICIPAL DE CAETITE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

NOTA TECNICA

Metodologia para Determinagcao de Quantitativos

Locacdo de impressoras multifuncionais: velocidade de ppm 40 sem operador,
incluindo fornecimento dos equipamentos, instalacdo, configuracdo, suporte técnico
presencial com técnico devidamente registrado pela empresa, manutencao preventiva
e corretiva, reposicdo de pecas, substituicdo de equipamentos quando necessario e
fornecimento de insumos (exceto papel, se aplicavel), para atender as demandas
administrativas e pedagdgicas do Nucleo Educacional de Avaliacdo e Formagao -
NEAF, do Municipio de Caetité/BA.

1. Finalidade

Esta Nota Técnica tem por objetivo apresentar, de forma fundamentada e
transparente, a metodologia adotada para a determinacdo dos quantitativos
necessarios para a locagao e servicos de manutencao de equipamentos de impressao
para o NEAF — Nucleo Educacional de Avaliacdo e Formacgdo, no municipio de
Caetité-BA.

2. Contextualizacdo da Necessidade

A presente contratacao justifica-se pela necessidade da contratacéo de servicos de
locacdo de impressoras para o0 Nucleo Educacional de Avaliacdo e Formacao — NEAF,
do Municipio de Caetité/BA, fundamenta-se na importancia de garantir o pleno
funcionamento das atividades administrativas e pedagdgicas desenvolvidas pela
instituicdo. Esses equipamentos sd8o essenciais para a producdo de materiais
didaticos, emissao de relatorios, documentos oficiais e demais rotinas indispensaveis
a gestao educacional.

A locacdo das impressoras assegura a continuidade dos servigcos, evitando
interrupgdes que comprometam o atendimento das demandas institucionais e o
cumprimento do calendario de a¢bes educacionais. Trata-se de uma solugcdo que

oferece maior confiabilidade operacional, uma vez que contempla suporte técnico,
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manutencdo e substituicAo de equipamentos quando necessario, garantindo a
disponibilidade permanente dos recursos de impresséo.

Além disso, a adocdo do modelo de locagcdo revela-se mais eficiente e
economicamente adequada, pois dispensa a aquisicdo de equipamentos, reduz
custos com manutencdo e elimina a necessidade de investimentos em atualizagcéo
tecnologica. Essa alternativa permite a Administragdo direcionar recursos para outras
areas prioritarias, sem prejuizo a qualidade dos servigos prestados.

3. Premissas Adotadas

Para a definicdo das condi¢cdes da contratacdo referente a locacdo de equipamentos
de impressao destinados ao Nucleo Educacional de Avaliacdo e Formacao — NEAF,

foram consideradas as seguintes premissas técnicas:

— Dimensionamento da solucdo com base na demanda estimada de impressodes
necessarias para atender as atividades administrativas e pedagdgicas desenvolvidas
pelo NEAF;

— Consideracdo das rotinas institucionais da unidade, incluindo a producdo de
materiais pedagogicos, aplicacdo de avaliacBes educacionais, emissao de relatérios

e demais documentos de apoio as acfes da Secretaria Municipal de Educacéo;

— Compatibilidade dos equipamentos a serem locados com a infraestrutura
tecnologica existente, garantindo integracdo adequada com o0s sistemas e redes

utilizados pela Administracéo;

— Garantia de disponibilidade continua dos equipamentos, incluindo manutencéo
preventiva e corretiva, suporte técnico especializado e reposicdo de insumos

necessarios ao pleno funcionamento das impressoras;

— Adocgédo do modelo de locagcdo como alternativa tecnicamente adequada para
assegurar atualizacdo tecnologica, eficiéncia operacional e reducdo de custos

relacionados a aquisicado, manutencao e gestédo propria dos equipamentos;
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— Prevencdo de interrupcdes nas atividades administrativas e pedagdgicas,
assegurando regularidade e continuidade na prestacao dos servicos de impressao
necessarios ao funcionamento do NEAF.

4. Metodologia de Determinacgdo dos Quantitativos

4.1. Etapa 1 — ldentificacdo da demanda consolidada

A identificacdo da demanda foi realizada a partir da analise das necessidades de
impressao relacionadas as atividades administrativas e pedagogicas desenvolvidas
pelo Nucleo Educacional de Avaliacdo e Formacdo — NEAF. Para tanto, foram
consideradas as rotinas institucionais da unidade, que envolvem a producao de
materiais pedagogicos, elaboragéo e impressao de avaliagbes educacionais, emissdo
de relatorios institucionais e demais documentos de apoio as acfes da Secretaria
Municipal de Educacéo. Esse levantamento permitiu compreender o volume estimado
de utilizacdo dos equipamentos de impresséo, garantindo que a solugdo proposta
esteja alinhada a realidade operacional do setor e as demandas permanentes de

impressao necessarias ao funcionamento regular das atividades.

4.2. Etapa 2 — Célculo dos quantitativos por item

A definicdo dos quantitativos foi realizada considerando a capacidade operacional dos
equipamentos de impressao necessarios para atender a demanda identificada, bem
como a compatibilidade com a infraestrutura tecnoldgica existente. Nesse contexto,
optou-se pela locagcédo de equipamentos que apresentem desempenho adequado ao
volume estimado de impressdes, assegurando eficiéncia, qualidade e continuidade na
execucgao dos servicos. A solugdo contempla a disponibilizagédo dos equipamentos,
incluindo suporte técnico, manutengao preventiva e corretiva e reposi¢do de insumos
essenciais, de forma a garantir pleno funcionamento durante todo o periodo

contratual.

4.3. Etapa 3 — Aplicagdo de margem técnica de seguranca
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A solugao proposta considera a necessidade de garantir a continuidade dos servigos
de impressdo ao longo do periodo de vigéncia contratual (1 ano), prevenindo
interrupcdes que possam comprometer as atividades administrativas e pedagogicas
do NEAF. Dessa forma, o modelo de locacdo foi adotado por possibilitar maior
estabilidade operacional, atualizacdo tecnoldgica dos equipamentos e suporte técnico
permanente, permitindo que eventuais falhas ou indisponibilidades sejam
solucionadas de forma agil pela empresa contratada. Essa metodologia assegura que
a solucdo contratada atenda de maneira eficiente as necessidades institucionais,
contribuindo para a regularidade e a qualidade dos servicos prestados pela Secretaria

Municipal de Educagéo

5. Justificativa Técnica da Metodologia

A metodologia adotada encontra-se alinhada aos principios do planejamento,
eficiéncia e economicidade previstos na Lei n°® 14.133/2021, assegurando que a
definicdo da solugcdo para locacdo de equipamentos de impressdo esteja
fundamentada em diagnostico técnico das necessidades operacionais do Nucleo
Educacional de Avaliacdo e Formacdo — NEAF. Para tanto, foram consideradas as
rotinas administrativas e pedagodgicas que demandam servicos de impressao,
incluindo a producdo de materiais pedagogicos, aplicacdo de avaliagbes
educacionais, emissao de relatérios institucionais e demais documentos de apoio as
atividades da Secretaria Municipal de Educacdo. A metodologia permite a
rastreabilidade dos critérios utilizados na definicho da solucdo, possibilitando
verificagdo técnica e administrativa quanto a compatibilidade entre a demanda
identificada e os equipamentos necessarios para seu atendimento, evitando tanto a
subutilizacdo quanto a insuficiéncia de recursos de impressdo. Ademais, a adocao do
modelo de locac&o contribui para a otimizagdo da gestdo dos recursos publicos, ao
transferir a empresa contratada a responsabilidade pela manutencéo preventiva e
corretiva dos equipamentos, reposicao de insumos e suporte técnico especializado,
reduzindo custos relacionados a aquisicdo, gestdo e atualizacdo tecnoldgica dos

equipamentos pela Administracdo, assegurando maior eficiéncia operacional e
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continuidade na prestacao dos servicos de impressédo necessarios ao funcionamento
do NEAF.

6. Conclusao

Conclui-se que a metodologia adotada para definicdo da solucdo de locacédo de
equipamentos de impressdo destinados ao Nucleo Educacional de Avaliacdo e
Formacgdo — NEAF encontra-se devidamente fundamentada em diagndstico técnico
das necessidades operacionais da unidade, considerando a demanda relacionada as
atividades administrativas e pedagodgicas desenvolvidas no ambito da Secretaria
Municipal de Educacéo do Municipio de Caetité — BA. A analise contemplou as rotinas
institucionais que demandam servicos de impressédo, incluindo a producédo de
materiais pedagogicos, aplicacdo de avalia¢cdes educacionais, emissdo de relatérios
e demais documentos necessarios ao funcionamento das atividades educacionais.
Também foi considerada a necessidade de garantir a continuidade e a eficiéncia dos
servicos por meio da disponibilizagdo permanente de equipamentos em pleno
funcionamento, com manutencao preventiva e corretiva, suporte técnico e reposicao
de insumos, assegurando maior estabilidade operacional. Dessa forma, a solugéo
proposta apresenta-se compativel com as necessidades identificadas, promovendo
planejamento adequado, eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos e alinhamento
aos principios da legalidade, planejamento e economicidade previstos na Lei n°
14.133/2021, garantindo a continuidade e a qualidade dos servicos de impressao

necessarios ao desenvolvimento das atividades do NEAF.

Caetité, 06 de julho de 2026.

MARCELO SOUZA MONTEIRO DA SILVA
Responsavel Técnico pela Elaboracéo do ETP
Portaria n°. 105, de 09 de dezembro de 2025

JORGE ANTONIO DOS SANTOS
Secretario Municipal de Educacéo
Decreto n°. 001, de 01 de janeiro de 2025
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