ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAPOLIS ¥ W=
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E CANAPOLIS
LANEAMENTO o RREET

TERMO DE REFERENCIA
BENS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa aquisicoes de materiais/servicos graficos e de comunicacao
visual, para atender necessidades das Secretarias e 6rgaos deste Municipio, conforme tabela,
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacao sao de qualidade comum, nao superior a cumprir as finalidades as quais
se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 251.595,20 (duzentos e cinquenta e um mil,
quinhentos e noventa e cinco reais e vinte centavos) conforme custos unitarios descritos na tabela

abaixo.
ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Lote 01
Item Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
0 - CARTAZ 48X66CM, PAPEL COUCHE BRILHO R$
150G, 4/0 CORES UNID. 800 R$ 5,68 4.544,00
1 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 800,00 | Valor Total R$
4.544,00
0 - PANFLETO 21X14 CM, IMPRESSAO FRENTE R$
PAPEL 75GR, 4/0 CORES UNID. >-000 R$ 0,82 4.100,00
2 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 5.000,00 | Valor Total R$
4.100,00
0 - PANFLETO FRENTE/VERSO 21X31CM, PAPEL R$
COUCHE 120GR, 4/0 CORES UNID. 4.000 R$ 2,24 8.960,00
3 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 4.000,00 | Valor Total R$
8.960,00
Valor Total do Lote R$ 17.604,00
Lote 02
Item Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
R$
0 - BLOCO 100X1, 14X9CM PAPEL 75G 1/0 UNID. 1.000 R$ 7,26 7.260,00
4 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$
7.260,00
5 0 - BLOCO DE ANOTACOES COM 100 FOLHAS UNID. 500 R$ 11,59 R$
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MEDINDO 15X20CM, 75G, 4/0. 5.795,00

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$

5.795,00

0-BLOCO 50X3, 21X31CM, PAPEL BRANCO, AZULE R$

VERDE 56GR, COM CARBONO, 1/0 COR. UNID. >00 R$ 37,60 18.800,00
6 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$

18.800,00

0 - BLOCO 100X1, 21X32CM, PAPEL AP 75GR, 1/0 R$

IMPRESSAO OFFSET 1/0 UNID. 500 R$ 32,56 16.280,00
7 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$

16.280,00

0-BLOCO 100X1, 17X12CM, PAPEL BRANCO 75GR, R$

1/0 CORES UNID. >00 R$ 18,27 9.135,00
8 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$

9.135,00

R$

0 - BLOCO 100X1, 19X13,5CM PAPEL 75G 1/0 UNID. 500 R$ 20,22 10.110,00
9 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$

10.110,00

0 - BLOCO 100X1, 17,5X13,5CM PAPEL 75G 1/0 UNID. 500 R$ 19,47 9.735 (F;g
10 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$

9.735,00

Valor Total do Lote R$ 77.115,00
Lote 03
Item Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total

0 - CARIMBO AUTOMATICO, REFERENCIA 4911 UNID. 40 R$ 68,18 2797 zg
11 e : '

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 40,00 | Valor Total R$ 2.727,20

0 - CARIMBO SIMPLES COM MATERIAL ACRILICO R$
12 BASE PLASTICO UNID. 30 R$ 51,86 1.555,80

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 30,00 | Valor Total R$ 1.555,80

0 - CARIMBO AUTOMATICO REFERENCIA 4912 UNID. 20 R$ 58,04 1.160 gg
13 —

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 20,00 | Valor Total R$ 1.160,80
Valor Total do Lote R$ 5.443,80
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Lote 04
Item Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
0 - FICHA 30X21CM FRENTE E VERSO PAPEL 180G R$
1/0 UNID. 500 R$ 3,60 1.800,00

14 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$
1.800,00

0 - FICHA 10X14CM, BRANCO, PAPEL AP 75GR, 1/0 UNID. 1.000 R$ 0,55 | R$ 550,00
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

15 . .. .. ~ . .
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$
550,00
0 - FICHA 21X30CM, PAPEL BRANCO, 75GR, 1/0 R$
COR UNID. 1.000 R$ 1,75 1.750,00

16 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$
1.750,00
0 - FICHA FRENTE E VERSO 13X7,5CM, PAPEL
BRANCO 180GR.

17 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$
870,00
0 - FICHA FRENTE/VERSO 16,5X11CM. IMPRESSAO
UMA COR OFFSET, PAPEL BRANCO 160GR.

18 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$

UNID. 1.000 R$ 0,87 | R$ 870,00

UNID. 1.000 R$ 0,98 | R¢ 980,00

980,00
0 - FORMULARIOS A-4 COM UMA IMPRESSAO R$
100X1 COR BRANCO 75GR. UNID. 1.000 R$ 33,24 33.540,00

19 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$

33.540,00

0 - FORMULARIOS A4 COM IMPRESSAO

COLORIDA/PRETO E BRANCO,MODELO R$

CERTIFICADO 30X21, PAPEL AP, 150 GRAMAS, 4/0 UNID. 1.500 R$ 3,00 4.500,00
20 EM CORES (ESCALA DE CORES)

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 1.500,00 | Valor Total R$

4.500,00

0 - FOLDER 21X30CM, PAPEL COUCHE LISO 180GR, R$

4/4 CORES UNID. 2.000 R$ 3,57 7.140,00
21 | QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 2.000,00 | Valor Total R$

7.140,00

. R$

9 0 - FOLDER A4, PAPEL COUCHE 90GR, 4/0 CORES UNID. 2.000 R$ 3,03 6.060,00

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
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Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 2.000,00 | Valor Total R$
6.060,00
0 - ENVELOPE SACO 90GR. TIMBRADQS, 24X34CM, R$
COR PARDO UNID. 4.000 R$ 1,93 7.720,00
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administraco e Planejamento | Quantidade: 4.000,00 | Valor Total R$
7.720,00

Valor Total do Lote R$ 64.910,00
Lote 05

Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
0 - BANNER EM LONA COM ALTA QUALIDADE DE

IMPRESAO DIGITAL E ACABAMENTO GRAFICO.

MIDIA ESPESSA DE ALTA GRAMATURA COM NO

MINIMO  340G/M2. DIVERSAS CORES DE

IMPRESSAO. O BANNER PODE CONTER TEXTOS, M? 80
FOTOGRAFIAS, LOGOS, IMAGENS EM CORES, ETC.

ACABAMENTO EM MADEIRA, CORDAO SUSPENSO

E PONTEIRAS DE PLASTICO MALEAVEL. PRODUTO

COM ALTA FACILIDADE DE FIXACAO.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 80,00 | Valor Total R$ 6.517,60
0 - IMPRESSAO FAIXA EM LONA COM ALTA

QUALIDADE DE IMPRESSAO DIGITAL E

ACABAMENTO GRAFICO. GRAMATURA COM NO

MINOMO 280G/M2, LARGURA MINIMA DE 0,70,

DIVERSAS CORES DE IMPRESSAO. ACABAMENTO

MADEIRA LATERAL ( BASTAO ) PARA O SUSTENTO M? 120
DE UMA FAIXA ESTENDIDA E VISIVEL, TAMBEM

ACOMPANHA CORDAS PARA A FIXACAO EM

PAREDES, MUROQS, POSTES E ESTRUTURAS. A

IMPRESSAO PODE CONTER TEXTOS,

FOTOGRAFIAS, LOGOS, IMAGENS EM CORES, ETC.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 120,00 | Valor Total R$
7.920,00

0 - LONA COM ALTA QUALIDADE DE IMPRESAO

DIGITAL COM ILHOS E ACABAMENTO GRAFICO.

MIDIA ESPESSA DE ALTA GRAMATURA COM NO ) R$
MINIMO  440G/M2. DIVERSAS CORES DE M 100 R$ 91,13 9.113,00
IMPRESSAO. O BANNER PODE CONTER TEXTOS,

FOTOGRAFIAS, LOGOS, IMAGENS EM CORES, ETC.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 100,00 | Valor Total R$
9.113,00

0 - PLACA EM LONA COM IMPRESSAO DIGITAL E R$

R$

R$8LA7 | 451760

R$

R$ 66,00 7.920,00

M? 80 R$ 203,36

ESTRUTURA EM METALON 20X20.
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QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 80,00 | Valor Total R$

16.268,80

0 - ADESIVO VINILICO POLIMERICO COM ) R$

IMPRESSAO DIGITAL 4 CORES. M 60 R$ 81,55 4.893,00

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 60,00 | Valor Total R$ 4.893,00
Valor Total do Lote R$ 44.712,40

Lote 06

Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
0 - CAMISETA PROMOCIONAL/MANGA CURTA,
MALHA  MERCERIZADA, POLIVISCOSE FIO
PENTEADO 24/1, O TECIDO DEVE OFERECER
MAIOR RESISTENCIA, MACIEZ E DURABILIDADE.
NAO DEVERA ENCOLHER OU FICAR RETORCIDO
APOS SUCESSIVAS LAVAGENS; COMPOSICAO: 67%
POLIESTER COM 33% VISCOSE; COR: BRANCA;
MODELAGEM: CAMISETA UNISSEX MANGA
CURTA; GOLA REDONDA: TECIDO TRAMA DE
RIBANA, COMPOSICAO 67% POLIESTER COM 33%
VISCOSE NA COR BRANCA; MANGA: SEM PUNHO
COM COSTURA PONTOS/CM; FECHAMENTO DO
OMBRO E FIXACAO DAS MANGAS: PONTO UNID. 1.000 R$ 41,81
OVERLOCK, DENSIDADE 4,0 PONTOS/CM; FIXACAO
DA BAINHA: PONTO OVERLOCK COM PESPONTO
DUPLO VISIVEL EXTERNAMENTE, DENSIDADE DE
4,0 PONTOS/CM; AS COSTURAS NAO DEVERAO
APRESENTAR DESCONTINUIDADES OU DESVIOS E
LINHAS EXCEDENTES, BEM COMO DEVEM SER
PLANAS PARA EVITAR ENRUGAMENTOS NO
DECORRER DO USO E LAVAGENS. FIXACAO DA
GOLA E DEMAIS COSTURAS: PONTO FIXO,
PESPONTO SIMPLES, DENSIDADE DE 4,0, LINHAS
NA COR COMBINANDO COM O TECIDO PARA
TODA COSTURA.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$
41.810,00

R$
41.810,00

Valor Total do Lote R$ 41.810,00

Valor Total R$ 251.595,20

3. DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Contextualizacdo: A comunicacao visual € um elemento essencial para a transparéncia e eficiéncia
nos servicos publicos, permitindo que as informacoes sejam transmitidas de maneira clara e
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acessivel a populacdo. Neste sentido, a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
reconhece a importancia de adquirir materiais e servicos graficos que atendam de forma adequada
as demandas das diversas Secretarias e 6rgaos do Municipio.

3.2. Objetivo da Contratacio: O principal objetivo da contratacio é garantir o fornecimento de materiais
e servicos que possibilitem a elaboracdo de pecas informativas, campanhas publicitarias,
sinalizacdes e outros recursos graficos necessarios a divulgacdo de acdes e programas publicos. Essa
aquisicdo visa também modernizar a comunicacdo visual do Municipio, assegurando que as
mensagens institucionais sejam apresentadas de maneira profissional e atraente.

3.3.  Necessidade da Contratacdo: A falta de materiais e servicos graficos adequados compromete a
eficiéncia na comunicacao institucional, dificultando a disseminacdo de informacdes essenciais a
populacdo. Além disso, as Secretarias enfrentam desafios operacionais quando carecem de apoio
grafico, impactando negativamente a execucao de projetos e a visibilidade das acoes do Governo
Municipal.

3.4. Impacto da Nao Realizacdo da Contratacao: Caso a contratacdo nao ocorra, haverd um reflexo
direto na qualidade da comunicacdo com a sociedade, o que pode resultar em desinformacao ou
falta de engajamento da populacdo nas iniciativas governamentais. Além disso, as Secretarias
poderao enfrentar atrasos em suas atividades e a implementacao de politicas publicas podera ser
prejudicada, afetando o bem-estar da comunidade.

3.5. Relevancia para o Interesse Publico: A promocao de uma comunicacao clara e eficiente é
fundamental para o fortalecimento da relacdo entre o Governo e a sociedade. A utilizacdo de
materiais e servicos graficos adequados nao apenas melhora a estética das pecas de comunicacao,
mas também contribui para a transparéncia, credibilidade e confianca nas acdes governamentais.
Portanto, esta contratacdo é de extrema importancia para atender ao interesse publico e aos
direitos de informacao da populacio.

3.6. Dessa forma, a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento justifica a necessidade da
contratacado de materiais e servicos graficos e de comunicacdo visual, com base nas diretrizes
estabelecidas pela Lei 14.133/2021, que rege as contratacdes na administracao publica.

3.7. Mais detalhes quando a fundamentacao da presente contratacido encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

4.1. A Prefeitura Municipal de Canapolis optou pela ndo elaboracio do Plano Anual de Contratacoes,

por essa razio a presente demanda n3o possui alinhamento com o planejamento da organizacio.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
5.1. Descricao da solucao

5.1.1. A solucao consiste na aquisicado de materiais graficos e na contratacao de servicos de
impressao, producdo, confeccdo e instalacdo de materiais de comunicacao visual,
destinados a atender as necessidades das Secretarias Municipais, érgaos e demais
unidades administrativas deste Municipio, conforme as demandas apresentadas pela
Administracao Publica.

5.1.2. A contratacdo visa assegurar o fornecimento de materiais e servicos necessarios a
divulgacdo de campanhas institucionais, agées educativas, eventos oficiais, programas
governamentais, atividades administrativas e demais iniciativas de interesse publico,
contribuindo para a adequada identificacdo dos érgaos municipais, a padronizacao da
comunicacdo institucional e a disseminacao de informacoées a populacao.

5.1.3. A solucio devera contemplar, conforme os itens definidos na planilha de especificacoes
e quantitativos, a producdo de materiais graficos, tais como folders, cartazes, panfletos,
banners, faixas, cartdes, envelopes, blocos, formularios, receituarios, pastas, adesivos,
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placas, lonas impressas, materiais de sinalizacdo e outros produtos correlatos, bem
como servicos de comunicacao visual que se mostrarem necessarios ao atendimento
das demandas municipais.

5.1.4.  Os materiais deverado ser confeccionados de acordo com as especificacdes técnicas
estabelecidas pela Administracdo, observando-se o formato, as dimensoes, o tipo de
papel ou substrato, a gramatura, o acabamento, o tipo de impressao, as cores, a
resolucao e demais caracteristicas pertinentes a cada item.

5.1.5. Quando aplicavel, os servicos deverdo compreender a criacdo ou adequacdo de
arquivos para impressao, impressao digital ou outro processo compativel, acabamento,
corte, refilamento, montagem, confeccio e instalacdo dos materiais, desde que tais
atividades estejam previstas na especificacdo do respectivo item.

5.1.6. A solucdo deverd assegurar qualidade visual, legibilidade, resisténcia e durabilidade
compativeis com a finalidade de utilizacdo de cada material, bem como atendimento
aos prazos estabelecidos pela Administracdo, observadas as condicoes de
fornecimento, entrega e execucao definidas no Termo de Referéncia.

5.1.7. A contratacdo serd realizada de acordo com os itens, unidades de medida e
guantitativos estimados constantes da planilha orcamentéria, devendo o fornecimento
ocorrer conforme as necessidades efetivas das Secretarias e dos 6rgaos municipais,
mediante solicitacdo formal da Administracdo, quando adotado o fornecimento
parcelado.

5.2.  Especificacao dos produtos e servicos

5.2.1.  Os materiais e servicos graficos e de comunicacao visual deverao atender, no minimo,
aos seguintes pardmetros gerais, sem prejuizo das especificacdes individualizadas de
cada item:

5.2.2. Materiais graficos impressos: deverdo apresentar impressdo nitida, textos legiveis,
cores compativeis com a arte aprovada, cortes regulares, acabamento adequado e
auséncia de manchas, borroes, falhas de impressdo ou outros defeitos que
comprometam sua utilizacdo.

5.2.3. Banners, faixas e lonas impressas: deverao ser produzidos em material compativel com
a finalidade de uso, com impressido de boa definicio, acabamento apropriado e
reforcos, ilhoses, bastdes ou outros acessorios, quando expressamente previstos na
especificacdo do item.

5.2.4.  Adesivos e materiais autocolantes: deverao apresentar impressao adequada, aderéncia
compativel com a superficie de aplicacdo e acabamento conforme a finalidade indicada
pela Administracio.

5.2.5. d) Placas e materiais de sinalizacdo: deverdo observar as dimensbes, os materiais, a
espessura, o tipo de impressao e os acessoérios definidos para cada item, garantindo
legibilidade e adequacao ao local de utilizacao.

5.2.6. e) Servicos de comunicac3o visual: deverdo ser executados conforme a arte, o layout, as
dimensoes, os materiais e as orientacoes previamente aprovadas pela Administracao,
incluindo instalacdo ou aplicacido somente quando expressamente prevista no
respectivo item.

5.2.7. f) Demais materiais graficos: deverdo obedecer as caracteristicas técnicas especificas
constantes da planilha de itens, inclusive quanto ao formato, papel ou substrato,
gramatura, quantidade de cores, tipo de impressdo, acabamento e unidade de
fornecimento.

5.3. Especificacdes individualizadas
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5.3.1.  As especificacoes definitivas de cada produto ou servico, incluindo descricao,
dimensdes, material, gramatura, acabamento, unidade de medida, quantitativo
estimado e demais caracteristicas necessarias a adequada identificacido do objeto,
deverao constar da planilha de especificacdes que integrara o Termo de Referéncia.

5.3.2.  Os quantitativos deverdo ser estabelecidos com base no levantamento das
necessidades das Secretarias e dos 6rgdos municipais, considerando o consumo
estimado, o historico de demandas, a programacdo de atividades institucionais e a
disponibilidade orcamentaria.

5.3.3. As especificacoes deverdo ser suficientemente claras e objetivas para permitir a
formulacdo das propostas pelos interessados, a comparacao entre os precos ofertados
e a verificacdo da conformidade dos materiais e servicos durante o recebimento e a
fiscalizacao contratual.

5.4. Resultados esperados

5.4.1. Atender de forma adequada e tempestiva as necessidades de materiais graficos e de
comunicacao visual das Secretarias e dos 6rgaos municipais;

5.4.2. Garantir a qualidade e a padronizacdo dos materiais utilizados na comunicacao
institucional;

5.4.3. Promover a divulgacao de campanhas, programas, eventos e acoes de interesse publico;

5.4.4.  Assegurar maior eficiéncia no planejamento, na aquisicdio e na distribuicido dos
materiais;

5.4.5. Reduzir a necessidade de contratacdes pontuais e fragmentadas, quando tecnicamente
e economicamente viavel;

5.4.6. Garantir o controle dos quantitativos solicitados, fornecidos e recebidos, com
observancia dos principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse
publico.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Requisitos gerais
6.1.1. A contratacio devera observar as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, as normas
regulamentares aplicaveis e as condicdes estabelecidas no edital, no Termo de
Referéncia e nos demais documentos que instruirem o procedimento.
6.1.2. A solucdo contratada devera atender integralmente as especificacdes técnicas, aos
guantitativos, aos prazos e as condicoes de fornecimento ou execucao definidos pela
Administracdo, de modo a garantir a adequada utilizacdo dos materiais e servicos pelas
Secretarias e pelos 6rgdos municipais.
6.2. Requisitos técnicos e de qualidade
6.2.1. Os materiais e servicos deverao:
a) Atender as especificacbes técnicas descritas para cada item, inclusive dimensdes, materiais,
gramatura, cores, acabamento e demais caracteristicas aplicaveis;
b) Apresentar qualidade de impressio e acabamento compativeis com a finalidade de utilizac3o;
c) Ser entregues ou executados em condicdes adequadas de uso, livres de defeitos, avarias,
manchas, rasgos, falhas de impressdo ou divergéncias em relacio a especificacdo aprovada;
d) Observar a arte, o layout, os textos, os logotipos, as cores institucionais e as demais
orientacdes fornecidas ou aprovadas pela Administracao;
e) Utilizar materiais compativeis com a destinacio prevista, considerando as condicdes de uso
interno ou externo, quando aplicavel;
f) Ser acondicionados e transportados de maneira a evitar danos, deformacées ou
comprometimento da qualidade até o local de entrega;
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g) Ser submetidos a aprovacio prévia de prova, amostra digital ou modelo de impressao,
guando solicitado e previsto pela Administracdo, antes da producao definitiva.

A aprovacdo de provas ou modelos nao eximird a contratada da responsabilidade pela
conformidade do produto final com as especificacdes contratadas.

6.3. Requisitos de execucio e fornecimento

6.3.1. O fornecimento dos materiais e a execucdo dos servicos deverdo ocorrer conforme as
solicitacbes emitidas pela Administracao, respeitados os quantitativos contratados e os
prazos definidos no Termo de Referéncia ou no instrumento contratual.

6.3.2.  Quando o fornecimento parcelado for adotado, a contratada devera atender as ordens
de fornecimento ou de servico emitidas pelos setores competentes, observando os
locais, as quantidades e os prazos indicados em cada solicitacao.

6.3.3. A contratada devera dispor de estrutura operacional, equipamentos, ferramentas,
insumos e pessoal em quantidade suficiente para executar o objeto nas condicoes
pactuadas, diretamente ou por meio de terceiros, quando legalmente admitido e
autorizado, sem prejuizo de suas responsabilidades contratuais.

6.3.4. Os prazos de producao, entrega e instalacdo, quando aplicavel, deverado ser compativeis
com a natureza de cada item e definidos de forma objetiva pela Administracao,
considerando a urgéncia da demanda e a complexidade da execucao.

6.4. Requisitos relativos a arte e a aprovacao dos materiais

6.4.1. A Administracdo fornecerd os arquivos, textos, logotipos e demais elementos
institucionais necessarios a producao, sempre que disponiveis, cabendo a contratada
observar fielmente as orientacdes recebidas.

6.4.2. Quando a elaboracdo, adaptacido ou finalizacdo de arte grafica estiver incluida no
objeto, a contratada devera realizar os ajustes necessarios a preparacdo dos arquivos
para impressdo, submetendo o material 3 aprovacdo da unidade requisitante antes da
producao definitiva.

6.4.3. A contratada ndo devera realizar alteracoes de conteldo, identidade visual, logotipos,
textos ou demais elementos institucionais sem autorizacdo da Administracao.

6.4.4. Eventuais erros de producao atribuiveis a contratada deverao ser corrigidos sem 6nus
adicional para o Municipio, inclusive mediante reimpressdo ou refazimento dos
servicos, observados os prazos definidos pela fiscalizacao.

6.5. Requisitos de habilitacao e qualificacao

6.5.1.  Alicitante deverd comprovar o atendimento as condicdes de habilitacao juridica, fiscal,
social, trabalhista e econbmico-financeira exigiveis, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e do instrumento convocatério.

6.5.2. A qualificacdo técnica deverd ser exigida na medida necessaria e proporcional a
complexidade do objeto, podendo compreender a apresentacdo de atestados de
capacidade técnica que demonstrem experiéncia anterior no fornecimento de materiais
graficos ou na execucao de servicos de natureza compativel com o objeto licitado,
guando devidamente justificada pela Administracao.

6.5.3. Nao deverao ser estabelecidas exigéncias excessivas, restritivas ou sem pertinéncia com
as caracteristicas da contratacado, de modo a preservar a competitividade e a obtencao
da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

6.6. Requisitos de sustentabilidade
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6.6.1. Sempre que técnica e economicamente viavel, deverdo ser adotadas praticas
sustentaveis na producao e no fornecimento dos materiais, considerando:
a) A utilizacio racional de papel, tintas, substratos e demais insumos;
b) A reducio de desperdicios durante os processos de impressio e acabamento;
c) A destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados na producéo, quando aplicavel;
d) A preferéncia por materiais reciclados, reciclaveis ou provenientes de fontes sustentaveis,
guando compativeis com as especificacdes e com a finalidade do produto;
e) A observancia da legislacdo ambiental aplicavel as atividades de producio, transporte e
instalacdo dos materiais.
6.6.2.  As exigéncias de sustentabilidade deverao ser compativeis com o objeto e ndo poderio
comprometer injustificadamente a competitividade do procedimento.

6.7. Requisitos de entrega, recebimento e substituicao

6.7.1. Os materiais deverdo ser entregues nos locais indicados pela Administracao,
acompanhados da respectiva documentacao fiscal e demais documentos exigiveis.

6.7.2. O recebimento ficara condicionado a conferéncia das quantidades, das caracteristicas
técnicas, da qualidade do acabamento e da conformidade com as especificacoes
contratadas.

6.7.3. Os produtos ou servicos que apresentarem defeitos, divergéncias, quantidades
inferiores as solicitadas ou desconformidade com a arte aprovada poderdo ser
recusados, total ou parcialmente, devendo a contratada providenciar a correcao,
substituicdo ou reexecucdo, sem custos adicionais para o Municipio, dentro do prazo
estabelecido pela fiscalizacao.

6.7.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo afastara a responsabilidade da contratada
por vicios, defeitos ou desconformidades constatados posteriormente, nos limites da
legislacao aplicavel e das obrigacoes assumidas.

6.8. Requisitos de fiscalizacao e gestao contratual

6.8.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por representante(s)
formalmente designado(s) pela Administracdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.8.2.  Compete a fiscalizacdo verificar o cumprimento das especificacdes, dos prazos, das
quantidades e das demais condicbes pactuadas, registrar eventuais ocorréncias,
solicitar correcoes e atestar o recebimento dos materiais e servicos efetivamente
executados.

6.8.3. A contratada devera prestar os esclarecimentos solicitados, atender as determinacoes
regulares da fiscalizacdo e comunicar tempestivamente qualquer circunstancia que
possa comprometer o cumprimento das obrigacdes contratuais.

6.8.4. O pagamento ficard condicionado ao cumprimento das condicbes contratuais, a
apresentacdo da documentacdo fiscal pertinente e ao atesto do recebimento ou da
execucao, conforme os procedimentos estabelecidos pela Administracao.

6.9. Requisitos de protecao de dados e sigilo
6.9.1. Quando a execucao envolver documentos, arquivos ou materiais que contenham dados
pessoais, informacdes administrativas ndo publicas ou outros contelidos sujeitos a
restricdo de acesso, a contratada devera utilizad-los exclusivamente para a finalidade
contratada, adotando medidas adequadas para impedir acesso, divulgacao, reproducao
ou compartilhamento nao autorizado.
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6.9.2. Deverao ser observadas, quando aplicaveis, as disposicoes da Lei Federal n
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), bem como as regras de
sigilo e seguranca da informacao estabelecidas pela Administracao.

6.10. Obrigacoes da contratada

6.10.1. Fornecer os materiais e executar os servicos em conformidade com as especificacoes e
condicbes pactuadas;

6.10.2.  Cumprir os prazos de producao, entrega e execucao estabelecidos;

6.10.3. Responsabilizar-se pela qualidade dos insumos, dos processos produtivos e dos
materiais fornecidos;

6.10.4. Corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas, os produtos e servicos recusados por
desconformidade imputavel a contratada;

6.10.5. Manter, durante a execucdo contratual, as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas, na forma da legislacao aplicavel;

6.10.6. Arcar com os custos necessarios a execucao do objeto, inclusive os relativos a pessoal,
insumos, producao, embalagem, transporte e instalacdo, quando previstos como
integrantes do item contratado;

6.10.7.  Cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis a execucao do objeto;

6.10.8.  Atender as orientacOes regulares da fiscalizacdo e prestar os esclarecimentos solicitados
pela Administracao;

6.10.9. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracao ou a terceiros em decorréncia
de sua atuacao, nos termos da legislacdo e do contrato;

6.10.10. Nao produzir ou divulgar materiais institucionais em nome do Municipio sem a
autorizacido correspondente.

6.11. Obrigacoes da Administracao

6.11.1. Fornecer as informacoes, os textos, os arquivos e os elementos necessarios a execucio
do objeto, conforme a responsabilidade definida para cada item;

6.11.2. Emitir as solicitacbes de fornecimento ou de servico pelos meios e procedimentos
estabelecidos;

6.11.3. Indicar os locais de entrega e, quando aplicavel, os locais de instalacdo dos materiais;

6.11.4.  Analisar e aprovar as provas ou modelos apresentados, quando exigidos;

6.11.5.  Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual;

6.11.6. Comunicar formalmente as irregularidades verificadas e solicitar as providéncias
corretivas cabiveis;

6.11.7. Efetuar os pagamentos devidos, observadas as condicdes contratuais e a legislacao
aplicavel.

6.12. Disposicoes finais

6.12.1. Os requisitos estabelecidos deverdo guardar correspondéncia com as caracteristicas
efetivas dos materiais e servicos incluidos na contratacdo, devendo as especificacoes
individualizadas, os quantitativos, os prazos de entrega e os critérios de recebimento ser
definidos de maneira objetiva no Termo de Referéncia e em seus anexos.

6.12.2. A contratacdo devera assegurar condicdes adequadas de competitividade, qualidade,
economicidade e eficiéncia, observando o planejamento da demanda e a selecdo da
proposta mais vantajosa para o Municipio, em conformidade com a legislacdo vigente

7. DAS AMOSTRAS
7.1. Para a presente contratacdo ndo sera obrigatéria a apresentacdo de amostras por parte da licitante
vencedora.
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8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. Nao havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacao.

9. GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

10. DA SUBCONTRATAGCAO
10.1. N3&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,
incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacdo tera:
11.1.1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacao exclusiva de Microempresas - ME, Empresas de pequeno porte - EPP,
inclusive Microempreendedor Individual - MEI;

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses contado do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
13.2. O fornecimento do objeto sera CONTINUADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1. Os precos propostos deverio incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicbes ou obrigacoes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco devera conter a discriminacao detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos produtos.

15.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacio da seguinte documentacao:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Pliblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacido dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

15.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo érgao competente.

15.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:

15.2.1.  Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacao ira ou nio anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances.

15.2.2. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacao cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3. Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e
Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
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e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;

15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

15.2.9. Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;

15.2.10. Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacao de
regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista
alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizacao.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:

15.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da proépria certidao;

15.3.1.1. Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participacao na
licitacao.

15.3.2. Balanco Patrimonial, Demonstracido de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacio financeira da empresa, vedada a sua substituicio
por balancetes ou balancos provisorios.

15.3.2.1.  Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

15.3.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo
Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na
forma da lei.

15.3.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucdo Normativa RFB
n° 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracdo Contabil
Digital - ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderao apresentar o balanco
patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario, em versao
digital, obedecidas as normas do paragrafo Gnico do art. 2° da citada instrucao
guanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificacao de
Seguranca emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Pudblicas - Brasileiras - ICP - Brasil.
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15.3.3. Declaracdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices
econdmicos nos termos do §1°, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da
seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
_ Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):
Ativo Circulante
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (= 1,00):
_ Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

15.3.4. Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverao apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).

15.3.5.  As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitacio deverao comprovar,
considerados os riscos para a administracdo, patrimoénio liquido no valor minimo de 10%
(dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizacio para a
data de apresentacao da proposta através de indices oficiais.

15.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123 de 2006 estara
dispensado da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracoes contabeis do
Gltimo exercicio;

15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

15.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

15.4.1.1. A declaracao acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes
peculiares da contratacao.

15.5.  Atestado de capacidade técnica: apresentacao de um ou mais atestados, emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem o fornecimento anterior de materiais
graficos ou a execucdo de servicos de comunicacao visual compativeis com as caracteristicas e a
complexidade do objeto da contratacao.

15.6. Além das declaracbes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda as
seguintes declaracoes, sob pena de inabilitacdo:
15.6.1. Declaracido de que atende aos requisitos de habilitacao, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021);
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15.6.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n°® 14.133/2021);

15.6.3. Declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma
da lei (art. 63, § 1°, da Lei n° 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

16.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (dez) dias, contados do recebimento
da Ordem de Fornecimento.

16.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacées de caso fortuito e forca maior.

16.3. Os bens deverao ser entregues na sede do Municipio de Canapolis em endereco indicado na Ordem
de Fornecimento.

16.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 90
(noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
16.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim,
conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

17.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

17.5.  Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao
17.6. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacao Técnica
17.7. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execucido do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao
17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n°
14.133, de 2021).

17.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

17.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa
17.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

17.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
17.9. 0O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

17.10. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.
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17.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

17.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Canapolis deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Nos termos da legislacdo vigente, a indicacdo da dotacao orcamentaria fica postergada para o momento da
formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente.

18.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

19.3.  Orecebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracido, ap6s a verificacdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

19.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

19.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Gteis
para fins de liquidacdo, na forma da secdo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

20.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2.  adata daemissio;

20.2.3.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

20.2.5. ovalor a pagar; e

20.2.6. eventual destaque do valor de retencoes tributérias cabiveis.

20.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.

20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

20.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacido da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

20.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

20.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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Canapolis - BA, 21 de Outubro de 2026

Amanda Alvares de Assuncao
Gestora do Fundo Municipal de satde
Decreto N°. 720/2025, DE 27 de Marco de 2025.
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