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DISPENSA N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 196/2026 COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DAS MATAS ESTADO DA BAHIA, por intermédio do
Departamento de Compras, torna publico que, realizara Dispensa, com critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, nos termos Artigo N° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital,
conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as
datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO: DIA 23/07/2026, AS 08:00
HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:
comprassmm2021@gmail.com

1.0 - DO OBJETO:

1.1 - Contratacéo de servico técnico .de digitalizagdo, indexacao, tratamento digital dos documentos referentes
as prestacdes de contas mensais ao TCM/BA e seu respectivo envio, conforme classificacdo documental
exigida no portal e-TCM, da Prefeitura Municipal de Sao Miguel das Matas-BA, conforme os critérios e
procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta.

1.2 - Comp6em este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.1- ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,
2.0 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentariapropria, prevista
no orcamento do Poder Executivo Municipal de S&o Miguel das Matas, na classificacéo abaixo:

UNIDADE GESTORA FONTE | PROJETO/ATIVIDADE | ELEMENTO DE DESPESA

14.01 1500 2010 33.90.39.00

3.0 - DO VALOR ESTIMADO:

3.1 O valor global estimado para contratacdo é de R$ 33.750,00 (trinta e trés mil, setecentos e cinquenta
reais).

ITEM DISCRIMINACAO UND QT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

01 Contratacdo de servico técnico .de

digitalizacdo, indexacdo, tratamento digital

dos documentos referentes as prestacdes de | Més R$ 2.812,50 R$ 33.750,00
. . 12

contas mensais ao TCM/BA e seu respectivo

envio, conforme classificacdo documental

exigida no portal e-TCM, da Prefeitura
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Municipal de S&do Miguel das Matas-BA e
respectivos Fundos Municipais, incluindo o
armazenamento dos documentos digitais em
Servidor Web (nuvem).

4.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAOQ:

4.1 A presente Dispensa ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da
divulgacdo no site, a respectiva proposta devera ser encaminhados ao e-mail:
comprassmmz2021@gmail.com, fazendo referéncia a DISPENSA.

4.1.1 Limite para Apresentagdo da Proposta de Precos: 23/07/2026 as 08:00h
4.2 Proposta de Preco/Cotacéao:

4.2.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme descri¢cdo constante no Anexo |l deste
Edital.

4.2.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital
serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacéo.

4.2.3 Os precgos ofertados nédo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital.
Devendo obedecer ao valor estipulado pela administragéao.

5.0 — DO PAGAMENTO:

5.1 O pagamento ocorrer4d em até 05 (cinco) dias Uteis do més seguinte, mediante apresentacdo de nota
fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.2 Para realizacéo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal apresentada
durante processo de habilitacao;

6.0 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1 Poderd o Municipio revogar o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

6.2 O Municipio devera anular o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

6.3 A anulagdo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizacéo, ressalvada o disposto no
paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6.4 ApOs a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Séao Miguel das Matas - BA, 17 de julho de 2026.

Jean Antunes Viana
Secretario de Administragdo e Planejamento
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ANEXO |
DISPENSA COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacéo de servico técnico .de digitalizagdo, indexacgédo, tratamento digital dos documentos referentes
as prestacdes de contas mensais ao TCM/BA e seu respectivo envio, conforme classificacdo documental
exigida no portal e-TCM, da Prefeitura Municipal de Sdo Miguel das Matas-BA, através de processo de
contratacao direta por meio de dispensa de licitacao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Prefeitura Municipal de S&do Miguel das Matas conta com uma significativa base de dados e informacdes
arquivados em meio fisico (documentos, pastas, fichas, atos e outros) tais como Leis, Decretos, Portarias e
demais atos administrativos, Licitacbes, Processos de Pagamento, Folhas de Pagamentos, Prestacdes de
Contas, Documentacdo de Receitas e Despesas, dentre outros. S&o documentos e informagfes financeiras,
etc, aos quais se somam mensalmente tantos outros resultantes dos processos de trabalhos tipicos da area.
Para tanto, propde-se mediante o projeto a contratacdo de empresa especializada para realizacéo de servigos
de digitalizacdo da base de documentos e papéis de todos os setores desta Prefeitura Municipal. E importante
destacar que esta providéncia ora sugerida se caracteriza na implantacéo da gestéo eletrdnica de documentos,
no que tange a parte de gestdo de arquivos desta Administracdo, metodologia esta que visa gerir o ciclo de
vida das informacdes desde a sua criagcdo até ao seu arquivamento final e posterior resgate.

3. DA FORMA DE EXECUCAO

3.1. A Contratada sera responsavel pela conservagéo dos documentos a serem processados ou reprocessados,
bem como pela sua devolucéo e acondicionamento nas mesmas condi¢des que lhes forem entregues conforme
orientacdo do responsavel.

3.2. A CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em papel A4 e oficio de
diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro formas diversas, considerando-se que, em sua maioria, 0S
documentos a serem digitalizados seréo do Tipo A4, podendo ainda digitalizar nos formatos A0, Al, A2, A3.

3.2.1. Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, podendo haver inclusive, volumes
encadernados.

3.3. Disponibilizacdo de pessoal devidamente capacitado para o desenvolvimento do servi¢o de digitalizacao
de documentos e armazenamento dos documentos digitais em Servidor Web.

3.3.1. Preparacédo da documentagéo a ser convertida:
a) Retirada da documentagéo do(s) arquivo(s);
b) Retirada da documentacdo de pastas, envelopes ou caixas;
c) Retirada de grampos, clipes ou elasticos;
d) Desmontagem de cadernos ou livros;
e) Limpeza dos documentos;
3.3.2. Digitalizacao da documentagcédo em scanners de producao;

3.3.3. Armazenamento das imagens dos documentos em solucdo GED — Gerenciamento Eletrénico de
Documentos;

3.3.4. Remontagem da documentacgéo convertida:

a) Colocacao de grampos, clipes ou elasticos;
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b) Colocacdo documentacdo em pastas, envelopes ou caixas;
c) Montagem de cadernos ou livros;

3.3.5. Exportagdo de todas as imagens e indices armazenados na solugcdo gerenciamento eletrénico de
documentos para um meio de armazenamento adequado durante a prestacdo de servico para consultas pelo
cliente;

3.3.6. Alocacao de solucéo de gerenciamento eletrénico de documentos para gerenciamento das imagens de
documentos durante o periodo da prestacdo do servico, contemplando a instalacdo, configuracdo e
manutencédo na infraestrutura de informatica locada pela Contratada;

3.3.7. Alocacédo de scanners para captacdo das imagens de documentos durante o periodo da prestacédo do
servico, contemplando a instalagdo, configuragdo e manutencao na infraestrutura de informética locada pela
Contratada.

3.3.8. Certifica¢@o Digital das imagens assinadas digitalmente como forma de garantir sua confiabilidade e
autenticidade segundo os padrbes da ICP-Brasil.

3.3.9. Ao final dos servicos, seréo disponibilizados os arquivos digitalizados com todas as imagens e indices
armazenados na solugdo de gerenciamento eletrénico de documentos, juntamente com 01 (uma) licenca de
visualizagéo para a consulta Desktop das imagens armazenadas, para instalagéo no Servidor da infraestrutura
de informatica do cliente.

3.3.10. Sistema de captura em ambiente Desktop, interface em portugués-BR e compativel com Windows 32
bits ou 64 bits ou Linux, que interaja diretamente com Scanner, comunicacdo via FTP diretamente com o
servidor web de armazenamento e assinatura digital do documento via Certificacdo Digital ICP-Brasil; Acesso
via WebService; Sistema de GED Web compativel com Internet Explorer, Firefox e Google Chrome; Sistema
de GED Desktop; Acesso através de login, senha criptografada e chave de seguranca, com perfil de acesso
personalizado e acesso simultaneo ilimitado, mediante requisitos minimos de seguranca com exigéncia de
nameros, letras e caracteres especiais; Armazenamento em datacenter de sistema Web, conversdo do
documento fisico para digital no formato pdf;

3.3.11. Os recursos humanos, o software e os demais equipamentos de informatica, serdo de responsabilidade
da contratada, inclusive os funcionarios capacitados para uso do sistema.

3.4. A CONTRATADA devera entregar & CONTRATANTE, ao final de cada més, relatério listando toda a
documentacéo referente aos servicos realizados.

3.5. A CONTRATANTE ter& 30 (trinta) dias Uteis para examinar os materiais devolvidos pela contratada antes
de dar o aceite, cabendo-lhe avaliar a correspondéncia entre o conteddo do documento fisico e do documento
digital; a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padr8es minimos exigidos pelo presente Termo de
Referéncia; e a integridade fisica do documento fisico devolvido e os niveis de qualidade indicados neste termo
de referéncia.

3.5.1. Os documentos digitalizados que apresentarem quaisquer falhas quanto aos critérios examinados pela
Contratante no controle final serdo novamente entregues a Contratada para reprocessamento integral.

3.6. Havendo necessidade, sera de 01 (um) dia corrido o prazo para reprocessamento e devolu¢do dos
documentos em que se verificarem falhas na execucao do servi¢co, observado os prazos de envio determinados
pelo TCM/BA e sem prejuizo dos prazos dos servicos que estejam em curso.

3.7. Os Processos Administrativos deverdo ser devidamente baixados (download) no referido sistema fazendo
sua exportacdo no formato PDF gerando assim a “arvore” do processo, para preparacao e envio ao TCM/BA.
3.8. As imagens dos arquivos digitalizados e indexados deveréo ser disponibilizados via Servidor Web (nuvem).

3.8.1. A disponibilizacao das imagens no sistema on-line devera ocorrer no prazo de até 02 (dois) dias Uteis
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apos o envio da documentacdo ao portal do TCM/BA. Salvo quando a Contratante necessitar de algum
documento antes do prazo estabelecido. Neste caso a solicitacdo podera ser realizada por e-mail, devendo ser
atendida no mesmo dia.

3.8.2. A Contratada devera disponibilizar as imagens em seu Portal Web, 24 (vinte quatro) horas por dia, 7
(sete) dias da semana;

3.9. As pesquisas aos documentos deverao ser por:

a) tipo de documento;

b) data do documento;

c) numero de identificacdo do documento;

d) n° caixa de arquivo;

e) n°do processo;

f) outras variag6es conforme necessidades da CONTRATANTE.

3.10. METODOLOGIA DE INDEXAGCAO (nomenclatura dos arquivos) PARA ENVIO AO e-TCM:

1. ADITIVOS: Ex.: ADITIVO 1° AO CONTRATO 999-2026. DISP (DISP, INEX) 001-2026 — NOME DO
CREDOR,;

2. ADITIVOS 2: Ex.: ADITIVO 1° AO CONTRATO 999-2026 LICIT-PE001-2026 SRP — NOME DO CREDOR,;
3. ATAS, Ex.: ATA DE REGISTRO DE PRECO 001-2026-PE001-2026 SRP — NOME DO CREDOR,;

4. TRANSFORMACAO DE ATA EM CONTRATO, Ex.: CONTRATO 001-2026. LICIT-PE001-2026 SRP- ATA
EM CONTRATO - NOME DO CREDOR,;

5. CONTRATOS, EX.: CONTRATO 999-2026. DISP (DISP ou INEX*CRED) 001-2026 — NOME DO CREDOR,;
6. CONTRATOS 2, Ex.: CONTRATO 999-2026 LICIT-PE001-2026 SRP (PP, TP, CHP, CP) — NOME DO
CREDOR,;

*Obs.: Os contratos derivados de Inexigibilidades/credenciamentos, devem citar a sigla CRED (n° do
credenciamento/exercicio).

7. DISPENSA, Ex.: DISPENSA 001-2026 — resumos do servico;

8. INEXIGIBILIDADE, Ex.: INEXIGIBILIDADE 001-2026 — resumo do servigo;

9. CREDENCIAMENTO, Ex.: CREDENCIAMENTO 001-2026 — objeto resumido;

10. DECRETO, Ex.: - DECRETO 001-2026 — (resumo da ementa do decreto);

11. EXTRATOS BANCARIOS, Ex.: PM (FMS, FMAS, EDU) — EXTRATOS BANCARIOS COM APLICACOES
E CONCILIACOES 01-2026.

PROCESSO DE PAGAMENTOS:

12. ADM. E OUTRAS, Ex.: PP 001-2023 — 9999 (conta bancaria);

13. EXTRAS, Ex.: PP (FMS, FMAS, EDU) 001-2023 — 9999 - % (porcentagens se existir) — EXTRA,;

14. SEC. SAUDE, Ex.: - PPFMS 001-2023 — 9999 (conta bancaria) — 15% (porcentagens quando houver);

15. SEC. ACAO SOCIAL, Ex.: PPFMAS 001-2023 — 9999 (conta bancéria);

16. SEC. EDUCACAO, Ex.: PPEDU 001-2023 — 9999 (conta bancaria) — 25%, ou 70%, ou 30% (porcentagens
quando houver);

17. SUBSIDIQS, Ex.: - PP 001-2023 — 9999 (conta bancéarias) SBA — FOLHA ANALITICA;

18. SUBSIDIQS, Ex.: - PP 001-2023 — 9999 (conta bancérias) SBS — FOLHA SINTETICA;

19. FOLHAS DE PAGAMENTOS, Ex.. PP (FMS, FMAS EDU) 001-2023 - 999(conta bancaria) 99%
(percentagens se houver) FPA (folha analitica) — resumo PPFMS 001-2023- 5111-X — 15% FPA,;

20. FOLHAS DE PAGAMENTOS, Ex.: PP (FMS, FMAS EDU) 001-2023 — 999(conta bancaria) 99%
(percentagens se houver) FPS (folha sintética) — resumo PPEDU 001-2023- 5111-X — 25% FPS.

Licitacdes fisicas Digitalizadas, devem ser separadas por volumes (VOL. 01, VOL. 02...) realizadas OCR,
separadas os arquivos em até 4.5 mb para envio ao e-TCM na classificagao pertinente

RELATORIOS ORCAMENTARIOS GERADOS PELO SISTEMA CONTABIL:
Todos os relatérios gerados pelo sistema contabil municipal devem ser nomeados conforme Classificacao
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documental do e-TCM, EXx.:

RELAQ@O DE GUIAS DE CONHECIMENTOS DE RECEITAS ARRECADADAS 001-2023 (competéncia - ano);
RELACAO DE PROCESSOS DE PAGAMETOS ORCAMENTARIOS CONSOLIDADOS 01-2023 (competéncia
- ano);

RELACAO DE PROCESSOS DE PAGAMETOS EXTRAORCAMENTARIOS CONSOLIDADOS 01-2023
(competéncia - ano); B

RESUO BANCARIO, COM APLICACOES FINANCEIRAS CONSOLIDADO 01-2023;

RELACAO DE PROCESSOS DE PAGAMETOS ORCAMENTARIOS CONSOLIDADOS 01-2023 (competéncia
- ano);

RELATORIO'MENSAL DE CONTROLE INTERNO 01-2023 RELACAO DE PROCESSOS DE PAGAMENTOS
ORCAMENTARIOS CONSOLIDADOS 01-2023 (competéncia - ano).

SIGLAS UTILIZADAS:

PP — (Processo de Pagamento)

PPFMS - (Processo de Pagamento Fundo Municipal de Saude)
PPFMAS - (Processo de Pagamento Fundo Municipal de Assisténcia Social)
PPEDU -(Processo de Pagamento da Secretaria de Educacéo)
DISP — Dispensa

INEX - Inexigibilidade

FPA — (Folha de pagamento Analitica)

FPS — (Folha de pagamento Sintética)

SBA — (Folha de pagamento subsidio analitica)

SBS — (Folha de pagamento subsidio sintética)

EDU — (Educacao)

FMAS — (Fundo Municipal de Assisténcia Social)

FMS — (Fundo Municipal de Saude)

PP — (Pregéo Presencial)

PE — (Pregéo Eletrbénico)

TP — (Tomada de Preco)

CCP — (Concorréncia Publica)

CP - (Chamada Publica)

CRED (Credenciamento)

SRP — (Sistema de Registro de preco)

*REDUCAO DIGITAL — (reduc&o dos arquivos sem compactar)

Obs. e-TCM néo recepciona arquivos compactados como winzip, winrar e outros compactadores.

4. ESPECIFICACOES MINIMAS NECESSARIAS DOS COMPUTADORES - QUANTIDADE: 02 (duas)
UNIDADES:

02 - Computadores / Notebooks

a) Processador minimo: 2.93ghz 3M de cache

b) Meméria RAM: 4GB DDR Il 800ghz

c) Disco Rigido: 2 x 500GB SATA 1l 7200 RPM

d) Monitor: 15.6’ 18.5° LCD / LED Widescreen

e) Teclado PS2

f) Mouse PS2

g) Sistema Operacional: Microsoft Windows / Linux

5. ESPECIFICACOES NECESSARIAS DO SCANNER — QUANTIDADE: 01 (uma) UNIDADE:
01 - Scanner Duplex Colorido A4 ADF

Especificagbes Funcionais;
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a) Tecnologia: sensor de imagem triplo CCD;

b) Resolucéo 6ptica: 600 6tico;

¢) Resolugado de saida: 50-600 dpis; 1200 dpis;

d) Escala de Cinza: 10 bits/1024 niveis (interno), 8 bits/256 niveis (saida);
e) Colorido: 24-bit em uma Unica passagem;

f) Volume diario de processamento: 5000 folhas formato A4.

Velocidade do Scanner

Modo Método Retrato/ Paisagem
Bitonal / Grayscale 200 dpi Simplex 60ppm
Bitonal / Grayscale 200 dpi Duplex 120ipm
Colorido 200 ou 300 dpi Simplex 40ppm
Colorido 200 ou 300 dpi Duplex 80ipm

1- Modo de digitalizacdo: Simplex (frente) e Duplex (frente e verso);

2 - Alimentador Automatico de Documentos (ADF) — Alimentagdo continua; Suporta documentos de tamanhos
e gramaturas diferentes em um mesmo lote de documentos na mesma bandeja;

3 - Capacidade do ADF: 50 folhas (Letter/A4, 80 g/m3);

4 - Capacidade da bandeja de saida: até 100 folhas;

5 Tamanho de documento: Minimo no ADF (A8) (52 mm x 74 mm); Maximo no ADF (216 mm x 356 mm);

6 - Digitalizacdo de documentos longos de até 3 m;

7- Gramatura do papel: entre 41 a 210 g/mz;

8 - Conexao: Ultra SCSI (Half-pitch 50 pin) e USB 2.0;

9 - Drivers: TWAIN (Windows® 2000 / Windows® XP / Windows® 2003 / Windows® Vista / Windows® 2008 /
Windows® 7), ISIS™ (Windows® 2000 / Windows® XP / Windows® 2003 / Windows® Vista / Windows® 2008
/ Windows® 7) e SANE (Linux).

Especificagdes Fisicas

a) Alimentacgao bivolt 100 a 127 VAC e 220 a 240 VAC;

b) Consumo maximo de 42W ou menos;

c) Acompanha cabo USB, midias de instalacéo dos softwares e drivers, cabo de forga e

demais itens necessarios para o funcionamento do equipamento;

d) Aderente ao padrdo Energy Star e FCC class B Energy Save, controle de desligamento da lampada e
economia de energia quando inativo;

e) Manual Completo.

6. QUANTITATIVO ESTIMADO DE DOCUMENTOS A SEREM PROCESSADOS MENSALMENTE

6.1. Os servigos de triagem, digitalizagdo, indexagéo, envio, tratamento de imagens, reconhecimento optico de
caracteres objetivam ao processamento de todos os documentos publicos referentes atos legais e
administrativos, prestagfes de contas, licitagdes, etc. que constitui 0 acervo de documentos publicos em
processamento durante o exercicio financeiro em curso.

a) Documento fisico:
e Para digitalizacao, tratamento, indexacdo, OCR e envio ao TCM/BA, de aproximadamente 5.000
(cinco mil) paginas ou 500 (quinhentos) processos;

A estimativa da demanda para contrata¢éo pretendida foi elaborada pela Secretaria Municipal de Administracéo
e Planejamento, e levou em conta os seguintes dados:

a) A quantidade média mensal de processos/paginas digitalizadas/tratadas;

b) Inexisténcia de Ata/Contrato valido para contratagcdo do objeto deste Termo de Referéncia.

7. CRONOGRAMA DE EXECUGAO DE PROCESSAMENTO DOS DOCUMENTOS
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7.1. Os servigos constantes no objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser realizados nas dependéncias do
Contratante, sempre em data a ser agendada com a Secretaria de Administracdo e Planejamento, sem o
prejuizo dos prazos de envio determinados pelo TCM/BA.

7.2. A Contratada devera executar os servicos na Secretaria de Administracdo e Planejamento, situada na
Rua Marechal Castelo Branco, 02, Centro -CEP: 44.580-000 — S&o Miguel das Matas — BA, apds comunicacao
da Contratante quanto a disponibilizacdo dos documentos, e tera o prazo de até 05 (cinco) dias para a
execucao, no horario das 8:00 as 14:00 de Segunda a Sexta-feira.

8. METODO DE LEVANTAMENTO DE PRECOS E CUSTO ESTIMADO PARA CONTRATACAO
8.1. O valor estimado da contratacéo foi apurado em pesquisas de precos. O Setor Responsavel pelas cotacbes
de preco foi 0 Setor de Compras da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.

8.2. Os valores estimados para contratacdo constam nos autos do Processo Administrativo, com vistas
franqueadas a todos interessados, e essa Secretaria, utilizou-se de pesquisa de precos praticados no mercado
afeto.

8.3. Foi realizada a pesquisa de contratacées de mesma natureza em outros entes publicos através do PNCP
e Banco de Pregos, porém sem sucesso, dada a especificidade do objeto a ser contratado, onde nao foram
localizados resultados com tratamento digital dos processos oriundos do sistema de processo administrativo
eletrénico, portanto foram enviados e-mails solicitando cotacdes para seis empresas especializadas no
respectivo servi¢o, onde 4 empresas responderam com valores praticados em mercado.

8.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 33.750,00 (trinta e trés mil, setecentos e cinquenta reais),
conforme custos apostos na tabela em anexo.

9. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO DO CONTRATO
9.1. O prazo de vigéncia do contrato, a contar da data da sua assinatura sera de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado.

9.2. O prazo de execuc¢do dos servigos sera de 12 (doze) meses.
10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Conforme descrito acima, as despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte
Dotagédo Orgamentaria do Municipio.

UNIDADE GESTORA FONTE | PROJETO/ATIVIDADE | ELEMENTO DE DESPESA

14.01 1500 2010 33.90.39.00

11. DO JULGAMENTO E REGIME DE EXECUCAO
11.1. O julgamento sera o de menor valor global.

11.2. O regime de execuc¢do é o de empreitada por preco unitario.

12 - DO CONTRATO DAS SUBCONTRATAGOES E DA FISCALIZAGAO
12.1. Sera celebrado instrumento de Contrato, de acordo com o Art. 90 da lei 14.133/2021, que devera ser
assinado pelas partes no prazo de 05 (cinco) dias, a partir da data da convocagédo encaminhada a vencedora;

12.2. A recusa injustificada em assinar o "Termo de Contrato" no prazo estabelecido no subitem anterior,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo, ficando sujeito as penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e alteragbes posteriores;
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12.3. Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da proposta vencedora e seus anexos (se
houver), bem como os demais elementos concernentes a dispensa de licitagdo, que serviram de base ao
processo;

12.4. E facultativo a administracao celebrar o "Termo Contratual",
podendo substitui-lo por outros instrumentos habeis tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa.

12.5. Nao sera permitida em hipdtese alguma a subcontratagdo para os servigos objeto deste Termo de
Referéncia.

12.6. Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n°® 14.133/2021, sera designado pela Secretaria
solicitante, representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢édo do fornecimento, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento e determinando o que for necessario a
regularizacé@o de falhas ou defeitos observados.

12.7. A fiscalizag8@o de que trata este item n&o exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art.
120 da Lei n°® 14.133/2021.

12.8. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.9. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios a regularizagao
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. Além das obrigag8es descritas neste Termo, sdo ainda obrigacdes da contratante:

a) Verificar e aceitar as faturas emitidas pela contratada, recusando-as quando inexatas e incorretas, ficando,
nestes casos, 0 prazo suspenso, que somente voltard a fluir apds a apresentagdo das novas faturas corretas;
b) Notificar por escrito, a contratada, quando da aplicagdo de multas previstas no contrato;

c) Declarar os materiais efetivamente entregues;

d) Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execuc¢éo contratual,

e) Exercer a fiscalizacdo dos fornecimentos através de servidor(es) especialmente designado(s), verificando se
no desenvolvimento dos trabalhos estdo sendo cumpridos os fornecimentos e especificacdes previstos no
presente Termo de Referéncia, na proposta e no contrato, de forma satisfatéria, e documentando as
ocorréncias;

f) Comunicar a falta de cumprimento das obrigacdes ao encarregado da Contratada e, se necessario, ao
supervisor da area, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

g) Prestar a Contratada e a seus representantes e funcionarios todas as informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados;

h) Aplicar a contratada as penalidades depois de constatadas as irregularidades, garantido o contraditério e
ampla defesa.

i) E de inteira responsabilidade da Contratante utilizar padrdes do eTCM nos documentos incluidos no Sistema
1Doc;

j) O ato que autoriza a contratagéo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido
a disposigéo do publico em sitio eletrénico oficial, conforme art.72, § anico da Lei 14.133/2021.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
14-1. Executar os servigos em conformidade com as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e/ou no
Termo Contratual;
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14.2. Manter durante toda a duragao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de regularidade fiscal e trabalhista;

14.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Contratante;

14.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na entrega do objeto contratual;

14-5. Executar os servigos através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos
ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo a Prefeitura Municipal de Sao Miguel
das Matas, solicitar a substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente;

14.6. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao se prejudiquem o
bom andamento e a boa prestagao dos servigos;

14.7. Facilitar a acdo da FISCALIZACAO na inspecdo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

14-8. Responder perante a Prefeitura Municipal de Sao Miguel das Matas, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados,
prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a terceiros, devendo a
CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas
das autoridades competentes e das disposigdes legais vigentes;

14-9. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA néo devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por escrito da
CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, a
nao ser para fins de execugdo do CONTRATO;

14.10. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o pagamento
de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagéo dos servigos contratados inclusive
as contribuicdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de
trabalho etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de Sado Miguel das Matas por
eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com
referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere a Prefeitura Municipal de Sdo Miguel das Matas;

14.11. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacao referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;

14.12. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido, Estado,
Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagao dos servicos;

14.13. Manter durante toda a execuc¢ao dos servigos, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

14.14. Disponibilizar profissionais experientes e com capacidade técnica operacional para realizar o
levantamento e formalizagao dos dados, para que os mesmos possam fazer parte da apresentagéo do relatério
final;

14.15. E de inteira responsabilidade da Contratada a transmiss&o dos documentos ao e-TCM;

14.16. Seguir plena e fielmente as especifica¢gdes contidas no Termo de Referéncia.

15 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1. O descumprimento total ou parcial, de quaisquer das obrigacGes estabelecidas no presente contrato,
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sujeitara a CONTRATADA as sances previstas na Lei n°® 14.133/21 e as seguintes que poderao ser aplicadas
discricionariamente pelo CONTRATANTE, garantida prévia e ampla defesa em Processo Administrativo, na
forma do art. 156, da Lei 14.133/21:

a) Adverténcia;

b) Multa — dia, correspondente a 1/60 avos do valor liquidado e pago no més anterior;

¢) Resciséo contratual com multa equivalente a 20 multas — dias;

d) Suspensao de licitar e impedimento de contratar temporariamente com o Municipio, pelo prazo de até 02
(dois) anos;

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na forma do art. 156,
inciso 1V, da Lei 14.133/21.

15.2. As sanc¢des acima estabelecidas poderédo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, depois de facultado
o exercicio de defesa prévia em processo administrativo, na forma do § 2° a § 5°, do art. 156, da Lei 14.133/21.
15.3. Na hipétese de o CONTRATANTE iniciar procedimento judicial relativo a conclusdo do CONTRATO, ficara
a CONTRATADA sujeita, além das multas previstas, também ao pagamento das custas e Honorérios
Advocatorios de 20% (vinte por cento) sobre o valor da causa.

15.4. As multas previstas em edital ndo tém carater compensatério e o seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

15.5. As multas aplicadas na execucédo do presente CONTRATO serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo Publica ou cobradas judicialmente.

15.6. Ao CONTRATANTE reserva-se ao direito de, a qualquer tempo, paralisar ou suspender a execugédo do
contrato, se for constatada pela fiscalizacdo falhas na execucgéo dos servigos e que requeiram repeticdo dos
mesmos.

16. DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1. As regras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146 da lei n® 14.133/2021, desde
gue observados os seguintes requisitos:

a) Apresentacédo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emissédo (nota fiscal eletronica,
se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede da Contratada;

b) da prova de regularidade relava a Seguridade Social;

¢) do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

d) da Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justi¢a do trabalho.

16.2. Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

16.3. A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia, na Nota de
Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento seré devolvida & Contratada e nesse
caso 0 prazo para o pagamento sera interrompido e reiniciado a para da respectiva regularizacéo;

16.4. O pagamento somente sera realizado apés o recebimento definitivo do objeto pela Secretaria requisitante.
16.5. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficara pendente e 0 pagamento sera sustado até que a contratada providencie as medidas saneadoras

necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer énus por parte do contratante.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

17.1. Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta:

17.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

17.2. Exigéncias de habilitac&o:

17.2.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual descumprimento das
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condicdespara contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢céo que a impec¢a, mediante a consulta a
cadastrosinformativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

17.2.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela
praticade ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédiode pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

17.2.1.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciar4 para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

17.2.1.3. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentreoutros.

17.2.1.4. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

17.2.1.5. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, sera verificada a habilitagdo do fornecedor,nos
documentos por ele abrangidos.

17.2.1.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

17.2.1.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidossomente em nome da matriz.

17.2.1.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuicdes.

17.2.2. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitagdo:

Habilitagdo Juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e- negdcios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

d) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursalou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem
sede a matriz;
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f) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagdes fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

f)  prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
deverdcomprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Quanto a qualificagao técnica:

a) Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢bes locais para
ocumprimento das obriga¢des objeto da contratagéo;

b) A declaragéo acima poderd ser substituida por declaragao formal assinada pelo responséavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

c) Comprovacao de aptidao para a execugao de servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto deste Termo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacédo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado. O Atestado apresentado deve conter as seguintes
informacgdes béasicas: Nome do Contratado, do Contratante, identificagdo do objeto e local da prestagéo
dos servicos.

c.1) Os atestados poderao ser diligenciados.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. Este Termo de Referéncia visa atender as exigéncias legais para a contratagdo, constando todas as
condigdes necessarias e suficientes, ficando proibido por este termo exigir clausulas ou condigbes que
comprometam, restrinjam, ou frustrem o carater competitivo e estabelegcam preferéncias ou destinacdes em
razdo de naturalidade dos proponentes ou de qualquer outra circunstancia impertinente e ou irrelevante para
sua especificacao.

Sao Miguel das Matas, 17 de julho de 2026.

Jean Antunes Viana
Secretario de Administragdo e Planejamento
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DISPENSA N° 013/2026
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

Objeto: Contratacdo de servico técnico .de digitalizacdo, indexacao, tratamento digital dos documentos
referentes as prestagdes de contas mensais ao TCM/BA e seu respectivo envio, conforme classificagcdo
documental exigida no portal e-TCM, da Prefeitura Municipal de S&do Miguel das Matas-BA, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta.

O valor global estimado para contratacdo sera de: R$

ITEM DISCRIMINACAO UND QT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

01 Contratacdo de servico técnico .de
digitalizacdo, indexacdo, tratamento digital
dos documentos referentes as prestacdes de
contas mensais ao TCM/BA e seu respectivo
envio, conforme classificagdo documental Més 12 R$ R$
exigida no portal e-TCM, da Prefeitura

Municipal de Sao Miguel das Matas-BA e
respectivos Fundos Municipais, incluindo o
armazenamento dos documentos digitais em
Servidor Web (nuvem).

TOTAL:

Valor Total Estimado: R$ XXXXXX (XXXXXX).

VALOR TOTAL R$

Valor Global da Proposta;

Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da
Empresa contratada;

Razé&o social; - N° do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.Local, de_ de

2026.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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