TERMO DE REFERENCIA

CONCEICAODOCOITEARAINHADOSISAL



FPREFEITURA DE

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE
GABINETE DO PREFEITO

TEMPO DE NOVAS CONGUISTAS

1.1. TERMO DE REFERENCIA

ORGAO RESPONSAVEL: GABINETE DO PREFEITO.

2. OBJETO

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a inscricdo de servidores plblicos
municipais no evento de capacitagdo denominado “Encontro Naciona! de Controle
Interno na Pratica”, a ser realizado nos dias 05, 06 e 07 de novembro de 2025, no
Fiesta Bahia Hotel, localizado na cidade de Salvador/BA, sob a responsabilidade da
empresa OLIFON CONSULTORIA & ASSESSORIA DE TREINAMENTO LTDA,
inscrita no CNPJ n° 33.355.071/0001-66.

2.2, O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n. 14.133/2021.

@ 2.3. Conforme amparo legal no Decreto Municipal no. 4180 de 23 de margo de 2023, no
seu art. 17, IV, o ETP foi dispensado tendo em vista que o objeto a ser contratado
trata-se de uma demanda conhecida caracterizada como comum.

3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAQ

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade proporcionar o aperfeigoamento técnico
e pratico dos servidores municipais que atuam nas areas de Controle Interno,
Auditoria, Fiscalizagdo, Corregedoria, Ouvidoria, Licitagdes, Contratos e Gestdo
Publica, mediante a participagdo no evento nacional de capacitacdo denominado
“Encontro Nacional de Controle interno na Pratica”, promovido pela empresa OLIFON
CONSULTORIA & ASSESSORIA.DE TREINAMENTO LTDA, a ser realizado nos dias
05, 06 e 07 de novembro de 2025, em Salvador/BA.

3.2. A Lei n° 14.133/2021, em seus arts. 7° §3° e 39, destaca a importincia da

e capacitagdo continuada dos agentes publicos como requisito essencial para o

exercicio das fungdes de planejamento, fiscalizagdo e gestdo contratual,

estabelecendo que os 6rgdos e entidades da Administragdo devem adotar medidas

permanentes de formac&o e qualificagdo técnica dos seus servidores. Dessa forma, a

presente contratagéo visa atender ao dever institucional da Administragdo Puablica de

aprimorar continuamente a eficiéncia e a seguranga juridica das suas atividades
administrativas.

3.3. O municipio, ao participar do Encontro Nacional de Controle Interno na Pratica,
estara investindo na profissionalizacéo e fortalecimento do seu sistema de controle
interno, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade,
transparéncia e governanca publica, previstos no art. 5° da Lei-n® 14.133/2021.

3.4. A capacitagéo permitira que os servidores obtenham ferramentas praticas, modelos
padronizados e metodologia aplicada a realidade municipal, reduzindo falhas
processuais, prevenindo irregularidades e melhorando a interag&o institucional com os
drgéos de controle externo (TCM, TCE, CGU e MP).
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3.5. O evento abordara temas estratégicos, tais como:
3.5.1. Estruturacgéo e reestruturacdo das controladorias municipais;
3.5.2. Plangjamento anual de auditorias (PAA) e gestdo de riscos;
3.5.3. Normatizagéio de processos internos e elaboragédo de instruges normativas;
3.5.4. Fiscalizagdo de licitagGes e contratos conforme a Lei n® 14.133/2021;

3.5.5. Transparéncia, prestagdo de contas e defesa da gestdo junto aos Tribunais
de Contas;

3.5.6. Aplicagdo da LGPD e boas praticas de governanca.

3.6. A contratacdo é justificada pelo interesse publico de aprimorar a atuagio da
administra¢do municipal no campo do controle e da fiscalizacdo, fomentando a
prevengdo de falhas administrativas, a conformidade legal e o fortalecimento da

Q governancga publica. Além disso, o evento promove networking qualificado e troca de
experiéncias com profissionais de referéncia nacional, proporcionando aos
participantes uma atualizacdo pratica e imediata aplicavel as rotinas institucionais.

3.7. Trata-se de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, o que autoriza a inexigibilidade de licitagdo, conforme previsto no art. 74,
inciso Ill, alinea ‘' da Lei n® 14.133/2021, por se ftratar de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal ministrado por profissionais de notéria especializagdo
reconhecidos nacionalmente — Maike Oliveira e Milton Mendes Botelho — ambos com
vasta experiéncia préatica e reconhecida contribuicdo técnica na area de Controle
Interno Municipal.

3.8. Portanto, a necessidade da contrata¢do € plenamente justificada pela relevéncia do
objeto, pela singularidade do servico e pelo interesse publico envolvido, sendo o
investimento compativel com as metas de modernizagdo, capacitacdo e

0 aprimoramento institucional da Administra¢do Municipal.

4. FUNDAMENTOS DA CONTRATAGAOQ

4.1. Inexigibilidade de licitagdo, na forma do art. 74, lil da Lei n. 14.133/21, hipdtese de
confratagcdo de servicos técnicos profissionais especializados em treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

5. ESPECIFICAGAO E VALOR DA CONTRATACAO

VALOR | VALOR

ITEM| COD. DESCRIGAO UNIDADE| QUANTIDADE || —io 0| comy
Inscricdo de servidores publicos . R$ R$
1 1180323 Servico 3
municipais no evento de ¢ 1.797,30(5.391,90
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capacitagio denominado
‘Encontro Nacional de Controle
Interno na Pratica®, a ser
realizado nos dias 05, 06 e 07
de novembro de 2025, no Fiesta
Bahia Hotel, Ilocalizado na
cidade de Salvador/BA, sob a
responsabilidade da empresa
OLIFON CONSULTORIA &
ASSESSORIA DE
TREINAMENTO LTDA.

6. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

6.1. Servigo de capacitagdo, por meio de curso presencial conforme proposta em
anexo.

6.2. Datas: 05, 06 e 07 de novembro de 2025, no Fiesta Bahia Hotel, localizado na
cidade de Salvador/BA, sob a responsabilidade da empresa OLIFON CONSULTCRIA
& ASSESSORIA DE TREINAMENTO LTDA.

6.3. Dados da Contratada:

6.3.1. Razéo social: OLIFON CONSULTORIA & ASSESSORIA DE TREINAMENTO
LTDA

6.3.2. CNPJ: 33.355.071. 0001-66

6.3.3. Dados bancarios: CEF — CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Agéncia: 4600
Operag&o: 003 Conta corrente: 276-0

6.4. Valor total orgado pelo municipio: R$ 5.391,90 Cinco mil trezentos e noventa e um
0 reais e noventa centavos), sendo o valor unitario de R$ 1.797,30 para a inscrigdo de
trés servidores, a saber:

6.4.1. ROSINEIDE SANTANA CRUZ;
6.4.2. FABIANA MASINI DE ALMEIDA; e,
6.4.3. JOAO SAMPAIO DE SA BARRETO CALLOU.

6.5. Validade da proposta: 90 (noventa) dias.
6.6. Certiddes de regularidade juridica, fiscal e trabalhista anexas.

7. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

7.1. Em regra, contratagdes pulblicas devem ser precedidas de licitaggo, nos termos do
art. 37, XXI, da Constituigdo Federal. Todavia, quando a competicio se mostrar
inviavel, a licitag&o seré inexigivel, conforme o art. 74 da Lei n. 14.133/2021 que assim
prevé:
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Nos casos de:

L]

[l - contratac8o dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente infelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgac#o:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[--]

§ 3° Para fins do disposto no inciso lll do caput deste artigo, considera-se de
notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagtes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos

O relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfagdo do objeto do
contrato.

7.2. Para que tais servigos sejam contratados diretamente, hé que se demonstrar a sua
a notdria especializagéo do profissional ou empresa a ser contratada.

7.3. Neste diapasdo, entende-se como profissional ou empresa de notéria
especializacdo aquele(a) que, por sua experiéncia e desempenho anterior, seja
conceituado em seu campo de atividade e, por conseguinte, apresente-se como o
mais adequado & satisfag&o plena do objeto a ser contratado. A notéria especializagio
nao implica em que o profissional ou empresa a ser contratado(a) seja reconhecido(a)
pela opinido publica, tampouco seja o(a) Unico(a) prestador(a) do servico. A avaliagdo
sobre a notéria especializagdo do(a) futuro(a) contratado(a) deve ser feita pela
autoridade administrativa.

Q 7.4. No presente caso, a proposig¢éo apresentada tem por objeto a prestagéo de servigo
tecnico profissional especializado,. relativo a treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, na forma fixada pelo art. no art. 74 da Lei 14.133/2021.

7.5. Importante salientar que, em relagdo ao curso ora proposto, a promotora do evento,
empresa OLIFON CONSULTORIA & ASSESSORIA DE TREINAMENTO LTDA, tem
experiéncia na realizagéo de cursos e treinamentos promovidos para a capacitacao de
servidores com énfase nas licitagbes e contratos administrativos em todo o pais,
conforme documentos probatérios da notéria especializagzio em anexo.

7.6. 5.6. A empresa apresentou proposta de formagao com contetido e metodologia de
acordo com a necessidade.

7.7. Os documentos apreserifados demonsfram que a empresa OLIFON
CONSULTORIA & ASSESSORIA DE TREINAMENTO LTDA ministrou cursos para
diferenciados 6rgéos e instituigdes do pais, A documentacédo acostada demonstra que
0 mesmo detém formag&o técnica compativel, com pés-graduagdo em Licitagdes e
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Contratos e em Gestdo Publica, vivéncia pratica em contratagGes pablicas
comprovada capacidade para transmitir adequadamente o conhecimento. Aliado ao
vasto conhecimento do professor, a experiéncia adquirida prestagdo empresarial de
servicos de capdcitacdo dos mais variados érgdos permitiv-lhe criar metodologias
adequadas aos propésitos especificos da formac&o que ora se requer.

7.8. O curso ora proposto trara ampliagdo dos conhecimentos e esclarecimentos para
as atividades a serem desenvolvidas a luz da NLCC e regulamentos infralegais, bem
como orientacgoes praticas, propiciando a capacitagdo da equipe, além da possibilidade
de futura disseminagdo das informagfes no dmbito de outras unidades, ademais.
apresenta ainda conteddo com configuragdo e metodologia compativeis com as
necessidades deste setor, além de se realizar em datas adequadas & disponibilidade
dos(as) servidores(as), viabilizando lhes conciliar suas atividades com o periodo de
capacitacdo, sem maiores prejuizos para as rotinas de trabalho da unidade.

@ 7.9. Com avangos significativos, a Lei n° 14.133/2021 introduz maior flexibilidade na
modelagem das licitagdes, novos instrumentos e direitos para fornecedores, além de
reforgar as responsabilidades e competéncias dos agentes publicos. Esse novo marco
legal representa uma resposta as necessidades de modemizacdo e eficiéncia no
ambiente das contratagoes publicas, trazendo desafios e oportunidades para todos os
envolvidos.

7.10. Este sera um espaco Unico de aprendizado, troca de experiéncias e atualizagéo,
ideal para quem busca seguranca juridica, dominio técnico e exceléncia na gestio de
contratagdes publicas. N&o fique de fora dessa oportunidade de se capacitar e liderar
as ftransformacgBes do setor. Inscreva-se no 40 Seminario Elo Consultoria
Norte/Nordeste de Licitagdes e Contratos e fortalega sua atuagdo no novo cenario das
licitagBes piblicas.

7.11. Desse modo, néo resta divida acerca da inviabilidade de competigdo, no presente
caso, vez que os servicos de capacitagio ora demandados se enquadram na categoria

e de servigos técnicos especializados, ante a especificidade do contetdo programatico,
e singulares, como se demonstrou nos estudos preliminares.

8. DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

8.1. A Contratada devera prestar os seguintes servigos:
8.1.1. Palestra presencial, durante os dias 05, 06 e 07 de novembro de 2025.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E DOCUMENTAGAO NECESSARIA

9.1. Para que o objeto da contratagio seja atendido, & necessério o atendimento de
alguns requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execucao pelo segundo a Lei Federal 14.133/2021.
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9.1.1. Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b} No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

¢) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
o indicacdo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de
registro ou autoriza¢&o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
nos termos da legislacdo pertinente;

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.

h} Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragtes ou da consolidagdo respectiva.

9.1.2. Documentos de identificagéo dos s6cios, ou proprietario.

®
9.1.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricgo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Certidéo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa
da Unigo;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:
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f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.1.4. Qualificagic Econdmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante,

9.1.8. Qualificagédo Técnica:

a) Apresentagdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta
executando, de maneira satisfatéria e a contento, fornecimentos da natureza
e vulto similares com o objeto da presente licitagdo;

‘ a.1) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Proporcionar todas as condi¢bes para que os profissionais contratados
possam prestar 0 objeto, de acordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia e da Proposta Comercial juntada.

10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigactes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausuias cbrigacionais deste Termo de Referéncia e com os
termos de sua Proposta;

10.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes
na prestacdo do servigo, fixando prazo para a sua corregao,

o 10.1.4. Promover o pagamento a Contratada do valor resultante da contratagéo, no
prazo estipulado e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.1.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as
obrigagtes assumidas pela Contratada, especialmente as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo;

10.1.6. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados peta
Contratada, desde que atendidas as obrigagtes contratuais;

10.1.7. Prestar as informac¢des e os esclarecimentos que venham ser solicitados
pela Contratada;

10.1.8. Exercer a fiscalizagdo e acompanhamento da execug&o do contrato;
10.1.9. Aplicar as san¢des previstas em lei ou neste Temo de Referéncia.
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11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA obriga-se a:

11.1.1. Prestar o servigo objeto da contratagio e cumprir o cronograma, em estrita
observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia e da sua Proposta
Comercial;

11.1.2. Zelar pela qualidade dos servigcos prestados, obrigando-se a manter as
condi¢des de habilitagéo e qualificagéo que lhe foram exigidas na contratagao;

11.1.3. Enderegar ao Gestor e aos Fiscais do contrato todas as informacgdes e
comunicados relativos a prestagdo do servigo, eletronicamente ou por outros
meios;

11.1.4. Informar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer

contratacdo de empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em
e tinha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de

cargos de diregdo e de assessoramento, de agentes vinculados ao Contratante;

11.1.5. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, durante todo o
periodo de vigéncia da prestagdo do servigo;

11.1.6. Prestar as informacBes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo
Contratante, relativos a qualquer problema relacionado a prestagéo do servigo;

11.1.7. Nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou quaisquer
outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as ¢brigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

11.1.8. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, quando verificar
condicbes inadequadas para a prestagdo dos servigcos e eventual iminéncia de
fatos que possam prejudicar a perfeita execucgéo do Contrato, para a adogio das
medidas necessarias a sua regularizagao;

. 11.1.9. Comunicar ao gestor e aos fiscais do contrato, no prazo maximo de 24h
(vinte e quatro horas) de antecedéncia, os motivos que porventura impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto para a prestagdo do servigo. com a devida
comprovagao;

11.1.10. Emitir o documento fiscal eletrOnico correspondente a prestacio dos
servigos.

12. GESTAO E FISCALIZAGAO

12.1. Ser4 Gestor e fiscal da contratagio o Sr. MOISES FERREIRA DO
NASCIMENTO.

12.2. Atuardo como Fiscais Técnicos todos os servidores participantes do curso e,
como substitutos, os servidores que eventualmente se encontrarem no exercicio das
funcdes pertencentes aos Fiscais acima indicados.

%
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13. EXECUGAO DOS SERVIGOS

13.1. A Contratada devera prestar os servigos de acordo com todas as especifica¢cdes
contidas neste Termo de Referéncia, ndo sendo efetuado o pagamento no caso de
inadimplemento da obrigacgao.

13.2. Nao ocorrendo a prestagdo do servico no prazo estipulado, aplicar-se-ao as
sanges previstas na Lei n. 14.133/21, bem assim as estabelecidas neste instrumento.

14. PRAZOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em uma unica parcela e
no prazo maximo de 30 dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pela Fiscalizagdo, sendo efetuada a retengcdo na fonte dos tributos e
contribuicdes previstos na legislacdo aplicavel.

14.2. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal Eletronica correspondente a prestacao
dos servigos a partir do primeiro dia Util subsequente ao término da citada prestagéo.

14.3. A Nota Fiscal deveréd corresponder ao objeto recebido e respectivo valor
consignado na Nota de Empenho e, no caso de divergéncia, especialmente quando
houver adimplemento parcial. 0 Contratante notificara a Contratada a substitui-la no
prazo de até 03 (trés dias) uteis, com suspensdo do prazo de pagamento.

15. PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS

15.1. As partes, por si € por seus colaboradores, obrigam-se a atuar na presente
contratagio em conformidade com as disposi¢gbes contidas na Lei n. 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD), cabendo a Contratada:

15.1.1. Adotar as medidas de segurancga técnicas, juridicas e administrativas aptas

a proteger os dados pessoais repassados em razdo da execug¢do contratual,
respondendo administrativa e judiciaimente, civil e criminalmente em caso de
causar danos patrimoniais, morais, individuais elou coletivos aos titulares dos
dados pessoais utilizados em inobservancia a LGPD;

16.2. Nao fornecer, transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros.

16. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

CONCEIGCGAODOCOITEARAINHADOSISAL

16.1. A demanda estd relacionada com o tema licitacdes e contratos administrativos e,
como tal, que permitam a tramita¢do de processos e documentos e a pratica de atos
de gestdo com maior seguranga, confiabilidade, integridade, atualidade, celeridade,
transparéncia e eficiéncia.
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Conceigdo do Coité como (inico e competente
para dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro
possa ser.

17.2. APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a
contratagéo de todas as informacgBes necessarias a prestagdo dos servicos, estando
presentes os elementos necessarios & identificagdo do objeto e todos os critérios para
contrataggo de forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na
legislagao,

18. DOTAGAO ORCAMENTARIA

‘ 0202 - GABINETE DO PREFEITO / 2054-MANUTENGCAQ DA CONTROLADORIA
MUNICIPAL / 33903900 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica / 1500 -
Recursos nao Vinculados de Impostos '

Conceicdo do Coité/BA, 13 de outubro de 2025.
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