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DISPENSA DE VALOR N° 20/2026
PROCESSO ADMINISTRATINO N° 110/2026

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a selecdo de proposta apta a gerar o melhor resultado
para a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de &gua mineral natural, sem gas,
acondicionada em garrafées retornaveis de 20 (vinte) litros, para atender as necessidades das diversas
Secretarias, 6rgdos e unidades administrativas do Municipio de Maraud-BA, incluindo entrega na sede
municipal, nos distritos, peninsula e nas localidades da zona rural.

1.2. A contratacdo destina-se ao atendimento de necessidade imediata, em raz&do do esgotamento do saldo
do item correspondente na Ata de Registro de Pregos anteriormente utilizada, enquanto a Administragéo
realiza o levantamento das novas necessidades e prepara procedimento licitatério regular, preferencialmente
pregao eletrénico, conforme planejamento administrativo.

1.3. A contratacéo serd realizada, se confirmados todos o0s pressupostos legais, por dispensa de licitagdo em
raz&o do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observada a apuracéo do
somatdrio das despesas legalmente computéveis e a vedacao ao fracionamento indevido.

2. DA ESPECIFICACAO, QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO

2.1. Especificagdo: agua mineral natural, sem gas, acondicionada em garraféo retornavel com capacidade de
20 (vinte) litros, em resina virgem ou outro material que atenda as normas sanitarias aplicaveis, com protetor
na parte superior e lacre de seguranga personalizado pelo fabricante, devidamente rotulada, com procedéncia
identificavel e embalagem integra. O produto devera apresentar prazo de validade minimo de 11 (onze) meses
a contar da data da entrega, desde que compativel com as normas sanitarias vigentes e com a natureza do
produto.

2.2. O produto devera observar a legislacdo sanitéaria vigente aplicavel a agua mineral e as atividades de
envase, armazenamento, transporte e distribuicdo, incluindo, quando pertinentes e ainda vigentes, as
disposicbes do Decreto Federal n°® 3.029, de 16 de abril de 1999, e da RDC ANVISA n° 274, de 22 de setembro
de 2005, ou normas que as substituam ou atualizem.

2.3. Quantidade estimada:

VALOR
LOTE QUANT. UNIDADE DESCRICAO UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIANA

AGUA MINERAL SEM GAS, GARRAFAO DE 20L -Agua
mineral; natural sem gas; acondicionada em embalagem
retornavel (garrafdo), em resina virgem ou outro material que
atenda as especificagdes da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA/MS), com protetor na parte 001 superior e
lacre de seguranga personalizado pelo fabricante, unidade/galdo
1 3.900 UNIDADE com 20 (vinte) litros, validade 11 meses a contar da data da R$ 16,66 R$ 64.974,00
entrega; suas condicbes deverdo estar de acordo com o
(dec.3029 de 16/04/99) e (rdc n°274, de 22/09/2005) e suas
alteragdes posteriores; produto sujeito a verificagdo no ato da
entrega aos procedimentos. Administrativos determinados pela
Anvisa. Incluindo entrega na zona rural, peninsula, distritos e
sede)
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2.5. O preco proposto devera incluir todos os custos necessarios ao fornecimento, inclusive produto,
embalagem abrangida pela especificacdo, transporte, carga, descarga, tributos, encargos, seguros e entrega
nos locais indicados pela Administracédo, sem cobranca adicional ndo prevista.

2.6. A gquantidade é estimativa maxima da contratacdo. O pagamento sera devido apenas pelas unidades
efetivamente solicitadas, entregues e aceitas, respeitado o limite contratado.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo busca restabelecer o abastecimento de agua mineral nas unidades administrativas
municipais, evitando transtornos ao atendimento diério da populagéo e a execucéo das atividades publicas. O
saldo disponivel na Ata de Registro de Precos foi esgotado e ndo ha tempo habil para aguardar a concluséo
de novo pregao eletrénico sem risco de desabastecimento.

3.2. A medida possui carater pontual e transitério, limitada a necessidade imediata demonstrada.
Concomitantemente, as Secretarias deverdo informar suas demandas atualizadas para instru¢cdo de pregao
eletrénico destinado ao atendimento futuro, evitando a utilizacéo recorrente de contratacdes diretas.

3.3. A contratagdo deverd observar os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade,
transparéncia, competitividade, interesse publico e sele¢do da proposta mais vantajosa.

4. DOS LOCAIS DE ENTREGA E PRAZOS

4.1. As entregas serdo realizadas nos enderecos indicados nas solicitacdes emitidas pelas Secretarias e
unidades administrativas do Municipio de Marau-BA, abrangendo a sede municipal, os distritos e as
localidades da zona rural.

4.2. Para a sede municipal e os distritos de Marau-BA, o prazo maximo de entrega sera de 02 (duas) horas,
contado do recebimento, pela contratada, da solicitagcdo formal de fornecimento emitida pela unidade
competente, por e-mail, sistema eletrénico, aplicativo institucional ou outro meio formal definido pela
Administracdo Publica.

4.3. A solicitagdo deverd indicar, sempre que possivel, quantidade, endereco completo, unidade demandante,
responsével pelo recebimento e informac¢éo de acesso ao local. A contratada devera confirmar o recebimento
do pedido e comunicar imediatamente eventual impedimento, sem que a comunicacgédo, por si s, autorize o
descumprimento do prazo.

4.4. As entregas ocorrerdo de forma parcelada, conforme a necessidade das unidades e até o limite da
guantidade contratada. A Administracdo néo fica obrigada a solicitar a totalidade estimada.

4.5. O prazo de 02 (duas) horas para a sede e os distritos devera ser observado durante os dias e horéarios de
atendimento definidos pela Administracdo. Se houver necessidade de atendimento fora do expediente
ordinario, a solicitacéo devera indicar expressamente a condigdo e a contratada devera confirmar a viabilidade,
salvo previséo diversa no instrumento de contratacdo.

4.6. A contratada devera realizar a entrega no ponto indicado, incluindo transporte, carga e descarga, sem
transferir tais encargos as unidades municipais.

5. DOS REQUISITOS DE QUALIDADE E ACEITACAO
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5.1. Os garrafdes deverdo estar limpos externamente, integros, sem rachaduras, deformacées, vazamentos,
sujidades ou sinais de violacdo. O lacre devera estar integro e o rétulo devera permitir a identificacdo do
produto, fabricante, origem, lote, data de envase e validade, conforme exigéncias legais.

5.2. A Administracdo podera verificar, no ato da entrega, a quantidade, a integridade dos recipientes, o lacre,
a rotulagem, a validade e a conformidade com as especificacdes e normas sanitarias.

5.3. Serdo recusados produtos com embalagem danificada, lacre violado, auséncia de identificacdo exigida,
validade incompativel, sinais de contaminacdo ou qualquer desconformidade que possa comprometer a
gualidade ou a seguranc¢a do consumo.

5.4. A contratada deverd substituir os produtos recusados no prazo estabelecido pela fiscaliza¢do, compativel
com a urgéncia do abastecimento e, quando se tratar de entrega na sede ou nos distritos, observando o prazo
méximo de 02 (duas) horas ap6s a notificacdo, salvo justificativa aceita formalmente pela Administracéo.

5.5. O recebimento dos produtos ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos ou
desconformidades posteriormente identificadas.

6. DO MODELO DE EXECUGAO

6.1. O fornecimento serd executado de forma parcelada, mediante solicitagdo formal da Secretaria ou unidade
administrativa autorizada, até o limite total contratado.

6.2. A contratada devera manter capacidade operacional, estoque e logistica compativeis com o prazo de
atendimento previsto, especialmente para entregas na sede e nos distritos.

6.3. Cada entrega devera ser acompanhada de documento que identifique, no minimo, o fornecedor, a data,
o local, a quantidade entregue e a unidade recebedora.

6.4. A contratada ndo podera substituir o produto por marca, tipo, capacidade ou apresentacéo diversa da
especificada sem autorizag@o prévia e formal da Administracdo, desde que a substituicdo seja legalmente
admissivel e tecnicamente equivalente.

6.5. A contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer fato que possa comprometer a
entrega, apresentando justificativa e providéncias para mitigar o risco, sem prejuizo das san¢@es cabiveis
guando houver descumprimento imputével.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fornecer 4gua mineral natural, sem gés, em garrafdes retornaveis de 20 litros, em conformidade com as
especificagbes deste Termo de Referéncia e com a legisla¢éo sanitaria vigente.

Cumprir o prazo maximo de 02 (duas) horas para entrega na sede e nos distritos, contado do recebimento da
solicitacao formal, e observar os prazos expressamente definidos para as localidades da zona rural.

Realizar as entregas nos locais indicados, arcando com todos os custos de transporte, carga, descarga,
tributos, encargos e demais despesas necessarias a execucao.

Disponibilizar produto de procedéncia regular, com rotulagem e lacre integros, validade adequada e
embalagens em condicfes higiénico-sanitérias satisfatérias.

Manter, durante a execucdo, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratacao,
apresentando documentos atualizados quando solicitados.
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Responsabilizar-se pela qualidade e seguranca do produto fornecido, bem como por danos decorrentes de
falha, negligéncia ou descumprimento das obrigacfes assumidas.

Substituir, sem custo adicional para a Administracdo, os produtos recusados por desconformidade, dentro do
prazo definido pela fiscalizacéo.

Emitir nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente entregues e aceitos, com descricdo e quantidades
compativeis com os documentos de recebimento.

Atender as orientacdes regulares do gestor e do fiscal do contrato, prestando esclarecimentos e informacdes
sobre a execucdo sempre que solicitado.

Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer situagdo que possa afetar a qualidade, a disponibilidade
ou 0 prazo de entrega dos produtos.

N&o transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, sem autorizacdo formal da
Administracédo, quando aplicavel.

Observar as normas de saulde, seguranga, transporte, meio ambiente e demais disposi¢des legais aplicaveis
ao fornecimento.

Manter registro das solicitacdes recebidas e das entregas realizadas, possibilitando a conferéncia das
guantidades fornecidas e do saldo contratual.

N&o fornecer quantidade superior & solicitada ou ao saldo disponivel, salvo autorizacdo formal da
Administracéo.

Responsabilizar-se pela conduta de seus empregados e prepostos durante as entregas, garantindo tratamento
respeitoso aos servidores e usudrios dos servigos publicos.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Emitir as solicitagBes de fornecimento por meio formal, indicando quantidades, locais de entrega e unidade
responsavel pelo recebimento.

Informar a contratada os enderecos e, quando necessario, as condi¢cdes de acesso as unidades da sede, dos
distritos e da zona rural.

Receber e conferir os produtos, verificando quantidade, qualidade aparente, integridade dos garrafes, lacres,
rétulos e validade.

Designar gestor e fiscal ou responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢do, conforme a
legislagdo aplicavel.

Recusar, de forma motivada, os produtos que ndo atendam as especificacdes ou as normas sanitérias,
solicitando sua substituicdo.

Atestar as notas fiscais apenas em relacéo aos produtos efetivamente entregues e aceitos.

Efetuar o pagamento devido no prazo e nas condi¢cfes definidos neste Termo de Referéncia e no instrumento
de contratagdo, apds a regular liquidagdo da despesa.

Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do fornecimento e comunicar formalmente
falhas ou irregularidades identificadas.

Controlar as quantidades solicitadas, recebidas e pagas, mantendo registro do saldo contratual e evitando
solicitagcdes superiores ao quantitativo contratado.
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Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de inadimplemento, inclusive notificaces, aplicacéo
de sancdes e eventual extingdo contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Providenciar a disponibilidade orcamentaria e a instrucdo processual necessdria a contratacdo e aos
pagamentos.

Planejar, paralelamente, o levantamento consolidado das demandas das Secretarias e a preparacao do
pregao eletrénico para atendimento das necessidades futuras.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO

9.1. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou servidores formalmente designados pela
Administracdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

9.2. Compete a fiscalizagéo registrar ocorréncias, conferir as entregas, verificar o cumprimento dos prazos,
solicitar correcdes, rejeitar produtos desconformes e encaminhar ao gestor informacdes necessarias a adogao
de providéncias.

9.3. A fiscalizacéo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
execucdo integral das obrigag6es assumidas.

9.4. As ocorréncias relevantes deverdo ser registradas no processo administrativo, com indicagao da data,
descricao do fato, providéncias solicitadas e resposta da contratada.

10. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1. O recebimento seré realizado por servidor designado, mediante conferéncia da quantidade e verificacdo
da conformidade aparente dos produtos com as especifica¢des.

10.2. O recebimento provisério poderd ocorrer no ato da entrega, para posterior conferéncia, quando
necessario. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da conformidade e o atesto do responsavel
competente, observados os procedimentos internos do Municipio.

10.3. A assinatura de comprovante de entrega ndo impedira a rejeicdo posterior de produto cuja
desconformidade ndo pudesse ser identificada imediatamente.

10.4. A contratada devera retirar ou substituir os produtos recusados, arcando com os custos correspondentes,
sem prejuizo das penalidades previstas.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado apds a entrega, o recebimento e o atesto dos produtos, mediante
apresentacdo de nota fiscal valida e dos documentos exigidos pela Administracdo para a liquidacao da
despesa.

11.2. O pagamento correspondera exclusivamente as quantidades efetivamente fornecidas e aceitas, pelo
preco unitario contratado, respeitados os limites da contratacao e a legislacao orcamentaria e financeira.

11.3. Havendo erro na nota fiscal ou pendéncia que impeca a liquidacdo, o documento sera devolvido ou a
contratada sera notificada para regularizagéo, ficando o prazo de pagamento suspenso até a corre¢cao, sem
prejuizo das regras legais aplicaveis.

11.4. Nao seréa efetuado pagamento por produtos ndo entregues, recusados ou ndo atestados.
12. DA VIGENCIA E DO QUANTITATIVO



Servico Publico Municipal

a8 )

GOVERNO RENASCE A ESPERANCA

~ PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAEJ
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Rua das Amendoeiras, n° 296 — Centro
CEP: 45.520-000 — Marau — Bahia.

12.1. O prazo de vigéncia sera definido no instrumento de contratacdo, em periodo estritamente necessario
ao atendimento da necessidade transitéria e compativel com a concluséo do procedimento licitatério regular.

12.2. O quantitativo maximo estimado é de 3.900 garrafdes. A contratacdo ndo gera obrigacdo de aquisicdo
integral, sendo as solicitaces realizadas conforme a necessidade da Administracao.

12.3. A Administracdo devera acompanhar o consumo e o saldo contratual e conduzir, paralelamente, o
planejamento do pregéo eletrénico para atendimento das necessidades futuras.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento das obriga¢gBes sujeitard a contratada as sanc¢fes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e no instrumento de contratacdo, observados a gravidade da infragcdo, os danos causados a
Administracao, as circunstancias do caso e o devido processo legal.

13.2. Poderéo ser aplicadas, conforme o caso e os requisitos legais, adverténcia, multa, impedimento de licitar
e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. O atraso injustificado no prazo de entrega, inclusive no prazo de 02 (duas) horas para a sede e 0s
distritos, a entrega de produtos desconformes, a recusa injustificada de substituicdo ou a inexecuc¢éo das
obrigacdes podera ensejar a adogéo das medidas cabiveis.

13.4. A aplicacéo de sancao serd precedida de processo administrativo, com garantia do contraditério e da
ampla defesa, nos termos da legislagéo.

14. DA SELECAO DO FORNECEDOR E DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

14.1. A selegéo devera observar o procedimento de contratagdo direta previsto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021
e o fundamento legal aplicavel, desde que confirmados os requisitos da dispensa por valor, inclusive o limite
vigente e o somatério anual das despesas legalmente computaveis.

14.2. A proposta devera ser avaliada quanto a compatibilidade do pregco com o mercado, atendimento integral
as especificacdes, cumprimento dos prazos de entrega, capacidade logistica e regularidade do fornecedor.

14.3. A estimativa de referéncia é de R$ 16,66 por garraféo, totalizando R$ 64.974,00 para 3.900 unidades. A
pesquisa de precos devera estar documentada nos autos, com os registros do sistema Banco de Precos e a
mem©éria de calculo.

14.4. Deverdo ser observadas as exigéncias de divulgacédo e publicidade aplicaveis a contratacdo direta,
inclusive aviso para recebimento de propostas adicionais quando cabivel e publicagdo dos atos nos meios
legalmente exigidos.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de dotacdo orcamentaria propria, a ser
indicada pelo setor competente antes da formalizacéo da obrigacéo.

15.2. A contratacdo e a emissao do empenho ficam condicionadas a confirmacdo de disponibilidade
orcamentaria e ao cumprimento das normas de execucdo da despesa publica.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, na regulamentacéo
municipal aplicavel e nas demais normas pertinentes.
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16.2. Este Termo de Referéncia devera ser interpretado em conjunto com o Estudo Técnico Preliminar e os
demais documentos integrantes do processo administrativo.

16.3. A contratacdo devera preservar seu carater transitério, enquanto a Administracio promove o
levantamento atualizado das necessidades e a preparacdo do pregao eletrdnico, vedada a utilizacdo do
procedimento de dispensa para contornar a obrigacdo de licitar ou para fracionar indevidamente despesas.

Marau-BA, 28 de outubro de 2026

Sérgio Antdnio Maynart
Secretéario de Administracao e Planejamento.



