CAMARA DE VEREADORES

s ML

DAS ALMAS

QEUS ADIURY

AVISO DE CREDENCIAMENTO N° 001/2025.

A Camara Municipal de Cruz das Almas-Ba., torna publica a publicagdo do CREDENCIAMENTO N° 001/2025,
cujo objeto é o chamamento publico que tem como objetivo o CREDENCIAMENTO para agenciamento e
gerenciamento de viagens aéreas nacionais e hospedagem, por meio de empresa especializada, abrangendo
as seguintes atividades: pesquisa de rotas e tarifas, cotacdo, reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e
entrega de passagens aéreas nacionais, bem como reserva e contratacdo de hospedagens em territério
nacional, conforme demanda da Camara Municipal de Cruz das Almas/BA. A partir de 07/10/2025 pelo e-
mail licitacaocamaracruzdasalmas@gmail.com. O Edital publicado encontra-se disponivel na integra e
gratuitamente no Portal da Prefeitura, link: www.cruzdasalmas.ba.leg.br, e Portal Nacional de Contratacées
Publicas, no endereco seguinte: https://www.gov.br/pncp/pt-br..

Cruz das Almas-Ba, 03 de outubro de 2025.

MARIO FIUZA PASSOS
Agente de Contratacdo/Pregoeiro

Rua Jodo Gustavo da Silva 149 - Suzana - Cruz das Almas-BA 44380-000
753312-1741 siga nas redes sociais @camaracruz.ba
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CREDENCIAMENTO

001/2025

CONTRATANTE
CAMARA MUNCIPAL DE CRUZ DAS ALMAS-BA

OBJETO

Prestacao de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas nacionais e
hospedagem, por meio de empresa especializada, abrangendo as seguintes atividades:
pesquisa de rotas e tarifas, cotacdo, reserva, emissao, remarcacdo, cancelamento e
entrega de passagens aéreas hacionais, bem como reserva e contratacdo de hospedagens

em territério nacional, conforme demanda da Camara Municipal de Cruz das Almas/BA.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 272.000,00 (duzentos e setenta e dois mil reais)

PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12 (doze) meses

Rua Jodo Gustavo da Silva 149 - Suzana - Cruz das Almas-BA 44380-000
753312-1741 siga nas redes sociais @camaracruz.ba
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EDITAL

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS

CREDENCIAMENTO N° 001/2025
(Processo Administrativo n° 069/2025)

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS, por meio do Setor de
LicitagBes, sediado na Rua Jo&o Gustavo da Silva, 149, Suzana, Cruz das Almas-Bahia, CEP 44380-000,
realizara CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢fes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é o credenciamento de interessados em prestagdo de servicos de
agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas nacionais e hospedagem, por meio de empresa
especializada, abrangendo as seguintes atividades: pesquisa de rotas e tarifas, cotacdo, reserva, emissao,
remarcacao, cancelamento e entrega de passagens aéreas nacionais, bem como reserva e contratacdo de
hospedagens em territério nacional, conforme demanda da Cémara Municipal de Cruz das Almas/BA,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O credenciamento ndo obriga a administragao publica a contratar.

1.3. O presente credenciamento se enquadra na hipétese do art. 79, da Lein®14.133/21.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO
2.1. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu representante.
2.2. N&o poderéo participar do credenciamento:
2.2.1. aquele que néo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.2.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto do credenciamento;
2.2.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando o
credenciamento versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
2.2.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
2.2.6. pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a administragdo publica

federal em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
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2.2.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo no
processo de contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.2.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 1976,
concorrendo entre si;
2.2.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condicBes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista;
2.2.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.2.11. Organizag8es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o.
2.3. Néo podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execucéo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagBes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.
2.4. O impedimento de que trata o item 2.2.6 sera também aplicado ao interessado que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do interessado.
2.5. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.2.4 e 2.2.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de
execucdao da licitacdo ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgédo ou entidade.
2.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
2.7. O disposto nos itens 2.2.4 e 2.2.5 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servi¢co que inclua como
encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao.
2.8. Em contratacfes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
2.9. A vedacéo de que trata o item 2.3. estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de

empresa que preste assessoria técnica.
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3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR
3.1. Os interessados deverao encaminhar, exclusivamente por meio eletrdnico (e-mail), o requerimento
de participacdo com a indicacdo de sua intencéo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a
prestacao dos servicos, com as seguintes informacdes:
3.1.1. Descrigéo detalhada do objeto.
3.1.2. Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitagdo para fornecimento dos bens ou para a prestagéo
dos servicos (descrever o bem a ser fornecido ou o servigo a ser prestado pelo credenciado).
3.1.3. Na hipotese de contratagdo em mercados fluidos, percentual minimo de desconto sobre as cotacdes
de mercado registradas no momento da contratacéo;
3.2. Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.
3.3. No valor da contratagdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do
objeto.
3.4. A apresentacdo do requerimento de participagdo com a indicacdo da intencdo de se credenciar
implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia, assumindo o
credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.
3.5. No requerimento de participagdo com a indicacéo de sua intencdo de se credenciar, o interessado
apresentara também declaragéo que:
3.5.1. esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de
gue o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
3.5.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso
XXXIIl, da Constitui¢éo;
3.5.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
3.5.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
3.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo ou por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, apos o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenac¢éo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.
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3.7. O interessado organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.8. A falsidade da declaracéo de que trata o item 3.5 sujeitara o interessado as sancdes previstas na Lei
n° 14,133, de 2021, e neste Edital.

3.9. Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DA HABILITACAO
4.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do interessado de realizar o objeto do credenciamento, serdo exigidos para fins de habilitacéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.1.1. A documentacéo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.
4.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.
4.3. Na hipétese de o interessado ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
4.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-
financeira, qguando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.
4.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou por
gualquer outro meio expressamente admitido pela Administracéo.
4.6. O 6rgéo credenciante terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para analisar a documentacdo apresentada
pelo interessado.
4.7. Apresentar a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
4.8. O interessado deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que o valor da
contratacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da apresentacdo do requerimento de participacao.
4.9. Encerrado o prazo para envio da documentagéo, podera ser admitida, mediante decisao fundamentada
da comissao de contratacéo, a apresentacao de novos documentos de habilitacdo ou a complementacgédo de
informacgBes acerca dos documentos ja apresentados pelos interessados, em até 02 (duas) horas, para:
4.9.1 a afericdo das condicBes de habilitacdo do interessado, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;
4.9.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de recebimento das propostas;
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4.9.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
interessado;
4.9.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgdo ou
entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.
4.10. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao interessado, implicando sua inabilitagéo.
4.11. Na analise dos documentos de habilitagédo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica.
4.12. A comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndao como condicdo para participacdo no

credenciamento.

5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitagdo de interessados, & anulacdo ou
revogacdo do credenciamento, observara o disposto no art. 17 do Decreto n® 11.878, de 2024.

5.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de publicacédo da deciséo.

5.3. Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitagéo ou inabilitagdo do interessado:

5.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada em até 30 (trinta) minutos, sob pena de precluséo;
5.3.2. 0 prazo para apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de publicacdo da decisao.
5.4. Osrecursos deverdo ser encaminhados por meio eletrdnico (e-mail, protocolo eletrénico, portal do érgéo,

entre outros).

5.5. O recurso sera dirigido a comisséo de contratacéo, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de
3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

5.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serédo conhecidos.

5.7. O recurso e o pedido de reconsideragcdo ndo terdo efeito suspensivo.

5.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrbnico

licitacaocamaracruzdasalmas@gmail.com ou no Portal da Transparéncia da Camara.

6. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:
6.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pela comissdo de contratacéo;
6.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, deixar de apresentar amostra
ou apresenta-la em desacordo com as especificacdes do edital;
6.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;
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6.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracéo;
6.1.5. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante o credenciamento;
6.1.6. fraudar o credenciamento;
6.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
6.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
6.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
6.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
6.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
6.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

6.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo administrativo,

garantida a prévia defesa, aplicar aos credenciados as seguintes sancfes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:
6.2.1. adverténcia;
6.2.2. multa;
6.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
6.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

6.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

6.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

6.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.3.4. os danos que dela provierem para a Administracédo Publica; e

6.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes
dos 6rgédos de controle.

6.4. A multa seré recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacao oficia.
6.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa seré de 0,5% a 15% do valor
do contrato.

6.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 € 6.1.9, a multa sera de 15% a 30%
do valor do contrato.

6.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar

ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

6.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimacao.

6.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das

infracdes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, quando ndo se justificar a

imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
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Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6érgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

6.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 € 6.1.9, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancéo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracédo observara o prazo
previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita nos itens 6.1.3 e 6.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia em
favor do 6rgdo ou entidade credenciante, nos termos do art. 45, 84°, da IN SEGES/ME n.° 73, de 30 de
setembro de 2022.

6.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
6.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgéo, o qual sera dirigido & autoridade que tiver
proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

6.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

6.13. O recurso e o pedido de reconsideracao teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

6.14. A aplicacdo das sanc¢Bes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de

reparacao integral dos danos causados.

7. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre 0s seus termos enquanto este permanecer em vigor.

7.2. Aimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelos seguintes
meios: licitacaocamaracruzdasalmas@gmail.com.

7.3. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por meio eletrénico no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.4. As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.
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7.5. Acolhida a impugnacéo, o edital retificado sera publicado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP.

8. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS
8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no edital,

sera publicado e estard permanentemente disponivel e atualizado no PNCP.

9. DA CONTRATACAO

9.1. Apos divulgacdo da lista de credenciados, o 6rgdo ou a entidade podera convocar o credenciado para
assinatura do instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. A Administracdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do credenciamento
para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacéo, sem
prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

9.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apdés convocacdo pela
Administracao, serd de 03 (trés) dias Uteis.

9.4. O prazo de que trata o item 9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo,
devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administracao.

9.5. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do presente credenciamento sera de 12 (doze) meses.
9.6. Os contratos decorrentes de credenciamento poderao ser alterados, observado o disposto no art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.

9.7. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagéo expressa da Administrac&o.

10. CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATACAO DOS CREDENCIADOS.
10.1. Na hipétese de contratacdes paralelas e ndo excludentes, a convocacédo dos credenciados para
contratacdo garantira a igualdade de oportunidade entre os interessados, a partir da observancia dos
seguintes critérios de distribuicdo da demanda:
10.1.1. Serdo classificados obedecendo a ordem cronolégica de credenciamento conforme o envio dos
documentos dos documentos de habilitacéo, por e-mail, ap6s o reconhecimento do cumprimento de todas

as exigéncias estabelecidas.

11. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO
11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade,
ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragéo.
11.2. Na hipétese de anulacdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo
sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.
11.3. A revogacao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele
resultaram.
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11.4. Sera realizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1. pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 15 (quinze) dias;

11.4.2. perda das condi¢cGes de habilitacdo do credenciado;

11.4.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.4. sancéo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade superveniente ao

credenciamento.
11.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbir4 o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.
11.6. Nas hipéteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3 além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de
penalidade, na forma estabelecida na legislacéo.
11.7. Se houver a efetiva prestacao de servi¢os ou o fornecimento dos bens, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até decis@o no sentido de rescisé@o contratual, caso o fornecedor ndo regularize a sua situacao.
11.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da Administracéo,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade contratante, ndo
seré rescindido o contrato em execuc¢ao com empresa ou profissional que estiver irregular.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1. O presente edital tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de 06/10/2025.

13. DISPOSICOES GERAIS
13.1. Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.
13.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do interessado,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.
13.3. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
13.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratacBes Publicas
(PNCP) e endereco eletrnico licitacaocamaracruzdasalmas@gmail.com.
13.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.5.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
13.5.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
13.5.2.  ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

Cruz das Almas-BA, 03 de outubro de 2025.

EURICLES MIGUEL DOS SANTOS NETO

Presidente da Camara Municipal
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DAS ALMAS

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
(Processo Administrativo n° 069/2025)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto da presente contratagdo consiste na prestacdo de servicos de agenciamento e
gerenciamento de viagens aéreas nacionais e hospedagem, por meio de empresa especializada,
abrangendo as seguintes atividades: pesquisa de rotas e tarifas, cotacdo, reserva, emissao,
remarcagdo, cancelamento e entrega de passagens aéreas nacionais, bem como reserva e
contratagdo de hospedagens em territério nacional, conforme demanda da Camara Municipal
de Cruz das Almas/BA.

1.2. A contratacdo serd realizada por credenciamento, com o objetivo de atender as
necessidades de deslocamento de agentes politicos e servidores da Camara Municipal, a servico
institucional, em conformidade com a legislacdo vigente e os principios da administracdo
publica.

1.3. A natureza do objeto é de prestacdo de servicos continuados, de forma eventual e sob
demanda, ndo se constituindo em contratacdo com prestacdo de servico fixo, mas sim por
requisicdo especifica da Administracdo, conforme a necessidade de viagens.

14. Os quantitativos estimados encontram-se detalhados na planilha de estimativa de
consumo, elaborada com base nos histéricos de contratagdes anteriores e na previsdo de
atividades institucionais previstas para o exercicio. Os quantitativos ora indicados servem
exclusivamente como referéncia para formacdo dos precos, ndo representando obrigacdo de
consumo por parte da Administracao.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme o disposto na Lei n°

14.133/2021.

GRUPO 01

i TAXA DE
ITEM DISCRIMINAGAO UND. QNTD. i
ADMINISTRACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE PASSAGENS
1 X R$ 200.000,00 0,01
AEREAS nacionais, compreendendo:

Assessoria, cotacao, reserva,
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Emissdo, marcacdo, Alteracao,

Cancelamento e reembolso.

GRUPO 02

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO  DE  hospedagem
nacional, compreendendo:
1 X R$ 70.000,00 0,00
Assessoria, cotacao, reserva,
Emissdo, marcacdo, Alteracao,

Cancelamento e reembolso.

1.6. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.7. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo.

1.8. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo,
prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo estd devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar
(ETP) elaborado pelo setor competente da Camara Municipal de Cruz das Almas, nos termos do
art. 18 da Lei n® 14.133/2021, documento que embasou tecnicamente a necessidade da
Administracdo e orientou a definicdo da solucdo mais eficiente, segura e econdmica para

atendimento da demanda institucional.

2.2. O Estudo Técnico Preliminar identificou que as atividades parlamentares e administrativas
da Cémara Municipal frequentemente demandam deslocamentos oficiais de vereadores,
servidores e representantes institucionais, com o objetivo de participar de eventos, capacita¢des,
reunides técnicas, audiéncias publicas, encontros com o6rgdos publicos e instituicdes de
interesse do Municipio, o que torna imprescindivel a contratacdo de servi¢os especializados de

agenciamento de viagens e hospedagem.

2.3. A opcao pelo credenciamento mostrou-se a mais vantajosa diante da imprevisibilidade da

frequéncia e do destino das viagens, permitindo a habilitacdo de multiplos prestadores por
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chamamento publico, com critérios objetivos de participacdo, precos previamente
parametrizados e pagamento apenas pelos servicos efetivamente executados. O modelo
assegura flexibilidade, agilidade e economicidade na execuc¢do, sem compromisso de
quantidade minima e com atendimento conforme a demanda, conforme demonstrado no ETP e

em consonancia com a Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.

3.1. A solucdo proposta visa garantir a Camara Municipal de Cruz das Almas o acesso continuo,
agil, eficiente e seguro aos servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e
hospedagens nacionais, mediante contratacdo de empresa especializada, com capacidade
técnica e operacional para atender, sob demanda, as necessidades institucionais relacionadas a
deslocamentos de interesse publico.

3.2. A contratacdo abrangerd, durante todo o ciclo de vida do objeto, as seguintes atividades:
3.2.1. Levantamento e cotacdo de passagens aéreas (preferencialmente com tarifas
promocionais, remarcaveis e reembolsaveis);

3.2.2. Reservas, emissoes, remarcacdes e cancelamentos de passagens aéreas nacionais;

3.2.3. Reserva e contratacdo de hospedagem em hotéis ou similares, observando critérios de
localizacdo, seguranca, conforto e custo-beneficio;

3.2.4. Suporte operacional e atendimento continuo, inclusive em finais de semana, feriados e
fora do horéario comercial, quando necessario;

3.2.5. Gestdo da demanda e do histérico de utilizacdo dos servicos, com geracdo de relatorios
gerenciais periddicos, para fins de controle, transparéncia e auditoria;

3.2.6. Adequado gerenciamento de prazos, taxas, multas, créditos e reembolsos, sempre visando
a economicidade para a Administracao Publica;

3.2.7. Fornecimento de sistema informatizado ou interface eficiente para requisicdo e
acompanhamento das demandas, caso disponivel.

3.2.8. Durante todo o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, e nos contratos que
dela decorrerem, a solucdo deve assegurar a maxima eficiéncia na alocacdo de recursos
publicos, o cumprimento de prazos e a reducdo de custos operacionais e administrativos,
especialmente diante da imprevisibilidade quanto a frequéncia e aos destinos dos
deslocamentos.

3.3. Requisitos da contratacdo:

3.3.1. A empresa contratada deverd, obrigatoriamente:
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3.3.2. Estar regularmente registrada em 6rgao competente para atuar como agéncia de viagens
e turismo;

3.3.3. Comprovar experiéncia prévia na prestacdo dos servicos objeto desta contratagdo, por
meio de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

3.3.4. Possuir estrutura operacional adequada para atendimento remoto e eletronico (telefone,
e-mail, sistema on-line ou aplicativo);

3.3.5. Disponibilizar equipe técnica com atendimento personalizado e suporte em tempo real,
especialmente em casos de urgéncia;

3.3.6. Garantir reserva de passagens e hospedagens conforme critérios definidos pela
Administracéo, inclusive com consulta e aprovacdo prévia;

3.3.7. Apresentar relatérios, discriminando os servicos executados, custos, alteragdes e economia
obtida;

3.3.8. Garantir a ndo incidéncia de cobranca de taxas adicionais além da taxa de
agenciamento/servico, previamente fixada no processo.

3.3.9. Essa estrutura busca garantir uma solucdo eficiente, economicamente vantajosa e
tecnicamente adequada, em conformidade com o interesse publico e os principios da Lei n°

14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para assegurar a adequada execucao do objeto, a contratagdo dos servicos de
agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e hospedagem deverd observar os seguintes
requisitos técnicos, administrativos e operacionais minimos, a serem exigidos da empresa
contratada:

a) Habilitacdo Juridica e Técnica:

e Apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por entes publicos ou
privados, que comprovem experiéncia anterior na prestacdo de servicos de natureza
compativel com o objeto licitado.

b) Estrutura e Atendimento:

e Disponibilizacdo de estrutura operacional adequada para atendimento remoto e
continuo, inclusive em finais de semana, feriados e fora do horario comercial;

e Disponibilizacdo de pessoal qualificado para o atendimento as solicitacbes da

Administracdo, garantindo comunicacdo eficiente e resolucdo agil de imprevistos;
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Caso possua, disponibilizacdo de plataforma on-line ou sistema informatizado para

solicitacdo, acompanhamento e gestdo de reservas, remarcagdes e cancelamentos.

) Execucao dos Servicos:

Prestacdo dos servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas nacionais e reserva de hospedagem conforme a demanda
apresentada;

Observancia dos critérios de economicidade, eficiéncia, seguranga, conforto e
localizacdo adequada, conforme as necessidades da Camara Municipal;

Realizacdo de, no minimo, trés cotacbes distintas para cada solicitacdo, de modo a

garantir a melhor relagdo custo-beneficio para a Administracao.

d) Transparéncia, Gestdo e Controle:

Entrega mensal de relatérios gerenciais contendo dados dos servicos executados,
valores praticados, altera¢des, cancelamentos, créditos utilizados e economia gerada;
Garantia de que ndo haverd cobranca de taxas extras ou ocultas, além daquelas
previamente contratadas;

Manutencéo de registro detalhado de todas as operacdes realizadas durante a vigéncia

do contrato, para fins de controle e fiscalizacao.

e) Conformidade Legal e Regulatéria:

Observancia das normas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil (ANAC), da Associagdo
Brasileira de Agéncias de Viagens (ABAV), bem como demais normativos aplicaveis ao
setor;

Cumprimento integral da legislagdo tributaria, trabalhista e demais normas vigentes

pertinentes a execugdo contratual.

4.2. Esses requisitos tém como finalidade garantir a qualidade da prestacdo dos servicos, a

economicidade dos recursos publicos e a plena aderéncia aos principios da legalidade, eficiéncia

e interesse publico, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des

Sustentaveis.

Subcontratacdo

4.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao
4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execugao do objeto seguirad a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucdo sera realizada na data e horario do evento, a administragdo ird emitir ordem

de servico com prazo de até 02 (dois) Uteis anteriores a data de execucdo.

Local e horério da prestacdo dos servigos
5.2. Os servicos serdo prestados de forma remota ou presencial, no seguinte endereco: Rua Jodo

Gustavo da Silva, n°® 149, Bairro Suzana, Cruz das Almas-Ba, CEP 44.380-000;

Especificagdo da garantia do servico
5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do

plano de fiscalizagdo, que conterd informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sang¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
a execucao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designarad outro para o exercicio da

atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a correcado da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.11.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.12.A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacao Administrativa

6.13.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.14.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15.A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16.Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢ao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Rua Jodo Gustavo da Silva 149 - Suzana - Cruz das Almas-BA 44380-000
753312-1741 siga nas redes sociais @camaracruz.ba



CAMARA DE VEREADORES 'I"""l
[ y

DAS ALMAS

6.16.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugcdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.16.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.16.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo

nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre

que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b", “c" e "d" do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

7.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f, “g" e "h"” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c" e “d",
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.24 Multa:

7.24.1.  Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,09 % ( nove centésimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10
(dez) dias.

7.24.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacgdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia;

7.2.42.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.24.3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a "h” de 25% (vinte e
cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.24.4. Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagao.

7.24.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea "b", de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

7.24.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea "d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

7.24.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

74. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.
7.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento
das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

7.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos érgaos de controle.

7.10.0s atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise

juridica prévia.
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7.12.0 Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.13.As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.14.0s débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo

ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

8.2. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

8.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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8.7. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio. 7.15. O recebimento provisério também ficarad sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

8.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.10.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacSes assumidas pelo
Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

8.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

8.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéao.
8.11.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto,

para efeito de liquidacdo e pagamento.
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8.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.13.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do

contrato.

Liquidacao

8.11.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.12.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13.Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.13.1 o prazo de validade;

8.13.2 a data da emissao;

8.13.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.13.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.13.5 o valor a pagar; e

8.13.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

8.16.Constatando-se, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.

8.17.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.18.Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.19.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacado junto ao

SICAF.

Prazo de pagamento

8.20.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

8.21.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.24.Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
8.25.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8.26.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdao de pagamento

8.27.A presente contratacao ndo permite a antecipacao de pagamento.
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Cessao de Crédito

8.28.As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.28.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.28.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condic¢des de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionério
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.28.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

8.28.4 A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.29.0 disposto nesta secdo ndo afeta as operacbes de crédito de que trata a Instrucdo

Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.30.0s pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 02/10/2025.

8.31.Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
8.32.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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8.33.No caso de atraso ou nado divulgacdao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.34.Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.35.Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

8.36.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.37.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE PRESTACAO DO
SERVICO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizaggo de procedimento de
CREDENCIAMENTO, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO (MENOR TAXA
ADMINISTRATIVA).

Forma de prestacao do servico

9.2. A prestagdo do servico sera parcelada.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Rua Jodo Gustavo da Silva 149 - Suzana - Cruz das Almas-BA 44380-000
753312-1741 siga nas redes sociais @camaracruz.ba



CAMARA DE VEREADORES 'I"""l
[ y

DAS ALMAS

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
9.10.filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11.sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
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A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.17.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.18.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.24.balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, j& exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&do Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de
habilitacdo, capital minimo, limitado a 10% do valor total estimado da contratagao.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo

balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.25.Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.25.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.25.2 0 fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessadrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. Disposicoes gerais sobre habilitacao
10.1. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em tradugao livre.
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10.2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niUmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

11. Documentacao complementar para cooperativas

11.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

11.2. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

11.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

11.3. A comprovagado do capital social proporcional ao niUmero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

11.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

11.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
11.6.1. ata de fundacao;

11.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

11.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

11.6.4. editais de convocagao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;
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11.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

11.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

11.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo

orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

10.1.0 custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$ 272.000,00 (duzentos e setenta e dois mil reais) conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. acima.

10.2.Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
n° 14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criagdo, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussido sobre os precos
registrados;

10.2.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagado; ou

10.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.

11.2.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

UNIDADE: 01.01. CAMARA MUNICIPAL

ATIVIDADE: 01.031.0001.2001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E DOS
SERVICOS ADMINISTRATIVOS
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ELEMENTO: 3.3.9.0.39.00.00.00
FONTE: 00
11.3.A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.As informacbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Cruz das Almas-Bahia 03 de outubro de 2025.

ANNA CAROLINA COELHO LOPES SOBRAL

Superintendente Administrativo — Portaria n® 001/2025

Aprovado, em 03 de outubro de 2025.

EURICLES MIGUEL DOS SANTOS NETO

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e
hospedagem, compreendendo todas as etapas operacionais envolvidas, tais como cotacgdo, reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de bilhetes e reservas, para atendimento as demandas da Cdmara Municipal de Cruz das Almas/BA.

1.2. Anecessidade da contratacdo decorre do fato de que, no exercicio de suas competéncias institucionais, os membros da
Camara Municipal — vereadores, servidores e representantes — frequentemente precisam se deslocar para outras localidades,
a fim de participar de cursos de capacitagdo, congressos, seminarios, reunides técnicas, audiéncias publicas, eventos
institucionais, e outros compromissos oficiais que se relacionem direta ou indiretamente com a atividade legislativa e o
interesse publico local.

1.3. Tais deslocamentos sdo imprescindiveis para a constante atualizagdo normativa, técnica e politica dos agentes publicos,
além de propiciarem o intercambio de boas praticas administrativas e legislativas, o que reflete positivamente na melhoria da
qualidade dos servigos prestados pelo Poder Legislativo Municipal a populacéo.

1.4. No entanto, a inexisténcia de uma contratacdo formalizada com empresa especializada, que centralize e gerencie as
etapas envolvidas nos servigcos de viagens e hospedagem, acarreta dificuldades logisticas e operacionais, como a realizagdo
de cotacdes fragmentadas, auséncia de uniformizacdo nas reservas, dificuldades no controle de custos e no atendimento
emergencial as alteragdes de itinerarios. Essas falhas comprometem a economicidade, a eficiéncia e a continuidade dos
servigos institucionais.

1.5. Diante disso, evidencia-se a necessidade de adocdo de modelo de contratacdo que permita a Administragdo consolidar,
sob gestdo centralizada e especializada, os servicos de agenciamento de passagens aéreas e de reservas de hospedagens,
com agilidade, seguranca e controle orcamentario, possibilitando a adequagdo as demandas institucionais variaveis e muitas
vezes imprevisiveis.

2. DEMONSTRAGAQ DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL.

2.1. Nos termos do art. 18, §19, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, compete a Administragdo Publica demonstrar a previsdo da
contratagdo no Plano de Contratages Anual — PCA, instrumento de planejamento que visa consolidar as necessidades de
contratagdo dos 6rgdos publicos, promovendo racionalizagdo de despesas e eficiéncia na gestdo publica.

2.2. Contudo, até o presente momento, a Camara Municipal de Cruz das Almas ainda ndo finalizou a elaboragdo de seu
Plano de Contratacdes Anual referente ao exercicio corrente, razdo pela qual ndo é possivel atestar formalmente a inser¢do
deste objeto no referido instrumento.

2.3. Apesar da auséncia do PCA, a necessidade da contratagdo esta devidamente identificada e justificada neste. Ademais, a
auséncia momentdnea do PCA ndo descaracteriza a regularidade do planejamento da contratacdo, especialmente quando
demonstrada a essencialidade do objeto para o funcionamento institucional, conforme os principios da razoabilidade,
eficiéncia e interesse publico que regem a atividade administrativa.

2.4. Portanto, embora o Plano de Contratagdes Anual ainda ndo tenha sido formalizado, a contratagdo encontra-se
devidamente respaldada no contexto do planejamento estratégico da Camara Municipal, observando os critérios legais e
técnicos exigidos para o adequado atendimento do interesse publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade selecdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos de
agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e hospedagem, abrangendo, de forma integrada, os seguintes requisitos
essenciais:

a) Escopo dos servigos:

Os servicos deverdo incluir obrigatoriamente:

Pesquisa e cotagdo de passagens aéreas e hospedagens conforme as solicitagdes da Camara Municipal,

Reservas, emissdes, cancelamentos e remarcagdes de passagens aéreas nacionais, em classe econémica, com multiplas
opgdes de companhias e horarios, e com direito a bagagem de mao;

Reservas e alteragbes de hospedagem, com apresentagdo de pelo menos trés alternativas compativeis com os parametros
estabelecidos pela Administragdo;
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Atendimento emergencial e suporte técnico, inclusive em finais de semana, feriados e fora do hordrio comercial, quando
necessario ao interesse institucional.

b) Padrées minimos de qualidade:

Atendimento célere, eficiente e com boa comunicacéo;

Suporte por meio eletrénico e telefénico com canais permanentemente disponiveis;

Observancia das normas da ANAC (Agéncia Nacional de Aviagdo Civil), dos 6rgdos de controle de turismo e da legislagdo
aplicavel ao setor.

c) Adequacgdo orcamentaria e documental:

Apresentacdo de proposta de precos compativel com os valores praticados pelo mercado;

Atendimento integral as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica e econémico-
financeira, conforme os termos do edital e da Lei n2 14.133/2021.

d) Forma de contratacdo:

A contratacdo serd realizada por credenciamento de empresas especializadas, permitindo a habilitagdo continua das
interessadas que atendam as condi¢bes do edital e a subsequente contratacdo ndo exclusiva, conforme a demanda, sem
obrigatoriedade de consumo minimo, com observancia de critérios objetivos de vantajosidade, qualidade e necessidade
administrativa.

g) Outras exigéncias:

A empresa contratada devera manter sistema informatizado que permita a comunicagdo agil com os setores responsaveis da
Camara, inclusive com envio de comprovantes de reserva e bilhetes eletrénicos por e-mail;

Prestacdo de relatdrios com detalhamento do servico prestado, para fins de controle e prestacdo de contas.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

4.1.A estimativa de quantidades foi elaborada com base na andlise do consumo histérico dos exercicios anteriores,
complementada pela projecdo de demandas futuras a partir do aumento previsto de programas e atividades executadas pela
Camara.

4.2.As quantidades estimadas sdo as seguintes:

ITEM DISCRIMINACAQ UND. QNTD.
CO NTRATACAO DE EMPRESA PARA AQU ISICAO DE
PASSAGENS  AEREAS  NACIONAIS, compreendendo:

1 . o . . X RS 200.000,00
Assessoria, cotacdo, reserva, Emissdo, marcacdo,

Alteragdo, Cancelamento e reembolso.
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE
HOSPEDAGEM NACIONAIS, compreendendo: Assessoria,

2 ~ . . . TX RS 70.000,00
cotacdo, reserva, Emissdo, marcagdo, Alteragdo,

Cancelamento e reembolso.

Essas quantidades poderdo ser ajustadas conforme a demanda efetiva, garantindo maior flexibilidade a Administragdo.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Em atendimento ao disposto no art. 18, §19, inciso V, da Lei n? 14.133/2021, foi realizado levantamento preliminar de
mercado com o objetivo de identificar as alternativas viaveis para o atendimento da necessidade administrativa referente a
contratagdo de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e hospedagem para a Camara Municipal de
Cruz das Almas.

5.2. Andlise das alternativas possiveis
Durante o levantamento, foram consideradas as seguintes alternativas:

a)Ades3o a atas de registro de pregos vigentes (carona):
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Foram consultados os sistemas disponiveis de atas vigentes, como o Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), o
Compras.gov.br e sites de Camaras e Prefeituras da regido. Verificou-se que, embora existam algumas atas disponiveis para
adesdo, elas estdo direcionadas a 6rgdos com realidades institucionais distintas ou com clausulas e condi¢gBes que ndo se
ajustam as necessidades especificas da Camara Municipal, especialmente no que tange a abrangéncia geografica dos
servicos, aos prazos de atendimento e ao modelo de suporte técnico. Além disso, a opgcdo por "carona" exige autorizagdo do
orgdo gerenciador, o que poderia comprometer a previsibilidade da execugdo contratual.

b) Credenciamento de mltiplas agéncias especializadas (Lei n? 14.133/2021, art. 79):

® Aspectos técnicos: habilitagdo continua de interessados que atendam ao edital, sem exclusividade, com atendimento
concorrencial no nivel da melhor tarifa disponivel no momento da compra, observados tetos de taxas.

e Econbmico: promove pressdo competitiva constante entre credenciadas, captura promog¢des/inventarios diversos e mitiga
sobrepreco; pagamento por demanda efetivamente realizada.

® Riscos: necessidade de regras claras de selecdo entre credenciadas (rodizio, melhor tarifa comprovada, desempenho).

e Conclusdo: mais aderente ao objeto, conciliando pluralidade de oferta, agilidade e comprovacdo da vantajosidade por
operacao.

c) Execucdo direta pela Administragdo (sem agenciamento)

® Aspectos técnicos: exigiria equipe interna especializada, acesso e gestdo de multiplos canais, atendimento continuo e
capacidade de lidar.

® Riscos: descontinuidade, baixa eficiéncia operacional, dificuldades de comprovar vantajosidade e maior custo
administrativo indireto.

® Conclusdo: ndo recomendada, por ndo ser atividade fim e por impor estrutura operacional desproporcional.

5.3. Justificativa técnica e econdmica da solugdo escolhida

5.3.1. Diante do comportamento volatil e competitivo das tarifas aéreas e de hospedagem, o credenciamento revela-se a
solugdo tecnicamente mais aderente e economicamente mais vantajosa para a Cdmara Municipal de Cruz das Almas/BA, por:
(i) permitir ampla participagdo e atendimento continuo (sem exclusividade); (ii) reduzir riscos operacionais por meio de
redundancia de prestadores; e (iii) fortalecer a governanga e a auditabilidade das despesas por meio de evidéncias e
relatérios padronizados.

Assim, com fundamento no art. 18, §12, VI, e no art. 79 da Lei n? 14.133/2021 (procedimento de credenciamento),
recomenda-se a adogdo do credenciamento como tipo de solugdo para o objeto em referéncia, por equilibrar eficiéncia,
economicidade e transparéncia, atendendo ao interesse publico com a necessaria flexibilidade operacional.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. Valor (RS$): 272.000,00 (duzentos e setenta e dois mil reais).

6.2. A estimativa do valor da contratagdo foi obtida com base em pesquisa de mercado realizada através de consulta ao
sistema Banco de Pregos, estando em conformidade ao preconizado no art. 23, §19, inciso Ill, da Lei 14.133/2021.

6.3. Com base nos quantitativos estimados e nos precos obtidos na pesquisa, chegou-se a seguinte composicao de custos:

- TAXA DE VALOR A SER
ITEM DISCRIMINACAO UND. QNTD. -
ADMINISTRAGAO PAGO
CONTRAT/—\C/?\O DE EMPRESA PARA RS 2.000,00
AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS RS
1 NACIONAIS, compreendendo: Assessoria, TX 0,01
o - . 200.000,00
cotagdo, reserva, Emissdo, marcacdo,
Alteragdo, Cancelamento e reembolso.
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE HOSPEDAGEM RS
2 NACIONAIS, compreendendo: Assessoria, TX 0,00 RS 0,00
- o 8 70.000,00
cotacdo, reserva, Emissdo, marcacgao,
Alteragdo, Cancelamento e reembolso.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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7.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de agenciamento e
gerenciamento de viagens aéreas e hospedagem, com abrangéncia nacional, visando atender, de forma continua e eficiente,
as demandas institucionais da CAmara Municipal de Cruz das Almas/BA.

7.2. A solucdo contempla a disponibilizacdo de todos os meios necessarios para a cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao e
cancelamento de passagens aéreas e servicos de hospedagem, com atendimento agil e personalizado, observando-se
critérios de economicidade, seguranca, eficiéncia e conformidade com as normas regulatérias e orgcamentdrias vigentes.

7.3. De forma integrada, a solugdo envolve:

7.3.1. Atendimento sob demanda, por meio de sistema informatizado ou canais de comunicagdo diretos, com
disponibilidade em tempo integral, inclusive em finais de semana e feriados, quando necessario;

7.3.2. Cotacdo de opgdes de voos e hotéis, com apresentacdo de, no minimo, trés alternativas de cada item, compativeis
com a necessidade informada e os critérios de economicidade e eficiéncia;

7.3.3. Reserva, emissdo e entrega de bilhetes eletronicos e comprovantes de hospedagem, no prazo maximo estabelecido
em edital, com atendimento a situagdes emergenciais;

7.3.4. Servicos de remarcagdo e cancelamento, com atuagdo proativa da empresa contratada para minimizar custos
decorrentes de alteracGes, respeitadas as politicas das companhias aéreas e hotéis;

7.3.5. Suporte técnico e acompanhamento dos servigos prestados, inclusive com a disponibilizagdo de relatdrios gerenciais
periddicos para fins de controle e transparéncia.

7.4. A contratacdo permitird o atendimento tempestivo as necessidades de deslocamento dos vereadores, servidores e
representantes da Camara Municipal para participagdo em eventos oficiais, cursos de capacitagdo, congressos, reunides
institucionais e outras atividades correlatas, promovendo a atualizacdo e a melhoria dos servicos prestados pelo Poder
Legislativo a sociedade.

7.5. Além disso, a ado¢do do credenciamento, como procedimento auxiliar previsto na Nova Lei de Licitagdes e Contratos,
permitira habilitar multiplos prestadores mediante chamamento publico com critérios objetivos de participacdo,
assegurando atendimento conforme a demanda e pagamento apenas pelos servicos efetivamente executados.

7.6. Portanto, a solugdo delineada atende de forma plena aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
interesse publico, além de alinhar-se as boas préticas de gestdo administrativa e contratual no ambito da Administracdo
Publica.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

8.1. Considerando o disposto no art. 18, §19, inciso VIII, da Lei n? 14.133/2021, a presente contratacdo prevé a adoc¢do do
parcelamento do objeto, como estratégia mais adequada sob os pontos de vista técnico e econdmico, em consonancia com
os principios da economicidade, eficiéncia e selegdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo.

8.2. 0 objeto da contratacdo envolve dois servigos distintos, porém complementares:

8.2.1. Agenciamento e gerenciamento de passagens aéreas nacionais (pesquisa de rotas e tarifas, cotagdo, reserva, emissdo,
remarcagdo, cancelamento e entrega);

8.2.2.Reserva e contratagdo de hospedagens em territdrio nacional.

8.3. Embora integrados na finalidade de viabilizar deslocamentos oficiais, trata-se de itens com caracteristicas operacionais
e légicas de mercado diferenciadas, que justificam o parcelamento do objeto com vistas a alcangar os seguintes objetivos:
8.3.1.Eficiéncia administrativa e técnica: a segmentacdo do objeto permite que empresas com expertise especifica em cada
drea (passagens aéreas ou hospedagem) possam se credenciar, e a qualidade dos servigos prestados. Empresas que atuam
exclusivamente em um dos ramos.

8.3.2. Economicidade e vantajosidade: o parcelamento atrai um nimero mais amplo de fornecedores, condigdes comerciais e
opgOes de atendimento a Administragdo.

8.3.3.Aderéncia as praticas de mercado: verifica-se, na pratica, a existéncia de empresas que atuam exclusivamente na
intermediacdo de passagens aéreas e outras que se especializam na reserva e contratacdo de hospedagens. O parcelamento,
portanto, adequadamente reflete a divisdo natural de atuagdo no setor, evitando restricdes a competitividade e garantindo
maior aderéncia as praticas do mercado.

8.3.4.Facilidade de controle e fiscalizagdo contratual: ao dividir o objeto, a Cdmara Municipal de Cruz das Almas podera
adotar mecanismos de controle mais precisos sobre a execucdo de cada parcela do contrato, o que facilita a gestdo
contratual e a responsabilizagdo de eventuais falhas.

8.4. Desse modo, a opgdo pelo parcelamento da contratagdo em dois itens independentes — (i) agenciamento e
gerenciamento de passagens aéreas nacionais e (ii) reserva e contratacdo de hospedagens nacionais — mostra-se
tecnicamente viavel e economicamente mais vantajosa, em consonancia com os principios da Nova Lei de LicitagGes e com as
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orientagBes do Tribunal de Contas da Unido quanto a vedagdo do parcelamento apenas quando este comprometer a
economia de escala, a viabilidade do objeto ou a seguranca da contratag¢do (Acérddo TCU n2 1.793/2011 — Plenario).

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. A presente contratagdo tem como finalidade principal assegurar a Camara Municipal de Cruz das Almas/BA a
disponibilidade continua, eficiente e econémica de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e
hospedagens, de modo a garantir a realizagdo de deslocamentos institucionais necessarios ao pleno exercicio das fungdes
legislativas, administrativas e de representacao politica.

9.2. Dentre os resultados pretendidos, destacam-se:

9.2.1. Maior eficiéncia administrativa

9.2.1.1. A contratagdo de empresa especializada permitira a racionalizagdo de procedimentos internos, reduzindo a
necessidade de realizacdo de cotacGes pontuais e repetitivas, bem como a sobrecarga dos setores administrativos da Camara
com tarefas operacionais relacionadas a pesquisa, reserva, alteragdo e cancelamento de passagens e hospedagens.

9.2.2. Agilidade no atendimento das demandas
9.2.2.1. A contratagdo garantird respostas ageis as solicitagdes de viagens institucionais, inclusive em situa¢cdes emergenciais
ou imprevisiveis, com atendimento personalizado, suporte continuo e pronta entrega de bilhetes e reservas.

9.3. Controle e transparéncia

9.3.1. Espera-se o aprimoramento dos mecanismos de controle e rastreabilidade das despesas publicas, mediante a adogdo
de relatérios gerenciais mensais e instrumentos de fiscalizagdo da execucdo contratual, assegurando a transparéncia e a
prestacdo de contas dos gastos realizados com passagens e hospedagens.

9.4. Qualificagdo institucional

9.4.1. Ao viabilizar a participagdo de vereadores e servidores em eventos técnicos, cursos de capacitacdo e encontros
interinstitucionais, a contratacdo contribuird para a formacdo continuada dos agentes publicos, com impacto positivo direto
na qualidade da atividade legislativa, da fiscalizagdo do Executivo e da produg¢do normativa local.

9.6. Aderéncia aos principios da boa governanca
9.6.1. A solugdo contratual esta alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade, interesse publico e planejamento,
promovendo uma gestdo publica moderna, proativa e comprometida com os resultados.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

10.1. Nos termos do art. 18, §19, inciso X, da Lei n? 14.133/2021, compete a Administracdo adotar as providéncias
necessarias antes da formalizagdo do contrato, de modo a garantir sua regularidade e plena eficacia.

10.2. No presente caso, considerando que todas as etapas preparatorias do procedimento licitatério serdo devidamente
observadas no curso do processo, ndo se vislumbra a necessidade de adogdo de providéncias adicionais especificas
previamente a celebragdo do contrato, além daquelas intrinsecas ao préprio rito licitatorio.

10.3. A Unica providéncia a ser formalmente adotada antes da assinatura contratual consiste na designacado do fiscal do
contrato, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021. Tal agente sera responséavel pelo acompanhamento técnico e
administrativo da execugdo contratual, assegurando o fiel cumprimento das obrigagGes assumidas pela contratada, bem
como a adequada prestagdo do servigo contratado.

10.4. Assim, ressalvada essa nomeagdo formal, ndo hda outras providéncias complementares a serem adotadas previamente a
celebragdo do contrato, uma vez que os requisitos técnicos, orcamentarios, juridicos e administrativos estardo integralmente
atendidos ao longo do processo licitatério correspondente.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. Nos termos do art. 18, §19, inciso XI, da Lei n? 14.133/2021, cabe a Administragdo indicar a existéncia de outras
contratagGes que sejam correlatas ou interdependentes a contratacdo em andlise, de modo a assegurar a coeréncia do
planejamento e a integridade da solugdo contratual pretendida.

11.2. No presente caso, que trata da contratagdo de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e
hospedagem, ndo foram identificadas contratages em curso ou planejadas que guardem vinculo de interdependéncia
técnica, operacional ou juridica com o objeto pretendido.
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11.3. Trata-se de solugdo auténoma e autoexecutavel, cuja implementagdo e operacionalizagdo ndo depende da existéncia
de outros contratos administrativos ou de aquisicdes complementares para alcangar sua plena eficacia.

11.4. Ressalta-se, contudo, que eventual contratacgdo futura de servicos correlatos — como servigos de transporte terrestre,
fornecimento de didrias ou aquisicdo de passagens rodovidrias — poderd complementar a politica de deslocamento
institucional da Camara Municipal, mas sem configurar, no momento, vinculo de interdependéncia direta ou impeditiva da
presente contratagdo.

11.5. Dessa forma, a presente contratacdo é plenamente viavel de forma isolada, ndo estando condicionada ou subordinada
a qualquer outra contratagdo vigente ou futura, o que reforca a sua autonomia e a suficiéncia da solugdo proposta.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. A contratacdo objeto deste Estudo Técnico Preliminar refere-se a prestacdo de servicos de agenciamento e
gerenciamento de viagens aéreas e hospedagem, compreendendo a intermediagdo na reserva, emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas e hospedagens em territério nacional.

12.2. Considerando a natureza essencialmente imaterial e ndo industrial do servigo, ndo se vislumbram impactos ambientais
diretos e significativos relacionados a geragdo de residuos sélidos, consumo de energia elétrica, uso de recursos hidricos ou
necessidade de logistica reversa para desfazimento de bens.

12.3. Conclui-se, portanto, que embora os impactos ambientais diretos sejam minimos ou inexistentes, a Administracdo
podera promover a¢des indutivas e orientadoras para a adogdo de praticas sustentaveis pelos fornecedores, em alinhamento
com os principios da gestdo ambientalmente responsavel e do desenvolvimento sustentavel, nos termos do art. 52, inciso XII,
da Lei n2 14.133/2021.

13. Declaragdo de Viabilidade

13.1. Apds analise técnica, juridica e administrativa dos elementos constantes neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se
que a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas e
hospedagem, mostra-se adequada, necessdria e vantajosa para atender de forma eficaz e continua as demandas
institucionais da Camara Municipal de Cruz das Almas.

13.2. A solucdo proposta esta alinhada com o interesse publico, ao viabilizar os deslocamentos oficiais de agentes publicos
para participacdo em eventos técnicos, cursos de capacitagdo, reunides interinstitucionais e outras atividades correlatas a
fungdo legislativa, contribuindo para a melhoria da atuagdo parlamentar e da gestdo publica local.

Todos os requisitos legais e regulamentares foram devidamente considerados, desde o levantamento de mercado e a
viabilidade orgamentaria até a andlise de impactos ambientais e alternativas técnicas.

Dessa forma, posiciona-se favoravelmente a continuidade do processo licitatério, recomendando-se a instrugdo completa do
procedimento e posterior celebracdo do contrato, nos termos da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de medida que atende
plenamente ao interesse publico e as necessidades operacionais da Camara Municipal.

14. Responsdveis
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[T T TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

DAS ALMAS

ANEXO 11l

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS
(Processo Administrativo n° 050/2025)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 xx/xxxx, QUE FAZEM ENTRE
SI A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS, POR
INTERMEDIO DO (A) oot E

A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS, com sede na Rua Jodo Gustavo da Silva, 149, Suzana, Cruz das
Almas-Bahia, CEP 44380-000, inscrito(a) no CNPJ sob 0 n2 13.863.519/0001-45, neste ato representado pelo
Sr. Presidente Euricles Miguel dos Santos Neto, doravante denominado CONTRATANTE, e o [CONTRATADO],
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por [nome e fungdo no CONTRATADO], conforme [atos
constitutivos da empresa] OU [procuracdo apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no Processo
n2 XXX/2025 e em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Inexibilidade de Licitagao,
mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é o CREDENCIAMENTO para agenciamento e gerenciamento de

viagens aéreas nacionais e hospedagem, por meio de empresa especializada, abrangendo as seguintes
atividades: pesquisa de rotas e tarifas, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao, cancelamento e entrega de
passagens aéreas nacionais, bem como reserva e contrata¢do de hospedagens em territério nacional,
conforme demanda da Camara Municipal de Cruz das Almas/BA, nas condi¢cbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1

2

3

1.3. Vinculam esta contratac¢ao, independentemente de transcri¢ao:
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1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacdo

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma

do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
1.6. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e

condicbes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
1.7. Asregras sobre a subcontratacdao do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a

este Contrato

CLAUSULA QUINTA - PREGO
1.8. O valor total da contratacdo é de RS XXXXXX (XXXXXXXXX)

1.9. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug¢ao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

1.10.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
1.11.0 prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos

no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
1.12.As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a

este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
1.13.S30 obrigagcdes do CONTRATANTE:

1.13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;
1.13.2. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncisa;
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1.13.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as soluc¢des por ele
propostas sejam as mais adequadas;

1.13.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢bes pelo
CONTRATADO;

1.13.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execug¢do do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto,
guanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n© 14.133, de 2021;

1.13.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condig¢Oes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

1.13.7. Aplicar ao CONTRATADO as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

1.13.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

1.13.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

1.13.8.2. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
1.13.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdao com funciondrio do CONTRATADO;

1.13.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

1.13.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratagao; e

1.13.8.6. prever exigéncias que constituam intervenc¢ao indevida da Administracdao na gestdo interna do
CONTRATADO.

1.13.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢gdes pelo CONTRATADO;

1.13.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicita¢des e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;

1.13.10.1. A Administracdo tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

1.13.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis;

1.13.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de cldusulas contratuais;

1.13.13. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo CONTRATANTE,
no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

1.14.A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO
1.15.0 CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do

objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

1.16. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e

prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

1.17.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

1.18.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e

qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou

o acompanhamento da execug¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

1.19.Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,

o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més

seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

1.19.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

1.19.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

1.19.3. certid6es que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

sede do CONTRATADO;

1.19.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

1.19.5. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

1.20. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo

de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas,

sociais, previdencidrias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

1.21.Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execug¢do do objeto contratual, ndo

ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

1.22.Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

1.23.Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas

as condic¢dOes exigidas para habilitagdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacgdo direta;

1.24.Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de

cargos previstas na legislacao;

1.25.Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,

com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

1.26.Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

1.27.Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133,
de 2021;
1.28.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;
1.29.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagao e conhecimento adequados;
1.30. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;
1.31.Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacdo de regéncia;
1.32.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execuc¢do do objeto e nas melhores
condicBes de seguranca, higiene e disciplina;
1.33.Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
1.34.Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;
1.35.Ndo submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;
1.36.Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente;
1.37.Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condicGes
perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;
1.38.Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;
1.39. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucao do contrato;
1.39.1. Aindicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
1.40.Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado fungdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
1.41.Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do contrato;
1.42.Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;
1.43.Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacdes em condi¢des adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;
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1.44.Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva (EPC),quando
for o caso;

1.45.Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do contrato;

1.46.Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

1.47.Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracdo;
1.48.Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
1.49.As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que

tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo
ou de aceitagao expressa.

1.50. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

1.51.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.
1.52.A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

1.53.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-
los, com exceg¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigaces legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

1.54.E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

1.55.0 CONTRATADO deverd exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

1.56.0 CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovag¢do formulados.

1.57.0 CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

1.58.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

1.59.0s referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administragao nas hipdteses previstas na LGPD.
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1.60. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
guando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

1.61.0s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
1.62.Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
1.63.As regras acerca de infracdes e san¢des administrativas referentes a execu¢do do contrato sdao aquelas

definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
1.64. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra

antes do prazo estipulado para tanto.

1.65. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado
para o contrato.

1.66. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do CONTRATADO:
1.66.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢ées administrativas; e
1.66.2. podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execug¢do contratual

1.67. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

1.68. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

1.69. A alteragdo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

1.70. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragao subjetiva.

1.71. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

1.71.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

1.71.2. Darelagdao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

1.71.3. Das indenizagdes e multas.

1.72. A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatdrio.

1.73. O CONTRATANTE podera ainda:

1.73.1. nos casos de obrigagdao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislacdao que rege a matéria; e
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1.73.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracao,
nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor
do CONTRATADO decorrentes do contrato.

1.74. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitacdo, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES
1.75.Eventuais alteragdes contratuais reger-se-d3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133,

de 2021.

1.76.0 CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressées
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

1.77.As supressées resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

1.78.As alteracGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

1.79.Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

1.80.As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento do Municipio deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

I) Gestdo/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];

llI) Programa de trabalho: [...];

IV) Elemento de despesa: [...]; e

V) Planointerno: [...]; e

V1) Nota de empenho: [...];

1.81.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS
1.82.0s casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133,

de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2
8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CAMARA DE VEREADORES

[T T TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

DAS ALMAS

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO
1.83.Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 72, §3¢, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO
1.84.Fica eleito o Foro da Cidade de Cruz das Almas-Bahia para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do

deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n2
14.133, de 2021.

[Locall], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO IV
CREDENCIAMENTO N° 001/2025

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A COMISSAO DE CONTRATACAO

PROPONENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

ENDERECO:
TELEFONE:

E-MAIL:
RESPONSAVEL LEGAL:
CPF:

PROPOSTA

A proponente acima identifica apresenta a Vossa Senhoria proposta de precos, para a prestacdo do servico do
objeto de que trata o CREDENCIAMENTO NP°. 001/2025, conforme especificacdo constante do Estudo Técnico
Preliminar e o Termo de Referéncia deste Edital:

(Obs. S6 listar os procedimentos que serdo ofertados realmente)

GRUPO 01

TAXA DE

ITEM DISCRIMINACAO UND. QNTD. ~
ADMINISTRACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS
1 nacionais, compreendendo: Assessoria, TX R$ 200.000,00 0,01
cotagdo, reserva, Emissdo, marcacao,

Alteracdo, Cancelamento e reembolso.

GRUPO 02

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
AQUISICAO DE hospedagem nacional,
1 compreendendo: Assessoria, cotacgao, TX R$ 70.000,00 0,00
reserva, Emissdo, marcacao, Alteracgao,

Cancelamento e reembolso.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

A presente proposta tem validade minima de 90 (noventa) dias, contados da abertura do certame.

ICONDICOES DE PAGAMENTO

Concordamos com os prazos previstos no edital e na Minuta de Contrato.
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Declaramos, que no preco ofertado estdo inclusas todas as despesas necessarias para a prestacdo do objeto desta
cotacdo, sendo de nossa exclusiva responsabilidade as despesas como: transporte, alimentagdo, proventos,
encargos sociais, impostos, taxas, tributos, emolumentos, contribui¢des sociais, fiscais, parafiscais, seguros e demais
despesas inerentes, estando o preco ofertado correspondendo, rigorosamente, com as especificagdes do objeto
licitado, estamos ciente de que ndo cabe quaisquer reivindicacdes devidas a erros nessa avaliagdo, para efeito de
solicitar revisdo de precos por recolhimentos determinados pela autoridade competente.

Por esta proposta, ainda, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente aos
da Lei Federal n® 14.133/2021, e as clausulas e condi¢bes constantes do Termo de Referéncia anexo.

Esta proposta de precos compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

RESPONSAVEL LEGAL DA LICITANTE
LOCAL DATA, _/ /

ASSINATURA E CARIMBO COM CNPJ E CPF DO REPRESENTANTE

1 — DADOS BANCARIOS
1.1. Banco:

1.2. Agéncia:

1.3. Conta Corrente.

Atenciosamente,

Local, data

[NOME DA PESSOA FiSICA OU RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA]
Representante legal: [nome completo]

Cl: [ndmero e 6rgdo emissor] e CPF: [nUmero]
Instrumento de outorga de poderes: [procuragdo/contrato social/estatuto social]
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS EXIGIDOS NO EDITAL

AVISO DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 001/2025

A EMPIeSa.....ccueereennereerereens , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ ettt a s sas et e s s ss s sas s anssass sessnsasaensensanen , com sede na Rua...... ,
n° ..., Bairro, Cidade de ... , Estado ... , CEP......... , através de seu representante legal/Procurador ... ,

inscrito no CPF n°, sob as penas da lei:

1. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

1.1.( ) Manifesta ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concorda com suas
condicdes, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

1.2.( ) Declara que a proposta econdmica apresentada na oportunidade compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na

data da sua entrega em definitivo.

2. DECLARAGOES PARA FINS DE HABILITAGAO

2.1. () Atende aos requisitos de habilitacdo previstos em lei e no instrumento convocatorio.

22. () Inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao
orgéo ou entidade contratante.

23. () Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

24. () Manifesto ciéncia em relacdo a todas as informacdes e condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo.

2.5. () Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo

na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Ill. DECLARAGOES DE CUMPRIMENTO A LEGISLACAO TRABALHISTA

3.1. () Observo os incisos Ill e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Il do art. 5°, todos da Constituicdo
Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.

3.2. () Cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em

outras normas especificas, quando cabiveis.

IV. PROFISSIONAIS ORGANIZADOS SOB A FORMA DE COOPERATIVA2
4.1.( ) Participo da licitacdo sob a forma de cooperativa, que atende ao disposto no art. 16 da
Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Data e Local
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Assinatura do Diretor ou Representante Legal

(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

2 Declaragdo valida apenas para cooperativas
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ANEXO VI - MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

MODELO DE PEDIDO DE CREDENCIAMENTO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO
E GERENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS NACIONAIS E HOSPEDAGEM — PESSOA JURIDICA

A Comissao de Contratacdo da Camara Municipal de Cruz das Almas - BA.

[Nome da Sua Empresa], CNPJ n°® [CNPJ da Sua Empresa], situado a [Endereco da Sua Empresa], por
seu representante legal [ou procurador ou responsavel credenciado] da empresa [Seu Nome], CPF n° de
[Seu CPF], doravante denominado "Proponente”, para fins de participacdo no Credenciamento n°
[nimero do processo ou edital], promovido pela(o) [Nome do Orgéo], vem, mui respeitosamente, a
presenca de Vossa Senhoria, requerer seu CREDENCIAMENTO para prestacdo de servicos de
agenciamento e gerenciamento de viagens aéreas nacionais e hospedagem, com fundamento no
disposto no Art. 6°, inciso XLIII, Art. 74, inciso IV, combinado com o Art. 79, inciso | e Paragrafo Unico,
todos da Lei n° 14.133/21, em regime paralelo e nao excludente, conforme segue:

| -DADOS DO(A) REQUERENTE PESSOA JU RiDICA

¢ Razao Social: [Nome conforme previsto no Contrato/Estatuto Social]
e CNPJ: [NUmero]

e Endereco: [Endereco Completo]

¢ Nome Completo do Responsavel: [Nome Completo do(a) Médico(a)]
¢ Nacionalidade: [Nacionalidade]

e Estado Civil: [Estado Civil]

e Telefone: [NUmero]

e E-mail: [Endereco de E-mail]

I - DADOCUMENTAGAO ANEXADA
o Relacionar todos os documentos exigidos no edital e apresentados pelo interessado
no Credenciamento;

Il - DAS DECLARAGOES

4.1. Declara, sob as penas da lei, que a documentacdo anexada é verdadeira e auténtica.

4.2. Declara ter conhecimento e aceitar as normas e condicdes do edital de credenciamento.

4.3. Declara com o preco especificado no edital e anexos, comprometendo-se a nada reclamar
quanto a adicionais, auxilios, gratificacdes e outros acréscimos, que ja se encontram satisfeitos pela
retribui¢do pecuniaria pelos servicos proposta no citado aviso e anexos.

44. Declara ciéncia que sendo um credenciamento, ndo havera por parte da Administracdo publica
a obrigacdo de contratagcdo, mas tdo somente de inclusdo por ordem cronoldgica de protocolo na
Lista de Credenciados a ser divulgada de forma permanente no Sitio Eletronico da Prefeitura Municipal
e Portal da Transparéncia, além do Diario Oficial;

4.5. Declara que quando convocado e, se convocado, deverd apresentar toda a documentagdo
solicitada na Convocagdo, pelo que esta ciente que deverd manter seus dados cadastrais de e-mail e
telefone atualizados junto a Camara ou acompanhar diariamente o Diario Oficial da Camara, onde as
convocacgdes serdo publicadas.
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IV - DO PEDIDO
Diante do exposto, requer o CREDENCIAMENTO N° 001/2025 para prestacdao de servicos

exames laboratoriais, nos termos do edital e da legislagdo em vigor.

Nestes termos,

Pede deferimento.

Dados e Locais: [Cidade], [Dados]

[Seu Nome] [Seu CPF] [Nome da Sua Empresa] CNPJ: [CNPJ da Sua Empresa]

Observacoes:

e Este modelo é apenas um guia e pode ser adaptado as necessidades especificas da sua regido.
e E importante verificar os requisitos especificos do edital de credenciamento da sua regido.

Recomendacgdes:

o Eimportante que a pessoa juridica esteja atento(a) aos prazos e as exigéncias do edital de
credenciamento.

e Erecomendavel que a pessoa juridica procure um profissional especializado em licitacdes e
contratos para auxilia-lo(a) no processo de credenciamento.
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