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SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. SECRETARIA SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Administracdo

2. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de manutencdo
preventiva e corretiva de equipamentos de informatica, incluindo computadores,
notebooks, impressoras e recarga de tonner utilizados pelas secretarias do municipio

de Jodo Dourado - Bahia.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de uma empresa especializada para prestacdo de servicos de
manutencédo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica é fundamental para
garantir o pleno funcionamento dos recursos tecnoldgicos utilizados pelas secretarias
do municipio de Jodo Dourado - Bahia. Diante da crescente demanda por servicos
digitais e da dependéncia desses equipamentos para a realizacdo das atividades
administrativas, € imprescindivel assegurar a disponibilidade e a qualidade dos
dispositivos utilizados diariamente pelos servidores publicos.

A necessidade de manutencg&o regular dos computadores, notebooks, impressoras e
recarga de toner se justifica pela importancia estratégica desses equipamentos no
desempenho das atividades administrativas, bem como na otimizacdo dos processos
internos e na prestagéo de servigos de qualidade a populacéo. A falha ou a interrupcéao
no funcionamento desses equipamentos pode acarretar prejuizos operacionais, atrasos

nos servigos prestados e impactos negativos na eficiéncia do 6rgao publico.

4. DESCRICAO DO OBJETO

4.1. Sao descricdes e especificacdes do objeto:
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ITEM | UNID. DESCRICAO QUANT. | VALOR UNI (R$) VALOR TOTAL (R$)
01 Servico = Manutencdo corretiva e preventiva 1

em equipamentos de informatica

(computadores, notebooks e

impressoras), incluindo recarga de
toner e manutencdo de impressoras
tanque de tinta, para atender as
demandas da  Secretaria  de
Administracdo, Obras, Transportes,
Agricultura, Financas e Governo do
Municipio de Jodo Dourado/BA.

02 Servico = Manutencdo corretiva e preventiva | 1
em equipamentos de informatica
(computadores, notebooks e
impressoras), incluindo recarga de
toner e manutencdo de impressoras 8.699,99 8.699,99
tanque de tinta, para atender as
demandas da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social do Municipio de
Jodo Dourado/BA.

03 Servico = Manutencdo corretiva e preventiva | 1
em equipamentos de informatica
(computadores, notebooks e
impressoras), incluindo recarga de
toner e manutencdo de impressoras 24.600,41 24.600,41
tanque de tinta, para atender as
demandas da Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Jodo
Dourado/BA.

04 Servico = Manutencdo corretiva e preventiva 1
em equipamentos de informatica
(computadores, notebooks e
impressoras), incluindo recarga de
toner e manutencdo de impressoras 16.047,08 16.047,08
tanque de tinta, para atender as
demandas da Secretaria Municipal de
Saide do Municipio de Jodo
Dourado/BA.

14.234,28 14.234,28

VALOR TOTAL DO LOTE UNICO | R$ 63.581,76 | (sessenta e trés mil, quinhentos
e oitenta e um reais e setenta e seis centavos) .

5. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ACEITABILIDADE PARA EXECUCAO DO
OBJETO

5.1. O prazo maximo de entrega do objeto da contratacédo, que admite prorrogacao
nas condices e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera
considerado da emissdo do Pedido de Compra:

5.2. Entrega: 05 (cinco) dias Uteis.
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5.3. O envio da Ordem de Compras a CONTRATADA podera ser efetivado via e-mail
ou qualquer outro meio valido de comunicacao.

5.4. Os produtos/servicos deverao ser entregues/prestados em todas as secretarias,
de segunda a sexta-feira, no horéario de expediente compreendido entre 08h0Ominh as
12h00minh e entre 14h00min as 17h00min, sem custos adicionais.

5.5. A CONTRATANTE fica obrigada a substituir os servicos defeituosos no prazo
méaximo de 72 (setenta e duas) horas, contados a partir do recebimento da notificagdo
pela Secretaria solicitante.

6. DA GARANTIA

6.1. O prazo de garantia dos servicos sera conforme o manual do fabricante, além do
prazo legal estipulado pelo cédigo de defesa do consumidor.

7. RECURSO ORCAMENTARIO:
A dotacdo orcamentaria para a contratacdo para o exercicio de 2026 sera:

7.1. Orgéo (s) /Unidade (s):
02.02.01 - Secretaria Municipal de Governo
02.03.01 - Secretaria Municipal de Administragéo
02.04.01 - Secretaria Municipal de Financas
02.08.01 - Secretaria Municipal de Obras
02.09.01 - Secretaria Municipal de Transporte
02.10.01 - Secretaria Municipal de Agricultura
02.05.02 - Fundo Municipal de Educacgéo
02.06.02 - Fundo Municipal de Saude
02.07.02 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

7.2. Projeto (s) /Atividade (s):
2009 - Desenvolvimento e manutencdo das ac¢des da sec. de Adminstragéo
2066 - Desenvolvimento e manutengéo das agfes da sec. de Obras
2053 - Desenvolvimento e manutencdo das a¢6es do fundo municipal de Assisténcia

Social
2075 - Desenvolvimento e manutengdo das acdes da sec. de Agricultura e Meio
Ambiente

2016 - Desenvolvimento e manutenc¢do das agfes do fundo municipal de Educacéo
2021 - Gestéo de Educacao Infantil

2028 - Gestéo do Ensino Fundamental

2039 - Desenvolvimento e manutencado das ac¢des do fundo municipal de Saude
2073 - Desenvolvimento e manutencdo das agdes da sec. de Transporte

2008 - Desenvolvimento e manutencéo das agdes da sec. de Governo

2011 - Desenvolvimento e manutencdo das agfes da sec. Financas

2037 - Manutencao das acdes e servicos da Atencdo Mac Ambulatorial e Hospitalar
2044 - Manutencéo das acdes e servigos da Atencéo Basica

7.3. Elemento (s) de despesa:
33903900 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

7.4. Fonte de recursos:
1-500-0000 - Recursos néo Vinculados de Impostos
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1-540-0000 - Transf. do FUNDEB

1-550-0000 - Transf. do Salario-Educacao

1-600-0000 - Transf. Fundo a Fundo de Recursos do SUS prov. Do Governo Federal
1-660-0000 - Transf. de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social
1-500-1001 - Recursos nao Vinculados de Impostos a Despesa com MDE
1-500-1002 - Recursos ndo Vinculados de Impostos a Despesa com ASPS

8. VIGENCIA

8.1. Avigéncia da presente contratacao sera determinada: até 90 dias, considerada
da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste.

9. DA HABILITACAO

9.1. Para habilitagio o licitante DEVERA apresentar, para todos os itens/lotes:
9.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracdes em vigor, devidamente
registrado, e, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
acles, acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento expedido no pais e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.2. REGULARIDADE FISCAL:

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

f) Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, relativa
a sede do licitante;

g) prova de regularidade para com o Sistema de Seguridade Social (INSS), para as
finalidades previstas no art. 47 da Lei n° 8.212 de 24 de julho de 1991;

h) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

i) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no. 5.452, de 1° de maio
de 1943 (CNDT).

9.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

j) Certidao negativa de pedido de faléncia ou em recuperacéo de crédito, expedida
pelo distribuidor judicial da sua sede.

9.1.4. QUALIFICACAO TECNICA:
Atestado de capacidade técnica

10. CONDICOES DE RECEBIMENTO:
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10.1. Os servicgos serdo recebidos da seguinte forma:

Provisoriamente: de posse da proposta respectiva, serdo recebidos os servicos para
verificacdo de especificacbes, quantidade, qualidade, prazos, precos, e outros dados
pertinentes constantes neste Termo de Referéncia e, encontrada alguma irregularidade,
serd fixado prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos para sua correcao.
Definitivamente: apos recebimento provisério, sera realizada conferéncia dos servicos
e, estando de acordo com a Ordem de Compra, sera efetivado o recebimento definitivo,
com assinatura no documento auxiliar da NF-e (Danfe) ou nas vias da Nota Fiscal.

O recebimento definitivo ndo eximird o prestador de suas responsabilidades, nem
invalidara ou comprometera qualquer reclamacéo que a Secretaria Solicitante venha a
fazer, baseada na existéncia de servico inadequado para uso.

Na hipdtese de os servicos apresentar irregularidade ndo sanada, sera reduzido, a
termo, o fato e encaminhado a autoridade competente, para procedimentos
necessarios.

No caso de ndo entrega, prestacdo inadequada ou em desacordo a este Termo, a
Secretaria solicitante fard um comunicado interno para o setor de Licitagdes informando
as irregularidades encontradas. Apoés isso, a contratada estara sujeita as penalidades
conforme disposto na Lei 14.133/21.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infragcdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156
a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancfes: a — adverténcia aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecucgdo parcial do
contrato, quando néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave; b — multa de
mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia
de atraso injustificado na execucgéo do objeto da contratagéo; ¢ — multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracdes administrativas previstas no
referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de
dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
I, 11, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave; e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas
nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragcbes
administrativas previstas nos incisos I, lll, 1V, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangéo referida no § 4° do
referido Art. 156; f — aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.
13.2 Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias
ap6s a comunicagcdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira
parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

12. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

12.1 Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e
Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para
acompanhar e fiscalizar a sua execucéo, respectivamente, permitida a contratacédo de
terceiros para assisténcia e subsidio de informacfes pertinentes a essas atribuicoes.
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12.2. Atividade exercida de modo sistematico pela contratante e seus prepostos,
objetivando a verificacdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos. E competente para pleno e total
recebimento do objeto deste Termo, bem como a gestdo do seu cumprimento, a
Secretaria Municipal solicitante através do titular da pasta e dos servidores:

Nome do Fiscal de Contrato: Caique dos Reis Mesquita - Matricula: 4031

Nome do Gestor de Contrato: Fabricio Cardoso Dourado Vasconcelos - Matricula: 2866

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

13.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art.
115, caput).

13.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

13.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(si) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

13.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

13.5 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput); A inadimpléncia do contratado em rela¢cdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, 81°).

13.6 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 municipio convocara
0 representante da empresa contratada para que seja feita a emissdo da nota fiscal
eletronica, referente ao material adquirido.

13.7 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

14.1. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes e encargos decorrentes das
relacbes de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacéo vigente,
sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem como com as
taxas, impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
deste Termo de Referéncia.

14.2.Indenizar o municipio por todo e qualquer dano decorrente, direta e
indiretamente, da entrega ou da prestacdo de servigos, por culpa ou dolo de seus
empregados ou prepostos.

14.3. Cumprir fielmente as exigéncias deste Termo de Referéncia.

14.4. Manter-se durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cBes assumidas, com todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
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na Lei 14.133/21.
15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

15.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na efetiva
prestacdo dos servicos, fixando prazo para corrigi-la;

15.2. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢c8es estabelecidas;

15.3. Fiscalizar a prestacdo dos servicos, 0 que nao fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacbes
estabelecidas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

15.4.Rejeitar todo e qualquer produto/servico em desconformidade com as
especificacOes deste termo de referéncia;

15.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, por intermédio de servidor
designado por este, devendo anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a referida execucédo, determinando o que for necessério a regularizacéo
das falhas ou dos defeitos detectados e comunicar, antes de expirada a vigéncia do
contrato, as irregularidades apuradas aos superiores e aos 6rgdos competentes, caso
as decisfes e medidas corretivas ou sancionatorias a serem adotadas se situem fora do
seu ambito de competéncia.

15.6. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢cbes dos
Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO:

16.1. O pagamento decorrente da prestacao de servicos dos servigcos sera efetuado
em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal/fatura, devidamente
acompanhada das certiddes de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, CRF/FGTS e CNDT vigentes.

16.2. Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva
entrega/prestacdo de servicos dos servigos nas condigfes estabelecidas, que sera
comprovado por meio Termo de Recebimento Definitivo do Objeto e/ou Recibo pelo
Servidor responséavel pelo recebimento;

16.3. O Servidor responsavel pelo recebimento, identificando qualquer divergéncia na
nota fiscal/fatura, devera devolvé-la @ CONTRATADA para que sejam feitas as
correcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima sera contado somente a
partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

16.4.Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagéo
qualquer obrigacao por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteracdo
de precos, correcdo monetéria, compensacao financeiro ou paralisacdo da execucao do
objeto deste Termo.

16.5.Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Gabriel de Oliveira Nery, CPF: 075.274.335-07
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Joao Dourado, 21 de maio de 2026

Diego Cardoso Dourado
Secretéario de Administragéo
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