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Outras informacdes

Categoria Nimero da Contratacdo Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo E:02102.0000000403/2026
1. Definicao do objeto

1.1. Aquisicao de Materiais Graficos , nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Unidade de

I ATMAT D ica j
tem |(C escricao do Objeto Medida

Quantitativo

Grafico - Impressos / Plastificacdo /
Acabamento

Descricao Complementar:
01 18422 Unidade 3.570

Ficha Cadavérica - 65x30,6cm aberto, 2

dobras, 1x0 cor preta, Tinta preta em Off
Set 170g. Saida em CTP.

Corte/Vinco

Grafico - Impressos / Plastificacdo /
Acabamento

Descricao Complementar:
Livro de Entrada -

capa: 42x29,7cm, 4x0 cores em Couche
Fosco 150g.
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02 18422

papeldo: 42x29,7cm, sem impressao em
100g.

guarda: 2 folhas, 29x21cm, sem impressao
em Couche Fosco 150g.

miolo: 300 pgs, frente e verso, 21x29,7cm,
1 cor em Off Set 75g.

Lombada:16mm, Com capa dura, Com
Espiral

Unidade

03 18422

Grafico - Impressos / Plastificacdo /
Acabamento

Descricdao Complementar:
Livro de Saida -

capa: 42x29,7cm, 4x0 cores em Couche
Fosco 150g.

papeldo: 42x29,7cm, sem impressao em
100g.

guarda: 2 folhas, 29x21cm, sem impressao
em Couche Fosco 150g.

miolo: 300 pgs, frente e verso, 21x29,7cm,
1 cor em Off Set 75g.

Lombada:16mm, Com capa dura, Com
Espiral

Unidade

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. A contratagao tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente exercicio financeiro, contado da sua
divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Piblicas — PNCP, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
Contratado, previstas na Lei.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Documento de Formalizacdo da Demanda , anexo deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (2026), conforme consta das
informac0es basicas desse Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solu¢dao como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Documento de
Formalizacdo da Demanda, anexo deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. A contratacdao devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1.1.1. Sempre que possivel, utilizar papéis provenientes de manejo florestal sustentavel ou certificados;
4.1.1.1.1.1. Adotar processos produtivos que reduzam desperdicios e impactos ambientais;

4.1.1.1.1.1.1. Realizar descarte adequado de residuos graficos, conforme legislacdo ambiental vigente.
4.1.2 Subcontratacado:

4.1.2.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.1.3 Garantia da contratagao:

4.1.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Condigoes de entrega:

5.2. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do efetivo recebimento da Ordem de
Fornecimento, remessa tinica ou de forma parcelada.

5.3.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes respectivas com
pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.1.4. Os bens deverdo ser entregues no(s) seguinte(s) endereco(s): Pericia Oficial de Alagoas — PO/AL, rua Jodo
Pessoa, n° 290, Centro, Macei6-Al, CEP: 57.020-070.

5.1.5. Os materiais entregues deverdo respeitar o horario de funcionamento do é6rgdo, qual seja, 08:00 as 13:00
(segunda a sexta).

5.2. Garantia, manutengao e assisténcia técnica:
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5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocdao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Fiscalizacao:

6.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.6. Fiscalizacao Técnica:

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicgOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.7. Fiscalizacao Administrativa:

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. Gestor do Contrato:

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdio da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condig¢des de habilitacdo da Contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Recebimento do objeto:

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcelaincontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da
Nota Fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2.. a data da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao ou entidade contratante;
7.2.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.2.4. A Nota Fiscal/Fatura equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdao da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.2.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condigdes de
habilitacdo exigidas no procedimento de contratacao, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitacao, no ambito do érgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o contraditério e a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacdao da
despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacao do IPCA.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.4.1.1. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancaria que
nao seja da Caixa Economica Federal — CEF.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento
7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.4.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar Federal n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 2021, que culminara com a
selecdo da proposta de menor preco por item.

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
8.3. Exigéncias de habilitagdo:

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicoes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta ao SICAF, CEIS
e CNEP.

8.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.3.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.3.6. Caso atendidas as condicoes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.3.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

8.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

8.3.11. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitacdo a seguir.
8.4. Habilitacao Juridica:

8.4.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.4.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio correspondente;
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8.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.4.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de marco de 2020;

8.4.5. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.4.7. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario;

8.4.8. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009;

8.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

8.5. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
8.5.1. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10
/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicdao Federal,

8.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata;
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8.5.8.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao ou declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

8.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5.10.Apresentar Declaracdo de Cumprimento de Cota de Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da
Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, acompanhada da apresentacdo de Certiddo de Regularidade na
Contratacdao de Aprendizes emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego através da Secretaria de Inspecdao do
Trabalho.

8.5.11. Ficam liberadas de apresentar DCCA e documentos complementares as microempresas e empresas de
pequeno porte.

8.5.12. Renovar, durante a vigéncia do contrato, a cada 6 (seis) meses, a Declaracdo de Cumprimento de Cota de
Aprendizagem — DCCA, conforme o art. 429 da Consolidagcdo das Leis do Trabalho — CLT, acompanhada da
apresentacao de Certidao de Regularidade na Contratacdo de Aprendizes emitida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, através da Secretaria de Inspecdo do Trabalho

8.5.13. Reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social:

8.5.14. Devera ser apresentada declaracdo de cumprimento da reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, nos moldes do art. 93, da Lei n.® 8.213/91.

8.5.15. A verificacdo do cumprimento da reserva de cargos sera feita, preferencialmente, através de
espelhamento entre a declaracdo apresentada pelo licitante e certiddo emitida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego através da Secretaria de Inspecao do Trabalho.

8.5.16. Ao longo de toda a execugao do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, sob o risco de extin¢do contratual pela Administracdao Publica.

8.6. Qualificacdao economico-financeira:

8.6.1. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso
se trate de sociedade simples;

8.6.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.6.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando

8.6.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Concorrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.6.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

8.6.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.6.3.4. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da tltima auditoria
contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracao, sob as penas da
lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

8.6.3.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.6.3.6. A empresa, que apresentar resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solveéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera comprovar patrimonio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratagao.

8.6.3.6.1. Devera ser apresentada a relacdio dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em
diminuicdo de sua capacidade econémico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

8.7. Qualificacdo Técnica:

8.7.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior, ao objeto desta contratacdo, ou com o item /lote pertinente, por meio da apresentacao de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com o minimo de:

8.7.1.1.1. Caracteristicas: Fornecimento de Materiais Grafico.
8.7.1.1.2. Quantidades: no minimo, 20% (vinte por cento) da quantidade do objeto licitado;

8.17.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.7.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.7.1.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 5.824,86

9.1. O preco estimado total da contratacdo é R$ 5.824,86 (cinco mil oitocentos e vinte e quatro reais e oitenta e
seis centavos).Conforme descrito no item 04 do Documento de Formalizacdao de Demanda, Doc. SEI n° 37386748.

9.2.0s itens que compdem o Termo de Referéncia, em relacdao ao valor estimado sdo variaveis, aliado ao fato de os
precos estarem sofrendo uma grande variavel por causa da instabilidade financeira que vive o pais e a grande
procura no mercado.
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10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

10.1.1. Gestao/Unidade;
10.1.2. Fonte de Recursos;
10.1.3. Programa de Trabalho;
10.1.4. Elemento de Despesa;
10.1.5. Plano Interno.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteido do Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel
a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, nao
consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou
desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizacdo do objeto
contratual.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA MICHELE SOUSA GOMES

Assessora Técnica de Suprimento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2026 as 08:02:54.

RAFAEL LOPES LIMA

Supervisor

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2026 as 08:15:33.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 12 de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



