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, TERMO DE REFERENCIA::
Orgao responsavel: Secretaria Municipal de Governo, Administragao e

Planejamento do Municipio de Curaga BA

1- DO OBJETO

1.1. Contratagédo de empresa por meio de dispensa, para prestagao de servigos de
publicacdo de Atos Oficiais em Jornais de Grande Circulagdo e Diario Oficial da
Unido, visando atender as necessidades da Secretaria de Governo Administragao e
Planejamento do Municipio de Curaga BA.

1.2. Os servicos sao classificados como comuns uma vez que 0S padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo termo de
referéncia por meio de especificagdes usuais de mercado.

11.3. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei 14.133/2021,
especificadamente seus artigos 72, incisos | a VIIl, bem como 75, inciso Il c/c como
Decreto n° 136/2023 de 27 de Dezembro de 2023.

1.4. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipoteses
de contratacéo direta (dispensa e inexigibilidade) é porque admite que nem sempre
a realizagdo do certame levara a melhor forma de contratagao pela Administragdo ou
que, pelo menos, a sujeicdo do negocio ao procedimento formal e burocratico
previsto pelo estatuto ndo serve eficaz ao atendimento do interesse publico naquela
hipétese especifica.”

1.5. No presente caso, a dispensa de licitagao torna-se mais viavel ao procedimento
licitatorio, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo
afastado nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatorio, como a
busca pelo melhor atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares
como a impessoalidade, moralidade, publicidade dentre outros;

1.6. A contratagdo, via dispensa de licitagdo, em razdo do montante total e da
apresentagdo da proposta mais vantajosa, dentro dos valores usuais, torna-se
menos custosa economicamente e pragmaticamente do que a realizagdo do
processo licitatorio, além de tornar mais célere e eficiente a contratagdo, que visa a
consecugao do interesse publico.
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1.7 Por se tratar de wuma prestagdo de um servico de baixa
complexidade/rotineiro/repetido, no qual existe a possibilidade de afericao dos
padroes de desempenho e qualidade pretendidos mediante as informagdes contidas
neste termo de referéncia, entendemos pela desnecessidade do estudo técnico
preliminar e analise de riscos.

2 — DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGCAO

2.1. Justifica-se a presente solicitacdo, tendo em vista o principio da publicidade &
um vetor da Administragdo Publica, e diz respeito a obrigagao de dar publicidade dos
atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, proporcionando transparéncia ao
servico publico e conferindo a garantia ao cidaddo do acesso a informagao,
possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos da Administragéo Publica,
que deve representar o interesse publico. Dessa forma, em respeito ao principio da
publicidade dos atos administrativos, bem como para reverberar a transparéncia dos
atos municipais, tendo como pilares fundamentais a legalidade, a celeridade e a
otimizagdo dos recursos publicos, se faz necesséria a presente contratagdo para dar
continuidade as publicagdes de atos oficiais e demais matérias de interesse do
municipio de Curaga - Bahia.

3 — ESPECIFICACAO DA CONTRATAGAO

| ITEM | DESCRICAO MEDIDA | QUANT | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL ]
Publicagdo dos - i S - |
‘ atos Oficiais em _ |
01 | Jornais de CM X CL 200 85,00 17.000,00
Grande ' '
 Circulag@o. ) - )
| Prestagdo  de
Servigos de
’ Publicagdo dos
02 s CM X CL 200 85,00 17.000,00
‘ atos Oficiais em
Digrio Oficial da
| Unido.
| : Prestacao de - - 1
Servico de |
gy | Publisesde dos Més | 08 1.250,00 10.000,00
atos em Diario :
| Oficial Eletrénico
| do Municipio. |
R B Valor Estimado - | 44.000,00
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O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 44.000,00 (Quarenta e quatro mil
reais), conforme pesquisa de prego anexa.

3.1 ESPECIFICAGCOES TECNICAS

Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, deverao ter
cobertura nacional e possuir 0s requisitos minimos para sua satisfagao, tais como:

a) a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) a regularidade perante a Fazenda Federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

e) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

4 - DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DA PRESTACAO
4.1. A prestacdo do servico contratado sera realizada por execugao indireta.

4.2. Local da prestacao do servigo:

A prestacao dos servigos sera na sede do Municipio, podendo a empresa realizar 0s
servicos de forma remota. Forma/periodicidade de entrega:

Os servicos serdo executados nos dias Uteis da semana, conforme demanda das

Secretarias.
Prazo de Execucgdo: 08 (oito) meses.

43. A CONTRATADA devera executar o servico utilizando-se dos materiais e
equipamentos necessarios a perfeita execug@o, conforme ordem de solicitacao
emitida pela Secretaria Solicitante.

5 — DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. A descricdo da solugdo como um todo abrange a Contratagao de empresa por
meio de dispensa, para prestagdo de servigos de publicagdo de Atos Oficiais em
Jornais de Grande Circulagdo e Diario Oficial da Uniao, visando atender as
necessidades da Secretaria de Governo Administracdo e Planejamento do Municipio
de Curacd BA, através de Termo de Transferéncia Externa, N° Do termo
2024/000123, necessarios a continuidade da solugdo das necessidades nas
dependéncias da Administragdo Municipal.
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5.2. A contratagdo em tela visa dar continuidade as atividades da Administragao
Publica, em suas atribuigdes finalisticas, cabendo o prazo da prestagao do servigco
ser mediante as necessidades apresentadas pela Administracdo Publica.

6 —- DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1. Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Governo, Administragéo e Planejamento
Orgao: 02

Projeto Atividade: 2033

Elemento Despesa: 33903900

Fonte: 1.500.0000

7. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

7.1 O prazo de execugdo devera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato, e o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ocorrer a prorrogagao
de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107, da Lei n°
14.133/2021.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1. Para que o objeto da contratagdo seja efetivado, & necessario o atendimento de
alguns requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de
qualidade e capacidade de execugdo pelo contratado, minimamente 0s dispostos
nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Sendo assim, os documentos exigidos serao:

Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

c) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;
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d) No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicag@o dos
seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da
legislagao pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da
consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas;

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Uni&o;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do prestador,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
prestador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaragdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicdo Federal e outras que forem necessarias.

Qualificagcao Econémico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador;

Qualificacao Técnica:

a) Apresentagao de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove que o prestador executou ou esta executando, de
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maneira satisfatéria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o
objeto da presente contratacao;

a.1) Os atestados poderdo ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei
14,133/21.

b)Apresentacdo de registro valido junto & Superintendéncia de Seguros Privados —

SUSEP;
9 — FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

9.1. No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em
atendimento ao que preconiza o artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, justifica-se por se
tratar de empresa do ramo da atividade do objeto de pretens&o contratual, que
preenche os requisitos de habilitagio e qualificagdo minima necessaria, além de ter
ofertado a proposta mais vantajosa para a Administragdo, em razédo do critério de
julgamento ser o MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. Foram realizadas pesquisas de pregos, tendo a empresa IM PUBLICACAO,
inscrita no CNPJ N° 21.904.203/0001-82, apresentado 0 menor prego, bem como
toda documentagdo pertinente, que comprova o preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e qualificagdo minima, ou seja, documentos de habilitagao juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, atendendo ao artigo 72, incisos V e Vl da Lei
Federal 14.133/2021.

10 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

10.1. No que diz respeito a justificativa de pregos, em atendimento ac que preconiza
o artigo 72, VIl da Lei 14.133/202, foram realizadas pesquisas de preco, que seguem
em anexo, atendendo ao preceito do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, onde foi
encontrado o prego compativel com o mercado, sendo considerado justo para esta
Administragao

10.2. Considerando que o menor valor orgado para contratagéo, & de R$ 44.000,00
(quarenta e quatro mil reais), abaixo de R$59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), limite estabelecido no artigo 75, inciso ||
da Lei n° 14.133/2021, e que ndo houve contratagdes anteriores que ultrapassem o
referido limite, justifica-se a contratagdo direta através de dispensa de licitagdo, uma
vez que é menos oneroso do que a realizagdo de certame licitatorio.

11— MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial,

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

11.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

11.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

11.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

11.6. A fiscalizagdo decorrente desta contratagdo, sera acompanhada e fiscalizada
pela servidor, Erilson Azevedo Rodrigues, conforme decreto 033/2023 dessa
Administragdo, ou pelo respectivo substituto designado, permitida a contratagao de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagbes pertinentes a essa
atribuicdo, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

11.7. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

11.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacBes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcgao.

11.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
11.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
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11.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacao contratual

11.12. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgédos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administracéo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

11.13. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de
seus agentes e prepostos.

11.14. O gestor do contrato, serd a Secretaria Dalila Cleidineia Bezerra de Andrade
Alves, matricula 1504739, com atribuicdes administrativas e a fung@o de administrar
o contrato, desde sua concepgao até a finalizagédo, especialmente:

| - analisar a documentacao que antecede o pagamento,

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagao de
Servigos;

11.7. O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos
(e-mail, celular e WhatsApp), com poderes para representa-lo perante essa
Municipalidade na execugdo do contrato decorrente da contratagao objeto deste
termo de referéncia.

11.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo durante a
prestacdo do servigo e/ou fornecimento do bem para representa-l6 na execugdo do
contrato.

12 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDIGAO E
PAGAMENTO
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12.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que
o Contratado:

12.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

12.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

12.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

12.2. Os servicos serao recebidos, a partir da adesdo da comunicagdo escrita do
contratado de término da execugdo, pelo fiscal do contrato, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo

12.3. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo
de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

12.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

12.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato podera apurar o resultado das avaliacbes da
execugao do objeto, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

12.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

12.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucbes exigiveis,
quando for o caso.
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12.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

12.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

12.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo ndo superior a 24
(vinte e quatro) horas, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagéo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

12.10.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregoes;

12.10.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

12.10.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

12.10.4. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos ou outro indicado
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

12.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do .\ 145 © 14133,

|, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertlne a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

12.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugado do objeto ou no instrumento
de cobrancga.

12.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.
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