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N° 78547/2024

Contratacdo dos servicos necessarios para a operacionalizacdo do
PROJETO VIDA FUNCIONAL DIGITAL, com a realizacao de
mapeamento, categorizacao, catalogacao e digitizacao do histérico da
vida funcional dos servidores ativos e inativos da Prefeitura
Municipal do Salvador — PMS, compreendendo os ultimos 40 anos,
incluindo a implantacéo, customizacéo, integracao e sustentacao dos
sistemas cedidos gratuitamente como produto do Acordo de
Cooperacdo Técnica firmado entre o municipio de Cuiaba-MT e o
municipio de Salvador - BA.

MENOR PRECO
ABERTO E FECHADO

DATA: 03/09/2024
HORA: 10:00. - HORARIO DE BRASILIA
LOCAL: WWW.GOV.BR/COMPRAS

(71) 3202-4162
compel.semge@gmail.com

Marly Pinto de Abreu

PREGAO ELETRONICO SEMGE Ne¢: 056/2024 - Pagina 1/77


http://www.gov.br/compras

PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE

Diretoria geral de Logistica e Patrimdnio

Geréncia Central de Material e Patrimdnio

Comissdo Central Permanente de Licitacdo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 90056/2024
UNIDADE SIASG 926821
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR, por intermédio da Secretaria Municipal
de Gestao — SEMGE, levam ao conhecimento dos interessados que realizara licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo menor preco, autorizada no processo n°
78547 /2024 — SEMGE, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto
Municipal 37.611, de 17 de outubro 2023 e posteriores dispositivos relacionados, bem
como nos termos das condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento
convocatorio e anexos, conforme abaixo informado.

As quantidades constantes no Termo de Referéncia sdo estimativas de consumo, nao se
obrigando a PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR a aquisicdo/contratacao.

Modalidade: Pregao Eletronico: Registro de Precos
Critério de Julgamento: Menor Preco por Lote
Data da sessao: 03/09/2024

Horario: 10:00

Formatacao: Eletronica

Endereco: www.gov.br/compras

Modo de disputa: Aberto e Fechado

Pregoeiro Responsavel: Marly Pinto de Abreu.
1 DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitacao o registro de precos da escolha de
proposta mais vantajosa para a Contratacao dos servicos necessarios para
a operacionalizacao do PROJETO VIDA FUNCIONAL DIGITAL, com a
realizacdo de mapeamento, categorizacdo, catalogacao e digitizacao do
histérico da vida funcional dos servidores ativos e inativos da Prefeitura
Municipal do Salvador — PMS, compreendendo os tltimos 40 anos, incluindo
a implantacdo, customizacdo, integracdo e sustentacdo dos sistemas
cedidos gratuitamente como produto do Acordo de Cooperacao Técnica
firmado entre o municipio de Cuiaba-MT e o municipio de Salvador — BA, de
acordo com a conveniéncia e a necessidade dos diversos 6rgaos e entidades
da Administracdo da Prefeitura Municipal do Salvador-SPM, conforme
Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e anexos os quais integram
o presente procedimento.

1.2 A presente licitacdo sera realizada na modalidade de pregao eletrénico, com
sistema de registro de preco, de acordo com o arrimado pelo art. 6°, incisos
XLI e XLV; art. 28, inciso I; art. 29, paragrafo tnico, e art. 82, todos da Lei
n.° 14.133/2021, do Decreto Municipal 37.611, de 17 de outubro 2023,
bem como no Decreto Municipal n.° 38.051/2023, considerando a
oportunidade de maior concorréncia e competitividade aos interessados, a
fim de oportunizar, igualmente, maior vantajosidade e economicidade ao
ente publico ordenador na escala de precos a serem ofertados, bem como
pela oportunidade de descentralizacao operacional da Secretaria de
Inovacao e Tecnologia de Salvador, viabilizando efetividade para
concomitancia da execucao.
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1.3 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, nos termos do art. 3°,
do Decreto n.°37.611 de outubro de 2023, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.4 A sessao virtual do pregao eletronico sera realizada no seguinte endereco:
www.gov.br/compras, no dia 20 de Agosto de 2024, as 10:00, sendo que
todas as referéncias de tempo observam o horario de Brasilia.

2 DAS DESPESAS E ORGAOS PARTICIPANTES

2.1 As despesas decorrentes da execucao da presente licitacao correrdo a conta
dos recursos consignados ao orcamento dos o6rgaos indicados abaixo, do
presente exercicio, devidamente ajustadas nas dotacdées do exercicio
subsequente, impondo-se sempre que seja providenciada a prévia dotacao
orcamentaria e, se cabivel, o respectivo pré-empenho antes da celebracao de
qualquer contratacao a ser efetivada em decorréncia da presente licitacdo.

2.1.1 Secretaria Municipal de Gestao — SEMGE
2.2 O o6rgao gerenciador serd a Secretaria Municipal de Gestao — SEMGE.
2.3 Serdo participantes os 6rgaos e entidades da Prefeitura Municipal de

Salvador — PMS informados acima.

2.4 Fica facultado ao Municipio do Salvador, permitir durante a vigéncia da ata,
os oOrgaos e as entidades da Administracao Publica federal, estadual,
distrital e municipal que nao participaram do procedimento de IRP, poderao
aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao participantes, desde
que devidamente justificada a vantagem e com anuéncia do 6rgao
gerenciador.

2.5 As contratacoes que trata o item anterior nao poderado exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
orgao gerenciador e para os orgaos participantes (§ 4° do artigo 86, da Lei
n.° 14.133/2021).

2.6 O o6rgao gerenciador somente podera autorizar adesao a ata apos a primeira
aquisicao ou contratacdo por o6rgao integrante da ata, exceto quando,
justificadamente, nao houver previsdo no edital para aquisicdo ou
contratacdo pelo 6rgao gerenciador.

2.7 Apoés a autorizacdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo néao participante devera
efetivar a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

2.8 Compete ao o6rgado nao participante os atos relativos a cobranca do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e
a aplicacao, observada a ampla defesa e o contraditorio, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacoes, informando as ocorréncias ao 6rgao

gerenciador.
3 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente

credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
3.1.1. Os interessados deverdo atender as condicbes exigidas no cadastramento no
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Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los
atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte - EPP, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133 /2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o Microempreendedor Individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123 /2006.

3.5.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
Microempresas - ME e as Empresas de Pequeno Porte - EPP que, no
ano-calendario de realizacao da licitacdo, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como Empresa de Pequeno Porte - EPP

3.6. Nao podera disputar esta licitacdo:
i aquele que néo atenda as condicoes deste Edital e seu (s) anexo(s);
ii. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica

ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

iii. técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

iv. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe
foi imposta;

V. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacao ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

vi. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Vii. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicées
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;
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viii. agente publico do é6rgao ou entidade licitante;

ix. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao.

3.6.1. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao
do contrato agente publico do é6rgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacoes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apo6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133/2021.

3.7. O impedimento de que trata o inciso IV do item 3.6 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com
o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacédo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem o inciso II do item 3.6 poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgéao ou entidade.

3.8.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo economico.

3.9. O disposto no inciso II do item 3.7 néo impede a licitacdo ou a contratacao
de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.10. Em licitacoes e contratacoes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou
por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidoénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.A declaracédo falsa
relativa ao cumprimento de qualquer condicado sujeitara o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

3.11. A vedacao de que trata o inciso VIII do item 3.6 estende-se a terceiro que
auxilie a conducao da contratacado na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo antecedera a fase de

apresentacao de propostas e lances.

4.2, Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacao de propostas
e lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no
item anterior, simultaneamente, os documentos de habilitacdo e a proposta
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com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no deste
Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
proprio do sistema:

4.4.1. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento
convocatorio;

4.4.2. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao Federal,

4.4.3. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1°
e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal,

4.4.4, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo

proprio do sistema eletréonico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 16 da Lei n° 14.133/2021.

4.6. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a
fase de envio de lances.

4.7. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

L. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios
quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

II. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.8. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

i. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

ii. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.8, incisos I e II, possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos
de controle externo e interno.
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4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacbes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negobcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,
para imediato bloqueio de acesso.

4.12. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

N

1201, Razao social, endereco, CEP, CNPJ, numeros de telefone, fax e e-mail;

N

.12.2. Proposta de precos, datada e devidamente atualizada, em conformidade com
os lances ofertados em sessao publica;

4.12.3. Quadro de detalhamento dos precos conforme modelo e informacoes
disponiveis no item 8 do Termo de Referéncia.

4.12.4. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente
nacional, em algarismos e por extenso, com no maximo duas casas
decimais, observando o quanto disposto no Anexo I do Edital;

4.12.5. Marca de cada item ofertado;
4.12.6. Fabricante de cada item ofertado;

4.12.7. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o
modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do registro ou inscricdo
do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

4.13. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.14. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou
Servicos.

4.15. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

4.16. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

4.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

4.18. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

PREGAO ELETRONICO SEMGE Ne¢: 056/2024 - Pagina 7/77



PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE

Diretoria geral de Logistica e Patrimdnio

Geréncia Central de Material e Patrimdnio

Comissdo Central Permanente de Licitacdo

4.19. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratacoes publicas, quando participarem de licitacoes
publicas.

4.20. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentacao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

S.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo até a abertura da sessao publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

S.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante podera oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo,
R$100,00 (cem reais), tanto em relacido aos lances intermediarios
quanto em relacao ao lance que vai cobrir a melhor oferta.

5.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de 15 (quinze) segundos apoés o registro no sistema, na hipotese de
lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O sistema adotado para o envio de lances no pregao eletrénico sera o modo
de disputa “aberto e fechado”, onde serao classificados para a etapa da
disputa aberta, com a apresentacdo de lances publicos e sucessivos, o
licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

5.11.1. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso II do caput
do art. 21 do Decreto 37.611/2023, a etapa de envio de lances tera
duracao de 15 (quinze) minutos.
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5.11.2. Encerrado o prazo previsto no caput deste artigo, o sistema
encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido
o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a
recepcao de lances sera automaticamente encerrada.

5.11.3. Apoés a etapa de que trata o item 5.11.2, o sistema abrira a oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual
de desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou
percentuais até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

5.11.4. No procedimento de que trata o 5.11.3., o licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.5. Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condicdes de que trata
0 5.11.3, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacao, até o maximo de 3 (trés), poderao oferecer um lance final
e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento
do prazo, observado o disposto no 5.11.4.

5.11.6. Encerrados os prazos estabelecidos nos 5.11.3. e 5.11.5. deste artigo, o
sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do
art. 21 do Decreto 37.611/2023.

5.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do PREGAO ELETRONICO, o sistema eletrénico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.13. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
S5.14. Havendo apenas uma oferta, esta podera ser aceita, desde que atenda todas

as condicdes do instrumento convocatorio e seu preco seja compativel com
o valor estimado para a contratacado e dentro da realidade do mercado.

5.15. So6 podera haver empate entre propostas iguais e ndo seguidas de lances, ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado
5.15.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021, nesta ordem:
L. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacao;
II. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes;
II1. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

V. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacoes dos 6rgaos de controle;

S.16. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos produzidos ou prestados por:

i. Empresas estabelecidas no territério do estado ou do distrito federal do
orgao ou entidade da administracao publica estadual ou distrital licitante
ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgéo ou entidade de municipio, no
territorio do estado em que este se localize;
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ii. Empresas brasileiras;
iii. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
pais;
iv. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da lei n°
12.187/2009.
5.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da

proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratacao, o pregoeiro podera negociar
condicoes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.17.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido pela Administracao.

5.17.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.17.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério.

5.17.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apoés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.17.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.18. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 04
(quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.19. Apoés a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

6. DA FASE DO JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de
participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, na legislacdo correlata e no item 3.7 deste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao no
certame ou a futura contratacdo, nos termos do art. 156 da Lei n°
14.133/2021, e mediante a consulta aos cadastros previstos no art.91 § 4°
da referida Lei e aos cadastros utilizados pelo Municipio do Salvador:

6.2. Atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.
6.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
I. contiver vicios insanaveis;
II. nao obedecer as especificacoes técnicas contidas no Termo de Referéncia,

neste Edital e seus Anexos;
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III. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

V. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

V. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital

ou seus anexos, desde que insanavel.

6.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.5. pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacao
da proposta.

6.6. Nao sera causa de desclassificacdo as irregularidades formais que nao
afetem o contetido das propostas ou ndo impecam o seu entendimento e que
nao comprometam os interesses da Administracao.

6.6.1. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacao da proposta, podendo ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracédo do preco, e que
se limite a sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia das
propostas;

6.6.2. Serao objeto de saneamento, mediante ato motivado do Pregoeiro, os erros
materiais irrelevantes, considerados aqueles cuja ocorréncia nao
comprometam a Administracdo e a idoneidade do documento ou a perfeita
compreensao do conteudo da proposta.

6.7. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado
no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacao da proposta.

6.8. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.9. Os resultados das avaliacdes serdao divulgados por meio de mensagem no
sistema.
6.10. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem

justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacoes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera
desclassificada.

6.11. Se a (s) amostra (s) apresentada (s) pelo primeiro classificado nao for (em)
aceita (s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da (s)
amostra (s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda
as especificacoes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA NEGOCIACAO
7.1. O pregoeiro devera encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que

tenha apresentado o lance mais vantajoso, observados o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacao.
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A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletrénico e podera ser
acompanhada pelos demais licitantes.

Apbs a negociacao a proposta que apresentar valor superior ao estabelecido
em orcamento estimado contido neste Edital sera desclassificada.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Encerrada a etapa competitiva de lances, exercido o direito de preferéncia e
concluida a negociacao, o pregoeiro iniciara os procedimentos necessarios a
aceitabilidade da proposta de melhor preco e verificara a conformidade das
especificacoes técnicas com as exigéncias contidas neste Edital e a
compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado para a contratacio,
podendo solicitar, se necessario, a planilha de composicao de custos
adequada ao lance equivalente a proposta de melhor preco no prazo
estipulado no chat durante a sesséo.

Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou wunitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacao néao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalacoes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisorias e convencgoes coletivas de trabalho vigentes.

Serao desclassificadas, da mesma forma, as propostas que nao atenderem
as demais condicbes estabelecidas neste Edital e anexos.

O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica dos outros setores do
Orgao ou Entidade a fim de subsidiar sua decisado e da assessoria juridica
quando existir duvida juridica.

Nao se considerara qualquer oferta ou vantagem nao prevista neste Edital,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

DA HABILITACAO

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade de o licitante cumprir com o objeto da
licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos artigos 62°
a 70° da Lei n°® 14.133/2021.

A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo Certificado
de Registro Cadastral — CRC, expedido pelo Municipio de Salvador.

As empresas Licitantes apresentarao os documentos especificados a seguir:
Documentacao relativa a habilitacao juridica;
Documentacao relativa a habilitacao fiscal, social e trabalhista;

Documentacao relativa a qualificacdo econdémica e financeira,;
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Iv. Documentacéo relativa a qualificacao técnica;
V. Documentacao complementar solicitada no Edital.
9.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao

funcionem no Pais, estas deverdo apresentar documentos equivalentes, na
forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal.

I DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatorio de seus representantes;

) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacéo respectiva;

d) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

e) No caso de Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacéo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido por 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

N

II DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA;

a) Prova de inscricao junto as fazendas federal, municipal e/ou distrital,

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da

Unido, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra
equivalente na forma da lei;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (se cabivel) e Municipal,
do domicilio ou sede da Empresa;

d) Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e) CNDT- Certidao Negativa de Débitos Trabalhista, expedida pela Justica do
Trabalho;

III DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICA E
FINANCEIRA;

a) As licitantes deverao obedecer o disposto no item 11.4 e seguintes,
referentes a qualificacio econdomica e financeira do Termo de
Referéncia.

9.5. O balanco patrimonial e as demonstracoes contabeis deverdo ser

apresentados mediante copia do Termo de Abertura e do Termo de
Encerramento assinados pelo contador responsavel e pelo representante
legal da empresa;
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9.6. Em se tratando de Sociedade por Acoes - S/A, devera ser apresentada a
publicacdo em Orgédo de Imprensa Oficial,;

9.7. As sociedades com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda nao
tenham balanco de final de exercicio, deverdo apresentar demonstracoes
contabeis envolvendo seus direitos, obrigacdes e patrimoénio liquido relativo
ao periodo de sua existéncia;

9.8. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.9. Certidao expedida por pais estrangeiro devera atestar que a empresa
estrangeira ndo se encontra em processo de faléncia, concordata ou outro
instituto assemelhado que possa de qualquer forma comprometer o fiel
cumprimento das obrigacdes, devendo ser observada a respectiva data de
vigéncia.

9.10. A proposta e quaisquer documentos deverdo ser apresentados em
portugués, idioma em que também sera redigido o Contrato. Serdo aceitos
documentos em outros idiomas, desde que acompanhados de traducéao para
o idioma portugués, firmada por tradutor juramentado e autenticados por
autoridade consular brasileira, caso em que tal traducao prevalecera sobre
os originais;

IV DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA;

a) As licitantes deverao obedecer o disposto no item 11.3 e seguintes,
referentes a qualificacao técnica do Termo de Referéncia.

9.11. Acerca da documentacdo comprobatoria da Qualificacdo mencionada nos
itens anteriores, deve-se observar o que segue:

9.11.1. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11.3. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.11.4. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.11.5. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.11.6. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos
de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdémico-financeira,
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quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

9.12. O pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6érgaos e entidades emissores
de certiddes para verificar as condicoes de habilitacao dos licitantes.

9.13. Havendo a necessidade de envio de documentos para a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, ou, ainda, de envio de
documentos nado juntados, mas que comprovem que na data da
apresentacdo da proposta o licitante atendia as condicées de aceitabilidade
da proposta e de habilitacao, o licitante sera convocado a encaminha-los,
via sistema eletronico, no prazo fixado pelo pregoeiro, sob pena de
desclassificacao ou de inabilitacdo, prazo durante o qual a sessdo nao sera
suspensa.

9.14. Em se tratando de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP,
aplica-se o disposto no artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006.

9.15. A nao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto na legislacao
mencionada no subitem anterior implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital, e facultara ao
pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

9.16. Se a proposta for desclassificada ou, ainda, se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a selecao da proposta
que melhor atenda a este Edital.

10. DO RECURSO
10.1. Cabera recurso em face de:
L. Julgamento das propostas;
II. Ato de habilitacao ou inabilitacao de licitante;
II1. Anulacao ou revogacao da licitacao.
10.2. Nos recursos de julgamento das propostas e de ato de habilitacdo ou

inabilitacdo de licitante serdo observadas as seguintes disposicoes:

L. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente em até 10 (dez)
minutos exclusivamente no sistema eletréonico, sob pena de preclusao, e o
prazo para apresentacdo das razdes recursais de 3 (trés) dias uteis sera
iniciado a partir ato de habilitacao ou inabilitacao ou, na hipotese de adocao
da inversao de fases prevista no §1° do art. 17° da Lei n° 14.133/2021, da
ata de julgamento;

II. A apreciacao se dara em fase Unica.

10.3. Nao sera admitida intencédo de recurso de carater protelatorio, fundada em
mera insatisfacdo do licitante, ou baseada em fatos genéricos.

10.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada quanto a intencao de
recorrer no prazo estabelecido, importara na decadéncia desse direito,
autoriza a Administracao a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

10.5. O pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema eletronico.

10.6. O licitante que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razoes
do recurso em campo proprio do sistema no prazo de 3 (trés) dias Uteis
contados do término do julgamento das propostas ou do ato de habilitacao
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ou inabilitacao, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazoes, contados da disponibilizacdo das razbées do
recurso no sistema, nos moldes do art. 165° da Lei n°® 14.133/2021.

10.7. O nao oferecimento de razdoes no prazo previsto implicara em nao
conhecimento do recurso.

10.8. As intencoes de recurso nao admitidas e os recursos rejeitados pelo
pregoeiro serdo a ele dirigidos, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisao
no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacao
a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

10.9. As razdes e contrarrazbes de recurso deverdo ser enviados/anexados,
exclusivamente, no sistema eletronico.

10.10. O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos néo
suscetiveis de aproveitamento.

10.11. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

10.12. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1. Nao havendo manifestacao de recurso, o objeto deste pregao sera adjudicado
ao licitante vencedor.

11.2. Decididos os recursos eventualmente interpostos e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade superior adjudicara o
objeto licitado ao licitante vencedor homologando em seguida, o
procedimento licitatoério.

11.3. A homologacédo e a adjudicacado do objeto desta licitacdo nao implicardo
direito a contratacéo.

12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1. Depois de homologado o resultado deste pregéo, o licitante vencedor sera
convocado para, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital,
assinar o instrumento contratual.

12.2. A exigéncia de garantia e/ou validade do produto obedecera as previsdes do
Termo de Referéncia.

12.3. As contratacoes decorrentes dos itens de cota principal e de cota reservada
ocorrerdo inicialmente pelo menor preco, independentemente da
qualificacao da contratada.

12.4. Por ocasido da assinatura do instrumento contratual, sera verificado no
Certificado de Registro Cadastral - CRC e em outros meios se o adjudicatario
mantém as condicoes de habilitacao.
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13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
Licitante que com dolo ou culpa:
L. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante
0 certame;

II. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

a) nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apéds a
negociacao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes do
Edital.

III. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta:

a) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de

preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao.

Iv. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao;
V. Fraudar a licitacao;
VI. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9] apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
VII. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
VIIIL. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
13.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a

prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

I. Adverténcia;
II. Multa;
II1. Impedimento de licitar e contratar;
Iv. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem

os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicacao das sancgodes serdo considerados:

L. I - A natureza e a gravidade da infracao cometida;
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II. II - As peculiaridades do caso concreto;

I1I. IIT - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Iv. IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V. V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

13.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato ou empenho, a contar da comunicacao oficial.

13.4.1. Para as infracoes previstas no item 14.1, incisos I, II e III a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

13.4.2. Para as infracoes previstas no item 14.1, incisos de IV a VIII, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.5. As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar, contratar e declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacao da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

13.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infracées administrativas relacionadas no item 14.1
incisos I, II e IlI, quando néao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedirda o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica Municipal direta e indireta pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéao de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas
no item 14.1, incisos de IV a VIII, bem como pelas infracoes administrativas
previstas no item 14.1 incisos I, II e III que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracao observara o prazo previsto no § 5° do art. 156, da Lei n.°
14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 14.1 inciso III,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 58° §3° da Lei n.
14.133/2021.

13.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancoes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
pela Comissao de Cadastro e Avaliacao de Fornecedores - COMPEC, da
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancoes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
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devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacao da sancao
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias tuteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

13.14. A aplicacao das sancodes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.
14. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério
deste pregdo, por irregularidade na aplicacdo de Lei ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, mediante peticdo, a ser enviada
exclusivamente para o endereco: compel.semge@gmail.com.

14.2. A comissao de licitacdo, auxiliada do setor técnico competente, decidira
sobre a impugnacao do certame.

14.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

14.4. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

14.5. Acolhida a impugnacdo do certame, sera designada nova data para sua
realizacdo, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacao das propostas.

14.6. As impugnacoes serdo enviadas eletronicamente em formato Portable
Document Format - PDF, com tamanho maximo de 5 (cinco) megabytes.

14.7. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser enviados exclusivamente via
internet.

14.8. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serao

disponibilizadas no sistema eletronico em até 3 (trés) dias uteis, contados
do recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior & data da
abertura do certame.

15. DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

15.1. Servicos Técnicos de Instalacao das solucoes tecnolégicas que compoem o
Projeto

15.1.1. Hora Técnica especializada para a instalacdo da solucado do Projeto Digital da
Vida Funcional em ambiente computacional da Prefeitura Municipal de Salvador
. A Empresa Contratada recebera através da Secretaria Municipal de Gestdo —
SEMGE, acesso ao ambiente, bem como, toda a documentacéao e informacées da
infraestrutura computacional necessaria para colocar em producao o projeto de
Vida Funcional.

15.1.2.A instalacdo da Solucdo, devera obedecer a todas as caracteristicas e
especificacoes dos sistemas (software) constante no Termo de referéncia e seus
anexos. Os Servicos serdao recebidos definitivamente quando da comprovacao
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por parte da equipe técnica da Secretaria Municipal de Gestao - SEMGE através
de realizacoes de diversos testes pela equipe técnica da Contratante.

15.1.3. Servicos Técnicos de desenvolvimento, customizacoes, integracoes
e sustentacao.

15.1.4.Para que toda a Solucdo funcione em sua plena capacidade serdo necessarios a
execucdo de servicos de desenvolvimento, customizacdes, integracdes e
sustentacao:

15.1.4.1. Servicos Técnicos de desenvolvimento e Customizacoes

15.1.4.2. Hora Técnica especializada para criacao de novos artefatos que no periodo
de implantacdo e utilizacdo dos sistemas sejam necessarios o seu
desenvolvimento, ajustes das funcionalidades dos sistemas a fim customiza-
los de acordo com a necessidade da Contratante integracdo entre os sistemas
e sistemas legados, manutencédo/sustentacdo de todos os sistemas e
aplicacoes.

15.1.4.3. Integracoes

a) Integracédo entre o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional e o Sistema
de RH/Folha de Pagamento, para manter informacdes relativas ao Servidor
Publico de Salvador-BA consumidas pelo Sistema de Gestao Eletronica da Vida
Funcional, sempre atualizadas em tempo real, & necessario que seja construido
um Webservice no Sistema de RH/Folha que permita essa troca de informacoes.

b) Integracdo com o Sistema Publicador de Eventos e o Sistema de Gestao
Eletronica da Vida Funcional, o Sistema Publicador de Eventos Funcionais
possui um webservice que lista todos os atos publicados, permitindo filtrar por
intervalo de data de publicacdo. Esse webservice fornece as seguintes
informacdes para cada ato publicado:

e Data de Publicacao - corresponde a data que o evento foi publicado em
veiculo oficial;

e Numero da Publicacao - corresponde ao nimero da edicdo do veiculo
oficial na qual o evento foi publicado;

e Data de Efeito - corresponde a data de inicio do evento e devera ser usada
no calculo do tempo de contribuicdo. Nao deve ser configuravel, sendo
obrigatoria para todos os eventos;

e Data de Fim - corresponde a data final do efeito do evento. Caso seja
configurada, o sistema devera calcular o tempo de contribuicao do evento
subtraindo esse campo da data de efeito. Caso nao seja, o sistema deve
assumir que a data final do evento é o dia anterior a data de efeito do
proximo evento, ordenado cronologicamente por data de efeito;

e E toda informacao especifica pertinente a cada tipo de evento.

c) Integracédo entre o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional e o Sistema
de Diario Oficial, o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional precisa
consumir informacées do Sistema de Diario Oficial relativas as publicacdes de
eventos funcionais, tais como:

e Confirmacgoes de matérias publicadas;

e Texto das publicacoes;

e Arquivos em formato PDF para compor a visualizacdo do Historico
Funcional;

e Entre outras.

d) Integracdo entre o Sistema de Avaliacdo de Desempenho e o sistema de
RH/Folha de pagamento.

15.1.4.4. Sustentacao
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a) Consiste na manutencao preventiva adaptativa e evolutiva da Solucao Digital da
Vida Funcional dos Servidores Publicos, constituida pelos Sistemas: Sistema de
Gestao Eletronica da Vida Funcional, Sistema de Diario Oficial Eletronico,
Sistema Publicador de Eventos Funcionais, Sistema de Recadastramento do
Servidor Publico e Sistema de Avaliacdo de Desempenho, sendo:

e Manutencdo Preventiva: Consiste na prevencdo de falhas ou de erros
identificados e ainda nao manifestos na execucao ou requisitos dos sistemas;

e Manutencao Adaptativa: Consiste em adaptar o ambiente onde um sistema
aplicativo € executado sofre mudancas tecnologicas;

e Manutencao Evolutiva: Sao as atividades de criacao de novas funcionalidades,
alteracdo e/ou exclusao de funcionalidades existentes, por meio de
configuracao, parametrizacdo e/ou customizacado das solucoes.

15.1.5. Servicos Técnicos Especializados e de Mapeamento

15.1.5.1. Servicos referentes aos diversos mapeamentos necessarios para nortear as
acoes de configuracao, tendo em vista o tempo em que a solucao esteve sem
assisténcia e as alteracoes da Legislacdo municipal. Os profissionais que
atuarao nestes servicos serdao: Gerente de Projetos, Analista de RH e Analista
de Negocio, dentre os mapeamentos sao:

15.1.5.2. Mapeamento dos Atos Funcionais

a) O mapeamento dos atos funcionais compreende o estudo completo da legislacao
pertinente ao Estatuto atual dos servidores publicos, bem como todos os outros
normativos e a evolucdo da legislacdo ao longo dos anos, a fim de que seja
estabelecido todos os atos funcionais possiveis, tanto os atuais como os do
passado.

b) Os Atos funcionais do passado sdo encontrados junto aos prontuarios
funcionais, em publicacdes nos Diarios Oficiais ja digitalizados. Para os Atos
futuros o projeto prevé a automacdo do Historico de Vida Funcional,
estruturando os dados no momento da criacdo do Ato funcional para a
publicacao junto ao Sistema de Publicacdao Oficial, utilizando a ferramenta de
Publicacao de Atos Funcionais

c) Para construcao do histérico da Vida Funcional do Servidor sao considerados
todos os Atos que tém papel importante na concessao de beneficios, que poderao
ocorrer a partir do ingresso do servidor até o momento da vacancia do cargo,
através de aposentadoria ou exoneracdo. No projeto, os atos funcionais sao
tratados de duas formas distintas: a primeira se refere aos Atos funcionais do
passado e a segunda aos Atos funcionais futuros. O resultado deste trabalho
prevé o atendimento das seguintes necessidades:

e Levantar todos os Atos constantes no estatuto dos servidores publicos,
em vigéncia para a revisdo dos Layouts, objetivando a padronizacdo e
normatizacao das publicacoes;

e Levantar a nomenclatura dos Atos funcionais do passado para atender o
processamento de mineracao de dados;

e Levantar as informacées importantes de cada Ato funcional que sao
necessarias para a construcdo do histérico de vida funcional,
subsidiando o processamento de mineracao e estruturacado dos dados.

15.1.5.3. Mapeamento de nomes apostilados

a) Levantamento de servidores do sexo feminino do quadro de servidores
quando for o caso, que contrairam e dissolveram matriménio
formalmente, uma ou mais vezes, e cujos nomes sofreram alteracoes em
qualquer dessas ocasides. Este levantamento devera ser realizado através
do documento de certiddo de casamento que compde a relacao de
documentos requeridos no ultimo recadastramento realizado. As
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variacoes de nomes encontrados ao longo da vida funcional serdo
estruturadas e disponibilizadas para fins de processamento de mineracao
de dados, garantindo assim exatiddo e completude ao histérico da vida
funcional do servidor.

15.1.5.4. Mapeamento de Cargos e Carreiras:

a) Realizacdo do mapeamento da estrutura de cargos e carreiras, com as
suas respectivas atribuicoes, bem como os seus critérios de progressao
funcional, abrangendo todas as alteracdes sofridas ao longo do periodo
compreendido entre o ano de 1.970 até os dias atuais.

b) Este mapeamento devera ser feito com base na Legislacao do municipio,
alcancando todos os servidores publicos.

c) Uma vez executado o mapeamento, devera ser gerada uma base
estruturada com todas as ocorréncias e seus respectivos periodos de
vigéncia, para fins de complementacdo do processamento da mineracdo e
estruturacao dos dados de vida funcional dos servidores;

d) A realizacdo do levantamento das informacdes de carreiras e dos cargos,
com as suas atribuicdes e seus critérios de progressao funcional sdo de
suma importancia para compor o histérico de vida funcional do servidor
de forma completa.

15.1.5.5. Mapeamento de Orgios e Setores

a) Realizacdo do mapeamento da estrutura organizacional do Poder
Executivo municipal, das diversas alteracdes sofridas ao longo do periodo
compreendido entre o ano de 2014 até os dias atuais, e em sendo
necessario, o resgate desde o ano de 1.970. Este levantamento devera ser
feito com base na Legislacdo, fornecida pelo Poder Executivo Municipal,
que deu suporte a esses tipos de alteracoes. Uma vez executado o
mapeamento, devera ser gerada uma base estruturada com todas as
ocorréncias e respectivos periodos de vigéncia, para fins de
complementacao do processamento da mineracdo e estruturacao de
dados da vida funcional dos servidores.

15.1.5.6. Mapeamento e Tratamento de Homo6nimos

a) No processamento da Mineracao e Estruturacado de dados, que trata da
carga das informacdes no histérico de Vida Funcional, para os servidores
que possuem nomes com semelhanca de até 90% na grafia, pode haver
uma confusao na atribuicao de servidor ao evento encontrado. Para sanar
este problema é necessario que seja feito um mapeamento de todos os
servidores que que se encaixam nesta semelhanca, uma vez levantados,
deverao ser identificadas as informacoes encontradas nas publicacdes de
Atos Funcionais que diferenciam um servidor do outro, tais como: cargo
e referéncia, 6rgao de lotacdo, niumero de boletim matricula, nimero de
documentos pessoais e outros que porventura constem da publicacdo ou
se facam necessarios. Este levantamento sera capaz de subsidiar a
atribuicao do evento funcional ao servidor de forma sistematica. No caso
de servidores que possuam semelhancas também nas informacodes
descritas, fato que dificulta a sistematizacdo desta atribuicao, devera ser
procedida analise visual do ato um a um, observando outros documentos
de suporte ao histoérico funcional tais como fichas funcionais, a fim de
sanar este problema.

15.1.5.7. Mapeamento e Tratamento de Vinculos Funcionais

a) Levantamento de servidores civis do Poder Executivo Municipal, que
possuam ou possuiram em qualquer periodo da sua Vida Funcional mais
de um vinculo empregaticio. Uma vez levantados, esses nomes deverédo
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sofrer processamento para fins de identificar a qual dos vinculos do
servidor pertence cada evento funcional encontrado e carregado na base
do Historico da Vida Funcional deste servidor. A identificacdo do vinculo
devera ser feita com base em informacdes complementares como cargo e
referéncia do servidor, 6rgao ao qual pertence, nimero de documentos
pessoais e outros que porventura constem da publicacdo e sejam
necessarios. Caso esse procedimento nado possibilite a atribuicao da
ocorréncia funcional a um determinado vinculo, sera necessario o
prosseguimento pela analise visual do ato e levantamento junto a outros
documentos de suporte ao histérico funcional como as fichas funcionais.

15.1.5.8. Normatizacao e Criacao dos Layouts dos Atos Funcionais

a) Através do mapeamento da legislacdo do municipio relativa ao estatuto
dos servidores publicos serdo construidos todos os Layouts dos Atos
funcionais que tém relevancia na construcdo do histérico funcional para
concessao de beneficios ou certidées de tempo de servicos. Tais layouts
compdem o sistema de Publicacdo dos Atos Funcionais, que tem como
objetivo a padronizacdo das publicacdes junto ao Diario Oficial do
Municipio e estruturacdao dos dados relativos a cada ato funcional no
momento de sua criacdo, além de automatizar o envio de matérias ao
Diario.

b) Um exemplo de padronizacao é o modelo ilustrativo abaixo da portaria de
concesséo de progressao funcional:

ATO/ (__siglado drgio J)N°(__ /ano )
0O (A) (__Autondade Competente_ ), no uso de suas atnbuigoes legais e
regimentais,
RESOLVE:

Nomear (_nome do nomeado_), portador(a)do CPFFn."(_. . - ),
para exercer ¢ cargo, de provimento em comissio, de (_nome do cargo
comissionado ), simbolo (_sigla do cargo ). na estrutura dofa) (_sctor de
nomeacio_).

Esta Portania entra em vigor na data da sua publicacio.
i_@rgﬁo ou Entidade ), {_Cidade/Estade ), (__dia__)de(__més_ ) de
[ ano_ ).
{__MNome da Autondade__)
(__Cargo da Autonidade Competente )

15.1.5.9. Mapeamento dos tipos de documentos comprobatérios

a) Todo documento constante no acervo que seja capaz de comprovar a
veracidade de um determinado evento funcional agregado ao historico
funcional do servidor publico € denominado documento comprobatoério.
Os prontuarios funcionais constituem fonte importante de documentos
para compor o processo de mineracao de dados; nestes sao registrados
de forma manual todo evento funcional conforme sdo concebidos, existem
também as publicacdes ocorridas no Diario Oficial.

b) Sera necessario que seja realizado o mapeamento de todos os tipos de
“documentos comprobatoérios” do acervo de prontuarios funcionais, para
possibilitar que no momento da digitalizacdo os “documentos
comprobatoérios” sejam indexados, documento a documento, de forma
individual.

c) Aspectos que deverao ser considerados no mapeamento dos “documentos
comprobatorios”:

e Mapear todo e qualquer tipo de documento comprobatoério
existente no acervo de prontuarios funcionais;
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e Cruzar os tipos de documentos comprobatorios mapeados com o
mapeamento de atos funcionais, para validacdo dos trabalhos;

e Mapear as informacdes contidas nos documentos comprobatérios
que sao utilizadas para a construcdo do Histéorico de Vida
Funcional realizado para concessao de beneficios.

15.1.5.10.Tratamento de vinculos funcionais

a) Levantamento de servidores do quadro do Poder Executivo Municipal que
possuam ou possuiram em qualquer periodo da sua vida funcional mais
de um vinculo empregaticio. Uma vez levantados, esses nomes deverao
sofrer processamento para fins de identificar a qual dos vinculos do
servidor pertence determinada ocorréncia funcional existente na base do
histérico da vida funcional deste servidor. A identificacao do vinculo
devera ser feita com base em informacées complementares como cargo e
referéncia do servidor, 6rgao ao qual pertence, nimero de documentos
pessoais e outros que porventura constem da publicacdo. Caso esse
procedimento nao possibilite a atribuicdo da ocorréncia funcional a um
determinado vinculo, devera ser procedida analise visual do ato e
levantamento junto a outros documentos de suporte ao histérico
funcional como as fichas funcionais.

15.1.5.11.Servicos de Digitalizacio, Indexacio e Reconhecimento Optico de
Caracteres - OCR

a) Digitalizacdo - Uma vez classificados e organizados, os documentos serdo
digitalizados e transformados em imagens, passando pelo processo de correcido
das imperfeicoes que normalmente aparecem, devido a fatores que impactam na
legibilidade do original, como por exemplo: manchas, falhas, escurecimento do
papel etc. metodologia esta conhecida usualmente por "limpeza";

b) Indexacdo: consiste na criacdo de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu contetdo, com o objetivo de acelerar seu processo de
recuperacao, podendo ser de forma manual documento a documento, conjunto
de documento e automatico.

c) Inspecionar as imagens digitalizadas, a fim de verificar possiveis erros ou
inconsisténcias, omissao de informacodes, riscos e manchas e devida correcao
das ocorréncias.

d) Reconhecimento optico de Caracteres (OCR): consiste no reconhecimento dos
textos dos documentos digitalizados. Uma vez digitalizado o acervo, este passara
pelo processo de reconhecimento textual, através de tecnologias de OCR Full-
Text.

15.1.5.12.Servicos Técnicos de Extracao, Transformacao, Alimentacao e
Validacao de Dados Desestruturados

a) Consiste na aplicacdo da metodologia de pesquisa estatistica, técnicas
computacionais, combinacdo de ferramentas matematicas, inovacoes de
tecnolégicas e inteligéncia artificial, com o objetivo de organizar e estruturar as
informacoes de Histérico de Vida Funcional do Servidor Publico. O ganho neste
processo é dar a escala necessaria para avaliar grandes volumes de dados.

b) No caso do objeto deste estudo, os padrdoes sao identificados através dos
mapeamentos descritos no Servicos Técnicos de Mapeamento, estes padrdes sao
carregados no sistema a fim de alimentar a inteligéncia artificial para dar inicio
ao processamento de mineracao e estruturacao dos dados.

c) A entrega € justamente transformar informacoes relativas a eventos funcionais
encontradas nos documentos comprobatorios em dados estruturados dentro do
Sistema de Gestao Eletréonica da Vida Funcional, possibilitando ao municipio
um melhor atendimento as demandas de concessodes de beneficios aos servidores
publicos municipais, tais como: aposentadorias, abono de permanéncia, pensoes
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por morte, emissdo de certidées de tempo de contribuicdo, revisdes, dentre
outras que requerem o acesso as informacoes do Historico da Vida Funcional.

15.1.5.13.Treinamento

a)

b)

16.

16.1.

16.2.

Para o funcionamento pleno de toda a solucdo é necessario que todos os
servidores usuarios tenham pleno conhecimento das funcionalidades, o
treinamento da equipe permitira a continuidade ao projeto para a assimilacao
dos servicos implantados.

Treinamento no uso de a solucdo envolvendo:

e Treinamento do uso do Sistema Eletronico de Vida Funcional:
treinamento dos usuarios do Sistema que irdo trabalhar diretamente na
consulta e construcao do Historico Funcional;

e Treinamento do Sistema de Diario Oficial: treinamento dos usuarios do
sistema que sdo o administrador, a equipe de diagramadores, os
redatores, os conferentes e os publicadores;

e Treinamento dos wusuarios do Publicados de Eventos que sao:
Administrador, Usuario Redator e Redator Publicador;

DA UNIDADE DE SERVICOS DE TECNICOS - UST

Os resultados e remuneracido dos servicos serdo adotados a métrica — UST -
Unidade de Servico Técnico, que sera considerada como uma hora técnica,
contudo, em face da especificidade de cada atividade envolvida na construcéo de
todas as etapas da presente solucao, bem como para a sua sustentacao, aplicar-
se-ao fatores de ponderacédo resultando em unidades ajustadas denominadas de
Unidades de Servicos Técnicos Ponderada — USTP, conforme quadro abaixo:

USTP
Item Atividade TIPO Fator
Estimada

Servicos Técnicos de Desenvolvimento,
1 - - . 33.000 UsTP1 3
Customizacdes, Integracées e Sustentacdo

2 |Servicos Técnicos de Mapeamento 10.000 UsTP2 2,5
3 |Servicos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivista) 1.000 usTP3 2,5
4 |Servicos Técnico de Organizacdo Documental 25.000 USTP4 1,5

Servigos Técnicos de Digitalizacdo, Indexacdo e
5 10.000 USTPS 3
Processamento de OCR

Servico Técnico de Mi do de Dad
ervico ~ecnn:o e Mineracdo de Dados el o o USTPE 4
Informacdes

7 |Treinamento 300 USTP? 0,5

Descricao das USTPs

a) USTP1: Servicos Técnicos de Desenvolvimento, Customizacoes,
Integracoes e Sustentacao: hora Técnica especializada para Integracoes
entre sistemas legados; Desenvolvimentos de novas aplicacoes
(customizacao) dos sistemas legados. Analises, avaliacdes, diagnosticos,
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pesquisas, prospeccdes, manutencao e recomendacdes de solucoes para
melhoria e aperfeicoamento dos sistemas voltados a controle, tramitacéo
e guarda de documentos da Instituicao;

b) USTP2: Servicos Técnicos de Mapeamento: hora Técnica especializada
visando Mapeamento de dados e informacdes, levantamentos para
identificacao e elaboracao de fluxos: determinar, captar, avaliar e mapear
toda estrutura de dados utilizada pela Instituicado, visando celeridade e
confiabilidade em todo o fluxo de producao e proposicdo de melhorias e
praticas de rotinas e fluxos;

c) USTP3: Servicos Técnico no Acervo (Gestao Arquivista): Unidade de
servico técnico para demandas arquivistica, gestdo documental e
metodologias para a revitalizacdo e classificacdo do acervo de
documentos e processos, propor novas solucoes para atualizacdo de
informacdes processuais quanto a sua movimentacdo, capacitacao e
qualificacdo dos servidores envolvidos nas rotinas de documentos e
arquivos;

d) USTP4: Servicos Técnico de Organizacdo Documental: unidade de servico
técnico para organizar lotes com 800 folhas que serdo analisadas de
acordo com as definicdées do Municipio. Apés o processo de virtualizacao
serdo arquivadas em caixa box (fornecido pela Contratada) e encapados
de forma apropriada, colocados nas prateleiras determinadas pela
politica de acervo e gestdo documental existente no Poder Executivo
Municipal de Salvador-BA de forma a permitir e facilitar o acesso aos
documentos;

e) USTPS: Servico Técnicos Digitalizacdo Indexacido e Processamento de
OCR: consistirao no controle da conversdo de documentos em papel para
imagens com no minimo 300 dpi, e tons de cinza, considerando-se as
parametrizacoes previamente cadastradas no sistema como tipo do
documento, setor originario etc.:

e Digitalizacdo de Documentos — tamanho A4, 01 UST corresponde
a Lotes com 1.000 imagens que deverao passar por um processo:

o Coleta dos documentos nos setores, com a segurang¢a necessaria
no manuseio; o Em seguida os documentos passam pela fase de
tratamento, que consiste em: separacao por tipo de documento,
remocao de grampos, remover dobras, desamassar as folhas, de
modo a ficarem prontos para a fase de digitalizacao;

e Na digitalizacdo os documentos sao capturados pelos scanners,
que deverao ser disponibilizados e operados por funcionarios da
CONTRATADA e armazenados para posterior controle de
qualidade;

e No controle de qualidade, as imagens passardao pelo Controle de
Qualidade, fase que realiza ajustes no contraste, brilho, rotacéo,
garantindo a legibilidade das imagens:

e Na Indexacdo, os documentos digitalizados receberao as

informacoes que lhe serdao associadas (tais informacoées deverao
ser acordadas entre CONTRATANTE E CONTRATADA),
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permitindo sua localizacdo pelo sistema de busca a ser
disponibilizado gratuitamente junto com as imagens, como por
exemplo: n® do Processo, Interessado, Data, Valor do Processo,
Tipo de Documento, Volume, Anexo, etc. Serdo criados no minimo
02 (dois) campos de busca. A solucdo deve ter embutida a
tecnologia OCR (Optical Character Recognition);

e A CONTRATADA tera que ter condicdo para realizar a
virtualizacdo de documentos de grandes formatos: A3 em diante,
inclusive plantas de construcoes e projetos arquitetdnicos. Para
efeito de faturamento, a digitalizacdo de um grande formato
correspondera a 50 (cinquenta) imagens A4, ou seja, 1 (uma)
USTPS corresponde a 20 (vinte) grandes formatos;

¢ Os documentos fisicos sdo devolvidos ao seu arquivo de origem.
f) USTP6: Servico Técnico de Mineracao de Dados e Informacoes.

e Unidade de servico técnico para extracdo e processamento de
dados, a exploracao de lotes de 1.000 imagens, para procura de
padrdes consistentes, como regras de associacdo ou sequéncias
temporais, para detectar relacionamentos sistematicos entre
variaveis, detectando e gerando assim novos subconjuntos de
dados, conforme objetivo especificado na solicitacao.

e Consiste ainda na Extracao, Transformacao, Alimentacao e
Validacao de dados desestruturados.

g) USTP7: Treinamento: Treinamento de repasse tecnolégico a equipe
técnica designada pela administracdo; Treinamento de usuarios em uso
de solucgoes de sistemas.

16.2.1. No preco da UST estao incluidas todas as despesas que direta ou
indiretamente decorram do fornecimento do servigo ora contratado, tais
como as despesas com impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas,
fretes, seguros, equipamento para producao das informacoes e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao do servico ora
contratado, sendo os mesmo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA,

16.2.2.  Por ocasiao da lavratura das ordens de servico deverdo ser elaboradas
planilhas detalhando, no minimo, a quantidade de USTP de cada
demanda, o fator aplicavel ao tipo da demanda, o valor unitario
contratado e o valor total da demanda.

16.2.3. Busca-se remunerar apenas as atividades que geram valor para o
produto/processo. A equipe de fiscalizacdo do contrato € sempre a
responsavel final pela decisdo de quais atividades se aplicam para a
mensuracao dos servicos e esta deve analisar a razoabilidade na
utilizacao dessas atividades, buscando o consenso com a contratada, e a
manutencao do equilibrio econémicofinanceiro do contrato.

16.3. Metodologia de Avaliacao da Execucao dos Servicos

16.3.1. Os servicos deverao ser executados com base nos parametros minimos a
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seguir estabelecidos:

a) A prestacao de servicos tera que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apos
a formalizacao da 1* demanda, por meio da ordem de servico;

b) As entregas dos relatérios mensais e os correspondentes termos de
homologacdo deverdo ocorrer até o 2° dia util do més subsequente ao
encaminhamento da demanda;

c) As entregas, artefatos e servicos serdo dados como efetivamente
recebidos quando emitido pela Contratante o correspondente termo de
homologacao.

d) A Contratada é responsavel pelo ajuste ou substituicdo da entrega
homologada durante o periodo de até 90 (noventa) dias apoés o
recebimento do produto pela Contratante, mesmo que isso ocorra apos o
encerramento do contrato.

e) A CONTRATADA devera entregar, junto com os artefatos construidos,
toda a documentacao e scripts produzidos durante a execucao dos testes
de validacao da Ordem de Servico (OS), como por exemplo: evidéncias do
teste, scripts de criacdo e populacao de banco de dados, massa de dados
de testes etc

16.4. Dos Indicadores de Resultado

16.4.1 Para fins de avaliacao da qualidade dos servicos serdo aplicados os
seguintes indicadores de medicao de resultados:

a) Cumprimento dos Prazos — Ordens de Servico

LM.R. = 1: | Ordens de Servigos Concluidas Sem Atraso.
Verificar se o prazo acordado para a conclusdo dos servigos foi
cumprido.
Periodicidade: | Mensal
Unidade de
Medida:

Finalidade:

Percentual (%)

No primeiro dia util do més seguinte, apos a execugio dos servicos,
Como Medir: | verificar se todos os servigos da O.S. foram concluidos e entregues
conforme previsto.

Limite Aceito: | No minimo, 80% dos servicos concluidos ¢ enfregues sem atrasos.

Nivel Nivel
o . - Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias L
N . da Fatura
Esperado Aceitdvel
>=80% 0%
>=70% e < o
- - ) ” 5%
Como Caleular: 80%
= 00 o <
100% 80% - F;%;jh“ = 10%
>=50%¢ < .
60% 20%
<=50% 30%

b) Indice de Aceitacédo dos Servicos
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LM.R. - 2: | Aceite de Servigos.
S .| Verificar a qualidade dos servicos entregues, por meio do aceite deles na
Finalidade: - N . S
etapa de validacio/homologagiio pelo usuirio solicitante.
Periodicidade: | Mensal
Unidade de
Medida:

Percentual (%)

No primeiro dia til de cada més seguinte, apos a execugio dos servigos,
Como Medir: | considerando todos os servigos abrangidos pela OS que geraram
artefatos ou atividades durante sua execugio.

Limite Aceito: | No minimo, 80% dos servigos entregues e aceitos por OS.

Nivel Nivel Redutor no pagamento
Méximo Minimo Ocorréncias ¢ daF pag
L a Fatura
Esperado Aceitavel
>=80% 0%
>=T0% e < "
Como Calecular: 0% %
o o >=6(% ¢ < o
100% 80% 70% 10%
==50%e< "
60% 20%
<=50% 30%

c¢) Tempo de Resposta — Atendimento do Suporte

LM.R. - 3: | Tempo de resposta as solicitagdes da contratante — Suporte
Mensurar a agilidade no atendimento das solicitagdes efetuadas pelo
Finalidade: | Contratante. Prazo maximo de atendimento das solicitagdes ao Suporte:

30 minutos
Periodicidade: | Mensal
Unidade de - N
Medida: Percentual (%)

Como Medir: | “APurara quantidade de solicitagdes ao Suporte e verificar o percentual
" | de ocorréncias ndo atendidas dentro do prazo méximo estabelecido.
No minimo, 80% das solicitagdes para o Suporte sio atendidas em até 10

Limite Aceito:

minutos.
Nivel Nivel
‘o . - Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias da Fatura
Esperado Aceitavel
>=§0% 0%
>=T0% e <
0,
Como Calcular: 80% %
>=60% e <
0, 0, 10,
100% 80% 0% 10%
>=50%e<
o,
60% 20%
<=350% 30%

16.5. Estimativa da Contratacao — USTP

16.5.1. A estimativa de consumo anual para este Contrato é de 89.300 USTP,
conforme quadro abaixo:
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. usTP
Item Atividade Estimada TIPO
o1 Servi(;ns: "Técnicos ) de Desenuwol\.rimentn, 33.000 USTP1
Customizagdes, Integracoes e Sustentagao
02 Servigos Técnicos de Mapeamento 10.000 USTP2
03 | Servicos Técnico no Acervo (Gestdo Arguivista) 1.000 USTP3
04 Servigos Técnico de Organizagdo Documental 25.000 USTP4
05 Servigos Técnicos de Digitalizacdo, Indexacdo e 10.000 USTPS
Processamento de OCR
06 Servigo ;I'ecnlco de Mineracdo de Dados e 10.000 USTPE
Informacdes
07 Treinamento 300 USTP7

16.5.2. O Poder Executivo Municipal se reserva o direito de ndo solicitar servicos
das USTP estimadas.

16.5.3. As quantidades de servicos apresentadas sdo meramente estimativas e
podem, a critério exclusivo do Poder Executivo Municipal, ser utilizadas
independentemente do tipo, limitadas ao total estimado de 89.300 USTPs,
observado ainda, o limite financeiro do contrato. Com base no art. 125 da
Lei 14.133/21, admitir-se-a acréscimos e supressoes de até 25% do valor
atualizado do contrato.

17. CRONOGRAMA DE EXECUCAO
Ite | Descri¢do Produtose | 1° 2° 3 4 5" 6" ™ 8 9 107 | 11t | 127
m Servigos més | més | més | més | més | més | més | més | més | més | més | més

Servigos Técnicos de
Desenvolvimento,
Integragio ¢
Sustentagio.

Servigos Técnicos de
Mapeamentos

Servigos Técnico no
3 | Acervo (Gestio
Arquivista)

Servigos Técnico de
4 Organizagio
Documental

Servigos Técnicos de
Digitalizagao,

5 | Indexagio ¢
Processamento de
OCR

Servigo Técnico de

6 | Mineragao de Dados e
Informagdes

7 | Treinamento

18. DA PROVA DE CONCEITO
18.1. Apods a conclusao da etapa de lances e identificado o vencedor provisério do

certame, o Pregoeiro ira suspender a sessao publica para realizacao de PROVA
DE CONCEITO (POC)
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18.2. A prova visa averiguar de forma pratica em laboratério, que a
SOLUCAO/SERVICOS ofertados atendem aos requisitos funcionais e técnicos
especificados no item 3 (trés) do Termo de Referéncia e objetivamente destacados
para a prova de conceito.

18.3. As datas de realizacdo da POC serdo informadas na prépria sessdo publica na
qual se processara o certame licitatério e deverao ser realizadas no 1° (primeiro)
dia 1til apés a etapa de lances e verificacao da documentacao de habilitacao.

18.4. A prova de conceito sera aplicada pela Comissdo de Avaliacdo, especialmente
designada para este mister.

18.5. No caso de a empresa convocada ndo comparecer ou ndo atender/comprovar a
capacidade de executar os requisitos exigidos na Prova de conceito, ela sera
DESCLASSIFICADA.

18.6. A solucao apresentada que nédo atender a pelo menos 80% (oitenta por cento)
dos requisitos exigidos na prova de conceito serd considerada INAPTA, estando,
portanto, desclassificada, sendo convocada a licitante seguinte na ordem
classificatéria para realizacdo de prova de conceito e assim sucessivamente até
que uma das licitantes participantes apresente solucdo que atenda as exigéncias
da POC.

18.7. A prova tera duracao maxima de 04 (QUATRO) horas.
18.8. A EMPRESA podera alocar até 4 (quatro) profissionais para a realizacao da prova.
18.9. O participante sera considerado reprovado na prova nas seguintes situacoes:

a) O nao processamento dos arquivos dentro horario estipulado em qualquer
uma das etapas da prova,;

b) Existéncia de qualquer erro na aplicacdo que impeca a sua exXecucido no
ambiente de testes determinado;

c) Nao atendimento dos resultados exigidos;

18.10. O resultado da prova pratica de conceito, em caso positivo, sera oficializado pela
Comissao de avaliacdo através de CERTIFICADO DE HOMOLOGACAO. No caso
de eventual reprovacdo, os aspectos determinantes da reprovacdo serao
circunstancialmente registrados.

18.11. Como material auxiliar da aplicacdo da prova, sera confeccionado um “Caderno
de Prova” a ser utilizado pela equipe técnica, o qual sera baseado na execucgao
do roteiro descrito abaixo.

18.12. Ao lado de cada etapa, havera um campo onde a equipe técnica informara o
atendimento ou nao ao requisito avaliado, devendo a equipe fazer o registro
historico pertinente no caso do ndo atendimento a determinado requisito e
consequente reprovacao da POC.

18.13. Ao final, o Caderno de Prova sera assinado pelos membros da equipe técnica e
compora a documentacdo do certame.

18.14. Caso a equipe técnica constate que na instalacao da Solucao Tecnologica nao

PREGAO ELETRONICO SEMGE N2: 056/2024 - Pagina 31/77



PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE

Diretoria geral de Logistica e Patrimdnio

Geréncia Central de Material e Patrimdnio

Comissdo Central Permanente de Licitacdo

apresentar ou atende a os percentuais de requisitos funcionais exigidos 80 %, a
licitante sera desclassificada e eliminada do processo licitatoério.

18.15. No caso de desclassificacao da licitante ofertante do melhor lance, o pregoeiro
convocara a proxima licitante detentora de proposta valida, obedecida a
classificacado na etapa de lances, sucessivamente, até que uma licitante cumpra
os requisitos previstos neste Termo de Referéncia e seja declarada vencedora.

18.16. As demais licitantes, se assim desejarem, poderao assistir a Prova de Conceito,
contudo sua atuacdo nao podera, sob hipdotese alguma causar qualquer
dificuldade a realizacao da POC.

18.17. Roteiro de Teste de Conformidade da Solucao

18.17.1. Para a afericao dos requisitos da Solucao Tecnolégica, o Licitante devera
executar o seguinte roteiro de teste:

18.17.2. Etapas da Prova:
e Etapa 1 — Automatizacado do Histérico de Vida Funcional
e Etapa 2 — Mineracdo de Dados

18.17.3. Etapa 1 — Automatizacdo do Historico de Vida Funcional: A EMPRESA
devera demonstrar a capacidade dos sistemas de Publicacdo de Atos
Funcionais, e Histérico de Vida Funcional em atenderem as
especificacoes /exigéncias no item 3 do Termo de Referéncia, bem como,
através da execucao dos passos abaixo:

a) Publicador de Atos Funcionais: Cadastro de Layouts de Atos:

e A EMPRESA recebera informacoes relativas aos layouts de
atos funcionais pré-estabelecidos, e os campos respectivos
que devera cadastrar no sistema; Geracdo e publicacao
dos atos funcionais;

e A EMPRESA recebera um envelope contendo 10 atos
funcionais para publicar, dos tipos configurados no passo
anterior. Que devera entdo demonstrar a capacidade do
sistema em estruturar os dados variaveis cadastrados e
gerar o documento respectivo;

e A EMPRESA devera demonstrar a capacidade do sistema
em integrar com outras aplicacoes (ex. Sistema de RH) a
fim de obter os dados variaveis para preenchimento dos
campos de forma automatizada;

e O sistema devera ser capaz de gerar o ato funcional,
enviar para a publicacdo no Diario Oficial e certificar se a
publicacdo foi realizada, tudo de forma automatica, e,
confirmada a publicacdo, carregar as informacodes
estruturadas no Histérico Funcional do Servidor.

b) Histérico de Vida Funcional: A EMPRESA deve demonstrar a
capacidade em estruturar as matérias relativas aos atos

PREGAO ELETRONICO SEMGE N2: 056/2024 - Pagina 32/77



PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE

Diretoria geral de Logistica e Patrimdnio

Geréncia Central de Material e Patrimdnio

Comissdo Central Permanente de Licitacdo

funcionais processadas nos passos anteriores que foram
publicadas, e demonstra-las utilizando a visualizacdo do historico
de vida funcional atendendo as especificacdes do edital;

18.17.4. Etapa 2 - Extracdo de Informacdes Funcionais: A EMPRESA devera
executar o processamento de imagens contendo atos publicados ou
documento relativos, estruturando de forma automatica as informacoes
parametrizadas contidas nos atos:

a) Parametrizacdo dos dados a serem estruturados, para
comprovacao da execucao, a proponente devera demonstrar a
Interface de Parametrizacao contendo no minimo os campos
abaixo:

e Ato (exoneracao, substituicdo, nomeacao, etc.);

e Numero do Ato;

e Nome do Servidor;

e Matricula do Servidor, quando houver;

e Cargo do Servidor, quando houver;

e Setor, quando houver;

e Orgao, quando houver;

e Nome do Servidor substituido, quando houver;

e Data do Ato.

b) Processamento da Extracdo: Processar a extracdo de informacoes
de forma automatica garantindo a estruturacdo dos dados
relativos aos atos funcionais disponibilizados, atendendo aos
seguintes requisitos: Organizacdo das informacoes;

e Organizar as informacoes em registros e carrega-los na
base de dados do Sistema de Extracdo para que possam
ser visualizadas e avaliadas pela Comissao de avaliacao;

e  Associar os registros encontrados aos documentos;

e Cada registro estruturado devera ser associado ao
respectivo documento de origem, para efeito de
comprovacao das informacoes;

e  Visualizacao dos registros;

e Apresentar no sistema de histérico de vida funcional os
registros capturados e respectivas imagens.

19. DA VISTORIA

19.1. E facultada as empresas proponentes realizar vistoria nas instalacées dos
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locais onde os servicos serdo executados, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 18:00h,
devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone 71 3202-
4083 ou email: esi.semge@salvador.ba.gov.br.

19.2. Em caso de comunicacao via e-mail, o campo “assunto” da mensagem devera
conter o texto “Vistoria — Edital XX/XXXX ¢

19.3. As vistorias acordadas serdo comunicadas por e-mail, que descrevera data e
local onde os representantes da empresa deverdao se apresentar, bem como o
responsavel do da Prefeitura Municipal de Salvador -BA que os conduzira.

19.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacao do
Edital, estendendo-se até o ultimo dia util anterior a data prevista para
abertura da licitacao.

19.5. Nao sera realizada vistoria sem prévio agendamento ou fora do prazo
estabelecido.
19.6. A vistoria podera ser realizada por responsavel técnico ou representante da

pessoa juridica interessada em participar da licitacdo, que devera comparecer
municiado de identificacdo pessoal e do comprovante de vinculo com a
empresa ou de procuracédo

19.7. A comprovacao do vinculo podera ser feita através do contrato de trabalho,
contrato provisoério de trabalho, contrato de prestacado de servico ou contrato
social da empresa (no caso de sécio).

19.8. Realizada a vistoria, a licitante recebera o Termo de Vistoria, emitido pela DTI,
Diretoria de Tecnologia da Informacao.

19.9. A empresa que decidir nao realizar a vistoria técnica nao podera alegar, sob
hipo6tese alguma, o desconhecimento das condi¢coes dos locais da prestacao
dos servicos para eximir-se de qualquer obrigacdo assumida ou para rever os
termos do contrato que vier a firmar.

19.10. Caso a interessada opte por nao realizar a vistoria, esta firmara declaracao
na qual dispensa a necessidade de vistoria, assumindo todo e qualquer risco
por sua decisao e se comprometendo a prestar fielmente o servico nos termos
de sua proposta e do edital.

20. DA ANTICORRUPCAO

20.1. Os licitantes e contratados devem observar o mais alto padrao de ética
durante todo o processo de licitacao, de contratacao e de execucao do objeto
contratual. Para os propoésitos desta clausula, definem-se as seguintes
praticas:

I. pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico
no processo de licitacdo ou na execucdo de contrato;

II. pratica fraudulenta: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitacao ou de execucao de contrato;

III. pratica colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do
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orgao licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e néo-
competitivos;

V. pratica coercitiva: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua
participacdo em um processo licitatorio ou afetar a execucao do contrato.

V. pratica obstrutiva:

a) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecoes ou fazer
declaracoes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral,
com o objetivo de impedir materialmente a apuracéo de alegacoes de pratica
prevista deste Edital;

b) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o
organismo financeiro multilateral promover inspecao.

20.2. Na hipoétese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro
multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora
sancao sobre uma empresa ou pessoa fisica, inclusive declarando-a
inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de
contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar
o envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em
praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao
participar da licitacdo ou da execucao um contrato financiado pelo
organismo.

20.3. Considerando os propésitos das clausulas acima, o licitante vencedor, como
condicao para a contratacao, devera concordar e autorizar que, na hipétese
de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo
financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitira que
o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas possam
inspecionar o local de execucdo do contrato e todos os documentos, contas
e registros relacionados a licitacdo e a execucao do contrato.

21. DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

21.1. A ata de registro de precos para fornecimento dos materiais, objeto desta
licitacao, tera validade de 01 (um) ano, e podera ser prorrogada por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso ao Municipio, nos termos
do art. 84°, da Lei N.° 14.133/2021. Caso a ata de registro de precos
ultrapasse o exercicio, devera a administracdo atualizar, por meio de
apostila e de forma unilateral, as disposicoes que assim se permitirem,
inclusive a propria rubrica orcamentaria da lei em vigor.

21.2. Homologado o resultado da licitacdo, o 6rgdo gerenciador, respeitada a
ordem de classificacdo, convocara o fornecedor beneficiario para assinatura
da Ata de Registro de Precos que, depois de cumpridos os requisitos de
publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas.

21.3. As convocacoes de que tratam o item anterior deverao ser atendidas no prazo
maximo de S5 (cinco) dias uteis, prorrogavel apenas 01 (uma) Unica vez a
critério do Poder da Prefeitura municipal de Salvador -BA, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas em lei e
no Termo de Referéncia.

21.4. Sempre que o licitante vencedor nao atender a convocacdo, nos termos
definidos no Termo de Referéncia, é facultado a Administracao, dentro do
prazo e condicdes estabelecidos, convocar os fornecedores remanescentes,
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na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicées propostas pelo primeiro classificado.

Ao assinar a Ata de Registro de Precos, a adjudicataria obriga-se a prestar
os servicos a ela adjudicados, conforme especificacoes e condicoes contidas
no termo de referéncia e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificacoes e condicoes do TR.

A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracdes, obedecidas as
disposicdes contidas nos normativos em vigor.

O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéao
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos
registrados, cabendo a Prefeitura municipal de Salvador -BA (6rgao
gerenciador) promover as necessarias negociacdes junto aos fornecedores,
observadas as disposicoes contidas na alinea "d" do inciso II do caput do
art. 124 da Lei 14.133/21,;

Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao preco praticado no mercado a Prefeitura municipal de
Salvador -BA (6rgao gerenciador) devera:

Convocar o fornecedor visando a negociacado para reducdo de precos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado;

Frustrada a negociacdo, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido; e

Convocar os fornecedores integrantes no cadastro de reserva que aceitarem
reduzir seus precos aos valores de mercado, observando a ordem de
classificacao.

Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder
cumprir o compromisso, a Prefeitura municipal de Salvador- BA (6rgao
gerenciador) podera:

Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagcao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

Convocar os demais fornecedores visando igualdade de oportunidade de
negociacao.

Nao havendo éxito nas negociacoes, a Prefeitura Municipal de Salvador- BA
(6rgao gerenciador) devera proceder a revogacdao da Ata de Registro,
adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratacdo mais vantajosa.
A Ata de Registro de precos sera ser cancelada quando:

O fornecedor descumprir as condicoes da Ata de Registro de Precos;

O fornecedor nédo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa
aceitavel;

O Fornecedor nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este
se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou
O Fornecedor sofrera sancao prevista nos incisos III ou IV do art. 156 da Lei
14.133/21, quando nao observado as infra¢coes administrativas trazidas
pela mesma legislacao.

O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas nos subitens anteriores,
sera formalizado por despacho do o6rgao gerenciador, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

O cancelamento do Registro de Precos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados, por razao de
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interesse publico, ou a pedido do fornecedor.

21.9. A Ata de registro de precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer o6rgao ou entidade da administracdo publica que nédo tenha
participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do érgao gerenciador,
observadas as condicoes estabelecidas nas normas de regéncia.

22. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

22.1. Apés a homologacao da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

22.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificacdo na licitacao; e

22.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

22.2. Sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificacao dos licitantes

ou fornecedores registrados na ata.

22.3. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

22.4. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

22.4.1. quando o licitante vencedor néo assinar a ata de registro de precos no prazo
e nas condicoes estabelecidos no edital; ou

22.4.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipoteses previstas nos art. 28° e art. 29° do Decreto n°
11.462/23.

22.5. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com

preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratacao nos termos em
igual prazo e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado, a
Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacao na
forma prevista no edital, podera:

22.5.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

22.5.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicdoes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a
negociagao de melhor condigao.

23. A FORMALIZACAO E EXECUGCAO DA ATA DE COMPROMISSO DE
FORNECIMENTO
23.1. A execucdo da ata de registro de precos e dos contratos administrativos se

regera pelo estabelecido nos artigos 115° a 123° da Lei 14.133/2021, bem
como pelos regulamentos proprios municipais editados e vigentes, parte
integrante deste Edital e demais atos subsequentes.

23.2. A ata de registro de precos a ser firmada entre a SEMGE e a licitante
vencedora, obedecera a minuta sob Anexo IV deste Edital, dentro do prazo
convocatorio estabelecido neste Edital.
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23.3. Antes de formalizar a ata de registro de precos, a Administracdo devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddées negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

23.4. A desisténcia do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo de contratar com
a licitante mais bem classificada nao lhe confere o direito a indenizacao ou
reembolso de qualquer espécie.

24, DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

24.1. O registro de precos sera cancelado quando o fornecedor:

24.1.1. Descumprir as condicoes da ata de registro de precos;

24.1.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,;

24.1.3. Nao aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipétese deste
se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou;

24.1.4. Sofrer as sanc¢oes previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156° da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

24.1.5. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos I, Il e IV do
caput sera formalizado por despacho fundamentado.

24.2. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

24.2.1. Por razao de interesse publico; ou

24.2.2. A pedido do fornecedor.

25. DISPOSICOES FINAIS
25.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
25.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia tutil subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacao em contrario pelo Pregoeiro.

25.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

25.4. A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a
contratacao.

25.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor

da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

25.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatério.
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25.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

25.8. A autoridade superior compete anular este pregdo por ilegalidade, de oficio
ou por provocacdo de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-
lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato
escrito e fundamentado.

25.9. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para
fins de classificacao e habilitacao.

25.10. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste
pregao, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucao
do processo, sendo vedada, ressalvados os casos previstos neste Edital, a
inclusao posterior de informacées ou de documentos que deveriam ter sido
apresentados para fins de classificacao e habilitacao.

25.11. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados
na proposta, eles serdo considerados como aceitos pelos licitantes para
efeitos de julgamento deste pregao.

25.12. Podera ser solicitada traducdo para a lingua portuguesa, efetuada por
tradutor juramentado, de documentos emitidos em lingua estrangeira, que
também deverdo ser devidamente consularizados ou registrados em cartério
de titulos e documentos.

25.13. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo prevalecera as deste Edital.

25.14. Este pregédo podera ter a data de abertura da sessdo publica alterada desde
que motivado o ato do adiamento.

25.15. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem
os prazos em dias de expediente na Administracao.

25.16. Os dados pessoais decorrentes da execucao deste Edital ficam, desde ja,
autorizados pelos licitantes e respectivos representantes, inclusive a
eventual vencedor do certame e contratado (s), a disponibilidade publica nos
sitios oficiais de informacao e publicidade, nos termos do art. 7°, inciso I, da
Lei n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

25.17. Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro, Comissado de Contratacéo
e/ou Equipe de Apoio, nos termos dos regulamentos municipais condizentes
com a Lei n.° 14.133/2021, bem como nos termos das demais legislacoes
em vigor e Principios Gerais de Direito.

25.18. Até que esteja sendo amplamente utilizado o Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP, para fins de garantir a ampla publicidade,
este Edital sera divulgado na pagina eletréonica da Prefeitura Municipal do
Salvador - PMS, no endereco eletronico: compras.salvador.ba.gov.br, no
portal compras.gov.br e em jornal local de grande circulacao.

25.19. Sao partes integrantes deste Edital:

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO;
ANEXO II - ORCAMENTO ESTIMATIVO;
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ANEXO III - TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO
ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO A SEREM APRESENTADAS JUNTAMENTE
COM A PROPOSTA:

a) Declaracao Negativa De Relacdo Familiar Ou Parentesco;

b) Declaracao De Cumprimento Da Lei Geral De Protecao De Dados - Lei N°
13.709/2018;

) Declaracao De Integralidade Dos Custos;

d) Declaracao De Reserva De Cargos;

e) Declaracao De Que Pode Usufruir Dos Beneficios De ME e EPP;

f) Declaracao Para Qualificacdo Econémico-Financeira;

g) Declaracao De Atendimento Ao Inciso XXXIII Do Art. 7°. Da Constituicao
Federal;

h) Declaracao De Vistoria;

i) Declaracao De Pleno Conhecimento Do Edital e Anexos;

j) Declaracao De Contratos Firmados Com e Iniciativa Privada e a

Administracao Publica.
ANEXO VI - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS DO TERMO

26. DO FORO

26.1. As questdoes decorrentes das previsoes deste Edital que ndo possam ser
dirimidas administrativamente serdao processadas e julgadas na Justica
Estadual, no Foro da Comarca de Salvador, com exclusao de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024
ANEXO I - PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO:

MODALIDADE DE LICITACAO:
NUMERO DA LICITACAO:

Prezados Senhores,

Apés examinar todas as clausulas e condicdes estipuladas no Edital em referéncia,
apresentamos nossa proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatério

€ seus anexos, com os quais concordamos plenamente.

Nossa proposta é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para a entrega
dela, sendo o preco ofertado firme e irreajustavel durante o seu prazo de validade.
Informamos que estdo inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e
despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que

porventura venham a ser omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

O valor global de nossa proposta é de R$

seguir:

(por extenso), conforme Tabela a

PREGAO ELETRONICO N°___/

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

E-mail:

Validade de proposta:

Prazo de entrega:

LOTE 01

ITEM cODIGO

DESCRICAO

UM

QUANT

PRECO
UNITARIO
(R$)

PRECO
TOTAL
(R$)

01 300006351

SERVICOS TECNICOS DE
DESENVOLVIMENTO,
CUSTOMIZACOES, INTEGRACOES
E SUSTENTACAO - PROJETO VIDA
FUNCIONAL DIGITAL. CONFORME
ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA CONSTANTE NOS
AUTOS.

UST

33.000

02 300006352

SERVICOS TECNICOS DE
MAPEAMENTO - PROJETO VIDA
FUNCIONAL DIGITAL. CONFORME
ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA CONSTANTE NOS
AUTOS.

UST

10.000

03 300006353

SERVICOS TECNICO NO ACERVO
(GESTAO ARQUIVISTA) - PROJETO
VIDA  FUNCIONAL  DIGITAL.
CONFORME ESPECIFICACOES DO
TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.

UST

1.000
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SERVICOS TECNICO DE
ORGANIZACAO DOCUMENTAL -
PROJETO VIDA FUNCIONAL
04 300006354 DIGITAL. CONFORME UST 25.000
ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA CONSTANTE NOS
AUTOS.

SERVICOS __ TECNICOS __ DE
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
PROCESSAMENTO DE OCR -
PROJETO VIDA  FUNCIONAL 10.000
05 | 300006355 | py5ipAL, conrORME | UST
ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA CONSTANTE NOS
AUTOS.

SERVICOS TECNICOS DE
EXTRACAO, TRANSFORMACAO,
ALIMENTACAO E VALIDACAO DE
DADOS DESESTRUTURADOS -
06 300006356 PROJETO VIDA  FUNCIONAL UST 10.000
DIGITAL. CONFORME
ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA CONSTANTE NOS
AUTOS.

TREINAMENTO - PROJETO VIDA
FUNCIONAL DIGITAL. CONFORME
07 300006357 ESPECIFICACOES DO TERMO DE UST 300
REFERENCIA CONSTANTE NOS
AUTOS.

VALOR DO LOTE 01 (R$)

(valor por extenso)

OBSERVACOES:

Declaramos que no preco cotado estdo inclusas todas as despesas, tais como frete, seguro, taxas, tributos e outros
gravames que possam incidir sobre o objeto licitado, bem como que o produto sera entregue no estabelecimento do
contratante, sem 6nus (CIF/Salvador).

FORNECEDOR
S —

Data Assinatura/Carimbo
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024
ANEXO II - ORCAMENTO ESTIMATIVO

PROCESSO:
MODALIDADE DE LICITACAO:
NUMERO DA LICITACAO:

O valor maximo estimado para a presente Contratacdo é R$ 29.541.891,00 (vinte e
nove milhées quinhentos e quarenta e um mil oitocentos e noventa e um reais)
resultante da pesquisa de mercado efetuada, que sera considerado valor maximo
admissivel para a contratacao.

LOTE UNICO

ITEM | DESCRICAO DO ITEM QTD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

SERVICOS TECNICOS DE
DESENVOLVIMENTO,
CUSTOMIZACOES,
INTEGRACOES E

SUSTENTACAO - PROJETO
01 VIDA FUNCIONAL DIGITAL. 378,50 12.490.500,00
CONFORME 33.000
ESPECIFICACOES DO
TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.
SERVICOS TECNICOS DE
MAPEAMENTO - PROJETO
VIDA FUNCIONAL DIGITAL. 3.154.200,00
02 CONFORME 315,42
ESPECIFICACOES DO 10.000
TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.
SERVICOS TECNICO NO
ACERVO (GESTAO
ARQUIVISTA) - PROJETO
VIDA FUNCIONAL DIGITAL.
03 CONFORME 000 315,42 315.420,00
ESPECIFICACOES DO )
TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.
SERVICOS TECNICO DE
ORGANIZACAO
DOCUMENTAL - PROJETO
VIDA FUNCIONAL DIGITAL.
04 CONFORME 189,25 4.731.250,00
ESPECIFICACOES DO 25.000
TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.
SERVICOS TECNICOS DE
DIGITALIZACAO,
INDEXACAO E
PROCESSAMENTO DE OCR -
05 PROJETO VIDA FUNCIONAL 378,50 3.785.000,00
DIGITAL. CONFORME 10.000
ESPECIFICACOES DO )
TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.
SERVICOS TECNICOS DE
EXTRACAO,
TRANSFORMACAO,
06 ALIMENTACAO E 504,66 5.046.600,00
VALIDACAO DE DADOS
DESESTRUTURADOS -

10.000
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PROJETO VIDA FUNCIONAL
DIGITAL. CONFORME
ESPECIFICACOES DO

TERMO DE REFERENCIA
CONSTANTE NOS AUTOS.
TREINAMENTO - PROJETO
VIDA FUNCIONAL DIGITAL.

CONFORME

07 ESPECIFICACOES DO 200 63,07 18.921,00

TERMO DE REFERENCIA

CONSTANTE NOS AUTOS.

VALOR MAXIMO ESTIMADO (R$) 29.541.891,00
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024
ANEXO III
MINUTA DE TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO N°. 056/2024

EDITAL DE LICITACAO PREGAO N°. 056/2024 - SEMGE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 78547/2024

NOME DO PROMITENTE FORNECEDOR, ENDERECO, CNPJ/MF sob o n°

através do seu representante legal, , RG. n°
CPF n° , conforme instrumento em anexo, vem pelo
presente TERMO DE COMPROMISSO, firmado com o MUNICIPIO DO SALVADOR,
através da Secretaria Municipal de Gestao, neste ato representada pelo Sr. Secretario
Municipal, nos termos do artigo art. 40, inc. II, 78, IV, e 82 e 87 da Lei 14.133/2021 e
das demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo das propostas
apresentadas no Pregdo Eletronico do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS N°.
XXX/2024, RESOLVE registrar os valores oferecidos, pelo periodo de 12 meses,
conforme consta no Edital do Pregao Eletronico, que passa a fazer parte desta Ata, tendo
sido, os referidos valores, oferecidos pelas empresas cujas propostas foram classificadas
no certame.

1. CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1. Contratacdo dos servigcos necessarios para a operacionalizacao do PROJETO
VIDA FUNCIONAL DIGITAL, com a realizacdo de mapeamento, categorizacao,
catalogacao e digitizacdo do histérico da vida funcional dos servidores ativos
e inativos da Prefeitura Municipal do Salvador — PMS, compreendendo os
ultimos 40 anos, incluindo a implantacdo, customizacdo, integracdo e
sustentacdo dos sistemas cedidos gratuitamente como produto do Acordo de
Cooperacao Técnica firmado entre o municipio de Cuiaba-MT e o municipio
de Salvador - BA.

2. CLAUSULA II - DO PRECO

2.1. O valor do presente Termo de Compromisso de Fornecimento é o valor
ofertado pelo PROMITENTE FORNECEDOR para o(s) lote(s) ,
constante(s) de sua proposta, apresentada no Pregdo Eletronico n°

/2024, que faz parte integrante deste instrumento,
independentemente de transcricdo, perfazendo o valor total de R$
( ), fixo e s6 reajustavel na forma da lei.

3. CLAUSULA III - REGISTROS FORMALIZADOS

3.1. Ao participar do procedimento licitatério, o fornecedor obriga-se ao
cumprimento de todos os encargos estabelecidos na presente ARP, nos
exatos termos do resultado final obtido no procedimento licitatério, quanto
ao preco, a quantidade e as especificacées do objeto registrado, integrando
e complementado a presente ARP os seguintes documentos, os quais devem
ser totalmente observados e cumpridos:

3.2. Termo de Referéncia contendo as especificacoes técnicas completas e todas
as condicoes gerais de execucdo do objeto.
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Proposta (s) comercial(is) do(s) particular(es) cujo(s) preco(s) conta(m)
registrado(s).

CLAUSULA IV - CADASTRO RESERVA DE FORNECEDORES.

A formacao de CADASTRO RESERVA vincula o(s) licitante(s) ao(s) preco(s)
da proposta do titular, obrigando-se a assumir a titularidade em caso de
cancelamento do registro do titular, observada a ORDEM DE
CLASSIFICACAO.

A alteracdo da titularidade do registro dependera da comprovacdo das
condicoes de participacao do particular registrado no cadastro reserva, da
avaliacdo da qualidade do objeto indicado na sua proposta e do
cumprimento das condi¢cdes de habilitacdo, nos termos fixados no edital do
certame.

Cabera ao agente de contratacao responsavel pelo julgamento do certame
para selecao do titular do presente ARP realizar o procedimento de analise
dos critérios indicados no item anterior.

Havendo alteracdo da titularidade do registro com base no CADASTRO
RESERVA, devera a ARP ser republicada para fins de eficacia.

CLAUSULA V - VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente ARP tem vigéncia de 12 MESES, contados a partir da data da
sua publicacao, podendo ser prorrogado para até 24 MESES, nos termos
permitidos no art. 84 da Lei 14.133/2021.

A prorrogacéo da vigéncia da ARP dependera da concordancia das partes e
de comprovacao da vantajosidade dos precos.

A prorrogacdo da vigéncia da ARP sera registrada mediante termo de
prorrogacao pactuado pelas partes nos autos de gestao da ARP.

A prorrogacao da vigéncia da ARP devera ser publicada e divulgada nos
termos previstos no item 8.1 deste documento.

CLAUSULA VI - CONTRATACOES FUTURAS

As contratacdes decorrentes do presente ARP poderdo ser realizadas
diretamente pelo 6rgao gerenciador, ou por cada um dos participantes (se
houver), observados os quantitativos respectivamente previstos para cada
procedimento de licitacao, e as demais exigéncias e formalidades previstas
na legislacdo e na jurisprudéncia do TCU.

Podera haver, a critério do o6rgao gerenciador e desde que haja expressa
concordancia dos interessados envolvidos, REMANEJAMENTO DE
QUANTITATIVOS previstos na ARP, nos termos da IN n® 06/2014 SLTI/MP,
o qual sera formalizado nos autos de gestdo da ARP por despacho da
autoridade competente e publicado no DOM.

Em caso de licitacdo com critério de julgamento por GRUPO DE ITENS, as
contratacoes futuras deverdo ser realizadas, em regra, de forma
proporcional para todos os itens de cada grupo, salvo justificativa técnica e
desde que o valor registrado seja igual ou inferior aos precos contidos nas
propostas dos demais licitantes e compativeis com os precos de mercado,
nos termos contidos no art. 82, § 2°, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA VII - VINCULOS DA ARP

PREGAO ELETRONICO SEMGE N2: 056/2024 - Pagina 46 /77



PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE

Diretoria geral de Logistica e Patrimdnio

Geréncia Central de Material e Patrimdnio

Comissdo Central Permanente de Licitacdo

7.1. A existéncia desta ARP ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-
se a realizacdo de licitacao especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

7.2. O titular do registro de precos vincula-se integralmente, durante a vigéncia
da ARP, ao cumprimento das obrigacdes contidas na ARP, bem como a
formalizacao das contratacdes dela decorrentes, salvo cancelamento ou
rescisao do registro, sob pena de sofrer as sancoes administrativas previstas

nesta Ata.
8. CLAUSULA VIII - OBRIGACOES DO FORNECEDOR
8.1. O FORNECEDOR cujo preco conste registrado na presente ARP obriga-se a:
8.1.1. Assinar a ata, no prazo maximo de 05 dias uteis, contados da convocacéo;
8.1.2. Indicar, no prazo maximo de 05 dias corridos, a concordancia ou nao em

relacdo a(s) solicitacdo(des) de adesdo por o6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica nao participante, indicando expressamente que tal
contratacdo nao prejudicaria as obrigacdes presentes e futuras assumidas
para com o0 ORGAO GERENCIADOR e os participantes;

8.2. Observar rigorosamente todas as especificacoes técnicas, marcas, modelos,
condicoes e prazos fixados no Termo de Referéncia (ou Projeto Basico)
integrante da presente ARP, como também na sua respectiva proposta de
precos, ressalvado prova idoénea da ocorréncia superveniente de fato
impeditivo ou dificultador do cumprimento da obrigacdo, devidamente aceito
pelo ORGAO GERENCIADOR, que justifique o fornecimento de bem de
qualidade semelhante ou superior, ou a execucao de forma diversa que
resulte em igual ou superior resultado a contratante;

8.3. Providenciar a imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela(s) CONTRATANTE(S) referentes as condigcoes firmadas na
presente ARP;

8.4. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 0S5 dias corridos,
documentacao de habilitacdo e qualificacdo cujas validades encontrem-se
vencidas;

8.5. Prover condicdes que possibilitem o atendimento das obrigacoes firmadas a

partir da data de homologacao do procedimento licitatorio;

8.6. Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgaos contratantes e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucao das obrigacdes assumidas na ARP;

8.7. Manter, durante a vigéncia da presente ata, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas na proposta, todas as condicdes de participacao e de
habilitacao exigidas na licitacao.

8.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato;

8.9. Obedecer todas as obrigacées dispostas no item 13 do Termo de
Referéncia.
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9. CLAUSULA IX - PUBLICIDADE E DIVULGACAO

9.1. A formalizacdo da ARP, como também suas possiveis alteracoes,
prorrogacoes, cancelamento e rescisoes, serdo publicados e divulgados no
PNCP - Portal Nacional de Contratacoes Publicas, bem como, em Jornal de
Grande Circulacao e Diario Oficial do Municipio de Salvador.

10. CLAUSULA X - ALTERAGCOES DOS PRECOS REGISTRADOS

10.1. Em caso de prorrogacdo da ARP, os precos registrados poderdo ser
REAJUSTADOS, para mais ou para menos, com base na variacado anual do
IPCA (IBGE), ou outro indice que venha a sucedé-lo, desde que decorridos
12 MESES, contados da assinatura da ARP.

10.2. A qualquer tempo, o preco registrado podera sofrer REVISAO em decorréncia
de comprovado desequilibrio econémico-financeiro ocorrida no mercado,
cabendo ao ORGAO GERENCIADOR providenciar a pactuacao/negociacao
de novo valor compativel com o de mercado, para cada ITEM/GRUPO do
objeto registrado.

10.3. Cabera a parte prejudicada a demonstracdo do impacto efetivo nos custos
em decorréncia da alea economica extraordinaria havida no mercado, nao
cabendo revisdo de precos em casos de variacdo inflacionaria ordinaria,
observando-se as regras previstas no art. 124 da Lei 14.133/2021.

10.4. Nao havendo acordo em relacdo a pactuacdo/negociacdo do preco
registrado, sera o respectivo registro CANCELADO/REVOGADO, por cada
ITEM/GRUPO do objeto registrado, sem aplicacdo de qualquer sancdo ao
particular, mantendo-se higidas e vigentes as contratacoes ja formalizadas
ou solicitadas, bem como os demais itens/grupos nao afetados pelo
desequilibrio de precos de mercado.

10.5. Em caso do CANCELAMENTO, e havendo CADASTRO RESERVA para o
respectivo ITEM/GRUPO, deverao ser realizados os procedimentos previstos
no item 4 desta ARP.

10.6. Toda alteracdo da presente ARP sera publicada e divulgada, nos termos
fixados no item 8.2 desta ARP.

11. CLAUSULA XI - SANCOES ADMINISTRATIVAS POR DESCUMPRIMENTO
DE OBRIGACOES CONTIDAS NA ARP

11.1. As empresas com precos registrados nesta ARP e signatarias dos respectivos
contratos estarao sujeitas as sancoes administrativas previstas no Edital,
além das penalidades previstas entre o artigo 155 a 163 da Lei 14.133/2023,
sem prejuizo de outras previstas em legislacdo pertinente e da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.

11.2. As sancdes do artigo 156 da Lei 14.133/2021 serdo aplicadas, observadas
os seguintes parametros:
MULTA

11.2.1. por atraso na entrega do objeto fica o fornecedor sujeito a multa de 0,5%

(meio por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor total da nota de
empenho até o efetivo cumprimento da obrigacao, limitado a trinta dias;

11.2.2. em caso de inexecucao parcial ou de qualquer outra irregularidade do objeto
podera ser aplicada multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor
total da nota de empenho;
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11.2.3. transcorridos 30 (trinta) dias do prazo de entrega estabelecido na nota de
empenho, sera considerado rescindido o contrato, cancelado o registro de
precos e aplicada multa de 10% (dez por cento) por inexecucdo total,
calculada sobre o valor total da contratacao;

11.2.4. A penalidade pecuniaria aplicada sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela administracdo publica ou, caso inexista saldo,
cobrada através de acdo judicial;

11.2.5. Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso do atendimento,
advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

11.2.6. Adverténcia e anotacao restritiva no Cadastro de Fornecedores;

11.2.7. Impedimento temporaria do direito de licitar ou de contratar com a
Administracdo Puablica.

11.2.8. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.

11.3. A aplicacdo das penalidades ocorrera depois de garantida a ampla defesa

aos interessados, no prazo estabelecido na Lei de Licitacdes, a contar da
intimacao do ato.

11.4. Ao orgao gerenciador cabera a aplicacdo de sancdes administrativas em
relacdo ao descumprimento direto de obrigacdo contida nesta ARP, como
também aos contratos por ele firmados em decorréncia do presente registro
de precos.

11.5. Cabe a cada 6rgdo ou entidade participante a realizacdo de procedimento
para fins de apuracdo de responsabilidade e aplicacdo de sancodes
administrativas nos casos de inadimplemento em suas proprias
contratacdes, comunicando ao gerenciador para fins de registro quaisquer
sancoes aplicadas.

12. CLAUSULA XII - CANCELAMENTO/REVOGACAO E RESCISAO DA ARP

12.1. O registro de precos poderda ser CANCELADO/REVOGADO, por
ITEM/GRUPO, por iniciativa do ORGAO GERENCIADOR, quando:

12.1.1. Nao houve acordo entre as partes para pactuacédo/negociacdo de novo preco
nos casos de comprovado desequilibrio econémico-financeiro em relacao ao
mercado, conforme regras previstas no item 22 desta ARP, Lei 14.133/2021
e no Decreto n°® 7.892/2013, e alteracoes posteriores.

12.1.2. Por iniciativa do proprio titular do registro, desde que apresente solicitacao
formal, bem como haja comprovacdo de situacdo que impossibilite o
cumprimento das exigéncias insertas nesta ARP, tendo em vista fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, aceito pelo
ORGAO GERENCIADOR.

12.1.3. Presentes razdes de conveniéncia e oportunidade ao interesse publico,
devidamente justificadas.
12.2. O registro de precos podera ser RESCINDIDO, por iniciativa do ORGAO

GERENCIADOR, observada a gravidade da conduta e os reflexos em relacao
ao interesse publico, quando o titular do registro:

12.2.1. Nao executar de forma total ou parcial qualificada as obrigacoes presentes
nesta ARP;
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12.2.2. Recusar-se a assinar o instrumento contratual no prazo estabelecido, salvo
por motivo devidamente justificado e aceito pelo é6rgdo ou entidade
Contratante;

12.2.3. Der causa a rescisao administrativa de dois ou mais contratos firmados com

base nesta ARP;

12.2.4. Nao mantiver as condicdes de participacdo e de habilitacdo exigidas na
licitacao, salvo irregularidade temporaria e sanavel em até 30 DIAS;

12.2.5. Sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do artigo 156 da Lei n°
14.133/2021, ou no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002;

12.3. O cancelamento/revogacdo do registro, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, devera ser formalizado mediante competente processo
administrativo.

12.4. Havendo cancelamento/revogacao do registro, nao cabera a aplicacdo de

qualquer espécie de sancdo administrativa ao titular do registro.

12.5. O cancelamento/revogacdo do registro na hipotese prevista no item 11.3
desta ARP nédo podera ser aceita em prejuizo ao interesse publico.

12.6. A rescisdo do registro de precos sera determinada em decisdo unilateral e
fundamentada do ORGAO GERENCIADOR, garantido o contraditério e a
ampla defesa em processo administrativo.

12.7. A rescisao do registro de precos podera ensejar a abertura de procedimento
de apuracao da responsabilidade e aplicacao de sancoes administrativas em
face do titular do registro.

13. CLAUSULA XIII - DO PAGAMENTO

13.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicoes a ele referentes
encontram-se definidos no Edital.

13.2. Do Recurso Financeiro.

13.2.1. As despesas decorrentes da execucdo da presente licitacdo correrdo a conta

dos recursos consignados ao orcamento dos 6rgaos indicados no subitem
2.1 do Edital, do presente exercicio, devidamente ajustadas nas dotacoes do
exercicio subsequente.

13.3. Somente serdo pagos os valores correspondentes aos bens/servicos
efetivamente entregues/realizados e atestados na forma deste instrumento
convocatorio.

13.4. As notas fiscais serdao liberadas para pagamento somente quando

acompanhadas do relatério de recebimento, devidamente assinado e
carimbado pelo funcionario responsavel. Deverao constar também na nota
fiscal os dados bancarios e niumero do empenho.

13.5. As informacoes acerca de Pagamento estiao dispostas no item 16, do
Termo de Referéncia.

14. CLAUSULA XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Integra esta Ata, o Edital de registro de preco para suprir a demanda da
PMS, e as propostas das empresas classificadas no certame
supranumerado.

14.2. Fica eleito o foro de Salvador (BA), para dirimir quaisquer questoes

decorrentes da utilizacado da presente ATA.
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14.3. Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a Lei n°. Lei 14.133/2021,
Lei Municipal n° 4.484/92, no que couber, Decretos Municipais n.°
15.984/05 e 24.900/2014 (alterado pelo Decreto n° 25.696/2014), além do
que mais for exigido no Edital e em seus Anexos, e demais normas
aplicaveis.

Salvador, de de 2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

FORNECEDOR/PROMITENTE
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024
ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

O MUNICIPIO DO SALVADOR, através da , inscrita no CNPJ sob o N°
, com sede na , neste ato representada pelo Sr. Secretario,
, nomeado pelo Decreto , doravante denominada
CONTRATANTE, do outro lado, a empresa , com sede ,
inscrita no CNPJ. sob n.° , neste ato representada pelo seu representante
legal, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tem entre si acordados os
termos deste contrato, cuja celebracao foi autorizada mediante ato homologatoério as fls.
do processo administrativo n° , Sujeitando-se as partes as Leis n°
14.133/21, Lei Municipal n°® 4.484 /92, esta no que couber, e demais normas aplicaveis,
mediante as clausulas e condi¢cdes que anunciam a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacao dos servicos necessarios para a operacionalizacdo do PROJETO
VIDA FUNCIONAL DIGITAL, com a realizacao de mapeamento, categorizacao,
catalogacao e digitizacdo do histérico da vida funcional dos servidores ativos
e inativos da Prefeitura Municipal do Salvador — PMS, compreendendo os
ultimos 40 anos, incluindo a implantacdo, customizacdo, integracdo e
sustentacao dos sistemas cedidos gratuitamente como produto do Acordo de
Cooperacao Técnica firmado entre o municipio de Cuiaba-MT e o municipio
de Salvador - BA.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

2.1 A vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contando da data de
assinatura, admitida a sua prorrogacao nos termos da Lei.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 O valor global do presente Contrato é de R$ inclusas todas as
despesas como tributos, emolumentos, contribuicdées sociais, fiscais,
parafiscais e quaisquer outras que forem devidas.

3.2 O pagamento sera realizado pela contratante, através de crédito em conta
corrente, obrigatoriamente mantida junto ao Banco Bradesco, consoante
determinacao do Decreto Municipal n.° 23.856/2013 (artigos 1° a 4°), com
observancia das excecoes ali previstas (art. 5°, paragrafo tnico), a qual
devera ser indicada na declaracao fornecida pelo estabelecimento bancario,
na forma do disposto no art. 4°, § 2° do Decreto Municipal 13.991/2002, no
prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, em conformidade com a legislacdo vigente, mediante a
apresentacdo dos documentos fiscais exigiveis e declaracdo de nao
existéncia de débitos registrados no CADIN Municipal, conforme Decreto
Municipal n°® 24.419/2013.

3.3 As notas fiscais/faturas somente deverdo ser apresentadas para pagamento
apos a entrega dos materiais e servicos, sendo que o prazo para pagamento
somente fluira apos o efetivo atesto do recebimento definitivo.

3.4 Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada, o decurso do prazo de pagamento sera interrompido,
reiniciando-se sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas,
caso em que nao sera devida nenhuma atualizacao financeira.
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3.5 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de
preco ou correcdo monetaria.

3.6 As informacées acerca de Pagamento e Compensacao financeira estao
dispostas nos itens 16 e 17 respectivamente, do Termo de Referéncia.

4. CLAUSULA QUARTA - DA FONTE DE RECURSOS

4.1 As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta dos recursos
previstos no orcamento para o exercicio de 2024, na seguinte dotacéo
orcamentaria:

4.1.1 Unidade Gestora:

4.1.2 Projeto/Atividade:

4.1.3 Elemento de Despesa:

4.1.4 Fonte de Recurso:

5. CLAUSULA QUINTA - DO SIGILO DAS INFORMACOES

S.1 Todas as informacoes relativas a CONTRATANTE e constantes do cadastro

da CONTRATADA deverdao ser tratadas como confidenciais e somente
poderao ser fornecidas quando solicitadas:

5.1.1 Pela CONTRATANTE;
5.1.2 Em decorréncia de determinacao judicial.
5.2 Os conhecimentos, dados e informacoes de propriedade do Municipio,

relativos a aspectos econdémico- financeiros, tecnolégicos e administrativos,
tais como produtos, sistemas, técnicas, estratégias, métodos de operacao e
todos e quaisquer outros, repassados por forca do objeto do presente Edital,
constituem informacdo privilegiada e como tal, tem carater de
confidencialidade, s6 podendo ser wutilizados, exclusivamente, no
cumprimento e execucao das condicoes estabelecidas neste Contrato, sendo
expressamente vedado a CONTRATADA:

5.2.1 Utiliza-los para fins outros, nao previstos neste Instrumento;

5.2.2 Repassa-los a terceiros e empregados nao vinculados diretamente ao objeto
proposto.

6. CLAUSULA SEXTA - DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

6.1. Servicos Técnicos de Instalacao das solucoes tecnolégicas que compoéem o
Projeto

6.1.1. Hora Técnica especializada para a instalacdo da solucdo do Projeto Digital da
Vida Funcional em ambiente computacional da Prefeitura Municipal de Salvador
. A Empresa Contratada recebera através da Secretaria Municipal de Gestdo —
SEMGE, acesso ao ambiente, bem como, toda a documentacéao e informacées da
infraestrutura computacional necessaria para colocar em producao o projeto de
Vida Funcional.

6.1.2. A instalacdo da Solucao, devera obedecer a todas as caracteristicas e
especificacoes dos sistemas (software) constante no Termo de referéncia e seus
anexos. Os Servicos serdao recebidos definitivamente quando da comprovacao
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por parte da equipe técnica da Secretaria Municipal de Gestao - SEMGE através
de realizacoes de diversos testes pela equipe técnica da Contratante.

6.1.3. Servicos Técnicos de desenvolvimento, customizacoes, integracoes e
sustentacao.

6.1.4. Para que toda a Solucao funcione em sua plena capacidade serdo necessarios a
execucdo de servicos de desenvolvimento, customizacdes, integracdes e
sustentacao:

6.1.4.1. Servicos Técnicos de desenvolvimento e Customizacoes

6.1.4.2. Hora Técnica especializada para criacdo de novos artefatos que no periodo
de implantacdo e utilizacdo dos sistemas sejam necessarios o seu
desenvolvimento, ajustes das funcionalidades dos sistemas a fim customiza-
los de acordo com a necessidade da Contratante integracdo entre os sistemas
e sistemas legados, manutencédo/sustentacdo de todos os sistemas e
aplicacoes.

6.1.4.3. Integracoes

a) Integracédo entre o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional e o Sistema
de RH/Folha de Pagamento, para manter informacdes relativas ao Servidor
Publico de Salvador-BA consumidas pelo Sistema de Gestao Eletronica da Vida
Funcional, sempre atualizadas em tempo real, & necessario que seja construido
um Webservice no Sistema de RH/Folha que permita essa troca de informacoes.

b) Integracdo com o Sistema Publicador de Eventos e o Sistema de Gestao
Eletronica da Vida Funcional, o Sistema Publicador de Eventos Funcionais
possui um webservice que lista todos os atos publicados, permitindo filtrar por
intervalo de data de publicacdo. Esse webservice fornece as seguintes
informacdes para cada ato publicado:

e Data de Publicacao - corresponde a data que o evento foi publicado em
veiculo oficial;

e Numero da Publicacao - corresponde ao nimero da edicdo do veiculo
oficial na qual o evento foi publicado;

e Data de Efeito - corresponde a data de inicio do evento e devera ser usada
no calculo do tempo de contribuicdo. Nao deve ser configuravel, sendo
obrigatoria para todos os eventos;

e Data de Fim - corresponde a data final do efeito do evento. Caso seja
configurada, o sistema devera calcular o tempo de contribuicao do evento
subtraindo esse campo da data de efeito. Caso nao seja, o sistema deve
assumir que a data final do evento é o dia anterior a data de efeito do
proximo evento, ordenado cronologicamente por data de efeito;

e E toda informacao especifica pertinente a cada tipo de evento.

c) Integracédo entre o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional e o Sistema
de Diario Oficial, o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional precisa
consumir informacées do Sistema de Diario Oficial relativas as publicacdes de
eventos funcionais, tais como:

e Confirmacgoes de matérias publicadas;

e Texto das publicacoes;

e Arquivos em formato PDF para compor a visualizacdo do Historico
Funcional;

e Entre outras.

d) Integracdo entre o Sistema de Avaliacdo de Desempenho e o sistema de
RH/Folha de pagamento.

6.1.4.4. Sustentacao
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Consiste na manutencao preventiva adaptativa e evolutiva da Solucdo Digital da
Vida Funcional dos Servidores Publicos, constituida pelos Sistemas: Sistema de
Gestao Eletronica da Vida Funcional, Sistema de Diario Oficial Eletronico,
Sistema Publicador de Eventos Funcionais, Sistema de Recadastramento do
Servidor Publico e Sistema de Avaliacdo de Desempenho, sendo:

Manutencdo Preventiva: Consiste na prevencdo de falhas ou de erros
identificados e ainda nao manifestos na execucao ou requisitos dos sistemas;
Manutencdo Adaptativa: Consiste em adaptar o ambiente onde um sistema
aplicativo € executado sofre mudancas tecnologicas;

Manutencao Evolutiva: Sao as atividades de criacao de novas funcionalidades,
alteracdo e/ou exclusao de funcionalidades existentes, por meio de
configuracao, parametrizacdo e/ou customizacado das solucoes.

Servicos Técnicos Especializados e de Mapeamento

6.1.5.1. Servicos referentes aos diversos mapeamentos necessarios para nortear as

acoes de configuracao, tendo em vista o tempo em que a solucéo esteve sem
assisténcia e as alteracoes da Legislacdo municipal. Os profissionais que
atuarao nestes servicos serdao: Gerente de Projetos, Analista de RH e Analista
de Negocio, dentre os mapeamentos sao:

6.1.5.2. Mapeamento dos Atos Funcionais

a)

b)

O mapeamento dos atos funcionais compreende o estudo completo da legislacao
pertinente ao Estatuto atual dos servidores publicos, bem como todos os outros
normativos e a evolucdo da legislacdo ao longo dos anos, a fim de que seja
estabelecido todos os atos funcionais possiveis, tanto os atuais como os do
passado.

Os Atos funcionais do passado sdo encontrados junto aos prontuarios
funcionais, em publicacdes nos Diarios Oficiais ja digitalizados. Para os Atos
futuros o projeto prevé a automacdo do Historico de Vida Funcional,
estruturando os dados no momento da criacdo do Ato funcional para a
publicacao junto ao Sistema de Publicacdao Oficial, utilizando a ferramenta de
Publicacao de Atos Funcionais

Para construcao do histérico da Vida Funcional do Servidor sdo considerados
todos os Atos que tém papel importante na concessao de beneficios, que poderao
ocorrer a partir do ingresso do servidor até o momento da vacancia do cargo,
através de aposentadoria ou exoneracdo. No projeto, os atos funcionais sao
tratados de duas formas distintas: a primeira se refere aos Atos funcionais do
passado e a segunda aos Atos funcionais futuros. O resultado deste trabalho
prevé o atendimento das seguintes necessidades:

e Levantar todos os Atos constantes no estatuto dos servidores publicos,
em vigéncia para a revisdo dos Layouts, objetivando a padronizacdo e
normatizacao das publicacoes;

e Levantar a nomenclatura dos Atos funcionais do passado para atender o
processamento de mineracao de dados;

e Levantar as informacées importantes de cada Ato funcional que sao
necessarias para a construcdo do histérico de vida funcional,
subsidiando o processamento de mineracao e estruturacado dos dados.

6.1.5.3. Mapeamento de nomes apostilados

a) Levantamento de servidores do sexo feminino do quadro de servidores
quando for o caso, que contrairam e dissolveram matriménio
formalmente, uma ou mais vezes, e cujos nomes sofreram alteracoes em
qualquer dessas ocasides. Este levantamento devera ser realizado através
do documento de certiddo de casamento que compde a relacao de
documentos requeridos no ultimo recadastramento realizado. As
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variacoes de nomes encontrados ao longo da vida funcional serdo
estruturadas e disponibilizadas para fins de processamento de mineracao
de dados, garantindo assim exatiddo e completude ao histérico da vida
funcional do servidor.

6.1.5.4. Mapeamento de Cargos e Carreiras:

a) Realizacdo do mapeamento da estrutura de cargos e carreiras, com as
suas respectivas atribuicoes, bem como os seus critérios de progressao
funcional, abrangendo todas as alteracdes sofridas ao longo do periodo
compreendido entre o ano de 1.970 até os dias atuais.

b) Este mapeamento devera ser feito com base na Legislacao do municipio,
alcancando todos os servidores publicos.

c) Uma vez executado o mapeamento, devera ser gerada uma base
estruturada com todas as ocorréncias e seus respectivos periodos de
vigéncia, para fins de complementacdo do processamento da mineracdo e
estruturacao dos dados de vida funcional dos servidores;

d) A realizacdo do levantamento das informacdes de carreiras e dos cargos,
com as suas atribuicdes e seus critérios de progressao funcional sdo de
suma importancia para compor o histérico de vida funcional do servidor
de forma completa.

6.1.5.5. Mapeamento de Orgios e Setores

a) Realizacdo do mapeamento da estrutura organizacional do Poder
Executivo municipal, das diversas alteracdes sofridas ao longo do periodo
compreendido entre o ano de 2014 até os dias atuais, e em sendo
necessario, o resgate desde o ano de 1.970. Este levantamento devera ser
feito com base na Legislacdo, fornecida pelo Poder Executivo Municipal,
que deu suporte a esses tipos de alteracoes. Uma vez executado o
mapeamento, devera ser gerada uma base estruturada com todas as
ocorréncias e respectivos periodos de vigéncia, para fins de
complementacao do processamento da mineracdo e estruturacao de
dados da vida funcional dos servidores.

6.1.5.6. Mapeamento e Tratamento de Homo6nimos

a) No processamento da Mineracao e Estruturacao de dados, que trata da
carga das informacdes no histérico de Vida Funcional, para os servidores
que possuem nomes com semelhanca de até 90% na grafia, pode haver
uma confusao na atribuicao de servidor ao evento encontrado. Para sanar
este problema é necessario que seja feito um mapeamento de todos os
servidores que que se encaixam nesta semelhanca, uma vez levantados,
deverao ser identificadas as informacoes encontradas nas publicacdes de
Atos Funcionais que diferenciam um servidor do outro, tais como: cargo
e referéncia, 6rgao de lotacdo, niumero de boletim matricula, nimero de
documentos pessoais e outros que porventura constem da publicacdo ou
se facam necessarios. Este levantamento sera capaz de subsidiar a
atribuicao do evento funcional ao servidor de forma sistematica. No caso
de servidores que possuam semelhancas também nas informacodes
descritas, fato que dificulta a sistematizacdo desta atribuicao, devera ser
procedida analise visual do ato um a um, observando outros documentos
de suporte ao histoérico funcional tais como fichas funcionais, a fim de
sanar este problema.

6.1.5.7. Mapeamento e Tratamento de Vinculos Funcionais

a) Levantamento de servidores civis do Poder Executivo Municipal, que
possuam ou possuiram em qualquer periodo da sua Vida Funcional mais
de um vinculo empregaticio. Uma vez levantados, esses nomes deverédo
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sofrer processamento para fins de identificar a qual dos vinculos do
servidor pertence cada evento funcional encontrado e carregado na base
do Historico da Vida Funcional deste servidor. A identificacdo do vinculo
devera ser feita com base em informacdes complementares como cargo e
referéncia do servidor, 6rgao ao qual pertence, nimero de documentos
pessoais e outros que porventura constem da publicacdo e sejam
necessarios. Caso esse procedimento nado possibilite a atribuicao da
ocorréncia funcional a um determinado vinculo, sera necessario o
prosseguimento pela analise visual do ato e levantamento junto a outros
documentos de suporte ao histérico funcional como as fichas funcionais.

6.1.5.8. Normatizacao e Criacao dos Layouts dos Atos Funcionais

a) Através do mapeamento da legislacdo do municipio relativa ao estatuto
dos servidores publicos serdo construidos todos os Layouts dos Atos
funcionais que tém relevancia na construcdo do histérico funcional para
concessao de beneficios ou certidées de tempo de servicos. Tais layouts
compdem o sistema de Publicacdo dos Atos Funcionais, que tem como
objetivo a padronizacdo das publicacdes junto ao Diario Oficial do
Municipio e estruturacdao dos dados relativos a cada ato funcional no
momento de sua criacdo, além de automatizar o envio de matérias ao
Diario.

b) Um exemplo de padronizacao é o modelo ilustrativo abaixo da portaria de
concesséo de progressao funcional:

ATO/ (__siglado drgio J)N°(__ /ano )
0O (A) (__Autondade Competente_ ), no uso de suas atnbuigoes legais e
regimentais,
RESOLVE:

Nomear (_nome do nomeado_), portador(a)do CPFFn."(_. . - ),
para exercer ¢ cargo, de provimento em comissio, de (_nome do cargo
comissionado ), simbolo (_sigla do cargo ). na estrutura dofa) (_sctor de
nomeacio_).

Esta Portania entra em vigor na data da sua publicacio.
i_@rgﬁo ou Entidade ), {_Cidade/Estade ), (__dia__)de(__més_ ) de
[ ano_ ).
{__MNome da Autondade__)
(__Cargo da Autonidade Competente )

6.1.5.9. Mapeamento dos tipos de documentos comprobatorios

a) Todo documento constante no acervo que seja capaz de comprovar a
veracidade de um determinado evento funcional agregado ao histérico
funcional do servidor publico € denominado documento comprobatoério.
Os prontuarios funcionais constituem fonte importante de documentos
para compor o processo de mineracao de dados; nestes sao registrados
de forma manual todo evento funcional conforme sao concebidos, existem
também as publicacdes ocorridas no Diario Oficial.

b) Sera necessario que seja realizado o mapeamento de todos os tipos de
“documentos comprobatoérios” do acervo de prontuarios funcionais, para
possibilitar que no momento da digitalizacdo os “documentos
comprobatoérios” sejam indexados, documento a documento, de forma
individual.

c) Aspectos que deverao ser considerados no mapeamento dos “documentos
comprobatorios”:

e Mapear todo e qualquer tipo de documento comprobatoério
existente no acervo de prontuarios funcionais;
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e Cruzar os tipos de documentos comprobatorios mapeados com o
mapeamento de atos funcionais, para validacdo dos trabalhos;

e Mapear as informacdes contidas nos documentos comprobatérios
que sao utilizadas para a construcdo do Histéorico de Vida
Funcional realizado para concessao de beneficios.

6.1.5.10. Tratamento de vinculos funcionais

a) Levantamento de servidores do quadro do Poder Executivo Municipal que
possuam ou possuiram em qualquer periodo da sua vida funcional mais de
um vinculo empregaticio. Uma vez levantados, esses nomes deverdo sofrer
processamento para fins de identificar a qual dos vinculos do servidor
pertence determinada ocorréncia funcional existente na base do histérico da
vida funcional deste servidor. A identificacdo do vinculo devera ser feita com
base em informacoes complementares como cargo e referéncia do servidor,
o6rgao ao qual pertence, niumero de documentos pessoais e outros que
porventura constem da publicacdo. Caso esse procedimento néao possibilite
a atribuicao da ocorréncia funcional a um determinado vinculo, devera ser
procedida analise visual do ato e levantamento junto a outros documentos
de suporte ao historico funcional como as fichas funcionais.

6.1.5.11. Servicos de Digitalizacdo, Indexacio e Reconhecimento Optico de
Caracteres - OCR

a) Digitalizacdo - Uma vez classificados e organizados, os documentos serdo
digitalizados e transformados em imagens, passando pelo processo de correcido
das imperfeicoes que normalmente aparecem, devido a fatores que impactam na
legibilidade do original, como por exemplo: manchas, falhas, escurecimento do
papel etc. metodologia esta conhecida usualmente por "limpeza";

b) Indexacdo: consiste na criacao de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu contetdo, com o objetivo de acelerar seu processo de
recuperacdo, podendo ser de forma manual documento a documento, conjunto
de documento e automatico.

c) Inspecionar as imagens digitalizadas, a fim de verificar possiveis erros ou
inconsisténcias, omissao de informacodes, riscos e manchas e devida correcao
das ocorréncias.

d) Reconhecimento optico de Caracteres (OCR): consiste no reconhecimento dos
textos dos documentos digitalizados. Uma vez digitalizado o acervo, este passara
pelo processo de reconhecimento textual, através de tecnologias de OCR Full-
Text.

6.1.5.12. Servicos Técnicos de Extraciao, Transformacao, Alimentacdo e
Validacao de Dados Desestruturados

a) Consiste na aplicacdo da metodologia de pesquisa estatistica, técnicas
computacionais, combinacdo de ferramentas matematicas, inovacoes de
tecnolégicas e inteligéncia artificial, com o objetivo de organizar e estruturar as
informacdes de Histérico de Vida Funcional do Servidor Publico. O ganho neste
processo é dar a escala necessaria para avaliar grandes volumes de dados.

b) No caso do objeto deste estudo, os padrdoes sao identificados através dos
mapeamentos descritos no Servicos Técnicos de Mapeamento, estes padrdes sao
carregados no sistema a fim de alimentar a inteligéncia artificial para dar inicio
ao processamento de mineracao e estruturacao dos dados.

c) A entrega € justamente transformar informacoes relativas a eventos funcionais
encontradas nos documentos comprobatorios em dados estruturados dentro do
Sistema de Gestao Eletréonica da Vida Funcional, possibilitando ao municipio
um melhor atendimento as demandas de concessoes de beneficios aos servidores
publicos municipais, tais como: aposentadorias, abono de permanéncia, pensoes
por morte, emissdo de certidées de tempo de contribuicdo, revisdes, dentre
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outras que requerem o acesso as informacoes do Historico da Vida Funcional.

6.1.5.13. Treinamento

7.1

7.2

a)

b)

Para o funcionamento pleno de toda a solucdo é necessario que todos os
servidores usuarios tenham pleno conhecimento das funcionalidades, o
treinamento da equipe permitira a continuidade ao projeto para a assimilacao
dos servicos implantados.

Treinamento no uso de a solucdo envolvendo:

e Treinamento do uso do Sistema Eletronico de Vida Funcional:
treinamento dos usuarios do Sistema que irdo trabalhar diretamente na
consulta e construcao do Historico Funcional;

e Treinamento do Sistema de Diario Oficial: treinamento dos usuarios do
sistema que sdo o administrador, a equipe de diagramadores, os
redatores, os conferentes e os publicadores;

e Treinamento dos wusuarios do Publicados de Eventos que sao:
Administrador, Usuario Redator e Redator Publicador;

CLAUSULA SETIMA - DA UNIDADE DE SERVICOS DE TECNICOS - UST

Os resultados e remuneracao dos servicos serdo adotados a métrica — UST -
Unidade de Servico Técnico, que sera considerada como uma hora técnica,
contudo, em face da especificidade de cada atividade envolvida na construcao de
todas as etapas da presente solucao, bem como para a sua sustentacao, aplicar-
se-ao fatores de ponderacédo resultando em unidades ajustadas denominadas de
Unidades de Servicos Técnicos Ponderada — USTP, conforme quadro abaixo:

USTP
Item Atividade TIPO Fator
Estimada

Servicos Técnicos de Desenvolvimento,
1 L N . 33.000 UsTP1 3
Customizacdes, Integracdes e Sustentacdo

2 |Servicos Técnicos de Mapeamento 10.000 UsTP2 2,5
3 |Servicos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivista) 1.000 usTP3 2,5
4 |Servicos Técnico de Organizacdo Documental 25.000 USTP4 1,5

Servigos Técnicos de Digitalizacdo, Indexacdo e
5 10.000 USTPS 3
Processamento de OCR

Servico Técnico de Mi do de Dad
6 ervico ~ecnn:o e Mineracdo de Dados el o USTPE 4
Informacdes

7 |Treinamento 300 USTP? 0,5

Descricao das USTPs

a) USTP1: Servicos Técnicos de Desenvolvimento, Customizacoes,
Integracoes e Sustentacao: hora Técnica especializada para Integracoes
entre sistemas legados; Desenvolvimentos de novas aplicacoes
(customizacao) dos sistemas legados. Analises, avaliacdes, diagnosticos,
pesquisas, prospeccodes, manutencao e recomendacoes de solucoes para
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melhoria e aperfeicoamento dos sistemas voltados a controle, tramitacéo
e guarda de documentos da Instituicao;

b) USTP2: Servicos Técnicos de Mapeamento: hora Técnica especializada
visando Mapeamento de dados e informacdes, levantamentos para
identificacao e elaboracao de fluxos: determinar, captar, avaliar e mapear
toda estrutura de dados utilizada pela Instituicado, visando celeridade e
confiabilidade em todo o fluxo de producao e proposicdo de melhorias e
praticas de rotinas e fluxos;

c) USTP3: Servicos Técnico no Acervo (Gestao Arquivista): Unidade de
servico técnico para demandas arquivistica, gestdo documental e
metodologias para a revitalizacdo e classificacdo do acervo de
documentos e processos, propor novas solucdes para atualizacdo de
informacdes processuais quanto a sua movimentacdo, capacitacao e
qualificacdo dos servidores envolvidos nas rotinas de documentos e
arquivos;

d) USTP4: Servicos Técnico de Organizacdo Documental: unidade de servico
técnico para organizar lotes com 800 folhas que serdo analisadas de
acordo com as definicdées do Municipio. Apés o processo de virtualizacao
serdao arquivadas em caixa box (fornecido pela Contratada) e encapados
de forma apropriada, colocados nas prateleiras determinadas pela
politica de acervo e gestdo documental existente no Poder Executivo
Municipal de Salvador-BA de forma a permitir e facilitar o acesso aos
documentos;

e) USTPS: Servico Técnicos Digitalizacao Indexacao e Processamento de
OCR: consistirao no controle da conversdo de documentos em papel para
imagens com no minimo 300 dpi, e tons de cinza, considerando-se as
parametrizacoes previamente cadastradas no sistema como tipo do
documento, setor originario etc.:

e Digitalizacdo de Documentos — tamanho A4, 01 UST corresponde
a Lotes com 1.000 imagens que deverao passar por um processo:

o Coleta dos documentos nos setores, com a seguranc¢a necessaria
no manuseio; o Em seguida os documentos passam pela fase de
tratamento, que consiste em: separacao por tipo de documento,
remocao de grampos, remover dobras, desamassar as folhas, de
modo a ficarem prontos para a fase de digitalizacao;

e Na digitalizacdo os documentos sao capturados pelos scanners,
que deverao ser disponibilizados e operados por funcionarios da
CONTRATADA e armazenados para posterior controle de
qualidade;

e No controle de qualidade, as imagens passarao pelo Controle de
Qualidade, fase que realiza ajustes no contraste, brilho, rotacéo,
garantindo a legibilidade das imagens:

e Na Indexacdo, os documentos digitalizados receberao as
informacoes que lhe serdao associadas (tais informacodes deverao
ser acordadas entre CONTRATANTE E CONTRATADA),
permitindo sua localizacdo pelo sistema de busca a ser
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disponibilizado gratuitamente junto com as imagens, como por
exemplo: n°® do Processo, Interessado, Data, Valor do Processo,
Tipo de Documento, Volume, Anexo, etc. Serdo criados no minimo
02 (dois) campos de busca. A solucdo deve ter embutida a
tecnologia OCR (Optical Character Recognition);

e A CONTRATADA tera que ter condicdo para realizar a
virtualizacdo de documentos de grandes formatos: A3 em diante,
inclusive plantas de construcdes e projetos arquitetdnicos. Para
efeito de faturamento, a digitalizacao de um grande formato
correspondera a 50 (cinquenta) imagens A4, ou seja, 1 (uma)
USTPS corresponde a 20 (vinte) grandes formatos;

¢ Os documentos fisicos sdo devolvidos ao seu arquivo de origem.
f) USTP6: Servico Técnico de Mineracao de Dados e Informacoes.

e Unidade de servico técnico para extracdo e processamento de
dados, a exploracao de lotes de 1.000 imagens, para procura de
padrdes consistentes, como regras de associacdo ou sequéncias
temporais, para detectar relacionamentos sistematicos entre
variaveis, detectando e gerando assim novos subconjuntos de
dados, conforme objetivo especificado na solicitacao.

e Consiste ainda na Extracado, Transformacao, Alimentacao e
Validacao de dados desestruturados.

g) USTP7: Treinamento: Treinamento de repasse tecnolégico a equipe
técnica designada pela administracdo; Treinamento de usuarios em uso
de solucoes de sistemas.

7.2.1 No preco da UST estao incluidas todas as despesas que direta ou
indiretamente decorram do fornecimento do servigo ora contratado, tais
como as despesas com impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas,
fretes, seguros, equipamento para producao das informacoes e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao do servico ora
contratado, sendo os mesmo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA,

7.2.2 Por ocasido da lavratura das ordens de servico deverao ser elaboradas
planilhas detalhando, no minimo, a quantidade de USTP de cada
demanda, o fator aplicavel ao tipo da demanda, o valor unitario
contratado e o valor total da demanda.

7.2.3 Busca-se remunerar apenas as atividades que geram valor para o
produto/processo. A equipe de fiscalizacdo do contrato € sempre a
responsavel final pela decisdo de quais atividades se aplicam para a
mensuracao dos servicos e esta deve analisar a razoabilidade na
utilizacao dessas atividades, buscando o consenso com a contratada, e a
manutencao do equilibrio econdémicofinanceiro do contrato.

7.3 Metodologia de Avaliacao da Execucao dos Servicos

7.3.1 Os servicos deverao ser executados com base nos parametros minimos a
seguir estabelecidos:
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A prestacdo de servicos tera que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apés
a formalizacao da 1* demanda, por meio da ordem de servico;

As entregas dos relatorios mensais e os correspondentes termos de
homologacdo deverdo ocorrer até o 2° dia util do més subsequente ao
encaminhamento da demanda;

As entregas, artefatos e servicos serdo dados como efetivamente
recebidos quando emitido pela Contratante o correspondente termo de
homologacao.

A Contratada é responsavel pelo ajuste ou substituicao da entrega
homologada durante o periodo de até 90 (noventa) dias apos o
recebimento do produto pela Contratante, mesmo que isso ocorra apos o
encerramento do contrato.

A CONTRATADA devera entregar, junto com os artefatos construidos,
toda a documentacao e scripts produzidos durante a execucao dos testes
de validacao da Ordem de Servico (OS), como por exemplo: evidéncias do
teste, scripts de criacdo e populacao de banco de dados, massa de dados
de testes etc

7.4 Dos Indicadores de Resultado

16.4.1 Para fins de avaliacdo da qualidade dos servicos serdo aplicados os
seguintes indicadores de medicdo de resultados:

d) Cumprimento dos Prazos — Ordens de Servico

LM.R. - 1:

Ordens de Servigos Concluidas Sem Atraso.

Finalidade:

Verificar se o prazo acordado para a conclusdo dos servigos foi

cumprido.

Periodicidade:

Mensal

Unidade de
Medida:

Percentual (%)

Como Medir:

No primeiro dia util do més seguinte, apos a execugéio dos servicos,
verificar se todos os servigos da O.S. foram concluidos e entregues

conforme previsto.

Limite Aceito:

No minimo, 80% dos servicos concluidos e entregues sem atrasos.

Nivel Nivel
s L . Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias L
. L da Fatura
Esperado Aceitavel
>=80% 0%
>=T0% e < o
- - ) ” 5%
Como Caleular: 80%
0% o <
100% 80% - i%;/“h“ = 10%
>=50%¢ < .
60% 20%
<=50% 30%

e) Indice de Aceitacdo dos Servicos
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LM.R. - 2:

Aceite de Servigos.

Finalidade:

Verificar a qualidade dos servigos entregues, por meio do aceite deles na
etapa de validacio/homologagiio pelo usuirio solicitante.

Periodicidade:

Mensal

Unidade de
e o,
Medida: Percentual (%)
No primeiro dia til de cada més seguinte, apos a execugio dos servigos,
Como Medir: | considerando todos os servigos abrangidos pela OS que geraram

artefatos ou atividades durante sua execugio.

Limite Aceito:

No minimo, 80% dos servigos entregues e aceitos por OS.

Nivel Nivel Redutor no pagamento
Méximo Minimo Ocorréncias ¢ daF pag
L a Fatura
Esperado Aceitavel
>=80% 0%
>=T0% e < "
Como Calecular: 0% %
>=6(% ¢ <
100% 80% m;ﬂ 10%
==50%e< "
60% 20%
<=50% 30%

f) Tempo de Resposta — Atendimento do Suporte

LM.R. - 3:

Tempo de resposta as solicitagdes da contratante — Suporte

Mensurar a agilidade no atendimento das solicitagdes efetuadas pelo

Finalidade: | Contratante. Prazo maximo de atendimento das solicitagdes ao Suporte:
30 minutos
Periodicidade: | Mensal
Unidade de "
Medida: Percentual (%)

Como Medir:

Apurar a quantidade de solicitagdes ao Suporte ¢ verificar o percentual
de ocorréncias nio atendidas dentro do prazo miximo estabelecido.

Limite Aceito:

No minimo, 80% das solicitagdes para o Suporte sio atendidas em até 10

minutos.
Nivel Nivel
‘o - - Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias -
e da Fatura
Esperado Aceitavel
>=§0% 0%
>=T0% e <
0,
Como Calcular: 80% %
>=60% e <
0, 0, 10,
100% 80% 0% 10%
>=50%e<
o,
60% 20%
<=350% 30%

7.5 Estimativa da Contratacao — USTP

7.5.1 A estimativa de consumo anual para este Contrato é de 89.300 USTP,

conforme quadro abaixo:

Item Atividade L!STP TIPO
Estimada

o1 Semgosl ~TEi:nu:os . de Desemf)lmmento, 33.000 USTP1
Customizacdes, Integracdes e Sustentacao

02 Servigos Técnicos de Mapeamento 10.000 USTP2

03 | Servigos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivista) 1.000 USTP3

‘ 04 Servigos Técnico de Organizacdo Documental 25.000 USTP4

05 Servicos Técnicos de Digitalizacdo, Indexacdo e 10.000 USTPS
Processamento de OCR

06 Servico j’ecnlco de Mineragdo de Dados e 10.000 USTPE
Informagdes

07 Treinamento 300 USTP7
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O Poder Executivo Municipal se reserva o direito de nédo solicitar servicos
das USTP estimadas.

As quantidades de servicos apresentadas sido meramente estimativas e
podem, a critério exclusivo do Poder Executivo Municipal, ser utilizadas
independentemente do tipo, limitadas ao total estimado de 89.300 USTPs,
observado ainda, o limite financeiro do contrato. Com base no art. 125 da
Lei 14.133/21, admitir-se-4 acréscimos e supressoes de até 25% do valor
atualizado do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar o Contrato em estrita conformidade com as disposicoes e
especificacoes deste Termo de Referéncia, do Edital de Licitacao, do
Contrato, demais cominacdes legais, e da proposta de precos apresentada,
adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se integralmente
pelos servicos contratados e sua execucdo, nos termos do instrumento da
avenca e da legislacao vigente;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracdo;

Os servicos deverao ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos —
quer humanos, quer materiais — com vistas a qualidade dos servicos e a
satisfacdo do Poder Executivo Municipal;

Iniciar os servigos no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
da O.S. - Ordem de Servico, informando, em tempo habil, ao fiscal do
Contrato qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de iniciar a
prestacao dos servicos;

Executar os servicos conforme especificacoes deste contrato e de sua
proposta, com a disponibilizacdo do corpo funcional necessario ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

Para a conducdo do contrato, a Contratada devera dispor de pessoal
qualificado dentro dos perfis profissionais requeridos, tanto relacionados a
area de tecnologia da informacao quanto a area de gestao de processos. Em
particular, € imprescindivel que a equipe a ser disponibilizada conte com,
pelo menos, os seguintes perfis profissionais:

e Gerente de Projeto - Profissional que estara a frente da equipe da
Contratada em cada 6rgao, respondendo pelo andamento dos
trabalhos (ciclo de execucao das Ordens de Servico), organizando as
tarefas, orientando as equipes técnicas, coordenando atividades,
avaliando, interpretando, apresentando os resultados obtidos e
participando de reunides gerenciais com a equipe do Contratante;

e Analista de Processos - Profissional responsavel pela analise e
avaliacao dos processos referentes as auditorias que serdo
automatizadas, pela documentacdo e entendimento da situacao
atual dos processos, pela identificacdo das adequacoes necessarias
nos processos com vistas a sua automacao, realizando o redesenho
e a elaboracdo do manual referente a auditoria adaptada;

e Analista de Sistemas - Profissional responsavel por auxiliar nas
integracées envolvendo a Solucdo Tecnologica, especificadas
principalmente do Termo de Referéncia.
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A contratada alocara tantos analistas de processo quanto forem necessarios,
lembrando que serdo esses profissionais que conversardo com as diferentes
unidades da Prefeitura municipal de Salvador- BA para o entendimento do
Objeto:

e O dimensionamento da equipe para execucdo adequada dos itens
contratados é de responsabilidade exclusiva da Contratada, devendo
ser suficiente para o cumprimento integral dos prazos, da qualidade
e dos niveis de servico exigidos.

Os profissionais da Contratada deverdo obedecer as normas internas do
Poder Executivo Municipal, sendo de total responsabilidade da Contratada
eventual descumprimento de tais normas que porventura cause perdas e
danos a Administracédo e/ao a terceiros;

Como padrao e quando nao for especificado, os trabalhos no ambito dos
orgaos e entidades envolvidos serdao realizados em dias uteis. Considerar-
se-a dia 1util o periodo de 10 horas tteis, das 8:00 as 18:00, nos dias em que
houver expediente no Poder Executivo Municipal.

Considerar-se-a hora 1til o intervalo de uma hora dentro de um dia 1til,;

Os trabalhos eventualmente realizados fora do horario de expediente, aos
sabados, domingos e feriados, sejam no ambiente da Contratada ou no
ambiente dos orgaos e entidades envolvidos, ndo implicardo em nenhum
acréscimo ou majoracdo nos valores pagos a Contratada;

Os prazos especificos, quando nao fixados no Termo de Referéncia, serao
consignados na respectiva Ordem de Servico;

Como padrao e quando nao for especificado em contrario, todos os prazos
serdao contados em horas tteis ou dias uteis;

Para atividades executadas pela Contratada nas instalacdoes do Poder
Executivo Municipal e entidades envolvidas, os equipamentos e softwares
utilizados por seus profissionais serdao de responsabilidade da Contratada;

Manter durante toda a fase de execucdo deste contrato as condicdes de
habilitacdo e de qualificacdo exigidas para participacdo no certame
licitatorio;

Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,

previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas com a execucao deste contrato;

Manter preposto para este contrato que ira representa-lo sempre que for
necessario. O preposto deve manter permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, adotando as providencias
requeridas a execucao dos servicos;

e O preposto participara, obrigatoriamente, das reunides de
planejamento e das reunides de demonstracdo dos projetos, bem
como outras estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Salvador-
BA;

e O preposto deve garantir a participacao da equipe de projeto
devidamente qualificada nas reunides citadas acima;

e O preposto deve ter autonomia para executar as acoes necessarias
ao adequado cumprimento do contrato;

e O preposto deve estar apto a esclarecer as questoes relacionadas as
faturas dos servicos prestados
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8.18 Indicar endereco eletronico (e-mail) para o recebimento de notificacdes e
comunicacoes a respeito da execucao do contrato;

8.19 Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto
contratado, nos prazos e condicoes pactuadas, prestando todos os
esclarecimentos eventualmente solicitados pela Prefeitura municipal de
Salvador- BA obedecendo aos parametros e rotinas estabelecidos de acordo
com as recomendacodes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao
vigentes;

8.20 Executar os servicos de acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela
Prefeitura municipal de Salvador- BA aferidos por instrumentos de gestao e
pelos niveis de servico previstos.;

8.21 Atender prontamente quaisquer orientacoes e exigéncias do fiscal e/ou do
Gestor do contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

8.22 Fornecer a Prefeitura municipal de Salvador- BA sempre que requerido
formalmente, todas as informacdes solicitadas relativas aos servicos objeto
do Contrato;

8.23 Registrar todas as solicitacoes feitas pelo Poder Executivo Municipal, para
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos;

8.24 Elaborar documentos (relatérios gerenciais e outros) referentes ao
acompanhamento da execucao dos servicos contratados;

8.25 Elaborar relatérios especificos, contendo propostas para melhoria de
servicos e procedimentos, de forma a abranger a realidade do Poder
Executivo Municipal,;

8.26 Seguir as instrucdes e observacoes efetuadas pelo Poder Executivo
Municipal bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as
suas expensas, no todo ou em parte, servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos e incorrecoes;

8.27 Corrigir todos e quaisquer defeitos nos produtos entregues ou servicos
prestados, no periodo de garantia, que compreendem, dentre outros, as
imperfeicoes percebidas, a auséncia de artefatos ou de documentacao
obrigatéria e qualquer outra ocorréncia que impeca o funcionamento normal
do servico contratado ou que nao se apresente dentro dos padroes e niveis
de qualidade predefinidos;

8.28 Propiciar todos os meios e facilidades necessarios a fiscalizagcao do
fornecimento da solucao e da prestacdo dos servicos pelo Poder Executivo
Municipal, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria;

8.29 Assegurar-se de que as determinacdes do Poder Executivo Municipal sejam
disseminadas junto aos profissionais alocados com vistas a execucdo dos
servicos contratados;

8.30 Consultar o Fiscal e/ou o Gestor do Contrato sempre que houver
necessidade de esclarecimentos relativos ao objeto deste ajuste,
submetendo-lhe em tempo habil quaisquer questdes que possam implicar
alteracao de suas especificacoes;

8.31 Providenciar e manter qualificacdo técnica adequada dos profissionais que
prestam servico para a Prefeitura municipal de Salvador- BA de acordo com
as necessidades pertinentes a adequada execucao dos servicos contratados,
bem como capacita-los nas tecnologias que eventualmente venham a ser
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utilizadas durante sua execucao;

8.32 Observar as disponibilidades estabelecidas pelo Poder Executivo Municipal
sobre o horario de prestacdo do servico, em conformidade com as leis
trabalhistas, bem como acordos e convencodes coletivas que dispdem sobre
a categoria;

8.33 Responsabilizar-se por despesas de deslocamento de técnicos, diarias,
hospedagem e demais gastos relacionados com a equipe técnica, sem
qualquer custo adicional para o Poder Executivo Municipal;

8.34 Manter consistentes e atualizados todos os artefatos produzidos e/ou
alterados durante a execucao dos servicos contratados;

8.35 Garantir a compatibilidade das entregas efetuadas e que sejam totalmente
aderentes aos produtos utilizados pela Prefeitura municipal de Salvador-
BA;

8.36 Reportar formal e imediatamente ao Poder Executivo Municipal quaisquer

problemas, anormalidades, erros e irregularidades que possam
comprometer a execucao dos servicos, o alcance dos niveis de servico ou o
bom andamento das atividades;

8.37 Responsabilizar-se por indenizacoes decorrentes de quaisquer danos ou
prejuizos causados direta ou indiretamente ao Poder Executivo Municipal,
ou a terceiros, pela mao de obra utilizada para execucdo do objeto
contratual, decorrentes de dolo ou culpa, durante a prestacao dos servicos
contratados, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao/acompanhamento pelo Poder Executivo Municipal.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Expedir nota de empenho, bem como ordens de servico — OS para solicitar
inicio da execucao dos servicos;

9.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, por servidor
especialmente designado;

9.4. Atestar a execucao do objeto do presente ajuste por agente indicado acima;
9.5. Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao do objeto deste
ajuste, inclusive permitir o livre acesso dos responsaveis da contratada as

dependéncias da contratante, desde que devidamente identificados;

9.6. Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condicoes de preco e
prazos estabelecidos neste instrumento;

9.7. Aplicar as penalidades por descumprimento do contrato.
10. CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES
10.1 A fiscalizacdo de que trata este item nédo exclui nem reduz a

responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resulte de imperfeicdes ou vicios, e, na ocorréncia
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desta, nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos.

10.2 A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda vinculados a execucdo do presente
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros, em decorréncia
de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.3 A CONTRATADA declara haver levado em conta, na apresentacdo de sua
proposta, os tributos, contribuicées fiscais, parafiscais, emolumentos,
encargos sociais e todas as despesas incidentes sobre os servicos, nao
cabendo quaisquer reivindicacoes devidas a erros nessa avaliacdo, para
efeito de solicitar revisao de precos por recolhimentos determinados pela
autoridade competente.

10.4 Para todos os fins de direito, nao existira entre a PREFEITURA MUNICIPAL
DE SALVADOR e os empregados da prestadora de servicos da
CONTRATADA, vinculos de qualquer natureza, correndo por conta e
responsabilidade tnica e exclusiva da CONTRATADA todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, FGTS, seguros e quaisquer outros encargos
decorrentes das relacoes empregaticias existentes.

10.5 Todas as comunicacoes relativas ao presente Contrato serdo consideradas
como regularmente feitas desde que entregues ou enviadas por carta
protocolada ou e-mail, devidamente confirmados.

10.6 As reunioes realizadas entre representantes credenciados das partes, bem
como as ocorréncias que possam ter implicacoes no Contrato serao
registradas por escrito em forma de ata, assinada pelos presentes.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 A Prefeitura Municipal de Salvador-BA considera rescindido o Contrato, de
pleno direito, independentemente de notificacao judicial, sem que assista a
contratada o direito a qualquer indenizacao, nos casos e formas fixados na
Lei Federal n°® 14.133/21 e suas alteracdes, e nos casos e formas fixados
pelo Decreto 10.024/2019 e subsidiariamente pela Lei Federal n°

14.133/21.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 A CONTRATADA sujeitar-se-a, no caso de cometimento de infracdées ou

inadimplemento de suas obrigacdes, as penalidades previstas na Lei
Municipal n° 6.148 de 28 de junho de 2002, no Decreto Municipal n°® 15.984
de 21 de setembro de 2005, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposicdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, sem prejuizo
das demais cominacoes legais.

12.2 A CONTRATADA sujeitar-se-a ainda as sancoes elencadas no item 20
do Termo de Referéncia.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL E
REAJUSTE

13.1 O valor do contrato podera ser reajustado a cada 12 (doze) meses, tomando-

se por base a variacao do Indice de Precos ao Consumidor — IPCA do IBGE,
ou, na sua falta, indice legalmente previsto a época.

13.2 Sera admitida a repactuacao dos precos dos servigos contratados, desde que
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seja observado o intervalo minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacao das propostas.

13.3 A alteracdo de quaisquer das clausulas ou condicées contidas neste
contrato, s6 podera ser procedida através de aditivo assinado pelas partes,
resguardado o disposto no art. 124°, inciso I, alineas "a" e "b" da Lei
n°14.133/21.

13.4 A CONTRATADA obriga-se a aceitar, quando solicitado pela CONTRATANTE,
nas mesmas condicoes e dentro do prazo contratual estabelecido, os
acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios nos servicos, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial deste contrato, salvo as supressoes
resultantes de acordo celebrado entre os contratantes, previsto no artigo
125° da Lei n°14.133/21.

13.5 As alteracdes deverao ser devidamente justificadas e, quando se tratar de
modificacao do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicao
quantitativa do objeto, além de outros requisitos legais, devera haver a
solicitacao formal do dirigente maximo da unidade municipal interessada, a
comprovacdo de que houve aumento ou diminuicdo da demanda
inicialmente prevista e a indicacdo dos recursos suficientes para fazer face
ao aumento da despesa, passando a ser alterado e consolidado o quadro de
equipamentos e sua alocacdo na respectiva unidade municipal.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - GESTAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO
14.1 Os servicos serdao acompanhados e fiscalizados por servidor especialmente

designado pela autoridade competente, que tera seu substituto legal,
cabendo-lhes as atribuicdes e responsabilidades do artigo 117 da Lei n°.
14.133/21, os quais serdao auxiliados, ou néo, por empresa terceirizada a
ser contratada.

14.2 Cabera ao Gestor do contrato acompanhar o fiel cumprimento das clausulas
do contrato, responsabilizando-se pela sua conduc¢do nos termos do artigo
117 da Lei n°. 14.133/21, dentre as quais destacamos:

e Verificar a execucado do objeto contratual, visando garantir a
qualidade desejada;

e Encaminhar as notas fiscais atestadas pelo Fiscal do Contrato ao
setor competente para autorizar os pagamentos;

e Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execucao do
contrato, determinando as providéncias necessarias a correcdo das
falhas ou defeitos observados;

e Dar imediata ciéncia aos seus superiores, dos incidentes e
ocorréncias da execucdo que possam acarretar a imposicdo de
sancoes ou a rescisao contratual;

e Adotar, junto a terceiros, as providéncias necessarias para a
regularidade da execucédo do contrato.

14.3 Cabera ao (s) Fiscal (is) do contrato auxiliar o gestor do contrato quanto a
conferéncia técnica e operacional durante a fase de execucao dos servicos.

e Mensalmente o fiscal do contrato devera emitir nota técnica
devidamente circunstanciada contendo as informacoes relativas a
prestacdo dos servicos contratados.

e Conferir os fornecimentos, os servicos prestados e atestar as notas
fiscais para envio ao Gestor do Contrato;

14.4 As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia da gestao e
fiscalizacao deverao ser solicitadas pelo Gestor a autoridade competente,
para a adocao das medidas que julgar necessarias.

14.5 A gestao e fiscalizacado serdao exercidas pelo contratante e nao exclui nem
reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, mna sua ocorréncia, nao implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

14.6 Ao contratante se reserva o direito de rejeitar a execucdo do objeto
contratual prestado, se em desacordo com os termos do edital.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DISPOSICOES ANTICORRUPCAO

15.1 As Partes declaram ter conhecimento que estdao subordinadas a lei brasileira
n° 12.846, de 01 de agosto de 2013 (“Lei Anticorrupcao”), tendo a legislacao
previsdo de vedacdo para efetuar qualquer pagamento ou doacao de
qualquer coisa de valor, seja direta ou indiretamente, a uma autoridade
governamental, partido politico ou candidato a cargo publico, com o
proposito de influenciar determinado ato ou decisdo no ambito de sua
capacidade oficial, ou induzi-lo a usar sua influéncia no sentido de obter
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vantagens de quaisquer natureza.

15.2 A CONTRATADA declara, ainda, que nem ela, nem qualquer outro diretor,
de sua empresa € empregado, funcionario ou representante do governo
nacional ou estrangeiro, partido politico nacional ou estrangeiro ou
candidato para algum cargo politico nacional ou estrangeiro.

15.3 A CONTRATADA se compromete a zelar para que seus atos e de seus
diretores, colaboradores e representantes também nédo violem tais normas
da Lei Anticorrupcdo brasileira, devendo, além disso, cooperar com o
MUNICIPIO quanto a eventuais questionarios de auditoria ou investigacoes
e quanto as possiveis suspeitas de violacdo da lei brasileira de Anticorrupcao
por qualquer diretor, colaborador ou representante.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1 A CONTRATADA devera apresentar, na data da assinatura do Contrato,

nome e telefone de um profissional da empresa, o qual atuara como preposto
junto & CONTRATANTE.

16.2 Em caso de cisdo, fusdo ou incorporacdo da CONTRATADA, devera ser
assegurada a continuidade do objeto.
16.3 Obriga-se a CONTRATADA ao perfeito e integral atendimento dos termos do

presente Contrato, respondendo pelos danos e prejuizos que venha a causar
a CONTRATANTE, por inadimplemento.

16.4 E expressamente vedada a transferéncia das obrigacées assumidas pela
CONTRATADA a terceiros.

16.5 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

16.6 O nao exercicio pelas partes, de qualquer faculdade ou garantia assegurada

no contrato ou em qualquer dos documentos que o integre, nao sera
considerado como renuncia ao direito em si ou novacao, relativamente as
informacdes subsequentes que justifiquem a sua invocacédo ou aplicacao.

16.7 Fazem parte integrante deste Contrato independentemente de transcricao,
a proposta apresentada pela CONTRATADA e a respectiva solicitacdo do
CONTRATANTE.

16.8 Todos os servicos poderao ser executados em qualquer unidade da PMS ou

em vias e espacos publicos de Salvador.
17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLACAO

17.1 A legislacado que regula a presente contratacao é: Lei 8.078 de 11/09/1990
- Codigo de Defesa do Consumidor; Lei 10.406 de 10/01/2002 — Cdédigo
Civil; Lei 8.137 de 27/12/1990 - Crime Contraordem Econémica e Relacoes
de Consumo; Lei Federal 8429 de 02/06/1992; Lei Complementar 123 de
14/12/2006; Decreto Municipal n.° 13.991/2002, Lei 14.333/21, outras
legislacdées quando couber.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1 As partes contratantes elegem o foro de Salvador, Estado da Bahia, como
Unico competente para dirimir as questdes que porventura surgirem na

execucao do presente Contrato, com renuncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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18.2 E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes, depois de lido e
achado conforme, o presente contrato em duas vias de igual teor, para a sua
validade e eficacia juridicas.

Salvador, ___ de de 2024
CONTRATANTE:

Secretario
CONTRATADA:

Representante Legal

Testemunhas

PREGAO ELETRONICO SEMGE N2: 056/2024 - Pagina 72/77



PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Secretaria Municipal de Gestdo - SEMGE

Diretoria geral de Logistica e Patrimdnio

Geréncia Central de Material e Patrimdnio

Comissdo Central Permanente de Licitacdo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024

ANEXO V - MODELOS DE DECLARACOES A SEREM APRESENTADAS
JUNTAMENTE COM A PROPOSTA.

A - DECLARACAO NEGATIVA DE RELACAO FAMILIAR OU PARENTESCO

(Nome da pessoa fisica/juridica) , inscrita no
CNPJ/CPF sob o n° , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr. (a). , portador (a) do CPF
n° , DECLARA, para todos os efeitos legais que:

1. nao possui sécio (s) ou, no caso de sociedade andénima, diretor(es) que seja(m):

a. conjuge(s), companheiro(s) ou tenha(m) parentesco em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou que tenham ocupado os
mencionados cargos/funcoes, nos 6 (seis) meses anteriores a data de
abertura da sessao publica do procedimento licitatorio;

b. conjuge(s), companheiro(s) ou tenha(m) parentesco em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, com servidores ocupantes de
cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as wunidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo deste Poder Administrativo, ou que tenham
ocupado os mencionados cargos, nos 6 (seis) meses anteriores a data de
abertura da sessao publica do procedimento licitatério;

2. esta ciente da vedacao:

a) da subcontratacao, quando autorizada pelo CONTRATANTE, de pessoa
fisica ou juridica se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com
servidor ocupante de cargo de direcao, chefia ou assessoramento vinculado
direta ou indiretamente a unidade situada na linha hierarquica da area
encarregada da licitacao, ou se deles forem companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau inclusive; e

b) b) da manutencao, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacao de
servicos, caso a CONTRATADA venha a contratar empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao
e de assessoramento vinculados ao CONTRATANTE.

3. sao verdadeiras as informacgoes prestadas no presente documento, sob pena de
responsabilidade civil, administrativa e penal.

B - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
LEI N° 13.709/2018

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassadas em decorréncia da execucao contratual, em consonancia com o
disposto na Lein. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informacoes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para
viabilizar o cumprimento do Edital/instrumento contratual.
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3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, caso causarem danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais,
repassados em decorréncia da execucao contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execucao do servico objeto deste
Edital, tera acesso aos dados pessoais dos representantes da
LICITANTE/CONTRATADA, tais como: numero do CPF e do RG, enderecos
eletronico e residencial e copia do documento de identificacao.

S. A LICITANTE/CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e, se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com intuito de protecao dos
dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

6. A LICITANTE/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em
até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos
dados pessoais, situacoes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracéo,
comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito que possa
vir causar risco ou dano relevante aos Titulares de Dados Pessoais, apresentando
as informacodes descritas nos incisos do § 1° do art. 48 da LGPD, cabendo ao
CONTRATANTE as demais obrigacdes de comunicacéo previstas no referido artigo.

7. O canal de comunicacédo em caso de incidentes de seguranca sera o Comité Gestor
de Dados Pessoais.

C- DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

A LICITANTE/CONTRATADA declara que suas propostas econdémicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

D - DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS

A LICITANTE/CONTRATADA declara que cumprira, caso aplicavel, as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas.

E - DECLARACAO DE QUE PODE USUFRUIR DOS BENEFIiCIOS DE ME E EPP.

A LICITANTE/CONTRATADA declara, para todos os efeitos legais, que, no ano-
calendario de realizacao da licitacdo, nao celebrou contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte, para fins de obtencdo dos
beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

F - DECLARACAO PARA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Declaramos que as demonstracoes abaixo correspondem a real situacao da proponente.
Esses indices foram obtidos no Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social.
Declaramos, ainda, que a qualquer tempo, desde que solicitado pelo licitador, nos
comprometemos a apresentar todos os documentos ou informagdes que comprovario
as demonstracoes.

Patriménio Liquido: R$ ...coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieceeenn, (valor por extenso) equivale a
........ % do valor estimado da contratacao.
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G - DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII DO ART. 7°. DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°14.133/2021, que
nao empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao empregamos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz (...).

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
H - DECLARACAO DE VISTORIA

A LICITANTE/CONTRATADA declara que esta ciente e tem conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades para a execucdo do objeto deste procedimento licitatério,
dispensando a realizacéo de vistoria, nos termos do art. 63, § 3° da Lei n® 14.133/2021.

I - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E ANEXOS

O LICITANTE, (razdo social), inscrita sob o CNPJ n° com sede
na (endereco completo), por meio de seu representante legal,
(qualificacao), em atendimento ao disposto no Edital, declara para os devidos fins, que
tem pleno conhecimento do Edital n°......... [oeenen e seus Anexos e todas as informacoes,
das condicdes locais e dificuldades para o cumprimento das obrigacdes objeto desta
licitacdo, e ainda, que aceita como valida a situacdo em que se encontra para a
realizacdo dos servicos a que se refere ....................... n°......... [ e por ser verdade,
assina a presente declaracao sob as penas da lei, nos termos do inciso VI, art. 67 da Lei
n® 14.133/2021.

J - DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA.

Declaro que a empresa , inscrita no
CNPJ n° , Inscricao Estadual n° )
estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com

a iniciativa privada e a administracdo publica:
NOME DO ORGAO / EMPRESA
VIGENCIA DO CONTRATO

VALOR TOTAL DO CONTRATO

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024
ANEXO VI
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

EDITAL DE LICITAGCAO N°. /2024 - SEMGE

PROCESSO N°.

/2024

EMPRESA (razao social):

CNPJ:
ENDERECO:

Item

Codigo un

Especificacao

Preco ofertado

Preco de mercado

% Diferenca preco de mercado

Locais pesquisados:

Data da pesquisa:

1

2

Item

Caodigo un

Especificacao

Preco ofertado

Preco de mercado

% Diferenca preco de mercado

Locais pesquisados:

Data da pesquisa:

1

2

DATA ASSINATURA/CARIMBO
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SEMGE N° 056/2024
ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SEMGE
DIRETORIA GERAL DE GOVERNANCA E PROJETOS - DGG

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021
REGISTRO DE PRECOS PREGAO ELETRONICO

1.DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a realizagdo de licitagdo, por meio do Sistema de
Registro de Pregos, para a contratagdo dos servigos necessarios para a operacionalizagdo do
PROJETO VIDA FUNCIONAL DIGITAL, com a realizagdio de mapeamento,
categorizagdo, catalogacio e digitizagdo do historico da vida funcional dos servidores ativos e
inativos da Prefeitura Municipal do Salvador — PMS, compreendendo os ultimos 40 anos,
incluindo a implantagdo, customizagdo, integragdo e sustentacdo dos sistemas cedidos
gratuitamente como produto do Acordo de Cooperagdo Técnica firmado entre o municipio de
Cuiaba-MT e o municipio de Salvador-BA.

2.JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 Nos ultimos anos, a Prefeitura Municipal do Salvador tem aprimorado e aperfeigoado suas
rotinas e metodologias de controle e gestdo.

2.2 Nesse sentido, a Secretaria Municipal de Gestdo — SEMGE, enquanto 6rgao responsavel
por realizar a gestdo do historico funcional dos servidores ativos e inativos do municipio de
Salvador-BA, idealizou projeto para a implantagdo de uma solugéo capaz de realizar toda a
gestdo, de forma sistematizada e com inteligéncia de busca agregada, da Vida Funcional dos
servidores municipais.

2.3 No cenario atual, a maioria das informagdes relativas ao historico funcional se encontram
em forma fisica (pastas funcionais) e os dados existentes nos sistemas foram alimentados de
forma manual, sujeita a erros e langamentos indevidos.

2.4 O projeto consiste em implantar processos e sistemas que trardo a modernizagdo e
informatizagdo de todos os atos que compdem o Historico Funcional dos servidores ativos e
inativos do Poder Executivo Municipal, além da consolidagdo e convalidagdo das bases de
dados dos sistemas legados (Data Lake) relacionados as informagdes do acervo documental dos
servidores (Prontuario Eletronico), bem como a virtualizagao de todos os processos fisicos.
2.5 A Implantagdo e execugdo deste projeto ira proporcionar melhor atendimento as demandas
dos servidores publicos municipais quanto a concessdo de beneficios, tais como:
aposentadorias, abono de permanéncia, pensdes por morte, emissao de certidoes de tempo de
contribuigdo, revisdes e demais demandas que requerem o acesso as informagdes do historico
da vida funcional, acesso rapido e disponibilizagéo de informagdes consistentes aos orgios de
controle interno e externo, tais como auditorias dos Tribunais de Contas, Ministério Publico e
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demais instituigdes de controle.

2.7 A contratagdo de tal servigo tem a aptiddo de garantir condi¢des para realizagdo das
atividades de gestdo e controle através da criagdo de bases de dados que interagem entre si,
relativas as atividades que envolvam a vida funcional dos servidores publicos do Poder
Executivo Municipal.

2.11 A partir da analise de modelos de contratagdo, nos termos do estudo técnico preliminar,
foi delineada a contratagdo baseada em linha de produgdo, focada em demanda por escopo.
Neste, 0 Poder Executivo Municipal define previamente todas as tarefas a serem executadas, os
resultados esperados, os padrdes de qualidade exigidos, os procedimentos e qualificagdes para
execugdo em conformidade com as premissas identificadas, cabendo a empresa contratada
cumprir as atividades solicitadas dentro do esforgo estimado. Em suma, propde a contratagdo
de servigos por produtos padronizados pela area técnica responsavel, como ocorre em linhas de
produgdo em série, que deverdo ser executados segundo um nivel minimo de capacitagdo
técnica, e entregues nos padrdes de qualidade assumidos com custo definido previamente. O
conceito promove um orgamento mais proximo da realidade dos servigos com a qualidade
desejada, assim como para realiza¢do de tarefas rotineiras e previsiveis.

2.12 Neste contexto foi criada a unidade de referéncia denominada de “Unidade de Suporte
Técnico” — UST. A unidade de referéncia adotada para sua validagao ¢ inicialmente equivalente
a uma hora de trabalho de monitoragdo de ambiente, por ser considerada como atividade de
complexidade minima em servigos técnicos de infraestrutura.

2.14 Assim, foram definidos niveis diretamente proporcionais a elevagdo do nivel de
complexidade da atividade especificada ou de sua criticidade, eleva-se a especializagdo das
atividades observadas as especificidades de cada rotina da demanda, e, por consequéncia a
quantidade de USTs devera ser ajustada para que a contratada seja adequadamente remunerada.
As atividades previstas no escopo da presente contratagdo estdo prévias e objetivamente
definidas neste Termo de Referéncia.

2.15 A adogdo do valor de referéncia tinico facilita a contabilizagdo dos servigos, exigindo do
corpo técnico demandante e do fiscalizador do contrato a defini¢do do grau de complexidade
para a execugdo de cada atividade e o valor de cada uma das fases, conforme expectativa de
tempo e periodicidade de demanda.

2.16 Para a pretendente, basta custear um valor global para o total de referéncia estimado,
considerando os quantitativos e niveis de complexidade previamente definidos, o que permite
sua programac¢do quanto aos recursos técnicos necessarios e exigidos pelas obrigagdes
contratuais ou especificagdes das tarefas, preparando assim as estratégias necessarias para o
atendimento e os suportes exigidos.

. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

A Solugdo Digital da Vida Funcional dos Servidores Publicos, tem como objetivo atender as
demandas dos servidores publicos municipais quanto a concessdo de beneficios, tais como:
aposentadorias, abono de permanéncia, pensdes por morte, emissdo de certiddes de tempo de
contribuigdo, revisdes e demais demandas que requerem o acesso as informagdes do historico
da vida funcional, maior controle e transparéncia nas agdes que envolvam a vida funcional dos
servidores, acesso rapido e disponibilizagdo de informagdes consistentes ¢ atendimento as
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exigéncias de envio de dados e informagdes aos orgdos de controle interno e externo.

A Solugao Digital da Vida Funcional dos Servidores Publicos ¢ composta por um conjunto de
Sistemas e Servigos que promovem a padronizagao e unificagdo dos dados do historico da vida
funcional dos servidores ativos e inativos, através de extragao de textos e estruturagao de dados,
convalidagdo das informagdes, confecgdo de artefatos dos eventos funcionais, integragdes entre
sistemas, inclusive o Sistema de RH/Folha de Pagamento ou qualquer outro, tudo com vistas a
proporcionar o melhor atendimento as demandas dos servidores publicos.

3.1. Das Caracteristicas Técnicas da Solucdo Digital da Vida Funcional dos Servidores
Piiblicos

A Solugao Digital da Vida Funcional dos Servidores Publicos ¢ constituida pelos sistemas:

Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional ;
Sistema de Diario Oficial Eletronico;

Sistema Publicador de Eventos Funcionais;
Sistema de Recadastramento do Servidor Publico
Sistema de Avaliagdo de Desempenho.

Também compdem a Solu¢do um conjunto de servigos técnicos que visam analisar, diagnosticar
solugdes pontuais, estruturar dados através de informagdes desestruturadas, a fim de convalidar
as informagdes do Historico de Vida Funcional.

3.1.1. Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional

O Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional tem a capacidade de forma célere atender
as demandas de elaboragdo da Vida Funcional dos servidores publicos, a ferramenta combina
de forma organizada os dados extraidos e estruturados, e convalidada estes através da
comprovagdo documental, garante de forma eficiente a seguranga da informagéo.

Para garantir a convalidagio das informagdes, ¢ necessario a comprovagdo documental, para
isso € preciso que toda a massa documental relativa a Vida Funcional dos Servidores Publicos
(pastas funcionais, leis, decretos, atos de pessoal, portarias, Diarios Oficiais, etc.) para isso o
Sistema possui 0 Modulo de Gestdo de Documentos, capaz de promover o controle da massa
documental digital inserida na ferramenta, gerencia os Arquivos Gerais e Setoriais, permitindo
o cadastramento de documentos, insergdo de dados e imagens, cadastro e acesso de todas as
unidades administrativas, controle da temporalidade documental, controle de empréstimos e
descarte de documentos seguindo as normativas da Lei 8.199/1991 CONARQ, Lei n°
12.527/2011, bem como as diretrizes do E-Arq. Caracteristicas e especificagdes do sistema:

3.1.1.1.Modulo de Administragiao

O modulo de administragdo ¢ responsavel por toda a configuragdo dos ambientes,
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cadastros, permissdo e seguranga como descreve as funcionalidades abaixo:

3.1.1.1.1.Auditoria e Seguranca

Funcionalidade responsavel por registrar todas as agdes executadas no sistema por
qualquer usudrio para fins de controle, auditoria e seguranga de acesso além de controle
das transagdes efetuadas pelos usudrios. Funcionalidades implementadas seletivamente:

a. Em todos os acessos aos ambientes computacionais o tamanho minimo da senha
devera ser de seis caracteres alfanuméricos;

b. No primeiro acesso apds a habilitagdo, o usuério devera, obrigatoriamente,
informar uma nova senha;

c. Mecanismo que evita a adogdo de senhas frageis pelos usuarios, como nomes
proprios, palavras de vocabulario, siglas, nome de fabricantes, datas comemorativas
etc.;

d. As senhas com validade de 45 (quarenta e cinco) dias e sua troca solicitada
automaticamente;

e. O usuario podera alterar a senha sempre que achar necessario;

f. Nao serdo aceitas senhas repetidas em um periodo de 5 (cinco) trocas;

g. Os ambientes computacionais deverdo estar configurados para que o usuario
tenha direito a 5 (cinco) tentativas de autenticagdo de senha, apos a quinta tentativa
errada de autenticagio de senha, 0 usuario tera seu acesso suspenso a este ambiente
até que solicite a sua liberagao ao Administrador do Sistema;

h. A concessdo de autorizagdo de acesso devera ser restrita aos recursos minimos
necessarios para que os usuarios desenvolvam suas atividades;

i. O sistema ndo permite que um mesmo usudrio tenha mais de um acesso
simultineo;

j. As senhas sdo armazenadas com criptografia;

k. O sistema suspendera automaticamente o usuario que nao utilizar o sistema por
um periodo superior a 90 (noventa) dias;

1. O sistema devera fazer em tempo real o registro de todas as transagoes efetuadas
no sistema pelos usudrios para fins de auditoria.

3.1.1.1.2.Unidades

Funcionalidade responsavel por cadastrar e gerenciar as unidades administrativas, bem
como vincula-las de acordo com a hierarquia organizacional, podendo ser correlacionado
com tipos documentais e tabela de temporalidade pertinentes a cada uma, bem como ao
arquivo setorial ou geral de armazenamento.

3.1.1.1.3. Tabela de Temporalidade

Funcionalidade responsavel por cadastrar e gerenciar instrumento técnico de destinagéo,
aprovado pela autoridade competente, que determina prazos e condi¢des de guarda tendo
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em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminagdo de documentos.

O cadastro ¢ feito por ordem hierarquica, considerando os instrumentos arquivisticos de
base (plano e codigo documental).

Sdo informagdes para o cadastro de um novo tipo documental:

. CCD - Cédigo de Classificagdo Documental;
. Nome;

. Fase corrente (prazo);

. Fase intermediaria (prazo);

. Destinagdo final,

o o o0 o W

. Campos de palavras-chave.

Na configuragdo de um tipo documental é possivel a adi¢do de bases auxiliares para
possibilitar a selegdo na atividade de indexagao manual.

3.1.1.1.4.Arquivo Geral e Setorial

Funcionalidade responsavel por cadastrar e gerenciar o arquivo geral e setorial da unidade
vinculada. No cadastro de um novo arquivo devera conter os seguintes dados:

a. Nome;

b. Tipo;

c. Endereco;

d. Configuragao da estrutura fisica (blocos e niveis):

Apos a configuragdo da estrutura fisica, o sistema apresenta a visualizagdo de cada
ambiente criado (bloco), identificando a quantidade de corredores, estantes e caixas,
podendo visualizar na integralidade todas as caixas presentes em cada estante, permitindo
a visualiza¢do dos documentos que compoem cada caixa armazenada.

3.1.1.2. Médulo de Gestio de Usuarios e Perfis

O modulo de gerenciamento de usuarios e perfis ¢ responsavel pela parametrizagio das
permissdes de acesso as funcionalidades do sistema por usuério e/ou perfil, os niveis de
permissdo sao vinculados ao cadastro dos servidores.

As permissdes sdo vinculadas as unidades de lotagao do usuario, desta forma o usuario
tem permissdo de editar ou visualizar informagdes de servidores tnica e exclusivamente
de sua propria unidade, a ndo ser que esteja cadastrado em mais de uma unidade.

a. Usuarios administradores
Com permissdes de parametrizagdes para o funcionamento do sistema e com
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permissdes de controle sobre o uso do sistema.

b. Usuarios de produgio

Com permissoes de fungdes de entrada ou alteragdo de dados referentes a produgéo
do sistema.

c. Usuario gestor dos acervos do sistema.

Com permissdes de fungdes de gerenciamento do acervo, movimentagdo e
empréstimos de uma determinada unidade produtora de documentos.

d. Usuario final dos produtos do sistema.

Com permissdes de visualizagdo dos produtos (informagdes e imagens) do sistema
e utilizador de funcionalidades como requisigao de documentos fisicos, etc.

3.1.1.3. Médulo de Gestao de Documentos

O moédulo de gerenciamento de documentos com funcionalidades para cadastro de
documentos, recep¢do de documentos em meio digital, classificagio automatica de
documentos, transferéncia de documentos para arquivo geral, consulta de documentos,
realizagdo de empréstimos, gerenciamento de empréstimos e possibilidade da realizagdo
do descarte de documentos.

3.1.1.3.1.Cadastro de Documentos

Permite o cadastro dos documentos no arquivo setorial que estdo fisicamente vinculados
a uma determinada unidade setorial. Esse cadastro possui no minimo os seguintes
campos:

a. Tipo documental conforme tabela de temporalidade;

b. Data do documento;

c. Origem do documento (vinculado automaticamente ao perfil do usuario do
sistema);

d. Data da produgéo do documento;

e. Palavra chave.

3.1.1.3.2.Carga de documentos em Meio Digital

Este modulo possibilita a carga de imagens de documentos (JPEG ou arquivos editaveis
gerados a partir do reconhecimento Otico de caracteres - OCR) ou documentos
originariamente gerados em formato eletronico; ¢ totalmente integrado com o servidor
central do Sistema Eletronico de Controle de Documentos permitindo dessa forma que a
imagem ou lote de imagens sejam veiculadas a um determinado suporte, caixa ou outro
tipo de repositorio previamente cadastrado no sistema.

Possui interface especifica contendo a relagdo de documentos e respectivas imagens para
fins de visualizagdo, tratamentos e gerenciamento das imagens recepcionadas através das
seguintes funcionalidades:
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. Edigéo de imagens;

. Rotagdo de imagem;

. Delecdo de imagem;

. Substitui¢ao de imagem;

. Nova geragdo de imagem;
Mudanga de ordem da imagem no documento;

. Quebra de documentos (divisdo);

. Jungdo de documentos(merge);
Download de imagem;
Download de documento (PDF);

. Indexagdo de palavras-chaves;

SR 0 o0 oD

— R

Dividir imagens.
3.1.1.3.3.Classificacdo dos Documentos

Funcionalidade que permite classificar o documento com base na analise da sua imagem
digitalizada, essa classificacdo refere-se ao tipo documental, e pode ser realizada das
seguintes formas:

a. Classificagdo dos documentos manualmente: Permite a classificagdo manual das
imagens digitalizadas do documento, que podera ser feita documento a documento
ou em lote de documentos;

b. Classificagao de lote de documento via geragdo de pagina separadora com
codigo de barras;

c. Classificagao automatica dos documentos por tipo de documento: Usando como
base pardmetros previamente cadastrados, permite classificar o documento com
base na andlise do texto resultante do reconhecimento optico da sua imagem
digitalizada. A analise do texto pela aplicagdo devera ser feita a partir de parametros
referentes a identificagdo do documento previamente cadastrado.

d. Conferéncia e reconferéncia das classificagoes; para qualquer das modalidades
de classificagdo de documentos acima descritas existe a possibilidade de posterior
conferéncia e reconferéncia dos resultados obtidos em decorréncia da sua aplicagéo.

3.1.1.3.4.Consulta de documentos

Através da busca de documentos ¢ possivel localizar o documento desejado no acervo,
obedecendo os critérios de permissao de acesso documental.

A Busca podera ser realizada através da pesquisa de:
a. Assunto do documento;

b. Palavra-chave;
¢. Periodo; ou,
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d. Qualquer informagdo contida no documento (pesquisa por OCR).
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Tendo localizado o documento desejado o usuario podera visualizar e fazer downloads

(imagem ou 0 documento completo) e, caso seja necessario o acesso ao documento fisico,

podera ser realizado o empréstimo via sistema.

3.1.1.3.5.Gerenciamento de Empréstimo de Documentos Fisicos

Quando houver a necessidade de acesso ao documento fisico por um determinado usuario,

o sistema possui fluxo de empréstimo dos documentos fisicos tanto no arquivo geral

quanto setorial, conforme funcionalidades abaixo:

a. Solicitagdo de empréstimo: usuario gestor do acervo fisico recebe demanda de
solicitagdo de empréstimo, onde o sera apresentado o nome do solicitante, o prazo
desejado de empréstimo a identificagdo do documento requisitado;

b. Emitir parecer: o usuario gestor tem as opgdes de “Deferir Empréstimo” ou
“Indeferir Empréstimo”; a considerar a disponibilidade e permissao de
movimenta¢do documento solicitado.

c. Protocolo de empréstimo: a partir do deferimento da solicitagao o sistema gerara
automaticamente um protocolo de empréstimo que acompanhara os documentos
fisicos para assinatura do usuario recebedor;

d. Protocolo de devolugdo: emitir protocolo de devolugdo documental, quando da
entrega ou devolugdo do documento. O documento devera ser emitido com codigo
de barras que permitira a baixa do registro do empréstimo no sistema pelo gestor
do acervo fisico;

e. Gerenciamento do empréstimo: disponibilizar relatorio com a relagdo dos
empréstimos (solicitante, data de empréstimo, data prevista para devolugio), devera
também disponibilizar relatério especifico dos empréstimos vencidos.

3.1.1.3.6.Descarte de Documentos

Todos os documentos do acervo tém vinculo com a TTD - Tabela de Temporalidade
Documental, desta forma ¢é possivel controlar o tempo de guarda dos documentos, o

sistema realiza o monitoramento dos documentos que cumpriram o prazo de guarda

através das seguintes funcionalidades:

a. Relagdo de documentos para descarte: Relatorio que devera conter documentos
passiveis de descarte identificados automaticamente pelo sistema em fungéo da
expiragdo do seu prazo de armazenagem de acordo com a tabela de temporalidade.
A listagem devera possuir numeragdo sequencial anual e os documentos
relacionados nesta deverdo ficar vinculados a esta listagem especifica. Caso ndo
seja autorizado de algum documento listado, o sistema devera permitir a sua
desvinculagdo da listagem mediante a devida justificativa;

b. Geragao do edital de descarte para publicagao: Geragao do edital para publicagéo
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da listagem de descarte no Diario Oficial;

c. Emissdo do termo de descarte: Emissdo do termo de descarte de documentos a
partir de uma listagem gerada pelo sistema;

d. Emissdo do termo de entrega: Emissdo do termo de entrega a determinado
interessado dos documentos que foram retirados da listagem de descarte.

3.1.1.4.Modulo Historico da Vida Funcional

Para a concessdo de beneficios de aposentadoria, reserva remunerada, reforma, pensdo
por morte, abono de permanéncia e promogdo, ¢ necessario que seja realizada a
construgao do Historico de Vida Funcional e a Certiddo de Tempo de Servigo, todas as
funcionalidades do sistema convergem para a sistematizagdo destes documentos, neste
modulo do sistema se concentram todos os atributos necessarios para que sejam gerados
os Relatorio de Vida Funcional, e a Certidao de Vida Funcional:

3.1.1.4.1.Relatério de Vida Funcional

Sintetiza e organiza cronologicamente todos os eventos funcionais considerados como
validos para a vida funcional do servidor publico, que, além dos dados funcionais do
servidor publico (nome, CPF, matricula, data de posse, cargo, lotagao, classe e nivel), e a
discriminag@o dos tipos de eventos funcionais considerando sua origem (Diario Oficial
ou Dossiés Funcionais), data de publicagdo, paginas e transcri¢do do evento em si.

3.1.1.4.2.Certidao de Vida Funcional

Esta fungdo gera um espelho da contagem do tempo de contribuigao do servidor publico,
e utiliza a base de informagdes contidas no Relatorio de Vida Funcional considerando as
datas de inicio e fim de cada um dos eventos funcionais.

O documento contempla um arquivo em PDF, com cabegalho e rodapé do 6rgdo emissor,
dados funcionais do servidor publico (nome, CPF, matricula, data de posse, cargo,
lotagdo, classe e nivel), o espelho da contagem do tempo de contribuigio, a data e cidade
de emissao, e assinatura do responsavel por sua elaboragao.

Abaixo segue a descri¢ao dos Cadastros necessarios para a Constru¢ao do Historico de
Vida Funcional

3.1.1.4.3.Controle de Carreiras

Permite cadastrar, visualizar, editar e remover carreiras referentes aos servidores
publicos. O cadastro ¢ composto por no minimo as seguintes informagoes:

Nome da Carreira;

Descrigao;

Data de Inicio da existéncia da carreira;
Data de Extingdo (se houver);

Lei de Criagdo.
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3.1.1.4.4.Controle de Cargos

Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover cargos referentes aos servidores
publicos.

O cadastro ¢ composto por no minimo as seguintes informagdes:

Nome do Cargo;

Descri¢io;

Data da criagao do cargo;

Data da extingao do cargo (se houver);

Carreira vinculada (se houver);
o Lei de Criagao.
3.1.1.4.5.Controle de Orgfios

Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover Orgaos referentes aos servidores publicos.
O cadastro ¢ composto por no minimo as seguintes informagdoes:

Nome do Orgio;

Sigla do Orgdo;

Data da criagéo do orgdo;

Data da extingdo do 6rgdo (se houver);
Lei de criagao.

3.1.1.4.6.Controle de Setores

Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover setores referentes aos servidores piblicos.
O cadastro ¢ composto por no minimo as seguintes informagoes:

Nome do Setor;

Data da criagio do setor;

Data da extingdo do setor (se houver);
Orgio vinculado;

Lei de criagdo.

3.1.1.4.7.Controle de Eventos Funcionais
Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover eventos funcionais referentes a vida
funcional dos servidores publicos. O cadastro ¢ composto por no minimo as seguintes

informagdes:

e Nome do Evento;
o Evento valido para a construgdo da vida funcional;
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o Campos pertinentes a visualizagdo e;
e Campos pertinentes a edigao;
o Lei de Criagdo.

3.1.1.4.8. Visualizagio da Vida Funcional
Permite a visualizagdo das informagdes de vida funcional dos servidores publicos, com
filtros para a busca de servidores por nome, boletim matricula ou CPF, as seguintes

informagdes podem ser visualizadas:

1. Informagdes sobre o Servidor Publico:
. Boletim Matricula;

[N

. Nome do servidor;
. Documentos pessoais (CPF E RG);
. Nome da Mig;
. Nome do Pai;
Orgdo e unidade atual;
. Nomes apostilados;
. Cargo atual;
Vinculos ativos e inativos com o Ente com as informagdes;

S0 th 0 o 0 o

Matricula;
. Data de Inicio do Vinculo;
Data de Vacancia do Vinculo (se houver);
.Orgdo vinculado;
. Ultima unidade vinculada;
. Situagdo atual do vinculo (ativo ou inativo);
. Regime Juridico;
. Data da Nomeagao;
Data da Posse;
. Data de entrada em exercicio;
Opgdo (FGTS, Jornada complementar);
. Ocorréncias de cargo/emprego/fungao;
. Tipo do Ato Normativo;
. Ntimero do Ato Normativo;
. Data do Ato Normativo;
. Vinculo funcional ao qual a ocorréncia esta associada;
. Data Inicial dos efeitos do Ato;
aa.Data fim dos efeitos do Ato;
bb. Cargo e referéncia associados a ocorréncia a época da publicagao;
cc.Municipio associado a ocorréncia a época da publicagao;
dd. Orgdo e Setor associado a ocorréncia a época da publicagio;

N'~<><g<ﬂ!"m:'*.-0'00551—‘7¢‘%"

ee.Forma de provimento;
ff. Carga horaria de trabalho;
gg. Promogao;
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hh. Nivel de progressdo na carreira;
ii. Enquadramentos;

jj- Alteragdes de cargo;

kk. Opgao de cargo (Carreira);

1l. Atribuigdo prevista em lei;

mm. Fundamentagao legal.

2. Ocorréncias da Vida Funcional

a. Ocorréncias de Cargo:

1.Tipo do ato normativo;

ii.Numero do ato normativo;

iii.Data do Ato Normativo;

iv.Vinculo funcional ao qual a ocorréncia esta associada;
v.Data inicial dos efeitos do ato;

vi.Fundamentagio legal.

b. Ocorréncias de Licengas e Afastamentos:

1.Tipo do Ato Normativo;
ii.Numero do Ato Normativo;

iii.Data do Ato Normativo;

iv.Vinculo funcional ao qual a ocorréncia esta associada;
v.Data Inicial dos efeitos do Ato;

vi.Data Fim dos efeitos do Ato;

vii.Fundamentagao legal.

c.  Ocorréncias de Licenga Especial:

1.Tipo do Ato Normativo;
ii.Numero do Ato Normativo;
iii.Data do Ato Normativo;
iv.Vinculo funcional ao qual a ocorréncia esta associada;
v.Data Inicial dos efeitos do Ato;
vi.Data Fim dos efeitos do Ato;
vii.Tipo da ocorréncia (concessdo, gozo, em espécie ou contagem em
dobro);
viii.Fundamentagdo legal.

d.  Ocorréncias de Cessoes:

1.Tipo do Ato Normativo;
ii.Numero do Ato Normativo;
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iii.Data do Ato Normativo;
iv.Vinculo funcional ao qual a ocorréncia esta associada;
v.Data Inicial dos efeitos do Ato;

vi.Data Fim dos efeitos do Ato;
vii. Tipo de Orgdo (Federal, Estadual, Municipal ou outros);

viii.Setor associado a ocorréncia a época da publicagdo;

ix.Destino;
x.Tipo de Onus;

xi.Tipo de Ressarcimento;

xii.Tipo de Cessdo (Interna ou Externa);

xiii.Fundamentagdo legal.

e. Ocorréncias de Averbagoes:
1.Tipo do Ato Normativo;

ii.Numero do Ato Normativo;

iii.Data do Ato Normativo;

iv.Vinculo funcional ao qual a ocorréncia esta associada;
v.Data Inicial dos efeitos do Ato;
vi.Data Fim dos efeitos do Ato;
vii.Entidade Empregadora;

viii. Tempo de Averbagio;

ix.Finalidade (Aposentadoria,

Insalubridade e todos os efeitos);
x.Tipo de Tempo (Publico, Privado ou Insalubridade);

xi.Aposentadoria Especial (ndo se aplica a Militar ou Professor);

Aposentadoria e  Disponibilidade,

xii.Fundamentagao legal.

f.  Ocorréncias de Tempo de Servigo:
1.Quinquénio;

ii.Férias prémio;

iii.Fundamentagéo legal.

iv.Ocorréncias de Movimentagdes:
v.Transferéncias;

vi.Retornos;
vii.Historico de lotagdes;
viii.Historico de atividades desenvolvidas;

ix.Fundamentagéo legal.

g.  Ocorréncias de Provimento e Vacancia:

1.Tipo do Ato Normativo;
ii.Numero do Ato Normativo;
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iii.Data do Ato Normativo;
iv.Data Inicial dos efeitos do Ato;
v.Data fim dos efeitos do Ato;
vi.Nomeagao;
vii.Reverséo;
viii.Reintegragao;
ix.Recondugdo;
X.Aproveitamento;
xi.Exoneragao;
xii.Demissio;
xiii.Destituigao;
xiv.Aposentadoria;
xv.Falecimento;
xvi.Fundamentagdo legal.

3.1.1.4.9.Apresentacio dos Documentos Comprobatorios

Em cada evento funcional apresentado no Historico de Vida Funcional sera apresentado
o0 documento comprobatdrio, a qual as informagdes foram extraidas podendo ser Datas e
paginas de publicagdes das Ocorréncias no Didrio Oficial;

o Hiperlink para a pagina PDF do documento da ocorréncia encontrada (marcando
o texto encontrado na pagina PDF);

e Hiperlink para a pagina PDF do documento da ocorréncia do nome do servidor
encontrado (marcando o texto encontrado na pagina PDF).

e Busca textual nas publicagdes oficiais que compdem o Historico de Vida
Funcional

o Geragdo de indice com base em todo o conteido (texto) das publicagdes e
documentos oficiais que compdem o Historico de Vida Funcional e
disponibilizagio de interface que permita a parametrizagio de texto a ser buscado
e retorno dos resultados em pagina especifica com a relagao dos hiperlinks de
acesso aos documentos (PDF) onde o termo ou termos foram encontrados.

3.1.1.4.10. Integragdo para carga de informacdes

Prefeitura

Prefeitura
de Salvador

Permite a integragdo com o Sistema de Diario Oficial Eletronico e Sistema de Publicagio
de Atos Funcionais através da disponibilizagdo e consumo de webservices a fim de
carregar as informagoes estruturadas dos atos funcionais publicados de forma automatica.

3.1.2. Sistema de Diario Oficial Eletronico - DOE

Permite a Administragdo Piblica dar publicidade aos seus atos de forma totalmente eletronica,
ou seja, permite criar um “jornal eletronico” contendo todos os atos da Administragdo Publica
¢ o publicar via web, garantindo assim o cumprimento do principio da publicidade, trazido pelo
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artigo 37 da Constituigdo Federal. O Sistema permite a automagdo e, consequentemente,
melhoria do processo de confecgdo de Diarios Oficiais. Foi concebido em conformidade com
as exigéncias normativas de sistemas integrados.

3.1.2.1.Perfis dos Usuarios

Sdo conceitos que remetem a responsabilidade dos individuos dentro do fluxo de
produgdo de uma edigdo, desde a preparagdo do conteudo até a disponibilizagdo da
edigdo:

e Redator - Responsavel pelo cadastro e corre¢ao das matérias.

o Conferente - Responsavel pela inspe¢do, descarte e aprovagdo de matérias
cadastradas pelos Redatores.

e Publicador - Responsavel pela sele¢do, ordenagdo das matérias bem como,
revisdo da edigao produzida antes da publicagdo.

o Administrador - Responsavel pela manuten¢do dos ativos do sistema como
usudrios, 6rgdos e permissionamentos.

3.1.2.2.Categorias

Sdo indices de caracterizagdo e ordenagdo das matérias. Sdo fundamentais quando o
Publicador vai verificar a diagramagdo e ordena¢do das matérias na edigdo produzida,
pois cada categoria possui uma ordem de relevancia que precisa ser obedecida.

3.1.2.3.0rgiios

Sdo as unidades de lotagdo de servidores e onde sdo produzidas as matérias devido a
ocorréncia de eventos funcionais em sua organizagao.

3.1.2.4.Fluxo de Producio
3.1.2.4.1.Envio de Matérias:

As matérias precisam ser cadastradas no sistema. Para isso, € preciso informar um titulo
e transferir o documento oficial digital, além de selecionar a categoria a que pertence a
matéria. Esse passo ¢ realizado pelo Redator e, aqui, ele pode também sugerir uma data
de publicagdo para a matéria que cadastrar. E importante ressaltar que somente aceita-se
os formatos .pdf, .docx, .doc e .odt no upload do documento. Caso o Redator nio possua
todos os dados necessarios para o cadastro ou, por qualquer outro motivo, ndo deseje
ainda enviar para publicagdo a matéria, ele podera apenas salva-la como rascunho e
posteriormente dar continuidade ao trabalho.

3.1.2.4.2.Conferéncia de Matérias:

Assinatura Eletrénica
MOABE SILVA MARINHO JUNIOR - 03/06/2024 10:35:34 123
REYNALDO HELIO DA COSTA NETO - 03/06/2024 10:35:34

700



Processo - SEMGE/DGG | N2 78547/2024 Prefeitura

de Salvador

ANEXO 2 DO TRAMITE 54

Processo - SEMGE/DGG | N2 78547/2024 Prefeitura

de Salvador

ANEXO 2 DO TRAMITE 11

& SALVADOR

PREFEITURA

Assim que o Redator finaliza o cadastro e envia matérias, elas passam por uma etapa de
inspecdo, onde seus dados sdo validados a fim de evitar que contetidos e informagdes
improprias sejam publicados em nome de um veiculo de publicag@o oficial. O responsavel
por este trabalho ¢ o usuario Conferente. Se notar que alguma matéria possui alguma
inconsisténcia, ele a envia para o Redator responsavel pelo seu cadastro para a corregao.
Caso contrario, ele a aprova para publicagao.

3.1.2.4.3.Producio das Edi¢des:

O ultimo passo do fluxo de produgio das edigdes ¢ realizado por usuario Publicador. Seu
papel € selecionar e ordenar as matérias que irdo compor a proxima edigao a ser publicada,
assim como verificar a diagramagdo da mesma. Esse usuario também podera validar as
matérias, mesmo que elas ja sejam analisadas pelo Conferente, seguindo a mesma logica
da etapa anterior.

3.1.3.Sistema de Publicador de Eventos Funcionais.

O Sistema de Publicador de Eventos Funcionais devera possibilitar a geragao dos atos de forma

padronizada, no que diz respeito a Eventos Funcionais, o projeto prevé uma linha de corte
temporal, e trata os eventos funcionais em dois momentos, os eventos funcionais do passado,
cuja origem sdo as pastas funcionais, publicagdes, etc... e os eventos funcionais do futuro. O
Sistema Publicador de Eventos Funcionais tem a finalidade principal de tratar os eventos
funcionais do futuro, garantindo o incremento de cada novo evento funcional ao Historico
Funcional do Servidor. Este processo ¢é realizado de forma sistematizada, a geragdo dos atos
de forma padronizada, integrado com Sistema de Recursos Humanos do municipio, com
Sistema de Diario Oficial Eletronico e com o Sistema de Gestao Eletronica da Vida Funcional.
O Sistema possui as seguintes funcionalidades:

3.1.3.1.Modulo de Administragiao Geral:

O modulo de administragdo geral do sistema sera responsavel por toda a configuragdo
dos ambientes, cadastros, permissoes e seguranga, através das seguintes funcionalidades:

e Controle de Usuarios: o sistema ¢ capaz de gerenciar o acesso aos atos e
controlar os perfis dos usuérios para que fagam apenas o que lhe for permitido, a
exemplo destes perfis sdo os redatores e publicadores de atos, bem como o
administrador geral,

o Controle de Unidades: o sistema permite o cadastramento e gerenciamento das
unidades de acordo com a estrutura organizacional mapeada;

e Acesso e Seguranga: gerencia o acesso aos atos por ente, ou até mesmo por
orgdos dos entes, permitindo o acesso apenas aos atos que devem ser publicados
por eles.

o Possibilita o controle de numeragio sequencial de atos gerados, por tipo de ato;
e Permite a definigao de horarios de envios de resenhas por unidade cadastrada;
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o Possibilita a emissdo de relatorios dos atos cadastrados;
o Controla toda a configuragdo dos ambientes, cadastros, permissao e seguranga.

3.1.3.1.1.Médulo de Gestao de Usuarios:

O moédulo de gerenciamento de usudrios ¢ integrado com os sistemas da solugdo
possibilitando que, com uma Ginica senha o usuario acesse toda a solugao, sendo capaz de
gerenciar o acesso aos atos e controlar os perfis dos usuarios do sistema para que fagam
apenas o que lhe for permitido. Ainda possui as seguintes funcionalidades:

e Permissao de atos por entes ou 6rgaos: o sistema € capaz de gerenciar o acesso
a0s atos por ente, ou até mesmo por o6rgdos dos entes, permitindo o acesso destes
apenas aos atos que devem ser publicados por eles.

e Perfis de usuarios: contém os perfis basicos para redatores e publicadores de
atos, bem como um administrador geral, possibilitando o gerenciamento de
publicagdes e usuarios locais.

3.1.3.1.2.Médulo de Gestiao de Eventos Funcionais

Este modulo permite todo o gerenciamento dos atos incorporados a ferramenta através
das seguintes funcionalidades:

3.1.3.1.2.1.Cadastro de Tipos de Eventos Funcionais:

Permite cadastrar e gerenciar os tipos de atos que sdo gerenciados pelo modulo de
padronizagao e publica¢do dos eventos funcionais;

3.1.3.1.2.2.Criagiio Modelos de Eventos Funcionais:
Permite a criagdo dos modelos de eventos funcionais para a padronizagio dos textos e das
informagdes que devem existir nas publicagdes de atos realizadas pelos entes municipais.
Para a criagdo dos modelos serdo necessarios os seguintes controles:
3.1.3.1.2.3.Cadastro de Campos de Informacdes:
Permite o cadastro de quais informagdes poderdo estar disponiveis nos eventos
funcionais, bem como o formato em que os dados dessas informagdes serdo
disponibilizados e que tipo de formatagao eles devem receber dentro do modelo do ato.
3.1.3.1.2.4.Criagiio de Regras de Geracao de Eventos Funcionais:
Permite que sejam criadas regras restritivas nos atos para confirmar que as informagdes

primordiais para a publicagdo do ato estdo de acordo, impedindo assim que as publicagdes
sofram anormalidades.
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3.1.3.1.3.Modulo de Edi¢io e Publicaciio dos Eventos Funcionais
3.1.3.1.3.1.Geragiio do Ato Funcional

Redagdo do Ato:

Para gerar o Evento Funcional é necessario seguir os seguintes passos:

o Escolher o evento funcional, o sistema mostra um formulario para o usuario com
todos os campos cadastrados no modelo do ato para o preenchimento;

e Busca do servidor a qual o ato pertence, podendo ser encontrado através de sua
matricula, feito isso, todas as informagdes do servidor preencherdo as lacunas de
dados funcionais nos campos do formulario, para facilitar os campos selecionados
pelo redator sdo destacados no formulario;

e Apos o preenchimento dos dados, o usudrio terd a opgdo de visualizar o ato
preenchido, podendo fazer download do ato na versdo DOCX;

e Estando as informagdes preenchidas corretamente, o usuario podera entio
finalizar a redagdo do ato, tornando-o disponivel para aprovagao.

3.1.3.1.3.2.Aprovacio e Envio Para Publica¢do

O usuario publicador tem acesso a lista com todos os atos criados pelos redatores de sua
unidade, essa listagem contém o nome do evento, 0 nome do servidor ou servidores que
irdo softer o ato e a data de disponibilizagio do ato.

O usuario publicador podera visualizar o ato, cancelar ou envia-lo para a publicagio.

3.1.3.1.3.3.Acompanhamento da Situa¢io do Evento Funcional

Todos os atos sdo listados, mostrando o nome do evento, nome do servidor ou servidores
que irdo sofrer o ato, a data da ultima atualizagio da situagdo do ato, a data de envio para
a publicac¢do. O ato podera estar em uma das seguintes situagdes:

o Iniciado — O usuario redator iniciou o preenchimento do ato;

e Preenchido — O usudrio redator terminou de preencher os dados do ato e
disponibilizou para a aprovagao;

e Enviado Para Publicagdo — O usuario publicador aceitou o ato e enviou para o
Sistema de Diario Oficial;

o Rejeitado — O usuario publicador rejeitou o ato;

o Publicado — O sistema de Diario Oficial publicou o ato.

3.1.4.Sistema Digital de Recadastramento dos Servidores.

3.1.4.1.Funcionalidades
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O Recadastramento ¢ a atualizagdo cadastral de todos os servidores publicos ativos e
inativos do Poder Municipal de Salvador-BA que recebem proventos, através dele ¢
possivel atualizar e checar dados, dados funcionais, dados pessoais, formagao académica,
dependentes, enderegos, formagao profissional, estado civil, entre outros. O Sistema devera
recepcionar os dados informados pelos servidores em uma agdo de Recadastramento ou
Censo Previdenciario, permitindo confrontamento com bases internas e externas

O sistema devera permitir ao Orgio atualizar todas as informagdes de seus servidores além
de seguir as seguintes.

3.1.4.1.1.Usuarios do Sistema

O Sistema devera permitir uma configuragdo do Fluxo a qual o recadastramento devera
seguir, além de considerar os seguintes tipos de usuarios:

a) Administrador do Recadastramento: usudrio responsavel por agdes
administrativas do sistema de recadastramento, bem como agdes de
diligéncias em recadastramentos que apresentam repetidas sinalizagdes de
inconformidades.

Quanto as a¢des administrativas, ¢ responsavel pelo controle geral de:

¢ Acompanhamento da evolugdo do recadastramento e suas situagdes;
 Cadastro de usudrios de acordo com o papel estabelecido;

o Liberagdo de lotes para recadastramento de acordo com os critérios e o
cronograma estabelecido.

Quanto as agdes pertinentes aos recadastramentos que apresentam diversas
ocorréncias de sinalizagdo de inconformidades, é responsavel por:

o Realizar diligéncias nos recadastramentos — tratativas de analise e
entendimento nos recadastramentos que apresentaram constante sinalizagao
de lotagdo incorreta pelos RHs das Secretarias. Em alguns casos fazer contato
com o servidor ou responsavel pelo RH da Secretaria para verificagoes;

o Editar informagdes nos recadastramentos diligenciados — realizar os
ajustes devidos no recadastramento do servidor para ficar em conformidade
com as informagdes apuradas; e,

o Finalizar recadastramentos diligenciados — concluir o fluxo do
recadastramento apos realizagao das tratativas.

b) Conferente: usuario que realiza a conferéncia de validagio de
informagdes/documentos, checa todas as informagdes adicionadas no
recadastramento ¢ conformidade com os documentos anexados; validar os
documentos adicionados; conclui a conferéncia do recadastramento,
considerando:

« Informagdes validas - aprovar o recadastramento;
« Informagdes inconsistentes - reprovar o recadastramento;
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Este usuario monitora a evolugdo do recadastramento através de dashboard
demonstrativo por quantitativo e situagdes.

¢) Auxiliar de Conferente: usuario auxiliar do conferente, que realiza
apenas a validagdo das informagdes/documentos, considerando as
informagdes validas (aprovando o recadastramento) ou informagdes invalidas
(rejeitando e devolvendo o recadastramento) e concluindo a conferéncia;

d) Servidor: usuario que realiza e monitora evolugao do recadastramento,
devendo:

o Habilitar no Sistema — Realizar 1° acesso para cadastro de senha,
utilizando os dados: CPF, matricula ¢ data de nascimento; aceitar termo de
responsabilidade; cadastrar senha de minimo 5 caracteres;

¢ Realizar o recadastramento — Preencher as informagdes; insergdo de
documentos requisitados conforme normativa no sistema de recadastramento;,
e, enviar cadastro; e,

o Corregdo de Informagdes/Documentos — Realizar a(s) corregdo(des) da(s)
inconsisténcia(s) apontada(s) pelo validador (dados cadastrados,
documentagio ou lotagdo) e reenviar cadastro, quando houver.

3.1.4.1.2.Documentaciio Necessaria

No sistema de recadastramento serdo requisitados documentos comprobatorios para cada
situagdo informada, que tem a finalidade de validar o banco de dados construidos a partir
das informagoes inseridas pelo usuario de papel servidor.

Abaixo esto listados requisitos basicos utilizados no sistema de recadastramento.

Assunto Documento requisitado Referéncia a sinalizacio de:
CPF obrigatorio
Comprovante do obrigatorio
PIS/PASEP/NIT/NIS &
. Certidao de casamento Casado
Relativo a
DADOS Certiddo de casamento com | _. .
PESSOAIS . o, Divorciado
homologagdo do divércio
Certiddo de Nascimento do
filho e/ou Declaragdo de o )
A .| Unido estavel
Convivéncia e/ou Declaragao
de Unido Estavel
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Comprovante de Grau de L
N obrigatorio
Instrugdo
Certidao de Naturalizagio Estrangeiro Naturalizado Brasileiro
Laudo de Deficiéncia Deficiéncia sinalizada
Relativo a
PROVA DE Isdecjlfjt(i: ﬁcc;ogl) Documento - de obrigatorio
VIDA ¢
. t
Relativo a Corr?prf)van ¢ de cargo Cargo comissionado
DADOS comissionado
FUNCIONAIS Comprovante de cedéncia Cedéncia
Documento oficial de
identificagdo - RG, CNH,
) CTPS, Carteira Profissional, | Documento oficial de identificagao
Relativo a Passaporte  ou  Registro
DOCUMENTOS Nacional de Estrangeiro
PESSOAIS
Titulo de eleitor obrigatorio*
Certificado reservista obrigatorio®
Diploma do curso Formagao informado
Relativo a
FORMACAO Comprovante do curso .Curso Livre(Extracurricular)
informado
CPF obrigatorio
Documento ~ Nacional de obrizatério
Identificagdo &
Tipo de dependéncia - FILHO(A) OU
, ENTEADO(A),
M 1 ,
Relativo a 52:2;;::2?0 (ée 150 ;2;?02 UNIVERSITARIO(A) oU
DEPENDENTES e CURSANDO ESCOLA TECNICA
DE 2° GRAU
Certiddo de Casamento Tipo de dependéncia - Conjuge
Certiddo de Nascimento do | Tipo de dependéncia -
filho e/ou Declaragdo de | COMPANHEIRO(A) COM O(A)
Convivéncia e/ou Declaragdo | QUAL TENHA FILHO OU VIVA
de Unido Estavel HA MAIS DE 5 (CINCO) ANOS OU
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POSSUA DECLARACAO DE
UNIAO ESTAVEL

Judicial

Comprovante de  Guarda

Tipo de dependéncia - IRMAO(A),
NETO(A) OU BISNETO(A) SEM
ARRIMO DOS PAIS, DO(A) QUAL
TENHA A GUARDA JUDICIAL

Tipo de dependéncia - MENOR
POBRE DO QUAL TENHA A
GUARDA JUDICIAL

Judicial

Comprovante de  Guarda

Comprovante de Matricula
Universitaria ou Curso Técnico

Tipo de dependéncia - IRMAO(A),
NETO(A) OU BISNETO(A) SEM
ARRIMO DOS PAIS,
UNIVERSITARIO(A) ou
CURSANDO ESCOLA TECNICA
DE 2° GRAU, DO(A) QUAL
TENHA A GUARDA JUDICIAL

Tipo de dependéncia - A PESSOA
ABSOLUTAMENTE  INCAPAZ,
DA QUAL SEJA TUTOR OU
CURADOR

Declaragdo/Comprovante
Dependéncia

de

Tipo de dependéncia - "ex-conjuge"

Tipo de dependéncia -
AGREGADO/OUTROS

Tipo de dependéncia - FILHO(A) OU
ENTEADO(A) EM QUALQUER
IDADE, QUANDO
INCAPACITADO FiSICA E/OU
MENTALMENTE PARA O
TRABALHO

Tipo de dependéncia - IRMAO(A),
NETO(A) OU BISNETO(A) SEM
ARRIMO DOS PAIS, DO(A) QUAL
TENHA A GUARDA JUDICIAL,
EM QUALQUER IDADE,
QUANDO INCAPACITADO
FISICA E/OU MENTALMENTE
PARA O TRABALHO.
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Tipo de dependéncia -FILHO(A) OU
ENTEADO(A) DECLARADO

INVALIDO.
Relativo a - L
RESIDENCIA Comprovante de Residéncia obrigatorio
* Considerar os critérios aplicados
3.1.4.1.3.Estabelecer os Critérios

Para a realizagdo do recadastramento o sistema precisa estar configurado com as regras
definidas e aplicadas. As definicdes comegam a partir dos objetivos elencados como
resultado do processo de recadastramento.

E preciso definir qual a massa de recadastramento que sera tratada, se servidores efetivos
ativos, comissionados, aposentados, contratados e outros. Com essa defini¢do, ¢ preciso
estipular 0 prazo para a realizagio do recadastramento, considerando a estrutura
necessaria para a sua realizagdo, considerando a disponibilizagdo de ambiente para
suporte as demandas originadas durante o processo de recadastramento.

O estabelecimento dos critérios ¢ o momento de levantar todas as regras a serem aplicadas
no recadastramento, pois precisardo ser configuradas no sistema.

3.1.4.1.4.Estabelecer o Cronograma

Defini¢do do cronograma de execugdo do recadastramento. Considerar os prazos por
unidades administrativas, envolvimento da equipe definida e quantitativo de
recadastramentos a serem realizados para projetar prazo para cada lote.

3.1.5. Sistema de Avalia¢io de Desempenho

E uma ferramenta desenvolvida, organizada e estruturada de procedimentos, critérios e
métodos utilizados para avaliar de maneira abrangente o desempenho de seus servidores, com
0 proposito especifico de determinar sua aptiddo e competéncia no estagio probatorio e
procedimentos de aquisi¢do de estabilidade dos servidores. O sistema envolve a coleta de
informagdes sobre habilidades, competéncias, resultados, comportamento profissional e outros
fatores relevantes, a fim de tomar decisdes informadas sobre a permanéncia dos individuos na
organizagao.

4.D0OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS
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4.1. Servigos Técnicos de Instalagio das solugdes tecnologicas que compdem o Projeto

Hora Técnica especializada para a instalagao da solugdo do Projeto Digital da Vida Funcional
em ambiente computacional da Prefeitura Municipal de Salvador . A Empresa Contratada
recebera através da Secretaria Municipal de Gestao — SEMGE, acesso ao ambiente, bem como,
toda a documentago e informagdes da infraestrutura computacional necessaria para colocar em
produgdo o projeto de Vida Funcional.

A instalagdo da Solugdo, devera obedecer a todas as caracteristicas e especificagdes dos
sistemas (software) constante neste Termo de referéncia e seus anexos. Os Servigos serdo
recebidos definitivamente quando da comprovagao por parte da equipe técnica da Secretaria
Municipal de Gestao — SEMGE através de realizagdes de diversos testes pela equipe técnica da
Contratante.

4.1.1.Servigos Técnicos de desenvolvimento, customizacdes, integraces e sustentagio.

Para que toda a Solugdo funcione em sua plena capacidade serdo necessarios a execugao
de servigos de desenvolvimento, customizagdes, integragdes e sustentagao:

4.1.1.1.Servigos Técnicos de desenvolvimento e Customizacdes

Hora Técnica especializada para criagdo de novos artefatos que no periodo de
implantagio e utilizagdo dos sistemas sejam necessarios o seu desenvolvimento, ajustes
das funcionalidades dos sistemas a fim customiza-los de acordo com a necessidade da
Contratante integragao entre os sistemas e sistemas legados, manutengao/sustentagao de
todos os sistemas e aplicagdes.

4.1.1.1.1.Integracdes

o Integragdo entre o Sistema de Gestdo Eletronica da Vida Funcional e o Sistema
de RH/Folha de Pagamento, para manter informagdes relativas ao Servidor Piblico
de Salvador-BA consumidas pelo Sistema de Gestéao Eletronica da Vida Funcional,
sempre atualizadas em tempo real, ¢ necessario que seja construido um Webservice
no Sistema de RH/Folha que permita essa troca de informagdes.
o Integragdo com o Sistema Publicador de Eventos ¢ o Sistema de Gestdo
Eletronica da Vida Funcional, o Sistema Publicador de Eventos Funcionais possui
um webservice que lista todos os atos publicados, permitindo filtrar por intervalo
de data de publicagdo. Esse webservice fornece as seguintes informagdes para cada
ato publicado:

a. Data de Publicagdo - corresponde a data que o evento foi publicado em

veiculo oficial;

b. Numero da Publicagdo - corresponde ao numero da edigdo do veiculo

oficial na qual o evento foi publicado;

c. Data de Efeito - corresponde a data de inicio do evento e devera ser usada
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no calculo do tempo de contribui¢do. Nao deve ser configuravel, sendo
obrigatoria para todos os eventos;

d. Data de Fim - corresponde a data final do efeito do evento. Caso seja
configurada, o sistema devera calcular o tempo de contribui¢do do evento
subtraindo esse campo da data de efeito. Caso ndo seja, o sistema deve
assumir que a data final do evento € o dia anterior a data de efeito do préximo
evento, ordenado cronologicamente por data de efeito;

e. E toda informagao especifica pertinente a cada tipo de evento.

e Integragdo entre o Sistema de Gestdo Eletronica da Vida Funcional e o Sistema
de Diario Oficial, o Sistema de Gestdo Eletronica da Vida Funcional precisa
consumir informagdes do Sistema de Diario Oficial relativas as publicagdes de
eventos funcionais, tais como:

a. Confirmagdes de matérias publicadas;

b. Texto das publicagdes;

c. Arquivos em formato PDF para compor a visualizagdo do Historico

Funcional;

d. Entre outras.
e Integracdo entre o Sistema de Avaliagdo de Desempenho e o sistema de

RH/Folha de pagamento.

4.1.1.1.2.Sustentacdo

Consiste na manutengao preventiva adaptativa e evolutiva da Solugao Digital da Vida
Funcional dos Servidores Publicos, constituida pelos Sistemas: Sistema de Gestdo
Eletronica da Vida Funcional, Sistema de Diario Oficial Eletronico, Sistema Publicador
de Eventos Funcionais, Sistema de Recadastramento do Servidor Publico e Sistema de
Avaliagdo de Desempenho, sendo:

e Manutengdo Preventiva: Consiste na prevencdo de falhas ou de erros
identificados e ainda ndo manifestos na execugao ou requisitos dos sistemas;

e Manutengdo Adaptativa: Consiste em adaptar o ambiente onde um sistema
aplicativo ¢ executado sofre mudangas tecnologicas;

e Manutengdo Evolutiva: Sao as atividades de criagao de novas funcionalidades,
alteragdo e/ou exclusdo de funcionalidades existentes, por meio de configuragio,
parametrizagdo e/ou customizagdo das solugdes.

4.1.2.Servigos Técnicos Especializados e de Mapeamento

Servigos referentes aos diversos mapeamentos necessarios para nortear as agdes de
configuragdo, tendo em vista o tempo em que a solugdo esteve sem assisténcia e as
alteragdes da Legislagdo municipal. Os profissionais que atuardo nestes servigos serdo:
Gerente de Projetos, Analista de RH e Analista de Negécio, dentre os mapeamentos sdo:

% Prefeitura
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4.1.2.1.Mapeamento dos Atos Funcionais

O mapeamento dos atos funcionais compreende o estudo completo da legislagdo
pertinente ao Estatuto atual dos servidores publicos, bem como todos os outros
normativos e a evolugdo da legislagao ao longo dos anos, a fim de que seja estabelecido
todos os atos funcionais possiveis, tanto os atuais como os do passado.

Os Atos funcionais do passado sdo encontrados junto aos prontudrios funcionais, em
publicagdes nos Didrios Oficiais ja digitalizados. Para os Atos futuros o projeto prevé a
automagao do Historico de Vida Funcional, estruturando os dados no momento da criagao
do Ato funcional para a publicagdo junto ao Sistema de Publicagdo Oficial, utilizando a
ferramenta de Publicag¢do de Atos Funcionais

Para construgao do historico da Vida Funcional do Servidor sdo considerados todos os
Atos que tém papel importante na concessao de beneficios, que poderdo ocorrer a partir
do ingresso do servidor até o momento da vacéncia do cargo, através de aposentadoria ou
exoneragdo. No projeto, os atos funcionais sdo tratados de duas formas distintas: a
primeira se refere aos Atos funcionais do passado e a segunda aos Atos funcionais futuros.
O resultado deste trabalho prevé o atendimento das seguintes necessidades:

e [evantar todos os Atos constantes no estatuto dos servidores publicos, em
vigéncia para a revisdo dos Layouts, objetivando a padroniza¢io e normatizagao
das publicagdes;

e Levantar a nomenclatura dos Atos funcionais do passado para atender o
processamento de mineragdo de dados;

e [evantar as informagdes importantes de cada Ato funcional que séo necessarias
para a construc¢do do historico de vida funcional, subsidiando o processamento de
mineragio e estruturagdo dos dados.

4.1.2.2.Mapeamento de nomes apostilados

Levantamento de servidores do sexo feminino do quadro de servidores quando for o caso,
que contrairam e dissolveram matriménio formalmente, uma ou mais vezes, ¢ cujos
nomes sofreram alteragdes em qualquer dessas ocasides. Este levantamento devera ser
realizado através do documento de certiddo de casamento que compde a relagdo de
documentos requeridos no ultimo recadastramento realizado. As variagdes de nomes
encontrados ao longo da vida funcional serdo estruturadas e disponibilizadas para fins de
processamento de mineragdo de dados, garantindo assim exatiddo e completude ao
histérico da vida funcional do servidor.

4.1.2.3.Mapeamento de Cargos e Carreiras:

Realizagdo do mapeamento da estrutura de cargos e carreiras, com as suas respectivas
atribuigdes, bem como os seus critérios de progressdo funcional, abrangendo todas as
alteragdes sofridas ao longo do periodo compreendido entre o ano de 1.970 até os dias
atuais.
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Este mapeamento devera ser feito com base na Legislagio do municipio, alcangando
todos os servidores publicos.

Uma vez executado o mapeamento, devera ser gerada uma base estruturada com todas as
ocorréncias e seus respectivos periodos de vigéncia, para fins de complementacdo do
processamento da mineragao e estruturagao dos dados de vida funcional dos servidores;
A realizagdo do levantamento das informagdes de carreiras e dos cargos, com as suas
atribuigdes e seus critérios de progressdo funcional sdo de suma importancia para compor
o historico de vida funcional do servidor de forma completa.

4.1.2.4. Mapeamento de Orgios e Setores

Realizagao do mapeamento da estrutura organizacional do Poder Executivo municipal,
das diversas alteragdes sofridas ao longo do periodo compreendido entre o ano de 2014
até os dias atuais, e em sendo necessario, 0 resgate desde o ano de 1.970. Este
levantamento devera ser feito com base na Legislagdo, fornecida pelo Poder Executivo
Municipal, que deu suporte a esses tipos de alteragdes. Uma vez executado o
mapeamento, devera ser gerada uma base estruturada com todas as ocorréncias e
respectivos periodos de vigéncia, para fins de complementagdo do processamento da
mineragdo e estruturagdo de dados da vida funcional dos servidores.

4.1.2.5. Mapeamento e Tratamento de Homonimos

No processamento da Mineragdo e Estruturagdo de dados, que trata da carga das
informagdes no historico de Vida Funcional, para os servidores que possuem nomes com
semelhanga de até 90% na grafia, pode haver uma confusdo na atribuigao de servidor ao
evento encontrado. Para sanar este problema ¢é necessario que seja feito um mapeamento
de todos os servidores que que se encaixam nesta semelhanga, uma vez levantados,
deverdo ser identificadas as informagdes encontradas nas publicagdes de Atos Funcionais
que diferenciam um servidor do outro, tais como: cargo e referéncia, 6rgdo de lotagdo,
niimero de boletim matricula, nimero de documentos pessoais e outros que porventura
constem da publicagio ou se fagam necessarios. Este levantamento sera capaz de
subsidiar a atribui¢do do evento funcional ao servidor de forma sistematica. No caso de
servidores que possuam semelhangas também nas informagdes descritas, fato que
dificulta a sistematizagao desta atribui¢do, devera ser procedida analise visual do ato um
a um, observando outros documentos de suporte ao historico funcional tais como fichas
funcionais, a fim de sanar este problema.

4.1.2.6.Mapeamento e Tratamento de Vinculos Funcionais

Levantamento de servidores civis do Poder Executivo Municipal, que possuam ou
possuiram em qualquer periodo da sua Vida Funcional mais de um vinculo empregaticio.
Uma vez levantados, esses nomes deverdo sofrer processamento para fins de identificar
a qual dos vinculos do servidor pertence cada evento funcional encontrado e carregado
na base do Historico da Vida Funcional deste servidor. A identifica¢do do vinculo devera
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ser feita com base em informagdes complementares como cargo e referéncia do servidor,
orgdo ao qual pertence, nimero de documentos pessoais e outros que porventura constem
da publicagdo e sejam necessarios. Caso esse procedimento ndo possibilite a atribuigao
da ocorréncia funcional a um determinado vinculo, serd necessario o prosseguimento pela
analise visual do ato e levantamento junto a outros documentos de suporte ao historico
funcional como as fichas funcionais.

4.1.2.7. Normatizacdo e Criacio dos Layouts dos Atos Funcionais

Através do mapeamento da legislagdo do municipio relativa ao estatuto dos servidores
publicos serdo construidos todos os Layouts dos Atos funcionais que tém relevancia na
construgdo do historico funcional para concessdo de beneficios ou certiddes de tempo de
servigos. Tais layouts compdem o sistema de Publicagdo dos Atos Funcionais, que tem
como objetivo a padronizagdo das publicagdes junto ao Diario Oficial do Municipio e
estruturagdo dos dados relativos a cada ato funcional no momento de sua criagdo, além
de automatizar o envio de matérias ao Didrio.

Um exemplo de padronizagio ¢ o modelo ilustrativo abaixo da portaria de concessao de
progressao funcional:

ATO/ (__siglado orgdo  )N°(__ /ano )
O (A) (__Autoridade Competente ), no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais,
RESOLVE:

Nomear (_nome do nomeado ), portador(a) do CPFn.°(_. . - ),
para exercer o cargo, de provimento em comissdo, de (_nome do cargo
comissionado ), simbolo (_sigla do cargo ), na estrutura do(a) (_setor de
nomeagio ).

Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
(__Orgdo ou Entidade ), (_Cidade/Estado ), (_dia_)de (_més_)de
(_ano_ ).
(_ Nome da Autoridade )

(__Cargo da Autoridade Competente )

4.1.2.8.Mapeamento dos tipos de documentos comprobatorios

Todo documento constante no acervo que seja capaz de comprovar a veracidade de um
determinado evento funcional agregado ao histérico funcional do servidor publico é
denominado documento comprobatério. Os prontudrios funcionais constituem fonte
importante de documentos para compor o processo de mineragao de dados; nestes sao
registrados de forma manual todo evento funcional conforme sdo concebidos, existem
também as publicagdes ocorridas no Diario Oficial.

Sera necessario que seja realizado o mapeamento de todos os tipos de “documentos
comprobatdrios” do acervo de prontudrios funcionais, para possibilitar que no momento
da digitalizagdo os “documentos comprobatorios” sejam indexados, documento a
documento, de forma individual.
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Aspectos que deverdo ser considerados no mapeamento dos “documentos
comprobatorios”:

e Mapear todo e qualquer tipo de documento comprobatorio existente no acervo
de prontuarios funcionais;

o Cruzar os tipos de documentos comprobatérios mapeados com 0 mapeamento
de atos funcionais, para validagao dos trabalhos;

e Mapear as informagdes contidas nos documentos comprobatorios que sdo
utilizadas para a construgdo do Historico de Vida Funcional realizado para
concessdo de beneficios.

4.1.2.9.Tratamento de vinculos funcionais

Levantamento de servidores do quadro do Poder Executivo Municipal que possuam ou
possuiram em qualquer periodo da sua vida funcional mais de um vinculo empregaticio.
Uma vez levantados, esses nomes deverdo sofrer processamento para fins de identificar
a qual dos vinculos do servidor pertence determinada ocorréncia funcional existente na
base do historico da vida funcional deste servidor. A identificagdo do vinculo devera ser
feita com base em informagdes complementares como cargo e referéncia do servidor,
orgdo ao qual pertence, nimero de documentos pessoais e outros que porventura constem
da publicagdo. Caso esse procedimento ndo possibilite a atribuigio da ocorréncia
funcional a um determinado vinculo, devera ser procedida analise visual do ato e
levantamento junto a outros documentos de suporte ao historico funcional como as fichas
funcionais.

4.1.2.10. Servicos de Digitalizaco, Indexacido e Reconhecimento ()ptico de Caracteres

-OCR

« Digitalizagdo - Uma vez classificados e organizados, os documentos serdo
digitalizados e transformados em imagens, passando pelo processo de corregdo das
imperfei¢des que normalmente aparecem, devido a fatores que impactam na
legibilidade do original, como por exemplo: manchas, falhas, escurecimento do
papel etc. metodologia esta conhecida usualmente por "limpeza";

¢ Indexagdo: consiste na criagdo de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu conteudo, com o objetivo de acelerar seu processo de
recuperagdo, podendo ser de forma manual documento a documento, conjunto de
documento e automatico.

o Inspecionar as imagens digitalizadas, a fim de verificar possiveis erros ou
inconsisténcias, omissao de informagdes, riscos e manchas e devida corre¢do das
ocorréncias.

o Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR): consiste no reconhecimento dos
textos dos documentos digitalizados. Uma vez digitalizado o acervo, este passara
pelo processo de reconhecimento textual, através de tecnologias de OCR Full-Text.
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4.1.2.11.Servicos Técnicos de Extracio, Transformacio, Alimentagio e Validaciao de Dados

Desestruturados

Consiste na aplicagdo da metodologia de pesquisa estatistica, técnicas computacionais,
combinagdo de ferramentas matematicas, inovagdes de tecnologicas e inteligéncia
artificial, com o objetivo de organizar e estruturar as informagdes de Historico de Vida
Funcional do Servidor Publico. O ganho neste processo ¢ dar a escala necessaria para
avaliar grandes volumes de dados.

No caso do objeto deste estudo, os padrdes sdo identificados através dos mapeamentos
descritos no Servigos Técnicos de Mapeamento, estes padroes sdo carregados no sistema
a fim de alimentar a inteligéncia artificial para dar inicio ao processamento de mineragao
e estruturagdo dos dados.

A entrega ¢ justamente transformar informagdes relativas a eventos funcionais
encontradas nos documentos comprobatorios em dados estruturados dentro do Sistema
de Gestdo Eletronica da Vida Funcional, possibilitando ao municipio um melhor
atendimento as demandas de concessdes de beneficios aos servidores publicos
municipais, tais como: aposentadorias, abono de permanéncia, pensdes por morte,
emissdo de certidoes de tempo de contribuigdo, revisdes, dentre outras que requerem o
acesso as informagdes do Historico da Vida Funcional.

4.1.2.12.Treinamento

Para o funcionamento pleno de toda a solu¢do ¢ necessario que todos os servidores
usuarios tenham pleno conhecimento das funcionalidades, o treinamento da equipe
permitira a continuidade ao projeto para a assimilagao dos servigos implantados.

Treinamento no uso de a solugdo envolvendo:

o Treinamento do uso do Sistema Eletronico de Vida Funcional: treinamento dos
usuarios do Sistema que irdo trabalhar diretamente na consulta e construcdo do
Historico Funcional;

e Treinamento do Sistema de Diario Oficial: treinamento dos usuarios do sistema
que sdo o administrador, a equipe de diagramadores, os redatores, os conferentes e
os publicadores;

e Treinamento dos usuarios do Publicados de Eventos que sdo: Administrador,
Usuario Redator e Redator Publicador;

5.DA UNIDADE DE SERVICOS DE TECNICOS - UST

Os resultados e remuneragio dos servigos serdo adotados a métrica— UST — Unidade de Servigo
Técnico, que sera considerada como uma hora técnica, contudo, em face da especificidade de

cada atividade envolvida na construgdo de todas as etapas da presente solugdo, bem como para
a sua sustentagdo, aplicar-se-do fatores de ponderagdo resultando em unidades ajustadas
denominadas de Unidades de Servigos Técnicos Ponderada — USTP, conforme quadro abaixo:
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. USTP
Item Atividade R TIPO Fator
Estimada
Servicos Técnicos de Desenvolvimento,
1 L N . 33.000 USTP1 3
Customizagdes, Integragdes e Sustentagdo
2 [Servigos Técnicos de Mapeamento 10.000 uSsTP2 2,5
3 [Servigos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivista) 1.000 USTP3 2,5
4 [Servigos Técnico de Organizagdo Documental 25.000 USTP4 1,5
Servigos Técnicos de Digitaliza¢do, Indexagdo e
5 10.000 USTP5 3
Processamento de OCR
Servico Técnico de Mineragdo de Dados e
6 R 10.000 USTP6 4
Informagdes
7 |Treinamento 300 USTP7 0,5

5.1.Descri¢do das USTPs

e USTPI: Servigos Técnicos de Desenvolvimento, Customizagdes, Integragdes e
Sustentacdo: hora Técnica especializada para Integragdes entre sistemas legados;
Desenvolvimentos de novas aplicagdes (customizagdo) dos sistemas legados.
Analises, avaliagdes, diagnosticos, pesquisas, prospec¢des, manuten¢do e
recomendagdes de solugdes para melhoria e aperfeigoamento dos sistemas voltados
a controle, tramitagao e guarda de documentos da Instituigao;

o USTP2: Servigos Técnicos de Mapeamento: hora Técnica especializada visando
Mapeamento de dados e informagdes, levantamentos para identificacdo e
elaboragio de fluxos: determinar, captar, avaliar e mapear toda estrutura de dados
utilizada pela Institui¢do, visando celeridade e confiabilidade em todo o fluxo de
produgio e proposicao de melhorias e praticas de rotinas e fluxos;

e USTP3: Servigos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivista): Unidade de servigo
técnico para demandas arquivistica, gestdo documental e metodologias para a
revitalizagdo e classificagdo do acervo de documentos e processos, propor novas
solugdes para atualizagdo de informagdes processuais quanto a sua movimentagao,
capacitagdo e qualificagdo dos servidores envolvidos nas rotinas de documentos e
arquivos;

o USTP4: Servigos Técnico de Organizagdo Documental: unidade de servigo
técnico para organizar lotes com 800 folhas que serdo analisadas de acordo com as
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definicdes do Municipio. Apds o processo de virtualizagdo serdo arquivadas em
caixa box (fornecido pela Contratada) e encapados de forma apropriada, colocados
nas prateleiras determinadas pela politica de acervo e gestdo documental existente
no Poder Executivo Municipal de Salvador-BA de forma a permitir e facilitar o
acesso aos documentos;

e USTPS: Servigo Técnicos Digitalizagdo Indexagdo e Processamento de OCR:

consistirdo no controle da conversdo de documentos em papel para imagens com
no minimo 300 dpi, e tons de cinza, considerando-se as parametrizagdes
previamente cadastradas no sistema como tipo do documento, setor originario etc.:

o

Digitalizagdo de Documentos — tamanho A4, 01 UST corresponde a Lotes com
1.000 imagens que deverao passar por um processo:

Coleta dos documentos nos setores, com a seguranga necessaria no manuseio;
Em seguida os documentos passam pela fase de tratamento, que consiste em:
separagdo por tipo de documento, remog¢do de grampos, remover dobras,
desamassar as folhas, de modo a ficarem prontos para a fase de digitalizagio;

Na digitalizagao os documentos sao capturados pelos scanners, que deveréao ser
disponibilizados e operados por funcionarios da CONTRATADA e
armazenados para posterior controle de qualidade;

No controle de qualidade, as imagens passardo pelo Controle de Qualidade,
fase que realiza ajustes no contraste, brilho, rotagdo, garantindo a legibilidade
das imagens:

Na Indexagdo, os documentos digitalizados receberdo as informagdes que lhe
serdo associadas (tais informagdes deverdo ser acordadas entre
CONTRATANTE E CONTRATADA), permitindo sua localizagdo pelo
sistema de busca a ser disponibilizado gratuitamente junto com as imagens,
como por exemplo: n° do Processo, Interessado, Data, Valor do Processo, Tipo
de Documento, Volume, Anexo, etc. Serdo criados no minimo 02 (dois)
campos de busca. A solugdo deve ter embutida a tecnologia OCR (Optical
Character Recognition);

A CONTRATADA tera que ter condigdo para realizar a virtualizagdo de
documentos de grandes formatos: A3 em diante, inclusive plantas de
construgdes e projetos arquitetonicos. Para efeito de faturamento, a
digitalizagdo de um grande formato correspondera a 50 (cinquenta) imagens
A4, ou seja, 1 (uma) USTPS corresponde a 20 (vinte) grandes formatos;

Os documentos fisicos sdo devolvidos ao seu arquivo de origem.

o USTPG6: Servigo Técnico de Mineragdo de Dados e Informagdes.

o

Unidade de servigo técnico para extragdo e processamento de dados, a
exploragao de lotes de 1.000 imagens, para procura de padrdes consistentes,
como regras de associagdo ou sequéncias temporais, para detectar
relacionamentos sistematicos entre varidveis, detectando e gerando assim
novos subconjuntos de dados, conforme objetivo especificado na solicitagdo.
Consiste ainda na Extragdo, Transformagao, Alimentagio e Validagdo de dados
desestruturados
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o USTP7: Treinamento: Treinamento de repasse tecnologico a equipe técnica
designada pela administragdo; Treinamento de usuarios em uso de solugdes de
sistemas.

No prego da UST estéo incluidas todas as despesas que direta ou indiretamente decorram do
fornecimento do servigo ora contratado, tais como as despesas com impostos, taxas, encargos
sociais e trabalhistas, fretes, seguros, equipamento para produgio das informagdes e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo do servigo ora contratado, sendo os
mesmo de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

Por ocasido da lavratura das ordens de servigo deveréo ser elaboradas planilhas detalhando, no
minimo, a quantidade de USTP de cada demanda, o fator aplicavel ao tipo da demanda, o valor
unitrio contratado e o valor total da demanda.

Busca-se remunerar apenas as atividades que geram valor para o produto/processo. A equipe
de fiscalizagdo do contrato é sempre a responsavel final pela decisdo de quais atividades se
aplicam para a mensuragao dos servigos e esta deve analisar a razoabilidade na utilizagao dessas
atividades, buscando o consenso com a contratada, e a manutengéo do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato.

5.2. Metodologia de Avaliacdo da Execucdo dos Servicos
Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos:

e A prestagdo de servigos tera que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apos a
formalizagdo da 1* demanda, por meio da ordem de servigo;

e As entregas dos relatorios mensais e os correspondentes termos de homologagao
deverdo ocorrer até o 2° dia util do més subsequente ao encaminhamento da
demanda;

o As entregas, artefatos e servigos serdo dados como efetivamente recebidos quando
emitido pela Contratante o correspondente termo de homologagao.

e A Contratada ¢ responsavel pelo ajuste ou substitui¢io da entrega homologada
durante o periodo de até 90 (noventa) dias apds o recebimento do produto pela
Contratante, mesmo que isso ocorra aps o encerramento do contrato.

e A CONTRATADA devera entregar, junto com os artefatos construidos, toda a
documentagao e scripts produzidos durante a execugdo dos testes de validagao da
Ordem de Servigo (OS), como por exemplo: evidéncias do teste, scripts de criagdo
¢ populagdo de banco de dados, massa de dados de testes etc.

5.3.Dos Indicadores de Resultado

Para fins de avaliagdo da qualidade dos servigos serdo aplicados os seguintes indicadores de
medigio de resultados:

a) Cumprimento dos Prazos — Ordens de Servigo
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LMR.-1:

Ordens de Servigos Concluidas Sem Atraso.

Verificar se o prazo acordado para a conclusao dos servigos foi

Finalidade: .
cumprido.
Periodicidade: | Mensal
Unﬁiiei die: Percentual (%)
No primeiro dia util do més seguinte, apos a execugio dos servigos,
Como Medir:

verificar se todos os servigos da O.S. foram concluidos e entregues
conforme previsto.

Limite Aceito:

No minimo, 80% dos servigos concluidos e entregues sem atrasos.

Nivel Nivel Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias pag
. da Fatura
Esperado Aceitavel
>=80% 0%
>=70% e < o
Como Calcular: 80% %
>=60% e <
100% 80% 700/"0 10%
>=50% e < o
60% 20%
<=50% 30%

b) Indice de Aceitagdo dos Servigos

LM.R. —2: | Aceite de Servigos.
... | Verificar a qualidade dos servigos entregues, por meio do aceite deles na
Finalidade: - < L ..
etapa de validagdo/homologacéo pelo usuario solicitante.
Periodicidade: | Mensal
Unidade de o
Medida: Percentual (%)
No primeiro dia util de cada més seguinte, ap0s a execugdo dos servigos,
Como Medir: | considerando todos os servigos abrangidos pela OS que geraram
artefatos ou atividades durante sua execugao.
Limite Aceito: | No minimo, 80% dos servigos entregues e aceitos por OS.
Nivel Nivel
- . L Redutor no pagamento
Méximo Minimo Ocorréncias
.y da Fatura
Esperado Aceitavel
>=80% 0%
>=70% e < o
Como Calcular: 80% %
o o >=60% e < o
100% 80% 70% 10%
>=50% e < o
60% 20%
<=50% 30%

¢) Tempo de Resposta — Atendimento do Suporte
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LM.R. —3: | Tempo de resposta as solicitagdes da contratante — Suporte
Mensurar a agilidade no atendimento das solicitagdes efetuadas pelo
Finalidade: | Contratante. Prazo maximo de atendimento das solicitagdes ao Suporte:

30 minutos
Periodicidade: | Mensal
Unidade de o
Medida: Percentual (%)

.| Apurar a quantidade de solicitagdes ao Suporte e verificar o percentual
Como Medir: T . .. .
de ocorréncias néo atendidas dentro do prazo maximo estabelecido.
No minimo, 80% das solicitagdes para o Suporte sao atendidas em até 10

Limite Aceito:

minutos.
Nivel Nivel
L. - - Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias
. da Fatura
Esperado Aceitavel
>=80% 0%
>=70% e < o
Como Calcular: 80% 5%
>=60% e <
100% 80% 70;0 10%
>=50% e < o
60% 20%
<=50% 30%

5.4.Estimativa da Contratagio — USTP

A estimativa de consumo anual para este Contrato ¢ de 89.300 USTP, conforme quadro abaixo:

Item Atividade U.STP TIPO
Estimada

o1 Serwgos' ~Tecnlcos i de Desen\iolwmento, 33.000 USTP1
Customizagdes, Integragdes e Sustentagdao

02 | Servigos Técnicos de Mapeamento 10.000 USTP2

03 | Servigos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivista) 1.000 USTP3

04 | Servigos Técnico de Organizagdo Documental 25.000 USTP4

05 Servigos Técnicos de Digitalizagdo, Indexagdo e 10.000 USTPS
Processamento de OCR

06 Servigo :I'ecnlco de Mineragdo de Dados e 10.000 USTP6
Informagdes

07 | Treinamento 300 USTP7

O Poder Executivo Municipal se reserva o direito de ndo solicitar servigos das USTP
estimadas.

As quantidades de servigos apresentadas sio meramente estimativas e podem, a critério
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exclusivo do Poder Executivo Municipal, ser utilizadas independentemente do tipo, limitadas
ao total estimado de 89.300 USTPs, observado ainda, o limite financeiro do contrato.
Com base no art. 125 da Lei 14.133/21, admitir-se-4 acréscimos e supressoes de até 25% do

valor atualizado do contrato.

6.CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Ite

Descricdo Produtose | 1° 2° 3° 4° 5°
Servicos més | més | més | més | més

Servigos Técnicos de
Desenvolvimento,
Integragdo e
Sustentacao.

Servigos Técnicos de
Mapeamentos

Servigos Técnico no
Acervo (Gestao
Arquivista)

Servigos Técnico de
Organizagéo
Documental

Servigos Técnicos de
Digitalizagdo,
Indexagéo e
Processamento de
OCR

Servigo Técnico de
Mineragdo de Dados e
Informagoes

Treinamento

8° 9° | 10° | 11° | 12°
més | més | més | més | més

7.ESTRATEGIA DE CONTRATACAO

A presente contratagdo sera realizada por meio do SRP — Sistema de Registro de Pregos, por
meio modalidade licitatoria PREGAO, na forma Presencial, tipo MENOR PRECO OU DE
MAIOR DESCONTO, modo de disputa ABERTO E FECHADO, regido pela Lei Federal n°.
14.133/2021, pela Lei Complementar n® 123/2006, e pelo Decreto Federal 10.024/2019.

Assinatura Eletrénica
MOABE SILVA MARINHO JUNIOR - 03/06/2024 10:35:34
REYNALDO HELIO DA COSTA NETO - 03/06/2024 10:35:34

144

721



Processo - SEMGE/DGG | N2 78547/2024

ANEXO 2 DO TRAMITE 54

Processo - SEMGE/DGG | N2 78547/2024

ANEXO 2 DO TRAMITE 11

8.DA PROPOSTA

SALVADOR

PREFEITURA

A proposta de pregos devera conter os seguintes requisitos:

a) Razdo social, enderego, CEP, CNPJ, nimeros de telefone, fax e e-mail;

b) Proposta de pregos, datada e devidamente atualizada, em conformidade com os

lances ofertados em sessdo piblica;

¢) Os pregos finais devem ser expressos em moeda corrente nacional, em algarismos

¢ por extenso;

d) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias;
¢) Quadro de detalhamento dos pre¢os conforme modelo abaixo:

Item Atividade US:I‘P TIPO VIr. Unit | Vir.total
Estimada

Servigos Técnicos de

01 Desenv91v1r’flento, 33.000 USTP 1
Customizagdes,
Integragdes e Sustentagdo

0 Servigos Técnicos de 10.000 USTP 2
Mapeamento
Servigos Técnico no

03 Acervo (Gestao 1.000 USTP 3
Arquivista)

04 Serv1g:95 T~ecn1c0 de 25.000 USTP 4
Organizagao Documental
Servigos Técnicos de

05 Digitalizagdo, Indexagdo e 10.000 USTP 5
Processamento de OCR
Servigo Técnico de

06 Mineragao de Dados e 10.000 USTP 6
Informacdes

07 Treinamento 300 USTP 7
Total Geral USTP 89300 VIr. R$

O valor unitario para a UST — Unidade de Servigo Técnico devera, OBRIGATORIAMENTE,

ser igual para todos os itens (de 01 a 07).

Para os itens de USTP — Unidade de Servigo Técnico Ponderado os valores a serem registrados
na coluna “TOTAIS” devem refletir o produto da multiplicagdo da quantidade de USTs, pelo

fator e do valor unitario.

9.DA PROVA DE CONCEITO

9.1 Apods a conclusdo da etapa de lances e identificado o vencedor provisorio do certame, o
Pregoeiro ira suspender a sessdo publica para realizagdo de PROVA DE CONCEITO (POC).
9.2 A prova visa averiguar de forma pratica em laboratério, que a SOLUCAO/SERVICOS
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ofertados atendem aos requisitos funcionais e técnicos especificados no item 3 (trés) deste
Termo de Referéncia e objetivamente destacados para a prova de conceito.

9.3 As datas de realizagdo da POC serdo informadas na propria sessdo publica na qual se
processara o certame licitatorio e deverdo ser realizadas no 1° (primeiro) dia 1til apds a etapa
de lances e verificagao da documentagéo de habilitagdo.

9.4 A prova de conceito sera aplicada pela Comissdo de Avaliagdo, especialmente designada
para este mister.

9.5 No caso de a empresa convocada ndo comparecer ou nao atender/comprovar a capacidade
de executar os requisitos exigidos na Prova de conceito, ela sera DESCLASSIFICADA.

9.6 A solugdo apresentada que nao atender a pelo menos 80% (oitenta por cento) dos requisitos
exigidos na prova de conceito serd considerada INAPTA, estando, portanto, desclassificada,
sendo convocada a licitante seguinte na ordem classificatoria para realizagdo de prova de
conceito e assim sucessivamente até que uma das licitantes participantes apresente solu¢ao que
atenda as exigéncias da POC.

9.7 A prova tera duragdo maxima de 04 (QUATRO) horas.
9.8 A EMPRESA podera alocar até 4 (quatro) profissionais para a realizagio da prova.
9.9 O participante sera considerado reprovado na prova nas seguintes situagdes:

o O ndo processamento dos arquivos dentro horério estipulado em qualquer uma
das etapas da prova;

o Existéncia de qualquer erro na aplicagéo que impega a sua execu¢do no ambiente
de testes determinado;

o Naio atendimento dos resultados exigidos;

9.10 O resultado da prova pratica de conceito, em caso positivo, sera oficializado pela Comissao
de avaliagio através de CERTIFICADO DE HOMOLOGACAO. No caso de eventual
reprovagdo, os aspectos determinantes da reprovagdo serdo circunstancialmente registrados.
9.11 Como material auxiliar da aplicagdo da prova, sera confeccionado um “Caderno de Prova”
a ser utilizado pela equipe técnica, o qual sera baseado na execugio do roteiro descrito abaixo.
9.12 Ao lado de cada etapa, havera um campo onde a equipe técnica informara o atendimento
ou ndo ao requisito avaliado, devendo a equipe fazer o registro historico pertinente no caso do
ndo atendimento a determinado requisito e consequente reprovagdo da POC.

9.13 Ao final, o Caderno de Prova sera assinado pelos membros da equipe técnica e compora a
documentagao do certame.

9.14 Caso a equipe técnica constate que na instalagdo da Solugdo Tecnologica ndo apresentar
ou atende a os percentuais de requisitos funcionais exigidos 80 %, a licitante sera
desclassificada e eliminada do processo licitatorio.

9.14 No caso de desclassificagao da licitante ofertante do melhor lance, o pregoeiro convocara
a proxima licitante detentora de proposta valida, obedecida a classificagdo na etapa de lances,
sucessivamente, até que uma licitante cumpra os requisitos previstos neste Termo de Referéncia
e seja declarada vencedora.

9.15 As demais licitantes, se assim desejarem, poderdo assistir a Prova de Conceito, contudo
sua atuagao nao podera, sob hipotese alguma causar qualquer dificuldade a realizagao da POC.
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9.16 Roteiro de Teste de Conformidade da Solug¢iio

Para a aferi¢do dos requisitos da Solu¢do Tecnologica, o Licitante devera executar o seguinte
roteiro de teste:

9.16.1 Etapas da Prova

A prova sera realizada em duas etapas:
Etapa | — Automatizag¢ao do Historico de Vida Funcional
Etapa 2 — Mineragao de Dados

e Etapa 1 — Automatizagiio do Histérico de Vida Funcional: A EMPRESA
devera demonstrar a capacidade dos sistemas de Publicagdo de Atos Funcionais, e
Historico de Vida Funcional em atenderem as especificagdes /exigéncias no item 3
do edital, bem como, através da execugao dos passos abaixo:

o Publicador de Atos Funcionais: Cadastro de Layouts de Atos:

m A EMPRESA recebera informagoes relativas aos layouts de atos
funcionais pré-estabelecidos, e os campos respectivos que devera
cadastrar no sistema; Geragéo e publicagdo dos atos funcionais;

m A EMPRESA recebera um envelope contendo 10 atos funcionais
para publicar, dos tipos configurados no passo anterior. Que
devera entdo demonstrar a capacidade do sistema em estruturar
os dados variaveis cadastrados e gerar o documento respectivo;

m A EMPRESA devera demonstrar a capacidade do sistema em
integrar com outras aplicagdes (ex. Sistema de RH) a fim de obter
os dados variaveis para preenchimento dos campos de forma
automatizada;

m O sistema devera ser capaz de gerar o ato funcional, enviar para
a publicagdo no Didrio Oficial e certificar se a publicagdo foi
realizada, tudo de forma automatica, e, confirmada a publicagao,
carregar as informagdes estruturadas no Historico Funcional do
Servidor.

o Histérico de Vida Funcional: A EMPRESA deve demonstrar a
capacidade em estruturar as matérias relativas aos atos funcionais
processadas nos passos anteriores que foram publicadas, e demonstra-las
utilizando a visualiza¢do do historico de vida funcional atendendo as
especificagdes do edital,

o Etapa 2 - Extracio de Informacdes Funcionais: A EMPRESA devera
executar 0 processamento de imagens contendo atos publicados ou documento
relativos, estruturando de forma automatica as informagdes parametrizadas contidas
1nos atos:

o Parametrizagdo dos dados a serem estruturados, para comprovagdo da
execucao, a proponente devera demonstrar a Interface de Parametrizagao

Assinatura Eletrénica
MOABE SILVA MARINHO JUNIOR - 03/06/2024 10:35:34 147
REYNALDO HELIO DA COSTA NETO - 03/06/2024 10:35:34

724



Processo - SEMGE/DGG | N2 78547/2024 Prefeitura

de Salvador

ANEXO 2 DO TRAMITE 54

Processo - SEMGE/DGG | N2 78547/2024 Prefeitura

de Salvador

ANEXO 2 DO TRAMITE 11

& SALVADOR

PREFEITURA

contendo no minimo os campos abaixo:
Ato (exoneragdo, substitui¢do, nomeagao, etc.);
Numero do Ato;
Nome do Servidor;
Matricula do Servidor, quando houver;
Cargo do Servidor, quando houver;
Setor, quando houver;
()rgzio, quando houver;
Nome do Servidor substituido, quando houver;
m Data do Ato.
o Processamento da Extragdo: Processar a extragdo de informagdes de
forma automatica garantindo a estruturagéo dos dados relativos aos atos

funcionais disponibilizados, atendendo aos seguintes requisitos:
Organizagdo das informagdes;

m  Organizar as informagdes em registros e carrega-los na base de
dados do Sistema de Extragdo para que possam ser visualizadas
¢ avaliadas pela Comissao de avaliagdo;

Associar os registros encontrados aos documentos;

Cada registro estruturado devera ser associado ao respectivo
documento de origem, para efeito de comprovagdo das
informagdes;

Visualizagao dos registros;

Apresentar no sistema de historico de vida funcional os registros
capturados e respectivas imagens.

10. DA VISTORIA

10.1 E facultada as empresas proponentes realizar vistoria nas instalagdes dos locais onde os
servigos serdo executados, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08:00h as 18:00h, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone (XXXXXXXX/ XXXXXXXXXXXXXX. Mail:

10.2 Em caso de comunicagdo via e-mail, o campo “assunto” da mensagem devera conter o
texto “Vistoria — Edital XX/XXXX ;

10.3 As vistorias acordadas serdo comunicadas por e-mail, que descrevera data e local onde os
representantes da empresa deverdo se apresentar, bem como o responsavel do da Prefeitura
Municipal de Salvador -BA que os conduzira.

10.4 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia til seguinte ao da publicagido do Edital,
estendendo-se até o Gltimo dia util anterior a data prevista para abertura da licitagdo.

10.5 Nao sera realizada vistoria sem prévio agendamento ou fora do prazo estabelecido.

10.6 A vistoria podera ser realizada por responsavel técnico ou representante da pessoa juridica
interessada em participar da licitagdo, que devera comparecer municiado de identificagdo
pessoal e do comprovante de vinculo com a empresa ou de procuragao.

10.7 A comprovagio do vinculo podera ser feita através do contrato de trabalho, contrato
provisorio de trabalho, contrato de prestagéo de servigo ou contrato social da empresa (no caso
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10.8 Realizada a vistoria, a licitante recebera o Termo de Vistoria, emitido pela DTI, Diretoria
de Tecnologia da Informagao.
10.9 A empresa que decidir ndo realizar a vistoria técnica ndo podera alegar, sob hipotese

alguma, o desconhecimento das condigdes dos locais da prestagao dos servigos para eximir-se

de qualquer obrigagdo assumida ou para rever os termos do contrato que vier a firmar.
10.10 Caso a interessada opte por ndo realizar a vistoria, esta firmara declaragdo na qual

dispensa a necessidade de vistoria, assumindo todo e qualquer risco por sua decisdo e se

comprometendo a prestar fielmente o servigo nos termos de sua proposta e do edital.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECA0 DO FORNECEDOR - HABILITACAO

Para a Habilitagao, a Empresa detentora da melhor proposta, devera apresentar os documentos

a seguir relacionados:

11.1. Relativos a Habilitagio Juridica

a. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Merecantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente inscrito no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus representantes;

c. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva;

d. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos
seus administradores;

e. No caso de Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido por 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.2.Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista

a. Prova de inscrigdo junto as fazendas federal, municipal e/ou distrital;

b. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da Unido,
admitida a certidao positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na forma
da lei;

c. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (se cabivel) e Municipal, do
domicilio ou sede da Empresa;

d. Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e. CNDT- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, expedida pela Justica do
Trabalho;
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11.3.Qualificacdo Técnica

a. Termo de Vistoria ou da Declaragdo de Dispensa de Vistoria conforme o caso.
b. Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e
compativeis com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacdo de atestado (s)
fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Entende-se como compativel e pertinente a comprovagdo de prestagdo de servicos que
envolvam a Instalagdo / implantagdo de sistemas que contemple o historico funcional, e a
prestagdo de servigos de mapeamento, customizagdo integragdo e desenvolvimento de no
minimo 50% das quantidades de UST estabelecidas neste Edital, prestada na area de TIC.

11.3.1 Podera ser apresentado mais de 01 (um) atestado de capacidade técnica para que a
somatdria dos mesmos atenda a quantidade exigida;

11.3 2 Caso o Pregoeiro entenda que a documentagéo apresentada nao seja suficiente para
caracterizar, de forma indubitavel, a compatibilidade com o objeto a ser licitado, podera ser
realizada diligéncia com fulcro no art. 59, § 2° da Lei n°® 14.133/21;

11.3.2 O nao cumprimento de diligéncias podera acarretar a inabilitagdo do proponente;

11.3.3 O cumprimento dos requisitos de qualificagdo técnica constantes deste item podera ser
comprovado mediante a apresentagdo de um ou mais atestados.

114. Relativos a Qualificacio Econdomico - Financeira

a. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial, ou liquidagao judicial, ou
de execugdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede da
Empresa, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria
certiddo, ou, na omissdo desta expedida com até 30 dias contados da data da sua
apresentagao;

b. Capital Social minimo ou Patrimonio liquido de no minimo 5% (cinco por cento)
do valor estimado da contratagao.

c. Balango Patrimonial - do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na
forma da lei, que comprove a boa situa¢do financeira da Empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 meses da data de apresentagdo da
Proposta;

d. O Balango Patrimonial - devera estar assinado por Contador devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC;

e. A boa situago financeira da Empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da
aplicagdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu Balango Patrimonial
ou apurados mediante consulta online, no caso de empresas inscritas no SICAF:

a) Indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a 1,0 (um):
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(Ativo Circulante) + (Realizdvel a Longo
Prazo)
LG= | (Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo
Prazo)

b) Indice de Solvéncia Geral (SG) maior ou igual a 1,0 (um):

(Ativo Total)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo
Prazo)

SG

¢) Indice de Liquidez Corrente (LC) maior ou igual a 1,0 (um):

(Ativo Circulante)
(Passivo
Circulante)

LC

Em atendimento a determinagdo do Tribunal de Contas da Unido, constante do Acordao n°.
1.793/2011-Plenario, como condigdo habilitatoria serdo realizadas as seguintes consultas:

a) Aos registros impeditivos de contratagdo no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas/CGU (Portal da Transparéncia -
WWww.transparencia.gov.br);

b) Aos registros impeditivos de contratagdo por improbidade administrativa no
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis Por Ato de Improbidade Administrativa
(Portal do Conselho Nacional de Justiga — CNJ — www.cnj.jus.br).

c) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU

(www.tcu.gov.br).

E facultado a Prefeitura Municipal de Salvador -BA, para aceitagdo dos documentos de
habilitagao, promover diligéncias para confirmar a veracidade das informagdes prestadas.
O ndo cumprimento de diligéncias ensejara a inabilitagdo do proponente.

12.DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 Homologado o resultado da licitagdo, o orgdo gerenciador, respeitada a ordem de
classificagdo, convocara o fornecedor beneficiario para assinatura da Ata de Registro de Pregos
que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condigoes estabelecidas.

12.2 As convocagdes de que tratam o item anterior deverdo ser atendidas no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis, prorrogavel apenas 01 (uma) Ginica vez a critério do Poder da Prefeitura
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municipal de Salvador -BA, sob pena de decair o direito a contratagio, sem prejuizo das sangdes
previstas em lei e neste Termo de Referéncia.

12.3 Sempre que o licitante vencedor ndo atender a convocagio, nos termos definidos neste
Termo de Referéncia, ¢ facultado a Administragdo, dentro do prazo e condigdes estabelecidos,
convocar os fornecedores remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo
e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

12.4 Ao assinar a Ata de Registro de Pregos, a adjudicataria obriga-se a prestar os servigos a
ela adjudicados, conforme especificagdes e condigdes contidas neste termo de referéncia e na
proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificagdes e condigdes do
TR.

12.5 A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragoes, obedecidas as disposigdes contidas
nos normativos em vigor.

12.6 O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos registrados, cabendo a
Prefeitura municipal de Salvador -BA (6rgdo gerenciador) promover as necessarias
negociagoes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na alinea "d" do inciso
11 do caput do art. 124 da Lei 14.133/21,

e Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao prego praticado no mercado a Prefeitura municipal de Salvador -BA
(6rgdo gerenciador) devera:

e Convocar o fornecedor visando a negocia¢do para redu¢do de precos e sua
adequacdo ao praticado pelo mercado;

o Frustrada a negociagdo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;
e

e Convocar os fornecedores integrantes no cadastro de reserva que aceitarem
reduzir seus pregos aos valores de mercado, observando a ordem de classificagao.

12.7 Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, a
Prefeitura municipal de Salvador- BA (6rgao gerenciador) podera:

e Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagio ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

e Convocar os demais fornecedores visando igualdade de oportunidade de
negociagao.

o Nio havendo éxito nas negociagdes, a Prefeitura Municipal de Salvador- BA
(6rgo gerenciador) devera proceder a revogagdo da Ata de Registro, adotando as
medidas cabiveis para obtengdo da contratagado mais vantajosa.

o A Ata de Registro de pregos sera ser cancelada quando:

o O fornecedor descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

e O fornecedor ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,
o O Fornecedor ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

e O Fornecedor sofrera san¢do prevista nos incisos Il ou IV do art. 156 da Lei
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14.133/21, quando ndo observado as infragdes administrativas trazidas pela mesma
legislagdo.

o O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas nos subitens anteriores, sera
formalizado por despacho do orgdo gerenciador, assegurado o contraditorio ¢ a
ampla defesa.

e O cancelamento do Registro de Precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da Ata,
devidamente comprovados e justificados, por razdo de interesse piblico, ou a
pedido do fornecedor.

12.8 A Ata de registro de precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao
ou entidade da administragdo piiblica que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante
anuéncia do 6rgdo gerenciador, observadas as condigdes estabelecidas nas normas de regéncia.

13.0BRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Executar o Contrato em estrita conformidade com as disposi¢oes e especificagdes deste
Termo de Referéncia, do Edital de Licitagdo, do Contrato, demais cominagdes legais, ¢ da
proposta de precos apresentada, adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se
integralmente pelos servigos contratados e sua execugdo, nos termos do instrumento da avenga
e da legislagdo vigente;

13.2 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Administragio;

13.3 Os servigos deverao ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com
vistas a qualidade dos servigos e a satisfagdo do Poder Executivo Municipal;

13.4 Iniciar os servigos no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apos o recebimento da O.S. - Ordem
de Servigo, informando, em tempo habil, ao fiscal do Contrato qualquer motivo impeditivo ou
que a impossibilite de iniciar a prestagao dos servigos;

13.5 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a disponibilizagdo do corpo funcional necessario ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

13.6 Para a condugio do contrato, a Contratada devera dispor de pessoal qualificado dentro dos
perfis profissionais requeridos, tanto relacionados a area de tecnologia da informagdo quanto a
area de gestdo de processos. Em particular, ¢ imprescindivel que a equipe a ser disponibilizada
conte com, pelo menos, os seguintes perfis profissionais:

o Gerente de Projeto - Profissional que estara a frente da equipe da Contratada em
cada orgao, respondendo pelo andamento dos trabalhos (ciclo de execugdo das
Ordens de Servigo), organizando as tarefas, orientando as equipes técnicas,
coordenando atividades, avaliando, interpretando, apresentando os resultados
obtidos e participando de reunides gerenciais com a equipe do Contratante;

e Analista de Processos - Profissional responsavel pela analise e avaliagdo dos
processos referentes as auditorias que serdo automatizadas, pela documentagio e
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entendimento da situagdo atual dos processos, pela identificagdo das adequagdes
necessarias nos processos com vistas a sua automagao, realizando o redesenho e a
elaboragdo do manual referente a auditoria adaptada;

e Analista de Sistemas - Profissional responsavel por auxiliar nas integragdes
envolvendo a Solugao Tecnologica, especificadas principalmente deste Termo de
Referéncia.

13.7 A contratada alocara tantos analistas de processo quanto forem necessarios, lembrando
que serdo esses profissionais que conversardo com as diferentes unidades da Prefeitura
municipal de Salvador- BA para o entendimento do Objeto:

o O dimensionamento da equipe para execugao adequada dos itens contratados é
de responsabilidade exclusiva da Contratada, devendo ser suficiente para o
cumprimento integral dos prazos, da qualidade e dos niveis de servigo exigidos.

13.8 Os profissionais da Contratada deverdo obedecer as normas internas do Poder Executivo
Municipal, sendo de total responsabilidade da Contratada eventual descumprimento de tais
normas que porventura cause perdas e danos a Administragao e/ao a terceiros;
13.9 Como padrdo e quando ndo for especificado, os trabalhos no ambito dos 6rgdos e entidades
envolvidos serdo realizados em dias tteis. Considerar-se-a dia util o periodo de 10 horas uteis,
das 8:00 as 18:00, nos dias em que houver expediente no Poder Executivo Municipal.
13.10 Considerar-se-a hora 1til o intervalo de uma hora dentro de um dia util;
13.110s trabalhos eventualmente realizados fora do horario de expediente, aos sabados,
domingos e feriados, sejam no ambiente da Contratada ou no ambiente dos orgaos e entidades
envolvidos, ndo implicardio em nenhum acréscimo ou majoragdo nos valores pagos a
Contratada;
13.12 Os prazos especificos, quando ndo fixados neste Termo de Referéncia, serdo consignados
na respectiva Ordem de Servigo;
13.14 Como padrio e quando nao for especificado em contrario, todos os prazos serdo contados
em horas uteis ou dias tteis;
13.15 Para atividades executadas pela Contratada nas instalagdes do Poder Executivo
Municipal e entidades envolvidas, os equipamentos e softwares utilizados por seus profissionais
serdo de responsabilidade da Contratada;
13.16 Manter durante toda a fase de execug@o deste contrato as condigdes de habilitagao e de
qualificagdo exigidas para participagdo no certame licitatorio;
13.17 Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a
execugdo deste contrato;
13.18 Manter preposto para este contrato que ira representa-lo sempre que for necessario. O
preposto deve manter permanente contato com a unidade responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, adotando as providencias requeridas a execugdo dos servigos;
e O preposto participara, obrigatoriamente, das reunides de planejamento e das
reunides de demonstragdo dos projetos, bem como outras estabelecidas pela
Prefeitura Municipal de Salvador- BA;
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o O preposto deve garantir a participagdo da equipe de projeto devidamente
qualificada nas reunides citadas acima;
e O preposto deve ter autonomia para executar as agdes necessarias ao adequado
cumprimento do contrato;
e O preposto deve estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados.
13.19 Indicar enderego eletronico (e-mail) para o recebimento de notificagdes e comunicagdes
a respeito da execugao do contrato;
13.20 Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto contratado, nos prazos
e condigdes pactuadas, prestando todos os esclarecimentos eventualmente solicitados pela
Prefeitura municipal de Salvador- BA obedecendo aos parametros e rotinas estabelecidos de
acordo com as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo vigentes;
13.21 Executar os servigos de acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela Prefeitura
municipal de Salvador- BA aferidos por instrumentos de gestdo e pelos niveis de servigo
previstos.;
13.22 Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal e/ou do Gestor do
contrato, inerentes a execugo do objeto contratual;
13.23 Fornecer a Prefeitura municipal de Salvador- BA sempre que requerido formalmente,
todas as informagdes solicitadas relativas aos servigos objeto do Contrato;
13.24 Registrar todas as solicitagdes feitas pelo Poder Executivo Municipal, para
acompanhamento e controle da execucdo dos servigos;
13.25 Elaborar documentos (relatorios gerenciais e outros) referentes ao acompanhamento da
execugdo dos servigos contratados;
13.26 Elaborar relatorios especificos, contendo propostas para melhoria de servigos e
procedimentos, de forma a abranger a realidade do Poder Executivo Municipal;
13.27 Seguir as instrugdes e observagdes efetuadas pelo Poder Executivo Municipal bem como
reparar, COITigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte,
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorregdes;
13.28 Corrigir todos e quaisquer defeitos nos produtos entregues ou servigos prestados, no
periodo de garantia, que compreendem, dentre outros, as imperfeigoes percebidas, a auséncia
de artefatos ou de documentagdo obrigatoria e qualquer outra ocorréncia que impega o
funcionamento normal do servigo contratado ou que nao se apresente dentro dos padrdes e
niveis de qualidade predefinidos;
13.29 Propiciar todos os meios e facilidades necessérios a fiscalizagdo do fornecimento da
solugdo ¢ da prestagdo dos servigos pelo Poder Executivo Municipal, cujo representante terd
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que
considerar a medida necessaria;
13.30 Assegurar-se de que as determinagdes do Poder Executivo Municipal sejam disseminadas
junto aos profissionais alocados com vistas a execugao dos servigos contratados;
13.31 Consultar o Fiscal e/ou o Gestor do Contrato sempre que houver necessidade de
esclarecimentos relativos ao objeto deste ajuste, submetendo-lhe em tempo habil quaisquer
questdes que possam implicar alteragdo de suas especificagdes;
13.32 Providenciar e manter qualificagdo técnica adequada dos profissionais que prestam
servigo para a Prefeitura municipal de Salvador- BA de acordo com as necessidades pertinentes
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a adequada execugdo dos servigos contratados, bem como capacita-los nas tecnologias que
eventualmente venham a ser utilizadas durante sua execugao;

13.33 Observar as disponibilidades estabelecidas pelo Poder Executivo Municipal sobre o
horario de prestagao do servigo, em conformidade com as leis trabalhistas, bem como acordos
e convengdes coletivas que dispdem sobre a categoria;

13.34 Responsabilizar-se por despesas de deslocamento de técnicos, diarias, hospedagem e
demais gastos relacionados com a equipe técnica, sem qualquer custo adicional para o Poder
Executivo Municipal;

13.35 Manter consistentes e atualizados todos os artefatos produzidos e/ou alterados durante a
execucdo dos servigos contratados;

13.36 Garantir a compatibilidade das entregas efetuadas e que sejam totalmente aderentes aos
produtos utilizados pela Prefeitura municipal de Salvador- BA;

13.37 Reportar formal e imediatamente ao Poder Executivo Municipal quaisquer problemas,
anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer a execugdo dos servigos, o
alcance dos niveis de servigo ou 0 bom andamento das atividades;

13.38 Responsabilizar-se por indenizagdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos
causados direta ou indiretamente ao Poder Executivo Municipal, ou a terceiros, pela mao de
obra utilizada para execu¢do do objeto contratual, decorrentes de dolo ou culpa, durante a
prestagdo dos servigos contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo/acompanhamento pelo Poder Executivo Municipal.

14.0BRIGACOES DA CONTRATANTE
O contratante obriga-se, durante a execugao do Contrato a:

o Expedir nota de empenho, bem como ordens de servigo — OS para solicitar inicio
da execugdo dos servigos;

o Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

e Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio do contrato, por servidor
especialmente designado;

e Atestar a execugdo do objeto do presente ajuste por agente indicado acima;

e Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do objeto deste
ajuste, inclusive permitir o livre acesso dos responsaveis da contratada as
dependéncias da contratante, desde que devidamente identificados;

e Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condig¢des de prego e prazos
estabelecidos neste instrumento;

e Aplicar as penalidades por descumprimento do contrato.

15.GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
15.1 Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor especialmente designado pela

autoridade competente, que tera seu substituto legal, cabendo-lhes as atribuigdes e
responsabilidades do artigo 117 da Lei n°. 14.133/21, os quais serdo auxiliados, ou nio, por
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empresa terceirizada a ser contratada.

15.2 Cabera ao Gestor do contrato acompanhar o fiel cumprimento das clausulas do contrato,
responsabilizando-se pela sua condugdo nos termos do artigo 117 da Lei n°. 14.133/21, dentre
as quais destacamos:

e Verificar a execugdo do objeto contratual, visando garantir a qualidade desejada;
Encaminhar as notas fiscais atestadas pelo Fiscal do Contrato ao setor competente
para autorizar os pagamentos;

e Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execugdo do contrato,
determinando as providéncias necessarias a corregdo das falhas ou defeitos
observados;

e Dar imediata ciéncia aos seus superiores, dos incidentes e ocorréncias da execugao
que possam acarretar a imposi¢ao de sangdes ou a rescisdo contratual;

e Adotar, junto a terceiros, as providéncias necessarias para a regularidade da
execucdo do contrato.

15.3 Cabera ao (s) Fiscal (is) do contrato auxiliar o gestor do contrato quanto a conferéncia
técnica e operacional durante a fase de execugdo dos servigos.

e Mensalmente o fiscal do contrato devera emitir nota técnica devidamente
circunstanciada contendo as informagdes relativas a prestagdo dos servigos
contratados.

o Conferir os fornecimentos, os servigos prestados e atestar as notas fiscais para
envio ao Gestor do Contrato;

15.4 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia da gestao e fiscalizagao deverdo
ser solicitadas pelo Gestor a autoridade competente, para a adogdo das medidas que julgar
necessarias.

15.5 A gestdo e fiscalizagdo serdo exercidas pelo contratante e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, ndao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

15.6 Ao contratante se reserva o direito de rejeitar a execugdo do objeto contratual prestado, se
em desacordo com os termos do edital.

16.DO PAGAMENTO

16.1 O prazo para pagamento sera de até 30 dias contados da apresentagdo da Nota Fiscal
contendo o detalhamento dos servigos executados, acompanhada dos demais documentos
comprobatorios do cumprimento das obrigagdes da contratada, que constam abaixo:

a. Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via tnica;
b. Ordem (s) de Servigos relativa (s) aos servigos faturados;
c. CRS - Certificado de Regularidade de Situagao do FGTS, expedido pela Caixa
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Econdmica Federal,

d. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, expedida
pela Receita Federal do Brasil;

e. Certidao de Regularidade junto a Fazenda Estadual (se cabivel) e Municipal;

f. CNDT- Certidao Negativa de Débitos Trabalhista, expedida pela Justica do
Trabalho;

g. Observagdo: Os documentos previstos nas alineas “c”, “d”, “e” e “f”, poderdo
ser obtidos pelo proprio Poder Executivo Municipal, caso estejam disponiveis nos
respectivos sitios eletronicos.

12.2 O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela contratada, acompanhada dos demais documentos exigidos neste
Termo;

16.3 O “atesto” fica condicionado a verificagio da conformidade da Nota Fiscal/Fatura,
apresentada pela contratada com os servigos efetivamente prestados.

16.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a contratante.

16.5 A nao apresentagdo dos documentos de regularidade fiscal e trabalhista ndo representam
Obice para o pagamento das parcelas efetivamente executadas. Contudo, em decorréncia da ndo
manutengdo das condigdes de habilitagdo caracterizar-se-a o inadimplemento do contrato
conforme estatuido no art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n® 14.133/21.

16.6 Quando do pagamento, sera efetuado a retengdo tributaria e previdenciaria previstas na
legislagao aplicavel.

16.7 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria, mediante depodsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela contratada, ou por outro meio
previsto na legislagéo vigente;

16.8 Sera considerado como data do pagamento o dia em que a ordem bancaria, efetivamente,
constar como entregue a institui¢ao bancaria;

16.9 A contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no respectivo contrato com o Poder
Executivo Municipal.

17.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

17.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a
data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte
formula:

EM=IxNx VP
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Donde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = ndice de atualizagdo financeira = 0, 000164384, assim apurado:

1= (TX/100)

365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
[=(6/100)

365

1=0,000164384

17.2 A retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ocorrera quando a
contratada:
o Naio produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
e Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugido do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18. DO REAJUSTE

18.1 Sera admitida a repactuagio dos pregos dos servigos contratados, desde que seja observado
o intervalo minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentagao das propostas.

19.DA VIGENCIA DO CONTRATO

19.1 O prazo de vigéncia dos Contratos sera de 12 (doze meses) contados da publica¢io de sua
simula na imprensa oficial correspondente, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos do art. 107, caput, da Lei
14.133/21.

20.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Na inexecugdo total ou parcial do objeto deste termo de referéncia, a contratante pode,
garantida a prévia defesa da contratada no prazo de 05 (cinco) dias tteis, aplicar a contratada
as seguintes sangdes:

e ADVERTENCIA - Sempre que forem observadas irregularidades de pequena
monta para os quais tenha concorrido;
e MULTA de:
o 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor adjudicado em caso
de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administragao, no caso de
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execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma
a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

o 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execugao do objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a”, ou de
inexecucdo parcial da obrigagao assumida;

o 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obrigagdo assumida.

o SUSPENSAO/IMPEDIMENTO TEMPORARIA - de participagio em licitagio
e impedimento de contratar com a Administragdo (contratante), por prazo nao
superior a 05 (cinco) anos.

o IMPEDIMENTO DE LICITAR/CONTRATAR - Declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sangao aplicada com base no item anterior.

20.2 As sangdes de adverténcia, suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administra¢do do contratante, ¢ impedimento para licitar e contratar com a
Administragdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

20.3 A contratante aplicara as demais penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no
Decreto 10.024/2019, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil;

20.4 A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa
por parte da contratante, na forma da Lei;

20.5 Havendo aplicagdo das multas previstas, estas serdo descontadas dos pagamentos devidos
pela contratante, ou cobrada diretamente da empresa, amigavel ou judicialmente, e poderéo ser
aplicadas cumulativamente entre si e com as demais sangdes previstas neste topico;

20.6 O licitante que ensejar o retardamento da execug@o do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

21.RESCISAO CONTRATUAL

21.1 A Prefeitura Municipal de Salvador-BA considera rescindido o Contrato, de pleno direito,
independentemente de notificagdo judicial, sem que assista a contratada o direito a qualquer
indenizagdo, nos casos e formas fixados na Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteragdes, e nos
casos ¢ formas fixados pelo Decreto 10.024/2019 e subsidiariamente pela Lei Federal n°
14.133/21.
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22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 O fornecedor sujeitar-se-a, no caso de cometimento de infragdes ou inadimplemento de
suas obrigagdes, as penalidades previstas na Lei Municipal n® 6.148 de 28 de junho de 2002, no
Decreto Municipal n® 15.984 de 21 de setembro de 2005, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 2021, sem prejuizo das demais
cominagdes legais.

23. DISPOSICOES GERAIS

23.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Diretoria Geral de Governanga e
Projetos da Secretaria Municipal de Gestdo através da cooperagdo técnica da sua equipe,
estando em consonancia com as disposi¢des legais e normativas aplicaveis e com interesse e
conveniéncia da Administragdo, afastando-se as caracteristicas, clausulas e condi¢des que
direcionem, comprometam, restrinjam ou frustre o carater competitivo da licitagdo, passando,
assim, a integrar o processo administrativo formalizado.

Municipio de Salvador, .......... de e de v

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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