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PREFEITURA MUNICIPAL DE
e LAURO DE FREITAS

ATO DE AUTORIZAGAQ DE ABERTURA

Lauro de Freitas/Ba, 04 de agosto de 2025

No uso das atribuicbes de meu cargo, venho respeitosamente autorizar a abertura de procedimento
administrativo de contratagéo por credenciamento, nos termos da Lei Federal 14.133/22, com o objetivo de
contratar, a saber:

OBJETO
Credenciamento de instituigdes financeiras para concessao de empréstimos e cartdo de crédito consignados
em folha aos servidores plblicos municipais.

@ JUSTIFICATIVA DE AQUISICAO/CONTRATAGCAO DE SERVICO
» O Municipio de Lauro de Freitas necessita realizar o Credenciamento de instituigbes bancarias efou
financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, para concess&c de empréstimos
consignados, carides de crédito, cujos valores das prestagdes devidas, desde que expressamente autorizadas
por esies, deverdo ser consignados em folha de pagamento, obedecendo-se os critérios e os limites
estabelecidos nos Decretos Municipais n°s. 4.801 de 27 de abril de 2021, alterado pelo Decreto n°. 5.134 de
29 de dezembro de 2022.
> O credenciamento € necessario para atender as necessidades de servidores ativos, aposentados e
pensionistas, que demandam o beneficio de empréstimos consignados.
> O empréstimo com desconto das parcelas em folha de pagamente, mais conhecido como empréstimo
ou crédito consignado, é uma linha de crédito mais segura, com menor risco para as instituicdes financeiras e
em consequéncia, com menores taxas de juros para o contratante. Quanto menor o risco de inadimpléncia
' & para os bancos, menores seréo os juros. A forma de pagamento desta modalidade de crédito, aliada ac menor

"gﬂ’\ numero de exigéncias de documentagéo, s&o diferenciais que a tornaram extremamente popular.

» Considerando nesse sentido, o Credenciamento, torna-se a alternativa mais viavel para que sejam
cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade Considerando que o Municipio de
Lauro de Freitas entende a necessidade de pautar as a¢es nos preceitos e valores éticos,

RECONHECO come necessidade desta secretaria a referida
demanda. ENCAMINHO ao Setor Competente para dar inicio a
fase interna para satisfaggo do ora solicitado.
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Atenciosamente,
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i : BIETO e
Credenmamento de |nst|tmgoes fmance:ras para concessao de emprest:mos e cartao de Ct’EdltO consignados
em folha aos servidores. publicos municipais.

* iy -

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE SERVIDORES DO MUNICIPIO

DENOMINAGAO TOTAL DE CARGOS
Efetivos 2,333
Comissionados 1.340
Temporarios 4.129
Q} Estatutéarios cedidos 4
Aposentados 1
Pensionistas a 54
Estagiarios 191
Agente Polificos 15
Conselheiros Tutelares 5]

Os servidores plblicos interessados deverao dirigir-se as instituicbes|
financeiras credenciadas, munidos dos documentos solicitados pelas|
mesmas.

s Instituigdes Bancarias terdo o prazo de até 30 dias corridos, apoés)
assinatura do Contrato, para disponibilizarem os servicos objeto do
presente Credenciamento.

Vi

Zia SIMPLlE!CA’BA&AWECESSIIABEEDWC@NZ[RATA AO ]
» O Mun plo de Lauro de Freitas necessita realizar o Credenciamento de instituicdes bancérias e/ou
o financelras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, para concessdo de empréstimos
\.__‘_,E } . consignados, cartdes de crédito, cujos valores das prestacdes devidas, desde que expressamente
autorizadas por estes, deverdio ser consignados em folha de pagamento, obedecendo-se os critérios
e os limites estabelecidos nos Decretos Municipais n2s. 4.801 de 27 de abril de 2021, alterado pelo
Decreto n2. 5.134 de 29 de dezembro de 2022,
¥ O credenciamento é necessario para atender as necessidades de servidores ativos, aposentados e
pensionistas, que demandam o beneficio de empréstimos consignados.
O empréstimo com desconto das parcelas em folha de pagamento, mais conhecido como empréstimo
ou crédito consignado, é uma linha de crédito mais segura, com menor risco para as instituicbes
financeiras e em consequéncia, com menores taxas de juros para o contratante. Quanto menor o risco
de inadimpléncia para os bancos, menores serdo os juros. A forma de pagamento desta modalidade
de crédito, aliada ao menor nimero de exigéncias de documentacgo, séo diferenciais gue a tornaram
extremamente popular.
Considerando nesse sentido, o Credenciamento, torna-se a alternativa mais vidvel para que sejam
cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade. Considerando que o
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Municipio de Lauro de Freitas entende a necessidade de pautar as agbes nos preceitos e valores
éticos.

{ xX) bens e servicos comuns;

{{ )} bens e servicos especiais

4 ) Servigo ndo continuado

x ) Servigo continuado s/ DEMO — (Sem dedicagao exclusiva de
im&o de obra)

{( ) Servigo continuado ¢f DEMO — (Com dedicacio exclusiva de mao
\de obra)

() Fornecimentos continuos

) Fornecimento ndo continuo

() servicos ndo continuos ou confratados por escopo

i| A vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses contados a

|partir da publicac&o na imprensa oficial. Os interessados poderéo se
‘{credenciar a qualguer tempo, durante todo o perjodo de validade do
edital — 12 (doze) meses.

() Mensal

1(X) Anual

( ) outro

(X)) Total / Global
i( ) Parcelado

|( )Totall Global

bs: Esta licitac&o n&o gerara énus para o Municipio.

» Nenhumn repasse sera efetuado a contratada enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigago financeira que
lhe for imposta, em virfude de penalidade ou
inadimpléncia.

» O Municipio ndo serd garantidor ou respansavel pelas
obrigacoes financeiras assumidas pelos servidores ativos
(efetivos e comissionados), aposentados e pensionistas
em ato de empréstimo consignado, em quaisquer
hipoteses ou situagdes.

» Fica o Municlpio isento de qualquer responsabilidade
quanto a néo efetuacdo do desconto em folha nos casos
em que ndo se processar o pagamento devido ao
afastamento ou qualquer situagdo funcional que acarrete
a exclus8o do contratante do empréstimo da folha de
pagaments, bem como a qualquer fato administrativo
relativo as questdes relacionadas 2 situagdo funcional do
servidor.

» E de responsabilidade exclusiva da Instituicdo Financeira
avaliar a situagdo cadastral do servidor para fins de
concesséo do empréstimo, cabendo a ela decidir pela sua
concesséo ou pela negativa, de acordo com seus préprios
critérios e, de consequéncia, responsabilizar-se-a
também pela smia_g__am de inadimpléncia.

22 PREVISAO/NO PEANO'DE:CONTRATACOES/ANUAEYPCAY i il e

Nao houve planejamento, pois a contratacdo desse servigo ndo gerara énus a Administragéo Publlca jaquea

instituicdo ficara responsavel pelas obrigacdes financeiras.
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‘Previsac Ofcamentariacs .

ohtratagéo desse servigo néo gerara & onus a Admmlstra 30 Publlca

FUNDAMENTACAOLEGAESL

O inciso XLII1 do artigo 6° da Lei n® 14.133/2021.
: JANEXOS i ;

ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (x)
ANALISE DE RISCOS ( ) i

PLANILHA COM ESPECIFICACAO ( )
TERMO DE REFERENCIA PREVIO (x)
PESQUISA DE PRECO PREVIA( )
OUTROS ()

Informamos que, esta solicitacdo tem por objetivo garantia a seguranga e legalidade ao procedimento
administrativo que sera realizado para a contratacio acima referida.

Considerando a relevancia e necessidade do objeto da presente contratagdo, solicitamos a autorizagéo de

@ssa Exceléncia para abertura de processo de administrativo para contratagdo visando a Credenciamento de
eredenciamento de instituigSes financeiras para concessdo de empréstimos e cartdo de crédito consignados

em folha aos servidores piblicos municipais da Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas.

Na certeza de que V. Exa. Adotara as providéncias cablveis, renovamos votos de cordialidade,

Atenciosamente,

Lauro de Freitas/BA, 04 de agosto de 2025

Joiceleide %An;os dos Santos Costa
Supeg de Pessoas
Joiceleide Angels Wnjos dos Santos Costa
Mat: 1217109

Em conformidade com a legislagio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente paraanalise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagédo e demais providéncias cabiveis.

demais, autorizo a Comissé@o de Contragdo a proceder todos os atos administrativos necessarios ao

~W¥<ndimento da solicitagao contida neste documento, tudo nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Autoridade Competenie:
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PLANILHA DE ESPECIFICACAO

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE SERVIDORES DO MUNICIPIO

DENOMINAGAO TOTAL DE CARGOS
Efetivos 2.333
Comissionados 1.340
; Temporarios 4,129
Q Estatutarios cedidos 4
Aposentados 1
Pensionistas 54
Estagiarios 191
Agente Politicos 15
Conselheiros Tutelares 6




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS - BA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO — SECAD

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

UNIDADE DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Administracéo
REGENCIA LEGAL: Lei Federal n. 14.133/2021
INFORMACOES DO OBJETO: Credenciamento de instituigbes financeiras para concesséo de empréstimos e

cartdo de crédito consighados em folha aos servidores pablicos municipais.

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

1.1. O Municipio de Lauro de Freitas necessita realizar o Credenciamento de instituicdes bancérias efou
financeiras autorizadas a funcionar pelo Bancoe Central do Brasil, para ‘concessdo de empréstimos consignados,
cartdes de crédito, cujos valores das prestagdes devidas, desde que expressamente autorizadas por estes,
daverdo ser consignados em folha de pagamento, obedecendo-se os critérios e os limites estabelecidos nos
Decretos Municipais n°. 4.801 de 27 de abril de 2021, alterado pelo Decreto n°. 5.134 de 29 de dezembro de
2022

1.2. O credenciamento & necessaric para atender as necessidades de servidores ativos, aposentados e
p2nsionistas, que demandam o beneficio de empréstimos consignados.

1.3. O empréstimo com desconto das parcelas em folha de pagamento, mais conhecido como empréstimo ou
crédito consignado, € uma linha de crédito mais segura; com menor risco para as instituicées financeiras e em
consequéncia, com menaores taxas de juros para o contratante. Quanto menor o risco de inadimpléncia para os
bancos, menores serdo os juros. A forma de pagamento desta modalidade de crédito, aliada ao menor nimero
dz exigéncias de documentagio, sdo diferenciais que a tornaram extremamente popular.

1.4. Considerande nesse sentido, o Credenclamento, torna-se a alternativa mais viavel para que sejam
cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade. Considerando- que o Municipio de
Lauro de Freitas entende a necessidade de pautar as a¢Ges nos preceitos e valores éticos.

2 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL '

2.1. Nao houve planejamento, pois a contratagdo desse servigo ndo gerara 6nus & Administrag&o Publica, ja que
a instituicéo ficara responsavel pelas cbrigagdes financeiras.

3 — EXIGENCIAS TECNICAS/REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Para fins de participagéo no Credenciamento, as [nstituices deveréo apresentar os seguintes documentos:
a) Cépia autenticada da cédula de identidade do representante;

b) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privade que
comprove(m) que a Instituigdo prestou, satisfatoriamente;

oX




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS - BA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ — SECAD

b.1) O(s) atestado(s) devera(&o) ser apresentado(s) constando as seguintes informagoes da emitente: papel
timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emisséo, nome e cargoffungéo de quem assina o documento, bem
como conter objeto, atividades desenvolvidas e perfodo da contratacao;

<

¢) Contrato Social,

d) As certiddes valerdo nos prazos que lhe séo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-3o vélidas por 80
(noventa) dias, contados de sua expedigéo,

g) A regularidade dos documentos exigidos para habilitagio cuja aceitabilidade depende de confirmagao de
autenticidade sera efetuada por meio de consulta “on-line”;

f) Os documentos exigidos para habilitag&o poderdo ser apresentados em original, em copia autenticada ou ainda
em copia simples nesse caso, mediante a apresentagao dos originais, para conferéncia e autenticagao;

g) Possuir escrituragéo e registros contabeis, conforme legislacao especifica;
h) Possuir regularidade fiscal comprovada,
i) Possuir autorizagdo de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil;

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE SERVIDORES DO MUNICIPIO

Denominagao Total de Cargos
Efetivos 2.333
Comissionados 1.340
Tempordrios 4.129
Estatutarios cedidos 4
Aposentados 1
Pensionistas 54
Estagiarios 191
Agente Politicos 15
Conselheiros Tutelares 6 !

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 O levantamento de mercado foi realizado com base nos requisitos identificados para a contratagdo. Buscou-
se por meio da andlise de contratagdes similares realizadas por outros 6rgéos ou entidades, para identificar as
solugdes existentes no mercado.

Elencamos as solugdes:

CREDENCIAMENTO

Vantagens:

« Abertura e isonomia: Qualquer instituigio financeira que atenda aos critérios pode participar, promovendo
igualdade de oportunidades.

- Agilidade e flexibilidade: Permite contratagdo conforme a demanda, sem necessidade de novo processo

licitatério.

o7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS - BA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO — SECAD

» Reducfo de riscos: A Administracdo ndo & obrigada a contratar todos os credenciados, podendo selecionar
conforme conveniéncia e operiunidade.

« Transparéncia: Processo eletronico e publico, com critérios objetivos e registrados em plataforma digital.

« Eficiéncia administrativa; Evita miltiplas licitagdes e acelera o atendimento as necessidades dos servidores.
Desvantagens:

+ Demanda planejamento detalhado: Exige elaboragéo de edital, critérios técnicos e mecanismos de controle.

- Gestso continua; Requer acompanhamento dos credenciados e atualizagfo constante do cadastro.

+ Possivel sobrecarga: Se muitos forem credenciados, pode haver dificuldade de gestéo e controle de qualidade.

CONTRATAGAO DIRETA

Vantagens:

* Rapidez pontual: Pode ser mais rapida em situagSes emergenciais ou muito especlficas.

» Menor complexidade inicial: N&o exige edital amplo nem chamamento publico.

Lesvantagens:

« Risco de questionamentos legais: Pode ser vista como restritiva ou favorecedora se ndo for bem fundamentada.
« Falta de isonomia: Apenas uma instituic&o é contratada, o que pode gerar suspeita de favorecimento.

« Menor transparéncia: Processo menos aberto ao publico e com menor concorréncia.

+ Inadequado para servigos amplos: Como o consignado, que pode ser oferecido por varias instituigdes, néo se
justifica a exclusividade.

Para empréstimos consignados em folha, o credenciamento &€ amplamente preferido por ser mais iransparente
inclusivo e eficiente, além de estar alinhado com os principios da nova lei.

A contratacéo direta & recomendada ser usada em casos muito especificos o que ndo é o caso.

6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

6.1. A contratac@o néo implicara dnus ac Municipio, conforme Decreto Municipal n®. 4801 de 27 de abril de 2021
e alteracgbes posteriores,

6.2. Os custos do sistema gestor de consignado, bem como o ressarcimento de despesas administrativas pelo
processo mensal de consighagdo, dar-se-a em termos constantes nos respectivos contratos com os
consignatarios, sendo responsabilidade destes o pagamento dessas solugbes de sofiware e ressarcimenio de
despesas do municipio.

7 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

1. Solicitac@o e Contratacio:

» O servidor podera solicitar na propria instituicdo financeira habilitada ou através do aplicativo disponibilizado
pala Instituicdo; e apresentara as documentagdes solicitadas para analise.

+ A Instituicdo analisa a margem na plataforma do Sistema Gestor de Consignados;

+ Apos o aceite do servidor da condicio apresentada pela I[nstituicdo, esta averba o contrato e insere na
plataforma eletrdnica de gerenciamento de consignados do Sistema Gestor de Consignados.




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS — BA
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2. Importagdo e Exportacdo dos arquivos:

+ O Municipio através do Setor de Recursos Humanos da SECAD, realiza a importagéo e aferigbes dos valores
contratados e impyta na Folha de Pagamento dos Servidores para o devido desconto,

« Somente serd ‘_Aefetuado o desconto em folha de pagamento quando as entidades consignatarias forem
declaradas habilitadas pela autoridade competente, respeitando os Decretos Municipais 4.801 de 27/04/21 e
alteracdes.

« Sera enviado para as Consignatarias através da plataforma de gerenciamento de consignados o arquivo de
retorno que constam os valores descontados na Folha de Pagamento dos Servidores.

3. Repasse:

O setor de Recursos Humanos da SECAD envia para Secretaria Municipal da Fazenda o relatGrio com os valores
a serem repassados para Instituicdes Financeiras.

8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

7.1 Considerando a caracteristica da contratagéo do servigo, que € tnica e indivisivel, e visando a prestagdo do
servico de forma integral, n&o sera aplicado o parcelamento de itens devendo ser credenciada todas as empresas
que atendam aos requisitos de habhilitag&o.

9 — CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

9.1. N&o existem contratagdes correlatas efou interdependentes para a contratagéo pretendida.

10. BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATACAO

10.1. Os servigos a serem contratados sdo essenciais para atender 4s demandas da Prefeitura Municipal de
Lauro de Freitas, contribuindo significativamente para atender o Decreto Municipal n°® 4.801 de 27/04/21 e
alteragbes, dispdem sobre as consignagdes em folha de pagamento dos servidores ptblicos.

10.2 Com isto os Funcionarios ptblicos podem slé beneficiar de taxas de jurcs mais baixas e condigbes de
pagamento facilitadas, o que pode aumentar a adeszoa servigos como empréstimos consignados.

10.3 Para as instituicdes financeiras ou prestadores de servicos, a consignagéo oferece uma garantia de
pagamento, reduzindo o risco de inadimpléncia.

10.4 Dessa forma, o Municipio podera oferecer um suporte mais eficaz e responsivo as necessidades de seus
servidores, fortalecendo a qualidade dos servigos prestados.

11— IMPACTOS ANIBIENTAIS

11.1. Consumo de recursos: A operagéo de consignatarias, especialmente em larga escala, pode resultar em um
aumento no consumo de recursos como papel, energia elétrica e outros materiais de escritorio. Isso pode
contribuir para a degradacéo ambiental se ndo forem adotadas praticas sustentaveis.
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11.2. Gestéo de residuos: A geracio de residuos, como papelada de contratos, documentos financeiros e outros
materiais, pode aumentar com a operagéo dessas instituigdes. Uma gest&o inadequada desses reslduos pode

levar & poluico e outros problemas ambientais.

11.3. Impacto da produgfo de documentos: A necessidade de imprimir @ armazenar grandes volumes de
documentos pode contribuir para o desmatamento e a poluigéo, especialmente se n&o forem utilizados papéis
reciclados ou praticas de digitalizago de documentos.

11.4. Uso de energia: Os escritorios e sistemas de tecnologia da informacgéo utilizados pelas consignatarias
consomem energia, o que pode contribuir para as emissdes de gases de efeito estufa se a fonie de energia néo
for renovavel.

12 —~ VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

« Considerando que a solugdo pretendida atendera a demanda

« Considerando que ha instituicbes disponiveis para a prestacéo do servigo;

« Considerando que ndo tem dnus ao Municipio.

+ Considerando que & um servico comum, podendo ser fornecido efou adquirido por diversas emprasas.

A Secretaria Requisitante entende esta contratag&o como viavel.

Lauro de Freitas-Ba, 04 de agosto de 2025.

Bruno Holmes

Mat. 1
p | SEGAD | Coimpras

Bruno Rafael Holmes Farias
Matricula: 125349

Tassio Lima Muniz Azevedo

Secretario Municipal de Administragéo.
Autoridade Competente

' Lima Mani do
TassaL.mﬁ Wg

Secretario de Afminisiracao
Prefeitura Municipal re:eta‘:swm




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS

MAPA DE RISCOS

Objeto: Credenciamento de instituigdes financeiras para concesséo de emprastimos e cartéo
de crédito consignados em folha aos servidores publicos municipais

N° do Processo: 16167/2025

Certame Chamada Publica/Credenciamento

X |Planejamento da Contratag&o El Selegio do Fornecedor

x |Gestdo do Contrato

Falha na indicacdo dos agentes publicos para exercerem as fungées do processo
licitatéric (equipe de planejamento, pregoeiro ou comissao julgadora e executorffiscal
do contrato}.

Probabilidade: Baixa E(] édia Alta

Impacto: Baixo D Médio X [Alto

Causa(s}): 1. Nomeacé&o de servidor sem tempo habil para atuar na fase de planejamento da contratagio
(sobrecarga de trabalho/atividades) / 2, Insuficiéncia de servidores

Dano(s): 1. Erros na elaboracao dos artefatos da etapa de planejamento da contratacéo. /
2. Atraso no processo de contratagdo. /3. Sobrecarga de trabalho/ 4. Viclag&o ao principio da Segregacao de
Fungao. / 5. Suspensio dos processos licitatorios/ 6. Responsabilizagdo dos gestores/agentes publicos;
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Acdo(des) Preventiva(s): 1. Realizar o mapeamento das habilidades e freinamentos,
incluindo os periédicos, necessérios para participar da equipe de planejamento da
contratacdo. /2, Realizar o levantamento das agdes de contratagéo realizadas a
fim de permitir a identificagéo dos integrantes e gerenciar o nimero de trabalhos
envolvidos.

Responsavel:

SECAD

Agdo(bes) de Contingéncia: 2. Estabelecer, dentro de um cheklist elaborado para
o processo de contratag@o, um item explicito para lembrar quanto a analise de
necessidade de adequagao do 6rgao.

Responsavel:

CONTROLADORIA

mpactar nos objetivos da contratagdo (Andlise de Riscos)

alha ou auséncia de estudo para identificar os eventos ndo previstes que possam

»

Probabilidade: D Baixa . | Média ]

Impacto: Baixo Medio x

Alta

Alto

Causa(s): 1. Analise de riscos deficiente, com a desconsideracéo de riscos relevantes; /2. Desconhecimento da
legislagdo; / 3. Desconhecimento da importancia da etapa. / 4. Elaboragao da Matriz de Riscos sem considerar

as orientacfes previstas nos arts. 22 e 133 dalei14.133/2021.

Dano(s): 1. Auséncia de gerenciamento das incertezas/ 2. N&o mitigacao dos riscos da contratagéo

Acao(bes) Preventiva(s): 1. Equipe de plangjamento da contratacdo elabera analise
de risco da coniratacéo e da gestlo contratual; / 2. Analise e avaliagdo dos eventos
apontados e dos confroles previstos/existentes;

Responsavel:

SECAD

Acao(bes) de Contingéncia: 1. Solicitar 4 equipe de planejamento da contratacéo
que elabore relatério de gerenciamento dos riscos de forma a manter o
monitoramento/acompanhamento; / 2. Verificar a possibilidade de estabelecer fluxo
de gerenciamento dos riscos da etapa de fiscalizagdo contratual de forma a obter o
registro e relato dos eventos e dos resultados dos confroles implantados,/ 6.
Encaminhamento dos resultados (relatorios de gerenclamento) para conhecimento
e tomada de deciséo da Instancia de Governanga do Orgéo.

Responsavel:

CONTROLADCRIA

| Elaboragdo de Estudo Preliminar insuficiente para a contratacéo.
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Probabilidade: Baixa x |Média Alta

Impacto: Baixo Meédio X |Alto

Causa(s): 1. Falta de capacitagdo da equipe de Planejamento da Contratagdo nos requisitos legais
aplicavels.

Dano(s): 1. Confratagfo de servigos comfalhas de especificacio; 2. Necessidade de aditivo contratual;

Acido(des) Preventiva(s): 1. Implementar plano de treinamento nas areas de Responsével:
planejamento de contratagdo conforme lei vigente, bem como em analise de

requisitos legais aplicaveis; SECAD

2. Elaborar levantamento das necessidades de capacitaggo e enviar ao SAAE para

viabilizar o treinamente de profissionais do FPlanejamento.

Acdo(des) de Contingéncia: 1. Implementar plano de treinamento nas areas de Responsavel:
planejamento de contrataco conforme leis vigente, bem como em analise de

requisitos legais aplicaveis. CONTROLADORIA

Falha na Selec&o de Fornecedores - erro cu auséncia no atendimento acs principios da
ransparéncia publica do certame (deficiéncia na divulgacéo de datas/horas dos
eventos relacionados aos pregdes eletronicos ou nas informacgdes divulgadas)

Prebabilidade: X |Baixa DMédia '

Impacto: Baixo I:] Médio X

Alta

Alfo

Causa(s): Auséncia ou ineficacia do Programa de Integridade

Dano(s): 1.Descumprimento dos principios da publicidade, transparéncia e isonomia; 2. Impedimento de as
licitantes praticarem atos no certame licitatorio {e.g., manifestac@o da intencéo de recarrer); 3. Cancelamento,

paralisagzo e atraso nos processos licitatdrios.

Agéo(des) Preventiva(s): 1. Capacitagio dos servidores envolvidos na etapa de
selecdo do fornecedor e da assessoria de comunicagéo;

2. Mapeamento das etapas e atividades necessérias a fim de construir um checklist
gue seja ulilizado e respondide pelo responsavel apos a realizacdo do
pregaofjulgamento.

Responsavel:

SECAD
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gue elahore relatdric de gerenciamenio dos riscos de forma a manter o
menitoramento/acompanhamento; / 2. Verificar a possibilidade de estabelecer fluxo
de gerenciamento dos riscos da etapa de fiscalizagdo contratual de forma & obter o
registro e relato dos evenios e dos resultados dos controles implantados;/ 6.
Encaminhamento dos resultados (relatérios de gerenciamento) para conhecimento
e tomada de decis#o da Instancia de Governanga do Orgéo.

Acao(des) de Contingéncia: 1. Solicitar 4 equipe de planejamento da contratagao

Responsavel:

CONTROLADORIA

celebrar o contrato

Desisténcia da empresa convocada dentro do prazo de validade da proposta de

Probabilidade: D Baixa | |Media x

Impacto: Baixo Médio X

Alta

Alto

Causa(s): 1. Descumprimento a legislacéo;

Dano(s}: 1. Atraso no processo de contratagéo; 2. Aumento dos custos e valores contratuais; 3. Favorecimento
de ambiente propicio a combinagdo entre licitantes para fraude; 4. Frustrag&o do interesse publico,

Acéo(bes) Preventiva(s): 1. Iniciar a instauragdo do procedimento administrativo
{(comisséo de licitagéo) para apuracéo dos caso em que o vencedorda fase de lances
n&o e o adjudicatario do objeto do certame, indicando a conduta e as evidéncias de
infracdo a Lei 14.133/21; 2. Verificar se na andlise de riscos elaborada pela equipe de
planejamente da contratacio existe alguma acao de controle prevista; 3. Fortalecer
a divulgacao e agdes da Quvideria; 4. Implantar o Programa de Integridade

Responsavel:
AGENTE DE
CONTRATAGAO/
PREGOEIRA

Acdo(des) de Contingéncia: 1. Solicitar a equipe de planejamento da coniratagcéo
que elabore relatorio de gerenciamento deos riscos de forma a manter o
monitoramento/acompanhamento; / 2. Verificar a possibilidade de estabelecer fluxo
de gerenciamento dos riscos da etapa de fiscalizagdo confratual de forma a obter o
registro e relato dos eventos e dos resultados dos controles implantados;/ 6.
Encaminhamento dos resultados (relatérios de gerenciamento) para conhecimento
& tomada de decis&o da Instancia de Governanga do Org3o.

Responsavel:

CONTROLADORIA
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v AT 3R e b st S

1 Auséncia de pessoal suficiente para a fiscalizagdo de execucdo de contrafos de
| servigos técnicos.

Probabilidade: Baixa - |Media X |Alta

Impacto: Baixo Médio X |Alto

Causa(s): 1. Multiplicidade de demandas internas aos mesmos profissionais.

Dano(s): 1. Fiscalizag3o ineficiente e resultado final de baixa qualidade.

Acao(oes) Preventiva(s). 1. Definicdo de equipe de fiscalizagdo alinhada com a Responsavel:
equipe de planejamento da contratacio; 2- Definir metodologia interna para o

Gerenciamento de prioridades da Secretaria. SECAD
Acédo(bes) de Contingéncia: 1. As Chefias Imediatas devem adotar o mapeamento Responsavel:

de produg&o das equipes, com fins a identificar a real possibilidade de execucéo das

demandas. CONTROLADORIA

Divergéncias nas quantidades a serem executadas na prestagio dos servigos.

- Probabilidade:

Impacto:

Baixa

Baixo

Media

Médio

Alta

Alto

Causa(s): 1. Metodologia de avaliag@o e quantificagfio @ subjstiva ou ndo proporciona mecanismo para

guantificar a
demanda.

Dano{s): 1.Paralisagio da execugio contratual, ou pagamento de servigos ndo completos.

Acao(bes) Preventiva(s): 1. A metodologia de analise de medic@o do contrato deve
estar definido no Termo de Referéncia, através de Indice de Medicdo, de modo a
propiciar a quantificagio do servigo pela fiscalizagdo.

Responsavel:

SETOR DE
CONTRATOS
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Agdo(des) de Contingéncia: 1. Solicitar & equipe de planejamentc da contratagdo Responsavel:
que elabore relatdrio de gerenciamento dos riscos de forma a manter o
monitoramento/acompanhamento; / 2. Verificar a possibilidade de estabelecer fluxo
de gerenciamento dos riscos da etapa de fiscalizacdo contratual de forma a obter o
registro e relato dos evenios e dos resultados dos controles implantados;/ 6.
Encaminhamento dos resultados (relatdrios de gerenciamento) para conhecimento
e tomada de decis@o da Instancia de Governanga do Orgéo.

CONTROLADORIA

Certificarnos gue somos responsaveis pela elaboragioe do presente documento que materializa o
Gerenciamento de Riscos da presente contratacéo e que o mesmeo traz os

contelidos previstos na Instrugéo Normativa e Regulamentagio propria do Municipio da Lei Federal 14.133/21.

Lauro de Freitas, 05 de agosto de 2025.
. S
Bruno Holme

pa zsycsompﬁs
pRLF | SE

Bruno Rafael Holmes Farias
Matricula: 125349
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REPUBLICADO POR INCORRECOES
DECRETO MUNICIPAL N° 4.801, DE 27 DE ABRIL DE 2021

Institui novo regulamento em substiuigdoao Decreto
3.738 de 02 de Abril de 2014 a respeito do do
processamento das consignagdes em folha de
pagamento no Aambito municipal, bem como
estabelece medidas para cumprimento da margem
transitoria estabelecida pela Lei Federal 14.131 de
30 de Margo de 2021 na forma que indica, e di
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAURQO DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes,

DECRETA:

Art. 1° O processamento dos descontos obrigatérios e facultativos de que trata o art. 38 da Lei
Municipal n® 1.519, de 18 de dezembro de 2013, em relagio aos servidores do Poder
Executivo e as consignagSes em folha de pagamento no Ambito municipal, ficam
regulamentados segundo as disposigGes deste Decreto de forma privativa.

Art. 2° Considera-se, para fins deste Decreto: -

I - consignatdrio: pessoa fisica ou juridica, de direito pitblico ou privado, destinatiria
dos créditos resultantes das consignagdes compulsoria ou facultativa, em decorréncia de
relagdo juridica estabelecida por contrato com o consignado;

11 - consignante: orgdo ou entidade da administragiio publica municipal que procede aos
descontos relativos as consignagGes compulsoria e facultativa na ficha financeira do servidor
publico ativo, do aposentado ou do beneficidrio de pensdo, em favor do consignatério;

I - consignado: servidor piiblico integrante da administrag@io piblica municipal direta ou
indireta, ativo, aposentado, ou beneficidrio de pensdo, cuja folha de pagamento seja
processada pelo Municipio, e que por contrato tenba estabelecido com o consignatério relagio
juridica que autorize o desconto da consignagio,

v - consignagio compulséria: desconto incidente sobre a remuneragio, subsidio ou
provento efetuado por for¢a de Iei ou mandago judicial;

v - consignagdo facultativa: desconto incidente sobre a remuneragdo, subsidio ou
provento, mediante autorizagfo prévia e formal do interessado, na forma deste Decreto;

CERTIFICAGAQ DIGITAL: SPTOPNNIFASKKITNLIZIPG
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VI - suspensfio da consignagfo: sobrestamento pelo perfodo de até doze meses de uma
consignagio individual efetuada na ficha financeira de um consignado;

|, s L

VII - exclusfo da consignagfio: cancelamento definitive de uma consignagiio individual
efetuada na ficha financeira de um consignado;

VIII - desativagfio tempordaria do consignatario: inabilitacdo do consignatirio pelo periodo
de até doze meses, vedada inclusfo de novas consignagdes no sistema e alteragfes das ja
cfetuadas, restando mantida, contudo, a continuidade dos descontos pela Prefeitura nos
contracheques dos servidores e repasses em favor das consignatérias, até a integral liquidagio
do débito.

iX - descredenciamento do consignatério: inabilitagio do consignatirio, com rescisio do
convénio firmado com o Municipio, bem como a desativacio ‘de sua rubrica e perda da
condi¢fio de cadastrada no Municipio, ficando vedada qualquer operagio de consignagio pelo
periodo de sessenta meses, restando mantida, contudo, a continuidade dos descontos pela
Prefeitura nos contracheques dos servidores ¢ repasses em favor das consignatdrias, até a
integral liquidagdo do débito.

X - inabilitagio permanente do consignatario: impedimento permanente de
cadastramento do consignatirio e da celebragfio de novo convénio com o Municipio para
operagdes de consignagfio, restando mantida, contudo, a continuidade dos descontos pela
Prefeitura nos contracheques dos servidores ¢ repasses em favor das consignatéarias, até a
integral liquidagio do débito.

Art. 3°Sio consignagﬁgs compulsorias:

I - contribuigéo para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico; se houver
II - contribuigiio para a Previdéncia Social;

III - obrigagdes decorrentes de decisdo judicial ou administrativa;

IV - imposto sobre renda retido na fonte

V- reposigio ¢ indenizagiio ao erdrio, em processos devidamente instruidos por orgio
correcional.

VI - custeio parcial de beneficio e auxilios concedidos pela administragdo publica
municipal direta e indireta, cuja folha de pagamento seja processada pelo Municipio;

VII - contribuigdo em favor de sindicato ou associagfio de carater sindical, aprovada em
assembleia ordindria, formalmenteconstituida e registrada no Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE}, ao qual ¢ servidor seja filiado ou associado, na forma do art. 8°, inciso IV,
da Constitui¢do; sendo este nfo considerado no consumo da margem ordinéria.

VII - contribui¢do para entidade fechada de previdéncia complementar a que se refere o
art. 40, § 15, da Constituigio, durante o periodo pelo qual perdurar a adesdo do servidor ao
respectivo regime;

CERTIFICACAQ DIGITAL: SPTOPNNIFASKKITNLIZJPG
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IX - contribuigfio efetuada por empregados da administragdo piblica municipal indireta,
cuja folha de pagamento seja processada pelo Municipio, para entidade fechada de
previdéncia complementar;

X - taxa de ocupag@o de imével funcional em favor de 6rgios da administragio piblica
municipal direta, antdrquica ¢ fundacional;

X1 - outras obrigagGes decorrentes de imposigio legal.
Art. 4°So consignagdes facultativas, na seguinte ordem de prioridade:
I - contribuigdo para servigo de salde prestado diretamente por orgo publico

municipal, ou para plano de saide prestado mediante celebrag@io de convénio ou contrato com
o Municipio, por operadora ou entidade aberta ou fechada;

1 - co-participag@io para plano de satide de entidade aberta ou fechada ou de autogestio
patrocinada;
III - mensalidade relativa a seguro de vida originaria de empresa de seguro; exceto os

seguros coletivos quando assim sua regulamentagdo prever.

v - pensdo alimenticia voluntaria, consignada em favor de dependente indicado no
assentamento funcional do servidor;

vV - contribui¢do mensal em favor de fundacdo instituida com a finalidade de prestaciio
de servigos a servidores piiblicos ou em favor de associagiio constituida exclusivamente por
servidores publicos ativos, inativos ou- pensionistas e que tenha por objeto social a
representacio ou prestagio de servigos a seus membros; incluindo-se ai aquelas associagtes
com esmeros de representagio de categorias de servidores , mas registradas ou ndo no
ministério do trabalho ¢ emprego (MTE) como sindicato de fato, sendo o desconto dessas
ndo computados no consumo da margem ordinaria.

VI - coniribuigo ou integralizagdo de’quota-parte em favor de cooperativas constituidas
por servidores pilblicos, na forma da lei, com a ﬁn'al%dade de prestar servigos a seus
cooperados;

VII - contribuigio ou mensalidade para plano de previdéncia complementar, excetuados os
casos previstos nos incisos VIII e IX do art. 3%

VIII - prestagfo referente a empréstimo concedido por cooperativas de crédito constituidas,
na forma da lei, com a finalidade de prestar servigos financeiros a seus cooperados;

IX - amortizagio de empréstimos e financiamentos concedidos aos servidores publicos ao
amparo de convénios celebrados com instituigdes financeiras, caixas econémicas ou entidades
integrantes do Sistema Financeiro da Habitag#o, inclusive aqueles concedidos mediante cartio
de crédito;

X - prestagiio referente a empréstimo ou financiamento concedidos por entidade aberta
ou fechada de previdéncia privada; e

CERTIFICACAD DIGITAL: SPTOPNNIFASKKITNLIZJPG
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XI - prestagio referente a financiamento imabilidrio concedido por companhia imobiliaria
integrante da administragiio piblica indireta da Unido, Estados e Distrito Federal e cuja
criagio tenha sido autorizada por lei.

\ e e

Paragrafo tinico. Para os efeitos do inciso V do caput, considerar-se-4 associagio constituida
exclusivamente por servidores publicos as que também mantenham, em seus quadros,
membros que sejam dependentes de servidores publicos atives, inativos ou pensionistas ¢ as
que possuam socios a titulo honorifico, ainda que sem vinculo com o servico piiblico.

Art. 5" Compete 3 Secretaria de Administracio e de A¢bdes e Planejamento Estrategico
(SECAD) efetuar o cadastramento dos consignatéarios de que trata este Decreto, por meio da
coordenagio de gestfio de recursos humanos, que incorpora o nicleo responsavel por esse
procedimental.

Art. 6°0 processamento das consignagtes facultativas de que trata o art. 4° dependera do
ressarcimento dos custos administrativos de cadastramento, manuten¢io e utilizagio do
sistema de pactuagfo contratual entre consignatirios e consignados .

Paragrafo dnicoOs custos do sistema gestor de consignado, bem como o ressarcimento de
despesas administrativas pelo processo mensal de consignagdo, dar-se-a em termos constantes
nos respectivos contratos com os consignatarios, sendo responsabilidade destes o pagamento
dessas soluctes de software e ressarcimento de despesas do municipio,

Art. 7° A habilitacio para o processamento de consignagdes dependera de prévio
cadastramento e recadastramento dos consignatarios, a ser realizado anmalmente de acordo
com cronograma a ser estabelecido pela Secretaria de Administragdo.,

§ 1° - O cadastramento de que trata o caput serd requerido pelo consignatirio ou pelo
consignado, no caso de pensdo alifnenticia voluntaria, conforme exigéncias disciplinadas em
ato da Secretaria de Administragfio e de A¢des e Planejamento Estratégico (SECAD) por meio
da sua coordenagdo de gestdo de recursos humanos.

§ 2° - Caso aprovado o requerimento de que trata o § 1° a Secretaria de Administragio
firmara convénio com o consignatario, que dispord sobre os direitos e obrigages das partes ¢
providenciard a criagiio de rubrica para aquelas modalidades de consignagio ainda nfo
cadastradas.

Art. 8°Excluidos os descontos compulsorios, a soma das consignagdes facultativas de cada
servidor ndo excederd, mensalmente, a 40% (guarenta por cento) do provento para fins de
margem (PM) , assim considerada a totalidade dos pagamentos que ordinariamente lhe sio
feitos, excluindo-se os de carater extraordindrio ou eventual, e ajustado suas aliquotas de
imposto de renda e seguridade social ou RPPS, sendo 10% (dez por cento) para os
empréstimos rotativos mediante cartdes de crédito emitidos por institui¢bes financeiras
devidamente autorizadas pelo Banco Central, ¢ 30% (irinta por cento) para as demais
consignacdes facultativas.

§1 - Durante a vigéncia da Lei Federal 14.131 de 2021, serd concedia margem adicional
extraordinaria de 5 % (cinco por cento) para consignagdes em geral, mantida a margem de
cartdo de crédito de 10% para aqueles que ja possuem o produto contratato, devendo o

c CERTIFICAGAQ DIGITAL: SPTOPNNIFASKKITNLIZJPG
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servidor observar as demais consequencias do uso da margem extraordindria como a vedagio
de novas coniratagdes apos o fim da vigéncia.

§ 2° - Para os efeitos do disposto neste Decreto, considera-se provento para fins de margem
(PM) a que se refere o caput a soma dos vencimentos com os adicionais de carater individual
e demais vantagens, nestas compreendidas as relativas a natureza ou ao local de trabalho, ou
outra paga sob o mesmo fundamento, com seus respectivos encargos proporcionais, sendo
excluidas:

I- diarias de locomogio ¢ evento;

II- indenizagdo da despesa do transporte;

IIT - salario-familia;

IV - gratificagdo natalina;

V - auxilio-funeral;

VI- adicional de férias;

VIi- adicional pela prestagdo de servigo extraordinario;

VIII - adicional noturno;

IX- adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas; e

X- qualquer outro auxilio ou adicional estabelecido por lei e que tenha cariter indenizatorio,

§3- O calculo do PM (provento de margem) envolve um, onde constem efetivamente as
vantagens recebidas pelo servidor, excluindo-se as ndo incidiveis, conforme critério paragrafo
anterior, ¢ como estas podem incidir em tributagiio de imposto de renda e INSS, expurgar-se-4
seu proporcional equivalente, calculando-se assim uma aliquota real efetiva, a fim de fornecer
as instituicdes consignatirias melhor qualidade na leitura em substituigio ac padrio
conservador que aplica o vencimento liquido sem ajustes.

Art. 9° As consignacdes compulsorias prevalecem sobre as facultativas.

§ 1° - Néo serd permitido o desconto de consignagGes facultativas até o limite de quarenta por
cento, quando a sua soma com as compulsérias exceder a sessenta por cento da remunerag@o
do consignado, nem a contratagio de novas operagdes, mesmo planos de saide, para
servidores que fizeram o uso da margem extraordinéria adicional de 5%, em razio do produto
dessa margem quando do retorno ao seu percentual original, resultar em margem negativa.

§ 2° - Na hipbtesc em que a soma das consigna¢des ‘compulsérias ¢ facultativas venha a
exceder o limite definido no § 1°, serdo suspensas as facultativas até a adequaciio ao limite,
observando-se para tanto, a ordem de prioridade definida no art. 4°, sendo vedada a suspensfo
das operagdes contratadas na vigéncia da margem consignavel extraordinaria.

§ 3° - O servidor que solicitar cancelamento de plano de satide, desconto de associag@o ou
outros facultativos com vista a obten¢do de operagdo de crédito junto a bancos, somente
podera requerer nova inclusdo de plano de satde se ainda restar margem disponivel para tal e
apos 90 (noventa) dias da exclusdo.

§ 4° - Nio sera incluida ou processada a consignagdio que implique excesso do limite da
margem consignavel estabelecida no § 1° independentemente da ordem de prioridade
estabelecida no art. 4°.

CERTIFICACAQ DIGITAL: SPTOPNNIFASKKITNLIZIPG
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§ 5° - Ressalvado o financiamento de imovel residencial e aquele previsto no inciso XI do art.
4°, os empréstimos ou financiamentos realizados pelas entidades a que se referem os incisos
VIIL, IX e X do art. 4° deverdo ser amortizavels até o limite de sessenta meses sendo os
emprestimosconsignaveis realizados por bancos e instituigdes de crédito, permitidos até o
limite de 120 (cento e vinte meses) para financiamento e 132 (cento e trinta e dois meses) para
refinanciamento.

ol &

Art. 10 - Sio requisitos exigidos para fins de cadastramento e recadastramento:

1 - de todas as entidades:

a) estar regularmente constituida;

b) possuir escrituragdo e registros contibeis conforme legislagio especifica; e

c) possuir regularidade fiscal comprovada;

II - das entidades referidas no inciso V do art. 4%

a) possuir autorizagdio para funcionamento ha pelo menos dois anos; e

b) possuir e manter nimero minimo de quinhentos associados, ou nimero minimo de

associados equivalentes a oitenta por cento do total de servidores da categoria, carreira,
quadro de pessoal ou base territorial ou geogréfica que representam.

III - das entidades referidas nos incisos VIII e IX do art. 4%

a) possuir autorizagdo de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil; e

b) atender a outras exigéncias previstas na legislagio federal aplicdvel a espécie; IV - das
entidades a que se refere o inciso X do art. 4

a) possuir autorizacdo de funcionamento expedida pela Superintendéncia de Seguros

Privados - SUSEP; e
b) atender a outras exigéncias previstas na legislagfio federal aplicavel & espécie,

Art. 11 - As entidades beneficidrias das consignagdes de que trata o art. 4°, exceto o
consignatario daquela constante no inciso IV, deverdo comprovar, periodicamente, na forma e
prazos estabelecidos em portaria a ser expedida pela Secretaria d¢ Administragdo e de Ag¢des
¢ Planejamento Estratégico (SECAD) , a manutengéo do atendimento das condiges exigidas
neste Decreto, por intermédio dorecadastramento anval, bem como apresentar quadro
demonstrativo de bens e servigos oferecidos aos consignados para divulgagio.

Art. 12 - No caso de desconto indevido, o servidor devera formalizar termo de ocorréncia
junto & corregedoria geral do municipio, vinculada a Coordenagdo de Recursos Humanos , no
qual constard a sua identificagio funcional e exposi¢io sucinta dos fatos que analisado pelos
setores competentes ensejerd providéncias cabiveis.

§ 1° - No caso de formalizagfio do termo de ocorréncia de que trata o caput, a Secretaria de
Administragdo e de Ag¢bes e Planejamento Estratégico (SECAD), deverd notificar o
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consignatario em até cinco dias para comprovar a regularidade do desconto, no prazo de dez

dias.

§ 2° - Nio ocorrendo a comprovagdo da regularidade do desconto, serfio suspensas as
consignagdes irregulares e instaurado processo administrativo para apuracdio dos fatos pelo
orgdo corregedor.

§ 3° - Instaurado o processo administrativo, de que trata o § 2°, o consignatario terd dez dias
para apresentacio de defesa.

§ 4° - No curso do processo administrativo, a autoridade responsavel pelo julgamento podera
suspender a consignagio por meio de decisfo devidamente motivada.

§5 ° Compete privativamente ao SecretirioMunicipal de Administragio e de Acdes ¢
Planejamento Estratégico (SECAD), o aval da suspensfic de desconto consignado em razdo de
termo de ocorréncia, mediante instrugio fundamentada por orgio corregedor, sendo vedado a
delegacdo de competéncias. ;

Art. 13 Os valores referentes a descontos considerados indevidos deverfio ser integralmente
ressarcidos ao prejudicado no prazo méximo de trinta dias contados da constatagio da
irregularidade, na forma pactuada entre o con8ignatério e o consignado.

Paragrafo anico. O descumprimento do disposto no caput implica desativagio temporaria do
consignatario, nos termos do inciso IV do art, 17.

Art. 14 A consignagio em folha de pagamento nio implica corresponsabilidade dos érgdos €
das entidades da administragiio pubhca ‘municipal direta e indireta, por dividas ou
compromissos de natureza pecuniaria, assumldos pelo consignado junto ao consignatdrio,

Art. 15 As consignagdes em folha prewstas no art. 4° podero, por ato motivado, a qualquer
tempo ser:; -

‘ '
I - suspensas, no todo ou em parte, por interesse da administragio, observados os
critérios de conveniéncia e oportunidade,, apds prévia comunicagio & entidade consignatéria,
resguardados os efeitos juridicos produzidos por atos pretéritos, ou por interesse do
consignatério ou consignante, mediante solicitagio expressa e anuéncia do consignatario; e

I - excluidas por interesse da administia¢do, observados os critérios de conveniéncia e
oportunidade, apds prévia comunicagiio’ao consignatirio, resguardados os efeitos juridicos
produzidos em atos pretéritos, ou por mtegesse do consignatdrio ou consignante, mediante
solicitagdo expressa e anuéncia do consignatario.

Paragrafo inico. As consignagdes referidas nos incisos VIII, IX, X e XI do art. 4° somente
poderdo ser excluidas a pedido do consignado mediante prévia aquiescéncia do consignatario
e decisfio motivada do consignante.

L]
2

Art. 16 - Ocorrera, ainda, a exclusfio da consignagiio nas seguintes hipdteses, restando
mantida, contudo a ‘continuidade dos descontos pela Prefeitura nos contracheques dos

servidores e repasses em favor das consignatdrias, até a integral liquidagfo do débito:
g
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I - quando restar comprovada a irregularidade da operagfio, que jmplique vicio
insanavel; e

I - pela néo utilizagdo da rubrica pela entldade durante o periodo de seis meses
ininterruptos.

o

- Art, 17 - Ocorrera a desativa¢do tempordaria do consignatdrio:

1 - quando constatada irregulatidade no cadasiramento, recadastramenio, ou em
processamento de consignagiio;

I - que deixar de prestar informagSes ou esclarecimentos nos prazos solicitados pela -
. administragéo; -

111 - que deixar de apresentar o comprovante do recolhimento dos custos de que trata o
art. 6% e

.

IV - que deixar de efetuar o ressarcimento ao consignado nos termos previstos no art. 13.

Pardgrafo Unice. A desativagio tempordria permanecera até a regularizacio da situagio
infracional do consignatdrio, observada a hipétese prevista no inciso V do art. 18.

Art. 18- Ocorrera o descredenciamento:do consignatirio quando:

I - ceder a terceiros, a qualquer titulo, ribricas de consignacdio;

IT - permitir que terceiros procedam a consignagdes no sistema municipal;

III - utilizar rubricas para descontos ndo previstas no art. 4%

IV- reincidir em praticas que impliquem sua desativagio temporaria; e

V- ndo regularizar em seis meses a sitvacdo que ensejou sua desativagio temporana

Paragrafo Unico: E autorizada a atuagdo dos correspondentes bancarios, sendo que esta em
hipdtese alguma ensejard as penalidadés previstas nos incisos I e II deste artigo, bem como
todas as demais previstas neste Decreto.

Art. 190correrz a inabilitagio permanente do consignatario nas hipoteses de: I - reincidéncia
em praticas que impliquem seu descredenciamento;

I - comprovada pratica de ato lesivo ao servidor ou & administragio, mediante fraude,
simulagio, ou dolo; e .

III - pritica .de taxas de juros ¢ encargos dlversos dos informados ao Mlmsteno do
Plangjamento, Orgamento e Gestdo,

Paragrafo Unico: A aplicagdo das penalidades preconizadas neste artigo, nos artigos 17 € 18,
bem como nos demais dispositivos deste Decreto, em hipolese alguma alingira as
consignacdes em curso, que contimarfo a ser descontadas até a integral liquidacfo.

. Art. 20 O consignado ficard impedido, pelo perfodo de até sessenta meses,-de incluir novas
consignag¢des em seu contracheque quando constatado, em processo administrativo, pritica de
irregularidade, fraude, simulago ou dolo relativo ao sistemna de consignagdes.
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Art. 21 A partir da data de publicacio deste Decreto, ndo serdo firmados contratos ou
convénios, ou admitidas novas consignagdes, que nfio atendam s exigéncias nele previstas,

§ I — A Secretaria de Administra¢@io ¢ de A¢Ges e Planejamento Estratégico (SECAD) tera 60
(sessenta) dias para adequacdio do calculo do Provento de Margens (PM), que via de regra
beneficia o servidor com margem mais adequada, sendo mantido o padrio de calculo
conservador atualmente vigente para operagdes, até a devida implantagdo, a excegio da
implanta¢@o da margem extraordinaria (5%) que far-se-4 de forma imediata.

§ 2- A expectiva da substituigdo do padrio vigente de calculo de margem, denominado
conservador, a ser substituido pelo produto de margens (PM), ndio autoriza averbagdes
adicionais, nem gera expectativa de direito, compromisso ou responsabilizagdo adicional do
municipio.

Art, 22 Os Correspondentes Bancérios atuarfio por conta e sob as diretrizes da instituigio
contratante, que assume inteira responsabilidade pelo atendimento prestado aos clientes ¢
usuarios por meio do correspondente, o qual cabe garantir a integridade, a confiabilidade, a
seguranga ¢ o sigilo das transagdes realizadas, bem como o cumprimento de toda a legislagio
que regulamenta a matéria.

Art. 23 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, podendo a Secretaria de
Administragdo e de Agdes e Planejamento Estratégico (SECAD) editar uma portaria visando
regulamentar itens de operacionalizagdo do presente decreto, se assim julgar pertinente.

Art. 24 Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n® 3.738, de 02 de
Abril de 2014.

Lauro de Freitas, 27de abril de 2021

Moema Isabel Passos Gramacho
Prefeita Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE,

Edson Vieira Correia
Secretario Municipal de Governo e Relagdes Institucionais
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REPUBLICADO POR INCORRECAO
DECRETO MUNICIPAL N° 4.830 DE 09 DE JUNHO DE 2021

Altera o Decreto Municipal 4.801 de 27 de Abril de
2021, na forma que indica.

4

PREFEITA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso

de suas atribuigdes legais, nos termos art.38 da Lei Municipa'._i 1,519 de 18 de Dezembro de 2013:

!

Art. 1°  Altera a redagfo do caput do art.4 do Decreto Municipal 4.801 de 27 de

“Art, 4° - Admitem-se as seguintes consignacdes Tacultativas, efon consignatdrias

das classes correspondentes, na seguinte ordem de prioridade:

R .
I -]

R

[..]

XII - Empresa Baiana de Alimentos S.A- Ebal

Art, 2°  Altera a redagio do caput Art.8 do Decreto Municipal 4.801 de 27 de abril

“Art. 8° - Excluidos os descontos compulsérios, a soma das consignacdes
facultativas de cada servidor nfio excedera os limites desse artigo, a serem
calculados com base no provento para fins de maréem (PM) , assim considerada a
totalidade dos pagamentos que ordinariamente lhe sdo feitos, excluindo-se os de

carater extraordinario ou eventual, e ajustado suas aliquotas de imposto de
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renda ¢ seguridade social ou RPPS, sendo 10% (dez por cento) para os cartdes de
crédito consignado, 30% (trinta) por cento para operagdo de crédito realizada
através do cartdo do programa Credcesta na forma do inciso XII do art.4 desse
decreto, e até 30% (trinta por cento) para as demais consignages facultativas,
sendo vedado soma total de averbagSes facultativas e compulsdrias superior a 70%

(setenta por cento) dos proventos”

Art. 3° Permanecem inalteradas demais disposigdes do Decreto 4.801 de 27 de Abril
de 2021, inclusive a margem extraordindria, revogada no entanto as disposigdes do que for

conflitante.

Lauro de Freitas, 09 de Junho de 2021,

Moema Isabel Passos Gramacho
Prefeita Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE,

Edson Vieira Correia
Secretario Municipal de Governo e Relagdes Institucionais
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PECRETO MUNICIPAL N° 5.134, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022

’ Altera o Decreto Municipal 4.830 de 09 de Junho
de 2021, na forma que indica ¢ did outras

providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS, Estado da Bahia, no.uso de
suas atribuigGes legais, nos termos art.38 da Lei Musnicipal 1.519 de 18 de Dezembro de 2013:

Art.1° Altera aredaciio do caput do art.8 do Decreto Municipal 4.801 de 27 de abril de
2021:

“Art. B° - Excluidos os descontos compulsdrios, a soma das consignagles
facultativas de cada servidor nfio excederd, em nenhuma hipétese, os limites desse
"artigo, a serem calculados com base no provento para fins de margem (PM) , assim
considerada a totalidade dos pagamentos que ordinariamente lhe sio feitos,
excluindo-se os de cardter extraordinfrio ou eventual, sendo 30% (trinta) pot cento
para as operagdes de empréstimo consignado com prazo determinado.e todas as
demais operagfes facu]tativas, 15% (quinze por cento) para as operagies do cartio
de beneficios Credcesta e 10% (dez) para os demais cartdes de crédito consignados,
sendo vedado soma total de averbagBes facultativas e compulsérias superior a 70%

(setenta por cento) dos proventos”

Art.2° Em nenhuma hipdtese serd permitido 2 averbagio de operacges fora da margem
estabelecida nesse decreto, sob pena de responsabilizacio administrativa, inclusive com
instaurago de procedimento administrativo disciplinar (PAD), aos servidores que derem causa 2

tal ocorréneia, ou permitirem que assim se realize.

Art.3° As condigdes, limites de crédito e condigSes de utilizagfio do cartdo consignado
ou de beneficios, dizem respeito a relacio contratual e de consumo entre servidor e banco emissor,
que poders, dentro dos limites da margem, proceder a averbagéio do saldo devedor, mesmo no caso

de cancelamento do cartfio ou suspensio do mesmo, respeitado os limites mensais.
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Art. 4 ° Existindo necessidade de adequaggo proporcional de margem, em razio de
atendimento aos'iiznites de averbagfo, deve-se seguir o disposto a despeito da hierarquia de
prioridade, conforme j4 de praxe, e ordem, jé determinada pelo caput do art.4 do Decreto 4.801 de
27 de Abril de 2021.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 6° Revogam-se as disposicdes em contrério.

Lauro de Freitas, 29 de dezembro de 2022,

Moema Isabel Passos Gramacho

Prefeita Municipal

' REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE,

Antonio Jorge de Oliveira Birne

Secretatio Municipal de Governo ¢ RelagGes Institucionais
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DECRETO MUNICTIPAL N° 5.256, DE 18 DE OUTUBRO DE 2023

R .- ] |

Altera o Decreto Municipal 4.830 de 09 de
Junbo de 2021, na forma que indica e d4 cutras

providéncias.

. APREFEITA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso
"e\‘ de suas atribuigBes legais, nos termos art.38 da Lei Municipal 1.519 de 18 de Dezembro de
2013:

Art. 1° Altera a redagiio do caput do a1t.8 do Decreto Mumc:pal 4.801 de 27 de abril
de 2021, ¢ adiciona parégrafos .

U N ————— S S UV VR Y j— [ — -

“Art, 8°-A soma tota! de descontos facultatwos, nio excederd a 45% (qnarenta
e cinco) por cento do total de vencimentos do servidor, computando-se as verbas
elegiveis para fins de céleulo de margens, nos termos da Lei Federal n° 14.509
de 2022
§1° Sdo reservados 35% (trinta)e cinco por cento paa as operagdes facultativas
no dmbito geral, incluidas empréstimos consignados com parcelas delerminadas
eprazo cerio e demais consignagdes facultativas, sendo esse grupo prioritdrio na
ordem de averbagfio.

§2° Até 10% (dez) por cento sdo reservados para consignacio de cartho de
5 beneficios sendo 5%(cince) por cento para saque ¢ 5%(cinco por cento) para
1 totativo langado mensalmente,

§3° Até 5% sio reservadas para amortizagiio de despesas contraidas por meio de
cartio de crédito consignado que nfo figure como membro de programa de
beneficio desde que, o servidor niio tenha consumido o total de margens
estipuladas nos pardgrafos segundo.”

""Art. 2 ¥'As operagles de saque j& coniraldas, € que possuam parcela por prazo cerfo,
ie cuja as parcelas mensais de todo o contrato j4 estejam Iangadas no sistema de consignaggo,
-poderdo continnar a ser liquidadas até o fim dos seas contratos com data fim, nos termos do
‘decrete
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Art. 3° A Coordenagio de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de
Administragfo e de AgSes e Planejamento Estratégico, adotard uma cartitha de orientagfio aos
‘servidores, com vista a prevesiqﬁo do super. endividamento.

Art. 4° Este Decrete entra em vigor na data de sua publicagio,

Art. 5° Revogam-se as disposicBes em contrdrio.

Laure de Freitas, 18 de outubro de 2023

Moema Isabel Passos Gramacho
Prefeita Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Antbnio Jorge de Oliveira Birne
Secretdrio Municipal de Governo e RelagBes Institucionais
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PORTARIA SECAD N° 49, DE 3 DE JUNHO 2025,

Institui a Equipe de Planejamento Central da SECAD, na Forma e

Composi¢io que indica,

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE LAURO DE FREITAS,
ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigGes legais;

CONSIDERANDO o disposto no art, 18 da Lei f‘ederal 14.133/2021 e legislagio correlata, no que

tange 20s {rimites necessérios para o planejamento das contratagdes diretas e processos licitatorios da Secretaria;

CONSIDERANDO o disposto no art. 5° da Lei 14.133/2021 que dentre outros principios ressalta o

plangjamento e a segregacio de fungdes;
RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Equipe de Planejamento Central da Secretaria Municipal de Administragdo, para
desenvolver os trimites necessdrios a fase preparatdria do processo de contratagiio, para atender as demandas da
SECAD ¢ demais secretarias do Municipio de Lauro de Freitas/BA, com énfase na elaboragio PCA e demais
pecas oritndas da fase de Planejamento da Contratagiio, bem como, os demais expedientes que se fizerem

necessarios.

Art. 2° Designar os servidores abaixo relacionados, para, sob a presidéncia do terceiro, constituirem

a Equipe especificada no artigo anterior;

N° NOME MATRICULA FUNCAO
1 | Bruno Rafael Holmes Farias 125349 Agente de  Planejamento -
Presidente
2 | Maria Conceigéio Ribeiro Pinto 125887 Agente de Plangjamento - Membro
3 Danilo Felix Oliveira 125881 Agente de Planejamento - Membro

Art.3° A Equipe de Planejamento central deverd ref;,lizar as atividades das etapas de Planejamento
da Contratag#io, além de acompanhar e apoiar a fase de Selegiio do Fornecedor, quando solicitado pelas Areas e

secretarias responsaveis.
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Art. 4° A Equipe de Planejumento poderd sér composta por fiscais de contratos sem
1]
comprometimento da segregacfio de fungdes que trata o art. 7° da lei 14,133 bem como art. 14 do decreto
Municipal n® 5.313, de 22 de marco de 2024, da SECRETARJAS’:FUnidade Técnica, caso necessério.

Parigrafo tnico — A equipe de Plancjamento central, poderé. requisitar informacBes e suporte de dreas ¢
secretarias/unidades pertinentes & contratagio pretendida, bem como, pode ser requisitado para diligéncias e
esclarecimentos acerca do Estudo ¢ Planejamento da Contratagio e demais de pegas de instrugiio do processo de
licitagdo, até a conclusdo da compra/contratagio, entendido como sendo a homologagio da licitagio ou ratificagio

para compra/contratacio.

Art,5” Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Lauro de Freitas/BA, 3 de junho de 2025.

Tassio Lima MunizAzevedo
Secretario Municipal de‘Administragiio

CERTIFICAGAO DIGITAL: QTNDRDA2NTG3MJZGNZFGOU
Esta edigio encontra-se no site oficial deste ente.

34




®

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS - BA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SECAD

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n. 16167/2025

REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administrago.

INFORMAGOES DO OBJETO PARA CONTRATAGAO.
Credenciamento de instituigdes financeiras para concessdo de empréstimos e cartio de crédito consignados em
folha aos servidores publicos municipais.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1. O servico a ser executado sera o credenciamento de instituigSes financeiras concesséo de empréstimos e
cartdo de crédito consignados em folha aos servidores publicos municipais, em que os servidores publicos
interessados deverdo dirigir-se as instituigbes financeiras credenciadas, munidos dos documentos solicitados

pelas mesmas.

1.2. As Instituicbes Bancarias terfo o prazo de até 30 dias corridos, apos assinatura do Contrato, para
disponibilizarem os servigos objeto do presente Credenciamento

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Municipio de Lauro de Freitas necessita realizar o Credenciamento de instituicdes bancarias efou
financeiras autorizadas a funcionar pelo Bance Central do Brasil, para concessfio de empréstimos consignados,
cartbes de credito, cujos valores das prestagbes devidas, desde que expressamente autorizadas por estes,
deveréo ser consignados em folha de pagamento, obedecendo-se os critérios e os limites estabelecidos nos
Decretos Municipais n°s. 4.801 de 27 de abril de 2021, alterado pelo Decreto n°. 5.134 de 29 de dezembro de
2022.

2.2. O credenciamento é necessario para atender &s necessidades de servidores ativos, aposentados e
pensionistas, que demandam o beneficio de empréstimos consignados.

2.3. O emprestimo com desconto das parcelas em folha de pagamento, mais conhecido como empréstimo ou
crédito consignado, & uma linha de crédito mais segura, com menor risco para as instituigdes financeiras e em
consequéncia, com menores taxas de juros para o contratante. Quanto menor o risco de inadimpléncia para os
bancos, menores serdo os juros. A forma de pagamento desta modalidade de crédito, aliada ac menor ntimero
de exigéncias de documentacdo, séo diferenciais que a tornaram extremamente popular.

2.4, Considerando nesse sentido, o Credenciamento, torna-se a alternativa mais viavel para que sejam
cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade. Considerando que o Municipio de Lauro
de Freitas entende a necessidade de pautar as agdes nos preceitos e valores éticos.

2.5, O objeto da contratagéo néo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, pois a contratagdo desse
servico ndo gerara énus a4 Administragio Pdblica.
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3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Declarag&o de que possui sistema de integragéo com a folha de pagamento do municipio (via webservice
ou outro meio seguro), capaz de:

+ Receber e processar dados para averbacéo.
» Consultar margens consignaveis.
s Registrar e suspender descontos.

3.2. Demonstragdo de capacidade técnica e operacional para atendimento aos servidores (atendimento
presencial, eletrdnico e telefénico).

3.3. Compromisso com:
* Taxas de juros dentro dos limites estabelecidos pelo municipio e pela legislacéo aplicavel.
e Os percentuais maximos de desconto conforme o Decreto Municipal n°. 5.256/2023.
* Disponihilizago de extrato mensal de operagdes ao drgdo gestor.

3.4. Declaragio de que o servigo sera prestado sem dnus para a Administragéo Publica.

3.5. Atestado(s) de capacidade iécnica emitido(s) por pessoa juridica de direito plblico ou privado que
comprove(m) que a Instituiclo prestou, satisfatoriamente;

3.5.1. O(s) atestado(s} devera(&o) ser apresentado(s) constando as seguintes informagdes da emitente; papel
timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emisséo, nome e cargo/fungio de quem assina o documento, bem
como conter objeto, atividades desenvolvidas e periodo da contratacio;

3.6. Possuir regularidade fiscal comprovada;

3.7. Possuir autorizag@o de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE SERVIDORES DO MUNICIPIO

Denominagdo Total de Cargos
Efetivos 2.333
Comissionados ) 1.340
Temporarios 4.129
Estatutéarios cedidos 4
Aposentados 1
Pensionistas 54
Estagiarios 191
Agente Politicos 15
Conselheiros Tutelares 6

5. PRAZO DE VIGENCIA/RESCISAO
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5.1. VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO: A vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses contados a
partir da publicagio na imprensa oficial. Os interessados poderdo se credenciar a qualquer tempo, durante todo
o pericdo de validade do edital - 12 (doze) meses.

5.2. VIGENCIA DO TERMO DE ACORDO: o Termo de Acordo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de veiculac&o do seu exirato na imprensa oficial, podendo ser prorrogado, se houver interesse
das partes, tudo nos termos do que autoriza a Lei 14.133/2021.

5.3. RESCISAOQ: Podera o Credenciamento ser rescindido a qualquer tempo, mediante manifestagdo formal da
parte interessada, com antecedéncia minima de 30 (irinta) dias, mantendo-se, porém, em plenc vigor as
obrigagdes assumidas até a efetiva liguidagao dos empréstimos anteriormente concedidos;

6. DA RESPONSABILDADE E DOS CUSTOS DO CREDENCIAMENTO

6.1 A Prefeitura Municipal de Laurc de Freitas ndo sera garantidora ou responsavel pelas obrigagtes financeiras
assumidas pelos servidores ativos {efetivos e comissionados), inativos, e pensionistas em ato de empréstimo
efou cartdo de crédito consignado, em quaisquer hipéteses ou situagdes;

6.2. Fica a Prefeitura Municipal de Laurc de Freitas isenta de qualquer responsabilidade quanto a ndo efetuacdo
do desconto em folha nos casos em que ndo se processar © pagamento devido ao afastamento ou qualquer
situacdo funcional que acarrete a exciusdo do contratante do empréstimo da folha de pagamento, bem como a
qualquer fato administrativo relativo as questfes relacionadas & situagdo funcional do servidor;

6.3. E de responsabilidade exclusiva da Instituigdo Financeira avaliar a situagéo cadastral do servidor para fins
de concessdo do empréstimo, cabendo a ela decidir pela sua concessao ou pela negativa, de acordo com seus
proprios critérios e, de consequéncia, respansabilizar-se-a também pela situagéo de inadimpléncia,

8.4. O presente Credenciamento n&o tem carater de exclusividade para qualquer das partes, estabelecendo-se
desde logo que a CREDENCIANTE fica liberada para credenciar outras instituicdes financeiras que manifestarem
interesse, desde que atendam as exigéncias consubstanciadas na Legislagao.

7. DESCRICAO DA SOLUGAQ CONO UM TODO

7.1. Solicitacdo e Contratagdo:

« O servidor podera solicitar na prapria instituigdo financeira habilitada ou através do aplicativo disponibilizado
pela Instituicdo; e apresentara as documentacdes solicitadas para analise.

* A Instituicao analisa a margem na plataforma do Sistema Gestor de Consignados;

« Apds o aceite do servider da condicdo apresentada pela Instituicdo, esta averba o contrato e insere na
plataforma eletronica de gerenciamento de consignados do Sistemna Gestor de Consighados.
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7.2. Importacdo e Exportacéo dos arguivos:

+ O Municipio através do Setor de Recursos Humanos da SECAD, realiza a importacéo e aferigbes dos valores
contratados e imputa na Folha de Pagamento dos Servidores para o devido desconto,

« Somente serd efetuado o desconto em folha de pagamentc quando as entidades consignatarias forem
declaradas habilitadas pela autcridade competente, respeitando os Decretos Municipais 4.801 de 27/04/21 e
alteracdes.

 Sera enviado para as Consignatarias através da plataforma de gerenciamento de consignades o arquive de
retorno que constam os valores descontados na Folha de Pagamento dos Servidores.

7.3. Repasse:

O setor de Recursos Humanos da SECAD envia para Secretaria Municipal da Fazenda o relatério com os valores
a serem repassados para Instituiges Financeiras.

8. DAS CONDICOES GERAIS:

8.1. A apresentacéo da proposta de ades@o ao Credenciamento caracteriza que a Instituigdo Financeira tem
conhecimento pleno de todas as disposigdes e concorda expressamente com os requisitos estabelecidos, com
as normas, termos e condicdes fixadas pela Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas.

8.2. A consignataria devera se resguardar com todas as garantias possiveis, eximindo a Prefeitura Municipal de
Lauro de Freitas de qualquer respeonsabilidade por perdas ou prejuizos decorrentes do rompimento de vinculo
do consignante com esta Administragio Publica, o que podera ocorrer nos termos da legislaggo propria e sem
aviso prévio a consignataria.

8.4. As consignagdes poderao ser canceladas por interesse da Administracdo, por interesse da CREDENCIADA,
neste caso expresso por meio de solicitagdo formal encaminhada @8 CREDENCIANTE, e a pedido do tomador,
mediante requerimento enderegado 4 CREDENCIANTE e com anuéncia da CREDENCIADA, no caso de
compromisso pecunidrio assumido e usufruido.

8.5. A margem consignavel de CONSIGNANTE, decorrente de suspensdo de desconto de empréstimos por
decis&o judicial liminar, somente podera ser liberada apds o transito em julgado da agdo, exceto se a referida
decisgo dispuser expressamente em conltrario ou fixar fermo final para desconto.

9. METODO DE EXECUGAOQ

i

O objeto do presente credenciamento sera executado sob a forma de fornecimento eventual e sob demanda, nos
termos do art. 8°, inciso XXIIl, alinea “e”, da Lei n® 14,133/2021, de modo que a Administragio n&o se obriga a
contratar quantidade minima, tampouco garante exclusividade as instituicdes financeiras credenciadas,
limitando-se a disponibilizar, aos servidores ptiblicos municipais, 2 possibilidade de contratag&o de empréstimos
e cartdes de crédito consignados em folha, conforme a necessidade e conveniéncia dos interessados.
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizag@o do contrato sera exercida pelo fiscal de contratos, a Servidora Susane Silva e Silva, matricula
125214, designada oficialmente por meio de Portaria, pela Secretaria de Administragao,

11. DO PAGAMENTO

11.1. Esta licitac&o ndo gerara 6nus para o Municipio, conforme Decreto Municipal n®. 4801 de 27 de abril de
2021 e alteragdes posteriores.

11.2. A Prefeitura ndo respondera, nem mesmao solidariamente, pelas obrigagdes financeiras assumidas pelos
servidores municipais.

11.3. Os custos do sistema gestor de consignado, bem como o ressarcimente de despesas administrativas pelo
processo mensal de consignagfo, dar-se-4 em termos constantes nos respectivos contratos com os
consignatarios, sendo responsabilidade destes o pagamento dessas sclugfes de software e ressarcimento de
despesas do municipio.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

12.1 Seréo habilitados e credenciados apenas as instituicdes bancarias Oficiais que tenham preenchido todos
0s requisitos minimos, inclusive com apresentacéo das documentagdes solicitadas, sem vicios, defeitos ou
inobservancia de qualquer exigéncia conda neste Termo de Referéncia.

12.2. Apds a publicagdo do Edital de Credenciamento, qualquer interessado podera apresentar a documentacgéo
de credenciamento, a qualquer tempo.

12.3. O envelope contende a documentagéo de habilitag&o devera ser entregue lacrado, aos cuidados da
Comiss&o Permanente de Licitagdo (COPEL).

12.4.Tera o prazo de 15 (quinze) dias uleis para analisar a documentagio de habilitagio do credenciamento,
podendo ser prorrogado, a critério da Administracéo, desde que devidamente justificado.

12.5. Apés analise, dos documentos recebidos, divulgara, pelos meios oficiais, a lista com o resultado da referida
analise, constando os motives para rejeicdo do pedido de credenciamento dos interessados considerados
inabilitados.

12.6. Divuigado o resultado da andlise, os interessados ferdo o prazo de 3 (tres) dias Gieis para apresentar
recurso, caso tenham inieresse.

12.7. Decididos os eventuais recursos, na forma da Lei, sera divulgada a lista dos interessados credenciados.

12.8. Divulgada a lista de credenciados iniciais, qualquer interessado podera solicitar seu  credenciamento, a
qualquer tempo, inclusive os inabilitados na fase inicial, respeitadas as condigdes e procedimentos estabelecidos
neste Termo de Referéncia,
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12.9. Os selecionados compordo o rol das instituigSes bancarias habilitadas e credenciados que poderdo ser
contratados, durante a vigéncia do credenciamento, desde que os mesmos mantenham sua condi¢éo de
habilitagéo.

13. DAS OBRIGACOES
13.1.A CREDENCIANTE obriga-se a:

a) Realizar os descontos mensais contratados pelos CONSIGNANTES, durante todo o prazo de cada
empréstimo, até a liguidacao integral das operagdes,

b} Reteng¢do das parcelas mensais na folha de pagamento dos CONSIGNANTES;

¢) Garantir que seus servidores e prepostos tenham conhecimento do carater sigiloso de todas as informagtes
a que terdo acesso em decorréncia das atividades objeto deste Credenciamento, a fim de impedir qualquer
infragéo aos dispositivos legais relacionados ao sigilo bancario!

d) Garantir que as consignacoes serdo recclhidas em favor das respeclivas entidades no prazo maximo de 30
(trinta) dias Uteis apds o recclhimento na folha de pagamento mensal.

e) Formalizar e validar, a pedido do CONSIGNANTE, autorizagdo para desconto em folha de pagamento das
prestacdes dos empréstimos pessoais estabelecidos com a CREDENCIADA;

f) A CREDENCIANTE se obriga a informar, via comunicagéo por encaminhamentce de mensagem em endereco
eletrdnico institucional, 8 CREDENCIADA, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis do conhecimento pela Gerencia de
Folha de Pagamento, a ocorréncia de afastamento do servidor motivado por licenga ndo remunerada, demissao,
exoneracao ou qualquer outra situagdo que impeca a continuidade do desconto em folha de pagamento.

g) A CREDENCIANTE ocbriga-se a comunicar, por encaminhamentoc de mensagem em endereco eletrénico
institucional, a CREDENCIADA, no prazo de 15 {quinze) dias Uteis apds o conhecimento pela Gerencia de Folha
de Pagamento, o falecimentc de CONSIGNANTES, ficande, em qualquer hipotese, a CREDENCIANTE isenta
de qualguer responsabilidade pelo pagamento do saldo devedor das respectivas operagtes

13.2. A CREDENCIADA, obriga- se a:

a) Conceder empréstimos pessoais, a seu exclusive critério, observando as condigfies deste Credenciamento e
a legislagao aplicavel;
b} Solicitar 4 CREDENCIANTE a averbag&o dos descontos referentes ao valor das parcelas mensais contratadas

pelos CONSIGNANTES;

c) Disponibilizar pessoal especializado para atender consultas da CREDENCIANTE a respeito das atividades
objeto deste Credenciamento;
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d) Fornecer 8 CREDENCIANTE, sempre que solicitado, tabelas com os coeficientes e taxas referentes as
operagdes de empréstimos a serem firmados com os CONSIGNANTES.

&) Garantir total transparéncia acerca das taxas de juros ao pretenso tomador de crédito consignado, inclusive
com informagdes claras e leglveis do Custo Efetivo Total, nos termos da Resoluggo n° 3.517, de 06 de dezembro
de 2007 do Banco Central do Brasll, ot norma que vier a substitui-la.

14. DAS OBRIGAGOES QUANTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

14.1 A instituicio financeira credenciada obriga-se a cumprir integralmente as disposicdes da Lei n® 13.709/2018
{Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais — LGPD}, bem como demais normas correlatas, em relagio a todos
os dados pessoais a que tiver acesso em razao da execucao do presente contrato administrativo.

14.2 Os dados pessoais dos servidores publicos municipais somente poderao ser coletados, fratados e uiilizados
para as finalidades especificas que justificaram o seu acesso, limitando-se estritamenie a concessdo de
emprestimos e cartdo de crédito consignado em folha de pagamento, nos termos deste credenciamente.

14.3 E vedada a utilizagéo, compartilhamento, cesséo, transferéncia ou tratamento dos dados pessoais obtidos
para quaisquer outros fins, salvo aqueles expressamente autorizados por lei ot mediante consentimento do
titular, em conformidade com o principio da boa-fé e demais fundamentos previstos no art. 8° da LGPD.

14.4 A instifuicdo credenciada sera integralmenie responsavel por assegurar a confidencialidade, seguranca e
integridade dos dados pessoais acessados, devendo adotar todas as medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger tais dados de acessos ndo autorizados, vazamentos, perdas, alteragdes ou quaisquer formas de
tratamento indevido.

14.5 O descumprimento das obrigagdes previstas nesta clausula sujeitara a instituigioe financeira as penalidades
administrativas, civis e contratuais cabiveis, sem prejuizo de eventual responsabilizagio prevista na legislagéo
vigente.

15. DAS VEDAGOES
16.1. E vedado 8 CREDENCIANTE:
a} Fornecer quitacdo em qualquer operacao, sem autorizacéo expressa e formal da CREDENCIADA,;

b} Utilizar o nome ou a logomarca da CREDENCIADA, em qualquer hipétese, inclusive em material publicitario,
sem a aprovacao previa e expressa da CREDENCIADA;

c¢) Receber, em nome da CREDENCIADA, qualguer Auto de Infragdo ou Reclamacgdo dos CONSIGNANTES,
junto aos Orgéos de Defesa do Consumidor ou Banco Central do Brasil, bem como notificagdes emitidas pelo
Poder Judiciario, em que a CREDENCIADA figure como infrator ou réu, ou que versem sobre os servicos objeto
deste Credenciamento;
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16.2. E vedado &8 CREDENCIADA:

a) Utilizar o nome ou simbolos oficiais da CREDENCIANTE, em qualquer hipétese, inclusive em material

publicitério, sem a aprovacao prévia e expressa da CREDENCIANTE;

b) Realizar qualquer operagdo de empréstimo sem a informac&o pela plataforma do sistema de gestor de
consignados da CREDENCIANTE schre o valor do saldo da margem consignavel do CONSIGNANTE;

17. DA NAO EXCLUSIVIDADE

17.1 O credenciamento das instituicbes financeiras ndo tem carater de exclusividade para qualquer das partes,
estabelecendo-se desde logo que o Municipio fica livre para firmar credenciamentos com outras instituigoes
gque manifestarem interesse em sua celebrag@o e que atendam as exigéncias estabelecidas no presente
instrumento.

18. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAGAO:

18.1. HABILITACAO JURIDICA

a.1) Cedula de identidade e registro comercial, no caso de empresario individual,

a.2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;
a.3) Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da Diretoria em
exercicio;

a.4) Decreto de autorizacéo, se tratando de empresa de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo érgao competente.

b} QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

b.1) Certiddo negativa de faléncia, concordata de recuperago judicial ou extrajudicial, expedidas pelo
Distribuidor Judicial da sede da licitante, Justiga Comum,

b.2) Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio & demais demonstragdes contabeis dos 2
{dois) Gltimos exercicios sociais.

¢) REGULARIDADE FISCAL

c.1) Prova de inscricio no Cadastro Nacicnal de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c.2) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou do Distritc Federal ou Municipal, se houver,
relativo & sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitago;

c.3) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, estadual e Municipal, ou do Distrito Federal,
compreendendo os seguintes documentos:
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¢.3.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional {(PGFN),da sede da licitante;

¢.3.2) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certidao Positiva com efeito negativo, expedida pela Fazenda
Estadual, da sede da licitante cu Certidao de Nao Contribuinte;

c.3.3) Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certidao Positiva com efeito negativo, expedida pela Fazenda
Municipal, da sede da licitante ou Certiddo de Ndo Contribuinte;

c4) Certiddo Negativa de Débito, ou Certiddo Positiva com efeito negativo referente a Contribuico
Previdencidria e as de terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), da sede da
licitante;

¢.5) comprovacao da regularidade relativa & Seguridade Soclal e ao FGTS.

19. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratac&o néo correrdo & conta de recursos especificos consignados
no Orcamenio Municipal, pois a contratagdo desse servigo ndo gerara 6nus a Administragio Puablica.

Lauro de Freitas, 05 de agosto de 2025,

o/
Manoela Cristina Vieira Do Nascimento
Matricula: 121690

Tassio Lima Monz Aoersie—

Secretério Municipal de Administragdo

i 0
i Lima Muniz pzeved
Tass Mat.: 1207?.7 o
gecretdrio de Admmls‘;r 95D s
prefeitura Municipah dela
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