ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 062/2025
(Processo Administrativo n® 21741/2025)

A Prefeitura Municipal de LAURO DE FREITAS/BA, com base no Parecer Juridico, emitido pela Procuradoria Geral do
Municipio, favoravel a legalidade e possibilidade do procedimento, torna publico que, através de sua Pregoeira Erivana
Braga de Souza, designada pelo Decreto Municipal n2 5.533/2025, que realizard licitagdo, na modalidade de Pregdo
Eletronico utilizando o Sistema de Registro de Pregos (SRP), tipo MENOR PRECO GLOBAL, cujo objeto é a Contratacdo
de empresa especializada para atuar como Agente de Integracdo, visando a intermediacdo, administracdo e gestdo
operacional do Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas, contemplando estudantes de
cursos de nivel médio, técnico, superior, pds-graduacdo e doutorado, em atendimento a Lei Federal n2 11.788/2008 -
Lei do Estdgio e demais normas aplicdveis, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal
n2 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Complementar Federal n?
101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Codigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei Federal n2
8.078/90, Decreto Municipal n? 5.444/2025 e suas alteragdes, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas
disposicdes deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se sujeitarem
incondicional e irrestritamente.

1.1. INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 20/01/2026, as 09h.
1.2. LOCAL: SiTIO ELETRONICO: https://www.licitanet.com.br/.

1.3 OBSERVACAO: N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdao sera remarcada automaticamente e tera inicio somente apds comunicagdo via
sistema aos participantes no sitio eletrénico oficial https://www.licitanet.com.br/ e Diario Oficial.

1.4. Somente poderdo participar da Sessao Publica, etapa de lances, as empresas que apresentarem Propostas através
do site descrito no item 1.2.

2. DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregdo serd realizado em sessdo publica, por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagdo -
INTERNET, utilizando-se, para tanto, métodos de autenticacdo de acesso e recursos de criptografia, garantindo seguranca
em todas as fases do certame.

2.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) Pregoeiro(a) responsavel, ou por seu suplente, mediante a inser¢do e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema “LICITANET”, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional disponivel no sitio eletrénico em https://portal.licitanet.com.br/no menu
ajuda/manuais ou pelo telefone (34)2512-6500 opg¢ao 2.

3. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente cadastrado na plataforma da LICITANET,
podendo ser realizado através do site https://www.licitanet.com.br/fornecedor ou pelo telefone (34) 2512-6500 opgao
2.

3.2. Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no
item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
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fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do
Decreto n.2 8.538, de 2015.

3.6 N3o poderao disputar esta licitagao:
3.6.1. Aquele que ndo atenda as condigGes do Edital e seu(s) anexo(s).

3.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

3.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo da Ata, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

3.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicGes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.6. Agente publico do érgdo ou entidade licitante.
3.6.7. Pessoas juridicas reunidas em consorcio.

NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discriciondrio da Administragao diante da avaliagdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico,
profissional e operacional suficientes para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas no Termo de Referéncia; e
considerando que a admissdao do consdrcio na licitagdo podera ocasionar dificuldades nos servigos, entende-se que é
conveniente a vedagao de participacdo de empresas em consércio no presente pregao.

3.6.8. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢do;

3.6.9. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo da Ata agente publico do 6rgdo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagées que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da
Lei n2 14.133, de 2021;

3.6.10. O impedimento de que trata o item 3.6.2 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante;

3.6.11. Em licitagdes e contratagOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente  financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021;

4. CREDENCIAMENTO E ACESSO NA PLATAFORMA LICITANET

4.1. Somente poderdo participar deste Pregdo Eletronico, via internet, toda e qualquer Pessoa Juridica cujo objetivo
social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a todas as exigéncias deste Edital e da legislacdo a ele
correlata, inclusive quanto a documentagdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
https://licitanet.com.br/

4.1.1. Os licitantes interessados deverdo proceder ao credenciamento antes da data marcada para inicio da sessdo
publica via internet.

4.1.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao Sistema Eletronico, no site https://licitanet.com.br/.
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4.1.3. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal Unica e exclusiva do(a) licitante,
ou de seu(ua) representante legal e na presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagées inerentes a
este Pregdo Eletronico.

4.2. O uso da senha de acesso pelo(a) licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo
efetuada diretamente ou por seu (ua) representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema, ou ao Municipio de Lauro
de Freitas/BA, promotora da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que, por terceiros.

4.2.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do Sistema para imediato bloqueio
de acesso.

4.3. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o(a) licitante as
sangoes.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da licitante ou de seu representante
legal pelos atos praticados e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagao das transagées inerentes a licitagdo.

4.5. A licitante responsabiliza-se formalmente por todas as transagées efetuadas em seu nome, assumindo como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do Municipio de Lauro de Freitas/BA por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. Constitui exclusiva responsabilidade da licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo
licitatdrio, assumindo o 6nus da perda de negdcios decorrente da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexdo.

4.7. Para participar deste Pregdo Eletronico, o(a) licitante devera estar credenciado no Sistema “PREGAO ELETRONICO”
através do site https://licitanet.com.br/.

4.8. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso
ao Sistema.

4.9. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal do(a) licitante ou de seu(ua)
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes a este Pregdo.

4.10. O(A) licitante que deixar de assinalar o campo da Declara¢do de ME/EPP n3o tera direito a usufruir do tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte
(EPP) ou Sociedade Cooperativa.

4.11. O(A) licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu(ua)
representante, excluida a responsabilidade do provedor do Sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5. DO CADASTRO E APRESENTAGAO DA PROPOSTA ELETRONICA NA PLATAFORMA

5.1. Os(As) licitante(s) encaminhardo, exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico https://licitanet.com.br/),
proposta com a descricdo detalhado do objeto ofertado, incluindo quantidade, preco e a marca (conforme solicita o
sistema), até a data e o horario limite de inicio da Sessdo Publica, horario de Brasilia.

5.1.1 A licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a abertura da sessdo
publica.

5.2. Como requisito para a apresentacdo da proposta, a licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo
da exigéncia de outras declarac¢des previstas em legislacdo especifica e na Lei Federal n? 14.133/2021:

5.2.1. o cumprimento dos requisitos para a habilitacao;
5.2.2. a conformidade de sua proposta com as exigéncias deste edital;

5.2.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
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5.2.4. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do
art. 12 e noinciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

5.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

5.3.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo
“ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.3.2. nositens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo
do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.4. A falsidade da declaragdo de que trata o item 5.3 sujeitara o licitante as san¢Oes previstas na Lei n2 14.133, de 2021,
e neste Edital.

5.5. Ndo haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo
licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.6. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.7. Em sua proposta eletronica, a licitante devera:
5.7.1. informar o prego unitario; para o(s) qual(is) pretende concorrer, de acordo com o Anexo |.

5.7.1.1. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser adequados aos
praticados no mercado na data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo
inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas, necessarios ao fornecimento do objeto,
inclusive frete. O prego ofertado serd irreajustavel e constituira a Unica e completa remuneragao pelo cumprimento do
objeto deste certame, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos nos precos, a qualquer titulo.

5.7.2. evitar a aposi¢do de sinal ou qualquer outro elemento que possibilite a identificagdo da licitante antes do
encerramento da etapa de lances, sob pena de desclassificagdo.

5.8. A licitante ainda podera, no momento do cadastramento da proposta eletrénica, parametrizar o seu valor final
minimo, obedecendo as seguintes regras:

5.8.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

5.8.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de
que trata 0 5.8.1;

5.8.3. o valor final minimo podera ser alterado pela licitante durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a
lance ja registrado pela licitante no sistema;

5.9. Independente dos termos firmados no sistema eletronico, é imprescindivel que o licitante arrematante apresente
todas as declarag6es exigidas no edital.

5.10. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a licitagdo, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
cadastradas pelo(a) pregoeiro(a) no sistema ou pela sua desconexao.

5.11. No preenchimento das informagd6es no Sistema, quando do cadastro da proposta de precgo, previamente a sessdo
publica de lances, é vedada a identificacdo da licitante, ou seja, ndo sera admitida a veiculacdo do nome da empresa
ou de seus representantes, utilizacdo de material timbrado ou qualguer outro meio que facilite a identificacdo do
licitante, sob pena de desclassificacao.
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| 6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FASE DE ENVIO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrbnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O(A) pregoeiro(a) classificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente no sistema, aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, com acompanhamento em tempo real por
todos os licitantes.

6.2.1. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

6.3. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.4. Os lances formulados deverdo indicar o MENOR PRECO GLOBAL
6.5. Podera ser fixado intervalo minimo de tempo a ser observado entre as ofertas de lances.

6.6. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior, conforme o caso, ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apds o
registro no sistema eletronico, na hipdétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.7.1. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado no sistema,
observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances, que incidird tanto nos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta, devera ser de RS 50,00 (cinquenta reais).

6.8. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da etapa de lances, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance/percentual de desconto registrado, vedada a identificacdo da detentora do lance.

6.10. Nado podera haver desisténcia dos lances ofertados, a ndo ser em situagdo devidamente justificada e aceita pelo(a)
Pregoeiro(a), sujeitando—se a licitante as penalidades.

6.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO E FECHADO.
6.12. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
6.13 A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema

encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.14 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento)superiores aquela possam ofertar um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.15 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.16 N3o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Ges definidas neste item, poderdo os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco

minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.17 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

6.18 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.19 Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
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em primeiro lugar.

6.20 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.21 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.22 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato

pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénicoutilizado para divulgagao.

6.23 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EMPATES ENTRE PROPOSTAS

7.1 O sistema eletronico identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

7.2. Nas condi¢bes do subitem anterior, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) relativamente a melhor proposta ou melhor lance, conforme o critério
de julgamento adotado, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.3. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ou em percentual de desconto superior ao da primeira colocada,
conforme o critério de julgamento adotado, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema eletrénico,
contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes beneficidrias do tratamento diferenciado de que trata a Lei
Complementar n° 123, de 2006, que se encontrem naquela faixa de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.5. No caso de equivaléncia dos valores ou dos percentuais de descontos apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme o critério de julgamento adotado, que se encontrem nas faixas estabelecidas
nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.6. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.6.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da
Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagGes previstos na Lei n? 14.133, de 2021;

c) desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgaos de controle.

7.6.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados
por:

a) empresas estabelecidas no Estado da Babhia;
b) empresas brasileiras;

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

CALF - Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N, Aracui - Lauro de Freitas/BA e-mail: copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br
Pagina 6 de 88



mailto:copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 2009.

8. DA NEGOCIAGAO DA PROPOSTA

8.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pregco maximo ou inferior ao percentual de desconto definido para a contratagdo ou tenha apresentado o
melhor prego, o responsdvel pela licitagdo poderd negociar condi¢gdes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

8.1.1. Sera aberto um prazo de 10 (dez) minutos, apds o encerramento da fase de lances para a referida negociagdo
com a empresa arrematante.

8.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, com o mesmo prazo estabelecido no subitem 8.1.1,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administragao.

8.1.3. A negociagdo serd realizada por meio do sistema eletronico, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.1.4. O resultado da negociagdo sera registrado e divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

8.2. Quando comparecer uma Unica licitante ou houver apenas uma proposta valida, cabera ao(a) Pregoeiro(a) verificar
a aceitabilidade do preco ofertado, podendo negociar condi¢gdes mais vantajosas.

9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, e apds negociacao, o(a) pregoeiro(a) realizara a verificacdo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequa¢do ao objeto estipulado, a
compatibilidade do preco final em relagdo ao estimado para a contratacgdo.

9.2. A licitante provisoriamente arrematante devera enviar a proposta escrita por meio do sistema eletrénico, no prazo
de 02 (duas) horas uteis subsequente ao da solicitagdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema, prorrogavel por igual periodo,
por solicitagdo justificada da licitante ou de oficio pelo(a) Pregoeiro(a) quando constatada a insuficiéncia do prazo
estabelecido.

9.3. O conteudo da Proposta de Pregos Escrita, conforme modelo ANEXO V, devera dispor:

9.3.1. Preco unitdrio correspondente ao lance vencedor e total do item (preco unitario x quantidade), expresso em
numeros, na moeda corrente nacional, com no maximo duas casas decimais, sendo desprezadas as demais;

9.3.2. O precgo unitario e total de cada um dos itens cotados, em algarismo e por extenso, prevalecendo o primeiro caso
haja divergéncia entre o valor unitario e o total e, entre os expressos em algarismos e por extenso, considerado este
ultimo;

9.3.3. De oferta firme e precisa, sem alternativas de prego ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

9.3.4. Conter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacgdo.

9.3.5. Conter quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos incorretamente cotados ou omitidos da
Proposta de Preco serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse
ou qualquer titulo.

9.4. Ndo serdo aceitos preco unitario e global do Lote, acima dos valores de Referéncia da Administracdo.
9.6. O licitante nado poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagao.

9.7. A apresentacdo da Proposta Comercial implica na aceitagdo plena e total das condigdes deste Edital, sujeitando o
licitante as sang¢Oes previstas na legislagdo vigente.
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9.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta da licitante provisoriamente
arrematante.

9.9. Ficam os interessados cientes da necessidade de atender aos prazos aqui fixados, ainda que tal lhe seja facultado.

9.10. Em obediéncia Principio da isonomia entre os licitantes, apds transcorrido o prazo de que trata o item 9.2, ndo
serdo considerados, para fins de analise, sob qualquer alegagdo, o envio da Proposta de Pregos ou de qualquer outro
documento complementar ou retificador (salvo aqueles que vierem a ser requeridos por diligéncia sendo realizado
pelo(a) Pregoeiro(a) a convocagdo do préximo licitante tendo em vista a Ordem de Classificagao.

9.11. Os documentos inseridos no sistema que estiverem corrompidos serdo considerados como inexistentes. Ndo
serdo aceitos links de servigos de armazenamento de arquivos em substitui¢cdo ao envio dos documentos solicitados
no item 9.2 deste edital.

10. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. O(A) pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigGes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

10.1.1. A consulta realizar-se-a em nome da licitante e de eventual matriz ou filial e de seus sdcios majoritarios.

10.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado desclassificado, por falta de condicdo de
participagdo.

10.2 Sera desclassificada a proposta arrematante que:

10.2.1. contiver vicios insanaveis;

10.2.2. ndo obedecer as especificagGes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

10.2.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratagao;

10.2.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

10.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insandvel.

10.3 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta, podendo a planilha
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.

10.3.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas.

10.4 Para fins de comprovagdo de exequibilidade:

10.4.1. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo.

10.4.1.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o subitem 10.4.1, sé serd considerada apds diligéncia do
responsavel pela licitagdo, que comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta;
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.4.1.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

10.5. Em licitagdo para contratagdo de obras e servigos de engenharia, além das disposi¢gdes acima e daqueles presentes
no Termo de Referéncia, a andlise de exequibilidade e sobrepreco considerara o que segue:

10.5.1. Para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego global, os quantitativos
e 0s precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser
4fixado no edital, conforme as especificidades do mercado correspondente (art. 59, §3° da Lei n° 14.133, de 2021).
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10.5.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento)
do valor or¢ado pela Administragao, independentemente do regime de execugdo (art. 59, §4° da Lei n® 14.133, de 2021).

10.5.3. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento)
do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo com a Lei n° 14.133, de 2021 (art. 59, §5° da Lei n® 14.133, de 2021).

10.6. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, o responsavel pela licitagdo
podera colher manifestagao escrita do setor requisitante do objeto licitado ou da area especializada nesse objeto.

11. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Serd adotado o Sistema de Registro de Precos, haja vista a conveniéncia da aquisicdo com previsdao de serem de
forma parcelados conforme a necessidade, visando minimizar os riscos de desabastecimento e reduzir os custos
necessarios. Pois, esse possui uma vasta gama de vantagens, principalmente ao permitir a evolugdo significativa do
planejamento das atividades de infraestrutura da Administracdo Ademais, a opgdo pelo Sistema de Registro de Preco
originario de Pregdo Eletrdnico, é a mais vidvel, pois possui caracteristicas vantajosas para a administrag¢do publica, por
exemplo o fato da existéncia de facultatividade na contratagdo dos produtos e servigos do objeto licitado, sendo assim,
a Administragdo tem a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com
a devida adequacgado aos recursos disponiveis. Nesse sentido, justifica-se ainda a motivagao para utilizagdo do Sistema
de Registro de Precos em razdo da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a
necessidade dos servicos demandados, levando em consideragdo o desgaste natural. Outro ponto que merece destaque
é o emprego de recursos financeiros somente para o atendimento imediato da demanda.

11.2. Apds o julgamento da proposta e a homologacdo do certame sera lavrada a Ata de Registro de Precgos, assinada
pela autoridade competente e pelas licitantes vencedoras.

11.2.1. A Ata de Registro de Precgos discriminara todos os itens que comp&em o objeto licitado, com os respectivos pregos
unitarios e totais, ficando esclarecido que a contratacdo das aquisicdes obedecera a conveniéncia e as necessidades da
Administracdo, que ndo se obriga a requisitar todas as quantidades registradas.

11.2.2. A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia e mediante autorizagdo prévia do 6rgdo gerenciador, podera
ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade, da Administragdo Publica Municipal ou de outros entes federativos, que
nao tenha participado do certame licitatério, desde que seja justificada no processo a vantagem de utilizacdo da ata e
haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.

11.2.3. O beneficidrio do registro de pregos, apds a convocagdo formal por parte do érgao gerenciador do sistema,
manifestara interesse em atender ou ndo a nova solicita¢do de acréscimo, desde que ndo comprometa o fornecimento
das quantidades ja registradas.

11.2.4. As aquisi¢Oes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
guantitativos dos itens do instrumento convocatodrio registrados na ata de registro de precos para o érgao gerenciador
e para os orgdos participantes.

11.2.5. O quantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro
do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgdo gerenciador e 6rgdos participantes,
independentemente do niumero de érgaos ndo participantes que aderirem.

11.2.6. Caberd ao fornecedor ou prestador beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fara no
compromisso de ndo prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o d4rgdo
gerenciador e com os érgdos participantes.

11.2.7. N3o serd concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado o quantitativo
autorizado anteriormente.

11.3. A CONTRATANTE formalizard seu pedido de fornecimento por meio de contrato ou instrumento equivalente.

11.4. A existéncia de precgos registrados em Ata de Registro de Pregos vigente ndo obriga a Administracdo a efetuar
contratagGes unicamente com aquelas empresas beneficiarias do registro, cabendo—-lhes, no entanto, a preferéncia na
contratacdo em igualdade de condigGes.
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11.5. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, as empresas beneficiarias que tiverem seus pregos
registrados ficardo obrigadas a prestacdo dos servigos, observadas as condi¢gGes do Termo de Referéncia (ANEXO ) e da
propria Ata de Registro de Precos (Anexo VI).

11.6. As empresas beneficidrias que tiverem seus pregos registrados se obrigam a manter, durante o prazo de vigéncia
da Ata de Registro de Pregos, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste Edital.

11.7. O Orgdo Gerenciador acompanhara a evolugdo das condigdes de mercado dos pregos registrados.

11.8. Os precos registrados serdo considerados compativeis com os de mercado se forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurada em pesquisa.

11.9. Sendo o preco registrado na Ata de Registro de Precos superior a média de precos do mercado, o Orgdo
Gerenciador solicitard, mediante correspondéncia, novas propostas de preco as empresas beneficiarias do registro.

11.10. Caso 0s novos pre¢os propostos permanecam superiores a média dos precos de mercado apurada em pesquisa,
o fato sera registrado nos autos do processo, promovendo—se a contratagdo da aquisi¢cdao por meio de nova licitagdo,
assegurada as empresas beneficiarias do registro a preferéncia na contrata¢do quando o menor preco/maior desconto
obtido no certame for igual ao registrado.

11.11. Caso os pregos registrados e os obtidos em nova licitacdo permanecam superiores a média de precos de mercado
apurada em pesquisa, podera ser feita a contratagdo direta, com dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso lll,
alinea “b”, da Lei Federal n2 14.133/2021.

12. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagdes:

12.1.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” doinciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133 de 2021;

12.1.1.1. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

12.1.2. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratagdo; ou poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

12.2 MODELO DE GESTAO DA ATA

12.2.1. A ata devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021,
art. 115, caput).

12.2.2. A execugdo da ata deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da ata, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

12.2.3. O fiscal da ata anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da ata, determinando
o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

12.2.4. O fiscal da ata informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a situagdo
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

12.2.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o servigco da ata em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de
técnicas nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
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12.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razado da
execucdo da ata, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

12.2.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo da ata (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

12.2.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto da ata (Lei n? 14.133/2021, art.
121, §19).

12.2.9. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

12.2.10. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

12.2.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo de regularidade da empresa.

12.2.12. Serdo exigidas as certiddes conforme art. 68 da lei 14.133 de 2021.

13. FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

13.1. As Atas de Registro de Prego serdo firmadas entre Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas e as licitantes
vencedoras.

13.1.1. Serdo incluidos na Ata de Registro de Precos os licitantes que aceitarem cotar os servigcos em precos iguais ao do
licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da licitagdo, bem como do licitante que mantiver sua proposta original,
conforme o inciso VI do § 52 do art. 82 da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.2. As licitantes vencedoras terdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da convocagdo, para assinar a Ata
de Registro de Precos.

13.3. A recusa injustificada das licitantes vencedoras em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do prazo
estabelecido, caracterizara o descumprimento total das obrigacdes assumidas, reservando—se a Prefeitura Municipal de
Lauro de Freitas o direito de, independentemente de qualquer aviso ou notificagao, realizar nova licitagdo ou convocar
as licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacdo, prevalecendo, neste caso, as mesmas condi¢Ges da
proposta da primeira classificada, inclusive quanto ao preco.

13.4. As licitantes remanescentes convocados na forma do item 13.3, que ndo concordarem em assinar a Ata de Registro
de Precos, ndo estardo sujeitas as penalidades mencionadas no item 22.

13.5. O 6rgdo gerenciador poderd admitir a inclusdo superveniente de novas empresas para os itens constantes da ata
de registro de precos, desde que observadas as condi¢des estabelecidas no edital, a ordem de classificagdo constante
da ata e as condigdes oferecidas pelo primeiro colocado da licitagao.

13.5.1. A admissdo de novas empresas referida no item 13.5 deve ser publicada no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas e no Diario Oficial do Municipio de Lauro de Freitas/BA, e sera permitida nas seguintes hipdteses:

a) quando, por peculiaridades de mercado, o quantitativo total estimado nado for atingido no momento da licitacdo;

b) quando o quantitativo total estimado sofrer acréscimo decorrente da ocorréncia de fato superveniente devidamente
justificado pela autoridade competente do drgdo gerenciador.

13.5.2. Aiinsergdo de novos fornecedores para o item registrado ocorrera mediante admissdo, submetida a concordancia
dos demais fornecedores, que deverdo se pronunciar, obrigatoriamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
mediante a apresentacdo de documento devidamente formalizado por representante legal da empresa com poderes
“ad judicia” e “ad negocia”.
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14. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

14.1Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a
Administragdo Publica convocara o fornecedor para negociar a redugdo do prego registrado, observado os termos
da legislagdao em vigor.

14.2No caso do preco de mercado se tornar superior ao precgo registrado e o fornecedor ndo puder cumprir as
obrigagOes contidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado,
mediante comprovacgao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

14.2.1 Os pregos registrados poderdo ser REAJUSTADOS, para mais ou para menos, com base na variagdo anual do
INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor/IBGE), ou outro indice que venha a sucedé-lo, desde que
decorridos 12 MESES, contados a partir da data do orgamento estimado, nos termos do art. 25, §7¢, da Lei n°
14.133/2021.

14.3. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
14.3.1. Descumprir as condicGes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

14.3.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem
justificativa razoavel,

14.3.3. N3o aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 22, do Decreto n? 11.462, de 2023;
ou

14.3.4. Sofrer sangado prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021.

14.3.5. Na hipdtese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021,
caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, poderd o
orgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de
precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

14.4. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 14.3 serd formalizado por despacho do érgao ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

14.5. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo.

14.6. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de
precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

14.7. Por razdo de interesse publico;

14.8. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou se ndao houver éxito nas negociagdes, nas
hipéteses em que o prego de mercado tornar-se superior ou inferior ao precgo registrado, nos termos dos artigos 26, §
3%2¢e 27, § 42, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

15. DA HABILITACAO

15.1 Divulgado o julgamento das propostas de pregos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase de habilitagdo.

15.2. O cumprimento dos requisitos de habilitagdo e a validade dos documentos serao averiguados relativamente a data
de sua apresentacdo, apds solicitacdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema.

15.3. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser apresentados em formato digital apenas pela licitante
provisoriamente arrematante, por meio do sistema eletrénico, preferencialmente de forma ordenada sequencialmente
por item de habilitacdo, de modo a facilitar sua analise, no prazo de até 02 (duas) horas uteis subsequente ao da
solicitacdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema.

15.4 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo das licitantes convocadas para sua
apresentacao.
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15.5. Para efeito de validade dos documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista e certiddo negativa de faléncia
ou recuperacgdo judicial/extrajudicial, se outro prazo ndo constar de ato normativo ou do préprio documento, sera
considerado o periodo de 90 (noventa) dias apds sua emissao.

15.6. Os documentos inseridos no sistema que estiverem corrompidos serdao considerados como inexistentes. Nao
serdo aceitos links de servigos de armazenamento de arquivos em substituicdo ao envio dos documentos solicitados
no item 16.7. deste edital.

15.7 Dos documentos que compdem a habilitacio:

15.7.1 HABILITACAO JURIDICA:

15.7.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

15.7.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

15.7.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitac3o ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

15.7.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

15.7.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020;

15.7.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

15.7.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

OBS: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
15.7.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
15.7.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

15.7.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);

15.7.2.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,
assegurada a regra para as microempresas e empresas de pequeno porte;

15.7.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS: Certiddo de Regularidade
de Situagdo - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

15.7.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certidao negativa.

15.7.2.5. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicdo.

15.7.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

15.7.3.1 Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacgdo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Em caso de Empresas em Recuperac¢do Judicial, deverd ser apresentada certiddo emitida pela
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instancia judicial competente afirmando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de
procedimento de contratagdo/licitatorio;

15.7.3.2 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG);

a.1) Aempresa deve comprovar através dos balangos patrimoniais, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contdbeis que os indices ILG, ILC e ISG dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais é igual ou
superior a 1,00 conforme segue:

a.2) O indice de Liquidez Geral (ILG) devera ser igual ou superior a 1,00, calculados pela férmula: ILG = (AC + RLP) /
(PC + ELP)

a.3) O indice de Liquidez Corrente (ILC) devera ser igual ou superior a 1,00, calculados pela férmula: ILC = AC/PC
a.4) O indice de Solvéncia Geral (ISG) devera ser igual ou superior a 1,00, calculados pela férmula: ISG=AT/PC+ELP
a.5) Os elementos das formulas sdo os provenientes do balango dos 02 (dois) ultimos exercicios financeiros, e
discriminados conforme a seguir:

ILG = indice de Liquidez Geral
ILC = indice de Liquidez Corrente
ISG = indice de Solvéncia Geral
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

AT = Ativo Total

15.7.3.3 A justificativa para a escolha dos indices contadbeis e seus valores, exigidos no subitem supracitado, sdo os
usualmente utilizados em licitagGes. Entendemos que a exigéncia de comprovagdo de boa situagao financeira das
interessadas, a escolha dos indices adotados e de seus valores ndo restringem o carater competitivo da licitacdo, a fim
de demonstrar que as licitantes possuem aptiddao econdmico-financeira para suportar e dar cumprimento as
obrigacGes decorrente da execugdo do contrato a ser celebrado, sendo, portanto, imprescindivel a Administracdo para
a contratagdo com o minimo de seguranca.

15.7.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

15.7.3.5 Os documentos referidos acima limitar-se-d3o ao uUltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois);

15.7.3.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital ECD ao SPED.

15.7.3.7 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC). Deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administragao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 1% (um
por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente;
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15.7.3.8 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133 de 2021, art. 65, § 19);

15.7.3.9 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor, quando ndo constar
expressamente no Balango Patrimonial.

15.7.4. QUALIFICACAO TECNICA

15.7.4.1 Comprovagdo de qualificagdo técnica operacional mediante a apresentagdo de pelo menos 01 (um) atestado
(s) expedido necessariamente em nome da licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com objeto da
licitagdo:

a) Ofs) atestado(s) deverd(do) ser apresentado(s) constando as seguintes informagGes da eminente: papel
timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emissdo, nome e cargo/funcdo de quem assina o documento,

bem como conter objeto, atividades desenvolvidas, quantidade de produto fornecido equivalente ao

contratado e periodo de contratacdo;

b) N&o serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da concorrente ou pela
prépria concorrente e/ou emitidos por empresas, das quais participem sdcios ou diretores da concorrente.

15.7.4.2 declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagado, e o declarante respondera pela veracidade das
informacgdes prestadas, na forma da lei;

15.7.4.3 declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condig¢des locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

15.7.4.4 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.7.4.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

15.7.4.6 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

15.7.4.7 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
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15.7.4.8 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
15.7.5. OBSERVAC@ES IMPORTANTES:

a) Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus Anexos;

b) As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo prdprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validas por 90
(noventa) dias, contados de sua expedicdo.

c) A Administracdo se reserva o direito de promover quaisquer diligéncias que se fagam necessarias a fim de
verificar a veracidade e a precisao das informagdes fornecidas.

d) Avregularidade dos documentos exigidos nos subitens 15.7.1 e 15.7.2 serd confirmada a autenticidade por meio
de consulta “on-line”.

16. DA ANALISE E JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO

16.1 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a sua substitui¢gdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia.

16.2. Na analise dos documentos de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, acessivel as
licitantes, e Ihes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagcdo e classificacdo.

16.2.1. A omissdo na documentagdo ou a documentacdo apresentada com data de validade vencida, quando passiveis
de serem saneadas mediante consulta gratuita a sitio oficial na internet e, as meras declara¢des das licitantes,
constituem falhas formais. Nestas hipdteses, o(a) Pregoeiro(a) podera suprir de oficio a falha, juntando a documentagdo
obtida em diligéncia nos autos do processo.

16.2.2. Avedagdo a inclusdo de novo documento nao alcanga documento ausente, comprobatdério de condigdo atendida
pela licitante (condigdo preexistente) quando apresentou sua proposta, que ndo foi juntado, por equivoco ou falha, com
os demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta.

16.3. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar toda documentacdo de habilitacdo
exigida para fins de regularidade fiscal e trabalhista, ainda que tenham alguma restricdo.

16.4. Constituem motivos para INABILITACAO da licitante, apds esgotadas as possibilidades de saneamento nos termos
do disposto no subitem 16.2:

16.4.1. A ndo apresentacao da documentagao exigida para habilitagdo;

16.4.2. A apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido, na data fixada para apresentacdo da proposta
eletronica;

16.4.3. A substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de requerimento de certid3o;
16.4.4 A apresentacdo de documentos que contenham informacgdes inveridicas;

16.4.5. O ndo cumprimento dos requisitos de habilitagao;

16.4.6. O ndo atendimento as diligéncias, quando solicitadas, dentro do prazo estabelecido.

16.5. Estando a documentac¢do de habilitagdo da licitante completa, correta, com observancia de todos os dispositivos
deste Edital e seus Anexos o(a) Pregoeiro(a) considerara a proponente habilitada e vencedora do certame.

16.6. Caso a licitante ndo atenda as exigéncias de habilitacdo o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

17. DOS RECURSOS

17.1. Dos atos da Administracdo decorrentes desta licitagdo cabem:

17.1.1. Recurso Hierarquico em face de:

a) julgamento das propostas;
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b) ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante;
c¢) anulagdo ou revogacdo da licitagao;

17.1.2. Pedido de reconsideracdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

17.2. Para os recursos apresentados em face do julgamento das propostas e da habilitacao ou inabilitagdo de licitante
(alinea b), serdo observadas as seguintes disposi¢Ges:

17.2.1. Aintengao de recorrer devera ser manifestada pela licitante, exclusivamente via sistema, no prazo de até 10 (dez)
minutos, apods o julgamento da proposta ou da habilitagdo, sob pena de preclusdo.

17.2.1.1 A licitante desclassificada antes da fase de disputa também poderd manifestar e motivar a sua intengdo de
interpor recurso naquele periodo.

17.2.2. As licitantes que manifestaram a intengao de interpor recurso deverd apresentar sua peca recursal, dirigidos
ao(a) Pregoeiro(a), em campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir do encerramento do
lote no sistema, apos o julgamento da proposta e da habilitagdo de licitante.

17.2.3. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso 03 (trés) dias Uteis) e tera inicio na data
de divulgacdo da interposicdo de recurso.

17.2.4. A apreciacdo dar-se-a em fase Unica.

17.3. Os demais recursos hierarquicos serdo dirigidos a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, através do ambiente do sistema eletronico, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do dia subsequente ao
da publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

17.4. A autoridade que praticou o ato recorrido podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso com sua motivag¢do a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento dos autos.

17.5. O pedido de reconsideracio sera dirigido a autoridade que praticou o ato, através do e-mail
copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis contados da data da intimacdo
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

17.5.1 A autoridade deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.

17.6. Orecurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

17.7. O acolhimento de recurso implicard a invalidagdo apenas do ato insuscetivel de aproveitamento.

17.8. Ndo serdo acatados recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representantes ndo habilitados
legalmente ou ndo credenciados no processo para responder pela licitante.

18. DAS CONDIGOES DE EXECUCAO DO OBJETO

18.1 A execucdo do objeto contratual devera garantir o alcance dos resultados previstos no Programa de Estagio
Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas, contemplando desde a intermediagdo entre o Municipio, as
instituicGes de ensino e os estagiarios, até o acompanhamento final do cumprimento das atividades formativas.

18.2 O modelo de execugdo compreende as seguintes etapas:

a) Planejamento Inicial: levantamento das necessidades de estagidrios por Secretaria, definicdo de perfis académicos,
carga horaria, periodo de vigéncia do estagio e demais requisitos especificos;

b) Intermediagdo e Formalizagdo: articulagdo com instituicdes de ensino, acompanhamento de documentagao,
formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e gestdo de seguros obrigatdrios;
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c) Gestdo Operacional: acompanhamento continuo da frequéncia, desempenho e atividades dos estagiarios,
fornecimento de orientagdo técnica e suporte operacional;

d) Monitoramento e Controle: utilizagdo de sistema informatizado para registro, acompanhamento, geragdo de
relatdrios e indicadores de desempenho;

e) Encerramento e Avaliagdo: emissdo de relatdrios finais, consolidagdo de resultados e registro do cumprimento das
metas e objetivos do Programa de Estagio.

18.3 DOS REQUISITOS

18.3.1 A participagdo no Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas observara os critérios e
requisitos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia (ANEXO 1), conforme o nivel de ensino do candidato, em
conformidade com a Lei Federal n? 11.788/2008.

18.3.2 Os requisitos especificos para cada nivel de ensino sdo os seguintes:

| — Nivel Médio - Poderdo participar estudantes regularmente matriculados no ensino médio que atendam
cumulativamente aos seguintes requisitos:

a) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos e maxima de 17 (dezessete) anos e 11 (onze) meses no momento da
contratagao;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino do Municipio de Lauro de Freitas;
c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal, mediante histérico escolar;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 20 (vinte) horas semanais;

e) Demonstrar interesse, boa comunicagdo, responsabilidade e disposi¢do para aprendizado continuo.

Il — Nivel Técnico - Poderao participar estudantes matriculados em cursos técnicos que atendam aos seguintes
requisitos:

a) Estar cursando, no minimo, o segundo periodo do curso técnico;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino técnico localizada no Municipio de
Lauro de Freitas;

c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

e) Demonstrar boa comunicagdo, adaptabilidade, proatividade e comprometimento com as atividades propostas.

Il — Nivel Superior - Poderdo participar estudantes de nivel superior que atendam aos seguintes requisitos:

a) Estar matriculado e frequentando regularmente curso de graduagdo reconhecido pelo Ministério da Educagdo —
MEC;

b) Ter concluido, preferencialmente, no minimo 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Demonstrar conhecimentos bdsicos ou intermedidrios em ferramentas tecnoldgicas e pacote Office;

e) Apresentar boa comunicagao, iniciativa, capacidade de trabalho em equipe e comportamento ético.

IV — Nivel de Pés-Graduagdo / Mestrado - Poderdo participar estudantes de cursos de especializagdo ou mestrado que
atendam aos seguintes requisitos:

a) Possuir matricula ativa em curso de pds-graduagdo lato sensu ou stricto sensu (especializagdo ou mestrado);

b) Apresentar conhecimentos avangados na drea de atuagdo e habilidades técnicas especificas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia na area de graduacdo, considerada como diferencial;
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e) Demonstrar capacidade analitica, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas.

V — Nivel de Doutorado - Poderao participar estudantes regularmente matriculados em cursos de doutorado que
atendam aos seguintes requisitos:

a) Possuir matricula ativa em curso de doutorado reconhecido pela Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior — CAPES;

b) Apresentar conhecimentos avangados na drea de atuagdo e dominio de metodologias de pesquisa aplicadas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia comprovada na drea de formagdo, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, autonomia, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas
complexos.

18.6 DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

18.6.1 As atividades a serem desempenhadas pelos estagidrios vinculados ao Programa de Estdgio Supervisionado do
Municipio de Lauro de Freitas deverdo observar a natureza das fun¢des de apoio as unidades administrativas,
compativeis com o nivel de escolaridade e area de formagdo dos estudantes.

18.6.2 O estagio tem como finalidade proporcionar aprendizado pratico que complemente a formagao educacional
dos estudantes, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais e para o
fortalecimento da experiéncia profissional no ambito da Administragdo Publica.

18.6.3 As atividades serdo realizadas sob a supervisdo de servidores designados, em conformidade com o disposto na
Lei Federal n2 11.788/2008, e distribuidas entre as secretarias e 6rgdos municipais, conforme a seguir especificado:

18.6.3.1 Secretaria Municipal de Administracdo (SEMAD)

a) Apoiar nas rotinas administrativas e de recursos humanos;

b) Organizar e controlar documentos e arquivos fisicos e digitais;

c) Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;

d) Aucxiliar na elaboracgdo de planilhas, relatérios e controles internos;

e) Colaborar em atividades de gestdo de pessoal, capacitacdo e desenvolvimento institucional.

18.6.3.2 Secretaria Municipal da Fazenda (SEFAZ)

a) Apoiar nas atividades de controle financeiro, orcamentario e contabil;
b) Lancgar e conferir dados em sistemas informatizados de gest3o fiscal;

c) Auxiliar na elaboragdo de planilhas e demonstrativos contabeis;

d) Apoiar as rotinas de arrecadacdo, cadastro e fiscalizacdo tributaria;

e) Contribuir com as atividades de auditoria interna e controle financeiro.

18.6.3.3 Secretaria Municipal de Educacdo (SEMED)

a) Apoiar nas atividades pedagdgicas e administrativas das unidades escolares;

b) Acompanhar projetos educacionais e programas de capacitacdo docente;

c) Auxiliar na organizagdo de eventos e registros escolares;

d) Apoiar nas rotinas de secretaria e atendimento a comunidade escolar;

e) Suporte as agOes de tecnologia educacional e ao monitoramento de dados académicos.
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18.6.3.4 Secretaria Municipal de Saude (SESA)

a) Apoiar nas atividades administrativas e operacionais das unidades de salude;

b) Colaborar nas a¢es de promogdo e prevengdo em salde;

c) Apoiar na organizagdo de campanhas e programas publicos de saude;

d) Organizar prontuarios, registros e relatérios administrativos;

e) Apoiar tecnicamente os setores de vigilancia em saude, atengdo basica e especializada.

18.6.3.5 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania (SEMDESC)

a) Apoiar no atendimento ao publico e no cadastro de programas sociais;
b) Auxiliar na analise e sistematizagdo de dados socioeconémicos;

c) Apoiar a execugdo de projetos e campanhas de inclusdo social;

d) Auxiliar as equipes técnicas nos servigos de prote¢do e assisténcia social;
e) Apoiar na gestdo documental e acompanhamento de indicadores sociais.

18.6.3.6 Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente (SEPLAN)

a) Apoiar na elaboracgdo e analise de projetos e plantas urbanisticas;

b) Auxiliar no controle e acompanhamento de processos de licenciamento urbano e ambiental;
c) Apoiar na coleta, tratamento e sistematiza¢do de dados geoespaciais;

d) Contribuir com as atividades de planejamento territorial e ambiental;

e) Apoiar projetos de sustentabilidade e gestdo ambiental.

18.6.3.7 Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Ordem Publica (SETTOP)

a) Apoiar a¢des de educacgdo para o transito e campanhas de conscientizagdo;
b) Suporte na elaboragdo de relatérios e levantamentos de mobilidade urbana;
c) Apoiar nas rotinas administrativas e atendimento ao publico;

d) Organizar dados e estatisticas sobre transporte e fiscaliza¢do;

e) Colaborar em atividades de campo supervisionadas.

18.6.3.8 Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEINFRA)

a) Apoiar na analise e acompanhamento de obras e servigos de engenharia;

b) Auxiliar no controle de medicGes, relatdrios e cronogramas técnicos;

c) Apoiar nas rotinas administrativas, inclusive em processos de contratos e convénios;

d) Contribuir na elaboragdo de croquis, plantas, orcamentos e memoriais descritivos;

e) Apoiar tecnicamente projetos de saneamento, iluminagdo publica e manutengdo urbana.

18.6.3.9 Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULT)

a) Apoiar na organizagao e execugdo de eventos culturais e turisticos;

b) Auxiliar em atividades de pesquisa e catalogacdo de bens culturais;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e de comunicagdo institucional;

d) Contribuir na elaboracdo de materiais de divulgacdo e promocéo turistica;

e) Apoiar em projetos de valorizagdo do patrimonio cultural e histérico do Municipio.
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18.6.3.10 Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL)

a) Apoiar nas atividades de planejamento e execugdo de eventos esportivos;

b) Colaborar na organizacdo de projetos de incentivo ao esporte e lazer comunitario;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e controle de materiais esportivos;

d) Contribuir na comunicagdo e divulgagdo das agdes institucionais;

e) Participar de atividades de campo supervisionadas, vinculadas a programas municipais.

18.6.3.11 Outros Orgdos e Entidades da Administracdo Indireta

a) Apoiar as atividades administrativas e técnicas inerentes as autarquias, fundag¢Ges e demais entidades vinculadas a
Administragdo Publica Municipal;

b) Executar tarefas compativeis com o curso de formacao e area de atuagao do estagiario;

c) Colaborar com o desenvolvimento de projetos e programas especificos;

d) Apoiar nas atividades de atendimento, controle e gestdao documental;

e) Contribuir para a melhoria dos fluxos administrativos e operacionais internos.

18.7 DO LOCAL DE EXECUGAO:

18.7.1 Os servigos deverao ser prestados nas dependéncias das Secretarias Municipais demandantes, incluindo
unidades administrativas, escolas, postos de salde, érgdos de assisténcia social, culturais e demais setores conforme
necessidade especifica do estagio.

18.7.2 Eventualmente, algumas atividades poderdo ser executadas de forma remota ou em campo, desde que haja
supervisdo adequada e compatibilidade com os objetivos pedagdgicos do estagio, respeitando as normas de
seguranca e regulamentos internos da Administragao Publica Municipal.

18.8. Da Forma de Fornecimento

18.8.1. A prestacdo dos servigos objeto sera executada de forma parcelada e sob demanda, mediante emissdo de
ordens de servico pela Administracdo, de acordo com as necessidades das unidades gestoras, durante a vigéncia da
Ata de Registro de Pregos, observadas as condigdes e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia (ANEXO 1).

18.8.2. A Administragdo ndo se obriga a contratar a totalidade dos quantitativos registrados, conforme previsto no art.
82, §19, da Lei n? 14.133/2021, podendo convocar os fornecedores registrados nas hipoteses e condicdes ali
disciplinadas, sempre observada a vantajosidade e o interesse publico.

19. DA VIGENCIA

19.1 A ata de Registro de Preco tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura,
podendo ser prorrogada nos termos do paragrafo Unico do artigo 84 da Lei n? 14.133/2021, mediante justificativa
fundamentada da Administracdo e observancia do interesse publico.

19.2 A vigéncia da ata de registro de preco abrangera todas as etapas do Programa de Estagio, desde o planejamento
inicial, execugdo das atividades e acompanhamento dos estagidrios até a entrega dos relatdrios finais e conclusdo do
ciclo de estégio.
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| 20. DO CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

20.1 Do Recebimento dos Servigos

20.1.1. A execugdo dos servigos contratados serad objeto de recebimento provisério e definitivo, observadas as
disposi¢bes da Lei n? 14.133/2021, em especial o art. 141, e demais normas aplicéveis.

20.1.2. O recebimento provisdrio serd realizado de forma sumaria, no ato da apresentagdo da Nota Fiscal ou
documento de cobranga equivalente, pelo(a) servidor(a) designado(a) para acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, com o objetivo de verificar a conformidade inicial dos servigos prestados com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia, no contrato e na proposta vencedora.

20.1.3. A Administragdo podera rejeitar os servigos prestados, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando constatada execu¢do em desconformidade com as especificagdes contratuais, devendo a
contratada proceder a corre¢do ou complementagdo necessaria no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas da notificagdo formal, sem 6nus adicional para a Administragdo e sem prejuizo da aplicagao das sang¢des
cabiveis.

20.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
provisorio e da apresentacdo da Nota Fiscal, mediante verificacdo formal da conformidade dos servigos, observando-
se a regularidade técnica, quantitativa e qualitativa da execugdo contratual, e consequente lavratura de termo
circunstanciado de recebimento definitivo.

20.1.5. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante justificativa formal
da autoridade competente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias complementares destinadas
a afericdo do cumprimento das obriga¢des contratuais.

20.1.6. Em caso de controvérsia quanto a execugao do objeto, especialmente no que tange a quantidade, qualidade
ou conformidade dos servigos, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, podendo a contratada
emitir Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, a fim de permitir a regular liquidagao e pagamento parcial.

20.1.7. O prazo destinado a correcdo de falhas na execucdo do objeto ou a regularizacdo de documentos fiscais ndo
sera computado para fins de recebimento definitivo.

20.1.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo eximira a contratada da responsabilidade civil, administrativa e
ética pela perfeita execugdo do contrato, bem como pela reparagdo de eventuais danos causados a Administragdo ou
a terceiros.

20.2 Da Liquidagao da Despesa

20.2.1. A liquidagdo da despesa observara o disposto nos arts. 141 e 142 da Lei n2 14.133/2021, consistindo na
verificagdo do direito adquirido pela contratada, com base nos titulos e documentos comprobatérios da efetiva
execugdo contratual.

20.2.2. O prazo para liquidagdo serd de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal ou documento
de cobranca equivalente, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa formal.

20.2.3. O prazo acima podera ser reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nas hipdteses de
contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os limites previstos no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

20.2.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se o documento fiscal apresentado contém, de
forma clara e completa:

a) o numero do contrato e identificagdo do érgdo contratante;

b) o periodo de execugdo a que se refere;

c) o valor correspondente aos servicos efetivamente prestados;

d) a data de emissao e o prazo de validade;

e) o detalhamento dos descontos e retengdes tributarias aplicaveis.

20.2.5. A liquidagdo ficara suspensa até que sejam sanadas, pela contratada, as irregularidades constatadas na
execucdo do objeto ou na emissdo da Nota Fiscal. O prazo de liquidagdo sera reiniciado apds a comprovacgdo da
regularizacdo, sem 6nus adicional a Administragdo.
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20.2.6. A Nota Fiscal devera ser acompanhada de comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista, preferencialmente
mediante consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade, por meio de certidGes obtidas nos sitios eletronicos
oficiais, conforme art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

20.2.7. A Administragdo devera realizar consulta prévia ao SICAF para:

a) verificar a manutenc¢do das condigdes de habilitacdo da contratada;

b) identificar eventuais restricdes impeditivas de contratagdo com o Poder Publico; e

c) confirmar inexisténcia de impedimentos no ambito municipal, estadual ou federal.

20.2.8. Constatada irregularidade cadastral ou fiscal, a Administragdo notificara a contratada, por escrito, para que, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

20.2.9. Ndo sendo sanada a irregularidade ou sendo a defesa indeferida, a Administragdo comunicara o fato aos
orgdos competentes, inclusive de controle e arrecadacgao tributaria, bem como a unidade gestora do contrato, para
adoc¢do das medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo da continuidade da andlise da execugdo contratual.

20.2.10. Persistindo a irregularidade, sera instaurado o devido processo administrativo de rescisdo contratual,
assegurada a contratada a ampla defesa e o contraditério.

20.2.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos referentes aos servicos prestados poderdo ser
realizados normalmente até a decisdo final sobre eventual rescisdo, observada a regularidade formal da
documentagdo e o interesse publico.

20.3 Do Prazo para Pagamento

20.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de conclusdo da
liguidagdo da despesa, conforme previsto na se¢do anterior e observado o disposto no art. 141, §12, da Lei n?
14.133/2021.

20.4 Da Forma de Pagamento

20.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria emitida em favor da contratada, para crédito em
conta corrente de titularidade da empresa, em instituicdo bancaria previamente informada.

20.4.2. Considera-se como data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem bancdria
correspondente.

20.4.3. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retenc¢Ges tributarias previstas na legislacdo aplicavel, observados os
percentuais legalmente estabelecidos.

20.4.4. O contratado optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, ndo sofrera
retengao tributaria relativa aos tributos abrangidos pelo regime, devendo apresentar comprovagao documental de
sua condig¢do atualizada.

20.4.5. O pagamento ficara condicionado a inexisténcia de impedimentos no SICAF e a regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, bem como a comprovagdo da execugao satisfatdria dos servigos.

21. DAS OBRIGACOES

21.1 DA CONTRATADA

21.1.1 A contratada obriga-se a executar, de forma integral, todas as atividades inerentes a fun¢do de Agente de
Integracdo, em estrita observancia as disposi¢Ges contidas no Termo de Referéncia (ANEXO 1), a legislacdo aplicavel,
notadamente a Lei Federal n2 11.788/2008 (Lei do Estagio), a Lei Federal n? 14.133/2021, a proposta vencedora e a
Ata de Registro de Precos, assumindo total responsabilidade pelos riscos, despesas e resultados decorrentes da
execucao do objeto.

21.1.2 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
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a) Empregar esforgos para captacdo de oportunidades de estagio, obtendo junto ao CONTRATANTE a identificagdo, o
perfil e as caracteristicas dos programas e das vagas a serem concedidas;

b) Aplicar integralmente os recursos financeiros recebidos no dmbito da execugdo contratual, bem como eventuais
rendimentos, exclusivamente no atendimento do objeto, em conformidade com o Plano de Trabalho, a previsdo
orgamentaria e o cronograma de desembolso aprovados;

c) Promover o ajuste das condi¢des de estagio com as disponibilidades do CONTRATANTE, indicando as atividades a
serem desenvolvidas pelos estagiarios, assegurando sua compatibilidade com o curso frequentado e com a legislagdo
vigente;

d) Cadastrar os estudantes candidatos ao estagio, mantendo banco de dados atualizado e compativel com os
requisitos de seguranca e prote¢do de dados pessoais;

e) Obter das InstituicGes de Ensino informagdes acerca da programagéo curricular dos cursos, a fim de garantir a
adequacdo das vagas as formacgGes académicas dos candidatos;

f) Recrutar, pré-selecionar e encaminhar estagiarios cujas formagGes sejam compativeis com as oportunidades
disponibilizadas pelo CONTRATANTE;

g) Celebrar convénios com as Instituigdes de Ensino, viabilizando a formalizagdo e execugdo dos estagios
supervisionados, conforme a legislacdo aplicavel;

h) Emitir os Termos de Compromisso de Estagio (TCE), garantindo que sejam assinados pelas partes envolvidas,
CONTRATANTE, estagidrio e Instituicdo de Ensino e mantendo cépias arquivadas sob sua guarda;

i) Prestar informagGes e relatérios periédicos ao CONTRATANTE acerca da pratica e acompanhamento dos estagios,
bem como manter controle administrativo atualizado dos estagiarios ativos e desligados;

j) Disponibilizar sistema informatizado online de gestdo dos estagios, com as seguintes funcionalidades minimas:

e abertura e acompanhamento de vagas;

e implantagdo e gestdo documental dos estagiarios;

e controle de pendéncias e fluxos de documentacéo;

e solicitagOes de aditivos e desligamentos;

e acompanhamento e relatdrios de estagidrios ativos e desligados.

k) Contratar seguro de acidentes pessoais em favor dos estagiarios, com cobertura vélida em todo o territério
nacional, conforme disposto na Lei n® 11.788/2008, devendo o capital segurado individual observar, no minimo, os
seguintes valores:

Cobertura Capital Segurado
Morte Acidental RS 15.000,00 (quinze mil reais)
Invalidez Permanente RS 15.000,00 (quinze mil reais)
Despesas Médico-Hospitalares RS 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
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I) Estabelecer sede operacional para atendimento ao Municipio de Lauro de Freitas e aos estagiarios, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato;

o) Promover agdes de capacitagdo e desenvolvimento dos estagiarios e supervisores, totalizando carga horaria minima
de 12 (doze) horas, distribuidas nos seguintes temas:

Tema Carga Horaria
Lei de Estagio 2h
Gestdo de Rotinas Administrativas 2h
Qualidade no Atendimento 2h
Visdo Estratégica 2h
Projeto de Vida, Carreira e Empregabilidade 2h
Desenvolvimento de Habilidades 2h

Total 12h

p) Emitir certificados de participagdo aos estagiarios e supervisores que concluirem as capacitacgoes;

g) Envidar esforgos para alcancgar os resultados esperados, especialmente:

e promover a capacitagdo técnica e comportamental dos estagiarios;

o fomentar a progressao de carreira e o desenvolvimento continuo dos profissionais envolvidos;
e estimular habilidades comportamentais e visao estratégica;

e contribuir para o aprimoramento do ambiente de trabalho e da eficiéncia organizacional.

r) Manter comunicagdo periédica com o CONTRATANTE, por meio de visitas técnicas, contatos telefénicos ou
eletrénicos, para acompanhamento administrativo dos estagios e avaliagdo do programa;

s) Realizar visitas in loco, reunides com estagiarios e gestores, aplicacdo de questionarios de avaliagdo, tabulagdo dos
resultados e elaboragdo de Relatério Gerencial de Clima de Estagio, contendo indice de satisfacao, observagoes,
criticas e sugestdes de melhoria;

t) Efetuar acompanhamento trimestral da frequéncia e matricula dos estagidrios nas instituicGes de ensino,
assegurando a manuten¢do do vinculo académico obrigatério;

u) Proceder ao desligamento imediato do estagiario que deixar de possuir vinculo com institui¢cdo de ensino, conforme
determina a Lei n? 11.788/2008;

v) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢es de habilitacdo e qualificacdo técnica exigidas na licitacdo,
nos termos do art. 63 da Lei n? 14.133/2021;

w) Indicar preposto formalmente habilitado para representa-la junto a Administragdo, com poderes para praticar
todos os atos necessarios a execugdo do contrato, conforme o art. 117 da Lei n? 14.133/2021;

x) Arcar integralmente com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e civis decorrentes da
execugdo do contrato, eximindo a Administracdo de qualquer responsabilidade soliddria ou subsidiaria.

21.2 DA CONTRATANTE
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21.2.1 A CONTRATANTE, por meio das unidades administrativas responsaveis pela execugao e fiscalizacdo do contrato,
obriga-se a cumprir todas as condigBes previstas no Termo de Referéncia (ANEXO 1), na Ata de Registro de Pregos e na
legislagcdo vigente, assegurando o acompanhamento técnico e administrativo necessario a adequada execug¢do do
objeto.

21.2.2 S3o obrigagoes da CONTRATANTE:

a) Designar formalmente o(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato, conforme disposto nos arts. 117 e 118 da Lei Federal
n? 14.133/2021, os quais serdo responsaveis pelo acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execugdo contratual,
bem como pela verificagdo da conformidade dos servigos prestados;

b) Disponibilizar 8 CONTRATADA as informagGes necessarias a execugdo dos servigos, incluindo a identificagdo das
unidades administrativas, érgaos e entidades que demandardo estagidrios, com as respectivas areas de atuacgao,
guantitativos estimados e perfis desejados;

c) Fornecer tempestivamente as autorizagdes e documentos necessarios a formalizagdo dos Termos de Compromisso
de Estagio (TCE), observando a legislagdo vigente e as orientagcdes da CONTRATADA quanto aos tramites
administrativos;

d) Indicar o perfil das vagas e as areas de atuagdo dos estagiarios, com a descrigdo sumdria das atividades a serem
desenvolvidas e das competéncias a serem aprimoradas durante o estagio;

e) Garantir o repasse a CONTRATADA do valor correspondente ao percentual de intermediacgdo, o qual incidira
exclusivamente sobre o quantitativo de estagidrios efetivamente contratado, nos prazos estabelecidos no Termo de
Referéncia (ANEXO 1), em conformidade com as disposicdes da Lei n2 11.788/2008;

f) Acompanhar e avaliar periodicamente o desempenho da CONTRATADA, especialmente quanto a execugdo das
obrigagGes contratuais, a qualidade do atendimento prestado aos estagidrios e a eficiéncia do sistema de gestao
disponibilizado;

g) Exigir da CONTRATADA relatdrios técnicos e gerenciais, de periodicidade minima trimestral, contendo informacGes
sobre o quantitativo de estagiarios ativos e desligados, areas de atuacdo, indices de evasao, frequéncia escolar,
avaliacGes de desempenho e demais dados relevantes a gestdo do Programa de Estagio;

h) Autorizar, quando necessario, visitas técnicas e reunides presenciais promovidas pela CONTRATADA junto aos
estagidrios e supervisores locais, garantindo o acesso as dependéncias das unidades administrativas, observadas as
normas internas de seguranga e conduta funcional;

i) Comunicar a CONTRATADA eventuais irregularidades ou inconformidades constatadas na execugdo dos servigos,
determinando as providéncias corretivas cabiveis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas;

j) Zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis a contratagdo, especialmente as contidas
na Lei n2 11.788/2008, assegurando que o estidgio mantenha seu carater educativo e formativo, ndo configurando
vinculo empregaticio;

k) Fornecer apoio institucional e operacional as a¢Ges de capacitacdo, desenvolvimento e acompanhamento dos
estagidrios, promovidas pela CONTRATADA, viabilizando a participagdo dos servidores municipais responsaveis pela
supervisdo dos estagiarios;
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I) Garantir que os supervisores municipais designados para acompanhar os estagiarios possuam qualificagdo
compativel com a drea de formagdo dos mesmos, em conformidade com o art. 92 da Lei n2 11.788/2008;

m) Prestar as informacGes e esclarecimentos necessarios a correta execugao do contrato, inclusive quanto a eventuais
alteragdes de quantitativos, perfis ou unidades demandantes, desde que observados os limites legais e contratuais
aplicaveis;

n) Receber e analisar as prestagGes de contas apresentadas pela CONTRATADA, certificando-se da regularidade dos
valores executados e dos documentos comprobatdrios, nos prazos fixados neste Termo de Referéncia;

o) Promover o recebimento provisério e definitivo dos servigos, nos termos da Lei n? 14.133/2021, mediante
verificacdo da conformidade das atividades executadas com as exigéncias contratuais;

p) Registrar e comunicar a autoridade competente quaisquer ocorréncias relevantes durante a execug¢do contratual,
inclusive as relacionadas a inadimplementos, irregularidades, atrasos ou descumprimentos contratuais;

q) Adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais pela
CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditdrio e a ampla defesa, nos termos da legislacdo vigente;

r) Assegurar ambiente institucional adequado a realiza¢do dos estagios, garantindo condigoes fisicas, estruturais e
funcionais que possibilitem o aprendizado e o desenvolvimento profissional dos estudantes;

s) Colaborar na divulgagao e fortalecimento do Programa de Estagio, promovendo, quando possivel, a integragdo
entre os 6rgdos municipais e as instituicdes de ensino parceiras, com vistas a ampliacdo e qualificagdo das
oportunidades oferecidas.

22. DAS PENALIDADES

22.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa
eletrénica ou execug¢do do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

22.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:
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a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem
acima do Termo, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei); impedido o
responsavel de licitar ou contratar com o Municipio pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, ke |
do subitem acima do Termo, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancao referida no § 49 (art. 156, §59, da Lei), impedido o responsavel de licitar ou contratar com o Municipio
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

d) Multa:

(1) moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do contrato, tomando por base o valor
do contrato;

(2) multa de 2% (dois por cento) a partir do 162 (decimo sexto) dia, até o 302 dia de atraso;
(3) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo total do objeto.

22.3. A aplicagdo das sang0es previstas no Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do
dano causado a Contratante (art. 156, §99);

22.4. Todas as sangdes previstas no Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §792):

22.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagdo (art. 157);

22.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §82);

22.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

22.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

22.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos 6rgdos de
controle.

22.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159);

22.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160);
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22.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar
e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161);

22.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

23. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

UO: 0600 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ACAO: 2020 — MANUTENCAO DE SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
ELEMENTO DE DESPESA: 339039 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
FONTE: 1500 — RECURSO NAO VINCULADO DE IMPOSTOS

24. DA FORMALIZAGAO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

24.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o edital de licitacdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus
termos, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis antes da data da sessdo publica de abertura do certame,
através do portal eletrénico https://licitanet.com.br/ ou do endereco eletrdnico copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br .

24.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no portal eletronico
https://licitanet.com.br/ e publicada no Diario Oficial.

24.3. Eventuais modifica¢des neste edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua divulgagdo inicial, além
do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndao comprometer
a formulagdo das propostas.

24.4. A auséncia de impugnacdo implica a aceitacgdo tdcita, pela licitante, das condigGes previstas neste edital e em seus
anexos.

25. ADJUDICACAO, HOMOLOGAGAO E CONTRATACAO

25.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a) Pregoeiro(a), caso ndo haja
interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

25.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologard o
procedimento licitatério.

25.3 Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou a
ata de registro de pregos no prazo estabelecido no edital.

25.4 O adjudicatario sera convocado a assinar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, no prazo
de até 08 (oito) dias uteis, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas, podendo
solicitar sua prorrogacdo por igual periodo, por motivo justo e aceito pela Administragdo.

25.4.1 Se, por ocasido da formaliza¢do do contrato, as certiddes de regularidade de débito da Adjudicatdria perante a
Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), a Justica do Trabalho (CNDT) e as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, estiverem com prazos de validade vencidos, o érgao licitante verificard a situagdo por
meio eletronico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

25.4.2 Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacgGes a Adjudicataria sera notificada para, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade, mediante a apresentacdo das certiddes
respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

25.5 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, é facultado
a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas na legislacdo pertinente, examinar e verificar a
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aceitabilidade das propostas subsequentes, na ordem de classificagdo, bem como o atendimento, pelo licitante, das
condi¢des de habilitagdo, procedendo a contratagdo.

25.6 A assinatura do contrato devera ser realizada pelo representante legal da empresa ou mandatdrio com poderes
expressos.

25.7 A contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas condig¢des contratuais, acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarias, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

25.8 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato, quando for o caso,
compensagoes ou apelagdes financeiras decorrentes das condi¢bes de pagamento nele previstas, bem como o empenho
de dotagdes orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do mesmo,
podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebra¢do de aditamento.

26. DA SUBCONTRATAGAO

26.1 E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto, sendo de inteira responsabilidade da contratada a
execucdo direta dos servigos previstos no Termo de Referéncia (ANEXO I).

26.2 A eventual utilizagdo de parceiros ou prestadores de apoio técnico devera estar expressamente prevista e
autorizada pela Administracdo, ndo caracterizando transferéncia de responsabilidade contratual.

26.3 O descumprimento desta disposicdo implicara a rescisdo contratual imediata, sem prejuizo da aplicagdo das
sanc¢des administrativas cabiveis, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

27. DO REAJUSTE

27.1 Os pregos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data-base do or¢camento estimado, conforme disposto no art. 92, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

27.2 Decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, os pregos contratuais poderdo ser reajustados,
independentemente de solicitagdo da Contratada, mediante aplica¢do do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro que venha a substitui-lo,
incidindo exclusivamente sobre as parcelas executadas apds a data da anualidade.

27.3 Para os reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

27.4 Na hipotese de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante efetuara o pagamento com
base na ultima variacdo oficialmente divulgada, procedendo-se a compensacdo das diferencas devidas tdo logo seja
publicado o indice definitivo.

27.5 Para fins de apuragdo final do reajuste, serd obrigatoriamente utilizado o indice definitivo divulgado pelo érgao
oficial competente, ficando vedada a utilizacdo de indices provisdrios ou estimados.

27.6 Caso o indice de reajustamento previsto venha a ser extinto ou, por qualquer motivo, ndo possa mais ser
aplicado, serd adotado, em substituicdo, o indice oficial que vier a ser determinado pela legislagdo vigente.

27.7 Na inexisténcia de indice legalmente definido para substituicao, as partes poderdo, de comum acordo, eleger
novo indice oficial que reflita a variacdo efetiva dos custos do servigo contratado, mediante formalizacdo por termo
aditivo, observado o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.
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| 28. DA GESTAO E FISCALIZACAO

28.1 A execugdo do contrato deverd observar estrita conformidade com as clausulas pactuadas, bem como com os
principios e normas estabelecidos na Lei n2 14.133/2021, cabendo as partes o fiel cumprimento de suas obrigac¢des,
sob pena de responsabilizagdo por inadimplementos, parciais ou totais.

28.2 Na hipdtese de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da execugdo contratual por ato formal da
Administragdo, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado automatica e proporcionalmente ao tempo da
interrupcdo, devendo tal alteragdo ser formalizada por termo aditivo ou apostilamento, conforme o caso.

28.3 As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada deverdo ser realizadas preferencialmente por escrito,
admitindo-se o uso de meios eletronicos oficiais, desde que garantida a seguranga, autenticidade e rastreabilidade das
informacgdes.

28.4 A contratada deverd manter, durante toda a vigéncia contratual, preposto formalmente indicado e aceito pela
Administracdo, com poderes suficientes para representa-la na execugdo do objeto, inclusive para recebimento de
comunicagdes, notificages e aplicagdo de eventuais penalidades.

28.5 E obrigacdo da contratada reparar, corrigir, substituir ou remover, as suas expensas, no todo ou em parte,
quaisquer materiais ou servigos entregues com vicios, defeitos, falhas técnicas ou em desconformidade com as
especificacOes, independentemente de terem sido detectados na entrega ou posteriormente.

28.6 A contratada sera responsavel por todos os danos diretos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes
de acdo ou omissdo na execugdo contratual, ndo se eximindo de responsabilidade pela existéncia de fiscalizagdo
administrativa. Respondera, ainda, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
ambientais decorrentes da execugdo do contrato.

28.7 A inadimpléncia da contratada em relagdo a obriga¢des legais e contratuais ndo transfere a Administragao
qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria, tampouco podera onerar o objeto contratado.

28.8 A gestdo da Ata de Registro de Pregos e dos contratos dela decorrentes ficara sob a responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo, que designara os agentes publicos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo, nos
termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021.

28.9 Da Fiscalizacao

28.9.1 A fiscalizagdo da execucdo contratual serd exercida por um ou mais fiscais de contrato, designados por Portaria
especifica da autoridade competente, publicada em meio oficial, nos termos do art. 117, §12, da Lei n® 14.133/2021.

28.9.2 O fiscal podera ser assistido por apoio técnico especializado, inclusive contratado pela Administragao, para
subsidiar tecnicamente as decisdes e registros decorrentes da fiscalizacdo.

28.9.3 O fiscal do contrato devera anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relevantes verificadas na execugdo
contratual, determinando a contratada as providéncias necessarias a correcao de eventuais falhas ou
desconformidades.

28.9.4 Sempre que identificado fato ou situacdo que exija deliberacdo superior, o fiscal comunicara tempestivamente
a autoridade competente, visando a adogao de medidas cabiveis.
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28.9.5 O fiscal do contrato contard com o apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragao, que atuardo de forma preventiva, orientativa e corretiva, conforme suas atribuigdes institucionais.

28.10 Do Gestor do Contrato

28.3.1. O gestor do contrato sera designado pela Secretaria Municipal de Administra¢do e tera as seguintes
atribuigGes:

28.3.1.1 Coordenar o acompanhamento e a fiscalizagdo contratual, consolidando informagdes formais, tais como
Ordens de Servico, Notas de Empenho, registros de ocorréncias, aditivos e eventuais prorrogacdes, em histdrico
proprio de gerenciamento;

28.3.1.2 Acompanhar os registros e anotagdes dos fiscais do contrato, avaliando a execugdo e comunicando a
autoridade superior quaisquer irregularidades que extrapolem sua competéncia;

28.3.1.3 Monitorar, durante a vigéncia contratual, a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
apontando no relatdrio de riscos eventuais entraves a regular liquidagdo e pagamento das despesas;

28.3.1.4 Emitir documento de avaliagdo de desempenho da contratada, com base em indicadores previamente
definidos e aferiveis, contemplando também eventuais penalidades aplicadas, nos termos do art. 124 da Lei n2
14.133/2021;

28.3.1.5 Adotar as providéncias iniciais para instauracdo de processo administrativo de responsabilizacdo, quando
necessario, nos moldes do art. 158 da Lei n? 14.133/2021;

28.3.1.6 Elaborar relatdrio final sobre a execugdo contratual, indicando o grau de alcance dos objetivos inicialmente
propostos e sugerindo medidas para aprimoramento de futuras contratagdes;

28.3.1.7 Encaminhar a unidade responsavel pelos contratos a documentacédo pertinente para fins de liquidagdo e
pagamento, conforme os valores atestados pela fiscalizagdo e validados pela gestao.

29. DISPOSICOES FINAIS

29.1. Ficam as licitantes sujeitas as sang¢Ges administrativas, civeis e penais cabiveis caso apresentem, na licitacdo,
qualquer declaragdo falsa ou que nao corresponda a realidade dos fatos.

29.2. Na contagem dos prazos, é excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento, e considerar—se—3o os dias
consecutivos, salvo disposi¢do em contrario. Os prazos somente se iniciam e vencem em dias Uteis.

29.3. As referéncias de horario correspondem ao horario oficial da Bahia.

29.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a).

30. FORO

30.1. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Lauro de Freitas/BA para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente Edital, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

31. ANEXOS DO EDITAL

31.1. Fazem parte integrante deste Edital:
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ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il DECLARAGAO DE RESPONSABILIZAGAO CIVIL E ADMINISTRATIVA
ANEXO Il DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

ANEXO IV DECLARAGAO PARA FINS DE HABILITAGAO

ANEXO V MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

ANEXO VI MINUTA DA ATA

ANEXO VII MINUTA DO CONTRATO

31.2. — Este Edital e seus anexos contém 88 (oitenta e oito) folhas rubricadas e numericamente ordenadas.

Lauro de Freitas/BA, 30 de Dezembro de 2025

Heider do Vale Almeida Pinheiro
Diretoria de LicitagOes
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Trata-se de Contratagcdo de empresa especializada para atuar como Agente de Integragao, visando a
intermedia¢do, administracdo e gestdo operacional do Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de
Freitas, contemplando estudantes de cursos de nivel médio, técnico, superior, pds-graduagdo e doutorado, em
atendimento a Lei Federal n2 11.788/2008 - Lei do Estagio e demais normas aplicaveis.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Faz-se necessdrio a contratagdo para atuar como agente de integragdo objetivando a execugdo de programas de
estagio do municipio de Lauro de Freitas, com o intuito em promover aos de nivel médio, técnico, superior, pds-
graduacgdo e doutorado, proporcionando oportunidades de estdgios nas secretarias municipais: Casa Civil,
Controladoria Geral do Municipio, Gabinete da Prefeita, Gabinete da Vice Prefeita, Procuradoria Geral do Municipio,
Secretaria Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Cultura, Lazer, Juventude e Esporte, Secretaria
Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Sustentavel e Ordenamento do Uso do Solo, Secretaria Municipal da
Fazenda, Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal
de Mobilidade Urbana, Secretaria Municipal de Politicas para Mulheres, Politicas Afirmativas, Direitos Humanos e
Promocgdo da Igualdade Racial, Secretaria municipal de Saude, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico,
Turismo, Inovagao Tecnoldgica, Trabalho e Renda e Secretaria Municipal de Seguranga, Defesa Civil e Ordem Publica.

2.2 A contratacgdo de Agente de Integracdo é imprescindivel para garantir eficiéncia, agilidade e regularidade juridica
na execugdo do Programa de Estagio, viabilizando a intermediagdo entre a Prefeitura, as instituicGes de ensino e os
estudantes. Esse servico especializado assegura o cumprimento das exigéncias legais e administrativas relacionadas a
celebracdo e gestdo dos estéagios, abrangendo atividades como a celebragdo de convénios com instituicdes de ensino,
a oferta do seguro obrigatdrio contra acidentes pessoais, a emissdo e controle dos Termos de Compromisso de Estagio
e a manutengdo da documentacgdo necessaria a sua legalidade.

2.3 Nos termos do art. 52 da Lei Federal n® 11.788/2008, compete aos agentes de integracio:

| — Receber da Prefeitura as oportunidades de estagio;

Il — Ajustar suas condi¢Oes de realizagao;

Ill — Fazer o acompanhamento administrativo;

IV — Encaminhar negociagao de seguros contra acidentes pessoais;
V — Cadastrar os estudantes.

2.4 Dessa forma, a atuagdo do agente de integracdo trard melhor organizagdo e racionalizagdo dos procedimentos,
reduzindo a carga administrativa das secretarias e garantindo a observancia as obrigacGes legais impostas a
Administragao Publica quanto a formalizagdo, acompanhamento e encerramento dos contratos de estagio.

2.5 Considerando o quantitativo de vagas e a rotatividade natural dos estagidrios, mostra-se mais eficiente e
vantajoso a Administracdo recorrer a contratacdo de empresa especializada, apta a operacionalizar de forma
centralizada todo o processo de gestdo do Programa de Estagio, promovendo planejamento, transparéncia e
padronizagao.
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2.6 Além de atender ao principio da eficiéncia previsto no art. 52, inciso LIV, da Constituicao Federal, e no art. 11,
inciso 1V, da Lei n? 14.133/2021, a iniciativa também esta alinhada aos objetivos estratégicos do Municipio de Lauro
de Freitas, que incluem o fomento a formagdo profissional, ao desenvolvimento social e ao fortalecimento das
politicas publicas de inser¢do produtiva.

2.7 Por meio do estagio supervisionado, o estudante tem a oportunidade de associar o conhecimento tedrico a pratica
profissional, adquirindo experiéncia no ambiente de trabalho e contribuindo com a melhoria continua dos servigos
publicos. Assim, a Prefeitura Municipal de Lauro de Freitas cumpre seu papel de agente formador e incentivador da
aprendizagem pratica, fortalecendo o vinculo entre o poder publico, as institui¢des de ensino e a comunidade
estudantil local.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a execugdo do Programa de Estagio Supervisionado do
Municipio de Lauro de Freitas, por meio da atua¢do de empresa especializada na funcdo de Agente de Integracao,
responsavel pela intermediagdo, administragao e gestdao operacional das atividades de estagio junto as diversas
Secretarias e 6rgdos da Administracdo Publica Municipal.

3.2 O programa abrangera estudantes de diferentes niveis de ensino — médio, técnico, superior, pés-graduacdo e
doutorado —, observando as disposiges da Lei Federal n2 11.788/2008, garantindo, assim, a adequacao legal, a
padronizacdo dos processos, o acompanhamento das atividades e a promoc¢do de oportunidades de formacgdo e
desenvolvimento profissional aos municipes.

3.3 DAS VAGAS E DO QUANTITATIVO

Item Nivel de Ensino Vagas Anmpl.a Vagas PCDs Total Estimado
Concorréncia

1 Ensino Médio 90 10 100

2 Ensino Técnico 450 50 500

3 Ensino Superior 450 50 500
Pés-Graduagdo /

4 Mestrado 270 30 300

5 Doutorado 18 2 20

Total Geral 1.278 142 1.420

3.3.1 As quantidades apresentadas sdo estimativas, utilizadas exclusivamente para fins de planejamento e
dimensionamento da demanda, podendo variar conforme a disponibilidade orcamentaria, o interesse publico e a
necessidade das Secretarias municipais.

3.4 DA CARGA HORARIA E DOS VALORES DAS BOLSAS MAIS AUXILIO TRANSPORTE
3.4.1 A carga hordria e os valores das bolsas de estdgio, acrescidos do auxilio-transporte, foram estabelecidos com

base nas praticas de mercado e nas especificagdes da Lei n2 11.788/2008, respeitando as peculiaridades de cada nivel
de ensino, conforme detalhamento a seguir:
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Nivel de Ensino Carga Horaria Carga Horaria Valor da Bolsa Auxilio
Diaria Semanal Maxima (estimativo) Transporte

Ensino Médio Até 4 horas 20 horas semanais RS 750,00 Incluido
Ensino Técnico Até 6 horas 30 horas semanais RS 1.000,00 Incluido
Ensino Superior Até 6 horas 30 horas semanais RS 1.200,00 Incluido
P6s-Graduacdo / Até 6 horas 30 horas semanais R52.200,00 a Incluido
Mestrado RS 3.000,00

Doutorado Até 6 horas 30 horas semanais RS 4.000,00 Incluido

3.4.2 A jornada de atividades em estagio sera definida em conformidade com o turno escolar do estagiario,
observando-se o limite maximo de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, conforme previsto no art. 10 da
Lei Federal n2 11.788/2008.

3.5 DOS REQUISITOS

3.5.1 A participagdo no Programa de Estdgio Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas observara os critérios e
requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia, conforme o nivel de ensino do candidato, em
conformidade com a Lei Federal n? 11.788/2008.

3.5.2 Os requisitos especificos para cada nivel de ensino sdo os seguintes:

| — Nivel Médio

3.5.2.1 Poderdo participar estudantes regularmente matriculados no ensino médio que atendam cumulativamente
a0s seguintes requisitos:

a) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos e maxima de 17 (dezessete) anos e 11 (onze) meses no momento da
contratacdo;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino do Municipio de Lauro de Freitas;
c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal, mediante histérico escolar;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 20 (vinte) horas semanais;

e) Demonstrar interesse, boa comunicagdo, responsabilidade e disposi¢do para aprendizado continuo.

Il — Nivel Técnico

3.5.2.2 Poderdo participar estudantes matriculados em cursos técnicos que atendam aos seguintes requisitos:

a) Estar cursando, no minimo, o segundo periodo do curso técnico;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino técnico localizada no Municipio de
Lauro de Freitas;

c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

e) Demonstrar boa comunicagdo, adaptabilidade, proatividade e comprometimento com as atividades propostas.

Il — Nivel Superior
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3.5.2.3 Poderdo participar estudantes de nivel superior que atendam aos seguintes requisitos:

a) Estar matriculado e frequentando regularmente curso de graduagdo reconhecido pelo Ministério da Educagdo —
MEC;

b) Ter concluido, preferencialmente, no minimo 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Demonstrar conhecimentos bdsicos ou intermedidrios em ferramentas tecnoldgicas e pacote Office;

e) Apresentar boa comunicagdo, iniciativa, capacidade de trabalho em equipe e comportamento ético.

IV — Nivel de Pds-Graduagdo / Mestrado

3.5.2.4 Poderado participar estudantes de cursos de especializagdo ou mestrado que atendam aos seguintes requisitos:
a) Possuir matricula ativa em curso de pds-graduagdo lato sensu ou stricto sensu (especializagdo ou mestrado);

b) Apresentar conhecimentos avangados na area de atuagdo e habilidades técnicas especificas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia na area de graduagdo, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas.

V — Nivel de Doutorado

3.5.2.5 Poderao participar estudantes regularmente matriculados em cursos de doutorado que atendam aos seguintes
requisitos:

a) Possuir matricula ativa em curso de doutorado reconhecido pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior — CAPES;

b) Apresentar conhecimentos avangados na area de atuagdo e dominio de metodologias de pesquisa aplicadas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia comprovada na area de formacdo, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, autonomia, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas
complexos.

3.6 DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

3.6.1 As atividades a serem desempenhadas pelos estagiarios vinculados ao Programa de Estagio Supervisionado do
Municipio de Lauro de Freitas deverdo observar a natureza das fun¢des de apoio as unidades administrativas,
compativeis com o nivel de escolaridade e drea de formacgdo dos estudantes.

3.6.2 O estagio tem como finalidade proporcionar aprendizado pratico que complemente a formagdo educacional dos
estudantes, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais e para o
fortalecimento da experiéncia profissional no ambito da Administragdo Publica.

3.6.3 As atividades serdo realizadas sob a supervisdo de servidores designados, em conformidade com o disposto na
Lei Federal n2 11.788/2008, e distribuidas entre as secretarias e drgdos municipais, conforme a seguir especificado:

3.6.3.1 Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD)

a) Apoiar nas rotinas administrativas e de recursos humanos;

b) Organizar e controlar documentos e arquivos fisicos e digitais;

c) Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;

d) Auxiliar na elaboracdo de planilhas, relatérios e controles internos;
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e) Colaborar em atividades de gestdo de pessoal, capacitacdo e desenvolvimento institucional.

3.6.3.2 Secretaria Municipal da Fazenda (SEFAZ)

a) Apoiar nas atividades de controle financeiro, orgamentario e contabil;
b) Langar e conferir dados em sistemas informatizados de gestao fiscal;

c) Auxiliar na elaboragdo de planilhas e demonstrativos contdbeis;

d) Apoiar as rotinas de arrecadagado, cadastro e fiscalizagdo tributaria;

e) Contribuir com as atividades de auditoria interna e controle financeiro.

3.6.3.3 Secretaria Municipal de Educagdo (SEMED)

a) Apoiar nas atividades pedagdgicas e administrativas das unidades escolares;

b) Acompanhar projetos educacionais e programas de capacitagdo docente;

c) Auxiliar na organizacdo de eventos e registros escolares;

d) Apoiar nas rotinas de secretaria e atendimento a comunidade escolar;

e) Suporte as agles de tecnologia educacional e ao monitoramento de dados académicos.

3.6.3.4 Secretaria Municipal de Saude (SESA)

a) Apoiar nas atividades administrativas e operacionais das unidades de salude;

b) Colaborar nas a¢Ges de promogdo e prevengdo em salde;

c) Apoiar na organizagdo de campanhas e programas publicos de saude;

d) Organizar prontuarios, registros e relatérios administrativos;

e) Apoiar tecnicamente os setores de vigilancia em saude, atengdo basica e especializada.

3.6.3.5 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania (SEMDESC)

a) Apoiar no atendimento ao publico e no cadastro de programas sociais;
b) Auxiliar na andlise e sistematizacdo de dados socioeconGmicos;

c) Apoiar a execugdo de projetos e campanhas de inclusdo social;

d) Aucxiliar as equipes técnicas nos servicos de protegao e assisténcia social;
e) Apoiar na gestdo documental e acompanhamento de indicadores sociais.

3.6.3.6 Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente (SEPLAN)

a) Apoiar na elaboragdo e analise de projetos e plantas urbanisticas;

b) Auxiliar no controle e acompanhamento de processos de licenciamento urbano e ambiental;
c) Apoiar na coleta, tratamento e sistematizacdo de dados geoespaciais;

d) Contribuir com as atividades de planejamento territorial e ambiental;

e) Apoiar projetos de sustentabilidade e gestdao ambiental.

3.6.3.7 Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Ordem Publica (SETTOP)

a) Apoiar a¢des de educagdo para o transito e campanhas de conscientizagao;
b) Suporte na elaboracdo de relatérios e levantamentos de mobilidade urbana;
c) Apoiar nas rotinas administrativas e atendimento ao publico;

d) Organizar dados e estatisticas sobre transporte e fiscalizagao;
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e) Colaborar em atividades de campo supervisionadas.
3.6.3.8 Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEINFRA)

a) Apoiar na analise e acompanhamento de obras e servigos de engenharia;

b) Auxiliar no controle de medigdes, relatérios e cronogramas técnicos;

c) Apoiar nas rotinas administrativas, inclusive em processos de contratos e convénios;

d) Contribuir na elaboragdo de croquis, plantas, orgamentos e memoriais descritivos;

e) Apoiar tecnicamente projetos de saneamento, iluminagdo publica e manutengdo urbana.

3.6.3.9 Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULT)

a) Apoiar na organizagdo e execugdo de eventos culturais e turisticos;

b) Auxiliar em atividades de pesquisa e catalogagdo de bens culturais;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e de comunicagdo institucional;

d) Contribuir na elaboragdo de materiais de divulgagdo e promogdo turistica;

e) Apoiar em projetos de valorizagdo do patrimonio cultural e histérico do Municipio.

3.6.3.10 Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL)

a) Apoiar nas atividades de planejamento e execugdo de eventos esportivos;

b) Colaborar na organizagdo de projetos de incentivo ao esporte e lazer comunitario;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e controle de materiais esportivos;

d) Contribuir na comunicagdo e divulgagdo das agdes institucionais;

e) Participar de atividades de campo supervisionadas, vinculadas a programas municipais.

3.6.3.11 Outros Orgdos e Entidades da Administracdo Indireta

a) Apoiar as atividades administrativas e técnicas inerentes as autarquias, fundag¢des e demais entidades vinculadas a
Administragao Publica Municipal;

b) Executar tarefas compativeis com o curso de formacéao e drea de atuagdo do estagiario;

c) Colaborar com o desenvolvimento de projetos e programas especificos;

d) Apoiar nas atividades de atendimento, controle e gestdo documental;

e) Contribuir para a melhoria dos fluxos administrativos e operacionais internos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A presente contratacdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para atuar como Agente de
Integracdo, visando a intermediacdo, administracdo e gestdo operacional do Programa de Estagio Supervisionado do
Municipio de Lauro de Freitas, contemplando estudantes dos niveis médio, técnico, superior, pés-graduagao e
doutorado, em estrita observédncia a Lei Federal n® 11.788/2008 (Lei do Estagio) e a Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2 A empresa contratada serd responsavel por promover a adequada intermediacdo entre o Municipio, as
instituicGes de ensino e os estagiarios, atuando de forma integrada, continua e eficiente, garantindo o cumprimento
de todas as obrigacOes legais e administrativas inerentes a execuc¢do do Programa de Estagio Supervisionado,
especialmente:
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a) Intermediar a formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE), assegurando a conformidade documental
e o registro junto as instituicdes de ensino;

b) Gerir e manter atualizadas as informacgGes relativas aos seguros obrigatérios contra acidentes pessoais, conforme
disposto na Lei n2 11.788/2008;

c) Realizar o acompanhamento administrativo e académico dos estagiarios, incluindo frequéncia, desempenho e
cumprimento das atividades previstas;

d) Prestar orientagdo técnica e suporte operacional aos estagiarios, supervisores e gestores das unidades
administrativas;

e) Disponibilizar sistema informatizado que permita o controle e a emissdo de relatdrios gerenciais e de
acompanhamento das atividades do Programa de Estagio;

f) Elaborar e encaminhar a Administragdo relatérios periddicos consolidados, contemplando informagdes sobre
numero de estagidrios ativos, cursos, niveis de ensino, avaliagdes e demais dados de gestao;

g) Garantir atendimento célere e eficiente as solicitagGes das Secretarias Municipais, observando os prazos e niveis de
servico pactuados no contrato.

4.3 A solugdo contratada devera abranger todo o ciclo de gestdo do estagio supervisionado, desde a identificagdo das
necessidades de pessoal até o encerramento do vinculo educacional, contemplando as seguintes etapas:

| — Planejamento das demandas de estagiarios, conforme perfil académico, area de atuagdo e carga horaria;

Il — Intermediagdo com institui¢des de ensino, incluindo validagdao de documentos, acompanhamento de matriculas e
atualizagdo cadastral;

Il — Gestdo e controle dos termos de compromisso e apdlices de seguro;

IV — Acompanhamento administrativo e académico, com emissdo de relatdrios de desempenho;

V — Orientagdo continua a gestores e estagiarios, com foco na qualidade da experiéncia formativa;

VI — Relatdrios periddicos de resultados e indicadores de desempenho do Programa.

4.4 A prestagdo dos servigos ocorrerd de forma descentralizada, de acordo com a demanda efetiva das Secretarias
Municipais, sendo permitido o ajuste de quantitativos e periodos de estagio conforme a necessidade da
Administracdo, preservando o equilibrio econdmico-financeiro e a eficiéncia na execugdo contratual.

4.5 A empresa contratada devera demonstrar capacidade técnica, administrativa e logistica compativel com a
execugao do objeto, incluindo equipe qualificada, infraestrutura adequada e sistema informatizado de gestdo de
estagios, de modo a assegurar a agilidade, rastreabilidade e transparéncia dos procedimentos.

4.6 O objeto contratual devera observar integralmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos no artigo 52 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como os principios pedagdgicos e formativos da Lei n2 11.788/2008.

4.7 DA SUBCONTRATACAO

4.7.1 E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto, sendo de inteira responsabilidade da contratada a
execucdo direta dos servicos previstos neste Termo de Referéncia.

4.7.2 A eventual utilizagcdo de parceiros ou prestadores de apoio técnico deverd estar expressamente prevista e
autorizada pela Administracdo, ndo caracterizando transferéncia de responsabilidade contratual.

4.7.3 O descumprimento desta disposi¢do implicard a rescisdo contratual imediata, sem prejuizo da aplicagdo das
san¢bes administrativas cabiveis, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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4.8 DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

4.8.1 A presente contratagdo serd realizada por meio de Pregdo Eletrdnico, utilizando-se o Sistema de Registro de
Precos (SRP), com o objetivo de assegurar maior economicidade, eficiéncia e flexibilidade administrativa, permitindo a
prestacdo dos servicos conforme demanda efetiva das Secretarias Municipais.

4.8.2 A adogdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela natureza varidvel e ndo continua da demanda, o que
requer mecanismo flexivel para atendimento conforme as necessidades reais da Administracdo, evitando ociosidade
contratual e promovendo gestdo racional dos recursos publicos, conforme o artigo 82 da Lei n2 14.133/2021.

4.8.3 O uso do SRP permitira a Administragdo contratar por adesdao ou executar contratagdes fracionadas ao longo da
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, assegurando a transparéncia, previsibilidade e controle dos gastos publicos.

4.8.4 A vigéncia da Ata de Registro de Pregos e dos contratos dela decorrentes observara o disposto no artigo 84,

paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021, podendo ser prorrogada mediante justificativa devidamente fundamentada e
em observancia ao interesse publico.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execugdo do objeto contratual devera garantir o alcance dos resultados previstos no Programa de Estagio
Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas, contemplando desde a intermediagdo entre o Municipio, as
instituicdes de ensino e os estagiarios, até o acompanhamento final do cumprimento das atividades formativas.

5.2 O modelo de execugdo compreende as seguintes etapas:

a) Planejamento Inicial: levantamento das necessidades de estagidrios por Secretaria, definicdo de perfis académicos,
carga horaria, periodo de vigéncia do estagio e demais requisitos especificos;

b) Intermediacdo e Formalizagdo: articulagdo com instituicdes de ensino, acompanhamento de documentacao,
formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e gestdo de seguros obrigatdrios;

c) Gestdo Operacional: acompanhamento continuo da frequéncia, desempenho e atividades dos estagiarios,
fornecimento de orientacgdo técnica e suporte operacional;

d) Monitoramento e Controle: utilizagdo de sistema informatizado para registro, acompanhamento, geragao de
relatérios e indicadores de desempenho;

e) Encerramento e Avaliagdo: emissdo de relatdrios finais, consolidacdo de resultados e registro do cumprimento das
metas e objetivos do Programa de Estagio.

5.3 DO LOCAL DE EXECUGCAO
5.1.1 Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias das Secretarias Municipais demandantes, incluindo

unidades administrativas, escolas, postos de salde, érgdos de assisténcia social, culturais e demais setores conforme
necessidade especifica do estagio.
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5.1.2 Eventualmente, algumas atividades poderdo ser executadas de forma remota ou em campo, desde que haja
supervisdao adequada e compatibilidade com os objetivos pedagdgicos do estagio, respeitando as normas de
seguranga e regulamentos internos da Administragdo Publica Municipal.

5.2 DO PRAZO DE VIGENCIA

5.2.1 A vigéncia da ata de Registro de Preco tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura, podendo ser prorrogada nos termos do pardgrafo unico do artigo 84 da Lei n2 14.133/2021, mediante
justificativa fundamentada da Administracdo e observancia do interesse publico.

5.2.2 A vigéncia ata de registro de prego abrangera todas as etapas do Programa de Estagio, desde o planejamento
inicial, execug¢do das atividades e acompanhamento dos estagiarios até a entrega dos relatdrios finais e conclusdo do
ciclo de estagio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A execucdo do contrato devera observar estrita conformidade com as clausulas pactuadas, bem como com os
principios e normas estabelecidos na Lei n2 14.133/2021, cabendo as partes o fiel cumprimento de suas obrigac¢des,
sob pena de responsabilizagdo por inadimplementos, parciais ou totais.

6.2 Na hipotese de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da execugdo contratual por ato formal da
Administracdo, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado automatica e proporcionalmente ao tempo da
interrupgao, devendo tal alteragdo ser formalizada por termo aditivo ou apostilamento, conforme o caso.

6.3 As comunicag0es entre a Administracao e a contratada deverdo ser realizadas preferencialmente por escrito,
admitindo-se o uso de meios eletronicos oficiais, desde que garantida a seguranca, autenticidade e rastreabilidade das
informagdes.

6.4 A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, preposto formalmente indicado e aceito pela
Administracdo, com poderes suficientes para representda-la na execugdo do objeto, inclusive para recebimento de
comunicagdes, notificagdes e aplicagdo de eventuais penalidades.

6.5 E obrigacdo da contratada reparar, corrigir, substituir ou remover, as suas expensas, no todo ou em parte,
guaisquer materiais ou servigos entregues com vicios, defeitos, falhas técnicas ou em desconformidade com as
especificacOes, independentemente de terem sido detectados na entrega ou posteriormente.

6.6 A contratada serd responsavel por todos os danos diretos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
acdo ou omissdo na execuc¢do contratual, ndo se eximindo de responsabilidade pela existéncia de fiscalizagdo
administrativa. Responderad, ainda, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
ambientais decorrentes da execugao do contrato.

6.7 A inadimpléncia da contratada em relagdo a obrigagGes legais e contratuais nao transfere a Administragao
qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria, tampouco podera onerar o objeto contratado.

6.8 A gestdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes ficara sob a responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administragdo, que designara os agentes publicos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo, nos termos do
art. 117 da Lei n2 14.133/2021.
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6.9 Da Fiscalizagao

6.9.1 A fiscalizagdo da execugdo contratual sera exercida por um ou mais fiscais de contrato, designados por Portaria
especifica da autoridade competente, publicada em meio oficial, nos termos do art. 117, §12, da Lei n2 14.133/2021.

6.9.2 O fiscal podera ser assistido por apoio técnico especializado, inclusive contratado pela Administragdo, para
subsidiar tecnicamente as decisdes e registros decorrentes da fiscalizagdo.

6.9.3 O fiscal do contrato devera anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relevantes verificadas na execugdo
contratual, determinando a contratada as providéncias necessarias a correcdo de eventuais falhas ou
desconformidades.

6.9.4 Sempre que identificado fato ou situagdo que exija deliberagao superior, o fiscal comunicara tempestivamente a
autoridade competente, visando a adog¢do de medidas cabiveis.

6.9.5 O fiscal do contrato contara com o apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao, que atuardao de forma preventiva, orientativa e corretiva, conforme suas atribuigdes institucionais.

6.10 Do Gestor do Contrato
6.3.1. O gestor do contrato serd designado pela Secretaria Municipal de Administragdo e tera as seguintes atribuigdes:

6.3.1.1 Coordenar o acompanhamento e a fiscalizagdo contratual, consolidando informagdes formais, tais como
Ordens de Servico, Notas de Empenho, registros de ocorréncias, aditivos e eventuais prorrogacdes, em histdrico
proprio de gerenciamento;

6.3.1.2 Acompanhar os registros e anotagdes dos fiscais do contrato, avaliando a execug¢do e comunicando a
autoridade superior quaisquer irregularidades que extrapolem sua competéncia;

6.3.1.3 Monitorar, durante a vigéncia contratual, a manutencdo das condi¢cGes de habilitagdo da contratada,
apontando no relatdrio de riscos eventuais entraves a regular liquidagdo e pagamento das despesas;

6.3.1.4 Emitir documento de avaliacdo de desempenho da contratada, com base em indicadores previamente
definidos e aferiveis, contemplando também eventuais penalidades aplicadas, nos termos do art. 124 da Lei n2
14.133/2021;

5.3.1.5 Adotar as providéncias iniciais para instauragao de processo administrativo de responsabilizagdo, quando
necessario, nos moldes do art. 158 da Lei n2 14.133/2021;

6.3.1.6 Elaborar relatdrio final sobre a execu¢do contratual, indicando o grau de alcance dos objetivos inicialmente
propostos e sugerindo medidas para aprimoramento de futuras contratagoes;

6.3.1.7 Encaminhar a unidade responsavel pelos contratos a documentacao pertinente para fins de liquidagdo e
pagamento, conforme os valores atestados pela fiscalizagdo e validados pela gestao.

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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7.1 Do Recebimento dos Servigos

7.1.1. A execugdo dos servigos contratados serd objeto de recebimento provisorio e definitivo, observadas as
disposi¢bes da Lei n? 14.133/2021, em especial o art. 141, e demais normas aplicéveis.

7.1.2. O recebimento provisério sera realizado de forma sumadria, no ato da apresentacdo da Nota Fiscal ou
documento de cobrancga equivalente, pelo(a) servidor(a) designado(a) para acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, com o objetivo de verificar a conformidade inicial dos servigos prestados com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia, no contrato e na proposta vencedora.

7.1.3. A Administragdo podera rejeitar os servicos prestados, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando constatada execu¢do em desconformidade com as especificagdes contratuais, devendo a
contratada proceder a corre¢cdo ou complementagdo necessaria no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas da notificagdo formal, sem 6nus adicional para a Administragdo e sem prejuizo da aplicagao das sang¢des
cabiveis.

7.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
provisorio e da apresentagdo da Nota Fiscal, mediante verificagdo formal da conformidade dos servigos, observando-
se a regularidade técnica, quantitativa e qualitativa da execucdo contratual, e consequente lavratura de termo
circunstanciado de recebimento definitivo.

7.1.5. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante justificativa formal
da autoridade competente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias complementares destinadas
a aferigdo do cumprimento das obrigagdes contratuais.

7.1.6. Em caso de controvérsia quanto a execugdo do objeto, especialmente no que tange a quantidade, qualidade ou
conformidade dos servicos, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, podendo a contratada emitir
Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, a fim de permitir a regular liquidagdo e pagamento parcial.

7.1.7. O prazo destinado a corregdo de falhas na execugdo do objeto ou a regularizagdo de documentos fiscais ndo
sera computado para fins de recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo eximira a contratada da responsabilidade civil, administrativa e ética
pela perfeita execugdo do contrato, bem como pela reparagao de eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros.

7.2 Da Liquidagao da Despesa
7.2.1. Aliquidagdo da despesa observara o disposto nos arts. 141 e 142 da Lei n2 14.133/2021, consistindo na
verificagdo do direito adquirido pela contratada, com base nos titulos e documentos comprobatérios da efetiva

execucdo contratual.

7.2.2. O prazo para liquidagdo serd de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal ou documento
de cobranca equivalente, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa formal.

7.2.3. O prazo acima poderad ser reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nas hipoteses de
contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os limites previstos no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.
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7.2.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se o documento fiscal apresentado contém, de
forma clara e completa:

a) o numero do contrato e identificagdo do érgdo contratante;

b) o periodo de execugdo a que se refere;

c) o valor correspondente aos servigos efetivamente prestados;

d) a data de emissdo e o prazo de validade;

e) o detalhamento dos descontos e retengdes tributarias aplicaveis.

7.2.5. A liquidagdo ficara suspensa até que sejam sanadas, pela contratada, as irregularidades constatadas na
execucdo do objeto ou na emissdo da Nota Fiscal. O prazo de liquidagdo sera reiniciado apds a comprovacgao da
regularizagdo, sem 6nus adicional a Administracgdo.

7.2.6. A Nota Fiscal devera ser acompanhada de comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista, preferencialmente
mediante consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade, por meio de certidGes obtidas nos sitios eletronicos
oficiais, conforme art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.2.7. A Administracdo devera realizar consulta prévia ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada;

b) identificar eventuais restricdes impeditivas de contratacdo com o Poder Publico; e
c) confirmar inexisténcia de impedimentos no ambito municipal, estadual ou federal.

7.2.8. Constatada irregularidade cadastral ou fiscal, a Administragcdo notificara a contratada, por escrito, para que, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.9. Ndo sendo sanada a irregularidade ou sendo a defesa indeferida, a Administragdo comunicara o fato aos érgaos
competentes, inclusive de controle e arrecadagéo tributaria, bem como a unidade gestora do contrato, para adogdo

das medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo da continuidade da analise da execugdo contratual.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, sera instaurado o devido processo administrativo de rescisao contratual,
assegurada a contratada a ampla defesa e o contraditério.

7.2.11. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos referentes aos servigos prestados poderdo ser
realizados normalmente até a decisao final sobre eventual rescisao, observada a regularidade formal da
documentacdo e o interesse publico.

7.3 Do Prazo para Pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de conclusdo da
liguidacdo da despesa, conforme previsto na se¢do anterior e observado o disposto no art. 141, §12, da Lei n®
14.133/2021.

7.4 Da Forma de Pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria emitida em favor da contratada, para crédito em
conta corrente de titularidade da empresa, em instituicdo bancaria previamente informada.

7.4.2. Considera-se como data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem bancdria correspondente.
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7.4.3. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagdo aplicavel, observados os
percentuais legalmente estabelecidos.

7.4.4. O contratado optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006, n&o sofrerd
retengdo tributaria relativa aos tributos abrangidos pelo regime, devendo apresentar comprovagao documental de
sua condicdo atualizada.

7.4.5. O pagamento ficara condicionado a inexisténcia de impedimentos no SICAF e a regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, bem como a comprovagdo da execugao satisfatdria dos servigos.

7.5 Do Reajuste

7.5.1 Os pregos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contado a partir
da data-base do orgamento estimado, conforme disposto no art. 92, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

7.5.2 Decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, os pregos contratuais poderdo ser reajustados,
independentemente de solicitacdo da Contratada, mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro que venha a substitui-lo,
incidindo exclusivamente sobre as parcelas executadas apds a data da anualidade.

7.5.3 Para os reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

7.5.4 Na hipétese de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante efetuara o pagamento com
base na ultima variagdo oficialmente divulgada, procedendo-se a compensacao das diferencas devidas tdo logo seja
publicado o indice definitivo.

7.5.5 Para fins de apuracéo final do reajuste, sera obrigatoriamente utilizado o indice definitivo divulgado pelo 6rgao
oficial competente, ficando vedada a utilizagdo de indices provisdrios ou estimados.

7.5.6 Caso o indice de reajustamento previsto venha a ser extinto ou, por qualquer motivo, ndo possa mais ser
aplicado, serd adotado, em substituicdo, o indice oficial que vier a ser determinado pela legislagdo vigente.

7.5.7 Na inexisténcia de indice legalmente definido para substituicdo, as partes poderdo, de comum acordo, eleger
novo indice oficial que reflita a variacdo efetiva dos custos do servigo contratado, mediante formaliza¢do por termo
aditivo, observado o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

8. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Da Forma de Selegdo e Critério de Julgamento

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitacdo na modalidade Pregdo, na forma eletrénica, nos termos da

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, regulamentagdes complementares e demais normas pertinentes, com adog¢do do
Sistema de Registro de Precos (SRP).
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8.1.2. O critério de julgamento sera o de menor preco global por lote Unico, conforme definido no Edital, observada a
compatibilidade com os pregos praticados no mercado, a vantajosidade para a Administragdo e os principios da
economicidade, isonomia, competitividade e eficiéncia.

8.2. Da Forma de Fornecimento

8.2.1. A prestagdo dos servigcos objeto do presente Termo de Referéncia sera executada de forma parcelada e sob
demanda, mediante emissdo de ordens de servico pela Administracdao, de acordo com as necessidades das unidades
gestoras, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigGes e prazos estabelecidos neste
documento e no edital licitatério.

8.2.2. A Administragdo ndo se obriga a contratar a totalidade dos quantitativos registrados, conforme previsto no art.
82, §192, da Lei n2 14.133/2021, podendo convocar os fornecedores registrados nas hipoteses e condicdes ali
disciplinadas, sempre observada a vantajosidade e o interesse publico.

8.3. Da Habilitagao Juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
autenticidade serd verificada no sitio eletronico oficial;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou empresa individual de responsabilidade limitada
(EIRELI): inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
acompanhado do documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia ou sucursal;

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local da sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo no respectivo
Registro Civil ou Junta Comercial, com averbagdo no registro da matriz;

8.3.8. Os documentos deverao estar acompanhados de todas as alteragdes contratuais ou da consolidagao respectiva.
8.4 Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

8.4.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);
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8.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,
assegurada a regra para as microempresas e empresas de pequeno porte;

8.4.4 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS: Certiddo de Regularidade de
Situacgdo - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

8.4.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa.

8.4.6 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigado.

8.5 Relativos a Qualificagao Econdmico-Financeira:

8.5.1 Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Em caso de Empresas em Recuperacdo Judicial, deverd ser apresentada certiddo emitida pela
instancia judicial competente afirmando que a interessada estd apta econ6mica e financeiramente a participar de
procedimento de contratacdo/licitatério;

8.5.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG);

a.1l) Aempresa deve comprovar através dos balancos patrimoniais, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contdbeis que os indices ILG, ILC e ISG dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais é igual ou
superior a 1,00 conforme segue’:

a.2) O indice de Liquidez Geral (ILG) devera ser igual ou superior a 1,00, calculados pela férmula: ILG = (AC + RLP) /
(PC + ELP)

a.3) O indice de Liquidez Corrente (ILC) devera ser igual ou superior a 1,00, calculados pela férmula: ILC = AC/ PC
a.4) O indice de Solvéncia Geral (ISG) devera ser igual ou superior a 1,00, calculados pela férmula: ISG=AT/PC+ELP
a.5) Os elementos das férmulas sdo os provenientes do balango dos 02 (dois) ultimos exercicios financeiros, e
discriminados conforme a seguir:

ILG = indice de Liquidez Geral
ILC = indice de Liquidez Corrente
ISG = indice de Solvéncia Geral
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

AT = Ativo Total

8.5.3 A justificativa para a escolha dos indices contdbeis e seus valores, exigidos no subitem supracitado, sdo os
usualmente utilizados em licitagGes. Entendemos que a exigéncia de comprovacgdo de boa situagao financeira das
interessadas, a escolha dos indices adotados e de seus valores ndo restringem o carater competitivo da licitacdo, a fim
de demonstrar que as licitantes possuem aptiddao econdmico-financeira para suportar e dar cumprimento as
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obrigacGes decorrente da execugdo do contrato a ser celebrado, sendo, portanto, imprescindivel a Administragdo para
a contratagdo com o minimo de seguranga.

8.5.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.5.5 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois);

8.5.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital ECD ao SPED.

8.5.7 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC). Deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 1% (um
por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente;

8.5.8 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133 de 2021, art. 65, § 19);

8.5.9 0 atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada
por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor, quando ndo constar expressamente no
Balango Patrimonial.

8.6 Qualificagao técnica
8.6.1 Comprovacao de qualificagdo técnica operacional mediante a apresentacdo de pelo menos 01 (um) atestado (s)
expedido necessariamente em nome da licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem

aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com objeto da licitagdo:

8.6.2 O(s) atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) constando as seguintes informac¢des da eminente: papel
timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emissdo, nome e cargo/funcdo de quem assina o documento, bem como

conter objeto, atividades desenvolvidas, guantidade de produto fornecido equivalente ao contratado e periodo de
contratagdo;

8.6.3 Nao serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da concorrente ou pela
prépria concorrente e/ou emitidos por empresas, das quais participem socios ou diretores da concorrente.

8.6.4 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.6.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6.6 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6.7 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6.8 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.6.9. Caso atendidas as condig¢Ges para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.6.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
qguando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.6.11. Para a habilitacdo regulamentada neste item, o interessado devera apresentar a documentacdo a seguir
relacionada.

8.7 A contratada deverd apresentar ainda os documentos a seguir relacionados:

a) declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacg0es prestadas, na forma da lei;

b) declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informag&es e das condigdes locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A contratada obriga-se a executar, de forma integral, todas as atividades inerentes a fungao de Agente de
Integracdo, em estrita observancia as disposi¢Ges contidas neste Termo de Referéncia, a legislacdo aplicavel,
notadamente a Lei Federal n2 11.788/2008 (Lei do Estagio), a Lei Federal n® 14.133/2021, a proposta vencedora e a
Ata de Registro de Pregos, assumindo total responsabilidade pelos riscos, despesas e resultados decorrentes da
execugao do objeto.

9.2. Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

a) Empregar esforgos para captacdo de oportunidades de estagio, obtendo junto ao CONTRATANTE a identificagdo, o
perfil e as caracteristicas dos programas e das vagas a serem concedidas;

b) Aplicar integralmente os recursos financeiros recebidos no ambito da execug¢do contratual, bem como eventuais
rendimentos, exclusivamente no atendimento do objeto, em conformidade com o Plano de Trabalho, a previsao
orgamentaria e o cronograma de desembolso aprovados;
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c) Promover o ajuste das condi¢des de estagio com as disponibilidades do CONTRATANTE, indicando as atividades a
serem desenvolvidas pelos estagiarios, assegurando sua compatibilidade com o curso frequentado e com a legislagdo
vigente;

d) Cadastrar os estudantes candidatos ao estagio, mantendo banco de dados atualizado e compativel com os
requisitos de seguranca e prote¢do de dados pessoais;

e) Obter das InstituicGes de Ensino informagdes acerca da programagao curricular dos cursos, a fim de garantir a
adequacdo das vagas as formagGes académicas dos candidatos;

f) Recrutar, pré-selecionar e encaminhar estagiarios cujas formagGes sejam compativeis com as oportunidades
disponibilizadas pelo CONTRATANTE;

g) Celebrar convénios com as Instituicdes de Ensino, viabilizando a formalizagdo e execugdo dos estagios
supervisionados, conforme a legislacdo aplicavel;

h) Emitir os Termos de Compromisso de Estagio (TCE), garantindo que sejam assinados pelas partes envolvidas,
CONTRATANTE, estagidrio e Instituicdo de Ensino e mantendo cépias arquivadas sob sua guarda;

i) Prestar informagGes e relatérios periédicos ao CONTRATANTE acerca da pratica e acompanhamento dos estagios,
bem como manter controle administrativo atualizado dos estagiarios ativos e desligados;

j) Disponibilizar sistema informatizado online de gestdo dos estagios, com as seguintes funcionalidades minimas:

e abertura e acompanhamento de vagas;

e implantagdo e gestdo documental dos estagiarios;

e controle de pendéncias e fluxos de documentacao;

e solicitagOes de aditivos e desligamentos;

e acompanhamento e relatdrios de estagidrios ativos e desligados.

k) Contratar seguro de acidentes pessoais em favor dos estagiarios, com cobertura vélida em todo o territério
nacional, conforme disposto na Lei n® 11.788/2008, devendo o capital segurado individual observar, no minimo, os
seguintes valores:

Cobertura Capital Segurado
Morte Acidental RS 15.000,00 (quinze mil reais)
Invalidez Permanente RS 15.000,00 (quinze mil reais)
Despesas Médico-Hospitalares RS 1.500,00 (mil e quinhentos reais)

I) Estabelecer sede operacional para atendimento ao Municipio de Lauro de Freitas e aos estagiarios, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias ap0ds a assinatura do contrato;

o) Promover agGes de capacitacdo e desenvolvimento dos estagiarios e supervisores, totalizando carga horaria minima
de 12 (doze) horas, distribuidas nos seguintes temas:

‘ Tema Carga Horaria
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Lei de Estagio 2h
Gestdo de Rotinas Administrativas 2h
Qualidade no Atendimento 2h
Visdo Estratégica 2h
Projeto de Vida, Carreira e Empregabilidade 2h
Desenvolvimento de Habilidades 2h

Total 12h

p) Emitir certificados de participagdo aos estagiarios e supervisores que concluirem as capacitagdes;
q) Envidar esforgos para alcangar os resultados esperados, especialmente:

e promover a capacitagdo técnica e comportamental dos estagiarios;

o fomentar a progressao de carreira e o desenvolvimento continuo dos profissionais envolvidos;
e estimular habilidades comportamentais e visdo estratégica;

e contribuir para o aprimoramento do ambiente de trabalho e da eficiéncia organizacional.

r) Manter comunicagdo periédica com o CONTRATANTE, por meio de visitas técnicas, contatos telefénicos ou
eletrénicos, para acompanhamento administrativo dos estagios e avaliagdo do programa;

s) Realizar visitas in loco, reuniGes com estagidrios e gestores, aplicagdo de questionarios de avaliagdo, tabulagdo dos
resultados e elaboracdo de Relatério Gerencial de Clima de Estagio, contendo indice de satisfacdo, observagoes,
criticas e sugestoes de melhoria;

t) Efetuar acompanhamento trimestral da frequéncia e matricula dos estagiarios nas instituicdes de ensino,
assegurando a manutencdo do vinculo académico obrigatério;

u) Proceder ao desligamento imediato do estagiario que deixar de possuir vinculo com instituicdo de ensino, conforme
determina a Lei n? 11.788/2008;

v) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidas na licitacdo,
nos termos do art. 63 da Lei n2 14.133/2021;

w) Indicar preposto formalmente habilitado para representa-la junto a Administragdo, com poderes para praticar
todos os atos necessarios a execucdo do contrato, conforme o art. 117 da Lei n2 14.133/2021;

x) Arcar integralmente com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e civis decorrentes da
execugao do contrato, eximindo a Administracdo de qualquer responsabilidade soliddria ou subsidiaria.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. A CONTRATANTE, por meio das unidades administrativas responsaveis pela execucao e fiscalizagdo do contrato,
obriga-se a cumprir todas as condig¢Ges previstas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precgos e na
legislacdo vigente, assegurando o acompanhamento técnico e administrativo necessario a adequada execuc¢do do

objeto.

10.2. Sao obrigag6es da CONTRATANTE:
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a) Designar formalmente o(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato, conforme disposto nos arts. 117 e 118 da Lei Federal
n2 14.133/2021, os quais serdo responsaveis pelo acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execugdo contratual,
bem como pela verificagdo da conformidade dos servigos prestados;

b) Disponibilizar 8 CONTRATADA as informagBes necessarias a execugdo dos servigos, incluindo a identificagdo das
unidades administrativas, 6rgaos e entidades que demandardo estagidrios, com as respectivas areas de atuacgao,
quantitativos estimados e perfis desejados;

c) Fornecer tempestivamente as autorizagdes e documentos necessarios a formalizagdo dos Termos de Compromisso
de Estagio (TCE), observando a legislagdo vigente e as orientagdes da CONTRATADA quanto aos tramites
administrativos;

d) Indicar o perfil das vagas e as areas de atuagdo dos estagiarios, com a descrigdo sumdria das atividades a serem
desenvolvidas e das competéncias a serem aprimoradas durante o estagio;

e) Garantir o repasse a CONTRATADA do valor correspondente ao percentual de intermediacgdo, o qual incidira
exclusivamente sobre o quantitativo de estagidrios efetivamente contratado, nos prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia, em conformidade com as disposi¢des da Lei n? 11.788/2008;

f) Acompanhar e avaliar periodicamente o desempenho da CONTRATADA, especialmente quanto a execugdo das
obriga¢des contratuais, a qualidade do atendimento prestado aos estagidrios e a eficiéncia do sistema de gestao
disponibilizado;

g) Exigir da CONTRATADA relatdrios técnicos e gerenciais, de periodicidade minima trimestral, contendo informacgGes
sobre o quantitativo de estagiarios ativos e desligados, areas de atuagdo, indices de evasao, frequéncia escolar,
avaliagBes de desempenho e demais dados relevantes a gestdo do Programa de Estagio;

h) Autorizar, quando necessario, visitas técnicas e reunides presenciais promovidas pela CONTRATADA junto aos
estagidrios e supervisores locais, garantindo o acesso as dependéncias das unidades administrativas, observadas as
normas internas de seguranca e conduta funcional;

i) Comunicar a CONTRATADA eventuais irregularidades ou inconformidades constatadas na execugdo dos servigos,
determinando as providéncias corretivas cabiveis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas;

j) Zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis a contratagdo, especialmente as contidas
na Lei n2 11.788/2008, assegurando que o estagio mantenha seu carater educativo e formativo, ndo configurando
vinculo empregaticio;

k) Fornecer apoio institucional e operacional as a¢Ges de capacitacdo, desenvolvimento e acompanhamento dos
estagidrios, promovidas pela CONTRATADA, viabilizando a participagdo dos servidores municipais responsaveis pela
supervisdo dos estagiarios;

I) Garantir que os supervisores municipais designados para acompanhar os estagiarios possuam qualificacdo
compativel com a drea de formagdo dos mesmos, em conformidade com o art. 92 da Lei n2 11.788/2008;
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m) Prestar as informagGes e esclarecimentos necessarios a correta execugao do contrato, inclusive quanto a eventuais
alteragdes de quantitativos, perfis ou unidades demandantes, desde que observados os limites legais e contratuais
aplicaveis;

n) Receber e analisar as prestagGes de contas apresentadas pela CONTRATADA, certificando-se da regularidade dos
valores executados e dos documentos comprobatdrios, nos prazos fixados neste Termo de Referéncia;

o) Promover o recebimento provisério e definitivo dos servigos, nos termos da Lei n? 14.133/2021, mediante
verificagcdo da conformidade das atividades executadas com as exigéncias contratuais;

p) Registrar e comunicar a autoridade competente quaisquer ocorréncias relevantes durante a execugdo contratual,
inclusive as relacionadas a inadimplementos, irregularidades, atrasos ou descumprimentos contratuais;

q) Adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais pela
CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditdrio e a ampla defesa, nos termos da legislacdo vigente;

r) Assegurar ambiente institucional adequado a realiza¢do dos estagios, garantindo condigoes fisicas, estruturais e
funcionais que possibilitem o aprendizado e o desenvolvimento profissional dos estudantes;

s) Colaborar na divulgagao e fortalecimento do Programa de Estagio, promovendo, quando possivel, a integragdo
entre os 6rgdos municipais e as instituicdes de ensino parceiras, com vistas a ampliacdo e qualificagdo das
oportunidades oferecidas.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1 O valor estimado da contratacdo, referente ao Lote Unico, serd definido conforme planilha de composi¢do de
custos a ser inserida nos autos do processo, tomando por base o percentual de intermediag¢do a incidir sobre o valor
das bolsas de estéagio, nos termos da Lei n2 11.788/2008 e da Lei n2 14.133/2021.

11.2 A remuneracédo da contratada corresponderd a um percentual de intermediagdo incidente sobre o quantitativo
de estagiarios efetivamente vinculado ao Programa de Estagio Supervisionado.

11.3 O valor global estimado da contratagdo serd apurado considerando a quantidade estimada de estagiarios e o
percentual de intermediagdo praticado, conforme levantamento de mercado, observando-se o principio da
vantajosidade administrativa previsto no art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

11.4 Assim, para fins de registro e publicacdo, o valor estimado da contratacdo para o Lote Unico sera de RS
955.255,20 (novecentos e cinquenta e cinco mil duzentos e cinquenta e cinco reais e vinte centavos) podendo ser
ajustado conforme atualizacdo da pesquisa de precos e planilha de custos a ser formalmente anexada ao processo.

10% Valor
, . Total de > unitario Valor mensal Valor anual
Nivel de Ensino reserva L .. Ly . Y 4. .
Vagas médio da | médio da tarifa | médio da tarifa
para PcD .
tarifa
Ensino Médio 100 10 RS 46,20 RS 4.620,00 RS 55.440,00
Ensino Técnico 500 50 RS 51,17 RS 25.585,00 | RS 307.020,00
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Ensino Superior 500 50 RS 53,11 RS 26.555,00| RS 318.660,00
P6s graduacio / Mestrado 300 30 RS 71,50 RS 21.450,00| RS 257.400,00
Doutorado 20 2 RS$ 69,73 RS 1.394,60 R$ 16.735,20

1.420 142 TOTAL: RS 79.604,60 R$ 955.255,20

12. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

UO: 0600 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ACAO: 2020 — MANUTENCAO DE SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
ELEMENTO DE DESPESA: 339039 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
FONTE: 1500 — RECURSO NAO VINCULADO DE IMPOSTOS

13. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

13.1 A CONTRATADA devera observar, sempre que tecnicamente viavel, critérios de sustentabilidade ambiental e
social durante a execugdo das atividades de intermedia¢do, administracdo e gestdo operacional do Programa de
Estagio Supervisionado, contribuindo para a promog¢do do desenvolvimento sustentavel e para a redugdo dos
impactos ambientais e sociais decorrentes de suas agoes.

13.2 Para materiais, equipamentos, documentos e sistemas utilizados no Programa de Estagio, recomenda-se que a
CONTRATADA adote solugdes que atendam, preferencialmente, aos seguintes critérios:

a) utilizagdo de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis, incluindo papéis, pastas, crachas, formularios e
outros insumos administrativos;

b) adogdo de praticas que reduzam o consumo de recursos, como digitalizagdao de documentos e uso de sistemas
eletrénicos de gestdo de estagiarios, evitando desperdicio de papel;

c) implementagdo de logistica reversa ou reutilizagdo de materiais, sempre que possivel, em conformidade com a
legislagdo ambiental vigente.

13.3 No que se refere ao transporte e deslocamento relacionados ao acompanhamento de estagidrios, visitas técnicas
ou supervisdo presencial:

a) recomenda-se que os veiculos utilizados estejam submetidos a manutencgdo preventiva periddica;
b) preferencialmente, que utilizem combustiveis menos poluentes ou de maior eficiéncia energética, visando a
minimizacdo da emissdo de gases de efeito estufa e demais poluentes atmosféricos.

13.4 As medidas de sustentabilidade adotadas pela CONTRATADA deverao ser compativeis com as exigéncias técnicas
do Termo de Referéncia e da proposta aprovada, sendo consideradas boas praticas socioambientais. Ressalta-se que
tais medidas ndo gerardo pontuagdo adicional nem bonificagdo contratual, mas contribuirdo para a mitigagao dos
impactos ambientais e valorizacdo de agGes responsaveis nas contratacdes publicas.

13.5 A adogdo das medidas sustentaveis sera registrada pelo gestor e fiscal do contrato, podendo ser considerada
como referéncia em futuras contratagGes publicas, comprovando a experiéncia da CONTRATADA em praticas de
responsabilidade socioambiental e gestdo eficiente de programas de estagio.
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14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A LICITANTE que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar ata de registro de pregos
ou o Contrato, deixar de entregar documentacgdo exigida no Edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do objeto,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

9.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da licitagdo, a Administragdo aplicard a LICITANTE VENCEDORA, as
seguintes sangdes:

9.2.1. Adverténcia por escrito;
9.2.2. Multa moratodria de 0,25 % (vinte e cinco centésimos por cento) sobre o valor global do Contrato, por dia de
atraso, aplicavel até o 209 (vigésimo) dia, configurando a inexecugdo parcial do objeto;

9.2.3. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor global do Contrato, a partir do 212 (vigésimo
primeiro) dia, o que podera ocasionar a rescisdo do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n?
14.133/21.

9.3. A sancgdo prevista no item 9.2.1 podera ser aplicada cumulativamente com os itens 9.2.2 e 9.2.3, facultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

9.4. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos
ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

9.5. Ndo serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na prestagao do servigo advier de caso fortuito ou
motivo de for¢a maior.

9.6. Da sancdo aplicada caberd recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da notificagdo, a autoridade superior aquela
que aplicou a san¢do.

9.7. A autoridade competente podera, motivadamente e presentes razoes de interesse publico, atribuir ao recurso
interposto eficacia suspensiva.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 As informacgdes constantes deste Termo de Referéncia, relativas a contratagdo de empresa especializada para
atuar como Agente de Integragdo, ndo serdo classificadas como sigilosas, ressalvado o valor estimado da contratagdo,
gue podera ser tratado com carater sigiloso até a data e hora de abertura das propostas, conforme dispde o art. 24 da
Lei n© 14.133/2021.

16.2 As condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia serdo complementadas e detalhadas no Edital e no
respectivo instrumento contratual ou Ata de Registro de Precos, os quais regerdo a execu¢ao do objeto, observando-
se integralmente as disposicGes da Lei n? 14.133/2021, da legislagdo correlata e das normas de direito publico
aplicaveis as contrata¢des administrativas.
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16.3 A execucdo das atividades de intermedia¢do, administra¢do e gestao operacional do Programa de Estagio
Supervisionado devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, isonomia, vinculagdo ao instrumento convocatdrio, julgamento objetivo,
responsabilidade social, sustentabilidade ambiental e segurancga, conforme previsto no art. 52 da Lei n2 14.133/2021,
assegurando o adequado atendimento das necessidades publicas, a continuidade das agdes do Programa de Estagio e
a efetiva supervisdo dos estudantes nas Secretarias Municipais e suas respectivas unidades.

16.4 Todos os documentos, relatérios, informagdes de estagidrios, dados sobre convénios com instituicoes de ensino e
quaisquer registros gerados durante a execugdo do objeto deverdo ser mantidos sob responsabilidade da
CONTRATADA, assegurando confidencialidade, integridade e acesso a Administragdo, quando solicitado, em
conformidade com a legislagdo vigente.

Lauro de Freitas/BA, 16 de dezembro de 2025.

Daianne Santana
Matricula: 126253

AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, especialmente dos artigos 72 e 40, AUTORIZO o Setor competente a dar
prosseguimento a instrucdo do processo, adotando todas as providéncias administrativas necessarias a deflagracdo da
fase interna no certame, com base nas informacgdes, justificativas e elementos técnicos constantes deste Termo de
Referéncia.

Ainstrucdo devera observar integralmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e do julgamento objetivo, assegurando a estrita conformidade com o interesse publico.

Lauro de Freitas/BA, 16 de dezembro de 2025.

TASSIO LIMA MUNIZ AZEVEDO
Secretdrio de Administracdo
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE RESPONSABILIZAGAO CIVIL E ADMINISTRATIVA

Para a execugdo deste instrumento juridico, as partes declaram conhecer a Lei Federal n2 12.846/2013, se
comprometem a atuar de forma ética, integra, legal e transparente, e estdo cientes de que ndo poderdo oferecer, dar
ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, seja de forma direta,
indireta ou por meio de subcontratados ou terceiros, quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo
relacionada.

Paragrafo primeiro — A responsabilizagdo da pessoa juridica subsiste nas hipdteses de alteragdo contratual,
transformacdo, incorporacdo, fusdo ou cisdo societdria, ressalvados os atos lesivos ocorridos antes da data da fusdo ou
incorporacdo, quando a responsabilidade da sucessora sera restrita a obrigacdo de pagamento de multa e reparagdo
integral do dano causado, até o limite do patrimdnio transferido.

Paragrafo segundo — As sociedades controladoras, controladas, coligadas ou, no ambito do respectivo contrato, as
consorciadas serdao solidariamente responsaveis pela pratica dos atos previstos nesta Lei, restringindo—se tal
responsabilidade a obrigacdo de pagamento de multa e reparagao integral do dano causado.

LAURO DE FREITAS/BA, de de

AGENTE PUBLICO

(Esse campo devera ser preenchido pela municipalidade apds adjudicagdo)

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

(Nome, cargo e carimbo da empresa)
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

Para a execugdo deste instrumento juridico, a CONTRATADA, por meio de seu representante, declara ndo possuir em
seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como os ocupantes de

cargos de diregdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente aos érgaos na linha hierarquica da area
encarregada da contratacgdo.

LAURO DE FREITAS/BA, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

(Nome, cargo e carimbo da empresa)

CALF - Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N, Aracui - Lauro de Freitas/BA e-mail: copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br
Pagina 59 de 88



mailto:copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

ANEXO IV
DECLARAGAO PARA FINS DE HABILITACAO
ART. 63, inciso | e § 12, DA LEI FEDERAL N2 14.133/2021

(em papel timbrado da empresa)

[denominag¢do/razédo social da sociedade empresarial]
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ n°®

[enderec¢o da sociedade empresarial]

Considerando o inciso | do art. 63 da Lei Federal n? 14.133/2021, DECLARAMOS que atendemos aos requisitos de
habilitacdo, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

Considerando o disposto no § 12 do art. 63 da Lei Federal n? 14.133/2021, DECLARAMOS, sob pena de desclassificacdo,
gue nossa proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

LAURO DE FREITAS/BA, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

(Nome, cargo e carimbo da empresa)
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ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

DADOS DA LICITACAO

PREGAO N2
o

062/2025 PROCESSO N OBJETO

DADOS DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL
CNPJ INSCRICAO ESTADUAL
ENDERECO
TELEFONE E-MAIL

DADOS DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME
RG ORGAO EXPEDIDOR CPF

Detalhamento do Lote

0,
, . Total de 10% .\I?I?r Valor mensal .
Nivel de Ensino reserva unitdrio da X Valor anual da tarifa
Vagas . da tarifa
para PcD tarifa
Ensino Médio 100 10
Ensino Técnico 500 50
Ensino Superior 500 50
Pés graduacdo / Mestrado 300 30
Doutorado 20 2
VALOR
TOTAL 1.420 142 TOTAL RS RS
OBSERVACOES:

1 - Proposta de Pregos em papel timbrado do licitante.
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ANEXO VI
ATA DE REGISTRO DE PRECO N2 XXXX/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N2 062/2025

Aos dias ___domésde__doanode , 0 MUNICiP10 DE LAURO DE FREITAS/BA, sob o n2 13.927.819/0001-40, com
sede no Centro Administrativo de Lauro de Freitas — CALF, situado na Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N,
ARACUI, Lauro de Freitas/BA, CEP:42.702-010, a seguir denominada simplesmente ORGAO GERENCIADOR, neste ato
representado pela Sra. , brasileira, inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF sob n.2
, nos termos das normas de carater geral da Lei Federal n2 14.133/2021, pela Lei Complementar
Federal n2 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Complementar Federal
n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Codigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei Federal n2
8.078/1990, Decreto Municipal n? 5.444/2025, e suas alteragdes, em face do resultado do PREGAO ELETRONICO PARA
REGISTRO DE PRECOS N2 062/2025, realizado por meio do processo administrativo n2 21741/2025, homologado em

e publicado no Diério Oficial do Municipio de LAURO DE FREITAS/BA n® de , RESOLVE
registrar os precos das empresas classificadas, por objeto, observadas as condi¢des do Edital que regem o Pregdo e aquelas
enunciadas nas Clausulas que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 Registro de Prego para Contratagdo de empresa especializada para atuar como Agente de Integragao, visando a
intermediagdo, administragao e gestdao operacional do Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de
Freitas, contemplando estudantes de cursos de nivel médio, técnico, superior, pds-graduagdo e doutorado, em
atendimento a Lei Federal n? 11.788/2008 - Lei do Estagio e demais normas aplicaveis.

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL

CNPJ \ INSCRICAO ESTADUAL

ENDERECO

TELEFONE | EmAL

BANCO (NOME/N?) AGENCIA N@ CONTA CORRENTE N¢

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME CPF

DETALHAMENTO DO LOTE

10% Valor
, . Total de s Valor mensal .
Nivel de Ensino reserva unitario da . Valor anual da tarifa
Vagas . da tarifa

para PcD tarifa
Ensino Médio 100 10
Ensino Técnico 500 50
Ensino Superior 500 50
Pés graduacgdo / Mestrado 300 30
Doutorado 20 2

VALOR
TOTAL 1.420 142 TOTAL RS RS

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
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2.1 O Registro de Precos tera duragdo de 12 (doze) meses contados a partir da data de publicacdo da Ata na Imprensa
Oficial, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada sua vantajosidade.

Paragrafo Primeiro — A prorrogacdo de que trata este item é condicionada a:

a) apresentagdo de relatério favordvel da comissdo de recebimento e fiscalizagdo, com ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociag¢do
com a CONTRATADA;

b) demonstragdo de que o valor da Contratagdo permanec¢a economicamente vantajoso para a Administracao;

c) manifestacdo expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogacdo e a comprovagdo de que mantém todas as
condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo

Paragrafo Segundo — O término do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos ndo implica extingao das obrigagdes
dela decorrentes, ainda em execugao.

CLAUSULA TERCEIRA — ORDEM DE EXECUCAO

3.1 A prestacgdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia sera executada de forma parcelada e sob
demanda, mediante emissdo de ordens de servigo pela Administracdo, de acordo com as necessidades das unidades
gestoras, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, observadas as condicGes e prazos estabelecidos neste
documento e no edital licitatorio.

3.2. A Administracdo ndo se obriga a contratar a totalidade dos quantitativos registrados, conforme previsto no art.
82, §19, da Lei n? 14.133/2021, podendo convocar os fornecedores registrados nas hipoteses e condicdes ali
disciplinadas, sempre observada a vantajosidade e o interesse publico.

Paragrafo unico — Cada Ordem de Execugdo contera, sucintamente:
a) o numero da Ata;

b) a descrigdo do(s) bem(ens);

c) o local de entrega e hora;

d) o valor da requisicao;

e) as condigdes de pagamento;

f) as penalidades;

g) a garantia contratual.

CLAUSULA QUARTA — DA MEDICAO E PAGAMENTO

4.1 Do Recebimento dos Servigos

4.1.1. A execugdo dos servicos contratados sera objeto de recebimento provisdrio e definitivo, observadas as
disposi¢bes da Lei n® 14.133/2021, em especial o art. 141, e demais normas aplicéveis.

4.1.2. O recebimento provisério sera realizado de forma sumaria, no ato da apresentagdo da Nota Fiscal ou
documento de cobrancga equivalente, pelo(a) servidor(a) designado(a) para acompanhamento e fiscaliza¢gdo do
contrato, com o objetivo de verificar a conformidade inicial dos servigos prestados com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia, no contrato e na proposta vencedora.

4.1.3. A Administracdo podera rejeitar os servigos prestados, total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando constatada execu¢do em desconformidade com as especificagdes contratuais, devendo a
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contratada proceder a corre¢do ou complementagdo necessdria no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas da notificagdo formal, sem 6nus adicional para a Administragdo e sem prejuizo da aplicagao das sangdes
cabiveis.

4.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
provisdrio e da apresentagdo da Nota Fiscal, mediante verificagdo formal da conformidade dos servigos, observando-
se a regularidade técnica, quantitativa e qualitativa da execugdo contratual, e consequente lavratura de termo
circunstanciado de recebimento definitivo.

4.1.5. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante justificativa formal
da autoridade competente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias complementares destinadas
a aferi¢do do cumprimento das obriga¢des contratuais.

4.1.6. Em caso de controvérsia quanto a execugdo do objeto, especialmente no que tange a quantidade, qualidade ou
conformidade dos servicos, serad observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, podendo a contratada emitir
Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, a fim de permitir a regular liquidagdo e pagamento parcial.

4.1.7. O prazo destinado a corregao de falhas na execugao do objeto ou a regularizagdo de documentos fiscais ndo
sera computado para fins de recebimento definitivo.

4.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo eximird a contratada da responsabilidade civil, administrativa e ética
pela perfeita execugdo do contrato, bem como pela reparagao de eventuais danos causados a Administragao ou a
terceiros.

4.2 Da Liquidagao da Despesa

4.2.1. Aliquidacdo da despesa observara o disposto nos arts. 141 e 142 da Lei n2 14.133/2021, consistindo na
verificagao do direito adquirido pela contratada, com base nos titulos e documentos comprobatérios da efetiva
execugao contratual.

4.2.2. O prazo para liquidagdo sera de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal ou documento
de cobranca equivalente, prorrogdvel por igual periodo, mediante justificativa formal.

4.2.3. O prazo acima podera ser reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nas hipdteses de
contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os limites previstos no inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

4.2.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se o documento fiscal apresentado contém, de
forma clara e completa:

a) o numero do contrato e identificagdo do érgdo contratante;

b) o periodo de execugdo a que se refere;

c) o valor correspondente aos servigos efetivamente prestados;

d) a data de emissdo e o prazo de validade;

e) o detalhamento dos descontos e retengdes tributarias aplicaveis.

4.2.5. A liquidagao ficara suspensa até que sejam sanadas, pela contratada, as irregularidades constatadas na
execucdo do objeto ou na emissdo da Nota Fiscal. O prazo de liquidagdo sera reiniciado apds a comprovacgdo da
regularizacdo, sem 6nus adicional a Administracgdo.

CALF - Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N, Aracui - Lauro de Freitas/BA e-mail: copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br
Pagina 64 de 88



mailto:copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

4.2.6. A Nota Fiscal devera ser acompanhada de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, preferencialmente
mediante consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade, por meio de certidGes obtidas nos sitios eletronicos
oficiais, conforme art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

4.2.7. A Administracdo devera realizar consulta prévia ao SICAF para:

a) verificar a manutencgdo das condic¢Ses de habilitagdo da contratada;

b) identificar eventuais restricdes impeditivas de contratagdo com o Poder Publico; e
c) confirmar inexisténcia de impedimentos no ambito municipal, estadual ou federal.

4.2.8. Constatada irregularidade cadastral ou fiscal, a Administracao notificara a contratada, por escrito, para que, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

4.2.9. N3o sendo sanada a irregularidade ou sendo a defesa indeferida, a Administragdo comunicard o fato aos 6rgdos
competentes, inclusive de controle e arrecadacgéo tributaria, bem como a unidade gestora do contrato, para adogdo
das medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo da continuidade da analise da execugdo contratual.

4.2.10. Persistindo a irregularidade, sera instaurado o devido processo administrativo de rescisdao contratual,
assegurada a contratada a ampla defesa e o contraditério.

4.2.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos referentes aos servigos prestados poderdo ser
realizados normalmente até a decisao final sobre eventual rescisao, observada a regularidade formal da
documentacdo e o interesse publico.

4.3. Do Prazo para Pagamento

4.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de conclusdo da
liguidagdo da despesa, conforme previsto na se¢do anterior e observado o disposto no art. 141, §12, da Lei n?
14.133/2021.

4.4. Da Forma de Pagamento

4.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria emitida em favor da contratada, para crédito em
conta corrente de titularidade da empresa, em instituicdo bancaria previamente informada.

4.4.2. Considera-se como data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem bancaria correspondente.

4.4.3. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislagdo aplicavel, observados os
percentuais legalmente estabelecidos.

4.4.4. O contratado optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006, n&o sofrerd
retengao tributaria relativa aos tributos abrangidos pelo regime, devendo apresentar comprovagao documental de

sua condic¢do atualizada.

4.4.5. O pagamento ficara condicionado a inexisténcia de impedimentos no SICAF e a regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, bem como a comprovagao da execugado satisfatdria dos servigos.

CLAUSULA QUINTA — DA EXECUCAO DO OBJETO

CALF - Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N, Aracui - Lauro de Freitas/BA e-mail: copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br
Pagina 65 de 88



mailto:copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

5.1 A execucdo do objeto contratual devera garantir o alcance dos resultados previstos no Programa de Estagio
Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas, contemplando desde a intermediagdo entre o Municipio, as
instituicGes de ensino e os estagiarios, até o acompanhamento final do cumprimento das atividades formativas.

5.2 O modelo de execugdo compreende as seguintes etapas:

a) Planejamento Inicial: levantamento das necessidades de estagidrios por Secretaria, definicdo de perfis académicos,
carga horaria, periodo de vigéncia do estagio e demais requisitos especificos;

b) Intermediagdo e Formalizagdo: articulagdo com instituigdes de ensino, acompanhamento de documentagdo,
formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e gestdo de seguros obrigatérios;

c) Gestdo Operacional: acompanhamento continuo da frequéncia, desempenho e atividades dos estagiarios,
fornecimento de orientagdo técnica e suporte operacional;

d) Monitoramento e Controle: utilizagdo de sistema informatizado para registro, acompanhamento, geragdo de
relatérios e indicadores de desempenho;

e) Encerramento e Avaliagdo: emissdo de relatdrios finais, consolida¢do de resultados e registro do cumprimento das
metas e objetivos do Programa de Estagio.
5.3 DO LOCAL DE EXECUGCAO

5.3.1 Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias das Secretarias Municipais demandantes, incluindo
unidades administrativas, escolas, postos de salde, érgdos de assisténcia social, culturais e demais setores conforme
necessidade especifica do estagio.

5.3.2 Eventualmente, algumas atividades poderdo ser executadas de forma remota ou em campo, desde que haja
supervisdao adequada e compatibilidade com os objetivos pedagdgicos do estagio, respeitando as normas de
seguranca e regulamentos internos da Administracdo Publica Municipal.

5.4 DO PRAZO DE VIGENCIA

5.4.1 A ata de Registro de Preco tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura,
podendo ser prorrogada nos termos do paragrafo tnico do artigo 84 da Lei n? 14.133/2021, mediante justificativa
fundamentada da Administracdo e observancia do interesse publico.

5.4.2 A vigéncia ata de registro de prego abrangerd todas as etapas do Programa de Estagio, desde o planejamento
inicial, execugdo das atividades e acompanhamento dos estagidrios até a entrega dos relatérios finais e conclusdo do
ciclo de estagio.

5.5 DOS REQUISITOS

5.5.1 A participagdo no Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas observara os critérios e
requisitos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia (ANEXO 1), conforme o nivel de ensino do candidato, em
conformidade com a Lei Federal n2 11.788/2008.

5.5.2 Os requisitos especificos para cada nivel de ensino sdo os seguintes:

| — Nivel Médio - Poderdo participar estudantes regularmente matriculados no ensino médio que atendam
cumulativamente aos seguintes requisitos:

CALF - Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N, Aracui - Lauro de Freitas/BA e-mail: copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br
Pagina 66 de 88



mailto:copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

a) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos e maxima de 17 (dezessete) anos e 11 (onze) meses no momento da
contratagao;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino do Municipio de Lauro de Freitas;
c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal, mediante histérico escolar;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 20 (vinte) horas semanais;

e) Demonstrar interesse, boa comunicagdo, responsabilidade e disposi¢do para aprendizado continuo.

Il — Nivel Técnico - Poderao participar estudantes matriculados em cursos técnicos que atendam aos seguintes
requisitos:

a) Estar cursando, no minimo, o segundo periodo do curso técnico;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino técnico localizada no Municipio de
Lauro de Freitas;

c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

e) Demonstrar boa comunicagdo, adaptabilidade, proatividade e comprometimento com as atividades propostas.

Il — Nivel Superior - Poderdo participar estudantes de nivel superior que atendam aos seguintes requisitos:

a) Estar matriculado e frequentando regularmente curso de graduagdo reconhecido pelo Ministério da Educagdo —
MEC;

b) Ter concluido, preferencialmente, no minimo 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Demonstrar conhecimentos basicos ou intermediarios em ferramentas tecnoldgicas e pacote Office;

e) Apresentar boa comunicagdo, iniciativa, capacidade de trabalho em equipe e comportamento ético.

IV — Nivel de Pés-Graduagdo / Mestrado - Poderdo participar estudantes de cursos de especializagdo ou mestrado que
atendam aos seguintes requisitos:

a) Possuir matricula ativa em curso de pds-graduacdo lato sensu ou stricto sensu (especializagdo ou mestrado);

b) Apresentar conhecimentos avangados na drea de atuagdo e habilidades técnicas especificas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia na area de graduagdo, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas.

V — Nivel de Doutorado - Poderdo participar estudantes regularmente matriculados em cursos de doutorado que
atendam aos seguintes requisitos:

a) Possuir matricula ativa em curso de doutorado reconhecido pela Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior — CAPES;

b) Apresentar conhecimentos avangados na drea de atuagdo e dominio de metodologias de pesquisa aplicadas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia comprovada na drea de formagdo, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, autonomia, responsabilidade e habilidades de resolucdo de problemas
complexos.

5.5 DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

5.5.1 As atividades a serem desempenhadas pelos estagiarios vinculados ao Programa de Estagio Supervisionado do
Municipio de Lauro de Freitas deverdo observar a natureza das fungdes de apoio as unidades administrativas,
compativeis com o nivel de escolaridade e 4rea de formacédo dos estudantes.
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5.5.2 O estagio tem como finalidade proporcionar aprendizado pratico que complemente a formag¢do educacional dos
estudantes, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais e para o
fortalecimento da experiéncia profissional no ambito da Administragdo Publica.

5.5.3 As atividades serdo realizadas sob a supervisdo de servidores designados, em conformidade com o disposto na
Lei Federal n2 11.788/2008, e distribuidas entre as secretarias e 6rgdos municipais, conforme a seguir especificado:

Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD):

a) Apoiar nas rotinas administrativas e de recursos humanos;

b) Organizar e controlar documentos e arquivos fisicos e digitais;

c) Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;

d) Aucxiliar na elaboragdo de planilhas, relatérios e controles internos;

e) Colaborar em atividades de gestdo de pessoal, capacitagdo e desenvolvimento institucional.

Secretaria Municipal da Fazenda (SEFAZ):

a) Apoiar nas atividades de controle financeiro, orgamentario e contabil;
b) Lancgar e conferir dados em sistemas informatizados de gest3o fiscal;

c) Auxiliar na elaboragdo de planilhas e demonstrativos contabeis;

d) Apoiar as rotinas de arrecadacdo, cadastro e fiscalizacdo tributaria;

e) Contribuir com as atividades de auditoria interna e controle financeiro.

Secretaria Municipal de Educag¢do (SEMED):

a) Apoiar nas atividades pedagogicas e administrativas das unidades escolares;

b) Acompanhar projetos educacionais e programas de capacitagdo docente;

c) Auxiliar na organizagdo de eventos e registros escolares;

d) Apoiar nas rotinas de secretaria e atendimento a comunidade escolar;

e) Suporte as agdes de tecnologia educacional e ao monitoramento de dados académicos.

Secretaria Municipal de Salde (SESA):

a) Apoiar nas atividades administrativas e operacionais das unidades de salde;

b) Colaborar nas agGes de promogao e prevengdo em saude;

c) Apoiar na organizagdo de campanhas e programas publicos de saude;

d) Organizar prontuarios, registros e relatdrios administrativos;

e) Apoiar tecnicamente os setores de vigilancia em salde, atengdo basica e especializada.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania (SEMDESC):

a) Apoiar no atendimento ao publico e no cadastro de programas sociais;
b) Auxiliar na andlise e sistematizagdo de dados socioeconGmicos;

c) Apoiar a execugdo de projetos e campanhas de inclusdo social;

d) Aucxiliar as equipes técnicas nos servicos de protegao e assisténcia social;
e) Apoiar na gestdo documental e acompanhamento de indicadores sociais.

Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente (SEPLAN):

CALF - Avenida Brigadeiro Alberto Costa Matos, S/N, Aracui - Lauro de Freitas/BA e-mail: copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br
Pagina 68 de 88



mailto:copel.secad@laurodefreitas.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
COMISSAO DE CONTRATACAO

a) Apoiar na elaboragdo e andlise de projetos e plantas urbanisticas;

b) Auxiliar no controle e acompanhamento de processos de licenciamento urbano e ambiental;
c) Apoiar na coleta, tratamento e sistematiza¢do de dados geoespaciais;

d) Contribuir com as atividades de planejamento territorial e ambiental;

e) Apoiar projetos de sustentabilidade e gestdo ambiental.

Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Ordem Publica (SETTOP):

a) Apoiar ag¢Ges de educagdo para o transito e campanhas de conscientizagdo;
b) Suporte na elaboracdo de relatérios e levantamentos de mobilidade urbana;
c) Apoiar nas rotinas administrativas e atendimento ao publico;

d) Organizar dados e estatisticas sobre transporte e fiscalizagao;

e) Colaborar em atividades de campo supervisionadas.

Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEINFRA):

a) Apoiar na andlise e acompanhamento de obras e servigos de engenharia;

b) Auxiliar no controle de medicGes, relatdrios e cronogramas técnicos;

c) Apoiar nas rotinas administrativas, inclusive em processos de contratos e convénios;

d) Contribuir na elaboragdo de croquis, plantas, orcamentos e memoriais descritivos;

e) Apoiar tecnicamente projetos de saneamento, iluminagdo publica e manutengdo urbana.

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULT):

a) Apoiar na organizagdo e execugdo de eventos culturais e turisticos;

b) Auxiliar em atividades de pesquisa e catalogacdo de bens culturais;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e de comunicagdo institucional;

d) Contribuir na elaboracdo de materiais de divulgacdo e promocao turistica;

e) Apoiar em projetos de valorizagdo do patriménio cultural e histérico do Municipio.

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL):

a) Apoiar nas atividades de planejamento e execugao de eventos esportivos;

b) Colaborar na organizagdo de projetos de incentivo ao esporte e lazer comunitario;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e controle de materiais esportivos;

d) Contribuir na comunicagdo e divulga¢do das a¢des institucionais;

e) Participar de atividades de campo supervisionadas, vinculadas a programas municipais.

Outros Orgdos e Entidades da Administracdo Indireta:

a) Apoiar as atividades administrativas e técnicas inerentes as autarquias, fundag¢des e demais entidades vinculadas a
Administragao Publica Municipal;

b) Executar tarefas compativeis com o curso de formacéao e drea de atuagdo do estagiario;

c) Colaborar com o desenvolvimento de projetos e programas especificos;

d) Apoiar nas atividades de atendimento, controle e gestdo documental;

e) Contribuir para a melhoria dos fluxos administrativos e operacionais internos.
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CLAUSULA SEXTA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1 Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa
eletrénica ou execug¢do do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem
acima do Termo, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei); impedido o
responsavel de licitar ou contratar com o Municipio pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, ke |
do subitem acima do Termo, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sangdo referida no § 42 (art. 156, §52, da Lei), impedido o responsavel de licitar ou contratar com o Municipio
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

d) Multa:

(1) moratdria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do contrato, tomando por base o valor
do contrato;

(2) multa de 2% (dois por cento) a partir do 162 (decimo sexto) dia, até o 302 dia de atraso;
(3) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto.

6.3. A aplicagdo das sangdes previstas no Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do
dano causado a Contratante (art. 156, §99);

6.4. Todas as sangdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79):

6.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacgdo (art. 157);

6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §82);

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
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6.5. A aplicacdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

6.6. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos drgdos de
controle.

6.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitages e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159);

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das san¢les aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, aampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160);

6.9. A Contratante deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161);

6.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA SETIMA — ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situagoes:

7.2. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

7.3. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precgos registrados;

7.4. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento ou repactuagao
sobre os precgos registrados, nos termos da Lei n? 14,133, de 2021.

7.5. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a contratacao,
sendo o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).

7.6. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.
7.7. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
7.7.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

7.7.2. Descumprir as condi¢cGes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
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7.7.3. Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo sem
justificativa razoavel;

7.7.4. N3o aceitar manter seu prego registrado, na hipoétese prevista no artigo 27, § 22, do Decreto n? 11.462, de 2023;
ou

7.7.5. Sofrer sangdo prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.7.5.1. Na hipodtese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021,
caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, poderd o
orgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de
precos, vedadas contrata¢des derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

7.7.6. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.7.1. sera formalizado por despacho do 6rgdo ou
da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

7.7.7. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo.

7.7.8. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro
de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

7.7.9. Por razdo de interesse publico;

7.7.10. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou se ndo houver éxito nas negociagoes,
nas hipdteses em que o prego de mercado tornar-se superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos
26,§3%2e 27, § 42, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

CLAUSULA OITAVA - FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Lauro de Freitas/BA para dirimir quaisquer dividas oriundas da
presente Ata de Registro de Precos, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado
que seja.

CLAUSULA NONA — DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Integram esta Ata, o Edital do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2 / e as propostas de
preco das licitantes vencedoras do mencionado Pregdo.

E por estarem justos e acordados, assinam a presente em ( ) vias de igual teor e forma, na presenga de
duas testemunhas, que também o assinam.

LAURO DE FREITAS/BA, ___de de 2025.

ASSINAM

AUTORIDADE COMPETENTE DO ORGAO
XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX
SECRETARIA DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CPF XXX.XXX.XXX-XX

RG XX.XXX.XXX-XX

PROMITENTE FORNECEDOR
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ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO

Termo de Contrato celebrado entre o MUNICiPIO DE LAURO DE FREITAS/BA, por meio do [orgdo da
Administragdo Direta], ou a (o) [entidade da Administragdo Indireta], como CONTRATANTE, e a
, como CONTRATADA, para [prestacdo de servigos/fornecimento
continuo] na forma abaixo.

O MUNICIPIO DE LAURO DE FREITAS, ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ ne.
13.927.819/0001-40, com sede no Centro Administrativo de Lauro de Freitas — CALF, situado na Avenida Brigadeiro Alberto
Costa Matos, S/N, ARACUI, Lauro de Freitas/BA, CEP:42.702-010, neste ato representado pelo Secretario Municipal de

, Sra. , brasileiro, portador do RG n.? , inscrito no CPF sob n.2
, nhos termos do Decreto Municipal n. 5.445/2025, doravante denominado CONTRATANTE, e, do
outro lado, a empresa inscrita no CNPJ sob o n° , estabelecida na

, representada neste ato por seu representante legal ,
denominado CONTRATADO, tém justo e acordado o presente Contrato, que é celebrado em decorréncia do resultado do
PREGAO N2/ , realizado por meio do processo administrativo n? /____, que se regera pelas seguintes
cldusulas e condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA — LEGISLACAO APLICAVEL

1.1. Este Contrato se rege por toda a legislacdo aplicavel a espécie, que desde ja se entende como referida no presente
termo, especialmente pelas normas de carater geral da Lei Federal n2 14.133/2021, pela Lei Federal n2 11.788/2008 - Lei
do Estagio, pela Lei Complementar Federal n2 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte, pela Lei Complementar Federal n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Cédigo de Defesa do Consumidor,
instituido pela Lei Federal n2 8.078/1990, Decreto Municipal n2 5.444/2025 e suas alteragbes, bem como pelos preceitos
de Direito Publico, pelas regras constantes do Edital e de seus Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e pelas disposi¢cGes
deste Contrato. A CONTRATADA declara conhecer todas essas normas e concorda em se sujeitar as suas estipulagdes,
sistema de penalidades e demais regras delas constantes, ainda que ndao expressamente transcritas neste instrumento,
incondicional e irrestritamente.

CLAUSULA SEGUNDA — OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para atuar como Agente de Integragado, visando a intermedia¢do, administragdo
e gestdo operacional do Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas, contemplando estudantes
de cursos de nivel médio, técnico, superior, pds-graduagdo e doutorado, em atendimento a Lei Federal n? 11.788/2008 -
Lei do Estagio e demais normas aplicaveis, devidamente descritos, caracterizados e especificados no Termo de Referéncia
(Anexo | do Edital de Pregdo Eletronico n2 ), na forma abaixo descrita:

Paragrafo Unico — O objeto do Contrato sera executado com obediéncia rigorosa, fiel e integral de todas as exigéncias,
normas, itens, elementos, condicdes gerais e especiais, contidos no processo administrativo n2 21741/2025, no Termo de
Referéncia, em detalhes e informagdes fornecidas pelo CONTRATANTE, bem como nas normas técnicas para a execugao
dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA — VALOR

3.1. O valor total do presente Contrato é de RS (por extenso), conforme tabela abaixo:
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DETALHAMENTO DO ITEM
0,
; ] Total de 10% 'Vr:-!l?r Valor mensal .
Nivel de Ensino reserva unitdrio da . Valor anual da tarifa
Vagas . da tarifa
para PcD tarifa
Ensino Médio 100 10
Ensino Técnico 500 50
Ensino Superior 500 50
Pés graduacgdo / Mestrado 300 30
Doutorado 20 2
VALOR
TOTAL 1.420 142 TOTAL RS RS

CLAUSULA QUARTA - FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme segdo anterior.

4.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
4.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

4.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE

5.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados anualmente, a contar do orcamento estimado, salvo
dispositivo legal que de outro modo discipline a matéria ou no caso de desequilibrio econémico-financeiro na relagdo
contratual;

5.2. Decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, os pregos contratuais poderdo ser reajustados,
independentemente de solicitagdo da Contratada, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro que venha a substitui-lo,
incidindo exclusivamente sobre as parcelas executadas apds a data da anualidade.

5.3 Para os reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data de
inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

5.4 Na hipdtese de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante efetuara o pagamento com base
na ultima variagdo oficialmente divulgada, procedendo-se a compensacdo das diferencas devidas tdo logo seja publicado
o indice definitivo.
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5.5 Para fins de apuragdo final do reajuste, serd obrigatoriamente utilizado o indice definitivo divulgado pelo érgao oficial
competente, ficando vedada a utilizacdo de indices provisérios ou estimados.

5.6 Caso o indice de reajustamento previsto venha a ser extinto ou, por qualquer motivo, ndo possa mais ser aplicado,
sera adotado, em substitui¢do, o indice oficial que vier a ser determinado pela legislagdo vigente.

5.7 Na inexisténcia de indice legalmente definido para substituicao, as partes poderdo, de comum acordo, eleger novo
indice oficial que reflita a variagao efetiva dos custos do servigo contratado, mediante formalizagdo por termo aditivo,
observado o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

CLAUSULA SEXTA — REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1. Caso o CONTRATADO requeira reequilibrio econémico—financeiro do contrato, fica o CONTRATANTE obrigado a
responder em até 60 (sessenta) dias, da data do requerimento ou da data em que forem apresentados todos os documentos
necessarios a apreciagao do pedido.

CLAUSULA SETIMA — FORMA DE EXECUCAO

7.1 A execucgdo do objeto contratual devera garantir o alcance dos resultados previstos no Programa de Estagio
Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas, contemplando desde a intermediacdo entre o Municipio, as instituicoes
de ensino e os estagiarios, até o acompanhamento final do cumprimento das atividades formativas.

7.2 O modelo de execugdao compreende as seguintes etapas:

a) Planejamento Inicial: levantamento das necessidades de estagiarios por Secretaria, definicdo de perfis académicos,
carga horaria, periodo de vigéncia do estagio e demais requisitos especificos;

b) Intermediacdo e Formalizagdo: articulagdo com instituicdes de ensino, acompanhamento de documentacao,
formaliza¢do dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e gestdo de seguros obrigatérios;

c) Gestdo Operacional: acompanhamento continuo da frequéncia, desempenho e atividades dos estagidrios,
fornecimento de orientagdo técnica e suporte operacional;

d) Monitoramento e Controle: utilizagdo de sistema informatizado para registro, acompanhamento, geragdo de relatérios
e indicadores de desempenho;

e) Encerramento e Avaliagcdo: emissdo de relatorios finais, consolidagdo de resultados e registro do cumprimento das
metas e objetivos do Programa de Estagio.

7.3 DO LOCAL DE EXECUGAO
7.3.1 Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias das Secretarias Municipais demandantes, incluindo unidades

administrativas, escolas, postos de saude, érgdos de assisténcia social, culturais e demais setores conforme necessidade
especifica do estagio.
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7.3.2 Eventualmente, algumas atividades poderdo ser executadas de forma remota ou em campo, desde que haja
supervisdao adequada e compatibilidade com os objetivos pedagdgicos do estagio, respeitando as normas de seguranca e
regulamentos internos da Administragao Publica Municipal.

7.4 DO PRAZO DE VIGENCIA

7.4.1 A ata de Registro de Prego tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, podendo
ser prorrogada nos termos do pardgrafo Unico do artigo 84 da Lei n2 14.133/2021, mediante justificativa fundamentada
da Administracdo e observancia do interesse publico.

7.4.2 A vigéncia ata de registro de prego abrangerd todas as etapas do Programa de Estdgio, desde o planejamento inicial,
execucdo das atividades e acompanhamento dos estagiarios até a entrega dos relatdrios finais e conclusdo do ciclo de
estagio.

7.4.3 A participagdo no Programa de Estagio Supervisionado do Municipio de Lauro de Freitas observard os critérios e
requisitos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia (ANEXO 1), conforme o nivel de ensino do candidato, em
conformidade com a Lei Federal n? 11.788/2008.

7.5 Os requisitos especificos para cada nivel de ensino sdo os seguintes:

| — Nivel Médio - Poderdo participar estudantes regularmente matriculados no ensino médio que atendam
cumulativamente aos seguintes requisitos:

a) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos e maxima de 17 (dezessete) anos e 11 (onze) meses no momento da
contratagao;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino do Municipio de Lauro de Freitas;
c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal, mediante historico escolar;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 20 (vinte) horas semanais;

e) Demonstrar interesse, boa comunicacdo, responsabilidade e disposi¢do para aprendizado continuo.

Il — Nivel Técnico - Poderdo participar estudantes matriculados em cursos técnicos que atendam aos seguintes requisitos:
a) Estar cursando, no minimo, o segundo periodo do curso técnico;

b) Apresentar atestado de matricula e frequéncia regular em instituicdo de ensino técnico localizada no Municipio de
Lauro de Freitas;

c) Comprovar rendimento escolar acima da média municipal;

d) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

e) Demonstrar boa comunicac¢do, adaptabilidade, proatividade e comprometimento com as atividades propostas.

Il — Nivel Superior - Poderdo participar estudantes de nivel superior que atendam aos seguintes requisitos:

a) Estar matriculado e frequentando regularmente curso de graduagao reconhecido pelo Ministério da Educagdo — MEC;
b) Ter concluido, preferencialmente, no minimo 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso;

c¢) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Demonstrar conhecimentos basicos ou intermediarios em ferramentas tecnolégicas e pacote Office;

e) Apresentar boa comunicagdo, iniciativa, capacidade de trabalho em equipe e comportamento ético.

IV — Nivel de Pds-Graduagdo / Mestrado - Poderdo participar estudantes de cursos de especializagdo ou mestrado que
atendam aos seguintes requisitos:
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a) Possuir matricula ativa em curso de pds-graduagdo lato sensu ou stricto sensu (especializagdo ou mestrado);
b) Apresentar conhecimentos avangados na area de atuagao e habilidades técnicas especificas;

¢) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia na area de graduagao, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas.

V — Nivel de Doutorado - Poderdo participar estudantes regularmente matriculados em cursos de doutorado que atendam
aos seguintes requisitos:

a) Possuir matricula ativa em curso de doutorado reconhecido pela Coordenagdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel
Superior — CAPES;

b) Apresentar conhecimentos avangados na area de atuagdo e dominio de metodologias de pesquisa aplicadas;

c) Possuir disponibilidade para cumprimento de carga horaria de até 30 (trinta) horas semanais;

d) Ter experiéncia prévia comprovada na area de formacdo, considerada como diferencial;

e) Demonstrar capacidade analitica, autonomia, responsabilidade e habilidades de resolugdo de problemas complexos.

7.6 DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

7.6.1 As atividades a serem desempenhadas pelos estagiarios vinculados ao Programa de Estagio Supervisionado do
Municipio de Lauro de Freitas deverao observar a natureza das fungdes de apoio as unidades administrativas, compativeis
com o nivel de escolaridade e drea de formacdo dos estudantes.

7.6.2 O estagio tem como finalidade proporcionar aprendizado pratico que complemente a formagéo educacional dos
estudantes, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias técnicas e comportamentais e para o fortalecimento
da experiéncia profissional no ambito da Administracdo Publica.

7.6.3 As atividades serdo realizadas sob a supervisdo de servidores designados, em conformidade com o disposto na Lei
Federal n2 11.788/2008, e distribuidas entre as secretarias e 6rgdos municipais, conforme a seguir especificado:

7.6.3.1 Secretaria Municipal de Administra¢do (SEMAD)

a) Apoiar nas rotinas administrativas e de recursos humanos;

b) Organizar e controlar documentos e arquivos fisicos e digitais;

c) Prestar suporte no atendimento ao publico interno e externo;

d) Auxiliar na elaboragdo de planilhas, relatdrios e controles internos;

e) Colaborar em atividades de gestdo de pessoal, capacitagdo e desenvolvimento institucional.

7.6.3.2 Secretaria Municipal da Fazenda (SEFAZ)

a) Apoiar nas atividades de controle financeiro, orgamentario e contabil;
b) Lancar e conferir dados em sistemas informatizados de gest&o fiscal;
c¢) Auxiliar na elaboracgdo de planilhas e demonstrativos contabeis;

d) Apoiar as rotinas de arrecadagdo, cadastro e fiscalizagdo tributaria;

e) Contribuir com as atividades de auditoria interna e controle financeiro.

7.6.3.3 Secretaria Municipal de Educa¢do (SEMED)
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a) Apoiar nas atividades pedagoégicas e administrativas das unidades escolares;

b) Acompanhar projetos educacionais e programas de capacitagdo docente;

c) Auxiliar na organizagdo de eventos e registros escolares;

d) Apoiar nas rotinas de secretaria e atendimento a comunidade escolar;

e) Suporte as agOes de tecnologia educacional e ao monitoramento de dados académicos.

7.6.3.4 Secretaria Municipal de Satde (SESA)

a) Apoiar nas atividades administrativas e operacionais das unidades de saude;

b) Colaborar nas agGes de promogédo e prevengdo em saude;

¢) Apoiar na organizagdo de campanhas e programas publicos de saude;

d) Organizar prontuarios, registros e relatdrios administrativos;

e) Apoiar tecnicamente os setores de vigilancia em saude, atengdo bdsica e especializada.

7.6.3.5 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania (SEMDESC)

a) Apoiar no atendimento ao publico e no cadastro de programas sociais;
b) Auxiliar na andlise e sistematizacdo de dados socioeconGmicos;

c) Apoiar a execugdo de projetos e campanhas de inclusdo social;

d) Auxiliar as equipes técnicas nos servigcos de protecdo e assisténcia social;
e) Apoiar na gestdo documental e acompanhamento de indicadores sociais.

7.6.3.6 Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente (SEPLAN)

a) Apoiar na elaboragdo e andlise de projetos e plantas urbanisticas;

b) Auxiliar no controle e acompanhamento de processos de licenciamento urbano e ambiental;
¢) Apoiar na coleta, tratamento e sistematiza¢do de dados geoespaciais;

d) Contribuir com as atividades de planejamento territorial e ambiental;

e) Apoiar projetos de sustentabilidade e gestdo ambiental.

7.6.3.7 Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Ordem Publica (SETTOP)

a) Apoiar agdes de educagdo para o transito e campanhas de conscientizagdo;
b) Suporte na elaboracdo de relatdrios e levantamentos de mobilidade urbana;
¢) Apoiar nas rotinas administrativas e atendimento ao publico;

d) Organizar dados e estatisticas sobre transporte e fiscalizacdo;

e) Colaborar em atividades de campo supervisionadas.

7.6.3.8 Secretaria Municipal de Infraestrutura (SEINFRA)

a) Apoiar na andlise e acompanhamento de obras e servigos de engenharia;

b) Auxiliar no controle de medicses, relatdrios e cronogramas técnicos;

c¢) Apoiar nas rotinas administrativas, inclusive em processos de contratos e convénios;

d) Contribuir na elaboracdo de croquis, plantas, orcamentos e memoriais descritivos;

e) Apoiar tecnicamente projetos de saneamento, iluminagdo publica e manutengao urbana.
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7.6.3.9 Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (SECULT)

a) Apoiar na organizagdo e execugdo de eventos culturais e turisticos;

b) Auxiliar em atividades de pesquisa e catalogac¢do de bens culturais;

¢) Apoiar nas rotinas administrativas e de comunicagdo institucional;

d) Contribuir na elaboragdo de materiais de divulga¢do e promocgao turistica;

e) Apoiar em projetos de valorizagdo do patriménio cultural e histérico do Municipio.

7.6.3.10 Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL)

a) Apoiar nas atividades de planejamento e execugdo de eventos esportivos;

b) Colaborar na organizacdo de projetos de incentivo ao esporte e lazer comunitario;

c) Apoiar nas rotinas administrativas e controle de materiais esportivos;

d) Contribuir na comunicagao e divulgagdo das ac¢des institucionais;

e) Participar de atividades de campo supervisionadas, vinculadas a programas municipais.

7.6.3.11 Outros Orgdos e Entidades da Administracdo Indireta

a) Apoiar as atividades administrativas e técnicas inerentes as autarquias, fundagdes e demais entidades vinculadas a
Administragdo Publica Municipal;

b) Executar tarefas compativeis com o curso de formagdo e area de atuagdo do estagiario;

c) Colaborar com o desenvolvimento de projetos e programas especificos;

d) Apoiar nas atividades de atendimento, controle e gestdo documental;

e) Contribuir para a melhoria dos fluxos administrativos e operacionais internos.

CLAUSULA OITAVA — GESTAO E FISCALIZACAO

8.1 A execucdo do contrato deverd observar estrita conformidade com as clausulas pactuadas, bem como com os
principios e normas estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, cabendo as partes o fiel cumprimento de suas obrigacdes, sob
pena de responsabilizagao por inadimplementos, parciais ou totais.

8.2 Na hipdtese de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da execu¢do contratual por ato formal da
Administragdo, o cronograma de execugao sera prorrogado automatica e proporcionalmente ao tempo da interrupgao,
devendo tal alteragdo ser formalizada por termo aditivo ou apostilamento, conforme o caso.

8.3 As comunicacg0es entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas preferencialmente por escrito,
admitindo-se o uso de meios eletrénicos oficiais, desde que garantida a seguranca, autenticidade e rastreabilidade das
informacdes.

8.4 A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, preposto formalmente indicado e aceito pela
Administragdo, com poderes suficientes para representd-la na execuc¢do do objeto, inclusive para recebimento de
comunicagdes, notificagdes e aplicagdo de eventuais penalidades.

8.5 E obrigagdo da contratada reparar, corrigir, substituir ou remover, as suas expensas, no todo ou em parte, quaisquer
materiais ou servicos entregues com vicios, defeitos, falhas técnicas ou em desconformidade com as especificacoes,
independentemente de terem sido detectados na entrega ou posteriormente.
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8.6 A contratada serd responsavel por todos os danos diretos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de

acdo ou omissdo na execucgdo contratual, ndo se eximindo de responsabilidade pela existéncia de fiscalizagdo
administrativa. Respondera, ainda, exclusivamente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
ambientais decorrentes da execug¢do do contrato.

8.7 A inadimpléncia da contratada em relacdo a obrigacGes legais e contratuais ndo transfere a Administragao qualquer
responsabilidade solidaria ou subsididria, tampouco podera onerar o objeto contratado.

8.8 A gestdo da Ata de Registro de Pregos e dos contratos dela decorrentes ficara sob a responsabilidade da Secretaria
Municipal de Administracdo, que designara os agentes publicos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo, nos termos do art.
117 da Lei n2 14.133/2021.

8.9 Da Fiscalizagao

8.9.1 A fiscalizagdo da execugdo contratual sera exercida por um ou mais fiscais de contrato, designados por Portaria
especifica da autoridade competente, publicada em meio oficial, nos termos do art. 117, §12, da Lei n? 14.133/2021.

8.9.2 O fiscal podera ser assistido por apoio técnico especializado, inclusive contratado pela Administragdo, para subsidiar
tecnicamente as decisdes e registros decorrentes da fiscalizagdo.

8.9.3 O fiscal do contrato devera anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relevantes verificadas na execugdo
contratual, determinando a contratada as providéncias necessarias a correcdao de eventuais falhas ou desconformidades.

8.9.4 Sempre que identificado fato ou situagdo que exija deliberagdo superior, o fiscal comunicara tempestivamente a
autoridade competente, visando a adogdo de medidas cabiveis.

8.9.5 O fiscal do contrato contara com o apoio dos drgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, que atuardo de forma preventiva, orientativa e corretiva, conforme suas atribui¢des institucionais.

8.10 Do Gestor do Contrato

8.10.1. O gestor do contrato sera designado pela Secretaria Municipal de Administracdo e tera as seguintes atribuicdes:
8.10.1.1 Coordenar o acompanhamento e a fiscalizacdo contratual, consolidando informacdes formais, tais como Ordens
de Servico, Notas de Empenho, registros de ocorréncias, aditivos e eventuais prorrogagdes, em histdrico proprio de

gerenciamento;

8.10.1.2 Acompanhar os registros e anotacGes dos fiscais do contrato, avaliando a execugdo e comunicando a autoridade
superior quaisquer irregularidades que extrapolem sua competéncia;

8.10.1.3 Monitorar, durante a vigéncia contratual, a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, apontando
no relatério de riscos eventuais entraves a regular liquida¢do e pagamento das despesas;

8.10.1.4 Emitir documento de avaliacdo de desempenho da contratada, com base em indicadores previamente definidos
e aferiveis, contemplando também eventuais penalidades aplicadas, nos termos do art. 124 da Lei n? 14.133/2021;
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8.10.1.5 Adotar as providéncias iniciais para instauracao de processo administrativo de responsabilizacao, quando
necessario, nos moldes do art. 158 da Lei n2 14.133/2021;

8.10.1.6 Elaborar relatdrio final sobre a execugdo contratual, indicando o grau de alcance dos objetivos inicialmente
propostos e sugerindo medidas para aprimoramento de futuras contratagdes;

8.10.1.7 Encaminhar a unidade responsavel pelos contratos a documentagdo pertinente para fins de liquidagado e
pagamento, conforme os valores atestados pela fiscalizacdo e validados pela gestdo.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1. O instrumento contratual que vier a ser celebrado durante a validade da Ata de Registro de Precgo, podera ter vigéncia
de 01 (um) ano, contados a partir da data de sua assinatura, se for de interesse da Administracdo, conforme Art. 106, da
Lei 14.133/2021.

9.2. A duracgdo do contrato podera ser prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme Art.
107, da Lei 14.133/2021;

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A contratada obriga-se a executar, de forma integral, todas as atividades inerentes a fungdo de Agente de
Integracdo, em estrita observancia as disposi¢es contidas neste Termo de Referéncia, a legislagdo aplicavel,
notadamente a Lei Federal n2 11.788/2008 (Lei do Estégio), a Lei Federal n2 14.133/2021, a proposta vencedora e a Ata
de Registro de Precos, assumindo total responsabilidade pelos riscos, despesas e resultados decorrentes da execu¢do do
objeto.

10.2. Constituem obrigagoes da CONTRATADA:

a) Empregar esforgos para captagdo de oportunidades de estagio, obtendo junto ao CONTRATANTE a identificagdo, o
perfil e as caracteristicas dos programas e das vagas a serem concedidas;

b) Aplicar integralmente os recursos financeiros recebidos no ambito da execugdo contratual, bem como eventuais
rendimentos, exclusivamente no atendimento do objeto, em conformidade com o Plano de Trabalho, a previsdo
orcamentaria e o cronograma de desembolso aprovados;

c) Promover o ajuste das condigBes de estagio com as disponibilidades do CONTRATANTE, indicando as atividades a
serem desenvolvidas pelos estagiarios, assegurando sua compatibilidade com o curso frequentado e com a legislacdo

vigente;

d) Cadastrar os estudantes candidatos ao estagio, mantendo banco de dados atualizado e compativel com os requisitos
de seguranga e prote¢do de dados pessoais;

e) Obter das Instituicdes de Ensino informagdes acerca da programacgdo curricular dos cursos, a fim de garantir a
adequacdo das vagas as formacgGes académicas dos candidatos;

f) Recrutar, pré-selecionar e encaminhar estagiarios cujas formac¢des sejam compativeis com as oportunidades
disponibilizadas pelo CONTRATANTE;
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g) Celebrar convénios com as InstituicGes de Ensino, viabilizando a formalizagdo e execugdo dos estagios supervisionados,

conforme a legislagdo aplicavel;

h) Emitir os Termos de Compromisso de Estagio (TCE), garantindo que sejam assinados pelas partes envolvidas,
CONTRATANTE, estagidrio e Instituicdo de Ensino e mantendo cdpias arquivadas sob sua guarda;

i) Prestar informacGes e relatorios periédicos ao CONTRATANTE acerca da pratica e acompanhamento dos estagios, bem
como manter controle administrativo atualizado dos estagidrios ativos e desligados;

j) Disponibilizar sistema informatizado online de gestdo dos estagios, com as seguintes funcionalidades minimas:

e abertura e acompanhamento de vagas;

e implantacdo e gestdo documental dos estagiarios;

e controle de pendéncias e fluxos de documentacao;

e solicitagGes de aditivos e desligamentos;

e acompanhamento e relatdrios de estagidrios ativos e desligados.

k) Contratar seguro de acidentes pessoais em favor dos estagidrios, com cobertura valida em todo o territério nacional,
conforme disposto na Lei n2 11.788/2008, devendo o capital segurado individual observar, no minimo, os seguintes

valores:
Cobertura Capital Segurado
Morte Acidental RS 15.000,00 (quinze mil reais)
Invalidez Permanente RS 15.000,00 (quinze mil reais)
Despesas Médico-Hospitalares RS 1.500,00 (mil e quinhentos reais)

I) Estabelecer sede operacional para atendimento ao Municipio de Lauro de Freitas e aos estagiarios, no prazo maximo de
30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato;

o) Promover agdes de capacitacdo e desenvolvimento dos estagidrios e supervisores, totalizando carga horaria minima de
12 (doze) horas, distribuidas nos seguintes temas:

Tema Carga Horaria
Lei de Estagio 2h
Gestdo de Rotinas Administrativas 2h
Qualidade no Atendimento 2h
Visdo Estratégica 2h
Projeto de Vida, Carreira e Empregabilidade 2h
Desenvolvimento de Habilidades 2h

Total 12h

p) Emitir certificados de participacdo aos estagidrios e supervisores que concluirem as capacitacoes;
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q) Envidar esforgos para alcangar os resultados esperados, especialmente:

e promover a capacitacao técnica e comportamental dos estagiarios;

e fomentar a progressao de carreira e o desenvolvimento continuo dos profissionais envolvidos;
e estimular habilidades comportamentais e visdo estratégica;

e contribuir para o aprimoramento do ambiente de trabalho e da eficiéncia organizacional.

r) Manter comunicacgdo periddica com o CONTRATANTE, por meio de visitas técnicas, contatos telefénicos ou eletronicos,
para acompanhamento administrativo dos estagios e avaliagdo do programa;

s) Realizar visitas in loco, reuniGes com estagidrios e gestores, aplicagdo de questionarios de avaliagdo, tabulagdo dos
resultados e elaboracdo de Relatério Gerencial de Clima de Estagio, contendo indice de satisfagdo, observacdes, criticas e

sugestdes de melhoria;

t) Efetuar acompanhamento trimestral da frequéncia e matricula dos estagiarios nas instituicdes de ensino, assegurando
a manutencdo do vinculo académico obrigatério;

u) Proceder ao desligamento imediato do estagiario que deixar de possuir vinculo com instituicdo de ensino, conforme
determina a Lei n2 11.788/2008;

v) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidas na licitagdo, nos
termos do art. 63 da Lei n2 14.133/2021;

w) Indicar preposto formalmente habilitado para representa-la junto a Administragdo, com poderes para praticar todos
0s atos necessarios a execugdo do contrato, conforme o art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

x) Arcar integralmente com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e civis decorrentes da
execucdo do contrato, eximindo a Administracdo de qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. A CONTRATANTE, por meio das unidades administrativas responsaveis pela execucdo e fiscalizacdo do contrato,
obriga-se a cumprir todas as condig¢Ges previstas neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precgos e na legislacdo
vigente, assegurando o acompanhamento técnico e administrativo necessario a adequada execuc¢do do objeto.

11.2. S3o obriga¢c6es da CONTRATANTE:

a) Designar formalmente o(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato, conforme disposto nos arts. 117 e 118 da Lei Federal n2
14.133/2021, os quais serdo responsaveis pelo acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execugdo contratual, bem
como pela verificagdo da conformidade dos servigos prestados;

b) Disponibilizar a CONTRATADA as informacgdes necessdrias a execugdo dos servigos, incluindo a identificagdo das
unidades administrativas, érgaos e entidades que demandarao estagiarios, com as respectivas dreas de atuagao,
guantitativos estimados e perfis desejados;

c) Fornecer tempestivamente as autorizagdes e documentos necessarios a formalizagdo dos Termos de Compromisso de
Estagio (TCE), observando a legislagdo vigente e as orientagdes da CONTRATADA quanto aos tramites administrativos;
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d) Indicar o perfil das vagas e as areas de atuagdo dos estagidrios, com a descrigdo sumaria das atividades a serem
desenvolvidas e das competéncias a serem aprimoradas durante o estagio;

e) Garantir o repasse a CONTRATADA do valor correspondente ao percentual de intermediagdo, o qual incidira
exclusivamente sobre o quantitativo de estagidrios efetivamente contratado, nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, em conformidade com as disposi¢des da Lei n2 11.788/2008;

f) Acompanhar e avaliar periodicamente o desempenho da CONTRATADA, especialmente quanto a execugdo das
obrigacGes contratuais, a qualidade do atendimento prestado aos estagidrios e a eficiéncia do sistema de gestdo
disponibilizado;

g) Exigir da CONTRATADA relatorios técnicos e gerenciais, de periodicidade minima trimestral, contendo informag&es
sobre o quantitativo de estagiarios ativos e desligados, areas de atuacdo, indices de evasdo, frequéncia escolar, avaliagdes
de desempenho e demais dados relevantes a gestdao do Programa de Estagio;

h) Autorizar, quando necessario, visitas técnicas e reunides presenciais promovidas pela CONTRATADA junto aos
estagiarios e supervisores locais, garantindo o acesso as dependéncias das unidades administrativas, observadas as
normas internas de seguranga e conduta funcional;

i) Comunicar a CONTRATADA eventuais irregularidades ou inconformidades constatadas na execugdo dos servigos,
determinando as providéncias corretivas cabiveis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas;

j) Zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis a contratagdo, especialmente as contidas na
Lei n2 11.788/2008, assegurando que o estagio mantenha seu carater educativo e formativo, ndo configurando vinculo
empregaticio;

k) Fornecer apoio institucional e operacional as a¢Ges de capacitacdo, desenvolvimento e acompanhamento dos
estagiarios, promovidas pela CONTRATADA, viabilizando a participagdo dos servidores municipais responsaveis pela
supervisdo dos estagiarios;

I) Garantir que os supervisores municipais designados para acompanhar os estagiarios possuam qualificacdo compativel
com a area de formacgdo dos mesmos, em conformidade com o art. 92 da Lei n? 11.788/2008;

m) Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios a correta execugdo do contrato, inclusive quanto a eventuais
alteragdes de quantitativos, perfis ou unidades demandantes, desde que observados os limites legais e contratuais
aplicaveis;

n) Receber e analisar as prestagGes de contas apresentadas pela CONTRATADA, certificando-se da regularidade dos
valores executados e dos documentos comprobatdrios, nos prazos fixados neste Termo de Referéncia;

0) Promover o recebimento provisério e definitivo dos servigos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, mediante verificacdo
da conformidade das atividades executadas com as exigéncias contratuais;

p) Registrar e comunicar a autoridade competente quaisquer ocorréncias relevantes durante a execugao contratual,
inclusive as relacionadas a inadimplementos, irregularidades, atrasos ou descumprimentos contratuais;
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g) Adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais pela
CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditdrio e a ampla defesa, nos termos da legislagao vigente;

r) Assegurar ambiente institucional adequado a realizagdo dos estagios, garantindo condigdes fisicas, estruturais e
funcionais que possibilitem o aprendizado e o desenvolvimento profissional dos estudantes;

s) Colaborar na divulgacdo e fortalecimento do Programa de Estagio, promovendo, quando possivel, a integragdo entre os

drgdos municipais e as institui¢des de ensino parceiras, com vistas a ampliagdo e qualificagao das oportunidades
oferecidas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

UO: 0600 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ACAO: 2020 — MANUTENCAO DE SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
ELEMENTO DE DESPESA: 339039 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
FONTE: 1500 — RECURSO NAO VINCULADO DE IMPOSTOS

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — FORCA MAIOR E CASO FORTUITO

13.1. Os motivos de forga maior ou caso fortuito que possam impedir a CONTRATADA de cumprir as etapas e o prazo do
Contrato deverdo ser alegados oportunamente, mediante requerimento protocolado. Ndo serdo consideradas quaisquer
alegacGes baseadas em ocorréncias ndo comunicadas e nem aceitas pela Fiscalizagdo nas épocas oportunas. Os motivos de
forga maior e caso fortuito poderdo autorizar a suspensdo da execuc¢do do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — SUSPENSAO DA EXECUCAO

14.1. E facultado ao CONTRATANTE suspender a execugdo do Contrato e a contagem dos prazos mediante justificativas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa
eletronica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
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j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem
acima do Termo, sempre que ndo se justificar a imposigcdo de penalidade mais grave (art. 156, §42, da Lei); impedido o
responsavel de licitar ou contratar com o Municipio pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k
e | do subitem acima do Termo, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave
que a sancgdo referida no § 42 (art. 156, §59, da Lei), impedido o responsavel de licitar ou contratar com o Municipio pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

d) Multa:

(1) moratédria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do contrato, tomando por base o valor do
contrato;

(2) multa de 2% (dois por cento) a partir do 162 (decimo sexto) dia, até o 302 dia de atraso;
(3) compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto.

15.3. A aplicagdo das sang0es previstas no Termo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do
dano causado a Contratante (art. 156, §99);

15.4. Todas as sangGes previstas no Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79):

15.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagdo (art. 157);

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §89);

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

15.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos érgdos de
controle.

15.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159);
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15.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160);

15.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161);

15.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — RECURSOS

16.1. A CONTRATADA podera apresentar:

(a) Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis) contados da intimagdo da aplicagdo das penalidades estabelecidas nas alineas “i”, “ii”, e “iv” da Clausula anterior;
(b) Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 3 _(trés) dias

uteis) contados da intimacdo da extingdo do contrato quando promovido por ato unilateral e escrito da Administracdo;

(c) Pedido de Reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da ciéncia da aplicacdo da penalidade
estabelecida na alinea “iii” do caput da Clausula anterior;

Paragrafo Unico — Os recursos a que aludem as alineas “a” e “b” do caput da presente Clausula serdo dirigidos a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndao reconsiderar a decisdo recorrida, encaminhara o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior para decisdo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- EXTINCAO

17.1. CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia das hipdteses
previstas no art. 137, incisos | a IX, da Lei Federal n? 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 29, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro — A extingcdo operara seus efeitos a partir da publicagdo do ato administrativo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Segundo — Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumird imediatamente o seu objeto no local e no estado em
que a sua execugdo se encontrar.

Paragrafo Terceiro — Na hipdtese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais sangGes cabiveis,
ficard sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda, sobre o valor
do Contrato, conforme o caso, na forma da Clausula Terceira e da Clausula Décima Sexta, caput, alinea “c”, deste Contrato.

Paragrafo Quarto — A multa referida no paragrafo anterior ndo tem carater compensatério e sera descontada do valor da
garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades anteriormente
aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto — Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverao ser promovidos:
(@) adevolugdo da garantia;
(b) os pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da extingao;

(c) o pagamento do custo de desmobiliza¢do, caso haja;
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(d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

Paragrafo Sexto — Na hipdtese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente terd direito ao valor das
faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdao do Contrato, apds a compensagao
prevista no paragrafo quarto desta Clausula.

Paragrafo Sétimo — No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos
pagamentos devidos pela execu¢do do Contrato, conforme atestado em laudo da comissdo especial designada para esse
fim e a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA —SUBCONTRATACAO

18.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA NONA - FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de LAURO DE FREITAS/BA para dirimir quaisquer davidas oriundas do
presente Contrato, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA- PUBLICACAO

20.1. O CONTRATANTE promoverd a publicagdo do extrato deste instrumento no Didrio Oficial do Municipio e no Portal
Nacional de ContratacBes Publicas (PNCP), nos termos do art. 94 da Lei Federal n? 14.133/2021, as expensas da
CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DISPOSICOES FINAIS

21.1. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n2 14.133/2021.

21.2. Na contagem dos prazos, é excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento, e considerar—se—3o os dias
consecutivos, salvo disposicdo em contrario. Os prazos somente se iniciam e vencem em dias de expediente no
CONTRATANTE.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente em ( ) vias de igual
teor e forma, na presenca de duas testemunhas, que também o assinam.

LAURO DE FREITAS/BA, __ de de 2025.

Agente Publico competente do 6rgao ou entidade contratante
(Nome, cargo, matricula e lotagdo)

Representante Legal da Empresa contratada

(Nome, cargo e carimbo da empresa)
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