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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 11947/2026

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei 14.133/2021)

1.1 Contratagdo de empresa para aquisicdo de certificagdo digital, dentro das especifica¢des e
normas ICP-Brasil por meio de certificado A1 para Pessoa Fisica (e-CPF) para servidores da
Secretaria Municipal de Fazenda - Sefaz da Prefeitura Municipal de Simées Filho .

1.2 A empresa sera selecionada por Dispensa de Licitagdao, com adog¢do do critério de
julgamento pelo menor precgo, nos termos da legislagao vigente.

1.3 O objeto é classificado como bem comum, conforme o art. 6° inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021, por possuir padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio
de especificagdes usuais de mercado.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5 O Termo de Referéncia apresenta o detalhamento completo dos bens a serem fornecidos, os
critérios técnicos exigidos, as obrigacbes contratuais e as demais condigbes aplicaveis a
aquisicao.

1.6 As especificagdes técnicas dos bens, contidas neste Termo de Referéncia, ndo direcionam
marca ou fabricante nem impdem condi¢des que restrinjam a competitividade, em conformidade
com os principios da isonomia e da ampla concorréncia previstos na Lei n® 14.133/2021.

1.7 Nenhum item ou atividade prevista nesta contratacdo se enquadra como sendo bem ou
servigo de luxo, nos termos do Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, estando a
contratacido plenamente alinhada ao interesse publico e a economicidade.

1.8 As descri¢des, os quantitativos dos itens, bem como as demais informagdes necessarias para
elaboracao da proposta comercial estdo discriminadas na tabela abaixo:

DESCRIGAO .F. QTD. VL.UNIT. VL.TOTAL

CERTIFICADO DIGITAL e-CPF: Padrao
1 ICP-Brasil, sem token, tipo A1, validade | UND 20 R$65,66 | R$ 1.313,20
de 1 (um) ano.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°

inciso XXIII, alinea “b” da Lei 14.133/2021).

21 A presente contratagcdo tem como objeto a contratacdo de empresa para aquisi¢do de
certificado digital, dentro das especificagdes e normas ICP-Brasil, por meio de certificado A1 para
Pessoa Fisica (e-CPF), para servidores da Secretaria Municipal de Fazenda — SEFAZ da
Prefeitura Municipal de Simoées Filho.

2.2 O Certificado Digital € um documento eletrbnico que identifica pessoas, computadores e
empresas no mundo digital, comprovando sua identidade e permitindo acessar servigos on-line
com a garantia de autenticidade, integridade e n&o repudio. A autenticidade garante que o autor
do documento é a pessoa identificada no certificado utilizado na assinatura. A integridade garante
que o documento nao foi alterado apds o envio.

23 A garantia de autenticidade através do uso de certificados digitais pessoais tipo A1 foi
criada pela Medida Provisoria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

24 E o instrumento que possibilita oferecer um servico através de conexdo segura, assim
provendo um caminho criptografado e seguro entre o cliente e os servicos de internet,
especialmente aqueles que realizam transito de informagdes sensiveis, assim como acontece com
a maioria das tecnologias criptografadas.

2.5 Neste interim, os certificados a serem adquiridos serao utilizados e viabilizados para os
servidores que irdo acessar os ambientes eletrénicos disponibilizados pela Secretaria da Fazenda
do Estado da Bahia e a Receita Federal do Brasil, nos termos dos convénios de cooperagao
técnica firmado pelo Municipio de Simdes Filho com estes 6rgaos.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “c” da Lei 14.133/2021).

3.1. A solucado adotada consiste na contratacao de empresa para aquisi¢cao de certificados digitais
pessoais tipo A1 para Pessoa Fisica (e-CPF), dentro das especificagdes e normas ICP-Brasil,
destinados aos servidores da Secretaria Municipal da Fazenda — SEFAZ da Prefeitura Municipal
de Simdes Filho, para acesso aos ambientes eletrénicos disponibilizados pela Secretaria da
Fazenda do Estado da Bahia e pela Receita Federal do Brasil.

3.2. A solugdo envolvera o fornecimento de certificados digitais tipo A1 para Pessoa Fisica
(e-CPF), em conformidade com as especificacbes e normas da ICP-Brasil, garantindo a
autenticidade, a integridade e a seguranca das informagdes, bem como o acesso dos servidores
aos servicos eletrbnicos necessarios ao desempenho de suas atividades, nos termos dos
convénios de cooperacgao técnica firmados pelo Municipio de Simbes Filho com esses érgaos.

3.3. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com previsdo de atendimento
por ordens de servigo emitidas pela Secretaria demandante.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei 14.133/2021).

4.1 O objeto da contratacdo possui natureza de bem comum, uma vez que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais
de mercado, considerando as caracteristicas e os requisitos técnicos aplicaveis a emissédo de
certificados digitais.

4.2 A empresa contratada devera comprovar o atendimento aos requisitos de habilitagao juridica,
fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, quando exigiveis, nos termos da legislagédo
vigente, bem como demonstrar aptidao para a prestagao dos servigos de certificagao digital objeto
da contratacgao.

4.3 Os certificados digitais deverao ser emitidos na modalidade A1 para Pessoa Fisica (e-CPF),
em conformidade com os padrdes técnicos, requisitos de seguranga e normas estabelecidas pela
ICP-Brasil.

4.4 Os certificados deverdo possuir validade de 12 (doze) meses, contados da respectiva
emissdo, e ser disponibilizados em formato digital, mediante procedimento que assegure sua
correta emisséo, instalacdo e utilizagcao pelos servidores indicados pela Secretaria Municipal de
Fazenda — SEFAZ.

4.5 A emissao dos certificados devera ocorrer mediante validacdo da identidade dos respectivos
titulares, observados os procedimentos de identificacdo e demais exigéncias estabelecidas pelas
normas da ICP-Brasil.

4.6 A contratada devera disponibilizar orientacbes e suporte técnico necessarios a emissao,
instalacdo e utilizagdo dos certificados digitais, de modo a assegurar seu pleno funcionamento
durante o periodo de validade.

4.7 A contratada devera observar os prazos e as condi¢cdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia para emissao e disponibilizacdo dos certificados, conforme as solicitagdes e os dados
dos servidores encaminhados pela Administragao.

4.8 Os certificados emitidos deverdo corresponder integralmente as especificacdes e aos
quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5 DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei 14.133/2021).
5.1 DAS CONDIGOES DE EXECUGAO

5.1.1 O fornecimento dos vouchers de certificados digitais devera ocorrer conforme a demanda e
as determinacdes da CONTRATANTE.

5.1.2 O fornecimento dos vouchers de certificados digitais devera ocorrer no prazo maximo de 07
(sete) dias uteis, contados do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento (SF), emitido pela
secretaria demandante.

5.1.3 Havendo necessidade de prorrogacao do prazo de fornecimento, a CONTRATADA devera
apresentar solicitacao formal e justificada dentro do prazo originalmente estabelecido, cabendo a
fiscalizacao analisar os motivos e decidir pelo deferimento ou indeferimento do pedido.
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5.1.4 O fornecimento dos vouchers de certificados digitais sera acompanhado e fiscalizado por
servidores da Secretaria Municipal da Fazenda, designados como gestor e fiscais do contrato, aos
quais cabera acompanhar e verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais, podendo solicitar
0s ajustes e as corregcdes necessarios sempre que constatado o descumprimento das condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.1.5 Caso sejam constatadas ndo conformidades nos vouchers de certificados digitais fornecidos,
a CONTRATADA devera, as suas expensas e sem prejuizo das penalidades cabiveis, providenciar
a correcao ou substituicdo do objeto no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, sem que esse prazo
implique prorrogac¢ao do prazo contratual.

5.4 PLANEJAMENTO E EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.4.1 A emissao dos certificados digitais tipo A1 para Pessoa Fisica (e-CPF) devera ser realizada
conforme as especificacbes e normas da ICP-Brasil, atendendo as necessidades da Secretaria
Municipal da Fazenda — SEFAZ da Prefeitura Municipal de Simbes Filho, para acesso aos
ambientes eletronicos disponibilizados pela Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia e pela
Receita Federal do Brasil.

5.4.2 Comunicar ao fiscal designado para o contrato a entrega dos vouchers de certificados
digitais, a fim de que ele proceda ao recebimento, conforme especificado.

5.4.3 A entrega sera considerada concluida apés a disponibilizagao dos certificados contratados e
a confirmacdo de que foram emitidos em conformidade com as especificagbes previstas neste
Termo de Referéncia.

5.5 DA SUBCONTRATAGAO

5.5.1 Nao sera admitida a subcontratacao.

6. DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 O aviso ficara aberto por um periodo de 03 (irés) dias uteis, a partir da data de publicagao,
sendo que as propostas de precos e documentos deverdo ser encaminhados para o endereco
eletrbnico compras.secomp@simoesfilho.ba.gov.br indicando no campo assunto o nimero do
processo administrativo. APOS A DATA NAO SERAO RECEBIDOS NENHUM DOCUMENTO.
6.2.Sera considerada valida a ultima documentacdo e proposta de precos do email até a data
estipulada;

6.3.As propostas devem atender quanto as  especificagbes de qualidade, quantidade e
garantia conforme as expectativa e descricées de cada item;

6.4.Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
contratada.

6.5.Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciario, trabalhista, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos/ ou entrega de materiais/ bens.

7. DO MODELO DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlI, alinea “f” da Lei 14.133/2021).

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.6 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.7 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
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solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.8 Caso ocorram descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

710 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa.

7.12 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

7.13 O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor competente para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento.

8. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIll, alinea “g” da Lei 14.133/2021).

8.1. Os procedimentos de liquidacado e pagamento deverao observar as disposigdes deste Termo
de Referéncia e da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

a) O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, apds a disponibilizacdo do
certificado digital tipo A1, mediante apresentacdao da nota fiscal ou documento equivalente, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratagdo, para verificagdo inicial da
conformidade com as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

b) O certificado digital sera considerado disponibilizado apdés a emisséo e a entrega dos arquivos
e das instrugdes necessarias a sua instalacao e utilizacdo, conforme as condi¢gdes contratadas.

c) Caso sejam constatadas irregularidades, falhas na emissdo ou desconformidade com as
especificagdes estabelecidas, a Contratada devera providenciar a corregcdo ou substituicao do
certificado, sem 6nus adicional para a Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos,
contados da notificagado formal, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis.

d) O fornecimento dos vouchers de certificados digitais devera ocorrer no prazo maximo de 07
(sete) dias uteis, contados do recebimento da Solicitacdo de Fornecimento (SF), emitido pela
secretaria demandante.

e) O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado justificadamente, por igual periodo,
caso sejam necessarias diligéncias complementares para verificar a conformidade do objeto.

f) Havendo controvérsia quanto a execugao do objeto, serd observado o disposto no art. 143 da
Lei n° 14.133/2021, assegurando-se, quando cabivel, a liquidacdo e o pagamento da parcela
incontroversa.

g) O prazo para recebimento definitivo ficard suspenso durante o periodo necessario a corregcao
de falhas na emissdo ou a regularizagdo de documentos indispensaveis a comprovagao da
conformidade do objeto.

h) O recebimento nao eximira a Contratada das responsabilidades decorrentes da emissao e da
conformidade do certificado digital, nos limites das obrigacbes assumidas e da legislagédo
aplicavel.

8.1.2 DA LIQUIDAGAO E DO PRAZO DE PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da liquidagdo da despesa,
mediante apresentacido da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal da contratagao.

b) A nota fiscal devera conter, obrigatoriamente, a descrigdo detalhada do objeto fornecido, bem
como a data/periodo do fornecimento.

c) A contratada devera emitir a nota fiscal em conformidade com a legislagéo tributaria vigente.
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d) Havendo irregularidade na nota fiscal, o prazo para pagamento sera contado a partir da
reapresentagao regularizada.
e) A contagem do prazo de 30 dias para liquidacao tera inicio a partir do recebimento da nota
fiscal correta, e o setor competente devera verificar se ela contém:

I. Validade da nota;

Il. Data de emisséao;

[ll. Numero e referéncia ao contrato ou instrumento equivalente;

IV. Periodo da execugao ou fornecimento;

V. Valor a pagar;

VI. Retengdes tributarias, quando aplicaveis.
f) Em caso de erro ou auséncia de informagdes necessarias, a liquidacao ficara suspensa até a
devida regularizagdo, sem prejuizo da contagem do prazo de pagamento, que sera reiniciado
apods o saneamento da pendéncia.
d) A nota fiscal devera estar acompanhada de comprovacéo de regularidade fiscal, por meio de
consulta online (ou documental, na impossibilidade), conforme art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
h) A contratante devera verificar:

. A manutencéao das condi¢des de habilitacao;

Il. Se ha proibi¢cdes legais a contratagdo com o Poder Publico (conforme IN n°
3/2018).
i) Constatada alguma irregularidade fiscal, a contratada sera notificada formalmente para
regularizagéo, observados os prazos e procedimentos previstos na legislagédo aplicavel.
j) Persistindo a irregularidade, serdo adotadas as providéncias cabiveis pela Administracao,
observada a legislacdo vigente e assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando
aplicaveis.

8.1.3 DA FORMA DE PAGAMENTO

a) O pagamento sera feito mediante ordem bancéaria, em conta corrente de titularidade da
contratada, previamente informada.

b) Considera-se como data de pagamento aquela em que constar a emissao da ordem bancaria.
¢) Os tributos incidentes serao retidos na fonte, conforme legislagao vigente, salvo nos casos de
isencao, imunidade ou outra hipétese legalmente prevista.

d) A contratada optante pelo Simples Nacional ndo sofrera as retengdes dos tributos abrangidos
por esse regime, quando legalmente aplicavel, desde que comprove formalmente sua condi¢ao
mediante documentagao valida.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII, alinea

“h”, da Lei 14.133/2021).

9.1 Forma de Selegéo e Critério de Julgamento da Proposta:
9.1.1 A selecao do fornecedor sera realizada por meio de contratagdo direta, por dispensa de
licitagdo, conforme o enquadramento legal aplicavel, adotando-se o critério de julgamento de
menor prego global, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos
demais documentos que instruem o procedimento.

9.1.2 Para fins de avaliacdo das propostas, sera considerada vencedora a empresa que
apresentar o menor valor global, desde que atendidas todas as condi¢des técnicas, legais e
formais previstas no instrumento convocatorio.

9.2 Das exigéncias de Habilitagcio:

9.2.1 Para fins de habilitacdo, devera a EMPRESA comprovar os seguintes requisitos:

9.2.1.1 Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

i) Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
Consolidacgao respectiva.

9.2.1.2 Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipais ou Estaduais relativo ao domicilio ou
sede da EMPRESA, de acordo com o seu ramo de atividade, e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
EMPRESA, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso a EMPRESA seja considerada isenta dos tributos Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) A EMPRESA enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

i) Prova de regularidade junto ao CEIS e CNEP.

9.2.1.3 Qualificagao Econémico- Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da empresa/entidade,
conforme art. 69, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

9.2.1.4 Qualificagao Técnica:
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a) Comprovagao de aptidao para o fornecimento de certificados digitais, mediante apresentagao
de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que demonstre(m) o fornecimento satisfatério de certificados digitais, preferencialmente do tipo A1
para Pessoa Fisica (e-CPF), ou de caracteristicas compativeis com o objeto da contratagao,
observadas as disposicdes do art. 67 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

10.1 O recebimento dos certificados digitais ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela
qualidade, validade, seguranca e conformidade técnica do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar,
as suas expensas, quaisquer irregularidades detectadas durante ou apds a conferéncia.

10.2 A CONTRATADA compromete-se a fornecer os certificados digitais previstos em sua
proposta comercial, observando as quantidades solicitadas pela CONTRATANTE e as
especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3 Os certificados digitais que estiverem em desconformidade com as especificagbes
estabelecidas deverdo ser corrigidos ou substituidos pela CONTRATADA no prazo de até 05
(cinco) dias corridos, contados da notificagéo formal da CONTRATANTE, sem 6nus adicional.
10.4 Os vouchers de certificados digitais deverao ser entregues no prazo, local e condi¢des
estabelecidos no Termo de Referéncia, sendo vedada qualquer cobranca adicional a
CONTRATANTE.

10.5 Todas as despesas diretas e indiretas, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e tributarios, serao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, nao
cabendo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

10.6 Compete a CONTRATADA efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas, impostos e
tributos incidentes sobre suas atividades, respeitando as legislacoes federal, estadual e municipal
pertinentes ao objeto.

10.7 A CONTRATADA devera acatar todas as notificagbes emitidas pela CONTRATANTE,
especialmente aquelas decorrentes de descumprimento contratual, devendo adotar, prontamente,
as medidas corretivas cabiveis.

10.8 Devera zelar pela correta execugéo contratual, facilitando a atuagéo do fiscal designado pela
CONTRATANTE, atendendo, com presteza, as orientagdes e exigéncias que venham a ser
formalmente comunicadas.

10.9 Qualquer ocorréncia que interfira no cumprimento do contrato devera ser imediatamente
comunicada a CONTRATANTE, com a devida justificativa.

10.10 E de inteira responsabilidade da CONTRATADA indenizar a CONTRATANTE e/ou terceiros
por quaisquer danos ou prejuizos decorrentes de sua culpa, impericia ou negligéncia, bem como
por interrupcdes na execug¢ao do contrato, salvo casos de forca maior ou exigéncia da propria
Administracdo, desde que comunicados em até 48 (quarenta e oito) horas.

10.11 As notas fiscais/faturas deverao apresentar descri¢cao clara do objeto fornecido, incluindo,
quando aplicavel, tipo de certificado, quantidade, preco unitario e valor total, observada a
legislacéo vigente.

10.12 Em caso de incompatibilidade técnica, irregularidade ou nao conformidade dos produtos
entregues, a CONTRATADA devera realizar a substituicao total ou parcial, no prazo maximo de
05 (cinco) dias corridos, sem caracterizar prorrogagéo do prazo contratual.

10.13 Apds a disponibilizagdo dos certificados digitais, a CONTRATANTE realizara as
verificagbes necessarias para confirmar sua conformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contado da disponibilizagdo dos certificados,
formalizando o recebimento quando constatada a conformidade do objeto.

10.14 Apds a disponibilizagdo dos certificados digitais, a CONTRATADA devera assegurar prazo
de até 03 (trés) dias para que a Secretaria Municipal da Fazenda — SEFAZ realize as verificagdes
e validagdes necessarias, incluindo, nesse periodo, eventuais corre¢gdes ou adequagdes para
atendimento as especificagbes deste Termo de Referéncia.

10.15 Para fins de validacdo, deverdo ser disponibilizadas as informacbes necessarias a
conferéncia dos certificados digitais pessoais tipo A1 para Pessoa Fisica (e-CPF), em
conformidade com as especificagbes e normas da ICP-Brasil;
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10.16 Os certificados digitais deverdo ser fornecidos rigorosamente de acordo com as
especificagdes constantes do presente Termo de Referéncia, observando as normas da
ICP-Brasil e as condi¢cdes necessarias a sua utilizacao pelos servidores da Secretaria Municipal
da Fazenda — SEFAZ.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
termo de referéncia e seus anexos;

11.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.3 Acompanhar e fiscalizar a execu¢cao do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

11.4 As informagbes necessérias a emissdo dos certificados digitais serdo fornecidas pela
Prefeitura Municipal de Simbes Filho por meio de enderecgo eletrénico institucional, podendo a
transmissdo dos arquivos e documentos necessarios ocorrer por e-mail ou outro meio seguro
previamente acordado entre as partes.

11.5 A Secretaria Municipal da Fazenda — SEFAZ da Prefeitura Municipal de Simdes Filho
fornecera os documentos e as informacgdes necessarias a emissao dos certificados digitais, bem
como Vviabilizar os procedimentos de identificacdo e validagdo dos servidores beneficiarios,
quando exigidos pela autoridade certificadora.

11.6 A Secretaria Municipal da Fazenda — SEFAZ sera responsavel por acompanhar e fiscalizar o
fornecimento do objeto, bem como verificar se o objeto foi entregue em conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.7 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucgao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

11.8 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos neste termo de referéncia;

11.9 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste termo de referéncia;

11.10 Cientificar o 6rgao de representacéo judicial, quando for o caso, para adog¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

11.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

11.12 A contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o licitante/ adjudicatario
que:

12.1.1 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nado entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;

12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.3 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.4 nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.5 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéao;
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12.1.6 apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacao;

12.1.7 fraudar a licitagao;

12.1.8 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.8.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.8.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.8.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.8.4 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

12.1.8.5 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.1.9 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.1.9.1 adverténcia;

12.1.9.2 multa;

12.1.9.3 impedimento de licitar e contratar e

12.1.9.4 declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.1.10 Na aplicacao das sancdes seréo considerados:

12.1.10.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.1.10.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.1.10.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.1.10.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.1.10.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.1.11 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
12.1.12 Para as infragbes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.1.13 Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.1.14 As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracido de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

12.1.15 Na aplicagédo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.1.16 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer
0 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.1.17 Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,
12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢ao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.

12.1.18 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de
2022.
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12.1.19 A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.1.20 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

12.1.21 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

12.1.22 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.1.23 A aplicacdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparacéao integral dos danos causados.

13. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “i”, da Lei 14.133/2021).

13.1 A futura contratagdo tem custo estimado total de R$1.313,20 (mil, trezentos e treze reais e
vinte centavos), conforme valores médios obtidos através da cesta de precos.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1 As despesas ocorrerao conforme dotagao abaixo:

UNIDADE ) ELEMENTO DE
ORCAMENTARIA ACAO DESPESA FONTE
1001 2005 33.90.40 500

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 A contratada n&o podera transferir ou caucionar os direitos ou garantias deste contrato, no
todo ou em parte, salvo com consentimento por escrito do Municipio, através de servidor com
autoridade para tal.

15.2 Ficam reservados ao Municipio o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, duvidoso ou omisso, ndo previsto nas especificagdes, nas Leis, nas Normas e em tudo
mais que se qualquer forma relacione, direta ou indiretamente com o objeto.

16. DOS ANEXOS
Fazem parte deste Termo de Referéncia, para todos os efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I: Modelo do Pedido de Cotagao

Simoes Filho-BA, 08 de outubro de 2026.

Maiana Oliveira Santiago
Membro da Equipe de Planejamento e Contratagao
Matricula n® 952517
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ANEXO | - MODELO PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11947/2026

OBJETO:

Contratagdo de empresa para aquisicdo de certificacdo digital, dentro das especificacoes e
normas ICP-Brasil por meio de certificado A1 para Pessoa Fisica (e-CPF) para servidores da
Secretaria Municipal de Fazenda - Sefaz da Prefeitura Municipal de Simées Filho .

ITEM DESCRIGAO uf | @D | VALOR | VALOR

UNITARIO | TOTAL
CERTIFICADO DIGITAL e-CPF: Padrao
1 ICP-Brasil, sem token, tipo A1, validade de 1| UND 20
(um) ano.

Prezados Senhores,
Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.Sa. a nossa proposta relativa a Dispensa de
Licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
venham a ser verificados na preparacdo da mesma e declaramos ainda, que temos pleno
conhecimento das condicbes em que se desenvolvera o fornecimento e para tanto, concordamos
com a totalidade das instrugdes e critérios de qualificacdo definidos no edital em referéncia.
1. PROPONENTE:
1.1. Razéo Social:
1.2. End:
1.3. C.N.P.J:
1.4. Telefone:
1.5. E-mail:
2. PROPOSTA DE PRECOS:
2.1. Quantitativos e especificagbes dos produtos:
2.2. Nos pregos propostos acima estdo inclusas todas e quaisquer despesas necessarias para o
fiel cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive todos os custos com material de consumo,
salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da contratada, como
também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administragao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento das obrigagbes pela contratada.
2.3. A empresa compromete-se a obedecer o prazo e a forma de entrega do objeto conforme os
critérios definidos no Termo de Referéncia.
3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
3.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.
4. CONDIGCOES DE PAGAMENTO
4.1. Concordamos com os prazos previstos no edital e na Ata/Minuta de Contrato.
5. DECLARAGAO
5.1. Declaramos que nos precos propostos estao inclusos e diluidos os custos que envolvem a
perfeita execugdo do contrato, bem como todas as despesas diretas e indiretas relativas a mao de
obra, encargos sociais e trabalhistas, as contribuicbes fiscais, transporte/frete e seguro e
quaisquer outras necessarias a total execug¢ao no fornecimento.
6. QUALIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Nome:

Cargo:

RG n°.

CPF n°.
Atenciosamente,
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RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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