TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagdo de servicos de consultoria e assessoria juridico-
administrativa para processos licitatorios e contratos administrativos praticados pela Camara Municipal,
bem como sugestdo de andlise de conformidade legal para posterior emissdo de parecer pela

Procuradoria, na Cadmara Municipal de Camacari/BA.

2. JUSTIFICATIVA

Este Termo de Referéncia tem como base o Estudo Técnico Preliminar, elaborado pelo setor

responsavel, com posterior aprovagao da Autoridade Competente, que determinou sua elaboragao.

A pretensa contratagao busca viabilizar o acompanhamento juridico adequado dos processos
licitatérios e contratos administrativos, bem como sugestdo de analise de conformidade legal para
posterior emisséo de parecer da Procuradoria Juridica do 6rgéo, o Gabinete do Presidente justifica esta
contratagdo diante da necessidade constante de orientagdo das contratagbes publicas, sobretudo
diante da incipiente aplicagcdo da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, aliada a obrigacdo de adotar
medidas estratégicas para aprimorar a gestdo publica por meio de normas e atos governanca

adequados a realidade local e as melhores praticas nacionais.

As contrata¢des publicas, por sua vez, agora sob a vigéncia da nova Lei n° 14.133/2021,
demandam um respaldo juridico rigoroso por imposi¢céo legal, que trouxe mudancgas substanciais no
processo de planejamento e execucdo das contratacbes, exigindo que o gestor publico atue com
cautela ao definir as necessidades da administracao e as pretensdes contratuais. Nesse contexto, &
preciso garantir que todos os contratos estejam em conformidade com as exigéncias legais,
promovendo a transparéncia, a eficiéncia e a legalidade nas aquisicdes de bens e servicos. E
imprescindivel que os processos de licitagdo tenham diversas camadas de controle de legalidade de
modo a que se evite falhas que possam resultar em selecbes adversas ou qualquer prejuizo ao

interesse publico.

Como consequéncia das novas obrigagdes gerenciais da Administracdo Publica, é
fundamental que os agentes publicos assegurarem uma governanga publica eficiente e em
conformidade com as melhores praticas. A Lei n° 14.133/2021 introduz um modelo que desloca o foco
das contratacbes da formalidade para o resultado, o que exige a implementacdo de praticas de
governancga mais rigorosas. Os gestores necessitam de auxilio na criacao de mecanismos de controle,

visando garantir a efetividade e transparéncia nos processos administrativos, prevenindo



irregularidades, fraudes e praticas ilegais. A aplicagdao adequada dessas praticas de governanca é
fundamental para a gestdo publica eficiente, alinhada aos principios da moralidade, legalidade e
eficiéncia. Necessita-se de um suporte técnico para o aprimoramento da gestao publica local, com
estratégias juridicas que respeitem a realidade local e as diretrizes nacionais para uma governanga

eficiente.

3. DETALHAMENTO DO SERVICO

3.1 As especificagbes minimas e quantidades estimadas para prestacdo dos servicos a serem
realizados, mediante demanda da Camara, conforme expresso na solicitagao inicial e descritos neste
Termo de Referéncia para a formalizagdo da contratacao direta por inexigibilidade da referida prestagéo

de servigos, com os itens descritos abaixo:

Iltem Especificacbes Qtd. | Per. Valor Mensal Valor Global

Contratacdo de empresa para prestagdo de servicos de|
consultoria e assessoria juridico-administrativa para processos
licitatérios e contratos administrativos praticados pela Camara
01 o B . ) 1 12 R$ 17.335,92 R$ 208.031,04
Municipal, bem como sugestao de analise de conformidade legal

para posterior emisséo de parecer pela Procuradoria, na Camara|

Municipal de Camacari/BA.

3.2 DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA JUSTIFICATIVA DOS HONORARIOS

A Camara recebeu a proposta da Empresa, contendo valor mensal para os servigos no importe de R$
17.335,92 (dezessete mil trezentos e trinta e cinco reais e noventa e dois centavos) e valor global

de R$ 208.031,04 (duzentos e oito mil, trinta e um reais e quatro centavos).

Conforme Orientagdo Normativa AGU n° 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor das contratagées
decorrentes de inexigibilidade de licitagdo podera ser aferida por meio da comparagédo da proposta
apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou

privados, ou outros meios igualmente idbneos”.

Da documentagéao apresentada, verifica-se que o prego proposto pelo escritério FRAGOSO MODESTO
& CERQUEIRAADVOCACIA E CONSULTORIA JURIDICA esta em conformidade com objetos similares
praticados pela Empresa em outros Municipios de porte semelhante, estando ainda dentro dos pregos
minimos de referéncia determinados na tabela de honorarios da OAB para advocacia junto a Municipios

e Camaras de Vereadores, em atendimento ao art. 23, §4°, da Lei n® 14.133/2021.

A quantidade de demandas, também é levada consideragao quando da definicdo dos valores cobrados.



Assim, os valores representam uma estimativa ponderada, ante a natureza dos servigos contratados,
levando em consideracdo o regime de execugdo de empreitada por valor global, ndo implicando em

limite a prestagao dos servigos.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATAGAO

4.1 Administragao Publica. Dever de licitar. Regra. Contratagao direta. Excegao.

A Constituicdo Federal expressamente dispbe, em seu art. 37, inc. XXI, que:

XXI — Ressalvados os casos especificados na legislagéo, as obras, servigos,
compras e alienagbes serdo contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelegam obrigagbes de pagamento, mantidas as
condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia

do cumprimento das obrigacdes.

Porém, importa reconhecer que o texto constitucional — em seu art. 37, inc. XXI, parte inicial —
estabelece que a obrigatoriedade de licitar ndo é absoluta, podendo o Administrador Publico nao
realizar o procedimento licitatério nos casos especificados na legislagdo, casos de dispensa e

inexigibilidade de licitacao.

4.1.1 Contratacao direta. Inexigibilidade de licitagao.

Como ja afirmado, a obrigatoriedade de licitar ndo é regra absoluta, eis que é mitigada pela prépria
Constituicdo da Republica que, em seu art. 37, inc. XXI, permite a contratagao direita nas hipdteses

descritas na legislacao.

Da leitura do texto constitucional, conclui-se que o constituinte delegou ao legislador a prescri¢cdo das
hipéteses nas quais ndo sera necessaria a realizagao do certame, o que foi feito, especialmente, nos
arts. 74 e 75 da Lei n.° 14.133/2021, os quais preveem causas de inexigibilidade e de dispensa de

licitagdo consoante a presencga de certos pressupostos e requisitos legais.
As hipéteses de inexigibilidade de licitagao derivam exatamente da impossibilidade de competicdo, o
que decorre da auséncia de pressuposto logico, juridico ou fatico, que justifique a sua realizagdo, sendo

0 caso do objeto da contratagdo que ora se analisa neste parecer.

4.1.2 Inviabilidade de competicdo. Servigos técnicos especializados.



A contratagao direta por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inc. lll, “c”, da Lei n.°

14.133/2021, dispde da seguinte forma:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos
casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagao de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos;

Il - contratagado de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou
pela opinido publica;

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacgao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

E bem certo que o servigo técnico especializado a ser prestado possui hatureza iminentemente de
atuacao intelectual, ndo podendo, portanto, ser definido de um modo objetivo e selecionado por meio
de critérios como prego e/ou técnica, muito menos sob o aspecto da disputa de preco, para afastar o
mercantilismo da atividade profissional, pois o que se busca é a melhor e mais célere e correta resposta
aos questionamentos técnicos a serem realizados sobre as aquisicées publica na era da Lei Federal n°®
14.133/2021.

Tal diretriz encontra-se plenamente aplicavel, portanto, a hipétese da linea “c” do inciso lll do artigo 74
da Lei Federal n°® 14.133/2021, que fala da contratagao de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo para

realizacdo de assessorias ou consultorias técnicas.

Assim, sdo exigidos trés requisitos para a contratacdo por inexigibilidade: o servigo técnico
especializado, sele¢cdo de profissional ou empresa de notdéria especializagdo para a execugao
satisfatoria do objeto contratual, que afasta, por consequéncia, a execugdo mecanica ou meramente

protocolar.

Portanto, se a Administracao pretende contratar um dos servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual relacionados no inciso Ill do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021 e os
profissionais ou empresas a serem contratados possuirem notdria especializagdo, ndo havera licitagao,

dada sua inexigibilidade.



5. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratagdo tem por objetivo a contratacdo de empresa de servicos de consultoria e
assessoria juridico-administrativa para os processos licitatérios e contratos administrativos praticados
pela Camara, bem como sugestao de analise de conformidade legal para posterior emissao de parecer

pela Procuradoria do 6rgéao.

Além disso, a consultoria juridica trara maior seguranga a gestao publica, permitindo o ajuste
rapido caso os resultados esperados ndo sejam alcangados. Com a capacidade de adaptar os servigos
conforme as exigéncias do momento, a Camara tera a oportunidade de implementar praticas de
governanga mais robustas e prevenir irregularidades. Essa solugao € a mais adequada para garantir a
transparéncia, a legalidade e a boa gestdo dos recursos publicos, promovendo a eficiéncia

administrativa de forma alinhada as melhores praticas da administragao publica.

Dessa forma, o servigo técnico especializado a ser prestado possui natureza iminentemente de
atuacao intelectual, ndo podendo, portanto, ser definido de um modo objetivo e selecionado por meio
de critérios como prego e/ou técnica, muito menos sob o aspecto da disputa de precgo, para afastar o
mercantilismo da atividade profissional, pois 0 que se busca é a melhor e mais célere e correta resposta
aos questionamentos técnicos a serem realizados sobre as aquisigdes publicas na era da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Conforme a Lei n® 14.039, de 17 de agosto de 2020, os servigos profissionais de advogado
sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, mormente em se tratando de realizagdo de assessoria e
consultoria técnica e auditorias financeiras ou tributérias, inegavelmente a Lei das Licitacbes estabelece
a possibilidade de inexigibilidade de licitacdo. Ademais, para a configuracdo de hipotese de
inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo de ditos servigos, imprescindivel é a notodria

especializacdo da empresa a ser contratada.

Tal diretriz encontra-se plenamente aplicavel, portanto, a hipétese da linea “c” do inciso Ill do
artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, que fala da contratagcdo de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagdo

para realizagdo de assessorias ou consultorias técnicas.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratada devera comprovar que:

a) possui qualificacdo na area de Direito Administrativo, através de certificados de capacitagéo;

b) possui notéria especializacao na area de Direito Administrativo, notadamente em Direito Publico;
C) possui experiéncia anterior em objetos similares, através da apresentacéo atestados de capacidade

técnica;



d) possui capacidade técnica para operacionalizagdo das atividades pretendidas, inclusive quanto a
disponibilidade de aparelhamento técnico e de pessoal,;

€) a equipe técnica possui formagao académica em area compativel;

A contratada devera:
a) Conhecer os principais aspectos de relevancia previstos na legislagéo;
b) Conhecer, ter competéncia técnica quanto as questdes relacionadas com as legislagdes vigente;
c) Conhecer as decisdes dos érgaos de controle das cortes de contas;

d) Assessorar e acompanhar as notificagdes;

e) Assessorar tecnicamente os servidores;

f) Emitir opinativos para assessoramento do 6rgao interno de assessoria juridica;

g) Assessorar para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas vinculadas as questdes
judiciais e administrativas;

h) Elaborar Relatdrios;

i) Desenhar estratégias de intervengéao visando adequagéao da aplicagdo da norma;

j) Encaminhar equipe técnica com capacidade para realizar as atividades propostas;

k) Propiciar e fomentar contatos e encontros com a equipe do 6rgéo, com o fito de aprimoramento
das atividades;

I) Emitir relatérios sobre o andamento das atividades realizadas.

Para garantir uma boa prestacédo dos servigos, é fundamental estabelecer requisitos minimos claros e
especificos na contratagdo. Algumas exigéncias que podem ser consideradas para assegurar o

sucesso do servigo, incluem:
o Habilitagao Juridica

a) Registro comercial, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou
inscrito;
b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;
o Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte estadual ou municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (relativos a Divida Ativa da Unido nos termos da
Portaria RFB n.° 1.751 de 03/10/2014) relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido - CND conjunta, Estadual (referentes a Débitos inscritos e nao inscritos na Divida Ativa do

Estado), e Municipal do domicilio ou da sede da licitante.



d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagado regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com prazo de validade de 180 (cento e oitenta
dias), contados da data de sua emisséo, de acordo com a Legislacao federal “Lei n°® 12.440, de 07 de
julho de 2011”.

. Habilitagao Técnica

a) A proponente devera apresentar Atestado(s) ou Declaragdo(des) de Capacidade Técnica, emitida
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a Proponente prestou ou presta
servigos compativeis com o objeto da contratagao.

- O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinado por servidor/funcionario responsavel, com expressa indicagdo de seu
nome completo e cargo/funcgao.

- Considera-se compativel com o objeto do presente os servigos de consultoria e assessoria juridica na
area de Direito Administrativo;

b) Registro e/ou inscrigdo do profissional no conselho de classe competente (vigente);

c) Comprovagéo da licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da
proposta, profissional de nivel superior, devendo ser apresentado a cépia dos certificados de conclusao
dos cursos ou declaragao.

d) Devera ser apresentado curriculo atualizado do(s) Responsavel(is) Técnico(s) e integrantes da
Equipe Técnica para fins de comprovagao de suas experiéncias profissionais na area contratagdes
publicas;

e) Os Profissionais da Equipe Técnica deverdo apresentar copia dos certificados de cursos de
capacitagao e aperfeigoamento na area de Direito Administrativo ou Direito Publico.

f) A comprovagéao do vinculo profissional do Responsavel Técnico e Equipe Técnica, sera feita mediante
a: copia da carteira de trabalho (CTPS), ficha de registro de empregado, ato constitutivo da empresa
(no caso de sdcio); contrato de prestagdo de servigco, ou ainda, declaracdo de contratagado futura do
profissional, desde que acompanhada da declaragdao de anuéncia ou concordancia assinada pelo
profissional;

g) O profissional indicado para fins de comprovagédo da capacitagédo técnico-profissional devera ser o
responsavel pelo acompanhamento da execugdo dos servigos de que tratam o objeto desta

contratagdo, admitindo-se a substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior.

. Qualificagao Econémico-Financeira
a) Certidao Negativa de Faléncia, Concordata e Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor da

sede da pessoa juridica.

7. RAZAO DE ESCOLHA DO PRESTADOR



Considerando a farta documentagao apresentada, a razdo de escolha da empresa FRAGOSO
MODESTO & CERQUEIRA ADVOCACIA E CONSULTORIA JURIDICA, regularmente inscrita no CNPJ
n° 29.249.720/0001-77, para celebrar o presente contrato, consiste na sua notéria especializagao nas
matérias relatadas, demonstrada mediante a documentagao apresentada pela Empresa, da qual é
possivel inferir que o trabalho do escritério é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena

satisfacdo do objeto do contrato a ser firmado.

Ademais, possui notério reconhecimento na area de sua atuagéo, tanto do ponto de vista profissional,
quanto do ponto de vista ético, obtendo relevantes resultados para os Entes nos quais ja prestou

servigos, na esfera de servigos com objeto similar ao presente.

A empresa FRAGOSO MODESTO & CERQUEIRA ADVOCACIA E CONSULTORIA JURIDICA, conta,
ainda, com o um corpo de profissionais habilitados e aptos a atender as demandas solicitadas, além
de atender aos principios da legalidade, impessoalidade e moralidade, justifica-se também em

homenagem ao principio da eficiéncia.

8. DO PRAZO CONTRATUAL

A prestacdo dos servigos se dara apos a celebracdo de instrumento contratual que tera como prazo de
vigéncia 12 (doze) meses, podendo ser extinto (art. 137, da Lei 14.133/2021) ou prorrogado (art. 107,

da Lei 14.133/2021) a critério da administracdo, observada a necessidade e conveniéncia.

9. MODELO DE GESTAO E EXECUGAO DO CONTRATO

9.1 A estao do contrato, sera desenvolvida da seguinte forma:
a) As atividades de acompanhamento e fiscalizagao do contrato ficardo a cargo da Camara.
b) A comunicagado entre contratante e contratada se dara através de contato telefénico, e-mail ou

qualquer outro meio que viabilize o atendimento das necessidades da CONTRATADA.

9.2 A execucéo contrato, sera desenvolvida da seguinte forma:

a) ACONTRATADO devera garantir atendimento durante os dias uteis do ano.

b) A CONTATADO devera manter atendimento disponivel das 08h00min as 17h00min, de segunda a
sexta feira.

c) A CONTRATADA fica vedado negociar com terceiros, seja a que titulo for, o crédito decorrente do
contrato, ainda com instituigdo bancaria, permitindo-se tdo somente cobrancas em carteira simples, ou
seja, diretamente ao CONTRATANTE.

10. LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS



10.1 O prazo para inicio da execug¢ao dos servicos devera ser a partir da assinatura do contrato, de
forma imediata.

10.2 Os servigos poderao ser executados nas instalagdes da CONTRATADA ou do CONTRATANTE,
segundo sua natureza e caracteristicas, podendo ser realizado a distancia e com a realizagdo das
visitas na sede da Contratante.

10.3 O Regime de Execugédo sera empreitada por valor global.

11. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1 O prestador de servigo foi selecionado por oferecer servicos técnicos especializados, sendo notéria

a sua especializagao.

12. CRITERIOS DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento do prego devido pelos servigos objeto deste contrato sera efetuado em 12 (doze)
parcelas iguais e sucessivas no valor de R$ 17.335,92 (dezessete mil trezentos e trinta e cinco reais
e noventa e dois centavos), exigiveis até o até o 5° (quinto) dia util, do més subsequente ao de
competéncia do faturamento, em conta a ser informada pela empresa, mediante apresentacdo do
Relatério de Atividades ou documento habil que comprove a prestagédo dos servigos, e apresentagao
de Nota Fiscal/fatura que sera conferida e atestada por Servidor devidamente designado para esse fim,

declarando que os servigos foram prestados.

12.2 Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE a nota fiscal
correspondente, bem como as certidées de regularidade fiscal e trabalhista, devendo demonstrar tal
situacdo em todos os seus pedidos de pagamento por meio da seguinte documentacéo:

12.2.1. Certidao Negativa da Divida Ativa da Unié&o;

12.2.2. Certiddo Regularidade do FGTS/CRF;

12.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

12.2.4. Certiddo de Regularidade Municipal da sede da empresa Contratada;

12.2.5. Certiddo de Regularidade Estadual.

12.3 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto com excegao das despesas com combustivel, transporte por qualquer
meio, hospedagem e alimentagdo dos profissionais da Empresa ou por esta designados, quando
necessitar desenvolvimento de atividades fora da sede da CONTRATADA para atender as
necessidades da CONTRATANTE, diretamente ou mediante reembolso, desde que apresentados os

documentos comprobatérios da despesa.

13. DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS



13.1 Na execucgao dos servigos de que trata este contrato a CONTRATADA utilizara material, inclusive
didatico e pessoal, proprios, comunicagao telefénica e através de telefone, e-mail, aplicativos ou

quaisquer outros meios idéneos.

13.2 O acompanhamento e a fiscalizagdo do Contrato serdao exercidos por meio de um representante
(denominado Fiscal), designados pela CONTRATANTE, ao qual compete acompanhar, fiscalizar,
conferir e avaliar a execugéo, bem como dirimir e desembaracgar quaisquer duvida e pendéncias que
surgirem, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas, falhas ou problemas

observados, e os quais de tudo dardo ciéncia a CONTRATADA, conforme determina a Lei 14.133/2021.

14. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

14.1 Os servigos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagcdo da conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo.

b) Definitivamente, apds a verificagado da conformidade com as especificagdes constantes deste Termo
e da proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dara em até 05 (cinco) dias do recebimento
provisorio.

c) Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

d) A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos servicos em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas.

e) Designara servidor para fiscalizagdo do fornecimento/servico, observando todos os aspectos
estipulados (prazo de entrega, local de entrega, observancia acerca da qualidade dos servigos

contratados).

15. OBRIGAGOES DAS PARTES

15.1 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os trabalhos objetos do Contrato;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar os seus servigos
dentro das normas vigentes;

c) Supervisionar a execugao dos servigos, promovendo 0 acompanhamento e a fiscalizagao;

d) Fornecer a Contratada o nome dos funcionarios da Contratante que acompanharao os servigos e

fiscalizar a execucdo do Contrato;



e) Comunicar prontamente a Contratada sobre qualquer anormalidade evidenciada na execugéo do
contrato para a devida correg¢ao e/ou adequacao;

f) Notificar a Contratada, por escrito, sobre multas, penalidades e quaisquer outros débitos de sua
responsabilidade, garantido o contraditério e a ampla defesa;

g) Atestar a execugao dos servigos e receber a fatura correspondente, quando apresentada na forma
estabelecida no contrato;

h) Exercer a fiscalizacdo dos servigos por meio de servidor especialmente designado para esse fim,
Gestor de Contrato, na forma prevista no art. 117 da Lei n® 14.133/2021, procedendo ao atesto da(s)
respectiva(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias.
h.1) Gestor anotara todas as ocorréncias que meregam registro, relacionadas com a execugdo dos
servigos, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados;

i) Pagar o valor da Ordem de Servigo em moeda corrente nacional, no prazo maximo de 10 (dez) dias
contados do recebimento expresso pela Contratante, mediante apresentacao da Fatura/Nota Fiscal e
documento de recebimento definitivo, devidamente atestados pelo Gestor do Contrato;

j) Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado

a partir da sua reapresentacao, devidamente regularizados.

15.2 OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar fielmente os servigos na forma como indicados neste Termo de Referéncia e na proposta
a ser apresentada, observando rigorosamente as normas técnicas e juridicas em vigor, ndo sendo
admitidas quaisquer modificagbes em sua execugao sem prévia autorizacdo da Administragao;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualquer 6nus para a Administragao;

c) Prestar o servigo no prazo estabelecido, a contar da assinatura do contrato no local e endereco
descrito neste Termo de Referéncia;

d) Obrigar-se a manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e com todas as condigdes de habilitagdo exigidas, e documentagao pertinente atualizada,
comunicando a Administragdo qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengao do presente
compromisso;

e) Arcar com todas as despesas, tributos, obrigagées trabalhistas, previdenciarias, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outros custos diretos e
indiretos que incidam ou venham incidir sobre os produtos ofertados;

f) Apresentar a Administragao o nome do Banco, Agéncia e o numero da conta bancaria, para efeito de
crédito de pagamento das obrigagoes;

g) Nao transferir, no todo ou em parte, o Contrato firmado com a Administragéo;

h) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus funcionarios, quando as
leis trabalhistas, previdenciarias e demais exigéncias legais lhe assegurarem, ficando isento a

Administragao de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;



i) Fornecer por escrito, até a data da assinatura do presente instrumento, nome e telefone para contato
do preposto designado a representar a empresa, disponibilizando os meios adequados de comunicagéo
(telefone fixo, celular e e-mail) para relatar ocorréncias e facilitar contatos entre a Administragéo e o
preposto da CONTRATADA.

j) Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislagao (art. 116).

k) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico).

I) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

m) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles

solicitados.

15.3 OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

a) As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagado, independentemente de declaragcédo ou de aceitagcdo expressa.

b) Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

c) E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
d) A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

e) Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecgao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obriga¢des legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

f) E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

g) O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

h) O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

i) O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a

eventual descarte realizado.



j) Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

k) Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizagao desses dados pela Administragado nas hipdteses previstas na LGPD.

I) O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

m) Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverédo ser comunicados a

autoridade nacional.

16. ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRAGAO

16.1 A contratagdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos do Orgdo, delineados nas
diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estdo fixadas e
detalhadas as respectivas agbes ao alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia,
eficiéncia e efetividade das respectivas aquisi¢des publicas através de processos licitatorios ou
contratagdes diretas.

17. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUGAO

Muito embora o servigo a ser contratado envolva diversas atividades, ndo se vislumbra a possibilidade
de divisao desses atos em itens para mais de uma contratagdo, uma vez que essas atividades devem

ser organizadas e concatenadas dentro de um plano de trabalho especifico.

Por essa razéo, resta claro que nao se trata de mais de um servigo, mas sim um unico servigo de
consultoria e assessoria juridico-administrativa para os processos licitatérios e contratos
administrativos praticados pela Camara, bem como sugestao de analise de conformidade legal para
posterior emissao de parecer pela Procuradoria do érgdo. Sendo assim, ndo ha que se falar em

parcelamento.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 O contratado podera ser responsabilizado administrativamente pelas sancdes e infragbes

administrativas, conforme disposi¢des do art. 155 e seguintes da Lei 14.133/2021.

19. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA



19.1 As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdao por conta de dotagdo orgamentaria,

conforme abaixo:

ORGAO:
UNIDADE:
ACAO:
ELEMENTO:
FONTE:

20. DISPOSIGOES GERAIS
20.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado em consonancia com as disposi¢des legais e
normativas aplicaveis e com interesse e conveniéncia do Orgéo, que integra o processo administrativo

formalizado.

Camacari, 03 de janeiro de 2025.

Luiz Carlos Araujo Silva Junior

Diretoria Administrativa e Financeira



