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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAO
Processo SEI n® 077.1604.2025.0006094-49

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacédo de solugcédo que atendera a necessidade abaixo especificada.
O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administragédo Publica.

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Versa o presente expediente acerca de deflagragdo de processo licitatério para contratagdo de
empresa especializada na prestacdo do servico de suporte administrativo e operacional de
prédios publicos, pelo prazo de 12 (doze) meses, que visa assegurar a continuidade na
prestacao do referido servigcos, levando em consideracéao tal servico essencial para a Secretaria
de Desenvolvimento Rural, cuja natureza compreende as atividades de recepgao, controle de
acesso de pessoas, de veiculos e de bens méveis, conservagao e manutencido de areas verdes
e agricolas e cuidados com semoventes, bem como a operagao de equipamentos, maquinas e
utensilios, conforme previsto na Instrugdo Normativa n® 032/2020.

Informamos que, atualmente, temos vigente o Contrato n°® 006/2020 (00113850663) firmado com
a empresa Creta Comércio e Servico Ltda, que atende ao servigco de suporte administrativo e
operacional de prédios publicos, cuja vigéncia se dara em 30/09/2025, quando atingira o prazo
maximo permitido para as contratagdes publicas, qual seja, 60 (sessenta) meses, conforme
estabelece o art. 140, inciso Il da Lei Estadual N°. 9.433/05.

Destacamos que o referido servigo € de grande relevancia por se tratar de servigos continuos
que nao podem sofrer solugcado de continuidade, tornando indispensavel a contratagao, razao pela
qual reforca a necessidade deste feito.

1.1 Area Requisitante:

Coordenacao de Servigos Gerais - CSG vinculada a Diretoria Administrativa - DA.

1.2 Do enquadramento como servigo continuado:

O contrato de servigo terceirizado de natureza continua tem por objeto a execucgao indireta de
atividades basicas de carater geral, acessorias, instrumentais ou complementares de interesse e
necessidade permanente da Administragdo, e de execugao protraida de forma continua no

tempo, cuja interrupcdo pode causar riscos ou prejuizos a Administracdo Publica, conforme
dispde a Instrugao Normativa SAEB n°. 014/2014.



1.3 Da durabilidade inicial do Contrato:

O prazo de vigéncia do contrato € de 12 meses, a contar da data da subscri¢do da Autorizagao
de Prestacao de Servigos — APS.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A Lei n°® 14.133/2021 no inciso VII, do art. 12, dispde que cada ente federativo podera elaborar o
plano de contratagcdes anual - PCA, na forma de regulamento. Contudo, até a presente data ndo
houve regulamentacdo no Estado da Bahia, motivo pelo qual ndo ha PCA vigente para
contemplar a demanda em tela.

Ressalta-se que, embora ndo haja PCA vigente, a pretensa contratagdo foi incluida no
Planejamento de Compras constante no SIMPAS para o corrente exercicio.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Constitui requisitos minimos para contratagao a necessidade da empresa contratada:

- Os servicos de suporte administrativo e operacional de prédios publicos, conforme dispde
a Instrucdo Normativa n° 032/2020, devem ser executados por profissionais que possuam
qualificacao técnica e treinamento compativel com a atividade a ser desempenhada, sob inteira
responsabilidade da contratada, que deve orienta-los quanto as suas obrigacdes e afazeres.

- Os servigcos devem ser executados em conformidade com as normas de seguranga, higiene,
qualidade e protecéo as pessoas, aos bens e ao meio- ambiente, pertinentes a atividade.

- A empresa contratada devera fornecer profissionais qualificados e treinados, com experiéncia
compativel com as atividades a serem desempenhadas. A contratada sera responsavel pela
supervisao e controle de seus funcionarios, além de garantir a execugcdo dos servigos em
conformidade com as normas trabalhistas, de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente, especialmente as da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

- A empresa devera fornecer os uniformes e crachas de Identificagao para todos os profissionais .

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Conforme preceitua o Art. 3° do Decreto Estadual N° 19.896/2020, a presente contratacado sera
realizada através de licitagdo na modalidade Preg&o Eletronico, com o critério do menor preco,
tendo em vista o atendimento ao principio da economicidade, por tratar-se de valor mais
vantajoso para a Administracdo, sem prejuizo da qualidade do objeto da contratagdo. E os
valores de referéncia apresentados no presente processo foram extraidos da Portaria SAEB n°
013 de 10 de janeiro de 2025.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A Coordenacao de Servicos Gerais para efeito de estimativa a serem licitados, mantém o
quantitativo total de 09 (nove) postos de servigos conforme contrato anterior (Contrato n°
006/2020).



Tais quantitativos estdo expostos na planilha abaixo:

ITEM POSTO DE SERVIGCO CARGA HORARIA QTD
01 Recepcionista Il 44h 02
02 Recepcionista 44h 03
03 Recepcionista IV 44h 02
04 Aux. Jardinagem 44h 01
05 Aux. Almoxarife Il 44h 01

6 - ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Para formacao dos valores de referéncia dos itens a serem licitados, realizamos pesquisa de
preco buscando obedecer as disposi¢cdes previstas no §1° do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021,
visando buscar um numero racional para a demanda.

Para definicdo do preco unitario do item de servico, utilizamos os precos unitarios referenciais
para contratacdo de servicos de terceirizacdo definido pela Secretaria da Administracdo -
SAEB, Portaria n.° 013 de 10 de janeiro de 2025.

A descricédo do respectivo valor global a ser registrado, esta descrito de acordo a tabela abaixo:

POSTO DE CARGA PREGO PREGO

ITEM SERVIGO HORARIA | @TP | uNITARIO MENSAL PRAZO

01 | Recepcionista Il 44h 02 R$ 4.801,01 R$9.602,02 | 01Ano

02 Recepl‘l’l'o”'Sta 44h 03 R$ 5.067,83 R$ 15.20349 | 01 Ano

03 Rece'?f/'o”'Sta 44h 02 R$ 5.644,02 R$11.288.04 | 01 Ano
Aux.

04 Jardinagem s/ 44h 01 R$ 4.670,64 R$ 4.670,64 01 Ano
mat.

05 | Aux. A'ﬂ"oxa”fe 44h 01 R$ 4.913,51 R$ 4.913,51 01 Ano

VALOR ESTIMADO MENSAL ] R$ 45.677,70 -

VALOR ESTIMADO GLOBAL

R$ 548.132,40

Dessa forma, estimamos o valor total da contratacdo em R$ 548.132,40 (quinhentos e quarenta
e oito mil cento e trinta e dois reais e quarenta centavos), considerando a vigéncia estipulada
para 01 ano.




7 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Os servigos terceirizado de suporte administrativo e operacional, cuja natureza compreende as
atividades de recepcgao, controle de acesso de pessoas, de veiculos e de bens moveis,
conservagao e manutencao de areas verdes e agricolas e cuidados com semoventes, bem como
a operacao de equipamentos, maquinas e utensilios, conforme previsto na Instrucdo Normativa
n°® 032/2020.

Ainda, sobre a mesma instrucao, esta previsto no rol de servigos os postos relacionados abaixo:

e Posto de Recepcgao Il - realiza a recepgao e atendimento telefénico, possuindo formagéao
de ensino médio e nogdes de informatica;

e Posto de Recepcgao lll - realiza a recepcao e atendimento telefénico, possuindo formagao
de ensino médio e certificagcdo em curso de informatica;

e Posto de Recepgao IV - realiza a recepgao e atendimento telefénico, possuindo formagéao
de ensino superior incompleto, certificagcdo em curso de informatica e conhecimento basico
em uma lingua estrangeira;

e Posto de Auxiliar de Almoxarife Il - auxilia na conferéncia, armazenagem e arrumacgao de
produtos e materiais em almoxarifados, armazéns e depdsitos; auxilia na distribuicdo de
produtos e materiais a serem expedidos e no recolhimento, preparo e arrumagao de
material desativado, em lotes, para alienagdo; realiza a limpeza e organizagdo do
almoxarifado para facilitar a movimentagdo e estocagem dos itens; executa outras
atividades correlatas.

o Posto de Auxiliar de Jardinagem - executa os servigos de irrigacdo ou regagao de areas
verdes, inclusive as compreendidas no interior dos prédios; realiza a completa manutengao
da grama, arvores, flores e arbustos, erradicando ervas rasteiras, efetuando cortes e
aterros, assim como a remocao, aplicacdo de terra vegetal ou adubos organicos; faz a
limpeza, capinagem e rogagem das areas verdes e a desobstruicdo de calhas de aguas
pluviais ao longo dos taludes; destina os detritos ao depdsito de lixo; executa outras
atividades correlatas.

A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéao direta.

8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Em regra, conforme § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21, os servigos deverdo ser divididos em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo
com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagédo da
competitividade sem perda da economia de escala.

Quanto ao parcelamento ou ndo da solugéao, justificamos a manutengéo de lote unico, haja vista
que se tratar de servigo terceirizado de dedicacdo exclusiva de mao de obra, com vistas a
manter a padronizagao dos servicos a serem executados.

Acredita-se que o item em lote Unico representa a medida administrativa mais operacional do que
a regra da licitagao por itens isolados, sendo adotado a obtengdo do menor preco global por lote,
de modo que haja uma melhor coordenagdo das atividades e dos trabalhos a serem realizados
pela empresa contratada.



9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente contratacdo visa garantir um bom funcionamento, principalmente na area
administrativa, aprimorando as atividades destinadas, como o controle do acesso de pessoas,
atividades de recepgao, controle de agenda e ligagdes dos setoriais, almoxarifado e etc.

Tais colaboradores, reforcar o quadro desta Secretaria, atendendo principalmente aos setoriais
localizado na SDR/Itapua, endereco: Av. Dorival Caymmi, 15649 - Itapua, Salvador - BA, 41635-
150, sendo as unidades do arquivo e almoxarifado.

Em resumo, ao contratar uma empresa terceirizada na prestagdo do servico de suporte
administrativo e operacional de prédios publicos, podemos esperar resultados positivos em
termos de economia de custos, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros, além de redugédo de riscos operacionais. Esses beneficios contribuem para uma
gestdo mais eficiente, agregando valor a organizagdo e garantindo o sucesso das iniciativas
realizadas.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Nao devera ser realizada qualquer adequagéo ou capacitagcao de servidores, entretanto, durante
a vigéncia contratual, a equipe interna desta coordenagao ficara responsavel pela gestao e
fiscalizacdo do contrato.

11 - CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Este estudo néao identificou a necessidade de outras contratacdes interdepentes ou correlatas.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao havera impacto ambiental decorrente dessa contratagao.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Com base nas informacdes levantadas ao longo do estudo preliminar, e considerando ainda que
o servico é de grande relevancia por se tratar de servigcos continuos que ndo podem sofrer
solucao de continuidade, considera-se viavel a realizagdo dessa contratacio.

14 - ANALISE SOBRE A NECESSIDADE DE CLASSIFICAGAO DO ETP:

Considerando o quanto exarado pela Lei n° 12.527/2011 o acesso a informacdo se dara a
qualquer interessado que podera apresentar pedido de acesso a informag¢des aos 6rgéos e
entidades referidos no art. 1° da referida legislagdo, por qualquer meio legitimo, devendo o
pedido conter a identificagcdo do requerente e a especificagao da informacéo requerida.

Ademais, o presente processo encontra-se restrito enquanto em fase de instrugao interna,
conforme disciplina a Instrugdo Normativa n° 001/2019 da SAEB.



15 - MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Wiry Moreira Flavia Vidal

Coordenador de Servigos Gerais - CSG Coordenador llI

Documento assinado eletronicamente por Flavia Gabriele Ferreira Vidal, Coordenador III, em
27/08/2025, as 10:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do
Decreto n° 15.805, de 30 de dezembro de 2014 .

assinatura Llj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Wiry Moreira da Silva, Assessor Técnico, em 27/08/2025,
as 10:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e 11, do Decreto n°
15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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i _:_ » A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

I https //seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao= documento conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00120960933
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