GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
INSTITUTO DE RADIODIFUSAO EDUCATIVA DA BAHIA-IRDEB

TERMO DE REFERENCIA

Pasta suspensa e Lapis n°® 02

AQUISICOES

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (BENS COMUNS)

(X ) CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n° 063.3846.2025.0000700-54

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de PASTA, suspensa e LAPIS, mina grafite, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste-Termo de Referéncia.

[AQUISICOES]
Participacao Lote/Item Codigo SIMPAS Descricao Unidade de  Quantitativo Cronograma
[ampla/exclusiva]* Fornecimento
(UF) /Prazo
75.10.00.00124645-3 PASTA, suspensa, em papel kraft natural, gramatura 350g/m?, tamanho 24 x .
Ampla 01 37cm, podendo variar em ate +/- 5%, com quatro ganchos em polietileno UN 500 7 dias

grampeado com arrebit, com porta etiquetas na lateral de 01x 06cm em plastico
transparente.




75.10.00.00156361-0 LAPIS, mina grafite, numero 02 (dois), revestido em madeira reflorestada, com
Ampla 02 borracha acoplada na parte superior e revestida em metal, comprimento minimo ~ UN 200 7 dias
175 mm, com ponta feita, gravado no seu corpo a marca do fabricante. Contendo
o selo de identificacao da conformidade que deve ser aposto na embalagem e
atender a(s) norma(s) ABNT e Portaria(s) vigente(s) do INMETRO.

1.1.1 Especificagdes adicionais:

Sem especifica¢des adicionais.

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 20 da Lei 14.133, de 2021 e sua regulamentagao.
1.3 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia da contratag@o ¢ de 07 dias, a contar da data da assinatura do Contrato da subscri¢do da Autorizagcdo de Fornecimento de Material - AFM, observado o artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Para repor o estoque do Almoxarifado do IRDEB

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
A aquisi¢ao justifica-se necessaria para repor o estoque.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1 - Descrigdo: PASTA, suspensa, em papel kraft natural, gramatura 350g/m?, tamanho 24 x 37cm, podendo variar em ate +/- 5%, com quatro ganchos em polietileno grampeado com
arrebit, com porta etiquetas na lateral de 01x 06¢cm em plastico transparente.

2 - Descrig@o: LAPIS, mina grafite, numero 02 (dois), revestido em madeira reflorestada, com borracha acoplada na parte superior e revestida em metal, comprimento minimo 175
mm, com ponta feita, gravado no seu corpo a marca do fabricante. Contendo o selo de identificacao da conformidade que deve ser aposto na embalagem e atender a(s) norma(s)
ABNT e Portaria(s) vigente(s) do INMETRO.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Forma de fornecimento
5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens ¢ de 07 (sete) dias, a contar da assinatura do Contrato da subscri¢do da Autorizagcdo de Fornecimento de Material - AFM, em entrega tnica.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Pedro gama, 413 - Federagao - Salvador/Ba , no setor de almoxarifado das 08 as 12 e 13 as 17 Horas.



5.2 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo duraveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de fornecimento de produtos
duraveis (art. 26, inciso I e Il do CDC).

5.3 Condigodes de entrega:

O material deve ser novo e de primeiro uso, em embalagem lacrada constando marca e modelo na parte externa da embalagem.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de
mensagem eletronica por meio do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adog@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execucdo, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021);

6.7 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (art. 117, §2° da Lei n° 14.133, de 2021);

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 08 (oito) dias, a contar da intimag¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (art. 140,
§1°da Lein® 14.133, de 2021).
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7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 01 (um) dia 1til, a contar do recebimento a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) pela Administracao,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante carimbo de aceite na referida Nota Fiscal (art. 92, inciso VII da Lei n° 14.133, de 2021).

7.1.3.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.4 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021,
comunicando-se a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

7.1.5 O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s),
verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2 Liquidacao

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragdo, no prazo de 08 (oito) dias uteis, prorrogaveis por até 08 (oito) dias uteis, adotara,
na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidagao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; ¢) os dados do Contrato e do 6rgdo Contratante; d) o periodo respectivo de
execucdo do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacdo, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovagao da regularidade fiscal da contratada
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.2.5 A Administracao devera: a) verificar a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

7.2.6.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 08 (oito) dias uteis, a critério do Contratante.

7.2.6.2 Nao havendo regularizagdo ou ndo aceita a justificativa apresentada a Administragao devera adotar as medidas necessarias a apuracdo dos fatos nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.3 Prazo para pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 08 (oito) dias titeis contados da finalizagdo da liquidag¢do da despesa, conforme subitem anterior.
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7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos (INPC).

7.4 Forma de pagamento
7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicdo financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.4.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem anterior, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os
quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigacao,
sujeitando-se as retencdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a adog¢do da forma eletrénica.

7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serdo retidos na fonte, por ocasido da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente, quando houver.

7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo de licitagdo, na modalidade pregdo, [sob a forma ELETRONICA], com adogdo do critério de julgamento
[MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

8.2 Exigéncias de habilitacao

8.2.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica

8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:

a) registro publico, no caso de empresario individual.

b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados,
acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatorios de elei¢do ou designacdo e investidura dos atuais administradores.

¢) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos
atos comprobatorios de elei¢ao e investidura dos atuais administradores.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

¢) prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar no 123/06, deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

8.2.1.2.2 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.1.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) certidao negativa de faléncia ou recuperacgao judicial expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data de expedicao ou revalidacao dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores
a data da realizacdo da licitagdo, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ¢ obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)
Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd
exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

b.2) Na hipoétese de licitagdo por lotes, o patrimonio liquido exigivel sera calculado em fun¢@o da soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as
melhores ofertas.



b.3) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (art. 65, §1° da Lei n° 14.133, de 2021).

b.4) O balango patrimonial, a demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio, caso a pessoa juridica tenha sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6° da Lei n® 14.133, de 2021).

b.5) Na licitacdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade economico-financeira da licitante, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a
ordem sequencial dos lotes constante do instrumento convocatorio, sendo vedada a escolha, pela licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagao.

b.6) O balango patrimonial e demonstragdes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

b.7) A licitante apresentara, conforme o caso, publicagdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulagdao do Balango ou copia reprografica das paginas do Livro Diario numeradas
sequencialmente onde foram transcritos o Balanco e a Demonstragdo de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial ou no
caso de empresas sujeitas a tributacdo com base no lucro real, o Balango Patrimonial e Demonstragdo de Resultado emitido através do Sistema Publico de Escrituracdo Digital —

SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagdo, podendo este ultimo ser substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgao
de Registro.

b.8) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor (art. 69, §1° da Lei n® 14.133, de 2021).

8.2.1.4 Qualificacio Técnica
(X) Nao sera exigida a demonstrag¢do de qualificacdo técnica na contratacdo de que trata este Termo de Referéncia.

8.2.2 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitagdo, na forma indicada neste Termo de
Referéncia.

8.2.2.1 Caso conste do registro algum documento vencido, a licitante devera apresentar a versao atualizada do referido documento junto aos demais documentos de habilitagao.
8.2.2.2 A substituicdo dos documentos esta condicionada a verificacdo da regularidade destes, mediante a emissdo do extrato do fornecedor pela Administragao.

8.2.2.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade, podera substituir os documentos relativos a habilitacao
constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificagdo Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado total da contratacdo ¢ de R$ 1.757,00 (um mil setecentos e cinquenta e sete reais), conforme planilha de quantitativos e pregos unitarios abaixo, os quais
correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

LOTE/ Cédigo SIMPAS Descricao Unidade de Quantitativo PRECO PRECO

Fornecimento UNITARIO GLOBAL
ITEM (UF)



75.10.00.00124645-3 PASTA, suspensa, em papel kraft natural, gramatura 350g/m?, tamanho 24 x 37cm, podendo
1 variar em ate +/- 5%, com quatro ganchos em polietileno grampeado com arrebit, com porta UN 500 R$ 3,25
etiquetas na lateral de 01x 06¢cm em plastico transparente.

75.10.00.00156361-0 LAPIS, mina grafite, numero 02 (dois), revestido em madeira reflorestada, com borracha
2 acoplada na parte superior e revestida em metal, comprimento minimo 175 mm, com ponta UN 200 R$ 0,66
feita, gravado no seu corpo a marca do fabricante. Contendo o selo de identificacao da
conformidade que deve ser aposto na embalagem e atender a(s) norma(s) ABNT e Portaria(s)
vigente(s) do INMETRO.

VALOR ESTIMADO
TOTAL

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Or¢amentaria a seguir especificada:

Unidade FIPLAN — 11201 - Instituto de Radiodifusdo Educativa da Bahia - IRDEB

Func¢do — 12 - Educagao

Subfungdo - 122 - Administra¢do Geral

Programa — 502 - A¢Bes de Apoio Administrativo do Poder Executivo

P/A/OE - 2000 Manutencdo dos Servigos Técnicos e Administrativos
Regido/planejamento- 9900- Estado

Natureza da despesa — 3 3.3.90.30 .000 - Material de Consumo

Destinagdo do recurso — 1.500.0.100.000000.00.00.00 ou 1.501.0.213.000000.00.00.00
Tipo de recurso orgamentdrio - Recursos Ordinarios nao Vinculados do Tesouro.

Tipo de recurso orcamentdrio - Recursos Diretamente Arrecadados por Entidades da Administracao Indireta.

RS
1.625,00

RS 132,00

RS
1.757,00



10.1.1 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por Suzane Borges Oliveira, Assessor Técnico, em 28/03/2025, as 15:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139,
Incisos | e I, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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